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1. Atamogatas céljai és a tamogathaté tevékenységek

Magyarorszag Alaptorvényének Nemzeti Hitvallasa leszogezi: ,...a huszadik szazad erkélcsi
megrendliléshez vezet6é évtizedei utan mulhatatlanul sziikséglink van a lelki és szellemi
megujulasra.”

Az egyhazakrol szo6lé sarkalatos térvény preambuluma kimondja, hogy

A Magyarorszagon miikédé vallasi kézésségek a tarsadalom kiemelked6é fontossagu
értékhordozo6 és k6zbsseégteremto tenyezdbi, amelyek hitéleti tevékenységiik mellett, nevelési,
oktatasi, felsGoktatasi, egészségligyi, Karitativ, szocialis, csalad-, gyermek- és ifjusagvédelmi,
valamint kulturalis, kérnyezetvédelmi, sport- és mas tevékenységlikkel, valamint a nemzeti
tudat apolasaval is jelentGs szerepet téltenek be az orszag és a nemzet életében.
Magyarorszag elismeri és tamogatja a kiilhoni magyar kbézésségek életében meghatarozé
szerepet jatszo vallasi k6zésségek tevékenységeét is.” [2011. évi CCVI. térvény a lelkiismereti
és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi k6z6sségek
jogallasardl]

Mindezek fényében az Egyhazi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s
Allamtitkarsag célja, hogy a felhivas kdzzétételével felmérje azon igényeket, melyeket az
egyhazi jogi személyek a 2014. koltségvetési év soran hitéleti, illetve kdzdsségi célu
beruhazasok, épuletrekonstrukciok, valamint kézésségi célu programok szervezése terén
terveznek megvalédsitani.

Az alabbi két elbiranyzat egyikére nyujthaté be egy darab egyedi igénybejelentés:

1.1 EGYH-KCP-14 Egyhazak kozosségi célu programjainak és beruhazasainak
tamogatasa

Az elbiranyzat célja az egyhazi kozosségek hitéleti, kulturalis, oktatasi, kozosségépitd és
felzarkdztatd tevékenységével szorosan 6sszefiggd helyiségek feldjitasanak, kialakitasanak
illetve mikodtetésének tamogatasa.

Tamogatasban részesitheték azon egyhazi ingatlan-felljitasok, melyekben a helyi k6zbsség
hitéleti tevékenysége, valamint kulturalis k6z0sségépitd események valésulnak meg (ifjusag
nevelés, szocialis és gyermekvédelmi tevékenység, a csalad megtarto erejét szolgal6 egyhazi
rendezvények, zenei, képz6- és alkotdmiivészeti programok, képzések, hitéleti oktatas, nem
iskolarendszer(i képzések, szolgaltatasok, stb.)

Tamogathat6 tovabba a hataron tuli és ott a magyarsag megmaradasat szolgalé egyhazi
k6zosségek tevékenysége hitéleti, kulturalis, oktatasi és kdzosségépitd programijait szolgald
helyiségek felljitasa vagy kialakitasa.

Ugyancsak az elGiranyzatbdl finanszirozhaté azon létesitmények rekonstrukciéja, amelyek
szérvany vagy hatranyos helyzetl kistérségi felzarkozast segité programoknak adnak helyet.
Tamogathatéak az emlitett kdzOsségi célu helyiségekben megvaldsuld egyhazi hitéleti,
kulturalis, oktatasi, k6zbtsségépitd vagy felzarkoztatd rendezvények, taborok, kiallitasok,
vallasturisztikai programok, nem iskolarendszeri képzések, szolgaltatasok.

Az igényelhet6 tdmogatas minimalis 6sszege 200 ezer forint, a maximalis 6sszeg 5 millio forint.

1.2 EGYH-EOR-14 Egyhazi épitett 6rokség védelme és egyéb beruhazasok

Az el6iranyzat az egyhazi hitéleti vagy kdzfeladatot ellatd, miemlék ingatlanok védelmét,
felujitasat, blvitését, valamint egyéb szikséges egyhazi felujitasi, épitési beruhazasok
tamogatasat szolgalja. Az elbiranyzat fedezetet nyujt tovabba a magyar nemzeti kulturalis
Orokség részét képez6 karpat-medencei egyhazi miiemlékek és a karpat-medencei magyar
egyhazak nemzetmegtartd szerepének nodvelését célzd egyéb beruhazasok, felljitasok
tamogatasara.



Az Allamtitkarsag fenntartja maganak a jogot az érokségvédelmi szempontok betartasanak
ellen6rzésére.

A tamogatas igényléséhez hazai igényl6k esetében szikséges a felettes egyhazi szerv
ajanlasa.

Az igényelhetd tamogatas minimalis 6sszege 1 millié forint, a maximalis 6sszeg 40 millié forint.

2. A tamogatas igénybevételére jogosultak kore

Jelen felhivas keretében az alabbi szervezetek nyujthatnak be tamogatasi igényt:

e Egyhazi jogi személyek, amelyek a statisztikai szamjel elemeir6l és
némenklatarairdl szélé 21/2012. (IV. 16.) KIM rendelet 2. melléklete szerinti
egyhazi szervezetek valamelyik GFO kdédjaval rendelkeznek (GFO kédok szerint:
551, 552, 555, 559), ezek a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az
egyhazak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasarol szolo 2011. évi
CCVI. torvény 10 - 12. §-a szerinti szervezetek)

e Hataron tuli magyar ajku egyhazi szervezetek

3. Az igények elbiralasa soran elényt jelent
o befejezés elbtt allé beruhazas
e rendelkezésre allo 6nrész, onkéntes munka
o felettes egyhazi szerv ajanlasa (EGYH-EOR-14 hazai igényldje esetén kotelezd)

4. A tamogatasra vonatkozé feltételek

o Egy igényld a targyévre vonatkozéan oOsszesen egy, a fenti két elbiranyzat
valamelyikére vonatkozé egyhazi tdAmogatasi kérelem benyujtasara jogosult.

e Alevonhato altalanos forgalmi adé nem tamogathato, ezért az igénylének nyilatkoznia
kell az AFA levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

e A tamogatasi projekt koltségvetését, kulonosen az igényelt Osszeget ugy kell
megtervezni, hogy az megfelelien a tamogatottra vonatkozé AFA elszamolasi
szabalyoknak, melyrdl nyilatkozatot is tenni kell.

o A Tamogatas keretében csak a tdmogatasi idészakban megvalésult, a projekt
megvalésitasahoz kapcsolédé gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a
tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatoéak el. A szamviteli bizonylatokon feltintetett kdltségeknek minden esetben
a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvalositasahoz kell kapcsolodniuk, és a
szamviteli bizonylatok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb az
elszamolasi idészak végéig meg kell térténnie.

5. Tamogatasi idészak

A tamogatott altal az adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési adatmezdkben
2014.01.01. és 2015.05.31. kOozé es6 datumok jelolhetéek meg.

Kérjiik, hogy a tamogatasi id6szakot ugy tervezze meg, hogy abban az el6készités és a
projektzaras idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli
bizonylatokrol irtakra.



6. A tamogatasi kérelem elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
6.1 Tamogatasi dokumentacio

A Kkiiras és az utmutaté megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma és az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu; www.emet.gov.hu

A tdmogatasi kiiras, az utmutato, az internetes adatlap és azok mellékletei egyltt képezik
a tdmogatasi dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a tamogatas igényléséhez sziikséges
Osszes feltételt.

Jelen felhivasokra a tdmogatasi igényt elektronikus tton lehet benyujtani az elektronikus
tamogataskezeld rendszerben (roviditve: EPER-ben). Az internetes fellilet a www.eper.hu
oldalrdl érhet6 el.

6.2 Kotelezb regisztracio az EPER-ben

Minthogy a tamogatasi igényt csak elektronikusan lehet beadni, az igényléknek regisztralniuk
kell az elektronikus tamogatasi rendszerben (EPER).

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa 6ta uzemel, nagyon sok partner adata mar
szerepel benne. Két madon kerlilhet egy partner (szervezet vagy személy) az adatbazisba:
egyrészt, ha 2007 ota regisztralt mar, és rendelkezik a belépéshez szikséges
felhasznalonévvel és jelszdval, masrészt, ha kordbban az egyhazi program-tipusu tdmogatasi
kérelmet nyujtott be, és a Tamogataskezel6 munkatarsai a papiralapu dokumentumok alapjan
rogzitették a rendszerbe.

On kideritheti, hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a ,,Regisztracié keresé”
funkcio segitségével rakeres a szervezete adészamara. Az alabbi tablazatban 6sszefoglaljuk,
mi a teenddje a szervezeteknek a kiloénb6zé esetekben!

Leiras Teendd
Az igényl6 a ,Sajat adatok” menlpontban ellenérizze, és
szukség szerint aktualizalja az adatait.
A szervezet mar regisztralt az EPER- | Ha az igényl6 elfelejtette jelszavat, rendelkezésre all az
be, rendelkezik felhasznalénévvel és |  Elfelejtett jelsz6” gomb.

jelszoval. A regisztracié utdn ki kell nyomtatni a regisztraciés
nyilatkozatot, majd a cégszertien aldirt eredeti példanyt
a tamogatasi igény beadasi hataridejéig postéra kell
adni.
Amennyiben a 2013-as évre vonatkozéan mar
benyujtottak a regisztraciés nyilatkozatot, és annak
adataiban nem tértént valtozas, a regisztraciés
nyilatkozatot nem sziikséges ismételten benyujtani!

A szervezet még nem szerepel az EPER partnerei
kozott, igy a

A szervezet még nem regisztralt az http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
EPER-be és 2007. januar 1-je 6ta nem | oldalra lépve és a ,,Regisztracié” gombra kattintva fel

is nyujtott be tamogatasi igényt kell télteni a szervezet adatait a rendszerben! A
egyhazi program tipusu regisztracié utan ki kell nyomtatni a regisztracios
tamogatasokra. nyilatkozatot, majd a cégszerlien alairt eredeti példanyt
a tamogatasi igény beadasi hataridejéig postara kell

adni.



http://www.kormany.hu/
http://www.emet.gov.hu/
http://www.eper.hu/
http://www.eper.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx

A szervezet még nem regisztralt az
EPER-be, de 2012-ben nyujtott be
tamogatasi igényt egyhazi program-
tipusu tdamogatasokra az Egyhazi,
Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi

Ebben az esetben a szervezet szerepel az EPER
partnerei kozott, ezért ha a partner regisztraciot
kezdeményez, akkor a rendszer azt a hibalizenetet fogja
kiirni, hogy ilyen adészammal mar tortént érvényes
regisztracié. Ekkor az EPER bejelentkezé oldalan
talalhatd  , Egyszeriisitett regisztracié” gombot

Kapcsolatokért Felelés szilkséges valasztani. Itt néhany alapadat megadasaval

Allamtitkarsagra. egyszer(ibben elvégezhet6 a regisztracio, anélkiil, hogy
minden adatot fel kellene tolteni. A regisztracié utan ki
kell nyomtatni a regisztraciés nyilatkozatot, majd a
cégszerilien aldirt eredeti példanyt a tamogatasi igény
beadasi hataridejéig postara kell adni.

6.3 A regisztracié menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség.
Lépjen a www.emet.gov.hu oldalra, majd kattintson az ,EPER belépési pont” —
.palyazoi belépési pont (kattinson ide)” feliratra, azutan pedig a Regisztracio
nyomoégombra.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Mikddési hatokor, Cimadatok,
Telephely, Banki adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok fileken végiglapozva
(bal oldali menlisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy
legfontosabb adatait, amely a tamogatasi eljarashoz nélkulozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomoégombra kattintva nem kap Gzenetet
hianyz6 adatokrol, hanem arrél értesil, hogy aktivacios e-mailt kildétt a rendszer.
talalhatd linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran belll. 72 éra letelte utan a
rendszer automatikusan torli a megadott adatokat és ujra tudja kezdeni az eljarast. 72
oran belll, ha ismételten regisztralni probal, hibaizenetet fog kapni, hogy ilyen
adoszammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjuk,
forduljon a tdmogatasi felhivasban kdzzétett elérhetéségekhez.

6.4 Regisztraciés nyilatkozat

A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott évre vonatkozé elséként beadott
internetes tamogatasi kérelem / palyazat beadasi hataridejének napjaig kell postai uton
benyujtani a Tamogataskezeldnek.

A regisztracidos nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt
mellékletekkel egyitt) kell beklldenie a Tamogataskezel6 alabbi postacimére
tértivevényes levélben:

Emberi Eré6forras Tamogataskezelé
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok igazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjuk, Iépjen be a rendszerbe, valassza a
,Reg.nyilatkozat” menlupontban a ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot.

A nyomogomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs széamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.


http://www.wekerle.gov.hu/

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaligyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is
tartalmaz [lasd az 1/2012. (I. 26.) NGM rendeletben részletezett koveteIményeket],
amely annak koételezd részét képezi, ezért feltétleniil egyiitt kiildje el és ne feledje
el a nyilatkozat mellett ,,cégszerii” aladirassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A regisztracio soran lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat
adatainal (EPER-be belépve a ,Sajat adatok” menupontban). Az igy bejelentett
telephelycimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénzligyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia
kell a telephelyrél sz6l6 NAV bejelenté masolatat is.

6.5 Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A bekuldoétt regisztracids nyilatkozatot a Tamogataskezel® munkatarsai ellenérzik és
iktatjak az EPER-ben.

6.6 A Tamogatasi kérelem elkészitése és benyujtasa

Tajékoztatjuk az egyhazi szervezeteket, hogy az EPER-ben az Egyhazi, Nemzetiségi
és Civil Allamtitkarsaghoz benyujtasra keriilé adatlap tovabbra is egyedi tAmogatasi
igény és nem palyazat. Kérjik, e tény figyelembevételével nyujtsak be a tamogatasi
igényulket, és tekintsenek el az elektronikus palyazati rendszer természetébdl addédo
elnevezésektdl.

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategoériak” mentpontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokat. A kategéria megjeldlése utan a
[Megtekintés és uj palyazat beadasa] gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati/tamogatasi kategoéria alapadatait, és megkezdheti a tdmogatasi kérelem
benyujtasat.

A kérelem megirasat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfiggesztheti, a
megkezdett munkat elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] gomb arra szolgal, hogy
munkaja kézben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara
a rendszer elmenti a beirt adatokat és a tamogatasi kérelem atkerll a ,,Megkezdett
palyazatok” menipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal
a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER.
Amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kdtelez6en megjeldlt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot kell hasznalnia.
Hatasara hibalzenetet kaphat, amely felhivia a figyelmét a hianyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellenérzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben
kotelezd hasznalni: a kérelem véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy munkaja készitése
soran gyakran haszndlja az ellen6rzés funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a
szikséges javitasokra.

A kérelem mindaddig ,megkezdett’ statuszban marad, ameddig a tdmogatott nem
véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu tamogatasi
igény a beadasi hataridé lejartaig barmikor médosithaté, valtoztathatd. Véglegesités
utan erre mar nincsen lehetdség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
kezel6szervezet a tdmogatasi kérelmet elkildottnek, befejezettnek. A véglegesités
hatasara a statusz automatikusan ,beérkezett’-re valt, atkerll a ,,Beadott palyazatok”
nézetre. A rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is
kerul a kérelmezd olvasatlan Uzenetei kdzé, amely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.



6.7 A tamogatasi adatlap részei
A regisztracios eljardshoz hasonléan itt is a baloldalon un. lapozéfileket talal,
amelyeken végighaladva toltheti ki a program-adatlapot. A kotelezéen kitoltendd
mezbéket az EPER-ben sarga szinnel jeleztik, e mez6k kitdltése nélkil nem
véglegesitheti a tamogatasi igényeét.
1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallaldé adatok

Mivel az egyhazi szervezetek mindegyike jogi személy is, ezért a kotelezettségvallald
azonos a tamogatas-igénylével.

3. Szamlatulajdonos adatok

Amennyiben a szervezet a sajat bankszamlajara kéri a tamogatas kifizetését, ,igen”
értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmez&ben. Ennek
hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kitdltendé6 mez6kbe. Amennyiben a tamogatas kifizetését egy pénzlgyi befogadd
szamlajara kéri, ugy a ,Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezében, kérjik
a ,nem” értéket jeldlje meg, ekkor ujabb mezdk nyilnak meg, ahova feltdltheti a
pénzigyi befogadé adatait.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni és meg kell jeldlni a projekt kezdete és projekt vége
datumot, amely a tdmogatasi id6szak kezdd datumanal (2014.01.01.) korabbi, illetve
zaro datumanal (2015.05.31.) késébbi nem lehet. A megvalosulas helyénél a projekt
megvaldsulasanak helyét (orszag- és telepllésadatat) kell megadni. A kapcsolattartéra
vonatkozé informacidkat nem koételezé megadni, viszont a kdnnyebb egyittmikodés
miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzugyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacidés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok,
amelyek kitdltése nem kotelez8. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos
legyen?” mezdben igennel valaszol, ugy projektjet a www.emet.gov.hu oldalon
kozzétehetjuk.

7. Projekt részletes koltségvetése

Itt szikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,Bevétel” és ,Kiadas” oldalanak
segitségével a projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és
alsorokra oszlik, melyeket betltipussal és szamozassal is megkulonbdztetink. Az
adott fésorokhoz kapcsol6do kiadas nemeket On nevezheti meg és irhatja be a ,Kiadas
tipusa” oszlopba. Pl.: Anyagkdltség sorba: Nyilaszaré anyagkoltsége, lgénybevett
szolgaltatasok sorba: Ké6mives munkadij.
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8. Az igényl6 adatai

Ezen az oldalon kételezden kitdltendd a kérelmezé nevének megadasa a sajat orszaga
nyelvén. Kérjik, adja meg a hivatalos képvisel6 nevét és tisztségét (pl: plébanos,
lelkész, plspok, gondnok), aki a szervezet nevében hivatalosan eljarhat. A kérelmezé
felekezete pontban katolikus, reformatus, evangélikus, zsidd, egyéb kategoriak
valaszhatok ki. Az ,egyéb” felekezet valasztasa esetén, kérjlk, adja meg felekezetének
megnevezését (pl.: baptista, unitarius stb.). Amennyiben a kérelmezd belféldi, katolikus
szervezet, kérjuk, adja meg az egyhazmegyeéjét a legdrduld listabdl. Egyéb esetben a
.,nem relevans” kategéria valasztandé. Ha az igényl6 szervezet magyarorszagi
reformatus gyllekezet, akkor kérjuk, a legordulé listabdl adja meg az egyhazkertletét!
Egyéb esetben valassza a ,nem relevans” kategoériat. Ha az igényld szervezet
magyarorszagi evangelikus gyulekezet, akkor kérjik, a legordild listabdl adja meg az
egyhazkeriletét. Egyéb esetben valassza a ,nem relevans” kategoriat.
Az igényl6 szervezetnek az adatlapon nyilatkoznia kell, hogy melyik Magyarorszagon
hivatalosan bejegyzett egyhazhoz tartozik. Hataron tuli kérelmezd esetén kérjuk, hogy
a legdrdulé menlbdl valasszak a ,Kilhoni gytlekezet’-et, majd a kdvetkezé mezében
adjak meg a kulhoni egyhaz nevét.
Szerzetesrend esetén, kérjik, adjak meg az adatlapon a szerzetesrend nevét.
A kovetkez6 pontban az igénylé helyzetének jellemzdje keril bemutatasra. Kérjlk,
hogy pipalassal valassza ki, hogy melyik szempont jellemz6 a kdzosségukre az
alabbiak kézul:
- Szorvanykdzosseég
- Hatranyos helyzetl k6z6sség
- Egyéb jellemzé

,EQYyeb” valasztdsa esetén, kérjuk, fejtsék ki az igényl6 kdzbdsseég helyzetének

jellemzait.

Projekt leirasa

Ezen az oldalon adhatja meg a projekt megvaldsulasanak megyéjét és telepuilés nevét
az adott orszag nyelvén.

A projekt révid dsszefoglalasa mezében fejtheti ki a projekt céljait, a megvaldsitas
modjat, és a varhaté eredményeket.

Kotelez6 megadni az érintett beruhazas jellemzéinél, hogy befejezés elétt all-e a
beruhazas, tovabba, hogy a beruhazas felettes egyhazi vezet tamogatasaval valésul-
e meg.

Az ,Egyhazi épitett 6rokség és egyéb beruhazasok” kategoria esetén hazai igénylé
esetén a felhivasnak megfeleléen kotelezé felcsatolni a felettes egyhazi szerv
ajanlasanak oldalhii digitalis masolatat. Oldalhd digitalis masolaton az egyhazi felettes
altal alairt eredeti dokumentum beszkennelt masolatat értjik. Amennyiben az ajanlas
tobb oldalas, ugy kérjuk, egy word vagy egy pdf dokumentumban egy fajlla egyesitsék
az oldalakat, és igy toltsék fel a ,z6ld gemkapocs” gomb megnyomasaval. E gomb
megnyomasaval aktivizalédik a ,Csatolmany kivalasztasa” ablak, ahol a ,Tall6zas”
gomb megnyomasa utan kivalaszthatja a sajat gépérdl a feltdltendé fajlt.
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A kijelolt dokumentumot a ,feltoltés” gombbal kildheti be az EPER-be, majd az OK
gombbal nyugtazhatja a sikeres feltoltést. A tdmogatasi igény véglegesitése el6tt a
piros szind ,X” gomb megnyomasaval torolheti a korabban feltéltétt dokumentumot
és Ujat tolthet fel. A tdmogatasi igény véglegesitése utan nincs lehetéség a fajl
modositasara.

Hataron tuli egyhazi szerv esetén nem kotelezdé az egyhazi felettes ajanlasanak
felcsatolasa, de a megléte az elbiralasnal elényt jelent.
Az adatlapon kulon fel kell tintetni az ajanld nevét és tisztségét is.

Keérjik, adjak meg a kialakitando/felujitandd helyiség jellemzéinél az alapteriletet
és az alkalmankénti hasznalok létszamat.

9. Nyilatkozatok

A kérelem benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szereplé nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérniink a kzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 6. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara (lasd jelen
utmutatoé 16. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak
igényléként és nem részesllhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is
nyilatkoznia kell az igénylének, hogy kizaro dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn
vele és szervezetével szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl,
amelyrél szintén jelen utmutatd 17. pontjaban tajékozodhat részletesen. Kerjuk,
érintettség esetén ne felejtse el a honlaprdl letdlthetd kozzétételi kérelmet a
kérelméhez csatolni.

10. Csatolhaté dokumentumok

Itt van lehetésége felcsatolni a projekthez kapcsol6ddé egyéb dokumentumokat. A
felcsatolast a z6ld gemkapocs gomb megnyomasaval teheti meg.
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7. A benyujtas hatarideje

Az egyhazi célu program-tipusu kbézponti koltségvetési hozzajarulasok tamogatasi keérelmeit
2013.11.14-én 24:00-ig nyujthatja be.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a kérelem, amely az EPER-ben véglegesitésre
keriilt. Azon kérelmeket, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza
»megkezdett” maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil
hagyja. Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot/tamogatasi
kérelmet véglegesiteni nem lehet.

8. A tamogatéi dontés

A Tamogatdé a beadasi hataridét koveté 60 napon belul hozza meg dontését. A nyertes
igényléket irasban értesitjik. A dontéssel kapcsolatban a tovabbi informaciok a
www.emet.gov.hu internetes fellleten érhetdk el.

A tamogatas az egyedi dontést kdvetéen tamogatasi szerz6dés keretében kerll atadasra az
egyhazi jogi személy, illetve a hataron tiuli egyhazi szervezet részére el6finanszirozas
formajaban. Az elbiranyzat pénzlgyi lebonyolitasat, a szerz8déskotést és az elszamoltatast
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma hattérintézménye, az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 (EMET) végzi.

9. Szerzodéskotés

A pozitiv tdmogatasi dontésrol szélo allamtitkarsagi levelet 10 munkanapon belll kdveti a
Tamogataskezel® altal kildott levél, amely tartalmazza a szerz6déskotés feltételeirél szolo
tajékoztatast és az ahhoz sziikséges dokumentumok listajat. A tamogatas igénybevételére a
tdmogatasi szerz6dés keretei kozott van lehetbség. A szerz6dés megkotéséhez szikseges
dokumentumokat a szerz6dés kedvezményezettje a szerz6dések altala alairt példanyaival
egyutt 8 napon beldl kiildi vissza a Tamogataskezelb részére.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz6déskotéshez
szukséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6 a
kedvezményezettet 8 napos hataridével hianypaétlasra szdlitja fel. A felszélitast elektronikus
és postai uton, tértivevényes kuldeményként kuldi meg.

Tamogatasi szerz8dés csak akkor kdthetd, ha a kedvezményezettnek a Tamogato felé korabbi
tamogatasbdl szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9.1 A tamogatasi szerzédés alairasa

A tamogatasi szerz6dés minden példanyat a kedvezményezettnek ala kell irnia, mégpedig
mindegyik példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazold
dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszeri
alairasa pecséttel egyutt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket.
A szervezet hivatalos képvisel6jének/képviselinek kell a szerz6dést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv (pl. birésag, vagy egyhazi felettes
szerv) altal kiadott igazolason is nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz6déskotés soran a
hivatalos képviseld meghatalmazott udtjan jar el, a képvisel6 altal alairt alakszeri
meghatalmazas csatolasa szlikséges. Az alakszerli meghatalmazason szerepelnie kell a
meghatalmazé, a meghatalmazott és az alairast hitelesit6 két tanu nevének, cimének és
alairasanak.
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9.2 Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

10.

A tdmogatasrdl sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas 6sszege
alacsonyabb az igényelt tamogatasnal — magaval vonhatja az eredeti koltségvetés
modositasat. A modositast az EPER-ben is végre kell hajtani és e mdédositas a papir alapu
szerz6dés mellékletét is képezi. A kérelmez6 az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
kulénbségével médositsa a program teljes kdltségvetését. A modositas soran a kiiras altal
el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani. A modositott koéltségvetést a
Tamogataskezel® részére a tamogatasi szerzddéssel egyidejlleg, az EPER-ben
modositasi kérelem formajaban kell benyujtani. Szerz8déskotésre csak a Tamogato vagy
a Tamogataskezel6 altal elfogadott médositasok esetén kerilhet sor.

A moédositasokat az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek Iépései az alabbiak:

A menubél a ,,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kdvetden, a [Médositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a beadott
projektum adatai lathatok a rendszerben, amelyek atirasaval készithet6 el a modositas.

A moddositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elétte az [Ellenérzés] funkciogomb segitségével a rendszer
altal is leellendrizteti a kivant moédositast. Az ellenérzés hibatlan lefutdsa esetén
véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciérol azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni.

A modosito kérelem tartalmi elbiralasardl a Tamogato dont. A médositas eredményérdl az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési uton, az [Elbiraldas megtekintése] gomb
segitségével lehet értesulni, illetve a rendszerben kuldott Gzenetben is.

A tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a kérelmez6 altal megjeldlt tamogatasi idészakban — a ,Projekt kezdete” és
.Projekt vége” idépontok kdzott - megvaldsult esemény felmerilt kdltségeihez nyuijtott
vissza nem téritendd pénzbeli tAmogatas.

Lebonyolité a tamogatast eléfinanszirozas formajaban, utélagos elszamolasi kotelezettség
mellett, egy 6sszegben biztositja és a Szerz6dés alairasa utan 30 napon belll banki
atutalassal utalja at Kedvezményezett adatai kdzott régzitett pénzforgalmi szamlajara.

A kedvezményezett kbteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

A koézponti koltségvetésbdl folydsitasra kerllé tamogatasi célu kifizetések koéztartozas-
vizsgalattal és koztartozasok visszatartasaval kapcsolatos feladatait a Magyar
Allamkincstar (Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozasa van, annak Osszegét a Kincstar a
tamogatas dsszegébdl levonja, és azt a NAV megfeleld szamlajan jovairja. A kéztartozas
levonasa utan fennmarado 0sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kerdl.

A koztartozas levonasardl, illetve a NAV felé tortén6é megfizetésérél a Kincstar tajékoztatja
a kedvezményezettet és a Tamogatét. Az értesité levél a kedvezményezett szamviteli
alapbizonylatat képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a tamogatas teljes 6sszegét, mint
bevételt, valamint a kézteher befizetési kdtelezettség kiadasként torténd teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a kedvezményezett kdztartozasa megfizetettnek mindsul.
A levonas a kedvezményezettnek a tamogatas megszerzése érdekében (pl. tamogatasi
szerz8désben) vallalt kotelezettségeit nem érinti, azaz a teljes tdmogatasi 6sszeggel el kell
szamoilni.
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11. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha
a tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba utkozik, a szerz6désben
foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely kértlmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll bejelenti ezt a
Tamogataskezelbnek. A tervezett koltségek kozotti atcsoportositas lehetséges indoklasi
kételezettség mellett, amennyiben a tAmogatasi cél nem sériil. Uj alsor nyitasahoz médositasi
kérelem benyujtasa és annak Tamogato, Tamogataskezeld altali jdvahagyasa sziikséges.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tamogatasi szerzédésben megjelolt
»Projekt vége” datumig van lehetéség. A médositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni
a 9.2. pontban részletezett |épések szerint.

12. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A kedvezményezettek a tdmogatas felhasznaldsardl a tédmogatasi szerzédés és a
gazdalkodasukra vonatkozo elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolo és
pénziigyi elszamolas formajaban (egytttesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és szakmai
beszamold csak egylttesen tekinthetd beszamoldnak.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a
szerz8désben rogzitett keretek kdzott kerlt felhasznalasra. A beszamold erre vonatkozé
adatainak megfelel6 kitoltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a
kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatas szerz6dés szerinti
felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a projekt zaré datumat koveté 30. nap

A pénzigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Tamogataskezeld vizsgalja meg és egy
alkalommal a hianyossagok kijavitasara, pétlasara — hataridé megjel6lésével — felszdlitja a
kedvezményezettet.

A felszdlitast elektronikus illetve postai uton, tértivevényes kildeményként kuldi meg a
Tamogataskezelb.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénzlgyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tAmogatas teljes 6sszegével
— és amennyiben elGirasra kerilt — az elvart sajat forrassal is el kell szamolnia.

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg (és az elvart sajat forras) 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a mar kifizetett tamogatasbd6l a maradvanydsszeget
vissza kell utalni a tamogatasi szerz6désben megjeldlt szamlara az azonositdé szam
kdézlemény rovatba valo feltintetésével.

A beadott beszamolo elbiralasra kerul, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:
a) a beszamolo elfogadasa,
b) a beszamolod elutasitasa,
c) a beszamolo részbeni elfogadasa.
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A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerl teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a fel
nem hasznalt tAmogatasi 6sszeget.

A beszamolé elutasitdasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tdmogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek
esetei példaul a kdvetkez6k:
- a kedvezményezett a sziikséges hianypatlasi felszélitasokat kdvetéen sem kiildott
be egyaltalan szakmai beszamolét és/vagy pénzigyi elszamolast, vagy a
hianypotlasi hataridét elmulasztotta;
- a kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes
egészeében elfogadhatatlan;
- a kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén sor kerll a tamogatasi szerzddéstél vald elallasra. A szerzddést
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezeld felszolitasara vissza kell fizetnie a
kiutalt tAmogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerll, hogy a pénzigyi
elszamolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva,
illetve elutasitva és a kedvezményezettnek a Tamogataskezel felszdlitasara vissza kell
fizetnie a kiutalt tamogatasi részosszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

12.1 Pénzigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas szamladsszesitébdl, a kdltségvetési tdmogatas, — és ha az elbirasra
kerllt — az elvart sajat forras felhasznalasat igazold, a szamviteli bizonylatoknak, kifizetést
igazolod bizonylatoknak, valamint a koltségvetési tamogatas jogszeri és a céljanak megfelel$
felhasznalasat igazold egyéb dokumentumoknak a kedvezményezett hivatalos képvisel6je
altal hitelesitett masolatabdl all. A bizonylatokat és a szamladsszesitét egyutt kell benyujtani
az EPER ,Beszamol6 benyujtasa” moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérdl sz6lé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban:
AFA térvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény),
valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek
megfeleld, a gazdasagi esemény felmertlt koltségeit alatamaszté zaradékolt szamviteli
bizonylatok és annak pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok hitelesitett
masolatainak megkuldésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési
datumai, teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi
idészakhoz. Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatéak el,
amelyeken a teljesités idépontja és — amennyiben feltiintetésre keriil — a teljesitési
idészak, illetve szamlazott idé6szak a tamogatasi idé6szakba esik.

A pénzugyi elszamolast a teljes kdltségvetés, annak modositasa esetén a legutolsé elfogadott
koltségvetés koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

12.2 Pénzigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos,
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vagy hianyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal
benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem fogadhaté el.

Ezért kérjik, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-
e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van-e kitoltve.
Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétlendl ellenérizze atvételkor:

— aszamla kiallitasanak kelte;

— aszamla sorszama;

— a szallité neve, cime és addszama;

— avevl neve és cime;

— a teljesités id6pontja (készpénzfizetési szamlanal a szamla kelte tekintend6 a
teljesités idépontjanak is);

— az értékesitett termék, illetéleg a nyujtott szolgaltatas megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd);

— az adé alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adodt is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfelel6 szazalékérték);

— aszamla ,0sszesen” értéke.

Kérjuk, igyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljion meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal tamasztott feltételeknek ez felel meg.

A szolgaltatas igénybevételéhez és/vagy termékbeszerzéshez kapcsoldédo, alkalmazott ado
mértékénél kérjiik, hogy ellendrizzék, hogy az AFA térvényben eldirtak a szamlan feltiintetésre
keriltek (példaul: atharitott adé mértéke, adomentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-
iranyelv vonatkozé rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmii
utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az add aldl vagy peéldaul:
JKulonbozet szerinti szabalyozas — hasznalt cikkek” kifejezés, a meghatarozott kilonds
szabalyok szerinti hasznalt ingdsag értékesitése esetében).

A pénzigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére szél a szamviteli bizonylat, hanem valamely m{ikédési helyére,
vagy a szamviteli bizonylaton 1évé teljesités helye (fogyasztasi hely) nem a kedvezményezett
székhelye, hanem valamely mikodési helye, akkor megfeleld dokumentummal (bérleti
szerz6dés, NAV bejelentd telephelyrél) igazolni szikséges, hogy a szamviteli bizonylaton
feltintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet miikédéséhez.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezéen, ugy hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek.

12.3 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

Az elszdmolni kivant koltségeket igazold szémviteli bizonylatokat zaradékolni, majd a
masolatot hitelesiteni kell a kovetkez6 modon:

— az eredeti szamviteli bizonylaton szdveges formaban fel kell tintetni az adott
tamogatas azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 0Osszeget, a
kovetkez6képpen ,,Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé.... Ft 6sszegben
az EGYH-...-14-.... azonositészamu tamogatas keretében elszamolva”
(=ZARADEKOLAS). Amennyiben eléirasra kerlilt, az elvart sajat forrassal is el kell
szamolni, ilyenkor a zéradék szdvege: ,,Az Emberi Eré6forrasok Minisztériuma
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felé.... Ft 6sszegben az EGYH-...-14-.... azonositészamu tamogatds sajat
forrasanak terhére elszamolva.”

— A (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetSen le kell fénymasolni, majd
a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

— ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerl alairasaval (a szervezet bélyegzdlenyomata és a hivatalos képviseld
vagy meghatalmazott alairdsa szikséges) és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult szemeélynek kell elvégeznie. A
képviseldé akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld és meghatalmazott altal is alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges. Az
alakszerl meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazd, a meghatalmazott és az
alairast hitelesité két tand nevének, cimének és alairasanak.

Ha a szamviteli bizonylat teljes dsszege nem szamolhaté el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasban
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezzuk:

100.000 Ft értékhatart meghaladé aru beszerzése vagy szolgaltatas igénybe vétele
esetén:

A kedvezmeényezett 100.000 Ft ertékhatar feletti arubeszerzésre vagy szolgaltatas
megrendelésre iranyulé szerzddést kizardlag irasban koéthet. Irasban kotott szerz6désnek
min&sul az elklldétt és visszaigazolt megrendelés is.

A személyi jellegii koltségek elszamolasanak médja:
Minden esetben hitelesitett szerz6dés masolat csatolasa sziukséges, tovabba:

- megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatas
esetén a hitelesitett szamla masolat és a pénzlgyi teljesitést igazolé bizonylat
hitelesitett masolatat kell a pénzlgyi elszamolasban bekuldeni;

- bérkdltség, vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a Kkifizetést
megalapozd egyéni havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), a pénzigyi teljesitést igazold
bizonylat, a munkavallalét terhelé add és jarulékok, valamint a munkaltatét terhel6
jarulékok medfizetését igazold bankszamlakivonatok hitelesitett masolatait kell
benyujtani.

Zaradékolas bérkifizetések elszamolasa esetén:

- nettdé vagy bruttd bérkoltség/megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetési jegyzéket
(bérjegyzeket) kell zaradékolni az elszamolni kivant 6sszeg erejéig;

- a munkabérbél/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az ad6é és a munkaltatot terheld
jarulékok elszamolasa esetén a kifizetési jegyzék (bérjegyzék) zaradékolasa mellett a
levont jarulékok, az add és a munkaltatdt terheld jarulékok medfizetését igazold
bankszamlakivonato(ka)t is zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig név
szerinti megjeldléssel. Netté finanszirozasu koltségvetési szervek esetén a MAK
Regionalis Igazgatosaga altal havonta megkulldott Koltségvetési szervek
bérelszamolasa és finanszirozasa dsszesitdje lap(oka)t is zaradékolni kell.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak médja:

A szervezet gépjarmiivének Uzemanyag koltsége a beklldétt Gzemanyag szamla-, forgalmi
engedély-, utnyilvantartas- és a pénzlgyi teljesitést igazolé bizonylat hitelesitett masolata
alapjan szamolhato el. Az eredeti szamlat zaradékkal kell ellatni. Felhivjuk szives figyelmuket,
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hogy az utnyilvantartas alapjan a NAV altal kbzzétett norma szerinti koltség (lizemanyag ar és
fogyasztasi norma) szamolhato el.

Kiklldetési rendelvénnyel a maganszemély sajat gépjarmiivének a szervezet érdekében
tortént hasznalati koltsége szamolhaté el. Az elszamolaskor benyujtandé a zaradékolt
kikildetési rendelvény hitelesitett masolata, valamint a pénzigyi teljesitést igazolé hitelesitett
bizonylatmasolat. Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a NAV norma szerinti koltség
(Uzemanyag ar és fogyasztasi norma, tovabba 9,- Ft/km atalany dij) szamolhaté el.
Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla, illetve a zaradékolt kiklldetési rendelvény és
menetjegyek, tovabba a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat
kell benyujtani (a kapcsolédé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kilfoldi szamla elszamolasanak maédja:

Kulfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben a hivatalos képvisel6 altal cégszerien alairt
forditast kell csatolni, valamint ,forintositani” kell a szamlat, valtasi jegyzék csatolasaval, vagy
a szamla kifizetésének napjan, az MNB Aaltal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon.
Amennyiben atvaltassal torténd atutalassal teljesult a kifizetés, akkor a bankszamlakivonat
altal tartalmazott atvaltasi arfolyammal kell szamolni.

Nem magyar nyelvii szamviteli bizonylatok benyijtasa esetén:

A beszamoléhoz a nem magyar nyelvi dokumentum hitelesitett masolata mellé, annak a
tamogatott altal készitett, a szervezet képvisel6je altal hitelesitett forditasat is szikséges
benyujtani.

Utikoltség elszamolasanak médjai:

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében/izemeltetésében 1évé gépjarmi esetén
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat. A tamogatas terhére az Uzemanyag szamla 0Osszege szamolhatdé el az
utnyilvantartas alapjan igazolt hasznalatra esé Uzemanyag fogyasztas mértékében.

Az Gtnyilvantartas minimalis tartalma
- gépjarmd tipusa,
- forgalmi rendszama,
- a NAV altal kbzzétett hatalyos fogyasztasi norma,
- azutazas id6épontja,
- azutazas célja (honnan-hova tértént az utazas),
- afelkeresett partner(ek) megnevezése,
- akoézforgalmi utvonalon megtett kilométerek tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos
Uzemanyag vasarlas idépontjat és koltségeit is.

Maganszemély tulajdonaban 1év6 személygépkocsi hasznalata estén a kikildetési
rendelvényt kell csatolni, mely tartalmazza:
- akiklldetési rendelvény egyedi azonositdjat (pl.: sorszam),
- a munkaltaté nevét, cimét, adészamat,
- amaganszemély nevét, adéazonositd jelét,
- agépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezéset,
- agépjarmi forgalmi rendszamat,
- ahivatali, Gzleti utazas(ok) céljat, idétartamat, atvonalat,
- afutasteljesitményt, megtett kilométer,
- az utazas koltségtéritésének 6sszege,
- a koltségtérités kiszamitasahoz szikséges adatokat, mint a NAV altal kozzétett
Uzemanyag-fogyasztasi norma és a NAV altal az adott hoénapra kdzzétett
Uzemanyagar.
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Targyi eszkoz elszamolasanak modja:

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz a zaradékolt szamla hitelesitett masolata és a
pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolatan felll csatolni kell a bevételezési
leltari bizonylat, vagy eszkodz-nyilvantartasi bizonylat hitelesitett masolatat is.

Tovabbszamlazott kéltség elszamolasanak maédja:
Tovabbszamlazas esetén a tovabbszamlazasrol szold szerz6dés, vagy megallapodas
hitelesitett masolatat is csatolni kell.

Elélegszamla/részszamla és végszamla elszamolasa:

El6legszamla, részszamla és végszamla pénzlgyi elszamolas részeként térténd benyujtasa
esetén a kapcsolodo szerzdédés hitelesitett masolatanak benyujtasa sziikséges. Részszamla
vagy veégszamla benyujtasa esetén a szamla kidllitdsanak jogossagat alatamaszto
dokumentumok hitelesitett masolatanak benyujtasa is sziukséges, melyek igazoljak a
szerz8désben vallalt (rész)munkak elvégzését. llyen igazoldé dokumentum példaul a teljesitési
igazolas vagy a miszaki atadas-atvételi jegyz6koényv, amennyiben az igazolja a leszamlazott
erték jogossagat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy kizarélag zaradékolt el6legszamla értéke a tamogatas terhére nem
elszamolhato! El6legszamla esetén minden esetben be kell nydjtani a kapcsolodé rész- vagy
végszamla zaradékolt, hitelesitett masolatat is.

Befejezett munkak esetén: amennyiben mar rendelkezésre all: az épulet kulcsrakész
atadasa utan kiadott hasznalatbavételi engedély masolatat is be kell nyujtani. A hataron tuli
szervezetek esetében annak a tamogatott altal készitett, a képvisel6 altal hitelesitett magyar
nyelvi forditasat is.

12.4 Pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell.
Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

— akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:

e a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat (hataron tuli
kedvezményezett esetén az adott orszag szabalyainak megfelel, a
szamviteli bizonylat értékének megfizetését igazold bizonylat), vagy

e a pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.:
idészaki pénztarjelentés, napléfékonyv);

— atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

¢ bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

o internetes szamlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaré
egyenleget is vagy

e bankiigazolas az atutalas teljesuléserdl.

A pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
Amennyiben a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

A pénzugyi beszamolohoz bekuldott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
» abizonylat sorszama;
» abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addészama;
« apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
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» akifizetés id6épontja;
» a kifizetés jogcime;
* apeénztaros, az atvevo, a kifizetést jovahagyo alairasa.

12.5 Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzlgyi elszamolas részeként minimalisan a kdvetkez6ket kell beklldeni papir alapon:

- az EPER-bdl kinyomtatott szamlaosszesitdé a szervezet hivatalos képvisel6je (vagy
meghatalmazott) altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamaszto szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza;

- az elszamolni kivant kiadasokat igazolé, forintban zaradékolt szamviteli
bizonylatok hitelesitett masolata;

- apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

- személyi jellegl kifizetések esetében a munka-, a megbizasi-, vagy a vallalkozasi
szerzGdés és esetlegesen a szerz6désmodositas hitelesitett masolata;

- a tamogatas és — amennyiben el6irasra kerllt — az elvart sajat forras terhére a
szazezer forint értékhatart meghaladd érték(i aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerz6dés és esetlegesen a szerz6désmaodositas hitelesitett
masolata (az Avr. 73. § (3) bekezdésében foglaltak értelmében feltétel az irdsban kétott
szerz8dés);

- amennyiben a szamlan hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra, vagy
megrendelére akkor annak és esetlegesen a szerz6désmodositas hitelesitett
masolata;

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzé6dés és
esetlegesen a szerz6désmoddositas hitelesitett masolata;

- jelen utmutaté 17. szamu mellékletében szereplé a koltségek jogossagara és az
ellenszolgaltatas biztositasara vonatkozé nyilatkozat.

12.6 Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

Szerzédésmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a koltségvetésben rogzitett,
elfogadott kdltségtervtél az alabbiak szerint:

— atervezett 6sszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat;

— a peénzlgyi elszamolas soran a koltségvetési tervben megnyitott f6- és alsorok
kozott, indoklasi kotelezettség mellett, atcsoportosithatok az elszamolni kivant
osszegek, végig szemelétt tartva, hogy a tamogatasi cél nem sériilhet. Uj alsor
nyitdsa tovabbra is modositasi kérelem koteles, melyet az EPER-ben kell
el6terjeszteni a projektid6szakon beldl.

12.7 Pénziigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénzigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,Beadott palyazatok”
menudpont kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomégomb hasznalataval. A beszamolé
EPER-ben t6rténd benyujtasa nem valtja ki az elszdmolashoz tartozé pénzigyi
dokumentumok papiralapon t6rténé bekuldését.

A pénzigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is régziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzugyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 0sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl...stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprdl letdltheté ,EPER kézikonyv a
pénzlgyi elszamolasrél (pdf)” illetve ,EPER bemutaté videdk” nyuijt részletes segitséget.
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12.8 Az eléfinanszirozassal kapcsolatos jogszabalyi eldiras

Az allamhaztartasroél szol6 torvény végrehajtasarél szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
78. § (2) bekezdése alapjan az eléfinanszirozas definicidja:

"(2) El6finanszirozas esetén az egydsszegl kifizetésre a zard beszamold elfogadasa el6tt
kerul sor."

A moédosult rendelkezés értelmében a tamogatasbdl finanszirozott kiadasok felmertlése a
tamogatas jovairasa el6tt is torténhet.

12.9 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a szerz6désben vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
mendpont kivalasztasa utan a [Beszamold beadasa] nyomégomb hasznalataval. A szakmai
beszamoloét csak az EPER-ben kell benyujtani, papir alapon semmit nem kell megkuldeni. A
szakmai beszamoléban fel kell csatolni legalabb egy fényképet a megvaldsult beruhazasrol.
Amennyiben a kedvezményezett emléktablat is kapott, ugy olyan kép szukséges, melyen
latszik az elhelyezett emléktabla is.

A beklldott szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak
igazodniuk kell a pénzlgyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

Amennyiben a vallalt feladatok megvalésitdsa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

A tamogatashoz kapcsol6dd minden egyes dokumentumon, kiadvanyon és nyomtatvanyon fel
kell tlintetni a tamogatas tényét a Tamogatdé — Emberi Eréforrasok Minisztériuma — és a
tdamogatasi azonositd megjeldlésével.

A tamogatasi igénylésre elszamolt kiadvanyok (koényv, folydirat stb.) egy példanyat a
beszamol6 mellékleteként be kell nyujtani.

12.10 Egyéb ellenérzések

Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésukre feljogositott szervek
(kiildnésen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdmogatas jogszerii felnasznalasanak ellenérzése
céljabdl a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A kedvezmeényezett az ellenbérzések soran koteles egyuttmikodni az ellendrzést végz6
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovet6 8 éven at koételes biztositani, hogy a
dokumentumok 6rzésére kijeldlt helyen a dokumentécio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A
kedvezményezett a helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t. E kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult — a
kételezettség fennallasanak idétartama alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére
vonatkozé szankciok alkalmazasara.
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13. Lezaras

A tamogatasi program lezarasa - a tamogatott cél szerz6dés szerinti megvalosulasat kovetben
- a megvaldsitasarél szold szakmai beszamold, tovabba a program tamogatasbol és
(amennyiben elbirasra kertilt) az elvart sajat forrasbél fedezett koltségeinek elszamolasardl
készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A program lezarasanak tényerdl a
Tamogataskezel6 levélben értesiti a kedvezményezettet.

14. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérol
vagy reszérél valé lemondast a www.emet.gov.hu honlaprdl letdltheté ,Lemondé nyilatkozat”
iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamold elkészitése soran
szembesul azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kdltségvetés
szerint elszamolni, ekkor a beszamoloval egyutt kell bekildeni a lemondé nyilatkozatot,
valamint mar kiutalt tamogatas esetén, a visszautalast igazolé dokumentum (banki igazolas
vagy bankszamlakivonat) hitelesitett masolatat.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

15. Adatmaédositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetben a kedvezmeényezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll kdteles a
Tamogataskezelének bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok és az aktualizalt
regisztracios nyilatkozat megkuldésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valé betekintés az informaciéos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol széld 2011. évi CXII. térvény valamint a kdézpénzekbdl nyuijtott
tamogatasok atlathatésagarol szél6 2007. évi CLXXXI. térvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe
vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgaltatas az alabbi esetekben:

— személyes adat, kuldnleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— Uzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozatalat megel6zéen a déntés megalapozasat szolgald adatok
tekintetében;

— nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan minésitett adat;

— tovabba, ha a kdézérdek(i adatok nyilvanossagahoz valdé jogot — az adatfajtak
meghatarozdsaval —térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnulddzési vagy
blnmegelbzési, kornyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénzugyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiligyi kapcsolatokra vagy nemzetkdzi
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szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel, birésagi vagy kdzigazgatasi hatosagi
eljarasra tekintettel korlatozza.

17. A felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Kérelmez6: belfoldi vagy kilfoldi székhellyel mikdédd jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 egyhazi szervezetek.

Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesllé kérelmezd vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd egyéb egyhazi szervezetek. Végsd kedvezményezett az elbiranyzat
terhére folyositott tamogatas végs6 felhasznaloja.

Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezd kérelmez8knek
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalo szervezet a
kérelmezd megjeldlt, a program végrehajtdsara, a tamogatads kérelmezd altali
felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallalod jogi személy.

Szamlatulajdonos: az o6nalld bankszamlaval nem rendelkezd kérelmezdnek
bankszamlaval rendelkezé személyt vagy szervezetet kell megjeldlni, aki/amely a
tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem
rendelkez6 kedvezményezett részére biztositja.

Tamogaté: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (Emberi
Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatéval kotétt megallapodas alapjan a
palyaztatas/tdamogatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a programok tartalmi és
pénziigyi megvaldsitasat ellenérzé szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezel6.

Internetes palyazatkezeld rendszer: a Tamogataskezeld altal lzemeltetett Internet-
alapu tamogataskezel6 informacidos rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyuttmikddési Rendszer - EPER).

Tamogatasi idészak: a tamogatasi szerz6désben megjeldlt idépontok kozotti
intervallum. Ezen id6szakban kell a kérelmez6nek a programjat megvaldsitania, s a
tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekdvetkezett
gazdasagi események kdltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Osszeférhetetlenség: a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl szold
2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bekezdés szerint dsszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a kérelemi eljarasban dontés-elékészitéként kozremikddd vagy dontéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kozremikodének mindsul: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegl jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony
alapjan részt vesz a kiiras vagy a tamogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tamogatasi dontés meghozatalara iranyulé eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testilet
tagja;
ab) Dontéshozénak mindsil: az a természetes személy, aki
abl) feladat- és hataskdre alapjan a tamogatasi déntés meghozatalara
jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testllet tagja,
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b)

d)

f)

9)

ab2) feladat- és hataskore alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kiléndsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoléddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik,
vagy ilyen joggal rendelkezb szerv vezetbje vagy testilet tagja;
kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizart kbzjogi tisztségviselbnek mindsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az
allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a
fejlesztéspolitikai Ugyekben feladatkorrel rendelkezd kdzponti hivatal vezetéje, a
regionalis fejlesztési tanacs altal térvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag
vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ
Programok Koézrem(ik6dé szervezetei vezetd tisztségviselbi és ellendrzd szervének
tagjai;
az a)-b) pont ala tartozé szemely kozeli hozzatartozgja,
kozeli hozzatartozo: a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;
az a)-c) pontban megjel6lt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagnak mindsdil.
da) a legaldbb 5%-o0s tulajdonaban all6 nyilvanosan mikddé
részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag (ide nem
értve a nyilvanosan miikdédé részvénytarsasagot),
dc) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag
dcl) legaldbb  5%-os  tulajdondban  allé  nyilvanosan  mikodé
részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyu tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve
a nyilvanosan miikodé részvénytarsasagot).
olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkezb olyan szervezeti
egysége, amelyben az a)-c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tarsadalmi
szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet Ugyintéz6 vagy képviseleti szervének
tagja.
Vezetd tisztségviselS: a gazdasagi tarsasagokrél sz6lo térvény altal
meghatarozott vezet6 tisztségviselb.
az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,
fa) amely a kiirasat megel6zd 6t évben egyuttmikddési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
fb) amely a kiirasat megel6zd o6t évben parttal kdzds jeldltet allitott
orszaggydlési, eurdpai parlamenti vagy helyi dnkormanyzati valasztason,
akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Knytv. 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

Erintettség: a kdzpénzekbd| nyuijtott tdmogatasok atlathatésagarsl szolé 2007. évi
CLXXXI. térvény 8.§ (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a)

b)
c)
d)
e)

aki az eljarasban dontés-elékészitéként kozremikddd vagy dontést hozo szervnél
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all,

aki nem kizart kozjogi tisztségviseld,

aki az a)-b) pont ala tartozé személy kdzeli hozzatartozdja,

aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ala tartozdé személy vezet tisztségviseld,
az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviselOje vagy a
tarsadalmi szervezet lgyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.
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Az érintettség kozzétételét az igényldnek a tamogatasi kérelmet befogadd szervnél
(Emberi Eréforras Tamogataskezel6) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi
kérelem megkildésével. A kozzétételi kérelem letdlthetd az alabbi honlaprol:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozo korilmény az igény benyujtasa utan, de a tamogatasi
dontés elbtt kdvetkezik be, a tamogatott kételes 10 munkanapon belll kezdeményezni
e korulménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha az igénylé a kozzétételt
hatarid6ben nem kezdeményezte, tamogatasban nem részeslulhet.

18. Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.emet.gov.hu honlap ,EPER belépési pont”
alatt megtalalhaté kézikonyvek, videok.

A tamogatassal kapcsolatos kérdéseket az azonositd megjeldlésével levélben, vagy a
Tamogataskezel® honlapjan, az elbiranyzatonként kbzzétett elérhetéségeken lehet feltenni.

Levelezési cim:
Emberi Eré6forras Tamogataskezeld
Egyhazi és Nemzetiségi Tamogatasok lgazgatésaga
1387 Budapest, Pf. 1467
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19. Mellékletek
1. sz. melléklet: Egyiittmikodési megallapodas-minta a 2014. évi Egyhazi
Tamogatasokhoz

Azonosité szam: EGYH-...............

Kedvezmeényezett:

Tamogatas targya:

Tamogatas felhasznaloja:

Alulirott (Kedvezményezett KEPVISEIBIE) ........ouininiiie i , mint
a (Kedvezmeényezett SZErvezet). ... ..o
hivatalos képvisel§je Megbizom ... -t,
mint a tamogatas végso felhasznaldjanak képviseldjét azzal, hogy a ........covvviiiiiviiiinnn,
P2 .0 ] 10 1=1 1 {0 TR <74= 12 .11 1R ”

targyu programot megvaldsitsa.

A program lebonyolitdsara a Kedvezményezett bankszamlajara utalt ................................
Ft tamogatasi 0sszeget a végsé felhasznaldnak atadtam.

A tamogatas felhasznalasarol szold szakmai beszamolot és pénzugyi elszamolast a(z)
.............................................................................. felhasznald szervezet késziti el,
az elszamolas dokumentumai (szamlak, szerzédések, igazolé dokumentumok) a felhasznalé
nevére szélnak.

Datum:
Képvisel6 neve képviselb neve
tisztsége tisztsége
Kedvezményezett neve Felhasznald neve
Kedvezményezett részérél Tamogatas felhasznaldja részérdl

26



2. sz. melléklet: Minta az lizemanyag-vasarlashoz kapcsolodé uUtnyilvantartasrol

Gépjarmi tipusa: Hyundai Accent

Gépjarmd rendszama: ABC - 123

Gépkocsi tulajdonosa: Nyestes Palyazo
Hengerdrtartalom: 1493 cm3

Fogyasztasi alapnorma: 8,6 ./ 100 ks
Kilométeréra allasa 2011.10.01 -jén: 123.456 knv

Hova (felkeresett

S Honnan iizleti partner) Mekgtett Uzemanyag-vasarlas
m
htla‘layzssézga,':\ltiga, utca, hazszam, név Idépontja Koltsége
2011 Sikervey varos, Uzleti partner 1,
10 Ié Jokedv u. 2. Cel varos, Vidam 30 kww
A== w. 15.
— ’ Uzleti partner 2.
2011. VAL i :
10.13 (1:(;‘ varoy, Vidénw w Harmadik varoy, 40 ks 2011.10.13 | 9.430,- FC
i ) Marcius w: 6.
2011, | Hawmadik vazoy, N:ve'rtz»y 'P’alyagm
10.14. | Marcius w. 6 SEkeles Yo% 0 ki
T ) Jokedv w. 2.
Honapban ésszesen: 140 kv

Melléklet: 123456/2010 sorszamu ugemanyag-vasarlasyol szolo szamlo

Jarm( vezetdje: Utazo Elemner Utalvanyozé: Wtadvarnyozo Irmav
Kelet: 2011.10.22 Kelet: 2011.10.23

Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat.

2011.10.23
Nyertes Tamas

HITELESITES
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3. sz. melléklet: Minta a szamla zaradékolasarol és hitelesitésérol

| Készpénzfizetési szamia szimla sorszima: AIEDITI2 38
A sTArTiiDocsito nave, cime. palasa, addszama: | Avevs neve, cime:
Papiroy KfC. Nyertey Palyagyd
1001 Raktarveros, 1000 Sikerey VAros,
Dogggid stny. 10. Jokedv w. 2.

Addyy.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany razmiasete 20011 ,10.10

Msarige Egységha Endn, amaty
frylsdgu (A 20 s st antasiaz

Atoredk (s2oigalietds) basonalasi
sxdava, negravezdsy:

migolspapir AR 685 3.425

Mo,

- 1
Az Emberi Er6forras Minisztériuma felé ................... Ft
(B28Z susovssmsmervnensenngss Ft) 6sszegben az
A EGYH iiiisiviinere.on-@ZONOSHG.SZE&MU tAMoOgatds.keretében. .
elszamolva”
Z Al dreddtivel myndenben

A Ritelel ndsoelat.

Nydrtes [Tames

HITELESITES

A szamla fizetendd vigosszeqe

Az athdritolt ad6 szazalékeénéke:

B. 13JTAIN - | §43 ~ (2009 rniees AL Talabiangn  Tel/Faxi (12) 13456
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4. sz. melléklet: Minta a kiadasi pénztarbizonylat kitoltésérdl

'uosnunv‘-':":eda vz ] . A' AB
e Amesemzaz © KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
“betaen Felys Folyamatos sorsz m:
Kolet: 2011.10.10 "
Pénztir fizessenaz n dbbick szernt: b V36 ti U] anoy Nk

~ - - ...-.—?‘-_;! e
=e . —— R\, a1 DOEOMEOERREY == — ‘orriot
: - Qisze
K’e‘; m-‘ Kawveési .. Sive 3
pgewr | sxéntezan JHITELESITES i
maolspap vmuu AIGED1447 112 széomln 3|425
Az erefletivel megegress 2011.10. 10@
L & . %
Nyerity TM
Gyl yocies: g ';lhv‘m(:l_cqagy‘ﬁ) l,ah:nngm;? Nallakial; — H 3 4725
titeles Jizsef | | Revzye Rliins Vzzér L3z o st sonindnartiOD
?&nwl: Pengdios Az osszog dvovejérek adirasa szemoly iazdvay szama
Chrdy Netane ; Féngoy Suoyhn Alke lw.RzlttJ fnos AB 123456

* B.318-193N¢. 2. ~ Kogrendob oitk UNIZ Kiedd, Bucapest 139E 2. 583 —100C567 DNVEZ
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5. sz. melléklet: Minta kulfoldi szamlaroél

Faktura VAT :u _, .‘_‘ Tm o
ORYGINAL L}: ‘wBM.XiLa/m 0650[;01 51](10‘ ‘

Nr 28 | 2011 Jowemsenr o070 0610

Y CAl

B W ATE POKEI, EYMEHIE BOMOWE
WA EAMIENCE™

F LT

. Nyertes Palydgo
{awee 1000 Sixerey vivoy , Jokedw w. 2. . :

diWachens u-«‘g.t._‘\:. Ty
o ;o
die Tdan T e

v~ i

e eyf
i3] vl
e T s s

speret "
n':I:r,:: C{fcmhhh

VOOAM

S XD e —rnai e

BCu wserie : l
CAliRTAn GEb LNy T {;J/,(c.; ’»‘-
‘

LAz Emberi Ertforrds Minisztériuma Tolé

............................... Ft) dsszegben az EGYH. ... ... '“"‘Su%l-f f"-
azonosito szami tameogaltas keretében elszamolva” 34408 Balia Taly i el aals

Ay eredetivel mindenben N e R
megegyezd, hiteles mdsclal.,  ZARADEK
2011.06.10

ke \
Nyesrtes Townds .
SR 2zt HITELESITES
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6. sz. melléklet: Minta a kiilfoldi szamla forditasarol

A 28/2010 sorszamu nem Magyarorszagon Riallttott szamla a
kRovetkezé adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2011
A szamla Relte: 2011.06.10
Teljesttes idopontja: ~ 2011.06.10
A szamla Riallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A vevs: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos, JoRedv u. 2.

A szamla tartalma: szallas 240 z[
szallashoz Rapcsolodo Roltseg 240 z(

Szamla erteke: 480 z(
Az MNB kozéparfolyam 2011.06.10 -én: 68,78 Ft/z(

A szamla ertéRe az MINB Rozéparfolyam alapjan:
480 z( X 68,78 Ft/z( = 33.014,- Ft

2011.06.10 Nyertes Tamds
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7. sz. melléklet: Minta a valtasi jegyzékrol

HITELESITES

|

Az evedetivel windenbew
2011.06.10

Nyertes Tamacus

valuta kiadasi, és hevétel bizonylat

EXCLUSIVE CHANGE

gana VALUTA VALTO
783G SIKERES VAROS
PENZ U, 1.

Teleton: 123456738

GODOMEMTES 52J-%7.13.16.9
HDOSZAM: 12345678-2-41

PSZRHF =ng. szams [-1435-2004

- ————————— - T - —————— ——

Bizonutatszam:  AA123456123

Datum: 2011.06.10 3:26:19
URLUTSR NSSZEL ARFOL AN FORINT
PILLH 430 76,75 36 840
Fo-imt osszssen: 36 840
Ft.kerekitez 3 kasszahoz: 0
Forint mindosszesen: 36 840

Hz aricluseot @B equsecre sZamdljuk
Minden tranzskcio kezpenzben torwenik

THRMK it fovs
ExNet Sofruares
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8. sz. melléklet: Minta a tomegkozlekedési eszk6z hasznalatadhoz kitoltott
Kikiildetési rendelvényrél

kl)ldemsl rsndelvény ¢s kiltségelszamolas (VONAT, AUTORUSE, SIGK} saan Al 01 2345
MONOLOETES UTASITA! 2, KOLTSEOELSZAMOLAS
i [ 3 wuide: 1 Al
eI ETT R T = EE e oo
b ACCY aduspy cdoroh 'i&a_d.o w £

- ~ Codtp o L weat  lravd-liced-
MBRSGIE - Lo AL :‘v"“‘ﬁg;) Y I T M

¥ 3 Loighd A i, |
“dnch jm““'- eVas SRR 1 g S ‘14}3" [ A2 8

CHE80
AQFE- 0a. 44,
e Dbty g,;‘iﬂ;\': ot HQ/)%)J‘{L w b e

T Rade 7 o

I
!

[ u'_!rr:\‘,

! oo 2011.06.10 5 2011.06.18
¢ - prpRTE
2 oo Wit segadorn J D
eiasbre z dea: . oy < T
it
1o '"‘ e u»«m.m»mwu«nvy’ D
; Tiida ke T /vg {.,W 3:‘ 5:::
? muj 4 ( Bakatreme J"’“"‘" L iy '::’_fi
Az Emberi Erdforrés Minisztériuma felé ...... Ft (azaz P
: - . Ff) sszegben az £G evone BZONOSIMS. ]
szému fémogatés kerslében elszémolva” e H
. I [ ]
* 2 z4A Arzﬂ'f. i = 8012363
i e sose . Aireipibsiotdvid
; o A stwrcnd B 40 okt
t
i Nyertes Tomdsy
L7
ot (
e Ag et Wl Ao R :‘g
BRSO far - K % e

—/'
HITELESITES 11.06.18 My Tos Fany
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9. sz. melléklet: Minta a személygépjarmii hasznalatahoz kitoltott Kikiildetési
rendelvényrél

Kikiildetesi rendelveny sorsdm:
3 bovatal, (elel Wazss ioltabgténtésings AB 0123456
2011 .év O ne

wLraunkaitate A tankandll ald

we Nyertes Pilydzd rewe: Utazé Elemér

Sme: 1000 Sikeres vdros, Jokedy u. 2. waiime: 1000 Stkeves vdros,
rddemama: 12345678-2-12 Laké u. 4

Srietéd halye, ideje: I9Q70.05.15.

_ Sikeres viros
wypnew: Kedves Bedta .
Adsaconawits jela: 1234567801

Aaép;étmﬁrer.dgémaﬂtBC"lzstfpu-;sf O’?‘{.’ff QCUS 1,4 Fopyaztia normdjs: 8,6 liter/400 ken

APEH Waz asi | Eletmezési

S Gretds, Kikszolgd . o
Ssz. Ak kUetes, Kikszolg 3l ru?sg‘;qe emanyag kot g | kows égté
SEMIY § envséed  fréiités® s (napidid
— G (FY) ) ¢y
. % 5 B ghend elSjaneik
kezdete vége . @wonaly & célja Si3za

og.07d 0g.07. Plersvars s L fVeege o1 301 343 1885 -
09.08] 09.08. [CFS Ny v vivs 0282 o ) 3077 343 |885] -

3 |oe.09{ ©9.09. et Wér?xﬁ‘éns vé;a.]%’?gfm’br 30} 343 885 =

N |

Gepfarmn Rotigegrérices: § Fr/knx 9o km § 810 Fr

‘ »Az Emberi Er6forras Minisztériuma felé ................... Ft{aZaZ vocovvereveieconvecnreninnnnns. Ftr
4 Ssszeghben az EGYH.......occcvem... azonosité szami tdmogatas keretében elszamolva”
£
Az eredet tiel mmdgendept megdayefd
ZARADEK fiiteles maspiat. e
20 o | Nyeries Tapnas (p3%%)
A .“z#_ -
Qesresen] 60 335'5 =
Lea: (tieldleq
Mndiszesenf g0 12 ﬁ&' ~
Pétctibizong ot sorsTamaE PR Q12345
loszolta Jaazolo Janos Ussimporte UtV Irvo
Datusm: 2011.06.18 D 3um 2011.06.18
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10. sz. melléklet: Minta a kifizetési jegyzékrol a bér elszamolasahoz

2011 . 10. HAVI BERKIFIZETESI LISTA i
NYERYES PALYAZO
#
1234567891 Utazd Elemér
Allkalmazas minGsége: Munkaviszony
Munkaidé: Teljes 40 éra/hét
Hawi besoroldsi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szidma: 21
Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledolgozott 6ra dsszasen: 168
EbbSl munkarend szerinti 6r3 osszesen: O
EbbS rendkivali munkaidd ora osszesen: 0O
Jarandésdg: {
Alapbér v. torzsber: 120.000 A, Emberi Eréforras Minisztériuma felé ................... Ft (azaz |
Osszes jaranddsag: 120,000  ........ccceosvereecmnnnenns Ft) OsSzEgheN 82 EGYH... .
Osszes természetbenti juttatds: O azonosité szamu tamogatas keretében. elszamolva”
Levondsok, munkaltatdt terheld jar. Kilonbdzet:
Erdekképviseleti tagdij: L]
Természetbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbé! levont: 4.800
pénzbeli EB, jdrulék (2%): 2.400
ebbéi levont: 2.400 i )
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbél levont: 11.400
Munkaer§-piaci jarulék {1,5%): 1.800
SZIA elSleg: 10.260
tMaganszemélyek kilsnadéja: o
Osszes levonds: : 32.660
Fizetendd netté: 89.340
Fiz, nettobol pénzidri kifiz. (kerekités nélkdl): 82.340
Fiz. nettobo! pénztdp kifizetds [kerekitert): 89.240
. : Kerekitési Kilgnbozet: 0
Munkaltatot terheld jéruidkiok €s kifizetdi S2IA:
Nyugdijbiztesitasi jaruték (24%): 28.800
Természetbieni egészségbiztositdsi Jarulék (1,5%): 1.800
Pénzbeli eqészségbiztositasi jarulék (0,5%): 600
Munkaerd-piaci jarulék {1%): 1.200
Term. jutt. kifizetdi SZIA (54%): 0
TAV.NAP. TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
4] Fizetett innep =
o Rendes szabads. o
Eves szabadsdg (nap): 26
Iddardnyos éves szabadsag (nap): 22
Eddig igénybe vett szabadsag: 12
Szabadsidg megvaltds: 1]
Még igénybe vehetd szabadsag: 14
Eves betegszabadsag: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: ]
Még igénybe vehetd betegsz.: 15 L
HITELESITES
Kifizetés datuma: 2011,10.31. Wtazh Elewfy
Dolgozo afdirdsa
{egy példanyt €s a netté osszeget dtvettem)
A fenti berbsl a dolgozd jarulékai levondsra keriiltek, és a kdzterhekke! egyttt
megfizetésre:  Kkeriilt nem kerdit '
Munkaltatéd aldirdsa
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11. sz. melléklet: Minta a kozterhek kifizetésének igazolasahoz benyujtandé bizonylatrél

00000 234 THIE TREL )
SZAMAVEZETD FIOx NEVE, Clwc:
1234 Pénzes Bank
chnog P.tilyﬁré Telelon: 06 (1) 123-4567
Sikeres viros
Jokedv u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

sAmraszin: 12345678-12345678 :
KOZY SIAMLASZAM (IBAN): HU9Q 1173 B008 2071..5380 0000 0000

S-” TULAJDONCS NEVE: Nyertes Palyazo
czAmra MeGnEvEzZESE: Nyerles Pilyazo
ETATKAMAT: 0,25 % 1. s2. PELDAwyY
XONYVELES DATUMA: 2011.10.20 KIvoNaTszim: 104/2011 N 1.LAP
ZRTEXNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONGSETS ADATOK TERH. /JOV.(GSSZEG
KOZLZMENY
11.10.12,  ATUTALAS 492455277 -205.000
10033000-05056353 APEH S2JA beszedési srinla
19133989-1- 10 Utazo Llgmer szemelyi jivedelemadojabol 10.260,Ft idsszeg a ... ..
11.10.12.  APrALAS 492455777 Pdlydzali -518.000
ig‘zggggfgf‘,’?”‘ APEH NYUCBIZTALAZ ,opnositoval elldtoll szerzédds keretében
ZA siszdmolva
11.1012.  APUTALAS RADEK 491455277  °© -191.000
10032000-0605622% \ APBH EBIZT zzla.
19133589-1- 10
11.10.12. ATurALAs 491455277 -53.000
igfgggg 166057"49 APEH ERIZT £S MUNKAFRG-PIAC! 14R.
Utazo Flemer nunkaeys- prac jarulekabol 1815, FLISZEG @ couuairrenn.
11.10.212.  ATUTALAS 421455291 ifydzati -25.000
10032000- 06057749 APEH EBIZT. ES MUNXAERD-PIAC) JAR. Pty
19125989-1-10 azonositoval elldtott szevzédés keretében
11.10.12.  APUTaLAs 291455291 elszamotva .31 p0p
10032000-0£056212 APEH EHO szémla
19123982-1- 10
11.10.12.  AvurALAs 401455281 -10.480
10032000-06056504 AEEH AR-AEGON
19122088-1-10
111012, APUTALAS . 491455391 -8.023
10032000-06056511 Alianz Hungédria MNYP
19123969-1- 10
11.1012, AruranAc 401455302 -24.444
10022000-06056559 APEH AXA MNYP
19123989-1-10
11.1012, ATUTALAS 491455302 +7.985
10032000- 06056537 APEY BVGY. MNYP
19123989-1-10
11.1016. ATUTALAS i 994733796 -82.340
17145679-1 2345679 Utazé Elemér
10. vi nmunkabeér e Az eredetivel modenbon
Ll’ao Llanc.r HITELESITES megegyezd friteles masolat
\ 2011.10.30 ‘,\'ﬁv
‘Nyertes Tamas 2 n
b
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12. sz. melléklet: Minta a gépi szamlarol

mwdma s FI2010/0001 | Lop: 1/3

{dne 1 Srilltok vilamit ' voE VG
B sl o S R s o sensocvriagaary )
L3 1 1001 Raktarviros, | Nyertes Palyazo
Dahoos ut 10 t
Frane @ 12345078-123:45678-0000:00000 { LN 1000 Sikeres varos. Jokedv u. 2
]
, 1224567-2-90 {

fAldigang.etan

Sramta kelt.

}
i 2011.08.23 ; 2011.08.23 :

ek

b Sl d o0

14.250 71.250

VTSZ 9401 szek 2% 6 db  9.500 $7.000

Az Emberi Er6forras Minisztériuma felé ...................
teeieeevenn.. FU) GsszEgben @z EGYH...cviveeiiiincnn,

azonosito szamii tdimogatéas keretében elszémolva”

Myertes Tamas

ZARADEK

HITELESITES

TR PE TR [V} g ey

SEVUREY o 5 I o TSRO

57.000 14,250 71.250
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13. sz. melléklet: Nyilatkozatminta szolgaltatas biztositasarol

Onrész vagy egyéb forrasbdl szarmazé tdmogatas elszamoldsa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel6jének vagy a szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a szolgaltatas becsult
forintértékérdl, illetve arrdl, hogy a szolgaltatasért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
- [ azonositéju tamogatashoz kapcsolodoé
szolgaltatas biztositasarol

Alulirott ... MINt @
szervezet hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a(z) ........c.ccoeeiviiiiiinnn. azonositéju
tamogatashoz kapcsol6doé szolgaltatasokat a program megvaldsitasa soran felhasznaltak és
ezért/ezekért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt szolgaltatasok becsiilt forintértéke dsszesen: .............c..c....... Ft.

A projekt megvaldsitasahoz biztositott szolgaltatasok leirasa:

Kelt:

Kedvezményezett cégszerl alairasa
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14. sz. melléklet: Nyilatkozatminta dologi javak biztositasarol

Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazoé tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képvisel&jének vagy a dologi feltételeket biztositd(k)nak nyilatkozniuk kell a javak becsult
forintértékérdl, illetve arrol, hogy ezért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel.

Nyilatkozat
- L azonositészamu tamogatashoz kapcsolodoé dologi javak
biztositasarol
Alulirott ... MINt @
Kedvezményezett = szervezet  hivatalos  képvisel6je  nyilatkozom, hogy a(z)
.............................. azonositoju tamogatashoz kapcsolddé dologi javakat a program

megvaldsitasa soran felhasznaltak és ezért/ezekeért dijat nem szamolt/szamoltak fel.

A felhasznalt dologi javak becsiilt forintértéke 6sszesen: ........................ Ft.

A projekt megvalésitasahoz biztositott dologi javak leirasa:

Kedvezményezett cégszer(i alairasa
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15. sz. melléklet: Nyilatkozatminta tarsadalmi munkarél

Onrész vagy egyéb forrasbdl szarmazé tamogatas elszamolasa soran a téritésmentes
hozzajarulasrol a csatolt nyilatkozatminta formajaban kell elszamolni: a szervezet hivatalos
képviseldjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes) munkat végzé(k)nek nyilatkozniuk kell a munka
becslilt forintértékérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért pénzbeli ellenértéket nem szamolnak fel

Nyilatkozat
- [ palyazati azonositéju palyazathoz kapcsolodoé tarsadalmi
munkarél
Alulirott .o MINt @
Kedvezményezett szervezet hivatalos képviseldje nyilatkozom, hogy:
1 B e,
2 T e
3 B e
4 0. e
5 10, et
(a tarsadalmi munkat végzé személy/ek neve) a(z) .........occooeeviiiinl, azonositoju
palyazathoz KapCsOIOAO ........ccoiriiiiiiii e munkat

tarsadalmi munka keretében végezte/végezték, szolgaltatdsaiért munkadijat nem
szamolt/szamoltak fel.

Az elvégzett tarsadalmi munka becsiilt forintértéke 6sszesen: ...........cccceeevviennnnen. Ft.

Munkat végzd személy/ek alairasa

L P
e 7228
B O
B S
5 10,
Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa
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16. sz. melléklet: Lemondé nyilatkozat*

(kitbltése csak lemondas, 6nkéntes visszafizetés esetén kételezd)

Alulirott ... s NN @
kedvezményezett hivatalos képvisel6je nyilatkozom, hogy a............ccceeiiiiiiiinin.
azonositoval jeldlt tamogatashoz kapcsoloddan ...l Ft, azaz

tamogatasi 6sszegrdl a mai napon lemondok.

A lemondas indoklasa:

Egyuttal kijelentem, hogy a lemondassal érintett, mar kiutalt tdmogatasi (rész)osszeget a
tamogatas azonositéjanak feltintetésével visszautaltam az Emberi  Eréforras
Tamogataskezel6  10032000-01451461-00000000 szamu  bankszamlaszamra. A
visszautalasrol szolo6 terhelési értesitd hitelesitett masolatat az elszamolashoz csatolom.

Kelt:

Kedvezményezett cégszeri alairasa

* Kérjiik, amennyiben a tdmogatdsi 6sszeg 100%-dval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint elszdmolni, ugy a
maradvdnyésszeget utalja vissza az Emberi Eréforrds Tamogatdskezel6 10032000-01451461-00000000
szdmi bankszdmlaszdmdra. Az utaldskor kérjiik, a kézlemény rovatba irja be a tdmogatds azonosité szdmdt
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17. sz. melléklet: Nyilatkozat ellenszolgaltatas koltségeire vonatkozé
kotelezettség teljesitésérol

| Palyazati azonosito: |

NYILATKOZAT

az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo6lé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 80. § (4) bekezdése szerinti ellenszolgaltatas koltségeire vonatkozé
kotelezettség teljesitésérol

AUIIEO o (Kedvezményezett képviselbjének
neve),
PP (szervezet

megnevezése) képviselbje kijelentem, hogy a feltlintetett kdltségek kifizetése elétt azok jogossagardl
és Osszegszerliségérdl — ellenszolgaltatas teljesitését kdvetéen esedékes kifizetés elétt, ezen fellil az
ellenszolgaltatas teljesitésérdl is — el6zetesen meggy6zédtem.

Tudomasul veszem, hogy — a fenti jogszabalyhelyre és az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV.
torvény 53. § (1) bekezdésére hivatkozva — e nyilatkozattal a Kedvezményezett a koltségvetési
tamogatas rendeltetésszerii felhasznalasara vonatkozé beszamolasi kotelezettségének tesz eleget.
Tudomasul veszem, hogy ennek hianyaban a beszamolé nem fogadhato el, illetdleg ha ennek nem
hataridében vagy megfelel6 mddon teszek eleget, e kotelezettségnek teljesitéséig a koltségvetési
tamogatas folydsitasa felfliiggesztésre kertil.

Kelt:

Képviseld alairasa

Amennyiben a Kedvezményezett 6nalléan miikod6, de nem 6nalléan gazdalkodo koltségvetési
szerv, a gazdasagi szervezet képvisel6jének is ellen kell jegyeznie a nyilatkozatot:

AU Ot (Pénzugyi ellenjegyzd
neve),

= PP (szervezet
megnevezése)

(székhely:
................................................................................................................................. )

képviseletében elismerem és kijelentem, hogy a Kedvezményezett dnalldan mikddd koltségvetési
szerv és az Avr. rendelkezéseinek megfeleléen gazdasagi szervezeteként az altalam képviselt
szervezet jar el.

Jelen nyilatkozat ellenjegyzésével igazolom, hogy a hivatkozott kormanyrendeletben foglalt feltételek,
amelyek az alairasahoz sziikséges, teljesultek.

Kotelezetts€gvallalds SZama: ...

Kelt:

Pénzlgyi ellenjegyzd alairasa

42



