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1. Palyazat benyujtasara jogosultak

1.1. Palyazatot nyudjthat be az a magyar allampolgar, aki nappali, esti vagy levelez6
munkarendli képzésen Magyarorszag teriiletén miikod6 felsGoktatasi intézményben alap-,
mester- vagy osztatlan képzésben vagy felsGoktatdsi szakképzésben a tamogatasi id6szakra
vonatkozéan aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik!, vagy a pdalyazat kiirdsanak évében
jelentkezését ilyen képzésre beadta, és az adott szintli végzettséggel még nem rendelkezik (pl.:
mesterképzésben valo részvétel csak olyan esetben tdimogathatd, ha a hallgaté nem rendelkezik a
szintnek megfeleld végzettséggel) ES

1.2. A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 19. és
20. §-a értelmében rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, VAGY ugyanezen térvény
92. és 93. §-a szerint utdbgondozasban vagy utégondozdi ellatdsban részestil.

1.3. Palyazatot nyujthat be az a 25. életéve betoltése el6tt a 5.2. feltételeknek megfeleld,
Magyarorszag teriiletén miikodd fels6oktatdsi intézményben alap-, mester- vagy osztatlan
képzésben vagy fels6oktatasi szakképzésben a tdimogatasi id6szakra vonatkozdan aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkez6 magyar allampolgar is, aki a palyazat benyujtasakor mar a 25. életévét
betdltotte, a felsoktatasi intézményben vald, adott szakon torténd, a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott tanulmanyi  idé keretén beliil hallgatéi jogviszonya
megszlinéséig, de legkés6bb a 30. életévének betoltéséig.

1.4. A komponensekre vonatkozo specialis feltételek a kovetkezok:

»A” komponens: Osztondij-tamogatasi komponens keretében palyazatot nytjthat be a fenti
feltételeknek megfelel? jelentkezd, aki:

= magyar allami (rész)osztondijas, onkoltséges/koltségtéritéses vagy kozszolgalati
o0sztondijas képzésben 2018/2019. tanévben hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik,
vagy aki annak létesitésérdl szandéknyilatkozatot ad, illetve jelentkezését a fenti
képzések valamelyikére beadta

»,B” komponens: Onkoéltség-tamogatasi komponens keretében palyazatot nyujthat be a fenti
feltételeknek megfeleld jelentkezd, aki:

= magyar allami (rész) osztondijas vagy onkoltséges/koltségtéritéses felsdoktatasi
képzésben hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik, vagy aki annak létesitésérol
szandéknyilatkozatot ad, illetve jelentkezését a fenti képzések valamelyikére
beadta

1.5. Kizaroé feltételek:

= Egy hallgato egyszerre csak az egyik komponensre palyazhat.

! vagy annak létesitésérél szandéknyilatkozatot ad
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2,

2.1,
beszamol6 és pénziigyi beszamolo elfogadasat kévetéen 15 napon belil, vagy - a palyazo

2.2.

Nem palyazhat szakiranyt tovabbképzésben résztvevo jelentkez6

Az 6sztondij-tamogatasi komponensre nem palyazhat az a hallgat6, aki roma/cigany
szakkollégium tagja.

Az 0Onkoltség-tamogatasi komponensre nem palydzhat az a hallgatd, akinek
onkoltségének /koltségtéritésének megtéritését mas program fedezi.

Az onkoltség-tAmogatasi komponensre nem palyazhat az a hallgaté, aki méasik, azonos
szintl képzésben is részt vesz (Pl. egy alapképzést folytaté hallgaté masik alapképzésre
vonatkozdan nem adhat be 6nkoltség-tdmogatasi palyazatot.)

A tamogatas formaja és mértéke

A tamogatas vissza nem téritendd tamogatas, amelynek igénybevétele a szakmai

indokolt kérelme alapjan - a beszamol6 elfogadasat megel6z6en tamogatasi eléleg
formajaban torténhet. Amennyiben a palyazé tamogatasi el6leget igényelt, a timogatasi
eldleg folyositasa félévente egy Osszegben torténik. A Tamogataskezel6 a tamogatasi
elleget/ illetve els6 részletét - amennyiben a tdmogatasi forras az Emberi Eréforras
Tamogataskezel6 részére atvezetésre keriilt - a Tdmogatéi Okirat Tamogataskezel6 altal
torténd alairasat koveté 30 napon beliil, a tAmogatasi el6leg masodik részletét a szakmai
beszamolo elfogadasat kovetden utalja at.

A kiiras keretében két komponensre lehet palyazni:

»A” komponens: Oszténdij timogatasi komponens, melynek keretében 135 000
Ft/félév vissza nem téritends, szabadon felhasznalhaté tamogatas igényelheté a
2018/2019. tanév I. vagy 1. és II. tanulmanyi féléveire vonatkozéan, 2018. szeptember 1.
és 2019. junius 30. kozotti id6szakra. Az 6sztondij tAmogatas kifizetése félévente utalassal
torténik.

B” komponens: Onkoltség-tamogatasi komponens, melynek keretében onkoltség-
tdmogatas igényelhet6 a 2018/2019. tanév 1. vagy 1. és II. tanulmanyi féléveire
vonatkozéan, 2018. szeptember 1. és 2019. junius 30. kozotti idészakra. A tdmogatas
Osszege az adott hallgaté onkoltsége mértékének maximum 95 %-a, de nem
haladhatja meg a 400 000 Ft/félév osszeget. A hallgatd onkoltségének mértékétsl
fiigg6en a Palyazati kifrasban meghatdrozott maximum értékig a szamara megitélhetd
legmagasabb tdmogatast kapja.

A tdmogatas kizarolag onkoltségre fordithatd, szamlakkal sziikséges igazolni.

FIGYELEM! A kizaro6laga 2018/2019. tanév II. félév tamogatasara vonatkozd tAmogatasi igények

nem keriilnek befogadasra és timogatasra egyik komponens esetében sem.
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2.3. Az onrész tekintetében:

= aprogram ,A” komponense keretében dnrész kotelezéen nem Keriil el6irasra,
= a,B” komponens keretében a kotelezd 6nrész a képzési onkoltség mértékének 5%-a,

2.4. A hallgaté mindkét komponens esetében akkor jogosulta 2018/2019. tanév
II. (tavaszi) félévi tamogatasra, amennyiben a 2018/2019. tanév 1. (6szi) félévében
legalabb a mintatanterv 50 szazalékanak megfelel6 kreditet teljesitett ésa 2018/2019.
tanév II. (tavaszi) félévben is aktiv hallgatdi jogviszonyban all. A teljesités igazolasa
részbeszamol6 benyujtasaval torténik (lasd 12.6 pontban leirtakat).

3. Tamogatasi id6szak

Az elnyerhetd tamogatas, a 2018. szeptember 1-tdl 2019. junius 30-ig tarté id6északra
vonatkozik.

Amennyiben a palyazé a 2018/2019. tanév 1. (6szi) félévére nyujt be tdmogatasi igényt, a
tdmogatasi id6szak: 2018. szeptember 1-t6l 2019. januar 31-ig tart.

Amennyiben a palyaz6 a 2018/2019 tanév 1. és II félévére nyujt be tdmogatasi igényt, a
tdmogatasi id6szak 2018. szeptember 1-t6l 2019. junius 30-ig tart.

4. A palyazatok benyujtasanak hatarideje és a palyazas madja

A palyazatok kizarolag elektronikus dton nyudjthatéak be az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyiittmiikodési Rendszerben (EPER) 2018. augusztus 01-tdl. A palyazatok benyujtasa és
elbiralasa szakaszosan torténik.

= Az els6 beadasi hatarid6 2018. augusztus 31., 23:59:59
= A masodik beadasi hataridé 2018. szeptember 28., 23:59:59
= A végso6 beadasi hatarid6 2018. oktdber 31., 23:59:59

FIGYELEM! Tekintve, hogy a palyazatok elbiralasa is szakaszosan torténik, az elébb
benyujtott palyazatok elonyben részesiilnek! Egy palyazonak csak egy érvényes palyazata
lehet.

Hatarid6ben benyujtottnak mindésiil az a palyazat, amely az EPER-ben hataridére véglegesitésre
keriilt. Azon palyazatokat, amelyek nem kertiltek véglegesitésre (statusza ,megkezdett” maradt),
a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott pdalyazatnak, figyelmen kiviil hagyja, és mar
érvényességi ellendrzésnek sem veti ala.

FIGYELEM! Az EPER-ben a végs6 beadasi hataridé utan a palyazatot véglegesiteni nem
lehet.
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5. Az EPER feliilet elérhet6sége

Az EPER feliilete elérhet6 kozvetleniil a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalrol,
illetve a Tamogataskezel6 honlapjardl, a www.emet.gov.hu oldalrél is az ,,EPER belépési pont”
feliratra, majd a ,palyazoi belépési pont” feliratra kattintva. Az EPER feliilet hasznalatdhoz
segitséget nyudjt a www.emet.gov.hu honlap EPER belépési pont meniipontjadban megtalalhato
Felhaszndléi kézikényv. (Tajékoztatjuk, hogy az EPER-BURSA belépési pont ehhez a palyazati
kiirashoz nem hasznalhatd.)

FIGYELEM! Az EPER feliilet hibatlan eléréséhez az Internet Explorer és a Mozilla Firefox
legfrissebb verzidjanak hasznalata ajanlott.

6. Az EPER-regisztraciéo menete, a regisztracios nyilatkozat

A palyazat elektronikus benytjtasa regisztracidhoz kotott, mely dijtalan. (Tajékoztatjuk, hogy
az EPER BURSA feliiletére tortént regisztracié ehhez a palyazathoz nem megfeleld, ezért
kiilon regisztraciora van sziikség.)

Amennyiben mar korabban regisztralt az EPER feliileten, 4j regisztraciot nem kell benyujtania.
Ebben az esetben a felhasznalonév és jelszd segitségével beléphet a feliiletre. Amennyiben
elfelejtette a jelszavat, jelsz6emlékeztet6t kérhet.

= Az EPER-ben egyszer szilikséges regisztralni, amely egyszeri regisztraciéval a palyazé
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Tamogataskezeld altal kezelt
palyazatokra.

= A palyaz6 korabbi regisztraciéjardl informaciét a ,Regisztracié keresé” funkciod
segitségével kaphat.

= Az EPER-ben torténé regisztraciohoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail
cimre) van sziikség.
FIGYELEM! A regisztracié soran megadott e-mail cim a Tamogataskezel6 és a
palyazé kozotti kapcsolattartas elengedhetetlen eszkoze.
Ha a regisztracié soran megadott e-mail cim megsziinik, médosul, 4j e-mail cim megadasa
sziikséges, ellenkez0 esetben a palyazoval a kapcsolattartas nem lesz lehetséges.

= Az ,EPER belépési pontot” a Tamogataskezelé honlapja kezd6 oldalan érheti el
(www.emet.gov.hu). Az ,EPER belépési pont” felirat utan a ,Palyazoi belépési pont”
feliratra, majd a ,Regisztraci6” nyomogombra kattintva regisztralhat a rendszerbe. Jelen
palyazati kifrasra kizardlag természetes személyek (maganszemélyek) adhatnak be
palyazatot, tehat valassza a ,,Személy regisztracié” gombot.

= A regisztraci6 soran az JAltaldnos”, JAlapadatok”, ,Cimadatok”, ,Banki adatok”,
LInformdcios adatok” és ,Nyilatkozatok” elnevezésli meniipontokon, fiileken végiglapozva
(bal oldali meniisor) meg kell adnia a legfontosabb adatait, amelyek a palyazati eljarashoz
nélkiilozhetetlenek.

= A regisztraci6 akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomoégombra kattintva nem kap
lizenetet hianyzé adatokroél, és a rendszer aktivacios e-mailt kiildott. Regisztraciojat
érvényesiteni sziikséges. Az EPER e-mailben egy értesitést kiild és az abban szerepld
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aktivacios linkre kattintva 72 éran beliil van lehet6ség a regisztracié érvényesitésére. 72
oOra letelte utan a rendszer automatikusan torli a regisztraciéban megadott adatokat, Gjra
kell kezdeni az eljarast. Ha 72 éran beliil ismételten regisztralni probal, hibatlizenetet fog
kapni, hogy ilyen addszdmmal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios
e-mailt, kérjik, forduljon segitségért a TaAmogataskezel§ tigyfélszolgalatdhoz (utravalo-
macika@emet.gov.hu).

Sikeres regisztraciot kovetéen ki kell nyomtatnia a ,Regisztrdciés nyilatkozatot”. A
nyilatkozat kinyomtatidsdhoz lépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot
készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program,
telepitenie kell egyet.

FIGYELEM! Amennyiben a regisztraciés nyilatkozaton valamely adata nem
megfeleléen szerepel, vagy a kés6bbiekben megvaltozik, az adatvaltozasrél a
Tamogatastkezeldt értesiteni sziikséges. Ezt a ,Sajat adatok” meniipontban, az
»~Adatmoddositas” gombra kattintva lehet megtenni. Adatmddositast kévetden a
»~Reg.nyilatkozat” meniipontbdl 1j regisztraciés nyilatkozat nyomtatisa és
elkiildése sziikséges. (Az utolsé mentést kovetéen kinyomtatott nyilatkozatot tudja csak
fogadni rendszeriink.)

A regisztralt palyazé koteles a Tamogataskezel6nek benyudjtani az EPER-b6l
kinyomtathatd , Regisztrdcids Nyilatkozat”-nak hivatalos alairassal ellatott (kék tollal) egy
eredeti példanyat.

Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6

1381 Budapest, Postafiok 1411..

Kérjik, a boritékon tiintesse fel a kovetkezdt: ,UD Regisztacios Nyilatkozat.”

7. A palyazat elkészitése és benyujtasa:

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Pdlydzati kategoéridk” meniipontra Kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kifrasokat. A Kkategdria megjel6lése utan a
»~Megtekintés és 1j palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott
palyazati kategdria alapadatait, és megkezdheti 4j palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a baloldalon Un. lapozoéfiileket, meniipontokat
talal, amelyeken végighaladva toltheti ki a programfirlapot:

Alapadatok A rendszer automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallalo
adatok

Jelen Kkiiras esetén a kotelezettségvallalé azonos a palyazoval, ezért a
gorditdsavban a ,kotelezettségvallalo a palyazdval azonos” adatmezd
értékét ,igen”-re kell dllitani. A rendszer a regisztracié sordn megadott
adatokat automatikusan beemeli a kit6ltend6 mezdkbe.

Szamlatulajdonos
adatok

Amennyiben rendelkezik fizetési szamlaszammal
(bankszamlaszammal), Kkérjik, ,igen” értéket jeloljon meg a
»Szamlatulajdonos a palyazdval azonos” adatmez6ben. Ennek hatasara
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a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitéltendé mezokbe.

Amennyiben nem rendelkezik bankszamlaszammal a
»Szamlatulajdonos a palyazéval azonos” adatmezdben a,,Nem” értéket
valassza, majd adja meg a szamlatulajdonos adatait.

Projektadatok A projektnek egyedi cimet kell adni. Ez tetsz6leges valasztott cim lehet.
A honlapon kozzé tett nyertes palydzok azonositasa ezzel a
projektcimmel torténik.

Meg kell jelolni a projekt kezdete datum és a projekt vége datumot,
mely datum a 3. pontban meghatdrozott tdimogatasi iddszakok kezd6
és zardé napjai.

A megvaldsulas helyénél Magyarorszagot és az adott felsGoktatasi
intézmény teleptilés adatat kell megadni.

A Kapcsolattartora vonatkozo6 informaciokat nem kotelezé megadni,
viszont a kdnnyebb egylittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

Pénziigyi adatok Az itt talalhat6 adatmezdéket az EPER az On 4ltal megadott adatok és
beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

Informacios adatok | A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara
vonatkoz6 adatok, melyek kit6ltése nem kotelez6. Amennyiben a
,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez&ben ,igen”-nel
valaszol, agy projektjér6l szo6lé informacidkat a www.emet.gov.hu
oldalon kozzétehetjiik.

Projekt részletes A péalyazati projektjének koltségvetési adatait kell megadni, a
koltségvetése koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak kitoltésével. A
koltségvetés tigynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet bet{itipussal és
szamozassal is megkiilonboztetiink.
e Az ,A” komponensben a ,Bevétel tipusa” ,T” soraban kell
rogziteni a palyazaton igényelt teljes tamogatasi 6sszeget.

A ,Kiadas tipusa” ,A1” és ,,A2” sorok I. Tamogatasbol
fedezett kiadasok oszlopaban félévre bontva kell

megadni a kért 6sszeget. (pl.: Ha egész évre palyazik, akkor a I.

oszlop Al sora 135 000 Ft, az I. oszlop A2 sora 135 000 Ft.)
e A ,B” komponensben a ,Bevétel tipusa” ,A1” soraban kell

rogziteni az onrész 0sszegét (az 6sszes Onkoltség 5%-at), és a

»T” sorban kell rogziteni a palyazaton igényelt tdmogatasi

Osszeget (Osszes o©nkoltség 95%-at, maximum 400 000

Ft/félév).

A ,Kiadas tipusa” ,A1” és ,,A2” soraban I. Tdmogatasbol
fedezett kiadasok oszlopaban félévre bontva kell megadni a kért
osszeget, illetve a II. Onrészbél és egyéb tAmogatasbol fedezett
kiadasok oszlopban is félévekre bontva kell megadni az
Oonkoltség osszegét.

A Palyazati Urlap A palyazénak a pélyazati Grlapban specifikus, palyazati kategdriara
adatai jellemz6 kérdésekre kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.
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Jogosultsag:

A palyazati anyag
kotelezo
melléKkletei, melyet
elektronikusan kell
felcsatolni az EPER
feliiletére

A pdalyazati anyag kotelez6 mellékleteit a kiirds 6.4. pontja részletezi.

Ertékeléskor csak a hiteles dokumentumokkal igazolt/alatdmasztott
kritériumok vehet6k figyelembe.

FIGYELEM! A csatoland6 mellékletek kizaroélag elektronikus titon
nyujthatéak be, az internetes palyazati adatlap adatmez6jében
csatolva. Egy adatmezdében csak egy dokumentum rogzithetd.
Amennyiben az eredeti dokumentumot Kkiilonallé oldalanként
mentette el, kérjiik fiizze 6ssze azokat és Ggy csatolja. Ennek az
egyik legegyszeriibb mddja, hogy egy lires Word dokumentumban
képként beszurja az egyenként lementett oldalakat, és a Word
dokumentumot csatolja.

FIGYELEM! Az EPER feliilet hibatlan eléréséhez, és a feltoltés
sikerességéhez az Internet Explorer és a Mozilla Firefox
legfrissebb verzidjanak hasznalata ajanlott.

Tarolasi nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tdmogatds
szabalyszer( felhasznalasat igazol6 elkiilonitett nyilvantartas tarolasi
helyét (pl. allandd vagy ideiglenes lakhely cime).

Egyéb nyilatkozatok

= A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az f(rlapon
szerepl6 nyilatkozat tartalmat.

Nyilatkozatok 3 = Jtt nyilatkoznia kell, hogy a tamogatott tevékenység vagy
tAmogatasi cél tekintetében jogosult-e az altalanos forgalmi adé
levonasara. (Természetes személyként erre nem jogosult, és nem
harithatja at.)

Nyilatkozat a | * Amennyiben a palyaz6 tamogatasi el6leget igényelt a tamogatasi

tamogatasi eldleg folyositasa a szerz6dés megkotését kovetden félévente egy

elélegrol Osszegben torténik.

= Utdfinanszirozas esetén a Kkifizetésre csak a zardé beszamold
elfogadasat kovetéen keriilhet sor.

= A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, a megkezdett

palyazatot elmentheti. A ,Mentés bezaras nélkiil” funkciégomb arra szolgal, hogy
munkaja kozben elmentse a mar beirt adatokat. A ,Mentés és bezaras” gomb
hasznalatanak hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkeriil a
~Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a ,Megkezdett palyazat
modositasa” gombbal a munkat. A mentés funkcidk hatasara tartalmi ellendrzést nem
végez az EPER. Amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt
adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, tigy az , Ellen6rzés” gombot kell
hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra,
helytelenségekre. Az

,Ellenérzés” gomb barmikor hasznalhaté. Az ,Ellendrzés”

funkciégombot egyetlen esetben kotelezd hasznalni, a palyazat véglegesitése el6tt.
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Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciot, hogy
elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palydz6 nem véglegesiti
azt a ,Véglegesités” gomb segitségével. ,Megkezdett statuszi” palyazat a beadasi
hatarid6 lejartadig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar
gomb megnyomasa utan tekinti a Tamogataskezel6 a
palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsara a pdalyadzat statusza
automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, a
rendszer palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint a rendszer egy e-mail
lizenetben errdl tajékoztatast kiild. Kérjiik, hogy a kapott palyazati azonositojat jegyezze
meg, mely a késébbiekben segitségiil szolgdl palyazata kezelésében, informacio
nyujtasaban.

rn

nincsen lehetdség. A ,Véglegesités

8. A palyazatok formai vizsgalata

8.1.

A Tamogataskezel6 a palyazat befogadasarol legfeljebb a palyazat benyujtasat

kovet6 hetedik napig befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére vagy érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja a palyazatot, melyr6l a pdalyazot elektronikus uton az
érvénytelenség okanak megjelolésével tajékoztatja.

8.2.

A palyazat befogadasa soran a Tamogataskezel§ vizsgalja, hogy

a) a meghatarozott hatarid6n beliil keriilt-e benyujtasra a palyazat

b) az igényelt koltségvetési tAmogatas 6sszege meghaladja-e a maximalisan igényelhetd mértéket,
és a tAmogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott maximalis timogatasi
intenzitast, vagy

c) a palyazé a palyazati kiirdsban meghatarozott lehetséges tAmogatast igényl6i korbe tartozik-e

8.3.

A Tamogataskezel§ a benyujtott palyazatot a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig

érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ha:

a)
b)

c)

d)

a palyazatot nem a Palyazati kiiras 5. pontjdban meghatarozott palyazé nyujtotta be
a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén tul kertlt benyujtasra

az igényelt koltségvetési tamogatas 6sszege meghaladja a maximalisan igényelhet6
mértéket, és a tAmogatasi arany meghaladja a Palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tAmogatasi intenzitast, illetve

a palyazat nem tartalmaz csatolt dokumentumokat/mellékleteket,

Amennyiben a fenti esetek egyike sem all fenn, a TAmogataskezel6 a palyazat befogadasarol
befogadé nyilatkozatot bocsat ki.

8.4.

A Tamogataskezel§ a befogad6 nyilatkozattal értesitett palyazéknak - egy alkalommal -

elektronikus uton a regisztracibban megadott e-mail cimre a kikiildést6l szamitott 8 napos
hataridé kitilizésével, hianypoétlasi felszdlitast kiild.

Hianypotlasra az alabbi esetekben van lehetdség:
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= a hallgatéi jogviszony igazolas/ beiratkozasrol sz8l6 szandéknyilatkozat vagy a felvételi
besorolasi dontés hianya, vagy formai hibai

= aszocidlis jogosultsagot igazolé dokumentum hianya, vagy formai hibai

= a teriileti roma/cigdny nemzetiségi 6nkormanyzat, annak hianyaban az Orszagos Roma
Onkormanyzat ajanlasanak hianya, vagy formai hibai

= az onkoltség/koltségtérités dsszegérdl szold igazolas hidnya, vagy formai hibai

A hidnypotolt dokumentumokat elektronikus uton, szkennelve kell csatolni az EPER feliileten a
beadott palyazat Jogosultsag lapozé fiilén. A dokumentum feltoltésére a megadott
hianypatlasi hatariddn beliil van lehetdség.

8.5. A Tamogataskezeld a benyujtott palyazatot érdemi vizsgalat nélkil elutasitja tovabba, ha:

= a palydzé6 mindkét komponensre beadott palyazatot (ebben az esetben a kés6ébb
benytjtott palyazat keriil elutasitasra)

= a Tamogataskezel6 hidnypdtlasi felszolitdsat a palyazdé a megadott hataridén beliil
egyaltaldn nem, vagy nem az abban foglaltaknak megfelel6en teljesiti

A PALYAZATTAL KAPCSOLATOS KOMMUNIKACIO ELEKTRONIKUS UTON, E-MAIL-BEN
TORTENIK, EZERT KERJUK A PALYAZOKAT, HOGY FOLYAMATOSAN FIGYELJEK A
PALYAZAT SORAN MEGADOTT E-MAIL FIOKJUKAT.

KERDES, PROBLEMA ESETEN A PALYAZAT KOZPONTI E-MAIL CIMERE - UTRAVALO-
MACIKA@EMET.GOV.HU - VARJUK LEVELEIKET, ILLETVE TELEFONHIVASAIKAT AZ
UGYFELSZOLGALATI IDOBEN A 1/795-2700 HIVOSZAMON.

9. A palyazatok elbiralasanak szakmai szempontrendszere és hatarideje

9.1. Amennyiben a palyazati keretet meghaladé tdmogatasi igény érkezik, a palyazatok
elbiralasakor elényben részesiilnek azok a hallgatdk, akik az alabbi feltételek koziil az itt
meghatarozott sorrendben el6bb allo feltételnek megfelelnek:

a hallgat6 halmozottan hatranyos helyzet(;

= ahallgaté hatranyos helyzet(,

= apalyazoé allando lakhelye kedvezményezett telepiilésen vagy a kedvezményezett jarasok
valamelyikében helyezkedik el;

= apalyazo részesiilt mar tamogatasban az Ut a felsGoktatasba, az Ut a diplomahoz vagy az
Ut a fels6oktatasi szakképesitéshez palyazat keretein beliil és ott minden tAmogatott félév
teljesitésérdl elszamolt;

= apalyazatok beérkezési sorrendje

9.2. Az 6sztondijak legalabb fele roma/cigany szarmazasu hallgatok részére keriil megitélésre.

Amennyiben a fenti keret roma szarmazasu hallgatokkal nem tolthet6 fel, a fennmaradt
0sztondijak nem roma szarmazasu hallgatok részére kertl odaitélésre.
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9.3. Az idében el6bb benyujtott palyazatok az alabbiak szerint elényben részesiilnek.

Az Ertékeld Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél szamitott 30 napon
beliil teszi meg. A palyazatok elbirdldsa a rendelkezésre all6 keret kimeriiléséig szakaszosan
torténik az alabbi litemezésben?:

= Az elsd korben azon palyazatok keriilnek elbiralasra, amelyek 2018. augusztus 31-ig
keriiltek benyujtasra. Ezt kovet6en a fennmaraddé keretdsszeg terhére nyujthatod
tamogatas.

= A masodik korben azon palyazatok keriilnek elbiralasra, amelyek 2018. szeptember 28-
ig keriiltek benyujtasra. Ezt kovet6en a fennmarad6 keretdsszeg terhére nyujthatod
tamogatas.

= A negyedik korben azon palyazatok keriilnek elbiralasra, amelyek 2018. oktéber 31-ig
keriiltek benyujtasra.

Amennyiben a Tamogataskezelénél a felhasznalhaté keretosszeg mar nem all
rendelkezésre, a palyazat benyujtasat felfiiggeszti és err6l a palyazokat a honlapon
tajékoztatja.

9.4. A palyazatokrol az Ertékel Bizottsag elSterjesztése alapjan a szocialis ligyekért és tarsadalmi
felzarkozasért felelds allamtitkar dont.

9.5. A dontést kdvetGen a Tamogataskezelé 2 munkanapon beliil elektronikus értesitést kiild a
palyazénak a palyazat elbirdlasarol, és a nyertes palyazékat honlapjan (www.emet.gov.hu)
kozzéteszi. Elutasitas esetén az értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait.

10. Szerzodéskotés

10.1. A tdmogatasi dontésrol szold értesitések tartalmazzak a Tamogatéi Okirat kiallitasanak
feltételeit és az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, mdédjat. A tdmogatas
igénybevételére Tamogatdéi Okirat kiallitdsat kovet6en van lehet6ség, a Tamogatéi Okirat
kiallitasahoz sziikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek — a tAimogatott hallgaténak - az
értesitésben megjeldlt hataridére kell megkiildenie. A Tamogatdéi Okirat kiallitasdhoz sziikséges
dokumentumok sablonjainak elérését a Tamogataskezel6 az értesitd levélben kozli vagy elkiildi.

10.2. A TaAmogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a Tamogatdi Okirat
kiallitasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve
a kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a Tamogataskezel6 a

2 az Ertékel6 Bizottsag szakaszonként, a 10.1 és 10. 2. el6nyben részesitési szempontok alapjan késziti elé
el6terjesztését.
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kedvezményezettet 10 napos hataridével, egy alkalommal hianypétlasra szélitja fel. A felszoélitast
elektronikus ton, és postai Gton is, tértivevényes kiildeményként kiildi meg.

10.3. Hatalyat veszti a tAmogato6i dontés, ha a Tamogatoi Okirat a tAmogatasrol szolo értesités
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil a palyazé mulasztasabol, vagy neki felr6hatd egyéb
okbdl nem jon létre. A Tamogatdi Okirat kidllitAsdnak meghidsulasarél a Tamogataskezeld
elektronikus és postai dton értesiti a palyazot.

10.4. A tdmogatasban részesiil6vel a sziikséges valamennyi feltétel hataridében val6 teljesiilése
esetén a Tamogato6i Okiratot a Tamogataskezel§ allitja ki.

10.5. Mindkét komponens esetében megfelel6 biztositékot kell kikétni a Tamogatéi Okiratban
a koltségvetési tAmogatas visszavonasa, a Tdmogatoi Okirat felmonddasa, vagy az attdl torténd
elallas esetén visszafizetendd koltségvetési tamogatas visszakovetelése céljabol. Biztositék a
kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 -
fizetési szamlajara vonatkozd, a Lebonyolito6 javara sz6l6 ,Beszedési megbizds felhatalmazo
nyilatkozata”. A kikotott biztositék rendelkezésre allasat legkés6bb a koltségvetési tamogatas
folydsitasat megel6z6en kell biztositani. A biztositéknak a tAmogatasi jogviszony alapjan fennallo
kotelezettségek megsziinéséig rendelkezésre kell allnia.

10.6. Tobb fizetési szamla esetén a kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a fizetési szamlak
sorrendiségérol -, Nyilatkozat a kedvezményezett pénzforgalmi szamlairél”.

10.7. A biztositékadasi kotelezettség elmulasztisa esetén a koltségvetési tAmogatas folyositasa
annak pétlasaig felfiiggesztésre keriil. A Tamogataskezel6 a biztositék kikotésétdl eltekinthet,
amennyiben a tamogatids folydsitasara a beszamold elfogadasat koveteben keriil sor
(utéfinanszirozas).

10.8. A Kedvezményezett nyilatkozik, hogy a bejelentetteken kiviil tovabbi fizetési szamlaja nincs;
ezzel Osszefliggésben kotelezettséget vallal arra, hogy ha 1j fizetési szamlat nyit, azt annak
megnyitasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Lebonyoliténak, egyuttal csatolja az 1j
pénzforgalmi vagy fizetési szamlara vonatkozdé beszedési megbizas benyujtasara szo6lo
felhatalmazast, és egyidejlileg nyilatkozik a felhatalmazasok érvényesitésének sorrendjérdl.

10.9. Amennyiben a barmely okbo6l visszafizetésre kotelezett Kedvezményezett hataridén beliil
nem teljesiti a visszafizetési kotelezettségét, annak érvényesitése beszedési megbizassal torténik.

10.10. A biztositék fennallasanak hatarideje a tamogatas felhasznalasa ellenérzésének végso
hataridejével esik egybe, melyet a tAmogatdi okirat hataroz meg. A palyazati program lezarasanak
tényérdl a Tamogataskezel§ értesiti a Kedvezményezettet, és egyuttal intézkedik a felhatalmazo
levél visszavonasarol.

11. A Tamogataéi Okirat Kkiallitasa el6tti modositasi kérelem

11.1. A palyazat mddositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:
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= ameniib6l a, Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetSen, a ,Médositasi kérelem” gombra majd az ,Uj” nyomégombra
kattintva lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a
beadott palyazat adatai lathaték a rendszerben, melyek atirasaval készitheté el a
modositas.

= a mddositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az ,Ellendrzés” funkciogomb segitségével a rendszer
ellendrzi a kivint mddositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd a
kérelem a ,Véglegesités” gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A médositas eredményérél az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési tton, az , Elbiralas megtekintése” gomb segitségével
lehet értesiilnij, illetve a rendszerben kiilldott tizenetben is.

12. A tamogatasi 0sszeg folydsitasa

12.1. Atamogatas folyositasanak feltétele, hogy a hallgat6 a Tamogataskezeld részére benytjtsa
az adott félévre vonatkozé aktiv hallgatéi jogviszonyardl szo6l6 igazolast, mely a szerz6déskotés
alkalmaval, illetve a részbeszamol6 benyujtasaval torténik.

12.2. Azon hallgatd részére, aki a 2017/2018-es tanévben az Ut a diplomahoz pélyazat
keretében a félévek teljesitésével nem szamolt el, tAmogatas nem folydsithato.

12.3. A Tamogataskezel6 az o0sztondijak folydsitasarol, felhasznalasanak feltételeirél a
szerz0désszegés eseteir6l és annak jogkovetkezményeirdl, az 0Osztondijas jogviszony
megsziinésének eseteirdl a kedvezményezettel Tamogatdi Okiratot allit ki, és ez alapjan bocsatja
rendelkezésére az 6sztondijak dsszegét.

12.4. Amennyiben a palyazé tamogatasi el6leget igényelt, a tamogatasi eldleg folyodsitasa
félévente egy dsszegben torténik.
A Tamogataskezel6 a tAmogatasi el6leg els6 részét a Tamogatdi Okirat kiallitasat kovetSen utalja
at a hallgat6 EPER- regisztracié soran megadott fizetési szamlajara. A tamogatas Lebonyolito altal
torténd folyositasanak feltétele tovabba, hogy a tamogatas Osszege a Lebonyolité szamara
ténylegesen rendelkezésre alljon.

12.5. Mindkét komponens esetében - a 2018/2019. tanév I. és II. félévére is tamogatasi igényt
benytjtoknak - a masodik félév utaldsanak feltétele a masodik félévben a felsGoktatasi
intézmény altal kiallitott aktiv hallgatéi jogviszony igazolas benyujtasa, illetve az els6 félév
sikeres teljesitésének igazoldsa (Lasd a 3.4 és 12.6. pontokat).

A masodik félévre vonatkozé tamogatas folyositasahoz sziikséges feltételek teljesiilésérol
részbeszamolé Kkeretében kell beszamolni 2019. marcius 1-ig. Az eredeti dokumentumok
A/4-es méretli dokumentum szkennelt képének feltdltéses az EPER részbeszamolo feliiletén lesz
lehetdség.
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12.6. A részbeszamoldban csatoland6 mellékletek:

- Lezart leckekdonyv masolata (elektronikus leckekonyv esetén a tanulmanyi hivatal altal
hitelesitett tanulmanyi rendszerbdl kinyomtatott eredmény igazolasa)

- A masodik félévre vonatkoz6 hallgatédi jogviszony igazolas eredeti példanya

- A leckekdnyv-masolat mellé a hallgaté koteles benyujtani a felsoktatdsi intézmény
igazolasat arrél, hogy az adott félévre a mintatanterv szerint eldirt kreditek hany
szazalékat teljesitette. Amennyiben a fels6oktatasi intézmény nem tett kozzé félévekre
bontott mintatantervet, gy csatolni kell az intézmény errol szo6lé igazolasat. Ebben az
esetben a hallgatonak a felvett kreditek legalabb felét kell teljesitenie a masodik félévi
tdmogatasra val6 jogosultsaghoz.

13. A Tamogatéi Okirat kiallitasa utani modositasi kérelem

13.1. A Tamogat6i Okiratban a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha
a tdmogatott program megvalositdsa meghidsul, tartés akadalyba ttkozik, az okiratban foglalt
itemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palydzati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a
Tamogataskezel6nak.

13.2. A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a jelen Utmutaté 8. pontjaban
leirtaknak megfelel6en.

13.3. Modositasi kérelem benyujtasara legkésébb a tdmogat6i okiratban megjeldlt ,Projekt
vége” datumig van lehet6ség.

14. A tamogatas elszamolasa és ellen6rzése

14.1. Akedvezményezettek - a tdimogatott hallgatok - a tamogatas felhasznalasarol a tAmogatoi
okirat szerint kotelesek szamot adni az ,A” komponensben szakmai beszamolé , a ,B”
kompones esetében szakmai és pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamold). A
,B” komponensben pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé csak egylittesen tekinthetd
beszamoloénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkiil hianypotlast kiild a
Tamogataskezel6 a hianyzé rész potlasara vonatkozdan.

14.2. Abeszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tdmogatas rendeltetésszerlien, a TaAmogaté dontése szerinti célnak megfelelen, az okiratban
rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkozé adatainak megfelel6
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatdi okirat szerinti felhasznalasat.

14.3. A beszamol6 benytjtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését koveto 30.
nap, de legkésébb 2019. julius 31.
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14.4. A Dbeszadmol6t a Tamogataskezel6 vizsgdlja meg és maximum két alkalommal a
hianyossagok kijavitasara, potlasara 10-10 napos hataridével felszoélitja a Kedvezményezettet. Az
els6 felszélitast elektronikus tuton, a masodik felszo6litast elektronikus és postai uton,
tértivevényes kiilldeményként kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem potolta a hidnyossagokat
vagy azoknak nem a hidnyp6tlasi kiirdsban meghatarozott médon tett eleget a felszélitdsban
megjelolt hataridére, ugy tovabbi hidnypoétlasra nincs lehetéség. A beszamoldéban szerepld
informacidkat a TaAmogataskezeld a honlapjan kozzéteheti.

14.5. A Kkedvezményezett az ,A” Kkomponensben a szakmai beszamol6, a ,B”
komponensben csak a szakmai és a pénziigyi elszamolas egyiittes elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

14.6. A beadott beszamol6 elbiralasra kertl, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:

= a beszamold elfogadasa: a beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a
szerzddésszer teljesités;

= abeszamolo6 elutasitasa: a beszamolo elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a
tdmogatassal vald elszamolasi kotelezettségének nem, vagy nem megfeleléen tett eleget
vagy szerzbdésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a kovetkezdk:

= a kedvezményezett a sziikséges hidnypoétlasi felszdlitasokat koveten sem kiildott be
egyaltaldn szakmai beszamolot és/vagy pénziigyi elszdmolast, vagy a hianypdtlasi
hatarid6ét elmulasztotta;

= a kedvezményezett szakmai beszamoloja és/vagy pénziigyi elszamoldasa teljes egészében
elfogadhatatlan;

= akedvezményezett a beszamolas soran szerzddésszegést kovetett el.
FIGYELEM! Elutasité dontés esetén sor kertil a tAmogatdi okirattél valé elallasra, illet6leg
annak felmonddsara. Az okiratot megszegé hallgatonak ilyen esetben a Tamogataskezel6
felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi (rész)osszeget az Aht. szerint
meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

= a beszamolo részbeni elfogadasa: a beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a
benyujtott beszdmolé alapjan csak részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben
meghatarozasra Kkeriil, hogy a pénziigyi elszdmolas mely tételei/6sszegei, illetve szakmai
beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

15. Pénziigyi elszamolas (csak a ,,B” komponensben)

15.1. A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek — a tAmogatott hallgaténak - a
tdmogat6i okiratben megjelolt idészakra vonatkozéan kell igazolnia a tdmogatasi Osszeg
felhasznalasat. Az igazold szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését)
igazol6 bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi
elszamolas moduljanak hasznalataval, illetve a pénziigyi beszamolo (rlap alapjan. Az elszamolast
az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL. torvény (tovabbiakban: AFA torvény), a
szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a 23,/2014.
(VL. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelels, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit alatamaszté szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.
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FIGYELEM! Az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok (szamla) csak formailag
megfeleléen és hidnytalanul kitoltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hidnyos, vagy
hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat¢ el.

15.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése: A gazdasagi események kiadasait
igazol6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a kévetkezé mddon:
= az eredeti szamviteli bizonylaton (szamlan) széveges formaban fel kell tiintetni az adott

palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,,.... Ft a
UTR-UD-18-B  -......... pdlydzati azonositészdmiu szerzddés terhére elszdmolva”

(=ZARADEKOLAS),

= a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveg),

= ezutdn a fénymasolatot kék tollal cégszerti alairasaval és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

FIGYELEM! A hitelesitést a timogatott hallgatonak kell elvégeznie.

15.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok: a felsGoktatdsi intézetnek
befizetett tandijat —, annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatot
csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

= akoltség csekken torténd megfizetése esetén:
= a csekkszelvény/ek;
= Jtutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
= afelsGoktatasi intézet igazolasa a banki atutalas megtorténtérdl, vagy

= a kedvezményezett hallgaté altal eléallitott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaré egyenleget is.

15.4. Pénzigyi elszamolas kotelez6 tartalma: a pénziigyi elszamolas részeként a
kovetkezbket minden esetben be kell bekiildeni papir-alapon:
= az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesit6 a tamogatott hallgaté altal alairt, eredeti
példanya, amely az elszadmolni kivant kiadasokat alatdmaszté6 szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,
= az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok (szamla)
hitelesitett masolata;
= apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolata.

15.5. Pénziigyi elszamolas benyujtasa:
= a pénziigyi elszamolast is az EPER-ben kell elkésziteni. A tételes pénziigyi elszamolast is
az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartozé
pénziigyi dokumentumok papiralapon térténé benyujtasat.
= a pénziigyi elszamolas részét képezd szadmviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
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egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

= az elszdmolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél az EPER meniipontbdl
let6lthet6 EPER Felhasznaloi kézikonyv nyujt részletes segitséget.

15.6. A tamogatas a személyi jovedelemaddroél szold 1995. évi CXVIIL torvény rendelkezései
szerint adémentes bevételnek mindgsiil.

15.7. Az allamhaztartasrdl szdlo. torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 93.§ (2) alapjan a kedvezményezett kizardlag a tamogatoi
okiratban meghatdrozott id6tartam (tamogatasi idészak) alatt felmertlt, és a tamogatott
tevékenység megvalositasahoz kapcsolédd koltségeket szerepeltetheti a részbeszamoldban,
beszamoldban. A részbeszamolohoz, beszamoldéhoz csatolni kell a szizezer forint értékhatart
meghalad6 szamlak masolatat, vagy egyéb, a Lebonyolité altal a tAimogat6i okiratban, tAmogatasi
szerz6désben meghatarozott, a gazdasagi eseményt igazolé dokumentum masolatat.

15.8. A palyazatban csak a tdmogatasi id6szakban megvaldsult, a projekt megval6sitasahoz
kapcsolodd gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltiintetett koltségeknek minden esetben a tAmogatasi id6szakhoz, a projekt megvalodsitdsahoz
kell kapcsolédniuk, és a szadmviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a
tdmogatasi id6szakon belill, de legkés6bb az elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

16. Szakmai beszamolo

16.1. A beszamolot mindkét komponens esetében az EPER-ben, elektronikus uton Kkell
elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztisa utdn a ,Szakmai beszamold 2.”
nyomogomb haszndlataval a palyazat benytjtasandl mar megszokott moédon, a lapozé fiileken
végighaladva. A szakmai beszamol6 kotelez6 mellékleteként csatolni kell a tAmogatott id6szakra
vonatkozo6 lezart leckekonyvet, hallgatoéi jogviszony igazolast, mintatantervet. Az 6sszes adatmezd
kitoltése utan ne felejtse el véglegesiteni a beszamoloét, a véglegesitéssel érkezik be a szakmai
beszdmolé rendszerlinkbe. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak
igazodniuk kell a pénziigyi elszamoléas koltségvetési soraihoz.

FIGYELEM! Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran valtozdsok torténtek a
szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

17. Lezaras

17.1. A palyazati program lezdrdsa - a tadmogatott pdlyazati cél szerz6dés szerinti
megvaldsulasat kovetéen — a megvaldsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a pénziigyi
elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdl a Tamogataskezel6 postai
uton értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazé levél
visszavonasardl is.
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18. Egyéb feltételek

18.1.

18.2.

18.3.

Adatmodositas:

amennyiben a szerzédés megkotését kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a
Tamogataskezelének bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével
egyidejlileg. Kérjiik, ebben az esetben lépjen be az EPER-be, valassza a ,Sajat adatok”
menilipontot és az ,Adatmddositas” gomb segitségével sziveskedjen javitani az adatait. A
gomb segitségével mentse el a mddositott adatokat. A
médositds utdn - amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti - a ,Reg.

on

modositast kovetden a ,Mentés

nyilatkozat” meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazé
nyilatkozatot, s az alairt nyilatkozat egy eredeti példanyat kiildje el a szamunkra.

Iratbetekintés szabalyai:

a palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informaciés 6nrendelkezési
jogrol és az informdaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. torvény szabdlyai alapjan
lehetséges.

Ellenérzések:

A Tamogatd, a Tamogataskezel§, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott
szervek (kiilonosen az ASZ, KEHI) jogosultak a tdmogatas jogszer( felhasznalasanak
ellendrzése céljabol a projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utélagos
ellendrzésére.

Kedvezményezett tudomdasul veszi, hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz a koltségvetési tamogatas utalvanyozoja,
folydsitdja, az Allami Szdmvevsszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai
Tamogatasokat Auditald Féigazgatdsag, az allami ad6- és vAmhatosag, a csekély osszegii
tdmogatasok nyilvantartdsdban érintett szervek, valamint az e rendeletben
meghatarozott mas jogosultak hozzaférhetnek.

A Kedvezményezett - a tamogatott hallgaté - az ellen6rzések soran koteles
egyluttmiikodni az ellendrzést végz6 szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetéen
koteles biztositani, hogy a palyazatban a dokumentumok &rzésére kijelolt helyen a
palyazati dokumentdacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Tamogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt - a tdmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankciok
alkalmazasara.

Az ellen6rzések lefolytatdsdra a tdmogatasi dontés meghozatalat, vagy a tdmogato6i okirat
kibocsatasat megel6z6en, a koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a tamogatott

tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolé elfogadasat kovetd ot évig

keriulhet sor.

18.4. A palyazat benyujtasaval a palyazé elfogadja, hogy a tdmogatias megitélése esetén a
Tamogataskezeld a projektid6szak alatt is bekérhet a kedvezményezett6l beszamolot. A palyazo
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hozzajarul, hogy a projektiddszak alatt, a projekt keretében bekiildott anyagokat, beszamolédt a
Tamogataskezel6 korlatozas nélkiil felhaszndlja és nyilvanosan kozzétegye.

19. Kifogas

19.1. A tdmogatasi dontés ellen érdemben nincs helye jogorvoslatnak. A tAmogatas igényl6je
vagy a kedvezményezett a dontés kézhezvételétdl szamitott 10 napon beliil kifogast nyujthat be,
ha a palyazati eljarasra, a tAimogatasi dontés meghozatalara vonatkozé eljaras véleménye szerint
jogszabalysértd, a Palyazati kiirdsba vagy a tamogatoéi okiratba titkozik.

19.2. A tamogatas igényldje vagy a kedvezményezett irasban kifogast nydjthat be tovabba, ha
véleménye szerint a tamogatdi okirat kibocsatasara, a koltségvetési tdmogatas folyositasara,
visszakoOvetelésére vonatkozé eljaras jogszabalysérts, a Palyazati kiirasba vagy a tdmogatéi
okiratba iitkozik. A kifogds benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz
kapcsoloddan megallapitott hataridén beliil, ennek hidnyaban az arrél valé tudomasszerzéstol
szamitott tiz napon beliil, de legkés6bb az annak bekovetkezésétdl szamitott harminc napon beliil,
frasban van lehet6ség.

19.3. A kifogast az emberi er6forrasok minisztere részére cimezve, de a TAmogataskezel6hoz
kell frasban benyujtani. A kifogas benytjtasara nyitva allé hataridé elmulasztasa esetén kérelem
benytjtasanak helye nincs.

A kifogast a Palyazati Utmutatéban meghatarozott tartalommal kell benyjtani.

20. A palyazati kiirasban és az atmutatdoban hasznalt fogalmak

Palyazé amennyiben a palyazati kiirdas masként nem rendelkezik, a
tdmogatast palyazati uaton igénylé jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy.

Kedvezményezett az el6iranyzatbdl részesiilé kérelmezd, palyazo.

Szamlatulajdonos az o0ndll6 bankszadmlaval nem rendelkezd palydzonak
bankszamlaval rendelkez6 személyt kell megjelolni a
palyazatban, aki a tamogatasi Osszeg fogadasara sajat
bankszamlajat az 0©nalld6 bankszamlaval nem rendelkez6
kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato az el6irdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak

felhasznalasaért felelds szerv, amely a kedvezményezetteket
tamogatasban részesiti (Emberi Eréforrasok Minisztériuma).

Tamogataskezel 6 jogszabaly vagy a tamogatdval kotott megallapodas alapjan a
palyaztatas technikai lebonyolitasat végzé, illetve a palyazati
programok tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat ellen6rzé
szerv, azaz a Emberi Er6forras Tamogataskezel6
(Tamogataskezeld).
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Tamogatasi idészak a palyazati Kkiiras 4. pontjaban és jelen itmutaté 3. pontjaban
megjelolt id6pontok k6zotti intervallum. Ezen idészakban kell
a palydzonak a pdalyadzati programot megvalédsitania, s a
tdmogatast kizdrélag a fentiek szerint meghatarozott
id6szakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

21. Tovabbi informacio

21.1. Az UTR-UD-18 sz. palyazati csomag dokumentumai:

Palyazati kiiras és a 6.3 pontban meghatarozott 1. sz. melléklet,

Palyazati Utmutato,

Altalanos Szerzédési Feltételek

egységes és megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik megfogalmazottak 0sszessége
hatarozza meg jelen palyazat részletes el6irasait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

21.2. Az UTR-UD-18 sz. palyazati csomag dokumentumai letolthetéek a Tamogataskezeld
honlapjarél (www.emet.gov.hu).

A palyazattal kapcsolatos tovabbi informacidkat a www.emet.gov.hu honlapon, valamint az ott
feltlintetett ligyfélszolgalati elérhet6ségeken kaphat.
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