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1. Palyazat benyuajtasara jogosultak kore

Az Oszténdijprogram alprogramjaira csak kdznevelési intézmények nyujthatjak be
a tanuldo-mentor parok palyazatait, maganszemélyek nem palyazhatnak!

A koznevelési intézmény annak a tanulénak a palyazatat nyujthatja be, aki az
adott intézményben nappali rendszer(i oktatds keretében, az egyes alprogramok
(Ut a kozépiskolaba, Ut az érettségihez, Ut a szakmahoz) szerinti képzésben tanul
és a palyazat benyujtasanak idépontjaban

= halmozottan hatranyos helyzet(

*= vagy nevelésbe vett

* vagy utogondozdi ellatasban részesll

* vagy hatranyos helyzetl(

*= vagy védelembe vett

* vagy csaladba fogadott

* vagy ideiglenes hatéllyal elhelyezett

* vagy utdégondozott tanuld.

A koznevelési intézmény annak a mentornak a palyazatat nyujthatja be, aki az
intézménnyel vagy masik intézménnyel munkavallaléi jogviszonyban all, vagy a
palyazatban résztvevé mentorral megbizassal munkavallaldi jogviszonyt létesit.

2. A palyazat benyudjtasanak menete

Tagintézmény onalléan palyazatot nem nyudjthat be, a hozza beérkezd tanuld-
mentor parok palyazati dokumentumait a székhelyen m(ikddé kdznevelési
intézményhez kell tovabbitania.

A székhely intézmény, (allami fenntartasi kodznevelési intézmény esetében a
tankerilet) a palyazatokat alprogramonként egy-egy altala Osszesitett palyazat
formaban nyujtja be a Tamogataskezeldnek.

A székhely intézmény vezetéje (allami fenntartasu kodznevelési intézmény
esetében a tankerillet igazgatéja is) az intézményi nyilatkozat aldirasaval
felel6sséget vallal a palyazatban szerepld adatok helyességéért, a palyazat
kezeléséért, hianyossdag esetén teljesiti az adatszolgaltatast, elvégzi a nyertes
palyazattal kapcsolatos Ugyintézést és a tamogatasi idészak végén elkésziti a
palyazat pénzligyi és szakmai elszamolasat.

A palyazatot elektronikusan és egy példanyat papir alapon kell benyujtani.
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2.1. A palyazat benydjtasanak lépései:

1. Regisztracié a palyazatkezel6/adatrogzitési fellleten

2. A palyazé intézmény adatainak és a palyazé tanuldk, mentorok adatainak
rogzitése,

3. Szocidlis jogosultsagot igazoldé dokumentumok, szikség esetén év végi

bizonyitvany és ajanlas feltoltése a tanuldi adatlapon

Palyazat nyitasa a fellleten

Tanulo és mentor parok dsszerendelése a fellleten

Palyazat lezarasa a fellleten

Palyazati dokumentacié kinyomtatasa a fellletrol

Palyazati dokumentumok (intézményi adatlap, intézményi nyilatkozatok,

tanuldi adatlapok, tanuldi és szlldi nyilatkozatok, mentori adatlapok,

mentori nyilatkozatok) aldirdasa az intézményvezetd, allami fenntartasu

kdznevelési intézmény esetében a tankerilet igazgatéjaval is.

9. A palyazati dokumentacio kiirdsban maghatarozott hataridére postai Uton
torténd bekuldése.

© N o vk

FIGYELEM! Ervénytelen annak a palydzénak a palydzata, aki a palyazatot
elektronikusan nem rogziti a fellleten, és csak a palyazati kiirds mellékleteit
kinyomtatva, papir alapon kildi be a palyazatat!

A palyazat benyujtasanak médja és az Utraval6-MACIKA Program
Ellenorzott Adatrogzito Feliilet miikodésének (a tovabbiakban: feliilet)
részletes ismertetése

A korabbi években megszokottdl eltéréen az Utravald-MACIKA Oszténdijprogram , Ut
a kozépiskolaba”, ,,Ut az érettségihez”, ,,Ut a szakmahoz” alprogramjaiban a
palyazatokat (a késObbiekben a szerzGdéseket, illetve azok szakmai, pénzlgyi
beszamoloit) harom kiilonb6zo feliileten kezeli a Tamogataskezeld.
Elérhet6séglik: https://utravalo.emet.gov.hu/Esely 2014

FIGYELEM! Az alprogramok adatrdgzitési felliletei kllon-kilon, egymastal fiiggetleniil
mukodnek, nincs kozottik adatkapcsolat.

Az egyszerre tObb alprogramban palyazatot benyujtéd intézménynek minden egyes
alprogram adatrogzitési fellletére kiilon-kiilon, ugyanazzal a regisztracids
koddal kell regisztralni, intézményi, mentori és tanulé adatokat feltdlteni, palyazatot
benyujtani.
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Kérjiik, hogy a feliiletre torténo belépéskor ellendrizzék a fejléc cimében,
hogy a megfeleld alprogram adatrdgzitési feliiletére Iéptek-e be!

2.2. Regisztracio

Az alprogramok fellletére tortén6 belépéshez sziikséges regisztracios kodokat a
Tamogataskezel6 e-mailben kiildi el a Kéznevelési Informaciés Rendszerben (KIR)
megadott adatok szerint az intézmény vezetdjének.

FIGYELEM! A rendszeresen palyazd intézmények esetében is sziikséges minden
egyes tanév adatrogzitési felliletén a regisztracid abban az esetben is, ha az adott
tanévben az intézménynek nincsenek Uj belépd palyazdi, csak tovabbfutd tanuldi.

Kérjuk, a regisztracio soran ellendrizzék az intézményi torzsadatokban az
intézményvezetd e-mail cimét, valamint az intézmény palyazati adataiban a
kapcsolattartd e-mail cimét, mert hidnypdtlds esetén a Tamogataskezeld ezekre a
cimekre kildi a hidnypotlasrdl a felszélitast, értesitést.

A belépést megel6z6en az intézmény vezetdjének a koznevelési intézményt
regisztralnia kell a fellilet ,Bejelentkezés” oldalan. Ehhez a , Regisztracio”
feliratra kell kattintani.

A ,Regisztracié” oldalon a megklldott 6 szamjegyl regisztracios kodot és a
kéznevelési intézmény 6 szamjegyl OM azonositdjat kell megadni. Az ,,Adatok
ellendrzése” gombra kattintva a rendszer ellendrzi a regisztracié adatait.
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Az ellenbrzés utan megjelend regisztraciés oldalon a regisztralo
intézményvezeté adja meg azt a ,Bejelentkezési nevet” (felhasznaloi

nevet), és azt a ,Jelszot” (legalabb 6 karakter(inek kell lennie!), amit a
kés6bbiekben hasznalni kivan.

Javasoljuk azoknak az intézményeknek, akik mindharom alprogramra palyaznak,

hogy az alprogramok adatrogzitési fellletére azonos felhasznaldéi adatokat
hasznaljanak.

Utravald - Macika Oszténdijprogram 2014. évi tdmogatdasa
Palyazati Utmutato
UTR-2014/2015

6. oldal



3 =, [EMBERI EROFORRAS

- & - e
=» TAMOGATASKEZELO
MINISZTERIUMA =
@ Utravalo Osztondijprogram Ellendrzott Adatrogzitési Felulet 2014/2015 - Moxilla Firefox o |[eR [
Fajl Sz & Nézet Eldzmények K Iz6k  Eszkbzok  Sigé

| 4 Utravelé Osztondijpragram Ellené. ~ | 4 Utravelé Osztondijprogram Ellené.. x | 4§ Utravalé Osztondijarogrem Ellendr... | 4§ Utravalé Osztondijarogrem Ellendr... < | " Eduline - Educatio Online Informa... * | 4 Utravald Osstondjprogram Ellencr... |T|
€ | @ htps://test okmtutravalo.educatio.hu/Esely_2014/index_uk.php/bejelentkezes/regisztracio & | |B - Google PR
Utravalé - MACIKA Program Ellendrzott Adatrgzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 2014/2015 i
EMBERI ERGFORRAS TAMOGATASKEZELS.
ReciszeAcio

OM kéd: (027737 Ko

=] AR

Bl ©l|ije e o

Javasoljuk tovabbda, hogy a bejelentkezési név és az e-mail cim esetében
intézménnyel kapcsolatos felhasznaldi nevet, e-mail cimet adjanak meg.

FIGYELEM! A program érzékeli a kis- és nagybetiket, az ékezetet, illetve a szokozt.
Az adatok elmentése el6tt, kérjlk, ellenbrizzék és jegyezzék fel a beirt adatokat!
Kulonosen fontos ez a megadott e-mail cim esetében, ugyanis a jelszé emlékeztetot
a rendszer arra az e-mail cimre kildi ki, amit korabban megadtak.

A regisztracid soran rogzitett adatokat csak a rendszergazda tudja moddositani,
melyet a Tamogataskezel6hoz kildétt e-mailben lehet kérni, Uj felhasznaldi név és
e-mail cim megadasaval.

A regisztracids folyamat a ,,Regisztracio” gomb megnyomasaval lezarul.
2.3. Elfelejtett jelszo

A jelszé titkos, arrél sem a Tamogataskezeld, sem a rendszergazda nem tud
informaciét adni. Elfelejtett jelsz6 esetén a ,Bejelentkezés” oldalon az
~Elfelejtett jelszo” feliratra kell kattintani. A megjelené ablakban a regisztracio
alkalmaval megadott felhasznaléi név, e-mail cim, valamint az intézményi OM
kéd megadasa utan a ,,Kérés kiildése” gombra kattintva a rendszer ideiglenes
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jelszét kild az e-mail cimre. Bejelentkezéskor az ideiglenes jelsz6 megaddasa utan
a rendszer felkinalja a jelszé modositasat.

@ Utravale Osztondij Srzott Adatrogzitési Felulet 2014/2015 - Mozilla Firefox T
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ELFELEJTETT JELSZO Kérés kildése

B 0@ mm]= e
2.4. Bejelentkezés

Sikeres regisztracié utdn a rendszer ,Bejelentkezés” oldala jelenik meg. A
regisztracié soran megadott felhasznald névvel és jelszdval, valamint a kdznevelési
intézmény OM azonositdjaval lehet belépni a felliletre a ,,Bejelentkezés” gombra
kattintva.
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BEJELENTKEZES Bejelentkezés

Kérem, adja meg felhasznald nevét és jelszavat! ‘

ere o L e|e|s

=1

Sikeres bejelentkezéskor a fels6 sziirke meniisorban elséként lathaté ,,Nyitolap”
jelenik meg, ahol a Tamogataskezel6 a palyazat lebonyolitdsaval kapcsolatos
aktualis hireket tesz kozzé. Kérjlk, rendszeresen kisérjék figyelemmel az itt
megjelend informacidkat.
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Az Nyitéoldal jobb oldalan taldlhaté ,,Dokumentumtar”-ban mindig a palyazati
szakaszhoz kapcsoldodé dokumentumok taldlhatdk, melyeket sziikség esetén a
kitoltést kovetbéen beszkennelve, e-mailben kildhetik meg a Tamogataskezel6
részére.

A ,Nyitélap” menipont mellett a Palyazat inditésakor az , Adatrogzités”,
~Palyazat”, ,Tovabbfutok”, valamint az , Adminisztracié” menipontok
talalhatok.

Az egyes menipontokat a palyazat benyujtasahoz kapcsolddva, funkcidjuk szerint
mutatjuk be az alabbiakban.

2.5. Adminisztracié - Uj felhasznal6

Az ,Adminisztracio / Felhasznalok kezelése” menldpont alatt az
intézményvezeté jogosult Uj felhasznald(k) rogzitésére. A rendszerben harom
felhasznaldi csoportot kiilonboztetlink meg:

= Intézményvezeto: az elso regisztrald, aki jogosult a masik két csoportba
tartozé felhasznalok kijelolésére, palyazati dokumentacid rogzitésére és a
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palyazatok lezarasara. KoOznevelési intézményenként csak egy
intézményvezetdi jogosultsaggal rendelkezd felhasznald lehet.

= Intézményi adminisztrator: jogosult a koznevelési intézmény (székhelyi
és tagintézményi) palyazati adatainak rogzitésére és szerkesztésére.

* Tagintézményi adminisztrator: csak a hozzarendelt telephelyeken
rogzithet és kezelhet tanuldi és mentori adatokat.

Az ,,Uj felhasznalé rogzitése” gombra kattintva az aldbbi adatok megadasaval
rogzithet6é az Uj felhasznald:
* Felhasznal6 név: az Uj felhasznalod altal a késObbiekben hasznalni kivant
név. Kérjik a becenevek, és az iskola megnevezések hasznalatat kertljék.
= Teljes név: a felhasznalo teljes neve.
= E-mail cim: a felhaszndld sajat e-mail cime, amelyre a rendszer
hasznalatahoz sziikséges jelszot a rendszer megkdldi.
= Jogosultsagi csoport: Intézményi adminisztrator vagy Tagintézményi
adminisztrator valaszthato.
= Tagintézmény: amennyiben a jogosultsagi csoportnal Tagintézményi
adminisztrator jogosultsdgot adtak meg, a felhasznaléhoz telephelyet kell
valasztani.

Az Uj felhasznalé rogzitése a ,,Mentés” gomb megnyomasaval zarul.

Az Uj felhasznalé a rendszerbe az ,,Uj felhasznalé rogzitése” sordn megadott
felhasznaldi névvel és megadott e-mail cimre megkildétt jelszéval, valamint a
kdznevelési intézmény OM azonositdjaval Iéphet be.

Az Uj felhasznalé sikeres rogzitése utan a ,Nyitolap” lathaté.
A ,Nyitolap” fejlécében a kdvetkez6 informacidk jelennek meg:

A ,Felhasznald” jelolés alatt az aktudlisan belépett felhasznald teljes neve és
mellette zardjelben a bejelentkezéshez hasznalt felhasznaldi neve lathatd. Alatta
a ,Csoport” cimszénal pedig a felhasznalé csoportja jelenik meg.

Az ,Aktuadlis intézmény” alatt az OM-kddhoz tartoz6 intézmény lathatd. Az
~Aktuadlis telephely” alatt az aktualisan kivalasztott telephely adatai jelennek
meg. Egy masik telephely valasztasahoz a ,Telephelyvalasztas” gombra kattintva
jelenik meg egy lista, ahol a telephely kivalaszthato.

A fejléc jobb fels6 sarkaban talalhaté a ,Kilépés” gomb, melyre kattintva a
felhasznald kiléphet a rendszerbél. A rendszer automatikusan kilépteti a
felhasznaldt, amennyiben a visszaszamlaldban jelzett intervallumban nem torténik
adatkezelés a fellleten. Ezt az id6korlatot jelzi a ,Kiléptetés” gomb.
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A ,Levél a Tamogataskezelonek” feliratra kattintva a fellleten keresztil,
kozvetlen e-mail klildésre van lehet0sége a felhasznaldnak.

A ,Segitség” feliratra kattintva a palyazat benyujtasat segitd, az adatrogzitési
felllet hasznalatardl szo6lé itmutatd olvashatd.

@ Utravalé Osztondjj ott Adatrogzitési Felalet 2014/2015 - Mozilla Firefox T
Fajl Sz és Nézet Eldzmények Kb Bk Eszkbzdk Sigs N

| 4 Utravals Osztondiprogrem Ellendrzstt A.. | + |

€ | @ https:/ftest.okmtutravalo educatio.hu/Esely 2014/index_uk.php/nyitolap/index | (8- Google Al e &

Utravalé - MACIKA Progrg
x <€l a

enorzott Adatrogzitési Fellilet
Aktudlis intézmény

Rictudlis telephely

afn Dr diké (Dr. Szab6 lldiké) Név-Kecskeméti Reformatus Altalgffos | Név: Kecskeméti Reformatus Altalanos
t Intézményvezets Iskola Iskola
OM-kdd: 027777 Telephely-k6d: 1
Jglephely vélaszids
EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELS
Nyitslap = Adatrégzités  Palyazat  Tovabbfutsk  Zar6 beszamolé  Adminisztracié
NviroLap

Dokumentumtar

UK vagyok. J6l érzem magam

8:58 W
20140514, |

[ ]
=y

HU L e

e olulele|ed

2.6. Adatrogzités

Az , Adatrogzités” menipontra kattintva lehet rogziteni a palyazat intézményi,
mentori és tanuldi adatait.

Utravald - Macika Osztondijprogram 2014. évi tdmogatdasa
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@ Utravalé Osztondj) Brzott Adatrogzitési Felalet 2014/2015 - Mozilla Firefox o | @ )
Fajl Sz és Nézet Eldzmények Kb Iz6k Eszkbzdk Sigs
| =X Eduline - Educatio Online Informatik... * | & Utravalé Osztondiprogram Ellenérzst...x | + |
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Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 201472015
Felhasznilé Akrudlis intézmény Ak telepheh Kilépés

Uj mentor régzitése

Nincs men s a— ‘

s://test.okmtutravalo.educatio. hu/Esely_2014/index_uk php/adatrogzites/mentor_lista#

e olalme|=]o)

Az ,Adatrogzitées / Intézmeényi adatok kezelése” menlpont alatt az
intézményvezetd vagy az intézményi adminisztrator szerkesztheti az intézmény
palyazattal kapcsolatos adatait.

Az ,Intézményi torzsadatokat” a rendszer a Kdéznevelési Informaciés Rendszer
(KIR) adatbazisabdl emeli at, azok mddositasara a kéznevelési intézménynek nincs
lehetésége. Kérjuk, ellendrizzék az adatok helyességét és amennyiben az
intézményi térzsadatokban valtozas tortént, a palyazat lezarasat megel6zéen
a valtozas bejelentd (rlap (elérheto sablon a honlapon vagy az adatrogzitési
felilet Nyitolap/Dokumentumtaraban a Valtozas bejelenték meniben) alairt,
lepecsételt példanyat szkennelve killdjék meg a Tamogataskezeld utravalo-
macika@emet.gov.hu e-mail-cimére.

Utravald - Macika Osztondijprogram 2014. évi tdmogatdasa
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Utraval Osztondi] Brzott Adstra gaitési Felulet 2018/2015 - Mozilla Firefox = |
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EMBER EROFORRAS TAMOGATASKEZELD

Nyitélap  Adatrogzités Pilyazat = Tovibbfuték  Z&r6 beszimolé  Adminisztracié

INTEZMENYI ADATOK SZERKESZTESE

INTEZMENY1 TORZSADATOK

L

oo O 751 atemelt adat, kériak, ellenérizzék az adatok helyességét. Amennyiben az intézményi torzsadatokban valtozis tortént, a
pélyazat lezarasat 1626 Ib 16-macik gov.hu (a valtozést jelz8 adatlap alairt, lepecsételt masolatat beszkennelve) vagy postai
Gton frésban kérelmezzék az adatviltozds tvezetését a Tamogatdskezeldnél az 1381 Budapest, P.: 1411. cimen

Intézmény teljes neve: Szent Jézsef Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

Hivatalos révid neve: Szt Jézsef Alt_ Isk. és Ovoda
OM azonositéja: 027803
Székhely irdnyitészam: 6400
Székhely telepiilés: Kiskunhalas
Székhely utca, hazszam: Achim A_urca 1
Intézményvezetd: Téth Tibor Gy6z6
Vezets e-mail cime:  katiskola@freemail.hu

Ellatott feladatok: Altalinos iskolai feladatok

Telefon (kézponti szém): 77/421016
Fax (kbzponti fax): 77/421016
Fenntarté tipusa: Egyéb
Fenntarté megnevezése: Kalocsa-Kecskeméti Féegyhizmegye

e o - t|e|d o= RO

Az, Intézmeényi palyazati adatok” és a 2014/2015. tanévhez k6t6do intézményi
adatoknal kérjuk, hogy valamennyi mezo6t toltsék ki.

Eloleg igénylés kérdés a palyazati kiirds 3.1 pontjara vonatkozik, melyre ,Igen”
vagy ,Nem” valasz adhaté.
~Igen” valasz jelolése esetén a kedvezményezettnek a tamogatasi
0sszeg 100%-anak folydsitasa egy Osszegben, tamogatasi eldleg
formajaban torténhet.
- ,Nem” valasz jelolése esetén - figyelmeztetés formajaban
megjelenik a feliileten - a tamogatas utéfinanszirozasi formaban,
csak a zar6 beszamolo elfogadasat kovetoen keriil kifizetésre.

A palyazat rogzitésekor a ,Mentés” gombra kattintva a rendszer a hidnyosan
kitoltott (rlapot is elmenti, igy a palyazénak lehet6sége van a hianyz6 adatokat
késbbb potolni, mddositani.

A palyazat végleges lezarasara csak a kotelez6 mezdk maradéktalan kitdltését
kovetden van lehetdség!

Utravald - Macika Osztondijprogram 2014. évi tdmogatdasa
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@ Uwavals Gszto o o i Felulet 2014/2015 - Mozilla Firefox \i"i/
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INTEZMENYI ADATOK SZERKESZTESE

INTEZMENY1 PALYAZATI ADATOK
MaeIkezik adészammal [

Intézmény adészama

Statisztikai szama:

Intézmény adélevonasi joga

Az Aht-ban rendezett munkaiigyi kapcsolatok

kovetelménynek az Intézmény.

Intézmény Kozpénztorvény 6. § (1) bekezdése szerinti
érintettsége:

K1 I ET R ET N KN

Intézmény Kozpénztv 8. § (1) bekezdése szerinti
érintettsége

Intézmény pénzforgalmi szamlaszama

Pénzintézet neve

Intézmény a fent megadott pénzforgalmi szamlan kivil [Nem rendelkezik
mas szémlaszammal

=]

Intézménynek koztartozasa. ‘ Nincs

][]

Intézmény gazdalkedasi jogkore: |

Intézmény palyazati kapcsolattartdja ‘ |

.

Kapcsolattarté e-mail cime: | |

A 2014/2015. TANEVHEZ KOTODG INTEZMENYI ADATOK

Az intézmény tanuléi bsszlétszima az osszes | |

tagintézménnyel egyitt

A halmozottan hétranyos helyzetd tanulék intézményen | Js

beliili aranya

A kozokeatdsi intézmény a telepulésen az egyetlen | =]

B Clo e (el =] o

20140514,

HU . [mels T iy

A hidnyzd mezOk kitoltésére a Nyitdlapon taldlhatd hibalista (sarga hattérrel
kiemelve) figyelmeztet. Ezen adatok javitdsa, rogzitése nélkil a palyazatok nem
zarhatok le.

Az ,Adatrogzités / Mentori adatok kezelése” menlpontban lehet a mentori
palyazat adatait rogziteni, illetve a mar régzitett mentori adatokat médositani vagy
a mentori adatlapot térdlni. Az ,Uj mentor rogzitése” gombra Kkattintva
régzithetok a mentori adatok.

Utravalé - Macika Oszténdijprogram 2014. évi tamogatésa
Palyazati Utmutato
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Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet

Felhasznilé Aknudlis imézmény

ey diké (Dr. Szabd lidiks tus Altal
Intézményvezets
dawrsgzités | Palyazat = Tovabbfuték  Zar beszamolé  Adminiszracio
MENTORI ADATOK KEZELESE Uj mentor régzitése
«eléz6 1 kbvetkez »
Telies név Szilletési hely  Sziiletésiidé  Anyia lednykori neve Adéazonoshé jel Végzetség
TesztMentor  Kisvarda 1980-06-14  Minta Anya 8414374166 tandri képzé
«eléz6 1 kbvetkez6 »
= _m = [ HU L e o 913
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A mentor 11 szamjegyl oktatdsi azonositdjanak megadasa utan az , Adatok
importalasa” gombra kattintva lehet a Kdznevelési Informacids Rendszerben
megadott pedagdgus alapadatait atemelni. Az atemelt adatok szerkeszthetok,
javithatok.

FIGYELEM! Kérjik, hogy a mentor személyes adatainak helyességét ellendrizzék!

A mentori adatok rogzitésekor a ,,Mentés” gombra kattintva hianyos adatokkal is
el lehet menteni az (irlapot, de az alabbi mezdk kitéltése mar az els6é alkalommal
kotelez6:

= mentor teljes neve,

» sziletési datum,

*= addazonosito jel,

* munkaltaté neve, OM kédja

FIGYELEM! A rendszer ellendrzi, hogy az addazonosité jel megfelel-e a szliletési
datumnak, és csak olyan addazonosité jelet fogad el, amely az addazonosité jel
képzés szabalyanak megfelel.

A hidnyzd mezdk kitoltésére a Nyitdlapon talalhatd hibalista figyelmeztet. A
palyazat hibds vagy hianyos mentori adatokkal nem zarhato le.

Utravald - Macika Osztondijprogram 2014. évi tdmogatdasa
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FIGYELEM! A Tamogataskezel6 ellen6rzi, hogy egy mentor hany tanulét mentoral
0sszesen, minden alprogramot beleértve. A tovabbfutasra jelolt tanuldkkal egytt
egy mentornak legfeljebb 5 mentoralt tanuldja lehet. (kivételt képez a Palyazati
kiirds 6.2. pont masodik bekezdésében foglaltak fennallasa)

Ha a palyazatot beny(jté mentor nemcsak a munkaltaté koéznevelési
intézményben kivan palyazatot benydjtani, akkor a mentor munkaltato
intézménye az érintett mentor adatlapjaban - a palyazat lezarasa elott! -
rogzitenie kell a masik, megnevezett intézmény nevét, OM kodjat. Csak ebben az
esetben tudja a masik intézmény a sajat palydzataban szerepeltetni a mentort.

@ Utravalo Osztendi) EllenGrzott Adatrogaitesi Felalet 2014/2015 - Mozilla Firefox =N =
Fajl Sgerkesztés Neézet Elozmeények Konyvjelzok Esckozok Sige
| 4 Utravals Gsztondijprogram Ellengrzot... « | 4 Utravalé Osztondijprogram Ellendrzst. 4 Utravals Gsztondijprogram Ellenrzit. EduLine - Educatio Online Infermatik... | 4§ Utravals Gsztandijprogram Ellensrzit.. x
€ | @ https:;/test.okmtutravalo.educatiohu/Esely_2014/index_ue.php/adatragzites/mentar_szerkesztes/mentld/3 gle P ¥+ @
BANATI ENIKG ADATAINAK SZERKESZTESE
Sziletési helye ‘Pécs
Szilletési datum: \19690&[!3
Adbazonositd jele 8374600402
Allampol
Mentor Kézpénztarvény 6. § (1) bekez:
Mentor Kézpénzty 8. § (1) bekez
Mentor dllandd lakcime
Iranyitsszam: 7626
Telepllés: ‘Pé‘;s
A telepiilés kivilasztasahoz valasszon iranyitoszim
Utca, hizszim' [Virgu 1
E-mail cime: [minta@yahoo.com
L e anari zesben KEDZEIY
MUNKALTATO KOZNEVELESI INTEZMENY ADATAI
Intézmeény te [Pécsi Apdczai Csere Janes Altalénos Iskola ] L4
OM azonositéia: (027399 | Kete
@ > az O - @ HU - o ||
= & (s
L a=all xd Bl pagsi il

FIGYELEM! Tovabbi intézmény a mentori adatok szerkesztésére nem jogosult.
Csak akkor veheti fel sajat palyazataba a mentort és kapcsolhat hozza
mentoralando tanuld(ka)t, ha felkéri a mentor munkaltatd intézményét - még a
palyazat lezarasa el6tt -, hogy rogzitse az intézmény adatait.

Az , Adatrogzités / Tanuloi adatok kezelése” menilpontban lehet a tanuldi
palyazati adatokat rogziteni, illetve a mar rogzitett tanuldi adatokat szerkeszteni
vagy a tanuldi adatlapot térolni.

Az ,,Uj tanulé régzitése” gombra kattintva a felhasznalok rogzithetik a tanuldi
adatokat.

Utravald - Macika Osztondijprogram 2014. évi tdmogatdasa
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Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 2014/2015
Felhasznilé Akrudlis intézmény Akrudlis telephely Kilépés
ey Dr. Szabé lidiké (Dr. Szabé lidiké) Név: Kecskeméti Reformétus Altalénos méti Reformdtus Altalanos  Ki
Csoport: Intézményvezetd
Iy—kéd: 1
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daudgzités = Pilyizat = Tovibbfuték  Zar6 beszamols  Adminisziricié
TANULOI ADATOK KEZELESE Ujtanulé régzitése
«el6z6 1 kévetkez6 »
Teljes név Szuletési hely Szaletési id§ Anyia leanykori neve Oktatiisi azonosft6
Teszt Tanulé Berettydjfalu 1995-05-22 Minta Anya 75311165693
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A tanuld 11 szamjegyl oktatadsi azonositdjanak megadasa utan az , Adatok
importalasa” gombra kattintva lehet a Kdznevelési Informacidos Rendszerben
megadott tanuldi alapadatokat atemelni. Az atemelt adatok szerkeszthetdk,
javithatok.

A tanuloi adatok rogzitésekor a ,,Mentés” gombra kattintva hianyos adatokkal is
el lehet menteni az (irlapot, de az alabbi mezdk kitéltése mar az els6é alkalommal
kotelez6:

- tanuld oktatasi azonositdja
- tanulé teljes neve,
- szlletési datum,

A tanuldhoz telephely is megadhatd, igy ha az intézményvezeté vagy az
intézményi adminisztrator rogzit valamelyik telephelyhez tartozé tanulét, akkor az
adott telephely tagintézményi adminisztratora is szerkesztheti majd az adatait.

Amennyiben a palyazat benyujtasakor a tanuld még nem rendelkezik addéazonosité
jellel, a ,nem rendelkezik adéazonosito jellel” felirat el6tti kis négyzetet kell
kijeldlni (pipat kell tenni).
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FIGYELEM! A rendszer ellendrzi, hogy az addazonosité jel megfelel-e a szliletési
datumnak, és csak olyan addazonosité jelet fogad el, amely az addazonositd jel
képzés szabalyanak megfelel.

Az intézmények a palyazat benydjtasa utan a nyertes tanuldk
adoazonosité jelét e-mailben jelezhetik a Tamogataskezelonek.
Amennyiben a nyertes tanulé késobb sem rendelkezik adéazonosité jellel,
a palyazati kiiras értelmében nem jogosult a tamogatasra, a
jogosulatlanul felvett tamogatast az intézmény haladéktalanul koételes
visszafizetni a Tamogataskezelének.

A hidnyz6 mez6k kitoltésére a Nyitdlapon taldlhaté hibalista figyelmeztet, a
palyazat hibas vagy hianyos tanuldi adatokkal nem zarhaté le.

FIGYELEM! Kizardlag az ,Ut a kozépiskolaba” alprogram esetében a
2014/2015-6s tanévben csak az a tanuldé nyujthat be palyazatot, akinek
a 2013/2014-es tanév végi tanulmanyi atlaga eléri a 3.50-et. A program
nem engedi olyan tanuldi adat régzitését, ahol ez a feltétel nem teljesdl, illetve
akkor sem, ha a palyazé az Arany Janos Tehetséggondozé Programban/Arany
Jdnos  Kollégiumi Programban vagy az Ut a szakmavalasztashoz
O0sztondijprogramban részt vesz.

FIGYELEM! Kérjik, ellenbrizzék a tanuldék személyes adatait.

Kiemelten fontos ez a tanulé évfolyami besorolasat és az el6z6 tanév végi
tanulmanyi eredményének helyességét illetéen! A rogzitett adatok alapjan
torténik a nyertes tanuldk 6sztondijainak megallapitasa, illetve ezek alapjan
engedi a késObbiekben a rendszer a tovabbfutas jelolésének lehetbségét.
Amennyiben az intézmény hibas adatot rogzit, annak javitasara a palyazat
lezarasa utan sem a palyazonak, sem a Tamogataskezel6nek nincs lehetdsége!

A tanulé roma/cigany kisebbséghez tartozik kérdésnél a rendszer harom
valaszadasi lehetdséget kinal fel. ,Nincs adat” jel6lésnél a tanulé nem nyilatkozik
roma szarmazasarol. Valasz hianyaban a tanuld palyazata nem romaként vesz
részt a palyazatban.

A palyazé tanuld adatlapja akkor lesz hianytalan, teljes és a rendszer a
késbbbiekben akkor engedi mentorhoz rendelni, ha a palydzat benyujtasahoz
szlkséges dokumentumokat az intézmény elektronikusan feltolti a tanuld
adatlapjan.
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- a tanuldé roma szarmazasardl szol6 eredeti ajanlas (palyazati kiiras 7.
szamu melléklete), amennyiben a tanuldé roma szarmazasardl onkéntes
nyilatkozatot tett

- a tanuld szocialis jogosultsagat igazold, a palyazat benyujtasakor
érvényes, eredeti vagy a kodznevelési intézmény altal hitelesitett
dokumentum

- kizardlag csak az ,Ut a kozépiskolaba” alprogramban: a tanuld
2013/2014-es tanév végi bizonyitvanyanak kdéznevelési intézmény
altal hitelesitett masolata

Halmozottan hatranyos helyzetii tanul6 esetében
» hatdsagi dontés ES a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szold
hatarozat
Nevelésbe vett tanul6 esetében
= hatdsagi dontés
Utogondozoi ellatasban részesiilé tanulé esetében
= hatdsagi dontés
Hatranyos helyzetii tanul6 esetében
= hatdsagi dontés ES a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szold
hatarozat
FIGYELEM! Amennyiben a tanulé 2013. szeptember 1. elott kiallitott és a
palyazat benydjtasakor hatalyos rendszeres gyermekvédelmi
kedvezménnyel rendelkezik, ebben az esetben elegendé csak a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szo6lé hatarozat feliiletre
torténo feltoltése, a hatranyos helyzetrol sz6lé6 hatdésagi dontés
felcsatolasa nem sziikséges.

Védelembe vett tanul6é esetében
= védelembe vételrdl szél6 hatdrozat ES a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményrdl szélé hatarozat
Csaladba fogadott tanulé esetében
» csaldadba fogadasrdél szolé hatdrozat VAGY az illetékes gyambhivatal
igazoldsa ES a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrdl szélé hatarozat
Ideiglenes hatallyal elhelyezett tanul6 esetében
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= ideiglenes hatalyu elhelyezésr6l hozott hatdrozat VAGY az illetékes
gyambhivatal igazolasa
Utégondozott tanulo esetében
= utégondozasrdl hozott hatarozat

FIGYELEM! Felt6ltés elott az intézménynek az O0sszes feltoltendé dokumentumot
jpg, jpeg, png, pdf, doc, docx tipusli dokumentumként szkennelni és elmenteni
szlikséges. Csak a fenti fajltipusi dokumentumok felt6ltése lehetséges. A fellilet
minden egyes tanuldi adatlapon, dokumentumonként kilon-kilén, 10 MB
nagysagu fajlt enged feltélteni.

Ha tdbb oldalas a feltdltend6 dokumentum, szkennelésnél ligyeljenek arra, hogy a
fajlban a dokumentum Osszes oldala szerepeljen, azaz tobb oldalas
dokumentumkeént flizzék dssze az oldalakat.

Javasoljuk, hogy szkenneléskor és a szkennelt dokumentum mentésekor az adott
tanulé nevével és dokumentum tipusaval mentsék el a dokumentumot (pl. Kiss
Miksa HHH, Kiss Miksa RGYK), mert feltoltéskor a dokumentum név szerinti
keresését ezzel megkonnyitik.

A feltéltendd dokumentum kijel6lésekor (,Igen” vdlasz megadasakor vagy a
dokumentum ,pipaval” torténd kijeldlésekor) a ,,Dokumentum feltoltése” felirat
jelenik meg, mely linkként m(kodik. A feliratra kattintva a fellileten megjelenik
egy ablak azzal az elnevezéssel, amely dokumentumot éppen feltdlteni kivannak
(pl.: CKO ajanlas feltdltése).
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) TANULS ROGZITESE Mégsem i

2. sziild

Csalédi és utdneve(i): |

TANULO SZOCIALIS HELYZETE

A kbtelezden feltbltendd f&jlok az egyes jogosultsigi okoknal részletezve olvashatok.

halmozottan hatranyos helyzetd
+ Halmozottan hatranyos helyzet tényét megallapito hatgagi dontés  Dokumentum
. gyer é hatdrozat Dokumentum [™giése
[E] nevelésbe vett
o Atmeneti vagy tart6s nevelés vagy a nevelésbe vétel tényét megallapitd hatosigi dontés
[ utégondozéi ellatasban részesild
* Utdgondozoi ellitas tényét megdllapité harbsagi dontés

@ hétranyos helyzeti
= Hiranyos helyzet tényét megallapité hatésigi dontés
= Rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat
[E] védelembe vett
+ Védelembe vételrsl hozott hatarozat
+ Rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat
[E csaladba fogadott
* Csaladba fogadasrél hozott hatérozat vagy az illetékes gyamhivatal igazolisa
* Rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat
[ ideiglenes hatallyal elhelyezett
* Ideiglenes hatdllyal elhelyezésrdl szl6 hatarozat vagy az illetékes gyamhivatal igazolasa
[ utégondezasban részesiil
» Utégondozasrdl hozott hatarozat

m

A pilyazoval eqy hiztantisban &Gk egy fre es6 | | Fui6
Jevedelme:
A pilyazéval egy haztartasban él6k szama: ‘ ‘16 L4
TANULG TANULMANYI ADATAI

BRe o Jlee|wa]

Az ablakban a ,, Tallozas” feliratra kattintva meg kell keresni az adott tanuld

elmentett jpg, jpeg, png, pdf, doc, docx tipusi dokumentumat. A dokumentum
kivalasztasa utan a ,,Fajl feltoltése” feliratra kell kattintani.

Utravalé - Macika Oszténdijprogram 2014. évi tamogatésa
Palyazati Utmutato
UTR-2014/2015

22. oldal



3 =, [EMBERI EROFORRAS
=» [AMOGATASKEZELO

EMBERI EROFORRASOK
MINISZTERIUMA
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halmozotan hitrényos helyzet dokumentum felidhése

eltiithetd: jpg jpeq) pMpdf| doc|docx
Féit [allgags. ) Ninogfielobv fa) |

BRC o -Slge|m|m|

A sikeres dokumentum feltdltése utan a felllet visszaigazolast ad. Az ablakban a
~Bezaras” feliratra kattintva a felllet visszaugrik az adott tanulé adatlapjahoz.
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@ Urravals Oszto 6 Sgzitési Fellet 2014/2015 - Moxilla Fircfox = m
Fajl Sz és Nézet Eldzmények Kénywjelzék Eszkbzdk Sigé
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halmozotan hitrényos helyzets dokumentum feliohése

Feltdithets: jpg|jpealpng|pdf doc|docx

et @

Sikeres feltoités.

BRC o -Slge|m|m|

A fellileten a tanulé adatlapjan a dokumentum sikeres feltdltése utan eltlnik a
~Dokumentum feltoltése” felirat és megjelenik , Letoltés” és ,, Torlés” felirat.
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@ Utraval Osztondij Brzott Adstra gaitési Felulet 2018/2015 - Mozilla Firefox SN =R
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MINTA TANULG ADATAINAK SZERKESZTESE

Csaladi és uténeve(): | ]

2. szils

Csaladi és uténeve(i)

TANULG SZOCIALIS HELYZETE

A kitelezen feltbltendd f&jlok az egyes jogosultsigi okoknal részletezve olvashatdk.

halmozottan hatrényos helyzeti

= Halmozottan hatranyos helyzet tényét megallapitd

= Rendszeres gyermekvédelmi hatarozat
[T nevelésbe vert

« Atmeneti vagy tartds nevelés vagy a nevelésbe vétel tényét megdllapitd hatésigi dontés
[ utégondezéi ellatasban részesils

+ Utbgondoz6i ellatas tényét megallapitd hatésagi dontés

Doku

[E] hatranyos helyzeti
= Hatranyos helyzet tényét megallapité hatésagi dontés
* Rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat

[E] védelembe vett
+ Védelembe vételrdl hozott hatarozat

* Rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat
[ csaladba fogadott
* Csaladba fogadasrél hozott hatérozat vagy az illetékes gyamhivatal igazolasa
* Rendszeres gyermekvédelmi hatdrozat
[ ideiglenes hatallyal elhelyezett
* Ideiglenes hatdllyal elhelyezésrdl szalo hatarozat vagy az illetékes gyamhivatal igazolasa
[F] utégondezasban részesiil
+ Utégondozasrdl hozott hatarozat

A pilydzéval egy hiztartasban €Ik egy fére esé ‘4 ‘n 6
Jevedelme: L3
A palyazéval egy haztartasban éldk szama: ‘4 ‘lo'
TANULG TANULMANY] ADATAI
= ra =z . 11:58
> =l i g AU e 20140514, |

A ,Letoltés” feliratra kattintva lehet6ség van ellendrizni a feltoltott dokumentum
helyességét. Ez a megtekintési lehet0ség a lezart palyazat esetén is mikddik. A
. TOrlés” gomb haszndlataval lehet6ség van a mar feltdltott dokumentum torlésére
és Uj dokumentum feltoltésére.

FIGYELEM! A kotelezéen kért dokumentumok feltoltése nélkil a program nem
engedi a tanulé mentorhoz térténd rendelését, azaz a palyazat benyuljtasa addig
nem torténik meg. Mindaddig van lehet6ség a fellleten dokumentumot feldlteni és
tordlni, amig a palyazatot az intézmény nem zarta le a fellileten. Ezt kovetden csak
a feltéltott dokumentumot lehet megtekinteni.

2.7. Palyazat nyitas, tanulé-mentor parok kijelolése, palyazat
lezarasa

A ,,Palyazat” menlpontban lehet a fellileten palyazatot nyitni, tanulé-mentor
parokat kijelolni és a palyazatot lezarni.
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Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 2014/2015
Felhasznélé Aktudlis intézmény Aktudlis telephely Kilépés
m Dr. Szabd lldiké (Dr. Szabd lidikd) Név: Kecskeméti Reformatus Altalanos | Név: Kecskeméti Reformatus Altalanos Kiléptetés: 59:54

Csoport: Intézményvezets Iskola Iskola
OM-kd: 027777 Telephely-kod: 1

elephely vilasztis

EMBER! ERGFORRAS TAMOGATASKEZELS

Nyitlap Palyazar Tovabbfuték Zar6 beszam Mg Adminisztracié

pfirogzités

Palydzat nyitds

TANURGI ADATOK KE 115 mentor parok kijelolése Yjtanulg rogzitése
Palyazat lezdrasa
«el6z6 1 kiverkez6 »
Teljes név Sziletési hely Szaletési idd Anyia legnykori neve Oktatisi azonosit
Teszt Tanulé BeretyGuifalu 1995-05-22 Minta Anya 75311165693

hitps://test.okmtutravalo.educatio.hu/Esely_2014/index_uk.php/adatrogzitesftanulo_lista% .

BFc o L@]e|s o=

A ,Palyazat / Palyazat nyitas” menlUpontban tud az intézményvezet6
palydzatot inditani. A felileten az intézmény csak olyan alprogramba tud
palyazatot nyitni, amely a kéznevelési intézmény feladatellatasanak megfelel. A
palyazat nyitdsa az alprogram (kék szinnel kiemelt) nevére kattintassal torténik.
Palyazat inditasakor a rendszer egy négy szamjegy(i sorszamot general, amely
sorszam a palyazat regisztracios kodja (ez lesz késbbb a palyazat azonosité kodja,
illetve nyertes palyazat esetén a szerz0dés azonositdja). Amig egy palyazathoz
nem kerlt semmilyen adat régzitésre, a mivelet visszavonhato.
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4 Utravalé Osztondijprogram Ellenérzstt A..

@ hitps:/test.okmtutravalo educatio.hu/Esely_2014/index_uk php/palyazat/index wva | v Google P‘ 4+ #
Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 2014/2015 a
Felhasznalé Aktudlis intézmény Aktudlis telephely Kilépés
Dr. Szabd lidiké (Dr. Szabd ldikS) Név: Kecskeméti Reformatus Altalinos  Néw: &ti a Altalanos - 59:55
Csoport: Intézményvezets Iskola Iskola
OM-kad- 027777 Telephely-kéd: 1 Levél a
Telephely valasztas ‘Tamogataskezeldnek
EMBERI ERGFORRAS TAMOGATASKEZELS P
Seqitséq
NyitSlap 8 Palyazat 5 Zaré A ini i6
PALYAZAT NYITAS
A ks & pélyazar elinditdséra van &

@ hitps:/test.okmtutravalo educatio.hu/Esely_2014/index_uk php/palyazat/index wva | v Google P‘ 4+ #
Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 2014/2015 a
Felhasznalé Aktudlis intézmény Aktudlis telephely Kilépés
Dr. Szabd lidiké (Dr. Szabd ldikS) Név: Kecskeméti Reformatus Altalinos  Néw: &ti a Altalanos - 59:56
Csoport: Intézményvezets Iskola Iskola
OM-kad- 027777 Telephely-kéd: 1 Levél a
Telephely valasztas ‘Tamogataskezeldnek
EMBERI ERGFORRAS TAMOGATASKEZELS P
Seqitséq
NyitSlap 8 Palyazat 5 Zaré A ini i6
PALYAZAT NYITAS

A kovetkezé pélyazat(ok) indult(ak) el:

¢ (it a kbzépiskolaba (sorszam: UK-2014-0004)
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A ,Palyazat / Tanulo-mentor parok kijelolése” menilpontban az elinditott
palyazatokhoz rendelhet6k a palyazatot benyudjtani kivano tanulé-mentor parok.

A menipontban a ,Palyazat kivalasztasa” gombra kattintva jelolhet6 ki, hogy
mely palyazathoz kivannak tanuldé-mentor parokat rogziteni. A gomb megnyomasa
utan két oszlop jelenik meg, bal oldalon a mentorok, jobb oldalon a beosztandd
tanulék. Mindkét oldalon a ,Keres6"” gomb segitségével szlkitheté a korabban
mar rogzitett mentorok vagy tanuldk listaja.

FIGYELEM! Ha a mentor munkaltatd intézményén kivil mas intézmény
palyazataban is részt vesz, adata akkor valaszthat6 ki a masik intézmény palyazé
mentorai kozll, ha a munkaltaté intézmény, palyazata lezarasa el6tt (1) a ,nem
munkaltaté intézmény” nevét, OM kodjat rogziti a mentor adatlapjan. A program
csak egy intézményben engedi régziteni

@ Utravalé Osztondj) Brzott Adatrogzitési Felalet 2014/2015 - Mozilla Firefox o[- ]
E&jl Sz & Neéet Elozmények Konyvielssk Eszkozdk Sigo
| 4 Utravals Osztondiprogrem Ellendrzstt A.. | + |
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Utraval6 - MACIKA Program Ellendrzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 201472015
Fel 6 —

TANULO-MENTOR PAROK KIJELOLESE

Palyézat kivilasztdsa: [Uia kozs iba (palydzat sorszam: UK-2014-0004) =]

lenyomva tartva hizza &t a kivalasztott mej aid engedje el a gombot

TANULOK

MENTOROK

mentor keresése. || Keresés |m13nulé keresése... H Keresés

Teszt Mentor (mentorélt tanu

2 oloajwes s

=
LN

A tanulé-mentor parok oOsszerendezése a ,drag and drop” - ,huzd és ejtsd”
szamitdgépes funkcid segitségével torténik:

- ki kell keresni a tanuld nevét,

- a szamitdgép egerének bal gombjaval a tanuld nevére kell kattintani,
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- az egér bal gombjat folyamatosan lenyomva, a tanulé nevét (,jelolo
dobozt”)” ra kell hGizni a megfelel6 mentor nevére (,,jelolo dobozara”),

- végll elengedni a gombot.

Ha a mdvelet sikerilt, a tanuld kikerll a tanuldk listajabodl, és neve a mentor alatt
jelenik meg. A tanuld-mentor parok 6sszerendezésekor lehetdség van a mar
létrehozott kapcsolatot megsziintetni a tanulé neve mellett taldlhaté & gomb
hasznalataval.

FIGYELEM! Csak annak a tanuldénak érvényes a palyazata, aki a fellileten
mentorhoz van rendelve, tanulé-mentor part alkot.

@ Utravalo Osztondi] Ellendrzott Adatrogzitési Felalet 2014/2015 - Mozilla Firefox = | e
Eajl Szerkesrtés Neéret Elszmények Konyvjelzok Eszkozok Sigs
| EduLine - Educatio Online Informatik 4 Utravalé Oszténdijprogram Ellenérzat... » | 4 Utravalé Osztandijprogram Ellenérzst. 4 Utravalé Oszténdijprogram Ellenérzst... x | + ‘
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Utravalo - MACIKA Program Ellenérzott Adatrogzitési Feliilet Ut a kozépiskolaba 201472015
Felhasznilé Alcruslis intézmény Akruslis relephely Kilépés
At Tu in) 4 fasztva. Kiléptetés: 59:51

EMBER [ROFORRAS TANOGATASKLZD

Nyitdlap ~ Adatrégzités  PilyAzat  Tovibbfuték — Zard beszamolé — Adminisztricid

TANULG-MENTOR PAROK KIJELOLESE

Teszt Tanuld tanulé Minta Mentor mentorhoz beosztasra kerilt. ‘

Palydzat kivilasztdsa: [Uta kozs aba (palyazat sorszam: UK-2014-0005) [=]

Kattintson ra az egérrel a tanuld nevére s a gombot folyamatosan lenyomva tartva hiizza at a kivalasztott mentor nevéhez, majd engedje el a gombot. ‘

TANULOK
Seldaets | fmnuld keresése |[ Kereses |

Nem taldlhatd beosztdsra vird tanulb! ‘

Minta Mentor (mentoralt tanulék: 1)

Teszt Tanulé

Slel e aeE) s B

A ,Palyazat / Palyazat lezarasa” menlUpontban tudja az intézményvezet6 a
palyazatot lezarni.

FIGYELEM! Palyazatot csak az intézményvezetdi jogosultsaggal rendelkezd
felhasznald zarhat le, és csak abban az esetben, ha a palyazatban szerepld 6sszes
mentor és tanuld adata helyes és az intézményi alapadatokban sincs hidanyzo6 adat.
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Felhasznilé Akrudlis intézmény Akrudlis telephely Kilépés
méti Reformatus Altalanos méti Reformatus Altalanes | Ki

ala Dr

diké (Dr. Szabé lidiks)
tézményvezetd

ty~kod: 1

EMBER! EROFORRS TAMOGATASKEZELS

datrégzités  Palyazat = Tovibbfuték  Z&r6 beszamolé  Adminiszricié

PALYAZAT LEZARASA

A kovetkezd pélyazat lezdrdsdra van lehetdsége

Ut a kézépiskolaba

Val6ban le kivanja zamni a kovetkezd palyazator: Ut a kozépiskolaba?

Pdélyazat lezarasa | | Mégsem

Jelenleg nincs lezart palyazat amit nyomtathatnal

e o . jg|ed = SRS

FIGYELEM! A pdlyazat lezardsa utan palydzat nem nyithatd vissza, a palyazati
adatok nem médosithatok.

2.8. Palyazati dokumentacié nyomtatasa

A palyazat sikeres lezarasaval a rendszer automatikusan egy pdf kiterjesztés( fajlt
general, melyet el lehet menteni. A fajl tartalmazza a palyazat azonositasahoz
szikséges alapadatokat (palyazd intézmény neve, székhelye, OM azonositdja, a
palyazat regisztracids szama, a palyazat vonalkddja) valamint a palyazati anyag
dokumentumait. A rendszer a palyazati anyag minden lapjat ellatja a palyazat
vonalkoddjaval (jobb felsd sarokban) és az egyes palyazati (irlapokat az adott Grlap
vonalkddjaval (bal fels6 sarokban). A fajl megnyitdsa utan az abban szerepl6
O0sszes dokumentumot ki kell nyomtatni.

A rendszerbol kinyomtatott palyazati anyag az alabbi dokumentumokbdél
all:

= palyazati fedlap;

= intézményi Urlap;
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= intézményi nyilatkozatok;

= tanuldi Grlap(ok);

= tanuldi nyilatkozat(ok);

= szUl6i (térvényes képviseldi) nyilatkozat(ok);
= mentori Urlap(ok);

= mentori nyilatkozatok.

3. Palyazatok benyuajtasanak hatarideje
Ut a k6zépiskolaba alprogram esetében:

Az ellendrzott adatrogzitési fellileten a palyazat benyujtasi hatarideje:
2014. jalius 3. 24:00 ora.

A palyazat postara adasanak hatarideje (postabélyegz6 datuma!):
2014. jalius 4. 24:00 ora

Hatarid6ben benyujtott palyazatnak mindsll az a palyazat, amelyet a kbznevelési
intézmény 2014. julius 3. 24:00 6raig az ellen6rzott adatrogzitési fellleten rogzit
és lezar, valamint
2014. julius 4. 24:00 ¢6raig (postabélyegzé datuma) jelen palyazati kiirdsban
meghatarozott postacimre benyujt. A két feltételnek egylttesen kell teljesilnie.

Ut az érettségihez alprogram esetében:

Az ellendrzott adatrogzitési fellileten a palyazat benyujtasi hatarideje:
2014. jalius 31. 24:00 6ra.
A palyazat postara adasanak hatarideje (postabélyegz6 datumal):
2014. augusztus 1. 24:00 ora

Hataridoben benyuljtott palyazatnak mindsll az a palyazat, amelyet a kdznevelési
intézmény 2014. jalius 31. 24:00 6raig az ellen6rzott adatrogzitési fellleten rogzit
és lezar, valamint
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2014. augusztus 1. 24:00 6raig (postabélyegz6 datuma) jelen palyazati kiirdsban
meghatarozott postacimre benyujt. A két feltételnek egylttesen kell teljestlnie.

FIGYELEM! A kinyomtatott palyazati anyagot a megfelel6 alairasokkal és
bélyegzdével kell ellatni és postai uton is el kell juttatni az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6 cimére.

Emberi Eroforras Tamogataskezelo
1381 Budapest Pf.: 1411

A killdeményen kérjiik feltiintetni a palyazat azonosité szamat!

4. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A koznevelési intézmény altal benyudjtott palyazat érvénytelennek
mindsiil, ha

= a palyazatot tagintézmény nyujtja be;

= az ellendrzott adatrogzitési fellileten rogzitett palyazat a jelen palyazati
kiirdsban (10. pont) és mellékleteiben meghatarozott hatariddben nem
kerllt lezarasra;

» az ellen6rzott adatrogzitési fellleten rogzitett palyazat postai Uton nem
kerllt benyujtasra;

* a palyazat az ellen6rzott adatrogzitési fellileten nem kertlt rogzitésre,
kizardlag postai Uton kerlt benyUjtasra;

= a postai Uton benyujtott példany nem az ellendrzétt adatrogzitési fellletrdl
kerillt kinyomtatasra;

* a koznevelési intézmény valdtlan, hamis vagy megtéveszté adatot
szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett;

= a kOznevelési intézmény végelszamolas alatt all, vagy ellene csdd-, illetve
felszamolasi eljardas, vagy egyéb, a megszlintetésére iranyulo,
jogszabalyban meghatarozott eljaras van folyamatban;

= a kdznevelési intézmény nem felel meg az Aht. 50. §-4ban meghatarozott
rendezett munkaigyi kapcsolatok kévetelményének;

= a koznevelési intézmény a 2013/2014. tanévben az Utravald
Oszténdijprogram keretében nyljtott tdmogatdssal az el8irt hataridére
0nhibajabdl nem szamolt el;
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= a koznevelési intézmény a 2013/2014. tanévben az Utravald
Oszténdijprogram megvaldsitdsa sordn engedély nélkil eltért a tdmogatasi
szerz0désben foglaltaktol.

A tanuloéi palyazat érvénytelennek mindsiil, ha:

* a szocialis jogosultsagot igazolé dokumentum hianyzik, a
jogosultsag kivalasztasa meniiponthoz nem keriilt feltoltésre

* a tanuld nem rendelkezik a jelen palyazati kiirds 6.1. pontjaban
meghatarozott érvényes jogosultsaggal

= a palydzatot maganszemélyként nyuljtotta be (nem intézményen vagy
fenntarton keresztil).

A mentori palyazat érvénytelennek mindsiil, ha:

= a palydzatot maganszemélyként nyujtotta be (nem intézményen vagy
fenntartdon keresztil);

= a mentor végzettsége nem felel meg a palyazati kiirds 1. és 2. sz.
mellékleteiben felsorolt végzettségeknek.

Az érvénytelennek mindsitett palyazatot a Tamogataskezelo tovabbi
biralat nélkiil elutasitja.

5. A palyazatok hianypoétlasa

A Tamogataskezel6 az érvényesnek mindsitett, de formai hibas palyazatok
esetében egy alkalommal elektronikus Uton a kikiildéstol szamitott 8
munkanapos hatarido kitlizésével hianypdtlasi felszolitast bocsat ki.

A felszélitast a Tamogataskezel6 az intézményvezeto és a kapcsolattarto
e-mail cimére kiildi.

Hianypotlasra kizardlag az alabbi formai hibak esetében van lehetfség:

= A szocialis jogosultsagot igazold feltdltéssel csatolt dokumentum formai
hibai

= A helyi, annak hidnydban a terileti roma, cigdny nemzetiségi
dnkormanyzat, annak hidnydban az Orszdgos Roma Onkormanyzat
feltoltéssel csatolt ajanlasanak formai hibai
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az Ut a kozépiskoldba alprogram esetében feltdltéssel csatolt, a tanuld
2013/2014-es tanév végi bizonyitvanyanak a kbdznevelési intézmény altal
hitelesitett masolatanak formai hibai
Az ellenOrzott adatrogzitési fellileten rogzitett palyazati anyag a megfelel6
cimre hataridében tortént postai feladasat koévetéen - a koznevelési
intézménynek fel nem réhaté okbdl - postai Uton nem érkezik meg a
Tamogataskezel6 jelen palyazati kiirdsban kozzétett postacimére. A
koznevelési intézménynek a hianypoétlds soran igazolnia kell, hogy a
palyazatot hataridében a megfeleld cimre postan feladta. Az igazolas az
ajanlott levél feladévevényével vagy tértivevénnyel torténhet.
A postai uton beérkezett intézményi (irlaprél és nyilatkozatokrél hianyzik a
székhelyen  m(ikédd  kdznevelési intézmény alairasra  jogosult
képvisel0jének (allami fenntartasu intézmény esetén a tankerileti igazgatd)
aldirasa, vagy az intézmény korbélyegzdjének lenyomata.
A postai uton beérkezett tanuléi drlaprol vagy nyilatkozatrdl hidnyzik a
tanulo alairasa.
Kiskori (azaz 18. életévét még nem toltotte be), vagy egyébként
cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvioképes (pl. a birdsag
gondnoksdag ald helyezte) tanuld esetében a postai Uton beérkezett tanuldi
drlaprél hidnyzik a tanuld térvényes képviseldjének (szild, gyam) alairasa
a szarmazasroél torténd nyilatkozattétel esetében (amennyiben a tanuld
szarmazasarol nyilatkozott), valamint a toérvényes képviseld irasbeli
hozzajaruldsa a tanuld programban valod részvételéhez.

o A postai Uton beérkezett sziil6i (térvényes képviselGi) nyilatkozatrdl

hianyzik a szlild/szll6k alairasa.
o A postai Uton beérkezett mentori (irlaprdl vagy nyilatkozatrél hianyzik
a mentor alairasa.

A koOznevelési intézmény altal postai Uton benyujtott palyazat nem
tartalmazta az ellendrzott adatrogzitési fellletrél kinyomtatott tanuldi
drlapot, vagy a tanuldi nyilatkozatot, vagy a szlldi (térvényes képviseldi)
nyilatkozatot.
A koznevelési intézmény altal postai Uton tovabbitott palyazat nem
tartalmazta az ellenOrzott adatrogzitési felliletrdl kinyomtatott mentori
drlapot, vagy a mentori nyilatkozatot.
A postai uton tovabbitott példany nem tartalmazta az ellendrzott
adatrogzitési fellletrél kinyomtatott intézményi (rlapot, vagy az intézmény
1. sz. nyilatkozatat, vagy az intézmény 2. sz. nyilatkozatat.
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FIGYELEM! A hatarid0 elmulasztdsa esetén igazoldsnak helye nincs, a formai
hibas palyazat érvénytelennek mindésil, azt a Tamogataskezel6 tovabbi birdlat
nélkdl elutasitja.

5.1. A hianypotlas menete

Amennyiben az intézmény altal benyuljtott palyazat hidnyos, a Tdmogataskezel6
egy alkalommal, e-mailben hianypoétlasra felszélitja az intézmény vezetdjét a
dokumentumok pétlasara. Ezt az intézmény a Palyazat/Palyazati
dokumentumok hianypétlasa menipont alatt is megtekintheti a fellleten.
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A hianypétlasra szorulé dokumentumok felsorolva, piros szinnel kiemelve lathatok.
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PALYAZATI HIANYPOTLO DOKUMENTUMOK FELTOLESE

Intézmény neve: Kiskunhalasi Bibé Istvén Cimnazium (027951)
Intézmény cime: 6400 Kiskunhalas, Szdsz Kéroly utca 21

Az intézményhez tartozé dokumentum(ok)

1. szami intézményi nyilatkozat 2624743 8cebded D feltpltése
2. szamd intézményi nyilatkozat 2269758f021686f1 Dokumentun feltaltése
Intézményi adatiap 542419¢e493a8792 D feltpitése

A pélydzatba bekapcsolt mentor(ok) és didk(ok) dokumentumai

Mentor: Bognér Zoltan (adészém: 8311203059)

I

Mentori adatlap 2f72d47¢34636010 D feltoltése

Mentori nyilatkozat 4761f2a56b77329 D feltditése

* Didlc Kerekes Erik (oktatési azonosité: 77571780577)

Sziléi nyilatkozat D feltoltése
T I6i adatlap (kérjik a t: 161 adatlaphoz tartozé hid Stlasokat

L T (s e e e e () [T e e 7 502431710c106423  Dokumentum feitoitése
dokumentumként toitsék fel)
Tanulg nyilatkozat 3fo87bac5e] 1064 D feltoltése

*  Keresés: 7050 & Kovetkez6 4 El6z8 & Osszeskiemelése [ Kis- és nagybetdk megkalonboztetése

@ @ﬂ US;] !@M =S 2011'3)“5115.

A dokumentum mellett a ,,Dokumentum feltoltése” feliratra kattintva lehet a
hianyzé dokumentumot feltélteni (lasd palyazati dokumentum feltoltés leirdsat). A
dokumentum feltoltése utdn a rendszer kijelzi a feltoltés idépontjat.
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PALYAZATI HIANYPOTLO DOKUMENTUMOK FELTOLESE

Intézmény neve: Kiskunhalasi Bibé Istv zium (027951)

Intézmény cime: 6400 Kiskunhalas, 5z:

Az intézményhez tartozé dokumentum(ok)

I

1. sz&md intézmeényi nyilatkozat [ 2014-05-16
2. szami intézményi nyilatkozat

Intézményi adatiap

A pilydzatba bekapcsolt mentor(ok) és dik(ok) dokumentumai

Mentor: Bognér Zoltin (adészim: 8311203059)

Mentori adatlap Dokumentu

Mentori nyilatkozat Dokument

* Didkc Kerekes Erik (oktatési azonosté: 77571780577)

Sziiléi nyilatkozat 0ObAfaa2060693887 Dokumenturn feltoitése

Tanuléi adatiap (kérjk a tanuléi adatiaphoz tartozé hidnypétidsokat egy
dokumentumkeént taltsék fel)

Dokumentu

Tanuldi nyilatkozat

Dokumentu

*  Keresés: 7050 & Kovetkez6 4 El6z8 & Osszeskiemelése [ Kis- és nagybetdk megkalonboztetése

@ ;m .J{_.J @@/\@ =S 20114“;215. Z

FIGYELEM! Az intézmény a hianypétlas teljesitését az elektronikus értesités
kiklildését6l szamitott 8 napon bellil teheti meg. A kért hianyossagok pétlasat
postai uton nem all médunkban elfogadni.

FIGYELEM! A hianypdtlast az intézménynek csak az elektronikus fellileten tortént
feltoltés formajaban egy alkalommal van lehet0sége pétolni!

FIGYELEM! A hatarid6 elmulasztdsa esetén a formai hidnyos palyazatok érdemi
elbiralas nélkll a palyazati eljarasbdl kizarasra kertilnek.

Amennyiben kérdés mertl fel a hianypdtlassal kapcsolatban, levelét az utravalo-
macika@emet.gov.hu e-mail cimre kildje el!

A Tamogataskezel6 a hidnypdtlasban feltdltott dokumentumot ellendrzi.
Amennyiben a hidnypotlasban feltdltott dokumentumot elfogadta, a fellileten a
felsoroldsban zold hattérrel szerepel a dokumentum. Amennyiben a hianyos
dokumentumot az intézmény nem tolti fel vagy a feltoltés ellenére sem fogadhaté
el, az a dokumentum a felsoroldsban tovabbra is piros hattérrel szerepel.
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PALYAZATI HIANYPOTLO DOKUMENTUMOK FELTOLESE

Intézmény neve: Kiskunhalzsi Bibé Istvan Gimnazium (027951)
Intézmény cime: 6400 Kiskunhalas, Szész Karoly utea 21
Az intézményhez tartozé dokumentum(ok)

1. szémii intézményi nyilatkozat 2014-05-16 Letdltés

2. szémi intézményi nyilatkozat 2014-05-16 Letltés

Intézményi adatiap

Dokumentum feltaitése

A pélydzatba bekapcsolt mentor(ok) és didk(ok) dokumentumai

Mentor: Bognér Zoltan (adészém: 8311203059)

I

Mentori adatlap 2172447 Dokumentu

Mentori nyilatkozat 476 Dokument:

* Didlc Kerekes Erik (oktatési azonosité: 77571780577)

Sziildi nyilatkozat Ob4faa?060693887 Dokumentum feltaltése

Tanuléi adatiap (kérjk a tanuléi adatiaphoz tartozé hianypstiasokat eqy
dokumentumként taltsék fel)

Dokuments

Tanuldi nyilatkozat

Dokumentu

*  Keresés: 7050 & Kovetkez6 4 El6z8 & Osszeskiemelése [ Kis- és nagybetdk megkalonboztetése
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6. A palyazat biralata

Az esélyteremtd Osztdondijak esetében birdlatra csak érvényesnek mindsitett
palyazat bocsathatd.

A beérkezett tanuldi és mentori palydzatok egyenként és nem iskolanként
csoportositva keriilnek elbiralasra.

FIGYELEM! A palydzatokrdl az Ertékelé Bizottsdg elSterjesztése alapjan a
tarsadalmi felzarkdzasért felel6s allamtitkar dont.

7. Kifogas

A palyazati dontés ellen érdemben nincs helye jogorvoslatnak.

A palyazé (kedvezményezett) kifogast nyujthat be az emberi erdforrasok
miniszterének cimezve, amennyiben véleménye szerint palyazati eljarasra, a
tamogatasi dontés meghozatalara, vagy a tamogatasi szerzddések megkotésére,
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a koltségvetési tdmogatds folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras
jogszabalysért6. A kifogast, a kifogasolt intézkedésrdl vagy mulasztasrél vald
tudomadsszerzéstdl szamitott 8 napon belll (kiértesitéstél szamitott 8 nap), de
legkésbbb a kifogasolt intézkedés bekovetkezésétdl vagy a mulasztastdl szamitott
45 napon belil kell benyudjtani.

FIGYELEM! A kifogast irdsban a Tamogataskezel6 postacimére kell benyujtani.

FIGYELEM! A pdlyazati dontéssel szemben egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

8. Informacio

A palyazattal kapcsolatban tovabbi tajékoztatast az alabbi elérhetdségeken
kaphatnak:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo

Telephely: 1054 Budapest, Bathory utca 10.
Postai cim: 1381 Bp. Pf.1411
Telefon: (1) 795-2700
E-mail: utravalo-macika@emet.gov.hu
Internet: www.emet.gov.hu
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