
   

 

 

Đtraval· -  Macika ¥sztºnd²jprogram 2014. ®vi t§mogat§sa  

P§ly§zati Đtmutat· 

ĐTR-2014/2015  

 

 

 

 

 

 

 

ĐTRAVALč -  MACIKA ¥SZT¥NDĉJPROGRAM ES£LYTEREMTŕ 

¥SZT¥NDĉJAK 

 

ĐT A K¥Z£PISKOLĆBA 

ĐT AZ £RETTS£GIHEZ 

 

  2014.  £VI KIĉRĆS 

 

(A p§ly§zati kateg·ria k·dja: ĐTR- 2014/2015 )  

 

 

 

P§ly§zati Đtmutat· 

 

 

 

 

K®sz¿lt: 2014. m§jus 20. 

                                        M·dos²t§s: 2014. j¼nius 2. 

  



   

 

 

Đtraval· -  Macika ¥sztºnd²jprogram 2014. ®vi t§mogat§sa  

P§ly§zati Đtmutat· 

ĐTR-2014/2015  

  2. oldal  

 

Tartalom  

1.  PĆLYĆZAT BENYĐJTĆSĆRA JOGOSULTAK K¥RE ............................................................ 3 

2.  A PĆLYĆZAT BENYĐJTĆSĆNAK MENETE ............................................................................. 3 

2.1.     A PĆLYĆZAT BENYĐJTĆSĆNAK L£P£SEI:  .............................................................................................. 4 
2.2.  REGISZTRĆCIč .................................................................................................................................... 5 
2.3.  ELFELEJTETT JELSZč ........................................................................................................................... 7 
2.4.  BEJELENTKEZ£S .................................................................................................................................. 8 
2.5.  ADMINISZTRĆCIč ï ĐJ FELHASZNĆLč ............................................................................................ 10 
2.6.  ADATR¥GZĉT£S ................................................................................................................................. 12 
2.7.  PĆLYĆZAT NYITĆS,  TANULč-MENTOR PĆROK KIJEL¥L£SE,  PĆLYĆZAT LEZĆRĆSA ......................... 25 
2.8.  PĆLYĆZATI DOKUMENTĆCIč NYOMTATĆSA ...................................................................................... 30 

3.  PĆLYĆZATOK BENYĐJTĆSĆNAK HATĆRIDEJE ............................................................... 31 

4.  A PĆLYĆZATOK £RV£NYESS£GI ELLENŕRZ£SE ............................................................ 32 

5.  A PĆLYĆZATOK HIĆNYPčTLĆSA .......................................................................................... 33 

5.1.   A HIĆNYPčTLĆS MENETE ....................................................................................................................... 35 

6.  A PĆLYĆZAT BĉRĆLATA ............................................................................................................ 38 

7.  KIFOGĆS .......................................................................................................................................... 38 

8.  INFORMĆCIč ................................................................................................................................. 39 

 

  



   

 

 

Đtraval· -  Macika ¥sztºnd²jprogram 2014. ®vi t§mogat§sa  

P§ly§zati Đtmutat· 

ĐTR-2014/2015  

  3. oldal  

 

1.  P§ly§zat beny¼jt§s§ra jogosultak kºre 

 

Az ¥sztºnd²jprogram alprogramjaira csak kºznevel®si int®zm®nyek ny¼jthatj§k be 

a tanul·-mentor p§rok p§ly§zatait, mag§nszem®lyek nem p§ly§zhatnak! 

 

A kºznevel®si int®zm®ny annak a tanul·nak a p§ly§zat§t ny¼jthatja be, aki az 

adott int®zm®nyben nappali rendszerŤ oktat§s keret®ben, az egyes alprogramok 

(Đt a kºz®piskol§ba, Đt az ®retts®gihez, Đt a szakm§hoz) szerinti k®pz®sben tanul 

®s a p§ly§zat beny¼jt§s§nak idŖpontj§ban 

Á halmozottan h§tr§nyos helyzetŤ 

Á vagy nevel®sbe vett 

Á vagy ut·gondoz·i ell§t§sban r®szes¿l 

Á vagy h§tr§nyos helyzetŤ 

Á vagy v®delembe vett 

Á vagy csal§dba fogadott 

Á vagy ideiglenes hat§llyal elhelyezett 

Á vagy ut·gondozott tanul·. 

 

A kºznevel®si int®zm®ny annak a mentornak  a p§ly§zat§t ny¼jthatja be, aki az 

int®zm®nnyel vagy m§sik int®zm®nnyel munkav§llal·i jogviszonyban §ll, vagy a 

p§ly§zatban r®sztvevŖ mentorral megb²z§ssal munkav§llal·i jogviszonyt l®tes²t. 

 

 

2.  A p§ly§zat beny¼jt§s§nak menete  

 

Tagint®zm®ny ºn§ll·an p§ly§zatot nem ny¼jthat be, a hozz§ be®rkezŖ tanul·-

mentor p§rok p§ly§zati dokumentumait a sz®khelyen mŤkºdŖ kºznevel®si 

int®zm®nyhez kell tov§bb²tania.  

A sz®khely int®zm®ny, (§llami fenntart§s¼ kºznevel®si int®zm®ny eset®ben a 

tanker¿let) a p§ly§zatokat alprogramonk®nt egy-egy §ltala ºsszes²tett p§ly§zat 

form§ban ny¼jtja be a T§mogat§skezelŖnek.  

A sz®khely int®zm®ny vezetŖje (§llami fenntart§s¼ kºznevel®si int®zm®ny 

eset®ben a tanker¿let igazgat·ja is) az int®zm®nyi nyilatkozat al§²r§s§val 

felelŖss®get v§llal a p§ly§zatban szereplŖ adatok helyess®g®®rt, a p§ly§zat 

kezel®s®®rt, hi§nyoss§g eset®n teljes²ti az adatszolg§ltat§st, elv®gzi a nyertes 

p§ly§zattal kapcsolatos ¿gyint®z®st ®s a t§mogat§si idŖszak v®g®n elk®sz²ti a 

p§ly§zat p®nz¿gyi ®s szakmai elsz§mol§s§t. 

A p§ly§zatot elektronikusan ®s egy p®ld§ny§t pap²r alapon kell beny¼jtani.  
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2.1.    A p§ly§zat beny¼jt§s§nak l®p®sei:  

 

1. Regisztr§ci· a p§ly§zatkezelŖ/adatrºgz²t®si fel¿leten 

2. A p§ly§z· int®zm®ny adatainak ®s a p§ly§z· tanul·k, mentorok adatainak 

rºgz²t®se,  

3. Szoci§lis jogosults§got igazol· dokumentumok, sz¿ks®g eset®n ®v v®gi 

bizony²tv§ny ®s aj§nl§s feltºlt®se a tanul·i adatlapon 

4. P§ly§zat nyit§sa a fel¿leten 

5. Tanul· ®s mentor p§rok ºsszerendel®se a fel¿leten 

6. P§ly§zat lez§r§sa a fel¿leten 

7. P§ly§zati dokument§ci· kinyomtat§sa a fel¿letrŖl 

8. P§ly§zati dokumentumok (int®zm®nyi adatlap, int®zm®nyi nyilatkozatok, 

tanul·i adatlapok, tanul·i ®s sz¿lŖi nyilatkozatok, mentori adatlapok, 

mentori nyilatkozat ok) al§²r§sa az int®zm®nyvezetŖ, §llami fenntart§s¼ 

kºznevel®si int®zm®ny eset®ben a tanker¿let igazgat·j§val is.  

9. A p§ly§zati dokument§ci· ki²r§sban maghat§rozott hat§ridŖre postai ¼ton 

tºrt®nŖ bek¿ld®se. 

 

 

FIGYEL EM! £rv®nytelen annak a p§ly§z·nak a p§ly§zata, aki a p§ly§zatot 

elektronikusan nem rºgz²ti a fel¿leten, ®s csak a p§ly§zati ki²r§s mell®kleteit 

kinyomtatva, pap²r alapon k¿ldi be a p§ly§zat§t! 

 

 

A p§ly§zat beny¼jt§s§nak m·dja ®s az Đtraval·- MACIKA Program  

EllenŖrzºtt Adatrºgz²tŖ Fel¿let mŤkºd®s®nek (a tov§bbiakban: fel¿let) 

r®szletes ismertet®se 

 

A kor§bbi ®vekben megszokott·l elt®rŖen az Đtraval·-MACIKA ¥sztºnd²jprogram ĂĐt 

a kºz®piskol§baò, ĂĐt az ®retts®gihezò, ĂĐt a szakm§hozò alprogramjaiban a 

p§ly§zatokat (a k®sŖbbiekben a szerzŖd®seket, illetve azok szakmai, p®nz¿gyi 

besz§mol·it) h§rom k¿lºnbºzŖ fel¿leten kezeli a T§mogat§skezelŖ. 

El®rhetŖs®g¿k: https://utravalo.emet.gov.hu/Esely_2014  

 

FIGYELEM! Az alprogramok adatrºgz²t®si fel¿letei k¿lºn-k¿lºn, egym§st·l f¿ggetlen¿l 

mŤkºdnek, nincs kºzºtt¿k adatkapcsolat. 

Az egyszerre tºbb alprogramban p§ly§zatot beny¼jt· int®zm®nynek minden egyes 

alprogram adatrºgz²t®si fel¿let®re k¿lºn-k¿lºn, ugyanaz zal a regisztr§ci·s 

k·ddal kell regisztr§lni, int®zm®nyi, mentori ®s tanul· adatokat feltºlteni, p§ly§zatot 

beny¼jtani. 

 

https://utravalo.emet.gov.hu/Esely_2014
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K®rj¿k, hogy a fel¿letre tºrt®nŖ bel®p®skor ellenŖrizz®k a fejl®c c²m®ben, 

hogy a megfelelŖ alprogram adatrºgz²t®si fel¿let®re l®ptek- e be!  

 

 

2.2.   Regisztr§ci· 

 

Az alprogramok fel¿let®re tºrt®nŖ bel®p®shez sz¿ks®ges regisztr§ci·s k·dokat a 

T§mogat§skezelŖ e- mailben  k¿ldi el a Kºznevel®si Inform§ci·s Rendszerben (KIR) 

megadott adatok szerint az int®zm®ny vezetŖj®nek.  

 

FIGYELEM! A rendszeresen  p§ly§z· int®zm®nyek eset®ben is sz¿ks®ges minden 

egyes tan®v adatrºgz²t®si fel¿let®n a regisztr§ci· abban az esetben is, ha az adott 

tan®vben az int®zm®nynek nincsenek ¼j bel®pŖ p§ly§z·i, csak tov§bbfut· tanul·i. 

 

K®rj¿k, a regisztr§ci· sor§n ellenŖrizz®k az int®zm®nyi tºrzsadatokban az 

int®zm®nyvezetŖ e-mail c²m®t, valamint az int®zm®ny p§ly§zati adataiban a 

kapcsolattart· e-mail c²m®t, mert hi§nyp·tl§s eset®n a T§mogat§skezelŖ ezekre a 

c²mekre k¿ldi a hi§nyp·tl§sr·l a felsz·l²t§st, ®rtes²t®st. 

 

A bel®p®st megelŖzŖen az int®zm®ny vezetŖj®nek a kºznevel®si int®zm®nyt 

regisztr§lnia kell a fel¿let ĂBejelentkez®sò oldal§n. Ehhez a ĂRegisztr§ci·ò 

feliratra kell kattintani.  

  

A ĂRegisztr§ci·ò oldalon a  megk¿ldºtt 6 sz§mjegyŤ regisztr§ci·s k·dot ®s a 

kºznevel®si int®zm®ny 6 sz§mjegyŤ OM azonos²t·j§t kell megadni. Az ĂAdatok 

ellenŖrz®seò gombra kattintva a rendszer ellenŖrzi a regisztr§ci· adatait. 
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Az ellenŖrz®s ut§n megjelenŖ regisztr§ci·s oldalon a regisztr§l· 

int®zm®nyvezetŖ adja meg azt a ĂBejelentkez®si nevetò (felhaszn§l·i 

nevet), ®s azt a ĂJelsz·tò (legal§bb 6 karakterŤnek kell lennie!), amit a 

k®sŖbbiekben haszn§lni k²v§n.  

 

Javasoljuk azoknak az int®zm®nyeknek, akik mindh§rom alprogramra p§ly§znak, 

hogy az alprogramok adatrºgz²t®si fel¿let®re azonos felhaszn§l·i adatokat 

haszn§ljanak. 
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Javasoljuk tov§bb§, hogy a bejelentkez®si n®v ®s az e-mail c²m eset®ben 

int®zm®nnyel kapcsolatos felhaszn§l·i nevet, e-mail c²met adjanak meg.  

 

FIGYELEM!  A program ®rz®keli a kis-  ®s nagybetŤket, az ®kezetet, illetve a sz·kºzt. 

Az adatok elment®se elŖtt, k®rj¿k, ellenŖrizz®k ®s jegyezz®k fel a be²rt adatokat! 

K¿lºnºsen fontos ez a megadott e-mail c²m eset®ben, ugyanis a jelsz· eml®keztetŖt 

a rendszer arra az e -mail c²mre k¿ldi ki, amit kor§bban megadtak.   

A regisztr§ci· sor§n rºgz²tett adatokat csak a rendszergazda tudja m·dos²tani, 

melyet a T§mogat§skezelŖhºz k¿ldºtt e-mailben lehet k®rni, ¼j felhaszn§l·i n®v ®s 

e-mail c²m megad§s§val. 

 

A regisztr§ci·s folyamat a ĂRegisztr§ci·ò gomb megnyom§s§val lez§rul.  

 

2.3.  Elfelejtett jelsz· 

 

A jelsz· titkos, arr·l sem a T§mogat§skezelŖ, sem a rendszergazda nem tud 

inform§ci·t adni. Elfelejtett jelsz· eset®n a ĂBejelentkez®sò oldalon az 

ĂElfelejtett jelsz·ò feliratra kell kattintani. A megjelenŖ ablakban a regisztr§ci· 

alkalm§val megadott felhaszn§l·i n®v, e-mail c²m, valamint az int®zm®nyi OM 

k·d megad§sa ut§n a ĂK®r®s k¿ld®seò gombra kattintva a rendszer ideiglenes 
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jelsz·t k¿ld az e-mail c²mre. Bejelentkez®skor az ideiglenes jelsz· megad§sa ut§n 

a rendszer felk²n§lja a jelsz· m·dos²t§s§t. 

 

 
 

 

2.4.  Bejelentkez®s 

 

Sikeres regisztr§ci· ut§n a rendszer ĂBejelentkez®sò oldala jelenik me g. A 

regisztr§ci· sor§n megadott felhaszn§l· n®vvel ®s jelsz·val, valamint a kºznevel®si 

int®zm®ny OM azonos²t·j§val lehet bel®pni a fel¿letre a ĂBejelentkez®sò gombra 

kattintva.  
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Sikeres bejelentkez®skor a felsŖ sz¿rke men¿sorban elsŖk®nt l§that· ĂNyit·lapò 

jelenik meg, ahol a T§mogat§skezelŖ a p§ly§zat lebonyol²t§s§val kapcsolatos 

aktu§lis h²reket tesz kºzz®. K®rj¿k, rendszeresen k²s®rj®k figyelemmel az itt 

megjelenŖ inform§ci·kat.  
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Az Nyit·oldal jobb oldal§n tal§lhat· ĂDokumentumt§rò-ban mindig a p§ly§zati 

szakaszhoz kapcsol·d· dokumentumok tal§lhat·k, melyeket sz¿ks®g eset®n a 

kitºlt®st kºvetŖen beszkennelve, e -mailben k¿ldhetik meg a T§mogat§skezelŖ 

r®sz®re.  

A  ĂNyit·lapò men¿pont mellett a P§ly§zat ind²t§sakor az ĂAdatrºgz²t®sò, 

ĂP§ly§zatò, ĂTov§bbfut·kò, valamint az ĂAdminisztr§ci·ò men¿pontok 

tal§lhat·k. 

  

Az egyes men¿pontokat a p§ly§zat beny¼jt§s§hoz kapcsol·dva, funkci·juk szerint 

mutatjuk be az al§bbiakban.  

 

 

2.5.  Adminisztr§ci· ï Đj felhaszn§l· 

 

Az ĂAdminisztr§ci· / Felhaszn§l·k kezel®seò men¿pont alatt az 

int®zm®nyvezetŖ jogosult ¼j felhaszn§l·(k) rºgz²t®s®re. A rendszerben h§rom 

felhaszn§l·i csoportot k¿lºnbºztet¿nk meg: 

Á Int®zm®nyvezetŖ: az elsŖ regisztr§l·, aki jogosult a m§sik k®t csoportba 

tartoz· felhaszn§l·k kijelºl®s®re, p§ly§zati dokument§ci· rºgz²t®s®re ®s a 



   

 

 

Đtraval· -  Macika ¥sztºnd²jprogram 2014. ®vi t§mogat§sa  

P§ly§zati Đtmutat· 

ĐTR-2014/2015  

  11 . oldal  

p§ly§zatok lez§r§s§ra. Kºznevel®si int®zm®nyenk®nt csak egy 

int®zm®nyvezetŖi jogosults§ggal rendelkezŖ felhaszn§l· lehet.  

Á Int®zm®nyi adminisztr§tor: jogosult a kºznevel®si int®zm®ny (sz®khelyi 

®s tagint®zm®nyi) p§ly§zati adatainak rºgz²t®s®re ®s szerkeszt®s®re. 

Á Tagint®zm®nyi adminisztr§tor: csak a hozz§rendelt telephelyeken 

rºgz²thet ®s kezelhet tanul·i ®s mentori adatokat. 

 

Az ĂĐj felhaszn§l· rºgz²t®seò gombra kattintva az al§bbi adatok megad§s§val 

rºgz²thetŖ az ¼j felhaszn§l·: 

Á Felhaszn§l· n®v: az ¼j felhaszn§l· §ltal a k®sŖbbiekben haszn§lni k²v§nt 

n®v. K®rj¿k a becenevek, ®s az iskola megnevez®sek haszn§lat§t ker¿lj®k. 

Á Telj es n®v: a felhaszn§l· teljes neve. 

Á E-mail c²m: a felhaszn§l· saj§t e-mail c²me, amelyre a rendszer 

haszn§lat§hoz sz¿ks®ges jelsz·t a rendszer megk¿ldi. 

Á Jogosults§gi csoport: Int®zm®nyi adminisztr§tor vagy Tagint®zm®nyi 

adminisztr§tor v§laszthat·. 

Á Tagint®zm®ny: amennyiben a jogosults§gi csoportn§l Tagint®zm®nyi 

adminisztr§tor jogosults§got adtak meg, a felhaszn§l·hoz telephelyet kell 

v§lasztani. 

 

Az ¼j felhaszn§l· rºgz²t®se a ĂMent®sò gomb megnyom§s§val z§rul. 

 

Az ¼j felhaszn§l· a rendszerbe az ĂĐj felhaszn§l· rºgz²t®seò sor§n megadott 

felhaszn§l·i n®vvel ®s megadott e-mail c²mre megk¿ldºtt jelsz·val, valamint a 

kºznevel®si int®zm®ny OM azonos²t·j§val l®phet be.  

 

Az ¼j felhaszn§l· sikeres rºgz²t®se ut§n a ĂNyit·lapò l§that·.  

A ĂNyit·lapò fejl®c®ben a kºvetkezŖ inform§ci·k jelennek meg: 

A ĂFelhaszn§l·ò jelºl®s alatt az aktu§lisan bel®pett felhaszn§l· teljes neve ®s 

mellette z§r·jelben a bejelentkez®shez haszn§lt felhaszn§l·i neve l§that·. Alatta 

a ĂCsoportò c²msz·n§l pedig a felhaszn§l· csoportja jelenik meg.  

Az ĂAktu§lis int®zm®nyò alatt az OM-k·dhoz tartoz· int®zm®ny l§that·. Az 

ĂAktu§lis telephelyò alatt az aktu§lisan kiv§lasztott telephely adatai jelennek 

meg.  Egy m§sik telephely v§laszt§s§hoz a ĂTelephelyv§laszt§sò gombra kattintva 

jelenik meg egy lista,  ahol a telephely kiv§laszthat·. 

A fejl®c jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· a ĂKil®p®sò gomb, melyre kattintva a 

felhaszn§l· kil®phet a rendszerbŖl. A rendszer auto matikusan kil®pteti a 

felhaszn§l·t, amennyiben a visszasz§ml§l·ban jelzett intervallumban nem tºrt®nik 

adatkezel®s a fel¿leten. Ezt az idŖkorl§tot jelzi a ĂKil®ptet®sò gomb. 
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A ĂLev®l a T§mogat§skezelŖnekò feliratra kattintva a fel¿leten kereszt¿l, 

kºzvetlen e-mail k¿ld®sre van lehetŖs®ge a felhaszn§l·nak. 

A ĂSeg²ts®gò feliratra kattintva a p§ly§zat beny¼jt§s§t seg²tŖ, az adatrºgz²t®si 

fel¿let haszn§lat§r·l sz·l· ¼tmutat· olvashat·. 

 

 
 

2.6.  Adatrºgz²t®s 

 

Az ĂAdatrºgz²t®sò men¿pontra kattintva lehet rºgz²teni a p§ly§zat int®zm®nyi, 

mentori ®s tanul·i adatait. 
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Az ĂAdatrºgz²t®s / Int®zm®nyi adatok kezel®seò men¿pont alatt az 

int®zm®nyvezetŖ vagy az int®zm®nyi adminisztr§tor szerkesztheti az int®zm®ny 

p§ly§zattal kapcsolatos adatait. 

 

Az ĂInt®zm®nyi tºrzsadatokatò a rendszer a Kºznevel®si Inform§ci·s Rendszer 

(KIR) a datb§zis§b·l emeli §t, azok m·dos²t§s§ra a kºznevel®si int®zm®nynek nincs 

lehetŖs®ge. K®rj¿k, ellenŖrizz®k az adatok helyess®g®t ®s amennyiben az 

int®zm®nyi tºrzsadatokban v§ltoz§s tºrt®nt, a p§ly§zat lez§r§s§t megelŖzŖen 

a v§ltoz§s bejelentŖ Ťrlap (el®rhetŖ sablon a honlapon  vagy az adatrºgz²t®si 

fel¿let Nyit·lap/Dokumentumt§r§ban a V§ltoz§s bejelentŖk men¿ben) al§²rt, 

lepecs®telt p®ld§ny§t szkennelve k¿ldj®k meg a T§mogat§skezelŖ utravalo -

macika@emet.gov.hu  e-mail -c²m®re.  

mailto:utravalo-macika@emet.gov.hu
mailto:utravalo-macika@emet.gov.hu
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Az ĂInt®zm®nyi p§ly§zati adatokò ®s a 2014/2015. tan®vhez kºtŖdŖ int®zm®nyi 

adatokn§l k®rj¿k, hogy valamennyi mezŖt tºlts®k ki.  

 

ElŖleg ig®nyl®s k®rd®s a p§ly§zati ki²r§s 3.1 pontj§ra vonatkozik, melyre ĂIgenò 

vagy ĂNemò v§lasz adhat·.  

-  ĂIgenò v§lasz jelºl®se eset®n a kedvezm®nyezettnek a t§mogat§si 

ºsszeg 100%-§nak foly·s²t§sa egy ºsszegben, t§mogat§si elŖleg 

form§j§ban tºrt®nhet. 

-  ĂNemò v§lasz jelºl®se eset®n ï figyelmezte t®s form§j§ban 

megjelenik a fel¿leten -  a t§mogat§s ut·finansz²roz§si form§ban, 

csak a z§r· besz§mol· elfogad§s§t kºvetŖen ker¿l kifizet®sre.  

 

A p§ly§zat rºgz²t®sekor a ĂMent®sò gombra kattintva a rendszer a hi§nyosan 

kitºltºtt Ťrlapot is elmenti, ²gy a p§ly§z·nak lehetŖs®ge van a hi§nyz· adatokat 

k®sŖbb p·tolni, m·dos²tani. 

 A p§ly§zat v®gleges lez§r§s§ra csak a kºtelezŖ mezŖk marad®ktalan kitºlt®s®t 

kºvetŖen van lehetŖs®g!  
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A hi§nyz· mezŖk kitºlt®s®re a Nyit·lapon tal§lhat· hibalista  (s§rga h§tt®rrel 

kiemelve) figyelmeztet. Ezen adatok jav²t§sa, rºgz²t®se n®lk¿l a p§ly§zatok nem 

z§rhat·k le. 

 

Az ĂAdatrºgz²t®s / Mentori adatok kezel®seò men¿pontban lehet a mentori 

p§ly§zat adat ait rºgz²teni, illetve a m§r rºgz²tett mentori adatokat m·dos²tani vagy 

a mentori adatlapot tºrºlni. Az ĂĐj mentor rºgz²t®seò gombra kattintva 

rºgz²thetŖk a mentori adatok.  
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A mentor 11 sz§mjegyŤ oktat§si azonos²t·j§nak megad§sa ut§n az ĂAdatok 

import§l§saò gombra kattintva lehet a Kºznevel®si Inform§ci·s Rendszerben 

megadott pedag·gus alapadatait §temelni. Az §temelt adatok szerkeszthetŖk, 

jav²that·k.  

 

FIGYELEM! K®rj¿k, hogy a mentor szem®lyes adatainak helyess®g®t ellenŖrizz®k!  

A mentori adatok rºgz²t®sekor a ĂMent®sò gombra kattintva hi§nyos adatokkal is 

el lehet menteni az Ťrlapot, de az al§bbi mezŖk kitºlt®se m§r az elsŖ alkalommal 

kºtelezŖ: 

Á mentor teljes neve,  

Á sz¿let®si d§tum, 

Á ad·azonos²t· jel, 

Á munk§ltat· neve, OM k·dja  

FIGYELEM! A rendszer ellenŖrzi, hogy az ad·azonos²t· jel megfelel-e a sz¿let®si 

d§tumnak, ®s csak olyan ad·azonos²t· jelet fogad el, amely az ad·azonos²t· jel 

k®pz®s szab§ly§nak megfelel. 

A hi§nyz· mezŖk kitºlt®s®re a Nyit·lapon tal§lhat· hibalista figyelmeztet.  A 

p§ly§zat hib§s vagy hi§nyos mentori adatokkal nem z§rhat· le. 
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FIGYELEM! A T§mogat§skezelŖ ellenŖrzi, hogy egy mentor h§ny tanul·t mentor§l 

ºsszesen, minden alprogramot bele®rtve. A tov§bbfut§sra jelºlt tanul·kkal egy¿tt 

egy mentornak legfeljebb 5 mentor§lt tanul·ja lehet. (kiv®telt k®pez a P§ly§zati 

ki²r§s 6.2. pont m§sodik bekezd®s®ben foglaltak fenn§ll§sa) 

Ha  a p§ly§zatot beny¼jt· mentor nemcsak a munk§ltat· kºznevel®si 

int®zm®nyben k²v§n p§ly§zatot beny¼jtani, akkor a mentor munk§ltat· 

int®zm®nye az ®rintett mentor adatlapj§ban ï a p§ly§zat lez§r§sa elŖtt! ï 

rºgz²tenie kell a m§sik, megnevezett int®zm®ny nev®t, OM k·dj§t. Csak ebben az 

esetben tudja a m§sik int®zm®ny a saj§t p§ly§zat§ban szerepeltetni a mentort. 

 

 

FIGYELEM! Tov§bbi int®zm®ny a mentori adatok szerkeszt®s®re nem jogosult.  

Csak akkor veheti fel saj§t p§ly§zat§ba a mentort ®s kapcsolhat hozz§  

mentor§land· tanul·(ka)t, ha felk®ri a mentor munk§ltat· int®zm®ny®t -  m®g a 

p§ly§zat lez§r§sa elŖtt -, hogy rºgz²tse az int®zm®ny adatait. 

Az ĂAdatrºgz²t®s / Tanul·i adatok kezel®seò men¿pontban lehet a tanul·i 

p§ly§zati adatokat rºgz²teni, illetve a m§r rºgz²tett tanul·i adatokat szerkeszteni 

vagy a tanul·i adatlapot tºrºlni. 

 

Az ĂĐj tanul· rºgz²t®seò gombra kattintva a felhaszn§l·k rºgz²thetik a tanul·i 

adatokat.  














































