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FIGYELEM! Kizdrélag a pdlydzati kiiras 2. pontjaban felsorolt szervezetek jogosultak
pdlydzatot benyiijtani. Uj pdlydzék nem nyitijthatnak be pdlydzatot.

1. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A feladat végrehajtasat vallalé nyertes palyazék novénytermesztési és allattartasi/tenyésztési
projektet els6dlegesen kozétkeztetést végz6 konyha ellatasa céljabol hajtanak végre.

Megvalésitassal Osszefliggésben felmertlt koltségek fedezetére, mint a
termesztéshez/tenyésztéshez sziikséges anyagok, szolgaltatasok, eszkdzvasarlas, mezégazdasagi
gépek lizemeltetése, tandcsadas, adminisztracios és tligyintézési koltség, mezdgazdasagi gépek
karbantartasa, feltjitasa, mez6gazdasagi tajékoztatd el6adas. A hasznalt eszk6zok beszerzésére is
az Utmutaté 10. pontjaban megfogalmazottak érvényesek.

2012-2016 kozott a szocidlis foldprogram keretében beszerzésre keriilt er6gépek, munkagépek,
100 000 Ft-ot meghaladé értéki targyi eszkozokkel azonos funkci6ju er6gép, munkagép, targyi
eszkoz ismételt beszerzését a 2017. évi szocialis foldprogram nem tdmogatja.

FIGYELEM! A palyazdnak be kell mutatnia a korabbi programokban beszerzett eszkézoket
és ezekrol nyilvantartast sziikséges vezetnie. A palyazo a kozfoglalkoztatasbol szarmazoan
semmilyen tobbletjovedelemre nem tehet szert, a megtermelt tobblettermékeket téritésmentesen
adja at a kdzkonyha részére, vagy osztja szét a helyben él6 raszoruldk részére.

FIGYELEM! Ugyanazon szervezet mds kdzponti kéltségvetési forrdsbdl, azonos célra, azonos
idétartamra nézve tamogatdsban nem részesiilhet.

2. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo6 feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A palyazati projekt koltségvetését,
kiilonosen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az megfeleljen a palyazoéra vonatkozé
AFA elszamolasi szabélyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos nyilatkozatot is tenni kell.

Az Avr. 93. § (3) bekezdés alapjan a kedvezményezett kizarélag a timogatott tevékenység
id6tartama alatt felmertilt koltségeket szerepeltetheti a részbeszamoldban, beszamol6éban. A
részbeszamol6hoz, beszamoldhoz csatolni kell a részbeszamolo, beszamol6 altal érintett
id6szakban felmeriilt, a tAmogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddé koltségeket
igazol6 szamviteli bizonylatokrdl készitett 6sszesitot. Az dsszesit6 tartalmazza az elszamolas
részét képezo koltséget igazol6 szamviteli bizonylatok sorszamat, tipusat (igy kiilonésen szamla,
bérkifizetési 0sszesitd, szamlakivonat), a kiallitasanak keltét, a teljesitésének datumat, a
gazdasagi esemény rovid leirasat, nettd dsszegét, brutt6d 6sszegét, a tamogatas terhére elszamolt
Osszeget, a szamviteli bizonylat kiadllitéjanak nevét, addszamat, a pénziigyi teljesités id6pontjat,
valamint a kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy
alairasat. A szamviteli bizonylatokon feltiintetett koltségeknek minden esetben a tAmogatasi
id6szakhoz, a program megvalésitasahoz kell kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok
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pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tAmogatasi id6szakon beliil, de legkésébb az
elszamolasi id6szak végéig meg kell torténnie.

FIGYELEM! A 2016-ban nyertes szervezetek gyorsitott pdlydztatdsi eljards révén a
megkezdett programjaikat megvdltozott tartalommal és tdmogatdsi kondiciok mentén
folytathatjdk.

A palyazat keretében a 2016. évi palyazatiban meghatarozott bevont foldteriilet nagysaga és a
bevont kozfoglalkoztatottak szama lehetdség szerinti megtartasa sziikséges. Uj
foldteriiletek jogszabalyoknak megfelel6 bevonasara lehetéség van.

3. Tamogatasi idészak
A pélyazé altal a palyazatban megjel6lt, 2017. majus 1. - 2018. aprilis 30. k6zé es6 iddszak.

a. 2017. majus 1. - 2017. oktéber 31.
A megval6sitasi id6szak az alabbi tevékenységekre vonatkozik:
Szabadf6ldi n6vénytermesztés.

b. 2017. majus 1. - 2018. aprilis 30.

A megval6sitasi iddszak az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

Az Allattartas és féliasatras vagy liveghazi novénytermesztés esetén. (A BM altal korabban
meghatarozott alapteriiletre értelmezett 1étszammal.)

Megjegyzés: A program lezarasat koveten elvileg a helyi, hosszabb id6tartamt, 6nkormanyzati
feladatellatast tamogaté kozfoglalkoztatas keretében dolgozhatnak tovabb. A foglalkoztatashoz a
BM a forrasokat biztositja.

A palyazo6 altal az internetes palyazati adatlapon , Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésili
adatmezdkben Kizardlag a 2017. majus 1. és 2018. aprilis 30. kozé es6 iddszak jelolhetd meg.
Kérjiik, hogy a tamogatasi id6szakot uigy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 10. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

4. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnivalok

4.1 Palyazati dokumentacio

A Palyazati Kifras és a Palyazati Utmutaté megjelenik az Emberi Eréforrasok Minisztériuma és az
Emberi Eréforras TAmogataskezeld (a tovabbiakban: Tadmogataskezel6) honlapjan, amelyeknek
cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma/szocidlis-ugyekert-és-

tarsadalmi-felzarkozasert-felelos-allamtitkarsag
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www.emet.gov.hu

FIGYELEM! A pdlydzatkezelé rendszert a www.emet.gov.hu oldalon lehet elérni. A pdlydzat

benyutijtdsdt megel6zéen minden, regisztrdciéval nem rendelkez6 pdlydzénak regisztrdlnia
kell a palyazatkezel6 rendszerben, amelyhez rendelkeznie kell egy érvényes e-mail cimmel.

FIGYELEM! Ha érvényes regisztrdacioval rendelkezik, kérjiik, ellendrizze a pdlydzatkezeld
rendszerben megadott adatait.

A palyazati kiirds és a palyazati dtmutaté az internetes palyazati adatlappal, egymastél

elvalaszthatatlanul, egyiitt képezi a palyazati dokumentaciot, egylitt tartalmazzak a palyazashoz
sziikséges Osszes feltételt.

4.2 Palyazat elkészitése és benyujtasa

A pdlydzatkezeld rendszerbe val6 belépés utan a ,Pdlydzati kategdridak” meniipontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirasokat. A kategéria megjel6lése utan a ,Megtekintés és uj
palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria alapadatait,
és megkezdheti Uj palyazat benyujtasat.

A regisztracids eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon un. lapozé fiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a programiirlapot.

1. Alapadatok

A rendszer automatikusan tolti ki.
2. Palyazé adatai
A rendszer automatikusan tolti ki.

3. Kotelezettségvallalé adatok

Amennyiben a kotelezettségvallalé azonos a palyazoval, kérjiik, hogy a ,kotelezettségvallalé a
palyazoval azonos” adatmez6 értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendé mez&kbe.

4. Szamlatulajdonos adatok

Bankszdmlaszdmmal nem rendelkezd palyazoinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell
valasztaniuk. Amennyiben rendelkezik bankszamlaszadmmal, kérjiik, ,igen” értéket jel6ljon meg a
»Szamlatulajdonos a palyazdval azonos” adatmezében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracid
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezékbe.

5. Projektadatok
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A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve meg kell jel6Ini a projekt kezdete (2017.05.01.) és a
projekt vége (2018.04.30.) datumot. A megvaldsulas helyeként az adott telepiilés nevét kell
feltiintetni. A kapcsolattartéra vonatkozé informdaciékat nem kotelez6 megadni, viszont a
kénnyebb egyiittmiikodés miatt kérjlk, toltsék ki ezt is.

6. Pénziigyi adatok

Az itt talalhat6 adatmezdéket a palyazatkezelési rendszer az On altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

7. Informdciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben igennel
valaszol, ugy projektjét a www.emet.gov.hu oldalon kozzétessziik.

8. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a
palyazati projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6- és alsorokra oszlik,

melyet betlitipussal és szamozassal is megkiilonboztetiink.

9. TAajékoztatas, nyilvanossag

A kedvezményezett szervezet a telephelyet/székhelyet biztosité telepiilésen, helyben szokasos
modon, a nyilvanossag tajékoztatdsa érdekében a programrol tajékoztatd tablat koteles
kihelyezni, és gondoskodnia kell a telepiilés honlapjan torténé rovid tajékoztatas
megjelentetésérdl is a Palyazati Utmutaté mellékletét képezd tajékoztaté sablonnak megfelelGen.

A Tajékoztatétabla kotelez6 formai elemei:

" A3-as méretli mlianyag tabla
] A melléklet tartalma szerint

10. A Palyézati Urlap adatai

A palyazénak a palyazati (rlapban specifikus, palyazati kategériara jellemz6 kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

11. Nyilatkozatok

Az Eurépai Uni6 kozvetleniil alkalmazando jogi aktusdnak eltéré rendelkezése hidnydban az
allamhaztartason Kkiviili természetes személynek és jogi személynek folyositasra keriild
koltségvetési tamogatasbol a kedvezményezettet terheld koztartozas osszegét - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivétellel és mddon, az dllami ad6- és vAmhatdsag adatszolgaltatasa
alapjan - az agrartamogatasok esetén a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tAmogatasi szerv, mas
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koltségvetési tamogatas esetén a kincstar visszatartja, és az allami adohatdsag megfelel6 bevételi
szamlajan jévairja.

A humanszolgaltatasok utdn nem allami intézmény fenntart6éjanak vagy az altala fenntartott
intézménynek az allami adéhatésag adatszolgaltatasa alapjan koztartozasa van, és a fenntartd
el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyitéd szerv vezet6je a Kincstarnak -
legkés6ébb a koltségvetési tdmogatds fenntartd részére torténd folydsitdsanak jogszabalyban
meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 5. napig - dgy nyilatkozik, hogy a koztartozas
levonasa a nem allami intézmény fenntartdja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai
ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési tAmogatast a Kincstar a koztartozas levonasa
nélkiil utalja 4t a Kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami intézmény
fenntartokrdl a Kincstar a koltségvetési tamogatas folydsitasat kovetd harom munkanapon beliil
értesiti a fejezetet iranyité szerv vezetdjét.

Nem lehet a tAmogatasi jogviszonyban kedvezményezett

a) az, aki a tAmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tAmogatasi dontés meghozataldban dontés-
el6készitoként részt vett,

b) az, aki a tdmogatasi dontés idépontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkdr, megyei kozgyiilés elnoke, fépolgarmester, polgarmester,
regionalis fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

c) az a) és b) pont szerinti személlyel kozos haztartasban él6 hozzatartozo,

d) a nyilvdnosan miikéd6 részvénytarsasag kivételével - aza) ésb) pont szerinti személy
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e)az allam, a helyi dnkormdanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet és a sportszovetség
kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy
szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége,
amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselbje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet
ligyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni

a) a tarsadalombiztositas pénzbeli és természetbeni ellatasaira,

b) a fogyatékos természetes személyeknek a fogyatékos élethelyzetre tekintettel nyujtott
pénzbeli és természetbeni ellatasokra,

c) a csaladtamogatasokra, és

d) a természetes személyeknek a méltanylast igényl6 élethelyzetiikre figyelemmel, tovabba
jovedelmiik potlasa, illetve kiegészitése érdekében raszorultsagi alapon nyujtott egyéb szocialis
pénzbeli, természetbeni és személyes jellegli ellatasokra.

A palydzat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkdja kdzben elmentse a
mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkeriil a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellendérzést nem végez a
palyazatkezelési rendszer, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjel6lt
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adatmezdk stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, gy az [Ellendrzés] gombot Kkell
hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhat6, egyetlen esetben kotelezd
hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran
haszndlja az ellen6rzés funkcidt, hogy elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszd palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehet8ség, a
Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezelGszervezet a palyazatot elkiildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, atkeriil a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatészamot ad,
valamint egy értesités is keriil a palyazoé olvasatlan iizenetei k6z€é, mely a fentiekrol tajékoztatast
nyujt.

5. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
A pélyazatok beadasi hatarideje: 2017. majus 8. 23:59

Hatarid6ben benyujtottnak mindstil az a palyazat, amely a palyazatkezelési rendszerben
véglegesitésre kertlt. Azon palyazatokat, amelyek nem keriiltek véglegesitésre (statusza
»,megkezdett” maradt), a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtott palyazatnak, figyelmen kiviil
hagyja, s mar érvényességi ellenérzésnek sem veti ala. A palyazatkezelési feliilet a benyujtasi
hatarid6t kovetéen lezarasra keriil, igy ezt kdvetéen palyazatot feltolteni és véglegesiteni nem
lehet.

6. A palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Tamogataskezel6 formailag ellen6rzi a beadasi hataridé lejartat koveto 7.
napig és befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére vagy érdemi vizsgalat
nélkiil elutasitja a palyazatot.

A palyazatok formai ellen6rzésének kritériumai az aldbbiak:

= apalyazat kitoltottsége, megfelelGsége,

= apalyazo6 szervezetnek a palyazat benyujtasara vald jogosultsaga,

» aregisztracios nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,
* benyujtott palyazatok szama.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat
a fenti szempontok alapjan hidnypétlassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a palyazoét
hianypétlasra szélitja fol egy alkalommal. A hianypétlasi kifrast elektronikus Giton (e-mailen
és a palyazatkezel6 rendszer altal kiildott izenetben) kiildi ki a hianyossagok felsorolasaval és
a kézbesitéstdl szamitott 5 napos hianypotlasi hataridé megjeldlésével.

Hianypotlasi felhivas kikiildése nélkiil érvénytelen a palyazat, ha
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* nem a benyujtasra meghatarozott hataridén beliil keriilt benyujtasra,

= az igényelt koltségvetési tdmogatas Osszege meghaladja a maximadlisan igényelhetd
meértéket,

* nem a palyazati kiirds 2. pontjdban meghatarozott palyazo6 nyujtotta be a palyazatot;

A hianypotlas lehetésége az érvényességi vizsgalat soran

= anem megfelelden kitoltott (pl. hitelesités) dokumentumok csatolasa esetén;
» anem megfelelGen kitoltott adatlap esetén all fenn.
= teljesen lires dokumentumok kertilnek csatolasra;

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6d6 hianypotlast a palyazo az elektronikus palyazatkezeld
rendszerben végzi el ugy, hogy a sziikséges mddositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti
a palyazatot legkés6bb a hianypétlasra nyitva allé hatarid6 utolsé napjanak 23.59 6rajaig.

Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fol, ugy a palyazoé a
hianypotlasi felszoélitdsban foglaltak szerint jar el.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjel6lt hataridén

sass

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a palydzé nem poétolta a hidnyossagokat a felszolitdsban megjel6lt hataridére vagy
azoknak nem a hianypoétlasi felszolitdisban meghatarozott modon tett eleget vagy a hidnyossag
potlasara nincs lehet6ség, ugy a Tamogataskezel6 megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az
érvénytelenség okanak megjel6lésével az elektronikus aton, értesitést kiild a palyazoénak.
Amennyiben a hianypo6tlas a Palyazoé hibajabol nem torténik meg, vagy nem hataridére valosul
meg a palyazati kiirasnak megfelel6en, agy a palyazat érvénytelennek mindsiil, amelyrdl a
Tamogataskezel6 értesitést kiild az elektronikus palyazatkezelé rendszeren keresztiil a
palyazénak.

A biralat a Palyazati Utmutaté 6. pontjaban rogzitett szempontok figyelembevételével torténik.
Az érvényes palyazatokat a Tamogataskezel6 tovabbitja dontést hozé Tamogatonak.

A kértnél nagyobb tdmogatasi 6sszeg megitélésére nincs lehet6ség. A Tamogaté a tdmogatasi
dontésben meghatarozhatja a tamogatas felhasznalasara és szerz6déskotésre vonatkozé
feltételeket.

7. Szerzodéskotés

A benyujtott palyazatokrél a TAmogaté dont. A TAmogataskezeld a nyertes palyazok listdjat a
dontés kézhezvételét kdvetd 1 munkanapon beliil a www.emet.gov.hu internetes honlapjan
kozzéteszi, ezt kovetben az elektronikus palyazatkezeld rendszeren keresztiil tijékoztatja a
palyazokat a palyazat eredményérol, és a szerzédéskotéshez benyidjtandé dokumentumok
Kkorérol, valamint a benyujtas hataridejérol.
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A tdmogatasi dontésérdl szolo értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatds igénybevételére a
tdmogatasi szerzédés keretei kozott van lehet6ség, a szerzédés megkotéséhez sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell megkiildenie.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgilja, és amennyiben a szerzédéskotéshez
szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hatarid6t, a Tamogataskezel6 a
Kedvezményezettet 8 napos hatariddvel, egy alkalommal hianypotlasra szoélitja fel.
Amennyiben a Kedvezményezett a hidnypétlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, a
Tamogataskezel6 errdl tijékoztatja a TaAmogatot, és inditvanyozza a tdmogatéi dontéstdl vald
elallast. A Tamogataskezel6 a Tamogatd dontésérdl értesiti a Kedvezményezettet.

Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha a szerzédés a tiamogatasrol sz616 értesités kézhezvételétsl
szamitott 60 napon beliil a palyazé mulasztasabdl, vagy neki felrohat6 egyéb okbol nem jon 1étre.
A szerzddéskotés meghidsulasardl a Tamogataskezel6 elektronikus és postai Uton értesiti a
palyazot.

A tamogatasban részesiilével a szerz6déskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljesiilése esetén a tAmogatasi szerz6dést a Tamogataskezel$ koti meg.

A koltségvetési tAamogatasok felhasznalasat - ha ennek a kozbeszerzésekrol sz616 torvény szerinti
feltételei fennallnak - kdzbeszerzés alkalmazasahoz kell kotni.

7.1 A szerz6dés megkotésének feltételei:

Dokumentum megnevezése Benyujtas mddja

" a szervezet hivatalos képvisel6jének Kkozjegyz6 altal
hitelesitett alairasi cimpéldanya, vagy ligyvéd altal ellenjegyzett
alairas-mintaja, vagy a szamlavezetd pénzintézet altal vezetett | papir-alapon
alairasi kartonja masolatdnak a szdmlavezetd pénzforgalmi
intézmény altal hitelesitett eredeti példanya

" a Kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan

beszedési megbizassal megterhelhet6 - fizetési szamlajara .
vonatkoz6 felhatalmazé levél azonnali beszedési megbizas papir-alapon
alkalmazasahoz

= apalyazatban igényeltnél alacsonyabb 6sszegli megitélt
tdmogatas esetén: a ténylegesen megitélt tAmogatasi

Osszegnek megfelel6en az eredeti koltségvetési terv és elektronikusan,az
szoéveges indoklasa, valamint amennyiben a elektronikus
Kedvezményezett szlikségesnek latja, a tervezett palyazatkezel
indikatorok moédositasa elektronikusan, az elektronikus rendszerben

palyazatkezel6 rendszerben
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" ha azt jogszabaly el6irja: a tamogatott tevékenységhez
sziikséges jogerds hatésagi engedély, MAK torzskonyvi | papir-alapon
Kkivonat hitelesitett masolata

A koltségvetési tAmogatas visszavonasa, a tAmogatasi szerzddés felmondasa, vagy az attol torténd
elallas esetén visszafizetendd koltségvetési tamogatas visszakovetelése céljabol - a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel - a tAmogatasi szerz6désben megfeleld biztositékot kell kikotni.
Biztositék lehet beszedési megbizassal megterhelhet6 - a palyazé fizetési szamlajara
vonatkozdan, a Tamogataskezel§ javara szo6lo, csak a Tamogataskezeld irasbeli hozzajarulasaval
visszavonhat6 beszedési megbizasra felhatalmazo6 nyilatkozat pénziigyi fedezethiany miatt
nem teljesithet6 fizetési megbizads esetére a kovetelés legfeljebb harmincét napra valé sorba
allitdsara vonatkozé rendelkezéssel egyiitt. Tobb fizetési szamla esetén a kedvezményezettnek
meg kell adnia a felhatalmaz6 nyilatkozatok érvényesitésének sorrendjét is. A biztositékadasi
kotelezettség elmulasztasa esetén a koltségvetési tamogatds folydsitasa annak potlasaig
felfiiggesztésre kertil.

A kedvezményezett a tAmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatas terhére a 100 000 forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott
szerz6désnek mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében tortént kifizetése a
tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetdk figyelembe.

Koltségvetési tamogatassal megvasarolt, 1étrehozott vagy felgjitott ingatlan vagy jarmid a
jévahagydasaval és a foglalkoztatasi, a szolgaltatasi, illetve az egyéb kotelezettségek atvallalasaval,
atruhazasaval idegenithet6 el, adhaté bérbe vagy terhelhet6 meg.

A tamogatasi szerzOdést el6szor a kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairas képet igazolé dokumentumon
szerepl6 alairas képpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel
egylitt érvényes, ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos
képviselGjének / képviseldinek kell a szerz6dést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. hatésag vagy birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak).
Amennyiben a szerz6déskotés soran a hivatalos képvisel6 meghatalmazott Utjan jar el, abban az
esetben a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas eredeti példanyat sziikséges csatolni.

7.2 Szerzodéskotés elotti modositasi kérelem

A tamogatasrdl szo6l6 dontés rendelkezhet oly mddon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az esetben a
Tamogataskezel6 felhivja a palyazét arra, hogy a Tamogat6 hatarozatanak megfelel6en modositsa
a palyazati programjat. A modositas soran a kiiras altal eléirt tartalmi kovetelményeket be kell
tartani, s a modositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket
a Tdmogat6 a palyazat elbiradldsa sordn - a kifrasban rogzitett szempontoknak megfeleléen -

elényként értékelt. A modositott palydzati programot jovahagyas céljabol a Tamogataskezel6
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részére a tAmogatasi szerz6dés megkotése el6tt be kell nyutjtani az eredeti palyazattal azonos
modon. Szerz6déskotésre csak a Tamogatod vagy a Tamogataskezel6 altal elfogadott modositasok
esetén kertilhet sor.

A palyazat modositasait is az elektronikus palyazatkezelési rendszerbe belépve lehet elvégezni,
melynek 1épései az alabbiak:

= A meniibdl a ,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis
palyazat Kkijelolését kovetSen, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj]
nyomoégombra Kkattintva lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem
elkészitésekor els6ként a beadott palyazat adatai lathaték a rendszerben, melyek
atirasaval készithet6 el a modositas.

* A mddositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni
viszont csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellendrzés] funkciégomb segitségével a
rendszer altal is leellendrizteti a kivant modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa
esetén véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciérol
azonnal értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A
moddositas eredményérol az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben az el6z6ekben
leirt elérési uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve
a rendszerben kiildott tizenetben is.

8. A tAmogatasi 6sszeg folyositasa

A tdimogatas a palyazo altal megjelolt tamogatasi id6szakban, 2017. majus 1. és 2018. aprilis 30.
kozott megvalosult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza nem téritend6
pénzbeli tAmogatas, mely tAmogatasi eldleg formajaban torténik.

FIGYELEM! A pdlydzat keretében 100% tamogatdsi eldleg igényelhetd! Az igényrél az
elektronikus pdlydzatkezeld rendszerben megtaldlhaté adatlapon nyilatkozni kételezd!

A tdmogatasi 6sszeg Lebonyolito altal torténé folydsitasanak feltétele, hogy a Tamogato a
tdmogatas dsszegét a Lebonyolit6 részére ténylegesen rendelkezésre bocsassa.

Atamogatasi el6leg folydsitasara a timogatasi szerz6dés mindkét fél altal torténd alairasat kovetd
30 napon beliil kertil sor.

A tamogatads folyositdsa a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott idépontig, a palyazati
kiirasban meghatarozott el6iranyzat terhére, banki utalas atjan kézvetleniil a kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjelolt
Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

Azonnali beszedési megbizasrol szdlo felhatalmazé levél csatolasa a szerzddéskotéshez, a
tamogatas folyésitasanak feltétele.

A kedvezményezett koteles a tamogatds igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.
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9. Szerzodéskotés utani modositasi kérelem

A tdmogatasi szerz6désben a kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tAmogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartds akadalyba litkozik, a szerz6désben foglalt
litemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palydzati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik, akkor legkésébb a tudomasra jutastél szamitott 8
napon beliil bejelenti ezt a Tamogataskezel6nek.

A modositasi kérelmet az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben kell elkésziteni.

Médositasi kérelem benyujtasara legkés6bb a tdmogatasi szerz6désben megjel6lt projekt vége
datumig (legkés6bb 2018. aprilis 30.) van lehetdség. Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a
beszamolas soran legfeljebb 10%-o0s eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv
egyes Kkoltségvetési alsorai kozott. Kérjilk, hogy a 10%-ot meghaladé mértékii
koltségvetés-modositasi kérelmiiket idében nyujtsak be!

10. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Tamogatottnak a tAmogatas felhasznalasardl a timogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozd el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas
formajaban.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Tamogatottnak igazolnia kell, hogy a timogatas
rendeltetésszer(ien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben rogzitett
keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamolé erre vonatkozé adatainak megfelel§
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a TAmogatottnak hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tAmogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kovet6 30.
nap, azaz 2018. majus 30.

A pénziigyi elszamolast a tamogatasi szerzd6dés mellékletét képezd koltségtervvel
6sszehasonlithatdé médon kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szamladsszesitobol és a
koltségvetési tamogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatoknak, kifizetést
igazold bizonylatoknak, valamint a koltségvetési timogatas jogszeri és a céljanak megfelel
felhasznalasat igazol6 egyéb dokumentumoknak a kedvezményezett hivatalos képviseldje altal
hitelesitett masolatabol all.

AKkoltségek felmeriilésétigazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a kedvezményezett koteles
zaradékkal ellatni, amelyben jeleznie Kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld 6sszegbdl
mennyit szamolt el a szerz6désszammal hivatkozott tAimogatasi szerzddés terhére.

A Tamogataskezel6 eltekinthet a szazezer forint értékhatart meg nem halad6é szamviteli
bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok és dokumentumok becsatolasatdl, amennyiben a
szamladsszesiton feltiintetett adatok valddisagat, az eredeti bizonylatokkal val6 egyez6ségét és az
eredeti bizonylatok zaradékolasanak megtorténtét a szamladsszesiton igazolja.
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A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamoldt a TAmogataskezeld vizsgalja meg és maximum
két alkalommal a hidnyossagok Kijavitasara, poétlasara 10, illetve dGjabb 10 napos
hataridével felszolitja a kedvezményezettet. Az elsé és a masodik felszdlitast is
elektronikus uton kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak
nem a hidnypo6tlasi felszélitdsban meghatarozott médon tett eleget a felszolitasban megjelolt
hataridére, gy tovabbi hianypdétlasra nincs lehetség.

A kedvezményezett csak a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a timogatas teljes 6sszegével kell
szamolni. Amennyiben a timogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés szerint
elszamolni, 4gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Tamogataskezel6 10032000-
01220328-50000579 szamu bankszamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény rovatba valéd
feltlintetésével.

A beadott beszamolo6 elbiralasra kertil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
a) a beszamold elfogadasa,

b) a beszamold elutasitasa,

) a beszamold részbeni elfogadasa.

A beszamold elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatd a szerzddésszerd teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a palyazé dnkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tAimogatasi dsszeget.
A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a tAmogatassal val6 elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezo6k (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerz6dés tartalmaz):
= a kedvezményezett a sziikséges hianypétlasi felszélitasokat kovetéen sem kiildott be
egyaltaldn szakmai beszamolét és/vagy pénziigyi elszdmolast, vagy a hidnypotlasi
hatarid6t elmulasztotta;
= akedvezményezett szakmai beszamoléja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
» akedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kovetett el.

Elutasit6 dontés esetén sor keriil a timogatasi szerz6déstdl valo elallasra. A szerzddést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel$ felszolitasara vissza Kkell fizetnie a kiutalt
tdmogatasi (rész) 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével novelten.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithat6 meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei/0sszegei, illetve szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

10.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a kedvezményezettnek a tAmogatési szerz6désben megjelolt
id6szakban megvalésult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
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igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazol6 bizonylatokat
egy szamlaOsszesitd melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas
moduljanak hasznalataval, illetve a pénziigyi beszamolo {irlap alapjan Az elszamolast az altaldnos
forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a szamla és a nyugta
adodigazgatasi azonositasarél, valamint az elektronikus formaban megoérzott szamlak
addéhatosagi ellenérzésérdl 23/2014 (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a
program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események
teljesitési datumai, teljesitési id6szakai kapcsolédjanak a projekt megvalésitdsahoz, tAmogatasi
id6szakhoz.

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl a palyazatban talalhaté koltségvetés -
modositas esetén a legutolso elfogadott - koltségtipusai és 6sszegei alapjan kell elkésziteni.

Az Aht. 52. § (1) bekezdése értelmébe a koltségvetési timogatasok felhasznalasat — ha ennek a
kozbeszerzésekrol sz416 torvény szerinti feltételei fennallnak - kozbeszerzés alkalmazasahoz kell
kotni.

Atamogatasiigény jogossagat, a koltségvetési tamogatas felhasznalasat a jogszabalyban, palyazati
kifrasban, tAimogatasi szerz6désben meghatarozott szervek ellenérizhetik. Az ellendérzés soran a
kedvezményezettnek a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz a koltségvetési tamogatas utalvanyozéja, folyésitéja, az Allami Szamvevészék, a
kormanyzati ellendrzési szerv, az eurdpai tamogatasokat ellenérzd szerv, az allami adéhatdsag, a
csekély Osszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek, valamint jogszabalyban,
palyazati kiirasban, tAmogatasi szerz6désben meghatarozott mas jogosultak hozzaférhetnek.

Az ellenbrzések lefolytatasara a tamogatasi dontés meghozatalat, a tAimogatoi okirat kiadasat vagy
a tAmogatasi szerz6dés megkotését megel6zben, a koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a
tdmogatott tevékenység befejezésekor, illetve lezarasakor, valamint a beszamolé elfogadasat
kovet6 ot évig kertilhet sor.

A palyazonak a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése szerint az elszamolast
kozvetlentil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatokat (ideértve a f6konyvi szamlakat,
az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is) legalabb 8 évig kell olvashaté formaban
megdriznie.

Egymilli6 Ft osszeghatar felett vasarolt munkagépek, erdgépek beszerzése esetén a
zalogjogrol sz616 szerz6dés csatolasa szintén az elszamolas kotelezo eleme (Ptk. 5:89 § (1)
bekezdése szerint).

Szocialis foldprogram 15. oldal
SZ0OC-FP-17-KO0Z Kozfoglalkoztatassal egybekotott

szocialis foldprogram megvaldsitasanak tAmogatasara

Palyazati utmutaté



% EMBERI EROFORRAS

EMBERI EROFORRASOK % TAMOGATASKEZELO
MINISZTERIUMA

10.2. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelel6en és hidnytalanul kitéltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhatd el.

Ezért kérjiik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en van
kitoltve. Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatésagat feltétleniil ellendrizze
atvételkor:
= g szamla kiallitisanak kelte és sorszama;
= g szallitd neve, cime és addszama;
= avevd neve és cime;
= ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6pontjatol;
= az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovdbba mennyisége, illetleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZ], tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;
= az ad6 alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfeleld szazalékérték);
» aszamla dsszesen értéke forintban.

Kérijik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tAmasztott feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szdmla alanyi- vagy targyi adoémentes tevékenység / szolgaltatas /
termékértékesités céljabdl kertilt kiallitasra, kérjlk, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a
kibocsaté altal (leggyakoribb jelélések: AM, TAM). IlletSleg az AFA torvény 176. §-a alapjan
egyszerlsitett adattartalommal, adéomentes termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa esetén
kiallitott szamlan az ,AFA- torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett, azaz a tAmogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Amennyiben a palyazo kotelezettségvallald
kozremiikodésével kotott szerzddést, gy a kotelezettségvallald nevére és cimére Kkidllitott
szamldk és pénziligyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tdmogatési szerz6désben
szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Uigy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz616
szamlak is elfogadhaték. Ha a kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel /személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz416 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.
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Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesito
sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés soran a Kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek.

10.2.1. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni

kell a kovetkez6 médon:
» az eredeti szadmviteli bizonylaton szoéveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat

palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,,.... Ft a SZOC-FP-
17-KOZ......... palyazati  azonositészdmu  szerzédés terhére elszamolva” ”

(=ZARADEKOLAS),

» a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A madsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveg),

= ezutdn a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
alafrasaval és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek Kkell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatisa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képviseld altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a palyaz6 nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia.

10.2.2. Pénziigyi teljesitést (Kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (Kkifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

= akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
o akedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
o apénzeszkozokrol és azok forrasairél, valamint az azokban beallott valtozasokrol
a kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (pl.: id&szaki
pénztarjelentés, napléfékonyv);
= atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
o akedvezményezett altal eldallitott internetes Uin. szdmlatoérténet, amennyiben az
tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.
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A pénziigyi beszamoldhoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

a bizonylat sorszama;

a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;

a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;

a kifizetés id6pontja;

a kifizetés jogcime;

a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo6 alairasa.

10.2.3. Pénziigyi elszamolas kotelezo6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kdvetkez6ket minden esetben be kell bekiildeni papir alapon:

az elektronikus palyazatkezel6 rendszerbdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet
hivatalos képviselGje altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat
alatamaszt6 szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok
hitelesitett masolata;

a pénziigyi teljesitést (Kifizetést) igazolo6 bizonylatok hitelesitett masolata;

a dologi kiadas esetén a Kkapcsoldodé szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;

amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata;

FIGYELEM! A részbeszdmolohoz, beszdmoléhoz csatolni kell a részbeszdmold, beszdmolé
dltal érintett idészakban felmertilt, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasdhoz
kapcsoldédo koltségeket igazold szamviteli bizonylatokrdl készitett dsszesitot. Az 6sszesitd
tartalmazza az elszamolds részét képezo kéltséget igazolo szdmviteli bizonylatok
sorszdmadt, tipusat (igy kiilonésen szamla, bérkifizetési dsszesitd, szamlakivonat), a
kidllitasanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasdgi esemény rovid leirdsdt, netto
0sszegét, brutto dsszegét, a tdmogatds terhére elszamolt 6sszeget, a szamviteli bizonylat
kidllitéjadnak nevét, adészamadt, a pénziigyi teljesités idépontjdt, valamint a
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az dltala meghatalmazott személy aldirdsat.

10.2.4. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

a tervezett Osszegt6l lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb osszeget
elszamolhat (lemond6 nyilatkozat és a visszafizetést igazolé dokumentum csatolasaval);
a tdmogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
alsorain a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-Kkal térhet
el, a 10%-ot meghaladé médosulés esetén modositasi kérelemmel kell, hogy forduljon a
Tamogataskezel§ felé (Koltségvetési alsor alatt a részletes koltségvetési tervben
meghatarozott alsorokat kell érteni, lasd 4.3.7. pont);
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» a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain beliil 0j koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tdmogatasi Osszegre vonatkozd
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbdl koltséget.

10.2.5. Pénziigyi elszamolas benyujtasa

A pénzigyi elszamolast is az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben kell elkésziteni. A
tételes pénziigyi elszamolast is az elektronikus pdalyazatkezel§ rendszerbe belépve tudja majd
rogziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon
torténoé benyujtasat.

A pénzigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni
kell az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja
segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést
ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszdmolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél letolthet6 az elektronikus
pdlydzatkezelé rendszer Felhaszndléi kézikényv nytijt részletes segitséget.

10.3. Szakmai beszamolo

A kozkonyha ellatasa céljabdl atadott termékekrdl, arukrol, nyersanyagokral stb. pontos
és naprakész nyilvantartast sziikséges vezetniilk. A nyilvantartds az atadott javak
megnevezését, mennyiségét és értékét tartalmazza, amelyet az atadd és az atvevd alairasaval
igazol.

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megval6sulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be. A beszamolot az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben kell elkésziteni
a ,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa utdn a [Szakmai beszamol6] nyomogomb
hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar megszokott médon. A bekiild6tt szakmai beszamol6
ellen6rzése Kkiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a
beszamol6ban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamolé mellékleteként csatolni sziikséges a zalogszerzddés masolatat, targyi
eszkozok vasarlasa esetén a nyilvantartasba vételi kartonok masolatat is.

A beszamoldnak tartalmaznia kell a nyilvanossag tajékoztatasa érdekében tett intézkedéseit
(tajékoztatd tabla kihelyezését igazold fényképet, kozcéli hirdetéseket, egyéb elemeket pl.
idGjelzbvel ellatott fényképeket)

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.
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Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran valtozasok torténtek a szerzédésben
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.

10.4. Egyéb ellendrzések

A Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek
(kiilonodsen az ASZ, KEHI) jogosultak a tAmogatas jogszer( felhasznalasanak ellen6rzése céljabol
a projekt megvalésitdsanak folyamatba épitett, illetve utolagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések soran Kkoteles egyiittmiikédni az ellenérzést végzé
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kovetdé 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacid teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasar6l koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Tamogataskezel6t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak idGtartama
alatt - a tAmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd szankcidk alkalmazasara

11. Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tdmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvalésulasat
kovetéen - a megvaldsitdsarol szo6ld szakmai beszamold, tovabbd a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdol a Tamogataskezel6 értesiti a kedvezményezettet.

12. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a taimogatasi 6sszeg egészérol
vagy részérdl valé lemondast az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben, a ,Beadott
palyazatok” meniipontban vagy a www.emet.gov.hu honlaprél letolthet6 iratminta segitségével.
Gyakori eset, hogy a kedvezményezett a beszamold elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a
tamogatasi dsszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a
beszamoléval egyiitt kell bekiildeni a lemondé nyilatkozatot, valamint visszautalast igazolo
dokumentum hitelesitett masolatat.

Alemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni.
13. Adatmddositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozas kovetkezik
be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkés6bb 8 mnapon belill koételes a
Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

14. Iratbetekintés szabalyai
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A pélyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informacids dnrendelkezési jogrol és
az informéaciészabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL. torvény, valamint a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatésagarol szo6l6 2007. évi CLXXXI. torvény szabdlyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok f&szabdaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet.

15. A Palyazati kiirasban és a Palyazati itmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazé: amennyiben a palyazati kiiras masként nem rendelkezik, a timogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbdl részesiilé kérelmezd, palyazo vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsé kedvezményezett az elSiranyzat terhére folydsitott
tAmogatas végso felhasznaloja.

) Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem  rendelkezd — palyazé(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazo altal a
palyazatban megjelolt, a palyazati program végrehajtdsara, a tamogatas pdalyazé altali
felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallal6 jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallé bankszamlaval nem rendelkez6 palyazénak bankszamlaval
rendelkezd személyt vagy szervezetet kell megjelolni a palyazatban, aki/amely a tdmogatasi
Osszeg fogaddsara sajat bankszdmlajat az o©ndll6 bankszamldval nem rendelkez6
kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogato: az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelGs
szerv, illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Emberi Er6forrasok
Minisztériuma).

f) Palyazatkezeld: jogszabaly vagy a tamogatéval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzg, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat
ellen6rzé szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezel$ (Lebonyolito).

g) Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 altal iizemeltetett Internet-alapt
palyazatkezel6 informacioés rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszer
- EPER).

h) Tamogatasi idészak: a palyazati kiiras 3. pontjaban és jelen utmutaté 3. pontjaban
megjeloltid6pontok kézotti intervallum. Ezen id6szakban kell a palyazonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott iddszakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.
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16.  Egyéb tudnivalok

Az EPER haszndlatdhoz segitséget nydjt a www.emet.gov.hu honlap Segitség/elektronikus
palyazatkezel6i rendszer meniipontjaban megtalalhat6é Felhaszndloi kézikényv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité6 megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a palyazatkezelének az alabbi honlapcimen:

http://www.emet.gov.hu/hatter_1/szocialis_foldprogram1/

17.  Utmutaté Melléklete: Tajékoztatétabla
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A projekt megnevezése
A telepiilés neve

A palyazo szervezet neve
Székhelye

Tamogatas 0sszege

A program futamideje

NEMZET]
TARSADALMI
FELZARKOZAS!
STRATEGIA

A projekt az Emberi Er6forrasok Minisztériuma tdmogatasaval, a Nemzeti
Tarsadalmi Felzarko6zasi Stratégia keretében valosul meg.
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http://romagov.kormany.hu/hungarian-national-social-inclusion-strategy-deep-poverty-child-poverty-and-the-roma

