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1. BEVEZETES

Az Utmutatd segitséget nyujt az Emberi Er6forras TaAmogataskezel6 (tovabbiakban: Lebonyolitd)
altal kezelt 2020. évi Nemzeti Tehetség Program palyazatok (kivéve: NTP-NFTO-20) pénziigyi
elszamolasanak és szakmai beszamolodjanak elkészitéséhez.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tamogatast rendeltetésszerlen, a Miniszterelndkség (tovabbiakban: Tamogatd) dontése szerinti
célnak megfelelden, a tdmogatdi okiratban és a kapcsolédd Altaldnos Szerzddési Feltételekben
(tovébbiakban: ASZF) rogzitett keretek kézott hasznalta fel.

Felhivjuk szives figyelmuliket, hogy a jelen Utmutatéban foglaltak szerint sziikséges a szakmai
beszamolot és a pénzligyi elszamolast elkésziteni az egyes csalad- és ifjusagiligyi feladatok
érdekében torténoé fejezetek kozotti eloiranyzat-atcsoportositasokrdol szélo
1918/2020. (XII.17.) Korm. hatarozat 1. bekezdés alapjan biztositott tdmogatasok
esetében is.

2. SZAKMAI BESZAMOLO

A Kedvezményezett koteles a tamogatasi program megvaldsitasardl, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitasanak szakmai vonatkozasairdl, tapasztalatairdl a tdmogatas teljes O0sszegének
rendeltetésszer( felhasznaldsarol elszamolni a pénzligyi elszamolds és a szakmai beszamold
(egylttesen: beszamold) benyujtasaval, amelynek végsé hatarideje 2021. jalius 30.
(amennyiben a tamogatéi okirat, illetve a koronavirus vilagjarvany
kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének
megovasa érdekében elrendelt mindenkor hatalyos jogszabalyok masként nem
rendelkeznek).

A teljeskoriien kitoltott beszamolét az EPER rendszerben kell benydjtani, a tamogatasi
cél megvaldsulasat alatamaszto (képes - szoveges) dokumentaciot és egyéb, azt
alatamaszto iratot pedig papiralapon sziikséges megkiildeni a Lebonyolité részére, az
alabbi postacimre:

Emberi Eroforras Tamogataskezel6
Elszamoltatasi és Ellend6rzési Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

A beszamolo kitoltésével és mellékleteinek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tédmogatott palyadzati program megvaldsulasat. Ezen kotelezettség
megszegése okiratszegésnek mindsil, melynek bekdvetkezése esetén a TdAmogatd a tdmogatdi
okiratot visszavonhatja.

A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa.



A szakmai beszamolét az ASZF-ben elSirtakkal és a benyUjtott szakmai programmal
O0sszehasonlitd maddon kell elkészitenie. A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott
feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

A szakmai beszamolo6t az alabbiak szerint kell elkésziteni:

1) Széveges szakmai beszamolo:

A szOveges szakmai beszamolét az EPER rendszerben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok”
menipont kivalasztadsa utdn a ,Beszadmolé beaddsa” nyomdgomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott médon.

2) Teljesitett szakmai indikatorok:

A palyazat benyujtdsakor megadott indikatorok megvaldsuldsat az EPER rendszerben
szikséges bemutatni. Amennyiben a tervezett és a teljesitett indikatorok kozott eltérés
mutatkozik, a széveges szakmai beszamoldban azt indokolni sziikséges.

Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendérizzék az alabbiakat:

v A szbveges szakmai beszamolé minden kotelez6 mezé6je kitoltésre kerdlt.

v A teljesitett indikatorok 06sszhangban allnak a szOveges szakmai beszamoldban
feltiintetett adatokkal.

v' A vallalt/tervezett indikatorok teljeslilését a tamogatasi cél megvaldsitasat alatamaszto
dokumentécié igazolja.

v A vallalt/tervezett és a teljesitett indikatorok kodzotti eltérést a szoveges beszamoldban
megindokoltak.

3) A tamogatasi cél megvaldsulasat alatamasztdé dokumentacié, és egyéb, azt alatamaszto irat,
amelyet postai uton kételez6 megkdildeni:

3.1. A projekt tevékenységet dokumentdlé nyomtatott és elektronikus sajto
megjelenések CD-n, DVD-n vagy pendrive-on 1 példanyban.
Az elektronikus adathordozéhoz mellékelni kell az értelemszerlen kitoltott és alairt
~Kisérblap elektronikus adathordozo6 bekildéséhez” cim{ dokumentumot.

3.2. A projekt tevékenységeit dokumentadlé papir alapid dokumentacié masolata 1
példanyban, 6sszeflizve.

Jelenléti ivek;

Munkanapld, haladasi napl9;

Képzések, programok részletes tematikaja;

A tamogatasbdl készult kiadvanyok;

Jelentkezési lapok, nevezési lapok, regisztracios ivek;

Versenyeredmények;

Meghivdk, plakatok;

E-mail-mintak;

A digitdlisan megvaldsulé programok esetében a tevékenység megvaldsulasat
dokumentald képernybkép vagy egyéb statuszjelentés (kivonat arrdl, hogy hanyan
néztek meg az online tanagyagot, vagy hany f6 nézte végig az adott oktatévidedt);

v Tovabba minden olyan dokumentum, amely a vallalt program megvaldsitasat
alatdmasztja.
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3.3. Legaldbb 2 perces rovidfiim CD-n, DVD-n vagy pendrive-on 1 példanyban,
amennyiben a palyazatban kiegészitd tevékenységként vallaltdk a legalabb 2 perces
rovidfilm készitést sajat tehetséggondozd programjuk bemutatdsardl vagy arrdl, mit
jelent ma tehetségesnek lenni.

Az elektronikus adathordozéhoz mellékelni kell az értelemszerlien kitoltétt és aldirt
~Kisér6lap elektronikus adathordozé6 bekiildéséhez” cimi dokumentumot.

3.4. Kiadvanyok (kényvek, cd, album, naptar, stb.) tAmogatasa esetében a Kedvezményezett
vallalja a kiadvany harom példanyanak a Lebonyolitdé részére valdé ingyenes
atadasat.

NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

A Kedvezményezett a megvaldsult program tevékenységei soran, kommunikacidjaban,
rekldmanyagain, a tdmogatasbdél megjelentetett kiadvanyaiban koételes a Nemzeti Tehetség

Program és a TaAmogatd nevét és hivatalos grafikai logdjat megjeleniteni.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatott program megvaldsitasardl szolé rovid szoveges
osszefoglalét és fényképes dokumentaciot kozzétenni honlapjan, oly médon, hogy az a
program lezarasat kdvetGen legalabb 1 évig elérhetd legyen. A szoveges beszamoldban fel kell
tlntetni a Nemzeti Tehetség Program és a Tamogato nevét és hivatalos grafikai logdjat.

Az arculati elemek leirdsa és a logo elektronikus elérése:

https://emet.gov.hu/kommunikacios-utmutato/

A Kedvezményezett koteles minden, a tdmogatott programhoz kapcsolédd eseményrél (pl.
dijatadd/kidllitds/konferencia) a Lebonyolitét elektronikus Gton irdsban értesiteni. Az
eseményrol sz6l6 értesitést elektronikus Gton az ntp@emet.gov.hu e-mail cimre kell
megkiildeni, legkésébb a rendezvény napjat megel6z6 20 nappal. A rendezvény bejelent6
lap letolthetd a www.emet.gov.hu honlaprol. A bejelenté laphoz csatolni kell a meghatarozott
arculati elemeket tartalmazé meghivoét, plakatot is.

Amennyiben a palyazati kiiras agy rendelkezik, a Kedvezményezett a
https://www.tehetsegkapu.hu/ portalon koteles regisztralni.

3. PENZUGYI ELSZAMOLAS

3.1 Altaldnos tudnivalék

A pénzugyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatoi okiratban/benyujtott
szakmai programban megjeldlt id6északban megvaldsult gazdasdgi események koltségeit, a
tdmogatasi 0sszeg felhasznaldsat igazolé pénzligyi bizonylatokra vonatkozé szamladsszesito
egy eredeti, hivatalos képviselo altal alairt, bélyegzovel ellatott példanyat, valamint
az EPER feliileten keresztiil kiildott értesitoben felsorolt pénziigyi bizonylatok és az
ezekhez tartoz6 dokumentumok hivatalos képviselo altal hitelesitett masolatat
sziikséges benyujtani.


https://emet.gov.hu/kommunikacios-utmutato/

A tamogatott tevékenység id6tartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére sz6l6 szamlak, a
beruhdzas aktivalasat igazold szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és addéhatdsagi
felhasznaldasra alkalmas helyettesit6é okiratok, bizonylatok, valamint azok adataival
megegyezden kitoltétt szamladsszesitd a pénzligyi beszamolé tartalma, azonban az elszamolas
részeként postai Gaton kizarélag a szamlaosszesitot és az EPER feliileten keresztiil
kiildott értesitoben felsorolt - hivatalos képviselé altal hitelesitett - bizonylatok
masolatait sziikséges benyajtani!

A Lebonyolité az EPER-ben rogzitett bizonylatok alapjan valasztja ki ellendrzésre a
papir alapon benyuUjtandé szamviteli bizonylatokat, amelyr6l a Kedvezményezettet
elektronikusan értesiti.

Az ellenGrzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell bevonni
ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az dsszesitében szerepld érték minimum 10%-
at. A Lebonyolitd az ellendrzés soran tovabbi bizonylatokat is bekérhet.

A beszamolé véglegesitése utan az Uzenetek meniipontban tekintheté meg a
bekiildend6 bizonylatokrdol szo6l6 értesités, valamint a szamladsszesité ,Bekildendd
bizonylat” rovataban is megjelenik az adott bizonylat mellett, hogy , bektldendd”.

A hataron tali szervezetek esetében a fenti értesitoben szereplo, benyUjtando
bizonylatokon kiviil - a hataron tali koltségvetési tamogatasok sajatos szabalyairol
sz6l6 98/2012 (V.15.) Korm. rendelet alapjan - a Kedvezményezett koteles
valamennyi kettészazezer forint értékhatart meghaladé szamla és bizonylat
hitelesitett masolatat is a beszamoldéval megkiildeni.

Az elszdmolast az altaldnos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVIL. torvény (tovébbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrél szél6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint
a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megd&rzétt
szamlak addéhatdsagi ellen6rzésérdl sz6l6 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kévetelményeknek megfeleléen kell elkésziteni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, a szamviteli
kapcsolédjanak a projekt megvaldsitdsdhoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a szerzOdésre
hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket.

A szamlan szereplo teljesitési datumnak és - amennyiben feltlintetésre kerilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi idészakba kell esnie.

Kozlizemi szamldk sajatossdgara tekintettel a szamlan szerepl6 elszamoldsi iddszakot
(leszamlazott idOszakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tamogatasi
id6szakba. Kozlizemi szamlak esetében - amennyiben a szamlazott id6szak részben kivil esik a
projektid6szakon - a szamlazott idészaknak a projekt id6szakra juté Osszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni.

A kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet a
Kedvezményezett.

FIGYELEM! A helyszinen torténé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

A pénzligyi elszamolast a tamogatdsi Osszegr6l kell elkésziteni, a palyazatban taldlhatd
koltségvetés - mddositds esetén a legutolsé elfogadott — kdltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.



3.2 Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban/benyujtott
szakmai programban megjelolt idGszakot terhel6 koltségek kiegyenlitését igazold
dokumentumokat az alabbiak szerint kell benyujtania:

- a pénzlgyi bizonylatokra vonatkoz6 szadmladsszesitét az EPER segitségével kell elkésziteni,
a szamlaodsszesitét a beszamold véglegesitése utan kell kinyomtatni és egy eredeti,
hivatalos képvisel0 altal alairt, bélyegzoével ellatott példanyat megkdildeni;

- a bekildendd bizonylatokrdl szolo értesitésben felsorolt szamviteli torvény szerinti,
zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolé bizonylatoknak és
kapcsolodé egyéb dokumentumoknak a szervezet képvisel6je altal hitelesitett

masolatat kell megkildeni papir alapon a Lebonyolité részére, az alabbi postacimre:

Emberi Eroforras Tamogataskezel6
Elszamoltatasi és Ellenorzési Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot régziteni sziikséges az
EPER-ben! A Lebonyolitdé a rogzitett bizonylatok alapjan valasztja ki ellendrzésre a
papir alapon benyljtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrol a Kedvezményezettet
elektronikusan értesiti.

3.3 Szamviteli bizonylatok

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszdmolds soran, a szamladsszesité alapjan bekért szamviteli
bizonylatok csak formailag megfelel6éen és hianytalanul kitoltotten fogadhatdéak el. Az
elszdmolds soran hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairdssal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kilénésen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is
megfelel6en van kitoltve.

3.3.1 Szamla

Az aldbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze a szamla atvételkor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra koételezett valasztasa
alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- az adod alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
medfeleld szazalékérték);

- aszamla ,06sszesen” értéke forintban.



Kérjiuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé alél (leggyakoribb jeldlés: AM). Illet6leg az
AFA térvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése,
szolgaltatds nyujtdsa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-térvény terileti hatalyan kivil” kifejezés
feltiintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzligyi
elszamolas ellenOrzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerl a
szamlan szerepl6 koltség, raforditas besoroldsra az egyes koltségkategéridkba, ezért kérjlk,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatdas megnevezését.

Figyelem! Elszamolas részeként elektronikus szamla az alabbiak szerint fogadhato el:

* az Uutmutaté kozzétételének napjat (2021.04.30.) kovetden kibocsatott szamla
szOvegtorzsében szerepeltetni szilkséges a palyazati azonositészamot;

» az Utmutatd kozzétételének napjan vagy azt megel6z6en kibocsatott elektronikus
szamlak esetében, amennyiben a szamla szévegtorzsében nem kerllt szerepeltetésre a
palyazati azonositdoszam, akkor a kedvezményezett nyilatkozata is elfogadhaté arrdl,
hogy a szamla végosszegébdl mekkora dsszeg keril elszamoldsra és zaradékolasra a
nyujtott tadmogatas keretében, azzal, hogy a zaradékolt tdmogatasi Osszeg mas
palyazat/egyedi tdAmogatas keretében nem kerllt elszamolasra.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a
kedvezményezett gazdalkodadsat egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a
kedvezményezett neve és cime szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntartd/gazdalkodd szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a palyazé kotelezettségvallalé kozremiikodésével kotott szerzodést, Ugy a
kotelezettségvallalo nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhatok.

A pénzligyi elszdmolds részeként csak a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kidllitott szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a szamviteli bizonylaton
fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére
sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikédési helyére, vagy a szamviteli bizonylaton
lévo fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikodési helye,
akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelenté a telephelyrdl,
nyilatkozat) igazolni szlikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltlintetett cim hogyan
kapcsolddik a szervezet miikodéséhez. Amennyiben a Regisztracids Nyilatkozat bektldésekor a
Sajat adatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelentét is csatolt bekildéskor,
ugy a beszamoldskor tovabbi dokumentumra nincsen szlikség.

Elolegszamla pénzigyi elszdmolds részeként torténd benyljtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolddod pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyltt szamolhato el.



3.3.2 Szamla javitasa

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatéja jogosulit.

A szémla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabdalyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténod javitasa nem megengedett.

- a szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Gj szamla
hitelesitett masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a
helyesbitdé szamla hitelesitett masolatat be kell nydjtani.

- gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsajto altal kiallitott ,Szamlaval egy tekintet
ala es6 okirat” kiallitasaval is.

Szamlaval egy tekintet ala eso okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja

- a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas
természete, illetéleg annak szamszer(i hatasa, ha ilyen van.

3.3.3 Kiilfoldi szamlak

Kilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint
Jforintositani” kell a szamlat! A projekt megvaldsulasat szolgalé miikodési és szakmai koltségek
elszamolasakor a szervezet nevére és cimére kiallitott szamlak, szamviteli bizonylatok
elfogadhatodak.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéséket kell betartani:

1. a pénzligyi elszamolds részeként a kllfoldi szamla mellé, a Kedvezményezett altal
cégszerlien alairt hiteles forditast kell csatolni, a forditasnak tartalmaznia kell:
- aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,
- a teljesités id6pontjat,
- a szallitd nevét, cimét és addszamat,
- avevl nevét és cimét,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra tortén6é atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével, figyelembe véve a 2. pontban leirtakat.

A Szamviteli torvény 166.8§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltintetni, amely
abban az esetben fogadhato el a tAmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltlintetett adatok
legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

2. A kllfoldi szamlan feltlintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallité orszag pénznemében

kifejezett — értékét a kovetkezo modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank (MNB) altal

kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB

nem jegyezte az arfolyamot (munkasziineti napra esett a kifizetés napja), akkor
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a munkasziineti napot megel6z6 utols6 munkanapon jegyzett arfolyamon lehet
elszamolni a szamla értékét.

- a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koltségek
forintra torténd atszamitdsa esetén az orszagos napilapban a vildg valutdinak
arfolyamardl kozzétett tajékoztatd adatai alapjan, a szamla kifizetésének napjan a
Magyar Nemzeti Bank &altal jegyzett devizara atszamitott értéket kell a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,

- a forintban hivatalos valutavalténal vasarolt valuta, deviza alapjan kifizetett,
kalfoldi pénznemben kidllitott kiilfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott
értéken kell a tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi
jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszamolashoz,

- a kulfoldi pénznemben kidllitott kalfoldi szamla forintban, atutalassal teljestlt kifizetése
esetén, az atutalt osszeg értékét kell elszamolni a tamogatas terhére, amennyiben az
atutalasrél szolé bankszamlakivonatbdl egyértelm(ien beazonosithaté az adott szamla
kifizetése, és az atutalast igazolé bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzlgyi
elszamolashoz.

3. A kilfoldi szamlahoz kapcsolédé minden olyan dokumentumrdl, bizonylatrél, melyet nem
magyar nyelven allitottak ki, forditast kell benyujtani.

Amennyiben a Palyazd kotelezettségvallalé kozremiikodésével nydjtotta be
palyazatat/kotott szerzédést, gy a Kotelezettségvallalo nevére és cimére kiallitott szamlak
és szamviteli bizonylatok is elfogadhatdak.

Amennyiben a palyazataban/tamogatdi okiratban szamlatulajdonos szervezet is meg van jelGlve,
ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamviteli bizonylatok is elfogadhatdéak. Ha a
Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara egylttmkodési
megallapoddst kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ugy a szerzddott fél nevére és cimére
sz6lé szamviteli bizonylatok is elfogadhatéak, de ebben az esetben az egylttm(kodési
szerz0dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell a pénzligyi elszamolashoz is.

Az elszdmolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesité sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések
egyértelmlen beazonosithatok legyenek. Az Osszefiiggé dokumentumokat egymas utan
flizzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerz6dés/teljesitésigazolds, egyéb dokumentum) és
minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 0Gsszesitd mely sorszamu tételének
bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrol a benyjtas elétt készitsen
sajat részre egy masolatot.

3.4. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkez6 mddon:

Zaradékolas:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul; ,.... Ft az NTP-
....... -20-... padlyazati azonositészamu szerzédés terhére elszamolva”
ZARADEKOLAS).
Tobb oldalas bizonylatot minden oldalon zaradékolni sziikséges.
A zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamviteli bizonylatot az elszamolashoz
postai uton nem kell benyujtani.

Hitelesités:
- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetben le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),
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- ezutan a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer
aladirasaval, bélyegzGvel és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).
Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon sziikséges hitelesiteni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.
Amennyiben nem a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselGje irja ald a benyujtasra
kertlt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfeleld tartalmud, alakszeri
meghatalmazast kell benyudjtani. Ezzel szemben tdmasztott kovetelmények:
- a meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszerl meghatalmazason szerepeltetni kell:
- a szervezet adatait,
- a szervezet hivatalos képviselGjének (meghatalmazd) nevét, azonosité adatait (pl.:
lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, sziletési hely, id0) és aldirasat,
- a meghatalmazott nevét, azonositoé adatait (pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja
neve, szlletési hely, id0) és alairasat,
- az aldirdsokat hitelesitd két tand nevét, lakcimét, személyi igazolvany szamat és
alairasat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzligyi elszamoldsban bekildott hitelesitett masolatokon
alairasként szignoét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviselGje irja ala a tdmogatasi igénylésre vonatkozé dokumentumait, a
hitelesitést, de nem teljes (alairasi cimpéldany szerinti) alairast alkalmaz, hanem
szignot, akkor megfelel6 tartalmu, alakszer( szignéra vonatkozd nyilatkozatot kell benyujtani.
Az erre vonatkozé nyilatkozattal szemben tdmasztott kovetelmények:
- a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer(i nyilatkozaton szerepeltetni kell:
o a szervezet hivatalos képvisel6jének nevét, azonosité adatait (pl.: lakcim,
személyi igazolvanyszam, anyja neve, sziletési hely, id6) és aldirasat,
o a szervezet hivatalos képvisel6jének szignojat,
o az aldirast, szignot hitelesit6 két tanu nevét, lakcimét, személyi igazolvanyszamlat
és alairasat.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhatd el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes Gsszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasban
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft az NTP-......... -20-....
palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva”.)

A Kedvezményezett nem szamolhatja el az egy szamlan szerepl6 ugyanazon dsszeget két vagy
tobb tdmogatasra.

3.5. Pénziiqyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. A kifizetés
bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitdja felé teljesitett
tranzakciorol szél, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.
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Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:

3.5.1. Kiadasi pénztarbizonylat

Készpénzben torténo megfizetése esetén:
- a Kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat;
- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés;
- egyszeres konyvvitel esetében napléfékényv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zaré
egyenlegnek;
- IdGszaki pénztarjelentés vagy naplofékonyv esetén oldalhid hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

- a bizonylat sorszama;

- az 6sszeg atvevldjének olvashatd neve;

- a bizonylat kibocsatdéjanak neve, cime és adészama;

- a pénztarbdl kiadott (atvett) dsszeg;

- a kifizetés id6pontja;

- a kifizetés jogcime;

- a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyd aldirdsa. (Az Osszeg atvevlOjének
alairasanal a ,melléklet szerint” megjegyzést nem tudjuk elfogadni a beszamolo
ellendrzése soran!)

3.5.2. Bankszamlakivonat

Atutalassal, vagy bankkartyaval teljesitett kiegyenlités:

- bank 4&ltal kibocsatott bankszamlakivonat (nyit6- és zaré egyenleggel), tébboldalas
bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az intézmény
szamlaazonosité adatait, a kivonat sorszamat és datumat, és minden esetben a
bankszamlakivonatnak az adott tételre vonatkozo terhelési értesit6 részét is csatolni kell;

- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatérténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A konnyebb azonosithatdosag érdekében az 6sszeg mellett jeloljék, hogy a szamladsszesito
mely sorszamu kifizetését igazolja.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt
maddon. Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(en,
hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot
is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

Nagy tételszamu bankbizonylat esetén a palyazattal érintett tételeket kiilon meg kell jeldini (pl.:
sorkiemeldvel, szines jel6l6 papircsikkal stb.).

3.6. Pénziiqgyi elszamolas kotelezé tartalma

A tételes pénzligyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok esetlegesen papiralapon torténé
benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél letdlthetd Felhasznaldi kézikényv
nyujt részletes segitséget.
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A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6 dokumentumokat minden esetben be
kell kiildeni papir alapon:

- az EPER-bdl kinyomtatott szamlaodsszesito, a szervezet hivatalos képviselGje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszadmolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli
bizonylatok adatait tételesen tartalmazza;

- a bekiildendd bizonylatokrél sz6l6 értesitésben felsorolt szamviteli térvény szerinti,
zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolé bizonylatoknak és
kapcsolédé egyéb dokumentumoknak a szervezet képviselGje altal hitelesitett masolata.

Az egyéb dokumentumokat a 4. Elszamolas soran benyujtandd dokumentumok kore
koltségenként cimi fejezetben felsoroltak szerint sziikséges bekildeni.

Teljesités igazolasa torténhet:
- aszamlara felvezetni ,Teljesitést igazolom”, a hivatalos képvisel6 aldirasaval hitelesitve.
- kilon dokumentumon benyujtott teljesités igazolasa:

Teljesitésigazolas minimalis tartalma:
- szamlaszamra vald hivatkozas
- szolgaltatds megnevezése
- a szolgaltatas teljesitése megtortént
- teljesités ideje
- a kedvezményezett cégszer(i alairasa.

A Kedvezményezett a koltségvetésbodl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra keriilt — a
sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru

beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban
kothet. Irasban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt

megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!

FIGYELEM! A helyszinen torténdé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

Felhivjuk figyelmiket, hogy amennyiben a Kedvezményezett a kézbeszerzésekrol sz6lé 2015.
évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindsiul, ugy a
tamogatasi cél végrehajtasa soran a beszerzésekre vonatkozdéan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciémentes, nyilt és atlathatd eljarast, a kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések
esetében pedig a tadmogatasbdl finanszirozott épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetve
szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni.

Az ASZF értelmében a Lebonyolitd ellendrzi azt, hogy a Kedvezményezett eleget tett-e a
kézbeszerzési jogszabalyoknak, és erre tekintettel a Kedvezményezett kdteles az ASZF-ben
meghatarozott beszamold benyujtasaval egyidejlileg a Lebonyolitéoval irasban k6zo6lni, hogy a
Kbt.-ben foglalt el6iras végrehajtasaként hol (milyen mdédon) tette kdzzé az eljarasra vonatkozo
dokumentumokat, tovabbd - amennyiben a Lebonyolitd erre irdsban felszdlitja — koteles a
Lebonyolité altal kért dokumentumokat a Lebonyolité altal megadott hataridéig benyujtani.

Mindezek alapjan amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsul kérjik
a nyilatkozat a kézbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendorzéséhez sziikséges
adatokrol és koézzététel modjardl elnevezésli dokumentumot a beszamoléhoz csatolni a
szlikséges alairasokkal ellatva.
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3.7. A kerekités szabalyairol

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
Osszeallitasara:

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6l bevonta az 1 és 2 forintos cimletl( érméket, a
szikséges kerekités szabalyairdl pedig az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasa kévetkeztében
szikséges kerekités szabalyairdl szold 2008. évi III. torvény 2. §-a rendelkezik: ,A kerekités
szabalya a kbvetkez6:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dd 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttél 4,99 forintig végz6doé 6sszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 Gsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6dd 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz6doé
Osszegre kell kerekiteni."

A kifizetett kerekitett 6sszegek tdmogatas terhére torténd elszamolasanak mddja a kévetkez6:
- amennyiben atutalassal térténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az
esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitoben. Tehat amennyiben az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tdmogatas terhére,
akkor az adott szamla értéke a szamlabsszesitoben, a zaradékban és a
bankszamlakivonaton megegyezik.
- amennyiben készpénzben a pénztarbodl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités
szabalyai szerinti 6sszeg a tényleges kifizetése, koltsége a Kedvezményezettnek, akkor
a ténylegesen kifizetett 6sszeget kell beallitani a szamla értékénél a szamladsszesitében,
mivel igy teljesil az egyez6ség az adott szamla értéke, a szdmladsszesitében elszamolt
O0sszeg, a zaradékban szerepl6 o6sszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton vagy
naplofékdnyvben vagy pénztarjelentésben szerepld 6sszeg kozott.

3.8. Megbizasi dijak
Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizethet6 szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyuljtandé a szamla,
a kifizetés igazoldsa, a megbizdsi /vallalkozasi szerzddés.

- megbizasi dij kifizetése torténhet bérszamfejtett megbizasi dijként. Ebben az
esetben megbizasi szerzddés, netté megbizasi dij kifizetésének igazolasa a megbizott felé, a
jarulékok megfizetésének az igazolasa sziikséges. A bérjegyzéket minden oldalon zaradékolni
szikséges. Amennyiben a megbizasi dij munkaltatét terhelé jarulékait is elszamolja a
tamogatas terhére, a bérjegyzék zaradékaban a megbizasi dij és a munkaltatét terheld
jarulék 6sszegét is fel kell tuntetni.

Nettd megbizasi dij kifizetésének igazoldsa torténhet megbizottanként szerepeltetve a
bankkivonaton, vagy csoportos utalds keretében. Csoportos utalds esetén kérjlik, hogy a
zaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen 6sszegli megbizasat tartalmazza a kifizetés.

- a netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyujtani a
jarulékok megfizetését igazolé bankkivonatot.

- megbizasi dij munkaltatot terhelé jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij
dokumentumain felll igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a
jarulékok medfizetését igazold bankkivonatot (kinek, milyen 6sszegli megbizasi dijanak a
jarulékat tartalmazza a kifizetés). Csak abban az esetben tamogathaté a kifizetés,
amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a feladat és a megbizdsi szerz6désbdl
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egyértelmlen kideril, hogy tandran kivili tevékenységr6l van szé és nincs Utkozés az
alaptevékenységgel. Abban az esetben, amennyiben a palyazat targyat képezé projektben a
kinevezésében/munkakori leirdasdban megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem
szamolhatnak el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el, kilonds tekintettel a Polgari Térvénykonyvrdl szold 2013. évi
V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozd rendelkezéseire [lasd a Ptk. megbizasra vonatkozo
XXXIX. Fejezet, a képviseletre vonatkozo III. Fejezet], tovabba az allamhaztartasrol szol6
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 51. §
(2) bekezdésére, amely szerint ,,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazds munkakori leirdsa szerint szamara eldirhato
feladatra nem fizethet6.”.

Fentieken tulmenden, felhivjuk figyelmliket a munka térvénykonyvérdl szélé 2012. évi 1.
torvénynek [a tovabbiakban: Mt.] a vezeté 4allasu munkavallaléra iranyadd aldbbi
rendelkezéséire is:

e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, az iskolaigazgaté munkavégzésre iranyulod
egyéb jogviszonyt nem létesithet,

e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a megbizasi
szerz6dés munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak mindsiil, ettdl a tilto
szabalytél a munkaszerzodésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya ala tartozé iskolaigazgatdé tehat, csak abban az esetben szerepelhet
megbizottként a megbizasi szerz6désben, ha ennek lehetosége a
munkaszerzodésében kifejezetten rogzitve van.

Amennyiben a szervezet hivatalos képviseloje részére torténik megbizasi dij
kifizetése, kérjiik, hogy a megbizasi szerz6dés megkotésekor kizarélag a palyazo
szervezet hivatalos képviselGje, illetve a palyazo szervezet képviseletére jogosult mas
személy jarjon el a megbizo képviseléjeként.

3.9. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi kérelem benyUjtasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott kéltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Gsszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);

- atdmogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési tervben rogzitett 6sszegek
a tamogatas f6osszegén belll eltérhetnek - a Kedvezményezett irasbeli indokolasi
kotelezettsége mellett -, azonban a szerz6désben meghatarozott mértéket (de legfeljebb
tiz szazalékot) meghaladd eltérés elfogadasara csak szerzédésmodositas keretében
kertlhet sor (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f6
sorokat kell érteni);

- a pénzlgyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain belll Gj koltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett a jovahagyott tamogatasra vonatkozd kéltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhatd el koltség, amelyre a
Kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott koltséget.

3.10. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi dsszeg egészérdl
vagy részérdl valé lemonddst a www.emet.gov.hu honlaprol letélthet6 iratminta segitségével.
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A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatdsi 0sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az ASZF
9.5. pontjaban foglaltak szerint.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell aldirni és a visszautalasrdl
sz0l0 terhelési értesit6 hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

EPER-ben torténo lemondas:

A lemondas rogzitéséhez a Beadott palyazatok menupontban a palyazatot kijeldlve, nyomja meg
a ,Tamogatasok (rész)lemondasa” gombot. Utdna nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelend
adatlapon toltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklas, valamint a lemondéas datumat.

Az adatok kitoltése utdan nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszer(ien alairva kell megkiildenie a Lebonyolitéhoz!

4. ELSZAMOLAS SORAN BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE KOLTSEGENKENT

Az egyes palyazatok soran elszamolhatoé koltségek korét és aranyait a palyazati
kiiras és palyazati atmutaté hatarozza meg.

4.1. DOLOGI KIADASOK (,A fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasahoz
kapcsolddd anyagkoltség, vagy szolgaltatas értékét.

Ezen a fésoron belll 1évd alsorokon a kdvetkezé koltségek szamolhatdak el a koltségvetésben:

4.1.1. Bérleti dij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, az intézmény/szervezet
mUikodésével, palyazati programmal 6sszefiiggl, az intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz
kapcsolddé szolgaltatasok koltségeit. (bérleti dijhoz kapcsoldédd szerz6dés alapjan)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat

- bérleti szerzédés.

4.1.2. Ingatlan, egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal 0sszefliggd, a szervezet tulajdonaban Iév6 vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:
- kozlizemi dijakat (pl.: aram, viz, f(ités stb.),
- k6z6s koltséget,
- biztositasi dijat (vagyonbiztositas, stb.),
- ingatlan lGzemeltetéséhez kapcsolodo egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok
értékét (tisztitdszer, Uzemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, takaritasa, stb.),

17



- a Palyazé/Kedvezményezett tulajdonaban/bérleményében 1évé eszkozok javitasi,
karbantartasi koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- szolgaltatoval kotott szerzddés/visszaigazolt megrendelés (kétszazezer forint
értékhatar feletti 6sszeg esetében).

A koltséget tartalmazd szamlakat a Kedvezményezett nevére és cimére kell kiallitani, tovabba a
szamlan szerepl6 fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kedvezményezett székhelyével, vagy
igazolt mikodési helyével.

Amennyiben nem a szervezet székhelyére, telephelyére sz6l a szamla, hanem valamely
muUkodési helyére, vagy a szamlan |évo fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye,
alapité okiratban szerepl6 telephelye, hanem valamely m(ikodési helye, akkor a bérleti szerz6dés
vagy NAV bejelentd hitelesitett masolatanak benyujtasa is sziikséges a szamla és a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat mellé.

Kotelezettségvallalo esetén a Kotelezettségvallalé nevére és cimére is szélhat a szamla, ebben
az esetben a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a Kotelezettségvallald székhelyével, vagy
igazolt m(ikddési helyével.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizardlag szerz6désre, megallapodasra vald
hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztadk, akkor a pénzigyi elszamolas
részeként a szamladhoz kapcsolddd szerzédés, megallapodas hitelesitett masolatat is be kell
nyujtani.

4.1.3. Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefliggd adminisztracids koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok (pl.: kdnyvelési dij) tervezhetbek, melynek teljesiilését kévetéen szamlat allit ki
a szolgaltatast végz6 (megbizasi dij ezen a soron nem tervezhetd). Ezen az alsoron lehet
elszamolni példaul:

- irodai papir (irogéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.)
koéltségeit,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevalldsok, szigord szamadasu
nyomtatvanyok, bels6é nyomtatvanyok, el6addi ivek, kiadasi pénztarbizonylat,
szamlatémb, stb.),

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartdk, tlizégépek, irodai kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok,
ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palydazat megvaldsitdsa soran felmerilt
adminisztracios koltségeket (pl. kézbeszerzési dij, bankkéltség, amennyiben a palyazati
kiirds lehetové teszi),

- konyvelési dij (a konyvelési dijhoz kapcsoldédd szerz6dés alapjan),

- egyéb, a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt jogszabalyi megfeleltetést segitd
koltségek (lUgyvédi munkadij, Gzemorvosi szolgaltatas, stb.).

Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szolgadltatas esetén szerzédés/megrendeld, teljesitésigazolas (kétszazezer forint
értékhatar feletti 6sszeg esetében).
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4.1.4. PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal Osszefiiggl beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidban,
radioban, interneten torténé megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztatd filizetek,
plakatok, névjegykartyak),
- kiallitds, marketingrendezvény koltségeit,
- arculat tervezés koltségeit,
- egyéb, a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas (kétszazezer forint
értékhatar feletti 6sszeg esetében).

4.1.5. Kommunikacids kdltségek:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefiiggé kommunikacidos beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartds, (zemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a Palyazati
Felhivdas megengedi - a C fosoron kell elszamolni),
- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatds, csomagklild6 szolgaltatas
igénybevétele, stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, a Palyazé/Kedvezményezett
tulajdonaban all6 telefon feltoltékartydja, stb.),
- internetkoltséget,
- egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolédo beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- kbltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

A vezetékes és a mobiltelefonhoz kapcsolddd koltségek abban az esetben szamolhatdak el a
tamogatas terhére, amennyiben a telefonok, el6fizetések a Kedvezményezett, vagy
Kotelezettségvallaldo megjeltlése esetén a Kotelezettségvallaldo tulajdondaban vannak, és a
tamogatasi célok megvaldsuldsa érdekében hasznaljak.

4.1.6. Utazas-, kikiildetés, szallitas, jarmiilizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a szakmai megvaldsitasban kézrem(ikodé munkatarsak és a
célcsoport program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, a palyazati programhoz kapcsolédd
utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- kiklldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat (kotelez6 reggeli,
idegenforgalmi add, stb.),

- maganszemély tulajdondban 1évé gépjarm( a program érdekében torténd
hasznalatdnak koltségei (kiklldetési rendelvénnyel igazolt Uzemanyagkoéltséget,
amortizacios koltséget), tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd
hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket,

19



- Uzemanyagkoltséget (a Palyazoé tulajdonaban vagy bérleményében (lzemeltetésében)
Iév6 gépjarmi lizemanyagkoltsége),

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit,

- egyéb, a szallitdshoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

4.1.6.1. Kikuldetés koltségei:
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- kikiildetési rendelvény,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

4.1.6.2. Maganszemély tulajdonaban |év6 gépjarmUl szervezet érdekében torténd
hasznalatanak koltségeit (kiklildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios
koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

4.1.6.3. Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell
benyujtani (a kapcsolodé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt koltség elszamolas alatamasztasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

4.1.6.4. Egyéb utazasi, kikuldetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

4.1.6.5 Szallitas koltségei:

A program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikddésével, palyazati programmal
Osszefliggl szdllitds és ahhoz kapcsolodd koltségek szamolhatéak el (anyagkéltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
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- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas,
- menetlevél,
- utaslista.

4.1.6.6 Jarm( Uzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lévo gépjarm(i izemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- dtnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a NAV altal kozzétett Gizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatoak el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében (iizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat. A tdmogatas terhére az Gzemanyag szamla azon 6sszege szamolhaté el, melyet a
palyazo utnyilvantartas alapjan igazolt, haszndlatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott
ala.

Bérelt gépjarmid esetén (a gépjarm( a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzddés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarm( tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarm).

4.1.7. Szakértoi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédd nevesitett
szakért6i dijakat (pl.: tanacsadast nyujtoé - feln6ttképzési, kozoktatasi, szocialis, stb. - szakértok
koltségei). Ezen az alsoron azok a szakért6i dijak tervezhet6ek, amelyek teljeslilését kovetben
a szakértG, vagy szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szerzoédés/megrendeld, teljesitésigazolas.

4.1.8. Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
szamolhatéak el, amelyek teljeslilését kdovetden a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevd, a megbizd részére.

Viszont a szakértdi dijakat a Szakértdi dijak alsoron lehet elszamolni.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szerzOdés.
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4.1.9. Elelmiszer, étkezés koltséqgei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefliggé élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz, stb.),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas, stb.).

Mind az alapanyag-beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet elszamolni.
Ezen a soron lehet elszamolni a sajat konyhat lUzemeltet6 szervezeteknél az élelmiszerek,
élelmezési nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetlentl attdl, hogy az étkezést ellatottak,
sajat alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

Nem szamolhato el a tdmogatas terhére: alkohol/alkohol tartalmu termék (ajandékként sem)
és dohanytermék.

Nem szamolhaté el ezen a soron az élelmiszer vasarlassal, reprezentacidval kapcsolatban
befizetendd add és jarulék.

4.1.10. Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsolddé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgdltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

Nem szamolhat6é el ezen a soron nyomtatd toner, festékpatron, ezek az Adminisztracio
koltségei soron szamolhatdak el.

4.1.11. Szallas:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggé szallas
igénybevételéhez kapcsolodd koltségeket.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

Nem szamolhato el ezen a soron terembérletrol sz6l6 szamla!

4.1.12. Eqyéb, a feladat ellatashoz kapcsolddo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok,
kiadasok:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsdhoz kapcsoldodd egyéb
beszerzések, szolgdltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), ami a
palyazat céljaival 6sszhangban all, példaul:

- egyéb anyagok (foglalkozasok anyagkdéltsége, dekoracio, stb.),
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- fogyodeszkozOk (a szervezet tevékenységét rovidtavon szolgalja, felhasznalasra,
beépitésre keril, leltdrba nem veszik)

- nevezési dijak (bajnoksagok, versenyek nevezési dija stb.),

- targyjutalom, ajandékutalvany,

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei (belépbjegyek, stb.),

- reprezentacié koltségei,

- terembérlet dija,

- pénzlgyi szolgaltatasok dijai (amennyiben a palyazati kiiras lehetdvé teszi, hataron tuli
palyazok esetében, amennyiben befogadd szervezet kerlilt megadasra elszamolhato).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, teljesitésigazolas.

4.1.13. Nevezési dij koltsége:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a nevezési dijak koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

4.1.14. Részvételi dijak koltsége:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a részvételi dijak koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

4.1.15. Tehetséggondoz6 szervezetek elismerésének koltségei (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggésben az
elismerésre kivalasztott Tehetséggondozd szervezetek /kozosségek/ programok részére
nyujtandé bruttd koltséget.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto szerz6dés,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

A Kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha eldirdsra kertlt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehetd figyelembe!

FIGYELEM! A helyszinen torténé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

4.2. BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,B fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy részére megbizasi dij vagy mas
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szerzoédés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eloirhato feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a palyazd szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodo
személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédé egyéb koltséget a foglalkoztatas
formajatél fiiggden.

Csak abban az esetben tdmogathatdé a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kiderll, hogy tandran kivili
tehetséggondozasrél van szo és nincs Utkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a palyazat targyat képezdé projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamoldsahoz szilikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

4.2.1. Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsoléddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:
- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolodo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat,

A megbizas teljesitését kovetden kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belil, a
megfeleld alsoron lehet elszamolni!

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

Amennyiben a megbizasi dij munkaltatot terhelé6 jarulékait is elszamolja a tamogatas
terhére, a bérjegyzék zaradékaban a megbizasi dij és a munkaltatét terhel6 jarulék
Osszegét is fel kell tiintetni.

4.2.2. Megbizasi dij munkaltatot terhel6 jarulékai:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék),

- a munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalénként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 6sszegii megbizasanak a jarulékat tartalmazza.

Amennyiben a megbizasi dij munkaltatoét terhel6 jarulékait is elszamolja a tamogatas

terhére, a bérjegyzék zaradékaban a megbizasi dij és a munkaltatot terhel6 jarulék
Osszegét is fel kell tiintetni.
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4.2.3. Reprezentacids koltséget terheld jarulékai:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalodsitdsaval 6sszefliggl,
reprezentacids koltséghez kapcsolddd, palyazot terheld jarulékok koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- A munkaltatét terhel6 jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

4.2.4. Munkabér:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koéltségét, példaul:

- bruttd bérkoltséget.

Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netté bérek atutalasarol szolo
bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal
ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii brutté munkadijat tartalmazza), a
jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

Amennyiben a munkabér munkaltatot terhelé jarulékait is elszamolja a tamogatas
terhére, a bérjegyzék zaradékaban a munkabér és a munkaltatot terheld jarulék
o0sszegét is fel kell tiintetni.

4.2.5. Munkabér munkaltatét terheld jarulékai:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet miikodésével
0sszefliggd, munkaviszony, koézalkalmazotti, koézszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséghez kapcsolddd munkaltatot terheld jarulékokat.

Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék),

- a munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalénként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 6sszegli megbizasanak a jarulékat tartalmazza.

Amennyiben a munkabér munkaltatot terhelé jarulékait is elszamolja a tamogatas
terhére, a bérjegyzék zaradékaban a munkabér és a munkaltatét terhel6é jarulék
osszegét is fel kell tiintetni.

4.2.6. Osztondij:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefiiggésben az
elismerésre kivalasztott tanuldk részére nyujtott bruttd 6sztondij koltségét (6sztondijas
bérszamfejtett 6sztondijat és az ahhoz kapcsolddd 6sztondijas jarulékfizetési kotelezettségének
értékét).

Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

o Osztondijszerzédés (szerzédésmédositas),

o a kifizetést megalapozo zaradékolt kifizetési jegyzék (amennyiben rendelkezésre
all),
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o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, a jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonatok.

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggésben az
elismerésre kivalasztott Tehetségeket segité szakemberek részére nyujtandé bruttd 6sztondijak
koltségét és az ahhoz kapcsolddd Osztondijas jarulékfizetési kotelezettségének értékét.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

e Szerzédés (szerzé6désmodositas),

o a kifizetést megalapozé zaradékolt kifizetési jegyzék,

o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté bérek atutalasardl szolé
bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal
ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté dijat tartalmazza), a jarulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

4.3. TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,.C fésor”):

4.3.1. 200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz
kozvetetten és kozvetlenil kapcsoldodd nevesitett, 200 ezer Ft alatti egyedi érték( targyi eszkoz
beszerzésének koltségét.

Targyi eszk6znek az mindsul, amely minimum 1 éven tul szolgalja a szervezet tevékenységét,
értékét és fizikai allagat megoérzi, leltarba veszik. Példaul:

- irodai gépek, berendezések (nyomtato),

- kommunikacids és prezentacios eszkdzok (projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az
Adminisztracid koéltségei soron szamolhatoak el)

- DVD lejatszo, monitor,

- hangszer stb.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamasztoé zaradékolt szamla,

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat,
eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendelés.

4.3.2. 200 ezer Ft feletti targyi eszko6zok:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdasdhoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolédd nevesitett, 200 ezer Ft feletti egyedi értékl targyi eszkoz
beszerzésének koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat,
szerzodés/visszaigazolt megrendelés.
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4.3.3. Immaterialis javak:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd immaterialis
javak beszerzésének koltségét.

szellemi termékek (honlap készités és fejlesztés, szoftverek tulajdonjoga),
vagyoni értékl jogok (szellemi termékek, szoftverek felhasznalasi joga).

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

a szoftver-nyilvantartasrol sz6l6 bizonylat,

eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendelés.

4.4. A TAMOGATAS TERHERE NEM SZAMOLHATO EL:*

alkohol/alkohol tartalmu termék és dohanyaru;

gépjarmii-vasarlas;

hasznalteszkoz vasarlas;

beruhazasi kiadasok (ingatlan, gépjarm( beszerzés);

felUjitasi kiadasok (ingatlan, gépjarm feldjitas koltsége);

a palyazat elOkészitésének koltségei (tanulmanyok, palyazatirds);

jutalom (természetbeni pénzbeli), prémium;

a munkavallald részére biztositott természetbeni hozzajarulasok (pl.: a munkaba jaras
kéltségtéritése);

késedelmi potlék, kotbér;

birsagok, bintetések, pétdijak kéltségei;

egyéb pénzforgalmi koltségek (hataron tuli palyazok esetében, amennyiben befogado
szervezet kerllt megadasra elszamolhatd);

folyamatos vallalkozdi szerzddés alapjan feladat ellatasara felmerild koltségek;
onkéntes foglalkoztatott koltségei;

tanulmanyi vagy szocialis 6sztondij;

civil szervezet valasztott tisztségviselGinek fizetett tiszteletdijak.

5. A Pénziigyi Elszamolasi Utmutaté mellékletei:

=

PONOUTRAWN

NYILATKOZAT - a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez sziikséges
adatokrél és kozzététel modjarodl

Meghatalmazas (minta)

Gépi szamla (minta)

Kézi kitoltésl szamla (minta)

Kulfoldi szamla forditasa (minta)

Valtasi jegyzék (minta)

Kiktldetési rendelvény (minta)

Egyéni bérjegyzék (minta)

Bankszamlakivonat (minta)

! Kivétel, amennyiben a Palyézati kiirds és utmutatd lehetévé teszi.
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1. szadmu melléket
NYILATKOZAT

a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel modjarol

Alulirott (Palyazé  képvisel6jének neve) a
(Palyazo neve) képviseletében
az NTP-............. T e eteteteteettteetetieieibaseaaberreeeetteeeeeiaataaaaaabeteeeteretaaaeaaeeaeiaaa bbb rerrreteteeeeenanaanarranes o

ciml palyazat kapcsan nyilatkozom, hogy a tédmogatdsi cél végrehajtdsa érdekében a
tdmogatasbdl finanszirozott, a kdzbeszerzésekrdl sz6lé6 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban:
Kbt.) szerinti kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkérének
mindsiltem.

I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbol finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok keriltek kozzétételre :

a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzodés(eke)t O

b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint elbirt tajékoztatd adatok kozul az
alabbiak:

ba) hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre O
(hirdetmény nélkll induld eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6d6 felek megnevezése

bc) az, hogy a teljesités szerzédésszer(i volt-e

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert idopontja

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja

O o o o d

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

II: A kozzététel helye

a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mlikodtetett Koézbeszerzési Adatbazis O
ajanlatkér6 azonositoja:

kozbeszerzési eljarads azonositdja:

b) Sajat honlap O
a Palyazo honlapjanak cime:

c) Fenntartdé honlapja
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a Fenntarto honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. eldirdsait betartottam, ajanlatkéroként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Palyazo cégszerl alairasa
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2. szamu melléklet
Meghatalmazas

(minta)

e U] o) o R ., (sziletett: szll.
hely, datum, anyja neve, személyi igazolvany szam) lakcim alatti lakos, mint a
............................................................................................................................................................... (palyazé
szervezet neve) hivatalos képvisel6je meghatalmazom

(sziletett: szil. hely, datum, anyja neve, személyi igazolvany szam) lakcim alatti lakost, hogy

- .sz. palyazat kapcsan nevemben a Palyazé Szervezet ligyében teljes
jogkorrel eljarjon.

meghatalmazé

meghatalmazott

tana 1. (név)
(lakcim)
(szig. szam)
(alairas)

tana 2. (név)
(lakcim)
(szig. szam)
(alairas)
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Gépi szamla (minta):

Toltoallom ds
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

B il ——

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

A~ . e e P

Megnewerés Besorolds
Mennyiség ME, Egységar Erték AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28,15 } 335 420 C

Kén: max.!0ppw, Bfoetanol: min.4,4%

Részisszeq: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: (00001
0SSTZSEN: 9430 Ft
Készpénz: 9430 Ft

9.430,- Tt osszega .., o pdlyazati azonositoval
ellatott szerzodés keretében elszamolva

Tovabbertékesités esetén

a jovedéki termék szarmazasdnak
iaazoldsdra nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: N

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012
A’ 705000384
S G
G 2012412.35 \
weries Jamas HITELESITES
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3. szamu melléklet



Kiadasi pénztarbizonylat (minta):

' T R T
I oo AFIesersczaaz T KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442
bélenS bely = Folyamatos sorsr am:
: ks 2012.09.15. =
I Pé&nztar fizessenaz nibbisrk szennt: i Jonos ~nak
1 e~ —— ‘OrT it
= == i = Oiszes
| jREsmers]  wowveesi ... Sidveg
| RS | sanieman JHITELESTTES "
I _/ mGiolSEap i vasdnrlas AISTDILL7 2112 szanida 3|%zs
- ==
i A erefletivel megigres 2012 12 25 ‘."‘c"’\
Rrgrer s rear e i *
1 N ywriiy Tamwé.s k’z*
[ R ————"-— | Gtsadisiste njogyra)| | Bb s A fdallakiat: i
! '(:;u;" Jézsaf L Rerizee RNidies Vezér L3z’ I . |05995Qn l 3 |#25
i [Konyvels Pengaios: Az osszog dvovtjérnk 3 airasa sZemely wazidvaly szama
. < «?—o. I arans ; Féergoy Cirvrken AlRa bupzett |fnos AR 123456
C . B 3BaNNe m I@wl’mﬁ l.N_l: KHS?. Bucapest TIVE 2 58I —00C 567 DNIEL =
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4, szadmu melléklet

Kézi kitoltéslii szamla (minta):

Készpénzfizetési szamla Szimla sorszama: AISEDIM7T1I2 3%

A SZATIRIDOCSNG nave, cime. Maldsa, addszama: | A vevd neve, cima:
Papuoy KfT. Nyertes Palyago-
1001 Raklarvaros, 1000 Sikerey varos,
Dogsgids stny. 10. Jokedy w. 2.

AdGsy.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany Al . 2012:09.15.

Aterék (szolgaliecds) basorolast |, Muny- Egységira Ertéks, amety
széma, megnuverdse: - €| mylsbge {al4val) 2125Y, st4t tantaimaz

musolopapir al 5 685 3.425

3.425,- Ft osszegla ...} ..........
palyazati azongsitoyal elitott

szevzddes kevatspen dlszamobva

f Az greddtivel mindenben
/ megelryezp hitefey mdsolat.

ZARADEK 2D12.12.1F.
Nvygries(Iamas ﬁ'd"e@

by =
HITELES[TES
A szimia fizetends végosszeqe Jcr OTeFEMEGYSEAG:

Az athéritott ad6 szazalékérntéke: 27 o

B, 13-37WANV - 1 84 = (2009 ) Az A0 Talabdnya  Tel/Fax: (12) 123455
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5. szamu melléklet

Kiilfoldi szamla forditasa (minta):

A 28/2012 sorszamit nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla Relte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja:  2012.10.05.
A szamla Riallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A veve: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, Jokedv u. 2.

A szamla tartalma: szadllds 240 z(
szdllashoz kapesolodo Roltseg 240 z(

Szamla erteke: 430 z(
Az MNB kizépdrfolyam 2012.10.05-€n; 68,78 Fl/zl

A szamla erteRe az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z(X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 1s. Nyertes Tamas
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Valtasi jegyzék (minta):

6. szamu melléklet

HITELESITES

Ay eredetivel windenben

2012.12.15. cen
2R

Nyertes Tamas ozt

valuta kiadasi, és bevételi bizonylat

EXCLUSTIVE CHAWGE

E4ana VALUTA VALTO
IS0 SIKERES VAROS
PENZ UL 1.

Teleton: 12345678

ADIOPIEMTES 52J-57,13, 18,93
HDASZAM 12345678-2-41
PS2AF ena. szan: 1-143572804

1 ——————————— i o . o o e o otk . A B

Bizonylatszan:  AA123456 123

Datum: 20121001, 3 26: 19
URLUTH NSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PLH 430 76,75 36 840
Farint asszzcen: 36 840
Fi.kerekites 3 kasszahoz: 0
Farint mindosszesen: 36 840
Hz artoluyamot LR equsedre Szamol e

Mingen tranzakoio kezpenzben raruenik

THAMK Qit ©!
ExNet Safruare
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Kikiildetési rendelvény (minta):

7. szamu melléklet

Amunidaitatéd
we Nyertes Pilyazo

¥me: 2000 Sikeres varos, Jokedv wu. 2.
sdé=ima: 12345678-2-12

Kikiildetési rendelvény

a hivetali, (zleti utazds koltesbgtéritésiher

2012.év

00. hé

sorgZam:

AB 0123456

A munkavill aid

Neve

Utazo Flemeér

Lakcime: 2000 Stkeres varos,
Lakd u. 4

Szidetés helye,ideje: I1970.05.13.

Stkeres varos

anyp neve _’Kec{ves Beata

Adbszonests jele: 1234567801

Agépj&nﬁrmwa‘%tfwgm 1,4 Fogyasztaa normdja: 8,6 liter/100 kmn
Ssz Akkidetis, kilszolgdlat IFu‘l‘Sl‘oljo m:‘:f; A _'(‘::: i':::;"
Aok egys égir  |tésités™ |rtés (napidijd
— Q) ¢ | o
kezdete vege Utvonala & célja . :or
. = C——rse—
1 log.o7d oo.07. Stkerves viros Col vivos Vez‘%v 30 343 885 5
2 loo.08] cec.08. Cél varos -vj@ o ezg\iﬁ,dbr 30 343 385 x
3 |og.09] 09.00. |Végtvargs- . IVezets | 301 343 |885] -
Gépfdrmi ROlEgEgtérités: § Ft/knx go km ¢ 810 Ft
3.465]- Ft ossdeg @ ............... pabtyazdqti ajdonositdvall
leflatdtt szerz§des keveteben llszamlva
'y
Az eredetiyel mingenbepn megeaye
ARADEK Aiteles masplat.

>

e
ﬁ :

2012.12.15.| Nyeriles Tapnas ( ol
Yeret)
Ossresen 2 3 -
(- a8 S > ——
Mndisszesen 90 “gs =
Pérctibizonylat soszama ?B 012.?45
lgazolts: Igazoﬁi Icinos Utadcsmyozta: Irvon
Disturme 2012.09.26. D tum: 2012.00.26.
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Egyéni bérjegyzék (minta):

2012. 10. HAVI BERKIFIZETESI LISTA
NYERTES PALYAZO

1234567891 Utazo Elemér
Alkalmazas mindsége: Munkaviszony

8. szamu melléklet

Munkaidé: Teljes 40 dra/hét
Havi besorolasi bér: 120.000 Bérforma: havibér
Havi munkanapok szama: 21
Munkarend szerint ledolgozott nap: 21
Ledolgozott éra 6sszesen: 168
Ebbdl munkarend szerinti éra 0sszesen: 0
Ebb6l rendkivuli munkaidé ora 6sszesen: 0
Jarandésag: 120.000 Ft és munkaltatdt terheld addk
Alapbér v. torzsber: 120.000 BSSTEZE oo, palyazati azonositéval
Osszes jarandésag: 120.000 elltott szerzddés keretében elszdmolva
Osszes természetbeni juttatas: 0
Levonasok, munkaltatot terheld jar, Kilonbozet:
Erdekképviseleti tagdij: 0
Természetbeni EB. jarulék (4%): 4.800
ebbdl levont: 4.800
pénzbeli EB. jarulék (2%): 2.400
ebbdl levont: 2.400 z "
Nyugdijjarulék (9,5%): 11.400 ZARADEK
ebbdl levont: 11.400
Munkaerd-piaci jarulék (1,5%): 1.800
SZIA elbleg: 10.260
Maganszemélyek kdlonadéija: 0
Osszes levonas: 30.660
Fizetendd netto: 83.340
Fiz. nettébol pénztdri kifiz. (kerekités nélkdl): 89,340
Fiz. nettébdl pénztari kifizetas (kerekitett): 89.340
Kerekitési kilsnbozet: 0
Munkaltatot terheld j2ruiékck €s kifizetoi SZA:
Nyugdijbiztositasi jarulék (24%): 28.800
Természetbeni egészségbiztositasi jarulek (1,5%): 1.800
Penzbeli egeszseégbiztositasi jarulek (0,5%): 600
Munkaerd-piaci jarulék (1%): 1.200
Term. jutt, kifizetdi SZIA (54%): 0
TAV.NAP. TAVOLLET OKA TAV.IDOSZAK JEGYZET
0 Fizetett annep =
0 Rendes szabads. =
Eves szabadsag (nap): 26 Az eredetivel mindenben
Idéaranyos éves szabadsag (nap): 22 megegyezo hiteles
Eddig igénybe vett szabadsag: 12 masolat.
Szabadsag megvaltas: 0 2012.12.15,
Még igénybe vehetS szabadsag: 14 Nyertes Tamds
Eves betegszabadsag: 15
Eddig igénybe vett betegszab.: 0
Még igénybe vehetd betegsz.: 15

Kifizetés datuma: 2012.10.31.

HITELESITES

utazb Elewmér

Dolgozo aldirasa
(egy példanyt és a netto osszeget atvettem)

A fenti bérbol a dolgozo jarulékai levonasra keriltek, €s a kozterhekkel egyitt

Nyestes Tamay

Munkaltato aldirasa

kerilt nem kertilt

megfizetésre:
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9. szamu melléklet

Bankszamlakivonat (minta):

D000 ] 234 TR TELL L)
SZAMAVEZETD FI0x NEVE, ClwC:
1234 Pénzes Bank
7‘\"_)'enca l’_ﬁlyﬁm Telelon: 06 (1) 123-4567
Sikeres viros
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

shmraszin:  12345678-12:45678
%KOZIWW (IBAN).: HU2Q 1173 £008 20715380 0000 0000
NEVE: Nyertes Palyazé

czAmna MEGNEVEZESE: Nyeles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16. KIvoNarezam: 104/2010 N 1.LAP
ERTEKNAP mwcw MEGNEVEZESE AZONGSETC ADATOX TERH. /JOV. OSSZEG
TR N e 492455277 -205.000

10032000 06056353 APEH S2JA beszedési srinla
19133989- ‘Utazo Flgmer szemelyi jSvedofemadojahol 10.260,%t Gsszega . .. ..
121212, Arorards . 492455777 pdlyazati -518.000
}g%gggg :‘1"-;%6”6 APEH NYUGBIZTALAZ gopnosiloval ctlatoll szerzédds keretében
= szamolva
1211.12.  ATUTALAS ZARADEX 491455277 | ° -191.000
10032000-056056225 | APBH EBILZT 2azla.
19133989-1-10 |
121112, Avuranss ' | 491455277 -53.000
‘Ilgggggg: 56(;%7749 APEH EBIZT. £S MUNKAFRO-PIAC! JAR.
; Utazo Flemer munkaers- pract jarulekabol 1.815,- FLEsszegq d ..u...........
12.11.12.  ATUTALAS 491455291 silydzati -25.000
10032000- 06057748 APEH EBIZT. ES MUNKAERU-PIAD) JAR Py
19123989-1-10 azomasitoval elldtolt szevzedeés keretéhen
121112 ATUTALAS 291455291  elzdmolya 34 60
10032000-0605€212 APEH EFO szémla
19123989-1- 10
12.11.12.  AruranAs 491455281 -10.480
10022000 -0605¢504 AEEH AR-AEGON
19123688-1-10
12.11.12. ATUTALAS 491455391 -8.023
10032000-0605€511 Alianz Hungdria MNYP
19123989-1-10
12.11.12, ATUTALAE 401455302 -24.444
10032000-06056559 APEH AXA MNYP
1912309689-1-120
12.11.12, ATUTALAS 491455302 -7.585
10032000-0605€537 APEH BVGY. MNYP
19123989-1-10
12.11.16. {;‘WA 2 12345679 Utazé Elemé 9547353796 -82.340
2 23 Ttaz6 Elemér
%;3 0. havi munkabér —— Az evedetivel mudenben
Ulazé Elemer HITELESITES megegyezd fiiteles masolat,
B 20120215 xhes
Nyer 3
Nyertes Tamas = x
Lzt
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