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1. Bevezetés

Az Utmutatq segitséget nyujt az Emberi Eréforras Tamogataskezeld (tovabbiakban: Lebonyolito)
altal kezelt Utravald Osztondijprogram Ut a tudomanyhoz alprogram 2020/2021. tanév palyazat
pénzlgyi elszamolasanak és szakmai beszamoldjanak elkészitéséhez.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy a
tamogatast rendeltetésszer(ien, az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (tovabbiakban: Tamogato)
dontése szerinti célnak megfelel8en, a tamogatoi okiratban és a kapcsol6do Altalanos Szerzddési
Feltételekben (tovabbiakban: ASZF) rogzitett keretek kozott hasznalta fel.

Tamogatasi idoszak: 2020. szeptember 1. - 2021. janius 30.

FIGYELEM! A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet
figyelembevételével — az egyes allamhaztartdsi szabdlyok veszélyhelyzet ideje alatti eltérd
alkalmazasarol szolé 709/2020. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4. §-a
alapjan a Tamogataskezelbvel |étrejott, a veszélyhelyzet hatdlyba lépése napjan, azaz 2020.
november 4-én megvalodsitasi idészakban Iévé vagy ezt kovetden létrejott tamogatasi
jogviszonyokban meghatarozott tamogatott tevékenység megvaldsitasi idotartama -
és ezzel Osszefiiggésben a beszamolasi hatarideje - a veszélyhelyzet idétartamaval
megegyez6 mértékben, a jogszabaly erejénél fogva meghosszabbodik.

2. Szakmai beszamolé

A Kedvezményezett koteles a tdAmogatasi program megvaldsitasardl, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasanak szakmai vonatkozasairdl, tapasztalatairdl a tdmogatas teljes 6sszegének
rendeltetésszerl felhasznalasardl elszamolni a pénzligyi elszamolads és a szakmai beszamolo
(egylttesen: beszamold) benyljtasaval, amelynek végs6é hatarideje: 2021. jalius 30.
(amennyiben a tamogatoi okirat, illetve a koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek
elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megodvasa érdekében
elrendelt mindenkor hatalyos jogszabalyok masként nem rendelkeznek).

A teljes koriien kitoltott beszamolo6t az EPER rendszerben kell benydjtani, a tamogatasi
cél megvalosulasat alatamaszto (képes - szoveges) dokumentaciot és egyéb, azt
alatamaszto iratot pedig papir alapon sziikséges megkiildeni a Lebonyolité alabbi
postacimére:

Emberi Eroforras Tamogataskezel6
Elszamoltatasi és Ellendrzési Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

A beszamolé kitoltésével és mellékleteinek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell a tadmogatott palyazati program megvaldsulasat. Ezen kotelezettség
megszegése okiratszegésnek mindsil, melynek bekdvetkezése esetén a TdAmogatd a tamogatdi
okiratot visszavonhatja.

A szakmai beszamold célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok
megvaldsitasat bemutassa.

A szakmai beszamoldt a tAmogatéi okiratban és az ASZF-ben foglaltakkal, illetve a benyujtott
szakmai programmal 6sszehasonlitd mddon kell elkészitenie. A szakmai beszdmoldban felsorolt
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzligyi elszamolas kéltségvetési soraihoz.
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A szakmai beszamolot az alabbiak szerint kell elkésziteni:

1) Széveges szakmai beszamolo:

A szOveges szakmai beszamolét az EPER rendszerben kell elkésziteni a ,,Beadott palyazatok”
menipont kivalasztadsa utdn a ,Beszdmolé beaddsa” nyomdgomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott maddon.

2) Teljesitett szakmai indikatorok:

A palyazat benyujtdsakor megadott indikatorok megvaldsulasat az EPER rendszerben
sziikséges bemutatni. Amennyiben a tervezett és a teljesitett indikatorok kozott eltérés
mutatkozik, a széveges szakmai beszamoldban azt indokolni sziikséges.

Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendérizzék az alabbiakat:

v A szbveges szakmai beszamolé minden kotelez6 mezéje kitdltésre kerdlt.

v A teljesitett indikatorok o6sszhangban allnak a szOveges szakmai beszamoldban
feltiintetett adatokkal.

v' A vallalt/tervezett indikatorok teljeslilését a tamogatasi cél megvaldsitasat alatamasztd
dokumentécié igazolja.

v A vallalt/tervezett és a teljesitett indikatorok kozotti eltérést a széveges beszamoldban
megindokoltak.

3) A tamogatasi cél megvaldsulasat alatamaszté dokumentacio, és egyéb, azt alatamaszto irat,
amelyet postai Uton sziikséges megkdiildeni:

3.1. A projekt tevékenységeit dokumentdlé, legaldbb 10-20 fotét tartalmazé
fotédokumentacio (.jpg kiterjesztéssel). Az egyes fajlokat minden esetben a
kovetkezd mddon kell elnevezni: palyazati azonosité — tevékenység (pl. UT-2020-XXXX-
tevékenység). A fotddokumentaciét CD-n vagy DVD-n, 1 példanyban szikséges
megkuldeni. Az elektronikus adathordozékhoz mellékelni kell az értelemszer(ien kitoltott
és alairt ,Kisérolap elektronikus adathordozé bekiildéséhez” cim( dokumentumot.

3.2. A projekt tevékenységet dokumentdlé nyomtatott és elektronikus sajto
megjelenések a 3.1. pontban feltlintetett CD-n vagy DVD-n, 1 példanyban.

3.3. A projekt tevékenységeit dokumentald papir alapi dokumentacié masolata 1
példanyban:

Jelenléti ivek (amennyiben rendelkezésre all);

Munkanaplo, haladasi naplé (amennyiben rendelkezésre all);

Képzések, programok részletes tematikaja (amennyiben rendelkezésre all);

A tdmogatasbdl készilt kiadvanyok (amennyiben rendelkezésre all);

Jelentkezési lapok, nevezési lapok, regisztracidés ivek (amennyiben relevans);
Versenyeredmények (amennyiben relevans);

Sajtdmegjelenések (nyomtatott és elektronikus);

Meghivok, plakatok

A digitdlisan megvaldsuldé programok esetében a tevékenység megvaldsulasat
dokumentald képernydkép vagy egyéb statuszjelentés (kivonat arrdl, hogy hanyan
néztek meg az online tanagyagot, vagy hany f6 nézte végig az adott oktatovidedt);

v Tovabbd minden olyan dokumentum, amely a vallalt program megvalositasat
alatamasztja.
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3.4. Kiadvanyok (kdnyvek, cd, album, naptar, stb.) tdmogatasa esetében a Kedvezményezett
vallalja a kiadvany harom példanyanak a Lebonyolité részére valé ingyenes
atadasat, melyet a beszamolé részeként megkiild a Lebonyolité 2. pontban feltiintetett
postacimére.

Nyilvanossag biztositasa

A Kedvezményezett a megvalosult program tevékenységei soran, kommunikaci6jaban,
rekldmanyagain, a tdmogatasbdél megjelentetett kiadvanyaiban koételes az Ut a tudomanyhoz
alprogram és az Emberi Er6forrasok Minisztériuma nevét és hivatalos grafikai logdjat
megjeleniteni.

A Kedvezményezett kételes a tdmogatott program megvaldsitasardl sz6l6, az Ut a tudomanyhoz
alprogram és az Emberi Er6forrasok Minisztériuma nevét és hivatalos grafikai logdjat
tartalmazé rovid szoveges Osszefoglalot és fényképes dokumentaciot kozzétenni
honlapjan, oly mddon, hogy az a projekt lezarasat kovetéen legalabb egy évig elérhetd
legyen.

A logok elérhet6ek a Lebonyolité honlapjan.

3. Pénziigyi elszamolas

3.1. Altaldnos tudnivalék

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban megjelolt
id6szakban megvalodsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat
igazoldé pénzigyi bizonylatokra vonatkozé szamlaosszesitoé egy eredeti, hivatalos képviselo
altal alairt és bélyegzével ellatott példanyat, valamint az EPER feliileten keresztiil
kiildott értesitében felsorolt pénziigyi bizonylatok és az ezekhez tartozé
dokumentumok zaradékolt, a hivatalos képviselé altal hitelesitett masolatat
sziikséges benyujtani.

A tamogatott tevékenység idétartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére szolo szamlak, a
beruhazas aktivalasat igazold szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és adohatdsagi
felhasznalasra alkalmas helyettesit6é okiratok, bizonylatok, valamint azok adataival
megegyezden kitoltétt szamladsszesit6é a pénzligyi beszamolé tartalma, azonban az elszamolas
részeként postai uton kizardlag a szamladsszesitot és az EPER feliileten keresztiil
kiildott értesitében felsorolt, zaradékolt - a hivatalos képviselo altal hitelesitett -
bizonylatok masolatait sziikséges benyuajtani!

A Lebonyolité az EPER-ben rogzitett bizonylatok alapjan valasztja ki ellendrzésre a
papir alapon benyuUjtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrol a Kedvezményezettet
elektronikusan értesiti.

Az ellenérzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Osszesitdén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell bevonni
ugy, hogy az ellen6rzétt szamlak 6sszege elérje az dsszesitében szerepl6 érték minimum 10%-
at. A Lebonyolit6 az ellen6rzés soran tovabbi bizonylatokat is bekérhet.

A beszamolé véglegesitése utan az Uzenetek meniipontban tekintheté meg a

bekiildend6 bizonylatokrdol szo6l6 értesités, valamint a szamladsszesité ,Bekildend6
bizonylat” rovataban is megjelenik az adott bizonylat mellett, hogy ,bekildendd”.
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Az elszdmolast az altaldnos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL. torvény (tovébbiakban: AFA
torvény), a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint
a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus formaban meglrzott
szamlak addhatosagi ellenbrzésérdl szolé 23/2014. (VI.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kévetelményeknek megfeleléen kell elkésziteni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, a szamviteli
kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasdhoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a szerz6désre
hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket.

A szamlan szereplo teljesitési datumnak és - amennyiben feltlintetésre kerilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi id6szakba kell esnie.

Kozlizemi szamldk sajatossagara tekintettel a szamlan szerepld elszamolasi iddszakot
(leszamlazott idOszakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tamogatasi
idészakba. Kozlizemi szamlak esetében - amennyiben a szamlazott id6szak részben kivil esik a
projektidészakon - a szamlazott idészaknak a projekt id0szakra jutd Osszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni.

A kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzodést kizarolag irasban kothet a
Kedvezményezett.

FIGYELEM! A helyszinen torténé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

A pénzigyi elszdmolast a tdmogatdsi Osszegrol kell elkésziteni, a palyazatban taldlhaté
koltségvetés - modositas esetén a legutolsd elfogadott - kéltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkezo pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

3.2. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban megjelolt
id6szakot terhel6 koltségek kiegyenlitését igazolé dokumentumokat az alabbiak szerint kell
benyujtania:

- a pénzlgyi bizonylatokra vonatkozd szamlatsszesit6t az EPER segitségével kell elkésziteni,
a szamladsszesitot a beszamolé véglegesitése utan kell kinyomtatni és egy eredeti,
hivatalos képviseld altal alairt, bélyegzovel ellatott példanyat megkildeni;

- a bekildendd bizonylatokrdl szolo értesitésben felsorolt szamviteli torvény szerinti,
zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolé bizonylatoknak és
kapcsolédé egyéb dokumentumoknak a szervezet képviseléje altal hitelesitett
masolatat kell megkuildeni papir alapon a Lebonyolité részére, az alabbi postacimre:

Emberi Eroforras Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Ellend6rzési Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben! A Lebonyolité a rogzitett bizonylatok alapjan valasztja ki ellendrzésre a
papir alapon benyGjtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrél a Kedvezményezettet
elektronikusan értesiti.



3.3. Szamviteli bizonylatok

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszdmolds soran, a szamladsszesitd alapjan bekért szamviteli
bizonylatok csak formailag megfelel6éen és hianytalanul kitoltotten fogadhatdéak el. Az
elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kiilonosen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA toérvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is
megfelel6en van kitdltve.

3.3.1. Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze a szamla atvételkor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szadmlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa
alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- az adod alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott addmeértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla ,0sszesen” értéke forintban.

Kerjlk, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé alél (leggyakoribb jeldlés: AM). Illetbleg az
AFA térvény 176. §-a alapjan egyszerdisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatds nyujtasa esetén kiadllitott szamlan az ,AFA-térvény terileti hatalyan kivil” kifejezés
feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzligyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keril a
szamlan szerepl6 koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoridkba, ezért kérjuk,
ellendrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatdas megnevezését.

Figyelem! Elszamolas részeként elektronikus szamla az alabbiak szerint fogadhato el:

» az Utmutatd kozzétételének napjat kovetdéen kibocsatott szamla szOvegtorzsében
szerepeltetni szlikséges a palyazati azonositdoszamot;

» az Utmutatd kozzétételének napjan vagy azt megel6z6en kibocsatott elektronikus
szamlak esetében, amennyiben a szamla szévegtorzsében nem kerllt szerepeltetésre a
palyazati azonositdoszam, akkor a kedvezményezett nyilatkozata is elfogadhaté arrdl,
hogy a szamla végosszegébdl mekkora dsszeg kerill elszamolasra és zaradékolasra a
nydjtott tamogatas keretében, azzal, hogy a zaradékolt tdmogatasi 6sszeg mas
palyazat/egyedi tdmogatas keretében nem kertlt elszamolasra.



A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a
kedvezményezett gazdalkodasat egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a
kedvezményezett neve és cime szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végzé fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve
szerepel, kérjilk mind a fenntartd/gazdalkodd szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szereplé tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a palyazo kotelezettségvallalé kozremiikodésével nyajtotta be palyazatat,
ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kidllitott szamladk és pénzligyi bizonylatok is
elfogadhatok.

A pénzigyi elszamolds részeként csak a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és
cimére kidllitott szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a szamviteli bizonylaton
fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell egyeznie a
Kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére
sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely m(ikdodési helyére, vagy a szamviteli bizonylaton
lévo fogyasztasi hely nem a Kedvezményezett székhelye, hanem valamely mikoédési helye,
akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV bejelenté a telephelyrdl,
nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan
kapcsolodik a szervezet mikddéséhez. Amennyiben a Regisztracios Nyilatkozat bekildésekor a
Sajat adatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV bejelent6t is csatolt bekildéskor,
Ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen szikség.

Elélegszamla pénziigyi elszdmolds részeként torténd benyljtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolddod pénzligyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyitt szamolhato el.

3.3.2. Szamla javitasa

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatoja jogosult.

A szémla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabdalyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szdmla kibocsatojaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténé javitasa nem megengedett.

- A szdmla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Uj szamla
hitelesitett masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a
helyesbitdé szamla hitelesitett masolatat be kell nyujtani.

- Gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsatoé altal kiallitott ,Szamlaval egy tekintet
ald es6 okirat” kiallitasaval is.

Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte;

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizardéan azonositja;

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja;

- a szamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas
természete, illetéleg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.



3.3.3. Kiilfoldi szamlak

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint
Lforintositani” kell a szamlat! A projekt megvaldsulasat szolgalé mikodési és szakmai koltségek
elszamolasakor a szervezet nevére és cimére kidllitott szamlak, szamviteli bizonylatok
elfogadhatodak.

A kiilfoldi szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéseket kell betartani:

1. a pénzlgyi elszdmolas részeként a kilfoldi szamla mellé, a Kedvezményezett altal
cégszerlien alairt hiteles forditast kell csatolni, és a forditasnak tartalmaznia kell:
- a szallitd nevét, cimét és adészamat;
- avevl nevét és cimét;
- aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,
- a teljesités id6pontjat,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,
- a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével, figyelembe véve a 2. pontban leirtakat.

A Szamviteli térvény 166.§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvlii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el a tdmogatas terhére, amennyiben a magyarul
feltintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditdssal szemben tdmasztott kdvetelményeknek
megfelelnek.

2. A kulfoldi szamlan feltlintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kovetkezé6 moédokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

- A koltségvetési tdmogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési
tamogatas 0Osszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkll arra, hogy a koltség
forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a kéltségvetési tdmogatas folydsitasat
a kedvezményezett vagy a szallitd mely pénznemben kéri. A forinttdl eltéré pénznemben
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel
elszamolhato koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal k6zzétett kozéparfolyamon kell
forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell eurdéra atvaltani.

3. A kilfoldi szamlahoz kapcsolddé minden olyan dokumentumrdél, bizonylatrél, melyet nem
magyar nyelven allitottak ki, forditast kell benyujtani.

Amennyiben a Palyazo kotelezettségvallalé kozremiikodésével nyijtotta be palyazatat,
ugy a Kotelezettségvallalé nevére és cimére kidllitott szamlak és szamviteli bizonylatok is
elfogadhatoak.

Amennyiben a palyazataban/tamogatdi okiratban szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve,
ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamviteli bizonylatok is elfogadhatdéak. Ha a
Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitdsara egytttmikodési
megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, Ugy a szerzédott fél nevére és cimére
sz0l6 szamviteli bizonylatok is elfogadhatéak, de ebben az esetben az egylttmikddési
szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell a pénzlgyi elszamolashoz is.



Az elszamolashoz Dbekiildendo bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamlaosszesité sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések
egyértelmlen beazonosithatdok legyenek. Az osszefiiggé dokumentumokat egymas utan
flzzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerz6dés/teljesitésigazolds, egyéb dokumentum) és
minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az Osszesité mely sorszamu tételének
bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrél a benyljtas elott készitsen
sajat részre egy masolatot.

3.4. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkez6 mddon:

Zaradékolas:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: XX Ft az
UT-2020-XXXX azonositészamu pdlyazat / azonositéoszamu okirat terhére
elszamolva” (=ZARADEKOLAS).

Tobb oldalas bizonylatot minden oldalon zaradékolni sziikséges.
A zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamviteli bizonylatot az elszamolashoz
postai Uton nem kell benyujtani.

Hitelesités:

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetben le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A_mdsolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutdn a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i
alairdsaval, bélyegzével és ddtummal kell ellatnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas bizonylatot minden oldalon sziikséges hitelesiteni.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.
Amennyiben nem a Kedvezményezett szervezet hivatalos képviselGje irja ald a benyujtasra
kertlt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfelel6 tartalmd, alakszer(
meghatalmazast kell benyuljtani. Ezzel szemben tamasztott kovetelmények:
- a meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer(i meghatalmazason szerepeltetni kell:
- a szervezet adatait,
- a szervezet hivatalos képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonosité adatait (pl.:
lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id3) és alairasat,
- a meghatalmazott nevét, azonosito adatait (pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja
neve, szlletési hely, id6) és aldirasat,
- az aldirdasokat hitelesité két tand nevét, lakcimét, személyi igazolvany szamat és
alairasat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzigyi elszamoldsban bekulldott hitelesitett masolatokon
alairasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a Kedvezményezett
szervezet hivatalos képviselGje irja ala a tdmogatasi igénylésre vonatkozé dokumentumait, a
hitelesitést, de nem teljes (aldirasi cimpéldany szerinti) alairast alkalmaz, hanem
szignét, akkor megfelel6 tartalmud, alakszer(i szignéra vonatkozé nyilatkozatot kell
benyujtani.
Az erre vonatkozd nyilatkozattal szemben tamasztott kovetelmények:

- a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,

- az alakszer(i nyilatkozaton szerepeltetni kell:
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o a szervezet hivatalos képviseléjének nevét, azonosité adatait (pl.: lakcim,
személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely, id6) és alairasat,

o a szervezet hivatalos képvisel6jének szignédjat,

o az aldirast, szigndt hitelesit6 két tanu nevét, lakcimét, személyi igazolvany szamat
és alairasat.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhatd el, vagy a palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 0sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 10 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 12 000 Ft. Ebben az esetben
ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,,10 000 Ft az UT-2020-.... azonositészamu
palyazat / azonositdszamu okirat terhére elszamolva”.)

A Kedvezményezett nem szamolhatja el az egy szamlan szerepl6 ugyanazon 0sszeget két vagy
tobb tamogatasra.

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. A kifizetés
bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a széamla kiallitdja felé teljesitett
tranzakciordl szol, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat:

3.5.1. Kiadasi pénztarbizonylat

Készpénzben torténo megfizetése esetén:
- a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat;
- ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot, id6szaki pénztarjelentés;
- egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zaré
egyenlegnek;
- Id6szaki pénztarjelentés vagy naplofékényv esetén oldalh( hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

- a bizonylat sorszama;

- a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és addszama;

- a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

- a kifizetés id6pontja;

- a kifizetés jogcime;

- az 6sszeg atvevldjének olvashatd neve;

- a pénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyod aldirdsa. (Az Osszeg atvevlOjének
aldirdsanal a ,melléklet szerint” megjegyzést nem tudjuk elfogadni a beszamold
ellenérzése soran! )

3.5.2. Bankszamlakivonat

Atutalassal vagy bankkartyaval teljesitett kiegyenlités:
- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat (nyité- és zard egyenleggel), tobboldalas
bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely tartalmazza az intézmény
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szamlaazonositd adatait, a kivonat sorszamat és datumat, és minden esetben a
bankszamlakivonatnak az adott tételre vonatkozo terhelési értesit6 részét is csatolni kell;
- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatorténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.
A konnyebb azonosithatosag érdekében az 6sszeg mellett jeloljék, hogy a szamladsszesito
mely sorszamu kifizetését igazolja.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt
modon. Amennyiben a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien,
hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot
is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

Nagy tételszamu bankbizonylat esetén a palyazattal érintett tételeket kiilon is meg kell
megjelolni (pl.: sorkiemel6vel, szines jel6l6 papircsikkal stb.).

3.6. Pénziigyi elszamolds kotelezé tartalma

A tételes pénziligyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok esetlegesen papir alapon torténoé
benyujtasat.

A pénzligyi elszdmolds részét képez6 szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyljt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprél letdlthetd Felhasznaldi kézikényv
nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezé6 dokumentumokat minden esetben be
kell kiildeni papir alapon:

- az EPER-b0I kinyomtatott szamladsszesito, a szervezet hivatalos képviselje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat aldtémasztdé szamviteli
bizonylatok adatait tételesen tartalmazza;

- a bekuldendd bizonylatokrdl sz6l6 értesitésben felsorolt szamviteli torvény szerinti,
zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolé bizonylatoknak és
kapcsolédd egyéb dokumentumoknak a szervezet hivatalos képvisel6je altal hitelesitett
masolata.

Az egyéb dokumentumokat a 4. Elszdmolds soran benyGjtandé dokumentumok kore
koltségenként fejezetben felsoroltak szerint sziikséges bekildeni.

Teljesités igazolasa torténhet:
- A szamlara felvezetni ,Teljesitést igazolom”, a hivatalos képvisel6 alairdsaval hitelesitve.
- Kilon dokumentumon benyujtott teljesités igazolasa:

Teljesitésigazolas minimalis tartalma:
- szamlaszamra valo hivatkozas;
- szolgaltatds megnevezése;
- a szolgaltatas teljesitése megtortént;
- teljesités ideje;
- a kedvezményezett cégszer(i alairasa.

A Kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyiajtott tamogatas és — ha eléirasra keriilt — a

sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru

beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizardlag irasban

kothet. Irasban kotott szerz6désnek mindsiill az elkiildott és visszaigazolt
12




megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetod
figyelembe!

FIGYELEM! A helyszinen torténoé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

Felhivjuk figyelmiket, hogy amennyiben a Kedvezményezett a kozbeszerzésekrdl szdlo
2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindsil, agy a
tamogatasi cél végrehajtasa soran a beszerzésekre vonatkozdan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciomentes, nyilt és atlathato eljarast, a kézbeszerzési értékhatart eléré beszerzések
esetében pedig a tamogatasbdl finanszirozott épitési beruhazas, arubeszerzés, illetve
szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni.

Az ASZF értelmében a Lebonyolitd ellendrzheti azt, hogy a Kedvezményezett eleget tett-e a
kozbeszerzesi jogszabalyoknak, €s erre tekintettel a Kedvezményezett koteles a tamogatoi
okiratban és ASZF-ben meghatarozott beszamolé benyujtédsaval egyidejlleg a Lebonyolitoval
irdsban k6zolni, hogy a Kbt.-ben foglalt el6iras végrehajtasaként hol (milyen mddon) tette kdzzé
az eljarasra vonatkozé dokumentumokat, tovabba - amennyiben a Lebonyolité erre irdsban
felszolitja - koteles a Lebonyolité daltal kért dokumentumokat a Lebonyolité altal megadott
hataridGig benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindstil,
kérjiik a Nyilatkozat a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenorzéséhez
sziikséges adatokrol és kozzététel modjardl elnevezésli dokumentumot a beszamolohoz
csatolni a szlikséges alairasokkal ellatva.

3.7. A kerekités szabalyairél

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
Osszeallitasara:

A Magyar Nemzeti Bank 2008. marcius 1-jét6l bevonta az 1 és 2 forintos cimletl érméket, a
sziikséges kerekités szabalyairdl pedig az 1 és 2 forintos cimlet(i érmék bevondasa kévetkeztében
szlikséges kerekités szabdlyairdl sz6lé 2008. évi III. torvény 2. §-a rendelkezik: ,A kerekités
szabalya a kovetkez6:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6do6 6sszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzodo 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végzddd Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz6do
Osszegre kell kerekiteni."

A kifizetett kerekitett 6sszegek tamogatas terhére torténd elszamolasanak madja a kdvetkez6:
- amennyiben atutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az
esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitében. Tehat amennyiben az
atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tdmogatas terhére,
akkor az adott szamla értéke a szamlabsszesitoben, a zaradékban és a
bankszamlakivonaton megegyezik.
- amennyiben készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités
szabalyai szerinti 0sszeg a tényleges kifizetése, kdltsége a Kedvezményezettnek, akkor
a ténylegesen kifizetett 6sszeget kell beallitani a szamla értékénél a szamladsszesitében,
mivel igy teljesil az egyez8ség az adott szamla értéke, a szdmladsszesitOben elszamolt
Osszeg, a =zaradékban szerepl6 0Osszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton vagy
napléfokonyvben vagy pénztarjelentésben szerepl6 6sszeg kozott.
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3.8. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor okirat-mddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);

- atamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési tervben rogzitett 6sszegek
a tamogatas f60sszegén belll eltérhetnek - a Kedvezmenyezett irasbeli indokolasi
kotelezettsége mellett -, azonban a tamogatdi okiratban és az ASZF-ben meghatarozott
meértéket (de legfeljebb tiz szazalékot) meghaladd eltérés elfogadasara csak okirat-
modositas keretében kerlilhet sor (Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési
tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni);

- a pénzligyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fOsorain belll Uj kéltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jévahagyott tdmogatasra vonatkozé koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhato el koltség, amelyre a
Kedvezményezett kordbban is tervezett tamogatasbdl finanszirozott koltséget.

3.9. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tdmogatdsi 6sszeg egészérdl
vagy részér6l valdé lemondast a www.emet.gov.hu honlaprél letdltheté iratminta (Lemondd
nyilatkozat) segitségével.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes
6sszegével el kell szamolni. Amennyiben a tamogatési 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell utalni az ASZF
9.5. pontjaban foglaltak szerint.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselGjének kell aldirni és a visszautalasrol
sz6l6 terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

EPER -ben torténo lemondas:

A lemondas régziteséhez a Beadott palyazatok menupontban a palyazatot kijeldlve, nyomja meg
a ,Tamogatasok (rész)lemondasa” gombot. Utana nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelend
adatlapon toltse ki a lemondas 0sszegét, az indoklas, valamint a lemondas datumat.

Az adatok kitoltése utdn nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszer(ien alairva kell megktildenie a Lebonyolitéhoz!

4. Elszamolas soran benyajtandé dokumentumok kore koltségenként

A palyazat soran elszamolhaté koltségek korét és aranyait a Palyazati Kiiras és
Utmutaté hatarozza meg.

A Kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe!
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FIGYELEM! A helyszinen torténoé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

4.1. DOLOGI KIADASOK (A fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron belll lehet - szamla ellenében - elszamolni minden, a program,
projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolddd anyagkoltség, vagy szolgaltatas értékét.

Ezen a fosoron belil 1év6 alsorokon a kdvetkezd koltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

4.1.1. Utazas-, kikiildetés, szallitas, jarmiiizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a kutatocsoport tagjainak a program, projekt megvaldsitasaval
Osszefliggl, a palyazati programhoz kapcsolddé utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek
és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- kiklldetés szallasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezo reggeli, idegenforgalmi
ado, stb.);

- maganszemély tulajdonaban |évé gépjarm(i a szervezet/program érdekében torténd
hasznalatdnak koltségei (kikildetési rendelvénnyel igazolt U(zemanyagkoltséget,
amortizacios koltséget);

- tomegkozlekedési eszkdz, a szervezet/program érdekében torténé hasznalatanak
koltségeit;

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket;

- Uzemanyagkoltséget (a Palyazo tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
év6 gépjarmi Gzemanyagkoltsége);

- fuvarozas koltségeit;

- személyszallitas koltségeit;

- egyeéb, a szallitashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koéltségeit.

A kutatasban egylittmi(ikodé szervezethez torténo utazas koltsége — amennyiben az
nem a palyazo intézmény telepiilésén talalhatoé - havi egy alkalomra, maximum havi
10 000 Ft; de a teljes tamogatasi idoszakra vonatkozéan maximum 60 000 Ft
osszegben szamolhaté el!

4.1.1.1. Kiktldetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzodés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.1.2. Maganszemély tulajdonaban Iév6 gépjarm(i a szervezet/program érdekében
torténd haszndlatdnak koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket,
amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.
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4.1.1.3. Tomegkozlekedési eszkdz, a szervezet/program érdekében torténd
hasznalatanak koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszkoéz igénybevétele esetén felmeriilt kéltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell
benyujtani (a kapcsolodé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a felmeriilt koltség elszamolas alatamasztasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

4.1.1.4. Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.1.5 Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefliggé szallitas és ahhoz
kapcsolodé koltségek szamolhatdak el (anyagkéltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- személyszallitds koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

-  menetlevél,

- utaslista,

- kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.1.6 Jarm(i Gzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
Iévo gépjarm(i izemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamlia,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- utnyilvantartas,

- forgalmi engedély,
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- kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

Az elszamolas soran a NAV altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizacios
koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Csak azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhatéak el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) vannak, ezért minden esetben
csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett
masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag szamla azon 6sszege szamolhato el, melyet a
palyazd utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra esé l(zemanyag fogyasztassal tamasztott
ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzodés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kdltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarma).

4.1.2. Sokszorositas koltségei, nyomdakoltséqg:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt

- megvaldsitdasdhoz kapcsolddd nyomdai munkaval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).

- megvalositdsaval Osszefiigg6 sokszorositasi munkaval kapcsolatos beszerzések,
szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatdsok igénybevétele is).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.3. Szakmai anyagok (szakkonyvek, Ujsaq, folyoirat) koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasahoz, a kutatdshoz szlikséges
szakkonyvek, szakmai, modszertani kiadvanyok beszerzését, elofizetését. (Pl. folydirat
el6fizetése esetén a tdmogatdsi idészakot érint6 idéaranyos koéltségrész szamolhato el.)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghaladoé értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.
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4.1.4. Eqyéb szolgaltatasok koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd egyéb
szolgaltatasok koltségeit, példaul:

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei (pl. belépbjegyek),

- beszerzéshez kapcsolddd szallitas, egyéb szolgaltatasok koltségei (pl. kozbeszerzési dij,
vamkoltség);

- autodpalyadij, parkolasi dij.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.5. Egyéb beszerzések, anyagkoltség kiadasai:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédd beszerzéseket
(anyagkoltség); példaul: fogyodeszkozok (a szervezet tevékenységét rovidtavon szolgalja,
felhasznalasra, beépitésre kerll, leltarba nem veszik); pipetta, vegyszerek, vetémagok, faaru,
alkatrészek, kabelek, dugaljak, csatlakozdk, stb.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.6. Irodaszer koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd koltségeket,
példaul:

- irodai papir (a sokszorositds és fénymasolas papirigénye, nyomtatvanyok - pl kiadasi
pénztarbizonylat, szamlatomb, stb.; boriték, stb.) koltségei,

- minden, irodai célokat szolgdld anyag, készlet koltségét (szamitastechnikai
kellékanyagok, irattartok, tliz6gépek, irodai kapcsok, irdszerek, stb.).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzodés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.1.7. Eqyéb, a feladat ellatashoz kapcsol6dé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok
kiadasok:

Felhivjuk figyelmét, hogy ezen a soron az elnyert tamogatasi 6sszeg legfeljebb
2 %-a szamolhato el.
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd egyéb
nevesitett beszerzéseket, szolgaltatasokat, példaul:
- rezsi és adminisztracidés koltségek, pl. a hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
illetékek;
- postakoltség;
- telefonkoltség (amennyiben a széamla cimzettje, valamint a fogyasztasi hely a
Kedvezményezett neve és székhelye);
- reprezentacios koltség (lizletben vasarolt késztermékek, alapanyagok.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

- kétszazezer forint értékhatart meghalado értéki aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

4.2. BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (B fé6sor”):

Személyi jellegli kifizetésként kizarolag 6sztondij szamolhato6 el; megbizasi dijak és
egyéb bér jellegli kifizetések a palyazat terhére nem szamolhaték el!

A Bérkoltségek és személyi jellegl egyéb kifizetések fésoron beliil lehet elszamolni a mentor és
a tanuldk részére kifizetett 6sztondijak 6sszegét.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elnyert tamogatas maximum 40 %-a fordithaté a mentor
és a tanulok osztondijaira!

4.2.1. Tanulék 0sztondija 0sszesen:

Ezen az alsoron kell feltiintetni a tanuldk 0Osztondijat (X fo* Y Ft* Z hd), a jovahagyott
koltségvetésnek megfelelben.

Felhivjuk a figyelmet, hogy 06sztondij csak addazonositd jellel rendelkezé tanuld részére
fizethetd!

Felhivjuk szives figyelmét, hogy maximum 9 hénapra szamolhaté el 6sztondij, mely a tanuldk
esetében havi minimum 3 000 Ft, maximum havi 5 000 Ft Osszegl lehet, a jévahagyott
koltségvetés szerint.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok zaradékkal ellatott és hitelesitett

masolata):

o felek altal alairt 6sztondijszerzodés (szerzédésmodositas);

o a kifizetést megalapozo egyéni kifizetési jegyzék (amennyiben rendelkezésre all);

o pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat az alabbiak szerint, melynek
tartalmaznia kell a kifizetés jogcimét, az Osztondijas nevét és a palyazati
azonositészamot:

- kiadasi pénztarbizonylat, mely a pénztaros, az atvevé és a kifizetést jovahagyo
jol olvashaté alairasat is tartalmazza; vagy

- bankszamlakivonat az 6sztondij atutalasardl osztondijasonként vagy a csoportos
dtutalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii
Osztondijat tartalmazza.
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4.2.2. Mentor osztondija 0sszesen:

Ezen az alsoron kell feltlintetni a kutatasvezetd tanar (mentor) 6sztondijat (Y Ft* Z hod), a
jévahagyott koltségvetésnek megfelelden.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy maximum 9 hénapra szamolhaté el 6sztondij a
kutatasvezeto tanar részére, de csak abban az esetben, ha a kutatécsoport minden
tagja részesiil 6sztondijban.

A kutatasvezetl tanar esetében havi maximum 7 000 Ft fizethet6, a jévahagyott kéltségvetés
szerint.

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok zaradékkal ellatott és hitelesitett
masolata):

o felek altal alairt 6sztondijszerz6dés (szerz6désmodositas),
e a kifizetést megalapozo egyéni kifizetési jegyzék (amennyiben rendelkezésre all),

e pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat az alabbiak szerint, melynek
tartalmaznia kell a kifizetés jogcimét, az Osztondijas nevét és a palyazati
azonositészamot:

- kiadasi pénztarbizonylat, mely a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo
jol olvashaté alairasat is tartalmazza; vagy

- bankszamlakivonat az 6sztondij atutalasardol oszténdijasonként vagy a csoportos
dtutalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii
Osztondijat tartalmazza.

4.3. TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,.C fésor”):

4.3.1. 200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok, miiszaki eszkdzok, berendezések:

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasahoz
kozvetetten vagy kozvetlenil kapcsolédd nevesitett, 200 ezer Ft alatti egyedi érték(i targyi
eszk6z beszerzésének koltségét.

Targyi eszk6znek az mindsiul, amely minimum 1 éven tul szolgdlja a szervezet tevékenységét,
értékét és fizikai allagat megorzi, leltarba veszik. Példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisérték(i nyomtatd),

- kommunikacids és prezentacids eszkdzok (pl.: kisértékl projektor, tablet),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt,
hanem az Irodaszer koltségei soron szamolhatdak el),

- monitor,

- laboratériumi eszk6zok (a fogydeszkdéznek minGsllé beszerzéseket nem itt, hanem az
Egyéb beszerzések, anyagkoltség kiadasai soron szamolhatéak el),

- mikroszkop, stb.

Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamasztoé zaradékolt szamla,

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat,

kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén szerzéodés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés.
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4.3.2. 200 ezer Ft feletti eszkozdk, berendezések:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolddd nevesitett,
200 ezer Ft feletti egyedi érték( targyi eszkéz beszerzésének koltségét, példaul:

irodai gépek, berendezések (pl.: nagyértékli nyomtatod),
kommunikacids és prezentacios eszkozok (pl.: nagyértékd projektor),
laptop,

kamera, fényképezdgép (nagyértékui),

méroallomas, stb.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamasztoé zaradékolt szamla,

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat,

kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas

megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés.

4.3.3. Immaterialis javak (szellemi termékek, szoftverek):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd szoftverek
beszerzésének koltségét.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

a szoftver-nyilvantartasrol sz6l6 bizonylat,

kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii aru vasarlasa, vagy szolgaltatas

megrendelése esetén szerzédés/elkiildott és visszaigazolt megrendelés.

4.4. A tamogatas terhére nhem szamolhato el:

alkohol, alkoholtartalmui termék és dohanyaru;

gépjarmii-vasarlas;

hasznalteszk6z vasarlas (kivétel amennyiben a kutatasi program megvaldsitasahoz
szlikséges hasznalt eszk6z);

beruhazasi kiadasok (ingatlan, gépjarmdl beszerzés);

fel(jitasi kiadasok (ingatlan, gépjarmd feldjitas koltsége);

a palyazat el6készitésének koltségei (tanulmanyok, palyazatiras);

munkavallalo részére biztositott jutalom (természetbeni pénzbeli), prémium;

a munkavallalé részére biztositott természetbeni hozzajaruldsok (pl.: a munkaba jaras
koltségtéritése);

késedelmi potlék, kotbér;

birsagok, buntetések, potdijak koltségei;

egyéb pénzforgalmi koltségek;

folyamatos vallalkozdi szerz6dés alapjan feladat ellatasara felmerild koltségek;
onkéntes foglalkoztatott koltségei.
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5. A Pénziigyi Elszamolasi Utmutaté mellékletei:

1. NYILATKOZAT - a kozbeszerzési jogszabdlyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges
adatokrol és kozzététel modjardl

2. Meghatalmazas (minta)

3. Gépi szamla (minta)

4. Kézi kitoltésli szamla (minta)

5. Kulfoldi szamla forditdsa (minta)
6. Valtasi jegyzék (minta)

7. Kikuldetési rendelvény (minta)

8. Bankszamlakivonat (minta)
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NYILATKOZAT

a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrél és
kozzététel modjarol

Alulirott (Palyazé  képvisel6jének  neve) a
(Palyazo neve) képviseletében
az UT-2020-....cccvererermranns I eeteeeeeeeateeeteeeeateenteaeteeeeateaateateeateasteateeateaeeateeareateaeeateanteateeateareeareearens . cimd

palyazat kapcsan nyilatkozom, hogy a tamogatasi cél végrehajtasa érdekében a tdmogatasbol
finanszirozott, a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kozbeszerzési értékhatart elér6 beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkéronek mindsiltem.

I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbdl finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az aldbbi adatok keriltek kozzétételre:

a) a kdzbeszerzési eljaras soran megkotott szerzédés(eke)t O
b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint el6irt tajékoztatd adatok kozil
az alabbiak:

ba) hivatkozas a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre O

(hirdetmény nélkll induld eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6d6 felek megnevezése O
bc) az, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e O

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja [
be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja O

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke O

II: A kozzététel helye

a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis O
ajanlatkéré azonositdja:
kozbeszerzési eljaras azonositdja:

b) Sajat honlap O
a Palyazo honlapjanak cime:

c) Fenntarté honlapja
a Fenntart6 honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. el6irdsait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Palyazo cégszer( alairasa
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Meghatalmazas

(minta)
AIUIIFOLL oottt et e ettt e et e e aeeaeeseeneese s seestesaesteerearee s ., (szlletett: .....,
szdl. hely, szil. datum: ... , anyja neve: ...eeeeeeenn. személy igazolvany
SZAMA:..cccieerennen. ) IR . lakcim alatti lakos, mint a
................................................................................. (palyazd szervezet neve) hivatalos képviselGje
MEGhatalMazom .o e e et e et e e e sra e e snae s (sziletett:
.......... szll. hely, datum: ......cccceeeeveees, @NYJA NEVE: oiiiicicieceeeier) eveeeeve e seeeeesee e lAKCTM
alatti lakost, hogy @ ..ccceeeveeveecececee .sz. palyazat kapcsan helyettem és nevemben a Palyazé
Szervezet (gyében teljes jogkorrel eljarjon.
Kelt: ...,
meghatalmazé
meghatalmazott

Tana 1. (név)

(lakcim)

(szig. szam)

(aldiras)
Tanu 2. (név)

(lakcim)

(szig. szam)

(alairas)
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Gépi szamla (minta):

Toltoallom ds
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

B i ——

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

Rl T N S ——

Megnewerés Besorolds
Mennyiség ME.  Egységar Erték AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28.15 } 335 420 C

Kén: max.!0ppw, Bfoetanol: min.4,4%

Részisszeq: 9 430
9 430
‘ot Iszam: (00001
0SS7ZSEN: 9430 Ft
Készpénz: 9430 Ft

0.430,~ Tt 055280 @ .ovevvvvivrins pdlyazats azonositoval
eliatott szerzodés keretében elszamolbva

Tovabbertékesités esetén
a jovedski termék szarmazasdnak )
icazoldsara nem alkalmes ZARADEK
A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: ¥,

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szamlaszam: 123456/2012

AP 705000334

Az eredetve! mmdenben

NI TS 1ty acolal. if’bes
FEe 20I2012,15 \'i%, \ .t
« Tamas HITELESITES

INueries
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Kiadasi pénztarbizonylat (minta):

Nyertes Iaby 50
AB

T TATEaserezaz. KIADASIPENZTARBIZONYLAT 0123442

B T S et P -

bélepS Vely s Folyamatos sorsz &m:

2012.09.15.

Pénztar fizessenaz aabbisrk szernnt:

- B ——— - T T

= ———— e

Kes r‘_;- Kanveési 2 S5 Oiszeg
tordimi | czanmisman |HITELESITES. | "

/ mazolSpap— véacw‘ku. ATOTEDLIRET 2212 szimiar 3|2zs5

; Nm T a mni.s Szt

Az erefietivel meghaes 2012, 12 15\:@

Syt avocitSe I Snasdisisie njogyra) ]| P B s vy no A I rdallaxiat:

#itedes Jizsaf i Rerizoe Ridies Vezér L3z’ 03 Iossaesen 3 |azs

?&nvol: Pengaios Az osszog dvovdjérnk sairasx sZemely wazidvaly szama
C e arans 1 Fergpoy Tirorken Alka bunzett |fros AR 123456

P e e e e e e e e e e e

~ . B 3BV m — Mogendol oil: LNIZ Kizdd, Bucapest TI9E =i, 583 —00C,567 ON(EZ

26



Kézi kitoltésl szamla (minta):

KéS@énZﬁZﬁéSl szamla Szamla sorszama: AISED1447112 *
A SZATIRIDOCSNG nave, cime. Maldsa, addszama: | A vevd neve, cima:

Papuwoy KfT. Nyertey Palyago
1001 Raklarvaros, 1000 Sikerey varos,
Dogsgid stny. 10. Jokedy w. 2.

Adbsz.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany Aol - 2012:09.15.

Atermek (szolgaliecds) basorolast |, | Muy Egysdgira Ertéks, amoty
:dm.z_ megnuverése: “9 mylsbge {aldval) 2125, stat tanaimaz
mdsoldpapir al 5 685 3.425

3.425,- Ft osszegla ...|..........
palyazati azongsitoyal elitott

szevzddes kevatspen dlszamobva

7 Az dreddtivel mndenben
/ megieppyezp hiteley masolat.
ZARADEK 2p12.12.1F.
Nvygries{Iamas ﬁ

/ N

HITELES[TES
A szamla fizetendd végosszeqe "hﬁ’wm omesscrigydy-l 3.425
Az athdritott adé szazalékénéke: 27 o

B, 13-37WANV - 1 84 = (2009 ) Az A0 Talabdnya  Tel/Fax: (12) 123455
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Kiilfoldi szamla forditasa (minta):

A 28/2012 sorszamit nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla kelte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja:  2012.10.05.
A szamla Riallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A veve: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, Jokedv u. 2.

A szamla tartalma: szallds 240 z(
szdllashoz kapesolodo Roltseg 240 z(

Szamla erteke: 4380 z[
Az MNB kizépdrfolfyam 2012.10.05-én; 68,78 Fl/zl

A szamla erteRe az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z2( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 15. Nyertes Tamas
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Valtasi jegyzék (minta):

HITELESITES
Ay eredetivel windenben

2012.12.15. T
, 23
Nyertes Tamas ok

valuta kiadasi, és bevételi bizonylal

EXCLUSTIVE CHAWGE

Eans VALUTA VALTO
IS34 SIKERES VAROS
PENZ UL 1.

Teleton: 12345678

ADIPEMTES S2J-57.13, 10,9
ADASZAM 12345678-2-41
PS2RF ena. szan: 1-1435-/2004

[ ——————————— e PR

Bizonylatszan:  AA123456 123

Datum: 20121001, 3;26: 19
URLUTH OSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PLH 430 76,75 36 840
Fa-int asszasen: 36 840
Ft.kerekite= 3 kasszahoz: 0
Forint mindosszesen: 36 840
Hz artolyarot L equsenre Szamdliue

Minsen tranzakoio kezpenzben raruvenik

THAMK Qit ©!
ExNet Safruare
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Kikiildetési rendelvény (minta):

A muniditatéd
we Nyertes Pilyazo

¥me: 2000 Sikeres varos, Jokedv wu. 2.
sdé=ima: 12345678-2-12

Kikiildetési rendelvény
a hivetali, (zleti utazds koltesdgtéritésiher
2012.év OQ. hé

Neve

SorsZam:

AB 0123456

A munkavill sid

Utazo Elemér
Lakcime: 1000 Sikeres vAros,
Laksd u. 4

Szidetés helye, ideje: I9/70.05.13.

Stkeres varos

anypneve _’](edfves Beata

Adbszonoats jele: 1234567801

Agépj&nﬁrm&na'%tfwam 1,4 Fogyasztda normdja: 8’6 liter/100 km
Ssz Akkidetis, kilszolg slat [Futistee m::f,: 2 :::: E':::;tf'
S aimary egys égir  |tétés® |rtés (napidi)g
—— km) ) F) FO
kezdete vege tvonala & celja Ty
= = T ——r —]
1 |oo.07] o9.07. [Skeresvirosz,. . |Vezgts 30 | 343 |885| -
2 log.08. 00.08. Cél varos -“Vé@ A ezesif)dbr 30 343 885 <
3 |oo.00] 09.09. |Veaivaress . Vet o | 30| 343 |885[ -
Gépfermia ROlt§Egtérités: § Ft/kn]x gokm ¢ 810 Ft
3.405]- Ft 0ssdeg a ............... pabyazdti adonositdval
leflatdtt szerz§des Revetében lelszamlva
A
Az ervedetiyel mingenbep megeqy epo
ARADEK hiteles masplat. !
2012.12.15.| Nyevriles Tapnas ( -}‘&H
NEoRT
(™= S 40, =
3 @lele;:; JO u_
Mndisszesen 90 ;ﬁo's - ‘
Pérctibizonylat soszama ?B 0125’45
loazolts Igazolo Janos UtabSmyozta Irmo
Disturm: 2012.09.26. D itum: 2012.00.26.
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Bankszamlakivonat (minta):

000K 234 THEREILLL)
SZAMAVEZETD FIOx NEVE, ClwC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo lasE i
Sikeres viros Ielefon: 06 (1) 1234567
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

i 12345678-12345678
ZETKOZI SIAMLASZAM (IBAN): H02Q 1173 £008 20715380 0000 0000
TULAJDONCS NEVE: Nvertes Pal)azo

wrAmra MEGNEVEZESE: Nyciles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. Sz, PELDAnNY
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16. KIvoNarezam: 104/2010 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSETE ADATOK TERH. /FOV.G55ZEG

KOZ. md.w
121112, 492455277 -205.000
10032000 0‘056353 APEH SZJA beszedési srinmia
19133989 ‘Utazo Tlgmer szemelyl jSivedelemadopahol 10.260.Ft Gsszeg a ...
121212, ATUTALAS , 492455777 | pélyazati 518.000
-}gfgggg j?f‘}%‘”‘ APEH NYUGBIZTALAZ gopnosiloval ctlatoll szerzédds keretében
ZA E szamolva
1211.12.  ATUTALAS RADEK 491455277 | ° -191.000
10032000-06056228 APBH EBIST 2zla.
19133989-1-10 [
121112,  ATUuTALAS ' 491455277 -53.000
ig%ﬁggg: 56057749 APEH ESIZT. £ MUNKAERG-PIAC! JAR.
v Utazo Flemer nunkaers- puact jarulekabol 1.815,- FLisszeg a ...............
12.11.12. ATUTALAS §21455291 palydzati -25.000
10032000- 06057748 APEH EBIZT. ES MUNKAERU-PIAC) JAR. ey
19123989-1-10 azonositoval ellidtolt szevzedés keretéfen
121112, ATUTALAS 291455291  elzdmolya 34 60
10032000-0€05€212 APEH EKO szémla
19123989-1-1C
12.11.12.  ArurArAs 401455251 -10.480
10022000 - 06056504 AEEH AE-AEGON
19123688-1-10
121112,  ATUTALAS 491455391 -8.023
10032000-0605¢511 Alianz Hungdria MNYP
19123965110
12.11.12, ATUTALAE 491455302 -24,444
10032000- 06056559 APEH AXA MNYP
19123989-1-10
1211.12. ATUTALAS 491455302 -7.985
10032000- 06056537 APEH BVGY. MNYP
19123289-1-10
12.11.16.  ATUTALAS 994733796 -89,340
12;3;379 -12345679 Utazé Elemér
.10. havi munkabeér —— Az evedetivel mundenbean
Claz6 Elemér HITELESITES megegyezd fittelos masolat,
Q12.0215. rhes
‘Nyertes Tamas ;*‘
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