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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat célja, hogy az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), a kézérdekd adat irdnti igény
teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Koltségtéritési rendelet), valamint a kozérdeki adatok kételezé
kozzétételét eldir6 egyéb jogszabalyokban foglalt el§irdsok, tovabba a kéltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eléirasai
figyelembevételével eldsegitse a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
valé (a tovadbbiakban: kozérdekii adatok) Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését, és az
Emberi Er6forrds Tamogataskezeld (a tovabbiakban: Tamogatéskezels) hatékony miikodéséhez
sziikséges informaciés és kommunikacids rendszer kialakitasat és miikddtetését azltal, hogy
meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét a
Tamogatéskezel6nél.

2. § Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a TAmogat4skezelé valamennyi munkatarsara.

3. § (1) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekd adatok elektronikus feliileten valé
elektronikus kozzétételére, a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek kezelésére, a
nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
Hato6sag) iranyaban fennall6 adatszolgaltatasi kotelezettségre.
(2) A szabalyzat rendelkezéseit a Tamogataskezel$ kezelésében 1évé kozérdekd és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 igények esetében Kell alkalmazni fiiggetleniil attdl,
hogy:
a) mi a kozzététel alapja (a kozzététel jogszabalyi el6iras alapjén kételezd vagy sajat dontésen
alapul),
b) mi a kozzététel célja (az adat nyilvanossagra hozatala vagy az informaciok szervezeten beliili
megosztasa, illetve eljuttatsa az érintett szervezeti egységekhez, munkatarsakhoz),
c) a nyilvanossagra hozatal céljabol torténd kozzététel esetén mi a kozzététel helye (ez lehet a
Tamogataskezel8 sajét honlapja vagy a Tamogataskezeld 4ltal jogszabalyi eléiras alapjin
lizemeltetett honlap, illetve - jogszabdlyban tortént kijelolés alapjan - mas szervezet altal
iizemeltetett honlap),
d)a Tamogatdskezel§ a kozzétett adat szempontjabol adatfelelsnek és adatkdzlének vagy
csak adatfelelsnek, illetve adatszolgaltatonak mindsiil.
4. § A szabalyzat nem vonatkozik a kézhitel( nyilvantartasbél torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

5. § A szabalyzat alkalmazasaban

a) adatfelelGs: a kotelez6en kozzéteendd adat esetén a Szabalyzat 9-11. szdmu fiiggelékeiben
feltiintetett egyes kozzéteendd adatndl adatfelelésként megjeldlt szervezeti egység
vezetbje, a sajat dontés alapjan kozzéteend adat esetén az a szervezeti egység, illetve
vezetdje, aki az adatot eldallitja, kételes és jogosult a kozzétételt kezdeményezni;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek 0sszessége, igy kiilondsen gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvanossiagra hozatala,
osszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, stb.;

c) adatszolgdltaté: a Tamogataskezeld
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d) adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele;

e) adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

f) dltaldnos kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében és 1. mellékletében
meghatarozottak szerint kozzéteendd adatok;

g) belsé adatkézl6: a sajat honlapon és a bels§ intranetes feliileten, tovdbba a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon valé kdzzététel esetén a Féigazgat6i Kabinet, aki a
kiils6 adatkozlé felé a kozzéteendd adatot a féigazgaté jovahagyasaval a Kkiilon
jogszabalyban el6irt médon tovabbitja;

h) déntés megalapozdsdt szolgdlé adat: a Tamogataskezeld feladat- és hataskorébe tartozo
dontés meghozatalara iranyul eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat, amely - amennyiben jogszabaly eltéréen nem rendelkezik -
keletkezésétd] szamitott 10 évig nem nyilvanos;

i) egyedi kizzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a fGigazgaté altal
meghatarozott, vagy a Tamogataskezel6 altal kotott megallapodasban rogzitett, vagy
jogszabalyban kifejezetten a Tamogataskezelére elirt tovabbi kotelezben kozzéteendd
adatok;

j) elektronikus feliilet: a TAmogataskezeld bels§ intranet és Kiils6 internet feliilete, a kiilon
jogszabalyban meghatarozott adatok tekintetében a Kormany altal kijeldlt szerv altal
tizemeltetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap;

k) iddszertitlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhaté informaciékat tartalmazott, azonban egy id6kozben bekévetkezett esemény
miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans - valtozé adat esetén az aktulis idéallapot
szerinti megismeréshez sziikséges - informaciétartalommal;

1) korldtozott kizzététel: a kozzéteendd adatnak a Tamogataskezeld intranetes feliiletén,
digitalis formaban, kizarélag a Tdmogataskezel6 munkatdrsai szamara hozzaférhetéve
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban
id8szertitlenné valt adatok médositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

m) kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

n) kézérdekii adat: a Tamogatéskezeld, mint kozponti koltségvetési szervszerv kezelésében
16v6 és tevékenységére vonatkozo vagy feladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatdl, 6ndllé vagy gytjtemenyes
jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozé adat;

0) kozzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listdban, a kiilonds kozzétételi listaban és az
egyedi kozzétételi listdban szerepld, a Tamogataskezeld sajat honlapjan vagy jogszabalyban
elirt mas honlapon kételez6en kozzéteendd kozérdekii adat, tovabba a sajat dontés alapjan
a TAmogataskezeld intranetes feliiletén vagy sajat honlapjan kozzéteendd adat;

p) kézzététel: a kozzéteendd adatoknak a Tamogataskezeld sajat honlapjan vagy jogszabalyban
eléirt mas honlapon, digitdlis formaban, béarki szamdara, személyazonositas nélkiil,
korlatozasté] mentesen kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulds nelkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a hal6zati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetévé tétele, ideértve a
pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban iddszeriitlenné valt
adatok médositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;
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q) kozzétételi kérelem: az adatfelelds altal megkiildott kérelem az adatvédelmi tisztvisels
részére annak céljabol, hogy a Tamogataskezeld sajat honlapjan vagy jogszabaly altal el&irt
mas honlapon, illetve a Tamogatéskezel§ intranetén 1j adattartalom keriljon
megjelenitésre, médositasra vagy eltavolitasra;

r) kiilonos kizzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabalyban 4gazatokra,
szervtipusra vonatkozéan meghatarozottak szerint kozzéteendd adatok;

s) kiilsé adatkézI6: jogszabaly kijel6lése alapjan a kotelezéen kozzéteendd adat nem sajat
honlapon valé kézzétételében kozremiikods szervezet;

t) nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele.

1. Az adatvédelmi tisztvisel6

6. § Az EU altalanos adatvédelmi rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 39. cikkében rogzitett
feladatok ellataséra a Tamogataskezel( szervezetén beliil a féigazgaténak kézvetleniil aldrendelve
adatvédelmi tisztvisel§ miikédik. Az adatvédelmi tisztvisels személyérol a féigazgat6 dont.

7. § (1) Az adatvédelmi tisztviseld a Tamogataskezel$ adatvédelmi tevékenységének keretében
ellatja a GDPR 39. cikkében és a Tamogataskezelé Adatvédelmi Szabalyzataban meghatérozott
feladatokat. A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmekkel, tovabbi a kételezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjével kapcsolatos feladatai:

a) koordinalja a kdzérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésével, valamint
a kozzéteendd adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

b) véleményezi a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésével, valamint
a kozzéteendd adatok kozzétételével kapcsolatos dokumentumokat, kapcsolatot tart az
adatigényl@vel, és az adatigény teljesitésében kozremiikods személyekkel;

¢) nyilvantartast vezet a Tamogataskezel6h6z benytijtott kozérdek adatigényekrél, az Info tv. 30.
§ (3) bekezdése szerint minden évben december 31-ig tijékoztatja a Hat6sagot a elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél;

d) egyuttmikddik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6t akadélyoztatasa esetén a féigazgaté altal kijelslt kézalkalmazott
helyettesiti, aki e feladatai ellitasa soran az adatvédelmi tisztvisel jogkorét gyakorolja.

1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEKKEL KAPCSOLATOS
ALAPVETO RENDELKEZESEK

2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelmek

8. § A Tamogataskezeldre vonatkozé kozérdek(i adatok barki szaméra megismerhetSek és
hozzaférhet6ek az Infotv-ben foglalt kivételekkel. Azon kézérdekii adat megismerésére
elGterjesztett igény, amely adat nyilvinossagat jogszabaly korlitozza, igy a mindgsitett adat
védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: 2009. évi CLV. torvény) szerinti
mindsitett adat és - az Infotv-ben és az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvényben foglalt
kivételekkel - a polgari térvénykényvrdl szolé 2013. évi V. torvény szerint tizleti titokka
mindsitett adat, nem teljesitheté.

9. § A Szabalyzat 3-5. cimeiben foglalt, a kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelemre
vonatkozé rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére elOterjesztett igény
esetén is alkalmazni kell.
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10. § A kozérdekidi adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésérél az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik a Tamogataskezel§ azon szervezeti egysége kozremikodésével,
amelynek feladatkorével osszefiiggésben az igényelt adat a Timogataskezel 6rzésébe kerilt vagy
nala keletkezett (a tovabbiakban: adatkezelést végzd szervezeti egység). A kozérdek(i adat
megismerésére iranyulé kérelemmel (a tovabbiakban: adatigénylés) Osszefiiggd feladatok
végrehajtasaval kapcsolatban az adatkezelést végz$ szervezeti egység kételes eljarni az
adatvédelmi tiszviseld felhivasara, egyiittmiikodve az adatvédelmi tisztvisel§vel, valamint a Jogi
Igazgatdsaggal.

11. § Az adatigénylével folytatott kommunikicié irdsban, f6szabdly szerint a
kozadat@emet.gov.hu kozponti e-mail cimen keresztiil torténik, az adatigényld részére a
tajékoztatast fészabaly szerint a adatvédelmi tisztvisel§ kiildi meg, valamennyi esetben a
Féigazgatoéi Kabinettel egyuttmiikédve.

3. A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasa

12. § A személyesen megjelent adatigénylének lehetésége van adatigénye benyjitdsara az erre a
célra rendszeresitett 1. fiiggelék szerinti igényl6lap (a tovabbiakban: igényl6lap) kitoltésével, vagy
azzal megegyez6 adattartalmu igénylés dtadéasaval, vagy valasztasa szerint egyéb modon.

13. § A postai vagy elektronikus tton torténé adatigénylésre a honlaprdl letdlthet6 igényldlap
kitoltésével, vagy azzal megegyezé adattartalmu igénylés benyujtisdval is van méd. Az
igényléseket a Tamogataskezel6 a honlapon megjelolt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

14. § A Tamogataskezel6 egyéb elérhetGségeire érkezé megkereséseket a cimzett szervezeti
egység illetékességbdl haladéktalanul tovabbitja a kozadat@emet.gov.hu elektronikus cimre.

15. § Az egyéb elérhetdségekre érkezd megkereséseket nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy azok nem a kijelolt elérhetdségekre érkeztek.

16. § A beérkezett adatigénylés iktatasarél és iigyiratba helyezésérdl az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

4. Az adatmegismerési igény vizsgalata

17.§ Abeérkezett adatigénylést a Tamogataskezels az adatvédelmi tisztvisel Gtjan vizsgalja meg,
és az adatkezel$ szervezeti egység allasfoglalasa alapjan ellen6rzi, hogy a benyujtott igény a
teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

18. § Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges
adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjeldlni - az adatvédelmi tisztviseld a személyesen jelenlévé igényldnek - sziikség
esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység (a tovabbiakban: szervezeti egység)
bevonasaval - segitséget nyujt a megfelels igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatdrozisa érdekében, a személyesen nem jelenlévd igényldt pedig
haladéktalanul megkeresi - az 4ltala megadott elérhet6ségen - az adatigénylés pontositasa
céljabol. Amennyiben az adatigényld a kérelem pontositisara iranyulo felhivasra nem valaszol, a
kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.
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19. § A kérelem szdban torténé modositisa esetén az adatvédelmi tisztviseld a sziikséges
kiegészitéseket ravezeti az akta boritéjara, elektronikus levélben vagy postai dton torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.

20. § Az Infotv. 33. §-a szerinti, elektronikusan kotelezéen kézzéteend adatokra irdnyulé igény
esetében a szakteriilet, valamint a Jogi Igazgatdség javaslata alapjan az adatvédelmi tisztviseld -
a Foigazgatoi Kabinettel egyiittmiikédve - az igényl6t tajékoztatja a kozzétett adat pontos
fellelhet6ségérél és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

21. § Ha az adatigénylés teljesitése soran az 4llapithaté meg, hogy az igényelt adatokat vagy azok
egy részét nem a Tamogataskezeld kezeli, az igénylét errdl irasban - a 41. § szerinti hatarid6ben -
tajékoztatni kell.

22. § Ha megallapithato, hogy az adatigénylés az azonos igényl altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, és az adatkérbe tartozé adatokban
id6kdzben valtozds nem tortént, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott esetben az adatvédelmi tisztvisels allasfoglalasat és a Jogi
Igazgatésag vezetSjének jovahagydsat kévetSen az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik az
adatigényld tajékoztatasarol.

23. § Ha az adatigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely t4jékoztatas és értesités megadhat6, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

2”7

6. Az igényelt adatok Gsszedllitasa, mindsitése

24. § A formai és tartalmi szempontbdl megfeleld igény benytjtasa utdn az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul megallapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységnél
talalhatdak, ezt kdvetSen az igényt a szakteriiletileg illetékes szervezeti egyseghez tovabbitja. Az
adatigénylés teljesitésére az adatvédelmi tisztviseld hivja fel a szakteriiletileg illetékes szervezeti
egységet, amely a felhivasban foglalt hat4ridén beliil gondoskodik az adatok és a valasztervezet
Osszedllitasarol, melyet véleményezésre megkiild az adatvédelmi tisztvisel6nek, amelyet az
adatvédelmi tisztvisel6 tovabbit a Jogi Igazgatésagnak.

25. § A szervezeti egység adatkezelje az igényelt és dsszegyjtott adatokat, a valasztervezetet és
egyéb dokumentumokat (javaslat hatdridé hosszabbitasra, igény elutasitasara, koltségtérités
megallapitasara stb.) legkés6bb az adatvédelmi tisztvisel felhivasatél szamitott 5 napon beliil
kiildi meg az adatvédelmi tisztviseld részére.

26. § Amennyiben még az adatok dsszegytijtését, osszeallitasat megel&zben alappal feltételezhet,
hogy az igényelt adatok teljes kore valamely ok miatt nem ismerhet6 meg, a szervezeti egység
adatkezelGje errdl - az elutasitas indokat megjelolve - tajékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt, aki
lefolytatja az eljarast.

27.§ Az igenyben foglalt adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes kori, hianytalan dsszedllitisa
a szervezeti egység vezet§jének feleldssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi tisztviseld
nem vizsgalja. A szervezeti egység adatkezelGje az adatok 6sszegy(ijtése sordn jelzi az adatvédelmi
tisztviselonek, amennyiben megitélése szerint az adatigény jelentds terjedelmf, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, ezért a teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6 meghosszabbitisa
szikséges, valamint az igényelt adatok vagy azok egy része a 28. § (1) bekezdés a)-b) pontja
szerinti valamely szempontnak nem felelnek meg, illetve a 28. § (1) bekezdés c¢)-d) pontja szerinti
mindsités all fenn.
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28. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel® a 25. § szerinti adatok tekintetében 4llast foglal

a) a Tamogatiskezeld adatkezel6i mindségéral,

b) az adatok Infotv. szerinti kozérdek(i, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontés-el6készitd
jellegérdl,

c) arrdl, hogy a 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerint mindsitett adatnak, vagy az Infotv.
27. § (2)-(4) bekezdése szerint korlatozott nyilvanossagh adatnak mindsiilnek-e, valamint

d) arrél, hogy az adatok az igénylé 4ltal - a c) pontban foglaltakon tdlmend - meg nem
ismerhetd adatot - személyes adatot, iizleti titkot, déntés megalapozasat szolgal6 adatot -
tartalmaznak-e.

(2) A Jogi Igazgatosag allast foglal arrél, hogy a 25. § szerinti, a szervezeti egység adatkezelGje altal
megkiildott adatok az igényl§ altal megismerhetdk-e.

29. § Az adatvédelmi tisztvisel§ eljarasa és az adatigények teljesitése soran jogosult mas
szervezeti egységektsl informaciot, allasfoglalast kérni, az adatkezelést végzd szervezeti egység
koteles eljarni az adatvédelmi tisztviseld és a Jogi Igazgat6sag kozremiikodésével.

30. § Az adatok megismerésérél sz6l6 valasztervezetet az adatvédelmi tisztvisel§ megkiildi a a
jogi igazgaté és a Fdigazgatéi Kabinet részére, aki az egységes kommunikaci6 érdekében allast
foglal a valasztervezettel kapcsolatban.

31. § Sziikség esetén az adatok megismerésérél sz016 valasztervezet tartalmanak jogi szempontu
egyeztetésérol az EMMI illetékes szervezeti egysége(i)vel az adatvédelmi tisztvisel§ gondoskodik.

32. § A valasztervezet jogi véleményezését kovetden az adatvédelmi tisztvisel§ elGterjeszti az
adatigénylésre adando valasztervezetet figazgatdi jovahagyasra.

33. § (1) Féigazgatoi jovahagyas esetén a valasztervezetet és az igényelt adatokat
a) a Tamogataskezel§ - a fiiggelékben talalhato ajanlott mintadokumentumok alkalmazasaval

- az igényld szdmara a 8. cimben foglaltak szerint elérhetdve teszi, vagy
b) elutasitja és a 8. cimben foglaltak szerint errél értesiti az igénylst.

(2) Az adatigényl6 részére a tdjékoztatas f6szabaly szerint a kozadat@emet.gov.hu e-mail cimrdl,
valamelyikrél keriil megkiildésre. Az igényl6 részére megkiildott tajékoztatasrol, adatkozlésrol az
adatvédelmi tisztvisel§ valamennyi esetben tijékoztatja az adatokkal érintett szervezeti egységet.

(3) Az eljarasrendre, a kiadményozésra vonatkozéan - amennyiben az egyedi adatigénylés esetén
indokolt - eltérést az eljarasrendtdl a féigazgatd irasban engedélyezheti.

6. A dontés megalapozasat szolgalé adatok megismerésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos kiilonos szabalyok

34. § A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény esetén a 35. § - 39. §-
ban foglaltak szerint kell eljarni.

35. § A dontés megalapozasat szolgald adat - ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly
révidebb idétartamot nem 4llapit meg - a keletkezésétl szamitott 10 évig nem nyilvanos.

36. § (1) A szervezeti egység adatkezeldje az 18. § szerinti eljaras soran - amennyiben megitélése
szerint az igényelt adatok ilyennek mingsiilnek - nyilatkozik arrdl, hogy
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a) az igényben szerepl6 adat dontés megalapozésat szolgal6 adat,
b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerése - a 37. § - 38. § szerinti
eljaras keretében - engedélyezhets-e.

37. § A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek stlyinak mérlegelésével - a féigazgatd
engedélyezheti.

38. § A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerésére iranyul6 igényt - a szervezeti egység
adatkezelGjével torténd konzultaciét kévetSen, az adatkezeld szervezeti egység vezetGjének
javaslata alapjan - az adatvédelmi tisztvisel§ terjeszti a féigazgato elé.

39. § A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulé igény - a 35. §-ban
meghatarozott id6tartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetGen akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jovEbeli déntés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a TAmogatéaskezel§
torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils befolyastdl mentes

ellatasat, igy kiilonésen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések el8készitése sordn
térténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

40. § A 6. cim rendelkezéseit a Tamogatéskezeld altal kezelt adatok kérére vonatkozéan a
szakteriiletet érinté jogszabalyi kivételekkel kell alkalmazni.

7. Az igény teljesitésére vonatkoz6 hataridék, az adatok atadasa és a koltségtérités
megallapitasa

41. § Az adatmegismerési igénynek a Tamogataskezeld - a 4. cim szerinti eljaras lefolytat4sat
kovetden - az igény beérkezését kovetd legrovidebb id4 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
tesz eleget.

42. § Ha az igény jelentSs terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, a 41. §-ban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. A teljesitési hatarid6
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti meghosszabbitisara vonatkozé javaslatot az adatkezel$
szervezeti egység vezetdje legkésdbb a teljesitési hatarids lejarta elétt 5 munkanappal megkiildi
az adatvédelmi tisztvisel6 részére. Az adatvédelmi tisztvisel gondoskodik a hataridé
hosszabbitasarél sz616 tajékoztaté megkiildésérsl az igényl6 részére, f6szabaly szerint a 4. sz.
fiiggelék szerinti iratsablon alkalmazasaval. A hatiridé meghosszabbitasarél az igényldt az igény

beérkezését kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

43. § Az igénynek kozérthetd formaban és - amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil

megoldhato - az igényld altal kivant eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

44. § Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a maésolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel felveszi a kapcsolatot az igényl6vel
iddpont egyeztetése céljabél. Az igénylé - az iigyirat részét képezd - a 2-3. fiiggelékekben
meghatarozott nyilatkozatban aldirasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekint,
melynek hidnydban a dokumentumok tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg, illetve a
betekintést kévet6en nyilatkozik, hogy az igényelt masolato (ka)t megkapta.

45. § Az adatok tanulmanyozésara - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfelels id6t kell
biztositani, amely az adatigénylével elézetesen egyeztetésre keriil. Az iratbetekintés idétartamat
figyelembe véve az iratok megtekintésére tobb részletben is sor keriilhet. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa sorén az igénylé kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara,
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illetve valtozatlansagara feliigyelni kell. Az iratbetekintésen valamennyi esetben részt vesz az
adatvédelmi tisztvisel, valamint az adatkezel szervezeti egység részérdl legalabb egy f6 szakmai
munkatars. Az iratbetekintésen résztvevd szakteriileti munkatarsat az érintett szervezeti egység
vezetdje jeloli Ki.

46. § Az igényls jogosult a bemutatisra kerillt dokumentumokrél feljegyzést, jegyzeteket
késziteni.

47. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél annak
tarolasi médjatol fiiggetlentil az igényl6 masolatot kaphat.
(2) A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen, az Infotv.
29. § (3) bekezdésének megfelelGen - koltségtérités allapithato meg.
(3) A koltségtérités osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zben az 5-6. sz. fliggelékek
szerinti iratsablon alkalmazasaval tajékoztatni kell.
(4)A koltségtérités megallapitasahoz a 8. sz. fiiggelék szerinti tablazat hasznalhato.
(5) A koltségtérités meghatarozasanak koordinaciéjarol, valamint az igényld koltségtéritésrdl valo
tajékoztatasarél az adatvédelmi tisztviseld6 a Foigazgatéi Kabinet kozremiikodésével
gondoskodik.
a) Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl nyilatkozatanak a beérkezéséig
terjed6 idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 116 hatdridébe nem szamit bele.
b) Amennyiben az adatigénylé hataridében nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem
vallalja, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.
¢) Amennyiben az adatigénylé fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatkezeld szervezeti egység vezetSje a 7. sz. fiiggelék szerinti iratsablon
alkalmazasaval tajékoztatja koltségtérités megfizetésének hataridejérdl, ami 15 napnal
rovidebb hataridé nem lehet, ezzel egyidejiileg értesiti a Gazdasagi Igazgatésagot a
koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.
d) A Gazdasagi Igazgat6sag haladéktalanul tijékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a c) pont
szerinti befizetés megtértént. Amennyiben a koltségtéritést az adatigénylé nem fizette meg,
annak behajtasarol intézkedni sziikséges.
e) Az adatigénylést - fiiggetleniil a koltségtérités beérkezésétdl - az Infotv. szerinti hatarid6ben
teljesiteni sziikséges.

48. § Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ altal meg nem ismerhetd adatot

is tartalmaz, az igénylé altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum masolatan a meg
nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

49. § Ha az adatigénylés teljesitése a Tamogatiskezel§ alaptevékenységének ellatisahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, az
adatigénylésre meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat.

(2) Az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(3) Ha az Infotv. 29. § (5) bekezdése szerint szamitott koltségtérités mértéke meghaladja a
Koltségtéritési rendeletben meghatdrozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiteni kell.

(4) Az adatigény teljesitésével egyidejlileg intézkedni kell az el6zetesen megallapitott és befizetett
dsszeg, valamint a ténylegesen jelentkez$ osszeg kozotti killonbozet visszatéritésérdl, vagy az
esetleges tobbletkoltség megfizetésérol.



EMBERI EROFORRAS
 TAMOGATASKEZELOD

50. § (1) A koltségtéritési okokrél és a kéltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetéségeir(l az igényl6t az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

(2) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést visszavontnak
kell tekinteni.

(3) Amennyiben az adatigénylést fenntartja, az adatvédelmi tisztvisels az igény fenntartisara
vonatkozé nyilatkozat beérkezését kovetGen haladéktalanul tajékoztatja az adatigényl6t a
koltségtérités megfizetésének hataridejérél. Ezzel egyidejlileg az adatvédelmi tisztvisel$
tajékoztatia a Gazdasagi Igazgatdsigot a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése
érdekeben. A Gazdasagi Igazgatésag haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a
befizetés megtortént.

51.§ Akoltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének,
valamint a munkaerdforras aranytalan igénybevételének megallapitdsa sordn alkalmazandé
szempontokat Koltségtéritési rendelet hatarozza meg. A kéltségtéritési 6sszeg megallapitasara
vonatkoz6 eljarasrendet a 12/2020 (IV.21.) EMET f8igazgat6i utasitassal kiadott az Emberi
Eré6forras Tamogataskezel§ onkéltségszamitas rendjére vonatkozé belss szabalyzat 11/8. pont
tartalmazza.

52.§ Amennyiben a 34.-35. § szerinti eljarasaban a szervezeti egység adatkezelGje azt észleli, hogy
a 47.-48. § szerinti koltségtéritésnek helye lehet, az adatvédelmi tisztviselét haladéktalanul
tajékoztatja, aki a 47.-48. §-ban foglaltak szerint jar el.

8. Az igény teljesitésének megtagadasa
53. § A Jogi lgazgatésag és az adatvédelmi tisztvisel allasfoglalasat, valamint a féigazgatoi
jovahagyast kovetden az adatvédelmi tisztvisels - az igény teljesitésének megtagadasardl annak
indokaival, valamint az Infotv. 31. §-a alapjan az igénylét megillets jogorvoslati lehetdségekrol
valo tajékoztatassal egyiitt - az igény beérkezését kovets 15 napon beliil gondoskodik az igényl4
tajékoztatasarol.

54. § (1) A jogorvoslati lehetdségekrol sz616 tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a Hat6sagnal az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a
kozérdekii adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte,
vagy ennek kozvetlen veszélye fennall;
b) az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa esetén birésaghoz
fordulhat;
c) a pert az igény elutasitisanak kozlésétd] szamitott harminc napon beliil kell meginditani az
igényt elutasité Tamogataskezels ellen;
d) az igény elutasitdsa miatt az igényl6 a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgilatinak elutasitasarél, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarisarél szélé
dokumentum vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani;
e) a perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid$ elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(2) Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelv{ igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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9. Az eljaras lezarasat kéveto intézkedések

55.§ Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitasat, illetve az esetlegesen
felmeriils koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait az iigyiratbél
anonimizalds tjan az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan egy év elteltével torélni kell.

10. Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

56.§ Az adatvédelmi tisztviseld az igényekrél, az igények elintézésének modjardl, elutasité dontés
esetében annak indokardl nyilvantartast vezet.

57. § Az adatvédelmi tisztvisel§ a nyilvintartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott adatszolgaltatast az ott meghatarozott médon és hataridében.

58. § Az igények intézésének rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti
tajékoztatot az igények benyujtisara biztositott elérhetdségekkel egyiitt, valamint az igénylélapot
a Tamogataskezel a ,Kozérdek( adatok” hivatkozas alatt elérhet oldalon a honlapon kézzéteszi.

I1I. A KOZZETETEL RENDJERE VONATKOZO SZABALYOK

11. Az elektronikus feliilleteken kozzétehetd kozérdekii adatkorok, adatfajtak, illetve
a kozzétételi kotelezettség teljesitése sordan hasznalhaté
dokumentumformatumok

59. § A Tamogataskezels belsé intranetes feliiletén (a tovabbiakban: intranet) a Tamogataskezels
milkodésével és tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett adatok (pl. bels§ utasitisok,
szabalyzatok, 6nallé kozjogi szabalyozé eszkozok, munkaterv, ltemterv, az egyes szervezeti
egységek Altal kozzétett, a Tamogatiskezel§ tobbi szervezeti egysége szamara relevans
informacidk, sth.), a munkatarsak széles kérét érints tajékoztaté jellegli informaciok (pl. belsé
telefonkdnyv, kozlemények, tajékoztatok), tovabba a munkavégzés hatékonysagat segitd egyéb
dokumentumok (pl. iratmintak) tehet6k kézzé. Az intranet a Tamogataskezel§ belsd informdacios
es kommunikaciés rendszerének egyik eleme, amely a kozérdek(i adatok korlatozott
kozzétételére szolgal és kizardlag belsé halézatra csatlakoztatott szamitdgéprol érhetd el. Az
intraneten valé kozzététel nem jelenti az adat nyilvanossagra hozatalat.

60. § (1) A F8igazgat6i Kabinet a TAmogataskezels sajat honlapjan (interneten) kézzéteszi:

a) jogszabaly eldirasa alapjan a Szabalyzat 9-11. szamii fliggelékeiben rogzitett, kotelezéen a
sajat honlapon kozzéteendé kozérdekii adatokat, amelyeket a kozzétételi listak altal elSirt
adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre mutaté ,Ko6zérdekii adatok” elnevezésii
hivatkozas alatt kell elhelyezni, tovabba;

b) a nyilvénossagra hozatal szandékaval sajat dontés alapjan kozzéteendd kozérdekd, illetve

kozérdeklddésre szamot tart6 egyéb adatokat, amelyeket az adatvédelmi tisztvisels altal
meghatarozott adatstruktiraban és forméaban lehet megjeleniteni.

(2) Amennyiben egy kotelezéen kozzéteendd kézérdeki adat a honlap ,Koézérdekii adatok”
elnevezésti hivatkozisa alatti részen kiviil a sajat honlap mas részén vagy mas honlapon is
kozzétételre kertll, biztositani kell az adat kiilonbozé kozzétételi helyein elérhet§ valtozatainak
egyezdségét, amely feladatot az adatkezelé szervezeti egység az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve lat el

61. § (1) A belsé adatkozls a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon a szakteriiletek
adatszolgaltatasa alapjan kozzéteszi az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény hatalya
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ald nem tartozo, de a kozpénzekbdl nyidjtott timogatasok atlathatosagarol szo16 2007. évi CLXXXI
torvény (a tovabbiakban: Kozpénztv.) targyi hatdlya ala tartozé tdmogatasokra kiirt palyazati
eljarasok és nem palyazati Gton, de egyedi dontéssel odaitélt timogatasokkal kapcsolatos, a
Kozpénztv.-ben a palyazatot befogadd szerv kozzétételi kotelezettségeként eldirt adatokat,
nevezetesen:

a) a palyazatok befogadasatél szamitott 5 munkanapon beliil az dllami tdmogatas nyujtasa
céljabol kifrt palyazat targya és Kiirdja, a palyazat benyujtdja, lehetSség szerint az igényelt
osszeg, és a torvényben rogzitett érintettséget tartalmazo adattartalom;

b) a palyazat elbiralasat kovet 15 napon beliill a dontéshoz6 neve, az elnyert tdmogatas
0sszege;

¢) a benytjtott és elfogadott palyazati elszdmolds szerinti adattartalom - az elszamolasban
szerepld lzleti titok olvashatatlanna tétele mellett - a szdmlak és bizonylatok kivételével.

(2) A kozzététel modjara vonatkozé részletszabalyokat a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok
Atlathatosagarol sz6lé 2007. évi CLXXXI torvény végrehajtasarol szolé 67,/2008. (111 29.) Korm.
rendelet tartalmazza.

62. § Amennyiben a lebonyolit4s targyaban a Tamogataskezel6 az EMMI, mint Tamogat6 kozott
létrejott megallapodas ezt el6irja, a palyazati kiirdst a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon
valé kozzétételen kiviil - az egyedi kozzétételi jegyzék adataként - a sajat honlapon is kozzé kell
tenni. Amennyiben sajat dontés alapjan a palyéazati kiiras a sajat honlap mas részén is kozzétételre
keriil, a kozérdekii adatok kozott elegendd a sajat honlapon talalhat6 kézzétételi helyre mutaté
hivatkozast elhelyezni.

63. § (1) A kiillonboz6 elektronikus felilleteken valé kozzétételi kotelezettség teljesitése soran, az
aladbbiakat kell figyelembe venni:
a) az intranetre és a sajat honlapra a kovetkezé dokumentumfajtak tolthetok fel: Office
formatumok, PDF, kép (jpg vagy jpeg Kiterjesztéssel);
b) a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap esetén a honlaprdl letdlthetd nyomtatvanyokon

7"

lehet a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi és tjékoztatasi kotelezettségnek eleget tenni.

12. Az adatfelel6s, a bels6 adatkozl6k és az adatszolgaltato feladatai a kozzétételi
eljaras soran, a kozzététel folyamata

64. § Az adatfelelGs az adat kozzétételét (ij adattartalom megjelenitését), tovabba a mar kozzétett
adat moédositasat, illetSleg az idészer(itlenné valt adat eltavolitasat a - kozzététel helye szerint
illetékes - belsé vagy killsé adatkozldnek cimzett, elektronikus Gton tovabbitott levélben
(kozzétételi kérelem) kezdeményezheti.

65. § (1) Az 0j adattartalom kozzétételét kezdeményezd kozzétételi kérelemnek tartalmaznia kell:
a) a kérelmezd nevét, a kozzétenni kivant dokumentum rovid leirasat;
b) a dokumentum esetleges eldzményeit az elektronikus feliileten (amennyiben van),
c) a dokumentum tervezett kozzétételi helyét,
d)a szakmai tartalomért felels szervezeti egység vezetdjének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vezet6je kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatars frasos nyilatkozatat arrdl, hogy a vezet6 engedélyét adta a feltoltéshez.

(2) A kozzétételi kérelemhez csatolni kell a kzzéteendd adatot tartalmazé dokumentumot.

66. § (1) Az id6szerf{itlenné valt adattartalom eltavolitasa (levétel) irdnti kérelemnek tartalmazni

kell:
a) a kérelmezd nevét,
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b) alevenni kivint dokumentum elnevezését,

¢) a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten,

d) alevétel rovid indokolasat,

e) a szakmai tartalomért felelds szervezeti egység vezetSjének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vezetdje kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatérs irdsos nyilatkozatéat arrél, hogy a vezets engedélyét adta a feltoltéshez.

(2) Az adat médositasat kezdeményezd kérelemnek tartalmazni kell:

a) a kérelmez6 nevét,

b) alevenni kivint dokumentum elnevezését,

c¢) adokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten,

d) a médositas rovid indokolasat,

e) a szakmai tartalomért felel6s szervezeti egység vezetSjének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vezetdje kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatars irasos nyilatkozatat arrdl, hogy a vezetd engedélyét adta a feltoltéshez. A
kozzétételi kérelemhez csatolni kell a médositott adatot tartalmazé dokumentumot.

67.§ Az intraneten és a sajat honlapon valé, a féigazgat6 vagy az altala erre felhatalmazott személy
altal jovahagyott kozzétételi (megjelentetési vagy médositasi vagy eltavolitasi) kérelem esetén a
Féigazgatoi Kabinet elektronikus feliiletek szerkesztését végzé munkatérsa gondoskodik arrél,
hogy a kozzétételi kérelem targyat képez§ adattartalom megjelenitésre vagy modositasra vagy
eltavolitasra keriiljon az elektronikus feliileten.

68. § Awww.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon valé kozzétételi kérelem esetén, a belss adatkoz1
a Foigazgatdi Kabinet azon munkatarsa, akit a Tamogataskezels féigazgatdja kapcsolattartonak
korabban kijelolt, az adattartalmat el6zetesen nyilvintartasba veszi, majd ezt kdvetSen tovabbitja
a kiils6 adatkozl6 feladatait ellato szervhez.

13. Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendjének sajatos szabalyai a kotelezen
kozzéteendd kozérdekii adatok sajat honlapon valé kozzététele esetén

69. § A kdtelezGen kozzéteends kozérdek( adatok tételes felsorolasat, tovabba - az egyes adatok
vonatkozasédban - az adatfelel6sok megjelolését, az adatok kozzétételének, modositiasanak
szabalyait a Szabdlyzat 9-11. szdmn fiiggelékei 6sszefoglaléan tartalmazzak az alabbiak szerint:

a) az altalanos kozzétételi listat a Szabalyzat 9. szamu fiiggeléke,

b) a kiilonds koézzétételi listat a Szabalyzat 10. szamu fiiggeléke,

c) az egyedi kozzétételi listat a Szabalyzat 11. szamu fiiggeléke tartalmazza.

70. § Az adatfelelds a felel6sségi korébe tartozé kozzéteendd adatok kozzétételét, illetve
modositasat, frissitését a Szabalyzat 9-11. szdmu fiiggelékeiben meghatarozott id6kozonként
koteles kezdeményezi a belsd adatkozlonél. A kozzétételi eljaras folyamatara a 65. §-ban foglalt
eljarast kell irdnyadénak tekinteni, az alabbi eltérésekkel:

a) a kozzétételi kérelemben az adatfelelds koteles megjelolni, hogy a Szabélyzat mely
fiiggelékének, melyik pontja alapjan kéri a kozzétételt;

b) a belsd adatkozl6 a kozzétenni kért adatok teljeskoriiségét, illetve valésagnak megfelels
tartalmat nem vizsgalja, de a kozzététel sziikségszeriiségével, illetve szabalyszertiségével
kapcsolatos kétsége esetén - hataridg tlizésével - allasfoglalast kérhet a Jogi Igazgatdsagtol
az érintett adatfelelGs egyidej(i tajékoztatasa mellett;

c) amennyiben a bels6 adatkozl§ az el6z6 b) pont szerint jar el, a kozzétételi kérelem
teljesitésére az iigyintézési idétartam a Jogi Igazgatésag allasfoglaldsanak kialakitisara
biztositott id6tartammal meghosszabbodik;
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d) a kozzététel megtorténtérdl a belsé adatkozlo elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst,
aki az értesitést kovet6 3 munkanapon beliil ellendrzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a
kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljeskoriiségét;

e) atévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasdra jutasat kovetden azonnal koteles kezdeményezni a belsd adatkozl6nél.

IV. A TAMOGATASKEZELO KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEVEL
OSSZEFUGGO EGYEB FELADATOK

14. A Kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

71. § (1) A kozzétételi listak adatait a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: [HM
rendelet) meghatarozott kozzétételi jegyzék (lasd az IHM rendelet 1. mellékletét) szerint kell
kozzétenni.

(2) Fentiekre tekintettel - a Tamogataskezel§ kozzétételi kotelezettségének végrehajtasat
elésegitend6 - a Szabalyzat fiiggelékeit képezd kozzétételi listdk szerkesztése soran az alabbi
kovetelmények érvényesiilését kell biztositani:

a) a kozzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék szerkezetét kovetve,
kozzétételi egységenként tagolva kell feltiintetni azzal, hogy az altalanos kézzétételi listaban
kizarélag az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék azon kozzétételi egységei keriilnek
megjelenitésre, amelyekhez - az IHM rendelet 2. szamu mellékletében foglaltakat
figyelembe véve — a Tamogataskezel§ szempontjabdl értelmezhetd adatok vannak sorolva,

b) az altalanos kozzétételi listdban a megjelenitett kozzétételi egységek, illetve az azokat
osszefoglalé cimek nem folyamatos sorszamozassal, hanem az IHM rendelet mellékleteiben
szerepld sorszammal szerepelnek.

(3) Az 4ltalanos kozzétételi lista adatainak kozzétételére szolgalo - az IHM rendelet eldirasainak
megfelelden Osszedllitott - kozzétételi jegyzék azon kozzétételi egységei esetén, amelyek az
altalanos kozzétételi listdban nem keriilnek megjelenitésre, a Jogi Igazgatésag hatarozza meg,
hogy - az IHM rendelet 2. § (2) bekezdésében foglaltak végrehajtasaként - milyen tajékoztato
szoveg keriiljon kozzétételre.

72. § Az adatfelel§sok évente egy alkalommal, minden év aprilis 1-ig kotelesek a kozzétételi
listdkat feliilvizsgalni, és minden év A4prilis 10-ig a feliilvizsgalat eredményét kotelesek
megkiildeni a Jogi Igazgatosag részére, aki ~ amennyiben a fellilvizsgalat alapjan ez sziikséges -
el6késziti és javaslatot tesz a Szabalyzat médositasara.

73. § Amennyiben agazati jogszabaly az altalanos, kiilonos, illetve egyedi kozzétételi lista kérébe
tartoz6 adatok kozzétételét irja elS, a jogszabaly targya szerint érintett adatfelel6s az 1;j
adatkozlési kotelezettségrol és a kozzétételi listdk modositasanak szilikségességérdl - a (2)
bekezdés szerinti hatarid6tdl fiiggetleniil - a Jogi Igazgatdsagot és az adatvédelmi tisztvisel6t
haladéktalanul tajékoztatja. A kozzétételi listak mddositasa nem érinti a jogszabalybdl egyébként
fakado kozzétételi kotelezettséget.

15. A kézzéteend6 kozérdekii adatok sajat honlapon valé kozzétételével kapcsolatban
a Foigazgatoi Kabinet és az adatvédelmi tisztvisel6 egyéb feladatai

74. § (1) A F6igazgatoi Kabinet a bels6 adatkozld feladatainak végrehajtasan tilmendéen:
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a) akiilon jogszabalyokban [ldsd az IHM rendeletet, tovabba a kézérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet)] meghatarozott
keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat és formajat;

b} gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhet6ségérol;

c) biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatkozl§ altal kozzétételre atadott
adatokkal;

d) gondoskodik arrél, hogy - az Infotv. 37/A.-37/B. §-aiban meghatarozottak, tovabba a
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben foglaltak szerint - a Tamogataskezel§ altal sajat
honlapon kozzétett kozérdekli adatait az erre a célra létrehozott honlapon kozzétett
kozponti elektronikus jegyzék dsszesitve tartalmazza (egységes kozadatkeresd rendszerbe

tovabbitott adat);
e) gondoskodik a kozzéteendd adat el6zé allapotdnak archivalasarol, ahol ezt jogszabaly
eldirja.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld:
ellatia a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 4. §-dban a kozfeladatot ellaté szerv
kotelezettségeként el6irt feladatokat, ennek keretében
a) folyamatba épitve vizsgilja az Infotv. végrehajtisiaval oOsszefiiggl kotelezettségek
teljesitését a Tamogataskezeld szervezetén beliil, és
b) a vizsgalat eredménye alapjan évente legaldbb egy alkalommal atfogé jelentést készit a
Tamogataskezel6 f6igazgatdja részére;
c) sziikség szerint, illetve a kozzétételi listdk éves feliilvizsgilata alkalmdaval, a jelentGs
aranyban vagy mennyiségben felmerilt k6zérdek(i adatigénylések alapjdn javaslatot tesz az
egyedi kozzétételi lista kiegészitésére.

16. Vegyes és zaro6 rendelkezések

75. § Az igényld jelen szabalyzatban meghatirozottak szerinti értesitése kizarélag irasban
torténhet, kivéve, ha az igénylé megfelel§ elérhetdséget erre nem biztositott. Az irasbeli értesités
f6szabaly szerint elektronikus levélben torténik, amennyiben az igényls ilyen elérhetdséget
megadott.

Fiiggelékek jegyzéke:
1. szamu fiiggelék: igénylSlap kozérdek( adat megismeréséhez

2. szamu fliggelék: iratbetekintési nyilatkozat

3. szamu fiiggelék: atvételi elismervény

4. szamu fliggelék: adatigényld tijékoztatasa hatarid6-hosszabbitasrol iratsablon

5. szamu flggelék: adatigényld tajékoztatiasa Kkoltségtérités megallapitiasarol

(koltségelblegezés iratsablon)

6. szamu fiiggelék: adatigényld tajékoztatisa koltségtérités megallapitasardl (utdlagos
koltségtérités iratsablon)

7. szamu fiiggelék: adatigényl6 tajékoztatdsa koltségtérités megfizetéséhez kapcsol6do
fizetési feltételekrdl iratsablon

8. szamu flggelék: kozérdekli adatigénylés koltségtérités megallapitasdhoz
koltségtételeket tartalmazé tablazat

9. szamu figgelék: dltalanos kozzétételi lista

10. szamu fiiggelék: kiillonos kozzétételi lista

11. szamu fliggelék: egyedi k6zzétételi lista
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