Emberi Eroforras Tamogataskezel6
a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyézatot hirdet

Emberi Eroforras Tamogataskezel6
Elszamoltatasi referens
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozott idejii kozalkalmazotti jogviszony (2022. februar 28-ig)
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1143 Szobranc utca 6-8.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Részt vesz a Tamogataskezeld feladatkdrébe tartoz6 tamogatisok eredményes
lebonyolitasaban, a tamogatasok elszamoltatasaval Osszefiiggd feladatokban az alkalmazott
eljarasrend szerint. Ellatand6 feladatok: vissza nem téritendd tdmogatasok kapcsan pénziigyi
elszamoléasok ¢€s szakmai beszamolok ellendrzése, kontrolling feladatok ellatasa; az elvégzett
ellendrzésekhez kapcsolodd beszdmolok, jelentések készitése, adminisztrativ feladatok
ellatasa, kapcsolattartds a kedvezményezettekkel;

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIIL torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

kozépiskola/gimnazium;

magyar allampolgarsag;

cselekvoképesség;

biintetlen eldélet;

felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok);

min. 3 éves pénziigyi és/vagy szdmviteli teriileten szerzett tapasztalat;
vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

nemzetbiztonsagi ellenérzés lefolytatasa.
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

mérlegképes konyveloi végzettség;

foiskola, pénziigyi végzettség, vagy,

egyetemi, pénziigyi végzettség;

TAO Latvany-csapatsport tamogatasokkal kapcsolatos tapasztalat;
tdmogataskezelési teriileten szerzett tapasztalat;

helyszini ellendrzési gyakorlat;

monitoring tapasztalat;

problémamegoldod készség, kezdeményezOkészség, 6nallosag;
J6 kommunikacios készség;

atlag feletti precizitas;

kozigazgatasi gyakorlat.
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A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:
©® Szakmai ¢életutat bemutato 6néletrajz,
©® Iskolai végzettség és szakképzettséget igazold dokumentumok masolata,
©® A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy személyes adataiba a palyaztatd betekinthet,
©® Amennyiben a palyazati eljarast kovetden nem a palyazo nyeri el az allashely
hirdetést, a palyazd nyilatkozata arrdl, hogy palyaztatd6 a dokumentumait
megsemmisitheti.
A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor legkoradbban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: XXXXXX
A palyazatok benyujtasanak modja:
©® Elektronikus uton Helembai Eszter részére az allaspalyazatok@emet.gov.hu E-
mail cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak hatarideje: XXXXXX

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.emet.gov.hu

A munkaltatdéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:
Az illetmény-megallapodas egyedileg torténik.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.emet.gov.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: XXXXxx



A palyazati kiiras kozzétevoje a Belligyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a munkaltato
altal a BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalméért a palyazatot kiird
szerv felel.



