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1. Hol érheté el az adott évi elszamoldsi titmutaté és az EPER felhaszndléi kézikényv?

A vonatkozé elszamolasi utmutatokat az alabbi linkr6l tolthetik le:
https://emet.gov.hu/muveszeti-szervezetek-tobblettamogatas-program-penzugyi-elszamolasai/

EPER felhasznaldi kézikonyv letolthet6 az alabbi linkrdl:
Felhasznaléi kézikonyv

2. Az elszamoldsi titmutaté mellett mi szabdlyozza a tamogatds felhaszndldsdt?

Elsésorban a tdmogatéi okiratban és az Altalanos Szerzédési Feltételekben (tovabbiakban: ASZF)
foglaltakat kell figyelembe venni.

Akibocsatott tamogatdi okirat minden esetben elektronikusan Kkeriil kikiildésre a Kedvezményezett
részére, melyet az EPER-ben az ,Uzenetek” meniipont alatt érnek el. (Emellett az értesits a ,Sajat
adatok” meniipontba megadott e-mail cimre is kikiildésre keriil.)

Az ASZF a Lebonyolité honlapjarél érheté el (az adott évi tadmogatasi konstrukcié alatti
»,Dokumentumok” linkrdl), illetve az elérési link minden esetben megkiildésre Keriil az JErtesités
nyertes palyazatrol” targyu EPER iizenetben.

A vonatkoz6 ASZF-ek az alabbi linkrl érhet6ek el, az adott évi konstrukcié alatti ,Dokumentumok”
linkrol:
https://emet.gov.hu/eloado-muveszeti-tobblettamogatas-3/

Felhivasok

Eldadé-miivészeti szervezetek tébblettamogatasa 2019. - Zenemiivészeti szervezetek egyedi tamogatasa
Egyedi igénybejelentés el6adé-miivészeti tébblettamogatasra 2019.

El6adé-miivészeti szervezetek tébblettamogatasa 2019.-Tematikus egyedi tadmogatasi rendszer
Eldadé-miivészeti szervezetek tébblettamogatasa 2020.- Egyedi tamogatasi rendszer
El6adé-miivészeti szervezetek tébblettamogatasa 2021.- Egyedi tamogatasi rendszer
El6adé-miivészeti szervezetek tébblettamogatasa 2022 .- Egyedi tamogatasi rendszer.

3. Van-e feladatom a pénziigyi elszamolas elkészitése eltt még a tamogatdsi idészakban?

Célszerii a tamogatasi id6szak lejarta eldtt megnézni, hogy a tAmogatott programmal kapcsolatban
milyen koltségek meriiltek fel, és leellendrizni, hogy ezek a tételek elszamolhatdéak-e. Az
elszamolhat6 koltségeket érdemes - az egyedi tAmogatasi kérelem adatlap koltségvetésének és az AFA-
nyilatkozatnak megfeleléen - 0Osszesiteni és az EPER-ben levé Kkoltségvetéssel egyeztetni.
Amennyiben sziikséges, akkor a vonatkozé ASZF 4. szamu pontja alapjan moédositasi kérelmet
nyujthatnak be.

Fontos: Ha a koltségeket nem csoportositjak at még a tamogatasi id6északban, akkor erre a kés6bbiekben
mar nem lesz médjuk a vonatkozé ASZF alapjan. A tdmogatasi idészak végét kovetden, azaz az
elszamolasi hatarid6ig készitett elszamolas soran adott f&sor koltségsorain beliill korlatlanul
atcsoportosithatnak médositasi kérelem benytjtasa nélkiil, de két fésor kozétt a vonatkozd ASZF
rendelkezései szerint térhetnek el az utolsé elfogadott kéltségvetésben szerepld fésorok dsszegeitdl! Uj
sor nyitasa illetve 1j koltség felvétele csak modositasi kérelem benyujtasaval lehetséges!

4. Milyen médon lehet a beszamolohoz kapcsolodo pénziigyi elszamoldst elkésziteni?
Az EPER felhasznaldi kézikonyv 5.5.7.2. pontjaban az alabbi mddszereket ajanlja:

v Amennyiben On 6sszegy(ijti az adott timogatasi kérelemhez tartozo dsszes bizonylatot, és utana
rendeli hozza az adott tamogatasi kérelem koltségvetési soraihoz a meghatarozott bizonylatokat
(Excel import), ugy kérjiik, valassza az I. valtozatot!


https://emet.gov.hu/muveszeti-szervezetek-tobblettamogatas-program-penzugyi-elszamolasai/
https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf
https://emet.gov.hu/eloado-muveszeti-tobblettamogatas-3/

v' Amennyiben On az elszdmoldsat ugy szokta elkésziteni, hogy a koltségvetési soroknak
megfelel6en gyijti 6ssze a tAmogatasi kérelem pénziigyi elszamolasahoz tartoz6 bizonylatokat,
ugy kérjiik, valassza a II. valtozatot!

v Amennyiben On 6sszegy(ijti az adott tAimogatasi kérelemhez tartozé ésszes bizonylatot, és utana
rendeli hozzd az adott tdmogatasi kérelem koltségvetési soraihoz a meghatarozott
bizonylatokat, ugy kérjiik, valassza a IlI. valtozatot!

v A1V.valtozatban a bizonylat rogzitése és koltségvetési sorhoz rendelése egy 1épésben torténik.
Gyorsasaga miatt javasoljuk hasznalatat.

A fentiekkel kapcsolatban technikai segitséget nyujt az EPER felhasznaléi kézikonyv, mely letélthetd:
https://emet.gov.hu/eper-belepesi-pont/

. Mikor és hogyan érdemes alkalmazni a bizonylatok adatainak Excel alapu importdldsi lehetdségét
és a bizonylatok importtal torténé ésszerendezését?

Abban az esetben, ha az elszamolni kivant bizonylatok, szamlak adatai rendelkezésre allnak egy
adott adatbazisban (pl.: konyvelési program, konyvelési analitika) és abbdl kiexportalhatéak.
Fontos, hogy az EPER-b6I let6lthet6 tablazatbol minden esetben hagyjanak meg egy kitoltetlen Excel
tablat, majd mentsék le ,mentés masként” funkcioval, és ebben az Excel tidblaban dolgozzanak.
Amennyiben adatbazisb6l masoljak at az adatokat a feltoltéshez hasznalt Excel tablaba, mindig a
»,masolas” és ,beillesztés érték”-ként parancsokat hasznaljak, igy megmarad az EPER-be visszatoltend6
Excel tabla formatuma, és nem irja feliil a masolas az adatbazis formatumat.

Fontos: Amennyiben a feltoltéshez hasznalt Excel tdblaban volt mar formazas, akkor az mar nem
tolthetd vissza az EPER-be és hibat fog jelezni annak ellenére is, hogy a formazas visszadllitasra keriilt.
A kiindul6 Excel oszlopainak formatumat/fiiggvényeit nem szabad mdédositani.

Figyelem: Kiilfoldi szamlak adatainak Excel-es feltdltése nem lehetséges, azok adatat a feliileten
kell manudlisan rogziteni, az Excel-es feltoltés hibajelzést eredményez, mert a tablazat a magyarorszagi
pénziigyi és postai adatbazis alapjan kertilt 6sszeallitasral

Ebben az esetben a bizonylatok adatainak EPER-be torténé gyorsabb bevitele torténik meg. A
tovabbiakban 2 lehetdség kozil valaszthatnak:

- afelvitt bizonylatot (tételt) egyesével - manudlisan - hozzarendelik a megfelel6 koltségsorhoz a
rendszer altal kinalt adatbeviteli feliileten
vagy
- nem arendszer altal kinalt adatbeviteli feliileten végzik el a bizonylat hozzarendelését az adott
koltségsorhoz, hanem - az erre a célra szolgal6é - Excel tablazat importjaval (6sszerendezés
import és template funkcidkkal).

. Honnan lehet tudni, hogy a bizonylatok adatainak feltoltése megtértént?

A feltoltésrél az EPER minden esetben értesitést készit, igy nyomon koévethetbek a feltoltott és az
esetlegesen valamilyen hidnyossag miatt nem feltoltott bizonylatok is. Ott, ahol az importalas nem
volt sikeres az EPER mindig jelzi a hiba okat, amit javitaniuk kell (pl.: mar szerepel a bizonylat; a
szallitonal megadott ad6szam (12345678) nem megfeleld, az addszam csak 11 szamjegyet és kotbjelet
tartalmazhat! stb.), ott, ahol sikeres volt, ennek ténye keriil feltlintetésre (sikeres import).

. Hogyan lehet olyan szamldt régziteni, melyen beliil kiilonbézé AFA-kulcsok szerepelnek?

Egy szamlat csak egy féle AFA-kulccsal lehet rogziteni az EPER-be, igy a kiilonb6z6 AFA-kulcsos
tételeket kiilon-kiilon kell felvinni a rendszerbe (mintha azok kiilén szamlak lennének AFA-
kulcsonként). Mivel az EPER figyeli, hogy egy szamla sorszama csak egyszer forduljon el6 a
feltoltott bizonylatok kozott, ezért a rogzités soran AFA-kulcsonként meg kell kiilonboztetni
egymastol a szamla sorszamat pl. sorszamozassal vagy az AFA-kulcs felt{intetésével.

Példaul, ha egy szamla (sorszama: Példa-123/2020) tartalmaz 18%-os és 27%-os tételeket, akkor kiilon
rogzitsék be a 18%-os részt, mintha csak ezt az 6sszeget tartalmaznd a szamla (itt a szamla sorszama
lehet: Példa-123/2020-18% vagy Példa-123/2020-1), majd a fentieknek megfeleléen rogzitsék fel a
27%-o0s részt (itt a szamla sorszama lehet: Példa-123/2020-27% vagy Példa-123/2020-2). Jelen
esetben a 2 részletben torténd rogzités egyiittesen kiteszi az eredeti szamla 6sszegét (netto, brutté és


https://emet.gov.hu/eper-belepesi-pont/

AFA-érték tekintetében is), és az eredeti szdmla sorszama megfeleltethetd és hozzarendelhetd az AFA-
kulcsonként rogzitett tételek sorszamahoz.

8. Kiilféldi szamla olyan AFA-kulcsot tartalmaz, ami nem megfeleltetheté a hazai AFA-kulcsoknak.
Hogyan régzitsiik a szamldt az EPER-ben?

Ebben az esetben valasszak a 0%-os AFA-kulcsot, és a brutté 6sszeget adjak meg a feliileten. A timogatas
terhére pedig azt az 6sszeget szamoljak el, amelyet ténylegesen el szeretnének szamolni.

9. Maganszemélytil vdasdroltunk diszletet, melyrél dtvételkor Vételi jegyet dllitottunk ki, amin a
személyigazolvdny szamdt, a foglalkozdsat és a cimét kellett feltiintetni. Hogyan tudjuk elszamolni
a tdmogatds terhére, mert az EPER a bizonylatok régzitése sordn adészamot kér?

Hivatkozva vonatkoz6 elszdmoldsi utmutatéra, a pénziigyi elszamolas soran kizardlag a
Kedvezményezett (vagy tamogatdi okiratban nevesitett Kozremiikdods) nevére és cimére szold
szamviteli bizonylatok szamolhatdak el. Tekintettel arra, hogy a vételi jegyen a vevé adatai nem kertiltek
feltiintetésre, igy a szamla O6sszege koltségként a tamogatas terhére nem szamolhat6 el.

10. Ezta hibaiizenetet kaptuk, mi a teendonk? ,Egy szdllito két azonos sorszamu szamldat nem bocsdjt
ki, viszont 12345678901 adészammal és Példa-123/2020 sorszammal mar létezik bizonylat a
rendszerben.”

Az EPER figyeli, hogy egy szamla sorszama csak egyszer forduljon el6 a felt6ltott bizonylatok kozott.
Jelen esetben ellendrizni kell, hogy a szamla adatainak rogzitése soran nem keriilt-e hibasan rogzitésre
a szamla sorszama.

Amennyiben igen, akkor a rogzitést kell javitani. Amennyiben nem, akkor olyan szamlat szeretne
rogziteni, melynek teljes- vagy részosszege mar elszamolasra keriilt egy adott tamogatas terhére. Ebben
az esetben csak akkor folytathatja a szamla adott tAmogatasra torténd elszamolasat, ha annak teljes
Osszege kordbban nem Kkeriilt elszdmoldsra egy masik kérelem vagy palyazat terhére. Mivel a
,maradvany” vagy ,toredék” Osszeget tartalmaz6 adott szdmla mar szerepel az EPER-be feltoltott
bizonylatok kozo6tt, igy az a bizonylatok listajardl kikereshetd. Ezt kovetSen lehet elszamolni az adott
tAmogatas terhére a kérdéses szamla fennmarad6 maradvanyosszegét.

11. A szdllitéi szamldakat nem sikertiil feltélteni teljesen, a feltéltés megakad a 8. sorndl. Mi lehet az
oka?

A kiulfoldi szamlakat az importdlashoz hasznalt Excel nem tudja kezelni, azokat csak egyedileg,
manudlisan lehet felvinni. (A kiilfoldi ad6szadmok ellen6rzéséhez nem rendelkeziink teljes kori
adatbazissal az Excel ellen6rzéséhez.). A bizonylatok adatai feltolthet6ek lesznek, ha a kiilféldi szamla
adatait torlik az Excelbdl.

12. Hogyan lehetséges a mar régzitett szamla térlése vagy adatainak médositdsa?

Amennyiben a szamla mar hozzarendelésre Keriilt egy koltségsorhoz, akkor a szamlat mar nem
lehet egy lépésben torolni vagy annak adatait mddositani. El6szor az dsszerendezést kell
megsziintetni a , Torlés” akciégombbal az aldbbiakban elérhetd feliileten:

E' | Beszamold beadasa

Beadott palyazatok, adott tAmogatasi kérelem Kkijelolése - - kijelolést kovetéen

1 - . - -
iZ Médosit ﬁﬂ Hozzarendelés modositisa

- adott hozzarendelés (tétel) kijelolés

Tarlés

=|| Bizonylatok listaja

Majd ezt kovetben a -r6l (Kijelolést kovetden) torolni kell az érintett bizonylatot a
L'é Bizonylat toriése ., . L, i L_"' Modosit ., , , ,
akcidgombbal vagy a rogzités adatai a . akcibgombbal modosithatdk.



P_J Bizonylatrogzités és hozzarendelés

Ha csak javitas tortént a rogzitett adatokban, akkor ezt kdévetden -sel a

—=|| Bizonylatlista

funkcidval ki kell valasztani a javitott adatokat tartalmazo bizonylatot és hozzarendelni
a megfelel6 koltségvetési sorhoz és a hidnyzo6 adatokat ismét meg kell adni.

13. Az EPER szamomra értelmezhetetlen hibaiizenetet kiildétt. Kinek és hogyan jelezhetem!

Kérjiik, hogy az ilyen esetekben az EPER altal jelzett hibatizeneteket sziveskedjenek megkiildeni a
vonatkozé Kiirasban, felhivasban, kozleményben szereplé program iigyfélszolgalati e-
mailcimére! Leveliikben mindig adjak meg, hogy melyik EPER palyazati azonositéval kapcsolatban,
milyen feliileten, milyen bongészében és milyen munkafolyamat soran jott a hiba jelzése, és mindig
kiildjenek roéla képernydképet!

14. Milyen tipusii fdajlok tolthetéek fel az EPER-be (partner dokumentumok vagy szakmai beszamolo
feliiletekre)?

Felhivjuk figyelmiiket, hogy az EPER-be bekiildott/feltoltott dokumentumok maximalis mérete
dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhaté fajl formatumok: doc, docx, pdf, xls, jpg, tiff, bmp,
WinZip.

Amennyiben a dokumentumokat oldalanként tudja csak szkennelni, kérjiik, akkor azokat filizze 6ssze
egyetlen fajlként és gy csatolja! (Megoldasi javaslat: az oldalanként szkennelt dokumentumokat
illessze WORD dokumentumba (.doc, docx) és egy fajlként tudja azokat kezelni és szilikség szerint
csatolni.)

15. Az EPER-ben hol tudom megnézni az elszamoldsi hatdridét adott kérelem esetében?

Az elszamolasi hatarid6t az EPER-be belépve a kovetkezd feliileten lathatja:

&' | Beszamold beadasa
Beadott palyazatok, adott tAmogatasi kérelem Kkijelolése - - majd a képerny6én az
»Aktudlis beszamolasi hataridé” oszlopat kell megnézni.

Megvaldsftsi szakasz Szakmai beszimold  Pénziigyi elszimolds ~ Szakmai beszamold  Pénziigyi elszamolds i " Szakmai beszamold  Pénziigyi elszamolis  Pénziigyi elszamoldsy/” Aktulis beszamoldsi
sorszama EPER azonositbja EPER azonosftbia iktatszima iktatbszima Bl anmrl statusza stifusza befrkezésének dinkna hataridd

A beszamol6 benyujtasanak hataridejét a vonatkozo6 tAmogatoéi okirat is tartalmazza.

16. Véletleniil véglegesitve lett az elszadmolds, igy nem tudjuk médositani. Kérjiik, oldjdk fel a
véglegesitést, hogy médositani tudjuk az elszamoldst!

Hivatkozva az EPER felhasznaléi kézikonyvre illetve az elszamolasi utmutatora, véglegesités utan mar
nem lehet mddositani a beszamoldn. llyen esetben 2 lehetdség van:

» a beszamoloét benyujté Kedvezményezett megvarja, amig a kezel§ leellen6rzi a benyujtott
elszamolast, és a kikiildott hianypdétlas keretében tudja majd javitani a jelzett hibat a Kezeld altal
jelzettekkel egyiitt

» kéri az elszamolast végzd teriiletet (ligyfélszolgalati e-mail cim: elszamoltatas@emet.gov.hu),
hogy ellen6rzés nélkiil nyissa vissza hidnypoétlas keretében a beszamolot, azonban ebben az
esetben két hianypotlasi korbdl egyet elhasznalnak.

17. Mitjelent a ,mozgé” zaradék?

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a ,mozgd” zaradék szerz6désszegést jelenthet. Mozg6 zaradékrol
beszéliink akkor, amikor
» a benyujtott elszamolasban szerepl6 szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a helyszini


elszamoltatas@emet.gov.hu

ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék,

» a benyujtott elszamolasban szereplé adott szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
hidnypotlasi felszdlitast kovetéen az ismételten bekiildott adott szamviteli bizonylat
hitelesitett masolatan nem ugyanott szerepel a zaradék.

Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szdmviteli bizonylaton szerepelt a
zaradék, vagy az késébb keriilt ra.

18. A szdllitotol kapott elektronikus szamla nem tartalmazza az EPER pdlydzati azonositét. Mi a
teendé ebben az esetben?

A vonatkozo6 elszdmolasi Utmutatd tartalmazza, hogy az elektronikusan kidllitott szamldk milyen
feltételekkel fogadhatoak el az elszdmolds soran. Amennyiben annak tartalmaznia kellene az EPER
palyazati azonositot, és enélkiil keriilt kidllitasra, akkor a szamla Kkidllitéjaval vagy helyesbit6 szamla
kiallitadsaval vagy szamlaval egy tekintet ala es6, 6nallé médosito okiratkiallitasaval vagy esetleg
sztornozassal javittatni kell a szamlat.

19. Helyesbité szamla elszamoldsa hogyan lehetséges?

Helyesbit6szamla pénziigyi elszamolasa csak a hozza kapcsolddé zaradékolt eredeti szamlaval
egyiitt lehetséges. A szamlak (mind az eredeti-, mind a helyesbit6szamla) teljesitési és kiallitasi
id6pontjanak a tamogatasi id6szakba kell esnie, és mind a két szamlat zaradékolni sziikséges.
Elszamolas soran annak a szamlanak az adatait rogzitsék az EPER-be, melyhez a pénziigyi teljesités
kapcsolédott. Amennyiben az EPER ,bekiildend6 bizonylat’-ként jeloli meg az EPER-be rogzitett
szamlat a beszamol6 véglegesitését kovetben, akkor az csak abban az esetben fogadhat6 el, ha mind a
két szamla (eredeti- és helyesbitett is) megkiildésre keriilt.

20. Elélegszamla a tamogatdsi iddszakba keriilt kifizetésre, de a végszamla a tamogatadsi idészak
utdn kertilt kidllitdasra. Elszamolhaté az eléleg ésszege a tadmogatds terhére?

Eldlegszamla pénziigyi elszamolasa csak a hozza kapcsol6dé zaradékolt végszamlaval egyiitt
lehetséges. A szamlak (mind az eldleg-, mind a végszamla) teljesitési és kiallitasi idépontjanak a
tamogatasi idészakba Kkell esnie, és mind a két szamlat zaradékolni sziikséges. Elszamolas soran
annak a szamlanak az adatait rogzitsék az EPER-be, melyhez pénziigyi teljesités kapcsolddott.
Amennyiben az EPER ,bekiildend6 bizonylat’-ként jeloli meg az el6legszamlat a beszamold
véglegesitését kovetden, akkor az csak a hozza tartozé végszamlaval egyiitt fogadhaté el.

21. Bér- és jarulékkéltség rogzitésekor az EPER nem engedi rigziteni a kvetkeza tételt!

A ,Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb Kifizetések” rogzitése soran alapelv, hogy
kifizetésenként kell rogziteni az elszamolandoé koltségeket, azaz nem a teljes brutto bért vagy
személyjellegii Kkifizetést kell az EPER-be rogziteni, hanem a hozza kapcsoldd6 nettéd
kifizetéseket (amelyek egyiittesen teszik majd ki, a jarulékkal nével brutté bért). igy - a
kifizetésekkel szinkronban - régziteni lehet:

- anettd bér- és/vagy személyi jellegii egyéb Kifizetést,

- abértterhel, NAV felé befizetett munkaadot terheld addkat és/vagy jarulékokat,

- abértterheld, NAV felé befizetett munkavallal6t terhel6 addka és/vagy jarulékokat.

Adott személy bér- illetve jarulék koltségének rogzitése soran tisztazni kell, hogy csak netté bért
és/vagy Kifizetett jarulékokat, adokat (munkaltatot és munkavallalot terhelSt egyarant) szeretnének-
e elszamolni a timogatas terhére.

Rogzités soran figyelni kell arra, hogy az mindig a tényleges kifizetésnek megfelel6en torténjen. Ha
adott munkavallal6 esetében szeretnének nett6 bért, munkaadoi- és munkavallaléi jarulékot, adot is
elszamolni, akkor ebben az esetben minimum 3 rogzités lesz sziikséges, hiszen minimum 3 datummal
és 3 pénzligyi teljesitést igazol6 bizonylat-sorszammal tértént pénziigyi teljesités.



Figyelni kell arra is, hogy - jelen példanal maradva - a 3 Kifizetés rogzitése soran, bar 1 ugyanazon
munkavallalé koltségeit rogzitik, a ,,Munkavallal6é neve” részben ezeket a tételek el kell egymastdl
kiiléniteni, nem vihetik fel ugyanazzal a névvel/megnevezéssel, mert hibara fog futni. Javasoljuk
az alabbihoz hasonlé megkiilonboztetést:
- adott havi, adott munkavallalé nett6 bérének rogzitése esetében pl.: Kiss Jézsef bér_01ho
- adott havi, adott munkavallaldé munkaad6 jarulékanak rogzitése esetében pl.: Kiss Jozsef
maj_01hé
- adott havi, adott munkavallalé6 munkavallaloi jarulékénak rogzitése esetében pl.: Kiss Jozsef
mvj_01hé
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22. Egyéni vadllalkozéként hogyan tudok bérkéltséget elszamolni?

Egyéni vallalkoz6 csak abban az esetben tud bérkoltséget elszamolni, ha van bérkivétele (azaz
vallalkozdi kivétje), és rendelkezik a sziikséges alatdmaszté dokumentumokkal. Ezzel kapcsolatban
kérjiik, hogy minden esetben a konyvelgjével sziveskedjen egyeztetni!

Y 4 s

23. Mi a kiilonbség az ,aktivdlando” és ,nem aktivalandé” kéltségek kozott?

Ebben az esetben a kedvezményezett szamviteli politikaja az iranyadd. Amennyiben egy adott koltség
eszerint ,aktivaland6”, akkor azt a beruhazasok vagy a feldjitasok kozott kell betervezni illetve



elszamolni. Ha ,nem aktivadland6”, akkor elszamolhaté a megfelel6 koltségvetési soron. Ezzel
kapcsolatban kérjilik, mindig egyeztessenek a konyveljlikkel!

24. Hol talalhato a beszamolé feliileten a ,,Gazdasdgi esemény leirdsa”, mennyire kell részletezni
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gazdasagi esemény leirasat is) manualisan rogziteni vagy mar Excelbdl beforgatott bizonylatlistabdl
kivalasztott tételhez a gazdasagi esemény leirasat megadni.
Mar rogzitett tétel esetében a modositas az alabbiak szerint lehetséges:
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lapfiil van, a gazdasagi események a ©EnUovi 2datok 15564150 talalhatoak!

A leirasban elegend6 par széval utalni a szamlaval igazolt gazdasagi eseményre, vagy ha a szamlan
szerepl6 megnevezés pontosan meghatarozza a gazdasagi eseményt (pl.: szallaskoltség, étkezés,
gépjarmi bérleti dija stb.), akkor elegend6 azt feltlintetni. Kérjiik, figyeljenek arra, hogy ebbe a
rubrikaba mas dokumentumbd6l ne masoljanak at szoveget, mert ha az EPER altal nem értelmezhet6
karakter kertiil bele (pl.: 7, J, @, ® stb.), akkor az a szamladsszesito letoltését megakasztja!
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25. Kapott hianypétlassal kapcsolatban kinél érdeklédhetek?

Kérjiik, hogy minden esetben a kikiildott értesit6ben szerepld e-mailcimen (illetve telefonszamon)
sziveskedjenek érdekl6dni az értesit6ben szereplékkel kapcsolatban!



