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1. A palyazati program célkitiizései

A palyazat célja olyan csaladbarat munkahelyek kialakitasat és fejlesztését megvalosito munkahelyi
csaladbarat programok tamogatdsa, melyek eldsegitik a munka és maganélet Osszeegyeztetését, a
csaladi, maganéleti és munkahelyi kotelezettségek 6sszehangolasat.

A palyazat nyertesei jogosultta valnak a ,,Csaladbarat Munkahely” cim hasznalatara is a timogatoi
okiratban meghatarozott feltételek szerint.

A csaladbarat program megvaldsitasanak fobb szempontjai:

a rugalmas munkaszervezés

a szabadsagolasi eljarasok

a bérezés

a képzések

a kisgyerekes sziilok tamogatasa

a férfi munkavallalok sziil6i szerepeinek megerdsitése
a gyermekek napkdzbeni feliigyelete

az id0ds, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas korabbi munkavallalok tAmogatdsa
a juttatasok

az egyéb szolgaltatasok

a szervezeti dokumentumok

a szervezeti kultara

a szervezeti stratégia

a marketing €s a kommunikacio

a tarsadalmi felel6sségvallalas

a humanpolitika

a menedzsment

teriiletén megjelenjen és érvényesiiljon a szervezet csaladbarat modon torténé milkddése irdnti
elkotelezddése.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok
A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A kdltségvetési tabla egyes fOsorain és alsorain

tervezhet6 koltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK

Al Ingatlan tizemeltetés koltségei

A2 Jarmi tizemeltetés koltségei

A3 Egyéb eszkdzok lizemeltetésének koltségei
Ad Adminisztracio koltségei

A5 PR, marketing koltségek

A6 Humanerdéforras fejlesztésének koltségei
A7 Kommunikécios koltségek

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei

A9 Szallitas koltségei

Al0 Munka-, védoruha, védofelszerelés koltségei
All Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Al2 Elelmiszer, étkezés koltségei

Al3 Nyomdakoltségek

Al4 Szerkesztési koltségek




Al5 Sokszorositési koltségek

Al6 Terjesztési koltségek

Al7 Szallas

Al8 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)
Al9 Rendezvények szervezési koltségei

A20 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitdsanak koltségei (szamlés kifizetés)
A2l Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Bl Bérkoltség

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)

B3 Megbizasi dijat, munkabért terhelé adok és jarulékok

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkdzok
Cc2 200 ezer Ft feletti targyi eszk6zok

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizarolag a program, projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddd - szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas értekét
tartalmazzak. Ezen fGsor alatt 1évé alsorokon az alabbi koltségek tervezhetdek a palyazati
koltségvetésben:

Al Ingatlan tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban 1évo vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolddé beszerzések és

szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- kozlizemi dijak (pl.: aram, viz, fiités stb.),

- kozos koltség,

- ingatlan bérleti dij,

- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolodd egyéb beszerzések, igénybevett szolgaltatasok értéke (pl.:
tisztitoszer, lizemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-felajitas koltségei nem tervezhetd).

A2 Jarmi tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évo gépjarmiivekhez
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- {izemanyagkoltség,

- bérleti dij,

- parkolasi, uthasznalati dij (pl.: autopalya matrica).

A3 Egyéb eszkozok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor, butorok, aggregator,
digitalis tabla, fiinyir6, informatikai eszkdzok, stb.) ilizemeltetéséhez kapcsolddéan felmeriild
beszerzések ¢és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- fenntartasi, javitasi koltségek (a felujitas koltségei nem tervezhetd),

- Dbérleti dij,

- szamitastechnikai fogydeszk6zok (pl.: egér, billentytizet, stb.),

- nem jarmivekbe beszerzett lizemanyagkoltség (pl.: aggregator),
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- az egyéb eszkdzok lizemeltetési koltsége.

A4 Adminisztracioé koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Ezen az alsoron

azon szolgaltatasok tervezhetdek, melyeknek teljesiilését kovetden szamlat allit ki a szolgaltatast végzo.

Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (ir6géppapir, boriték, sokszorositas, fénymdasolas papirigénye, stb.) kdltségei,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasi nyomtatvanyok,
szervezeten beliili informécio-aramlashoz sziikséges bels6 nyomtatvanyok, eldaddi ivek,
szamitastechnikai feldolgozéasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgald anyag, készlet koltsége (irattartok, tizégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a palydzat megvalositasa soran felmeriilt adminisztracids koltségek.

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),

példaul:

- hirdetési-, reklamkdltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizioban, radidban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetend6 dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brosurak, szordlapok, tajékoztatd fiizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiéllitas, marketingrendezvény koltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A6 Huménerdforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggé humaner6forras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak koltségeit (anyagkoltséget és

igénybevett szolgaltatast), példaul:

- aszervezet munkavallaloi szamara tartando6 oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching koltségek,

- konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaloi
vonatkozasaban),

- szakkonyvek koltségei,

- eldfizetési dijak,

- egyeéb, az emberi er6forras fejlesztéséhez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A7 Kommunikacids koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd kommunikacids beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett

szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltoltés koltsége, tarhely dija,
stb.),

- postakdltség (postai szolgaltatas, csomagkiildo szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (elofizetési és forgalmi dijak, feltdlt6kartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A8 Utazas-, kikiildetés koltségei:



Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval Gsszefiiggd, a szervezet

miikddéséhez, palyazati programhoz kapcsolddo utazasi, kikiildetési koltségeket példaul:

- maganszemély tulajdonaban 1év6 gépjarmi, szervezet érdekében torténd hasznalatanak,(kizarolag
kikiildetési rendelvényen igazolt kdltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségek,
amortizacios koltségek),

- tomegkdzlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak szamlaval igazolt koltségei
(nem szamolhatoak el a munkaba jaras koltségei),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségek.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivek tizemanyagkdltségét nem ezen, hanem
a Jarmi iizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran minden esetben a NAV altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségeket (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),

példaul:

- fuvarozas koltségei,

- személyszallitas koltségei (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrol szol majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi {izemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A10 Munka-, védéruha, védoéfelszerelés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasdhoz, palyazati programhoz

kapcsolodo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy jogszabalyban eldirt munkaruha koltsége,

- jogszabalyban meghatarozott formaruha koltsége,

- védoruha, védofelszerelés javitasi koltségei,

- védoruha, védofelszerelés koltségei (pl.: védodsisak, kotény, védészemiiveg, légzésvédelmi és
hallasvédelmi eszk5zok).

A munkavallaloknak kizardlag az egyéni véddeszkozok juttatdsi rendjében meghatarozott, EK-
megfeleléségi nyilatkozattal, illetve EK-tipustanisitvannyal és tajékoztatoval ellatott egyéni
védoeszkozok adhatok ki. Kérjiik, a tervezést is ennek figyelembe vételével végezzék.

A védbeszkozt a munkaltatonak természetben kell biztositania, helyette pénzbeli vagy egyéb megvaltas
nem tervezheto.

Al1 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggo, adott palyazati
kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdek, melyek
teljesiilését kovetden a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, megbizo részére.
Felhivjuk figyelmét, hogy szakért6i dijakat nem lehet elszamolni.

A12 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggd ¢lelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget €s szolgaltatast), példaul:
- ¢lelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- etkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.
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A13 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodé nyomdai
munkéval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatdsok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatisok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A14 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo szerkesztési
munkéval kapcsolatos szolgéltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A15 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd sokszorositasi
munkéval kapcsolatos szolgéltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A16 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval Gsszefliggd terjesztési
munkéval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A17 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolodo koltségeket.

A18 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetdek, amelyek teljesiilését
kdvetden a szolgaltatast nyjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

A19 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositdsaval 6sszefliggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A20 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni. A marketing-, PR rendezvények,
illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az AS PR, marketingkdltségek, illetve az A19 Rendezvények
szervezésének koltségei alsorokon tervezenddek.

A21 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodo egyéb
beszerzések, szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:



- egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada, gyogyszer),
- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- egy¢b biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezentacid koltségei,

- nevezési dijak,

- ¢lelmiszer, étkezés koltségei,

- hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYIJELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a f6soron beliil lehet tervezni minden a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsoldodo személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolodo egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol fiiggéen.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével Osszefiiggo,
munkaviszony,  kozalkalmazotti,  koOzszolgalati, kormanytisztvisel6i  jogviszony  alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolddd megbizasi

jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolodo, foglalkoztatottat terheld add és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok Osszegei.

A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil lehet

tervezni!

B3 Megbizasi dijat, munkabért terhel6 adok és jarulékok
C - TARGYI ESZKOZOK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkdzok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodo nevesitett,

200 ezer Ft alatti egyedi értékii targyi eszkoz beszerzésének koltségét példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtato),

- kommunikacios és prezentacios eszk6zok (pl.: kisértékii projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok (szamitastechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az A3 soron
tervezenddek),

- butorok,

- DVD lejatszo,

- monitor, stb.

C2 200 ezer Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodo nevesitett, 200 ezer Ft feletti egyedi értékii targyi eszkdz beszerzésének koltségét, példaul:
- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacios eszkdzok (pl.: projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok,

- szamitogép,

- laptop, stb.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatas immaterialis javak felhasznalasara nem fordithato.
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A tamogatas nem fordithaté tovabba:
e hasznalt eszkoz vasarlasra,
e gépjarmii vasarlasra,
e szeszesital vasarlasra, valamint kapcsolodo szolgaltatasok megrendelésére,
e dohanyaru vasarlasra, valamint kapcsolodé szolgaltatasok megrendelésére,
e ¢l6 allat vasarlasara,
e illetve pénzbeli jutalom,
e adomany,
e késedelmi potlék / kamat,
o kotbér,
o segély,
e Dbiintetések,
o poétdijak koltségeire.

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek
A péalyazaton maximum 5.000.000,- Ft, azaz 6tmilli6 forint vissza nem téritend6 timogatas igényelhetd.

Nem részesiilhet koltségvetési tamogatasban:

a) a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold
valétlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,
b) az el6zo években a tdmogatod altal azonos célra biztositott koltségvetésbdl nyljtott timogatas

felhasznalasardl a tamogatasi szerzodésben foglalt kotelezettségét megszegve még nem szamolt el,

C) a korabbi palyazati program megvalositasa soran, illetve a mitkodtetés alatt engedély nélkiil
eltért a timogatasi szerzodésben foglaltaktol,

d) korabban a tamogatdval valotlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kozolt a tdmogatas
felhasznalasaval kapcsolatban,

e) kedvezményezettnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd
képzési tamogatasok kivételével — ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
koztartozas) van,

f) jogerds végzéssel elrendelt cs6d-, felszamolasi-, végrehajtasi- illetve végelszamolasi eljaras,
adossagrendezési eljaras alatt all, illetve a szervezet birsagi nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség
kezdeményezte,

0) korabban megitélt tamogatasarol sz616 beszamolojukat a palyaztatok visszautasitottak, vagy
lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévdségiik van veliik szemben,

h) nem felel meg az alltamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény ( tovabbiakban:Aht.) 50.
§ (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott rendezett munkaiigyi kapcsolatok kdvetelményének,

i) palyazoval szemben a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt Gsszeférhetetlenségi ok,
valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és ezen koriilmény kozzétételét a
Knyt. szerint hataridében nem kezdeményezi,

) a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként meghatirozott nyilatkozatokat nem teszi meg,
dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja,

K) akinek a palyazati programja nem a megadott idészakban valosul meg.



A levonhato altalanos forgalmi adé nem timogathaté, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt 0sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozd AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl a timogatoi okirat kiadasat
megeldzden irdsos nyilatkozatot is tenni kell.

A tamogatasi iddszak vonatkozasaban felhivjuk a figyelmet a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes
kozbeszerzés hataridében torténd inditasara.

A palyazatban csak a tdmogatési idészakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvalositdsdhoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatimasztd, a timogatasi Osszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatok értékei szdmolhatdéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tdmogatasi id6szakhoz, a projekt megvalositasahoz kell kapcsolodniuk.

4. Tamogatasi idészak

A palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizarolag a 2023. jianius 1. - 2024. junius 30. kozé es6é idészak jelolhetd meg. Kézponti
koltségvetési szerv jogallassal biré kedvezményezettek esetében a nyertes palyazatban foglalt
program megvalositasanak hatarideje: 2023. junius 1. - 2023. december 31. kozé esé idészak.
Kérjiik, hogy a tamogatasi id6szakot igy tervezze meg, hogy abba az eldkészités és a projektzaras
iddszaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benyujtasara kizarolag az Emberi Eréforras Tamogataskezeld Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyiittmtikodési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehetdség.

Az EPER-t legkdnnyebben tgy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.
Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a ,,Dokumentumok” meniipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi

kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EMET hivatalos és elsddleges kommunikacios
csatornaja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek e-mailben is az On
altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az
eloirt hataridok betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informaciodkat tartalmazo lizeneteket, melyek elséként az ,,0lvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié
A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutatd6 megjelenik a Magyar Kormany &sszkormanyzati

portaljan és a Lebonyolité honlapjan, amelyeknek cime:

www.emet.gov.hu

A Palyazati felhivas és a Palyazati atmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 0sszes feltételt.

5.2. Kotelez6 regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az

Emberi Eréforras Tamogataskezeld altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirasokban
foglalt feltételek figyelembe vételével).
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FIGYELEM! Az EPER korabban Internet Explorer bongészé tamogatottsagu program
volt, jelenleg funkcidveszteség nélkiili hasznalatahoz a Mozilla Firefox bongészot
ajanljuk, mas bongészé hasznalata (pl.: Chrome) adat- és funkciovesztéssel jarhat!
Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben ¢és érvényes felhasznalonévvel és jelszoval
rendelkezik, kérjiik a ,,Sajat adatok” mentipontban sziveskedjen a kordbban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént s annak modositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a modositasokat, majd a Regisztracios Nyilatkozat modositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Erdforras
Tamogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,,Elfelejtett jelszo” meniipontot.

5.2.1. Regisztraciéo menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen
a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd Kkattintson a ,Regisztracio
nyomogombra.

A regisztracio6 soran az Altalanos, Alapadatok, Miitkodési hatokor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informéacios adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!) legfontosabb adatait, amely

a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, adoszam, valamennyi bankszamlaszam
stb.), illetve egyéb informéacios, de nem kotelezden kitdltendd adatokat. A kotelezd adatmezdk
elnevezéseinél piros csikot talal.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kidllitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszaimolas sordn. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz6l6 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat
is

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztraci6” nyomogombra kattintva nem kap iizenetet hidnyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstol
szamitott 72 oran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen adészammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivalo e-mailt,
kérjiik, forduljon a Lebonyolité ligyfélszolgalatahoz (a csp@emet.gov.hu e-mail cimen vagy az
alabbi telefonszamon: 06-1/550-2740).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

Minden CSP-CSBM-23 palyazat része az EPER-b6] kinyomtathaté Regisztracids nyilatkozat.
Kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat
nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs
szamitogépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalonevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a ko6zolt adatok a valdsagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazonak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és a tamogatoi okirat kiadasat megel6zden.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztracidos folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu oldalrdl letdlthetd ,, Felhasznadloi kézikonyv” is.

Az EPER-b6l kinyomtathatdé  Regisztraciéos Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviseldje/képviseldjének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt)
példanyat postai Uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltlintetni a kovetkezoket: ,,CSP-CSBM-23 Regisztracios nyilatkozat”.
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Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznilonévvel és
jelszoval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait
(4j adatmez6t talal majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,,Elfelejtett jelsz6” gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szerepld adatok teljes kortiek és megfelelnek a valosagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a val6sdgnak
(pl. hivatalos képviseld személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes koriiek (pl.
székhelytdl eltérd levelezési cim kerililhet megadasra), gy a modositast kdvetden mentse el az
adatokat, majd a Reg. nyilatkozat meniipontb6l nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
»cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolitd részére a megpalyazni kivant
kiirasban szereplé benyujtasi hatariddig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatimaszté
dokumentum(ok) — hivatalos képviselé altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem kell
bekiildeni a regisztraciéos nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztraciojanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-
ben.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésobb az adott naptari évben elsdként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Giton benyujtani a Lebonyolitonak. Postacim:

Emberi Eréforras Tamogataskezelé
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztracios nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan keriil postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztracidos nyilatkozatot a Lebonyolitdé munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,,érvényes” jelolést (illetve nem kap errdl az EPER-ben iizenetet)
a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a
Lebonyolité szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategoridk listajardl a [Megtekintés és 0j palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategoria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozoéfiilek segitségével.

A Paélyazati kategoéridk meniipontban lathatja az Osszes aktualis palyazati kategoriat. Azon
palyazati kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a
[Megtekintés és 1) palyazat beadasa] gombot. A kategoéria fobb adatainak megtekintése utan
valaszthatja az [Uj pélyazat beadisa] gombot, melynek hatasara eljut a kategoriahoz tartozo
palyazati adatlaphoz. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti,
megkezdett palyazati adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban
marad ¢és a Megkezdett palyazatok mentipontbol érheto el, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt
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a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomdsa utan tekinti a
Lebonyolito a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza
automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati azonositot €s iktatoszamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az 0sszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatdsara.

2. Kotelezettségvallalo adatok
Jogi személyiséggel rendelkezd palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalo a
palyazoval azonos adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracid soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitoltendé mezdkbe.

3. Szamlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6néllé bankszdmlaval, azzal rendelkez6 szervezetet kell

megjeldlniiik, és ezt nevezzilk szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szamlaszammal, kérjiik, ,,igen” értéket jeloljon meg a ,,Szamlatulajdonos a Palyazdval azonos”
adatmezdében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli
a kit6ltend6 mezokbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek révid, egyedi cimet

kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezdd- és végdatumat is. A projekt kezdete datum nem lehet
korabbi, mint 2023. junius 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2024. junius 30. (kdzponti
koltségvetési szerv palyazo esetén 2023. december 31.) Az itt megjelolt datumot fogja a Lebonyolito a
beszamolaskor figyelembe venni, ezért kérjiik, tigy hatarozzak meg a daitumokat a palyazati felhivasban
rogzitett informaciok alapjan, hogy abba a projekt elokészitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne
legyenek.

A megvalosulas helyénél a projekt legjellemzObb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciokat nem koételezé megadni, azonban a kdnnyebb egyiittmitkodés
miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt talalhat6 adatmezdket az EPER

a Palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaldra vonatkoz6 adatok, melyek kitoltése nem
kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezdben igennel valaszol, ugy
projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kozzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,,bevétel” és ,.kiadas” oldalanak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 és alsorokra oszlik, melyet betiitipussal
és szamozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi kiadasokat (jeldlése ,,A”),
melynek egyik alsora a ,,Kommunikacios koltségek™ (jelolése példaul: ,,A6”). A koltségvetési tablazat
kitoltésénél kérjiik, iigyeljen az Utmutatoban meghatarozott feltételekre, eléirasokra. Vannak olyan
koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a timogatasi 6sszeg mezo
kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz6 sorok (fésorok) kdzvetlen kitoltése (pl.
Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését,
kiilonosen az igényelt timogatasi Gsszeget a Tamogathato kiadasok pontban részletezett, az AFA
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elszamolhatosdgara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni. A kiadastipusok 3 nagy
csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatoak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

C. Targyi eszkdzok, immaterialis javak

8. Palyazati Urlap adatai
A Palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara jellemz6é kérdésekre kell valaszt adnia a

palyazat elkészitése soran, az itt letdlthetd trlapon.

Munkaltato szervezet adatai
Szervezet neve

Palyazati kategoria
= kisvallalkozas (5-49 f6)
= kozepes vallalkozas (50-249 £06)
= nagyvallalat (250- f6t61)
= koltségvetési szerv
= egyhazi jogi személy (a bevett egyhaz, a bejegyzett egyhaz és a nyilvantartasba vett egyhaz,
tovabba azok belsd egyhazi jogi személye)

Elérhet6ségei
= székhely
= postacim
= honlap
= telefon

= kozponti e-mail

Kapcsolattarté neve
=  beosztasa
= clérhetdsége

Els6 szam vezetdje
= clérhetdsége
= személyiigyekért felelds vezetdje
= clérhetdsége
= reklam és marketingért felelds vezetdje
= elérhetdsége

A szervezet {6 tevékenységi kore

A szervezet mikodésének kezdete (év, honap, nap).

I. Szervezet személyi osszetétele

(A palyazat elektronikusan keriil benytjtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepl6 palyazati tirlapon kell
megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkoz6 mezok kitolteésevel torténik.)

Teljes munkavallaloi 1étszam (£6).

A munkavallalok megoszlasa beosztas szerint a teljes- és atipikus modon, részmunkaidében
foglalkoztatottak kozott korcsoportos €s nemek szerinti bontasban.
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A munkavallalok megoszlasa a munkaviszony jellege szerint a teljes- és atipikus modon,
részmunkaiddben foglalkoztatottak kozott korcsoportos €s nemek szerinti bontasban.

A munkavallalok megoszlasa a képzettségiik szerint a teljes- és atipikus médon, részmunkaidében
foglalkoztatottak k6zott korcsoportos €s nemek szerinti bontasban.

Fluktuacié mértéke (szervezetet elhagyok szazalékos aranya a teljes munkavallaloi 1étszamon beliil) a
teljes- és atipikus modon, részmunkaidében foglalkoztatottak kozott korcsoportos és nemek szerinti
bontasban.

I1. Dolgozdk csaladi adatai
(A palyazat elektronikusan keriil benytjtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepl6 palyazati tirlapon kell
megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkozo mezok kitoltésével torténik.)

= A teljes munkavallal6i 1étszam korosszetétel szerint (korelosztas a nemek aranyaban)

= A teljes munkavallal6i 1étszdm csaladi allapot szerint (nemek szerinti bontasban)

= A teljes munkavallal6i 1étszam gyerekszam szerint (nemek szerinti bontasban)

= A munkavallalok gyermekeinek szama kormegoszlasa szerint (f6)

= Gondozasra szorul6 csaladtag, akik rendszeres feliigyeletet igényelnek, a nemek aranyaban (f6)

= (saladi ado6-€s jarulékkedvezményt igénybevevo dolgozok szama (f6)

= (saladi ado6-¢s jarulékkedvezményt igénybevevo dolgozok aranya az 6sszes munkavallalon beliil
(%)

= (Csaladi ad6-és jarulékkedvezmény teljes szervezetre vonatkozo 6sszege havonta (Ft)

Sziilési szabadsagon 1év6 dolgozok szama 6sszesen (f6)

Gyermek gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1év6 dolgozok szama Gsszesen (f6)

Hozzéatartozo tartds személyes apolasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évé dolgozok szama
Osszesen (f6)

Gyermekgondozasi szabadsagon 1évok szama 2020 és 2022 kozott (f6)

= Ebbdl a munkahelyre visszatérok szama 6sszesen (f6)

= A munkahelyre visszatérok koziil részmunkaidében foglalkoztatottak szama Gsszesen (f6)

= A munkahelyre visszatérok koziil egyéb atipikus formaban foglalkoztatottak szaima 6sszesen (f6)
= GYED vagy GYES folyositasa alatt dolgozé munkavallalok szama (GYED extra) 6sszesen (f6)

Szocialis hozzajarulasi adobol érvényesithetd kedvezmény igénybevétele 2022 évben:

= Harom vagy tobb gyermeket neveld, munkaerdpiacra 1€p6 nok utani kedvezmény (f6)

= Megvaltozott munkaképességli személyek utan érvényesitheté kedvezmény (f0)

= Egyéb (f6)

II1. Csaladbarat intézkedések

(A palyazat elektronikusan keriil benyujtasra, igy a kérdéseket a PR-ben szerepld palyézati tirlapon kell

megvalaszolni, az adatszolgaltatas a vonatkoz6 mezok kitoltesevel torténik.)

Milyen csaladbarat (a munka-, magan- ¢és csaladdi élet Osszeegyeztetését tamogatd) politikak,
intézkedések, programok, projektek és gyakorlatok léteznek illetve miikddnek az Ondk szervezetében?

15



(A valaszadas az elektronikus trlap - alabbi szempontok szerinti - eldontendd kérdéseihez tartozo
mez6ik kitoltésével torténik.)

Rugalmas/atipikus munkaszervezés (a valaszadas az elektronikus tirlap eldontendd kérdéseihez tartozo
mezOok kitoltésével torténik)

Szabadsagkiadas (a valaszadas az elektronikus tirlap eldontendd kérdéseihez tartozo mezok kitdltésével
torténik)

Bérezés (a valaszadas az elektronikus tirlap eldontend6 kérdéseihez tartozd mezok kitoltésével torténik)

Képzések, tréningek
= A munkaltato altal biztositott, finanszirozott képzésben részesiilok szama 6sszesen (f0)
= Képzésben részesiilt munkavallalok nemiik és munkaviszonyuk jellege szerint (teljes vagy
részmunkaidd)
= Képzésben részesiilt munkavallalok koruk szerint

A kisgyermekes sziilok tamogatésa (a valaszadas az elektronikus {irlap eldontend6 kérdéseihez tartozo
mezOk kitoltésével torténik)

Férfi munkavallalok sziildi szerepeinek ellatasa (a valaszadas az elektronikus trlap eldontendd
kérdéseihez tartoz6 mezok kitdltésével torténik)

Gyermekek napkdzbeni feliigyelete (a valaszadas az elektronikus lrlap eldontend6 kérdéseihez tartozo
mezok kitoltésével torténik)

Id6s/beteg hozzatartozok és mar nyugdijas korabbi munkavallalok tamogatisa (a valaszadas az
elektronikus tirlap eldontend6 kérdéseihez tartoz6 mezdk kitdltésével torténik)

Egyéb szolgaltatasok, juttatdsok, tamogatasok (a valaszadas az elektronikus trlap eldontendd
kérdéseihez tartozé mezok kitoltésével torténik)

Szervezeti dokumentumok (a valaszadas az elektronikus Grlap eldontendd kérdéseihez tartozd mezdok
kitoltésével, illetve az emlitett dokumentumok feltoltésével torténik)

1V. Csaladbarat Hely tanisito védjegy
Kérjiik, nyilatkozzon réla, hogy a szervezet rendelkezik-e Csaladbarat Magyarorszag Kozpont
Nonprofit Kézhasznt Kft. altal kiallitott Csaladbarat Hely tanusito védjegy mindsitéssel.

V. Megvalésitand6 Csaladbarat Tevékenység

Kérjik, ismertesse részletesen, hogy szervezetilk milyen csalddbarat intézkedés(ek), program(ok),
projekt(ek) megvaldsitasara forditand az elnyerhetd timogatast (max. 3 oldal).

Kérjik, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasarol) szolo igazolas oldalhti, digitalis masolatat,
jelezve az atutalas napjat.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tamogatas szabalyszeri felhasznalasat igazolo
elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok
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A palyazat benyujtasadval tudomasul kell vennie az {irlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elosegitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazonak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozds) van. A koztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolito és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrdl adatot szolgaltasson az allami adohatésag és a vdmhatosag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adoszam, addazonositd jel), ezen tul a palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetleniil - a jogszabalyban meghatdrozott jogosultak
és tamogatasok folyositéi, az Allami Szdmvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatdsokat Auditdlo Fdigazgatdsdg, a Pénziigyminisztérium és a csekély Osszegli tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

11. AFA nyilatkozat

A Pélyazonak nyilatkoznia sziikséges a palyazat targyat képezd tevékenység vonatkozasaban az
altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL. tv. alapjan.

12. Nyilatkozat — 6sszeférhetetlenségrol
Nyilatkozat az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében és az egyesiilési jogrol, a kozhasznii jogallasrol,
valamint a civil szervezetek miikodésérol és tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. toérvény 67. §
(1)-(2) bekezdésében meghatarozottakrol

13. Nyilatkozat — regisztracio
A Palyazo6 tudomasul veszi, hogy a palyazat elektronikus alapon térténd benyujtasaval a Tamogatod a
Péalyazonak a targyévi regisztracids nyilatkozataban foglalt tényeket, koriillményeket a nyilatkozatban
foglaltaknak megfeleld tartalommal a palyazat benyujtasanak idépontjaban hatalyos allapotnak tekinti,
az abban vallalt kotelezettségeket hatalyos kotelezettségvallalasnak tekinti.

14. Nyilatkozat adatkezelésrol

Fontos kitérniink még az Aht. 48/B. §. bekezdésében leirt Gsszeférhetetlenség fogalméra, amely alapjan
egyes szervezetek és személyek nem indulhatnak palyazoként €s nem részesiilhetnek tdmogatasban.
Ebben a pontban arrol is nyilatkoznia kell a palyazonak, hogy kizar6d 6sszeférhetetlenségi okok nem
allnak fenn vele és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
veéglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek keriilnek érvényességi
ellendrzésre. A palyazat megirasat a beadasi hatarido lejartaig barmikor felfliggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kozben elmentse a mar
beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat
atkeril a ,,Megkezdett palyazatok” mentipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa]
gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben
arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezoen megjeldlt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot kell hasznalnia. Hatdsara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja
a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen
esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitasokra. A
palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazd nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusza palyazat a beadasi hataridé lejartaig barmikor
modosithato, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti a Lebonyolit6 a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara
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a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,,Beadott palyazatok™ nézetre, a
rendszer palyazati azonositot és iktatoszamot ad, valamint egy értesités is keriil a Palyazo olvasatlan
iizenetei k6z¢é, mely a fentiekrol tajékoztatast nyujt.

A véglegesités utdn a palyazatat mar nem tudja modositani, igy kérjiik, figyelmesen tanulmanyozza azt
at, illetve ne hagyja e feladatot a beadési hatarid6 napjara!

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benytjtottnak mindsiil az a palyazat, amely 2023. junius 30. 23:59 percig az EPER-ben
véglegesitésre keriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadési hatariddig (statusza ,,megkezdett”
maradt), azokat a Lebonyolité nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellenérzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardl a Lebonyolitdé a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
elektronikus befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a benyujtési és
jogosultsagi kritériumok ellendrzését kovetden megallapitja a palyazat érvénytelenségét, tovabbi érdemi
vizsgalat nélkiil elektronikus uton az érvénytelenség okanak megjeldlésével, valamint ismertetve a
kifogas benyujtasanak lehetdségét és modjat elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa sordn vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén beliil kertilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, €s a tAmogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast, és

C) apalyazo a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényléi korbe tartozik.

A palyazatokat a Lebonyolitdo formailag ellendrzi a befogadast koveté 10 munkanapon belil. A
palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazati Grlapok kitoltottsége, megfelelésége, az eléirt dokumentumok, nyilatkozatok

csatolasa,

b) a Regisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

C) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

d) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfeleldsége,

e) egy palyazé altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetoen egy alkalommal lehetség van hidnypotlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hidnypodtlasra nem Keriil sor. A hianypétlasi
felhivast a Lebonyolit6 elektronikus tton kiildi ki — EPER iizenetként, illetve a palyazé altal
hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hidAnyossagok felsorolasaval, 5 napos hianypoétlasi
hataridé megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz k&t0d6 hianypotlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésobb a hianypotlasra
kiegészitésére szolit fel (pl. regisztracios nyilatkozat megkiildése), tigy a Palyazonak a hianypoétlasi
felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolitd a hianypotlas ellendrzése soran ujfent megallapitja, hogy a palyazat nem
felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja a
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palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével - ismertetve a kifogés
benyujtasanak lehet6ségét és modjat is - elektronikus értesitést kiild a Palyazonak a palyazatkezeld
rendszeren keresztiil a hidnypotlas beadasi hataridejétdl szamitott 10 munkanapon beliil.

Hatéridében benytjtottnak mindsiil az a hianypotlas, amely az értesitésben megjel6lt hataridon beliil (a
rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hidnypotlasa, amelyet a hianypoétlasi felhivasban
megjelolt hataridé utolsd napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig a Lebonyolitdo székhelyén
személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok elbiralasa

A dontés-elokészitési (a benyujtott palyazatok tartalmi értékelési €s mindsitési) feladatainak ellatasara
testiileti allasfoglalast hozo Ertékeld Bizottsagot kell 1étrehozni. A Lebonyolitd a palyazé szervezetek
palyazati igényeit Osszesiti és a rendelkezésre allo forras figyelembe vételével a tdimogatas felosztasara
vonatkozo javaslatat megkiildi a palyazatok elbiralasara létrehozott Ertékeld Bizottsag részére szakmai
értékelés céljabol.

A Ertékel6 Bizottsag tagjai:

1. Csaladokért Felel6s Allamtitkar (és/vagy delegéltja)

2. Csaladiigyekért Felelés Helyettes Allamtitkar (és/vagy delegaltja)

3. Csaladiigyi Tamogatasi Foosztaly delegalt szakérté munkatarsa

4. Lebonyolité delegalt szakérté munkatarsa

Biralati szempontok:

A palyazati iirlap pontszammal értékelt kérdései Elérhet6 pontszam

I. Szervezet személyi Osszetétele

e Hogyan alakul a nemek aranya a
hierarchidban (A ndék aranya eléri-e a 30%-
AR 0-15

e Vannak-e részmunkaid6sok?

e Hogyan alakul a nemek aranya a
részmunkaiddben foglalkoztatottak kozott?

I1. Dolgozék csaladi adatai

. Mennyire ismertek a munkaltato elott a
dolgozok csaladi viszonyai €s gondozasi
kotelezettségei?

. Kiegyensulyozott-e a kor szerinti és a csaladi
allapot szerinti megoszlas?

. Vannak-e nagycsaladosok?

. Mekkora a kisgyermekesek aranya?

o Tudnak-e a gondozasra szorul6 - nem gyermek -
csaladtagokrol?

. Milyen a visszatértek aranya gyermekgondozas
miatt tavol 1évok kozott?

0-40

° Kozottiik vannak-e atipikus formaban dolgozo
gyermekesek?

. Csaladi ado-és jarulékkedvezményt hanyan és
mekkora 0sszegben veszik igénybe?
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. Szocialis hozzajarulasi adokedvezményt hany
dolgoz6 utan veszik igénybe?

III1. Csaladbarat intézkedések

A csaladbarat intézkedések értékelésének fobb

szempontjai, hogy minél tobb teriileten, igy:

e arugalmas/atipikus munkaszervezés

e  aszabadsdgolasi eljarasok

e abérezés

o aképzések

e akisgyerekes sziilok tamogatasa

e a férfi munkavallalok sziil6i szerepeinek
megerositése

e agyermekek napkdzbeni feligyelete

e azidds, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas

korabbi munkavallalok tamogatasa 0-110
e  ajuttatasok
e azegyéb szolgaltatdsok
e  aszervezeti dokumentumok
e aszervezeti kultira
e  aszervezeti stratégia
e amarketing és a kommunikacid
e atarsadalmi feleldsségvallalas
e ahumanpolitika
e amenedzsment
terliletén megjelenjen €s érvényesiiljon a szervezet
csalddbarat médon torténd miitkddése iranti
elkotelezodése
IV. Csaladbarat Hely tanusité védjegy
Amennyiben a szervezet rendelkezik Csaladbarat 15
Magyarorszag Kozpont Nonprofit Kézhasznu Kft.
altal kiallitott Csaladbarat Hely tanusitdo védjegy
mindsitéssel.
V. Megvalésitandoé csaladbarat tevékenység
e A megvaldsitando csaladbarat tevékenység a
gyakorlatban mennyiben segiti a dolgozokat
munkdjuk €s csaladi életiik 6sszehangolasaban?
e  Milyen konkrét elonyokkel jar a munkavallalok
¢s a munkaltatok szamara?
o  Megteremti-e a hosszabb tavi csaladbarat 0-200

foglalkoztatés alapjait?

e  Pénziigyileg kelloképpen megalapozott-€?

e A szervezet jelenlegi mitkodéséhez képest
innovativ elemeket tartalmaz-e?

e  Hany dolgozot és kozvetetten hany csaladtagot
érint?

e Vezetdket és beosztottakat milyen aranyban érinti

az intézkedés?
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e Nytjt-e egyedi megoldasokat a gyermekes
munkavallaloknak?

e A munkavallalok sziildi szerepeinek ellatasdhoz
mennyiben jarul hozza nemtdl fiiggetleniil?

Osszesen 0-380

Az Ertékeld Bizottsag javaslatat a Lebonyolit6 legfeljebb 5 napon beliil felterjeszti a Csaladokért Felel6s
Allamtitkar (a tovabbiakban: Allamtitkdr) részére. A tamogatasokrol az Allamtitkér javaslatira a
kulturalis és innovacios miniszter (tovabbiakban : Miniszter) dont. Az allamtitkar javaslata alapjan a
Lebonyolité altal elokészitett dontési listat a Koltségvetési Foosztaly pénziigyi fedezetigazolasat
kovetéen a Miniszter alairasaval hagyja jova. A Miniszter altal alairt dontési lista kézhezvételét
kovetden a Lebonyolito legfeljebb 5 napon beliil elektronikus Gton értesitést kiild a palyazat elbiralasarol
¢és az eredményeket kdzzéteszi.

Az eredményhirdetés varhato idépontja: 2023. augusztus

9. A tamogatoi okirat kiadasa

A tdmogatasi dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a tdmogatoi okirat kiadasanak feltételeit és az
ahhoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatés
igénybevételére a tdmogatoi okirat keretei kozott van lehetdség, az okirat kiadasdhoz megkotéséhez
sziikkséges dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell
megkiildenie.

A Lebonyolité a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplo hatariddt, a Lebonyolito a kedvezményezettet 5 napos hataridovel,
maximum két alkalommal hianypoétlasra szolitja fel. A felszolitasokat elektronikus uton (EPER iizenet)
kiildi meg.

A tamogatoi okirat kiadasara a tamogatasrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitva 60 nap all
rendelkezésre. Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha az okirat kiadasira a tamogatasrél sz616
értesités kézhezvételétol szamitott 60 napos hataridét kéveté tovabbi 30 napon beliil a palyazo
mulasztasabol, vagy neki felrohaté egyéb okbol nem jon létre. A tdmogatdi okirat kiadasanak
meghitsulasarol a Lebonyolito elektronikus és postai uton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesiilovel a tAmogatoi okirat kiadasahoz sziikséges valamennyi feltétel hataridoben
val¢ teljesiilése esetén a tamogatdi okiratot a Lebonyolit6 adja ki.

Tamogatés csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek a Kulturalis és Innovacids Minisztérium felé
a Lebonyolito altal a Palyazatkezel6 Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében
korabbi tamogatasbol szarmazo, lejart hataridejli elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A tamogatoéi okirat kiadasanak feltételei
- A palyazat benyujtasanak idOpontjaban a Palyazo ¢és Kotelezettségvallald szervezet megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalando jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Pélyazoval és a Kotelezettségvallalo szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény,
korilmény, amely miatt a Tamogatoi Okiratban foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

21



- A palyazat benyujtasakor vagy azt kovetden nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt csod-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott —
eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség nem kezdeményezte;

- A Palyazonak és a Kotelezettségvallalo szervezetnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el0segitd képzési tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett ado-
, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (koztartozas);

- A Palyazo és a Kotelezettségvallald szervezet hozzédjarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz — azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fliggetleniil — a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a tamogatasok folyodsitoi,
az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
Foigazgatdsag, a Pénziigyminisztérium és a csekély Osszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett
szervek hozzaférjenek;

- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel a palyazo és/vagy a
Kotelezettségvallald szervezet rendelkezik;

- A tamogato altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett és a Kotelezettségvallalo szervezet
rendelkezésre bocsatja legkésobb a tamogatas folyodsitasat megel6zden;

- A palyaz6 gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a koztulajdonban 4116
gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérol szold 2009. évi CXXIIL. térvény 2. §-aban foglalt
kdvetelményeknek;

- jogszabaly altal vagy a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat a
Palyazo és a Kotelezettségvallald szervezet megteszi, a dokumentumokat benytjtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

9.2. Tamogatoi okirat kiadasa elotti médositasi kérelem

A tdmogatasrol sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt timogatés 6sszege alacsonyabb a
palyazo altal igényelt tdmogatasnadl — rendelkezhet oly modon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhato. Ebben az esetben, illetve
alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolitd felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a
hianyzo6 sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogaté hatarozatanak megfeleléen modositsa a
palyazati programjat. A Palyazo az igényelt és a megitélt tamogatasi Osszeg aranyaval megegyezden
moédosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal el@irt tartalmi
kovetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvalosulasat, amelyeket a Tamogatd a palydzat elbirdlasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfelelden — elonyként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabol
a Lebonyolit6d részére a tamogatoi okirat kiadasa eldtt be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos
moédon. A tamogatdi okirat kibocsatasara csak a Tamogatd vagy a Lebonyolitoé altal elfogadott
modositasok esetén keriilhet sor.

A tamogatasi jogviszony a tamogatoi okirat kozlésével jon 1étre, amikor az a kedvezményezett szamara
az altala megadott elektronikus cimen hozzaférhetové valt. Ha a tAmogatoi okiratban meghatarozott
valamely feltétel eltér a tAmogatasi igénytdl, a tAmogatasi jogviszony létrejottéhez a kedvezményezett
elfogado nyilatkozata is sziikséges. Elfogadasnak kell tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a tamogatoi
okiratban meghatarozott hataridon beliil nem tesz nyilatkozatot. Ha a tdmogatd a kedvezményezett
nyilatkozataban foglaltakat elfogadja, a tamogatasi jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfeleld
tamogatoi okirat kozlésével jon 1étre.

9.3 Tamogatas biztositasa az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezettek
részére

Az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezettek esetében a tdmogatas biztositasa
a Tamogaté utasitasa szerint kormanyhatarozattal, vagy megallapodas megkotésével torténik.
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A kormanyhatarozattal biztositott tdmogatds esetén a tamogatasi jogviszony a kormanyhatdrozat
hatalyba 1épésével jon létre. Lebonyolitd koteles a tamogatasi dontésrél valamint a tamogatas
felhasznalasanak feltételérdl egyidejlileg tajékoztatni Kedvezményezettet.

Megallapodas megkdtésével biztositott tdimogatas esetén a tamogatasi dontést kovetden a Lebonyolitd
gondoskodik a megallapodas nyertes palyazoé €s iranyité szerve altali alairattatasarol.

10. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tamogatas a Palyazo/Kedvezményezett altal megjeldlt tdmogatasi idoszakban, 2023. junius 1. és
2024. junius 30. kozott megvalosult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza nem
téritendoé pénzbeli tamogatas, melynek folyositisa egy osszeghben, tamogatasi eléleg formajaban
torténik, kivéve a kdzponti koltségvetési szerv jogallassal bird kedvezményezettek esetében kiilondsen
az Aht. 81. § (1) bekezdése, az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 34. § (1) bekezdése, 46. § (2) bekezdése, 128. § (1) bekezdései
iranyadok. A nyertes kozponti koltségvetési szerv jogallasti kedvezményezettek palyazatban foglalt
program megvalositasanak hatarideje: 2023. junius 1. - 2023. december 31. kdz¢é es6 iddszak, melyben
a megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas, folydsitasa egy osszegben, tamogatasi eloleg formajaban torténik.

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a beszamolé vagy
részbeszamolo elfogadasat megel6zden is folydsithato.

A tamogatas folyositasa a palyazati felhivasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas utjan
kozvetleniil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszdma és addszama, az altala
a palyazatban megjelolt Kotelezettségvallalod szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tAmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett Gsszeg illeti meg.
(Avr. 90. §).

11. A tamogatéi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

A tamogatd6i okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tamogatott
program megvalositasa meghitsul, tartos akadalyba {itkdzik, az okiratban foglalt iitemezéshez képest
késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény
megvaltozik, akkor legkés6bb 8 napon beliil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Maoddositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megel6zé 30. napig van
lehet6ség. A moédositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjiik, hogy okirat modositasi
kérelmiiket idében nyujtsak be!

12. A tamogatas elszamolasa és ellenorzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarol a timogatoi okirat és a gazdalkodasukra vonatkozo
eloirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas formajaban
(egyiittesen: beszamolo). A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamold csak egyiittesen tekinthetd
beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkiil hianypotlast kiild a
Lebonyolité a hianyzo rész potlasara vonatkozoan.
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A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelelden, az okiratban rogzitett keretek
kozott kertilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozo adatainak megfelel6 kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania kell a timogatoi okirat
szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benytjtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését koveto 30. nap.

A beszamolot a Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridovel a
hianyossagok kijavitasara, potlasara felszolitja a Kedvezményezettet. A hidnypdtlasi felszolitasokat
elektronikus uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem potolta a hianyossagokat vagy azoknak nem
a hianypotlasi felhivasokban meghatarozott mdédon tett eleget a felszolitasokban megjeldlt hataridore,
ugy tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszadmolés elfogadasa esetén tekintheti
az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az Allamhaztartasb6l sziarmazo
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100 %-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a targyévi kifizetés esetén a Kulturalis és Innovacids Minisztérium
Magyar Allamkincstarnal vezetett fejezeti kezelésti eldiranyzat - felhasznalasi keretszamla szamra:
10032000-01220328-05020058 kell visszafizetni.

A beadott beszamol¢ elbirdlésra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
- abeszamol¢ elfogadasa,
- abeszamol¢ elutasitasa,
- abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithat6 az okiratszeri teljesités. A Lebonyolito igy
dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi Osszeget.
A beszamolo elfogadasa esetén a Lebonyolito értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy okirati kotelezettségét megszegte. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a timogatoi okirat tartalmaz):
- a Kedvezményezett a hianypotlasi felszolitasokat kdvetden sem kiildott be egyaltalan szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridot elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoloja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamolas soran szerzodésszegést kovetett el.
Elutasité dontés esetén sor keriil a tamogatoi okirattol vald elallasra. Az okirati kotelezettséget
megszegd szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszolitdsara vissza kell fizetnie a kiutalt
tamogatasi Osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benytjtott beszamolo alapjan csak részteljesités

allapithato meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/Gsszegei,
illetve a szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

24



12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban megjel6lt idészakban
megvalosult gazdasagi események koltségeit, a timogatasi 0sszeg felhasznalasat igazold szamviteli
bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesitd
melléklettel egyiitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszdmolds moduljanak hasznélataval. Az
elszamolast az altalanos forgalmi adordl szoldé 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl szo616 2000. évi C. valamint a szamla és a nyugta addigazgatdsi azonositasardl,
valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak adohatdsagi ellendrzésérdl szolo 23/2014.
(VL30.) NGM rendeletben leirt tartalmi €s alaki kdvetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény
felmeriilt koltségeit alatamaszté szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii bizonylat
tartalmarol és 1ényeges adatairdl magyar nyelvii forditast kell késziteni, a forditast olvashatdan kell a
hitelesitett masolatra ravezetni).

Postai uton az alairt szamladsszesitot és a szamladsszesitd kitdltését kovetden az EPER rendszerben az
ellen6rzo program altal megjelolt szamviteli bizonylatokat sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idOszakai kapcsolodjanak a projekt megvalositasahoz, tamogatasi idészakhoz, valamint a
szerzddésre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzodéseket. Kérjiik, iigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon meg és ne iddszakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi
adomentes tevékenység/szolgaltatds/ termékértékesités céljabal keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a
szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrol (tdmogatasi 6sszegrol, valamint a sajat forrasrol és az
allamhaztartasbol szarmazd tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban taldlhatd koltségvetés -
modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és 0sszegei alapjan.

A tamogatas felhasznaldsar6l szoldo zar6 szakmai beszamold ¢€s pénziigyi elszamolas
kedvezményezettek altali benyujtasdnak hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30 nap,
figyelemmel a 4. pontban nevesitett timogatasi id6szakra.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleloen és hidnytalanul Kkit6ltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjiik, kiilonosen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitdltve.
Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallito neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szdmla kibocsatasanak idopontjatol;

- az értekesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett

valasztasa alapjan — a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabbd mennyisége, illetleg a

nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
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valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezheto;

- az ado alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szdzalékérték);

- aszémla Osszesen érteke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi elszamolas
ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a szdmlan szerepld
koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjiik, ellendrizzék a szamlan
szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhatdé el. Amennyiben a Palydazé Kotelezettségvallald
kozremiikodésével valositotta meg a tdmogatott tevékenységet, tigy a Kotelezettségvallalo nevére
és cimére kiallitott szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatoi
okiratban Szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, ugy a Szamlatulajdonos nevére és cimére
sz016 szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyiittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, gy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz616 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben az
esetben a szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiilldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek. A Palyazo a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbol nyujtott és —
ha eldirasra keriilt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghalado értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizarolag irasban kothet. frasban
kotott szerz6désnek mindsiil az elkilldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kdvetkez6 mddon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tiintetni
az adott palyazat palyazati azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul:
»--.. Ft az CSP-CSBM-23... palyazati azonositoszamt okirat terhére elszamolva” (a
palyazati azonosité feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szoveget),

- a fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii alairasaval,
datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld

akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal alairt
alakszerti meghatalmazas csatolasa sziikséges.
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Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni
a teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget
kell tartalmaznia. (P1.: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-
ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft a CSP-CSBM-23... palyazati azonositdszamu okirat
terhére elszamolva”.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazoldé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazolo bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idoszaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofokdnyv, melyen szerepelnie kell a
nyitd- és zard egyenlegnek, €s csatolni kell az errdl szo6l6 nyilatkozatot.
= Idoszaki pénztarjelentés vagy naplofokonyv esetén oldalhii hitelesitett
masolatokat kell benytijtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= Dbank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyit6- és zaré egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatojanak neve, cime és adoszama;
- apénztarbodl kiadott (atvett) osszeg;
- akifizetés idopontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevo ¢€s a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kiilfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kiilfoldi kedvezményezett nevére kidllitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfelel6, a szamviteli bizonylat
értékének megfizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrol €s azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
kiilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas

- atutalassal torténo teljesités esetén:
o bankszadmlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyito- és zard egyenleget is tartalmazza.
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12.1.4. Az allamhaztartasbodl szairmazé tamogatasok elszamolasa
Az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa is az EPER-ben torténik, mint a
tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell
bekiildeni papir alapon a Lebonyolitohoz.
Kizéarélag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszdmoléas fogadhatd el, amelyek
bizonyitjak a projekt okirat szerinti megvalositasat!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés
A palyazo szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviselo altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzédés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

- az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesitd a szervezet hivatalos képviseldje altal aldirt,
eredeti példanya, amely az elszdmolni kivant kiad4sokat alatamaszt6 szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza;

- nem készpénzes sajat forras elszamoléasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolas részeként postai uton Kizarélag a szamladsszesitot
sziveskedjenek benyujtani, a Lebonyolitéo a bekiildott szamladsszesité alapjan valasztja ki
ellenérzésre a papir alapon benyujtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrél a
Kedvezményezettet értesiti.

A Lebonyolito altal bekért elszamolni kivant bizonylatok esetében az alabbi dokumentumokat
szlikséges megkiildeni:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
- dologi kiadasok esetén a kapcsolddd szerz6dés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;
- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;
- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzédés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata
- a szervezet tulajdondban 1évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolésa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzodés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzodés hitelesitett masolata, teljesités igazolas
hitelesitett masolata

A Palyazé a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott és — ha
eloirasra keriilt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghalado értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességeét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.
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12.1.7. Pénziigyi elszaimolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor okiratmédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet — a Kedvezményezett
irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtol az
alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszadmolhat az elnyert tAmogatasbdl,;

- atamogatasi Osszeg €s a sajat forras, valamint az allamhaztartasbol szarmazo tamogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott a timogatdi
okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (kdltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatarozott fésorokat kell érteni);

- apénziigyi elszamolas sordn a koltségvetés egyes fOsorain beliil 0j koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi Osszegre és a sajat forrasra, valamint
az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasokra vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szdmolhato el kdltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbol, valamint az allamhaztartdsbol szdrmazd tamogatasokbdl finanszirozott
koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az
elszamoléshoz tartozo6 pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd benytjtasat.

A pénziigyi elszamolés részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben.

A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyljt az egyes koltségsorok terhére elszamolt
Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a Felhasznaloi kézikonyv nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,,Utmutatd a CSP-CSBM-23 pélyazati kategoriara benyujtott
tamogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi
elszamoldsdhoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen Gitmutatoban nem tériink ki részletesen az egyes
feltételekre, szempontokra, jellemz6 hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté a Kedvezményezettek
részére fog allni még a beszamolasi id6szak el6tt.

12.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszdmolo a palydzatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,,Beadott palyazatok™ meniipont kivalasztasa
utan a [Beszamol6 beadasa] nyomogomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar megszokott
modon. A bekiildott szakmai beszdmolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekinthetd-e.
A szakmai beszdmoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalosulasanak koriilményeit: milyen tagabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran
valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)
A szakmai beszamol6 részét kell képezze a felhivasban kozzétett, kotelez6en megvaldsitando két
programelem dokumentacidja, eredménye, a felhivasban meghatarozottak szerint.
A szakmai beszamold részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A palyazoknak a
személyes taldlkozon résztvevok adatait tartalmazo jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell
késziteniiik, amelyeket a szakmai beszamolohoz kell csatolniuk.
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12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogato, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen
az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszeri felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egylittmiikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszdmolo elfogadéasat kovetd 5 éven 4t koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok 6érzésére kijelolt, vagy elore bejelentett, ettol eltérd helyen a palyazati
dokumentaci6 teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak idotartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A pélyézati program lezarasa — a tdmogatott palyazati cél okirat szerinti megvaldsuldsat kovetden — a
megvalositasardl szolo szakmai beszamolo, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamolasarol
készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdl a Lebonyolito
értesiti a Kedvezményezettet, egyttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazé levél visszavonasarol
IS.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 0sszeg egészeérdl vagy egy
részérdl vald lemondast az EPER-ben, a ,,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a www.emet.gov.hu
honlaprol letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamolo
elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott

koltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszamoloval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott Gsszeget.

A lemond¢ nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell aldirni és a visszautalasrol szolo
terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmodositas

Amennyiben az okirat kiadasat kovetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas kovetkezik be,
azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésdbb 8 napon beliil kdteles a Lebonyolitonak bejelenteni a
valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabdlyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6é azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- A kiilonleges adat; Uzleti titok;

- Minositett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdeki adatok nyilvanossagéhoz vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniild6zési vagy blinmegel6zési, kornyezet- vagy természetvédelmi,
kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel
val6 kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra, birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgalo adatok a dontés meghozatalat megelézden.
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Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Lebonyolitoé cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhéztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati uton
biztositott koltségvetési timogatds esetén a tdmogatas igényldje vagy a kedvezményezett — kezeld szerv
kijelolése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele, illetve kdzremiikddo szervezet kijelolése esetén — a
kezeld szervnél, lebonyolitd szervnél, illetve kdzremiik6do szervnél, ennek hidnydban a tamogatonal
kifogast nyuajthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi
okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerzodések megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyositasara,
visszakdvetelésére vonatkozo eljaras véleményiik szerint jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a
tamogatasi szerzddésbe litkozik. A kifogas benyujtasara irasban van lehetség. A kifogas benyujtasara
a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsolodéan megallapitott hataridén beliil, ennek
hianyaban az arr6l valdé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de legkés6bb az annak
bekovetkezésétdl szamitott harminc napon belill, irdsban van lehetdség. A kifogas benyljtasara nyitva
allo hataridd elmulasztdsa miatt igazolasi kérelem benytjtasanak helye.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képviseldje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tdmogatdi
okirat, tamogatasi szerz6dés azonositasahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztads meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a kifogas hataridében torténd
benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkiil a fejezetet iranyitd szerv — az elutasitas indokainak megjelolésével — elutasitja
a kifogast, ha: azt hataridén til terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti €l6; az a korabbival
azonos tartalmu; a kifogis nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében meghatarozott
adatokat; azt a korabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be; a kifogas
benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhato. Ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak nincs helye, a kifogast a
fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételét6l szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett részérol
csak egy alkalommal nyujthatd be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
eloterjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivasban és az itmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a timogatast palyazati
uton igényld jogi személy, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes személy,
illetve személyek kozossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbol részesiild kérelmezd, palyazd vagy egyéb — a
kotelezettsegvallalas alapjan — jogosult természetes €s jogi személy. Végsd kedvezményezett
az elbiranyzat terhére folyositott tamogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a palyazo altal a palyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.
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d)

f)

9)

h)

)

K)

Szamlatulajdonos: az 06nallé bankszdmlaval nem rendelkezd palyazonak bankszamlaval
rendelkez0 szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az o©nallo bankszdmlaval nem rendelkez6 kedvezményezett részére
biztositja.

Tamogato: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (pl. Kulturalis és
Innovacios Minisztérium).

Lebonyolitd: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodés alapjan a palyéztatas technikai
lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziligyi megvalositasat
ellendrz6 szerv, azaz az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (Lebonyolito).

Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezeld altal {izemeltetett Internet-alapu
palyazatkezeld informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési
Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezeld rendszeren keresztiil érkezik a Lebonyolitohoz.

Tamogatési id6szak: a palyazati felhivas 6. pontjaban €s jelen utmutat6 4. pontjaban megjelolt
idépontok kozotti intervallum. Ezen iddszakban kell a palydzonak a palydzati programot
megvalositania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint meghatarozott iddszakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forrds: sajat forras a palydzo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Jelen
palyazaton O6ner6 nem szamolhaté el. Nem tekinthetd sajat forrdsnak az allamhaztartés
alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a tamogatast igénylo koltségvetési szervnek vagy
iranyit6 szervének koltségvetésében az adott célra eldirdnyzott 5sszeget, tovabba az EU Onerd
Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a részben eurdpai unios
forrasbol finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nytjtott dnerd tamogatast [Avr.75. § (4a)].

Elektronikus értesités: a Lebonyolité altal az EPER-en iizenetként, illetve a Palyazo altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-
mailban kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat , Beerkezett” statusza: A palydzat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelészervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypoétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

A palyazat , Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott és a kezelOszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

A palyéazat , Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezeloszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; vagy
érvénytelenségi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbol érvénytelennek
nyilvanitotta.

KMR régidban bejegyzett szervezet: A palyazat benyujtasakor Pest megye vagy Budapest
teriiletén székhellyel rendelkez6 szervezet.
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19. Egyéb tudnivalok

A palyazati felhivasban és itmutatéban foglalt rendelkezések a vonatkozo jogszabalyok valtozasa
esetén modositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
Telefon: 06-1/550-2740
csp@emet.gov.hu
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