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1. A palyazati program célkitiizései

A palyazat célja a civil szervezetek az 1-es tipusu diabéteszes gyermekek, fiatalok tarsadalmi
tajékoztatas biztositasa. A palyazat célul tizi ki a prevencid erdsitését, a relevans informaciok
kommunikalasat, a gyermekkori cukorbetegség specidlis problémakoérének bemutatasat. A palyazat
célja, hogy az 1-es tipusu diabétesz jellemzodi, a kezelés lehetséges modja a lakossag széles korében
ismertté valjanak, az érintetteket ne érje hatranyos megkiilonboztetés, a lehetéségeik tovabb boviiljenek.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A Kkoltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A koltségvetési tabla egyes fOsorain és alsorain
tervezhetd koltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK

Al Ingatlan tizemeltetés koltségei

A2 Jarm tizemeltetés koltségei

A3 Adminisztracié koltségei

A4 PR, marketing koltségek

A5 Humanerdforras fejlesztésének koltségei
A6 Kommunikacios koltségek

A7 Utazas-, kikiildetés koltségei

A8 Szallitas koltségei

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

A10 | Elelmiszer, étkezés koltségei

All Nyomdakoltségek

Al2 Szerkesztési koltségek

Al3 Sokszorositasi koltségek

Al4 Terjesztési koltségek

Al5 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)

Al6 Rendezvények szervezési koltségei

Al7 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés)

Al8 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

B BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Bl Bérkoltség

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)

B3 Megbizasi dijat, munkabért terheld adok és jarulékok

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkdzok

C2 200 ezer Ft feletti targyi eszk6zok

C3 Immaterialis javak

A - DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizardlag a program, projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddd - szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét
tartalmazzak. Ezen f6sor alatt 1év6 alsorokon az alabbi koltségek tervezhetbéek a palyazati
koltségvetésben:



Al Ingatlan iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban 1év0 vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolédd beszerzések és

szolgaltatdsok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- koziizemi dijak (pl.: aram, viz, fiités stb.),

- koz0s koltség,

- ingatlan bérleti dij,

- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolodd egyéb beszerzések, igénybevett szolgaltatasok értéke (pl.:
tisztitoszer, lizemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-felujitas koltségei nem tervezhetd).

A2 Jarmu tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasdval, palydzati programmal
Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évo gépjarmiivekhez
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- lizemanyagkoltség,

- Dbérleti dij,

- parkolasi, uthaszndlati dij (pl.: autéopalya matrica).

A3 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Ezen a soron azon
szolgaltatasok tervezhetdek, melyeknek teljesiilését kovetden szamlat allit ki a szolgaltatast végzo. Ezen
az alsoron lehet tervezni példaul:

irodai papir (irogéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) koltségei,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigora szamadasi nyomtatvanyok,
szervezeten beliilli informacid-aramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok, eldadoi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgalo anyag, készlet koltsége (irattartok, tiizégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megvaldsitasa soran felmeriilt adminisztracios koltségek.

A4 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),

példaul:

- hirdetési-, reklamkdltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidban, radidban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brostrak, szorolapok, tajékoztatd flizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

AS Humaneréforras fejlesztésének koltségei:



Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd humaner6forras fejlesztés beszerzéseinek €s szolgaltatasainak koltségeit (anyagkoltséget és

igénybevett szolgaltatast), példaul:

- aszervezet munkavallal6i szamdra tartando oktatés, tovabbképzés, tréning, coaching koltségek,

- konferenciak, szeminariumok, szakmai taldlkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaloi
vonatkozasaban),

- szakkdnyvek koltségei,

- elofizetési dijak,

- egyéb, az emberi er6forras fejlesztéséhez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A6 Kommunikacids koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd kommunikacids beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett

szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, tizemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltoltés koltsége, tarhely dija,
stb.),

- postakoltség (postai szolgaltatds, csomagkiild6 szolgéltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (elbfizetési és forgalmi dijak, feltoltokartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A7 Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, a szervezet

miikddéséhez, palyazati programhoz kapcsolddd utazasi, kikiildetési koltségeket példaul:

- maganszemély tulajdondban 1év6 gépjarmil, szervezet érdekében torténd hasznalatanak,(kizarolag
kikiildetési rendelvényen igazolt kdltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségek,
amortizacios koltségek),

- tomegkdzlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd haszndlatinak szamléaval igazolt koltségei
(nem szamolhatoak el a munkaba jaras koltségei),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségek.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1évo gépjarmiivek tizemanyagkoltségét nem ezen, hanem
a Jarmi lizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran minden esetben a NAV altal kdzzétett lizemanyagarak, fogyasztdsi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalodsitasaval, palyazati programmal

Osszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségeket (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),

példaul:

- fuvarozas koltségei,

- személyszallitas koltségei (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrol szo61 majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmii iizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):



Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval dsszefiiggd, adott palyazati
kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, melyek
teljesiilését kovetden a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, megbizo részére.
Felhivjuk figyelmét, hogy szakértdi dijakat nem lehet elszamolni.

A10 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiiggd élelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget €s szolgaltatast), példaul:

- ¢lelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

A11 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositdsdhoz kapcsoldodd nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A12 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolddo szerkesztési
munkéval kapcsolatos szolgéltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A13 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd sokszorositasi
munkéval kapcsolatos szolgéltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A14 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggd terjesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgéltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A15 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetdek, amelyek teljesiilését
kovetden a szolgaltatast nytjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

A16 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

A17 Konferencidk, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd konferenciak,

képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
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(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszdmolni. A marketing-, PR rendezvények,
illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az AS PR, marketingkdltségek, illetve az A19 Rendezvények
szervezésének koltségei alsorokon tervezenddek.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalositdsdhoz kapcsolodo egyéb
beszerzések, szolgaltatasok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkoltséget €s igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada, gydgyszer),

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezentacio koltségei,

- nevezési dijak,

- ¢lelmiszer, étkezés koltségei,

- hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

B - BERKOLTSEGEK ES SZEMELYIJELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a fésoron beliil lehet tervezni minden a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolodd személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodo egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol fiiggéen.

B1 Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével Osszefiiggd,
munkaviszony,  kozalkalmazotti,  koOzszolgalati, = kormanytisztviseléi  jogviszony  alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd megbizasi

jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- Dbérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolodo, foglalkoztatottat terheld ado és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok 0sszegei.

A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil lehet

tervezni!

B3 Megbizasi dijat, munkabért terheld adok és jarulékok
C - TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo nevesitett,

200 ezer Ft alatti egyedi értékii targyi eszkoz beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacios eszkdzok (pl.: kisértékii projektor),

- szémitastechnikai eszkozok (szamitastechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az A3 soron
tervezendoek),

- butorok,

- DVD lejatszo,



- monitor, stb.

C2 200 ezer Ft feletti targyi eszko6zok:

Ezen alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodo nevesitett, 200 ezer Ft feletti egyedi értéki targyi eszkdz beszerzésének koltségét, példaul:
- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtatd),

- kommunikacids és prezentacios eszk6zok (pl.: projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok,

- szamitogép,

- laptop, stb.

C3 Immateridlis javak:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodo nevesitett
immaterialis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni értékii jogok koltségei (szoftverek, csatlakozasi dijak, stb.)

A tamogatas nem fordithat6

hasznalt eszkoz vasarlasra,

szeszesital vasarlasra, valamint kapcsolodo szolgaltatasok megrendelésére,
dohanyaru vasarlasra, valamint kapcsolodo szolgaltatasok megrendelésére,
€lo allat vasarlasara,

illetve pénzbeli jutalom,

késedelmi potlék / kamat,

kotbér,

segély,

biintetések,

= =4 4 —a 48 -8 8 _—a 2 -2

potdijak koltségeire

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek

A palyazaton minimum 2.000.000,- Ft, azaz kétmillio forint, maximum 30.000.000,- Ft, azaz
harmincmilli6 forint vissza nem téritendd tAmogatas igényelheto.

Nem részesiilhet koltségvetési tamogatasban:

a) a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold
valétlan, hamis vagy megtéveszt6 adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,
b) az el6zo években a tdmogato altal azonos célra biztositott koltségvetésbdl nytjtott timogatas

felhasznalasardl a tamogatasi szerzodésben foglalt kotelezettségét megszegve még nem szamolt el,

C) a korabbi palyazati program megvalositasa soran, illetve a miikodtetés alatt engedély nélkiil
eltért a tAmogatasi szerz6désben foglaltaktol,

d) korabban a tamogatdval valotlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kozolt a tamogatas
felhasznalasaval kapcsolatban,

e) kedvezményezettnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd
képzési tamogatasok kivételével — ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
koztartozas) van,



f) jogerds végzéssel elrendelt csdd-, felszamolasi-, végrehajtasi- illetve végelszamolasi eljaras,
adossagrendezési eljaras alatt all, illetve a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség
kezdeményezte,

9) korabban megitélt timogatasardl sz6l6 beszdmolojukat a palyaztatok visszautasitottak, vagy
lejart esedékességli, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévdségiik van veliik szemben,

h) nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott rendezett munkaiigyi
kapcsolatok kovetelményének,

i) palyazoval szemben a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt 0sszeférhetetlenségi ok,
valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és ezen koriilmény kozzétételét a
Knyt. szerint hataridében nem kezdeményezi,

j) a Témogato 4ltal meghatarozott mértékii sajat forras nem all rendelkezésére, tovabba azt nem
igazolja, vagy arrol nem nyilatkozik,

K) a tamogatdi okirat kiadasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg,
dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja,

1) akinek a palyazati programja nem a megadott id6szakban valosul meg.

A levonhato altalanos forgalmi adé nem timogathat6, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt Gsszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl a timogatoi okirat kiadasat
megeldzden irdsos nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) hatdlya ald tartozo beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési
torvény eldirasait.

A tamogatasi id0szak vonatkozasaban felhivjuk a figyelmet a Kbt. 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes
kozbeszerzés hataridoben torténd inditasara.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a timogatasi id6szakhoz, a projekt megvalositasahoz kell kapcsolodniuk.

A palyazott tAmogatas mértéke a projekt elszamolhato Osszes koltségének 90%-a lehet. Sajat forras
biztositasa 10%-ban sziikséges.

4. Tamogatasi idoszak

A palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt vége” elnevezésii
adatmezokben kizarolag a 2023. jhnius 1. és 2024. junius 30. kozé es6 id6szak jelolhetd meg. Kérjiik,
hogy a tamogatési id6szakot ugy tervezze meg, hogy abba az eldkészités és a projekt zaras iddszaka is
szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrodl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
Palyazat benytjtasara kizarolag az Emberi Er6forras Tamogataskezeld Elektronikus Palyazatkezelési €s
Egyiittmiikodési Rendszerén (a tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehetdség.



Az EPER-t legkdnnyebben gy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.
Az EPER hasznalatdhoz segitséget nyGjt a www.eper.hu ,,Dokumentumok” meniipontjaban

megtalalhatd Felhaszndloi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EMET hivatalos és elsddleges kommunikéacios
csatornaja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolito Onnek e-mailben is az On
altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az
eloirt hataridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informdaciokat tartalmazo iizeneteket, melyek elsdként az ,,olvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1 Palyazati dokumentacio
A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutatd megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 honlapjan, amelyeknek cime:
www.emet.gov.hu

A Palyazati felhivas és a Palydzati utmutatd az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelez6 regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely egyszeri
regisztracioval a palyazoé korlatlan szamu internetes palydzatot jogosult beadni az Emberi Er6forras
Tamogataskezeld altal kezelt hazai palydzatokra (a palydzati kiirdsokban foglalt feltételek
figyelembe vételével).
FIGYELEM! Az EPER korabban Internet Explorer bongészo tamogatottsaga program Vvolt,
jelenlegfunkcioveszteség nélkiili hasznalatahoz a Mozilla Firefox bongész6t ajanljuk, mas

bongészé hasznalata (pl.: Chrome) adat- és funkciovesztéssel jarhat!

Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszoval
rendelkezik, kérjiikk a ,,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a kordbban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a modositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat moddositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Erdforras
Tamogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracio menete
A regisztraciohoz egyetlen miikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a ,,Regisztracié nyomogombra.
A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miikddési hatokor, Cimadatok, Telephely, Banki

adatok, Informacios adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, adoszam, valamennyi bankszdmlaszam stb.),
illetve egyéb informacids, de nem kotelezéen kitoltendé adatokat. A kotelezd adatmezok
elnevezéseinél piros csikot talal.

Az EPER-ben lehetdség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adataindl. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénziigyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl szol6 Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat is.
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Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztraciéo” nyomogombra kattintva nem kap iizenetet hianyzo
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstdl szamitott
72 6rén beliil. 72 ora letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, ijra tudja
kezdeni az eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy
ilyen adoszammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivalo e-mailt, kérjik, forduljon
az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 tigyfélszolgalatahoz (a csp@emet.gov.hu e-mail cimen vagy
az alabbi telefonszamon: 06-1/550-2740).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat
A Regisztracios nyilatkozat EPER-bO] kinyomtathato. Kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a
»Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A nyomdégomb PDF
dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas
program, telepitenie kell.
A regisztracios nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalonevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a k6zolt adatok a valosagnak megfelelnek.
A teljes palyazati folyamat soran a palyazéonak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a palyazat
benyujtasakor a palyazati adatlapon és a timogatoi okirat kiadasat megel6zden.
Az EPER hasznalatdhoz, a regisztracios folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu oldalrél letolthet6 ,, Felhaszndloi kézikonyv” is.
Az EPER-b6l  kinyomtathatdé  Regisztracios Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviseldje/képviseldjének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képviseld altal kék tollal alairt)
példanyat postai tton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltlintetni a kovetkezoket: ,,CSP-DB-23 Regisztracios nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalonévvel és
jelszoval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait
(j adatmez6t talal majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,,Elfelejtett jelsz6” gombot.

Ha a Sajat adatok meniipontban szerepld adatok teljes kortiek és megfelelnek a valosagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valdésagnak
(pl. hivatalos képviseld személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes kortiek (pl. székhelytol
eltéro levelezési cim keriilhet megadasra), gy a modositast kovetéen mentse el az adatokat, majd a
Reg.nyilatkozat meniipontbol nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy ,,cégszeriien” alairt
eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolitd részére a megpalyazni kivant kiirasban szerepld
benyujtasi hatarid6ig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képvisel6jének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztraciés nyilatkozat mellé az azt aldtamaszto
dokumentum(ok) — hivatalos képviseld altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem Kell
bekiildeni a regisztracios nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztraciéjanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-
ben.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben elsdként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai Gton benyujtani a Lebonyolitonak. Postacim:
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Emberi Eréforras Tamogataskezelo
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztracids nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan keriil postdzasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonhatja maga utan.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése
A Dbekiildott regisztracidos nyilatkozatot a Lebonyolitdé munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,.érvényes” jelolést (illetve nem kap errél az EPER-ben iizenetet) a
rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a
Lebonyolité szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,,Palyazati kategériak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategoriak listajarol a [Megtekintés és Uj palyazat beaddsa] gombbal
nézheti meg a kivalasztott palyazati kategoria legfontosabb adatait, a bal oldali lapozodfiilek
segitségével.

A Palyazati kategoriak meniipontban lathatja az 6sszes aktualis palyazati kategoriat. Azon palyazati
kategoria kivalasztasa utan, melyre palydzatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a [Megtekintés
és 4j palyazat beadasa] gombot. A kategoria fobb adatainak megtekintése utdn valaszthatja az [Uj
palyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a kategoériahoz tartozé palyazati adatlaphoz. A
palyazat megirasat a beadasi hatarido lejartaig barmikor felfiiggesztheti, megkezdett palyazati
adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad és a Megkezdett
palyazatok meniipontbol érhetd el, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb
segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomdsa utan tekinti a Lebonyolitd a palyazatot
elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett”
statuszra valt, a palyazat palyazati azonositot és iktatoszamot kap.

1. Alapadatok

A rendszer automatikusan t6lti ki az 0sszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a
palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallald adatok
Jogi személyiséggel rendelkez6 palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalo a
palyazoval azonos adatmezdében. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitltendé mezdkbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nallo bankszamléaval, azzal rendelkezd szervezetet kell
megjellniiik, és ezt nevezzikk szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi

szamlaszammal, kérjik, ,,igen” értéket jeloljon meg a ,,Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos”

adatmezdében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli

a kitéltendd mezo6kbe.

4. Projektadatok
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Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek rovid, egyedi cimet
kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezdd és vég datumat is. A projekt kezdete datum nem lehet
korabbi, mint 2023. junius 1. és a projekt vége datum nem lehet kés6bbi, mint 2024. janius 30. Az itt
megjelolt dditumot fogja a Lebonyolitod a beszamolaskor figyelembe venni, ezért kérjiik, igy hatarozzak
meg a datumokat a palyazati felhivasban rogzitett informaciok alapjan, hogy abba a projekt elékészitési
és értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.

A megvalosulds helyénél a projekt legjellemzobb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkoz6 informaciokat nem koételez6 megadni, azonban a kdnnyebb egyiittmiikodés
miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt talalhat6 adatmezdket az EPER
a Palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozo6 adatok, melyek kitoltése nem
kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”” mezdben igennel valaszol, ugy
projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kozzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 és alsorokra oszlik, melyet betiitipussal
és szamozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi kiadasokat (jelolése ,,A”),
melynek egyik alsora a ,,Kommunikacids koltségek™ (jelolése példaul: ,,AS5”). A koltségvetési tablazat
kitoltésénél kérjiik, iigyeljen az Utmutatoban meghatarozott feltételekre, eldirdsokra. Nem lehetséges az
0sszegz06 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok
alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt tamogatasi 6sszeget a Tamogathato
kiadasok pontban részletezett, az AFA elszamolhatosagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell
megtervezni. A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: fésorba) sorolva talalhatoak meg a
palyazatban:

A. Dologi kiadasok

B. Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8. A Palyéazati Urlap adatai
A palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoriara és alkategoridra jellemzo kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

a. Palyazo szervezet altalanos ismertetése, bemutatasa,

b. A palyazott programhoz kodzvetleniil kapcsolodo eddigi tevékenységek részletezése, bemutatasa

C. A program részletes ismertetése. Részletezze a programban megvalosuld szakmai tevékenységet.

- aprogram tervezett helyszinei

- aprogram tervezett id6beni litemezése

d. A palyazoé szervezet statuszanak megfeleld hatalyos 1étesitést igazold okirat — pl. alapitd okirat,
alapszabaly, létesitd okirat — hitelesitett oldalhti digitalis masolatat kérjiik, csatolja palyazatdhoz
(oldalhti digitalis masolat alatt értjiik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt példanyanak
beszkennelt formatumat.)

9. Tarolasi nyilatkozat
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Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tamogatas szabalyszeri felhasznalasat igazolo
elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok
A palyézat benyujtasaval tudomasul kell vennie az tirlapon szerepld nyilatkozatok tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folyodsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast eldsegitd képzési tamogatasok kivételével — a palydzonak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a

palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolitd és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrol adatot szolgaltasson az allami adohatosag és a vamhatosag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adoszam, adoazonosito jel), ezen tal a palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal miikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétol fiiggetleniil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak
és tamogatasok folyositéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatasokat Auditalo Foigazgatdosag, a Pénziigyminisztérium és a csekély Osszegli tamogatasok
nyilvantartdsdban érintett szervek hozzaférjenek.

11. AFA nyilatkozat
A Pélyazénak nyilatkoznia sziikséges a palyazat targyat képezd tevékenység vonatkozasaban az
altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL tv. alapjan

12. Nyilatkozat — 6sszeférhetetlenségrol
Nyilatkozat az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében és az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mitkodésérol
és timogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. térvény 67. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozottakrol

13. Nyilatkozat — regisztracio
A Palyazo tudomasul veszi, hogy a palyazat elektronikus alapon torténé benyujtasaval a Tamogatd a

Palyazonak a targyévi regisztracios nyilatkozataban foglalt tényeket, koriillményeket a nyilatkozatban
foglaltaknak megfeleld tartalommal a palyazat benyujtasanak id6pontjaban hatalyos allapotnak tekinti,
az abban vallalt kotelezettségeket hatalyos kotelezettségvallalasnak tekinti.

14. Nyilatkozat adatkezelésrol

Fontos kitérniink az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. §-
(1) bekezdésében leirt osszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és személyek
nem indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrdl is
nyilatkoznia kell a palydzonak, hogy kizard Osszeférhetetlenségi okok nem éllnak fonn vele és
szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek keriilnek érvényességi
ellendrzésre. A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kozben elmentse a mar
beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat
atkertil a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasa]

14



gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben
arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezden megjeldlt adatmezok stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, tigy az [Ellenorzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja
a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen
esetben kotelezd haszndlni: a palyadzat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellendrzés funkciot, hogy elegendé ideje maradjon a sziikséges javitasokra. A
palyazat mindaddig ,,megkezdett” stituszban marad, ameddig a Palydz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor
modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti a Lebonyolit6 a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara
a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,,Beadott palyazatok™ nézetre, a
rendszer palydzati azonositot és iktatdoszamot ad, valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan
izenetei k6zé, mely a fentiekrol tajékoztatast nyujt.

A véglegesités utan a palyazatat mar nem tudja modositani, igy kérjiik, figyelmesen tanulmanyozza azt
at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hatarid6 napjara!

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely 2023. junius 30. 23:59 percig az EPER-ben
véglegesitésre keriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,,megkezdett”
maradt), azokat a Lebonyolité nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardl a Lebonyolitd a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
elektronikus befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a benyujtési és
jogosultsagi kritériumok ellendrzését kovetéen megallapitja a palyazat érvénytelenségét, tovabbi érdemi
vizsgalat nélkiil elektronikus uton (az érvénytelenség okanak megjeldlésével valamint ismertetve a
kifogas benyujtasanak lehetdségét és modjat) elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridon beliil keriilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, €s a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast, és

C) apalyazo a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényléi korbe tartozik.

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellendrzi a beadasi hatarid6 lejartat koveté 10 munkanapon
beliil. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:
a) a palyazati trlapok kit6ltottsége, megfelelésége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
b) aRegisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,
C) ¢rintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfeleldsége,
d) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetéen egy alkalommal lehetdség van hidnypétlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlisra nem Keriil sor. A hidnypdtlasi

felhivast a Lebonyolité elektronikus uton kiildi ki — EPER iizenetként, illetve a palyazé altal
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hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hiadnyossagok felsorolisaval, 5 napos hatarido
megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz k&t6dd hidnypotlast a Palydzo az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésobb a hidnypodtlasra
nyitva allo hatarido utolsé napjanak 23:59 orajaig. Amennyiben a hianypoétlas egyéb feltételek potlasara,
kiegészitésére szolit fel (pl. regisztracids nyilatkozat megkiildése), gy a Palydzonak a hidnypdtlési
felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolit6 a hianypotlas ellenérzése soran Gjfent megallapitja, hogy a palyazat nem
felel meg a palyazati felhivasban ¢és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével - ismertetve a kifogas
benyujtasanak lehetoségét és modjat is - elektronikus értesitést kiild a Palyazonak az EPER-en keresztiil
a hianypotlas beadasi hataridejétdl szamitott 10 munkanapon beliil.

Hataridoben benyujtottnak mindsiil az a hianypdtlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén beliil (a
rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hidnypdtlasa, amelyet a hianypotlasi felhivasban
megjelolt hataridé utolsd napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig a Lebonyolitdo székhelyén
személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok elbiralasa

A dontés-elokészitési (a benyujtott palyazatok tartalmi értékelési €s mindsitési) feladatainak ellatasara
testiileti allasfoglalast hozo Ertékeld Bizottsagot kell 1étrehozni. Az EMET a palyazo civil szervezetek
palyazati igényeit dsszesiti és a rendelkezésre alld forras figyelembevételével a tamogatas felosztdsra
vonatkozo javaslatat megkiildi a palyazatok elbiralasara 1étrehozott Ertékeld Bizottsag részére szakmai
értékelés céljabol.

Az Ertékel6 Bizottsag tagjai:

a Csaladokért Felelés Allamtitkar (és/vagy delegaltja),

a Csaladiigyekért Felelos Helyettes Allamtitkar (és/vagy delegéltja),
Magyar Diabetes Tarsasag delegaltja

Csaladiigyi Tamogatéasi FOosztaly delegalt munkatarsa

o wnh e

Lebonyolité delegalt munkatarsa

Biralati szempontok:

- apalyazati célokban szerepld integraciot elsegito, hiteles tajékoztatassal elérni tervezett célcsoport
nagysaga;

- teriileti egyenl6tlenségek csokkentésének, az adott ellatasi teriileten hidnypdtlo, a palyazati kiiras
céljainak megfeleld feltételek biztositasanak megvaldsulasa;

- akoltségtervek megalapozottsaga és részletessége;

- atamogatasi igények 0sszhangja a palyazati kiiras szerint tamogathaté tevékenységekkel.

Az Ertékel6 Bizottsag javaslatat a Lebonyolito legfeljebb 5 napon beliil felterjeszti a Csaladokért Felelés
Allamtitkar (a tovabbiakban: Allamtitkar) részére. A tamogatasokrol az Allamtitkér javaslatira a
kulturalis és innovacios miniszter (tovabbiakban: Miniszter) dont. Az allamtitkar javaslata alapjan a
Lebonyolito altal elokészitett dontési listat a Koltségvetési FOosztaly pénziigyi fedezetigazolasat
kovetéen a Miniszter alairasaval hagyja jova. A Miniszter altal alairt dontési lista kézhezvételét
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kovetden a Lebonyolito legfeljebb 5 napon beliil elektronikus uton értesitést kiild a palyazat elbiralasarol
¢és az eredményeket kdzzéteszi.

A tajékoztatas tartalmazza a tdmogatasi dontést, a palyazatban megjeldltnél alacsonyabb koltségvetési
tamogatas biztositdsa, a koltségvetési tamogatas feltételekhez kotése vagy elutasitasa esetén ennek
indokait, a kedvezményezett altal teljesitendd feltételeket és annak hataridejét és a kifogas
benyujtasanak lehetdségét és modjat. A koltségvetési tamogatas biztositasa jelen palyazat keretében
tamogatoi okirat kiadasaval valosul meg.

Az eredményhirdetés varhato iddpontja: 2023. augusztus

9. A tamogatoi okirat kiadasa

A tamogatasi dontésrdl szolo értesitések tartalmazzak a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeit és az
ahhoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok bekiildési hataridejét, moddjat. A tdmogatés
igénybevételére a tamogatoi okirat keretei kozott van lehetdség, az okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell megkiildenie.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kiadashoz sziikséges
dokumentumok valamelyike nem 4&ll rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplo hatariddt, a Lebonyolit6 a kedvezményezettet 5 napos hataridovel,
maximum két alkalommal hianypotlasra szolitja fel. A felszdlitasokat elektronikus uton (EPER tiizenet)
kiildi meg.

A tamogatoi okirat kiadasara a tAmogatasrodl szol6 értesités kézhezvételétol szamitva 60 nap all
rendelkezésre. Ervényét veszti a tAimogatasi dontés, ha az okirat kiadasira a tamogatasrél sz616
értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hataridét kovetdé tovabbi 30 napon beliil a palyazé
mulasztiasabol, vagy neki felrohaté egyéb okbé6l nem jon létre. A tdmogatdi okirat kiadasanak
meghitsulasarol a Lebonyolito elektronikus és postai uton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesiilovel a tAmogatoi okirat kiaddsadhoz sziikséges valamennyi feltétel hataridoben
valo teljesiilése esetén a tamogatoi okiratot a Lebonyolito koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek a Kulturalis és Innovacids Minisztérium felé
a Lebonyolito altal az EPER-ben kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében korabbi
tamogatasbol szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A tamogatdi okirat kiadasanak feltételei

- A palyazat benyujtasanak idGpontjaban a Palyazo és Kotelezettségvallald szervezet megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandd jogi
személyiséggel rendelkez6 szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;

- A Palyazoval kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, korilmény, amely miatt a szerzédésben foglalt
nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A palyéazat benyujtasakor vagy azt kovetden nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt csod-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott —
eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az tigyészség nem kezdeményezte;

- A Palyazoé szervezetnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd képzési
tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (koztartozas);
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- A Palyazo szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben
nyilvantartott adataihoz — azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fiiggetlentil
— a jogszabalyban meghatéarozott jogosultak és a tamogatasok folyositdi, az Allami Szamvevdszék, a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az FEuropai Tamogatdsokat Auditalé Fdigazgatdsag, a
Pénziigyminisztérium ¢és a csekély Osszegli tamogatdsok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A tadmogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel a palyazo szervezet
rendelkezik;

- A tamogato altal el6irt biztositékokat a Kedvezményezett szervezet rendelkezésre bocsatja legkésdbb
a tAmogatés folyositasat megel6zden;

- jogszabaly altal vagy a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat a
Péalyazo szervezet megteszi, a dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett nyilatkozatdt nem vonja
vissza.

9.2. Tamogatéi okirat kiadasa elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol sz6lo dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt tamogatas 0sszege alacsonyabb a
palyazo altal igényelt tdmogatisndl — rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve
alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolitd felhivja a Palyazoét arra, hogy nyilatkozzon a
hianyzo6 sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatdrozatdnak megfelelden modositsa a
palyazati programjat. A Palyazo az igényelt és a megitélt tamogatasi 0sszeg aranyaval megegyezden
modosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas altal eldirt tartalmi
kovetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvalosulasat, amelyeket a Tamogaté a palydzat elbiralasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfelelden — elonyként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabol
a Lebonyolitd részére a tamogatoi okirat kibocsatasa el6tt be kell nytjtani az eredeti palyazattal azonos
moédon. A tamogatdi okirat kibocsatasara csak a Tamogatd vagy a Lebonyolitoé altal elfogadott
modositasok esetén kertilhet sor.

A tamogatasi jogviszony a tamogatoi okirat kdzlésével jon létre, amikor az a kedvezményezett szamara
az altala megadott elektronikus cimen hozzaférhetévé valt. Ha a tAmogatoi okiratban meghatarozott
valamely feltétel eltér a tamogatasi igényt6l, a tamogatasi jogviszony létrejottéhez a kedvezményezett
elfogado nyilatkozata is sziikséges. Elfogadasnak kell tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a tamogatoi
okiratban meghatarozott hataridén beliil nem tesz nyilatkozatot. Ha a tdmogaté a kedvezményezett
nyilatkozataban foglaltakat elfogadja, a tamogatasi jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfeleld
tamogat6i okirat kozlésével jon 1étre.

10. A tAmogatasi osszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo altal megjel6lt tamogatasi iddszakban, 2023. junius 1. és 2024. junius 30. kozott
megvalosult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nytjtott vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas, melynek folyositasa egy dsszegben, timogatasi eléleg formajaban torténik.

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a beszamolé vagy
részbeszamolo elfogadasat megel6zden is folydsithato.

A tamogatas folyodsitasa a palyazati felhivasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas utjan
kozvetleniil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és adoszama, az altala
a palyazatban megjelolt Kotelezettségvallald szervezet szamlajara torténik.
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A Kedvezményezett koteles a tAmogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

11. Tamogatoi okirat kiadasa utani modositasi kérelem

A tamogatoi okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tamogatott
program megvalositasa meghiusul, tartds akadalyba iitkozik, a szerz6désben foglalt itemezéshez képest
késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban barmely koriillmény
megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon beliil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megel6zo 30. napig van
lehet6ség. A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjiik, hogy okirat-modositési
kérelmiiket idében nyujtsak be!

12. A tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarol a tamogatoi okirat és a gazdalkodasukra vonatkozo
eloirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolds forméjaban
(egyiittesen: beszamolo). A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamol6 csak egyiittesen tekinthetd
beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkill hianypotlast kiild a
Lebonyolité a hianyzo rész poétlasara vonatkozodan.

A beszadmolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatas
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, az okiratban rogzitett keretek
kozott kerilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania kell a timogatés okirat
szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benytjtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését koveto 30. nap.

A beszamol6t a Lebonyolitdé vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hianyossagok kijavitasara, potlasara felszolitja a Kedvezményezettet. A hianypétlasi felszolitasokat
elektronikus uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem potolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem
a hianypotlasi felhivasokban meghatarozott mdodon tett eleget a felszolitasokban megjeldlt hataridore,
ugy tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszdmolas elfogadasa esetén tekintheti
az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasb6l szarmazo
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatési 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a targyévi kifizetés esetén a Kulturalis és Innovacios Minisztérium
Magyar Allamkincstarnal vezetett fejezeti kezelésii elSiranyzat - felhaszndlasi keretszamla szamra:
10032000-01220328-05020058 kell visszafizetni.

A beadott beszamol6 elbiralasra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
- abeszamol¢ elfogadasa,
- abeszamol¢ elutasitasa,
- abeszamold részbeni elfogadasa.
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A beszamolo6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a szerzddésszerti teljesités. A Lebonyolito igy
dont abban az esetben is, ha a Palyazo dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt timogatési 6sszeget.
A beszamolo elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzodésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a kdvetkezok
(részletes szabalyozast a tiamogatoi okirat tartalmaz):
- a Kedvezményezett a hidnypétlasi felszolitasokat kdvetden sem kiildott be egyaltalan szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hatariddt elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.
Elutasito dontés esetén sor keriil a tamogatdi okirattol valo elallasra. Az okiratban foglaltakat megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolito felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt timogatési 6sszeget
a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak részteljesités
allapithato meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/Gsszegei,
illetve a szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolés keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban megjeldlt iddszakban
megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazolo szamviteli
bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szdmladsszesitd
melléklettel egylitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszdmolas moduljanak hasznalataval. Az
elszamolast az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a
23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit alatdmasztdé szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii
bizonylat tartalmarol és Iényeges adatairdl magyar nyelvii forditast kell késziteni, a forditast olvashatoan
kell a hitelesitett masolatra ravezetni).

Postai Gton az alairt szamladsszesit6t €s a szamladsszesito kitoltését kovetden az EPER-ben az ellendrz6
program altal megjelolt szamviteli bizonylatokat sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szdmviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idOszakai kapcsolodjanak a projekt megvalositasahoz, tamogatasi iddszakhoz, valamint a
szerzodésre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzodéseket. Kérjiik, iigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon meg és ne iddszakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi
adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kertilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a
szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrol (tAmogatasi Osszegrdl, valamint a sajat forrasrol és az
allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban taldlhatd koltségvetés -
modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és 0sszegei alapjan.
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A tamogatas felhasznaldsarol szoldo zar6 szakmai beszamold ¢€s pénziigyi elszamolas
kedvezményezettek altali benyujtasdnak hatarideje a palydzati projekt befejezését kovetd 30 nap,
figyelemmel a 3. pontban nevesitett tiamogatasi id6szakra.

A kovetkezd pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informéciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleloen és hianytalanul kitoltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjiik, kiillonosen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag €s tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.
Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallito neve, cime és addszama;

- avevO neve ¢s cime;

- ateljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idopontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szdzalékérték);

- aszamla §sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi elszamolas
ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a szadmlan szerepl6
koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjiik, ellendrizzék a szamlan
szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Amennyiben a Palyazé Kotelezettségvallald
kozremiikodésével kotott szerzodést, tigy a Kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak
és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatoi okiratban Szamlatulajdonos
szervezet is meg van jeldlve, ugy a Szamlatulajdonos nevére és cimére szold szamlak is
elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara
egylittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a szerzodott fél nevére
és cimére szo0ld szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerz6dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiilldendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek. A Palyazo a timogatott tevékenység megvalositasa soran a koltségvetésbol nytjtott és —
ha eldirasra keriilt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru
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beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarolag irasban kéthet. frasban
kotott szerzOdésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem €rinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazold szdmviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkezé modon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a tdmogatas, mind az 6nerd
terhére elszamolni kivant bizonylaton) szoveges forméaban fel kell tiintetni az adott palyazat
palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul:... Ft a CSP-DB-23
palyazati azonositészamu okirat terhére elszdmolva” (a palyazati azonosito feltiintetése
nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell
fénymasolni, majd a mésolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez0 tartalmu hitelesitési
szoveget),

- afénymasolatot a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii aldirasaval,
datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal alairt
alakszeri meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni
a teljes Osszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszdmolasba beallitott 0sszeget
kell tartalmaznia. (P1.: Etkezés, élelmiszer koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000
Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft az CSP-DB-23... palyazati azonositoszamu okirat terhére
elszamolva™.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazoldo szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
A aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
A ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id3szaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofokonyv, melyen szerepelnie kell a
nyito- és zaro egyenlegnek, és csatolni kell az errdl szol6 nyilatkozatot.
A 1d6szaki pénztarjelentés vagy naplofokonyv esetén oldalhii hitelesitett
masolatokat kell benytjtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
A bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
A a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes Un. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyito- és zar6 egyenleget is.
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A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszdmolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszdma;
- apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
- akifizetés idOpontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kiilfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokkal szemben tamasztott kovetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

0 amennyiben kilfoldi kedvezményezett nevére kiallitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfelel6, a szamviteli bizonylat
értékének megfizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata

0 pénzeszkozokrdl és azok forrasairol, valamint az azokban beallott valtozasokrodl a
kiilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartés

- atutalassal torténd teljesités esetén:
0 bankszamlakivonat, vagy
0 internetes szamlatorténet, amely a nyitd- és zar6 egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazd tdmogatasok elszamolasa is az EPER-ben torténik,
mint a timogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem
kell bekiildeni papir alapon a Lebonyolitohoz.
Kizarélag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el, amelyek
bizonyitjak a projekt okirat szerinti megvalositasat!

12.1.5. Hivatalos képviselo részére nyujtott kifizetés
A palyazo6 szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzodés, akar munkaszerzodés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes Gsszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezé tartalma
A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:
- az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képviseldje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiaddsokat alatdmasztoé szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza;

Szazezer forint értékhatart meghalado elszamolni kivant bizonylatok esetében (tamogatasi Osszeg
vonatkozasaban) papir alapon bekiildendé dokumentumok:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
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dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodd szerzodés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsoldodd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;

konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodo szerzodés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata

a szervezet tulajdondban 1év0 gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszdmolésa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szdmlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzodésre, akkor a megbizasi szerzodés hitelesitett masolata, teljesités igazolas
hitelesitett masolata

A Palyazd a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott és — ha
eldirasra keriilt — a sajat forras terhére a szizezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru

beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzOdést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerzddésnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor okiratmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet — a Kedvezményezett
irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott kdltségtervtol az
alabbiak szerint:

a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat az elnyert tdmogatasbol, de a betervezett onerdvel el kell szdmolni, arrél
lemondani nem lehet;

a tdmogatasi 6sszeg €s a sajat forras, valamint az allamhéztartasbol szarmazo tamogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kdzott a tdimogatoi
okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatarozott fosorokat kell érteni);

a pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain beliil 0j koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi Osszegre és a sajat forrasra, valamint
az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasokra vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbol és sajat forrdsbol, valamint az allamhaztartasbol szarmazo tdmogatasokbol
finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszdmolast is az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az

elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezo szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rdgziteni kell
az EPER-ben.
A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nytjt az egyes koltségsorok terhére elszamolt

Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.
Az elszamolas elkészitéséhez a Felhasznaloi kézikonyv nytjt részletes segitséget.
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A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,,Utmutaté a CSP-DB-23 palyazati kategériara benyujtott
tamogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tdmogatasok szakmai és pénziigyi
elszamolasahoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen utmutatoban nem tériink ki részletesen az egyes
feltételekre, szempontokra, jellemzd hibakra. Az Elszamolasi Utmutatéo a Kedvezményezettek
részére rendelkezésre 4ll még a beszdmoldasi idészak eldtt.

12.1.9. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamoldé a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,,Beadott palyazatok™ meniipont kivalasztasa
utan a [Beszamol6 beadédsa] nyomogomb hasznélataval a palyazat benyujtasdnal mar megszokott
modon. A bekiildott szakmai beszamol6 ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,

érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekintheto-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi

elszamolés koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalosulasanak koriilményeit: milyen tagabb

célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazo a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositisa soran
valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

A beszamoléhoz min. 5 — max. 10 db jé mindségii (300 dpi/ppi felbontasi), foté bekiildése

kotelezo. A képek a Kulturalis és Innovacios Minisztérium részeérdl torténd felhasznalasahoz

(kiadvanyokhoz, honlapon torténd megjelentetéséhez) hozzajaruld nyilatkozatot kell csatolni.
Minden megjelentetés esetén feltiintetjiik a klub megnevezését.
Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyulo hatterét
bemutatni (ha ez a palydzatban mar megtortént), elegendé a tdmogatasbol megvaldsitott feladat
céljanak, és eredményeinek, a timogatas hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai beszamolo
részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A palyazoknak a személyes talalkozon
résztvevok adatait tartalmazod jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell késziteniiik, amelyeket a
szakmai beszamolohoz kell csatolniuk.

12.1.10. Egyéb ellendrzések
Tamogato, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen
az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszerii felhasznalasanak ellendrzése céljabol a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.
A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egylittmiikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszdmolo elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok érzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettdl eltérd helyen a palyazati
dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Lebonyolitot.
E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fenndllasanak idotartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras
A palyazati program lezarasa — a tdmogatott palyazati cél okirat szerinti megvalosulasat kdvetden — a

megvaldsitasarol szo16 szakmai beszamolo, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamolasarol

készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérol a Lebonyolito

értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazo levél visszavonasarol
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14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 0sszeg egészeérdl vagy egy
részérdl valo lemondast az EPER-ben, a ,,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a www.emet.gov.hu
honlaprol letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamolo
elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszamoloval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott dsszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell alairni és a visszautalasrol szolo

terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmodositas

Amennyiben az okirat kiadasat kdvetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas kovetkezik be,
azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil kdteles a Lebonyolitonak bejelenteni a
valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvénos adat:

- Személyes adat, kiilonleges adat;

- Uzleti titok;

- A minésitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

- Nemzetkozi szerzodésbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biniilldozési vagy binmegelézési, kozponti
pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbodl, birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel korlatozza;

- A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zden.

Az adat igénylésére vonatkozo6 kérelmét a Lebonyolitd cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhéztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati uton
biztositott koltségvetési tamogatas esetén a tdimogatas igényldje vagy a kedvezményezett — kezeld szerv
kijelolése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele, illetve kdzremiikddd szervezet kijeldlése esetén — a
kezeld szervnél, lebonyolitd szervnél, illetve kdzremiikodo szervnél, ennek hidnyaban a tdmogatonal
kifogast nyuajthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi
okiratok kiadasara vagy a tamogatési szerz0dések megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyositasara,
visszakovetelésére vonatkozo eljaras véleményiik szerint jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a
tamogatasi szerzodésbe litkozik. A kifogas benyujtasara irasban van lehetdség. A kifogés benyujtasara
a kifogésolt intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsolodoan megallapitott hataridon beliil, ennek
hianyaban az arrdl vald tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon belill, de legkés6bb az annak
bekovetkezésétdl szamitott harminc napon belill, irdsban van lehetdség. A kifogas benyljtasara nyitva
all6 hatarid6 elmulasztasa miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.
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A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevd képviseldje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tdmogatoi
okirat, tamogatasi szerz6dés azonositasahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztads meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a kifogas hataridében torténd
benyujtasanak igazoldsara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkiil a fejezetet iranyitd szerv — az elutasitas indokainak megjelolésével — elutasitja
a kifogast, ha: azt hataridén til terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti eld; az a korabbival
azonos tartalmu; a kifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében meghatarozott
adatokat; azt a korabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be; a kifogas
benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras
megismétlésével nem orvosolhatd. Ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak nincs helye, a kifogast a
fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett részérol
csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
eléterjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivasban és az itmutatéban hasznalt fogalmak
a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a timogatast palyazati
uton igénylo jogi személy, természetes személy, illetve személyek kozdssége.

b) Kedvezményezett: az eldiranyzatbol részesiild kérelmezd, palyazdo vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy. Végsé kedvezményezett
az elbiranyzat terhére folyositott tamogatas végsé felhasznaldja.

C) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezd palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazo altal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tAmogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az ©6nalldé bankszamlaval nem rendelkezd palyazonak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjelolni a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamldjat az 0Onallo bankszdmlaval nem rendelkezd kedvezményezett részére
biztositja.

e) Tamogato: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl. Kulturalis és
Innovacios Minisztérium).

f) Lebonyolito: jogszabaly vagy a tamogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas technikai
lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalositasat
ellen6rzé szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 (Lebonyolito).

g) Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezelé altal iizemeltetett Internet-alapa
palyazatkezeld informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési
Rendszer, EPER).
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h) E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az EPER-en keresztiil érkezik a Lebonyolitohoz.

i) Tamogatasi id6szak: a palyazati felhivas 7. pontjaban és jelen itmutato 4. pontjaban megjeldlt
idépontok kozotti intervallum. Ezen iddszakban kell a palydzonak a palydzati programot
megvalositania, s a tdmogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott iddszakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

J) Sajat forras: sajat forras a palyazd altal biztositott pénzbeli onrész. Nem tekinthetd sajat
forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tdmogatas, kivéve a tamogatast igényld
koltségvetési szervnek vagy iranyitd szervének koltségvetésében az adott célra eldiranyzott
dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbol és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek
a részben eurodpai unids forrasbdl finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyujtott 6nerd
tamogatést [Avr. 75. § (4a) bekezdés].

k) Elektronikus értesités: a Lebonyolito altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazo altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-
mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

I) A palyazat , Be ér k samseat A palyazat beérkezett a kezelészervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezeldszervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypoétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

m) A palydzat , Er v € rstjtngza: "A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

n) A palydzat , Er v é n ysthtusza: eAnpllyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; vagy
érvénytelenségi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek
nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A palyazati felhivasban és iutmutatéban foglalt rendelkezések a vonatkozo jogszabalyok
valtozasa esetén modositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1389 Budapest, Pf. 122.
Telefon: 06-1/550-2740
csp@emet.gov.hu
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