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EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO

Utmutaté
a helyi roma nemzetiségi 6nkormanyzatok 2022. évi feladatalapu tamogatas
felhasznalasarol szol6 beszamolo (pénziigyi kimatatas és szakmai tajékoztatd)
elkészitéséhez

1. A tamogatas felhasznalasanak szabalyai
A 2022. évi feladatalapu tAmogatas esetében:

A tdmogatas felhasznalasanak
kezd6 id6pontja: 2022. januar 1.
véghatarideje: 2023. december 31.

A szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) legkésébb a beszamold
benytjtasanak id6pontjaig meg kell torténnie.

2. A beszamold benyudjtasanak modja és hatarideje

A Kedvezményezett a 2022. évi feladatalapi tdAmogatas felhasznalasardl koteles beszamold
benyujtasaval elszamolni, amelyet a felhasznalast koveté 45 napon beliil, de legkés6bb 2024.
marcius 15-ig koteles megkiildeni az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 (a tovabbiakban:
Tamogataskezel§) részére. A beszamolét 1 db nyomtatott eredeti példanyban, a Kedvezményezett
hivatalos képvisel6jének vagy meghatalmazottjdnak aldirdsaval, valamint a Kedvezményezett
bélyegz6lenyomataval ellatva kizarélag papiralapon, postai uton, ajanlott kiildeményként
sziikséges benyujtani az alabbi postacimre:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

A boritékra kérjk, feltétleniil irja ra, hogy ,ROMA-FEL-22".

A Kedvezményezett hivatalos képvisel6jének akadalyoztatasa esetén meghatalmazott is eljarhat.
Ebben az esetben sziikséges csatolni a 3. szamu melléklet szerinti meghatalmazas eredeti
példanyat is.

3. Abeszamolo tartalma
A beszamolé adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a

Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatds rendeltetésszerlien és a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelel6en keriilt felhasznalasra.



A Kedvezményezett altal benyujtott beszamolé alapjan a tdmogatasi Osszeg szabdlyszeri
felhasznalasat a TAmogataskezel6 ellendrzi.

Amennyiben a beszamolé nem felel meg a Tamogat6i Okiratban, illetéleg a jelen Utmutatéban
rogzitett rendelkezéseknek, illetve a benyujtott bizonylatok nem felelnek meg a vonatkoz6
jogszabdlyi el6irdsoknak, akkor a Tamogataskezel6 egy alkalommal, 20 napos hataridé
kitlizésével felszdlitja a Kedvezményezettet a hidAnyossagok, potlasara, a beszadmolo6 javitasara.

Amennyiben a beszamolé vagy a hidnypoétlas ellenérzését kovetéen a Tamogataskezel6 a
folydsitott tAmogatasra vagy annak egy részére jogosulatlan felhasznalast allapit meg, akkor a
jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds Osszegének visszafizetésére irasban szoélitja fel a
Kedvezményezettet.

3.1. Atamogatds felhaszndldsdrdl készitett beszamolo kitelez6 tartalma:

1) Magyar nyelven Kitoltott pénziigyi kKimutatas a tamogatas felhasznalasarol (1. szamu
melléklet). A pénziigyi kimutatasra vonatkozoan jelen Utmutaté 3.2. pontja ad részletes
leirast;

2) Magyar nyelvii szakmai tajékoztato a tamogatas felhasznalasarol (2. szamu melléklet). A
szakmai tajékoztatéra vonatkozoan jelen Utmutato 3.3. pontja ad részletes leirast;

3) Amennyiben nem keriilt sor a tAmogatas teljes felhasznalasara, Uigy a fel nem hasznalt
0sszeg visszautalasat igazol6 bankszamlakivonat hitelesitett masolata.

A pénziigyi kimutatds bekiildését és attekintését kovetéen a Tamogataskezeld tajékoztatja a
Kedvezményezettet a bekiildend6 szamviteli bizonylatok korérdl. A kivalasztasba a szamviteli
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi kimutatdsban tiz darabnal kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellendrzésbe bevonni ugy, hogy az ellendrzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje a pénziigyi
kimutatasban szerepld érték minimum 10%-at. Az ellendrzésbe bevont szamviteli bizonylatok
bekérése nem mindsiill a Tamogatéi Okiratban meghatarozott hidnypétlasi felszolitdsnak,
azonban a Tamogataskezel6 a bizonylatok bekérésérol szo6l6 értesitésben mar tajékoztathatja a
Kedvezményezettet az el6zetes ellen6rzés eredményérdl, és a feltart hianyossagokat a
bizonylatok megkiildésével egyidejiileg a Kedvezményezettnek lehet6sége van pétolni.

3.2.  Pénziigyi kimutatds

A tdmogatas pénziigyi felhasznalasanak igazolasara az 1. szamu mellékletben talalhat6 pénzigyi
kimutatast sziikséges megfelel6 adattartalommal kitolteni.

A pénziigyi kimutatas sorok hozzaadasaval bévithetd, a beszamolohoz tébb lap is benyujthato.
Tobb lap benyujtasa esetén kérjiik, hogy az egyes lapokat szamozza meg, az egyes lapokon
feltiintetett részosszegeket az utolsé lapon dsszesitse. Tobb lap benyujtasa esetén minden lap
alairasa, bélyegzdvel torténd ellatasa kotelezd.

A pénzigyi kimutatds lapjanak fejléce nem valtoztathat6, a megadott oszlopok alapjan
értelemszer(en toltendd.

A ,Gazdasagi esemény rovid leirasa” oszlopban kérjiik megadni annak az eseménynek a leirasat,
amelyre a tAmogatas felhasznalasa iranyult (szamla esetében a szamlan feltiintetett termék vagy
szolgdltatas, személyi kifizetés esetén a személyi kifizetés alapjaul szolgdlé dokumentumban
foglalt esemény).

Annak az oOnkormanyzati hatarozatnak a szamat, amellyel a kiadast a Kedvezményezett
jovahagyta szintén a ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban sziikséges feltiintetni (kiilon
elfogadé hatdrozattal nem rendelkez6 pl. kisebb Osszegli rezsi jellegli kiadasok esetében a
koltségvetést elfogadd hatarozat szamat kell megadni). K6zremiikédé szervezet bevonasa esetén
kérjiik, hogy a kozremiikodé szervezet nevét is itt adja meg.
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A pénziigyi kimutatas lapjanak részét képezi a Kedvezményezett hivatalos képvisel6jének
nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a pénziigyi kimutatdsban feltiintetett kiadasi tételeket
alatamaszto6 bizonylatok maradéktalanul, zaradékolva, rendelkezésre allnak a Kedvezményezett
vonatkozdé szabalyzatdban megjeldlt bizonylat meg6rzési helyen.

3.2.1. A zdradékolds részletes szabdlyai

Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni a
Tamogatoi Okirat azonositdszamat és az elszamolni kivant 6sszeget a kovetkez6képpen:
P Ftaz EMET/3629/2022. azonositészami Tamogatoi Okirat terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).

Az elszamolas részeként elektronikus szamlal abban az esetben fogadhato el, ha a
kibocsatott szamla térzsszovegében a zaradékolas szovege feltiintetésre kertilt.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tAmogatas terhére, a zaradéknak a beszamoléban
beallitott dsszeget kell tartalmaznia.

A zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szdmviteli bizonylatot az elszamolashoz
nem kell benyujtani.

A személyi Kkifizetéseket igazold szamviteli bizonylatok elszamoldsanak és
zaradékolasanak modja:

e Az elszamolas a hitelesitett szerz6dés masolat benyujtasaval, tovabba bérkoltség
vagy szamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapoz6 egyéni
havi bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat,
valamint a munkavallal6t/megbizottat és a munkaltatét/megbizot terhel6 ado és
jarulékok megfizetését igazol6 bankszamlakivonatok hitelesitett masolatainak
benyujtasaval torténhet.

. Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant 6sszeg
erejéig. A munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbol levont ad6 és jarulékok
elszamolasa esetén a nettd kifizetést tartalmazé bérjegyzék (fizetési jegyzék)
zaradékolasa mellett a munkavallalét/megbizottat és a munkaltatét/megbizot
terhel6 addk és jarulékok megfizetését igazol6 bankszamlakivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant 6sszeg erejéig, név szerinti megjeldléssel.

3.2.2. A hitelesités részletes szabdlyai

A beszamolbhoz benyujtand6 dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerz6dések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak

szerint:

az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
szamviteli bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel
vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési szoveget),

ezutdan a dokumentummasolatok minden oldalat a Kedvezményezett torvényes
képvisel§jének kék szinl tollal, cégszeri aladirdssal és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES). A képvisel6 akadalyoztatisa esetén a hitelesitést a Kedvezményezett
torvényes képviseldjének meghatalmazottja is végezheti, ebben az esetben az erre sz416
teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt meghatalmazas eredeti példanyanak
csatolasa szilikséges (3. szamu melléklet). A tobboldalas dokumentumot minden oldalon
hitelesiteni sziikséges.

1 Az Afa tv. elGirdsai alapjén elektronikus szémlanak mindsiil minden olyan, az e térvényben el§irt adatokat
tartalmazo szamla, amelyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be.
(https://nav.gov.hu/ado/afa/Az elektronikus szaml20200416)
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3.2.3. A Pénziiqyi teljesités, kifizetés igazoldsa

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazol6 bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylat:

e atutalassal torténé kiegyenlités esetén a pénziigyi intézmény altal kibocsatott
szamlakivonat vagy internetes szamlatorténet, vagy a pénzlgyi intézmény
igazolasa az atutalas teljestilésérdl,

e szamviteli bizonylat készpénzben torténdé kiegyenlitése esetén kiadasi
pénztarbizonylat.

A pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
foglaltak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat alapjan nem allapithaté
meg egyértelmien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a jelen Utmutatéban foglaltak szerint.

3.2.4. Fel nem haszndlt ésszeqg visszautaldsa

Amennyiben a tAmogatasbdl fel nem hasznalt 6sszeg maradt vissza, Ugy azt a Kedvezményezett
az elszamolasi hatarid6t kovet6 15 napon belil, egy 6sszegben koételes visszafizetni a TAmogato
részére a Tamogato altal meghatarozott 10032000-01458327-00000000 szamu szamlara, az
okiratszam és az AHT azonosit6 megjelolésével.

3.3.  Szakmai tajékoztato

A tamogatas felhasznalasarol a 2. szamu melléklet szerinti ,Szakmai tajékoztatd a miikodési
tdmogatas felhasznaldsarél” megnevezésli formanyomtatvanyt kell benyujtani, legfeljebb két
oldal terjedelemben, az alabbiak figyelembevételével:

e aszakmai tjékoztatonak a tamogatas felhasznalasat teljes koriien be kell mutatnia,

e a tamogatott tevékenységre jogalapot biztositdé hatarozat szamat a szakmai
tajékoztatoban fel kell tiintetni (FIGYELEM! A pénziigyi kimutatasban és a szakmai
tajékoztatoban feltlintetett hatarozatoknak a két dokumentumnal teljes koriien egyeznie
kell!),

o kozremiikoddé szervezet bevonasa esetén a kozremiikodé szervezet altal végzett
tevékenység, illetve az ennek érdekében felhasznalt tamogatas jogszeri
felhasznalasat ala kell timasztani, azt részletesen ki kell fejteni.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Pénziigyi kimutatas a tAmogatas felhasznalasarol
2. szamu melléklet: Nyomtatvany a szakmai tajékoztat6 benyujtasdhoz
3. szamu melléklet: Maghatalmazas minta



