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1. A palyazati program célkitiizései

A gyermek- és ifjusagi korosztaly egészséges fejlédése kiilondsen fontos alapkoéve tdrsadalmunknak, hiszen
a gyermekek és a fiatalok egészségi dllapota meghatdrozza a nemzet sorsat és jovére vonatkoz6 kilatasait. A
gazdasag és a tarsadalom szempontjabdl egyarant a megel6zés a legjobb stratégia minden korcsoportban,
de legeredményesebben a gyermekek és fiatalok korében lehet mélyrehaté eredményeket elérni. Az egyik
legnagyobb probléma a fiatalok egészségmagatartasa szempontjabdl eurépai viszonylatban a lelki
(mentalis) egészség és jollét teriiletén lathatd, mely probléma a COVID-valsdg, a Magyarorszag
szomszédsagaban dalé habord valamint a kibontakozé gazdasagi valsag hatasara tovabb mélyiilt.

Az ifjusagi szervezetek, kozosségek szerepe tovabbra is kiemelkedd a fiatalok lelki egészsége és lelki békéje
szempontjabdl. 2023-ban kiemelt cél, hogy az ifjisagi kozosségek és szervezetek, amellett, hogy élményeket
teremtenek a fiataloknak vagy fejleszt6 tevékenységet végeznek a javukra, célzottan, szakérté bevonasaval
is segitsék mentalis jol-létiiket, lelki ellendllo-képességiiket, az Gket érd udjszerli kihivasok megfeleld
feldolgozasat.

A Gyermek- és Ifjisagi Alapprogrambdl az idei évben a fiatalok mentalis, lelki egészségének
védelmét szem el6tt tartva a kovetkezd tevékenységekre lehet palyazni:

e a palyazé szervezet 15-35 év kozotti fiatalokra fokuszalé lelki egészségvédelmi
tevékenységének, terveinek bemutatasa (Kisfilmek, tanulmanyok, kiadvanyok készitése,
kutatas megszervezése);

e a 15-35 év Kkozotti fiatalok megszolitasat, bevonasat, kozosségi jelenlétét, személyes
fejlédését, kozosségi felelosségvallalasat 6sszességében eldsegito, értékteremtd, prevencios
jellegii rendezvények, Kképzések szervezése szakképzett pszicholégus és/vagy
mentalhigiénés szakember, illetve ifjisagi lelkész vagy lelkipasztor bevonasaval (a
szakember végzettségét a szakmai beszamoldban igazolni sziikséges, nem elegend6 un.
motivaciés el6add bevonasa a programba.)

e Kkapcsolatfelvétel egy masik, a palyazé tevékenységéhez Kkotheté magyarorszagi vagy
hataron tuli magyar ifjusagi szervezettel, és vele egyiittmiikodésben kozos tevékenység
megvalodsitasa szakképzett pszichologus és/vagy mentalhigiénés szakember, illetve ifjisagi
lelkész vagy lelkipasztor bevonasaval; (a szakember végzettségét a szakmai beszamoléban
igazolni sziikséges, nem elegend6 Gn. motivacios el6adé bevonasa a programba).

A palyazat keretében nincs lehetdség sporttaborok, sportesemények, edz6taborok megvaldsitasara,
tovabba a pdlyazat nem tdmogatja az oktatasi intézmények vagy didkonkormanyzatok, hallgatéi
onkormanyzatok Aaltal szervezett, az intézmény miikodésébe tartozdé rendezvényeket (pl. didknap,
szalagavato, gélyatabor, szakkor; tanitasi id6ben, tanéra keretében megvaldsulé események stb.)

2. Tamogatott tevékenységek és Kiadastipusok

A Kkoltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A koltségvetési tabla egyes fGsorain és alsorain
tervezhetd koltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésorra lehet tervezni minden, a program, projekt megvaldsitisdhoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsolodé - jellemzben szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas értékét.
Ezen a fésoron beliil 1év6 alsorokon a kovetkezd koltségek tervezhetdek a koltségvetésben:

A2 Jarmii iizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefiiggd, a
szervezet tulajdondaban vagy bérleményében (iizemeltetésében) 1évé gépjarmiivekhez kapcsolddo
beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- lizemanyagkoltséget,

- Dbérleti dijat,



- javitas, karbantartas koltségeit (anyagkoltségként pl. alkatrészek, ken6anyagok; szolgaltatasként pl.
szervizdij, miiszaki vizsga),

- parkolasi, uthaszndlati dijat (pl. parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya matrica),

- biztositasi dijat (kotelezd felelsségbiztositas, casco, gépjarmii-utas balesetbiztositasa),

Felhivjuk figyelmét, hogy cégautohoz kapcsolédé adot ezen kategéridban nem lehet tervezni.

A3 Egyéb eszkozok iizemeltetésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet miikodésével, palyazati
programmal 0sszefiiggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkézok (pl. projektor, butorok,
aggregator, digitalis tabla, flinyird, informatikai eszkozok stb.) lizemeltetéséhez kapcsoléddan felmeriilt
beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- Dbérleti, kolcsonzési dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkozoket (pl. egér, billentytizet, pendrive, CD, DVD stb.),

- nem jarmiivekbe beszerzett lizemanyagkoltséget (pl. aggregator, flinyiro),

- azegyéb eszk0zok lizemeltetési koltségeit.

A4 Adminisztracid koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefiiggd
adminisztraciés Kkoltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgdltatast). Azok a szolgéltatdsok
tervezhetGek, melynek teljesiilését kovetben szamlat allit ki a szolgaltatast végz6. Ezen az alsoron lehet
tervezni példaul:

- irodai papir (fénymasolépapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fényméasolas papirigénye
stb.) koltségeit,

- minden irodai célokat szolgdlé anyag, készlet koltségét (irattartdk, tizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzdk, tollak, radirok, ragasztdk, lyukasztégépek stb.),

- adminisztraciés szolgaltatdsok kiadasait (konyvelési dij, ligyviteli szolgaltatas, irodai szolgaltatas,
ligyintézdi szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatdsok, pénziigyi szolgaltatasok, jelentések
elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében torténik),

- lgyvitelszervezés Kkoltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek, szamlazé,
szoftverek, tartozasfigyel6 alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C fésoron lehetséges
tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitdsa soran felmeriilt adminisztracids
koltségeket.

A5 PR, marketing koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal sszefiiggd
beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:
- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radidban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szoérélapok, tajékoztatd fiizetek, plakatok),
- arculattervezés koltségeit.

A6 Humaneroéforras fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefiiggd
humanerdéforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatdsainak koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:

- szakkonyvek koltségeit,

- el6fizetési dijakat.

A7 Kommunikacios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefiiggo
kommunikaciés beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatist),
példaul:



- honlap fenntartas, tizemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége, tarhely dij, a
honlap fejlesztés, készités koltségeit),
- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatas, csomagkiildé szolgaltatas igénybevétele, postafiok

bérlet stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltoltd kartyak stb.),
- internetkoltséget,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségeit,
- egyéb kommunikaciés kiaddshoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A8 Utazas, kikiildetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval dsszefliggd, a palyazati programhoz
kapcsolédé utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmii szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit

(kikiildetési rendelvénnyel igazolt iizemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget),

- tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket.
A szervezet tulajdondban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivek iizemanyagkoltségét nem ezen, hanem a
Jarm tizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.
A tervezés sordn a NAV Aaltal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztdsi normdk, amortizacios koltségek
figyelembevételével kell eljarni.

A9 Szallitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefiiggd
szallitas és ahhoz kapcsolddo koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- raktarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrél sz6l majd a kiallitott

szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarm{ tizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),
- egyéb, a szdllitdshoz kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A12 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggs, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezheték, amelyek
teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevs, a megbizo részére.

Viszont a szakért6i dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kdnyvelési dijakat, tigyviteli
szolgaltatds, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait stb. az Adminisztracié koltségei (A4) alsoron
lehet tervezni.

A14 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval Osszefiiggé élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl. kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl. éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyag beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Felhivjuk figyelmét, hogy az élelmiszer vasarlashoz (a személyi jovedelemadorodl szolé 1995. évi CXVIL
torvény 3.§ 26. pontjdhoz) kapcsolddd koltségvetési befizetési kotelezettségeket (SZJA és EHO) ezen
kategéridban nem lehet tervezni.

A16 Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitidsdhoz kapcsol6dé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgéltatdsok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen
a soron.

A17 Szerkesztési koltségek:



Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédé szerkesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatdsok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen
a soron.

A18 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsaval 6sszefliggé sokszorositasi munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen
a soron.

A19 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd terjesztési munkdaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet elszamolni ezen
a soron.

A20 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd szallas igénybevételéhez
kapcsol6dé koltségeket.

A22 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitisaval 0Osszefliggd rendezvények
szervezéséhez Kkapcsolédé beszerzések, szolgaltatdsok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetdek, amelyek teljesiilését koveten a
szolgaltatast nydjté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevo részére.

A25 Projekt megvaldsitasahoz kapcsol6do menedzsment koltségek (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsol6dé menedzsment beszerzések,
szolgdaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a
menedzsmenthez kapcsolodo koltségek tervezhetdek, amelyek teljesiilését kovetden a szolgaltatast nyudjtod
szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd részére.

A32 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitisdhoz kapcsol6dd egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl. egészségligyi lada, gydgyszer),

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl. balesetbiztositas),

- pénziigyi szolgaltatdsok dijai (pl. bankkoltség, banknyomtatvanyok, miikodési, likviditasi céla

hitelek kamatai),

- tagdijak,

- nevezési dijak,

- hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A33 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsoldd o6 nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni és
tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitasadhoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolédnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszkozok:
Ezen a soron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikodéséhez kapcsolodd
nevesitett, 200 ezer Ft alatti egyedi értékii targyi eszkdz beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl. kis értékii nyomtato),

- kommunikacids és prezentacios eszkozok (pl. kis értékii projektor),
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- szamitastechnikai eszkozok (a szamitdstechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az A3
soron tervezendok),

- butorok,

- DVD lejatszé,

- monitor stb.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru, él6 allat vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi po6tlék / kamat, kotbér, segély, biintetések, potdijak koltségeire nem
fordithaté!

3. Apalyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek
Nem részestilhet koltségvetési tAmogatasban:

a) az, aki a tdmogatdsi dontést meghozta, vagy aki a tdmogatdsi dontés meghozataldban dontés-
el6készitoként részt vett,

b) az, aki a tAmogatasi dontés idépontjdban a Kormdany tagja, allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar,
helyettes dllamtitkar, megyei kozgy(ilés elnoke, fépolgarmester, polgdrmester, regionalis fejlesztési
liigynokség vezetd tisztségviseldje,

c) aza) ésb) pont szerinti személy kozeli hozzatartozoéja,

d) aza) ésb) pont szerinti személy tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasag,

e) az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve
ezek 0nallé jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a) -c) pont
szerinti személy vezetl tisztségvisel§, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy
képviseleti szervének tagja.

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tdmogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA levonasi
jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilonosen az igényelt Osszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél a palyazatban irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa sordn a kozbeszerzésekrdl szél6 2015. évi CXLIIL. torvény hatdlya ala tartozéd
beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a kozbeszerzési torvény elbirasait.

A palyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvaldsitasdhoz
kapcsolodé gazdasagi események koltségeit alatamaszto, a tamogatasi 0sszeg és sajat forras felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatok értékei szamolhatoéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tAmogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell kapcsol6dniuk.

A Palyazé altal biztositando6 sajat forrds minimum az igényelt 6sszeg 5 %-a. A sajat forrasrendelkezésre
allasardél a pdlyazatban nyilatkozni kell, és a sajat forrds rendelkezésre allasat a tdmogatoéi okirat
kibocsatasakor igazolni kell. Az 6ner6 igazolasara magyar koltségvetésb6l szarmazé palyazati pénz nem
szamolhato el.

4. Tamogatasiido6szak

A palyaz6 altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdkben kizarélag a 2023. junius 1. és 2024. junius 30. kozé es6é iddszak jeldlhetd meg. Kérjik,
hogy a tamogatasi idGszakot Ugy tervezze meg, hogy abba az el6készités és a projekt zaras id6szaka is
szerepeljen, figyelemmel a 13. pontban a szamviteli bizonylatokrél {rtakra.

5.  Apalyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benytjtasara kizarélag az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 (tovabbiakban: EMET) Elektronikus
Palyazatkezelési és Egyiittm{ikodési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztiil van lehet&ség.

Az EPER-t legkénnyebben gy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy begépeli
ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.
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Az EPER hasznalatdhoz segitséget nydjt a www.eper.hu ,Dokumentumok” meniipontjaban megtalalhatd
Felhasznal6i kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és els6dleges kommunikacids
csatornaja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild az EMET Onnek e-mailben is az On 4ltal
megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palydzatanak nyomon kovetése, illetve az el6irt
hatarid6k betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos informaciokat
tartalmazd lizeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacio
A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az EMET honlapjan jelenik meg, amelynek cime:

www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutato az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a palyazati
dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely egyszeri
regisztracioval a pdalyazo korlatlan szdmu internetes palyazatot jogosult beadni az EMET altal kezelt
hazai palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembevételével).

FIGYELEM! Az EPER korabban Internet Explorer bongészé tamogatottsagu program, jelenleg
funkcidoveszteség nélkiili hasznalatahoz a Mozilla Firefox bongészot ajanljuk, mas bongészo
hasznalata (pl.: Chrome,.) adat- és funkci6vesztéssel jarhat!

Amennyiben kordbban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalénévvel és jelszdval
rendelkezik, kérjiilk a ,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént és annak médositasa sziikséges az EPER-
ben, kérjiik, végezze el a moédositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat modositott példanyat az 5.2.2.
pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelszé” meniipontot.

5.2.1. Regisztracio menete
A regisztraciohoz egyetlen mi{ikod6 elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a , Regisztraci6” gombra.
A regisztraci6 soran az Altalanos, Alapadatok, M{ikodési hatékér, Cimadatok, Telephely, Banki adatok,
Informaciés adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkilozhetetlen (név, székhely, ad6szam, valamennyi bankszamlaszam stb.), illetve egyéb
informacids, de nem kotelez6en kitoltendd adatokat. A kotelez6 adatmezdk elnevezéseinél piros csikot
talal.
Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszdmolhaték a pénziigyi elszdmolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracidos Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szolo
Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelent6 masolatat is.
Az eljards akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra Kkattintva nem kap iizenetet hidnyzo
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben taldlhaté linkre kattint a befejezést6l szamitott
72 6ran beliill. 72 6ra letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, djra tudja
kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
adoszammal mar tortént regisztracié. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjiik, forduljon az
Emberi Er6forrds Tamogataskezeld ligyfélszolgalatdhoz (a gyia@emet.gov.hu e-mail cimen vagy az
alabbi telefonszamon: 06-1/550-2740).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

Minden IF]-GY-23-A palyazat része az EPER-bd] kinyomtathat6 Regisztraciés nyilatkozat. Kérjiik, 1épjen
be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A
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nyomoégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara
alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztraciés nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell jelszavanak és felhasznalonevének titokban
tartasat, igazolnia kell, hogy a k6zolt adatok a val6sadgnak megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran
a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a palyazat benyujtadsakor a palyazati adatlapon és
szerz6déskotéskor.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrol letolthet6 ,, Felhaszndloi kézikényv” is.

Az EPER-b&1 kinyomtathat6 Regisztracios Nyilatkozat (melyet a szervezet
képvisel6jének/képviseldinek kell aldirnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6/k altal kék tollal alairt)
példanyat postai tton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltiintetni a kovetkezbket: ,IF]-GY-23-A Regisztracids nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalénévvel és jelszdval.
Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait (4j
adatmez6t taldl majd). Ha elfelejtette jelszavat, haszndlja az ,Elfelejtett jelsz6” gombot.

Ha a Sajat adatok menilipontban szereplé adatok teljes koriliek és megfelelnek a valdésagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, Uigy tovabbi teenddje nincs.

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valésagnak (pl.
hivatalos képvisel személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes kortiek (pl. székhelytdl eltérd
levelezési cim Kkeriilhet megadasra), igy a modositast kdvetéen mentse el az adatokat, majd a
Reg.nyilatkozat meniipontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy ,cégszeriien” alairt
eredeti példanyban juttassa el az EMET részére a megpalyazni kivant kifrdsban szerepld benyujtasi
hataridéig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak Kképviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztraciés nyilatkozat mellé az azt alatamaszto
dokumentum(ok) - hivatalos képvisel6 altal hitelesitett - mdasolatat is csatolni kell. Nem Kkell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztraciojanak érvényességét a ,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-ben.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hatarid6k
A Regisztracios Nyilatkozatot legkés6bb az adott naptari évben els6ként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai iton benydjtani az EMET -nek. Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztraciés nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan keriil postazasra, az a palyazat formai
érvénytelenségét vonja maga utan.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildoétt regisztraciés nyilatkozatot az EMET munkatarsai ellenérzik és iktatjdk a rendszerbe.
Ameddig nem kap ,.érvényes” jeldlést (illetve nem kap errél az EPER-ben iizenetet) a rendszerben az On
altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra,
hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az EMET szamadra a nyilatkozatot, hagyja
figyelmen Kkiviil ezt az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet
nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa
Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategériak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktudlis pdlyazati kifrdsokat. A kategéridk listajardl a [Megtekintés és 0j palyazat beadasa] gombbal
nézheti meg a kivalasztott palyazati kategoria legfontosabb adatait, a bal oldali lapozéfiilek segitségével.



A Palyazati kategéridk meniipontban lathatja az 6sszes aktualis palyazati kategériat. Azon palyazati
kategéria kivalasztisa utdn, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a [Megtekintés és
1ij palyazat beadasa] gombot. A kategéria fébb adatainak megtekintése utan valaszthatja az [Uj palyazat
beadasa] gombot, melynek hatdsdra eljut a kategéridhoz tartozé palyazati adatlaphoz. A palyazat
megirdsdt a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti, megkezdett palydzati adatlapjat
elmentheti. A pdlydzat mindaddig ,megkezdett” stadtuszban marad és a Megkezdett palydzatok
meniipontbdl érhet6 el, ameddig a palydzé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. A
[Véglegesités] gomb megnyomadsa utdn tekinti az EMET a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A
véglegesités hatasara a palyazat stdtusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati
azonositot és iktatészamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az dsszes itt talalhaté mez6t az adatlap elinditasakor, illetve a palyazat

véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallal6 adatok
Jogi személyiséggel rendelkez6 palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalé a palyazoval

azonos adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitdltend6 mezdkbe.

Jogi személyiséggel nem rendelkez6 palyazéknak Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldlniiik ezen az
oldalon a nem valasz kijeldlése utan bet6lt6dé adatlapon.

3. Szamlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nallé6 bankszamlaval, azzal rendelkez6 szervezetet kell

megjel6lnitik, és ezt nevezziikk szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeloljon meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos” adatmezdében.
Ennek hatdsdra a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kit6ltend6
mez6kbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek rovid, egyedi cimet

kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és a projekt végének datumat is. A projekt kezdete datum
nem lehet korabbi, mint 2023. jinius 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2024. junius 30.
Az itt megjelolt datumot fogja az EMET a beszamolaskor figyelembe venni, ezért kérjluk, igy hatarozzak
meg a datumokat a palyazati felhivasban rogzitett informaciok alapjan, hogy abba a projekt el6készitési és
értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.

A megvalésulas helyénél a projekt legjellemz6bb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartéra
vonatkozd informéaciokat nem kotelez6 megadni, azonban a kdnnyebb egylittmi{ikodés miatt kérjiik, toltsék
ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt taldlhat6 adatmezdket az EPER a

Palyazé altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informéciés adatok
A program témadjara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kit6ltése nem
kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez6ben igennel valaszol, ugy
projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjiik.

7. Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadds” oldaldnak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés ugynevezett f6 - és alsorokra oszlik, melyet bettitipussal
és szamozassal is megkiilonboztetiink. Fésornak nevezziik példaul a Dologi kiadasokat (jelolése ,A”),
melynek egyik alsora a ,Kommunikaciés koltségek” (jelolése példaul: ,A5”). A koltségvetési tablazat
kitoltésénél kérjiik, iigyelijen az Utmutatéban meghatarozott feltételekre, eléirasokra. Vannak olyan
koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi 0sszeg mez6

10


http://www.emet.gov.hu/

kitoltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegz6 sorok (fésorok) kozvetlen kitoltése (pl.
Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A projekt koltségvetését, kiillonosen
az igényelt tAmogatasi dsszeget a TAmogathaté kiaddsok pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara
vonatkozd rendelkezések alapjan kell megtervezni. A kiadastipusok 2 nagy csoportba (tovdbbiakban:
fésorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak

8. A Pélyazati Urlap adatai
A palyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoériara és alkategoridra jellemzé kérdésekre kell valaszt
adnia a palyazat elkészitése soran.

- A palyazé szervezet bemutatasa: a palyazé szervezet ifjisagi teriileten végzett tevékenységének
bemutatasa az alabbi szempontok szerint:
o A szervezet altaldnos ismertetése, bemutatasa.
o A palyazott programhoz kozvetleniil kapcsoléd6 eddigi tevékenységek részletezése,
bemutatasa.

- A projekt el6zményeinek, hatterének bemutatdsa: Kérjiik, mutassa be a program/ok
tevékenységeit - a célcsoport sajatossdgainak bemutatdsa (foldrajzi, életkori megoszlas,
szervezeti hattér), kivalasztasanak szempontjai, elézetes ismeret és sziikséglet felmérése, a
program/ok megszervezésének, témavalasztisanak indokoltsdga. A program/ok hogyan
illeszkedik a célcsoport sziikségleteihez? Melyek azok az ismeretek, készségek, kompetencidk,
amelyek elsajatitasat kivanjak a program/okkal eldsegiteni, illetve hogyan jarul hozzd a
szervezet szolgaltatdsainak, projektjeinek fenntarthatébba tételéhez, szakmai szinvonalanak
emeléséhez?

- A program/ok lebonyolitidsdnak bemutatasa: Kérjiik, mutassa be a program/ok altaldnos és
konkrét céljat, témajat, tervezett helyszinét, id6pontjait, résztvevok tervezett szamat.

- Kérjiik, adja meg a program(ok)on résztvevé onkéntesek szamat!

- A program(ok)ba vontak-e be hatranyos helyzetii fiatalokat?

- A program/okba vontak-e be mentalhigiénés szakembert/pszichologust, illetve ifjusagi lelkészt
vagy lelkipasztort? Ha igen, kérjiilk. mutassa be milyen médon, milyen programelem soran
vontak be szakembert!

- A program/ok helyszine a 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet szerinti kedvezményezett jaras,
vagy atmenetileg kedvezményezett telepiilés?

- A program/ok el6készitésében, lebonyolitdsiaban egylttmi{ikod6é szervezetek, informalis
csoportok ismertetése, bemutatdsa: Kérjiik, ismertesse a palyazati program sordn
egylttm(ikodé szervezeteket, csoportokat, tovabba a palyazati programban vallalt
megvaldsitasi, résztvevoi szerepiiket.

- A program/ok tervezése, lebonyolitidsa és utankovetése soran figyelembe veszik a
fogyatékossaggal é16 személyek specidlis igényeit?

- A megvalésitott palyazati program varhaté kozvetlen és kozvetett eredményei, megszerezhetd
kompetencidk. A megvaldsitott program milyen kozvetlen és kdzvetett eredményei varhaték a
résztvevik és kornyezetiik, a megval6sitok, valamint a palyazati célok tekintetében?

- A palyazati program a megvalésitasi id6szakot kovetd fenntarthatésdganak bemutatasa.

- Ertékelés, utomunkalatok: Kérjiik, irja le, milyen értékelést (program szint(i értékelés),
utomunkalatokat tervez a program/ok lebonyolitdsit kovet6en. Hogyan biztositja a
program/ok, annak mddszereinek, eredményének széles korli megismertetését?

- Hataron tdli palyazé esetében: szervezetek (palyazdé és befogadd) létezését jogszabalyban
meghatarozottak szerint igazolé okirat - pl. torvényszéki kivonat, cégkivonat, nyilvantartasba
vételrdl szo6lé igazolas stb. - 30 napndl nem régebbi eredeti példdnyanak oldalhdi digitalis
masolatat kérjiik, csatolja palyazatdhoz, illetve a magyar nyelvii forditasat is.

- Egyhazi jogi személyek esetében egyhazf6hatésagi igazolds, amennyiben kozhiteles
nyilvantartas nem all rendelkezésre
Magyarorszagi civil szervezetek létezését az EMET vizsgalja kozhiteles nyilvantartasbol.
Amennyiben a fentiekben szereplé valamely dokumentumot nem sziikséges benyujtania és az
az EPER-ben kotelez6 mezd, kérjik, csatoljon fel egy Word (.doc) dokumentumot ,Nem
relevans” szoveggel.
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9. Taroléasinyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentaci6é és a tdmogatds szabdlyszer(i felhasznalasat igazold

elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtdsdval tudomasul kell vennie az Urlapon szereplé nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folydsithatd, amig - a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast elsegité képzési tdmogatisok kivételével - a pdalydzénak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozds) van. A koztartozas-mentesség ellen6rzése érdekében a
palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében az EMET és
a Kincstar a palyazéknak jogszabalyban meghatirozott személyes adatait kezelje, és azokrél adatot
szolgaltasson az allami addéhatosag részére (igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam,
addazonosito jel), ezen tul a palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal miikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés forrdsainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fiiggetlenil - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és tdmogatdsok folyositoi, az
Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdépai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély oOsszegli tdmogatdsok nyilvantartasaban
érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. §-
(1) bekezdésében leirt dsszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak palyazéként és nem részesiilhetnek tdimogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia kell a
palyazénak, hogy kizaro6 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A péalyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek keriilnek érvényességi
ellenérzésre. A palydzat megirasat a beaddsi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kozben elmentse a mar beirt
adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkeriil a
~Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat mdédositasa] gombbal a
munkat. A mentés funkciok hatisara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi,
hogy koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, gy az
[Ellendrzés] gombot kell hasznalnia. Hatdsdra hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a
hidnyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelez6
haszndalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az
ellen6rzés funkciét, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitdsokra. A palyazat mindaddig
»~megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével.
Megkezdett statuszd palyazat a beadasi hataridé lejartdig barmikor moédosithatd, valtoztathato.
Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti az EMET a
palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatdsdra a pdalydzat statusza automatikusan
.beérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,Beadott palydzatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositét és
iktatészamot ad, valamint egy értesités is keriil a Palyazé olvasatlan lizenetei kozé, mely a fentiekrdl
tajékoztatast nyujt.

A véglegesités utan a palyazatat mar nem tudja médositani, igy kérjiik, figyelmesen tanulmanyozza azt at,
illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hatarid6 napjara!

6. A palyazatok benyudjtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely az EPER-ben megadott beadasi hatarid6
napjan 23:59 percig az EPER-ben véglegesitésre keriilt.

Azon pdlyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), az EMET nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi ellendrzésnek sem
veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hatarid6 utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.
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7. A palyazatok érvényességi ellen6rzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasarol az EMET a palyazat benytjtasat kovet6 hetedik napig elektronikus
befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére, vagy amennyiben a benyujtasi és jogosultsagi
kritériumok ellendrzését kovetéen megdallapitja a palyazat érvénytelenségét, tovabbi érdemi vizsgalat
nélkiil elektronikus dton (az érvénytelenség okdnak megjeldlésével) elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) apalyazat a benyudjtadsra meghatarozott hataridén beliil keriilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tAmogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhet6 mértéket,
és a tAmogatasi arany nem haladja meg a palyazati kifrasban meghatarozott maximalis tAmogatasi
intenzitast, és

c) apalyazo a palyazati kifrdsban meghatarozott lehetséges tdimogatast igényl6i korbe tartozik.

A palyazatokat az EMET formailag ellendrzi a beadasi hataridé lejartat koveté 10 munkanapon beliil. A
palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az aldbbiak:
a) a pdlyazati Grlapok kitoltottsége, megfelel6sége, az el6irt dokumentumok, nyilatkozatok csatolasa,
b) aRegisztraciés Nyilatkozat postara addsanak ddtuma, megfelelsége,
c) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara addsanak datuma, megfelel6sége,
d) egy palyazé altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehetdség van hianypotlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlasra nem Keriil sor. A hianypotlasi felhivast
az EMET elektronikus uton kiildi ki - EPER iizenetként, illetve a palyazé altal hasznalt e-mail cimre
elektronikus levélként - a hianyossagok felsorolasaval, 7 napos hianypétlasi hataridé
megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz kot6dé hidnypotlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
sziikséges modositasok végrehajtdsa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot, legkés6bb a hianypétlasra
kiegészitésére szolit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkiildése), ugy a Palyadzénak a hidanypétlasi
felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a z EMET a hidnypétlas ellendrzése soran ismételten megallapitja, hogy a palyazat nem felel
meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja a palyazat
érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjelolésével elektronikus értesitést kiild a Palyazénak a
palyazatkezel rendszeren keresztiil a hidnyp6tlas beadasi hataridejét6l szamitott 10 munkanapon beliil.

Hatarid6ében benytjtottnak mindsiil az a hidnypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén beliil (a
megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hidnypo6tlasa, amelyet a hidnypoétlasi felhivasban megjelolt
hataridé utolsé napjan postdra adtak vagy eddig az id6pontig az EMET székhelyén személyesen
benyujtottak.

8. Apalyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat az EMET a Gyermek és Ifjusagi Alapprogram Tandcsa elé terjeszti. A
Tan4cs az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

Ertékelési szempontrendszer Pontozas
Mennyire felel meg a tervezett szakmai program a palyazati felhivasnak,
. . e 0-10
illeszkedik-e a palyazati célokhoz?
A szakmai program bemutatdsdnak részletezettsége, szinvonala,
kidolgozottsaga. Bemutatasra Keriil-e a program/ok altalanos és konkrét 0-15
célja, témaja, tervezett helyszine, id6pontjai, részletes szakmai
programterve?
A palyazati program soran alkalmazott mddszerek jol kidolgozottak,
hozzajarulnak a projektben megfogalmazott célokhoz, a vart eredmények 0-10
eléréséhez?
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A program/ok megvaldsitisa hozzajarul-e az ifjisagi kozosségek
fenntartasdhoz és fejlédéséhez, az ifjisagi kozosségi kezdeményezések 0-10
megvaldsulidsdhoz?

A programok megvaldsitasa hozzajarul-e a fiatalok mentalis egészségét

eldsegit6 tudatos életszemlélet kialakitasahoz? 0-10

A program/ok soran bevonnak-e mentalhigiénés

szakembert/pszichologust, illetve ifjisagi lelkészt vagy lelkipasztort? 0-10

A program/ok megvaldsitasa eldsegiti-e az dnkéntesség népszertisitését és
a fiatal 6nkéntesek szdmanak novelését a fiatalok kozosségi részvételén
keresztil, valamint hozzajarul-e az ifjisagi kozosségi kezdeményezések
megvaldsulidsdhoz?

0-5

A program/okban résztvevok létszama, megoszlasa. A palyazo 35 év alatti
fiatalokat céloz a programjaival és legaldbb 30 f6 bevonasaval tervezi azt, 0-10
azokat megvalésitani.

Mennyire megalapozott, kidolgozott és redlis a program koltségvetése?

llleszkedik-e a tervezett programhoz? 0-10

A palyazé hogyan gondoskodik a program/ok eredményeinek széles kori
bemutatasardl? (kisfilm, kiadvany, fényképes, szoveges beszamold 0-10
kozzététele, sajtomegjelenések sth.)

Elonyt jelenté szempontok

A palydzé  tevékenységéhez  kothetd  szervezettel, és  vele

T . o .10 pont
egylittmiikddésben torténik a program kidolgozasa és megvaldsitasa. fhax. 29 pon

A palyazati program a megvaldsitasi id6szakon tul is fenntarthato, és ez

,, o ; PR max. n
megfelel6en bemutatasra is kertil a palyazatban. ax. 3 pont

A program/ok [290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet szerint]
kedvezményezett jdrdsban vagy atmenetileg kedvezményezett teleptilésen max. 4pont
val6sul meg és/vagy hatranyos helyzetii fiatalokat von be a programba.

A program/ok tervezése, lebonyolitdsa és utdnkovetése soran figyelembe
veszik a fogyatékossaggal é16 személyek specidlis igényeit (akadalymentes max. 3 pont
éplilet, akadalymentes online platform, gyakorlatok tervezése stb.).

Olyan kisfilm készitése, mely a megvaldsitott programot foglalja 6ssze,

g e . . max. 1 n
vagy olyan kisfilm 0sszedllitdsa, mely magat a szervezetet mutatja be. ax. 10 pont

Osszesen elérheté maximum pontszam 130 pont

A Tandacs dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 30 napon beliil teszi meg, amelyet
az EMET legfeliebb 5 napon belll felterjeszt aldirdsra a Csalddokért Felel6s Allamtitkdrnak. A
tdmogatasokrdl a Csaladokért Felel6s Allamtitkar dont a felterjesztéstdl szamitott 3 napon beliil.

Az eredményhirdetés varhaté6 id6pontja: 2023. jinius

9. Tamogatoi okirat kiadasa

A tadmogatasi dontésrol szolé értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés, tdmogatoi okirat kiaddsanak
feltételeit és az ahhoz sziikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, moddjat. A tadmogatas
igénybevételére a tdmogatdi okirat keretei kozott van lehetdség, az okirat kiaddsahoz sziikséges
dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell megkiildenie.

Az EMET a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tdmogat6i okirat kiadashoz sziikséges
dokumentumok valamelyike nem &ll rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a kedvezményezett elmulasztotta
az értesitésben szereplé hataridét, az EMET a kedvezményezettet 12 napos hataridével, maximum két
alkalommal hianypétlasra szélitja fel. A felszélitasokat elektronikus uton (EPER iizenet) kiildi meg.

A tamogatdi okirat kiadasara a tamogatasrol szol6 értesités kézhezvételétdl szamitva 60 nap all

rendelkezésre. Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a tamogatéi okirat a tamogatasrél szé6lé
értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hataridét koveté tovabbi 30 napon beliil a palyazé
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mulasztasabol, vagy neki felréhaté egyéb okbdél nem Keriill kiadasra. Az okirat kiaddsanak
meghitsuldsardl az EMET elektronikus és postai Gton értesiti a palyazét.

A tamogatdsban részesiil0 részére, a tamogat6éi okirat kiadasidhoz sziikséges valamennyi feltétel
hataridében valé teljestilése esetén, timogatoi okiratot az EMET adja ki.

9.1. A tamogatoi okirat kiadasanak feltételei
- A palyazat benyujtasanak id6pontjaban a Palyazo és a Befogad6 szervezet megfelel a rendezett munkatigyi
kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személyiséggel rendelkezd
szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazoval és a Befogadd szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény, koriilmény, amely miatt a
tdmogatoi okirat kiaddsa akadalyba titkozne;
- A palyazat benyujtasakor vagy azt kovet6en Palyazé és a Befogadd szervezet ellen nem indult jogerds
végzéssel elrendelt cséd-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a megsziintetésére iranyuld,
jogszabalyban meghatarozott - eljaras, vagy a szervezet birdsdgi nyilvantartasbol valé torlését az
ligyészség nem kezdeményezte;
- A TAmogat6 altal meghatarozott mértéki sajat forras a Palyazo6 vagy a Befogad6 szervezet rendelkezésére
all, tovabba errdl nyilatkozik, ezt igazolja;
- A Palyazénak és a Befogadd szervezetnek - a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast
el6segité képzési tamogatasok kivételével - nincs esedékessé valt, meg nem fizetett add-, jarulék-, illeték-
vagy vamtartozasa (koztartozas);
- A Palyazé és a Befogadé szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben
nyilvantartott adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétol fliggetleniil - a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a tamogatisok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a
Korméanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatdsag, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély dsszegili tAmogatasok nyilvantartadsaban érintett szervek hozzaférjenek;
- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazo és/vagy a Befogadd
szervezet rendelkezik;
- A tAmogaté altal elirt biztositékokat a Kedvezményezett és a Befogad6 szervezet rendelkezésre bocsatja
legkésébb a tAmogatas folydsitasat megel6z6en;

A tamogatéi okiratot az EMET adja ki. A szervezet hivatalos képvisel6jének / képviseldinek kell a
csatoland6é dokumentumokat aldirnia, aki(k) a nyilvantartast vezet6 szerv altal kiadott, vagy kozhiteles
adatbazisban elérhetd igazolason nevesitve van(nak), az alairasképet igazol6 dokumentumon (alairasi
cimpéldany) szerepld alairasképpel megegyez6en. Amennyiben a szervezet cégszeri alairdsa pecséttel
egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a dokumentumokat.

A kozhiteles elektronikus nyilvantartasban szerepld tdmogatottak nyilvantartasi adatait a kezelé sajat
hataskorben, maga ellendrzi, papir alapt 1étezést igazolé dokumentumok benyujtasara nincs sziikség.

9.2. Tamogatoi okirat kiadasa el6tti médositasi kérelem

A tdmogatasrdl sz6l6 dontés - amennyiben a TAmogatéd altal megitélt tAmogatas Osszege alacsonyabb a
palyazé altal igényelt tadmogatasnidl - rendelkezhet oly mddon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve
alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében az EMET felhivja a Palyazét arra, hogy nyilatkozzon a hianyzo sajat
forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogat6 dontésének megfeleléen mddositsa a palyazati programjat.
A Palyazoé az igényelt és a megitélt timogatasi 0sszeg aranyaval megegyezéen moédosithatja a program
teljes koltségvetését. A mddositas sordn a felhivas altal el6irt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a
modositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsuldsat, amelyeket a Tamogat6 a
palyazat elbiralasa soran - a felhivasban rogzitett szempontoknak megfelel6en - elényként értékelt. A
modositott palyazati programot jévahagyas céljabdl az EMET részére a tamogatéi okirat kiadasa el6tt be
kell nydjtani az eredeti palyazattal azonos médon. A tdmogatdi okirat kiaddsara csak a Tamogaté vagy az
EMET altal elfogadott mddositasok esetén kertilhet sor.
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10. Atamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tdmogatas a Palyazo altal megjelolt timogatasi id6szakban, 2023. junius 1 és 2024. junius 30. kozott
megvalosult gazdasagi esemény felmerilt koltségeihez nyujtott vissza nem téritendd pénzbeli
tamogatas, melynek folydsitasa egy 0sszegben, timogatasi el6leg formajaban torténik.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a beszamolé vagy

s

részbeszamolo elfogadasat megeldzden is folydsithato.

A tamogatas folyo6sitdsa a palyazati felhivasban meghatarozott el8irdnyzat terhére, banki utalds utjan
kozvetlentl a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszdmlaszama és adészdma, az altala a
palyazatban megjelolt Kotelezettségvallalé szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatds igénybevételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennéllasa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett dsszeg illeti meg (Avr.
90.8).

11. Tamogatéi okirat Kiadasa utani médositasi kérelem

A tdmogat6i okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tdmogatott
program megvaldsitdsa meghidsul, tartés akaddalyba iitkozik, a szerzédésben foglalt litemezéshez képest
késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban barmely korilmény
megvaltozik, akkor legkés6bb 8 napon beliil bejelenti ezt az EMET-nek.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége napjaig van lehetéség. A modositasi
kérelmet az EPER-ben Kell elkésziteni. Kérjiik, hogy a tamogatéi okirat moédositasi kérelmiiket id6ben
nyujtsak be!

12. Nyilvanossag

A Kedvezményezett a tamogatott feladat kivitelezése soran - a média megjelenéseknél, rendezvényeken,
kiadvanyokon, konyveken, az ezekkel kapcsolatos reklam és PR anyagokon, roll upon, levélpapiron, zaszlén,
tablan - koteles a Tamogat6 (Kulturalis és Innovaciés Minisztérium, Csaladokért Felel6s Allamtitkar) teljes
nevének, log6janak, a Csaladbarat Magyarorszag logdjanak, valamint a tdmogatds tényének, tovabba a
sLélekben rendben” felirat feltiintetésének Kkifogastalan nyomdatechnikai Kkivitelezésben torténd
megjelentetésére. A Palyaz6/Kedvezményezett a TAmogatd nevének, tovibba a ,Lélekben rendben” felirat
feltiintetésére, illetve hasznalatara kizardlag a timogatoi okirat hatalya alatt jogosult.

A kotelezettség teljesitése érdekében Tamogaté a logdkat, feliratokat fenti felhasznalas céljara alkalmas
formaban a nyertes Palyazok rendelkezésére bocsatja a tAimogatéi okirat kiadasaval egyidejiileg.

A Kedvezményezett koteles a tamogatott rendezvénnyel, illetve eseménnyel kapcsolatosan tervezett
médiaeseményekrol (pl.: sajtotiajékoztatd, hattérbeszélgetés stb.) a TAmogatét — annak sajtéirodajat - a
tdmogatott esemény/rendezvény tervezett hatarnapjat megel6z6 legalabb 20 nappal kordbban -
tajékoztatni, tovabba ezen rendezvények tervezésénél és lebonyolitdsanal - amennyiben a Tdmogat6 ezt
igényli - a TAmogato sajto és PR szakembereivel egylittmiikodni.

Kiadvanyok (kényvek, cd, album, naptar stb.) timogatasa esetében a Kedvezményezett vallalja a kiadvany 5
(6t) példanyanak a Tamogatd részére vald ingyenes atadasat, melyet az EMET Palyazati Igazgatdsag,
Rendszertamogatasi és Palyazatkezelési Osztaly (Bp. 1389 Pf.:122) részére megkiild.

13. Atamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznalasarél a tdmogatdi okirat és a gazdalkodasukra vonatkozé
el6irasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolds formajaban
(egylttesen: beszamold). A pénziigyi elszamolds és a szakmai beszamol6 csak egyiittesen tekinthetd
beszamolénak, vagyis, ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellen6rzés nélkiil hianypétlast kiild az EMET a
hidnyz6 rész pdtlasara vonatkozoéan.
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A beszdmolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszeriien, a Tamogat6 dontése szerinti célnak megfelel6en, az okiratban rogzitett keretek kozott
kertlt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkoz6 adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek
csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tadmogatéi okirat szerinti
felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését kovetd 30. nap.

A beszamolot az EMET vizsgdlja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a hidnyossagok
kijavitasara, potlasara felszolitja a Kedvezményezettet. A hidnypotlasi felszolitasokat elektronikus uton
kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem poétolta a hidnyossidgokat vagy azoknak nem a hianypotlasi
felhivdsokban meghatirozott mdédon tett eleget a felszélitAsokban megjeldlt hataridére, Uigy tovabbi
hianypétlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamold és a pénziigyi elszamolas elfogaddsa esetén tekintheti a
tdmogatoi okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet Kkell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes 0sszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbol szarmazo6 tamogatassal
is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés
szerint elszamolni, gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az Emberi Er6forrds Tamogataskezeld
10032000-01220328-05050031 szamud szadmlaszamdara a palyazati azonosité koézlemény rovatba vald
feltiintetésével.

A beadott beszamol§ elbiralasra keriil, amely utdn az alabbi dontések hozhatdk:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszamolo elutasitasa,
- abeszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tamogatdi okiratnak megfeleld teljesités. Az
EMET igy dont abban az esetben is, ha a Palyaz6 onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tdmogatasi
Osszeget.

A beszamolo elfogadasa esetén az EMET értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamol6 elutasitisa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy nem a tdmogatoi okiratnak megfelel6en jart el. Ennek esetei példaul
a kovetkezok (részletes szabalyozast a tAamogatoi okirat tartalmaz):
- a Kedvezményezett a hianypdtlasi felszélitdsokat kovet6en sem kiildott be egyaltaldn szakmai
beszamoldt és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypétlasi hatarid6t elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamolas sordn a tAmogat6i okirattal ellentétesen jart el.
A beszamold elutasitdsa a tdmogatoéi okiratot visszavonja az EMET. A tamogatéi okirat rendelkezéseit
megszegbszervezetnek ilyen esetben az EMET felszolitdsara vissza Kkell fizetnie a kiutalt tdmogatasi
Osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra kertil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/0sszegei,
illetve a szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

13.1. Pénziigyi elszamolas
A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tAimogatasi szerzédésben/tamogatéi okiratban
megjeldlt id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tdmogatasi 0sszeg felhasznaldsat
igazol6 szamviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat egy
szamladsszesité melléklettel egyiitt kell benyudjtania az EPER pénziigyi elszdmolds moduljanak
haszndlataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi ad6rél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban:
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AFA torvény), a szamvitelrsl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a
szamla és a nyugta adodigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak
addéhatosagi ellendrzésérdl szoléo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatdmaszté szamviteli bizonylatok
és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni.
Minden nem magyar nyelvli bizonylat tartalmarél és lényeges adatairél magyar nyelvli forditast kell
késziteni, a forditast olvashatdéan kell a hitelesitett masolatra ravezetni.

Postai iiton az alairt szamlaésszesitdt és a szamladsszesit6 kitoltését kovetéen az EPER rendszerben
az ellendrzo program altal megjelolt szamviteli bizonylatokat sziikséges benytjtani.

Fontos, hogy a szdmviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, bizonyitsa a program/projekt
megvaldsitdsat, a szamviteli bizonylatok &ltal aldtdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idGszakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasdhoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a
szerzddésre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket. Kérjiik, iigyeljen arra, hogy
a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg és ne idészakot, mert ezt az
AFA torvény altal tdmasztott feltételek megkovetelik. Amennyiben a szamla alanyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol keriilt kidllitasra, kérjlik, ennek tényét a szamlan is
feltiintetni a kibocsato altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tdmogatasi 0sszegrdl, valamint a sajat forrasrél és az
allamhaztartasbél szadrmaz6 tamogatdsokrdl) Kkell elkésziteni, a palyazatban taldlhaté koltségvetés -
modositas esetén a legutolsoé elfogadott - koltségtipusai és 0sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

13.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszdmoldskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatoéak el figyelembe véve a 13.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas sordn hianyos, vagy hidnyosan Kkitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabdlyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szadmla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfeleléen van Kkitéltve.
Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlentil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kidllitasanak kelte és sorszama;

- aszallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime; adészdma

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6pontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetéleg a nyujtott
szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan
- a torvényben alkalmazott SZ], tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd;

- az addé alapja és mértéke (egyszeriisitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az
ellenérték addt is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek megfeleld
szazalékérték);

- aszamla osszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZ] szam, abban az esetben a pénziigyi elszdmolas
ellenérzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a szamlan szerepld
koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoéridkba, ezért kérjik, ellenérizzék a szamlan
szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

Kiilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények
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Kilfoldi szamlak elszamolasdhoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint a teljesités
idépontjadban érvényes MNB kozéparfolyamon kell forintra dtszdmitani a szamla 6sszegét. A kiilfoldi
szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéseket kell betartani:
- kilfoldi szdmla mellé a Kedvezményezett altal cégszerlien aladirt forditast kell csatolni,
amelynek tartalmaznia kell:
o aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,
o ateljesités id6pontjat,
o a vasarolt termék vagy szolgdltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,
o avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével;
vagy
- a Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni,
amely abban az esetben fogadhat6 el a tAmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett
adatok legalabb a fent leirt, forditassal alatdimasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szdmviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Kedvezményezett Kotelezettségvallalo
kozremiikodésével kotott szerzddést, ugy a Kotelezettségvallald nevére és cimére kiallitott szamlak és
pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tAmogato6i okiratban Szamlatulajdonos szervezet
is meg van jel6lve, Gigy a Szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhaték. Ha a
Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasdra egyiittmiikodési
megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, gy a szerzédott fél nevére és cimére szo6léd
szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a szerzdédést/megallapodast
mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesit6é sorrendjével
megegyezden, hogy a tételes ellendrzés sordn a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek. A
Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa sordn a koltségvetésbol nyujtott és — ha
el6irdsra keriilt - a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatdrt meghaladé értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kothet. frasban
kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerzddés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem
vehet6 figyelembe.

13.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kovetkezé mdédon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti papir alapt, vagy elektronikus szamviteli bizonylaton (mind a
tdmogatds, mind az dner6 terhére elszamolni kivant bizonylaton) széveges formaban fel kell
tiintetni az adott palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget,
példaul: ... Ft az IF]-GY-23-A... palyazati azonositészamu szerz6dés terhére elszamolva” (a
palyazati azonosito feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell fénymasolni,
majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez tartalmau hitelesitési szoveget),

- a fénymasolatot a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri alairasaval,
datummal és bélyegzd lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek kell elvégeznie. A képviseld

akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszerd meghatalmazas csatolasa sziikséges.
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Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja
elszamolni a teljes 0sszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradékoldsnak az elszdmolasba beadllitott
Osszeget kell tartalmaznia. (PL: Kommunikacids koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100
000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az IF]-GY-23-A... palyazati azonositészdmu szerz6dés terhére
elszamolva”.)

Arfolyamok alkalmazasa:

A kiilfoldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallitd orszag pénznemében
kifejezett - értékét a szamla teljesitésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyamon Kkell forintban elszamolni a timogatas terhére, vagy a hivatalos
valtasi jegyzéken - melyet papir alapon meg kell kiildeni a Szamladsszesit6 mellékleteként -
megadott értékben kell figyelembe venni. Ebben az esetben az dsszes Kkiilfoldi pénznemben
kiallitott szamlat ezzel az arfolyammal Kell atvaltani Forintra az elszamolasban

13.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, és csatolni kell az errdl szold

nyilatkozatot.
= Idészaki pénztarjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalhi hitelesitett masolatokat
kell benytjtani.

- Aatutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal letoltott, a pénziigyi tranzakcio teljesiilését igazolé banki
terhelési bizonylat.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mdédon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyértelm@en, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatéjanak neve, cime és ad6szama;
- apénztarbol kiadott (atvett) dsszeg;
- akifizetés id6pontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kiilfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tAmasztott kovetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kiilféldi kedvezményezett nevére kidllitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli bizonylat értékének
megfizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrdl és azok forrdsairdl, valamint az azokban bedllott valtozasokrél a
kiilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas

- atutalassal torténd teljesités esetén:

o bankszamlakivonat, vagy

o elektronikus szamlatorténet.
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13.1.4. Sajatforras és az dllamhaztartasbodl szarmazo tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az dllamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamoldasa is az EPER-ben torténik, mint
a tdmogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamoldsa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell
bekiildeni papir alapon az EMET-hez

Kizarélag a koltségvetésben megjelolt kiadastipusok szerinti elszamolds fogadhat6 el, amelyek
bizonyitjak a projekt palyazati felhivas, palyazati dtmutato, tAmogatoi okirat szerinti megvaldsitasat!

13.1.5. Hivatalos képviseld részére nyujtott kifizetés

A palyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képvisel6 altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés utjan - nyujtott kifizetés nem
haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

13.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénziigyi elszamolds részeként a kovetkez6ket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

az EPER-b6l kinyomtatott szamladsszesit6 a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt, eredeti
példanya, amely az elszdmolni kivant kiadisokat aldtdmaszté szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza;

nem készpénzes sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 elszamolni kivant bizonylatok esetében (tdmogatasi 6sszeg
vonatkozasaban) papir alapon bekiildend6 dokumentumok:

az elszamolni kivant Kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata, valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata

a pénziigyi teljesitést (Kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolata;

dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsol6dd szerz6dés, megrendels, megallapodas
hitelesitett masolata;

bérleti dij elszdmolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

konyvelési dij elszamoldsa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolédd szerz6dés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata

a szervezet tulajdondban 1évé gépjarmil, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

amennyiben a szdmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata, teljesités igazolas
hitelesitett masolata

A Kedvezményezett a tAmogatott tevékenység megvalédsitasa soran a koltségvetésbol nyujtott és — ha

s

el6irasra keriilt - a sajat forrds terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzddést kizarélag irasban kothet. frasban
kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése
a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott
nem vehet6 figyelembe.

13.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor mdédositasi kérelem benytijtasa nélkiil is eltérhet - a Kedvezményezett irasbeli
indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

a tervezett 0sszegtol lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget elszamolhat
az elnyert tAmogatasbol, de a betervezett 6nerdvel el kell szamolni, arrél lemondani nem lehet;
a tdmogatasi Osszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kozott a tAmogatasi
szerz6désben/tamogatéi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el
(koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott fé6sorokat kell érteni);
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- a pénziigyi elszamolas sordn a koltségvetés egyes fésorain beliil Gj koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi 0sszegre és a sajat forrasra, valamint az
allamhaztartasbél szarmaz6 tamogatasokra vonatkozé koltségvetéshez képest, vagyis csak
olyan alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a Kedvezményezett kordbban is tervezett
tdmogatasbol és sajat forrasbol, valamint az allamhaztartdsbél szdrmazé tdmogatisokbol
finanszirozott koltséget.

13.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem véltja ki az
elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon térténé benytjtasat.

A pénziigyi elszdmolas részét képezd szamviteli bizonylatok fé6bb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben.

A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt
0sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.emet.gov.hu honlaprdl letélthetd Felhasznal6i kézikonyv nyujt
részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl az ,Elszamolasi dtmutaté 1F]-GY-23-A” cimmel segédlet készil, igy
jelen atmutatéban nem tériink ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibdkra. Az
Elszamolasi Utmutat6 a Kedvezményezettek részére rendelkezésre all még a beszamolasi idszak elétt,
az EMET honlapjan.

13.2. Szakmai beszamolé
A szakmai beszamolé a pdalyazatban vallalt feladatok megvaldsuladsat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, az EPER-ben Kkell elkésziteni, a ,Beadott pdalydzatok” meniipont kivalasztisa utdn a
[Beszamol6 beaddsa] nyomégomb hasznalataval a palyazat benytjtasdanal mar megszokott médon. A
bekiildott szakmai beszamold ellendrzése Kkiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes
szakmai programterv a beszdmoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvaldsultnak
tekinthet6-e.
A szakmai beszamoléban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.
Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatdsi cél megvalésuldsanak koriilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként haszndlta fel a palyaz6 a tAmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran
valtozasok torténtek a tAmogatdi okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)
Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ha ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tdmogatasbol megvalositott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tAmogatas hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai beszamold
részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A Kedvezményezetteknek a személyes
taldlkozén résztvevék adatait tartalmazé jelenléti iveket és fotdédokumentaciét kell készitenilik,
amelyeket a szakmai beszamoléhoz kell csatolniuk.

13.3. Egyéb ellendrzések

Tamogat6, EMET, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kiilonosen az ASZ,
KEHI) jogosult a tAmogatas jogszer( felhasznaldsanak ellenérzése céljabol a projekt megvaldsitasanak
folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egytlittm{ikddni az ellendrzést végzo szervezetekkel,
illetve a beszamol6 elfogaddsat kovetd 5 éven 4t koteles biztositani, hogy a palydzatban a
dokumentumok 6rzésére kijelolt, vagy elére bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati dokumentacio
teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tajékoztatni az EMET-
t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult - a kotelezettség fennalldsanak id6tartama alatt
- a tdmogatas jogosulatlan igénybevételére vonatkozo6 szankciok alkalmazasara.
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14. Lezaras

A palyazati program lezardasa - a tamogatott palyazati cél tdmogatéi okirat szerinti megvaldsulasat
kovetben - a megvaldsitdsarol szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdél az
EMET értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazé levél
visszavonasardl is.

15. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi Osszeg egészérdl vagy egy
részér6l valé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a www.emet.gov.hu
honlaprol letolthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamolé elkészitése
sordn szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, tigy a beszdmoléval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemond6 nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol sz616 terhelési
értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

16. Adatmddositas

Amennyiben a tamogat6i okirat kiadasat kovetden a Kedvezményezett barmely adatdban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkés6bb 8 napon beliil koteles az EMET-nek
bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

17. Iratbetekintés szabalyai
A palyaztatads sordn keletkezett iratokba valé betekintés az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdl széldo 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabdlyai alapjan
lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint kozérdekbdl nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembevételével.
Nem nyilvanos adat:
- Kiilénleges adat;
- Uzleti titok;
- A mindsitett adat védelmérol szold 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;
- Nemzetkozi szerz6désbdl ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;
- Haa kozérdek( adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval - torvény
honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biliniilldozési vagy bilinmegel6zési, kozponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza;

s

- A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

18. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati tton biztositott
koltségvetési tdmogatds esetén a tdmogatas igényldje vagy a kedvezményezett — kezel6 szerv kijelolése
vagy lebonyolité szerv igénybevétele, illetve kdzremiikodo szervezet kijelolése esetén - a kezel§ szervnél,
lebonyolité szervnél, illetve kozremi(ikodé szervnél, ennek hidnyaban a tdmogaténal kifogast nytjthatnak
be, ha a palyazati eljarasra, a tdimogatasi dontés meghozatalara, a tdmogato6i okiratok kiadasara vagy a
tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési tdmogatas folydsitdsara, visszakovetelésére
vonatkozd eljaras véleményliik szerint jogszabalysértd, a palyazati kiirdsba vagy a tdmogatasi szerzédésbe
titkozik. Kifogas benyujtasara irasban van lehet6ség, kifogas benyujtasara nyitva allé hataridé a kifogasolt
intézkedés vagy mulasztas bekovetkezésétdl szamitott tiz nap. A kifogas benyujtasara nyitva allé hataridé
elmulasztdsa miatt igazolasi kérelem benytjtasanak helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes
személy kifogast tevé képviselGje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatdi okirat, timogatasi
szerz6dés azonositdsahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat, a
kifogds alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett jogszabalyi
rendelkezés pontos megjelolését, és a kifogast tevd alairasat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati
eljarasok kivételével, a kifogds hataridében térténd benyudjtdsanak igazolasara alkalmas dokumentumot
vagy iratot.
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Erdemi vizsgalat nélkiil a Kezeld szerv - az elutasitas indokainak megjelélésével - elutasitja a kifogast, ha:
azt hatariddn tul terjesztették el6; azt nem az arra jogosult terjeszti el6; az a kordbbival azonos tartalmu; a
kifogds nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében meghatarozott adatokat; azt a korabbi
kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottdk be; a kifogas benyudjtasanak nincs helye; a kifogas
kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljards megismétlésével nem orvosolhat6. Ha
érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsnak nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyité szerv annak
kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett részérdl csak
egy alkalommal nydjthat6 be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének
vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

19. A palyazatifelhivasban és az itmutatoban hasznalt fogalmak

a)

b)

d)

g)

h)

Palyazé: amennyiben a palyazati felhivds masként nem rendelkezik, a tdimogatast palyazati dton
igényld jogi személy, természetes személy, illetve személyek kozossége.

Kedvezményezett: az elGiranyzatbdl részesiilé kérelmezd, palydzd6 vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult jogi személy. Végsé kedvezményezett az elGirdnyzat
terhére folydsitott tAimogatas végso felhasznaldja.

Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezé palyazo(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjeldlni. A kételezettségvallal6 szervezet a palyazo altal a palyazatban megjelolt,
a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazé altali felhasznalasara és elszamolasara
kotelezettséget vallalé jogi személy.

Befogad6: a hatdron tuli, jogi személyiséggel nem rendelkezé palydzoknak kotelezGen
magyarorszagi jogi személyiségli befogad6 szervezetet kell megjelolniiik.

Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkez6 palyazénak bankszamlaval rendelkez6
szervezetet kell megjelolni a pdlyazatban, aki/amely a tdmogatasi Osszeg fogaddsara sajat
bankszamlajat az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkez6 kedvezményezett részére biztositja.

Tamogaté: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv, illetve
szervezet, aki a kedvezményezetteket tAimogatasban részesiti

Tamogataskezels: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodds alapjan a pdlyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvaldsitasat
ellendrzé szerv, azaz az Emberi Er6forras TAmogataskezel6 (EMET).

Internetes pdalydzatkezel6 rendszer: a palyazatkezel6 Aaltal {izemeltetett Internet-alapud
palyazatkezeld informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittm{ikodési Rendszer,
EPER).

Tamogatasi id6szak: a palyazati felhivds 6. pontjaban és jelen Utmutaté 4. pontjdban megjeldlt
idépontok kozotti intervallum. Ezen id&szakban kell a palydzéonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekévetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a palyazd altal biztositott pénzbeli 6nrész. Nem tekinthet6 sajat forrasnak
az allamhdaztartds alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a tdmogatast igénylé koltségvetési
szervnek vagy irdnyité szervének koltségvetésében az adott célra eliranyzott 6sszeget, tovabba az
EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiild szervezetnek a részben eurépai unids
forrasbdl finanszirozott projektek megvalésitasahoz eurépai uniés versenyjogi értelemben vett
allami tAmogatasi szabalyokkal 6sszhangban nyujtott dnerd timogatast [Avr. 75. §].
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k)

D)

20.
A palyazati felhivasban és titmutatéban foglalt rendelkezések a vonatkoz6 jogszabalyok valtozasa
esetén maddositasra keriilhetnek!

Elektronikus értesités: az EMET altal az EPER-ben iizenetként, illetve a Palyazé atlal megadott, az
EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-mailban kikiildott
értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel§szervezet még nem tett érvényességi megallapitast,
viszont hidnypotlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel8szervezethez, a formai ellenérzés
lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palydzatot formai szempontbol
érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai ellendrzés

lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; vagy érvénytelenségi
megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

Egyéb tudnivalok

A pélyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjelolésével e-mailben, levélben, telefonon
lehet feltenni az EMET-nek az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
1389 Pf.:122
Telefon: 06-1/550-2740
gyia@emet.gov.hu
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