- &
;‘""«‘;‘(‘.‘“‘ *QW
o8 CSO0RI

ﬁ

SANDOR

— ALAP —

Tes

Utmutaté

a Csoori Sandor Program
2023. évi forrasaibol biztositott tamogatasi kérelmek
szakmai és pénziigyi elszamolasahoz



Tartalomjegyzék

T AAZ UTIMUTATIO CELJA.....ovvoeeeeeeeeeeeeeeeeessesssssssssssssssssssssssssssssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseseees 3
2. A BESZAMOLO .oooooeeessssvsessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 3
3. PENZUGYI ELSZAMOLAS........ooooverreeeessssscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 5
3.1 ALTALANOS TUDNIVALOK. eevvvveeeeesreeseeeeemsssssesssesssmsssssesssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssens 5
3.2 BIZONYLATOK ROGZITESE AZ EPER-BEN....ciicrescssesscsss s s sessssss s ssssssesss s essssss sessssasesss s sssss s ssas esssssssas 6
3.3 APENZUGYI ELSZAMOLAS ATTEKINTESE ES A BESZAMOLO VEGLEGESITESE ..cuvveiuienrisensss s ssssssssssssssssssses 7
3.4 SZAMLAOSSZESITO NYOMTATASA ..ciiitetitiitteieieiessitbeessbbeeesstbes e sbebesssbabeses sasbessestesessasbeesensbeaesssbnbesessnnbessenns 7
3.5 BIZONYLATOK MEGFELELOSEGE......curuiuiuresscssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssesssssssessssss sessssas sessssas sessssassessssassesas essssssas 7
3.6 ZARADEKOLAS ES HITELESITES w.uvucurisecuressscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssas s sssss sessssassessssassassssasessssasesas s snses 10
3.7 PENZUGYI TELJESITEST (KIFIZETEST) IGAZOLO BIZONYLATOK wovuvvuvtuessesssssssssssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasess 11
3.8 PAPIR ALAPON BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK uuciuiiuieisisssissnssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssesssssssessssessessssassses 12
3.9 A KEREKITES SZABALYAIROL ...uvtiectrecscssecsssesscsssesssssssssssssesssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssasassssesssssssssssssssaees 12
3,10 MEGBIZASI DIJAK w.vuvtreueretressesressssssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssessssessessssessessssessessssesssssssessnssssessnsassessnses 13
3.11 PENZUGYI ELSZAMOLASBAN MEGENGEDETT ELTERESEK u.viiiniiisiissesssssssssssssss s sssssssssssssssssssessssssasseses 14
I 0 19 24 (0) 1 XY 15
4, MELLEKLETEK w.covttetuuuussessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns 15
INYILATKOZAT wouttirirctressssissessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssasssssssassssss s sssss s ssas s sssas s sases et sssas sessssasessssasessssasessssesssassassanes 16
MEGHATALMAZAS «.cuctretiritrisssissessss s bssss s sssss s sssss s ssss s ssss s sss s sas s e s s s s es s e esas e esas s sases 17
GEPI SZAMLA ([MINTA) w.veureesseesseesssesssessseesseessessseessessseesssesssesssessseesssssssesssessseesssesssesssecssessssssssesssesssessssesssesssessssesssesssesssesssessssesas 18
KEZI KITOLTESU SZAMLA (MINTA) ..ceureeeseeeseesseessessseesssesssesssessseesssesssesssessssssssesssasssesssessssssssesssesssessssesssesssessssesssesssessssessessssesss 19
KULFOLDI SZAMLA FORDITASA (MINTA) cuvturetrsesresssssesssesssssssssssssssssssssssssssssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssnsasesaness 20
VALTAST JEGYZEK [IMINTA) crvuueuueeuersessesssesessesssesssesssessssesssesssasssesssessssesssesssasssessssssssesssasssassssssasesasesssassssssssesssesssessssssanssasesssees 22
KIKULDETESI RENDELVENY ([IMINTA) w.euueuueesseesseesseesssessessseesseesssesssesssessssesssesssesssessssssssssssesssessssssssesssesssessssssasesssesssssssmssssesas 22
BANKSZAMLAKIVONAT (IMINTAY w.vvueeuseeeseeeseessesssessseesssesssesssesssessssesssesssesssessssesssesssesssessssssssesssessssssssesssesssessssesssesssesssasssessssesas 23
ELSZAMOLAS SORAN BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE KOLTSEGENKENT, ALTEMANKENT ...uvveeeieveeeensvesennas 24
CSSP-EGYEDI-2023 it sssss s sssss s sssss s sssss s sss s sas s bas essssas sesss e esss s sesss s esss s esas s ssas 24
ORI 3 D D €4 50 D) 4 0 33
CSSP-NEPTANC-HT 2023 eseereeeeirrisscssesssssssssssssssssssssssssssss s sss s s sas s sas s sssss s sasesss s esas s esas s sssas s seas 38
CSSP-NEPTANC-MO-=2023 ..ot sssssssssssssssssssss s sssssssssssssessssasessssasessssassessssasessssasessssessesss s sesas s ssas 45
CSSP-NEPZENE-2023 ...t ssss s sssssss s sssss s sss s sssasesss e essssas sessssasessssasesss s sesss s sesas s sses 52
CSSP-M-ORSZAGOS-2023..cceeiereerirrissssressssssss s sssss s sssss s s s sss st e s bbb s s s esas s sssas s seas 59
CSSP-M-REGHT 2023 ...t sssss s ssssssssssss s sss s sas s sas essssasesss e essssasesss s esss s esas s sses 66
CSSP-M-REGMEGYEI-2023... .ottt sttt ce et st e e she bt s sbbe e sasbes sassbsbe s abbes sansbsbessebabesessasbeassnsannes 75
ORI 2 7N\ (04§ V1 0 2 83
CSSP-TARGYALKOTO B-2023 .. iresitressissss s sssssssssssssss s ssssssssss s s sssssssssassessssssessssassessssassasassasessssasesas s snens 89
CSSP-TAGYALKOTO-MI-2023 ... ettt eis st ee et e sae e s s sabe e st bsses sas e s easbeses sasbessessbebesssbsbeses sasbnssntes 91
CSSP-TARGYALKOTO-SZ-2023.creeirresrcrses s sssssssssssss s sssss s sss s sssss s sasessssassessssassessssasssss s essssasesas s ssas 94
CSSP-ZENEOKTAT-2023 ..oseeeeserristrsssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssassssssssssassssasessssas s sessssssssassassssasessneas 100



1.AZ UTMUTATO CELJA

Az itmutat6 segitséget nyujt a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel$ (tovabbiakban: NKTK) altal kezelt
2023. évi Csoori Sandor Program tamogatasainak pénziigyi és szakmai elszamolasahoz.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni Kkell, hogy a
tamogatast rendeltetésszeriien, a tamogatéi dontés szerinti célnak megfelel6en, a tamogatoi
okiratban rogzitett keretek kozott hasznalta fel.

2. A BESZAMOLO

A tdmogat6i okirat értelmében minden kedvezményezett szamot ad a tdmogatas felhasznalasaroél, a
tdmogatott tevékenység megvaldsitasanak szakmai vonatkozasairol, tapasztalatair6l a tAmogatas teljes
Osszegének rendeltetésszerli felhasznalasardl, a pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamold
(egyiittesen: beszamol6) benyujtasaval.

A beszamold benyujtasanak hatarideje 2024. jalius 30. (amennyiben veszélyhelyzetet elrendeld,
vagy mas vonatkozd, mindenkor hatalyos jogszabalyok masként nem rendelkeznek).

A szakmai (szakmai program tervezettdl torténd eltérése) és/vagy pénziigyi mddositasi (tervezett
koltségvetésben torténd valtozasok esetén) kérelmek benyujtasanak hatarideje: tamogatasi
id6szak utolso napja. Felhivjuk a nyertes palyazdk (a tovabbiakban: kedvezményezettek) szives
figyelmét, hogy a beszamolé beadasat kévetéen modositasi kérelmek benyujtasara mar nincs
lehetdség!

A beszamolét az Elektronikus Palyazati és Egyiittmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER)
kell elkésziteni, valamint a papiralapon benyujtandé elszamolasi dokumentumokat postai titon
kell megkiildeni az NKTK alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407
Kérjiik, a boritékra irjadk ra az egyedi timogatasi kérelem /palyazat azonosit6szamat!

A beszamolo felépitése:

2.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 célja, hogy a kedvezményezett bemutassa a tdmogatott szakmai programok
megvalodsitasat. A szoveges szakmai beszamoldt az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
mentlipont kivalasztadsa utdn a ,Beszadmolé beadasa” nyomégomb haszndalataval. A beszamoléban a
kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a projekt tdmogat6i okirat szerinti

megvaldsulasat. A szakmai beszamoldt a tAmogatdi okiratban el6irtakkal 6sszehasonlithaté médon kell
elkésziteni, és annak igazodnia Kkell a pénziigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

2.1.1 Nyilatkozatok
A beszamolo6 elkészitése soran a kedvezményezett az alabbiakrol nyilatkozik:

sKijelentem, hogy a tamogatasi igény benyujtasa, a tamogatott tevékenység megvalodsitdsa és a
beszamol6 benyujtasa soran az altalanos adatvédelmi rendeletben (az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérél) foglaltaknak megfeleléen az érintetteket elézetesen tajékoztattam az
adatkezelés feltételeirdl, céljarol, az NKTK részére tovabbitott adatok korérél, wvalamint
jogosultsagaikrol. ,,



»Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajarulasa, az irasbeli
kizaroélagos feleldssége. Kijelentem, hogy az adattakarékossag elvét szem el6tt tartva, csak azokat az
adatokat bocsatom az NKTK rendelkezésére, amely jogszerlien tovabbithat6 és sziikséges az igény
benyudjtasdhoz, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz, a tamogatds felhasznalasanak
ellen6rzéséhez, ezeken feliil a személyes adatokat a benyujtott dokumentumokban felismerhetetlenné
teszem.”

2.2. A pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolashoz el6szor a szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen rogziteni kell az
EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt dsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol.

A pénziigyi elszamolas elkészitése két részbol all:
- bizonylatok adatainak EPER beszamolo feliileten torténd rogzitése,
- EPER altal kivalasztott gazdasagi eseményekhez tartozd aldtdmaszté dokumentumok
szamladsszesitével egyiitt torténd megkiildése az NKTK részére.

Az elszamolashoz tovabbi informacié a 3. PENZUGYI ELSZAMOLAS pontban talalhato.
2.3. Papiralapon benytdjtandé dokumentumok

Postai ton a szamlaésszesitd egy eredeti, kedvezményezett torvényes képviseldje altal alairt,
bélyegzdvel ellatott példanyat, valamint az azon jeldlt, ellendrzésre Kkivalasztott szamlak és a
kapcsolod6é dokumentumok hitelesitett masolati példanyait kell elkiildeni. A szamlaosszesito
alairasa alairasbélyegzo6vel nem lathato el, minden esetben eredeti alairt példanyban sziikséges
bekiildeni.

Kérjiik, csak az EPER altal kivalasztott szamlak és a hozzajuk kapcsolédé dokumentumok
hitelesitett masolatat kiildjék meg.

Az EPER - a szamlaosszesiton bekért tételekkel dsszhangban - értesitd levelet kiild a véglegesitést
kovet6en, melyben megadasra keriil azon gazdasagi események/bizonylatok sorszama, melyet a
szamladsszesité mellékleteként postai uton az NKTK részre meg kell kiilldeni a jelen elszamolasi
utmutatéban meghatarozottak szerint.

Kérjiik, hogy a hitelesitett masolati példanyokat Kkiildje el ellendrzésre, eredeti szamviteli
bizonylatokat ne csatoljon.

A benytdjtand6é dokumentumokroél tovabbi informacié a 3.6. pontban talalhato.

Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar stb.) timogatasa esetében a kiadvany(ok) egy példanyat a
szamlaosszesitdvel, és az azon szerepld bekért szamla masolatokkal és a hozzajuk kapcsolodé
dokumentumokKkal egyiitt sziikséges elkiildeni.

Demoanyag Kkészitése esetén sziikséges elektronikus adathordozén benydjtani az elkészitett
demoanyagot vagy megadni a youtube-ra feltdltott video elérhetdségét.

2.4. NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

V4

a tdmogatasbol megjelentetett kiadvanyaiban koteles a Csoéri Sandor Alap, és a Kulturdlis és Innovacios
Minisztérium (a tovabbiakban: TAmogat6) hivatalos grafikai logdjat megjeleniteni.




Alogo elérési utvonalai:
. Tamogat6: https://emet.gov.hu/arculati-elemek/
. Csodri Sandor Alap: https://emet.gov.hu/csoori-sandor-alap-letoltheto-logok-arculati-elemek/

A kedvezményezett koteles a tamogatott program megvalodsitasardl szolé rovid szoveges
osszefoglalot és fényképes dokumentaciot kozzétenni honlapjan, oly mdédon, hogy az a program
lezarasat kovetden legalabb egy évig elérhetd legyen. A honlap elérhetdségét és a kedvezményezett
facebook oldalanak elérhet6ségét a szakmai beszamolé részeként kérjiik feltiintetni. A szoveges
beszamoléban fel kell tiintetni a Cso6ri Sandor Alap, és a TAmogat6 hivatalos grafikai logéjat.

A Kkedvezményezett koteles barmely, a tamogatott programhoz kapcsolédd eseményrél (pl.
dijatad6/kiallitas/konferencia) az NKTK-t elektronikus tuton irasban értesiteni. Az eseményrdl sz616
értesitést elektronikus tton a cssp@nktk.hu e-mail cimre kell megkiildeni. A rendezvény-
bejelentblap letolthet6 a https://emet.gov.hu/csoori-sandor-alap-2018/ oldalrél. A bejelentélaphoz
csatolni kell a meghatarozott arculati elemeket tartalmazo meghivét, plakatot is.

A beszamolé elkészitéséhez tovabbi segitséget nyujt az EPER palyazéi kézikonyv
(https://emet.gov.hu/eper-belepesi-pont/).

3. PENZUGYI ELSZAMOLAS
3.1. Altalanos tudnival6k

A pénziigyi elszamolast a tamogatoéi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha mdédositas tortént,
akkor az adott tamogatdi okirathoz benyujtott kéltségvetési modositasi kérelmek koziil az
utoljara elfogadott mddositasi kérelemben szereplé koltségvetési soroknak és tételeknek
megfelel6en kell elkésziteni. Modositasi kérelem benyujtasara a beszamolasi idészak (a CSSP-
2023 konstrukcio esetében 2024. jalius 30.) utols6 napjaig van lehet6ség, melyet az EPER-en
keresztiil elektronikusan kell kezdeményezni.

A Kibocsatott tamogatoéi okiratnak megfeleléen a tamogatas pontos, teljes osszegével el kell
szamolni.

A pénziigyi elszamolas soran csak azok a tamogatasi id6szakot terheld koltségekre vonatkozé
szamlak, bizonylatok szamolhatdok el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési idopontja a
tamogatasi iddszakra, pénziigyi teljesitésének id6pontja a tamogatasi idészakra vagy a
tamogatasi id6szakot kévetd 30 napra esik.

Az ellendrzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat
szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylat keriil bevonasra, ugy, hogy az
ellendrzott szamlak osszege elérje az 6sszesitében szerepld érték minimum 10%-at.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a
szamla és a nyugta ad6igazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban meg6rzott szamlak
adohatosagi ellendrzésérdl szolo és hatalyos 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatamaszté
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok masolatainak megkiildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, a szamviteli bizonylatok
altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai, teljesitési iddszakai
kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz, tAmogatasi id6szakahoz. Az elszamolni kivant (és
bekért) szamlakhoz, amennyiben értéke a 200.000 Ft-ot (azaz Kétszazezer forintot) meghaladja,
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be Kkell nytjtani a kapcsolddo szerzédést is, az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: Avr.] 76. § (2) bekezdése, illetve a palyazati
kiiras 9.1. pontja értelmében.

Szamfejtéssel kifizetett megbizasi- és tiszteletdij szerz6déseket - értékhatartdl fiiggetlentil - csatolni
kell a bérszamfejt6é lapok, illetve ezek Kki- és befizetési dokumentumai mellékleteként, amennyiben
bekérésre keriil. (Brutté 0sszeg abban az esetben szamolhat6 el - az e célbdl nevesitett koltségvetési
sorokon -, ha a munkavallal6tél levont jarulék befizetése is igazolasra kertil.)

A szamlan szerepld teljesitési datumnak és - amennyiben feltiintetésre Keriilt a teljesitési datum
mellett - teljesitési id6szaknak is a tamogatasi id6szakba kell esnie.

Kozilizemi szamlak sajatossagara tekintettel a szamlan szerepld elszamolasi id6szakot (leszamlazott
id6szakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tAmogatasi id6szakba. K6zlizemi szamlak
esetében - amennyiben a szamlazott id6szak részben kiviil esik a projektidészakon - a szamlazott
id6szaknak a projekt id6szakra jutd 6sszegét aranyositassal lehet figyelembe venni.

Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédés kizaroélag irasban kothetd. irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzédés

érvényességét nem érinti, azonban a Kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem
veheto figyelembe. A helyszinen torténé beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek
szerint sziikséges eljarni.

Amennyiben a kedvezményezett a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL tv. (a tovabbiakban:
Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindsil, ugy a tamogatasi cél végrehajtisa sordn a
beszerzésekre vonatkozéan biztositania kell a tisztességes, diszkriminaciomentes, nyilt és atlathato
eljarast, a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetében pedig a tAmogatasbdl finanszirozott
épitési beruhazas, arubeszerzés, illetve szolgaltatds igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek
megfelel6en koteles eljarni.

A tamogatdi okirat értelmében a kedvezményezett koteles a tdmogatdi okiratban meghatarozott
beszamol6 benyujtasaval egyidejlileg az NKTK-val irdsban kozolni, hogy a Kbt-ben foglalt el6iras
végrehajtasaként hol (milyen médon) tette kozzé az eljarasra vonatkoz6 dokumentumokat, tovabba -
amennyiben az NKTK erre irasban felszdlitja - koteles az NKTK altal kért dokumentumokat az NKTK
altal megadott hatarid6ig benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiil kérjiik, a
nyilatkozat a kézbeszerzési jogszabdlyok betartdsdanak ellendrzéséhez sziikséges adatokradl és
kozzététel moédjdrol elnevezésii dokumentumot a beszadmoléhoz csatolni a sziikséges alairasokkal
ellatva.

Az elszamolds soran a hianyos, vagy hidnyosan kit6ltott, olvashatatlan, nem a térvényes képviseld (vagy
annak meghatalmazottja) 4altal hitelesitett dokumentum, nem szabalyos aldirassal benyujtott
bizonylatmasolat nem fogadhato el.

3.2. Bizonylatok rogzitése az EPER-ben

3.2.1. Belépés a [Bizonylatok listaja] oldalra;

3.2.1.1. Koradbban feltoltott bizonylatokon 1évé maradvanyosszegeket is el lehet szdmolni a
megfeleld koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkciéval.)

3.2.1.2. A [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkci6 segitségével feltoltheti az eddig még
nem rogzitett bizonylat adatait és egybdl koltségvetési sorhoz rendelheti.



3.2.2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat koltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepld
0sszegbdl mennyit kivan elszamolni az adott koltségvetési soron.

3.2.2.1. Amennyiben az 3.2.1.2. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot
hasznadlja, akkor egy 1épésben koltségvetési sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

3.2.2.2. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas egyedi tAmogatasi kérelemnél is elszamolta, és
azon még van maradvanyosszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciot kell hasznalni
ugy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfelel bizonylatot.

3.2.2.3. A [Hozzarendelés] funkcioval az el6zbleg feltoltdtt bizonylatokat tudja egyszerre tobb
koltségvetési sorhoz rendelni.

3.3. A pénziigyi elszamolas attekintése és a beszamolé véglegesitése

A |Koltségvetési adatok| fiilon tudja attekinteni a pénziigyi elszamoldsat. Ha valtoztatni kivan a
hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés mddositasa] funkciéval tudja modositani a hozzarendelés
Osszegét, a koltségvetési sort, vagy torolni a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénziigyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkciéval tudja lezarni.

[Véglegesités] miivelettel az elszamolas valdban véglegesiil, ezutan mar nincs lehetdség
valtoztatasra. Kérjiik, a ,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendrizzék, hogy a szoveges
szakmai beszamolé minden koételezé mezdje Kitoltésre keriilt!

3.4. Szamlaosszesitdé nyomtatasa

Véglegesités utan a beszamolé oldal [Szdmlaédsszesitd] funkcidjat kell hasznalnia, amellyel a
rendszer elkésziti a pénziigyi elszamolas hivatalos irasos dokumentumat. A Szamladsszesitot
nyomtatas utan a kedvezményezett torvényes képviselGje sziveskedjen alairni. A beszamolé
véglegesitése utdn, a rogzitett bizonylatok alapjan az EPER Aaltal generalt szamladsszesit6
kinyomtathaté.

Fontos, hogy ha a kinyomtatott szamladsszesiton nem szerepel sorszam, az azt jelenti, hogy a
véglegesités még nem tortént meg. Ebben az esetben a beszamol6 és a dokumentum még nem
megfelel6, az NKTK nem tudja a dokumentumot érkeztetni és az elszamolast befogadni!

Az EPER-b6l kinyomtatott - alairt - véglegesitett szamladsszesit6 nyomtatvanyt (és az azon bekért
hitelesitett dokumentum mdsolatokat) postai tton sziikséges elkiildeni.

Minden, a timogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az EPER-ben oly
modon, hogy a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan megegyezzen a megitélt
tamogatas osszegével (kivétel ez aldl, ha kevesebb tamogatast szeretnének elszamolni, ebben az
esetben Lemondé nyilatkozatot Kell kiildeniiik, illetve az el nem szamolt dsszeget vissza kell
utalniuk jelen Utmutaté 3.12. pontjaban rogzitettek szerint).

3.5. Bizonylatok megfelel6sége
A szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en, hianytalanul kitoltotten fogadhatok el. Az

elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem az eredeti szamlan
zaradékolt, illetve nem a torvényes képvisel§ - vagy meghatalmazottja - altal hitelesitett dokumentum,



vagy nem szabalyos alairassal ellatott bizonylat nem fogadhatd el. Kérjik, a szamla atvételekor
ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag az AFA torvényben leirtaknak megfeleld,
szamszakilag megfelel6en kitoltott!

3.5.1. Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellenérizze a szamla atvételekor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- aszallitdé neve, cime és ad6szama;

- avevl neve és cime, ad6szama;

- ateljesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- azértékesitett termék/szolgaltatas megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam, tovabba mennyisége,

- az add alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az ellenérték
adét is tartalmazo 6sszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek megfelel$ szazalékérték);

- aszamla ,0sszesen” értéke.

Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlan a Kibocsat6 a teljesités napjaként csak egy adott napot
jel6ljon meg, és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tAmasztott feltételek megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelmi utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa mentes az adoé aldl (leggyakoribb jelolés: AM/TM).

Az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszeriisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése,
szolgaltatds nyujtasa esetén Kkidllitott szdmlan az ,AFA-térvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés
feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ/SZ]J/TESZOR stb. szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a szadmlan
szereplé koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategdriakba, ezért kérjiik, ellendrizzék a
szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére Kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhat6 el. Abban az esetben, ha a kedvezményezett gazdalkodasat egy masik
szervezet végzi, szintén kérjiik, hogy a kedvezményezett neve és cime szerepeljen a szamlan;
- elfogadhat6 az a szdmla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntart6 szervezet neve, illetve
mellette annak az intézménynek a neve, amely a tdimogatas kedvezményezettje;
- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve szerepel,
kérjiilk mind a fenntarté/gazdalkodd szervezet, valamint a kedvezményezett nyilatkozatat,
miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését terheli.

Amennyiben a kedvezményezett kotelezettségvallalé kozremiikodésével kotott szerzddést, ugy a
kotelezettségvallald nevére és cimére kidllitott szamlak és pénziigyi bizonylatok fogadhatdk el. Egy
tamogatasi kérelmen beliil nem lehet gy elszamolni, hogy a szamlak egyik része a kotelezettségvallalo,
a masik része pedig a kedvezményezett nevére szol. Célszeri mar a program megrendezése el6tt
eldonteni, hogy melyik verziét valasztjak, és attél kezdve a kivalasztott nevére kell kérni minden
szamlat, ami azt is jelenti, hogy akinek a nevére szélnak a szamlak, annak a konyvelésében fognak
szerepelni.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg kell
egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a kedvezményezett
székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely miikédési helyére, vagy a szamviteli
bizonylaton 1év6 fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem valamely m{ikodési helye,
akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerzédés, NAV bejelent6 a telephelyrdl, nyilatkozat)



igazolni sziikséges, hogy a szamviteli bizonylaton feltiintetett cim hogyan kapcsolédik a szervezet
miikddéséhez. Amennyiben a Regisztracids Nyilatkozat bekiildésekor a Sajat adatokban feltiintette a
szervezet telephelyeit és NAV bejelent6t is csatolt bekiildéskor, Ggy a beszamolaskor tovabbi
dokumentumra nincsen sziikség.

Eldlegszamla pénziigyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén, csak a hozza kapcsol6dd
pénziigyileg is rendezett (kifizetett), az eredeti bizonylaton zaradékolt végszamlaval egylitt szamolhat6
el. A szamlak teljesitési id6pontjanak a timogatasi idészakba kell esnie.

3.5.2. Szamla javitasa
A szamla javitasara csak a szamla kibocsatéja jogosult.

A szamla szabalyos javitasat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabélyozzak, amelyek értelmében a
szamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténd javitasa nem megengedett.
A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Uj szamla hitelesitett
masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a helyesbit6 szamla
hitelesitett masolatat be kell nytjtani.
Gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsajto altal kiallitott ,Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat”
kiallitasaval is.
Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte,

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizardan azonositja,

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja,

- aszamla adatdnak megnevezése, amelyet a mdédositas érint, valamint a modositas természete,

illet6leg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

3.5.3. Kilfoldi szamlak

Kiilf6ldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni. Nem sziikséges hivatalos
forditas. Az egyszert forditas megfeleld: kedvezményezett cégszerii alairasaval nyilatkozik arrél, hogy
a forditas tartalma megegyezik az eredeti dokumentum tartalmaval.

A forditasnak tartalmaznia kell:

- aszamla sorszamat és kiallitdsanak keltét,

- ateljesités id6pontjat,

- avasdarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van: mennyiségét, egységarat,

- avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatds forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott arfolyam
feltiintetésével

A Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfelelGen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltlintetni, amely abban az
esetben fogadhat6 el a tAmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent
leirt, forditassal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A kulfoldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas - a Kiallité orszag pénznemében kifejezett
- értékét a kovetkez6 modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas terhére:

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az
arra tekintettel elszamolhat6 koltség 0sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt gazdasagi



teljesitési id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani.

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban:
MNB) altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon. Amennyiben a Kifizetés napjan az MNB
nem jegyezte az arfolyamot (munkasziineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkasziineti
napot megel6z6 utolsé munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszamolni a szamla értékét.

- az MNB altal nem jegyzett valutidban szereplé kiadasok, koltségek forintra torténd
atszamitasa esetén Eurdpai Kozponti Bank altal koézzétett kozéparfolyamon kell euréra
atvaltani, és a szamla kifizetésének napjan az MNB altal kozzétett euroértéket kell az MNB altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,

- a hivatalos valutavalténal vasarolt valuta/deviza alapjan Kifizetett, kiilféldi pénznemben
kiallitott kilfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken lehet a tdmogatas
terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett méasolatat is
csatolni kell az elszamolashoz (Szamladsszesité mellékleteként). Ebben az esetben, a valtasi
jegyzék Kkeltét kovetden teljesitett kifizetéseket, az 6sszes adott deviza alapjan Kifizetett
szamlat, ezzel az arfolyammal sziikséges atvaltani.

- a kulfoldi pénznemben kidllitott kiilf6ldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt kifizetése
esetén, az atutalt 6sszeg értékét kell elszamolni a timogatas terhére, amennyiben az atutalasrdél
sz6l6 bankszamlakivonatbdl egyértelmiien beazonosithaté az adott szamla kifizetése, és az
atutalast igazolé bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénziigyi elszamolashoz,
amennyiben bekérésre keriil.

3.6. Zaradékolas és hitelesités

A gazdasagi események kiadasait igazol6 eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell.

Zaradékolas:
- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
azonositojat, valamint az elszamolni kivant osszeget, példaul; ,... Ft a CSSP-........ -2023-

................. azonositészdmii tdmogatds terhére elszdmolva” (=ZARADEKOLAS).
Tobb oldalas szamlat minden oldalon sziikséges zaradékolni.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szamolhat6 el, vagy a kedvezményezett nem kivanja
elszamolni a teljes O0sszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott
Osszeget kell tartalmaznia. (Pl.: kommunikacids koltségekre az elfogadott koltségvetés 100.000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120.000 Ft. Ebben az esetben az kertl zaradékként az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100.000 Ft az CSSP- ............ -2023-....... azonositészamu tdmogatas terhére
elszamolva”.)

Elektronikus szamlanal a szamlakibocsaténak kell felvezetnie a szamla szovegtorzsében a szoveget: ,, ....
Fta CSSP-...-2023-.......c.oc.ee. azonositdszamu tamogatas terhére elszamolva”.

Amennyiben a szamla szévegtorzsében nem kertilt szerepeltetésre a palyazati azonositészam, akkor a
kedvezményezett/képviseldje nyilatkozata is elfogadhaté arrol, hogy a szamla végosszegébdl mekkora

Osszeg keriil elszamolasra és zaradékoldsra a nyujtott tAmogatas keretében, azzal, hogy a zaradékolt
tamogatasi 0sszeg mas palyazat/egyedi tamogatas keretében nem Keriilt elszamolasra.

Hitelesités:
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- azaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy
kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A mdsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel
megegyez0 tartalmu hitelesitési szoveg),

- ezutan a fénymasolatot a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i alairasaval,
bélyegzével és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

To6bb oldalas dokumentumot minden oldalon hitelesiteni sziikséges.

A hitelesitést a szervezet térvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.
Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet torvényes képvisel6je irja ala a benyujtasra Kkertlt
dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfeleld tartalmu, alakszeri meghatalmazast kell
benyujtani. Ezzel szemben tamasztott kdvetelmények:
- ameghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer(i meghatalmazason szerepeltetni kell:
e aszervezet adatait,
e a szervezet torvényes képvisel6jének (meghatalmazd) nevét, azonosité adatait (pl.: lakcim,
személyi igazolvanyszam, anyja neve, szliletési hely, id6) és alairasat,
e a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve,
sziiletési hely, id6) és alairasat,
o az alairdsokat hitelesit6 két tant nevét, lakcimét, személyi igazolvanyszamlat és alairasat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénziigyi elszamolasban bekiildott hitelesitett masolatokon alairasként
szignot csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a kedvezményezett szervezet torvényes
képvisel6je irja ala a tAmogatasi igénylésre vonatkozé dokumentumait, a hitelesitést, de nem teljes
(alairasi cimpéldany szerinti) alairast alkalmaz, hanem szigndt, akkor megfelel§ tartalmu,
alakszeri szignoéra vonatkozé nyilatkozatot kell benytjtani. Az erre vonatkozé nyilatkozattal szemben
tdmasztott kovetelmények:
- anyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszerti nyilatkozaton szerepeltetni kell:
e a szervezet torvényes képvisel6jének nevét, azonosité adatait (pl.: lakcim, személyi
igazolvanyszam, anyja neve, sziiletési hely, idd) és alairasat,
e aszervezet torvényes képvisel6jének szigndjat,
e az alairast, szignot hitelesité két tanu nevét, lakcimét, személyi igazolvanyszamlat és
alairasat.

3.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiaddasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, fent leirtak szerint hitelesitve. A
kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kidllitéja felé teljesitett
tranzakciordl szél, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

3.7.1. Készpénzes szamla teljesitése

* a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat - hitelesitett masolata;

» pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrél a Kedvezményezett
altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idészaki pénztarjelentés, napl6fé6konyv stb.) hitelesitett
masolata;

¢ maganszemély kedvezményezett esetén elfogadhatd hitelesitett masolati példanyban a
bankszamlakivonat, illetve internetes szamlatorténet, melyen egyértelmiien szerepel a bankszamla-
tulajdonos neve és szamlaszama, illetve azon egyértelmiien beazonosithaté a pénzfelvételi tranzakcio.
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Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy a készpénzben torténd Kkifizetések ellenérzése a
helyszinen, konyvelési dokumentumok alapjan torténik.

3.7.2. Teljesités atutalassal

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatorténet:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, melyen egyértelmiien szerepel a bankszamla-
tulajdonos neve és szamlaszama, illetve az adott tételre vonatkozo terhelési tétel egyértelmiien
beazonosithato,

- akedvezményezett altal el6allitott internetes un. szamlatorténet.

A konnyebb azonosithat6sag érdekében az dsszeg mellett jel6ljék, hogy a szamladsszesité mely
sorszamu Kifizetését igazolja.

A Kkifizetést igazol6 bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a fent leirt modon. (Amennyiben a
pénziigyi teljesitést igazol6d bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik,
akkor a fentiekben meghatarozottak szerint zaradékolni szilikséges vagy a kedvezményezett benyujthat
egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylat adott
tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

3.8. Papiralapon benytjtandé dokumentumok

- kiadasokat igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolata;

- a kifizetést igazold bizonylat hitelesitett masolata (bankszamlakivonat, terhelési értesitd,
kiadasi pénztarbizonylatot nem kell benyujtani a készpénzfizetési szamlakhoz, azonban ha a
tiszteletdij/megbizasi dij bérszamfejtés utjan keriil kifizetésre akkor az atvételt mindenképpen
igazolni kell akkor is ha nem utalassal torténik);

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6do bérleti szerz&dés hitelesitett masolata;

- Kkonyvelési dij elszdmolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsol6od6 szerzédés hitelesitett
masolata;

- a szervezet tulajdondban 1évé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén menetlevél vagy Utnyilvantartas, forgalmi engedély;

- személyi kifizetés elszamoldsa esetén a munkaszerz6dés/megbizasi szerzddés, a Kkifizetési
jegyzék (bérjegyz€ék) hitelesitett masolata, nettd megbizasi dij kifizetésének igazolasa, jarulékok
megfizetésének igazolasa;

- szamlahoz kapcsoldédd megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata (ha a szamlan hivatkozas
szerepel a megbizasi szerzédésre/ 200.000 Ft-ot elérd és a feletti vasarlas vagy szolgaltatas
igénybevétele esetén)

- felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolodé megallapodas / megrendel6 és visszaigazolas
hitelesitett masolata (a szerz6dés/megrendeld tartalmazza a kotelezd formai és tartalmi
elemeket! (pl. vallalkozasi dij/fizetési feltételek, teljesitésigazolasi eljaras stb.).

Az elszamolashoz bekért, bekiildend6 bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamlaosszesito
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien beazonosithaték
legyenek. Az Osszefiiggé dokumentumokat egymas utan fiizzék le (szamla, kifizetés bizonylata,
szerzO0dés/visszaigazolt megrendelés, egyéb dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a
sorszam, hogy az 0sszesit6 mely sorszamu tételének bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi
elszamolasrol a benyujtas el6tt készitsen sajat részre egy masolatot.

3.9. A kerekités szabalyairdl
Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok dsszeallitasara:
Az MNB 2008. marcius 1-jétdl bevonta az 1 és 2 forintos cimletii érméket, a sziikséges kerekités

szabalyairdl pedig az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabalyairol sz616 2008. évi III. torvény 2. §-a rendelkezik: ,A Kerekités szabalya a kovetkez6:
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a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6d6 dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

b) a 2,50 forinttél 4,99 forintig végz6d6 dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6do 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6d6 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végz6d6 6sszegre
kell kerekiteni."

A kifizetett kerekitett 0sszegek tamogatas terhére torténd elszamolasanak médja a kovetkez6:

- amennyiben Aatutaldssal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a
bankszamlakivonaton megjelent 6sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az esetben a
szamla értékét kell szerepeltetni a szamlaOsszesitében. Tehat amennyiben az atutalassal
teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tAmogatas terhére, akkor az adott szamla
értéke a szamlaosszesit6ben, a zaradékban és a bankszamlakivonaton megegyezik.

- amennyiben készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités szabélyai
szerinti 0sszeg a tényleges kifizetése, koltsége a kedvezményezettnek, akkor a ténylegesen
kifizetett 6sszeget kell bedllitani a szamla értékénél a szamladsszesit6ben, mivel igy teljesiil az
egyez0ség az adott szamla értéke, a szamladsszesitében elszamolt 6sszeg, a zdradékban szerepld
0sszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton vagy napl6f6konyvben vagy pénztarjelentésben szerepld
0sszeg kozott.

3.10. Megbizasi dijak
Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizethetd szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyudjtandd a szamla, a
kifizetés igazolasa, a megbizasi szerz6dés. Felhivjuk figyelmét, hogy a megbizasi szerzddés
minden esetben tartalmazza a kételezd formai és tartalmi elemeket.

- megbizasi dij Kifizetése torténhet bérszamfejtett megbizasi dijként. Ebben az esetben
megbizasi szerzddés, nettdé megbizasi dij kifizetésének igazolasa a megbizott felé, illetve a jarulékok
megfizetésének az igazolasa is szilikséges. A bérjegyzéket minden oldalon zaradékolni sziikséges.
Netté megbizasi dij kifizetésének igazoldsa torténhet megbizottanként szerepeltetve a
bankkivonaton, vagy csoportos utalas keretében. Csoportos utalas esetén kérjiik, hogy a zaradékban
szerepeltesse, hogy kinek, milyen 6sszegii megbizasat tartalmazza a kifizetés.

- a netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyujtani a jarulékok
megfizetését igazold bankkivonatot.

- megbizasi dij munkaltatot terhel6 jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij dokumentumain
feliil igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a jarulékok megfizetését
igazol6 bankkivonatot (kinek, milyen 0sszegli megbizasi dijanak a jarulékat tartalmazza a kifizetés).

- Abban az esetben tdmogathat6 a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem szerepel a
feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kideriil, hogy tandran kiviili tevékenységrél van
sz0 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel. Abban az esetben, amennyiben az tamogatasi kérelem
targyat képezo6 projektben a munkaszerzédésben /munkakori leirasaban megfelel6en dolgozik a
munkavallal6, nem szamolhatnak el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor Kkérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el, kiilonos tekintettel a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) vonatkozd rendelkezéseire [ldsd a Ptk. megbizdsra vonatkozo XXXIX. Fejezet, a
képviseletre vonatkozé VIII. Fejezet], tovabba az Avr. 51. § (2) bekezdésére, amely szerint ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan
dijazas munkakdéri lefrasa szerint szdmara el6irhat6 feladatra nem fizethetd.”.
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Fentieken tilmenden, felhivjuk figyelmiiket a munka toérvénykonyvérél sz6l6 2012. évi L. térvénynek [a
tovabbiakban: Mt.] a vezet6 allasi munkavallaléra iranyado alabbi rendelkezéséire is:
e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, az iskolaigazgaté munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyt nem létesithet,
e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a megbizasi
szerzédés munkavégzésre iranyulo6 egyéb jogviszonynak mindsiil, ettdl a tilté szabalytol
a munkaszerzddésben lehet csak eltérni.
Az Mt. hatdlya ala tartozo6 iskolaigazgat6 tehat, csak abban az esetben szerepelhet megbizottként
a megbizasi szerzédésben, ha ennek lehet6sége a munkaszerzédésében Kkifejezetten rogzitve
van.

Amennyiben a szervezet torvényes képviselGje részére torténik megbizasi dij Kifizetése, kérjiik,
hogy a megbizasi szerzédés megkotésekor Kizardlag a kedvezményezett szervezet képviseletére
jogosult mas személy jarjon el a megbiz6 képvisel6jeként.

3.11. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor okiratmaddositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet az egyedi tamogatasi
kérelemben/palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:
- atervezett 0sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemondé nyilatkozat csatolasaval);
a koltségvetési tervben rogzitett 6sszegektdl a koltségvetés fésorok kozott (A, B, C fdsorok)
eltérhetnek 10 %-ot meg nem haladé6 mértékben, (a tiz szdzalékot meghalad6 eltérés
elfogadasara csak modositasi kérelem benyujtasat koveten kertilhet sor)a pénziigyi elszamolas
soran a koltségvetés egyes fGsorain beliil 4j koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett
a jovahagyott timogatasra vonatkozé koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra és azon
tételekre szamolhato el koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbdl
finanszirozott koltséget. Az alsorok kozotti dtcsoportositas esetén nincsen %-os korlat.

3.12. Lemondas

Az elszamolas soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes, pontos 6sszegével el
kell szamolni. Amennyiben a tAmogatasi 0sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, ugy a maradvanyosszeget vissza kell utalni a TAmogatoéi okiratban foglaltak szerint.

Dontést kovetGen, az EPER-ben barmikor kezdeményezhet6 lemondas a tAmogatasi dsszeg egészérdl
vagy részérol

Fontos! A lemondas 0sszegét kérjiikk, a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium (jogel6dje: Emberi
Eréforrasok Minisztériuma) Magyar Allamkincstarnal vezetett alabbi szamlajara kell visszautalni:

Bank neve: Magyar AllamKkincstar

Bankszamla tulajdonos: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

Bankszamlaszam: 10032000-01220328-50002519

IBAN formatumban: HU39 1003 2000 0122 0328 5000 2519

SWIFT/BIC kéd: HUSTHUHB

A Kozleményben Kkérjiik, tiintessék fel az tamogatasi kérelem azonosit6 szamat.

Lemondas rogzitése az EPER-ben:
A lemondas rogzitéséhez a beadott egyedi tdmogatasi kérelmek/palyazatok meniipontban az egyedi

tdmogatasi kérelmek/palyazatok kijel6lve, nyomja meg a ,Tdmogatdsok (rész)lemondasa” gombot.
Utana nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelend adatlapon tdltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklas
részt, valamint a lemondas datumat.
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Az adatok kitoltése utdn nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatdsa” gombot, és nyomtassa ki a Lemondé
nyilatkozatot.

Ezt a lemondé nyilatkozatot cégszertien alairva kell megkiildenie az NKTK-hoz! Felhivjuk szives
figyelmét, hogy csak a fentebb leirtak szerint generalt Lemondé nyilatkozati forma fogadhaté el!

A lemondo nyilatkozatot a szervezet torvényes képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol szélé
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondé nyilatkozatot és a
terhelési értesité hitelesitett masolatat postai tton Kkérjilk megkiilldeni az NKTK alabbi
postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

Kérjuk, a boritékra irjak ra az egyedi tAmogatasi kérelem /palyazat azonositoszamat!

4. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: NYILATKOZAT - a kozbeszerzési jogszabdalyok betartasanak ellen6rzéséhez
sziikséges adatokrol és kozzététel médjarol
sz. melléklet: Meghatalmazas (minta)
sz. melléklet: Gépi szamla (minta)
sz. melléklet: Kézi kitoltésii szamla (minta)
sz. melléklet: Kiilfoldi szdmla forditdsa (minta)
sz. melléklet: Valtasi jegyzék (minta)
sz. melléklet: Kikiildetési rendelvény (minta)
sz. melléklet: Bankszamlakivonat (minta)
sz. melléklet: Elszamolas soran benyujtand6 dokumentumok kore koltségenként, altémanként
- 9/1.sz. melléklet: CSSP-EGYEDI-2023
- 9/2.sz. melléklet: CSSP-MONITORING-2023
- 9/3.sz. melléklet: CSSP-NEPTANC-HT-2023
- 9/4.sz. melléklet: CSSP-NEPTANC-MO-2023
- 9/5. sz. melléklet: CSSP-NEPZENE-2023
- 9/6. sz. melléklet: CSSP-M-ORSZAGOS-2023
- 9/7.sz. melléklet: CSSP-M-REGHT-2023
- 9/8. sz. melléklet: CSSP-M-REGIONALIS-2023
- 9/9. sz. melléklet: CSSP-TANCHAZ-2023
- 9/10. sz. melléklet: CSSP-TARGYALKOTO-B-2023
- 9/11. sz. melléklet: CSSP-TARGYALKOTO-MI-2023
- 9/12. sz. melléklet: CSSP-TARGYALKOTO-SZ-2023
- 9/13. sz. melléklet: CSSP-ZENEOKTAT-2023

O 0N U A W
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NYILATKOZAT
a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellen6rzéséhez sziikséges adatokrol és kozzététel
modjarol

Alulirott (Palyazé torvényes képvisel6jének neve) a
(Palyazo neve) képviseletében a CSSP-.............. e ——
et e Rt Rt et eeeeeEEeaRea e eEeShe oAt eReeEeeEeeRReaRe e SEeeReeaEeeReehEenReRe e neeeReee e e eersen e e ” ciml tdmogatasi kérelem
kapcsan nyilatkozom, hogy a tAmogatasi cél végrehajtasa érdekében a tdmogatasbdl finanszirozott, a
kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti kozbeszerzési értékhatart
eléré beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkérének mindsiiltem.
[. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tAmogatasbdl finanszirozott beszerzéssel
kapcsolatban az alabbi adatok keriiltek kozzétételre :
a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerz6dés(eke)t
b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozo, a Kbt. szerint el6irt tajékoztatd adatok koziil az alabbiak:
ba) hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre
(hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra)
bb) a szerz6d6 felek megnevezése

bc) az, hogy a teljesités szerzédésszeri volt-e
bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja
bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

II: A kozzététel helye
a) a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis
ajanlatkér6 azonositoja:
kozbeszerzési eljaras azonositoja:
b) Sajat honlap
a Palyazo honlapjanak cime:
c) Fenntarté honlapja
a Fenntart6 honlapjanak cime:
Nyilatkozom, hogy a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. el6irasait betartottam, ajanlatkéréként a
jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Palyazo cégszerii alairdsa
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Meghatalmazds

(minta)
L 10 R , (sziiletett: sziil.
hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakos, mint a
............................................................................................................................................................... (palyazo
szervezet neve) torvényes képviseldje meghatalmazom
(sziiletett: sziil. hely, ddtum, anyja neve) lakcim alatti lakost, hogy nevemben a Palyazé Szervezet CSSP-
m2023-..... azonositdészamu palyazata kapcsan teljes jogkorrel eljarjon.
Kelt: ...
meghatalmazé
meghatalmazott
tanu 1. Név
Lakcim:
Alairas

tanu 2. Név
Lakcim:
Alairas

17



Gépi szamla (minta)

Toltoallom ds
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

W e e o - W e D o = -

R R

Vevd: Nyertes Palyiazo

1000 Sikeres varos.
Jokedv u, 2,
Megrevwzés Besorolds
Mennyiséo ME.  Fgysdgar Erték AFA
07: <ORMULA EURO 35 27101145
28,15 | 335 420 C
Kén: max.!0Oppe, Bfoetanol: min.4,4%
RéSZ(iSSZEQI 9 430
9 430
‘21 Iszam: (00001
0SSIZSEN: 9430 Ft
Készpénz: 9 430 Ft

9.430,- Tt Ossze@ @ oo pdlyazati azonositoval
ellatott szerzodés keretében elszdmolva

Tovabbertékesités esetén
a jovedéki termék szarmazdsanek )
iaazoldsare nem alkaimes ZARADEK
A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EurcPetrol 2007

Pénztaros: N,

- Pénztér:0M Kelt: 2012.10.13. 08:04
Bizonylatszas: 0107 /00072
Szémlaszas: 123456/2012

A 705000334
Az orvindetivef nmundenbon e

ry [ .,t" o hiteizy PRSI ), § =
O3 12,235, ,ﬁgy \ k=
tes Tamds HITELESITES

v
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Kézi kitoltésii szamla (minta)

Készpénzfizetési szamla Szimla sorszima: AEDI4TI2 o8
A STATERIDOCSHNG neve, cime. aklidsa, addszama: | A veva neve, cima:

Papuwoy Kft. NyertTes Palyazo
1001 Raklarvaros, 1000 Sikeresy vawos,
Dogsgid stny. 10, Jokedy w. 2.

Addyy.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany L 2012.09.15.

Atemek (szolgalieds) basorolast |, | My Egységira Ertéka, amoly
szbma.. megniezése: ~ S| mytsbge {aléval) 2125, stat tartainaz
mdgolopapir al 5 685 3.425

3.425,- Ft osszegla ...} ..........
patyazatt azongsitoyal ellafott

zevzodes Revetspen dlszdamotva

. Az dreddtivel mindenben

/ megeliyezp hitefey mdsolat.

ZARADEK 2P12.12.1F.
e

Nydries [Tamas ;/0 o

HITELFS[TES

A szamia fizstends végsszeqe |t OMeERMEGysgas,

Az athdritott adé szdzalékeéntéke: 27 o

B, 1337NANV - | 814 = (2009 ) iz AL Tatavdnys  Tel Fax: (12) 12345
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Kiilféldi szamla forditdsa (minta)

A 28/2012 sorszamit nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla kelte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja: 2012.10.05.
A szamla kiallitoja:  Jozef Remaisz
' 34-405 Bialka Tatrz. , ul Srodkowa 240

A vevs: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres vdros, Jokedv u. 2.

A szamla tartalma: szallds 240 zl
szalldshoz Rapesolodo Roltseg 240 z(

Szamila erteke: 430 z(

Az MNB kizépdrfolyam 2012.10.05-€n: 68,78 Ft/zl

A szamla erteke az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z[ X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 1s. Nyertes Tamds
hes

235
sk
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Vdltasi jegyzék (minta)

HITELESITES
Ay evedetivel mindenben

2012.12.15. Zomn
. 2%
NyerTes Tamas ozt

valuta kiadasi, és bevételi bizonylal

EXCLUSIVE CHAWGE

Eana VALUTA VALTO
IS0 SIKERES VAROS
PENZ UL L.

Teiston: 12345678

ADOPEMTES S2J-57,13. 18,93
HDESZAM 12345678-2-41

PS2ZAF eng. szan: 1-14352004

Bizonylatszamn:  AA123456 123

Datum: 20121001, 3:26: 19
URLUTH NSSZEG  ARFOLYAEN FORINT
PLN 430 76,75 36 840
Facirt ozszasen: 36840
Fi.kerekitez a kaszzahoz: 0
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Kikiildetési rendelvény (minta)
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Bankszamlakivonat (minta)
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CSSP-EGYEDI-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-EGYEDI-2023 egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozo koltségterv ,B” f&soron beliil 1évd
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6ad 6k, kozrem(ikodok tiszteletdija

B2 |Szakmai tovabbképzés, tabor koltségei (képzés dija, oktatasi segédanyagok)
B3 |Népviselet, fellépd ruha beszerzése

B4 |Reklam- és propaganda koltségei (demoanyag)

B5 |Hangtechnikai szolgaltatas koltsége

B6 |Hangszer beszerzése, feltjitasa

B7 Kisértéki technikai eszkozok

B8|Utazas koltségei

B9 |Zenekar megbizasi dija

Egyéb (minden, ami kiilén koltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas stb., ami a
B10 szakmai programok megvalositdsahoz szlikséges. Szakmai konferencidk, rendezvények,
min@ségbiztositasi és tehetséggondozasi programok)

B1: Oktatodk, el6ad ok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefligg6, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vev(, a megbizo részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- cégszeriien vagy aldirdsi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizdsi szerzédés csak
abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos ésszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

24



B2: Szakmai tovabbképzés, tabor koltségei (képzés dija, oktatasi segédanyagok)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd képzések, szakmai
tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhet6k, amelyek teljestilését a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd
részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zdradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzd6dés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

-résztvevoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

B3: Népviselet, fellép6 ruha beszerzése
Ezen az alsoron lehet elszamolni a népviselet/fellépd ruha és ezek kiegészit6inek beszerzését, a
népviselet/fellépé ruha varratdsdhoz sziikséges anyagkoltséget, illetve a varratas koltségét (textil,
egyéb kellékek pl. szalag, gomb, gumi stb.).
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztoé zdradékolt szamla vagy addsvételi szerzddés, amelyet
szintén zaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- a megrendelés és annak visszaigazoldsa, vagy szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).
A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B4: Reklam- és propaganda koltségei (demoanyag)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),
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- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B5: Hangtechnikai szolgaltatas koltsége
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program vagy projekt megvalésitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszkdzok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsitd, hangfalak, mikrofonok
kolcsonzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koltsége stb.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését alatdmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési

értesito stb.),
- szolgdltatdsi szerzdodés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke meghaladja a
200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B6: Hangszer beszerzése, felujitasa
Ezen az alsoron lehet elszamolni kisérték(i (200.000 Ft alatti) Uj hangszerek vasarlasat és a meglévd
hangszerek feltjitdsanak koltségeit.
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- visszaigazolt megrendeld, vagy szerzddés, (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat (beszerzés esetében
minden esetben sziikséges!).

B7: Kisértékii technikai eszkézok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, el6allitdsi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg
hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindsil!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltdari bizonylat vagy eszkéz-nyilvdantartdsi bizonylat.
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B8. Utazas koéltségei

Utazas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggo, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsolédé oktatdi utazdsi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelez6 reggeli, idegenforgalmi add,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- akéltség felmeriilését alatadmaszto zdaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmili szervezet érdekében torténd hasznalatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkozlekedési eszkioz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztasdra
a zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes arti jegy vdsarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

zdradékolt szamla,

zdradékolt kikiildetési rendelvény,

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

eseti jelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendeld,.

Szallitas koltségei:
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A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikdodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- akéltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld, mely tartalma megfelel a kételez6 formai és

tartalmi eléirdsoknak
- menetlevél, utaslista.

Jarmi tizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy lizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- utnyilvdantartds,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarodlag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhato el, melyet a palyazo6 utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmii esetén (a gépjarmi a szervezet lizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz&dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmii).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

B9: Zenekar megbizasi dija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi Kiiras szerint nevesitett zenekari megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljestilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vev6, a megbizo6 részére.
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Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- megbizdsi szerzddés, csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdanszemély/jogi személy
(jelen esetben zenekar) részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege meghaladja
a 200.000 Ft-ot.

B10: Egyéb (minden, ami kiilon kéltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas stb., ami
a szakmai programok megvaldsitasahoz sziikséges. Szakmai konferenciak, rendezvények,
mind6ségbiztositasi és tehetséggondozasi programok)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast),
ami az egyedi tAmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végisszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyuld szerz6dést Kkizardlag irasban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés

érvényességét nem érinti, azonban a Kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei k6zott nem
veheto figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (LA fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 51. § (2) bekezdését: ,A kéltségvetési
szerv allomanyaba tartoz6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan dijazas
munkakoéri leirasa szerint szamara eldirhato feladatra nem fizethetd. (...)” Amennyiben a palyazo
szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi
dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitadsidhoz kapcsolédé
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédé egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Abban az esetben tamogathaté csak a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a
feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kidertil, hogy tanoran kiviili tehetséggondozasroél van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képezd projektben a

kinevezésében/munkakori leirasdban megfeleléen dolgozik a munkavallalo, nem szadmolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

29



Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1 |Oktaté és el6ado dija
A2 |Zenekar tiszteletdija
A3 |Munkabér
A4 |Jarulékok

A1: Oktato és el6ado dija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddé foglalkoztatottat terheld adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(Az ,A” f6soron térténd elszdmoldsndl, munkabér jelleggel, valamint a munkdltatéi adora vonatkozo

kifizetések valésulnak meg, amely bérszdmfejtés formdban térténd kifizetés keretében valésul meg. Amit
még A fdsoron beliil el lehet szdmolni az szintén az olyan alkalmazotti jogviszonyban dllé ember/emberek
jdranddsdga, aki/akik a munkakértdl eltéréen eqy kiilon feladatra szerzddnek Megbizdsi szerz6dés
keretében, dm a megbizdsi szerzddését bérszamfejtd lap formdjdban szdmoljdk el, ldsd a 3.10. leirtakat. Ez
nem dsszetévesztendd a B fésoron elszamolandé Megbizdsi szerzédéssel, amit szamla kidllitdsa ellenében
teljesitenek!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzddés (szerzédésmodositds),

- a kifizetést megalapozoé egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsdrél szo6lo
bankkivonat munkavadllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen ésszegii brutté megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az dsszeg
dtvételét!).

A2: Zenekar tiszteletdija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott zenekari tagok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddé foglalkoztatottat terheld adot és jarulékokat,

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!

(A megbizads teljesitését kévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfeleld

alsoron lehet elszdmolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzddés (szerzédésmodositds),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsdrél szélé
bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal elldtva, hogy
mely személy milyen 6sszegii brutté megbizdsi dijdt tartalmazza), a jarulékok megfizetését
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igazolo bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az ésszeg
dtvételét!).
A kedvezményezett a koltségvetésbdl nytjtott timogatas és — ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a_ Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzédés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

A3: Munkabér

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalédsitasaval, a szervezet miikddésével
Osszefiiggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bruttd bérkoltséget.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- munkaszerzdédés (szerzédésmodositds)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejto lap (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netto bérek dtutaldsdrél szolo
bankkivonat munkavdllalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zdradékkal elldatva,
hogy mely személy milyen ésszegii brutté munkadijat tartalmazza), a jarulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell
igazolni az ésszeg dtvételét!).

A4: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldtva, hogy mely személy
milyen 6sszegii megbizdasanak/munkabérének a jarulékadt tartalmazza, vagy zdaradék helyett a
kedvezményezett benyiijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen dsszegii kifizetéseket
tartalmaz.

FELHALMOZASI KIADASOK (,.C fésor”):
C1 /200.000 Ft feletti targyi eszkoz (pl. hangszer beszerzése)

C2 |Infrastrukturalis beruhazas (maximum 8 000 000 Ft)

C1: 200.000 Ft feletti targyi eszkoz (pl. hangszer beszerzése )
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolddo nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi értékli hangszerek beszerzésének koltségét.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
e a kéltség felmeriilését alatdmaszté zdradékolt szamla, haszndlt hangszer vdsdrldsa esetén
addsvételi szerzddés, amelyet szintén zdaradékolni sziikséges
e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,
a bevételezési leltdari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat,
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e szerzoddés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kotelezd!

C2: Infrastrukturalis beruhazas (maximum 8 000 000 Ft)
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalésitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do beruhazasok koltségét.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- akéltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,
- bevételezési leltari a bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat,
részletes feltjitdsi/kialakitdsi szerzddés.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a Lebonyolité /Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel. (Amennyiben
személyi jellegii Kkifizetések esetén Kkerill megjelolésre az ,igen” kérjiikk a kapcsolodod
dokumentumok minden esetben Keriiljenek bekiildésre pl. A3 alsoron szerepld ,igen”-el
kivalasztott tételnél a hozza kapcsolddé A4 alsoron szerepeltetett tétel bizonylata is benyujtasra
kel Keriiljon).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-M-MONITORING-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-M-MONITORING-2023 egyedi tAmogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fésoron beliil
1év6 alsorokon a kévetkezd koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

Al |Megbizasi dij (bruttd)

A2 |Megbizasi dij munkaltatdt terheld jarulékai
B1 'Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

B2 |Utazasi koltség

B3 |Utazasi koltségtérités

B4 | Bérleti dij

B5 |Csoportos étkezés koltsége

B6 Kisértékd eszkozbeszerzés (200 000 Ft alatti)
B7 |Szallaskoltség

SZEMELYI KIADASOK (A f6sor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 51. § (2) bekezdését: , A koltségvetési
szerv allomanyaba tartoz6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizethet6. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6do
személyi jellegli — bérszamfejtés ttjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Kizarodlag abban az esetben tAmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a
feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kidertil, hogy tan6ran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatdsi kérelem targyat képezdé projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfelel6en dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak el a

részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szilikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.
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A1: Munkabér

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggd, munkaviszony koltségét, példaul:

- brutté bérkoltséget.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- munkaszerzddés (szerzédésmodositds)

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (nettéo bérek dtutaldsdrél szolo
bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdaradékkal elldtva,
hogy mely személy milyen ésszegii brutto munkadijdat tartalmazza), a jdrulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell
igazolni az 6sszeg dtvételét!).

A2: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jdrulékok megfizetését igazolo bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldatva, hogy mely
személy milyen dsszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza, vagy
zdradék helyett a kedvezményezett benyiijthat eqy nyilatkozatot is, amelyben pontosan
megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen
dsszegli kifizetéseket tartalmaz.

B1: Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- cégszeriien vagy aldirdsi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerzédés csak
abban az esetben kételezd, ha egy adott magdanszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzdédés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B2: Utazas koltségei/B3 utazasi koltségtérités
Utazas koltségei:
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Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, egyedi tamogatasi
kérelemi programhoz kapcsolddd oktatéi utazdsi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli, idegenforgalmi adé,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténé hasznalatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély madsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkdozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkézlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra
a zdaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett madsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldaknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kedvezményes darii jegy vdsarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zdradékolt szamla,
- zdradékolt kikiildetési rendelvény,
- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- eseti jelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendeld.
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B4: Bérleti dij

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval, programmal Osszefliggd, az
intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz, stidi6, hangtechnika bérléséhez kapcsolodod
szolgaltatasok koltségeit. (bérleti dijhoz kapcsolédé szerzédés alapjan).

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

B5: Csoportos étkezés koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédé csoportos étkezés
koltségét, kapcsoldodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett
szolgaltatast), ami az egyedi tdimogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdanszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes Kifizetés végésszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékd, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére
irdnyulé szerzédést kizarélag frasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek minésiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban
a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B6: Kisértékii technikai eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megval6sitadsaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 0sszeg
hatdrozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindstl!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- a bevételezési leltdari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.
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B7: Szallas koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo szallas koltségét.
Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatadmaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyxiijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel, illetve a Lebonyolitd/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!

37




CSSP-NEPTANC-HT-2023

DOLOGI KIADASOK (B fésor”):
A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsoldodo szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyiijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolso
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-NEPTANC-HT-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkoz6 koltségterv ,B” fésoron beliil 1évd
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6addk, kozremiikoddk tiszteletdija (turné esetén napidij)
B2 |El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az utikoltség NEM tartalmazhatja a szallas és az étkezés /
élelmiszer koltségét)

B4 |Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatisa

Kisértéki (200.000 Ft alatti) eszkozbeszerzés, egyéb szakmai munkat segit6 kellékbeszerzés (pl.
balettszényeg, tanckellék, mikrofon, laptop stb.)

B6 |Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa
B7 | Terembérleti dij
B8|Reklam és PR koltség

B1: Oktatdk, el6addk, kozremiikodok tiszteletdija (turné esetén napidij)
Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koéltség felmeriilését aldatdmaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott tAmogatas és — ha elbirasra kertlt - a sajat forras

terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. rasban kétott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B2: E16 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.
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Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B3: Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az atikéltség NEM tartalmazhatja a szallas és az
étkezés / élelmiszer koltségét)

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval osszefiiggd, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsolddé oktatéi utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldatamaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkdzlekedési eszkoz, szervezet érdekében térténé hasznalatanak koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkézlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztdsdra
a zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes dri jegy vdsdarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,
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- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.
Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- eseti jelleggel szerzddés/visszaigazolt megrendelé.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoéltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmi tzemeltetés koltségei:
- lzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy iizemeltetésében 1év6 gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- utnyilvantartds,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarodlag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
uzemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
0sszege szamolhat6 el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra esé lizemanyag
fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmi a szervezet lizemeltetésében van) a szdmla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tamogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba keriilése (lizingelt gépjarmii).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
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megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd
figyelembe.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B4: Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasahoz kapcsolédé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), ami a tamogatasi kérelem
céljaival 0sszhangban all.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla, vagy addsvételi szerzddés, amelyet szintén
zdradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyuld szerz6dést Kizardlag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés

érvényességét nem érinti, azonban a Kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem
veheto figyelembe.

B5: Kisértékii (200.000 Ft alatti) eszkézbeszerzés, egyéb szakmai munkat segit6
kellékbeszerzés (pl. balettszonyeg, tanckellék, mikrofon, laptop stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsol6dé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe! Figyelem! Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a
200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant
0sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékli vagy nagyértékiinek mindsiil!
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B6: Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsdhoz kapcsolédé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit ami a tAmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére irdanyulé szerz6dést Kkizarodlag irdsban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B7: Terembérleti dij

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a egyedi taAmogatasi kérelem céljaival
0sszhangban all.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos ésszes Kkifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B8: Reklam- és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

SZEMELYI KIADASOK (A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozd személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitdsadhoz kapcsolédéd
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Kizarélag abban az esetben tAmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzé6désben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kidertil, hogy tandran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utko6zés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori lefrasaban megfeleléen dolgozik a munkavallal6, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1|Oktatok, el6adok, kozremiikod ok tiszteletdija (turné esetén napidij)

A2 |Oktatdi, el6adoi, kozremiikddéi tiszteletdij (turné esetén napidij) munkaltatot terhel6 jarulékai

A1: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija (turné esetén napidij)

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddé foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizads teljesitését kévetben kidllitott szdmla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfeleld

alsoron lehet elszdmolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizdsi szerzddés (szerzédésmdédositds),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsdrol szolé
bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldatva, hogy
mely személy milyen 6sszegii brutté megbizdsi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését

43



igazolo bankszdamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
dtvételét!

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

A2: Oktatoi, el6adoi, kozremiikodoi tiszteletdij (turné esetén napidij) munkaltatot terheld
jarulékai

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiigg6, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAimogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jdarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen ésszegii megbizasdnak/munkabérének a jarulékadt tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolso
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel, illetve a Lebonyolitd/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamlaésszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-NEPTANC-MO-2023
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz
kapcsolodo szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-NEPTANC-MO-2023 egyedi tAmogatasi kérelmekre vonatkoz6 koltségterv ,B” f6soron beliil 1év§
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhaték el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija
B2 El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az utikoltség NEM tartalmazhatja a szallas és az étkezés /
élelmiszer koltségét)

B4 |Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Kisértéki (200.000 Ft alatti) eszkozbeszerzés, egyéb szakmai munkat segitd kellékbeszerzés (pl.
balettszényeg, tanckellék, mikrofon, laptop ...)

B6 |Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa
B7 | Terembérleti dij
B8|Reklam és PR koltség

B1: Oktatdk, el6addk, kozremiikod ok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vev(, a megbizo részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- cégszeriien vagy aldirdsi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerzédés csak
abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott tAmogatas és — ha elbirasra kertlt - a sajat forras

terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. rasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

B2: E16 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelem kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.
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Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kélItség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- Megbizdsi szerzddés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

B3: Utikoéltség (Karpat-medence és Moldva) (az titikoltség NEM tartalmazhatja a szallas és az
étkezés / élelmiszer koltségét)

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval osszefiiggd, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsolédé oktatéi utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély madsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkdzlekedési eszkoz, szervezet érdekében térténd hasznalatanak koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Toémegkézlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt kéltség elszamolds aldtadmasztdsdra
a zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldaknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kedvezményes dri jegy vdsdarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.
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Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- esetijelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendelo,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megval6sitasaval, a szervezet miikddésével, egyedi tamogatdsi kérelemi
programmal 06sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldatadmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmii tizemeltetés koltségei:
- lzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy iizemeltetésében 1év6é gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benytjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- utnyilvdantartds,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarodlag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhat6 el, melyet a palyazo6 utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmii esetén (a gépjarmii a szervezet lizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tamogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmii).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
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érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!

B4: Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6dé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatdst), ami a tdmogatasi kérelem
céljaival 6sszhangban all.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla vagy addsvételi szerzédés , amelyet szintén
zdradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzodés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodés

érvényességét nem érinti, azonban a Kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei k6zott nem
vehetd figyelembe.

B5: Kisértékii (200.000 Ft alatti) eszkézbeszerzés, egyéb szakmai munkat segit6
kellékbeszerzés (pl. balettszényeg, tanckellék, mikrofon, laptop ...)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6do6 egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a taimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe! Figyelem! Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a
200.000 Ft-ot, azonban elszdmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant
0sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindsiil!

B6: Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsdhoz kapcsolédé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit ami a tAmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),
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- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A Kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és — ha el6irdsra keriilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!

B7: Terembérleti dij

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a egyedi taAmogatasi kérelem céljaival
0sszhangban all, példaul:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos ésszes Kkifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B3: Reklam- és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tamogatasi kérelemi programmal 6sszefiiggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést Kkizardlag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (A f6ésor”):
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Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozd személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munKkakori leirasa szerint szamara el6irhato feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron belill lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsol6dd
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - Kkifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6dd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatoél fiiggben.

Kizarélag abban az esetben tAmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzé6désben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kidertil, hogy tanéran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a egyedi tamogatasi kérelem targyat képezdé projektben a
kinevezésében/munkakori lefrasaban megfeleléen dolgozik a munkavallal6, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolso
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel. Viszont ha a kivalasztott tételt illet6en munkaltatoét terheld
jarulékmegfizetési kotelezettség van, abban az esetben ezen Kkoltségtételrészre vonatkozo
bizonylatok is benyujtand6k.

A1|Oktatdk, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija
A2 Jarulékok

A1: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6do foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizds teljesitését kdvetden kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfelel6

alsoron lehet elszdmolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzddés (szerzédésmodositds),

- a kifizetést megalapozoé egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsdrol szolé
bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldatva, hogy
mely személy milyen dsszegii brutto megbizdsi dijdt tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netté Kkifizetés nem banki utaldssal torténik, abban az esetben kiaddsi
pénztarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg dtvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
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megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

A2: Jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatdsi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jdarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal elldtva, hogy mely személy
milyen ésszegii megbizdasdanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolso
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a Lebonyolité/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre Kkeriil!
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CSSP-NEPZENE-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsolodo szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-NEPZENE-2023 egyedi tdmogatasi kérelmekre vonatkozo6 koltségterv ,B” fésoron beliil 1évd
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1|Oktato és el6addk tiszteletdija
B2 |Szakmai tovabbképzések, tdborok részvételi dija
B3|Oktatasi segédanyagok beszerzésének koltsége

Kisértékd (200 000 Ft alatti) aj- és hasznalt hangszer beszerzése (hangszervasarlasra és -
feltjitasra az elnyert tAmogatas max 50 %-a fordithato)

B5 |Demoanyag készitésének koltsége (pl.: stiidié bérleti dij, hangtechnika bérleti dij)

Oktatok, el6adok utikoltség téritése (az utikoltség nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B7 |Egységes fellép6ruha beszerzése, készittetése
B8|Reklam és PR koltség

Kisértéki (200 ezer forint alatti) technikai eszkoz beszerzése (pllaptop, projektor, erdsito,
mikrofon, ...)

B1: Oktato és el6adok tiszteletdija
Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggs, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Megbizadsi szerzddés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdanszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kerilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban kotott szerzddésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a taimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B2: Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval 6sszefiiggé képzések, szakmai
tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsol6dd beszerzések, szolgaltatasok értékét
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(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhet6k, amelyek teljesiilését a szolgaltatast nyudjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd
részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatadmaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzd6dés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevadi lista.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

B3: Oktatasi segédanyagok beszerzésének koltsége

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiliggd, adott egyedi tAmogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatadmaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

B4: Kisértékii (200 000 Ft alatti) uj- és hasznalt hangszer beszerzése (hangszervasarlasra és -
felujitasra az elnyert tamogatas max 50 %-a fordithatd)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, adott egyedi tamogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett kisértékli (200 000 Ft alatti) oktatast, probatartast segité targyi és
technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz
értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszdmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mingstl!

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla, haszndlt hangszer vdsdrldsa esetén
addsvételi szerzddés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat.

B5: Demoanyag készitésének koltsége (pl.: stiidi6 bérleti dij, hangtechnika bérleti dij)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott egyedi tAmogatasi

kérelemi kiiras szerint megengedett demoanyag készitésének koltségét.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- kéltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

- visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés.

B6: Oktatok, el6adok utikoltség téritése (az utikoltség nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)
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Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, egyedi tamogatasi
kérelemi programhoz kapcsolddd oktatéi utazdsi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- akéltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdondban 1évd gépjarmil szervezet érdekében torténd haszndlatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

A maganszemélynek a sajat tulajdont gépjarmiive tulajdonjogat a kozlekedési igazgatdsagi hatosag altal
kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv visszavonasakor a kozlekedési hatosag altal kiadott igazolassal kell
igazolnia. Az Szja tv. szerint sajat tulajdonban 1évé személygépkocsi a zart végl lizingbe vett jarmi is.
Szintén sajat tulajdondnak tekintend6 a kozeli hozzatartozdé tulajdonaban 1évé, vagy az altala zart végi
lizingbe vett személygépkocsi.

Az autdpalya-matrica vasarlasara forditott kiadasbdl a maganszemély sajat (vagy bérelt)
személygépkocsijanak hivatali, tizleti hasznalatakor a matrica érvényességi idészakaban -
Utnyilvantartassal alatdmasztott tételes kimutatas alapjan, a dijkoteles utszakaszon hivatali, iizleti
célbol megtett utakra - szamolhat el koltséget.

Ha a maganszemély a sajat gépkocsijat haszndlja hivatali, Gizleti célra, és a kifizet6 autépalya-matricat,
jegyet ugy juttat a maganszemélynek, hogy azt a nevére sz6l6 szamlaval vasarolja meg, akkor emiatt sem
a juttatonak, sem a juttatdsban részesiilének nem keletkezik ad6fizetési kotelezettsége még akkor sem,
ha sajat célra is hasznalja azt.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkozlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmertilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra
a zaradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kedvezményes dri jegy vdsdarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szdmla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:
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Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- eseti jelleggel szerzédés/megrendeld, teljesitésigazolds.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével, egyedi tamogatdsi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsol6dd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatadmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,,,

- menetlevél, utaslista

Jarmi tizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy iizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- utnyilvantartds,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarodlag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhat6 el, melyet a palyazo utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6é lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmii esetén (a gépjarmii a szervezet lizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tamogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmii).

77

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyulé szerzédést Kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzddésnek
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mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzédés
érvényességét nem érinti, azonban a Kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem
veheto figyelembe!

B7. Egységes felléporuha beszerzése, készittetése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a népviselet/fellép6ruha beszerzését, varratasahoz sziikséges

anyagkoltséget (textil, egyéb kellékek pl. szalag, gomb, gumi stb.), illetve a varratas koltségét

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését aldtdmaszto zdaradékolt szamla vagy addsvételi szerzédés, amelyet
szintén zdradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- visszaigazolt megrendel6é vagy szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyujtott tAmogatas és - ha elbirasra kertilt - a sajat forras

terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B8: Reklam- és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tamogatasi kérelemi programmal 6sszefiiggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kéoltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irdsban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B9: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszkozok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erositd,
mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 0sszeg
hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékd vagy nagyértékiinek mindgsiil!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a kéltség felmeriilését alatadmaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (A f6ésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozdé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolédd
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6dd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Kizarélag abban az esetben tAmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbél egyértelmiien kideriil, hogy tandran kiviili tehetséggondozasroél van
sz06 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6é projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfelel6en dolgozik a munkavallaly, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1|Oktatdk, el6adok tiszteletdija
A2 Jarulékok

A1: Oktatok és el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédé foglalkoztatottat terheld adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizads teljesitését kévetben kidllitott szdmla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfeleld

alsoron lehet elszdmolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- Megbizadsi szerzdédés (szerzédésmodositds),
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- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netté megbizasi dijak dtutaldsarol
sz616 bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal elldatva,
hogy mely személy milyen osszegii brutto megbizdsi dijdt tartalmazza), a jdrulékok
megfizetését igazolé bankszdmlakivonat(ok). (Ha a netté Kkifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiaddsi pénztarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell
igazolni az 6sszeg dtvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

A2: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

A munkadltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok munkavdllalonként
vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy mely személy milyen ésszegii
megbizdsanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza, vagy zdradék helyett a kedvezményezett
benyuijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeléli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolo
bizonylat adott tétele konkrétan milyen dsszegii kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve a Lebonyolitd/Kezel6 - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keril!
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CSSP-M-ORSZAGOS-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitasdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-M-ORSZAGOS-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” f6soron belil 1évé
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhaték el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija
B2 |El16 népzenei szolgaltatas igénybevételi koltségei

Szakmai konferencia / rendezvény / mindségbiztositasi / tehetséggondozasi program koltségei
(pL: helyiség bérleti dij, étkezés és szallaskoltség, stb.)

B4 |Reklam és PR koltség

B3

B5 |Oktatast segit6 kiadvanyok koltségei
B6 |Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Kisértéki (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsito,
mikrofon, stb.)

B8 |Oktatok, el6addk, kozremiikod 6k utikoltség téritése

B9 |Lokalis gytijtések koltségei

B1: Oktatdk, el6adodk, kozremiikodok tiszteletdija Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benytujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos dsszes Kkifizetés végiosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

s

A kedvezményezett a koltségvetésbol nydjtott timogatas és - ha el6irasra kerilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban koéthet. Irdsban kotott szerzddésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

B2: E16 népzenei szolgaltatas igénybevételi koltségei Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggs, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetdk, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.
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Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

B3: Szakmai konferencia / rendezvény / mindségbiztositasi / tehetséggondozasi program
koltségei (pl.: helyiség bérleti dij, étkezés és szallaskoltség, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast),
ami a egyedi tAmogatasi kérelem céljaival dsszhangban all, példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes Kkifizetés végésszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladdé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe!

B4: Reklam és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tamogatasi kérelemi programmal 6sszefiiggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbol nydjtott taimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést Kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzddésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a taimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe
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B5: Oktatast segit6 kiadvanyok koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiigg6, adott egyedi tAmogatasi
kérelemi kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- akéltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,
B6: Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megval6sitadsaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszk6zok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsitd, hangfalak, mikrofonok
kolcsonzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koltsége stb.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.), szolgdltatasi szerzddés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére irdanyulé szerz6dést kizaroélag irdsban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B7: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszkozok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsito,
mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant osszeg
hatdrozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindsiil!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- a bevételezési leltdari bizonylat vagy eszkéz-nyilvdantartdsi bizonylat.

B8. Oktatok, el6adok, kozremiikodok utikoltség téritése

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsaval 0sszefiiggd, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsolddé oktatéi utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelez6 reggeli, idegenforgalmi adg,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- akéltség felmeriilését alatadmaszto zdaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmil szervezet érdekében torténd hasznalatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében térténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkozlekedési eszkioz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztasdra
a zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes drii jegy vdsdrldsdandl:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szdmla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- eseti jelleggel szerzodés/visszaigazolt megrendelo,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,

- menetlevél , utaslista

Jarmi tzemeltetés koltségei:
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- lzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy lizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- utnyilvantartds,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizardlag azoknak a jArmiiveknek a kéltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
uzemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhat6 el, melyet a palyaz6 utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmii a szervezet iizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmii tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmii).

A kedvezményezett a koltségvetésb6l nyudjtott tAmogatas és — ha eldirasra kertlt - a sajat forras

terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

B7: Lokalis gylijtések koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalésitasaval 0sszefiiggésben a lokalis
gyijtések koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltdari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

SZEMELYI KIADASOK (A f6sor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet

megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitadsahoz kapcsolédé
személyi jellegli — bérszamfejtés titjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.
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Csak abban az esetben tdmogathat6 a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kidertil, hogy tandran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalg, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmolasahoz szilikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1l |Munkabér (bruttd)
A2 |Munkabér munkaltatét terheld jarulékai
A3 |Oktatdk, el6addk, kozremiikodok tiszteletdija

A4 |Oktatdk, el6adok, kozremiikodok tiszteletdij munkaltatot terheld jarulékai

A1: Munkabér (bruttd)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bruttd bérkoltséget.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

-  munkaszerz6dés (szerzédésmaodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zdaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté bérek dtutalasarél szolo
bankkivonat munkavdllalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zdaradékkal elldatva,
hogy mely személy milyen ésszegii brutté munkadijat tartalmazza), a jdarulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiaddsi pénztdarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell
igazolni az 6sszeg datvételét!.

A2 Munkabér munkaltatét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasaval dsszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatadsi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a timogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen ésszegii megbizdsanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza.

A3: Oktatok, el6ad ok, kozremiikodok tiszteletdija Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédé foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kdvetden kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiaddsok fdsoron beliil, a megfelelé
alsoron lehet elszdmolni!)
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Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizdsi szerzédés (szerzédésmdadositds),

- a Kkifizetést megalapozé egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsdrél szolo
bankkivonat munkavadllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen dsszegii brutto megbizdsi dijdt tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolo bankszdamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az dsszeg
dtvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzdédés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

A4: Oktatoi, el6adoi, kozremiikodoi tiszteletdij munkaltatot terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiigg6, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldtva, hogy mely személy
milyen ésszegii megbizdsanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza, vagy zdaradék helyett a
kedvezményezett benyiijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen dGsszegii kifizetéseket
tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolso
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a Lebonyolité/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamlaodsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-M-REGHT-2023
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megval6sitasdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-M-REGHT-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkoz6 koltségterv ,B” fésoron beliil 1évé alsorokon
a kovetkez6 koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija
B2 | E16 népzenei szolgaltatas vasarlasa
B3 |Lokalis gytijtések koltségei
B4 |Oktatast segit6 kiadvanyok beszerzése
B5|Hangtechnikai szolgaltatas dija
B6 |Kisértéki (200.000 Ft alatti) eszk6zok beszerzése
B7|Utazasi koltség (az utikoltség nem tartalmazhatja a szallas és az étkezés/élelmiszer koltséget)
B8 |Szallas koltség
B9 |Csoportos étkezés koltség
B10 Reklam és PR koltség
B11|Szakmai konferencia / rendezvény / min&ségbiztositasi / tehetséggondozasi program koltségei

Egyéb (minden, ami kiilon koltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas stb., ami a

Bl2 szakmai programok megval6sitasahoz sziikséges)

B1: Oktatodk, el6ad ok, kozremiikodok tiszteletdija
Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Megbizdsi szerzddés csak abban az esetben kételezo, ha egy adott magdnszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végiosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag iradsban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B2: E16 népzenei szolgaltatas vasarlasa
Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):
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Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggd, adott egyedi
tAmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetdk, amelyek teljesiilését koveten a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyujtott tAmogatas és - ha elbirasra kertilt - a sajat forras

terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B3: Lokalis gylijtések koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6do egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit, ami a tdmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

- gyljtemények beszerzési koltségei

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzd6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe

B4: Oktatast segitd kiadvanyok beszerzése
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, adott egyedi tAmogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzddés, (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat (beszerzés esetében
minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nytjtott tAimogatas és - ha elbirdsra kertilt — a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
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megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B5: Hangtechnikai szolgaltatas dija
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megval6sitadsaval, a szervezet miikodésével
Osszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszk6zok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsits, hangfalak,
mikrofonok kolcsonzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koltsége stb.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési

értesito stb.),
- szolgdltatdsi szerzdodés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke meghaladja a
200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

B6: Kisértékii (200.000 Ft alatti) eszkozok beszerzése

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval Osszefiiggd, adott tdmogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett kisértékli (200 000 Ft alatti) oktatast, probatartast segité targyi és
technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz
értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszdmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékili vagy nagyértékiinek mindsiil!

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

B7: Utazasi koltség (nem tartalmazhatja a szallas és az étkezés / élelmiszer koltségeit)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megval6sitasaval 0sszefiiggd, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsolddé oktatéi utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli, idegenforgalmi adé,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendelé
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Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmili szervezet érdekében torténd hasznalatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkézlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztdsdra
a zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kedvezményes aril jegy vdasarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szdmla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- eseti jelleggel szerzddés/visszaigazolt megrendeld,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,

- menetlevél , utaslista

Jarmi Gizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy lizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)
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Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- utnyilvantartds,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
0sszege szamolhaté el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra esé lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmii a szervezet iizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba keriilése (lizingelt gépjarmi).

A kedvezményezett a koltségvetésbol nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére irdnyulé szerz6dést kizarodlag irdsban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B8: Szallas koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo szallas koltségét.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdanszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes Kifizetés végésszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékidi, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B9: Csoportos étkezés koltség

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolddo csoportos étkezés
koltségét, kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett
szolgaltatast), ami az egyedi tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a kéltség felmeriilését alatadmaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, dru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyulé szerzédést kizarélag irdsban koéthet. rasban koétott szerzédésnek minésiil az elkiildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban
a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

B10: Reklam és PR koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tAmogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zdradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irdsban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe

B11: Szakmai konferencia / rendezvény / min6ségbiztositasi / tehetséggondozasi program
koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd képzések, szakmai
tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
tervezhet6k, amelyek teljesiilését a szolgaltatast nydjtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd
részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kéltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat, (bankszdmlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzd6dés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott taimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6é szerzédést Kizarélag irasban koéthet. Irasban kotott szerzddésnek
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mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B12: Egyéb (minden, ami Kiilon kéltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas stb., ami
a szakmai programok megvaldsitasahoz sziikséges)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalésitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast),
ami az egyedi tAmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban 4ll, példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére irdanyulé szerz6dést kizaroélag irdsban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (LA fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozdé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhatoé feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet

megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fésoron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsol6dd
személyi jellegli — bérszamfejtés ttjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggben.

Kizarodlag abban az esetben tamogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbél egyértelmiien kidertil, hogy tanéran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képezd projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallal, nem szadmolhatnak el a

részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.
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A1l |Munkabér (bruttd)
A2 |Munkabér munkaltatét terheld jarulékai
A3 | Oktatodk, el6addk, kozremiikodok tiszteletdija

A4 | Oktatdi, el6adéi, kozremiikoddi tiszteletdij munkaltatét terheld jarulékai

A1: Munkabér (bruttd)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalédsitasaval, a szervezet miikddésével
Osszefiiggd, munkaviszony, koézalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- brutté bérkoltséget.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

-  munkaszerz6dés (szerzédésmaodositas)

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap (kifizetési
jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté bérek dtutaldsdrél szolo
bankkivonat munkavadllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen ésszegii brutté munkadijdat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az esetben
kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az dsszeg dtvételét!)

A2: Munkabér munkaltatoét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggd, munkaviszony, koézalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséghez kapcsol6d6 a munkaltatot terheld jarulékokat.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen ésszegii megbizdasdnak a jarulékdt tartalmazza.

A3: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédé foglalkoztatottat terheld adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizads teljesitését kévetben kidllitott szdmla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfeleld

alsoron lehet elszdmolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzdédés (szerzédésmodositds),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsarél szélo
bankkivonat munkavadllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldatva, hogy
mely személy milyen ésszegii brutté megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az dsszeg
dtvételét!
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzdédés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

A4: Oktatoi, el6adoi, kozremiikodoi tiszteletdij munkaltatot terheld jarulékai

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval osszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi id&szakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAimogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jdarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen 6sszegii megbizdasanak/munkabérének a jarulékadt tartalmazza, vagy zdaradék helyett a
kedvezményezett benyiijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeloli, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen ésszegii kifizetéseket
tartalmaz.

Felhalmozasi kiadasok (,.C fésor”):
C1 |Nagyérték (200.000 Ft feletti) eszkdzok beszerzése

C1: Nagyértékii (200.000 Ft feletti) eszk6zok beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet miikddéséhez
kapcsol6do nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi érték(i hangszerek beszerzésének koltségét.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését aldtdmaszto zdradékolt szamla, haszndlt hangszer beszerzése
esetén addsvételi szerzodés, amelyet szintén zdaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat,
szerzddés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kételezo!

A dokumentumokat abban az esetben kell benyjtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolso
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve a Lebonyolit6/Kezel6 - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamlaodsszesiton szerepel.
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A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést Kizarélag irasban koéthet. Irdsban kotott szerzddésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a timogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-M-REGMEGYEI-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-M-REGMEGYEI-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fésoron beliil 1évd
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhaték el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija
B2 El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
B3 |Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Kisértéki (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsito,
mikrofon, stb.)

B5|Oktatast segitd kiadvanyok beszerzése
B6 | Oktatok, el6addk, kozremiikod 6k utikoltség téritése

Szakmai rendezvények/tehetséggondozasi program koltsége (pl.: étkezés és szallaskoltség, amely
egyliittesen nem haladhatja meg a tamogatas max 20 %-at)

B8|Reklam és PR koltség

B9 |Utazasi koltés (személy- és teherszallitas pl. buszkoltség, installacio, kiallitasi anyag szallitasa)

B1: Oktatodk, el6ad ok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefligg6, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- cégszeriien vagy aldirdsi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerzédés csak
abban az esetben kételezd, ha egy adott magdanszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irdsban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B2: E16 népzenei szolgaltatas igénybevételi koltségei
Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggs, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
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dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vev(, a megbizo részére.
Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- akéltség felmeriilését alatadmaszto zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizdsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély /jogi
személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

B3: Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megval6sitadsaval, a szervezet miikodésével
Osszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:

- hangtechnikai eszkozok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsitd, hangfalak, mikrofonok
kolcsonzési dija),

- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koltsége stb.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koéltség felmeriilését aldatadmaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési

értesito stb.),
- szolgdltatdsi szerzddés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke meghaladja a
200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

B4: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erésito,
mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszadmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszdmolni kivant Osszeg
hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindsiil!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a taimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!
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B5: Oktatast segitd kiadvanyok beszerzése
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiiggd, adott egyedi tAmogatasi
kérelemi kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- akéltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzdédés, (csak abban az esetben kell, ha a szadmla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat (beszerzés esetében
minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B6: Oktatdk, el6addk, kozremiikodok utikoltség téritése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval osszefiiggd, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsol6dé oktatéi utazasi, kikiildetési Kkoltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezd reggeli, idegenforgalmi ado,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld

Maganszemély tulajdondban 1év6 gépjarmi szervezet érdekében torténé haszndalatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkozlekedési eszkioz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztdasdra
a zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).
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Kedvezményes drii jegy vdsdrldsdanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- eseti jelleggel szerzddés/visszaigazolt megrendelo,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédé koltségek szamolhatok el (anyagkoéltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,

- menetlevél , utaslista

Jarmi tizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy iizemeltetésében 1év6 gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- utnyilvantartds,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhat6 el, melyet a palyazo6 utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.
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Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmii a szervezet lizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat és a bérleti szerz&dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmil bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba keriilése (lizingelt gépjarm).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nytjtott timogatas és - ha eldirdsra keriilt — a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B7: Szakmai rendezvények/tehetséggondozasi program koltsége (pl.: étkezés és szallaskoltség,
amely egyiittesen nem haladhatja meg a tamogatas max 20 %-at)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast),
ami az egyedi tAmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tamogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

B8: Reklam és PR koltség

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tamogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szordlapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B9:Utazasi koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a szakmai megvaldsitdsban kézremiikod6k és a célcsoport program,
projekt megvalodsitasaval 0sszefiliggd, a palyazati programhoz kapcsolddé utazasi, kikiildetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- maganszemély tulajdondban 1év6 gépjarmi a program érdekében torténd hasznalatanak
koltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkodltséget, amortizaciés koltséget),
tomegkozlekedési eszkodz, program érdekében torténd hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségeket,

- lzemanyagkoltséget (a Palyazd tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évé
gépjarmi lizemanyagkoltsége),

- fuvarozas koltségeit,

- személyszallitas koltségeit,

- egyéb, a szallitdshoz kapcsol6dé beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A tervezés soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (NAV) altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi
normdak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zdaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgaltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara eléirhatoé feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a ndla alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron belill lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolodd
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddé egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Kizarélag abban az esetben tdmogathat6 a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a

feladat és a megbizasi szerz6désb6l egyértelmiien kidertil, hogy tanéran kiviili tehetséggondozasrol van
sz0 és nincs litkdzés az alaptevékenységgel.
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Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6é projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfelel6en dolgozik a munkavallalo, nem szdmolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1l |Munkabér (bruttd)
A2 |Munkabér munkaltatét terheld jarulékai
A3 | Oktatdk, el6addk, kozremiikod ok tiszteletdija

A4 | Oktatdi, el6addi, kozremiikoddi tiszteletdij munkaltatét terheld jarulékai

A1: Munkabér (brutto)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- brutté bérkoltséget.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

-  munkaszerzddés (szerzodésmaodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté bérek dtutalasarél szolo
bankkivonat munkavdllalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zdaradékkal elldtva,
hogy mely személy milyen ésszegii brutté munkadijat tartalmazza), a jdarulékok
megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiaddsi pénztdarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell
igazolni az 6sszeg dtvételét!).

A2: Munkabér munkaltatoét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasaval dsszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizarolag a tamogatasi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAimogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen dsszegii megbizdsanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza.

A3: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddd, foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizds teljesitését kévetben kidllitott szdmla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfeleld
alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
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- Megbizdsi szerzédés (szerzédésmodositds),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netté megbizdsi dijak dtutaldsdrél szélo
bankkivonat munkavdllalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldtva, hogy
mely személy milyen 6sszegii brutté megbizdsi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az ésszeg
dtvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

A4: Oktatoi, el6adoi, kozremiikodoi tiszteletdij munkaltatot terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiigg6, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAimogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jdarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen 6sszegii megbizdsanak/munkabérének a jarulékadt tartalmazza, vagy zaradék helyett a
kedvezményezett benyijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeloli, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen Gsszegii kifizetéseket
tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel, illetve a Lebonyolitd/Kezel§ - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keril!
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CSSP-TANCHAZ-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-TANCHAZ-2023 tdmogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fé6soron beliil 1év6 alsorokon
a kovetkez6 koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1|Oktatok és el6adok tiszteletdija

B2 |Hangtechnikai szolgaltatas dija
B3|Reklam és PR koltség

B4 |El16 népzenei szolgaltatas dija
B5|Oktatok és el6addk utikoltség téritése
B6 | Terembérletdij

B1: Oktatok és el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggs, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban kotott szerzddésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a taimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

B2: Hangtechnikai szolgaltatas dija
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszkozok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsit6, hangfalak,
mikrofonok kélcsonzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koltsége stb.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
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- szolgdltatdsi szerzdodés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke meghaladja a
200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B3: Reklam és PR koéltségek
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megval6sitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szoroélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zdradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irdsban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B4: E16 népzenei szolgaltatas dija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd
figyelembe
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B5: Oktatdk és el6adok utikoltség téritése

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggo, egyedi tAmogatasi
kérelemi programhoz kapcsolédd oktatéi utazdsi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezd reggeli, idegenforgalmi ado,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- akéltség felmeriilését alatadmaszto zdaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmili szervezet érdekében torténd hasznalatdnak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Témegkozlekedési eszkioz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztasdra
a zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes arti jegy vdsarldsanal:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szdmla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

zdradékolt szamla,

zdradékolt kikiildetési rendelvény,

pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

eseti jelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendeld,.

Szallitas koltségei:
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A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoéltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- akéltség felmeriilését alatamaszto zdaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,

- menetlevél, utaslista

Jarm{ lizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy lizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- utnyilvdantartds,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koéltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhato el, melyet a palyazo utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag
fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmii a szervezet iizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmi bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmii tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmii).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe!

B6: Terembérletdij

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),
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- szolgdltatds esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végiosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozdé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a ndla alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitadsdhoz kapcsolédéd
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsoldédd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Kizarélag abban az esetben tAmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzé6désben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmiien kidertil, hogy tandran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfelel6en dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerzédések megkotésekor Kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1 Oktaték és el6adok tiszteletdija
A2 | Oktatok, el6adok tiszteletdijanak munkaltatdt terhel jarulékai

A1: Oktatok és el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddé foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizads teljesitését kévetben kidllitott szdmla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfeleld

alsoron lehet elszamolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- Megbizdsi szerzédés (szerzédésmdodositds),
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- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (nettéo megbizdsi dijak dtutaldsdrél széloé
bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldtva, hogy
mely személy milyen 6sszegii brutté megbizdsi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztarbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az ésszeg
dtvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzdédés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe

A2: Oktatok, el6adok tiszteletdijanak munkaltatot terhelé jarulékai

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiigg6, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAimogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jdarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen dsszegii megbizdsdnak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza , vagy zdradék helyett
a kedvezményezett benyiijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjel6li, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen ésszegii kifizetéseket
tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé

oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel, illetve a Lebonyolitd/Kezel§ - kiillon kérésére - valamennyi

dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TARGYALKOTO-B-2023
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):
A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamlaosszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-TARGYALKOTO-B-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” f6soron beliil 1év§
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1 |Kisértéki (200 e FT alatti) eszkozbeszerzés
B2 |Reklam és PR koltség

B1: Kisértékii (200.000 FT alatti) eszkozbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program vagy projekt megval6sitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszdmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszdmolni kivant Osszeg
hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértéklinek mindsiil!).

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

B2: Reklam- és PR koltségek
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tamogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamasztoé zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és — ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

FELHALMOZASI KIADASOK (,.C fésor”):
Felujitasi kiadasok (épitdipari kivitelezés koltségei, melybe nem tartozik az épiilet / helyiség
tervezése és épitése)

C2|Nagyértékii (200.000 Ft feletti) eszkozbeszerzés
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C1: Felujitasi kiadasok (épitdipari Kivitelezés koltségei, melybe nem tartozik az épiilet /
helyiség tervezése és épitése)

Felujitasi, kialakitasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasdhoz a tuddsatadas céljabol
miikodtetett alkotéhaz, alkotomiihely, miihelygaléria, népi kézmiives bemutatéhely feldjitdsanak,
kialakitdsanak koltségeit. A felgjitandd ingatlan tulajdonjog igazolasa is sziikséges, tulajdoni lap
hitelesitett masolatanak benyujtasaval. Amennyiben nem sajat, hanem bérelt ingatlan feltjitasa torténik
meg a projekt keretein beliil, igy a hosszu tavu bérleti szerz6dés masolata mellett a tulajdonos részérél
beleegyezd nyilatkozat is sziikséges a feldjitas j6vahagyasarol.

A kivitelez6 cég kivalasztasa esetében minimum 3 drajanlat bekérése sziikséges. Amennyiben nem a
legkedvezdbb arajanlat kertiilt elfogadasra, ugy részletes indoklasi kotelezettség 1ép érvénybe a megbizé
részérol.

Ingatlan vasarlasa, épitése, épités tervezésének koltsége nem engedélyezett jelen egyedi

tamogatasi kérelemben.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkoz-nyilvdntartdsi bizonylat,
- részletes feltjitdsi/kialakitdsi szerzdédés.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe

C2: Nagyértékii (200.000 Ft feletti) eszkozbeszerzés
200.000 Ft feletti targyi eszk6zok:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalédsitdsahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsol6do nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi érték(i hangszerek beszerzésének koltségét.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- akoéltség felmeriilését alatadmaszté zdradékolt szamla, haszndlt hangszer vdsdrldsa esetén
addsvételi szerzddés, amelyet szintén zdaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat,
szerzddés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kotelezd!
A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolso
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel, illetve a Lebonyolité/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kerilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban kotott szerzddésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a taimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TARGYALKOTO-MI-2023

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-TARGYALKOTO-MI-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkoz6 koltségterv ,,B” fésoron beliil 1évé
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhaték el a koltségvetésben:

B1|Oktatoi tiszteletdij
B2 |Reklam és PR koltség

B1: Oktatdi tiszteletdij

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggs, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vev(, a megbizo részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezo, ha egy adott magdanszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

B2: Reklam és PR koltség

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tamogatasi kérelmi programmal 0sszefiigg6 beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szorélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgadltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irdsban kéthet. Irasban kotétt szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (LA fésor”):

91



Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A kéltségvetési szerv
allomanyaba tartozd személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munKkakori leirasa szerint szamara eléirhatoé feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban allé személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron belill lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolddéd
személyi jellegli — bérszamfejtés titjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatoél fiiggben.

Kizarélag abban az esetben tAmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbol egyértelmiien kideriil, hogy tanéran kiviili tehetséggondozasrol van
sz6 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallal, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmolasahoz szilikséges megbizasi szerzédések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyiijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1 Oktatéi tiszteletdij
A2 |Jarulékok

A1: Oktatoi tiszteletdij

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6do foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizds teljesitését kévetden kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiaddsok fdsoron beliil, a megfelelé

alsoron lehet elszdmolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizdsi szerzddés (szerzédésmdédositds),

- a Kkifizetést megalapozé egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak dtutaldsarol
sz616 bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal elldtva,
hogy mely személy milyen osszegii brutté megbizdsi dijdt tartalmazza), a jdrulékok
megfizetését igazoléo bankszdmlakivonat(ok). (Ha a netté Kkifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell
igazolni az ésszeg dtvételét!)

A2: Jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.
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Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen 6sszegii megbizdsanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza, vagy zdradék helyett a
kedvezményezett benytjthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeloli, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott tétele konkrétan milyen dsszegii Kifizetéseket
tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a Lebonyolité/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az osszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TARGYALKOTO-SZ-2023

DOLOGI KIADASOK (B fésor”):
A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz
kapcsoldodo szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyiijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolso
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A CSSP-TARGYALKOTO-SZ-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fésoron beliil 1évd
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1|Eszkozbeszerzés (kisérték(i 200.000 Ft alatti eszkoz)

B2 |Alapanyag beszerzése

B3 |Bérleti dij (helyiség, technikai eszkz)

B4 | Oktatok, el6adok, szakmai kozremiikodék tiszteletdija

B5 |Tanfolyam részvételi dija

B6|Szallas és étkezés koltsége (az igényelt / elnyert tAmogatas 20%-ig)
B7 |Reklam és PR koltség

B8|Oktatok, el6adok, szakmai kozremiikodék utazasi koltségtéritése

B1: Eszkozbeszerzés (Kisértékii 200.000 Ft alatti eszkoz)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalodsitasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eléallitasi érték alatti technikai
eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000
Ft-ot, azonban elszadmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszdmolni kivant Osszeg
hatdrozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindsiil!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

B2: Alapanyag beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével
Osszefiiggésben beszerzett 200.000 Ft alatti technikai eszkozbeszerzést. (Nem kisértékii a beszerzés, ha
a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot
szeretnének. Tehat nem az elszdmolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékd vagy
nagyértékiinek minésiil!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

B3: Bérleti dij (helyiség, technikai eszkéz)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 0Osszefliggd, az intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz, stddié, hangtechnika
bérléséhez kapcsolddo szolgaltatasok koltségeit. (bérleti dijhoz kapcsoldédé szerzédés alapjan).
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a kéltség felmeriilését alatadmaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladdé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B4: Oktatodk, el6adodk, szakmai kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas Kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe
vevd, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B5: Tanfolyam részvételi dija
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd, adott egyedi tAmogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett tanfolyam részvételi dijara, amelyr6l szamlat kap a palyazo.
Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését aldtamaszté zdradékolt szamla vagy addsvételi szerzédés, amelyet
szintén zdaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).

B6: Szallas és étkezés koltsége (az igényelt / elnyert tamogatas 20%-ig)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggo szallas igénybevételéhez
kapcsolodo szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelez6 reggelit, a szallashoz kapcsolédd parkolasi
koltséget és az idegenforgalmi adot), illetve az étkezés 4koltségeit.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

95



- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzodés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételezd, ha egy
adott magdnszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés végosszege
meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nytjtott timogatas és - ha eldirdsra keriilt — a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B7: Reklam és PR koéltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szoroélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatadmaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B8: Oktatdk, el6addk, szakmai kozremiikodok utazasi koltségtéritése

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, egyedi tamogatasi

kérelemi programhoz kapcsoléd6d oktatéi utazdsi, kikiildetési koltségek (anyagkoltségek és

szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendelé

e

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténé hasznalatanak koltségeit
(kikiildetési rendelvénnyel igazolt tizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- kikiildetési rendelvény,
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- forgalmi engedély mdsolata,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkézlekedési eszkoz igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolds aldtamasztdsdra
a zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolodo szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kedvezményes drii jegy vdsdrldsdandl:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- eseti jelleggel szerzodés/visszaigazolt megrendelo,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédé koltségek szamolhatok el (anyagkoéltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtadmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,

- menetlevél, utaslista

Jarm{ tizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy iizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- utnyilvantartds,
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- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
0sszege szamolhat6 el, melyet a palyazé dtnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra esd lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmii a szervezet iizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benytjtani.

Gépjarmii bérleti dij csak abban az esetben tamogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmii tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmii).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd
figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozdé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara el6irhaté feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a ndla alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fésoron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsol6dd
személyi jellegli — bérszamfejtés ttjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggben.

Kizaroélag abban az esetben tamogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a
feladat és a megbizasi szerz6désbol egyértelmiien kidertil, hogy tandran kiviili tehetséggondozasrol van
sz06 és nincs Utkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatdsi kérelem targyat képezdé projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfelel6en dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmoldsdhoz sziikséges megbizasi szerzédések megkotésekor kérjik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benytjtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1/|Oktatok, el6adok, szakmai kdzremiikodok tiszteletdija
A2 |Jarulékok
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A1: Oktatok, el6adok, szakmai kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6do foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfelelé

alsoron lehet elszamolni!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizdsi szerzédés (szerzédésmdodositds),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (nettéo megbizasi dijak dtutaldsdrél szolo
bankkivonat munkavdllalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen dsszegii bruttéo megbizdsi dijdt tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazol6 bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az dsszeg
dtvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbol nydjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére irdanyulé szerz6dést kizaroélag irdsban kothet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd
figyelembe.

A2: Jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiigg6, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizar6lag a tamogatasi iddszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAimogatas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkdltatéot terhelé jarulékok  megfizetését igazolé  bankszamlakivonatok
munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy
milyen dsszegii megbizdsdnak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza, , vagy zdradék helyett
a kedvezményezett benyijthat eqgy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjel6li, hogy a
pénziigyi teljesitést igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen dsszegii kifizetéseket
tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel, illetve a Lebonyolité/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-ZENEOKTAT-2023
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok f&soron beliil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvaldsitasdhoz
kapcsol6do szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolsé
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-ZENEOKTAT-2023 tamogatasi kérelmekre vonatkoz6 koéltségterv ,B” fésoron beliil 1évé
alsorokon a kovetkezd koltségek szamolhatdak el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok szallas- és tiszteletdija
B2 |Szakmai tovabbképzések, tdborok részvételi dija
B3| Oktatast segitd kiadvanyok beszerzésének koltsége

Kisértéki (200 000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsito,
mikrofon, stb.)

Kisértéki (200 000 Ft alatti) aj és hasznalt hangszerek, hangszerfeltjitas (hangszervasarlasra és -
feltjitasra a tamogatas maximum 50 %-a fordithato)

Hangszerfelujitas koltsége, mint szolgaltatas (hangszervasarlasra és -feltjitasra az igényelt /
elnyert timogatas maximum 50 %-a fordithatd)

B7|Oktatok, el6addk utazasi koltségtéritése
B8|Reklam és PR koltség

B1: Oktatd, el6ado szallas- és tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggs, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett oktat6i megbizasi dijakat és szallasdijakat. Ezen az alsoron
azok a megbizasi dijak tervezhetdek, amelyek teljesiilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevo, a megbizo6 részére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zdaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Megbizadsi szerzédés csak abban az esetben kételezd, ha egy adott magdnszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos ésszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd
figyelembe

B2: Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd képzések, szakmai
tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi koltségek
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tervezhet6k, amelyek teljestilését a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd
részére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zdradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési értesito
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevadi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irdsban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B3: Oktatast segitd kiadvanyok beszerzésének koltsége
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval dsszefiigg6, adott egyedi tAmogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/prébatartast segit6 kiadvanyok
beszerzését.)
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzddés, (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat (beszerzés esetében
minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

B4: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erésito,
mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, adott egyedi tamogatasi
kérelemi kiiras szerint megengedett kisértékd (200 000 Ft alatti) oktatast, probatartast segitd targyi és
technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékii a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz
értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszadmolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy nagyértékiinek mindstl!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a kéltség felmeriilését alatamaszto zdradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartdsi bizonylat.

B5: Kisértékii (200 000 Ft alatti) uj és hasznalt hangszerek, hangszerfeluijitas
(hangszervasarlasra és -felijitasra a tamogatas maximum 50 %-a fordithaté)
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitasaval 6sszefiigg6, adott egyedi
tAmogatasi kérelemi kiiras szerint megengedett kisértékii (200.000 Ft alatti) oktatast, probatartast
segitd targyi és technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékii a beszerzés, ha a
megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot
szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékii vagy
nagyértékiinek minésiil!)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmaszto zdradékolt szamla, haszndlt hangszer beszerzése esetén
addsvételi szerzdodés, amelyet szintén zdradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),
- a bevételezési leltdari bizonylat vagy eszkéz-nyilvdantartdsi bizonylat.
B6: Hangszerfelujitas koltsége, mint szolgaltatas (hangszervasarlasra és -felujitasra az igényelt
/ elnyert tamogatas maximum 50 %-a fordithato)
Ezen az alsoron lehet elszamolni kisértékii (200.000 Ft alatti) a meglévd hangszerek feltjitasanak
koltségeit.
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtadmaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzddés, (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkéz-nyilvdntartdsi bizonylat (beszerzés esetében
minden esetben sziikséges!).

B7. Oktatok, el6addok utazasi koltségtéritése

Utazdas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, egyedi tamogatasi
programhoz kapcsoldd6 oktatdi utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkoéltségek és szolgaltatasok)
értékeit, példaul:

Kikiildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezd reggeli, idegenforgalmi adé,
stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténé hasznalatanak koltségeit

(kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,

- forgalmi engedély mdsolata,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében térténé hasznalatanak koltségei:

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

102



- Témegkozlekedési eszkioz igénybevétele esetén felmertiilt koltség elszamolds aldtamasztdsdra
a zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett mdsolatdt kell benyujtani (a
kapcsolédé szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szolniuk).

Kedvezményes drii jegy vdsdrldsdnadl:

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt kéltség elszamolds aldtamasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre dll),

- menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zdradékolt szamla,

- zdradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- eseti jelleggel szerzddés/visszaigazolt megrendelo,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megval6sitasaval, a szervezet miikddésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal Osszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolédd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség és
igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgdltatds esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmi tizemeltetés koltségei:

- lzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy lizemeltetésében 1évé gépjarmi
lizemanyagkoltsége)

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a kéltség felmeriilését aldtdmaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.)
- utnyilvantartds,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet tulajdonaban vagy
uzemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy a bérleti
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szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére az lizemanyag szamla azon
Osszege szamolhat6 el, melyet a palyaz6 utnyilvantartds alapjan igazolt, haszndlatra esd lizemanyag
fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarmii a szervezet iizemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Gépjarmil bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem a
gépjarmi tulajdonba keriilése (lizingelt gépjarm).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tAmogatas és - ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére
a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis
megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe
B8: Reklam- és PR koltségek
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, egyedi
tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szoroélapok, tajékoztato fiizetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesité
stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbol nydjtott timogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére iranyul6é szerzédést kizarélag irasban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6
figyelembe

SZEMELYI KIADASOK (A f6sor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A koltségvetési szerv
allomanyaba tartozd személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas
munkakori leirasa szerint szamara eléirhatoé feladatra nem fizetheté. (...)” Eszerint amennyiben a
palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet
megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megval6sitasahoz kapcsol6do
személyi jellegli - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6dd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.

Kizarodlag abban az esetben tdmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem szerepel a

feladat és a megbizasi szerz6désbol egyértelmiien kidertil, hogy tandran kiviili tehetséggondozasrol van
sz0 és nincs litkdzés az alaptevékenységgel.
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Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6é projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfelel6en dolgozik a munkavallalo, nem szdmolhatnak el a
részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjiik, fokozott
gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyiijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesito utolsé
oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel.

A1|Oktatok, meghivott el6adok tiszteletdija
A2 |Jarulékok

A1: Oktatok, meghivott el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédé foglalkoztatottat terhel adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizds teljesitését kévetben kidllitott szdmla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a megfelelé

alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzddés (szerzédésmodositds),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zdradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék (kifizetési
Jjegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (nettéo megbizdsi dijak dtutaldsdrél szolo
bankkivonat munkavdllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen ésszegii brutté megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a netté kifizetés nem banki utaldssal térténik, abban az
esetben kiaddsi pénztdrbizonylattal, vagy dtvételi elismervénnyel kell igazolni az dsszeg
dtvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAmogatas és — ha el6irasra kertilt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy szolgaltatas

megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag iradsban koéthet. frasban kotott szerzédésnek
mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

A2: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval osszefiiggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy kizardlag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tAmogatdas terhére.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
A munkdltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavadllalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zdradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen ésszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékdt tartalmazza, , vagy

zdaradék helyett a kedvezményezett benyuiijthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan
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megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott tétele konkrétan milyen
osszegqli kifizetéseket tartalmaz.

FELHALMOZASI KIADASOK (,.C fésor”):

C1|/Nagyértéki (200.000 Ft feletti) 0j és hasznalt hangszerek beszerzése

C1: Nagyértékii (200.000 Ft feletti) Gj és hasznalt hangszerek beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet miikodéséhez

kapcsol6do nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi érték(i hangszerek beszerzésének koltségét.

Benyijtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

e a kéltség felmeriilését aldatamaszté zdaradékolt szamla, magdanszemélytol vdasdarolt haszndlt
hangszer beszerzése esetén addsvételi szerzédés, amelyet szintén zdradékolni sziikséges

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

o a bevételezési leltdri bizonylat vagy eszkoz-nyilvdntartdsi bizonylat,

e szerzddés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kitelezd!

A dokumentumokat abban az esetben kell benytijtani, ha a véglegesitett Szamladsszesit6 utolso
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a Lebonyolité/Kezel6 - kiillon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyudjtott tAimogatas és - ha el6irasra kertlt - a sajat forras terhére

a_Kétszazezer forint értékhatirt meghaladd értékii, dru beszerzésére vagy szolgaltatis

megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet. Irasban kotott szerzédésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés

érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdimogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd
figyelembe.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keril!
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