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1. Bevezetés

Jelen Utmutatd segitséget nyujt a Kulturadlis és Innovaciés Minisztérium (a tovabbiakban:
Tamogat6) valamint a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel§ (a tovabbiakban: Lebonyolitd)
egyuttmiikodésében kiirt ,Kobiiki” tehetséggondoz6 tanari o6szténdij 2023. cimi
palyazathoz tartozé szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban: beszamold)
elkészitéséhez.

A beszamoldét az Elektronikus Pdalyazatkezelési és Egylittm{ikodési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) sziikséges elkésziteni és benyujtani. A beszdmolé benyutjtasanak
véghatarideje 2024. jualius 30.

A beszamol6 EPER-ben torténd elkészitéséhez technikai segitséget nyujt az EPER felhasznaloi
kézikonyv.

2. A beszamolo elkészitésével kapcsolatos tudnivalok

A beszamold kitoltésével és mellékleteinek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen
bizonyitania kell, hogy az 6sztondij felhasznalasa a tamogatasi célnak megfelel6en, jogszertien és
a tAmogatoi okiratban meghatarozottak szerint tortént. Ezen kotelezettség megszegése esetén a
Tamogato jogosult a tAmogatas visszavonasarol rendelkezni.

2.1. Szakmai beszamold

A szakmai beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” meniipont alatt, az
érintett palyazat kijelolését kovetGen a [Beszamolo beadasa] akciogomb hasznalataval.
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A megjelend listanézeten az ,1-es” sorszamu megvaldsitasi szakasz kijelolését kovetSen az [Uj
beszamold] akcidgomb megnyomasaval kezdhet neki a beszamolé elkészitésének.

Nyité oldal
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A beszamol6 elkészitése soran a palyazat benyujtasakor megszokott lapozofiilek segitségével

kell a megadott

s

adatmezdket kitolteni. Tekintettel arra, hogy a pénziigyi elszamolas részeként

nem Keriilt el6irdsra szamviteli bizonylatok, valamint szamlak benyujtasa, igy kérjiik, hogy az

»Informaciok” lapfiilon megjelend

Alapadatok
° SZAKMAI BESZAMOLO

= PENZUGYI ELSZAMOLAS

P

utmutatot sziveskedjen figyelmen kiviil hagyni.

iben a tamogatasi szerzddés/dsztondijszerzodés/ta

A gatoi okirat eldirja a pénziigyi beszamolo benyijtasat EPER-ben, a rogzités

menete az alibhi:

1. Bizonylatok feltdltése
1/A. A [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online modon.

1/B. Egy specidlis excel fajlban (fijl letdltése) sajat gépén tudja rdgziteni a bizonylatok adatait, amit a [Bizonylatok csoportos feltiltése] funkeioval tnd

funkcidval

1/D. A [Bizonylatrigzités és hozzarendelés] funkcid segitségével feltdltheti az eddig m
rendelheti.

1. Bizonylatok kiltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat kiltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hoa’\ a szereplo Gaszeghdl mennyit kivin elszamolni az adott

a rendszerbe importalni.
1/C. Koribban feltéltétt bizonylatokon lévi maradvanysszegeket is el lehet szamolni a megfeleld m@em sorhoz rendelve a [Hozzarendelés]

zonylat adatait és egybil kiltségvetési sorho:

kdltségvetési soron:

2/A. Amennyiben az 1/D. pontban emlitett [Bu',on\]ﬂlrognte
rendelni a bizonylatot

2/B. Ha az 1/B pontban leirt [Bizony! latok cso 0 n.h.c10\ -al vitte fel az EPER-be a bizonylatokat, akkor a [Bizonylatrégzités és
hozzarendelés] funkeidt kell haszng . \lathsta] segitségevel kivilasztja a megfeleld bizonylatot. A [Bizonylatlista] gombbal elért
felileten felil szerepel a legutoljara \ at, de hasznalhatja a szokdsos EPER szird funkeickat is a bizonylat kikereséséhez.

2/C. Ha korabban régzitette a bizonylpt, Wagy mas palyazatndl is elszamolta és azon még van maradvany@sszeg, akkor a [Bizonylatrigzités és
hozzarendelés] funkciot kell haszndlni ogy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfeleld bizonylatot.

2D.A [Hona.reud.eles] ﬁmkcm ral az elézdleg feltdltott bizonylatokat tudja egyszerre tobb koltségvetési sorhoz rendelni.

3. A péngziigyi el kintése és véglegesité
A K.oltseg'cenem adatok| fiilon todja attekinteni a pénzigyi elszamolasat. Ha véltoztatni kivan az ho:

funkcidval tudja modositani a hozzarendelés Gsszegét, a kiltségvetési sort, vagy torélni a hozzarendelést.

Ha ellenérizte a penzuﬂ"\ i elszamolasat a [Véglegesités] funkcioval tudja lezarni a pénziigyi elszamolasdt, amely utdn mar nincs mod valtoztatasra.

4. Szamlag

Véglegesités utin a beszimolé oldal [Szamladsszesitd] funkeidjat kell hasznalnia, amellyel a rendszer elkésziti a pénziigyi elszamolas hivatalos irdsos
dokumentumat.

eles] funkciét haszndlja, akkor egy lépésben koltségvetési sorhoz is tudja

dela

ken, a [Hozzarendelés médositasal

Tovibhi informaciok a Palyazatkezelok honlapjan!

A szakmai beszamol6 soran a jelolonégyzetek segitségével sziikséges nyilatkozni, hogy az
osztondij elnyerése ota milyen tehetséggondozasra, tehetségfejlesztésre iranyuld
tevékenységet végzett a 2023 /2024. tanévben.



A fentieken tul csatolni sziikséges a 2023. szeptember 1. és 2024. jinius 30. napja kézé eso,
teljes tamogatasi idészakra vonatkozd igazolast a jogviszonyanak, vagy a Munka
torvénykonyvének hatdlya ala tartozé munkaviszonyanak fennallasar6l. Amennyiben az
adott id6szakban intézményvaltas kovetkeztében tobb kozépfoku oktatasi intézménnyel is
jogviszonyban allt, gy kérjlik, hogy a munkaltatoi igazolasokat 0sszefiizve, egy dokumentumként
sziveskedjen a ,Szakmai beszdmold” {irlap 2. pontjaba felcsatolni.

Informacick

Alapadatok 1. Kérjiik, jelélje be a 2023 /2024. tanévben, az dsztondij elnyerése o6ta végzett tehetséggondozasra,
. . tehetségfejlesztésre iranyuld tevékenységeit (tobb mezd is jeldlhetd):
= PENZUGYI ELSZAMOLAS O versenyfalkészizs

D Kettds kilinlegességl tehetség gondozdsa

D Egyéni vagy csoportos mentardlds

DTehetségmﬁhely. fejlesztd dra vagy tanulmanyi kirdndulds szervezése

D Kedvezményezett vagy fejlesztendd vagy kemplex programmal fejlesztendd jardsban megvaldsuld tehetséggondezd tevékenység
- Arany Janos Tehetséggondozd programban vald részvétel

D Mindsitett Tehetséggondozd Mihely munkijdban vald részvétel

Oktatdsi Hivatal ,Matematikai Tuddskizpont” programjdban vald részvétel

D Tehetséggondozd képzésen vald részvétel

O eayeb

2. Kérjiik, csatolja a 2023. szeptember 1. &s 2024, jinius 30. napja kizé esd, teljes tamogatasi
iddszakra vonatkozé igazolast a jogviszonyanak, vagy a Munka térvénykinyvének hatalya ala tartozo
munkaviszonyanak fennallasaral.

D

%]

A szakmai beszamolot kizardlag EPER-ben kell benyajtani.

)

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben a pedagdgusi, oktatdi jogviszonya a tamogatasi idészak alatt
jogfolyt ag nelkiil iint, gy a jogviszony megsziinésére tekintettel a jogosulatlanul igénybe vett
tamogatas Osszegét és annak kamatait kiteles visszautalni az Elszamolasi itmutatéban meghatarozott

szamlaszamra a palyazati az itdszam kozl ény rovatban térténd feltiintetésével. Ezzel egy idében az

dsszegre vonatkozod, az EPER-ben rigzitett lemondd nyilatkozat kinyomtatott eredeti példanyat - alairva -, a
visszautalasrol szolo terhelési értesitd hitelesitett masolati példanyaval egyiitt postai Oton sziikséges
benyijtani a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld (1381 Budapest, Pf. 1407.) részére.

2.2. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezettnek pénziigyi nyilatkozatot sziikséges
tennie, miszerint a palyazati program keretében nyujtott timogatasi 6sszeget a palyazat céljanak
megfeleléen, a palyazati kifrasban és tamogatdi okiratban foglaltak szerint hasznalta fel. A
nyilatkozat elfogadasiahoz a nyilatkozat el6tt taldlhat6é jelolonégyzetet sziikséges
yKipipalni”.

Informacick
ST PENZUGYI NYILATKOZAT
° SZAKMAI BESZAMOLO

PENZUGYI ELSZAMOLAS ] . . . . . - PP
-,ulatkczom, hogy a "Kébiuki" tehetséggondozd tandri dszténdij 2023 cimd, KOBUKI-23 kédszamu palyazati

program keretében részemre kibocsatott tamegatoi okirat alapjan nyudjtott tamogatasi osszeget a palyazat
’ célianak meafelelden, a palyazati kiirasban s tdmogatéi okiratban foglaltak szerint hasznaltam fel.

Kiszonjlik, hogy részt vett a programban. Bizunk benne, hogy hamarosan ismét nyerteseink kozott
készénthetjlik!



2.3. A beszamol6 mentése, véglegesitése

!| Mentés

A beszamolét az oldal aljan talalhato = gomb segitségével barmikor elmentheti és kés6bb

a [ Mot oo mb segitségével barmikor visszatérhet hozza. Amennyiben teljes koriien végzett a

B " Véglegesités

beszamoloval, akkor ne felejtse el a = gombbal véglegesiteni azt!

3. Lemondas

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben a pedagdgusi, oktatéi jogviszonya a tdmogatasi
id6szak alatt jogfolytonossag nélkiill megsziint, gy a jogviszony megsziinésére tekintettel, a
jogosulatlanul igénybe vett tAmogatas 6sszegét ligyleti kamattal novelten koteles visszautalni a
Lebonyolitd részére. Ezzel egy id6ben az 6sszegre vonatkozo, az EPER-ben rogzitett lemondé
nyilatkozat kinyomtatott eredeti példanyat - alairva -, a visszautalasroél sz6lé terhelési értesitd
hitelesitett masolati példanyaval egyiitt postai titon sziikséges benyujtani a Lebonyolito részére.

Az ligyleti kamatra az allamhaztartasr6l szdlo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.)Korm .rendelet 98.§ rendelkezési az irdnyadoak.

Lemondas esetén a Kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas Gsszegét lgyleti
kamattal névelt 6sszegben koteles visszafizetni a Lebonyolité részére az okiratszam (KOBUKI-23-
........... ) megjeldlésével a Tamogatd 10032000-01220328-05020041 szamu szamlajara.

A lemondas EPER-ben torténd rogzitésének menete:

= A meniipontban a palyazat kijel6lése utan, nyomja

5| Tamogatasok (részlemondésa

meg a gombot.

= Nyomja meg az Ld) G gombot.

= A megjelend adatlapon toltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklast, valamint a lemondas

|fT!\ Mentes

datumat, majd nyomja meg a gombot.

}.I' - n .
ey Y , . Borl| Myilatkozat nyomtatasa
= Az adatok Kkit6ltése utan nyomja meg l

Lemondé nyilatkozatot.

gombot, és nyomtassa ki a

Lemondas esetén be kell kiildeni az alabbiakat:
= az EPER-bél kinyomtatott lemondé nyilatkozat eredeti, Kedvezményezett altal alairt
példanyat és
» a visszautalasrél sz6lé terhelési értesitd (bankszamlakivonat) EPER palyazati
azonositoval ellatott hitelesitett masolatat.

A bekiildend6 dokumentumokat az alabbi postai cimre sziikséges megkiildeni:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407




4. A beszamolo ellendrzése

A beszamol6t a Lebonyolité a beérkezést kovetd 120 napon beliil megvizsgalja. A beszamol6
elfogadasardl vagy elutasitasarol szol6 dontést koveté 5 napon belill a Lebonyolit6 értesiti a
Kedvezményezettet.

A hibasan vagy hidnyosan teljesitett beszamol6 esetén a Lebonyolité a Kedvezményezettet
hianypétlas keretében legfeljebb két alkalommal, egyenként 8 napos hataridével okiratszert
teljesitésre hivja fel.

A hidnypdtlas, korrekcid elmulasztdsa lehetetlenné teszi annak megallapitasat, hogy az
osztondijat a Kedvezményezett rendeltetésszerlien hasznalta-e fel.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a masodik hianypétlast kdvetéen is fenndll (nem megfelel§
masodik hianypotlas vagy annak nem teljesitése), akkor az a tdmogatas teljes vagy részleges
visszavonasat vonja maga utan.

5. Tovabbi informacio

A beszamol6 elkészitésével kapcsolatosan felmeriil6 tovabbi kérdés esetén irjon a Nemzeti
Kulturdlis Tamogataskezel6  Elszamoltatdsi és  Monitoring Osztdly részére az
elszamoltatas@nktk.hu e-mail cimre.
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