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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Elszamoltatasi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandoé feladatok): Részt vesz a Tamogataskezel6 feladatkorébe tartozo
tdmogatasok eredményes lebonyolitasaban, a tadmogatasok elszamoltatdsaval 0Osszefliggd
feladatokban az alkalmazott eljarasrend szerint.

Ellatand6 feladatok: vissza nem téritendd tamogatasok kapcsan pénziigyi elszamolasok és
szakmai beszamoldk ellendrzése, kontrolling feladatok ellatdsa; az elvégzett ellendrzéshez
kapcsolodé beszamoldk, jelentések készitése, adminisztrativ feladatok ellatasa, kapcsolattartas a
kedvezményezettekkel.

s

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel nevéhez illéen és
kormanyzati hatterének megfelel6en az emberi er6forrasok lehetd leghatékonyabb kiaknazasat

célz6 intézmény. A Tamogataskezeld célja, hogy ligyfél-, és szolgaltatascentrikus, hatékony és
eredményes kormanyzati hattérintézményként miikodjon a Kulturdlis és Innovacios
Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtasa soran.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései, valamint a munkaltatéi dontésen alapulo
illetményrész egyedi megallapitasai az iranyadok.

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal bet6lthetd.

A pélyazatok benyujtdsanak moédja: elektronikus tton Pintér Szilvia humanpolitikai igazgatd
asszony részére az allaspalyazatok@nktk.hu e-mail cimen keresztiil.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku iskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- MS Office (irodai alkalmazasok) kozépszintli ismerete

- Palyakezddk jelentkezését is varjuk!

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- mérlegképes konyvel6i végzettség;

- tAmogataskezelési teriileten szerzett tapasztalat;

- helyszini ellendrzési gyakorlat;

- monitoring tapasztalat;

- kozigazgatasi gyakorlat;

- kezdeményezbkészség;

- atlag feletti precizitas;

- uj folyamatokhoz alkalmazkodoképesség.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megoldd készség (alap)
- Dontési képesség (alap)

- Kommunikacids készség (alap)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.10. 23:55

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.25. 23:55

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.emet.gov.hu; www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.10.26.

Publikalas tervezett id6pontja: 2023.09.25.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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