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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
palyazati referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Kozremiikodik a palyazatok teljes Kkorl
lebonyolitasaban; részt vesz a palyazati felhivas és palyazati adatlap el6készitésében;
kozremilikodik a palydzatok befogaddsaban, nyilvantartdsdban és feldolgozasaban (formai
értékelés, az adatok rogzitése és ellendrzése, hidnypoétlas); beszamoldk, jelentések készitése;
adminisztrativ feladatok ellatasa, adatrogzités; kapcsolattartds a palyazokkal; palyazatok
értékelése és elszamolasa; adatbazisok kezelése.

7 oz

Betoltend6 allas szakmacsoportja: kultura

s

Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli

v

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Tamogataskezels célja, hogy tgyfél-, és
szolgaltatascentrikus, hatékony és eredményes kormdnyzati hattérintézményként miikodjon
els6sorban a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtasa soran.
Célja tovabba, hogy a kultira, az egészségligy, a koznevelés, a tehetséggondozas, az ifjusagpolitika
és a sport teriiletén valamennyi kincs kiaknazhaté legyen, s minden mar meglévl érték
mindannyiunk kozos értékévé valjék.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol
sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései, valamint a munkaltatéi dontésen alapulo
illetményrész egyedi megallapitdsai az iranyadék. A munkakor az elbirdlas utdn azonnal
betolthetd.

A palyazatok benyujtdsanak moédja: elektronikus tton Pintér Szilvia humanpolitikai igazgaté
asszony részére az allaspalyazatok@nktk.hu email cimen keresztiil.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku iskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- MS Office (irodai alkalmazasok) kdzépszintli ismerete;

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- palyazatkezel6 informatikai rendszerek (pl. EPER) ismerete;
- MS Office (irodai alkalmazasok: word, excel stb.) magas szintli ismerete;
- kozigazgatasi gyakorlat;
- palyazati teriileten szerzett tapasztalat;
- problémamegold6 készség, kezdeményezGkészség;
- atlag feletti precizitas.

- Palyakezd&k jelentkezését is varjuk!

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)

- Kommunikaci6 (ligyfélszolgalati)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal dsszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- fényképpel ellatott szakmai dnéletrajz
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.10. 23:55
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.25. 23:55
A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.emet.gov.hu; www.profession.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.10.26.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2023.09.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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