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ALLASPALYAZAT
NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
Jogi Igazgatdsag, Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Kozbeszerzési és beszerzési referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - részt vesz a beszerzési, kozbeszerzési szakteriiletet
érint6 szabalyozok feliilvizsgalatdban, a mddositasok el6készitésében és felterjesztésében;

- kozremiikodik az éves beszerzési, kozbeszerzési, szervezetfejlesztési, kommunikaciés,
valamint az informatikai beszerzési és fejlesztési tervek elkészitésében, valamint a jogszabdlyi
kozzétételi hatarid6k betartasaban;

- részt vesz a (koz)beszerzési eljarasok beszerzés-szakmai el6készitésében, az eljarasok
szakszer( lebonyolitasaban és dokumentalasaban;

- megvizsgalja a beszerzési igényeket és megvalasztja a kovetendd eljarasrendet (részekre
bontas tilalma szabalyok érvényesiilése);

- (koz)beszerzés-szakmai tdmogatast nyujt a (kdz)beszerzési eljarasok miiszaki tartalmu
el6készitést végzb szervezeti egység részére;

- részt vesz a (koz)beszerzési eljarasi cselekményekben;

- gondoskodik a (koz)beszerzési eljarasok megfelel6 dokumentalasarol - a (koz)beszerzési
eljaras meginditasatol, a (koz)beszerzési eljaras lefolytatdsan at annak lezarasaig, beleértve az
eredményes eljaras alapjan kotott szerzddés el6készitését, megkotését, felekkel torténd alairatast
kévetben annak az érintett szervezeti egységek, valamint a nyertes ajanlattevd részére torténd
megkiildéséig.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: jogi

s

Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Nemzeti Kulturalis TamogataskezelS nevéhez illéen és
kormdanyzati hatterének megfeleléen az emberi eréforrasok lehetd leghatékonyabb kiaknazasat
célz6 intézmény. A Tamogataskezel6 célja, hogy ligyfél-, és szolgaltatascentrikus, hatékony és
eredményes kormanyzati hattérintézményként miikodjon a Kulturdlis és Innovacios
Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtasa soran.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetménymegallapitasara és a juttatasikra a Kdzalkalmazottak jogallasarol
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sz616 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok. Az illetménymegallapitas egyedileg
torténik.

A probaid6 4 honap. A munkakor a palyazat elbiralasat kovet6en azonnal betolthetd. A palyazatot
elektronikus dton Pintér Szilvia humadanpolitikai igazgaté asszonynak cimezve Kkérjik az
allaspalyazatok@nktk.hu emailcimre megkiildeni.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa
- Erkolcsi bizonyitvany

- Nemzetbiztonsagi ellenérzés

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Uzleti ismeretek, tigyitel és jog, tovabb nem bonthaté, fels6foku szakiranyt végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Ko6zbeszerzési és kozpontositott kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,
lefolytatdsdban szerzett tapasztalat; FAKSZ jogosultsdg; EKR, DKU, DKR, KEF, NKOH
rendszerek felhasznaldi ismerete.

- Felhasznal6éi szintl szamitogépes ismeretek (Office csomag, kiilondsen
Word és Excel ismerete)

- A palyazat elbiraldsa soran elényt jelenté személyes kompetenciak: jo
problémamegoldé képesség; hatékony, preciz és megbizhatd6 munkavégzés;
ugyfélorientaltsag; kezdeményezbkészség; egyiittmiikodési készség; 6nallé munkavégzés

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.01.26. 00:00

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.01.27. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nktk.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.01.29.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.01.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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