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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NEMZETI KULTURÁLIS TÁMOGATÁSKEZELŐ

Pályázati Igazgatóság

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

pályázati referens
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Közreműködik a pályázatok teljes körű 
lebonyolításában; részt vesz a pályázati felhívás és pályázati adatlap előkészítésében; 
közreműködik a pályázatok befogadásában, nyilvántartásában és feldolgozásában (formai 
értékelés, az adatok rögzítése és ellenőrzése, hiánypótlás); beszámolók, jelentések készítése; 
adminisztratív feladatok ellátása, adatrögzítés; kapcsolattartás a pályázókkal; pályázatok 
értékelése és elszámolása; adatbázisok kezelése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Ügyviteli

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Támogatáskezelő célja, hogy ügyfél-, és 
szolgáltatáscentrikus, hatékony és eredményes kormányzati háttérintézményként működjön 
elsősorban a Kulturális és Innovációs Minisztérium szakpolitikai feladatainak végrehajtása során. 
Célja továbbá, hogy a kultúra, az egészségügy, a köznevelés, a tehetséggondozás, az ifjúságpolitika 
és a sport területén valamennyi kincs kiaknázható legyen, s minden már meglévő érték 
mindannyiunk közös értékévé váljék.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról 
szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései, valamint a munkáltatói döntésen alapuló 
illetményrész egyedi megállapításai az irányadók. A munkakör az elbírálás után azonnal 
betölthető.

A pályázatok benyújtásának módja: elektronikus úton Pintér Szilvia humánpolitikai igazgató 
asszony részére az allaspalyazatok@nktk.hu email címen keresztül.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőfokú iskolai végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- MS Office (irodai alkalmazások) középszintű ismerete;

- Nyilatkozat arról, hogy 2019. március 1. napját követően részesült-e a 
kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény a 285. § (9) bekezdésében 
foglaltak, valamint a 112. § (12) és (14) bekezdés szerinti felmentésben, illetve 
végkielégítésben.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- pályázatkezelő informatikai rendszerek (pl. EPER) ismerete;

- MS Office (irodai alkalmazások: word, excel stb.) magas szintű ismerete;

- közigazgatási gyakorlat;

- pályázati területen szerzett tapasztalat;

- problémamegoldó készség, kezdeményezőkészség;

- átlag feletti precizitás.

- Pályakezdők jelentkezését is várjuk!

- Jó kommunikációs készség;

- Jó szintű önállóság!

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz
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- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.05.14. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.05.21. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.nktk.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.05.22.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.04.19.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


