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1. AZ UTMUTATO CELJA

Az Utmutato segitséget nyujt a Nemzeti Kulturdlis Tamogataskezeld (tovabbiakban: NKTK) altal
kezelt 2024. évi Csodri Sandor Program tamogatasainak pénzigyi és szakmai elszdmolasahoz.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni kell,
hogy a tamogatast rendeltetésszeriien, a tamogatoi dontés szerinti célnak
megdfeleléen, a tamogatoéi okiratban rogzitett keretek k6zott hasznalta fel.

2. A BESZAMOLO

A tadmogatdi okirat értelmében minden kedvezményezett szamot ad a tadmogatas
felhasznalasardl, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsanak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl a tdmogatas teljes 6sszegének rendeltetésszeril felhasznaldsarol, a pénziigyi
elszamolas és a szakmai beszamolé (egyiittesen: beszamold) benyujtasaval.

A beszamold benyujtasanak hatarideje 2025. jalius 30.

A szakmai (szakmai program tervezettll torténd eltérése) és/vagy pénziigyi médositasi
(tervezett koltségvetésben torténd valtozasok esetén) kérelmek benyidjtasanak hatarideje:
tamogatasi idoszak utolsé napja. Felhivjuk a nyertes palyazok (a tovabbiakban:
kedvezményezettek) szives figyelmét, hogy a beszamolé beadasat kovetéen
madositasi kérelmek benyljtasara mar nincs lehetéség!

A beszamolét az Elektronikus Palyazati és Egyilttmikodési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) kell elkésziteni, valamint (az EPER altal a véglegesités utan) a
papiralapon benyuajtandé elszamolasi dokumentumokat postai aton kell megkiildeni
az NKTK alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis TAmogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

z

Kérijiik, a boritékra irjak ra az eqgyedi tamoqatasi kérelem/palyazat azonositéoszamat!

A beszamolo felépitése:

2.1. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamold célja, hogy a kedvezményezett bemutassa a tamogatott szakmai
programok megvaldsitasat. A szbveges szakmai beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a
.Beadott palydzatok” menlpont kivalasztdsa utan a ,Beszamolé beaddsa” nyomogomb
hasznalataval. A beszdmoloban a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a
projekt tdmogatdi okirat szerinti megvaldsuldsat. A szakmai beszamoldt a tdmogatoi okiratban
elGirtakkal Osszehasonlithatdé mddon kell elkésziteni, és annak igazodnia kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

2.1.1 Nyilatkozatok
A beszamolo elkészitése soran a kedvezményezett az alabbiakroél nyilatkozik:

.Kijelentem, hogy a tdmogatasi igény benyujtasa, a tamogatott tevékenység megvaldsitasa és
a beszamolo6 benyljtasa soran az altalanos adatvédelmi rendeletben (az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében to6rténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérdl) foglaltaknak megfeleléen az
érintetteket el6zetesen tajékoztattam az adatkezelés feltételeir6l, céljardl, az NKTK részére
tovabbitott adatok korérdl, valamint jogosultsagaikrol. ,,

~Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajarulasa, az
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tételére kotelezett - kizarolagos felel6ssége. Kijelentem, hogy az adattakarékossag elvét szem
el6tt tartva, csak azokat az adatokat bocsatom az NKTK rendelkezésére, amely jogszerlen
tovabbithatd és sziikséges az igény benyuljtasahoz, a tamogatott tevékenység
megvaldsitdasahoz, a tdmogatas felhasznaldsanak ellendrzéséhez, ezeken felll a személyes
adatokat a benyujtott dokumentumokban felismerhetetlenné teszem.”

2.2. A pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolashoz el6szor a szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamoldas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tObbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl.

A pénzigyi elszamolas elkészitése két részbdl all:
- bizonylatok adatainak EPER beszamolé fellleten térténd rogzitése,
- EPER altal kivalasztott gazdasagi eseményekhez tartozd aldtdmaszté dokumentumok
szamlaodsszesitovel egyitt torténé megkildése az NKTK részére.

Az elszdmolashoz tovabbi informacié a 3. PENZUGYI ELSZAMOLAS pontban taldlhaté.
2.3. Papiralapon benyujtandé dokumentumok

Postai uton a szamlaodsszesité egy eredeti, kedvezményezett torvényes képviseldje
altal alairt, bélyegzdével ellatott példanyat, valamint az azon jelolt, ellen6rzésre
kivalasztott szamlak és a kapcsolédé dokumentumok hitelesitett masolati példanyait
kell elkiildeni. A szamlaosszesito alairasa alairasbélyegzovel nem lathato el, minden
esetben eredeti alairt példanyban sziikséges bekiildeni.

Kérjik, csak az EPER altal kivalasztott szamldk és a hozzajuk kapcsolodo
dokumentumok hitelesitett masolatat kiildjék meg.

Az EPER - a szamlaldsszesitén bekért tételekkel Osszhangban - értesité levelet kild a
véglegesitést kovetéen, melyben megadasra kerll azon gazdasagi események/bizonylatok
sorszama, melyet a szamladsszesité mellékleteként postai Uton az NKTK részre meg kell kildeni
a jelen elszamolasi Utmutatdoban meghatarozottak szerint.

Kérjiik, hogy a hitelesitett masolati példanyokat kiildje el ellen6rzésre, eredeti
szamviteli bizonylatokat ne csatoljon.

A benyajtand6é dokumentumokroél tovabbi informacié a 3.6. pontban talalhaté.

Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar stb.) tdmogatdsa esetében a kiadvany(ok) egy
példanyat a szamladsszesitovel, és az azon szerepl6 bekért szamla masolatokkal és a
hozzajuk kapcsolodé dokumentumokkal egyiitt sziikséges elkildeni.

Demoanyag készitése esetén szlikséges elektronikus adathordozén benyujtani az elkészitett
demoanyagot vagy megadni a YouTube-ra, Spotify-ra, Videa-ra feltoltétt video elérhetfségét.

2.4. NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

7.

anyagain, a tdmogatasbdl megjelentetett kiadvanyaiban koteles a Csodri Sandor Alap, és a
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) hivatalos grafikai logojat
megjeleniteni.

A logo elérési utvonalai:
. Tamogatd: https://nktk.hu/arculati-elemek/



https://nktk.hu/arculati-elemek/

J Cso6ri Sandor Alap: https://nktk.hu/csoori-sandor-alap-letoltheto-logok-arculati-
elemek/

A kedvezményezett koteles a tdmogatott program megvaldsitasardl szélé rovid szoveges
osszefoglalot és fényképes dokumentaciét kozzétenni honlapjan, oly médon, hogy az a
program lezarasat kévetéen legalabb egy évig elérhet6 legyen. A honlap elérhet6ségét és a
kedvezményezett Facebook oldalanak elérhetdségét a szakmai beszamol6 részeként kérjik
feltiintetni. A szbveges beszamoldban fel kell tintetni a Csodri Sandor Alap, és a Tamogato
hivatalos grafikai logdjat.

A kedvezményezett koteles barmely, a tdmogatott programhoz kapcsolddd eseményrdl (pl.
dijatadd/kiallitas/konferencia) az NKTK-t elektronikus Uton értesiteni. Az eseményrol szélo
értesitést elektronikus Gton a cssp@nktk.hu e-mail cimre kell megkiildeni. A
rendezvény-bejelentblap letdlthetd a  https://nktk.hu/csoori-sandor-alap/ oldalrél. A
bejelent6laphoz csatolni kell a meghatarozott arculati elemeket tartalmazé meghivét, plakatot
is.

A beszdmold elkészitéséhez tovabbi segitséget nyujt az EPER palyazéi kézikonyv
(https://nktk.hu/eper-belepesi-pont/).

3. PENZUGYI ELSZAMOLAS
3.1. Altalanos tudnivalék

A pénziigyi elszamolast a tamogatoi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha
modositas tortént, akkor az adott tamogatéi okirathoz benyuljtott koltségvetési
modositasi kérelmek koziil az utoljara elfogadott médositasi kérelemben szereplo
koltségvetési soroknak és tételeknek megfeleloen kell elkésziteni. Modositasi kérelem
benyGjtasara a beszamolasi idoszak (a CSSP-2024 konstrukcié esetében 2025. julius
30.) utols6 napjaig van lehet6ség, melyet az EPER-en keresztiil elektronikusan kell
kezdeményezni.

A kibocsatott tamogatoi okiratnak megfeleloen a tamogatas pontos, teljes 6sszegével
el kell szamolni.

A pénziigyi elszamolas soran csak azok a tamogatasi idészakot terhel6 koltségekre
vonatkoz6 szamlak, bizonylatok szamolhatok el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési
idépontja a tamogatasi idoszakra, pénziigyi teljesitésének idépontja a tamogatasi
idészakra vagy a tamogatasi idészakot kdveto 30 napra esik.

Az ellen6rzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-a, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-a, de legkevesebb egy darab bizonylat kerll bevonasra,
ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az dsszesitében szerepld érték minimum 10%-
at.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérdél sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA toérvény), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az
elektronikus formaban meg0lrzott szamlak addhatosagi ellendrzésérdl sz6l6 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelelé, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit alatamaszté szamviteli bizonylatok és annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylatok masolatainak megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoléodjon a programhoz, a szamviteli
bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai, teljesitési
idoszakai kapcsolodjanak a projekt megvalositasahoz, tamogatasi idoszakahoz. Az
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elszamolni kivant (és bekért) szamlakhoz, amennyiben értéke a 200.000 Ft-ot (azaz
Kétszazezer forintot) meghaladja, be kell nyajtani a kapcsolodo szerzédést is, az
allamhaztartasrél sz6ldé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: Avr.] 76. § (2) bekezdése, illetve a palyazati kiiras 9.1. pontja
értelmében.

Szamfejtéssel kifizetett megbizasi- és tiszteletdij szerz6déseket - értékhatartdl fuggetlenil -
csatolni kell a bérszamfejt6 lapok, illetve ezek ki- és befizetési dokumentumai mellékleteként,
amennyiben bekérésre keril. (Bruttd 6sszeg abban az esetben szamolhatd el - az e célbdl
nevesitett koltségvetési sorokon -, ha a munkavallalotdl levont jarulék befizetése is igazolasra
kerul.)

A szamlan szereplo teljesitési datumnak és - amennyiben feltlintetésre kerilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi idészakba kell esnie.

Kozlizemi szamldk sajatossagara tekintettel a szamlan szerepld elszamolasi idGszakot
(leszamlazott idOszakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tamogatasi
idészakba. Kozlizemi szamlak esetében - amennyiben a szamlazott id6szak részben kivil esik a
projektidészakon - a szamldzott idészaknak a projekt id6szakra jutd Osszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni.

Kétszazezer forint értékhatart meghalado értéki, aru beszerzésére vaqgy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzodés kizardlag irasban kothetd. Irasban kotott

szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem veheté figyelembe. A helyszinen torténd
beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek szerint sziikséges eljarni.
Cégszerlien vagy aldirasi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerzodés abban az
esetben is kotelez8, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

Amennyiben a kedvezményezett a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. tv. (a
tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkéronek mindésil, Ugy a tamogatasi cél
végrehajtdsa sordn a beszerzésekre vonatkozdéan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciomentes, nyilt és atlathato eljarast, a kézbeszerzési értékhatart eléré beszerzések
esetében pedig a tamogatasbol finanszirozott épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetve
szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni.

A tdmogatoi okirat értelmében a kedvezményezett koteles a tdmogatoi okiratban meghatarozott
beszamolo benyujtasaval egyidejlileg az NKTK-val irasban k6z6Ini, hogy a Kbt-ben foglalt elGiras
végrehajtasaként hol (milyen mddon) tette kozzé az eljarasra vonatkozd dokumentumokat,
tovabbd - amennyiben az NKTK erre irdsban felszdélitja - koteles az NKTK altal kért
dokumentumokat az NKTK &ltal megadott hataridéig benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsil
kérjik, a nyilatkozat a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenorzéséhez
sziikséges adatokrdl és kozzététel moédjardl elnevezésli dokumentumot a beszamolohoz
csatolni a sziikséges alairasokkal ellatva.

Az elszdmolas soran a hiadnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, nem a toérvényes
képvisel6 (vagy annak meghatalmazottja) altal hitelesitett dokumentum, nem szabdlyos
alairassal benyujtott bizonylatmasolat nem fogadhato el.

3.2. Bizonylatok rogzitése az EPER-ben

3.2.1. Belépés a [Bizonylatok listaja] oldalra;

3.2.1.1. Korabban felt6ltott bizonylatokon 1évé maradvanydsszegeket is el lehet szamolni
a megfelel6 koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkcidval.)



3.2.1.2. A [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkcido segitségével feltéltheti az
eddig még nem rogzitett bizonylat adatait és egybdl koltségvetési sorhoz rendelheti.

3.2.2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat kéltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepl6
0sszegbdl mennyit kivan elszamolni az adott koltségvetési soron.

3.2.2.1. Amennyiben az 3.2.1.2. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés]
funkciot hasznalja, akkor egy |épésben koltségvetési sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

3.2.2.2. Ha korabban régzitette a bizonylatot, vagy mas egyedi tamogatasi kérelemnél is
elszamolta, és azon még van maradvanybdsszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] funkciét kell hasznalni GUgy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja
a megfelel6 bizonylatot.

3.2.2.3. A [Hozzarendelés] funkcidval az el6z6leg feltdltott bizonylatokat tudja egyszerre tébb
koltségvetési sorhoz rendelni.

3.3. A pénziigyi elszamolas attekintése és a beszamol6 véglegesitése

A |Koltségvetési adatok| filon tudja attekinteni a pénzligyi elszamoldsat. Ha valtoztatni kivan
a hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés modositasa] funkciéval tudja moddositani a
hozzarendelés 6sszegét, a koltségvetési sort, vagy térdlni a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénzligyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkcioval tudja lezarni.

[Véglegesités] miivelettel az elszamolas valoban véglegesiil, ezutdan mar nincs
lehet6ség valtoztatasra. Kérjlik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendrizzék,
hogy a szoveges szakmai beszamolé minden kotelez6é mezdje kitoltésre keriilt!

3.4. Szamlaosszesito nyomtatasa

Véglegesités utan a beszamold oldal [Szamladsszesité] funkciojat kell hasznalnia,
amellyel a rendszer elkésziti a pénziigyi elszamolas hivatalos irasos dokumentumat. A
Szamladsszesit6t nyomtatas utan a kedvezményezett torvényes képviseldje
sziveskedjen alairni. A beszdmolo véglegesitése utdn, a rogzitett bizonylatok alapjan az EPER
altal generalt szamladsszesité kinyomtathato.

Fontos, hogy ha a kinyomtatott szamladsszesiton nem szerepel sorszam, az azt jelenti,
hogy a véglegesités még nem tortént meg. Ebben az esetben a beszamolé és a
dokumentum még nem megfeleld, az NKTK nem tudja a dokumentumot érkeztetni és
az elszamolast befogadni!

Az EPER-bGI kinyomtatott - aldirt - véglegesitett szamladsszesitd nyomtatvanyt (és az azon
bekért hitelesitett dokumentum masolatokat) postai Uton szlikséges elklildeni.

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rdgziteni sziikséges az
EPER-ben oly médon, hogy a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan
megegyezzen a megitélt tamogatas osszegével (kivétel ez alél, ha kevesebb
tamogatast szeretnének elszamolni, ebben az esetben Lemondé nyilatkozatot kell
kiildeniiik, illetve az el nem szamolt 6sszeget vissza kell utalniuk jelen Utmutaté 3.12.
pontjaban rogzitettek szerint).

3.5. Bizonylatok megfelelosége



A szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en, hianytalanul kit6ltétten fogadhatok el.
Az elszamolds soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem az eredeti
szamlan zaradékolt, illetve nem a torvényes képviseld - vagy meghatalmazottja - altal
hitelesitett dokumentum, vagy nem szabalyos alairassal ellatott bizonylat nem fogadhatd el.
Kérjiuk, a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag az AFA
torvényben leirtaknak megfeleld, szamszakilag megfelelden kitoltott!

3.5.1. Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze a szamla atvételekor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallité neve, cime és adészama;

- avevl neve és cime, addészama;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idopontjatol;

- az értékesitett termék/szolgaltatdas megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam,
tovabba mennyisége,

- az add alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott addomértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla ,6sszesen” értéke.

Kerjlk, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg, és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adoé alél (leggyakoribb jel6lés: AM/TM).
Amennyiben a termékértékesités, szolgaltatasnyuijtas teljesitési helye masik tagallamban vagy
harmadik orszag teriletén talalhatd, a szamlan, illetve az AFA torvény 176. § (1) bekezdésének
c) pontja alapjan egyszer(sitett adattartalommal kidllitott szdmlén az ,AFA-térvény teriileti
hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelezé.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTISZ/SZJ/TESZOR stb. szam, abban az esetben a
pénzlgyi elszadmolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan
kertl a szamlan szerepl6 koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoridkba, ezért
kérjuk, ellenGrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatdas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a kedvezményezett
gazdalkodasat egy masik szervezet végzi, szintén kérjlik, hogy a kedvezményezett neve és cime
szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntarté szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntarté/gazdalkod6 szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a kedvezményezett kotelezettségvallalé kozremiikodésével kotott
szerzédést, Ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére kidllitott szamlak és pénzlgyi
bizonylatok fogadhatdk el. Egy tamogatasi kérelmen bellil nem lehet Ugy elszamolni, hogy a
szamlak egyik része a kotelezettségvallald, a masik része pedig a kedvezményezett nevére szdl.
Célszerli mar a program megrendezése elbtt eldonteni, hogy melyik verziét valasztjak, és attdl



kezdve a kivalasztott nevére kell kérni minden szamlat, ami azt is jelenti, hogy akinek a
nevére szolnak a szamlak, annak a kdnyvelésében fognak szerepelni.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg
kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikoédési helyére,
vagy a szamviteli bizonylaton |évd fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem
valamely mikodési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV
bejelent6 a telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni szliikséges, hogy a szamviteli bizonylaton
feltlintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet mikoédéséhez. Amennyiben a Regisztracids
Nyilatkozat bekildésekor a Sajat adatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV
bejelent6t is csatolt bekildéskor, Ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen sziikség.

Elélegszamla pénziigyi elszdmolds részeként torténd benyljtdsa esetén, csak a hozzd
kapcsolddé pénzigyileg is rendezett (kifizetett), az eredeti bizonylaton zaradékolt végszamlaval
egyltt szamolhaté el. A szamlak teljesitési id6pontjanak a tdmogatasi id6szakba kell esnie.

3.5.2. Szamla javitasa
A szamla javitasara csak a szamla kibocsatéja jogosulit.

A szdmla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabdalyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténoé javitasa nem megengedett.
A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szdmla mind az Uj szamla hitelesitett
masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a helyesbité szamla
hitelesitett masolatat be kell nydjtani.
Gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsajto altal kiallitott ,Szamlaval egy tekintet ala es6
okirat” kiallitasaval is.
Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte,

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizardéan azonositja,

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat modositja,

- a szamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas

természete, illet6leg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.

3.5.3. Kiilfoldi szamlak

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni. Nem szlikséges
hivatalos forditas. Az egyszerl forditas megfelelé: kedvezményezett cégszer( alairasaval
nyilatkozik arrdl, hogy a forditas tartalma megegyezik az eredeti dokumentum tartalmaval.

A forditasnak tartalmaznia kell:

- a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

- a teljesités id6pontjat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van: mennyiségét,
egységarat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével

A Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltintetni, amely
abban az esetben fogadhatd el a tdmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltintetett adatok
legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tadmasztott kovetelményeknek megfelelnek.



A kulfoldi szamlan feltlintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kovetkezo6 modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

A forinttdl eltéré6 pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
Bank (a tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kdzéparfolyamon kell forintra atszamitani.

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot
(munkaszlineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkaszlineti napot megel6z6
utols6 munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszamolni a szamla értékét.

- az MNB altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koéltségek forintra térténd
atszamitasa esetén Eurdpai Koézponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra
atvaltani, és a szamla kifizetésének napjan az MNB altal kozzétett euroértéket kell az
MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,

- a hivatalos valutavalténal vasarolt valutaban kifizetett, kilféldi pénznemben
kidllitott kialfoldi szdmla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken lehet a
tamogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszamolashoz (Szamladsszesité mellékleteként). Ebben az
esetben, a valtasi jegyzék keltét kovetden teljesitett kifizetéseket az atvaltott
valuta osszegkeretének eléréséig ezzel az arfolyammal sziikséges atvaltani.

- kiulfoldi székhelyli kedvezményezettek esetében, amennyiben a tamogatast
forinttol eltéro devizaban vezetett bankszamlan fogadjak vagy a
forintszamlajukon jovairt tamogatast a projekt megvaldsitasa soran a
kedvezményezett orszaganak devizajaban vezetett bankszamlara helyezik at, a
tamogatas forint 0sszege és a sajat orszag devizajaban tortént jovairas altal
meghatarozott arfolyamon szamolhatjak at a sajat pénznemben keletkezett
kiadasaikat forintra.

- a kulféldi pénznemben kidllitott kulféldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt

kifizetése esetén, az atutalt Osszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére,

amennyiben az atutalasrdl sz6lé bankszamlakivonatbdl egyértelmien beazonosithaté az
adott szamla kifizetése, és az atutalast igazold bankszamlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénzligyi elszamolashoz, amennyiben bekérésre kerl.

3.6. Zaradékolas és hitelesités

A gazdasagi események kiadasait igazoldé eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell.

Zaradékolas:
- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat

azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ..... Ft a CSSP-........ -
2024 -...ciinnssniinns azonositéoszamu tamogatas terhére elszamolva”

(=ZARADEKOLAS).
Tobb oldalas szamlat minden oldalon sziikséges zaradékolni.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatds terhére, akkor a zaradékoldsnak az
elszamoldsba bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: kommunikaciés koltségekre az
elfogadott koltségvetés 100.000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120.000 Ft.
Ebben az esetben az kerlil zaradékként az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,,100.000 Ft az
CSSP- ............ -2024-....... azonositdoszamu tdmogatas terhére elszamolva”.)

Elektronikus szamlandl a szamlakibocsaténak kell felvezetnie a szamla szdvegtorzsében a
szOveget: , .... Ft a CSSP-...-2024-................. azonositészamu tdmogatas terhére elszamolva”.
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Amennyiben a szamla sz6vegtorzsében nem kerllt szerepeltetésre a palyazati azonositdszam,
akkor a kedvezményezett térvényes képvisel6jének nyilatkozata is elfogadhaté arrdl, hogy a
szamla végosszegébdl mekkora Osszeg kerll elszamolasra a nyujtott tdamogatas keretében,
azzal, hogy az elszamolni kivant tdAmogatasi 6sszeg mas palyazat/egyedi tdmogatas keretében
nem kertlt elszdmolasra.

Hitelesités:

- azaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel
vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutdn a fénymasolatot a térvényes képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerli alairadsaval, bélyegzével és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon hitelesiteni sziikséges.

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
A torvényes képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.

Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet torvényes képviselGje irja ald a benyljtasra
kerilt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor térvényes képvisel6 altal alairt eredeti,
alakszer(, teljes bizonyitd ereji maganokiratba (két tand nevének és cimének
feltintetésével és aldirasaval ellatott), vagy kozokiratba foglalt meghatalmazas csatolasa
sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson az elszamolas hitelesitésében.

A benyujtott meghatalmazasnak (eredeti példany) kuléntésen az alabbiakat kell tartalmaznia:
o a meghatalmazé szervezet adatait,

. a meghatalmazd szervezet torvényes képviselGjének nevét, azonosité adatait (lakcim,
személyi igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és idd) és alairasat,

) a meghatalmazott nevét, azonosité adatait (lakcim, személyi igazolvany szam, anyija
neve, szlletési hely és id6),

. azon ugyek pontos meghatarozasat, amelyekre a meghatalmazas kiterjed, illetve azon
jognyilatkozatokat, amelyek megtételére a meghatalmazott jogosult;

. a keltezést.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzligyi elszamolasban bekildott hitelesitett masolatokon
alairasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a kedvezményezett
szervezet torvényes képviseloje eredeti példanyban bekild egy teljes bizonyitd erejl
maganokiratba foglalt nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szigné is.

Az alakszer( nyilatkozatnak tartalmaznia kell:
e a kedvezményezett torvényes képvisel6jének nevét, azonositd adatait (lakcim, személyi
igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és id6) és alairasat;
o kedvezményezett térvényes képvisel6jének szignojat;
e az aldirast, szigndt hitelesité két tand nevét, lakcimét és alairasat.

3.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasdgi események kiaddsait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, fent leirtak szerint
hitelesitve. A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitéja
felé teljesitett tranzakcidrdl szo6l, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

3.7.1. Készpénzes szamla teljesitése
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e a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat - hitelesitett masolata;

e pénzeszkozokr6l és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idOszaki pénztarjelentés,
naplofékoényv stb.) hitelesitett masolata;

¢ maganszemély kedvezményezett esetén elfogadhatd hitelesitett masolati példanyban a
bankszamlakivonat, illetve internetes szamlatérténet, melyen egyértelmlien szerepel a
bankszamla-tulajdonos neve és szamlaszama, illetve azon egyértelm(ien beazonosithaté a
pénzfelvételi tranzakcio.

Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy a készpénzben torténd kifizetések ellendrzése a
helyszinen, konyvelési dokumentumok alapjan torténik.

3.7.2. Teljesités atutalassal

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatorténet:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, melyen egyértelm(ien szerepel a bankszamla-
tulajdonos neve és szamlaszama, illetve az adott tételre vonatkozd terhelési tétel
egyértelmdlen beazonosithato,

- a kedvezményezett altal eldallitott internetes Un. szamlatérténet.

A kénnyebb azonosithatésag érdekében az 6sszeg mellett jeldljék, hogy a szamladsszesito
mely sorszamu kifizetését igazolja.

A kifizetést igazolé bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsoldédik, akkor a fentiekben meghatarozottak szerint zaradékolni sziikséges
vagy a kedvezményezett benyuljthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a
pénzligyi teljesitést igazoldé bizonylat adott tétele konkrétan milyen 6sszegl kifizetéseket
tartalmaz.

3.8. Papiralapon benyujtandé dokumentumok

- kiadasokat igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolata;

- a kifizetést igazold bizonylat hitelesitett masolata (bankszamlakivonat, terhelési értesitd,
kiadasi pénztarbizonylatot nem kell benyujtani a készpénzfizetési szamlakhoz, azonban
ha a tiszteletdij/megbizasi dij bérszamfejtés utjan keril kifizetésre akkor az atvételt
mindenképpen igazolni kell akkor is ha nem utalassal térténik);

- bérleti dij elszamoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata (200.000 Ft-ot elér6 és a feletti szamla esetében);

- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzGdés hitelesitett
masolata (200.000 Ft-ot elér6 és a feletti szamla esetében);

- a szervezet tulajdonaban |évd gépjarmd, a koltségvetés alapjan térténd, koltségeinek
elszamolasa esetén menetlevél vagy atnyilvantartas, forgalmi engedély hitelesitett
masolata;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés/megbizasi szerz6dés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, nettdé megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;

- szamlahoz kapcsoldddé megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata (ha a szamlan
hivatkozas szerepel a megbizasi szerz6désre/ 200.000 Ft-ot eléré és a feletti vasarlas
vagy szolgaltatads igénybevétele esetén)

- felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsoldodd megallapodas / megrendel6 és visszaigazolas
hitelesitett masolata (a szerz6dés/megrendel6 tartalmazza a kételezé formai és tartalmi
elemeket! (pl. vallalkozasi dij/fizetési feltételek, teljesitésigazolasi eljaras stb.).

Az elszamolashoz bekért, bekiildend6é bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesitd sorrendjével megegyezéen, hogy a tételes ellendrzés sordn a kifizetések
egyértelmlen beazonosithatok legyenek. Az Osszefiiggé dokumentumokat egymas utan
flizzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerz6dés/visszaigazolt megrendelés, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 0Osszesité mely
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sorszamu tételének bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasréol a
benyujtas elott készitsen sajat részre egy masolatot.

3.9. Megbizasi dijak
Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizetheté6 szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyuljtandd a
szamla, a kifizetés igazoldsa, a megbizasi szerz6dés. Felhivjuk figyelmét, hogy a
megbizasi szerzodés minden esetben tartalmazza a kotelez6 formai és tartalmi
elemeket.

- megbizasi dij kifizetése torténhet bérszamfejtett megbizasi dijként. Ebben az
esetben megbizasi szerz6dés, nettdé megbizasi dij kifizetésének igazolasa a megbizott felé,
illetve a jarulékok megfizetésének az igazolasa is szilkséges. A bérjegyzéket minden oldalon
zaradékolni sziikséges. Netté megbizasi dij kifizetésének igazolasa torténhet
megbizottanként szerepeltetve a bankkivonaton, vagy csoportos utalas keretében. Csoportos
utalds esetén kérjik, hogy a zaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen 06sszeg(i
megbizasat tartalmazza a kifizetés.

- a netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyujtani a
jarulékok megfizetését igazolé bankkivonatot.

- megbizasi dij munkaltatot terhelé jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij
dokumentumain felll igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a
jarulékok megfizetését igazold bankkivonatot (kinek, milyen 0sszeg(i megbizasi dijanak a
jarulékat tartalmazza a kifizetés).

- Abban az esetben tdmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem szerepel
a feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlen kideril, hogy tanoran kivdli
tevékenységrél van szd és nincs UtkOzés az alaptevékenységgel. Abban az esetben,
amennyiben az tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a munkaszerz6désben
/munkakoéri leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak el a részére
megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el, klilénos tekintettel a Polgari Térvénykdnyvrol szélo 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozd rendelkezéseire [/asd a Ptk. Hatodik
Koényvének megbizasi szerzédésre vonatkozdé XXXIX. Fejezet, illetve a Ptk. Harmadik Kényvének
a jogi személy képviseletére vonatkozé VIII. Fejezet], tovabba az Avr. 51. § (2) bekezdésére,
amely szerint ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy részére megbizasi dij vagy
mas szerzOdés alapjan dijazds munkakoéri leirdsa szerint szadmara eldirhatéd feladatra nem
fizethets.”.

Fentieken tulmendéen, felhivjuk figyelmiket a munka torvénykoényvérdl szolé 2012. évi I.
téorvénynek [a tovabbiakban: Mt.] a vezeté allasit munkavallaléora iranyado alabbi
rendelkezéséire is:

e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, vezet6 (Isd.iskolaigazgaté) munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyt nem létesithet,

e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a megbizasi
szerz6dés munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak mindsiil, ettél a tilto
szabalytol a munkaszerzodésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya ala tartoz6 vezet6é (iskolaigazgaté) tehat, csak abban az esetben
szerepelhet megbizottként a megbizasi szerzédésben, ha ennek lehetésége a
munkaszerzodésében kifejezetten rogzitve van.
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Amennyiben a szervezet torvényes képviseloje részére torténik megbizasi dij
kifizetése, kérjiikk, hogy a megbizasi szerz6dés megkotésekor kizarélag a
kedvezményezett szervezet képviseletére jogosult mas személy jarjon el a megbizé
képviselojeként.

3.10. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor okiratmodositasi kérelem benydjtasa nélkiil is eltérhet az egyedi
tamogatasi kérelemben/palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:
- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);
a koltségvetési tervben rogzitett 6sszegektdl a koltségvetés fosorok kodzott (A, B, C
fosorok) eltérhetnek 10 %-ot meg nem haladd mértékben, (a tiz szazalékot meghaladd
eltérés elfogadasara csak modositasi kérelem benyuUjtasat kovetéen kerlilhet sor)a
pénzlgyi elszdmolds soran a koltségvetés egyes fosorain belil Uj kdltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jévahagyott tdmogatasra vonatkozo koltségvetéshez képest,
vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhaté el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott koltséget. Az alsorok
kozotti dtcsoportositas esetén nincsen %-os korlat.

3.11. Lemondas

Az elszamolas soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes, pontos
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatdsi 0sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyotsszeget vissza kell utalni a
tamogatdi okiratban foglaltak szerint.

Dontést kovetben, az EPER-ben barmikor kezdeményezhetd lemondas a tdmogatasi 6sszeg
egészérdl vagy részérol

Fontos! A lemondas 6sszegét kérjik, a Kulturalis és Innovacids Minisztérium (jogelédje: Emberi
Eréforrasok Minisztériuma) Magyar Allamkincstarnal vezetett aldbbi szamladjara kell visszautalni:

Bank neve: Magyar Allamkincstar

Bankszamla tulajdonos: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

Bankszamlaszam: 10032000-01220328-50002519

IBAN formatumban: HU39 1003 2000 0122 0328 5000 2519

SWIFT/BIC kéd: HUSTHUHB

A Kozleményben kérjiik, tiintessék fel az tamogatasi kérelem azonosité szamat.

Lemondas rogzitése az EPER-ben:

A lemondas rogzitéséhez a beadott egyedi tdamogatasi kérelmek/palyazatok mentpontban az
egyedi tamogatasi keérelmek/palyazatok kijelélve, nyomja meg a ,Tamogatasok
(rész)lemondasa” gombot. Utdna nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelend adatlapon téltse ki
a lemondas 6sszegét, az indoklas részt, valamint a lemondas datumat.

Az adatok kitoltése utdn nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszerlen aldirva kell megkildenie az NKTK-hoz! Felhivjuk szives
figyelmét, hogy csak a fentebb leirtak szerint generalt Lemondé nyilatkozati forma fogadhato el!

A lemondd nyilatkozatot a szervezet torvényes képviselGjének kell aldirni és a visszautalasrol
szOlo terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondé
nyilatkozatot és a terhelési értesito hitelesitett masolatat postai Gton kérjiik
megkiildeni az NKTK alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo

Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407
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4. MELLEKLETEK

1.

Kérjuk, a boritékra irjak ra az egyedi tdmogatasi kérelem/palyazat azonositdszamat!

CONOURWN

sz. melléklet: NYILATKOZAT - a kOzbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellen6rzéséhez
szlikséges adatokrdl és kozzététel modjarol

Meghatalmazas (minta)

Gépi szamla (minta)

Kézi kitoltésl szamla (minta)

Kulfoldi szamla forditdsa (minta)

Valtasi jegyzék (minta)

Kiktldetési rendelvény (minta)

Bankszamlakivonat (minta)

Elszamolas soran benyujtandé dokumentumok kore kéltségenként,

SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.

melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
altémanként

- 9/1.
- 9/2.
- 9/3.
- 9/4.
- 9/5.
- 9/6.
- 9/7.
- 9/8.
- 9/9.
- 9/10.
- 9/11.
- 9/12.
- 9/13.

sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz.
sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet

melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:

CSSP-EGYEDI-2024/CSSP-M-EGYEDI
CSSP-MONITORING-2024
CSSP-NEPTANC-HT-2024
CSSP-NEPTANC-MO-2024
CSSP-NEPZENE-2024
CSSP-M-ORSZAGOS-2024
CSSP-M-REGHT-2024
CSSP-M-REGMEGYEI-2024
CSSP-TANCHAZ-2024

: CSSP-TARGYALKOTO-B-2024
: CSSP-TARGYALKOTO-MI-2024
: CSSP-TARGYALKOTO-5Z-2024
: CSSP-ZENEOKTAT-2024
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NYILATKOZAT
a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel modjarol

Alulirott (kedvezményezett torvényes képviseléjének
neve) a (kedvezméynezett
neve) képviseletében a CSSP-............. e ——
et eeteeeeeteeeeeteteeieteeeieteeeeiesesettessietessieteseieesesitrtesitteestaeseiaareeiaeesiataeeiareeeeiraaes . cim(  tédmogatasi kérelem

kapcsan nyilatkozom, hogy a tédmogatasi cél végrehajtasa érdekében a tamogatasbdl
finanszirozott, a kozbeszerzésekr6l szolé 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kozbeszerzési értékhatart elér6 beszerzés tortént, amelynek soran a .......... (kedvezményezett
neve) ajanlatkérének mindsiilt.
I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbdl finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok keriltek kdzzétételre :
a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzodés(eke)t,
b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint elbirt tajékoztaté adatok kozll az
alabbiak:

ba) hivatkozas a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre;

(hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6d6 felek megnevezése;

bc) az, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e;

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja;
be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontja;

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke.

II: A kozzététel helye
a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kézbeszerzési Adatbazis
ajanlatkéré azonositdja:
kdzbeszerzési eljaras azonositdja:
b) Sajat honlap
a Palyazo honlapjanak cime:
c) Fenntarté honlapja
a Fenntarté honlapjanak cime:
Nyilatkozom, hogy a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. elbirdsait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Kedvezményezett cégszer( alairasa
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Meghatalmazas

(minta)
AUUIIFOLE <ottt ettt ettt ettt et et e et e st e te e tebesbesteeneeneesea s ., (szlletett: szdl.
hely, datum, anyija neve) lakcim alatti lakos, mint a

ményezett szervezet neve) kedvezményezett torvényes képvisel6je meghatalmazom
(szlletett: szul. hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakost, hogy nevemben a
kedvezményezett ................ . CSSP-.....-2024-..... azonositészamu palyazata kapcsan teljes
jogkorrel eljarjon.

meghatalmazé

tanua 1. Név
Lakcim:
Alairas

tana 2. Név
Lakcim:
Alairas
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Gépi szamla (minta)

Toltoallom s
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

i N ——

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos.
Jokedv u. 2,

A W e e e

Megnevezés Besorolds

Mennyiség ME, Egységar erték AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28151 335 5430 C

Kén: max.!Oppw, Bfoetanol: min.4,4%
Részisszeq: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: (00001
0SS7ZSEN: 9430 F+t
Készpénz: 9430 Ft

0.430,- Tt osszeg a .., pa’[yazan’ azonositoval
ellatott szerzodés keretében elszamolva

Tovabbertékesités esetén

a jovedéki termék szdrwazdsanak
iaazoldsdra nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: ¥,

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012

&P 705000334
Az ervedetivel nmumde e

Sl o ';-',:;.;.;;..'}: \%,\iﬁz - gip
& ¢ Tamas HITELESITES

18



Kézi kitoltési szamla (minta)

Készpénzfizetési szamla

Szamla sorszama: AISED1447112

ASZATIRIDOCSNG nave, cime. Malidsa, addszama:

A vevd nevea, cima:

Papuwoy KfT. Nyertes Palyazo-
1001 Raklorvaros, 1000 Sikeresy varos,
Dogsgid stny. 10. Jokedy w. 2.

Addsy.: 23456789-1-23

1

Eredetl példany

roniee  2012:09.15;

Atermek (szolgalisas) basorolast
FTANE, MOgRIVeXdse:

Meary+

M. . nylsége

Egysdodra
{at4vat)

Ertékn, amoly
21265, &4t tantaimaz

mluolopapir al 5

685

3.425

3.425,- Ft osszegla ...

pa’lyaizm:i AZONPSLEO

val eflatott

szevzodes kevdtspen ¢

[szamofva

rede

‘Z AlZ d

tivel m

tndenben

/ meyjefiyez

=

D hitele

- mdsolat.

12,121

K.

Nyqr

; p—
Tamas ﬁf‘be@

HITELFS[TES

A szamla fizetendd végosszeqe’ ’“”, s negy sy

3.425

Az atharitott ad6 szazalékérntéke:

27 o

B, 1337WANV - 1 84 = (2009 ) Az 40 Talabdnya  TelFax: (12) 123455
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Kiilfoldi szamla forditasa (minta)

A 28/2012 sorszamit nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla kelte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja:  2012.10.05.
A szamla Riallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A vevs: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, Jokedv . 2.

A szamla tartalma: szadllas 240 z(
szallashoz Rapcsolodo Roltség 240 z[

Szamla erteke: 430 z(

Az MNB kizépdrfolyam 2012.10.05-€n: 68,78 Fl/zl

A szamla ertekRe az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 15. Nyertes Tamds

T
Sae

oot
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Valtasi jegyzék (minta)

HITELESITES
Ay eredetivel windenbew

2012.12.15. Sen
, 25w
Nyertes Tamas ozt

valuta kiadasi, és bevételi bizonylal

EXCLUSIVE CHAWGE

E4ads VALUTA VALTO
IS4 SIKERES VAROS
PENZ UL 1.

Teleton: 12345678

ADOMEMTES 5Z2J-57.13, 10,9
ADASZAM:  12345678-2-41
PSZAF ena. szam: 1-1435/2804

Bizonylatszan:  AA123456 123

Datum: 20121001, B3: 26: 19
URLUTH DSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PLH 430 76,75 36840
Farint aszszzsen: 36840
Fi.kerekites 3 kasszahoz: 0
Forint mindosszesen: 36 840
Hz artolyameoi LB equsenre SZamolive

Mingen tranzaloic kezpenzben rarienik

THRMK it ©!
ExNet Safruare
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Kikiildetési rendelvény (minta)

Amuniaitatéd
we Nyertes Pilyazo

Yme: 1000 Stkeres varos, Jokedv wu. 2.
sdbmdma: 12345678-2-12

Kikiildetési rendelvény
a hivatali, (zleti tazds loltesdgtéritésiher
2012.év O0. hé

Neve

sorZam:

AB 0123456

A mun kel aid
Utazo Elemér

Lakdme: 1000 Stkeres vVAros,
Lakd u. 4
zidetés helye, ideje: I19/70.05.13.

Stkeres varos

aypnewe: Kedves Bedta

Addmzonasits jele: 1234567801

Aaémérrm':fer-dszéma'ﬂ_’BC'I23tfwaf_ord_f_x_ US 1,4 kogvmartia normjs: 8,6 |iter100 km
S5z Ak kidetis, kilszolgdlat [Futistee u:‘:i"_ﬁo :'::‘:; E':;":tf'
e egys égar  |téstés™ |rités (napidi)g
P Er km) Y Ft) o
kezdete vege tvonala & célja o
x = - ——r — ]
1 |o9.07] og.07. |[Skerssviros . |Yezgts o ) 30| 343 |885] -
2 log.08. 00.08. Cél varos -V;é‘@"- A ezg.:gd_of 30 343 885 e
3 09.094 ©9.09. Véﬁ vmg&;ns VEYE 1% g‘x{or 3 G 343 885 B
Gepfcrmi RoligEgtérités: § Ft/kn]x gokm ¢ 810 Ft
3.405|- Ft 0554eg @ ............... pabyazdqti ajdonositévall
lellatdtt szerzdes kevetéeben lelszamélva
A
Az evedetiyel mingenben megeay epo
A : fitteles masplat.
ARADEK l..{ \‘ f—\L ( , i s
2012.12.15] Nyerfles Tapnds (Pe% L
S Ao 0
Ossresen 3 8 -
Le: dielBlag JO i&&—
Mnddsszesen 90 ;405 -
P ératibizonylat soszama PR 012345
lpxzolta Igazo[é Janos Utahdnyozta: Irma
Diturm 2012.09.26. D #tum: 2012.00.26.
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Bankszamlakivonat (minta)

000001 234 I TELLT L)
SZAMAVEZETD FIdx NEVE, ClIMC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyazo wlass S,
Sikeres viros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

sodnzaszin: 12345678-12345678 ,
ZETKOZI SIAMLASZAM (IBAN): HU9Q 1173 E008 2071.5380 0000 N00Q

gﬂ}mm NEVE: Nvertes [‘alyazé
szAnna MeonEvEZESE: Nyeles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 2010.11.16. KIvoNaTezAM: 1042010 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSETO ADATOK TERH. /JOV. OSSZEG

wzz.mt.w

121112, 491455277 -205.000

10032000 06056353 APEH S2JA beszadési srinla
19133989- ‘Utazo Flgmer szemelyi jSvedofomadiojahiol 10.260.Ft Gsszeg a .
121212, ATUTALAS : as2a55777 Pélyazali " 510 000
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ELSZAMOLAS SORAN BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE KOLTSEGENKENT,
ALTEMANKENT

CSSP-EGYEDI-2024

DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron bellil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasahoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-EGYEDI-2024 egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozd koltségterv ,B” fGsoron belll
lévé alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

B1 Oktatok, el6addk, kozremiikodbk tiszteletdija

B2|Szakmai tovabbképzés, tabor koltségei (képzés dija, oktatasi segédanyagok)
B3 Népviselet, fellépb ruha beszerzése

B4 Reklam- és propaganda kéltségei (demoanyag)

B5|Hangtechnikai szolgaltatas koltsége

B6 Hangszer beszerzése, felljitasa

B7 Kisértékd technikai eszk6zok

B8 Utazas koltségei

B9 |Zenekar megbizasi dija

Egyéb (minden, ami kilon koéltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas stb.,
B10|ami a szakmai programok megvaldsitasahoz sziikséges. Szakmai konferenciak,
rendezvények, mindségbiztositasi és tehetséggondozasi programok)

B1: Oktatok, el6adoék, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlds kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsaval 6sszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszerilien vagy alairasi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerz6dés
csak abban az esetben koételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés végésszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.
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B2: Szakmai tovabbképzés, tabor koltségei (képzés dija, oktatasi segédanyagok)
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsahoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgdltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhetGk, amelyek teljeslilését a szolgaltatast nydjté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevol részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

-résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B3: Népviselet, fellépo ruha beszerzése
Ezen az alsoron lehet elszamolni a népviselet/fellép6 ruha és ezek kiegészitdinek beszerzését, a
népviselet/fellépé ruha varratasahoz sziikséges anyagkoéltséget, illetve a varratas koltségét
(textil, egyéb kellékek pl. szalag, gomb, gumi stb.).
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztéo zaradékolt szamla vagy adasvételi
szerzddés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- a megrendelés és annak visszaigazolasa, vagy szerzédés (csak abban az
esetben kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).
A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B4: Reklam- és propaganda koltségei (demoanyag)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mlikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal O6sszefiiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B5: Hangtechnikai szolgaltatas koltsége
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
m(ikodésével 6sszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok kéltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszk6z0k kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsit6, hangfalak,
mikrofonok kdlcsonzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositdsanak koéltsége stb.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatasi szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).
A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt - a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B6: Hangszer beszerzése, fellGjitasa
Ezen az alsoron lehet elszamolni kisérték(d (200.000 Ft alatti) Gj hangszerek vasarlasat és a
meglévd hangszerek feltjitdsanak koltségeit.
Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
a koltseg felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb. ),
- visszaigazolt megrendelb, vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

B7: Kisértékii technikai eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mikodésével 6sszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték( a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatdrozza meg, hogy egy beszerzés kisérték(i vagy nagyértékiinek
mindsul!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat.

B8. Utazas koltségei

Utazas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, egyedi
tdmogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazadsi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:
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Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli,
idegenforgalmi adg, stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdonaban 1évo gépjarmli szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
Tomegkozlekedési eszkdz  igénybevétele esetén felmerllt  koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdlniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds aldtdmasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendelg,.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikédésével, egyedi tdmogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
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- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld, mely tartalma megfelel a kételezé formai és
tartalmi elGirdsoknak
- menetlevél, utaslista.

Jarmd{ Uzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy (zemeltetésében |évé gépjarmd
(zemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Uutnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Hataron tuli kedvezményezettek a székhely szerinti allam gépjarm( hasznalat
koltségelszamolasi szabalyait alkalmazhatjak. Amennyiben igy jarnak el, a bekildésre
kivalasztott gépjarmui- koltségelszamolashoz benyuljtanddk az elszamolas alapjat képezé - az
adott allam szabalyi szerint alkalmazandd - adatokat alatdmaszté dokumentumok (a székhely
szerinti orszagban az elszamolas id6pontjaban alkalmazanddé (zemanyagar az ottani
szabalyokban megjel6lt adatbazisbdl kinyomtatva).

Kizarélag azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhatdék el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az (zemanyag szamla azon 6sszege szamolhaté el, melyet a palyazoé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmui).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

B9: Zenekar megbizasi dija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett zenekari megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhetdk, amelyek teljeslilését kdvetden a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
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- megbizasi szerzodés, csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy (jelen esetben zenekar) részére a programmal
kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

B10: Egyéb (minden, ami kiilon kdltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij,
szallas stb., ami a szakmai programok megvaldsitasahoz sziikséges. Szakmai
konferenciak, rendezvények, min6ségbiztositasi és tehetséggondozasi programok)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsoldodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami az egyedi tdmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzodést kizarodlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzodésnek mindsil az elkildoétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem veheto figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az allamhaztartasi torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 51.
8 (2) bekezdését: , A koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara

eléirhato6 feladatra nem fizethetd. (...)” Amennyiben a palyazé szerv koltségvetési szerv, a
nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
személyi jellegli - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddéd
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

Abban az esetben tamogathatdé csak a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem
szerepel a feladat, és a megbizasi szerz6désbdél egyértelmlien kideril, hogy tandéran kivili
tehetséggondozasrdl van szé és nincs (tkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képezdé projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

Al |Oktato és el6adé dija
A2 | Zenekar tiszteletdija
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A3 |Munkabér
A4 |Jarulékok

A1l: Oktato és eloado dija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(Az ,A” fbsoron térténé elszamolasnal, munkabér jelleggel, valamint a munkaltatdi adodra
vonatkozd kifizetések valdsulnak meg, amely bérszamfejtés formaban térténé kifizetés
keretében valésul meg. Amit még A fbsoron belil el lehet szamolni az szintén az olyan
alkalmazotti jogviszonyban allé6 ember/emberek jaranddsaga, aki/akik a munkakértél eltérben
egy kilén feladatra szerz6dnek Megbizasi szerz6dés keretében, am a megbizasi szerz6dését
bérszamfejté lap formajaban szamoljak el, lasd a 3.10. leirtakat. Ez nem Osszetévesztendd a B
fésoron elszamolandé Megbizasi szerz6déssel, amit szamla kiallitasa ellenében teljesitenek!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzédés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A2: Zenekar tiszteletdija

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott zenekari tagok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adoét és jarulékokat,

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzédés (szerz6désmaodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté Ilap
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléo bizonylat (nettéo megbizasi dijak
atutalasarol szoléo bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé6 bankszamlakivonat(ok). (Ha
a netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyljtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzdédést kizarélag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.
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A3: Munkabér

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mikodésével
O0sszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, koézszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bruttd bérkoltséget.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

-  munkaszerzoédés (szerzodésmodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (netté bérek atutalasarol
sz6l6 bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen o6sszegii brutté munkadijat
tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A4: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett kéltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatéot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot
is, amelyben pontosan megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott
tétele konkrétan milyen 6sszegli kifizetéseket tartalmaz.

FELHALMOZASI KIADASOK (,.C fésor”):
C1/200.000 Ft feletti targyi eszk6z (pl. hangszer beszerzése)

C2 |Infrastrukturalis beruhazas (maximum 8 000 000 Ft)

C1: 200.000 Ft feletti targyi eszko6z (pl. hangszer beszerzése )

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet

mUikodéséhez kapcsolddd nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi érték( hangszerek beszerzésének

koltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

o a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla, hasznalt hangszer vasarlasa
esetén adasvételi szerz6dés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

o a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat,

e szerzOdés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kételezé6!

C2: Infrastrukturalis beruhazas (maximum 8 000 000 Ft)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolddd beruhdzasok koltségét.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
- bevételezési leltari a bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat,
részletes felujitasi/kialakitasi szerzédés.
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A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolité/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamlaodsszesiton szerepel. (Amennyiben személyi jellegl
kifizetések esetén keriil megjelolésre az ,,igen” kérjilkk a kapcsoléodé dokumentumok
minden esetben keriiljenek bekiildésre pl. A3 alsoron szerepl6 ,igen”-el kivalasztott
tételnél a hozza kapcsolodé A4 alsoron szerepeltetett tétel bizonylata is benyujtasra
kel keriiljon).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzdodést kizarodlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-M-MONITORING-2024

DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasdhoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-M-MONITORING-2024 egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozdé koltségterv ,,B” fésoron
beliil 1év6 alsorokon a kovetkezd koltségek szadmolhatok el a koltségvetésben:

Al |Megbizasi dij (bruttd)
A2 'Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai
B1 Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

B2 |Utazasi koltség

B3 |Utazasi koltségtérités

B4 |Bérleti dij

B5 Csoportos étkezés koltsége

B6 |Kisérték(i eszkozbeszerzés (200 000 Ft alatti)
B7 |Szallaskoltség

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az allamhaztartasi torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 51.
8 (2) bekezdését: ,,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara
eléirhato6 feladatra nem fizethet6. (...)” Eszerint amennyiben a palyazé szerv koltségvetési
szerv, a nala alkalmazasban all6 személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat
elszamolni.

Ezen a fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddo
személyi jellegl - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédd
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

Kizarélag abban az esetben tdmogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmilen kideril, hogy tandéran kivili
tehetséggondozasrdl van szé és nincs (tkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

Al: Munkabér
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével
0sszefiiggl, munkaviszony koltségét, példaul:

- bruttd bérkoltséget.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

-  munkaszerzoédés (szerzodésmodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejto lap
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (netté bérek atutalasarol
sz0l6 bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii brutté munkadijat
tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A2: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett kéltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terheldé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallaléonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegili megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy
nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a pénziigyi teljesitést
igazold bizonylat adott tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

B1: Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggl, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszerilien vagy alairasi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerz6dés
csak abban az esetben kételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos O6sszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B2: Utazas koltségei/B3 utazasi koltségtérités

Utazas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitéasaval Osszefliggl, egyedi
tamogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazasi, kiklldetési koltségek
(anyagkoéltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:
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Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli,
idegenforgalmi adg, stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdondban 1évoé gépjarml szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt kiktldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
Tomegkozlekedési eszkdz  igénybevétele esetén felmerllt  koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra a zdaradékolt széamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- zaradékolt kiklldetési rendelvény,
- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito6 stb.),
- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

B4: Bérleti dij

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, programmal 0sszefiiggd, az
intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz, stidid, hangtechnika bérléséhez kapcsolddd
szolgaltatasok koltségeit. (bérleti dijhoz kapcsoldédd szerz6dés alapjan).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelezb, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és - ha elbirasra kerilt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B5: Csoportos étkezés koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédd csoportos
étkezés koltségét, kapcsoldodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami az egyedi tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjelleg(i szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdmogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint ertékhatart meghaladd ertekd, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzdédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban kotétt szerz6désnek
mindsill az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kdzoétt nem
vehet6 figyelembe.

B6: Kisértékii technikai eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitdsaval, a szervezet
mUikodésével Osszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték(i a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékl vagy nagyérték(inek
mindsal!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdéz-nyilvantartasi bizonylat.

B7: Szallas koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédd szallas
koéltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
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- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerlt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolito/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-NEPTANC-HT-2024

DOLOGI KIADASOK (..B fosor”):
A Dologi kiadasok fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utolsé oszlopaban az ,,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-NEPTANC-HT-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozé kéltségterv ,B” fésoron belll 1évd
alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremikodok tiszteletdija (turné esetén napidij)
B2 |El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az Utikdltség NEM tartalmazhatja a szallds és az

B3 étkezés / élelmiszer koltségét)

B4 |Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Kisérték( (200.000 Ft alatti) eszkdzbeszerzés, egyéb szakmai munkat segito

BS kellékbeszerzés (pl. balettszényeg, tanckellék, mikrofon, laptop stb.)

B6 Hang és fénytechnikai szolgdltatas vasarlasa
B7 | Terembérleti dij
B8|Reklam és PR koltség

B1: Oktatok, eloaddk, kozremilikodok tiszteletdija (turné esetén napidij)

Megbizasi dij (szamlds kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggl, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerzodés csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyul6 szerzédést kizarélag irasban kéthet.
Irdsban kotott szerz6désnek mindésul az elkildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B2: EI6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
Ezeken az alsorokon lehet elszdmolni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggd, adott
egyedi tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok
a megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljeslilését kovet6en a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.
Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kotelezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és - ha elbirasra kerilt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B3: Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az Gtikoltség NEM tartalmazhatja a
szallas és az étkezés / élelmiszer koltségét)

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggl, egyedi
tamogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazasi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdondban |évé gépjarmli szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténé hasznalatdnak koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdlniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra a zdaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
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- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolod bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesitd
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendel6.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 0sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddod koltségek szamolhatdk el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatamaszté zaradékolt szamila,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy (zemeltetésében |évé gépjarmd
Uzemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatdmasztdé zaradékolt szamila,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- Uutnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodds hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 0sszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 (izemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmi esetén (a gépjarm( a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerzddés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmi tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarm).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsiul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
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megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B4: Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsoldodd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), ami a
tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla, vagy adasvételi szerzédés,
amelyet szintén zaradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelezb, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzodésnek mindsil az elklldoétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B5: Kisértékii (200.000 Ft alatti) eszk6zbeszerzés, egyéb szakmai munkat segité
kellékbeszerzés (pl. balettszonyeg, tanckellék, mikrofon, laptop stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesit6
stb.),

- szolgaltatas esetén szerzO6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha
egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kéthet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe! Figyelem! Nem kisérték(i a beszerzés, ha
a megvasarolni kivant eszkdz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-
ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés
kisérték( vagy nagyértékiinek mindsul!

B6: Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok kdltségeit ami a tdmogatdasi kérelem céljaival 6sszhangban all.
Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
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- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kerlt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B7: Terembérleti dij

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a egyedi tamogatasi
kérelem céljaival 6sszhangban all.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben koételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B8: Reklam- és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
egyedi tamogatasi kérelemi programmal Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztato fuzetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzo6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eldirhato feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a palyazd szerv koltségvetési szerv, a ndla alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.
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Ezen a fGsoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddo
személyi jellegli - bérszamfejtés atjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolddo
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

Kizardlag abban az esetben tamogathaté a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy tandran kivili
tehetséggondozasrdl van szo6 és nincs ltkézés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szilkséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A1l Oktatdk, el6addk, kozrem(ikodbk tiszteletdija (turné esetén napidij)

A2 Oktatoi, el6addi, kozrem(ikodoi tiszteletdij (turné esetén napidij) munkaltatét terhel6
jarulékai

A1l: Oktatok, eléadok, kozremiikodok tiszteletdija (turné esetén napidij)

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegli bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

A2: Oktatoi, eloadoi, kozremiikodoi tiszteletdij (turné esetén napidij) munkaltatot
terhel6 jarulékai

Megbizasi dij munkaltatoét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.
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Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett kéltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolo bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolité/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-NEPTANC-MO-2024
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):
A Dologi kiadasok fésoron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitdsahoz
kapcsolodé szamlaval igazolt anyagkodltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-NEPTANC-MO-2024 egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fGsoron
belilil 1évd alsorokon a kovetkezd koéltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremikoddok tiszteletdija
B2 |El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az Utikoltség NEM tartalmazhatja a szallas és az

B3 étkezés / élelmiszer koltségét)

B4 |Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Kisértékd (200.000 Ft alatti) eszkozbeszerzés, egyéb szakmai munkat segit6

B> kellékbeszerzés (pl. balettszényeg, tanckellék, mikrofon, laptop ...)

B6|Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa
B7 | Terembérleti dij
B8|Reklam és PR koltség

B1: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését koévetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszerilien vagy alairasi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerz6dés
csak abban az esetben koételezé, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet.
Irdsban kotott szerz6désnek mindésul az elkildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B2: El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggd, adott
egyedi tdmogatasi kérelem kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok
a megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljeslilését kdvetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben koételezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe

B3: Utikoltség (Karpat-medence és Moldva) (az Gtikoltség NEM tartalmazhatja a
szallas és az étkezés / élelmiszer koltségét)

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, egyedi
tamogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazasi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdondban |évé gépjarmli szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z  igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra a zdaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
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- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolod bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesitd
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendel6.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mlkodésével, egyedi tdmogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd Uzemeltetés koltségei:
- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy U(zemeltetésében |évo gépjarmi
Uzemanyagkoéltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmertilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhaték el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodds hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmid esetén (a gépjarm(i a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban koéthet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

B4: Népviseletek beszerzése, készittetése, javittatasa

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdasahoz kapcsolédd egyéb
beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit (anyagkdltséget és igénybe vett szolgaltatast), ami a
tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all.

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla vagy adasvételi szerzddés,
amelyet szintén zaradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelezb, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzodésnek mindsil az elkildoétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem veheto figyelembe.

B5: Kisértékii (200.000 Ft alatti) eszkozbeszerzés, egyéb szakmai munkat segito
kellékbeszerzés (pl. balettszényeg, tanckellék, mikrofon, laptop ...)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd egyéb
beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesit6
stb.),

- szolgaltatas esetén szerzO6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha
egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe! Figyelem! Nem kisérték(i a beszerzés, ha
a megvasarolni kivant eszkdz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-
ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatdrozza meg, hogy egy beszerzés
kisértékd vagy nagyértéki(inek mindsul!

B6: Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsoldodd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit ami a tdmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all,
példaul:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A Kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
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megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

B7: Terembérleti dij

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdasahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a egyedi tamogatasi
kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kerlt — a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értéki, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B3: Reklam- és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefiiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztato fuzetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a pdlyazo szerv koéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalodsitasahoz kapcsolddd
személyi jellegl — bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatédshoz kapcsolodo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatdl fliggden.
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Kizardlag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy tandran kivili
tehetséggondozasrél van sz6 és nincs Utkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szikséges megbizasi szerzddések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel. Viszont ha a
kivalasztott tételt illet6en munkaltatét terhelo jarulékmegfizetési kotelezettség van,
abban az esetben ezen koltségtételrészre vonatkozé bizonylatok is benyujtandok.

A1l Oktatdk, el6addk, kozremkodok tiszteletdija
A2 |Jarulékok

A1l: Oktatok, eloadok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsoléddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbvetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron bellil, a

megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzédés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasarol szolé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegli brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A2: Jarulékok

Megbizasi dij munkaltatoét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositdsaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tdamogatasi id6szakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatds terhére.

Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
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- A munkaltatot terhel6 jarulékok megfizetését igazolo bankszamlakivonatok
munkavallaléonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolito/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-NEPZENE-2024

DOLOGI KIADASOK (..B fosor”):
A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddd szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-NEPZENE-2024 egyedi tamogatasi kérelmekre vonatkozd koltségterv ,B” fGsoron belll
lévd alsorokon a kdvetkez6 koltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

B1|Oktato és el6adok tiszteletdija
B2|Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija
B3 |Oktatasi segédanyagok beszerzésének koltsége

Kisérték( (200 000 Ft alatti) Uj- és hasznalt hangszer beszerzése (hangszervasarlasra és -

B4 felGjitasra az elnyert tdmogatas max 50 %-a fordithatd)

B5|Demoanyag készitésének koéltsége (pl.: studid bérleti dij, hangtechnika bérleti dij)

Oktatdk, el6addk utikoltség téritése (az utikodltség nem tartalmazhatja a szallas és az

B6 étkezés/élelmiszer koltséget)

B7 Egységes fellépbruha beszerzése, készittetése
B8|Reklam és PR koltség

Kisérték( (200 ezer forint alatti) technikai eszk6z beszerzése (pl.laptop, projektor, erdsitd,

B9 mikrofon, ...)

B1: Oktatd és eléadok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljeslilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerzédés csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B2: Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggé képzések,
szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
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koltségek tervezhet6k, amelyek teljeslilését a szolgaltatast nyGjté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevol részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- szolgaltatdas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B3: Oktatasi segédanyagok beszerzésének koltsége

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggl, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiiras szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/prébatartast
segitd kiadvanyok beszerzését.)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

B4: Kisértéki( (200 000 Ft alatti) Gj- és hasznalt hangszer beszerzése
(hangszervasarlasra és -felljitasra az elnyert tamogatas max 50 %-a fordithatd)
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsaval 6sszefliggd, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett kisérték( (200 000 Ft alatti) oktatast,
probatartast segité targyi és technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékl a
beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni
csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy
egy beszerzés kisérték(i vagy nagyérték(inek mingstil!

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- akoltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla, hasznalt hangszer vasarlasa
esetén adasvételi szerz6dés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb. ),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat.

B5: Demoanyag készitésének koltsége (pl.: stadio bérleti dij, hangtechnika bérleti

dij)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggl, adott egyedi

tdmogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett demoanyag készitésének koltségét.

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koItség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzddés.

B6: Oktatok, eléaddk utikoltség téritése (az atikoltség nem tartalmazhatja a szallas
és az étkezés/élelmiszer koltséget)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval Osszefliggd, egyedi
tdmogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazadsi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:
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Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- Zaradékolt kikildetési rendelvény,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténdé hasznalatanak
koltségeit (kiklildetési rendelvénnyel igazolt Gizemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

A maganszemélynek a sajat tulajdonu gépjarml(ive tulajdonjogat a koézlekedési igazgatdsagi
hatdsag altal kiadott torzskonyvvel, a térzskényv visszavondsakor a kozlekedési hatdsag altal
kiadott igazolassal kell igazolnia. Az Szja tv. szerint sajat tulajdonban Iév6 személygépkocsi a
zart végul lizingbe vett jarmd is. Szintén sajat tulajdonunak tekintendd a koézeli hozzatartozé
tulajdondban |évl, vagy az altala zart végi lizingbe vett személygépkocsi.

Az autopalya-matrica vasarldsara forditott kiadasbdél a maganszemély sajat (vagy bérelt)
személygépkocsijanak hivatali, Gzleti hasznalatakor a matrica érvényességi id6szakaban -
atnyilvantartassal alatamasztott tételes kimutatas alapjan, a dijkoteles Gtszakaszon hivatali,
Uzleti célbdl megtett utakra — szamolhat el koéltséget.

Ha a maganszemély a sajat gépkocsijat hasznalja hivatali, tzleti célra, és a kifizet6 autopalya-
matricat, jegyet Ugy juttat a maganszemélynek, hogy azt a nevére szd6léd szamlaval vasarolja
meg, akkor emiatt sem a juttatonak, sem a juttatasban részesilildnek nem keletkezik adofizetési
kotelezettsége még akkor sem, ha sajat célra is hasznalja azt.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z  igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdlniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra a zdaradékolt széamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- kikuldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszéamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/megrendel6, teljesitésigazolas.

Szallitas koltségei:
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A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 0sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddo koltségek szamolhatdk el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,,,

- menetlevél, utaslista

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy (zemeltetésében I|évé gépjarmd
Uzemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatdmaszté zaradékolt szamila,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- Uutnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizardlag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 (zemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerzédés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmi tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarm).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

B7. Egységes felléporuha beszerzése, készittetése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a népviselet/fellép6ruha beszerzését, varratasahoz szikséges

anyagkoltséget (textil, egyéb kellékek pl. szalag, gomb, gumi stb.), illetve a varratas koltségét

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla vagy adasvételi szerzodés,
amelyet szintén zaradékolni sziikséges
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- visszaigazolt megrendelb vagy szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla
értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerilt — a sajat
forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladoé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizardlag irasban koéthet.
Irédsban kotott szerzé6désnek minésil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B8: Reklam- és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével,
egyedi tamogatasi kérelemi programmal 6sszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koéltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatod fiizetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B9: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop,
projektor, erésité, mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitdsaval, a szervezet
mUikodésével Gsszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték(i a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékl vagy nagyérték(inek
mindsal!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (,,A fésor”):
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Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzOdés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizetheto. (...)” Eszerint amennyiben a palyazoé szerv koéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd
személyi jelleg(i - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolddd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatél figglen.

Kizardlag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerzodésbdl egyértelmien kiderdl, hogy tandéran kivili
tehetséggondozasrdl van szo6 és nincs ltkézés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdamogatasi kérelem targyat képezd projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A1l Oktatok, el6addk tiszteletdija
A2 Jarulékok

A1l: Oktatok és el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsoléodéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbvetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmébdositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté
megbizasi dijak atutalasardl szolé bankkivonat munkavallalonként vagy a
csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii
brutté megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban
az esetben kiadasi pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni
az osszeg atvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

A2: Jarulékok
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefligg6, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tdmogatasi id0szakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallaléonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen 6sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza, vagy
zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot is, amelyben
pontosan megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott tétele
konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolité/Kezel6 - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-M-ORSZAGOS-2024

DOLOGI KIADASOK (..B fosor”):
A Dologi kiadasok fésoron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitdsahoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-M-ORSZAGO0S-2024 tdmogatasi kérelmekre vonatkozo koéltségterv ,,B” fésoron belil [évo
alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatdk el a kdltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremikoddok tiszteletdija
B2 |El6 népzenei szolgaltatas igénybevételi koltségei

Szakmai konferencia / rendezvény / minGségbiztositasi / tehetséggondozasi program
koltségei (pl.: helyiség bérleti dij, étkezés és szallaskoltség, stb.)

B4 | Reklam és PR koltség
B5 | Oktatast segitd kiadvanyok koltségei
B6 |Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Kisérték( (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsitd,

B7 mikrofon, stb.)

B8 |Oktatok, el6addk, kozremiikodbk atikoltség téritése

B9 |Lokalis gylijtések koltségei

B1: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggl, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kévetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- Megbizasi szerzédés csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés
végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B2: El6 népzenei szolgaltatas igénybevételi kdltségei Megbizési dij (szamlas kifizetés):
Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
egyedi tdmogatasi kérelemi kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok
a megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljeslilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

59



- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kotelezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

B3: Szakmai konferencia / rendezvény / mindségbiztositasi / tehetséggondozasi
program koltségei (pl.: helyiség bérleti dij, étkezés és szallaskoltség, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsoldodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami a egyedi tAmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelb, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

B4: Reklam és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mlikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefiiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kéthet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B5: Oktatast segit6 kiadvanyok koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/prébatartast
segitd kiadvanyok beszerzését.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
B6: Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program vagy projekt megvaldsitadsaval, a szervezet
m(ikodésével 6sszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok kéltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszk6zok kolcsénzésének, bérlésének koltségét (pl.: erOsitd, hangfalak,
mikrofonok kélcsonzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koéltsége stb.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.), szolgaltatasi szerz6dés (csak abban az esetben kell, ha
a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B7: Kisértéki( (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop,
projektor, er6sité, mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalésitdsaval, a szervezet
muikodésével 6sszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték( a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatdrozza meg, hogy egy beszerzés kisérték(i vagy nagyértékiinek
mindsil!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

B8. Oktatok, el6adok, kozremiikodok uGtikoltség téritése

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggl, egyedi
tamogatasi kérelemi programhoz kapcsoléddé oktatéi utazasi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli,
idegenforgalmi adg, stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmi szervezet érdekében toérténé hasznalatanak
koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,
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- forgalmi engedély masolata,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z  igénybevétele esetén felmerlilt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdlniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolds aldatdmasztasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertlését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendelg,

- menetlevél , utaslista

Jarmd Uzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy (zemeltetésében |évé gépjarmd
Uzemanyagkaltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamasztéd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),,

- Utnyilvéntartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas sordn a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.
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Kizdrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhaték el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az lzemanyag szamla azon Osszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzodés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kdltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarm tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmu).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet.
Irédsban kotott szerz6désnek minésul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

B7: Lokalis gyiijtések koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval osszefliggésben a
lokalis gyljtések koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszko6z-nyilvantartasi bizonylat.

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eloirhato feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a pdlyazo szerv koéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
személyi jellegl - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddd
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fliggden.

Csak abban az esetben tamogathaté a kifizetés, amennyiben a munkaszerz6désben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy tandéran kivili
tehetséggondozasrdl van szé és nincs (itkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasdhoz szilkséges megbizasi szerzddések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1l |Munkabér (bruttd)
A2 |Munkabér munkaltatét terhel6 jarulékai
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A3 |Oktatok, el6addk, kozremikodok tiszteletdija
A4 |Oktatok, elbaddk, kozremlkddok tiszteletdij munkaltatot terheld jarulékai

Al: Munkabér (bruttd)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mlkodésével
O0sszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, koézszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koéltségét, példaul:

- brutto bérkoltséget.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

-  munkaszerz6dés (szerzodésmodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejto lap
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (netté bérek atutalasarol
sz0l6 bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii brutté munkadijat
tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!.

A2 Munkabér munkaltatot terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett kéltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza.

A3: Oktatok, eloadok, kozremiikodok tiszteletdija Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kbltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a

megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegli bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
nettéo kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésérg vagy
szolgaltatdas megrendelésére iranyulé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
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kotott szerz6désnek minGsul az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

A4: Oktatoi, el6adoi, kozremiikodoi tiszteletdij munkaltatot terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett kéltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallaléonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot
is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott
tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolitd/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

65




CSSP-M-REGHT-2024
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):
A Dologi kiadasok fésoron beliil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitdsahoz
kapcsolodé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-M-REGHT-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozd koltségterv ,B” f6soron bellil 1évd
alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

B1 Oktatok, el6addk, kozremiikodbk tiszteletdija

B2| EI6 népzenei szolgaltatds vasarlasa

B3 |Lokalis gylijtések koltségei

B4 Oktatast segitd kiadvanyok beszerzése
B5|Hangtechnikai szolgaltatas dija

B6 Kisértékd (200.000 Ft alatti) eszk6z0k beszerzése

Utazasi koltség (az atikoltség nem tartalmazhatja a szallas és az étkezés/élelmiszer

B7 koltséget)

B8|Szallas koltség
B9 Csoportos étkezés koltség
B10 Reklam és PR koltség

Szakmai konferencia / rendezvény / minGségbiztositasi / tehetséggondozasi program

B11 koéltségei

Egyéb (minden, ami kilon koéltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas stb.,

B12 ami a szakmai programok megvaldsitasahoz szilkséges)

B1: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefliggl, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhetOk, amelyek teljeslilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerzédés csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B2: El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
Megbizasi dij (szamlds kifizetés):
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Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggs, adott
egyedi tdmogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok
a megbizasi dijak tervezhetOk, amelyek teljeslilését kovetdéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kotelezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kéltségvetésbdl nydjtott tdmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat

forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értéki, aru beszerzésére

vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerz6dést kizardlag irasban koéthet.
Irdsban kotott szerz6désnek mindésul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli

alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B3: Lokalis gyljtések koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a tédmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all,
példaul:

- gyljtemények beszerzési koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B4: Oktatast segit6é kiadvanyok beszerzése
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggl, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirdas szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/prébatartast
segitd kiadvanyok beszerzését.)
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszko6z-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
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megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B5: Hangtechnikai szolgaltatas dija
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalésitasaval, a szervezet
mukodésével 0sszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok koltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszk6zok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erdsité, hangfalak,
mikrofonok kélcsénzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatas biztositasanak koltsége stb.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatasi szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B6: Kisértékii (200.000 Ft alatti) eszk6zok beszerzése

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggd, adott
tamogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett kisérték( (200 000 Ft alatti) oktatast,
probatartast segité targyi és technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékl a
beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni
csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatdrozza meg, hogy
egy beszerzés kisérték(i vagy nagyérték(inek mingstil!

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

B7: Utazasi koltség (nem tartalmazhatja a szallas és az étkezés / élelmiszer
koltségeit)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggl, egyedi
tamogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazasi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendel6

Magdnszemély tulajdondaban 1évé gépjarm( szervezet érdekében torténd haszndlatdnak
koltségeit (kiklldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt kiktldetési rendelvény,
- forgalmi engedély masolata,
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- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z  igénybevétele esetén felmerlilt koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolas alatamasztasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld,

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet m(ikodésével, egyedi tdmogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatdmasztdé zaradékolt szamila,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,

- menetlevél , utaslista

Jarmd Uzemeltetés koltségei:

- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy U(zemeltetésében |éve gépjarmi
Uzemanyagkaltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertlését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- Utnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Add- és Vambhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.
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Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdk el, melyek a szervezet tulajdonaban
vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy
a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag
szamla azon Osszege szamolhatd el, melyet a palydzo utnyilvantartds alapjan igazolt,
hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzddés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarm tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarm).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B8: Szallas koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd szallas
koéltségét.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B9: Csoportos étkezés koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolédd csoportos
étkezés koltségét, kapcsoldodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami az egyedi tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladd érték(i, aru beszerzésére vagy szolgaltatds
megrendelésére irdnyuld szerzddést kizardlag irdsban kéthet. Irdsban koétott szerzédésnek
mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a szerzddés
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érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei k6z6tt nem
vehetd figyelembe!

B10: Reklam és PR koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikdodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal Osszefliiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),

- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

B11l: Szakmai konferencia / rendezvény / minéségbiztositasi / tehetséggondozasi
program koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsahoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgdltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhetGk, amelyek teljeslilését a szolgaltatast nyGjté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevol részére.

Benyajtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vaqgy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a téamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B12: Egyéb (minden, ami kiilon koltségvetési soron nem szerepel pl. bérleti dij, szallas
stb., ami a szakmai programok megvalodsitasahoz sziikséges)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikddéséhez kapcsolédd egyéb beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami az egyedi tdmogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelb, csak abban az esetben
kotelezb, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzOdés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a pdlyazo szerv koéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban

allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fGsoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédo
személyi jellegli — bérszamfejtés Gatjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolédo
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fliggden.

Kizarélag abban az esetben tdmogathaté a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy tandran kivili
tehetséggondozasrél van szo és nincs Utkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfelel6en dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasdhoz szilkséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A1l |Munkabér (bruttd)

A2 |Munkabér munkaltatét terhel6 jarulékai

A3 |Oktatok, el6addk, kozremikodok tiszteletdija

A4 |Oktatoi, el6adoi, kozrem(ikodoi tiszteletdij munkaltatét terheld jarulékai

Al: Munkabér (bruttd)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével
Osszefiiggé, munkaviszony, koézalkalmazotti, kozszolgdlati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koéltségét, példaul:

- bruttd bérkdltséget.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- munkaszerzédés (szerz6désmodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap
(kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (netto bérek
dtutalasardol szolé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
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bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen &sszegii brutté
munkadijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban
az esetben kiadasi pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni
az osszeg atvételét!)

A2: Munkabér munkaltatoét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mlkodésével
O0sszefliggd, munkaviszony, kozalkalmazotti, koézszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koéltségét, példaul:

- bérkoltséghez kapcsolddd a munkaltatét terheld jarulékokat.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 6sszegii megbizasanak a jarulékat tartalmazza.

A3: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsoldodéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a

megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejto lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegli bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

A4: Oktatoi, eloadoi, kozremiikodoi tiszteletdij munkaltatot terhel6 jarulékai
Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koéltségét.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy kizardlag a tdmogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallaléonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat
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tartalmazza, vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot
is, amelyben pontosan megjeléli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott
tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz .

Felhalmozasi kiadasok (,.C fosor”):
C1 |Nagyértékil (200.000 Ft feletti) eszk6zok beszerzése

C1: Nagyértékii (200.000 Ft feletti) eszk6zok beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
m(ikodéséhez kapcsolddd nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi érték( hangszerek beszerzésének
koltségét.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla, hasznalt hangszer
beszerzése esetén adasvételi szerz6dés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoéz-nyilvantartasi bizonylat,
szerzédés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kotelez6!

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,LIgen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolitd/Kezelo - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-M-REGMEGYEI-2024

DOLOGI KIADASOK (..B fosor”):
A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-M-REGMEGYEI-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,,B” fésoron belil
lévd alsorokon a kdvetkezd koltségek szamolhatok el a kéltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok, kozremikoddok tiszteletdija
B2 |El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
B3 Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Kisérték( (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsito,
mikrofon, stb.)

B5|Oktatast segitd kiadvanyok beszerzése
B6 |Oktatok, el6addk, kdozremiikodbk atikoltség téritése

Szakmai rendezvények/tehetséggondozasi program kéltsége (pl.: étkezés és szallaskoltség,
amely egylttesen nem haladhatja meg a tdmogatas max 20 %-at)

B8 |Reklam és PR koltség

Utazasi koltés (személy- és teherszallitas pl. buszkoltség, installacio, kiallitasi anyag
szallitasa)

B1: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlds kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggl, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljestlését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
cégszeriien vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzodés
csak abban az esetben kételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.
A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B2: EI6 népzenei szolgaltatas igénybevételi kdltségei

Megbizasi dij (szamlds kifizetés):

Ezeken az alsorokon lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggd, adott
egyedi tdamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok
a megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljeslilését kdvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.
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Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),
- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

B3: Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalésitasaval, a szervezet
m(ikodésével 6sszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok kéltségeit, példaul:

- hangtechnikai eszk6zok kolcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erbsitd, hangfalak,
mikrofonok koélcsonzési dija),

- hangtechnikai szolgaltatas biztositdsanak koltsége stb.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatasi szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).
A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B4: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop,
projektor, erdsité, mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
mUikodésével Osszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték(i a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisértékl vagy nagyérték(inek
mindsal!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

B5: Oktatast segit6 kiadvanyok beszerzése

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/prébatartast
segitd kiadvanyok beszerzését.)
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Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

a koltseg felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),
visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B6: Oktatok, eloadoék, kozremilikodok atikoltség téritése

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, egyedi
tamogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazasi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli,
idegenforgalmi adg, stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarml szervezet érdekében torténd hasznalatdnak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z  igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdlniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:
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Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld,

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 0sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatdk el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatamaszté zaradékolt szamila,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,

- menetlevél , utaslista

Jarml Gzemeltetés koltségei:

- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy Uzemeltetésében I|évé gépjarmi
Uzemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatdmaszté zaradékolt szamila,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- Utnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vambhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhaték el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerzédés, megdllapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmua).

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.
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B7: Szakmai rendezvények/tehetséggondozasi program koltsége (pl.: étkezés és
szallaskoltség, amely egyiittesen nem haladhatja meg a tamogatas max 20 %-at)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsoldodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami az egyedi tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- terembérlet dija.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelezb, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B8: Reklam és PR koltség

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
egyedi tamogatasi kérelemi programmal Osszefiiggl beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatd fiizetek, plakatok),

- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B9:Utazasi koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a szakmai megvaldsitasban kézrem(ikédék és a célcsoport
program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, a palyazati programhoz kapcsoldédd utazasi,
kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatdsok) értékeit, példaul:

- maganszemély tulajdondban 1év6é gépjarmli a program érdekében torténd
hasznalatanak koltségei (kiklldetési rendelvénnyel igazolt (zemanyagkodltséget,
amortizacios koltséget), tomegkozlekedési eszkdz, program érdekében torténd
hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kikuldetési koltségeket,

- Uzemanyagkoltséget (a Palyazo tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
Iév6 gépjarmu lGzemanyagkoltsége),
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- fuvarozas koltségeit,
- személyszallitas koltségeit,
- egyéb, a szadllitdshoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A tervezés soran a Nemzeti Addé- és Vamhivatal (NAV) altal kozzétett (zemanyagarak,
fogyasztasi normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elbirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kéthet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzOdés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eldirhaté feladatra nem
fizetheto. (...)” Eszerint amennyiben a palyazoé szerv koéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban

allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belil lehet elszdmolni minden, a program, projekt megvalésitdsdhoz kapcsol6dd
személyi jellegl - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddo
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatdl fiiggben.

Kizardlag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlen kideril, hogy tandéran kivdili
tehetséggondozasrdl van szé és nincs (tkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képezé projektben a
kinevezésében/munkakori leirasdban megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasdhoz szilkséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1l |Munkabér (bruttd)

A2 |Munkabér munkaltatét terhel6 jarulékai

A3 |Oktatok, el6addk, kozremiikodok tiszteletdija

A4 |Oktatdi, el6adoi, kozrem(ikodai tiszteletdij munkaltatot terhel6 jarulékai

Al: Munkabér (brutto)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével
Osszefiiggé, munkaviszony, koézalkalmazotti, kozszolgdlati, kormanytisztvisel6i jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koéltségét, példaul:

- brutto bérkoltséget.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
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-  munkaszerzodés (szerzodésmodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté bérek atutalasaroél
sz6l6 bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen o6sszegii brutté munkadijat
tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 0Osszeg
atvételét!).

A2: Munkabér munkaltatét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tdmogatasi idoszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazoléo bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza.

A3: Oktatok, el6adok, kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédd, foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

-  pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegli brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

A4: Oktatoi, el6adoi, kozremiikodoi tiszteletdij munkaltatoét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tdmogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.
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Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatét terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot
is, amelyben pontosan megjeléli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott
tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolité/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TANCHAZ-2024

DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasdhoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-TANCHAZ-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fésoron belll |évo
alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatdk el a kdltségvetésben:

B1|Oktatok és el6adok tiszteletdija

B2 |Hangtechnikai szolgaltatas dija

B3 |Reklam és PR koltség

B4 |El6 népzenei szolgaltatas dija

B5 |Oktatok és el6adok utikoltség téritése
B6 | Terembérletdij

B1l: Oktatok és el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljeslilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
a koltseg felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

B2: Hangtechnikai szolgaltatas dija
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program vagy projekt megvaldsitdsaval, a szervezet
mUikodésével 6sszefliggésben igénybe vett hangtechnikai szolgaltatasok kéltségeit, példaul:
- hangtechnikai eszk6zok kblcsonzésének, bérlésének koltségét (pl.: erbsité, hangfalak,
mikrofonok kélcsénzési dija),
- hangtechnikai szolgaltatds biztositasanak koltsége stb.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatasi szerzédés (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000 Ft-ot).
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B3: Reklam és PR koltségek
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal Osszefliiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerilt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kéthet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B4: El6 népzenei szolgaltatas dija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
egyedi tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok
a megbizasi dijak tervezhetOk, amelyek teljeslilését kévetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- Megbizasi szerzodés csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

B5: Oktatok és eléaddk utikoltség téritése

Utazas-, kéltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggl, egyedi
tdmogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazadsi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezd reggeli,
idegenforgalmi adg, stb.):
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Kikiildetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmi szervezet érdekében torténdé hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt kiklildetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszéamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z  igénybevétele esetén felmerlilt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyudjtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdlniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszamolds aldtdmasztdsdra a zdradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendel6.

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitds koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertlését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,

- menetlevél, utaslista
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JarmU Uzemeltetés koltségei:

- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy UGzemeltetésében |évo gépjarmi
Uzemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),,

- Utnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Csak azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdk el, melyek a szervezet tulajdonaban
vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély vagy
a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag
szamla azon Osszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan igazolt,
hasznalatra es6 (izemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzodés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmua).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe!

B6: Terembérletdij

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eloirhato feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a palyazd szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.
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Ezen a fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd
személyi jellegli - bérszamfejtés atjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolodd
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggben.

Kizardlag abban az esetben tamogathaté a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy tandran kivili
tehetséggondozasrdl van szo6 és nincs ltkézés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szilkséges megbizasi szerzddések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A1l Oktatdok és el6addk tiszteletdija
A2 Oktatdk, el6addk tiszteletdijanak munkaltatot terheld jarulékai

A1l: Oktatok és el6adok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbvetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmébdositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasarol szolé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegli brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé6 bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

A2: Oktatok, el6adok tiszteletdijanak munkaltatot terhel6 jarulékai

Megbizasi dij munkaltatoét terhelS jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.
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Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi id6szakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza , vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy
nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjel6li, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé
bizonylat adott tétele konkrétan milyen 6sszegli kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett

Szamlaosszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a

Lebonyolité/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell

bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TARGYALKOTO-B-2024
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):
A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-TARGYALKOTO-B-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,,B” fésoron belll
lévé alsorokon a kévetkez6 koltségek szamolhatdk el a kdltségvetésben:

B1 |Kisérték( (200 e FT alatti) eszkGzbeszerzés
B2 | Reklam és PR koltség

B1: Kisértéki( (200.000 FT alatti) eszkozbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
m(ikodésével Osszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, elballitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték(i a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkodz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy beszerzés kisérték( vagy nagyérték(inek
mind6sal!).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat.

B2: Reklam- és PR koltségek
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
egyedi tamogatasi kérelemi programmal Osszefiiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.
FELHALMOZASI KIADASOK (,.C fésor”):
Felljitasi kiadasok (épitbipari kivitelezés koltségei, melybe nem tartozik az éplilet /
helyiség tervezése és épitése)

C2|Nagyérték(i (200.000 Ft feletti) eszkdzbeszerzés

C1: Feldjitasi kiadasok (épitdipari kivitelezés koltségei, melybe nem tartozik az
épiilet / helyiség tervezése és épitése)
Felljitasi, kialakitasi kdltségek:
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz a tudasatadas céljabol
m(ikodtetett alkotéhaz, alkotomihely, mdhelygaléria, népi kézmlives bemutatéhely
fel(jitasanak, kialakitasanak koltségeit. A felGjitandd ingatlan tulajdonjog igazolasa is sziikséges,
tulajdoni lap hitelesitett masolatanak benyuljtasaval. Amennyiben nem sajat, hanem bérelt
ingatlan fel(jitasa torténik meg a projekt keretein belil, 4gy a hosszu tava bérleti szerzddés
masolata mellett a tulajdonos részér6l beleegyezd nyilatkozat is sziikséges a fel(jitas
jovahagyasardol.
A kivitelez6 cég kivalasztasa esetében minimum 3 arajanlat bekérése szilkséges. Amennyiben
nem a legkedvez6bb arajanlat kerllt elfogadasra, Ugy részletes indoklasi kotelezettség lép
érvénybe a megbizo részérdl.
Ingatlan vasarlasa, épitése, épités tervezésének koltsége nem engedélyezett jelen
egyedi tamogatasi kérelemben.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszko6z-nyilvantartasi bizonylat,

- részletes felujitasi/kialakitasi szerzédés.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe

C2: Nagyértéki (200.000 Ft feletti) eszkozbeszerzés
200.000 Ft feletti targyi eszkdzok:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddd nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi értékl eszkdzok beszerzésének
koéltségét.
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla, hasznalt hangszer
vasarlasa esetén adasvételi szerzédés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat,
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoéz-nyilvantartasi bizonylat,
szerzodés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kotelezd!
A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,LIgen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolité/Kezel6 - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenorzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TARGYALKOTO-MI-2024

DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasdhoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-TARGYALKOTO-MI-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkoz6 koltségterv ,B” fGsoron
belilil 1évd alsorokon a kovetkezd koéltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

B1|Oktatoi tiszteletdij
B2 |Reklam és PR koltség

B1: Oktatoi tiszteletdij

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggl, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben koételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

B2: Reklam és PR koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mlikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelmi programmal 6sszefliggd beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koItség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eloirhato feladatra nem
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fizetheto. (...)” Eszerint amennyiben a palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolodo
személyi jellegl - bérszamfejtés utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddo
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatdl fiiggben.

Kizardlag abban az esetben tdamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerzodésbdl egyértelmien kiderdl, hogy tandéran kivili
tehetséggondozasrdl van szo6 és nincs ltkézés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1l Oktatéi tiszteletdij
A2 Jarulékok

A1l: Oktatoi tiszteletdij

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék), pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté
megbizasi dijak atutalasarél szolé bankkivonat munkavallalonként vagy a
csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii
brutté megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolo
bankszamlakivonat(ok). (Ha a netto kifizetés nem banki utalassal térténik, abban
az esetben kiadasi pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni
az 6sszeg atvételét!)

A2: Jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatds terhére.

Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot
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is, amelyben pontosan megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott
tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolito/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-TARGYALKOTO-SZ-2024

DOLOGI KIADASOK (..B fosor”):
A Dologi kiadasok fésoron beltil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-TARGYALKOTO-SZ-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozd koltségterv ,B” fGsoron
belilil 1évd alsorokon a kovetkezd koéltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

B1|Eszkozbeszerzés (kisérték( 200.000 Ft alatti eszk6z)

B2|Alapanyag beszerzése

B3 |Bérleti dij (helyiség, technikai eszk6z)

B4 |Oktatok, el6addk, szakmai kézremiikoddk tiszteletdija

B5|Tanfolyam részvételi dija

B6 Szallas és étkezés koltsége (az igényelt / elnyert tdmogatds 20%-ig)
B7|Reklam és PR koltség

B8 |Oktatok, el6addk, szakmai kézrem(ikoddk utazasi koltségtéritése

B1: Eszkozbeszerzés (kisértéki 200.000 Ft alatti eszkoz)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
muikodésével 6sszefliggésben beszerzett 200.000 Ft egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti
technikai eszkdzbeszerzést. (Nem kisérték(i a beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke
eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az
elszamolni kivant 6sszeg hatdrozza meg, hogy egy beszerzés kisérték(i vagy nagyértékilinek
mindsul!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylat.

B2: Alapanyag beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program vagy projekt megvaldsitdsaval, a szervezet
mUiikodésével Osszefliggésben beszerzett alapanyag koltséget, amely a szakmai program
megvaldsitasahoz szlikséges.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

B3: Bérleti dij (helyiség, technikai eszk6z)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a egyedi tdmogatasi
kérelemi programmal 0Osszefliggl, az intézmény/szervezet altal bérelt ingatlanhoz, studio,
hangtechnika bérléséhez kapcsolddd szolgaltatasok koltségeit. (bérleti dijhoz kapcsolddd
szerz6dés alapjan).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelb, csak abban az esetben
kotelezb, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B4: Oktatok, eloaddk, szakmai kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitadsaval 6sszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhetOk, amelyek teljeslilését kovetben a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kotelezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes
kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékili, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B5: Tanfolyam részvételi dija
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggd, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett tanfolyam részvételi dijara, amelyrdl szamlat
kap a palyazo.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla vagy adasvételi
szerzodés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- visszaigazolt megrendel6 vagy szerz6dés (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

B6: Szallas és étkezés koltsége (az igényelt / elnyert tamogatas 20%-ig)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefiiggé szallas
igénybevételéhez kapcsolddd szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelezb reggelit, a szallashoz
kapcsolddd parkolasi koltséget és az idegenforgalmi adot), illetve az étkezés 4koltségeit.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
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- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kerlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B7: Reklam és PR koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal 6sszefiiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szordlapok, tajékoztato flzetek,
plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B8: Oktatok, el6adok, szakmai kozremiikodok utazasi koltségtéritése

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggl, egyedi

tamogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazasi, kiklldetési koltségek

(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdondban |évé gépjarml szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében tortén6 hasznalatanak koltségei:
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Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyudijtani (a
kapcsolddd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolas aldatdmasztasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendel6,

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 0sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatdk el (anyagkoltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertlését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszdmlakivonat, banki terhelési
értesité stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendelg,

- menetlevél, utaslista

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében I|év6e gépjarml
Uzemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatdmasztdé zaradékolt szamila,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),,

- Uutnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Add- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdék el, melyek a szervezet

tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megdllapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
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az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 (zemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmid esetén (a gépjarm( a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat és a bérleti szerzddés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmi tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarm).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vaqgy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara elo6irhaté feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a pdlyazo szerv kéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédé
személyi jellegli — bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolédo
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fliggden.

Kizarélag abban az esetben tdmogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy tandran kivili
tehetséggondozasrdél van szo és nincs Utkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tamogatasi kérelem targyat képez6é projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjuk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

A1l | Oktatdk, eléaddk, szakmai kdozrem(ikodok tiszteletdija
A2 Jarulékok

A1l: Oktatok, el6adok, szakmai kozremiikodok tiszteletdija

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdésahoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdok, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddé foglalkoztatottat terhel6 addt és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés atjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbvetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiaddsok fésoron beliil, a

megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
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- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasardol szoélé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és - ha elbirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

A2: Jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefligg6, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmliket, hogy kizardlag a tdmogatasi id6szakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazoléo bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 0Osszegii megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, , vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy
nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé
bizonylat adott tétele konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,LIgen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolitd/Kezelo - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenorzés esetén az osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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CSSP-ZENEOKTAT-2024
DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):
A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodé szamlaval igazolt anyagkoltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A CSSP-ZENEOKTAT-2024 tamogatasi kérelmekre vonatkozé koltségterv ,B” fosoron belil |évo
alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatdak el a kéltségvetésben:

B1|Oktatok, el6adok szallas- és tiszteletdija
B2 |Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija
B3 |Oktatast segitd kiadvanyok beszerzésének koltsége

Kisérték( (200 000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop, projektor, erdsito,
mikrofon, stb.)

Kisértékd (200 000 Ft alatti) Uj és hasznalt hangszerek beszerzése (hangszervasarlasra és
-fel(jitasra a tdmogatas maximum 50 %-a fordithato)

Hangszerfel(jitas koltsége, mint szolgaltatas (hangszervasarlasra és -felljitasra az igényelt
/ elnyert tdmogatas maximum 50 %-a fordithato)

B7 |Oktatok, el6addk utazasi koltségtéritése
B8|Reklam és PR koltség

B1: Oktato, el6ado szallas- és tiszteletdija

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefligg6, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatoi megbizasi dijakat és szallasdijakat. Ezen az
alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetbek, amelyek teljeslilését kovetden a megbizott szamlat
allit ki a szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- Megbizasi szerzédés csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe

B2: Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsdhoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatdsok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljeslilését a szolgadltatast nyGjté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevol részére,

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito6 stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeldé, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B3: Oktatast segit6 kiadvanyok beszerzésének koltsége
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggd, adott egyedi
tdmogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/prébatartast
segit6 kiadvanyok beszerzését.)
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- visszaigazolt megrendeld vagy szerz6dés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszké6z-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B4: Kisértékii (200.000 Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése (pl.: laptop,
projektor, erdsité, mikrofon, stb.)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggd, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett kisérték( (200 000 Ft alatti) oktatast,
probatartast segit6 targyi és technikai eszk6zok beszerzését. Figyelem! Nem kisértékl a
beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkoz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni
csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 0sszeg hatdrozza meg, hogy

egy beszerzés kisérték(i vagy nagyérték(inek mindésul!)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

B5: Kisértéklii (200 000 Ft alatti) Uj és hasznalt hangszerek beszerzése
(hangszervasarlasra és -felGjitasra a tamogatas maximum 50 %-a fordithato)

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 0sszefliggd, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint megengedett kisérték(i (200.000 Ft alatti) oktatast,
prébatartast segité targyi és technikai eszkdzdk beszerzését. Figyelem! Nem kisérték(i a
beszerzés, ha a megvasarolni kivant eszkdz értéke eléri a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni
csak 200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy
egy beszerzés kisérték(i vagy nagyértékiinek mingsil!)
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Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla, hasznalt hangszer beszerzése
esetén adasvételi szerz6dés, amelyet szintén zaradékolni sziikséges

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszko6z-nyilvantartasi bizonylat.

B6: Hangszerfel(jitas koltsége, mint szolgaltatas (hangszervasarlasra és -felGjitasra
az igényelt / elnyert tdmogatas maximum 50 %-a fordithaté)
Ezen az alsoron lehet elszamolni kisérték( (200.000 Ft alatti) a meglévd hangszerek
feltjitasanak koltségeit.
Benyu;tando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
a koltseg felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),

B7. Oktatok, eloadok utazasi koltségtéritése

Utazas-, koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, egyedi
tamogatasi programhoz kapcsolddd oktatodi utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli,
idegenforgalmi addg, stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé

Maganszemély tulajdondban |évé gépjarml szervezet érdekében torténd hasznalatanak

koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében térténd haszndlatdnak koéltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z igénybevétele esetén felmerllt koltség elszamolas
alatdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolédd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- felmerilt koltség elszamolas aldtdmasztdsdra a zdaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),
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- menetjegyek,
- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld,

Szallitas koltségei:

A program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mlkodésével, egyedi tdmogatasi kérelemi
programmal 0sszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddod koltségek szamolhatdk el (anyagkodltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmertilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarml Gzemeltetés koltségei:

- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy (zemeltetésében |évé gépjarmd
Uzemanyagkoltsége)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatdmasztdé zaradékolt szamila,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.)
- Uutnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhaték el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerzédés, megdllapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 (zemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm( esetén (a gépjarmi a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat és a bérleti szerzddés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmd bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kdltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarm( tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy
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szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe
B8: Reklam- és PR koltségek
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével,
egyedi tdmogatasi kérelemi programmal Osszefliiggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koéltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatod fiizetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehetd figyelembe

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eloirhaté feladatra nem
fizetheto. (...)” Eszerint amennyiben a palyazé szerv koéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fosoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
személyi jelleg(i - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolddo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatol figgden.

Kizardlag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmilen kideril, hogy tanéran kivdili
tehetséggondozasrél van szo6 és nincs Utkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

A1 Oktatdk, meghivott el6adok tiszteletdija
A2 Jarulékok

A1l: Oktatok, meghivott el6adodk tiszteletdija
Megbizasi dij (bruttd):
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsoldodéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatok, el6addk koltségét, példaul:
- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetden kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasarél szdlé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé6 bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

A2: Jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tamogatasi idészakban kiegyenlitett kéltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
A munkaltatét terhel6 jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy
mely személy milyen 6sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat
tartalmazza, , vagy zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy
nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeléli, hogy a pénziigyi teljesitést
igazolo bizonylat adott tétele konkrétan milyen osszegii kifizetéseket
tartalmaz.

FELHALMOZASI KIADASOK (,,C fésor”):

C1 Nagyértékd (200.000 Ft feletti) Uj és hasznalt hangszerek beszerzése

C1: Nagyértékii (200.000 Ft feletti) Gj és hasznalt hangszerek beszerzése

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdasahoz, a szervezet

mikddéséhez kapcsolddd nevesitett, 200.000 Ft feletti egyedi érték(i hangszerek beszerzésének

koéltségét.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

o a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla, maganszemélytél vasarolt
hasznalt hangszer beszerzése esetén adasvételi szerzédés, amelyet szintén
zaradékolni sziikséges

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

o a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoéz-nyilvantartasi bizonylat,

e szerzOdés/visszaigazolt megrendelés, mely minden esetben kotelezd!
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A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve a
Lebonyolité/Kezeld - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell
bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenOrzés esetén az 6sszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

106




