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1. AZ UTMUTATO CELJA

Az Utmutato segitséget nyujt a Nemzeti Kulturalis TdAmogataskezeld (tovabbiakban: Lebonyolitd
vagy NKTK) altal kezelt 2024. évi Vallasi Kénny(izene Program tamogatasainak pénzigyi és
szakmai elszamolasahoz.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni kell,
hogy a tamogatast rendeltetésszeriien, a tamogatoi dontés szerinti célnak
megfelelden, a tamogatdi okiratban rogzitett keretek k6zott hasznalta fel.

2. A BESZAMOLO

A tdmogatdi okirat értelmében minden kedvezményezett szamot ad a tamogatds
felhasznaldsarol, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsanak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl a tdmogatas teljes 6sszegének rendeltetésszerl felhasznalasardl, a pénziigyi
elszamolas és a szakmai beszamolo6 (egyiittesen: beszamold) benyujtasaval.

A beszamold benyuljtdsanak hatarideje 2025. augusztus 31.

A szakmai (szakmai program tervezettll torténd eltérése) és/vagy pénzigyi médositasi
(tervezett koltségvetésben térténd valtozasok esetén) kérelmek benyljtasanak hatarideje:
beszamolasi idoszak utols6 napja (2025. augusztus 31). Felhivjuk a
kedvezményezettek szives figyelmét, hogy a beszamolé beadasat kovetoen
modositasi kérelmek benyidjtasara mar nincs lehetdség!

Ezen feliil legyenek kiilonos tekintettel arra, hogy a benyuljtani kivant moédositasi
kérelmeket a fenti hataridén beliil nyitva allé id6szakban az Elektronikus Palyazati és
Egylittmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER) a megfeleld, erre nevesitett
helyre toltsék fel! Olyan kérelmeket, amelyek nem az EPER-ben, vagy az EPER-ben
nem a megfelelé helyre keriiltek feltoltésre, nem all médunkban figyelembe venni,
elbiralni.

A beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni, valamint a papiralapon benyajtando
elszamolasi dokumentumokat, a tamogatasi cél megvalésulasat bemutato (képes -
szoveges) dokumentaciot, iratot (kiadvanyt stb.) pedig postai Gton kell megkiildeni a
Lebonyolité alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
El6adomiivészeti Tamogatasok Osztalya
1387 Budapest, Pf. 1016
Kérjlk, a boritékra irjdk ra az egyedi tdmogatasi kérelem/palydzat azonositészamat!

A beszamolo felépitése:
2.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolé célja, hogy a kedvezményezett bemutassa a tamogatott szakmai
programok megvaldsitasat. A sz6veges szakmai beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a
.Beadott palydzatok” menlpont kivalasztdsa utdan a ,Beszamold beaddsa” nyomogomb
hasznalataval. A beszdmoldoban a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a
projekt tdmogatoi okirat szerinti megvaldsuldsat. A szakmai beszamoloét a tdmogatoi okiratban
el6irtakkal 0Osszehasonlitd mddon kell elkésziteni, és annak igazodnia kell a pénzlgyi
elszamolasnal tervezett koltségvetési sorokhoz. Esetlegesen felmerild koltségvetés modositasa
esetén a legutdbb elfogadott terv az irdnyado.

2.1.1 Nyilatkozatok

A beszamol6 elkészitése soran a kedvezményezett az alabbiakroél nyilatkozik:



.Kijelentem, hogy a tdmogatasi igény benyuljtasa, a tamogatott tevékenység megvaldsitasa és
a beszamolo6 benyljtasa soran az altalanos adatvédelmi rendeletben (az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérdl) foglaltaknak megfeleléen az
érintetteket el6zetesen tajékoztattam az adatkezelés feltételeirdl, céljardl, az NKTK részére
tovabbitott adatok korérdl, valamint jogosultsagaikrol.”

~Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajarulasa, az
tételére kotelezett - kizarodlagos felel6ssége. Kijelentem, hogy az adattakarékossag elvét szem
elott tartva csak azokat az adatokat bocsatom az NKTK rendelkezésére, amely jogszer(ien
tovabbithaté és szlikséges az igény benyujtasahoz, a tamogatott tevékenység
megvaldsitdasahoz, a tdmogatads felhasznalasanak ellendrzéséhez, ezeken feliil a személyes
adatokat a benyujtott dokumentumokban felismerhetetlenné teszem.”

2.2. A pénziigyi elszamolas

A pénzligyi elszamolashoz el3szor a szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen rogziteni
kell az EPER-ben. Az EPER pénzligyi elszdmolds modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tObbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrol.

A pénzigyi elszamolas elkészitése két részbdl all:
- bizonylatok adatainak EPER beszamolo fellleten térténd rogzitése,
- EPER altal kivalasztott gazdasagi eseményekhez tartozé szamviteli bizonylatok, valamint
az azokat alatamasztd dokumentumok szamladsszesitével egyitt térténé megktlildése a
Lebonyolité részére.
Az elszdmolashoz tovabbi informacié a 3. PENZUGYI ELSZAMOLAS pontban taldlhatd.

2.3. Papiralapon benyajtandé dokumentumok

Postai Uton a szamladsszesité6 egy eredeti, a kedvezményezett vagy torvényes
képviselbje altal alairt, szervezet esetén annak torvényes képviselGje altal cégszeriien
alairt (bélyegzovel ellatott) példanyat, valamint az azon jel6lt, ellen6rzésre
kivalasztott szamlak és a kapcsolodo dokumentumok hitelesitett masolati példanyait
kell elkiildeni. A szamladsszesit6 alairasa alairasbélyegzével nem lathato el — minden
esetben eredeti alairt példanyban sziikséges bekiildeni.

Kérjiik, csak az EPER altal kivalasztott szamlak és a hozzajuk kapcsolodo
dokumentumok hitelesitett masolatat kiildjék meg.

Az EPER - a szadmlabsszesitén bekért tételekkel O6sszhangban - értesité levelet kild a
véglegesitést kovetéen, melyben megadasra kerlil azon gazdasagi események/bizonylatok
sorszama, melyet a szamladsszesité mellékleteként postai Uton a Lebonyolité részre meg kell
kildeni a jelen elszamolasi utmutatéban meghatarozottak szerint.

Kérjiik, hogy a hitelesitett masolati példanyokat kiildje be ellendérzésre, eredeti
szamviteli bizonylatokat ne csatoljon.
A benyajtand6 dokumentumokrol tovabbi informacié a 3.8. pontban talalhato.

Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar stb.) tdmogatdsa esetében a kiadvany(ok) egy
példanyat a szamlaodsszesitovel, és az azon szerepl6 bekért szamla masolatokkal és a
hozzajuk kapcsolodoé dokumentumokkal egyiitt sziikséges elkildeni.




3. PENZUGYI ELSZAMOLAS
3.1. Altalanos tudnivalék

A pénziigyi elszamolast a tamogatdi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha
modositas tortént, akkor az adott tamogatoi okirathoz benydjtott koltségvetési
modositasi kérelmek koziil az utoljara elfogadott moédositasi kérelemben szereplo
koltségvetési soroknak és tételeknek megfeleléen kell elkésziteni. Modositasi kérelem
benyGjtasara a beszamolasi idoszak utolsé napjaig van lehetoség, melyet az EPER-en
keresztiil elektronikusan kell kezdeményezni.

A kibocsatott tamogatoi okiratnak megfeleléen a tamogatas teljes 6sszegével el kell
szamolni.

A pénziigyi elszamolas soran csak azok a tdmogatasi id6szakot terhel6 koltségekre
vonatkozé szamlak, bizonylatok szamolhatok el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési
idopontja a tamogatasi idoszakra, pénziigyi teljesitésének idépontja a tamogatasi
idoszakra vagy a tamogatasi idoszakot koveté 30 napra esik.

Az ellen6rzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-3at, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylat kerlil bevonasra,
ugy, hogy az ellenGrzétt szamlak 6sszege elérje az 6sszesitében szerepld érték minimum 10%-
at.

Az elszdmolast az altaldnos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL. torvény (tovébbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrél szél6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint
a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megé&rzétt
szamlak addéhatdsagi ellen6rzésérél szolé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit aldtdmasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
hitelesitett masolatainak megkildésével kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolddjon a programhoz, a szamviteli
kapcsolédjanak a projekt megvaldsitdsahoz, tdmogatasi id6szakdhoz. Az elszamolni kivant (és
bekért) szamlakhoz, amennyiben értéke a 200.000 Ft-ot (azaz Kétszazezer forintot) eléri, be
kell nyujtani a kapcsol6dd irasban kotétt szerzddést is, az allamhaztartasrél szdol6 térveny
végrehajtasarodl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: Avr.] 76. § (2)
bekezdése értelmében.

Szamfejtéssel kifizetett megbizasi- és tiszteletdij szerzddéseit - értékhatartdl fuggetlenul -
csatolni kell a bérszamfejtd lapok, illetve ezek ki- és befizetési dokumentumai mellékleteként,
amennyiben bekérésre kerill. (Bruttd 6sszeg abban az esetben szamolhatd el - az e célbol
nevesitett koltségvetési sorokon -, ha a megbizottdl levont jarulék megfizetése is igazolasra
kerdl.)

A szamlan szerepl6 teljesitési datumnak és - amennyiben feltlintetésre keriilt a teljesitési datum
mellett - teljesitési id0szaknak is a tdmogatasi idészakba kell esnie.

Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékd, &ru beszerzésére vagy szolgdltatas
megrendelésére irdnyuld szerz6dés kizarélag irdsban kothetd. irdsban kotott szerzddésnek
minGsul az elektronikus Gton (pl. e- mail) elkuldétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tadmogatott
tevékenység koltségei kozétt nem  vehetd figyelembe. A helyszinen  torténd
beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek szerint sziikséges eljarni.




Amennyiben a kedvezményezett a kb6zbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindsil, Ugy a tédmogatasi cél
végrehajtdsa sordn a beszerzésekre vonatkozdéan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciémentes, nyilt és atlathatd eljarast, a koOzbeszerzések esetében pedig a
tamogatasbdl finanszirozott épitési beruhazas, arubeszerzés, illetve szolgaltatas igénybevétele
soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni.

A tamogatdi okirat értelmében a Lebonyolitd ellen6rzi azt, hogy a kedvezményezett eleget tett-
e a kozbeszerzési jogszabalyoknak, és erre tekintettel a kedvezményezett kételes a tdmogatoi
okiratban meghatarozott beszamolé benyujtasaval egyidejlileg a Lebonyolitéval irasban kozolni,
hogy a Kbt.-ben foglalt el6irds végrehajtasaként hol (milyen mddon) tette kdzzé az eljarasra
vonatkozé dokumentumokat, tovabba - amennyiben a Lebonyolité erre irdsban felszdlitja -
koteles a Lebonyolitd altal kért dokumentumokat a Lebonyolité altal megadott hatariddig
benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsil,
kérjik a nyilatkozat a kb6zbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenbrzéséhez sziikséges
adatokrdl és kézzététel maodjardl elnevezésli dokumentumot (Utmutatd 1. szamu melléklete) a
beszamolohoz csatolni a szlikséges alairasokkal ellatva.

Az elszamolas soran a hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, nem a torvényes
képvisel6 (vagy annak meghatalmazottja) altal hitelesitett dokumentum, nem szabdlyos
alairassal benyujtott bizonylatmasolat nem fogadhaté el.

3.2. Bizonylatok rogzitése az EPER-ben

3.2.1. Belépés a [Bizonylatok listdja] oldalra;

3.2.1.1. Korabban feltoltott bizonylatokon Iévé maradvanyosszegeket is el lehet szamolni a
megfeleld koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkcidval.)

3.2.1.2. A[Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkcio segitségével feltdltheti az eddig még
nem rogzitett bizonylat adatait és egybdl koltségvetési sorhoz rendelheti.

3.2.2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat koltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepl6
0sszegb6l mennyit kivan elszamolni az adott koltségvetési soron.

3.2.2.1. Amennyiben a 3.2.1.2. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés]
funkciot hasznalja, akkor egy |épésben kéltségvetési sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

3.2.2.2. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas egyedi tdmogatasi kérelemnél is
elszamolta, és azon még van maradvanyodsszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] funkciét kell hasznalni Ugy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével kivalasztja
a megfelel6 bizonylatot.

3.2.2.3. A [Hozzarendelés] funkcioval az el6z6leg feltoltott bizonylatokat tudja egyszerre tébb
koltségvetési sorhoz rendelni.

3.3. A pénziigyi elszamolas attekintése és a beszamol6 véglegesitése
A |Koltségvetési adatok| fulén tudja attekinteni a pénzligyi elszamolasat. Ha valtoztatni kivan a
hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés mddositasa] funkcidval tudja mddositani a hozzarendelés

Osszegét, a koltségvetési sort, vagy téréini a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénzligyi elszdmoldsat, a [Véglegesités] funkcioval tudja lezarni.



[Véglegesités] miivelettel az elszamolas valéban véglegesiil, ezutan mar nincs
lehet6ség valtoztatasra. Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata elott ellendrizzék,
hogy a pénziigyi beszamoléban minden tételt a megfeleléo bizonylat szammal,
osszeggel rogzitettek a megfelelé koltségvetési sorhoz rendeléssel, valamint hogy a
szoveges szakmai beszamolé minden kotelez6 mezoje kitoltésre keriilt!

3.4. Szamlaosszesito nyomtatasa

Véglegesités utan a beszamold oldal [Szamladsszesitd] funkcidjat kell hasznalnia, amellyel az
EPER elkésziti a pénzigyi elszamolas hivatalos irasos dokumentumat. A szamlaosszesit6t
nyomtatds utdn sziveskedjenek alairni. A beszamold véglegesitése utan, a régzitett bizonylatok
alapjan az EPER altal generdlt szamladsszesitd kinyomtathato.

Fontos, hogy ha a kinyomtatott szamlaésszesitén nem szerepel sorszam, az azt jelenti,
hogy a véglegesités még nem tortént meg. Igy a beszamold és a dokumentum még nem
megfeleld, a Lebonyolitd nem tudja a dokumentumot érkeztetni és az elszdmolast befogadni!

Az EPER-bGI kinyomtatott - aldirt - véglegesitett szamladsszesité nyomtatvanyt (és az azon
bekért hitelesitett dokumentum masolatokat) postai Uton sziikséges elkildeni.

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben oly médon, hogy a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan
megegyezzen a megitélt tamogatas Osszegével (kivétel ez aldl, ha kevesebb
tamogatast szeretnének elszamolni, mert ebben az esetben EPER-ben rogzitett és
onnan kinyomtatott, alairt, szervezet esetén cégszeriien alairt Lemondé nyilatkozatot
kell kiildeniiik, illetve az el nem szamolt 6sszeget vissza kell utalniuk jelen Utmutaté
3.11. pontjaban rogzitettek szerint).

3.5. Bizonylatok megfelelosége

A szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en, hidnytalanul kit6ltotten fogadhatok el.
Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy nem az eredeti
szamlan zaradékolt, illetve nem a torvényes képviseld - vagy meghatalmazottja - altal
hitelesitett dokumentum, vagy nem szabalyos alairassal ellatott bizonylat nem fogadhaté el.
Kérjik, a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag az AFA
térvényben leirtaknak megfelelden kit6ltott, szamszakilag pedig helyes legyen!

3.5.1. Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenil ellenérizze a szamla atvételekor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve, cime és adészama;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idopontjatol;

- az értékesitett termék/szolgaltatas megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ/SZJ/TESZOR stb. szam,
tovabbd mennyisége,

- az adod alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabdlyban meghatdrozott adomértéknek
medfeleld szazalékérték);

- aszamla ,6sszesen” értéke.

Kerjuk, ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jel6ljon meg, és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.



Adomentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az adé aldol (leggyakoribb jelolés: AM/TM).
Amennyiben a termékértékesités, szolgaltatasnyuijtas teljesitési helye masik tagallamban vagy
harmadik orszag teriiletén taldlhatd, a szamlan, illetve az AFA torvény 176. § (1) bekezdésenek
c) pontja alapjan egyszerUsitett adattartalommal kiallitott szamlan az ,AFA-torvény tertleti
hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ/SZJ/TESZOR stb. szam, abban az esetben a
pénzligyi elszamolas ellenGrzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan
kerll a szamlan szerepl6 koltség, raforditas besoroldsra az egyes koltségkategoriakba, ezért
kérjlk, ellenGrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett/illetve kiskori kedvezményezett
esetén a kedvezményezett torvényes képviseloje nevére és cimére kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhaté el. Abban az esetben, ha a kedvezményezett gazdalkodasat egy
masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a kedvezményezett neve és cime szerepeljen a
szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végzé fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végz6 szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntartd/gazddlkodd szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepld tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg
kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére szdél a szamviteli bizonylat, hanem valamely mikodési helyére,
vagy a szamviteli bizonylaton |év6 fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem
valamely m(kodési helye, akkor megfeleld6 dokumentummal (pl. bérleti szerz6dés, NAV
bejelent6 a telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni szikséges, hogy a szamviteli bizonylaton
feltiintetett cim hogyan kapcsoldodik a szervezet miikodéséhez. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat bekilldésekor a Sajat adatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV
bejelentét is csatolt beklildéskor, Ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen szlikség.

Elolegszamla pénzigyi elszdmolds részeként torténd benyljtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolddod pénzigyileg is rendezett (kifizetett), az eredeti bizonylaton zaradékolt végszamlaval
egyltt szamolhatd el. A szamlak teljesitési id6pontjanak a tamogatasi idészakba kell esnie.

3.5.2. Szamla javitasa
A szamla javitasara csak a szamla kibocsatoja jogosulit.

A szdmla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabalyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szamla kibocsatoéjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténo javitasa nem megengedett.

- a szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Uj szamla
hitelesitett masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti/helyesbitett, mind a
~Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat” (helyesbité szamla) hitelesitett masolatat be kell
nyujtani.

Szamlaval egy tekintet ala eso okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte,

- az okirat sorszdma, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja,

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat moddositja,

- a szamla adatdnak megnevezése, amelyet a modositds érint, valamint a maddositas
természete, illetéleg annak szamszer( hatasa, ha ilyen van.



3.5.3. Kiilfoldi szamlak

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni. Nem szikséges
hivatalos forditas, az egyszer(i forditds megfelel6, kedvezményezett, kiskord kedvezményezett
torvényes képvisel6je aldirdsaval, szervezet esetén cégszerl aldirdsaval nyilatkozik arrél, hogy
a forditas tartalma megegyezik az eredeti dokumentum tartalmaval.

A forditasnak tartalmaznia kell:

- aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

- a teljesités id6pontjat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével(Utmutatd 5. szamad melléklete).

A Szamviteli torvény 166.8§ (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltintetni, amely
abban az esetben fogadhato el a tAmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok
legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tadmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

3.5.3.1 Kilfoldi szamla, kiallité orszag pénznemében torténoé értékének atvaltasa nem
hataron tali kedvezményezettek részére.

A kulfoldi szamlan feltliintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kovetkez6 modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési tamogatas
O0sszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkll arra, hogy a koltség forintban vagy mas
pénznemben keletkezett, vagy a koéltségvetési tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett vagy
a szallitd mely pénznemben kéri.

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végésszegét
és az arra tekintettel elszdmolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt
teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban MNB) altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, az MNB a&ltal nem jegyzett
pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

3.5.3.2 Kiilfoldi szamla, kiallité orszag pénznemében torténo értékének atvaltasa
hataron tali kedvezményezettek részére.

A hataron tuli kedvezményezettek részére a 3.5.3.1-es pontot nem kell kotelezéen
alkalmazni. Hatdron tuli kedvezményezettek a nem forintban kidllitott szamlak esetében az
alabbi elszamoldsi mdédok kozil valaszthatnak:

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot
(munkaszlineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkaszlineti napot megel6z6
utolsé munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszamolni a szamla értékét.

- az MNB altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koltségek forintra térténd
atszamitasa esetén Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra
atvaltani, és a szamla kifizetésének napjan az MNB altal kdzzétett euroértéket kell az
MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,



- a hivatalos valutavaltéonal vasarolt valuta/deviza alapjan kifizetett, kulfoldi
pénznemben kidllitott kilféldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken
lehet a tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék
hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszamolashoz (Szamladsszesitd mellékleteként).
Ebben az esetben, a valtasi jegyzék keltét kovetden teljesitett kifizetéseket, az
Osszes adott deviza alapjan kifizetett szamlat, ezzel az arfolyammal sziikséges
atvaltani.

- a kulfoldi pénznemben kidllitott kulfoldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt
kifizetése esetén, az atutalt Osszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére,
amennyiben az atutaldsrdl sz6lé bankszamlakivonatbdl egyértelmlen beazonosithaté az
adott szamla kifizetése, és az atutalast igazold bankszamlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénzligyi elszamolashoz, amennyiben bekérésre keriil.

3.6. Zaradékolas és hitelesités

A gazdasagi események kiaddsait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell.

Zaradékolas:
- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat
azonositojat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft @ VKT-........ -24-
................. azonositészamu tdmogatds terhére elszdmolva” (=ZARADEKOLAS).

Elektronikus szamlanal a szamlakibocsaténak kell felvezetnie a szamla megjegyzés rovataba a
szoveget: ,, ... Ft a VKT...-24-................. azonositészamu tdmogatas terhére elszamolva”.

Amennyiben a szamla megjegyzés rovataban kiallitdskor nem kertlt szerepeltetésre a palyazati
azonositészam, akkor a kedvezményezett/térvényes képviseldje nyilatkozata is elfogadhato
arrél, hogy a szamla végosszegébdl mekkora 6sszeg kerll elszdmolasra és zaradékolasra a
nyUjtott tAmogatas keretében, azzal, hogy a zaradékolt tdmogatasi 6sszeg mas palyazat/egyedi
tamogatas keretében nem kerilt és a jovében sem kertl elszamolasra.

Hitelesités:

- azaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel
vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveget),

- ezutdn a fénymasolatot a torvényes képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerli alairdsaval, bélyegzével és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon hitelesiteni sziikséges.

A hitelesitést a kedvezményezettnek, kiskori kedvezményezett vagy szervezet esetén
a torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A torvényes képvisel6
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a meghatalmazott is
hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az esetben a torvényes képviseld
altal alairt eredeti, alakszer(, teljes bizonyité ereji maganokiratba (két tanu nevének és
cimének feltiintetésével és aldirdsaval ellatott), vagy kozokiratba foglalt meghatalmazas
csatoldsa szikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson az elszdmolas
hitelesitésében.

A benyujtott meghatalmazasnak kilonésen az aldbbiakat kell tartalmaznia:
. a meghatalmazé szervezet adatait,

. a meghatalmazd szervezet torvényes képviselGjének nevét, azonosité adatait (lakcim,
személyi igazolvany szam, anyja neve, szliletési hely és idd) és alairasat,

. a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (lakcim, személyi igazolvany szam, anyja
neve, szuletési hely és id6),
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. azon ugyek pontos meghatarozasat, amelyekre a meghatalmazas kiterjed, illetve azon
jognyilatkozatokat, amelyek megtételére a meghatalmazott jogosult;

. a keltezést.

rr 7

A meghatalmazottnak az EPER-ben alairoként kell szerepelnie, az EPER regisztracios
nyilatkozattal 6sszhangban.

A meghatalmazott alairasképét akkor kell igazolni, ha a meghatalmazott nem természetes
személy. A meghatalmazott nem természetes személy aldirdsanak / aldirds képének
azonositasara alkalmas kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy az aldirds-minta
k6zjegyz0 altal hitelesitett masolata, illetve ligyvéd, vagy kamarai jogtanacsos altal ellenjegyzett
alairas-mintdja fogadhaté el.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy hitelesitésnél az alairas bélyegz6 hasznalata nem
elfogadott, az azzal ellatott bizonylatokat az elszamolas részeként nem tudjuk
befogadni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzigyi elszamoldsban bekulldott hitelesitett masolatokon
aldirasként szigné hasznalata csak abban az esetben engedélyezett, amennyiben a
kedvezményezett vagy torvényes képviselGje eredeti példanyban bekiild egy teljes bizonyité
erejii maganokiratba foglalt nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a
szigno is.
Az alakszerl nyilatkozatnak tartalmaznia kell:

¢ a kedvezményezettnek vagy torvényes képviselGjének nevét, azonositd adatait (lakcim,

személyi igazolvany szam, anyja neve, sziiletési hely és id6) és alairasat;
o kedvezményezettnek vagy térvényes képvisel6jének szigndjat;
e az aldirdst, szigndt hitelesité két tand nevét, lakcimét és alairasat.

3.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiaddsait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, fent leirtak szerint
hitelesitve. A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitéja
felé teljesitett tranzakcidrdl szo6l, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrdl.

3.7.1. Készpénzes szamla teljesitése — szervezetek esetében

e a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat - hitelesitett masolata;

e pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idGszaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.) hitelesitett masolata;

Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy a készpénzben torténd kifizetések ellenbrzése a
helyszinen, konyvelési dokumentumok alapjan torténik.

3.7.2. Teljesités atutalassal

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatorténet:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, melyen egyértelm(ien szerepel a bankszamla-
tulajdonos neve és szamlaszadma, illetve az adott tételre vonatkozd terhelési tétel
egyértelmlen beazonosithato,

- a kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatérténet.

A kénnyebb azonosithatosag érdekében az 6sszeg mellett jeloljék, hogy a szamladsszesito
mely sorszamu kifizetését igazolja.
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A kifizetést igazolé bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
(Amennyiben a pénzigyi teljesitést igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolddik, akkor a fentiekben meghatarozottak szerint zaradékolni sziikséges,
vagy a kedvezményezett benyuljthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeléli, hogy a
pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat adott tétele konkrétan milyen 6sszegl kifizetéseket
tartalmaz.)

3.8. Papiralapon benyujtandé dokumentumok

- kiadasokat igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolata;

- a kifizetést igazold bizonylat hitelesitett masolata (bankszamlakivonat, terhelési értesit6,
kiadasi pénztarbizonylatot nem kell benyujtani a készpénzfizetési szamlakhoz, azonban
ha a tiszteletdij/megbizasi dij bérszamfejtés utjan kerll kifizetésre akkor az atvételt
mindenképpen igazolni kell akkor is ha nem utalassal torténik);

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsoldodd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerzddés hitelesitett
masolata;

- a szervezet tulajdonaban |évé gépjarmli, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén menetlevél vagy uatnyilvantartds, forgalmi engedély hitelesitett
masolata;

- személyi kifizetés elszdmoldsa esetén a munkaszerz6dés/megbizdsi szerz6dés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, nettdé megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;

- szadmlahoz kapcsolédd megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata (ha a szamlan
hivatkozas szerepel a megbizasi szerzodésre / 200.000 Ft-ot elérd és a feletti szolgaltatas
igénybevétele esetén)

- felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédé megallapodas / megrendel6 és visszaigazolas
hitelesitett masolata (a szerz6dés/megrendel6 tartalmazza a kételez6 formai és tartalmi
elemeket, pl. vallalkozasi dij/fizetési feltételek, teljesitésigazolasi eljaras stb.).

Az elszamolashoz bekért, bekiildendo bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesité sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellenbérzés soradn a kifizetések
egyértelmlien beazonosithatok legyenek. Az Osszefliggé dokumentumokat egymas utan
flizzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerzO0dés/visszaigazolt megrendelés, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az Osszesité mely
sorszamu tételének bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrél a
benyljtas elott készitsen sajat részre egy masolatot.

3.9. Megbizasi dijak
Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizetheté szamla alapjan. Ebben az esetben benyujtandd a szamla, a
kifizetés igazolasa, a megbizasi szerz6dés. Felhivjuk figyelmét, hogy a megbizasi
szerzodés minden esetben tartalmazza a megbizasi jogviszony valamennyi - a
targya, megbizas elfogadadsa, id6tartama, megbizdsi dij Osszege, fizetésének mddja,
szerz6déskotés idépontja, felek alairasa stb.)

- megbizasi dij kifizetése torténhet szamfejtés Gtjan. Ebben az esetben megbizasi
szerz6dés benyUjtasa, a nettd megbizasi dij kifizetésének igazoldsa a megbizott felé, illetve
a jarulékok megfizetésének az igazoladsa is sziikséges. A fizetési jegyzéket minden oldalon
zaradékolni szikséges. Nettd megbizasi dij kifizetésének igazoldsa torténhet
megbizottanként szerepeltetve a bankkivonaton, vagy csoportos utalas keretében. Csoportos
utalas esetén kérjik, hogy a zdaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen 6sszegl
megbizasat tartalmazza a kifizetés.
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- a netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyujtani a
jarulékok megdfizetését igazolé bankkivonatot.

- megbizasi dij megbizét terhel6 jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij
dokumentumain felll igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a
jarulékok megfizetését igazold bankkivonatot (kinek, milyen 6sszegli megbizasi dijanak a
jarulékat tartalmazza a kifizetés).

- Kizardlag abban az esetben tdmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kiderll, hogy
munkaszerzodéshez kapcsolddé feladataiba nem tartozé tevékenységrol van sz, és nincs
Utkozés az alaptevékenységgel. Amennyiben a munkavallaldé munkaszerz6déséhez
kapcsolddé feladatai a tdmogatasi kérelem targyat képez6 projektben ellatott feladatok, ugy
a részére kifizetett megbizasi dij nem szamolhato el.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziilkséges megbizasi szerzodések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el, klilénos tekintettel a Polgari Torvénykonyvroél sz6ld 2013. évi
V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozé rendelkezéseire [ldsd a Ptk. megbizasra vonatkozd
XXXIX. Fejezet, a jogi személy képviseletére vonatkozé VIII. Fejezet], tovabba az Avr. 51. §
(2) bekezdésére, amely szerint ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy részére
megbizasi dij vagy mds szerz6dés alapjan dijazas munkakoéri leirdsa szerint szamara eldirhaté
feladatra nem fizethet6.”.

Fentieken tulmenden, felhivjuk figyelmiket a munka torvénykonyvérdl szoélé 2012. évi I.
torvénynek [a tovabbiakban: Mt.] a vezet6é alldsit munkavallaléra iranyaddé alabbi
rendelkezéséire is:

e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, a vezet6 munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyt nem létesithet,

e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a megbizasi
szerz6dés munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak mindsiil, ettél a tilto
szabalytdl a munkaszerzodésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya ala tartozé iskolaigazgato tehat, csak abban az esetben szerepelhet
megbizottként a megbizasi szerzodésben, ha ennek lehetésége a
munkaszerzédésében kifejezetten rogzitve van.

3.10. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzodésmodositasi/okiratmoédositasi kérelem benyajtasa nélkiil is
eltérhet az egyedi tamogatasi kérelemben/palyazatban rogzitett, elfogadott kéltségtervtél az
alabbiak szerint:

- atervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet - részlemondasra van lehetdség;

- a koltségvetési tervben rogzitett 6sszegektdl a koltségvetés fésorok kozott (A, B, C
fosorok) eltérhetnek 10 %-ot meg nem haladd mértékben;

- 10 %-ot meghaladé eltérés elfogadasara csak modositasi kérelem benyujtasat kdvetden
kertlhet sor;

- a pénzlgyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fGsorain belll Uj koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatadsra vonatkozé koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhaté el koltség, amelyre a
kedvezményezett kordbban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott koltséget.

3.11. Lemondas
Az elszamolas soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes, pontos
osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatdsi 0sszeg 100%-aval nem tud az

elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a
tdmogatdi okiratban foglaltak szerint.
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Dontést koévetéen, az EPER-ben barmikor kezdeményezhet6 lemondas a tamogatasi 6sszeg
egészérdl vagy részérol.

Fontos! A lemondas Osszegét kérjik, a Kulturalis €s Innovacios Minisztérium Magyar
Allamkincstarnal vezetett alabbi szamlajara visszautalni:

Bank neve: Magyar Allamkincstar

Bankszamla tulajdonos Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

Bankszamlaszam: 10032000-01220328-50002667

IBAN formatumban: HU20 1003 2000 0122 0328 5000 2667

SWIFT/BIC kéd: HUSTHUHB

A Kozleményben kérjlik, tiintessék fel az tamogatasi kérelem azonosité szamat.

Lemondas rogzitése az EPER-ben:

A lemondas rogzitéséhez a beadott egyedi tdmogatasi kérelmek/palyazatok menlpontban az
egyedi tamogatasi kérelmek/palyazatok kijelolve, nyomja meg a ,Tamogatasok
(rész)lemondésa” gombot. Utdna nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelend adatlapon téltse ki
a lemondas 6sszegét, az indoklas részt, valamint a lemondas datumat.

Az adatok kitoltése utan nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot aldirva, szervezet esetén cégszerlien alairva kell megkildenie a
Lebonyolitéhoz! Felhivjuk szives figyelmét, hogy csak a fentebb leirtak szerint generalt Lemondo
nyilatkozati forma fogadhaté el!

A lemondd nyilatkozatot a kedvezményezettnek, kiskoru kedvezményezett vagy szervezet
esetén a torvényes képviselGjének kell alairni és a visszautalasrdl szold terhelési értesité
hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondé nyilatkozatot és a terhelési
értesitoé hitelesitett masolatat postai Gton kérjitkk megkiildeni a Lebonyolité alabbi
postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Palyazati Igazgatosag
El6adémiivészeti Tamogatasok Osztalya
Postacim: 1387 Budapest, Postafiok 1016.

Kérjik, a boritékra irjdk ra az egyedi tAmogatasi kérelem/palyazat azonositészamat!

4. MELLEKLETEK

[y

szamu melléklet: NYILATKOZAT - a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak
ellenGrzéséhez szlikséges adatokrol és kozzététel maodjarol
szamu melléklet: Meghatalmazas (minta)
szamu melléklet: Gépi szamla (minta)
szamu melléklet: Kézi kit6ltésld szamla (minta)
szamu melléklet: Kulf6ldi szamla forditasa (minta)
szamu melléklet: Valtasi jegyzék (minta)
szamu melléklet: Kiktldetési rendelvény (minta)
szamu melléklet: Bankszamlakivonat (minta)
szamu melléklet: Elszamolas soran benyujtandé dokumentumok kore koltségenként,
kategorianként:
- 9/1. szadmu melléklet: VKT-HANG-24-SZEM, HANG-24-SZERV,
- 9/2. szamu melléklet: VKT-ZENE-24
- 9/3. szamu melléklet: VKT-FELUJITAS-24

CONOUThWN
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1. Nyilatkozat
a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel modjarol

Alulirott (kedvezményezett képvisel6jének neve) a

(  kedvezményezett neve)
képviseletében a VKT-...coveen. <24
et eteeeeeteeeeeteteeieteeeieteeeeiiesessteseieteseieteseiaeseeiaeesiaeeesiteteeaeeeeiaeeeiataeeiarenesairaes . cimld egyedi tamogatasi

kérelem kapcsan nyilatkozom, hogy a tdmogatasi cél végrehajtasa érdekében a tdmogatasbdl
finanszirozott, a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kézbeszerzési értékhatart elér6 beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkérének mindsiltem.

I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbdl finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok keriltek kozzétételre :
a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzodés(eke)t
b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint elbirt tajékoztaté adatok kozll az
alabbiak:
ba) hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre
(hirdetmény nélkil induld eljarasok esetében felhivasra)
bb) a szerz6do felek megnevezése

bc) az, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert idopontja
be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

II: A kozzététel helye
a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis

ajanlatkéré azonositdja:
kozbeszerzési eljaras azonositdja:

b) Sajat honlap

a kedvezményezett honlapjanak cime:

c) Fenntarté honlapja

a Fenntarté honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. elbirasait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

kedvezményezett cégszer( alairasa
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2. Meghatalmazas

(minta)

F N U] o) o T (szlletési hely és id6:
......................... ., anyia neve: . iiriirririrsririiriiers  SZE€MElyi igazolvany szama:
............................... B U TOTRUTOURPOUPRRRRRNI -1 (@ 121!
alatti lakos mint a
............................................................................................................................................................... (
kedvezményezett neve) térvényes képviseloje meghatalmazom
(szlletési hely és idG: .....ccooevveenneneen. ., @NYja NeVE: ., . ririririiiieriiiiirirrirerrrinresy SZEMElYyi
igazolvany Szama: .....cccccccevveeeineeens D . lakcim alatti lakost, hogy nevemben a
kedvezményezett szervezet ......... azonositéoszamu palyazata kapcsan teljes jogkorrel eljarjon.

meghatalmazo

tana 1. Név:
Lakcim:
Alairas

tana 2. Név:
Lakcim:
Alairas
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3. Gépi szamla (minta)

Toltoallom ds
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

e N ——

Vevd: Nyertes Palyvazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

R e S ——

Megnevwezés Besorolads

Mennyiség ME, Egységar Erték AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28.15 } 335 420 C

Kén: max.!0ppw, Bfoetanol: min.4,4%
Részisszeq: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: (00001
0SSTESEN: 9430 F+t
Készpénz: 9 430 Ft

9.430,- Tt 0s5ze@ @ ... pdlyazati azonositoval
ellatott szerz0dés keretében elszamolva

Tovabbertékesités esetén
a jovedski termék szdrwazdsanak
iaazoldsdra nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban készilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: M,

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012

&P 705000384
.~'l‘ .'_. ,-i-l',l',-l":.:.‘\-l._v; 'rT ; .) IW ; “:._l‘ | Jtc&
AR 20 1 . '-.::_'.y._:.‘: \

Tamas HITELESITES

Nueries
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4. Kézi kitoltésii szamla (minta)

Kés2pénzfizetési szamla

Szamla sorszama: AISED1447112

&

Papuwoy KfT.

1001 Raklarvaros,
Doysgics stny. 10.
Ad.éyy..‘ 23456789-1-23

A SZATIRIDOCSNG nave, cime. Malidsa, addszama:

A vevd nevea, cima:

Nyertes Palyago
1000 Sikerey varos,
Jokedy w. 2.

1

Eredetl példany

i 2012:09.15;

Atermek (szolgalietas) basorolast
ITANE, MOgRIVeXdse:

M. o

Meavy-
riylshge

Egysdodra
{at4vat)

Ertéka,
21265, &4t tantaimaz

mdsoldpapir

4

5

685

3.425

3.425,- Ft 0sszeg

ol W

pa’lyaizm:i AZONPSLEO

val el

ottt

szevzddeés Reve

teben ¢

[szamofva

Alz

drede

tivel m

tndenben

ez

D hitele

- masolat.

/ Yie

12,

12.1

i

\/L ’

Tamas

[/kes

HITELFS

[TES

A szamla fizetsnd6 végbsszeqe: M’, omegernegysgig,

3.425

Az atharitott ad6 szazalékérntéke:

27

B, 1337WANV - 1 84 = (2009 ) Az 40 Talabdnya  TelFax: (12) 123455
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5. Kiilfoldi szamla forditasa (minta)

A 28/2012 sorszamit nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:
A szamla sorszama: 28/2012
A szamla kelte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja: 2012.10.05.
A szamla Riallitoja:  Jozef Remaisz
34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A vevs: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, Jokedv . 2.

A szamla tartalma: szdllas 240 z(
szallashoz kRapcsolodo Roltség 240 z[

Szamla erteke: 430 z(

Az MNB kizépdrfolyan 2012.10.05-€1:; 68,78 Fl/zl

A szamla erteRe az MNB Rozeparfolyam alapjan:
480 z[( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

2012. december 15. Nyertes Tamds

Thes
2L

ot
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6. Valtasi jegyzék (minta)

Nyertes Tamcs

HITELESITES

valuta kiadasi, és bevételi bizonylal

EXCLUSIVE CHAWGE

Eans VALUTA VALTO
IS4 SIKERES VAROS
PENZ UL 1.

Teleton: 12345678

ADOMEMTES 52J-57.13, 10,9
HDASZAM 12345678-2-41

PSZAF ena. szam: 1-1435/2804

- ——————— = o o o S S

Bizonylatszan:  AA123456 123

‘f’be‘g-

&

s
ot

Ay eredetivel windenbew

2012.12.15.

s

Datum: 20121001, 3; 26: 19
URLUTH NSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PLH 430 76,75 36840
Farint aszszzsen: 36840
Fi.kerekites 3 kasszahoz: 0
Forint mindosszesen: 36 840
Hz artolyameoi LB equsecre SZamolive

Mingen tranzalcio kezpenzben tarienik

THAMK fQit ©!
Exet Safruare
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7. Kikiildetési rendelvény (minta)

Amuniaitatéd
we Nyertes Pilyazo

¥me: 21000 Sikeres varos, Jokedv wu. 2.
sdbmdma: 12345678-2-12

Kikiildetési rendelvény

a hivatali, (zleti (tards I6ltsbgtéritésihes
2012.é4v OQ. hé

ForZam:

AB 0123456

A munkavill sid

Neve

Utazo Elemeér

Lakdme: 1000 Stkeres vVaros,

Lakd u. 4

zidetés helye, ideje: 1Q9/70.05.13.
Stkeres varos
sypnew: Kedves Bedta
Addsconasts jele: 1234567801

Aaémérrm':fer-dszéma'ﬂ_’BC'I23tfwsf_ordr_f__oc_ US 1,4 Eoovmartia normdja: 8,6 |iter100 km
Sez Ak kiidetis, kilszolgalat [Futistee uﬁ A :;‘:‘: E':;“:;f'
i egys égar  |téstés™ |rités (napidi)g
—— km) ) Ft) Fo
kezdete vege utvonala & célja Ty
1 |09.07] og.07. [Skerssvirosz, ., |Vezets o ) 30| 343 |885] -
2 log.08. 00.08. Cél varos -V;é‘@"- A ez?:%dﬁo" 30 343 885 e
3 |og.09] 09.00. |Végtvargs- . IVezets | 201 343 |885] -
Gépfarmi kROligegtérités: § Ft/knx gokm ¢ 810 Ft
3.465|- Ft 05s4ed @ ............... pabyazdti adonositdval
lellat dtt szerzdes kevetében lelszameltva
A
Az evedetityel mingenbep megeayepo
ARADEK fiteles masplat. g,
2012.12.15.| Nyerifes Tapnas (b-}‘%!r.
ot pS
Oszesen 5! B
Le: ieldleg JO m_
Mndbsszesen] G0 3405 -
P éretibizonylat soszama PEB 012345
lpazolta Igazo[B Janos Utahbnyozta Irmao
Diturm: 2012.09.26. D #um: 2012.00.26.
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8. Bankszamlakivonat (minta)

000K 1 234 THIETELLLIL
SZAMAVEZETD FIdx NEVE, ClIMC:
1234 Pénzes Bank
Nyertes Pilyizo A g
Sikeres viros Telefon: 06 (1) 123-4567
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

singaszin:  12345678-12345678 :
%KOZI SZAMLASZAM (IBAN): HUSQ 1173 E008 20715380 0000 0000
NEVE: Nvertes Palyazo

szAnna MeonevEzZESE: Nyeles Pilyizo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 20101116, KIvoNarezam: 104/2010 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSETO ADATOK TERH. fJOV. OSSZEG

wzmd.w

121112, 492455277 -205.000

10032000 0‘056353 APEH SZJA beszedési srinla
19123989 ‘Utazo Flgmer szemelyi jfvedofemadiojahiol 10,260, %t Gsszeg a .
121212, Arurards . 492455777 Pélydzali 518.000
-}g%ﬁggg ‘17“1’36336 ; APEH NYUCBIZTALAZ ,opmosiloval cllatoll szerzédos keretében
ZARA iszdmolva
121112,  ATUTALAS DEK 491455277 | ° -191.000
10032000-06056228 APBH EBIZT zzla.
19133989-1-10 ‘
121112, AruraLas ‘ | 491455277 -53.000
igﬁgggg: 5.601%774.9 APEH ESIZT. £S MUNKAFRO-PIAC! JAR.
: Utazo Flemer munkaers- pract jarulekabol 1.815,- FLEsszeg @ ...
12.11.12.  ATUTALAS 421455291 pilydzati -25.000
10032000- 0605749 APEH EBIZT. ES MUNKAERO-PIAL) JAR. i
19123989-1-10 azonaositoval ellatott szevzéedes Beretéfien
121112, ATUTALAS 291455291  elzdmolva 3 o0
10032000-0605€212 APEH EKO szémla
19123989-1-1C
12.11.12.  AruranAs 401455251 -10.480
10022000 - 06056504 AEEH AB-AEGON
19123688-1-10
121112, ATUTALAS - 491455391 -8.023
10032000-0605€¢511 Alianz Hungdria MNYP
19123969110
12.11.12, ATUTALAS 491455302 -24.,444
10022000- 06056559 APEH AXA MNYP
19123989-1-10
1211.12. ATUTALAS $91455302 -7.585
10032000-0605£537 APEH EVGY. MNYP
19123289-1-10
12.11.16. 1') . AR Utass Bleins 994733796 -89,340
23 Nazo E T "
%3;3 0. “havi munkabér — Az evedetivel mindenben
Clazo Elemer HITELESITES megeguezd fiiteles masolat
2012.02.15. xhes
ngertes Tamas - (C28
Nyertes Tamas = x
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9. VKT-HANG-24-SZEM, VKT-HANG-24-SZERV, kategoriak elszamolhato koltségei

DOLOGI KIADASOK (,,B fésor”):

A Dologi kiadasok fésoron beliil lehet elszamolni minden, a projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédo
szamlaval igazolt kis érték(i (200.000 Ft alatti) hangszer, targyi és technikai eszkoz:
hagyomanyos tartozékok, elektronikus kiegészit6k értékét. (Nem kis érték(i a beszerzés, ha a
megvasarolni kivant eszkoz értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak
200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy
beszerzés kis értékli vagy nagy értéklinek mindésul!)

A koltségterv ,B” fésoran belll |évo alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatéak el a
koltségvetésben:

B Dologi kiadasok

B1 200.000 Ft alatti hangszerek (elektromos és akusztikus egyarant) A tétel
részletezésében kérjik torekedjenek a hangszer pontos megnevezésére.
B1.1 Vonds hangszerek

B1.2 Billenty(is hangszerek
B1.3 | Ut8s hangszerek
B.1.4 | Favos hangszerek

B.1.5 | Penget6s hangszerek

B.2. Kisérték{ (200.000 Ft alatti) targyi és technikai eszkoz (pl. hangszertartozék,
mikrofon, kotta, szoftver, laptop)

B.2.1 | Hagyomanyos tartozékok (pl. hangtechnikai eszk6z6k, mikrofonok, erdsitok,
lampak, allvanyok, zsinérok, tokok, stb.)

B.2.2 | Elektronikus kiegésziték (pl. hangkartyak, kever6pult, hang-, és fénytechnikai
felszerelések, studidkellékek

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat (abban az esetben ha a
kedvezményezett civil szervezet, gazdasagi tarsasag, egyhazi szervezet)

FELHALMOZASI KIADASOK (,,C fésor”):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalodsitdsaval Gsszefliggésben
beszerzett 200.000 Ft Ft feletti ) hangszer, targyi és technikai eszkdz: hagyomanyos
tartozékok, elektronikus kiegészitk értékét.

A koltségterv ,C” fésoran belll 1év6 alsorokon , a kovetkez6é koltségek szamolhatéak el a
koltségvetésben:

C Felhalmozasi Kiadasok
ci 200.000 Ft feletti hangszerek (elektromos és akusztikus egyarant) A tétel
részletezésében kérjik torekedjenek a hangszer pontos megnevezésére.
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C1.1 | Vonds hangszerek

C1.2 Billenty(is hangszerek

C1.3 | Ut8s hangszerek

Cil.4 Fuvds hangszerek

C.1.5 | Pengetds hangszerek

Nagyérték(i (200.000 Ft feletti ) targyi és technikai eszk6z (pl. hangszertartozék,

c2. mikrofon, kotta, szoftver, laptop)

Hagyomanyos tartozékok (pl. mikrofonok, er6siték, ldampak, allvanyok, zsindrok,
c2.1

tokok, stb.)
2.2 Elektronikus kiegésziték (pl. hangkartyak, kever6pult, hang-, és fénytechnikai

felszerelések, studidkellékek)

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkodz-nyilvantartasi bizonylat (abban az esetben ha a
kedvezményezett civil szervezet, gazdasagi tarsasag, egyhazi szervezet)

- szerzOdés/visszaigazolt megrendelés

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

10.VKT-ZENE-24 Kategoriak elszamolhaté koltségei

SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (A fésor”):
A Személyi jellegl kiadasok
Al | Bérszamfejtéses megbizasi dij ( bruttd)
A2 | Bérszamfejtéses megbizasi dij munkaltatot terhel6 jaruléka

SZEMELYI KIADASOK (,,A fésor”):

Ezen a fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalodsitdsahoz kapcsolddd
személyi jellegli - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédéd
egyéb koltséget a foglalkoztatds formajatol fliggéen.

Kizarélag abban az esetben tdamogathaté a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat, és a megbizadsi szerz6désbdl egyértelmlen kiderll, hogy tanéran kivili
tehetséggondozasrdl van szé és nincs (itkézés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képezd projektben a

kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.
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Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjuk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.

Al: Bérszamfejtéses megbizasi dij (bruttd)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével
0sszefiiggl, munkaviszony koltségét, példaul:
- brutto bérkoltséget.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas)

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejto lap
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté bérek atutalasarol
sz0l6 bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii brutté munkadijat
tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonat(ok). (Ha a
netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az Osszeg
atvételét!).

A2: Bérszamfejtéses megbizasi dij munkaltatét terhelo jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositdsaval 6sszefligg6, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tdmogatasi idoszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

A munkaltatot terhelé jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok
munkavallalénként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen 6sszegli megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza, vagy
zaradék helyett a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot is, amelyben
pontosan megjeloli, hogy a pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat adott tétele
konkrétan milyen 6sszegii kifizetéseket tartalmaz.

DOLOGI KIADASOK ( ,B” fésor)
B Dologi kiadasok
Bl Megbizasi dij ( szamlas kifizetés)
B2 Szallaskoltsége (idegenforgalmi adéra nem igényelhet6 tdmogatas)
B3 Utazas koltsége
B4 Csoportos étkezés koltsége
B5 Szallitasi koltség
B6 Bérleti dij (produkcié eléaddsahoz sziikséges technikai eszkdz bérleti dija)
B7 Szerz6i jogdij ( valamint annak addi és jarulékai) vagy szamlas kifizetés
B8 Rekldm- és PR- koltség

A Dologi kiadasok fésoron belil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasahoz
kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoéltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.
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B1: Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiiggl, adott egyedi
tamogatasi kérelemi kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a
megbizasi dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien vagy alairasi cimpéldanynak megfeleléen aladirt megbizasi szerz6dés
csak abban az esetben kételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés végdésszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsll az elklld6tt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B2: Szallas koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd szallas
koéltségét.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végdosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

B3: Utazas koltségei

Utazas koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, egyedi
tdmogatasi kérelemi programhoz kapcsolédd oktatdi utazadsi, kiklldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

Kiklldetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét, napidijat (kotelezé reggeli,
idegenforgalmi adé stb.):

Kikiildetés koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé.

Maganszemély tulajdonaban 1évé gépjarmi szervezet érdekében toérténé hasznalatanak
koltségeit (kiklildetési rendelvénnyel igazolt Gizemanyagkodltségeket, amortizacios koltséget):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kikiildetési rendelvény,
forgalmi engedély masolata,
a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében térténd hasznalatanak koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszk6z igénybevétele esetén felmeriilt koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,
zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell
benyujtani (a kapcsolodé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- felmeriilt koltség elszamolas alatamasztasara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),
menetjegyek,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- zaradékolt kikiildetési rendelvény,
pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendelé.

B4: Csoportos étkezés koltség

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd csoportos
étkezés koltségét, kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koéltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), ami az egyedi tamogatasi kérelem céljaival 6sszhangban all, példaul:
- egyéb anyagok,

- egyéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb. ),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatads és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladd érték(i, aru beszerzésére vagy szolgdltatds
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megrendelésére iranyuld szerzédést kizérdlag irdsban kéthet. Irdsban kotott szerzédésnek
mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem
vehetl figyelembe.

B5: Szallitas koltségei

A program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mlkodésével, egyedi tdmogatasi kérelemi
programmal 0sszefliggd szallitds és ahhoz kapcsoldédd koltségek szamolhatdk el (anyagkéltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzodés/megrendeld, mely tartalma megfelel a kotelez6

formai és tartalmi elbéirasoknak,
- menetlevél, utaslista.

Jarmd Uzemeltetés koltségei:

- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy UGzemeltetésében |évo gépjarmi
Uzemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- dtnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiveknek a koltségei szamolhatdék el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy iizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodds hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 0sszege szamolhato el, melyet a kedvezményezett Utnyilvantartas
alapjan igazolt, hasznalatra es6 (zemanyag fogyasztassal tdmasztott ala.

Bérelt gépjarmid esetén (a gépjarm(i a szervezet (zemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerzédés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B6: Bérleti dij
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Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval, az egyedi tamogatasi kérelemi
programmal 6sszefliggd, produkcié eléadasahoz sziikséges az intézmény/szervezet altal bérelt
technikai eszkdz bérléséhez kapcsolddd szolgaltatdsok koltségeit. (bérleti dijhoz kapcsolodd
szerzO0dés alapjan).

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és - ha elbirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B7: Szerzoi jogdij

Ezen az alsoron lehet tervezni az egyedi tdmogatasi kérelemi programmal 0sszefliggd szerz6i
jogvédelem alatt all6 alkotasokhoz és egyéb kapcsolodo szellemi tulajdonjogi védelem alatt allo
tartalmakhoz valé hozzaférésre vonatkozoé jogokkal kapcsolatos koltséget.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelezé, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe.

B8: Reklam- és PR- koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mlikodésével,
egyedi tamogatasi kérelmi programmal 6sszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szordlapok, tajékoztato flzetek,
plakatok),
- kidllitéds, marketingrendezvény koltségeit,
- Ujsag hirdetés koltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kéthet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

11.VKT-FELUJITAS-24 Kategoria elszamolhatoé koltségei

SZEMELYI JELLEGU KIADASOK (A fésor”):
A VKT-FELUJITAS-24 tamogatasi igényekre vonatkozd koéltségterv ,A” fGsoran belll 1évé

alsorokon a kodvetkez6 koltségek szamolhatok el a koltségvetésben:

Al | Bérszamfejtéses megbizasi dij (bruttd)

A2 | Bérszanfejtéses megbizasi dij munkaltatot terheld jarulékai

Al: Megbizasi dij (bruttd)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak koéltségét bruttd bérkoltséget.

Benyu_'|tando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
megbizasi szerz6dés (szerzodesmod05|tas),

- a kifizetést megalapoz6 egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejté lap (kifizetési
jegyzék),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (nettd bérek atutalasardl szél6 bankkivonat
megbizottanként/munkavallalénként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva,
hogy mely személy milyen 0sszegl bruttd dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését
igazold bankszamlakivonat(ok). (Ha a nettd kifizetés nem banki utaldssal torténik, abban az
esetben kiadasi pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg
atvételét!).

A2: Megbizasi dij munkaltatot terhel6 jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, megbizasi jogviszony
alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tdmogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatét terhel6 jarulékok  megfizetését igazold  bankszamlakivonatok
megbizottanként/munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva,
hogy mely személy milyen 6sszegli megbizadsanak a jarulékat tartalmazza.

DOLOGI KIADASOK (,,B fé6sor”):

A VKT-FELUJITAS-24 tamogatasi igényekre vonatkozd koltségterv ,B” fGsoran belll lehet
elszamolni minden, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddé szamlaval igazolt anyagkoéltséget,
tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

B1 | Megbizasi dij (szamlas kifizetés)
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B2 | A hangszerfelljitashoz kapcsolddo feligyeleti feladatok ellatasa (maximum a
tdmogatas 2 %-a szamolhato el)
B3 | Kisérték{ (200.000 Ft alatti) targyi eszkozok

B1: Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd megbizasi dijakat. Ezen
az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdk, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott
szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevev6, a megbizd részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben koételez6, ha egy adott maganszemély/jogi
személy részére a programmal kapcsolatos szamla végésszege meghaladja a 200.000
Ft-ot.

B2: A hangszerfelujitashoz kapcsolodoé feliigyeleti feladatok ellatasa (maximum a
tamogatas 2 %-a szamolhato el)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddo felljitas koordinalasaval
megbizott személy koltségeit.

B3: Kisértékii (200.000 Ft alatti) targyi eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszadmolni a program vagy projekt megvaldsitasaval 6sszefliggésben
beszerzett 200.000 Ft alatti tdrgyi eszkozbeszerzést. Nem kis érték(i a beszerzés, ha a
megvasarolni kivant eszkoz értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot, azonban elszamolni csak
200.000 Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy
egy beszerzés kis értékii vagy nagy értékiinek mindsiil!

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

FELHALMOZASI KIADASOK ( ,, C fésor” ):

A Felhalmozasi kiadasok soron lehet elszamolni minden a projekt megvalésitasahoz
kapcsoléodo nagyértékii (200.000 Forint feletti) eszkozbeszerzés,
hangszeralkatrészek, tartozékok, szerszamok

Beny(jtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

A koltségterv ,C” fésoran belll Iévd alsorokon a kovetkez6 koltségek szamolhatdak el a
kéltségvetésben:

C1 | Nagyérték(d (200.000 Ft feletti) eszkdzbeszerzés-hangszeralkatrészek, tartozékok,
szerszamok

A dokumentumokat abban az esetben kell benyajtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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