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L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1. A szabdlyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az informaciés énrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvényben (a -ovabbiakban: Infotv.), a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (I1X. 30.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Koltségtéritési rende et), valamint a kozérdek(i adatok
kotelezé kozzétételét eldird egyéb jogszabalyokban foglalt el6irdsok, tovabba a koltségvetési
szervek belso kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet el6irasai figyelembevételével elGsegitse a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valé (a tovabbiakban: kozérdekli adatnk) Alaptérvényben rogzitett jog
érvényesiilését, és a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: NKTK) hatékony
miikddéséhez sziitkséges informacids és kommunikaciés rerdszer kialakitasat és miikodtetését
azaltal, hogy meghatarozza a k6zérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjét az NKTK-nal.

2. A szabalyzat hatalya

2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az NKTK valamennyi kézalkalmazottjara.

3. A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok elektronikus feliiletein valé
kozzétételére, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kerelmek kezelésére, a nyilvantartasi,
valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatésag)
iranyaban fennall6 adatszolgaltatasi kotelezettségre.

4. A Szabdlyzat rendelkezéseit az NKTK kezelésében 1év8 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésére iranyul6 igények esetében kell alkalmazni fiiggetleniil attél, hogy:

a) mi a kozzététel alapja (a kdzzététel jogszabalyi elSiras akapjan kotelez6 vagy sajat dontésen
alapul),

b) mi a kozzététel célja (az adat nyilvanossagra hozatala vagy az informaciok szervezeten beliili
megosztasa, illetve eljuttatdsa az érintett szervezeti egységekhez, munkatarsakhoz),

¢) anyilvanossagra hozatal céljabdl torténd kozzététel esetén mi a kozzététel helye (ez lehet az
NKTK sajat honlapja vagy az NKTK altal jogszabalyi el6iras alapjan iizemeltetett honlap, illetve
- jogszabalyban tortént kijel6lés alapjan - mas szervezet éltal izemeltetett honlap),

d) az NKTK a koézzétett adat szempontjabol adatfelelésnek és adatkozlének vagy csak
adatfelelGsnek, illetve adatszolgaltatonak mindsiil.

5. A Szabdlyzat nem vonatkozik a kézhiteles nyilvantartasbsl torténd, torvényben szabdlyozott
adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések

6. A Szabalyzat alkalmazasaban
a) adatfelelds: a kotelezGen kozzéteendd adat esetén a Szabalyzat 7-9. szamu fliggelékeiben
feltiintetett egyes kozzéteend$é adatnal adatfelelésként megjeldlt szervezeti egység
vezetGje, a sajat dontés alapjan kozzéteendd adat es=tén az a szervezeti egység, illetve
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vezetGje, aki az adatot el6allitja, koteles és jogosult a ki zzétételt kezdeményezni;
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b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiillonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitiasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése stb.;

c) adatszolgadltato: az NKTK;

d) adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetévé
tétele;

e) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

f) dltaldnos kdzzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében és 1. mellékletében
meghatarozottak szerint kézzéteendd adatok;

g) belsé adatkézIl6: a sajat honlapon és a bels6 intranetes feliileten, tovabba a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu, valamint a Kézponti Informaciés Kozadat-nyilvantartasba
torténd adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére szolgald https://kif.gov.hu/ honlapon
val6 kozzététel esetén a Kabinet, aki a kiils6 adatkozl6 felé a kozzéteendd adatot a féigazgato
jévahagyasaval a kiilén jogszabalyban el6irt médon tovabbitja;

h) déntés megalapozdsdt szolgdlo adat: az NKTK feladat- és hataskérébe tartoz6 dontés
meghozataldra irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalé adat, amely - amennyiben jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - keletkezését6l
szamitott 10 évig nem nyilvanos;

i} egyedi kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a fGigazgato altal
meghatarozott, vagy az NKTK altal kotott megallapodasban rogzitett, vagy jogszabalyban
kifejezetten az NKTK-ra el6irt tovabbi kotelez6en kdzzéteend6 adatok;

j) elektronikus feliilet: az NKTK bels6 intranet és kiils6 internet feliilete, a kiilén jogszabalyban
meghatarozott adatok tekintetében a Kormany 4altal kijeldlt szerv altal lizemeltetett
www.kozpenzpalyazat.gov.hu, valamint a https://kif.gov.hu/ honlap;

k) iddszeriitlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhaté informacidkat tartalmazott, azonban egy idékézben bekovetkezett esemény
miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans - valtozé adat esetén az aktualis id6éallapot
szerinti megismeréshez sziikséges - informacidtartalommal;

1) korldtozott kozzététel: a kozzéteend6 adatnak az NKTK intranetes feliiletén, digitalis
formaban, kizarélag az NKTK munkatarsai szamdara hozzaférhet6vé tétele, ideértve a
pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban idészer(itlenné valt
adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

m)kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

n) kézérdekii adat: az NKTK mint kozponti koltségvetési szerv kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatdl, 6ndlléd vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiillénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozo6 adat;

0) kdzzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kiilonds kozzétételi listdban és az
egyedi kozzétételi listaban szerepld, az NKTK sajat honlapjan vagy jogszabalyban el6irt mas
honlapon kotelezden kozzéteendd kozérdeki adat, tovabba a sajat dontés alapjan az NKTK
intranetes feliiletén vagy sajat honlapjan kézzéteendé adat;
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p) kozzététel: a kozzéteendd adatoknak az NKTK sajat honlapjan vagy jogszabalyban eléirt mas
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, szemelyazonositas nélkiil, korlatozastél
mentesen kinyomtathatd és részleteiben is adatveszzés és torzulas nélkiil kimasolhato
moédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhetdveé tétele, ideértve a pontatlan vagy
téves adat helyesbitését, a mar kézzétett, azonban iddszerfitienné valt adatok médositasat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;

q) kozzétételi kérelem: az adatfelelds altal megkiildott kérzlem az adatvédelmi tisztviseld és a
Kabinet részére annak céljabdl, hogy az NKTK sajat heonlapjan vagy jogszabaly altal el6irt
mas honlapon, illetve az NKTK intranetén uj adattartalom keriiljon megjelenitésre,
modositasra vagy eltavolitasra;

r) kiilonés kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabalyban agazatokra,
szervtipusra vonatkozéan meghatarozottak szerint kozzéteend6 adatok;

s) kiilsé adatkozIld: jogszabaly kijelolése alapjan a kotelzz6en kozzéteendd adat nem sajat
honlapon val6 kézzétételében kozremiikodé szervezet;

t) nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhet6vé tétele.

4, Az adatvédelmi tisztviselo

7. A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérol és
az ilyen adatok szabad dramlédsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
sz616, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) 39.
cikkében rogzitett feladatok ellatisara az NKTK szervezetén beliil a féigazgatonak kézvetleniil
alarendelve adatvédelmi tisztvisel6 miikodik. Az adatvédelmi tisztvisel6 személyérél a féigazgatd
dont.

8. Az adatvédelmi tisztvisel6 az NKTK adatvédelmi tevékenységének keretében ellatja a GDPR
39. cikkében és az NKTK Adatvédelmi Szabalyzatdban meghatarozott feladatokat, tovabba
eldkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot. A kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6é kérelmekkel, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjével kapcsolatos feladatai:

a) koordinalja a kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésével, valamint
a kozzéteendG adatok kozzétételével kapcsolatos feladatokat;

b) véleményezi a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanes adatok igénylése teljesitésével,
valamint a kdzzéteendd adatok kozzétételével kapcsolatos dokumentumokat, kapcsolatot tart
az adatigénylével, és az adatigény teljesitésében kozrem(kods személyekkel;

c) nyilvantartast vezet az NKTK-hoz benytjtott kozérdekii adatigényekrdl, az Info tv. 71/D. § (4)
bekezdése szerint minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a Hatésagot a elutasitott
kérelmekrél, az elutasitasok indokairdl, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szdmaroél, valamint a
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetGségérol;

d) egylittm(ikédik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolazos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel.

9. Az adatvédelmi tisztvisel6t akadalyoztatasa esetén a féigazgat6 altal kijelolt kdzalkalmazott
helyettesiti, aki e feladatai ellatdsa soran az adatvédelmi tisztvisel6 jogkorét gyakorolja.
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II. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEKKEL KAPCSOLATOS
ALAPVETO RENDELKEZESEK

5. A kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelmek

10. Az NKTK-ra vonatkozo kozérdeki adatok barki szamara megismerhetéek és hozzaférhetéek
az Infotv.-ben foglalt kivételekkel. Azon kozérdekii adat megismerésére elbterjesztett igény,
amely adat nyilvanossagéat jogszabaly korlatozza, igy a mingsitett adat védelmérél szolé 2009. évi
CLV. térvény (a tovabbiakban: 2009. évi CLV. torvény) szerinti minésitett adat, valamint - az
Infotv.-ben és az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvényben foglalt kivételekkel - a
polgari torvénykonyvrdl szo6ld 2013. évi V. térvény szerint lizleti titokka mindsitett adat, nem
teljesithet6.

11. A Szabalyzatnak a k&zérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelemre vonatkozd
rendelkezéseit a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére elGterjesztett igény esetén is
alkalmazni kell.

12. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésérdl az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik az NKTK azon szervezeti egysége kozremilikodésével, amelynek
feladatkorével 6sszefliggésben az igényelt adat az NKTK 6rzésébe keriilt vagy nala keletkezett (a
tovabbiakban: adatkezelést végz szervezeti egység). A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
kérelemmel (a tovabbiakban: adatigénylés) dsszefiiggd feladatok végrehajtasaval kapcsolatban az
adatkezelést végzi szervezeti egység koteles eljarni az adatvédelmi tiszvisel§ felhivasara,
egylittmiikddve az adatvédelmi tisztviselGvel.

13. Az adatigényl6vel folytatott kommunikacié irasban, fészabdaly szerint a kozadat@nktk.gov.hu
kézponti e-mail cimen keresztiil torténik, az adatigényl6 részére a tajékoztatast fészabaly szerint
az adatvédelmi tisztvisel kiildi meg, valamennyi esetben a Kabinettel egyiittmiikédve.

6. A kozérdekii adat megismerése iranti igény benytjtasa

14. A személyesen megjelent adatigénylonek lehet6sége van adatigénye benyujitasara az erre a
célra rendszeresitett 1. szamu fiiggelék szerinti igényl6lap (a tovabbiakban: igényl6lap)
kitoltésével, vagy azzal megegyezé adattartalmi igénylés atadasaval, vagy valasztasa szerint
egyéb moédon.

15. A postai vagy elektronikus Uton térténé adatigénylésre az NKTK honlapjardl letolthetd
igényl6lap kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval is van méd. Az
igényléseket az NKTK a honlapon megjel6lt elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen
fogadja.

16. Az NKTK egyéb elérhetGségeire érkezé megkereséseket a cimzett szervezeti egység
illetékességbdl haladéktalanul tovabbitja a kozadat@nktk.gov.hu elektronikus cimre.

17. Az egyéb elérhetdségekre érkezé6 megkereséseket nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy azok nem a kijel6lt elérhetéségekre érkeztek.

18. A beérkezett adatigénylés iktatasarol és ugyiratba helyezésérdl az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.
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7.Az adatmegismerési igény vizsgalata

19. A beérkezett adatigénylést az NKTK az adatvédelmi tisztvisel§ utjan vizsgalja meg, és az
adatkezel6 szervezeti egység allasfoglaldsa alapjan ellerérzi, hogy a benyujtott igény a
teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

20. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges
adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az adatigényl6 a m=gismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjel6lni - az adatvédelmi tisztvisel6 a személyesen jelenlévé igénylének - sziikség
esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - segitséget nyjt a megfeleld
igény benyjtasa, illetve a megismerni kivant adatok kérének konkrét meghatarozasa érdekében,
a személyesen nem jelenlévé igényl6t pedig haladéktalanal megkeresi - az altala megadott
elérhetéségen - az adatigénylés pontositasa céljabol. Amennyiben az adatigénylé a kérelem
pontositasara iranyuld felhivasra nem valaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az
adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

21. Az Infotv. 33. §-a szerinti, elektronikusan kotelez6en kozzéteendd adatokra iranyulé igény
esetében az adatvédelmi tisztvisel6 - a Kabinettel egyiittmikddve - az igénylét tajékoztatja a
kozzétett adat pontos fellelhet6ségérdl és arrol, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

22. Ha az adatigénylés teljesitése soran az allapithaté meg, hogy az igényelt adatokat vagy azok
egy részét nem az NKTK Kkezeli, az igényl6t errdl irdsban - a 43. pont szerinti hataridében -
tajékoztatni kell.

23. Ha megallapithat6, hogy az adatigénylés az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, és az adatkdrbe tartozd adatokban
id6kozben valtozds nem tortént, az Infotv. 29. § (1a) bekezdése szerint az adatigénylésnek nem
kell eleget tenni. Ebben az esetben az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik az adatigényld
tajékoztatasarol.

24. Ha az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl§d esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

8. Az igényelt adatok 6sszeallitasa, mindsitése

25. A formai és tartalmi szempontbél megfelel§ igény benyujtasa utan az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul megallapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységnél
talalhatéak, ezt kovetGen az igényt a szaktertiletileg illetékes szervezeti egységhez tovabbitja. Az
adatigénylés teljesitésére az adatvédelmi tisztvisel6 hivja fel a szakteriiletileg illetékes szervezeti
egységet, amely a felhivasban foglalt hataridén beliil gondoskodik az adatok és a valasztervezet
Osszeallitasarodl, melyet véleményezésre megkiild az adatvédz1mi tisztvisel6nek.

26. A szervezeti egység adatkezelGje az igényelt és Gsszegyjtott adatokat, a valasztervezetet és
egyéb dokumentumokat (javaslat hatirid6 hosszabbitasra igény elutasitasara, koltségtérités
megallapitasara stb.) legkésébb az igény 25. pont szerinti tovabbitasat kovetd 5 napon beliil kiildi
meg az adatvédelmi tisztvisel részére.

Iktatoszam: NKTK/5561-1/2024
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27. Amennyiben még az adatok 6sszegyijtését, sszeallitisat megelézben alappal feltételezhetd,
hogy az igényelt adatok teljes kore valamely ok miatt nem ismerheté meg, a szervezeti egység
adatkezelGje errél - az elutasitas indokat megjelolve - tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt, aki
lefolytatja az eljarast.

28. Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kor(, hidnytalan 6sszeallitasa
a szervezeti egység vezetdjének felel6ssége, az adatok teljeskdriiségét az adatvédelmi tisztviseld
nem vizsgalja. A szervezeti egység adatkezeldje az adatok dsszegyiijtése soran jelzi az adatvédelmi
tisztviselének, amennyiben megitélése szerint az adatigény jelent6s terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, ezért a teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghosszabbitasa
sziikséges, valamint az igényelt adatok vagy azok egy része a 29. a)-b) pontok szerinti valamely
szempontnak nem felelnek meg, illetve a 29. c)-d) pontja szerinti mindsités all fenn.

29. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 27. pont szerinti adatok tekintetében allast foglal

a) az NKTK adatkezel6i min6ségérdl,

b) az adatok Infotv. szerinti kozérdekl, kézérdekbdl nyilvanos vagy dontés-elokészitd
jellegérdl,

¢) arrol, hogy a 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerint min&sitett adatnak, vagy az Infotv.
27.§ (2)-(4) bekezdése szerint korlatozott nyilvanossagt adatnak mindgsiilnek-e, valamint

d) arrél, hogy az adatok az igényld altal - a c) alpontban foglaltakon tilmené - meg nem
ismerhet6 adatot - személyes adatot, lizleti titkot, dontés megalapozasat szolgalé adatot -
tartalmaznak-e.

30. Az adatvédelmi tisztviseld eljarasa és az adatigények teljesitése soran jogosult mas
szervezeti egységektol informacioét, allasfoglalast kérni.

31. Az adatok megismerésérol szolé valasztervezetet az adatvédelmi tisztvisel6 megkildi a
Kabineten keresztiil a figazgato6 részére, aki az egységes kommunikacié érdekében allast foglal a
valasztervezettel kapcsolatban.

32. Az adatok megismerésérdl szol6 valasztervezet tartalmanak jogi szempontt egyeztetésérél a
Kulturalis és Innovaciés Minisztérium (a tovabbiakban: KIM) illetékes szervezeti egysége(i)vel az
adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

33. A vélasztervezet jogi véleményezését kovetSen az adatvédelmi tisztvisel§ elGterjeszti az
adatigénylésre adandé valasztervezetet f6igazgat6i jovahagyasra.

34. Féigazgatéi jovahagyas esetén a valasztervezetet és az igényelt adatokat:
a) az NKTK - elektronikus Gton - az igényl6 szamadra a 10. alcimben foglaltak szerint elérhetévé
teszi, vagy
b} elutasitja és a 11. alcimben foglaltak szerint errdl értesiti az igénylét.

35. Az adatigénylG részére a tajékoztatas fészabaly szerint a kozadat@nktk.gov.hu e-mail cimrol
keriil megkiildésre.

36. Az eljarasrendre, a kiadmanyozasra vonatkozan - amennyiben az egyedi adatigénylés esetén
indokolt - eltérést a Szabalyzatban foglaltaktél a f6igazgato irasban engedélyezheti.
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9. A dontés megalapozasat szolgalé adatok megismerésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos kiilonos szabalyok

37. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésé-e iranyuldé igény esetén a 38-42.
pontokban foglaltak szerint kell eljarni.

38. Az NKTK feladat- és hataskorébe tartozé déntés mezhozatalira irdnyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat - ha egyes ilyen adatok tekintetében
jogszabaly rovidebb idétartamot nem allapit meg - a keletkezésétsl szamitott 10 évig nem
nyilvanos.

39. A szervezeti egység adatkezel6je - amennyiben megitélése szerint az igényelt adatok ilyennek
mindgsiilnek - nyilatkozik arrél, hogy
a) az igényben szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgal6 adat,
b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerése - a 40-41. pontok
szerinti eljaras keretében - engedélyezheté-e.

40. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizaradsahoz fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - a féigazgatd
engedélyezheti.

41. A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerésére iranyuld igényt - a szervezeti egység
adatkezelGjével torténé konzultaciét kovetben, az adatkezel6 szervezeti egység vezetdjének
javaslata alapjan - az adatvédelmi tisztvisel6 terjeszti a féigazgat6 elé.

42. A doéntés megalapozasat szolgalé adat megismerésérz iranyul6é igény - a 38. pontban
meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovébeli déntés megalapozasat is szolgalja, vagy az acat megismerése az NKTK térvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyast6l mentes ellatasat, igy

kiilénosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran térténé szabad
kifejtését veszélyeztetné.

10. Az igény teljesitésére vonatkozoé hatariddk, az adatok atadasa és a koltségtérités
megallapitasa

43. Az adatmegismerési igénynek az NKTK - a 7. alcim szerirti eljaras lefolytatasat kdveten - az
igény beérkezését koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azcnban 15 napon beliil tesz eleget.

44, Ha az igény jelentls terjedelm, illetve nagyszami adatra vonatkozik, a 43. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Az adatvédelmi tisztvisel
gondoskodik a hatarid6 hosszabbitasarol sz6lo tajékoztaté megkiildésérdl az igényl6 részére. A
hataridé meghosszabbitasarol az igénylét az igény beérkezését koveté 15 napon belil kell
tajékoztatni.

45. Az igénynek kozérthetd formaban és - amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil megoldhaté
- az igényld altal kivant eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

46. Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel$ felveszi a kapcsolatot az igénylével
id6pont egyeztetése céljabol. Az igényl6 - az ligyirat részét képezo - a 2-3. szamu fiiggelékek
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szerinti nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekint, melynek
hianyaban a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg, illetve a betekintést
kovetSen nyilatkozik, hogy az igényelt masolato(ka)t megkapta.

47. Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfelel6 id6t kell
biztositani, amely az adatigényl&vel elézetesen egyeztetésre keriil. Az iratbetekintés idStartamat
figyelembe véve az iratok megtekintésére tobb részletben is sor keriilhet. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozasa soran az igénylé kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara,
illetve valtozatlansagara feliigyelni kell. Az iratbetekintésen valamennyi esetben részt vesz az
adatvédelmi tisztvisel6, valamint az adatkezel6 szervezeti egység részérol legalabb egy f6 szakmai
munkatars. Az iratbetekintésen résztvevd szakteriileti munkatarsat az érintett szervezeti egység
vezetdje jeloli ki.

48. Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokroél feljegyzést, jegyzeteket késziteni.

49. Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdél annak tarolasi
maodjatél fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

50. A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen, az Infotv.
29. § (3) bekezdésének megfelelSen - koltségtérités allapithatdé meg. A koltségtérités 6sszegérdl,
megfizetésének hataridejérdl - ami 15 napnal révidebb hataridé nem lehet - az igényl6t az igény
teljesitését megel6zben az 5. szamu fiiggelék szerinti iratsablon alkalmazasaval vagy elektronikus
uton azzal megegyez6 tartalmu levéiben tajékoztatni kell. A koltségtérités megallapitasahoz a 6.
szamu fiiggelék szerinti tablazat hasznalhaté. A  koltségtérités meghatarozasanak
koordinacidjarél, valamint az igényl6é koltségtéritésrdl vald tajékoztatdsardl az adatvédelmi
tisztvisel6 a Kabinet kdzremikddésével gondoskodik.

51. Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak a beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatarid6ébe nem szamit bele.
Amennyiben az adatigénylé hataridében nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem vallalja, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.

52. Amennyiben az adatigényld fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatvédelmi tisztviseld értesiti a Gazdasagi Igazgatdosagot a koltségtérités
megfizetésének nyomon kovetése érdekében. A Gazdasagi I[gazgatésag haladéktalanul
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a befizetés megtértént. Amennyiben a koltségtéritést
az adatigénylé nem fizette meg, annak behajtasardl intézkedni sziikséges. Az adatigénylést a
koltségtérités megfizetését kbvetd 15 napon beliil teljesiteni sziikséges.

53. Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, az igényl6 altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum masolatan a meg
nem ismerhetd adatot felismerhetetienné kell tenni.

54. Ha az adatigénylés teljesitése az NKTK alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelm, az adatigénylésre
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

55. Az igényl6t az igény beérkezését koévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell a hataridé
meghosszabbitasarél.
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56. Az adatigény teljesitésével egyidejlileg intézkedni kell az el6zetesen megallapitott és befizetett
Osszeg, valamint a ténylegesen jelentkez6 Osszeg kozotti kiilonbozet visszatéritésérol, vagy az
esetleges tobbletkoltség megfizetésérol.

57. A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelenbe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét a Koltségtéritési rendelet hatdrozza meg. A koltségtéritési Osszeg
megallapitasara vonatkoz6 eljarasrendet az NKTK 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé
szabalyzata tartalmazza.

58. Amennyiben a szervezeti egység adatkezelbje azt észleli, hogy koltségtérités
megallapitasanak helye lehet, az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatja, aki a 49-57.
pontokban foglaltak szerint jar el.

11. Az igény teljesitésének megtagadasa, jogorvoslati lehetdségek

59. Az adatvédelmi tisztvisel§ allasfoglalasat, a valasztervezet KIM-el torténd egyeztetését,
valamint a féigazgatdi jévahagyast kovetben az adatvédelri tisztvisel6 - az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil - gondoskodik az igényl6 tajékoztatasardl. A tajékoztatas tartalmazza az
igény teljesitése megtagadasanak esetén annak indokait, valamint az Infotv. 31. §-a alapjan az
igényl6t megilletd jogorvoslati lehetségeket.

60. A jogorvoslati lehetdségekrol sz616 tajékoztatdsnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) a Hat6sagnal az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a
koézérdeki adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
érte, vagy ennek kdzvetlen veszélye fennall;

b} az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa, vagy az adatkezel6
altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatarid6é eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat;

c) a pert az igény elutasitasanak kozléséto6l, a hataridé eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtérités megfizetésére nyitva allé hatarid6 lejartatél szamitott harminc napon beliil
kell meginditani az NKTK ellen;

d) az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszege miatt az igényld a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgédlatanak elutasitasar6l, a vizsgalat
megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szo6ld
dokumentum vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani;

e) a perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

61. Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

12. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

62. Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitasat, illetve az esetlegesen
felmeriild koltségek megfizetését Kkovetden az igénylé személyes adatait az ligyiratbél
anonimizalas utjan az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan egy év elteltével torolni kell.
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13. Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

63. Az adatvédelmi tisztvisel6 az igényekroél, az igények elintézésének modjaroél, elutasité dontés
esetében annak indokarél nyilvantartast vezet.

64. Az adatvédelmi tisztviselé az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas
alapjan teljesiti az Infotv. 71/D. § szerinti adatszolgaltatast az ott meghatirozott médon és
hataridében.

65. Az igények intézésének rendjére vonatkoz6, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatot
az igények benytijtasara biztositott elérhet6ségekkel egyiitt, valamint az igényl6lapot az NKTK a
,K6zérdeki adatok” hivatkozas alatt elérhet6 oldalon a honlapon kézzéteszi.

I1I. A KOZZETETEL RENDJERE VONATKOZO SZABALYOK

14. Az elektronikus feliileteken kézzétehet6 kozérdekii adatkorok, adatfajtak, illetve
a kozzétételi kotelezettség teljesitése soran hasznalhat6
dokumentumformatumok

66. Az NKTK bels6 intranetes feliiletén (a tovabbiakban: intranet) az NKTK miikodésével és
tevékenységével sszefiiggésben keletkezett adatok (pl. bels§ utasitasok, szabalyzatok, 6nallé
kozjogi szabalyozd eszkdzok, munkaterv, litemterv, az egyes szervezeti egységek altal kozzétett,
az NKTK tobbi szervezeti egysége szamara relevans informaciok stb.), a munkatarsak széles korét
érint6 tajékoztaté jellegli informacidk (pl. belsé telefonkdnyv, kézlemények, tdjékoztatok),
tovabba a munkavégzés hatékonysagat segité egyéb dokumentumok (pl. iratmintak) teheték
kozzé. Az intranet az NKTK bels6 informacids és kommunikaciés rendszerének egyik eleme, amely
a kézérdeki adatok korlatozott kdzzétételére szolgal és kizardlag belsé halézatra csatlakoztatott
szamitogéprol érhet6 el. Az intraneten valé kozzététel nem jelenti az adat nyilvanossagra
hozatalat.

67. A Kabinet az NKTK sajat honlapjan (interneten) kézzéteszi:

a) jogszabaly el6irasa alapjan a Szabalyzat 7-9. szamu fiiggelékeiben rogzitett, kotelezéen a
sajat honlapon kozzéteend6 kozérdeki adatokat, amelyeket a kozzétételi listak altal el6irt
adatokat tartalmazo6 jegyzékre vagy feliiletre mutaté ,Kozérdekd adatok” elnevezési
hivatkozas alatt kell elhelyezni, tovabba;

b) a nyilvanossagra hozatal szandékaval sajat dontés alapjan kézzéteendd kozérdeki, illetve
kozérdekl6désre szamot tartd egyéb adatokat, amelyeket az adatvédelmi tisztvisel$ altal
meghatdarozott adatstrukturaban és formaban lehet megjeleniteni.

68. Amennyiben egy kotelezben kozzéteendd kozérdekli adat a honlap ,Kozérdekl adatok”
elnevezésii hivatkozasa alatti részen kiviil a sajat honlap mas részén vagy mas honlapon is
kozzétételre keriil, biztositani kell az adat kiilonb6z6 kozzétételi helyein elérhetd valtozatainak
egyezOségét, amely feladatot az adatkezel szervezeti egység az adatvédelmi tisztviselGvel
egyeztetve latel.

69. A bels6 adatkozl6 a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon a szakteriiletek adatszolgaltatasa
alapjan az NKTK honlapjan a kozérdekii adat fellelhetGségi helyére mutaté linkkel teljesiti
kozzétételi kotelezettségét.
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70. A kilonboz6 elektronikus feliileteken vald kozzétételi kotelezettség teljesitése soran az
alabbiakat kell figyelembe venni:
a) az intranetre és a sajat honlapra a kévetkezd dokumentumfajtak tolthet6k fel: Office
formatumok, PDF, kép (jpg vagy jpeg kiterjesztéssel);
b) a www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap esetén a horlaprol letoltheté nyomtatvanyokon
lehet a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségnek eleget tenni;
¢) a Kozponti Informacidés Kézadat-nyilvantartasba a https://kif.gov.hu/ honlapon letélthet6
adatlap szerinti formatumban teljesithetd az adatszolgaltatas.

15. Az adatfelelés, a bels6 adatkozlok és az adatszolgaltato feladatai a kozzétételi
eljaras soran, a kozzététel folyamata

71. Az adatfelelGs az adat kozzétételét (j adattartalom meg elenitését), tovabba a mar kozzétett
adat médositasat, illetéleg az idGszeriitlenné valt adat eltavolitasat a - kdzzététel helye szerint
illetékes - bels6é vagy kilsé adatkozl6nek cimzett, elektronikus uUton tovabbitott levélben
(kozzétételi kérelem) kezdeményezheti.

72. Az 4j adattartalom kozzétételét kezdeményezd kozzétételi kérelemnek tartalmaznia kell:
a) a kérelmez6 nevét, a kozzétenni kivant dokumentum rovid leirasat,
b) a dokumentum esetleges el6zményeit az elektronikus f=liileten (amennyiben van),
c) a dokumentum tervezett kdzzétételi helyét,
d)a szakmai tartalomért felelés szervezeti egység vezetGjének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység vez=t6je kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatars irasos nyilatkozatat arrél, hogy a vezet$ engedélyét adta a feltoltéshez.

73. A kozzétételi kérelemhez csatolni kell a kozzéteendd ada-ot tartalmazé dokumentumot.

74. Az id6szer(itlenné valt adattartalom eltavolitasa (levétel) iranti kérelemnek tartalmazni kell:

a) a kérelmezé nevét,

b) alevenni kivant dokumentum elnevezését,

¢) a dokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten

d) alevétel rovid indokolasat,

e) a szakmai tartalomért felelds szervezeti egység vezet6jének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetleniil a szervezeti egység v=zetOje kezdeményezi a kozzététel
megsziintetését, a munkatdrs irasos nyilatkozatat arr3l, hogy a vezet6 engedélyét adta a
tartalom eltavolitasahoz.

75. Az adat médositasat kezdeményezo6 kérelemnek tartalmzzni kell:

a) a kérelmezd nevét,

b) alevenni kivant dokumentum elnevezését,

¢) adokumentum pontos helyét az elektronikus feliileten,

d) a médositas révid indokolasat,

e) a szakmai tartalomért felel6s szervezeti egység vezetGjének megnevezését, tovabba
amennyiben nem kozvetlenil a szervezeti egység vezatGje kezdeményezi a kozzétételt, a
munkatars irasos nyilatkozatat arrdl, hogy a vezet6 engedélyét adta a feltdltéshez. A
kozzétételi kérelemhez csatolni kell a modositott adatot tartalmaz6 dokumentumot.

76. Az intraneten és a sajat honlapon valé, a f6igazgato6 vagy az altala erre felhatalmazott személy
altal jovahagyott kozzétételi (megjelentetési, modositasi vagy eltdvolitasi) kérelem esetén a
Kabinet elektronikus feliilletek szerkesztését végzé munkatarsa gondoskodik arrél, hogy a
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kozzétételi kérelem targyat képezd adattartalom megjelenitésre, médositasra vagy eltavolitasra
keriljon az elektronikus feliileten.

77. A www.kozpenzpalyazat.gov.hu, illetve a https://kif.gov.hu/ honlapon valé kozzétételi
kérelem esetén, a bels6 adatkozld a Kabinet azon munkatarsa, akit az NKTK f&igazgatéja

kapcsolattarténak korabban Kkijel6lt, az adattartalmat el6zetesen nyilvantartasba veszi, majd ezt
kovetben tovabbitja a kiils6 adatkozlé feladatait ellaté szervhez.

16. Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendjének sajatos szabalyai a kotelez6en
kozzéteend6 kozérdekii adatok sajat honlapon valo koézzététele esetén

78. A koételezben kozzéteendd kozérdekl adatok tételes felsorolasat, tovabba - az egyes adatok
vonatkozasaban - az adatfelel6st6k megjelélését, az adatok kozzétételének, moddositasanak
szabalyait a Szabalyzat 7-9. szamu fiiggelékei 6sszefoglaléan tartalmazzak az alabbiak szerint:

a) az altalanos kozzétételi listat a Szabalyzat 7. szamu fiiggeléke,

b) a kiilénos kdzzétételi listat a Szabalyzat 8. szamu fiiggeléke,

¢) az egyedi kozzétételi listat a Szabalyzat 9. szamu fliggeléke tartalmazza.

79. Az adatfelel6s a felel6sségi korébe tartozd kozzéteendS adatok kozzétételét, illetve
moédositasat, frissitését a Szabdalyzat 7-9. szamu fiiggelékeiben meghatarozott id6kézonként
koteles kezdeményezi a bels6 adatkozlénél. A kozzétételi eljaras folyamatara a 72. pontban foglalt
eljarast kell iranyadonak tekinteni, az alabbi eltérésekkel:

a) a kozzétételi kérelemben az adatfelelés koteles megjeldlni, hogy a Szabalyzat mely
fliggelékének, melyik pontja alapjan kéri a kézzétételt;

b) a belsé adatkozlé a kozzétenni kért adatok teljeskoriiségét, illetve valésagnak megfelel6
tartalmat nem vizsgalja, de a kozzététel sziikségszeriiségével, illetve szabalyszeriiségével
kapcsolatos kétsége esetén - hataridé tlizésével - allasfoglalast kérhet a Jogi Igazgatdsagtol
az érintett adatfelelGs egyidejli tajékoztatasa mellett;

¢) amennyiben a belsé adatk6zl6 a b) alpont szerint jar el, a kdzzétételi kérelem teljesitésére
az ligyintézési id6tartam a Jogi Igazgatosag allasfoglalasanak kialakitdsara biztositott
id6tartammal meghosszabbodik;

d) a kozzététel megtorténtérdl a bels6 adatkozl6 elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst,
aki az értesitést kovetd 3 munkanapon beliil ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a
kozzétett adatok helytallésagat, illetve teljeskoriiségét;

e) atévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kévetden azonnal koteles kezdeményezni a bels§ adatkdzionél.

IV. AZ NKTK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEVEL OSSZEFUGGO EGYEB
FELADATOK

17. A Kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

80. A kozzétételi listak adatait a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) [HM rendeletben (a tovabbiakban: IHM rendelet)
meghatarozott kozzétételi jegyzék (lasd az IHM rendelet 1. mellékletét) szerint kell kozzétenni.

81. Fentiekre tekintettel - az NKTK kozzétételi kotelezettségének végrehajtasat elésegitendé - a
Szabalyzat fiiggelékeit képezd kozzétételi listak szerkesztése soran az aldbbi kovetelmények
érvényesiilését kell biztositani:
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a) a kozzéteendd adatokat az IHM rendelet szerinti kdzzétételi jegyzék szerkezetét kovetve,
kozzétételi egységenként tagolva kell feltiintetni azzal, 10gy az altalanos kozzétételi listdban
kizardlag az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék azon kozzétételi egységei keriilnek
megjelenitésre, amelyekhez - az IHM rendelet 2. mellékletében foglaltakat figyelembe véve
- az NKTK szempontjabol értelmezhet6 adatok vannak sorolva,

b) amennyiben a kozzétételi listak szerinti adatok az IHM rendeletben meghatarozottaktdl
eltér6 médon is kozzétételre keriilnek, biztositani kell az IHM rendelet szerinti és az eltéré
modon kozzétett adatok teljes egyeziségét.

82. Az altalanos kozzétételi lista adatainak kozzétételére szclgald - az IHM rendelet el6irasainak
megfelelfen Osszeallitott - kdzzétételi jegyzék azon kozzetételi egységei esetén, amelyek az
altalanos kozzétételi listaban nem keriilnek megjelenitésre, a Kabinet hatarozza meg, hogy - az
IHM rendelet 2. § (2) bekezdésében foglaltak végrehajtasaként - milyen tajékoztatd szoveg
keriiljon kozzétételre.

83. Az adatfeleldsok évente egy alkalommal, minden év aprilis 1. napjaig kotelesek a kozzétételi
listakat feliilvizsgalni, és minden év aprilis 10. napjdig a feliilvizsgalat eredményét kotelesek
megkiildeni a Jogi Igazgatosag részére, amely - amennyiben a feliilvizsgalat alapjan ez sziikséges
- javaslatot tesz a Szabalyzat moédositasara.

84. Amennyiben agazati jogszabaly az altalanos, kiilonos, il etve egyedi kozzétételi lista korébe
tartoz6 adatok kozzétételét irja el6, a jogszabaly targya szerint érintett adatfelelés az uj
adatkozlési kotelezettségrol és a kozzétételi listak modositasanak szlikségességérol — a 83. pont
szerinti hataridétdl fiiggetleniil - az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatja. A
kozzétételi listak modositasa nem érinti a jogszabalybol egyébként fakaddé kozzétételi
kotelezettséget.

18. A kozzéteend6 kozérdekii adatok sajat honlapon val6 kozzétételével kapcsolatban
a Kabinet és az adatvédelmi tisztvisel6 egyéb feladatai

85. A Kabinet a bels6 adatkozl6 feladatainak végrehajtadsan tulmendéen:

a) akiilon jogszabalyokban [lasd az IHM rendeletet, tovakba a kézérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendsze-re, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendeletet (a tovabbiakban: 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet)] meghatarozott
keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktarajat és formajat;

b) gondoskodik a k6zzéteendd adatok folyamatos hozzafé rhet6ségérdl;

c) biztositja, hogy a kdzzétett adatok megegyezzenek az adatkozl6 altal kozzétételre atadott
adatokkal;

d) gondoskodik az Infotv. 37/A., 37/B. és 37/C. §-aiban meghatarozott feladatok ellatasardl,
tovabba arrdl, hogy a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az NKTK altal
sajat honlapon kozzétett kozérdekii adatait az erre a célra létrehozott honlapon kozzétett
kozponti elektronikus jegyzék dsszesitve tartalmazza (egységes kozadatkeres6 rendszerbe
tovabbitott adat);

e) gondoskodik a kézzéteendd adat el6z6 allapotanak archivalasarél, ahol ezt jogszabaly
eléirja.

86. Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 4. §-dban a
kozfeladatot ellatod szerv kotelezettségeként eldirt feladatokat, ennek keretében:
a) folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtésaval osszefiiggé kotelezettségek
teljesitését az NKTK szervezetén beliil, és
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b) a vizsgalat eredménye alapjan évente legalabb egy alkalommal atfogé jelentést készit az
NKTK f6igazgatodja részére;

c) szlikség szerint, illetve a kozzétételi listdk éves felilvizsgalata alkalmaval, a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdeki adatigénylések alapjan javaslatot tesz az
egyedi kozzétételi lista kiegészitésére.

87. Az igényl6 a Szabdlyzatban meghatarozottak szerinti értesitése kizarélag irasban torténhet,
kivéve, ha az igényl6 megfelel6 elérhet6séget erre nem biztositott. Az irasbeli értesités f6szabaly
szerint elektronikus levélben torténik, amennyiben az igénylé ilyen elérhet6séget megadott.

V. Vegyes és zar6 rendelkezések

88. A Szabalyzat aktualizalasaért az adatvédelmi tisztvisel6 a felelés.

89. A Szabalyzat hatalybalépésérdl a Szabalyzat kiadasarol szol6 féigazgatoi utasitas rendelkezik.

Fiiggelékek jegyzéke:

1. szamu fiiggelék: Igényl6lap kozérdek( adat megismeréséhez

2. szamu fiiggelék: Iratbetekintési nyilatkozat

3. szamu fiiggelék: Atvételi elismervény

4. szam fliggelék: Adatigényl6 tajékoztatasa hataridé-hosszabbitasrol iratsablon

5. szamu fiiggelék: Adatigénylé tajékoztatdsa Kkoltségtérités megallapitasarol
(koltségelblegezés iratsablon)

6. szamu fiiggelék: Kozérdekidi adatigénylés koltségtérités megallapitdsahoz
koltségtételeket tartalmazo tablazat

7. szamu fiiggelék: Altalanos kozzétételi lista

8. szamu fiiggelék: Kiilonos kozzétételi lista

9. szamu fliggelék: Egyedi kozzétételi lista

Iktatészam: NKTK/5561-1/2024
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1. szamu fiiggelék a(z) 22/2024. (.i.).\_-‘.f\.:?.-) NKTK féigazgatoi utasitashoz

=

NEMZETI KULTURALIS

TAMOGATASKEZELO
IGENYLOLAP*

kozérdek( adat megismerésére

Az igényld neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljaréd
képvisel6 megnevezése):

Elérhetéség (e-mail cim/levelezési cim):

Az igényelt kézérdeki adatok meghatarozasa:

* Az ligy lezarasat kovetSen a személyes adatokat az Infotv. 28. § (21 bekezdése alapjan torolni kell.

Az adatokrol masolat készitését:
oigénylem
O nem igénylem

Tktatdészam: NKTK 556__1‘-1/2024
Hatélyos: 2024. 5/} napjatol




Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!
Az elkészitett masolatokat:
O személyesen kivanom atvenni

O postai Gton kivanom atvenni
O elektronikus formaban kérem kikildeni

Alairasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kozérdekii adatmegismerési
igény pontositasa, kiegészitése - annak teljesithet6sége érdekében - sziikségessé valik, és az adatkezeld
megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informacidkat, az adatkezel6 az igényemet
visszavontnak tekinti.

Alairasommal tudomasul veszem, hogy a személyes adataim kezelésére az informaci6s énrendelkezési
jogroél és az informaciészabadsagrol szl 2011. évi CXIL. térvény 28. § (2) bekezdésében, a 29. § (1b)
bekezdésében meghatarozottak, valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasardél, a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (GDPR) alapjan keriil sor.1

Budapest, .....ccomiinnnirinns

adatigényl6

U Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot elldto szerv nem kiteles eleget tenni, ha az igénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos bdrmely tdjékoztatds és értesités megadhato.
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2.szamu fiiggelék a(z) 22/2024. (.'.;‘...‘.-E'.;';:) NKTK f6igazgatdi utasitashoz

>

NEMZETI KULTURALIS
TAMOGATASKEZELO

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (adatigényld megnevezése™) ... s az alabbiakroél nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjel6lése),
melyekrél masolatot kérek/nem kérek:

2. Tudomasul veszem, hogy az iratbetekintés soran tudomascmra jutott kézérdekbdl nyilvdnos
személyes adatok az informdciés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé
2011. évi CXII. toérvény 26. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthet6ek. A tudomasomra jutott személyes
adatokat az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramldsarél, a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérél (GDPR) szerint
hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egytttal a magyar jognak a személyhez fiz6dd jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

Budapest, ...cccnenimrncnniionenn,

adatigényl6

* Az ligy lezarasat kovetGen a személyes adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan toréini
kell.
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3. szamu fiiggelék a(z) 22/2024. (4. J:) NKTK f6igazgatdi utasitashoz

>

NEMZETI KULTURALIS
TAMOGATASKEZELO

Atvételi elismervény

Alulirott (adatigényld megnevezese™) ... oo az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az aldbb felsorolt iratokrél (megtekintett anyazok megjelolése) készitett masolatot
atvettem.

Budapest,, ... i

adatigényld

* Az Ugy lezarasat kévetden a személyes adatokat az Infotv 28. § (2) bekezdése alapjén tordlni
kell.
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4. szamu fiiggelék a(z) 22/2024. ((A.. .‘.).?7.) NKTK féigazgatdi utasitashoz

=

NEMZET!I KULTURALIS

TAMOGATASKEZELO
Vezetéknév Keresztnév részére Iktatészam: NKTK/000/év
Beosztas Hivatkozasi szam: amennyiben relevans

Targy: Tdjékoztatas kozérdeki
Intézmény neve adatigénylés teljesitési hataridejének
meghosszabbitasardl
Ugyintéz3: Vezetéknév Keresztnév
Telefon: +36 1777 9999
E mail: wvalaki.valaki@nktk.gov.hu

Alegység neve

Helység neve
Kozteriilet neve és szdma
[ranyitoszam

Tisztelt Adatigényld!

A Nemzeti Kulturdlis Tamogataskezel6hoz, az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informéacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabb akban: Infotv.) 28.§ (1) bekezdése
alapjan <<>> targyban <<év>> <<h6>><<nap> napjan benyajtott kozérdekii adatigénylésével
kapcsolatban az alabbiakrél tajékoztatom.

Tekintettel arra, hogy az adatigény jelentés terjedelmd, vagy nagyszamu adatra vonatkozik,
ES/VAGY az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziitkséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az Infotv. 29. § (2) bekezdése
alapjan a valaszadasi hatarid6 15 nappal meghosszabbitasra kertil.

Budapest, datum
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Egyéb érintettek:

Székhely: 1085 Budapest, Gyulai Pal ut=a 13.
Telephely: 1143 Budapest, Szobranc utca 6-8.
Levelezési cim: 1381 Budapest, Pf. 1403,
www.nktk.gov.hu



(amennyiben nem relevans, térlés utan egy tires szokozt kériink betenni)

Iktatoszam: NKTK/ 5561-1/2024
Hatalyos: 2024. ). £).)..napjatél
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NEMZETI KULTURALIS
TAMOGATASKEZELC:

Vezetéknév Keresztnév?

- Iktat6szam: NKTK/000/év
részére

: Targy: Tajékoztatas kozérdek( adatigénylés
Titulus S NG b eze piy
koltségtéritesének megallapitasardél

Intézmény neve
Cime
Elérhet8ség

Tisztelt Adatigényl§!?

A Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6héz (a tovabbiakban: NKTK) az informacios
onrendelkezési jogroél és az informdacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 28. § (1) bekezdése alapjan <<>> targyban 20... <<hé>><<nap> napjan benytjtott
kozérdek( adatigénylésével kapcsolatban az alabbiakrél tajékoztatom.

Tekintettel az On altal kért adatok - a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész -
jelentds terjedelmére, tajékoztatom, hogy az NKTK az Infotv. z9. § (3)-(5) bekezdései, valamint a
kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan ....cc.u.m ... Forint koltségtéritést allapit
meg az alabbi koltségtételek szerint:

(papir alapon nytjtott szines mdsolat/ papir alapon nyijtott fekete-fehér mdsolat/ optikai
adathordozén nyujtott mdsolat/ elektronikus tton haszndlkaté egyéb adathordozdn nyujtott
mdsolat/ hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgdltatis dija/ kiilfoldre térténd kézbesités
esetén az egyetemes postai szolgdltatds keretében tértivevény tobbletszolgdltatdssal feladott,
kényvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgdltatds dija).

Kérem, hogy a jelen tajékoztatas kézhezvételétol szamitott 30 napon beliil sziveskedjen
visszajelezni a koltségek el6legezésének vallalasarol.

Tajékoztatom, hogy amennyiben a koltségek el6legezését nem vallalja, vagy valaszlevélben nem
nyilatkozik a koltségek eldlegezésérdl, adatigénylését targytalannak tekintjiik.

Tajékoztatom tovabba, hogy amennyiben arrél nyilatkozik. hogy az igényét fenntartja és a
koltségek eldlegezését vallalja, a ... Forint koltségtéritést kérem, hogy sziveskedjen ...
napon belil (a nyilatkozat megtételétol szamitott legaldbb 5 nap) atutalni az NKTK Magyar
Allamkincstarnal vezetett 10032000-01451461-00000000 szamu bankszamlajara.

! Amennyiben az igényl6nek nincs elektronikus elérhetdsége, vagy n=2m ismert.
2 Elektronikus benyijtas esetén emailen keresztiil kikildve.

Székhely cime: 1085 Budapest, Gyulai Pal . 13.
Levelezési cim: 1381 Budapest, Pf. 140%

www.nktk.gov.hu



A kozlemény rovatban kérjlk tiintesse fel: KA”Iktatészam”

Az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylést a koltségtérités megfizetését kovetd 15
napon beliil teljesitjiik.

Budapest, 20... <<h6>><<nap>>.
Udvozlettel:

féigazgatd
Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel

Iktatoszam: NKTK/ 5561-1/2024

Hatélyos: 2024.5)2)..00.,)....napjatol



Kozérdek( adatigénylés koltségtérités megéltapitasahoz koltségtételeket tartalmazo tablazat

Erkeztetési azonosité:

Iktatészam:

Adatigénylé neve:

Adatkérés targya:

Adatkérés teljesitésének médja:

Ag adatigénylé

masolatokat ker

elektronikus formaban kéri

betekintés atjan

Koltségeldlegezés feltételei fennallnak (Igen/Nem)
301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet 6. § alapjan

A koltségek elélegezése javasolt. (lgen/Nem)

Koltségek szamitdsa a 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet alapjin

& -
6.szaml fuggelék a(z) 22/2024. (n( .xg:j’NK'I'K féigazgatoi utasitashoz

Koltségek tipusa

1. Adathordozé

oldal/db

Ft

mésolt oldalak szdma

A4 fekete-fehér

A4 szines

A3 fekete-fehér

A3 szines

SIERLIOHIKUS adathuryb28 Rultsege

LUy UV peiidtive

2. Kézbesités koltsége

levélként (2 kg-ig) belfoldre/kulfoldre

MPL csomagkeént (20 kg-ig)

Mindé

Iktatoszam: NKTK/ 5561-1/2024
Hatalyos: 2024, .Q,.‘;);,A:d S}ija’tél



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. szamu fiiggelék a(z) 22/2024. ((X... 2:5.) NKTK féigazgatoi

Az NKTK szervezeti struktdrajanak abraja, az NKTK vezetSinek, valamint a
szervezeti egységek és vezet8ik megnevezésével, elérést biztositva a
szervezeti egységek feladatainak leirdsat tartalmazé dokumentumokhoz

kovetben
azonnal

utasitdshoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi |Kozzétételi egység megnevezése (Kozzéteendd adat leirdsa) Adatfelel8s Frissités Meg6rzés
egység
sorszama
1. Elérhet6ségi adatok Az a) pont te- A valtozasokat Az el6z6
a) Az NKTK hivatalos neve, székhelye, postai cime, kozponti telefonszama, kintetében: a kovetGen allapot
kdzponti elektronikus levélcime, honlapjanak URL cime. -Kabinet azonnal torlendé
b) az NKTK szervezeti egysegei szerint illetve szakmai igazgatosagoknal A b) pont tekintetében:
tdmogatadsi konstrukcidk szerint csoportositva az ligyfélkapcsolati vezetd a f6igazgato-
neve, helyettesek, az
amennyiben az adott szervezeti egységnél lehet6ség van személyes igazgatok, onalld
ligyintézésre, az ligyfélfogadas helye, az Uigyféifogadas rendje. szervezeti egységek
vezetdi és a
Kabinet
2. A szervezeti struktura Jogi lgazgatdsag A véltozdsokat Az el6z8

allapot
torlendd

Iktatészam: NKTK/5561-1/2024

Hatalyos: 2024

..... e NAPjatol




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. szému fiiggelék a(z) 22/2024. ( 1%..\X% ) NKTK féigazgatéi

A Kulturdlis és Innovacids Minisztérium teljes (hivatalos) neve, székhelye,
elérhetGsége (telefon, postacim, kdzvetlen elérést biztositd elektronikus
levélcim) honlapjanak cime a kdzvetlen elérés biztositasaval
Ugyfélszolgalatanak vagy kozonségszolgalatanak elérhet&sége) telefonszam,
lgyfélfogadas helye, postacime) Ggyfélfogadasanak rendje.

kovetben
azonnal

utasitdshoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi |[Kozzétételi egység megnevezése (Kdzzéteendd adat leirdsa) Adatfelel6s Frissités Meg6rzés
egység
sorszama

3. A szerv vezetdi Humanpolitikai A valtozasokat Az el6z6
Az NKTK vezetGinek (fGigazgato és fSigazgatd-helyettesek) neve, beosztas Igazgatdsag kovetben allapot
megnevezése, elérhetdsége (telefon, postacim és a kozvetlen elérést azonnal torlendd
biztositd elektronikus levélcim).
Szervezeti egységenként (fSigazgato-helyettesek, igazgatdsagok, Kabinet)
felsorolasszeriien a szervezeti egységek vezetdinek nevét, beosztasat,
elérhetGségét (telefon, postacim és a kdzvetlen elérést biztositd
elektronikus levélcim).

4. Felettes, felugyeleti, torvényességi ellenérzést gyakorld szerv -Kabinet A vaéltozdsokat Az el6z6 dllapot 1 évig

archivumban tartasava!

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Iktat6szdm: NKTK/5561-1/2024

Hatalyos: 202455002 napjatél




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. szamu fliggelék a(z) 22/2024. ( .

LK .G5) NKTK f8igazgatoi

Az NKTK nyilvanos kiadvanyanak cime, témajanak leirdsa, hozzaférés modja
(amennyiben a honlaprdl letdlithetd, a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval), fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye.

targya szerint érintett
szervezeti egységgel
egyluttm(kodésben

utasitdshoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi jKozzétételi egység megnevezése (Kiozzéteendd adat leirdsa) Adatfelelds Frissités MegdGrzés
egység
sorszama

1. A szerv alaptevékenysége, feladat-és hataskore Az a)-b) és e) A valtozasokat | Az a)-d) esetén az el6z6
a) Az NKTK feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a pont tekintetében: kdvetGen allapot 1 évig archivumban
szervre vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo Jogi Igazgatodsag azonnal tartdsaval, az
eszk6zok e) pont esetén az el6z8
b) Az NKTK Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata allapot térlendé
c) Az NKTK Adatvédelmi és Informatikai Biztonsagi Szabalyzata Ac) és d) pont
d) Az NKTK Szabadlyzata a kdzérdek( adatok megismerésére irdnyulé tekinteté-
kérelmek intézésének, tovabba & kotelez6en kozzéteends adatok ben az adatvédelmi
nyilvdnossagra hozataldnak rendjérél tisztvisel$ és az
e) Az NKTK feladatardl, tevékenységérdl sz6lo tajékoztatd magyar és angol informatikai biztonsagi
nyelven felelGs

2. A szerv nyilvantartasai A adatvédelmi A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
Az NKTK 3ltal — alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott tisztvisel6 az NKTK kovetSen archivumban tartasaval
adatok fajtdi, az adatokhoz vald hozzaférés modja, az adatokrél valo szervezeti egységeitd| azonnal
masolatkészités koltségei. kapott adatszolgaltatas

alapjan
3. Nyilvanos kiadvanyok Kabinet a kiadvany Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Iktatoszam: NKTK/5561-1/2024

Hatalyos: 2024

f

(.0 napjatol




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. szamii fiiggelék a(z) 22/2024. (.5, .©5) NKTK féigazgatéi

Tajékoztatas a kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendjérél az NKTK-nal

utasitdshoz
l. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi [Kozzétételi egység megnevezése (Kézzéteendd adat leirdsa) Adatfelelds Frissités Meg6érzés
egység
sorszama

4. Dontéshozatal, Ulések Palyazati Igazgatdsdg, | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
A testlleti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari Kabinet, kovet8en archivumban tartdsaval
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv azonnal
tléseinek helye, ideje, tovabba nyilvdanossaga, dontései, Glésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza

5. Palydzatok Az a) pont tekinteté- | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
a)az NKTK altal kiirt allaspdlyazatok ben a Humanpoliti- archivumban tartasdval

kai Igazgatdsag
A b) pont tekinteté-
b)az NKTK altal sajat hataskorben kiirt, nem tamogatasi konstrukcidkkal ben a palyazat kiira-
kapcsolatos palyazatok sat kezdeményez6
szervezeti egység

6. Hirdetmények A hirdetmény, illetve | Folyamatosan | A hirdetmény legaldbb 1
Az NKTK altal kdzzétett, nem tamogatdsi konstrukciokkal kap- kozlemény kozzété- évig archivumban
csolatos hirdetmények, kozlemények, a hirdetmény, illetve kozlemény telét el6készits szer- tartasaval
kdzvetlen elérésének biztositasaval vezeti egység

7. A kozérdekii adatok igénylése adatvédelmi tisztvisel6 | Negyedévente | Az el6z6 allapot torlendd

Iktatészdm: NKTK/5561-1/2024

Hatélyos: 2024

el isbAnapjatél




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Az NKTK éves (elemi) koltségvetése

kovetben
azonnal

utasitdshoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi |Kozzétételi egység megnevezése (Kézzéteendd adat leirdsa) Adatfelelds Frissités Megdrzés
egység
sorszama
8. A kozadatok Gjrahasznositdsara vonatkozd igény teljesitése adatvédelmi tisztvisel6 | A valtozasokat | Az el§z8 allapot torlendd
Tajékoztatds a kozadatok Gjrahasznositasara iranyuld igények intézésének kovetGen
rendjérdl az NKTK-nal azonnal
9. A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos Belsd ellendr A vizsgalatrol Az el6z8 allapot 1 évig
vizsgdlatok, eliendrzések nyilvdanos megallapitasai sz0616 jelentés archivumban tartdsaval
megismerését
kovetGen
haladéktalanul
10. Kozzétételi listak -Kabinet Avaltozasokat | Az el6z6 allapot torlendd
Az NKTK-ra -vonatkozd kiilonos kdzzétételi lista kovetben
Az NKTK-ra vonatkozd egyedi kozzétételi lista azonnal
Itl. Gazdalkodasi adatok
1. Eves koltségvetések Gazdasdgi Igazgatdsag | A valtozasokat | A kozzétételt kdvet6 10

évig archivumban
tartasaval

Iktatészam: NKB%5561-1/2024
g C/'J-»napjétél

Hatalyos: 2024




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. szdmd fiiggelék a(z) 22/2024. ( 1X.. (15 ) NKTK féigazgatdi

a) Az NKTK-nal foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatdsaira

vonatkozd 6sszesitett adatok
b) Osszesitve az NKTK vezetdinek (f6igazgatd, féigazgaté-helyettesek,
igazgadtok, igazgatohelyettesek, osztalyvezetdk) illetménye, rendszeres

juttatasai, koltségtéritése

c) Osszesitve az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtai és mértéke

Igazgatdsag

utasitdshoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi {Kozzétételi egység megnevezése (Kézzéteendd adat leirdsa) Adatfelel8s Frissités Megbrzés
egység
sorszama
2. Szamviteli beszamoldk Gazdasagi Igazgatésag | A vdltozasokat | A kozzétételt kbvets 10
Az NKTK éves elemi koltségvetési beszamoldja kovetben évig archivumban
azonnal tartasaval
3. Foglalkoztatottak Humanpolitikai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Iktatoszam: NKTK/5561-1/2024
Hatélyos: 2024544 5. napjatol




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. sz6mi fiiggelék a(z) 22/2024. ( .\%.

2.5) NKTK féigazgatéi

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkoddassal 6sszefliggs, 6tmillid forintot eléré
vagy azt meghaladé értékd arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas-
megrendelésre, vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog dtadasdra, valamint koncessziéba addsra vonatkozd, az
NKTK altal kotott szerzédések:

- megnevezése (tipusa),

- targya,

- a szerz6dést kotd felek neve,

- a szerzGdés értéke,

- hatarozott idGre kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint a
fentiekben felsorolt adatok valtozasai.

A szerzddés értéke alatt a szerz&dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi
add nélkil szamitott — ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes Ggylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgdltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8d6 féllel kotott azonos targyd
szerz8dések értékét egybe kell szamitani.

meghozatalat
kovetd 60. napig

utasitashoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi |[Kozzétételi egység megnevezése (Kozzéteendd adat leirdsa) Adatfele!ds Frissités Megérzés
egység
sorszama
4, Szerz6dések Gazdasagi lgazgatésag A dontés A kozzétételt kovets 5 évig

archivumban tartasaval

Iktatoszam: NKTK/5561:1/2024

Hatalyos: 202454,

‘z=wnapjatél




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

7. szému fliggelék a(z) 22/2024. ([/%..

55 ) NKTK féigazgatdi

Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasaroi, a
megkotott szerz6désekrél (az éves terv kdzvetlen elérésének biztositasaval)

utasitdshoz
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi |[Kozzétételi egység megnevezése (Kozzéteendd adat leirdsa) Adatfelelds Frissités Meg6rzés
egység
Sorszama

5. Egyéb kifizetések Gazdasagi Igazgatosag | Negyedévente Az elGz6 allapot 1 évig
Az NKTK altal nem alapfeladatai ellatdsara forditott, 6tmilli¢ forintot a archivumban tartasaval
meghalado kifizetések, igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara Humanpolitikai
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei Igazgatdsaggal
szamara,foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és egyuttmikodésben
sporttevékenységet segitl szervezet tdmogatasara alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre

6. Eurdpai Unié altal tamogatott fejlesztések Palyazati Igazgatosag, | Negyedévente Az el$z6 allapot 1 évig
Az Eurépai Unid altal tamogatott fejlesztésekkel kapcsolatban Kabinet, archivumban tartasaval
fejlesztésenként b) pont tekintetében a
csoportositva kozzé kell tenni: Jogi Igazgatosag
a) az adott fejlesztés leirasat
b) az adott fejlesztésre vonatkozo szerzGdések alabbi adatait (tablazatban):
szerz6dé fél
szerz6dés tipusa (megbizasi, vallalkozasi, stb.)
szerz6déskotés ideje
szerzGdés targya
szerz6dés érték (bruttod érték)
szerz6dés id6tartama.

7. K&zbeszerzés Jogi lgazgatdsag Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Iktatészam: NKTK/5561-1/2024
Hatalyos: 20245209~/ napjatél




KULONOS KOZZETETELI LISTA 8. szdmii fiiggelék a(z) 22/2024. (1X. .55>) NKTK féigazgatdi utasitdshoz
Kozzétetli |Kozzétételi egység megnevezése (@ Kizzéteends adat leirdsa a kizzétételt elrendeld Adatfelelds Kozzététel idSpontja Torlés, illetve frissités Kozzététel helye
egység jogszabdly megnevezésével) idépontja és megdbrzési
SU1szAa hatando
Gazdalkodasi adatok
1.1. Tdmogatasok
Az 3}, b), c) szerinti adat, tovabba—
Az NKTK altal kezelt, & a kozpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatdsdgarol szo16 2007. évi ha a kozzétételt a palydzo a Az a) és e)-g) pontok
CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: K6zpénztv.) hatalya ala tartozd tdmogatasokkal kapcsolatos palyazat benyujtisdval egyidejlileg |tekintetében a
aldbbi adatok: kezdeményezi — a d} pont szerinti {tamogatas igényléséhez
a) a palyazat targya és kiiroja adat tekintetében, a palyazat valo jog megnyilasa
b) a palydzat benyujtdja, amennyiben az dllamhaztartason kiviili természetes személy, jogi befogadasatdl szamitott 5 naptari évének utolsd
személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd egyébszervezetnek mindsiil munkanapon belil napjatél szamitott 5 év
¢) IBRatosBg szerint a2 igenyelt 65s2eg A d} pont szerinti adat elteitével torlés. Iamogataskezeio
d) a palydzo Kozpénz tv. 8. § (1) bekezdése szerinti érintettségét megalapozd kérilmény tekintetében akkor, ha a palydzé |A b)-d) pontok te- sajat hon-
e) a déntéshozo neve Bzt Igazgatssis érintettségét megalapozd kintetében a tamogatast|lapja, valamint a
1 f) az elnyert tdmogatas dsszege koriilmény a palyazat benydjtasa el nem nyert palyazat www.kozpenzpalyaza
g) a benyujtott és elfogadott palyazati elszamolas a szamidk és bizonylatok kivételével (az utan, de a tdmogatasi dontés elstt{esetén a palydzat t.hu (honlapra
elszamolasban szerepl§ lizleti titkok olvashatatlanna tétele mellett) kovetkezik be, a kezdeményezéstél |elbiralasdt kovets 15 mutato hivatkozas)
szamitott 8 munkanapon beliil. Az |napon beliil tériés;
*Az NKTK dltal kezelt tdmogatdsok kézill nem tartoznak a Kézpénztv. hatdlya alé az dllamhdztartdsrol e) és f) pont tekintetében a a nyertes pélyazat
52616 2011. évi CXCV. térvény alapjén nyujtott témogatasok (Aht. 111. § (9) bekezdése szerint), tovébbd palyazat elbiraldsat kovetd 15 esetén a tamogatas
oszténdijok [ldsd a kbzpénzekbdl nydjtott témogatdsok dtidthatdésdgdrol s2616 2007. évi CLXXXI. napon igényléséhez valo jog
térvény végrehajtdsdrdl sz6l6 67/2008. (Iil. 29.) Korm. rendelet 4. § m) pontjét] beliil. A g) pont esetében megnyildsa naptari
az elszamolds elfogadasat évének utolsé napjatol
kovetéen azonnal. szamitott S év elteitével
torlés.
1.2 Kézbeszerzés
A Kbt-ben meghatarozott
o e T B S - " 2 . " hatéridén beliil (dltalaban 5 A kdzzétételt ko- Az NKTK sajat
Az NKTK altaldnos kozzétételi listajan szerepld adatokon tulmenden, a kézbeszerzésekkel - .. N S5 e i
2 - , Jogi lgazgatosag munkanapon beltl vagy vetd 5 évig tilos tordini  [honlapja
kapcsolatos, a Kbt. 31. §-aban meghatarozott adatok :
haladéktalanul)
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

9. szdmu fiiggelék a(z) 22/2024 . ((x. 2.9 NKTK féigazgatdi utasitdshoz

Kozzétetli |[Kozzétételi egység megnevezése Adatfelelds Kozzététel Torlés, illetve Kozzététel
egység idépontja frissités idopontja helye
sorszama és megdorzési
hataridé
Gazdalkodasi adatok
Tamogatasok Palyazati Igazgatésag |a tamogatéi a palyazat az NKTK sajat
Az NKTK altal bonyolitott tamogatasi konstrukcidk dontést kovetben benyujtasara nyitva [honlapjan
esetén a lebonyolitasi megallapodas (palyazati kiiras) azonnal alié hatar-
1. szerint id6 lejartakor 5

évre archivumba
helyezendd
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