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A Kulturilis és Innovaciéos Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) megbizasabol a Nemzeti
Kulturalis Tamogataskezelé (a tovabbiakban: Lebonyolitd) palyazatot hirdet az aldbbiakban
meghatarozott szakmai célok megvalésitasanak tAmogatasara, 6sszhangban

= a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVLI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.);

= aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény;

= az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.);

= akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény;

= a Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérol szold 2023. évi LV. torvény;

= a fejezeti kezelésii eldiranyzatok és kozponti kezelésti eldirdnyzatok kezelésérdl és
felhasznalasarol sz616 10/2023. (X. 16.) KIM rendelet (a tovabbiakban: Fejkez. rendelet)

vonatkozo rendelkezéseivel.

1.

A palyazat célja

Kozlevéltarak és nyilvanos maganlevéltarak 2024. évi feladatainak tamogatasa.

3.1.

4.1.

4.2.

4.3.

5.

Benyujthaté palyazatok szama

Egy palyazo mindosszesen eqy palyazatot nyujthat be kizardlag elektronikus tton az Elektronikus
Palyazatkezelési és Egylittmiikddési Rendszerben (tovabbiakban: EPER).

Rendelkezésre allo keretosszeg

A palyazatok tamogatasara rendelkezésre allo keretosszeg 80 000 000 Ft, azaz Nyolcvanmillio
forint, melybdl a ,,Kozlevéltarak 2024. évi tamogatasa” megnevezésii szakmai feladatra 6sszesen
40 000 000 Ft azaz Negyvenmillié forint, a ,,Nyilvanos maganlevéltarak 2024. évi tamogatasa”
megnevezésli szakmai feladatra, Osszesen 40 000 000 Ft, azaz Negyvenmillio forint a
Magyarorszag 2024. évi kdzponti koltségvetésérol szold 2023. évi LV. torvény 1. melléklete, XX.
KIM fejezet 20/11/5 Kozgyljteményi, kozmiivelodési szakmai feladatok tamogatasa fejezeti
kezelésti el6iranyzat (AHT azonosité: 386 462) 3. szami Konyvtari és levéltari szakmai feladatok
megnevezesl részfeladat terhére.

A tamogatas formaja és mértéke

A palyazat utjan igényelhet6 tamogatas 100% intenzitasu, vissza nem téritendd tamogatas, 100%-
os mértékill timogatasi eldleg formajaban.

A palyazathoz sajat forras biztositasa nem kotelezo.

A palyazat benyujtasa soran igényelheté maximum Osszegek:

Egy palyazat keretében maximum 3 000 000 Ft, azaz harommillié forint igényelhetd.

Palyazat benyijtasara jogosultak

o  Kozlevéltarak 2024. évi tamogatasa” keretében az Ltv. 17. § (2) bekezdés c) pontja szerinti

nyilvantartasban szerepld, bejegyzett kozlevéltarak nyujthatnak be palyazatot. Abban az
esetben, ha a kozlevéltar nem 6nalld jogi személy, ugy a fenntartdja jogosult a palyazat
beadasara.

e , Nyilvanos maganlevéltarak 2024. évi tamogatasa” keretében az Ltv. 17. § (2) bekezdés c)

pontja szerinti nyilvantartasban szerepld, bejegyzett nyilvanos maganlevéltarak, nyajthatnak be
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palyazatot. Abban az esetben, ha a nyilvanos maganlevéltdr nem 6nallod jogi személy, ugy a
fenntartoja jogosult a palyazat beadasara.

Nem nyujthat be palyazatot:

= természetes személy;

= kiilfoldi fenntartasu vagy tulajdont szervezet;

= az a szervezet, aki a palyazat benyujtasanak feltételeiként rogzitett kritériumoknak nem felel
meg.

6. Tamogathato6 tevékenységek

Egy palyazat keretében tobb tevékenység tamogatasara vonatkozo kérelem is benyujthato.

Indikatorok:

A LEVELTARI SZAKMAI TEVEKENYSEG ELOSEGITESE:

Elektronikus segédletkészités és az ahhoz kapcsolodd megbizasi dijak koltségei, egyéb szamitogépes
adatbevitel, digitalizalas, digitalis képfeldolgozas és az ahhoz kapcsolddd megbizasi dijak valamint
online kozzététel koltségei, forraskiadvanyok, és egyéb tudomanyos kiadvanyok megjelentetésének
koltségei (nyomdai, programozoi koltségek, szerzoi, szerkesztdi dijak) levéltari iratok restauralési
koltségei, nyilvanos maganlevéltarak esetében maradandd értékii iratok levéltarba szallitasaval
kapcsolatos koltségek.

1. A levéltari szakmai tevékenység eldsegitése:
1.1.  elektronikus segédletkészités és az ahhoz kapcsolodé megbizasi dijak koltségei

a segédlettel ellatni kivant irategytittes(ek) (fond, allag, sorozat stb.) meghatarozasa, terjedelme
(iratfolyométer a tovabbiakban: ifm)

adatbevitel célja, felhasznalas tervezett modja

segédlet jellege, adattartalma, terjedelme, formatuma

. a tervezett rekordok szama
. rekordonkénti koltség meghatarozasa
1.2.  egyéb szamitogépes adatbevitel, digitalizalas, digitalis képfeldolgozas és az ahhoz

kapcsoléd6 megbizasi dijak, valamint online kozzététel koltségei:

adatbevitel szempontjabol érintett irategyiittes(ek) (fond, allag, sorozat stb.) meghatirozasa,
terjedelme (ifm)

adatbevitel szempontjabdl érintett irategyiittes(ek) kivalasztasanak szempontja
adatbevitel célja, felhasznalas tervezett modja
rogzitésre keriil6 adatok jellege (digitalizalas esetében a felbontasszam meghatarozasa is)

a tamogatas keretében rogzitendd adtaok tervezett mennyisége
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1.3.  forraskiadvanyok, és egyéb tudomanyos kiadvianyok megjelentetésének koltségei
(nyomdai, programozoi koltségek, szerzéi, szerkesztéi dijak)

a megjelentetni kivant kiadvany tervezett cime

a tervezett kiadvany rovid (kb. 1000-2000 n) terjedelmii ismertetése

1.4.  levéltari iratok restauralasi koltségei

a restauralni kivant iratok meghatarozasa
O a restauralas ala vont iratok kivalasztasanak szempontjai
O az iratok jelenlegi allapota

a restauralas aktualis arajanlata

1.5. Egyhazkozségek maradandd értékii iratainak levéltarba szallitasaval kapcsolatos
koltségek (Kizarolag Maganlevéltar kategoria esetén)

a beszallitando irategyiittes(ek) meghatarozasa

a beszallitando iratanyag terjedelme (ifm)

a beszallitando irategyiittes(ek) kivalasztdsanak szempontjai
jelenlegi allapota

atvétellel kapcsolatosan sziikséges feladatok (fertdtlenités, dobozolas, szallitas, rendezés stb.)
¢és azok rovid indoklasa

1.6. Az Ltv. 31. § (1) bekezdése alapjan atvallalt kozlevéltari illetékességi feladatok ellatasaval
kapcsolatos koltségek (Kizarolag Maganlevéltar kategoria esetén)

az érintett kozfeladatot ellatd szervek listaja (megnevezése, cime, fenntartoja),
éves szervellenOrzési terv,

a tamogatas terhére elszamolando feladatok rovid (legfeljebb 1000 n) terjedelmii bemutatasa

2. A LEVELTARI TECHNIKAI FELTETELEK JAVITASA:

Kutatétermi berendezések (specialis asztal, szék, stb. ) és vilagitastechnikai eszkdzok beszerzése,
levéltari raktari eszkdzok (levéltari allvany, raktari kocsi, savmentes doboz, l1étra illetve fellépd,
klimatizalo, paramentesito, tliz- €s vizbetorésgatlo és biztonsagtechnikai miszaki eszkdzok) beszerzése,
informatikai eszkOzbeszerzés: szerver, sajat tulajdonu elektronikus tarhely, nyomtatd, személyi
munkaallomas (laptop, asztali szamitdgép) és ezek részegységei, képi digitalizalasi eszkoz és
részegységeinek beszerzése, levéltari honlapfejlesztés, tantsitott elektronikus iratkezelési szoftver
beszerzésével, bevezetésével és mitkodtetésével kapcsolatos koltségek tamogatasa.

2.1. Kutatétermi berendezések (specidlis asztal, szék, stb.) és vilagitastechnikai eszkozok
beszerzése

a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

a beszerezni kivant eszk6zok levéltarszakmai szempont indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontll hasznosulasa

O a beszerezni kivant eszk6zok részletes listaja
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2.2 levéltari raktari eszkozok (levéltari allvany, raktari kocsi, savmentes doboz, létra illetve
fellépd, klimatizalé, paramentesité, tiiz- és vizbetorésgatléo és biztonsagtechnikai miiszaki
eszkozok) beszerzése

a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

O a beszerezni kivant eszk6zok levéltarszakmai szempontu indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontl hasznosulasa

a beszerezni kivant eszk6zok részletes listaja, koltsége

2.3. informatikai eszkozbeszerzés: szerver, sajat tulajdonu elektronikus tarhely, nyomtato,
személyi munkaallomas (laptop, asztali szamitégép) és ezek részegységei

O a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

O a beszerezni kivant eszk6zok levéltarszakmai szempontu indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontl hasznosulasa

a beszerezni kivant eszk6zok részletes listaja, koltsége

2.4.  Kképi digitalizalasi eszkoz és részegységeinek beszerzése
a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

a beszerezni kivant eszkozok levéltarszakmai szempont indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontu hasznosulasa

a beszerezni kivant eszk6zok részletes listaja, koltsége

2.5. levéltari honlapfejlesztés
a jelenlegi honlap révid bemutatéasa, latogatottsagi adatok

fejlesztés célkdzonsége (pl.: tudomanyos kutatok, csaladfakutatok, munkatarsak, gytijtoteriilet
és illetékességi korbe tartozo egyhazkdzségek stb.)

a fejlesztés jellege (tartalomfejlesztés, honlapmotor fejlesztése vagy beszerzése stb.)

a fejlesztés tartalmanak részletes ismertetése, megjeleniteni kivant adattartalom mennyisége
(maximum: 2000 n)

2.6. tanusitott elektronikus iratkezelési szoftver beszerzésével, bevezetésével és miikodtetésével
kapcsolatos koltségek tamogatasa

iratkezelés jelenlegi rendjének rovid ismertetése (maximum: 1000n)
Az alkalmazott, vagy bevezetni kivant iratkezelési szoftver megnevezése

a tamogatas igénybevételének pontos célja, vagy céljai

FIGYELEM! Az EPER a legtobb népszerii bongészdben hasznalhato, mint pl. Mozilla Firefox, Internet
Explorer, Edge, Opera. Fejlesztoi ajanlas szerint a legalkalmasabb a Mozilla Firefox. Mas bongészo
hasznalata adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

A regisztracio és a palyazat benyujtasa soran kérjik, fokozott figyelmet forditsanak arra, hogy a
Palyazati Kiiras és Utmutatoban meghatarozott palyadzoi kornek megfelelden torténjen a regisztracio €és
a palyazat benytjtasa. Amennyiben ezen feltétel nem teljesiil, az a palyazat érvénytelenségét vonja maga
utan.
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FIGYELEM! A palyazat benytjtasa és véglegesitése soran kérjiik, hogy tigyeljenek arra, hogy a
bongészoben beallitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkezd esetben ugyanis a mentést kovetden a
palyazatban hibajelenségek meriilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a koltségvetésben, fajlcsatolok nem
megfeleld mikddése, stb.).

A hibédk kezeléséhez segitséget nyujt a ,,Kdltségvetési tabla - levagott szamok™ elnevezésti segédlet,
amely az EPER-be belépve, a Nyito oldalon megtalalhato.

Nem részesiilhet tamogatasban az a Palyazo, amely:

= a benyujtott tamogatas iranti kérelmében tdmogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasolo
valotlan, hamis vagy megtévesztd adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett;

= joger6s végzéssel elrendelt csod-, felszamolasi, végelszamoldsi vagy egyéb — a
megsziintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt 4ll, illetve a szervezet
birdsagi nyilvantartasbol vald torlését az ligyészség kezdeményezte;

= nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek, illetve az Aht. 48/B §
alapjan dsszeférhetetlensége megéllapithato;

= a tamogatott tevékenységhez sziikséges joger0s hatosagi engedélyekkel nem rendelkezik,
vagy a hatosagi engedély kiadasa iranti kérelmét az illetékes hatosaghoz nem nyujtotta be;

= atamogatoéi okirat kibocsatasanak feltételeként jogszabalyban meghatarozott nyilatkozatokat
nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.

7. Tamogatasi idészak

Tamogatési idészak: a tamogatott cél megvalositasanak periodusa: a Palyazo altal a palyazatban
megjeldlt, 2024. januar 1. és 2025. junius 30. kdzé es6 id6szak, amelynek idGtartama alatt a timogatott
program, illetve projekt megvaldsul.

FIGYELEM! A palyazatban csak a megjelolt tamogatasi idészakot terheld, a projekt megvaldsitasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit alatimasztd, a tdmogatasi Osszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatok 6sszegei szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitése (Kkifizetése) a tamogatasi
idészakra, illetve a tamogatasi idészakot koveto 30. napra esik.

8. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
8.1. Az online palyazatok benyujtasanak végso hatarideje: 2024. november 15. 23:59 éra.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely a benyujtasi hataridé napjan, 2024.
november 15. 23:59 éraig, az EPER-ben véglegesitésre keriilt.

FIGYELEM! Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza
,megkezdett” maradt), a Lebonyolitd nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kiviil hagyja, és mar
érvényességi ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott benyujtasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

9. A palyazatok benyujtasanak médja

A palyazatot kizarélag elektronikus uton lehet benyujtani az EPER-ben.
Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.nktk.hu honlap, EPER palyazoi belépési pont oldalon
megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyw.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen Palyazati Kiiras és Utmutato tekintetében a
hivatalos ¢és elsddleges kommunikécios csatorna az EPER. Minden palyazattal kapcsolatos ilizenetet
elkiild a Lebonyolito az EPER-ben, mely tovabbitasra keriil a regisztracioban megadott e-mail cimre is,
azonban a regisztracié sordn On 4ltal megadott e-mail cimre az iizenet kézbesitése bizonytalan.
Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az eloirt hataridok betartasa érdekében elengedhetetlen, hogy
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rendszeresen figyelje a fontos informaciokat tartalmazo tizeneteket, melyek els6ként EPER-ben az
,,olvasatlan” fiilre keriilnek.

EPER palyazoi belépési pont:
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

9.1. Palyazati dokumentacio

A Palyazati Kiiras és Utmutato megjelenik a Lebonyolité honlapjan is, amelynek cime:
www.nktk.hu

A Palyéazati Kiiras és Utmutatd az EPER-ben, a palyazo altal kitoltott internetes palyazati adatlappal
egylitt képezi a palyazati dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

Az internetes palyazati adatlapot a Palyazati Kiiras és Utmutatoban kozolteknek megfeleléen
hianytalanul, a kérdésekre valaszt adva €s az ott megjelolt elektronikus mellékletek becsatolasaval
sziikséges benyujtani.

A palyazat benyujtasat megelézéen minden Palyazonak regisztralnia kell magat az EPER-ben
(https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx), melyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus
levélcimmel (e-mail cim).

9.2. Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazo korlatlan szamu
internetes palydzatot jogosult beadni a Lebonyolité altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati
kiirasokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A szervezet korabbi regisztraciojardl informéaciot a ,,Regisztracio keresé” funkcio segitségével kaphat.
Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszoval rendelkezik,
kérjilk a ,,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellendrizni.
Amennyiben a megadott adataiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjiik,
végezze el a modositasokat, majd a Regisztracios Nyilatkozat modositott példanyat a 9.2.2. pontban
foglaltak alapjan sziveskedjen elektronikus Gton benyujtani a Lebonyolitonak.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, hasznalja az ,,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

0.2.1. Regisztracio menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
http://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a Regisztracié nyomogombra.

Jelen Palyazati Kiirasra kizardlag szervezetek nyujthatnak be palyazatot, tehat valassza a
»Szervezet regisztracio” gombot.

A regisztracio soran az Altalanos, Alapadatok, Miikodési hatokor, Cimadatok, Telephely, Banki adatok,
Informacids adatok és Nyilatkozatok fiileken végig lapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!) legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkiil6zhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracio” nyomogombra kattintva nem kap lizenetet hianyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivalast igazol6 e-mailben talalhato linkre kattint a befejezéstol
szamitott 72 6ran beliil. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Gjra tudja
kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
adoszammal mar tortént regisztracio. Ha 24 6ran beliil nem kapta meg az aktivalast igazolo e-mailt,
kérjiik, hogy forduljon a Lebonyolitohoz.
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9.2.2. Regisztracids nyilatkozat

Amennyiben a palyazé uj partnerként regisztral vagy a korabban regisztralt adataiban valtozas
torténik, koteles a Lebonyolitonak benyujtani az EPER-b6l kinyomtathato ,,Regisztracios
Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal cégszeriien alairt és — amennyiben hasznalnak —
bélyegzivel ellatott egy eredeti példanyat.

A regisztraciés nyilatkozatot elektronikus titon sziikséges benytjtani az EPER-be belépve a
sDokumentum bekiild6” meniipontban, majd a bekiildés tényérol a Lebonyolitét a
leveltar.konyvtar@nktk.nu e-mail cimen értesiteni sziikséges. Az értesitd levél targyaban a
»Regisztracids nyilatkozat csatolasa” szoveget sziikséges feltiintetni!

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjilk, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,,nyilatkozat nyomtatisa” gombot. A nyomoégomb PDF dokumentumot készit.
Amennyiben nincs szamitogépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

0.2.3. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot a Lebonyolitdé munkatarsai ellenérzik és iktatjak az EPER-ben.
Ameddig nem kap ,,érvényes” jelolést a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden
belépéskor {izenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata.
Amennyiben mar benyujtotta a Lebonyolité szamara a nyilatkozatot, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt
az lizenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mds mivelet elvégzését nem
korlatozza ez a figyelmeztetés.

9.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az igénybenytjtonak EPER-be vald belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokhoz és tdmogatasi felhivasokhoz kapcsolddd nyitott EPER
kategoriakat.

A kivalasztott kategoria kod megjeldlése utan a ,,Megtekintés és uj palyazat beadasa” gombra
kattintva megtekintheti az adott kategoria alapadatait, és megkezdheti (ij adatlap benyujtasat.

A palvazatok benvyujtasara az arra nyitva allo hataridon beliil van lehetoség!

A regisztracios eljarashoz hasonlodan itt is a baloldalon un. ,lapozé fiileket” taldl, amelyeken végig
haladva toltheti ki a programiirlapot. A kotelezoen kitoltendé mezok sargak, ezek kitoltése nélkiil az
adatlap nem véglegesithetd!

Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallalo adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tdmogatasra kizarolag jogi személyiséggel rendelkezok nyujthatnak be
palyazatot, igy kotelezettségvallalot nem kell megadni.

Szamlatulajdonos adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tamogatasra kizarolag jogi személyiséggel rendelkez6k nyujthatnak be
palyazatot, igy sajat bankszamlaval rendelkeznie kell, melyet a ,,Sajat adatok” meniipontban megadott.

Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, munkacim nem adhat6 meg, végleges projekt cimet kell feltiintetni!
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A projekt kezdetének datuma: 2024. januar 1.
A projekt végének datuma: 2025. junius 30.

FIGYELEM: A fenti projekt datumoktol eltéré datumok megadasa nem lehetséges!

Alapadatok Projekt cime
D e Projekt kezdete

Kitelezettségvallalé

. Projekt vége
Szamlatulajdonos
Projektadatok Megvaldsulds helye - orszdg
Pénziigyi adatok Megvaldsulds helye - telepiilés I v

Informacios adatok . - . .
Kapcsolattarto szeméely mobil szama

Tovabbi banki adatok

- . Kapcsolattartd személy neve
Kiltségwetés

° AFA-nyilatkozat Kapcsolattartd személy telefonszama
— _ o . . -
i = e T Kapcsolattartd személy e-mail cime

© Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatokral

A megvalodsulas helyénél a projekt legjellemzdbb orszag és telepiilés adatat kell megadni.

Tobb megvalositasi helyszin esetén a megvalositasi helyszinnél azt a helyszint kell feltiintetni, ahol a
tamogatas Osszegének felhasznaldsa a legnagyobb mértékil.

A Kkapcsolattartora vonatkozo informaciokat nem kotelez6 megadni, viszont a hatékonyabb
egyiittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki a mezoket.

Pénziigyi adatok

Az itt talalhato adatmezoket az EPER a tamogatast igényl6 szervezet altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan kitolti.

Tovabbi banki adatok

Amennyiben a szervezet rendelkezik a regisztraciokor megadott, elsddleges bankszamla szamon feliil
tovabbi terhelheté belfoldi vagy kiilfoldi pénzintézet altal vezetett bankszamla szammal, akkor arrol
nyilatkozni sziikséges az adott feliileten.

Koltségvetés

A ,BEVETEL T{PUSA” tdblazatban a ,,T IGENYELT TAMOGATASI OSSZEG” cella t5ltendé. Az
itt megadott 6sszegnek meg kell egyeznie az igényelt tdimogatas Gsszegével.

Az igényelt tamogatasi Osszeg részletezését a koltségvetési tdbla alabbi részeinek kitoltésével
sziveskedjen megadni:

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK alsorai
DOLOGI KIADASOK alsorai.
FELHALMOZASI KIADASOK alsorai.

Amennyiben koltség kerlil megadasra az egyes alsorokon a ,,l. Tdmogatdasbol fedezett kiadasok (Ft-
ban)” oszlopban, ugy a koltséghez tartozoan kotelezé megadni a ,, Tamogatdsi igény szerinti tétel
részletezése -t is kotelez0 tolteni.

A tamogatasi igény benyujtasdhoz onrész nem sziikséges, igy a koltségvetés toltésekor a II. (6nrész)
oszlopba nem kell adatot irni!
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A koltségvetést Ft-ban kell megadni (nem megfeleld, ha ezer vagy millié Ft-ban keriil kitoltésre)!

Eléfordul, hogy 0j palyazat/igény beadasakor, a Koltségvetés kitoltése utan azt tapasztalja, hogy
kevesebb karakter jelenik meg, mint amennyit beirt. A jelenséget nem hiba okozza, hanem az internet
bongészd egy specialis bedllitdsa, igy a megfelelé atallitas esetén a hiba megelézhetd.
A, Koltségvetési tabla - levagott szamok” segédletet megtaldlja az EPER nyit6 oldalanak bal felsé
sarkaban.

Segédanyagok a palyazatok, beszamoldk elkészitéséhez:

Palyazati kategéridk ioltséquetési tabla - levagott szamok
Megkezdett pilyizatok Word gong " i LRk ENleSE

Hosszl srdveges merdk karakierszamlalass
Beadott palyazatok Utmutatd NEA 2018-as elszédmoldsokhoz
P ST EPER felhasznadldi kézikdnyv

A Palyazati Urlap adatai

A palyazatot benyujté szervezetnek az alabbi meniipontokban talalhaté kérdésekre kell valaszt
adnia, illetve a sziikséges nyilatkozatokat megtenni az adatlap elkészitése soran:

AFA-nyilatkozat

Nyilatkozat — adatkezelésrol

Nyilatkozat — pénzforgalmi szolgaltatékrol
2020-2023. évben elnyert tamogatasok

Adott targyban igényelt tamogatasok:

Ezen a lapfiilon sziikséges megadni azon (igényelt és/vagy elnyert) tamogatdasok/palydzatok adatait,
melyek jelen projekt/program megvalositasara keriiltek benyujtasra.

Figyelem! Jelen tamogatas adatait ezen a lapfiilon nem kell szerepeltetni.

Altalanos nyilatkozatok

Nyilatkozat — regisztraciérol

Kizaré feltételekre vonatkozo nyilatkozat

Tamogatasi igény targya

Indikatorok

A LEVELTARI SZAKMAI TEVEKENYSEG ELOSEGITESE:

Elektronikus segédletkészités és az ahhoz kapcsolodd megbizasi dijak koltségei, egyéb szamitogépes
adatbevitel, digitalizalas, digitalis képfeldolgozas és az ahhoz kapcsolodd megbizasi dijak valamint
online kozzététel koltségei, forraskiadvanyok, és egyéb tudomanyos kiadvanyok megjelentetésének
koltségei (nyomdai, programozoi koltségek, szerzoi, szerkeszt6i dijak) levéltari iratok restauralasi

koltségei, nyilvanos maganlevéltarak esetében maradandd értékii iratok levéltarba szallitasaval
kapcsolatos koltségek.
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1. A levéltari szakmai tevékenység elosegitése:
1.1. elektronikus segédletkészités és az ahhoz kapcsolodd megbizasi dijak koltségei

a segédlettel ellatni kivant irategytittes(ek) (fond, allag, sorozat stb.) meghatarozésa, terjedelme
(iratfolyométer a tovabbiakban: ifm)

7] adatbevitel célja, felhasznalas tervezett modja
segédlet jellege, adattartalma, terjedelme, formatuma

. a tervezett rekordok szama

. rekordonkénti koltség meghatarozasa

1.2. egyéb szamitdgépes adatbevitel, digitalizalas, digitalis képfeldolgozas és az ahhoz kapcsolddd
megbizasi dijak, valamint online kozzététel kdltségei:

O adatbevitel szempontjabol érintett irategyiittes(ek) (fond, allag, sorozat stb.) meghatarozasa,
terjedelme (ifm)

adatbevitel szempontjabdl érintett irategylittes(ek) kivalasztasanak szempontja
O adatbevitel célja, felhasznalas tervezett modja
rogzitésre keriil6 adatok jellege (digitalizalas esetében a felbontdsszam meghatarozasa is)

a tamogatas keretében rogzitendd adtaok tervezett mennyisége

1.3. forraskiadvanyok, és egyéb tudomanyos kiadvanyok megjelentetésének koltségei (nyomdai,
programozo6i koltségek, szerzoi, szerkesztéi dijak)

a megjelentetni kivant kiadvany tervezett cime

a tervezett kiadvany révid (kb. 1000-2000 n) terjedelmii ismertetése

1.4. levéltari iratok restauralasi koltségei

a restauralni kivant iratok meghatarozasa

a restauralas ala vont iratok kivalasztasanak szempontjai
O az iratok jelenlegi allapota

a restauralas aktualis arajanlata
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1.5. Egyhazkdzségek maradandd értékli iratainak levéltarba szallitasaval kapcsolatos koltségek
(Kizarolag Maganlevéltar kategoria esetén)

a beszallitando irategyiittes(ek) meghatarozasa

a beszallitando iratanyag terjedelme (ifm)

a beszallitando irategyiittes(ek) kivalasztasanak szempontjai
jelenlegi allapota

atvétellel kapcsolatosan sziikséges feladatok (fertdtlenités, dobozolas, szallitas, rendezés stb.) és
azok rovid indoklasa

1.6. Az Ltv. 31. § (1) bekezdése alapjan atvallalt kozlevéltari illetékességi feladatok ellatasaval
kapcsolatos koltségek (Kizarolag Maganlevéltar kategoria esetén)

O az érintett kozfeladatot ellatd szervek listaja (megnevezése, cime, fenntartoja),
éves szervellenOrzési terv,

a tamogatas terhére elszamolando feladatok rovid (legfeljebb 1000 n) terjedelmii bemutatdsa

2. ALEVELTARI TECHNIKAI FELTETELEK JAVITASA:

Kutatotermi berendezések (specialis asztal, szék, stb. ) és vilagitastechnikai eszk6zok beszerzése,
levéltari raktari eszkozok (levéltari allvany, raktari kocsi, savmentes doboz, 1étra illetve fellépd,
klimatizalo, paramentesito, tliz- €s vizbetorésgatlo és biztonsagtechnikai miszaki eszkdzok) beszerzése,
informatikai eszkOzbeszerzés: szerver, sajat tulajdonu elektronikus tarhely, nyomtatd, személyi
munkaallomas (laptop, asztali szamitogép) és ezek részegységei, képi digitalizalasi eszkoz és
részegységeinek beszerzése, levéltari honlapfejlesztés, tantsitott elektronikus iratkezelési szoftver
beszerzésével, bevezetésével és mitkodtetésével kapcsolatos koltségek tamogatasa.

2.1. Kutatotermi berendezések (specialis asztal, szEk, stb. ) és vilagitastechnikai eszk6zok beszerzése

a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

a beszerezni kivant eszk6zok levéltarszakmai szempontu indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontll hasznosulasa

a beszerezni kivant eszkdzok részletes listaja

2.2. levéltari raktari eszkdzok (levéltari allvany, raktari kocsi, savmentes doboz, 1étra illetve fellépo,
klimatizalo, paramentesito, tliz- €s vizbetorésgatlo és biztonsagtechnikai miiszaki eszkdzok) beszerzése

a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

O a beszerezni kivant eszkdzok levéltarszakmai szempontu indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontll hasznosulasa

a beszerezni kivant eszk6zok részletes listaja, koltsége

13. oldal



2.3. informatikai eszkozbeszerzés: szerver, sajat tulajdonu elektronikus tarhely, nyomtato, személyi
munkadllomas (laptop, asztali szamitdgép) és ezek részegységei

a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

7] a beszerezni kivant eszkdzok levéltarszakmai szempontt indoklésa, a beszerzés vart levéltari
szempontl hasznosulasa

a beszerezni kivant eszkdzok részletes listaja, koltsége

2.4. képi digitalizalasi eszkoz és részegységeinek beszerzése
a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa

O a beszerezni kivant eszkdzok levéltarszakmai szempontu indoklasa, a beszerzés vart levéltari
szempontu hasznosulasa

a beszerezni kivant eszk6zok részletes listaja, koltsége

2.5. levéltari honlapfejlesztés
a jelenlegi honlap révid bemutatéasa, latogatottsagi adatok

fejlesztés célkozonsége (pl.: tudomanyos kutatok, csaladfakutatok, munkatarsak, gytijtéteriilet és
illetékességi korbe tartozo egyhazkozségek stb.)

a fejlesztés jellege (tartalomfejlesztés, honlapmotor fejlesztése vagy beszerzése stb.)

a fejlesztés tartalmanak részletes ismertetése, megjeleniteni kivant adattartalom mennyisége
(maximum: 2000 n)

2.6. tanusitott elektronikus iratkezelési szoftver beszerzésével, bevezetésével és mukodtetésével
kapcsolatos koltségek tamogatasa

iratkezelés jelenlegi rendjének rovid ismertetése (maximum: 1000n)
Az alkalmazott, vagy bevezetni kivant iratkezelési szoftver megnevezése

a tamogatas igénybevételének pontos célja, vagy céljai

Nyilatkozat tamogathato tevékenységekral

Eurépai Uniods dllami tAmogatasi szabalyok:

Az Eurdpai Unié miikodésérdl szolo szerzddés {a tovabbiakban: EUMSZ} 107. cikkének (1)
bekezdésében emlitett allami tdmogatas fogalmarol szold Bizottsagi kozlemény (2016/C
262/01) {a tovabbiakban: Kozlemény) 36. pontja alapjan a Bizottsag allaspontja szerint sok
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kulturalis vagy a kulturalis 6rokség megdérzéséhez kapcsolddo tevékenység (példaul az egyedi
dokumentumokat 6rz¢ allami levéltarak fenntartdsa) objektiven massal nem helyettesithetd
tevékenységek ¢€s igy kizarjak a valddi piac meglétét. Az ilyen tevékenység nem mindsiil —
eurdpai versenyjogi értelemben — gazdasagi jellegii tevékenységnek.

A Kozlemény 36. pontjaban foglaltaknak megfeleléen a kozlevéltarak részére nyujtott
tamogatas nem mindsiil az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdés hatalya ald tartoz6 allami
tamogatasnak.

A Kozlemény 34. pontja alapjan, figyelembe véve a kultardhoz, a kulturalis Orokség
megorzéséhez kapcsolddd bizonyos tevékenységek sajatos jellegét, e tevékenységek nem
kereskedelmi modon is megszervezhetdek, igy nem gazdasagi jelleglick. A Bizottsag
véleménye szerint a nagykozonség szamdara ingyenesen hozzaférhetd kulturalis tevékenység
vagy a kulturalis 6rokség megorzéséhez kapcsolodo tevékenység allami finanszirozasa tisztan
tarsadalmi és kulturalis célt szolgal, ami nem gazdasagi jellegii.

A Kozlemény 34. pontjanak tartalma alapjan, a nyilvinos maganlevéltar tevékenysége —
europai versenyjogi értelemben — nem gazdasagi jellegii és a részére nyujtott tdAmogatds nem
mindsiil az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdés hatalya ala tartozo allami tdmogatasnak

Kitoltése az 2. szamu melléklet szerint

FIGYELEM! A péalyazatot benyjtdé szervezet a palydzat megirdsat a beadasi hatarid6 lejartaig
barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal,
hogy munkéja kozben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hataséara a rendszer
elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkeriil a ,,Megkezdett palyazatok” mentipontba. Itt folytathatja a
[Megkezdett palydzat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellendrzést
nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezoen megjelolt adatmezok
stb. megfelelnek-¢ a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az Ellent6rzés
gomb az adatlap kdtelez6 mezok kitdltottségét ellendrzi, tartalmi ellendrzést nem végez!

Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezé hasznalni: a palyazat
veéglegesitése elott. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkciot,
hogy elegendo ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyaz6 nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusz palyazat a beadasi hatarido lejartaig barmikor
modosithato, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités
hatasara a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeriil a ,,Beadott palyazatok”
nézetre, a rendszer palyazati azonositot €s iktatoszamot ad, valamint egy értesités is keriil a Palyazo
olvasatlan iizenetei k6z¢é, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

FIGYELEM! A palyazat benyujtasa és véglegesitése soran kérjik, ligyeljenck arra, hogy a
bongészoben beallitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkezd esetben ugyanis a mentést kdvetden a
palyazatban hibajelenségek meriilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a koltségvetésben, fajlcsatolok nem
megfelelé miikddése, stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyljt a ,, Kdltségvetési tabla - levagott szdmok™ elnevezésti segédlet,
amely az EPER-be belépve, a Nyitd oldalon megtalalhato.

10. Elszamolhat6 és el nem szamolhatd koltségek kore

Az elszamolhato és el nem szamolhato koltségek kore jelen kiiras 1. sz. mellékletében kertiil
részletezésre.

15. oldal



11. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypaétlas
A beérkezett palyazatokat a Lebonyolito ellendrzi.

A benytjtott (véglegesitett) palyazatokat a Lebonyolitd internetes palydzatkezeld rendszere
automatikusan iktatja, és palyazati azonositoval latja el.

A palyazat befogadasarol a Lebonyolitdo a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig elektronikus
befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére vagy tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja
a palyazatot.

A Lebonyolit6 a palydzatok befogadasa soran az alabbiakat vizsgalja meg:

* a palyazo a Palyazati Kiiras és Utmutatoban meghatérozott hataridén beliil nydjtotta be a
palyazatat;

= apalydzo6 az EPER rendszerben nyujtotta be a palyazatat;

= az igényelt koltségvetési tdmogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a Pélyazati kiiras és Utmutatoban
meghatarozott maximalis tAmogatasi intenzitast;

» a palyazo szervezet a Palyazati Kiirds és Utmutatd 5. pontjaban meghatérozott lehetséges
tamogatast igénylGdi korbe tartozik.

Az alabbi esetekben a palyazat nem keriil befogadasra, és tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra
keriil:
= apalyazo nem a Palyazati Kiiras és Utmutatoban meghatarozott hataridén beliil nytjtotta be a
palyazatat;
= a palyazo szervezet nem tartozik a Palyazati Kiiras és Utmutato 5. pontjiban meghatarozott
lehetséges tamogatast igényloi korbe;
= az igényelt koltségvetési tiamogatas Osszege meghaladja a maximalisan igényelheté mértéket,
és a tamogatési arany meghaladja a Palyézati Kiiras és Utmutatoban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast;
= apalyaz6 nem az EPER-ben nyujtotta be palyazatat.

Amennyiben a Lebonyolitdé a palyazat formai ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat
hianypotlassal formailag megfelelévé teheté, ugy a Palyazot egy alkalommal, elektronikus
értesitésben hianypoétlasra hivja fel legfeljebb 3 napos hianypoétlasi hataridé megjelolésével.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypétlasra nem keriil sor.

Az online beadott palyazati adatlaphoz két6d6 hianypotlast a Palyazo az EPER-ben végzi el ugy, hogy
a szikséges modositasok végrehajtasa utdn ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésébb a
Amennyiben a hianypotlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztracios
nyilatkozat megkiildése), gy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridoben benyujtottnak mindsiil az a hianypétlas, amely a hianypotlasi felhivasban megjelolt
hatarid6n beliil (a hataridé utolsé napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus uton a Lebonyolito internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypotlasa, amelyet a
hianypotlasi felhivasban megjel6lt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy eddig az idépontig a
Lebonyolitd székhelyén személyesen benytjtottak.

FIGYELEM! Amennyiben a Palyazé nem poétolta a hianyossagokat a hidnypotlasi felhivasban
megjelolt hataridére vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget, igy
a Lebonyolité megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével
elektronikus értesitést kiild a palyazonak.
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12. A palyazatok elbiralasanak szempontjai és hatarideje
Az érvényes, befogadott palydzatok az alabbi szempontok alapjan keriilnek értékelésre:

Ertékelési szempontok, pontszamok, stb.
1) abenyujtott palyazat kidolgozottsaga
2) a palyazati célok bemutatasa, illeszkedése, 6sszhangja a kiirasban rogzitettekkel
3) aprogram szakmai mindsége és értéke
4) aszakmai program megvalosithatosaga
5) aszakmai program és igényelt Gsszeg realitasa, 6sszhangja
6) aprogram varhato hatasa és tarsadalmi hasznossaga
7) akoltségvetés realitasa

A tamogatasokrol a kulturaért felelds miniszter dont.
A palyazatok elbiralasanak varhat6 idépontja: 2024. november 29.

A Palyazo tudomasul veszi, hogy az altala benyujtott program koltségvetésének részbeni tdmogatasarol
is donthet a dontéshozo, ha a palyazat tervezett elszamolhatd koltségei kozott olyan koltségtétel
szerepel, amely nem elszamolhatd, nem sziikséges a projekt céljanak teljesitéséhez vagy aranytalanul
magas, vagy az a rendelkezésre allo szabad el6iranyzatra tekintettel csak ekként lenne tAmogathatd. A
részbeni tamogatasrol szo6l6 dontés ellen kifogas nem nyujthatd be. Részbeni tamogatasrol szold dontés
esetén a Palyazonak modositott koltségtervet sziikséges benyujtania a Lebonyolito részére az errdl szolo
értesités keltétdl szamitott 3 napon beliil.

13. A Palyazok dontést koveto kiértesitése

A dontést kdvetden a Lebonyolitd 3 napon beliil irasbeli (elektronikus) értesitést kiild a palyazat
elbirdlasarol, és az eredményeket kozzéteszi. Az értesités tartalmazza a tamogatasi dontést, a
palyazatban megjeloltnél alacsonyabb koltségvetési tdmogatas biztositasa, a koltségvetési tdmogatas
feltételekhez kotése vagy elutasitdsa esetén ennek indokait, a kedvezményezett altal teljesitendd
feltételeket és annak hataridejét, a tamogatoi okirat kiadasara a timogato altal megallapitott ésszer(i
hataridére utalést és a kifogas benyujtasanak lehetdségét és modjat.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.nktk.hu honlapon keriilnek kozzétételre.

14. Tamogatoi okirat kiadasa

A tamogatasi dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a tamogatoi okirat kiadasanak feltételeit, valamint
a bekiildendé dokumentumok korét. A tamogatoi okirat kiadasahoz a Palyazonak/Kedvezményezettnek
be kell nyujtania a jogszabalyok (Avr. 75. §-dban felsorolt nyilatkozatok, illetve az Aht. 50. § (1)
bekezdése szerinti kovetelményeknek valod igazolas), tovabba a Tamogato, illetve a Lebonyolito altal
eloirt nyilatkozatokat, dokumentumokat. A tAmogatas igénybevételére a tamogatoi okirat keretei kozott
van lehetOség, az okirat kiadasahoz sziikséges feltételeket a Kedvezményezettnek az értesitésben
megjelolt hataridore kell teljesitenie.

A Kedvezményezett részére - a tamogatdi okirat kiadasahoz sziikséges valamennyi feltétel hataridében
valo teljesiilése esetén - a tamogatoi okiratot a Lebonyolitd adja ki.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tamogatoi okirat kiadasahoz
szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridot, a Lebonyolito a Kedvezményezettet 3 napos hatariddvel
hianypotlasra szolitja fel.
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Ervényét veszti a timogatasi dontés, ha a timogatéi okirat a tiamogatasrol sz616 értesités kézhezvételétol
szamitott 60 napon beliil a Palyaz6 mulasztasabol, vagy neki felrohato egyéb okbol nem jon létre.

15. Tamogatéi okirat kibocsatas elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz6l6 dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt timogatés 6sszege alacsonyabb a
Palyazo altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly moddon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve
alacsonyabb megitélt 0sszeg esetében a Lebonyolitd felhivja a Palyazot arra, hogy a Tamogato
hatarozatanak megfelelden modositsa a palyazati programjat. Ha a tdimogatott tevékenység 0sszkoltsége
csokken a tervezetthez képest, a koltségvetési tdmogatas Osszegét az Osszkoltség csokkenésének
aranyaban csokkenteni kell, tobb forras esetén az eredeti ardnyoknak megfelelden. A Palyazo az igényelt
és a megitélt timogatasi Osszeg aranyaval megegyezden modosithatja a program teljes koltségvetését.
A modositott palyazati programot jovahagyas céljabol a Lebonyolité részére a tamogatasi jogviszony
létrejottét megeldzden be kell nyujtani az eredeti palydzattal azonos médon. A tdmogatési jogviszony
csak a Tamogato, a Lebonyolito altal elfogadott modositasok esetén johet 1étre.

A palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

A meniibdl a ,,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat kijelolését
kovetben, a [Médositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomogombra kattintva lehet hozzaférni a
modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a beadott palyazat adatai lathatok a
rendszerben, melyek atirasaval készitheto el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha elbtte az [Ellenérzés] funkciogomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a kivant
modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb
segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet az ,,Uzenetek” meniipontban lehet
megtekinteni. A modositas eredményérdl az EPER-ben az elézéekben leirt elérési uton, az [Elbiralas
megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni, illetve a rendszerben kiildott iizenetben is.

16. A tamogatasi 6sszeg folydsitasa
16.1. Az allamhaztartas kozponti alrendszerén kiviili Kedvezményezett esetében

A tamogatas a 7. pont szerinti tdmogatasi id0szakban felmeriilt, a tdmogatott program, projekt
megvalositasahoz kapcsolodo gazdasagi esemény koltségeihez nyujtott, vissza nem téritendd pénzbeli
tamogatas, melynek folyésitasa egy 6sszegben torténik.

A Lebonyolité az iitemezés alapjan megadott tamogatasi 0sszeget - az egyes finanszirozasi id6szak
koltségeit - a timogatdi okirat kiaddsat kovetden és a folyodsitashoz sziikséges valamennyi feltétel
teljesiilése esetén utalja at. A tdmogatdi okirat kiadasara, illetve a megitélt tamogatas folydsitasara
kizarélag abban az esetben keriilhet sor, ha a Palyazati Kiiras és Utmutatoban meghatarozott forras
Osszegének felhasznalasat a vonatkozo jogszabalyok a Lebonyolitd részére is lehetové teszik.

A tamogatas folyositasa a tamogatdi okiratban meghatarozott idépontig, a Palyazati Kiiras és
Utmutatoban meghatérozott forras terhére, banki utalds utjan kozvetlenil a Kedvezményezett
pénzforgalmi szaml4jara, illetve amennyiben nincs sajat pénzforgalmi szamlaja, az altala a palyazatban
megjelolt Szamlatulajdonos szervezet szamlajara torténik.

FIGYELEM! A Kedvezményezett kiteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolo szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben az allamhaztartason kiviili jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas
szervezet Palyazonak (Kedvezményezettnek) esedékessé valt és meg nem fizetett adotartozasa — ide
nem ¢értve a helyi adokat -, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozasa) van, a
koztartozas Osszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja, melyrél értesiti a Kedvezményezettet. Az
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Avr. 90.§ (4) bekezdés alapjan a visszatartas a Kedvezményezett tamogatdi okiratban eldirt
kotelezettségeit nem érinti.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntartéjanak vagy az éltala fenntartott
intézménynek az allami ado- és vamhatdsag adatszolgaltatasa alapjan kdztartozasa van, és a fenntarto
elézetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyitd szerv vezetdje a Kincstarnak — legkésobb a
koltségvetési tadmogatas fenntartd részére torténd folyositdsdnak jogszabalyban meghatdrozott
hataridejének leteltét megel6z6 6tddik napig — ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas levonasa a nem
allami intézmény fenntartja vagy az altala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan
veszélyeztetné, a koltségvetési tamogatast a Kincstar a koztartozas levonasa nélkill utalja at a
kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami intézmény fenntartokrol a Kincstar a
koltségvetési tamogatas folyodsitasat kovetd 6t napon beliil értesiti a fejezetet iranyitd szerv vezetdjét.

A Kedvezményezett vallalja, hogy biztositékként legkésobb a koltségvetési tamogatas folyositasat
megelézden benyujtja a Lebonyolitohoz valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal
megterhelhetd — fizetési szdmlajara vonatkozdan a tAmogatasi szerzOdésben vagy tdmogatoi okiratban
meghatarozott ellendrzési véghataridével megegyezé hataridéig a Lebonyolitd javara szo6ld, csak a
Lebonyolitd irdsbeli hozzajarulasaval visszavonhatd beszedési megbizasra felhatalmazo6 nyilatkozatat,
pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesitheto fizetési megbizas esetére a kovetelés harmincot napra valo
sorba allitasara vonatkozo rendelkezéssel egyiitt. A biztositékadasi kotelezettség elmulasztasa esetén a
koltségvetési tamogatas folydsitasa annak potlasaig felfiiggesztésre kertil.

16.2. Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo Kedvezményezett esetében

16.2.1. A KIM iranyitasa ala tartozé kozponti koltségvetési szerv esetében:

Tamogato a tamogatas 0sszegét az Okirat kibocsatasat kovetéen 30 napon beliil, valamennyi tAmogatasi
feltétel fennallasa esetén elGiranyzat atcsoportositassal, a kincstari finanszirozas rendje szerint havi
egyenld iitemezésben (a mukddési eldiranyzatok havi iddaranyos, a felhalmozasi eldirdnyzatok
teljesitésaranyosan keriilnek biztositasra) bocsatja a Kedvezményezett rendelkezésére.

16.2.2. Mas fejezet iranyitasa ala tartozé kozponti koltségvetési szerv esetében:
A kormanyhatarozattal vagy megallapodds megkotésével biztositott tAmogatds esetén a Tamogato a
megitélt timogats Osszegét egy részletben adja at az Atvevd fejezet részére oly modon, hogy a
kormanyhatarozat vagy a tamogatasi jogviszony hatalyba 1épését kovetden haladéktalanul intézkedik a
Kincstarnal az Atvevd fejezet részére torténd eldiranyzat-atcsoportositas érdekében.

Az Avr. 84. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Tamogatd — az allamhaztartas kozponti alrendszerébe
tartozd Kedvezményezett esetében — eltekint a biztositékadasi kotelezettségetol.

17. Tamogatéi okirat kibocsatasat koveté méodositasi kérelem

Amennyiben a tamogatott program megvalositasa meghiusul, tartos akadalyba titkozik, az iitemezéshez
képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban barmely
koriilmény megvaltozik, akkor a Kedvezményezett legkés6bb 8 napon beliil kételes ezt bejelenti a
Lebonyolitonak.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 15. pontban leirtaknak megfelelden.
A tamogatott program csak abban az esetben moddosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is timogathat6 lett volna.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb a beszamolasi hatarido lejartat megeldzden van lehetdség.
Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-os eltérés megengedett a részletes
koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozotti a Kedvezményezett irasbeli indoklasi
kotelezettsége mellett. A 10%-ot meghaladd mértéki eltérés, illetve 01 alsor nyitasa esetén modositasi
kérelmet sziikséges benyujtaniuk. Az alairt tamogatoi okirat, megéallapodéas az utolsoként elfogadott
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modositassal egylitt hatalyos. Kérjiik, hogy modositasi kérelmiiket legkésobb a meghatarozott
tamogatasi idoszak zaré datumaig nyujtsak be!

18. Nyilvanossag

A Kedvezményezett a tamogatott program kivitelezése sordn a média megjelenéseknél,
rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel kapcsolatos reklam- és PR anyagokon kételes a Tamogato
teljes nevének, hivatalos grafikai logdjanak (https://nktk.hu/arculati-elemek/), valamint a tamogatas
tényének feltiintetésére. A Kedvezményezett koteles a tdmogatott rendezvénnyel, eseménnyel
kapcsolatos médiaeseményekrél (pl.: sajtotajékoztatd) a Tamogatot tajékoztatni, tovabba ezen
rendezvények tervezésénél és lebonyolitasanal — amennyiben a Tamogato ezt igényli — a Tamogato
sajto- és PR szakembereivel egyiittmiikddni.

Az arculati elemek leirasa és a logo elektronikus elérése:
https://nktk.hu/arculati-elemek/

19. A tamogatas elszamolasa

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarol az Elszamolasi Utmutatéban foglaltak és a
gazdalkodasukra vonatkozo eldirasok szerint kotelesek szamot adni zaré szakmai beszamolé és
pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen: beszamold). A pénziigyi elszdmolas és a zard szakmai
beszamold csak egyiittesen tekinthetd beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor
ellendrzés nélkiil hianypdtlast kiild a Lebonyolitd a hianyzé rész potlasara vonatkozoan.

A beszadmolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatés
rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, az eldirt keretek kozott keriilt
felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges mellékletek
csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatds rendeltetésszertii
felhasznalasat.

A beszamolo beérkezésének hatarideje: 2025. augusztus 31.

A pénziigyi elszamolast és a zard szakmai beszamolot a Lebonyolitd vizsgalja meg az Elszamolasi
Utmutatoban meghatarozottak szerint. A hidnyossagok kijavitasara, potlasara két alkalommal, 8 napos
hataridével a Lebonyolité felszélitja a Kedvezményezettet.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes dsszegével el
kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-4aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, gy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a Tamogaté6 meghatarozott szamlaszamara a
palyazati azonosité kozlemény rovatban torténd feltiintetésével. Ezzel egy idében a lemondast EPER-
ben is rogziteni sziikséges, valamint az EPER-b6] kinyomtathaté lemondo nyilatkozat eredeti példanyat
is postai uton be kell nyujtani a Lebonyolitd részére.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a tdmogatési igény benyujtasa, a timogatott tevékenység megvalositasa €s
a beszamolo benyujtasa soran — az altalanos adatvédelmi rendeletben (az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl) foglaltaknak megfeleléen — az érintetteket elézetesen tajékoztatni
sziikséges az adatkezelés feltételeir6l, céljardl, a Lebonyolitd részére tovabbitott adatok korérol,
valamint jogosultsagaikrol.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajarulasa, az irasbeli hozzajarulasok beszerzése

rrrrr
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Kérjiik, hogy az adattakarékossag elvét szem eldtt tartva csak azokat az adatokat sziveskedjen a
Lebonyolité rendelkezésére bocsatani, amelyek jogszeriien tovabbithatoak és sziikségesek az igény
benyujtasdhoz, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsahoz, a tamogatds felhasznalasdnak
ellendrzéséhez. Az ezeken feliil megtalalhatd személyes adatokat a benyujtott dokumentumokban kérjiik
kitakarni, felismerhetetlenné tenni.

19.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezett a tdmogatoi okiratban megjeldlt tamogatasi
idészakban felmeriilt, a megvaldsult programmal, projekttel kapcsolatos gazdasagi események
koltségeit, a tamogatasi Osszeg felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok és azok pénziigyi
teljesitésének (kifizetésének) adatait rogziti az EPER pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval.

Az elszdmolast és a szamladsszesitdt az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a
tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli
torvény), valamint a szdmla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus forméaban
megOrzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl szol6 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi
és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koltségeit alatamaszto szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok alapjan kell
elkésziteni.

Fontos, hogy a beszamoloban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a
programhoz, bizonyitsa a program megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott
gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasdhoz, timogatési id6szakhoz, a szamviteli
bizonylatok értékének pénziigyi teljesitését igazold bizonylatok kelte a tdmogatasi iddszakra vagy
legkés6bb a tamogatasi idészakot kovetd 30 napba essen. Kérjiik, {igyeljen arra, hogy a szdmlan a
kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg és ne idszakot, mert ezt az AFA
torvény altal tdmasztott feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység/ szolgaltatas/ termékértékesités
céljabol keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (leggyakoribb
jelolések: AM, TAM).

Elektronikus szamla esetén sziikséges a szamla megjegyzés rovataban az EPER palyazati azonosito
szerepeltetése.

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A pénziigyi elszamolast a tdmogatasi 0sszegrol kell elkésziteni, a palydzatban taldlhatd koltségvetés -
modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és 0sszegei alapjan.

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az EPER-ben!
A rogzitett bizonylatok alapjan az EPER valasztja ki ellendrzésre a papir alapon benytjtand6é szamviteli
bizonylatokat, amelyrdl a Kedvezményezettet elektronikusan értesiti a beszamolé véglegesitését
kovetden.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

19.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul Kitoltotten fogadhatdk el, figyelembe véve a 19.1. pontban leirtakat
iS. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitdltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.
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Ezért kérjiik, kiilonosen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szdmla alakilag és tartalmilag megfelel-
e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelelden van kitoltve. Kérjiik, hogy
az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallito neve, cime és addszama;

- avevo neve és cime;

- ateljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabb4d mennyisége, illetdleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

- aszéamla 6sszesen értéke forintban;

- elektronikus szamla esetében, hogy az EPER palyazati azonositdo pontosan szerepel-e a
megjegyzes rovatban.

Kérjiik, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény éltal tamasztott feltételek megkovetelik.

Adoémentesség esetében a szamlan egyértelmii utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése,
szolgaltatas nyujtasa mentes az ado alél (leggyakoribb jeldlés: AM). Illetéleg az AFA torvény 176. §-a
alapjan egyszertsitett adattartalommal, adomentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén
kiallitott szamlan az ,,AFA-torvény teriileti hatalyan kiviil” kifejezés feltiintetése kotelezo.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VI'SZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi elszamolas
ellenérzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a szamlan szerepld
koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjiik, ellendrizzék a szamlan
szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

FIGYELEM! Az elektronikus szamlak esetében a kibocsatott szamla megjegyzés rovataban
szerepeltetni sziikséges az EPER palyazati azonositoszamot.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazdo kotelezettségvallald
kozremiikodésével nytjtotta be palyazatat, gy a kotelezettségvallalo nevére és cimére kiallitott szdmlak
és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a palyazatban/tdmogatdi okiratban
szamlatulajdonos szervezet is meg van jelolve, Ggy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz0l6 szamlak
is elfogadhatok.

A Palyaz6 a tamogatott tevékenység megvaldsitisa soran a koltségvetésbol nyujtott tamogatas és — ha
el6irasra keriilt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyul6é szerzédést kizardlag irasban kothet.
rasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a Kkifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem veheté figyelembe.

FIGYELEM! A helyszinen torténo beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek szerint
sziikséges eljarni!
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19.1.2. A pénziigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos
kovetelmények

A gazdasagi események kiadasait igazolo6 eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi zaradékkal kell
ellatni, és az ezekrol késziilt hitelesitett masolatokat kell benytjtani a pénziigyi elszamolas részeként. A
zaradékolas €s a hitelesités a kovetkezd modon torténik:
- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott palyazat
EPER palyézati azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant dsszeget, példaul: ,.... Ft az
LEVELTAR-KOZ-24-xxxx / LEVELTAR-MAGAN-24-xXxX azonositoszami palyazat
terhére elszamolva” (FELSZAMOLASI ZARADEK),
- az elszamolasi zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal rd kell vezetni a kovetkezd
szoveget: ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik!”, ezutdn a fénymasolatot a
képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii alairasaval, bélyegzovel és
datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviselo altal alairt
alakszeri meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazo nem kivanja elszamolni a
teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor az elszamolasi zaradéknak az elszamolasba beallitott Osszeget
kell tartalmaznia. (Pl.: levéltari honlapfejlesztésre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli
bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft az LEVELTAR-....-24-XXXX -XXXX azonositoszamu palyazat terhére
elszamolva™.)

19.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolod szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Amennyiben a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik,
akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoldo bizonylatot is zaradékolni kell a 19.1.2. pontban
meghatarozottak szerint. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idoszaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
konyvvitel esetében naplofékonyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zard egyenlegnek és
csatolni kell az errdl szol6 nyilatkozatot.
o Idészaki pénztarjelentés vagy naplofokonyv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell benyujtani;

- atutalassal, vagy bankkartyaval teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszdmlakivonat.

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
* abizonylat sorszama;
* abizonylat kibocsatdjanak neve, cime és addszama;
» apénztarbol kiadott (atvett) 0sszeg;
» akifizetés idépontja;
» akifizetés jogcime;
* apénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.
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19.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszdmolds részeként a kdvetkezdket minden esetben be kell kiildeni elektronikus aton:

e az EPER-bdI kinyomtatott szamladsszesitdo a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt, eredeti
példanya, amely az elszdmolni kivant kiadasokat alatamasztd szamviteli bizonylatok adatait
tartalmazza,

e a bekiildend6 bizonylatokrol szo6lé értesitésben felsorolt/szamladsszesitd utolsd oszlopaban
megjelolt szamviteli torvény szerinti, zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolod
bizonylatoknak és kapcsolodd egyéb dokumentumoknak a szervezet képviseldje altal hitelesitett
masolata.

Az egyéb dokumentumokat az Elszamolasi Utmutatoban felsoroltak szerint sziikséges bekiildeni.

A Palyazé a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott timogatas és — ha
eldirasra keriilt — a sajat forrds terhére a kétszdzezer forint értékhatdrt meghalad6 értéki, aru
beszerzésére vagy szolgaltatis megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irdsban kothet. frasban
kotott szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem
vehetd figyelembe.

FIGYELEM! A helyszinen torténd beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek szerint
sziikséges eljarni!

19.1.5. Pénziigyi elszamoliasban megengedett eltérések

A beszdmolaskor médositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet - a Kedvezményezett irdsbeli

indokolasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget elszamolhat
(lemondo nyilatkozat csatolasaval);

e a tamogatasi Osszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv tervben rogzitett dsszegek a
tamogatas f60sszegén beliil eltérhetnek, azonban a fésorok kozt a tiz szazalékot meghaladé eltérés
elfogadasara csak moddositasi kérelem benyujtasaval keriilhet sor. Modositasi kérelem
benytjtasara a beszamolasi hatarid6 végéig van lehetdéség.

e apénziigyi elszadmolas benyujtasat kovetden a koltségvetés egyes fosorain beliil G koltségvetési sor
(alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi kdltségvetéshez képest, vagyis csak olyan
alsorra szamolhat6 el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett timogatasbol
finanszirozott koltséget.

19.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamoléshoz tartozo6 pénziigyi dokumentumok esetleges papiralapon torténd benyu;jtasat.

A pénziigyi elszdmolas részét képezo szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni kell az
EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyajt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol
stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.nktk.hu honlap, EPER belépési pont oldalrol letolthetd
Felhasznaloi kézikonyv nyu;jt részletes segitséget.

19.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamolo a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat mutatja be, melyet az EPER-ben
kell elkésziteni, a ,,Beadott palydzatok” meniipont kivalasztisa utan a [Beszamolé beadasa]
nyomogomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar megszokott modon. A bekiildott szakmai
beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgélatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a
beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.
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A szakmai beszamoldban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
koltségvetési soraihoz.

Itt kell szGvegesen bemutatni a tdmogatisi cél megvalosuldsanak koriilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a Palydz6 a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a szakmai programban meghatarozott és
vallalt feladatokhoz képest valtozasok torténtek a megvaldsitisa sordn, az eltéréseket indokolni
sziikséges.)

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni, elegendd a tamogatasbol megvalositott feladat céljanak, és eredményeinek, a tdmogatas
hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai beszamol6 részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek,
stb.)

19.3. Az elszamolas részeként bekiildendd

= Szakmai beszamolé: A Tamogatd ellendrzi a szakmai feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyujtott szakmai beszamolok alapjan.

= Pénziigyi elszamolas: A Lebonyolito ellendrzi a pénziigyi feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benytjtott pénziigyi elszamolasok alapjan.

19.4. Egyéb ellenorzések

Tamogato, a Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kiilonosen
az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszerli felhasznalasanak ellenérzése céljabél a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egytittmiikodni az ellenérzést végzo szervezetekkel,
illetve a beszamold elfogadasat koveté 10 éven at koteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok 6rzésére kijelolt, vagy eldre bejelentett, ettdl eltérd helyen a palyazati dokumentacio
teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni a
Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd/Lebonyolitd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt — a tdimogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

20. Kifogas

20.1. Az Avr. 102/D. § (1) bekezdése értelmében az allamhaztartison kiviili kedvezményezettnek
palyazati uton biztositott koltségvetési tdmogatds esetén a tamogatas igényldje vagy a
kedvezményezett a Lebonyolitonal kifogast nytjthat be, ha a palyazati eljarasra, a timogatasi
dontés meghozatalara, a tamogatoi okiratok kiadasara vagy a timogatasi szerz6dések megkotésére,
a koltségvetési tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérto, a
palyazati Kkiirasba vagy a tamogatdi okiratba iitkozik.

20.2. A tamogatoi dontésre vonatkozéan nem lehet benyujtani kifogast, fellebbezést, amennyiben
az nem jogszabalysértd, nem iitkozik a palyazati kiirasba.

20.3. Az Avr. 102/D. § (2) bekezdése értelmében nem nyujthato be kifogas az olyan dontés, intézkedés
ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a tamogatas igényldjére, illetve a
kedvezményezettre vonatkozo jogot, kotelezettséget kozvetleniil nem allapit meg.

20.4. Az Avr. 102/D. § (3) bekezdése értelmében a kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez
vagy mulasztashoz kapcsolodoan megallapitott hataridon beliil, ennek hidnyaban az arrdl vald
tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beliil, de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott
harminc napon beliil, irasban van lehet6éség. A kifogas benyljtasara nyitva allé hataridé
elmulasztasa miatt igazolasi kérelem benytjtasanak helye nincs.
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20.5. Az Avr. 102/D. § (4) bekezdése értelmében a kifogas tartalmazza
a) a kifogast tevo nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevod
képviseldje nevét;
b) a kifogéssal érintett palyazat vagy tdmogatdi okirat, tAmogatasi szerz6dés azonositasahoz
sziikséges adatokat;
c) a kifogésolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;
d) a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel
megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelolését, és
e) nem elektronikus uton torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.

Az Avr. 102/D. § (5) bekezdése értelmében érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil a kifogas, ha
a) azt hataridon tul terjesztették elo,
b) azt nem az arra jogosult terjeszti eld,
c) az a korabbival azonos tartalmu,
d) a kifogas nem tartalmazza (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,
e) azt a kordbbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nytjtottak be,
f) a kifogas benyujtasanak nincs helye,
g) a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével
nem orvosolhato.

Az Avr. 102/D. § (5a) bekezdése értelmében a Lebonyolitd — ha a kifogasban foglaltakkal egyetért —
megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja
a kifogast a fejezetet irdnyito szervnek.

20.6. Az Avr. 102/D. § (6) bekezdése értelmében, ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak nincs helye,
a kifogast a fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil érdemben
elbiralja.

Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithato, errdl a hataridé
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vezetdje kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogéssal érintett eljarasban részt vett.

20.7. Az Avr. 102/D. § (7) bekezdése értelmében, ha a kifogas alapos, a fejezetet iranyitd szerv
elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként azt
elutasitja, és dontésérdl - elutasitas esetén az elutasitas indokainak megjelolésével - a kifogas
benyujtojat irasban értesiti.

20.8. Az Avr. 102/D. § (8) bekezdése értelmében a kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi
kifogas eldterjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

21. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a timogatasi dsszeg egészérol vagy egy
részérdl vald lemondast az EPER-ben, a ,,Beadott palyazatok” meniipontban. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamolo elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-aval
nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, Gigy a beszamoldval egyiitt kell bekiildeni a
lemondast és visszautalni a lemondott 6sszeget.

Az EPER-bdI kinyomtathato lemondé nyilatkozatot a szervezet térvényes képviseldjének kell alairni és
a visszautalasrol szol6 terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondo
nyilatkozat eredeti példanyat (terhelési értesitd zaradékolt masolataval egyiitt) sziikséges postai uton
bekiildeni a Lebonyolité cimére.

26. oldal



22. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a timogatott palyazati cél megvaldsuldsat kovetden - a megvalositasarol
$z016 szakmai beszamolo, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamolasarol készitett pénziigyi
elszamolés alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérél a Lebonyolitd értesiti a
Kedvezményezettet.

23. Adatmodositas

Amennyiben a tamogatasi jogviszony létrejottét kovetéen a Kedvezményezett barmely adataban
valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil koteles a
Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejlileg a 9.2.2
pontban foglaltak szerint.

24. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok foszabaly szerint nyilvanosak (kozérdekii- vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok), igy az adatot igényl6 azokba betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet
az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- A kiilonleges adat;

- Ugzleti titok;

- Mindsitett adat;

- Nemzetkozi szerzodésbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinlildozési vagy blinmegel6zési, kdrnyezet- vagy
természetvédelmi, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra, birdsagi
vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zden.

Az adat igénylésére vonatkozo6 kérelmét a Lebonyolitd cimére kell postai titon eljuttatni.

25. Egyéb feltételek

A programmal kapcsolatosan kezelt adatok és a projektre vonatkozé adatok statisztikai célra,
anonimizalt modon felhasznalhatok, k6zzétehetok és tovabbithatok.

A palyazo szervezet hozzajarulasa esetén a projekt keretében bekiildott anyagokat, beszamolot,
fotodokumentacidt a Lebonyolitd nyilvanosan kozzéteszi, valamint az adatkezelés eredeti céljaval
Osszeegyeztethetd célbol felhasznalhatja. A személyazonositasra alkalmas modon elkésziilt
fotodokumentaciok Lebonyolitd altal torténd felhasznalasahoz a palyazatban részt vevd szervezet
koteles az érintettek eldzetes, megfeleld tajékoztatason alapulo irasbeli hozzajarulasat beszerezni és azt
a palyazati dokumentacio részeként megorizni.

A Lebonyolité monitoring tevékenységének keretében — a palyazati program jellegétol fiiggben — a
projekt tevékenységeivel kapcsolatban a nyertes palyazoktdl a palyazatban megadottakon feliil tovabbi,
a tamogatott tevékenység megvalositasdhoz kapcsolodd adatokat kérhet, a megvalositott eredmények
tekintetében projektlatogatasokat folytathat.
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26. A Palyazati Kiiras és Utmutatéban hasznalt fogalmak

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

K)

Palyaz6: amennyiben a Palyazati Kiirds és Utmutaté masként nem rendelkezik, a tamogatast
palyézati ton igényld jogi személy, jogi személyiség nélkiili egyéb jogalany, természetes
személy, illetve személyek kozdssége.

Kedvezményezett: az eldiranyzatbol részesiild kérelmezd, Palyazo vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy. Végsé Kedvezményezett
az eldiranyzat terhére folyositott tamogatas végso felhasznalgja.

Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé Palyazo(k)nak Kotelezettségvallalo
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallald szervezet a Palyazo altal a palyazatban
megjelolt, a palyazati program végrehajtisara, a timogatds Palyazo altali felhasznalasara és
elszdmolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 0©nalld pénzforgalmi szamldval nem rendelkezd Palyazonak
pénzforgalmi szamléval rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palydzatban, aki/amely a
tamogatasi O0sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamlajat az 6nallé pénzforgalmi szamlaval
nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

Tamogato: az eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl.: Kulturalis és
Innovacids Minisztérium).

Lebonyolitd: jogszabaly vagy a tamogatdval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo6, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziligyi
megvalositasat ellenérzo szerv, azaz a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld.

Internetes palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezeld altal iizemeltetett Internet-alapu
palyazatkezeld informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittmiikodési
Rendszer, EPER).

E-palyézat: olyan palyazat, amely legalabb a Pélyazati Kiiras és Utmutatoban a timogatas
igénybe vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel0 rendszeren keresztiil érkezik a
Lebonyolitéhoz.

Tamogatasi id6szak: a Palyazati Kiiras és Utmutato 7. pontjaban megjeldlt idépontok kozotti
intervallum. Ezen idGszakban kell a Palyazonak a palyazati programot megvalositania, s a
tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott id6északban bekovetkezett gazdasagi
események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a Palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli onrész. Nem
tekinthetd sajat forrdsnak az allamhaztartas kozponti alrendszerébol kapott mas koltségvetési
tamogatas, kivéve az EU Onerd Alapbol és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiild
szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek megvaldsitasahoz
nyujtott dnerd tamogatast (Avr. 75. §).

Elektronikus értesités: a Lebonyolito altal az EPER-en iizenetként, illetve a Palyazo altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan torténd értesités. Az
e-mailben kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A péalyazat ,Beérkezett” stitusza: A palyazat beérkezett a Lebonyolitohoz, a palyazat
befogadasa folyamatban van, de a Lebonyolité6 még nem tett a befogadhatdsaggal kapcsolatos
megallapitast.
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m) Befogadott: A beérkezett palyazat befogadasa megtortént, a formai ellendrzés folyamatban
van, érvényességi megallapitas még nem sziiletett, hidnypotlasra eddig még biztosan nem volt
sziikség.

n) Nem fogadhato6 be: A beérkezett palyazat érdemi vizsgalat nelkiil elutasitasra keriilt, mivel a
palyazat benyujtasanak feltételei nem teljesiiltek (Palyazati Kiiras és Utmutaté 11. pontja
alapjan)

0) A pélyazat . Ervényes” statusza: A palydzat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezeldszervezet érvényességi megallapitast tett: a palydzatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palyizat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezeldszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; a palyazatot
formai szempontbol érvénytelennek nyilvanitotta.

27. Egyéb tudnivalék

A Tamogat6 fenntartja a jogot, hogy a dontést kovetden, amennyiben a palyazati célra rendelkezésre
allo keretosszeget — a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt — nem tudta felhasznalni, ugy
tovabbi beadasi hataridot és/vagy modositott feltételeket hatarozzon meg egy modositott palyazati kiiras
keretében.

Jelen Palyazati Kiiras és Utmutato, tovabba az internetes palyazati adatlap egyiitt képezik a palyazati
dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.

A LEVELTAR-KOZ-24 és LEVELTAR-MAGAN-24 szama palyazati csomag dokumentumai
egységes €s megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik rogzitettek Osszessége hatarozza meg — a
vonatkozd jogszabalyi €s mas normativ el6irdsok mellett — jelen palyazat részletes eldirasait,
keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiiket, hogy az EPER haszndlatdhoz segitséget nyujt a
www.nktk.hu honlap, EPER palyazoi belépési pont oldalon megtalalhatd Felhasznaloi kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjeldlésével e-mailben, levélben,

telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi elérhetéségeken:

Nemzeti Kulturalis TAmogataskezeld

Postacim: 1381 Budapest, Postafiok 247.

a www.nktk.hu honlapon,
valamint az ott feltiintetett igyfélszolgalati elérhetdségeken;

telefon: +36 (1) 550-2760

e-mail: leveltar.konyvtar@nktk.hu
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28. Mellékletek

1. sz. melléklet: Elszamolhato és el nem szamolhato kéltségek

Koltségnemek

Fébb koltségtipus

Megjegyzés

Al

Szakmai tevékenység
elésegitéséhez
sziikséges megbizasi dij

A2

Szakmai  tevékenység
elésegitéséhez
sziikséges  megbizasi
dijat terhel6 adok ¢és
jarulékok

Megbizasi
(szamfejtett)

Al koltségsoron: Nettdé megbizasi dij

A2 koltségsoron:

munkavallalot
munkaltatot terheld adok és jarulékok.

és

Figyelem! Személyi kiadasok soron azon megbizasi dijak szamolhatéak el, melyek szamfejtésre
keriiltek. Amennyiben megbizasi szerzédéssel kapcsolatban szamla keriilt kiallitasra, annak
osszege a dologi kiadasok soron szamolhaté el.

Koltségnemek Fébb koltségtipus Megjegyzés
Klad.vanyok, . p’I.:’ , dokumgntumok Nem aktivalando
Bl | megjelentetésének vasarlasa, szolgaltatasok |, .. ,
e 1z koltségek
koltségei vasarlasa
Kizarolag LEVELTAR-
Iratok levéltarba | ¢, iivir o wr, MAGAN-24 kategoria | A Koltségtervben
B2 szallitasanak koltségei Szallitési koltsegek esetén szdmolhatd el | szerepld tételek
koltség. szamolhatoak el,
Megbizasi dij (szamla melyek
ellenében) Osszhangban
Szakmai tevékenység | Szolgaltatasok vasarlasa i , | vannak a szakmai
P . Nem aktivalando ‘e
elésegitéséhez Anyagbeszerzés , megvalositassal.
B3| ..°% . . iR anyagbeszerzések.
sziikséges egyéb dologi | Eszkozvasarlas PN
. 11 Karbantartasi koltségek.
kiadasok Restauralas (nem
aktivalando)
stb.
Koltségnemek Fébb koltségtipus Megjegyzés
Immaterialis javak . .
C1 | beszerzése, létesitése Szellemi ternElekek, Aktivalando koltségek
szoftverek beszerzése
(pl. honlap, szoftver)
c2 {)nforma’t 1ka11, tes’ztlfozok Eszk6z0k beszerzése Aktivalando koltségek | A Koltségtervben
eszerzése, .e esitése szereplé  tételek
Eg:;;effnuekbent;rlen; pl: dokumentumok Szalmoiihatoak el,
C3 - &y beszerzése, eszkozok | Aktivalando koltségek [ne ye
eszkdzok  beszerzése, . Osszhangban
re beszerzése .
1étesitése vannak a szakmai
megvalositassal.
C4 | Restauralas koltségei | Restauralas koltségei Aktivalando koltségek gv
c5 Inff){n}atlkal eszkozok Meg'l'evo 1n’t”$),r1’11at1ka1 Aktivélands koltséeek
felujitasa eszkozpark felujitasa
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Egyéb, fentickben nem | Informatikai  eszkdzok

C6 |nevesitett targyi | kozé nem sorolt | Aktivalando koltségek

eszkozok felujitasa eszkoz(0k) feltjitasa

Nem elszamolhat6 koltségek kore

Ingatlan vésarlés, ingatlan felujitas

Gépjarmi beszerzése

Alkohol- ¢és dohanyaru

Késedelmi potlék, kotbér

Birsagok, biintetések, potdijak koltségei

Késedelmi kamat, és Vagyonadok/Vagyonszerzési illetékek (pl.:

gépjarmiiado)

vagyonado,

ingatlanado,

Hitel-, k6lcson téketorlesztése

Pénziigyi lizing toketorlesztése
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2. sz. melléklet

TAJEKOZTATO
az unios allami tamogatasi szabalyoknak a Kedvezményezett részére nydjtando tamogatasra
torténé alkalmazhatosagarol

Az Eurdpai Unid miik6désérdl szol16 szerzédés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikke értelmében allami
tamogatasnak azok az intézkedések mindsiilnek, amelyek esetében:

1. a kedvezményezett vallalkozasnak mindsiil (gazdasagi tevékenységet végez),

2. az intézkedés allami forrast nytjt vagy betudhat6 az allamnak,

3. eldnyt jelent az érintett vallalkozas(ok) részére,

4. szelektiv, azaz csak bizonyos vallalkozast, régiot vagy adgazatot részesit elényben, valamint

5. torzit(hat)ja a versenyt, vagy annak torzitasaval fenyeget, és befolyasol(hat)ja a tagallamok

kozotti kereskedelmet.

A fenti feltételeknek a tamogatando tevékenység(ek) tekintetében egyszerre kell teljesiilniiik ahhoz,
hogy a tamogatasra az unios allami timogatasi szabalyokat alkalmazni kelljen.

Az Europai Bizottsag joggyakorlata alapjan vallalkozasnak mindsiil minden gazdasagi tevékenységet
végzd személy, fiiggetleniil jogi helyzetétdl és finanszirozasi formajatdl. Erre figyelemmel annak
megitélésekor, hogy egy adott intézkedés az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdés hatalya ala tartozé allami
tamogatasnak mindsiil-e, nem a végsé kedvezményezettek szervezeti formajat, hanem az adott,
finanszirozni kivant tevékenységet kell vizsgalni.

A Tamogato altal nyGjtando tdmogatas vonatkozasaban a fentiekben felsorolt fogalmi elemek koziil a
2. és a 4. pontban meghatarozott fogalmi elemek teljesiilnek. Ezért a fenti fogalmi elemek koziil
kizarolag az 1. (gazdasagi tevékenység), a 3. (gazdasagi elony megléte) és az 5. pont [tagallamok kdzotti
kereskedelem érintettsége (helyi jelent6ség)] szerinti fogalmi elemek teljesiilését kell vizsgalni.

1. Gazdasagi tevékenység

Az Eurdpai Unié miikodésérol szold szerzédés 107. cikkének (1) bekezdésében emlitett allami
tamogatas fogalmarol szo16 bizottsagi kozlemény (2016/C 262/01), - a tovabbiakban: Kozlemény - 34.
pontja értelmében a kultirahoz és a kulturalis 6rokség megérzéséhez kapcsolddd fejlesztések
megvalositasa, valamint a kultirahoz és a kulturalis 6rokség megérzéséhez kapcsolodd események
megszervezhetok nem kereskedelmi modon is, igy e tevékenységek egyes esetekben nem gazdasagi
jellegiiek.

A Bizottsag ugy véli, hogy a nagykdzonség szamara téritésmentesen hozzaférhetd kulturalis
tevékenység vagy a kulturalis 6rokség megorzéséhez kapcsolodo tevékenység allami finanszirozasa
tisztan tarsadalmi és kulturalis célt szolgal, ami nem gazdasagi jellegli. Hasonloképpen az, hogy egy
kulturalis intézmény latogatoinak vagy a nagykozonség szamara nyitott kulturalis tevékenység vagy a
kulturalis 6rokség megorzéséhez kapcsolddo tevékenység résztvevoinek pénziigyi hozzajarulést kellene
fizetniiik, amely a valodi kdltségeknek csupan egy toredékét (maximum 50%-4t) fedezi, nem valtoztat
az emlitett tevékenység nem gazdasagi jellegén, mivel a nyujtott szolgaltatas nem tekintheté valdodi
dijazasanak.

A Kozlemény alapjan, ha a kulturalis tevékenységb6l szarmazo piaci bevétel (pl. jegyar-bevétel) nem
haladja meg a kulturalis tevékenység tényleges koltségeinek a felét, a tevékenység nem mindsiil
gazdasagi tevékenységnek, ¢és a Kedvezményezettnek nylijtando tdmogatasra nem kell alkalmazni az
unids allami tamogatasi szabalyokat.

32. oldal



Kérjiik, hogy amennyiben a tdmogatando tevékenység(ek) latogatoi altal fizetendd dijbol bevételiik
keletkezik, legyenek szivesek dokumentalni, hogy ezek a bevételek a tdmogatando tevékenység(ek)
koltségeinek mekkora hanyadat fedezik.

33. oldal



