NEMZETI KULTURALIS
TAMOGATASKEZELO

Utmutaté
a helyi roma nemzetiségi 6nkormanyzatok 2025. évi miikodési tamogatasanak
felhasznalasarol szol6 beszamolo (pénziigyi kimatatas és szakmai tajékoztato)
elkészitéséhez

1. A tamogatas felhasznalasanak szabalyai
A 2025. évi miikodési tamogatas esetében:

A tdmogatas felhasznalasanak
kezd6 id6pontja: 2025. januar 1.
véghatarideje: 2025. december 31.

A tamogatas felhasznalhaté a 2024. december havi személyi juttatasok, az azokhoz kapcsolédé
munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi add, tovabba a 2024. december hénapot
érint6 koziizemi dijak, biztositasi dijak és egyéb, utdlag szamlazasra keriil6 folyamatos jellegii
szolgaltatasok dijainak 2025. januar 31-ig torténo kifizetésére is.

El nem szamolhat6 koltségek:
e alkohol;
kozmetikai ajandékcsomagok;
dohanyaru, dohanytermék;
alsénemt, fehérnemd;
nyujtott tAimogatas, szocialis és egyéb pénzbeli adomany;
egyéb tamogatas fel nem hasznalt részének vagy jogosulatlan felhasznalasbol keletkezett
tartozas visszafizetése;
késedelmi kamat, birsag, kotbér;
kartalanitas;
koztartozas;
levonhat6 AFA.

2. A beszamold benyuijtasanak mddja és hatarideje

A helyi roma nemzetiségi 6nkormdanyzat (a tovabbiakban: Kedvezményezett) a 2025. évi
miikddési tdmogatas felhasznalasarol koteles beszamold benyujtasaval elszamolni legkésébb
2026. marcius 15-ig a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: Kezel6 szerv)
részére. A beszamol6t 1 db nyomtatott eredeti példanyban, a Kedvezményezett térvényes
képvisel6jének vagy meghatalmazottjdnak aldirdsaval, valamint a Kedvezményezett hivatali
bélyegzbjének bélyegz6lenyomataval ellatva kizarélag papiralapon, postai dton, ajanlott
kiildeményként sziikséges benyujtani az alabbi postacimre:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel$
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

A boritékra kérjiik, feltétleniil irja ra, hogy ,ROMA-MUK-25”,



A Kedvezményezett torvényes képvisel6jének akadalyoztatisa esetén meghatalmazott is eljarhat.
Ebben az esetben sziikséges csatolni a 3. szamu melléklet szerinti meghatalmazas eredeti
példanyat is.

Ev kozbeni megsziinés esetében:

Amennyiben a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat év kézben megsziinik, akkor a megsziinés
hénapjanak utolsé napjaig a miikodési tAmogatas idéaranyos része illeti meg és koteles a
megszlinését koveté 30 napon beliil benytjtani a beszamolét. A fennmaradd részt a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatnak vissza kell fizetnie a beszamold benyujtasaig a 3.2.4. pontban
foglaltak szerint.

3. A beszamolo tartalma

A beszadmolé adatainak megfeleld Kkitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval a
Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a timogatas rendeltetésszer{ien a TaAmogatdi Okiratnak
és a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6en kertlt felhasznalasra.

A Kedvezményezett altal benydjtott beszamold alapjan a tdmogatdsi Osszeg szabalyszer(
felhasznalasat a Kezel6 szerv ellen6rzi.

Amennyiben a beszamolé nem felel meg a Tamogat6i Okiratban, illetéleg a jelen Utmutatéban
rogzitett rendelkezéseknek, illetve a benyujtott bizonylatok nem felelnek meg a vonatkozo
jogszabalyi el6irasoknak, akkor a Kezel6 szerv egy alkalommal, 20 napos hataridé kitlizésével
felszélitja a Kedvezményezettet a hidnyossagok po6tlasara, a beszamolo6 javitasara.

Amennyiben a beszamold vagy a hianypotlas ellen6rzését kdvetden a Kezeld szerv a folyositott
tdmogatds vagy annak egy része tekintetében jogosulatlan felhasznalast allapit meg, akkor a
jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds oOsszegének visszafizetésére irdsban szolitja fel a
Kedvezményezettet.

3.1. Atamogatds felhaszndldasdrol készitett beszamolo kételezo tartalma:

1) Magyar nyelven kitoltott pénziigyi kimutatas a timogatas felhasznalasarél (1. szamu
melléklet). A pénziigyi kimutatasra vonatkozdan jelen Utmutaté 3.2. pontja ad részletes
leirast;

2) Magyar nyelvii szakmai tajékoztat6 a tamogatas felhasznalasaroél (2. szamu melléklet). A
szakmai tajékoztatora vonatkozoéan jelen Utmutaté 3.3. pontja ad részletes leirast;

3) Amennyiben nem keriilt sor a tAimogatas teljes felhasznaldsara, tigy a fel nem hasznalt
0sszeg visszautaldsat igazolé bankszamlakivonat hitelesitett masolata.

A pénziigyi kimutatds bekiildését és attekintését kovet6en a Kezel§ szerv tdjékoztatja a
Kedvezményezettet a bekiildend6 szamviteli bizonylatok korérdl. A kivalasztasba a szamviteli
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha a pénziigyi kimutatasban tiz darabnal kevesebb szamviteli
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab szamviteli bizonylatot kell az
ellendrzésbe bevonni ugy, hogy az ellendrzott szamviteli bizonylatok 6sszege elérje a pénziigyi
kimutatasban szerepld érték minimum 10%-at. Az ellen6rzésbe bevont szamviteli bizonylatok
bekérése nem mindsiill a Tamogatéi Okiratban meghatdrozott hidnypétlasi felszolitdsnak,
azonban a Kezel6 szerv a szamviteli bizonylatok bekérésérdl szolé értesitésben mar
tajékoztathatja a Kedvezményezettet az el6zetes ellenérzés eredményérél, és a feltart
hidnyossagokat a szamviteli bizonylatok megkiildésével egyidejlileg a Kedvezményezettnek
lehet6sége van potolni.

3.2.  Pénziigyi kimutatds

A tamogatas pénziigyi felhasznalasanak igazolasara az 1. szamu mellékletben talalhat6 pénziigyi
kimutatast sziikséges megfelel6 adattartalommal kit6lteni.



A pénziigyi kimutatas sorok hozzaadasaval bdvithetd, a beszamol6hoz tobb lap is benyujthato.
Tobb lap benyujtasa esetén kérjiik, hogy az egyes lapokat szdmozza meg, az egyes lapokon
feltiintetett részosszegeket az utolsé lapon Osszesitse. Tobb lap benyujtasa esetén minden lap
alairasa, bélyegzdével torténd ellatasa kotelezé.

A pénzigyi kimutatds lapjanak fejléce nem valtoztathatd, a megadott oszlopok alapjan
értelemszertien toltendo.

A ,Gazdasagi esemény rovid lefrasa” oszlopban kérjiik megadni annak az eseménynek a lefrasat,
amelyre a tAmogatas felhasznalasa irdnyult (szamla esetében a szamlan feltiintetett termék vagy
szolgdltatas, személyi kifizetés esetén a személyi kifizetés alapjaul szolgdlé dokumentumban
foglalt esemény).

Annak az oOnkormanyzati hatarozatnak a szamat, amellyel a kiadast a Kedvezményezett
jovahagyta szintén a ,Gazdasagi esemény rovid leirdsa” oszlopban sziikséges feltiintetni (kiilon
elfogadé hatdrozattal nem rendelkez6 pl. kisebb 6sszegli rezsi jellegli kiadasok esetében a
koltségvetést elfogadd hatarozat szamat kell megadni). K6zrem(ikodé szervezet bevonasa esetén
kérjiik, hogy a kozremiikodo szervezet nevét is itt adja meg.

A pénziigyi kimutatas lapjanak részét képezi a Kedvezményezett térvényes képviseldjének
nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a pénziigyi kimutatidsban feltiintetett kiadasi tételeket
alatdmaszt6 bizonylatok maradéktalanul, zaradékolva rendelkezésre dllnak a Kedvezményezett
vonatkoz6 szabalyzatdban megjel6lt bizonylat megdrzési helyen.

3.2.1. Azdradékolds részletes szabdlyai

e Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni a
Tamogatoi Okirat azonositdszamat és az elszamolni kivant 6sszeget a kovetkez6képpen:
R Ft az NKTK/735/2025 azonositészamu Tamogatéi Okirat terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).

o Az elszamolas részeként elektronikus szamlal abban az esetben fogadhat6 el, ha a
kibocsatott szamla térzsszovegében a zaradékolas szovege feltiintetésre keriilt.

e Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 0sszeget a tAmogatas terhére, a zaradéknak a beszamoléban
beallitott dsszeget kell tartalmaznia.

e Azaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szdmviteli bizonylatot az elszamolashoz
nem kell benyujtani.

e A személyi Kkifizetéseket igazold szamviteli bizonylatok elszamolasanak és
zaradékolasanak modja:

e Az elszamolas a hitelesitett szerz6dés masolat benyujtasaval, tovabba bérkoltség
vagy szamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozo egyéni
havi bérjegyzék (fizetési jegyzék), a pénziigyi teljesitést igazoléd bizonylat,
valamint a munkavallal6t/megbizottat és a munkaltatot/megbizot terhel6 ado és
jarulékok megfizetését igazol6 bankszamlakivonatok hitelesitett masolatainak
benyujtasaval torténhet.

e  Zaradékolni a bérjegyzéket (fizetési jegyzéket) kell az elszamolni kivant dsszeg
erejéig. A munkabérbdl vagy szamfejtett megbizasi dijbol levont ad6 és jarulékok
elszdmolasa esetén a nettd kifizetést tartalmazd bérjegyzék (fizetési jegyzék)
zaradékolasa mellett a munkavallalot/megbizottat és a munkaltatét/megbizdt
terhel6 adok és jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatokat is
zaradékolni kell az elszamolni kivant &sszeg erejéig, az addazonositd jel
megjeloléssel.

1 Az Afa tv. el8irasai alapjan elektronikus szamlanak mingsiil minden olyan, az e torvényben el8irt adatokat tartalmazé szamla,

amelyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be. (https://nav.gov.hu/ado/afa/Az elektronikus szaml20200416)
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A munkavallalé/megbizott beazonositisa az addazonosité jelével térténik. AZ EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) rendelkezési alapjan csak az azonositashoz feltétlentl sziikséges adatok
kezelhet6k az elszamolas soran, ezért az adéazonosito jel kivételével a bérjegyzéken és a
munkaszerz6désen/megbizasi szerzédésen a tovabbi személyes adatokat kitakarassal
felismerhetetlenné kell tenni. Az adatvédelmi rendelkezések betartdsa és betartatdsa az
elszamolast benyujté adatkezel szervezet (kedvezményezett) kizarolagos felel6ssége.

3.2.2. A hitelesités részletes szabdlyai

A beszamol6hoz benyujtand6 dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzédések, visszaigazolt
megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell ellatni az alabbiak
szerint:

e az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
szamviteli bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a masolatokra pecséttel
vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy , A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.”
(vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget),

e ezutdn a dokumentummadsolatok minden oldaldt a Kedvezményezett torvényes
képviseldjének kék szinl tollal, cégszer(i aldirdssal és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES). A képvisel6 akadalyoztatdsa esetén a hitelesitést a Kedvezményezett
torvényes képvisel6jének meghatalmazottja is végezheti, ebben az esetben az erre sz616
teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalt meghatalmazas eredeti példanyanak
csatolasa szilikséges (3. szamu melléklet). A tobboldalas dokumentumot minden oldalon
hitelesiteni sziikséges.

3.2.3. A Pénziigyi teljesités, kifizetés igazoldsa

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazol6 bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylat:

e Jatutaldssal torténd kiegyenlités esetén a pénziigyi intézmény altal kibocsatott
szamlakivonat vagy internetes szamlatorténet, vagy a pénziigyi intézmény
igazolasa az atutalas teljesiilésérdl,

e szamviteli bizonylat készpénzben torténé kiegyenlitése esetén kiadasi
pénztarbizonylat.

A pénziigyi teljesitést (Kkifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Utmutatéban
foglaltak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat alapjan nem allapithaté
meg egyértelmien, hogy az melyik szamviteli bizonylat pénziigyi teljesitését igazolja, a pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a jelen Utmutatéban foglaltak szerint.

3.2.4. Fel nem haszndlt ésszeg visszautaldsa

Amennyiben a tdimogatasbol fel nem hasznalt 6sszeg maradt vissza, ugy azt a Kedvezményezett
az elszamolasi hatarid6t kovet6 15 napon belill, egy 6sszegben koteles visszafizetni a Tamogato
részére, a Tamogato altal meghatarozott 10032000-01458327-00000000 szamu szamlara, a
Tamogaté Okirat szama és az AHT azonosité megjelolésével.



3.3.  Szakmai tdjékoztato

A tamogatas felhasznalasardl a 2. szdmu melléklet szerinti ,Szakmai tajékoztaté a 2025. évi
miikodési tamogatas felhasznalasarél” megnevezésli formanyomtatvanyt kell benyujtani,
legfeljebb két oldal terjedelemben, az aldbbiak figyelembevételével:

e aszakmai tajékoztatonak a tamogatas felhasznalasat teljes koriien be kell mutatnia,

e a tamogatott tevékenységre jogalapot biztosit6 hatarozat szadmat a szakmai
tajékoztatdban fel kell tintetni (FIGYELEM! A pénziigyi kimutatasban és a szakmai
tajékoztatdban feltiintetett hatarozatoknak a két dokumentumnal teljes korlien egyeznie
kell!),

e Kkozremiikod6 szervezet bevonasa esetén a kozremiikodd szervezet altal végzett
tevékenység, illetve az ennek érdekében felhasznalt tamogatas jogszerii
felhasznalasat ala kell tAimasztani, azt részletesen Ki kell fejteni.

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Pénziigyi kimutatas a 2025. évi miikodési tamogatas felhasznalasarol
2. szamu melléklet: Szakmai tajékoztat6 a 2025. évi miikodési tAmogatas felhasznalasardél
3. szamu melléklet: Meghatalmazas minta



