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1. szamu melléklet: Elszamolas sordn benyujtanddé dokumentumok kore koltségenként



1. Bevezetés

Jelen Utmutatd segitséget nyujt a Kulturalis és Innovacids Minisztérium (a tovabbiakban:
Tamogatd) megbizasdbdl a Nemzeti Kulturdlis Tadmogataskezel6 (a tovabbiakban:
Lebonyolité) altal kiirt 2025. évi ,Kobiiki” tehetséggondoz6 tanari
osztondijprogram cim( palyazathoz tartozé6 szakmai beszamolé és pénzlgyi
elszadmoldas (a tovabbiakban: beszamold) elkészitéséhez, melyek egylttes
benyujtasaval a Kedvezményezett teljesiti beszamolasi kotelezettségét.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolni kell, hogy
a tdmogatast rendeltetésszerlien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, a
tdmogatodi okiratban rogzitett keretek k6zott hasznalta fel.

A Kedvezményezett koteles a tamogatdi okiratban meghatarozott hataridéig a
tamogatasi program megvaldsitasardl, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasanak
szakmai vonatkozasairdl, tapasztalatairdl, a tamogatas teljes 0Osszegének
rendeltetésszer( felhasznalasardél elszamolni a beszamold benyujtasaval.

A teljeskorien kitoltott beszamolét az Elektronikus Palyazatkezelési és
Egyiittmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER) sziikséges elkésziteni
és benyuajtani, a szamladsszesitot, valamint az EPER fellileten keresztiil kiildott
értesitében felsorolt/szamladsszesité utolsoé oszlopaban megjelolt - torvényes
képvisel6 altal hitelesitett - bizonylatok masolatait pedig papir alapon a
Lebonyolité részére az alabbi postacimre sziikséges megkiildeni:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

A beszamol6 EPER-ben torténd elkészitéséhez technikai segitséget nyljt az EPER
felhasznalgdi kézikonyv.

2. A beszamolé elkészitésével kapcsolatos tudnivalék

A beszamold kitoltésével és mellékleteinek csatoldsdval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlGen bizonyitania kell, hogy a tamogatas felhasznaldsa a tamogatasi célnak
megfelel6en, jogszerlien és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak szerint tortént. Ezen
kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult a tdmogatas visszavonasarol
rendelkezni.

2.1. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamolét a tamogatdi okiratban elGirtakkal és a benyuGjtott szakmai
programmal Osszehasonlitd mddon kell elkésziteni. A szakmai beszamoldban felsorolt
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzligyi elszamolas koéltségvetési soraihoz.


https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf
https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf

A szakmai beszamolot az alabbiak szerint kell elkésziteni:
1) Széveges szakmai beszamold:

A szbveges szakmai beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok”
menUpont kivalasztasa utan a ,Beszamold beadasa” nyomdgomb hasznalataval a palyazat
benyujtasanal mar megszokott médon.

2) Teljesitett szakmai indikatorok:

A palyazat benyujtasakor megadott indikatorok megvaldsulasat az EPER-ben sziikséges
bemutatni. Amennyiben a tervezett és a teljesitett indikatorok kozott eltérés mutatkozik,
a szOveges szakmai beszamoléban azt indokolni szlikséges.

3) A tamogatasi cél megvaldsulasat alatamasztd dokumentacio, és egyéb, azt alatamaszto
irat (EPER-ben sziikséges csatolni):

v' Sajtémegjelenések (nyomtatott és elektronikus);
Palyazati felhivas és palyazati adatlap;
Oszténdijszerz6dés mintak;

Oklevél mintak;

Vided elérési linkek;

DR N N NN

Tovabba minden olyan dokumentum, amely a vallalt program megvaldsitasat
alatdmasztja.

Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendrizzék az alabbiakat:
v A szbveges szakmai beszamolé minden kotelez6 mez6je kitoltésre kerdlt.

v A teljesitett indikatorok 6sszhangban allnak a szdveges szakmai beszamoldban
feltiintetett adatokkal.

v Valamennyi - a tadmogatasi cél megvaldsulasat - alatdmasztdé dokumentum
csatolasra kertilt.

v A vallalt/tervezett indikatorok teljesilését a tamogatasi cél megvaldsitasat
aladtdmaszté dokumentdcio igazolja.

v A vallalt/tervezett és a teljesitett indikatorok kozotti eltérést a szoOveges
beszamoldban megindokoltak.

v A személyes adatok atadasara vonatkozoé nyilatkozat elfogadasra kerllt [az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivl
helyezésérol (altaldanos adatvédelmi rendelet)].



NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

s

kapcsolddé kiadvanyaiban koételes a Nemzeti Tehetség Program és a Tamogatd nevét és
hivatalos grafikai logdjat megjeleniteni.

A Kedvezményezett koteles a tdAmogatott program megvaldsitasarol szolé rovid szoveges
osszefoglalot és fényképes dokumentaciot kozzétenni honlapjan oly moédon, hogy
az a program lezarasat kovetéen legalabb 1 évig elérhetd legyen az EPER szakmai
beszamoloban megadott pontos elérhet6ségen (teljes cimsor/webhely megadasa
szlikséges). A szdveges Osszefoglaloban fel kell tiintetni a Nemzeti Tehetség Program és a
Tamogatd nevét és hivatalos grafikai logdjat.

Az arculati elemek leirasa és a log6 elektronikus elérése:

https://nktk.gov.hu/kommunikacios-utmutato-2024/

3. Pénziigyi elszamolas
3.1. Altaldnos tudnivalék

A tamogatas terhére kizarélag a tamogatasi idészakban felmeriilt, az EPER-ben
elfogadott koltségtervben feltiintetett, a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd gazdasagi
események koltségeit alatamaszto, a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasat igazold szamviteli
bizonylatok 06sszegei szamolhatéok el, melyek pénziigyi teljesitése (kifizetése)
legkésébb a beszamol6 benyajtasanak végso hataridejéig megtorténik.

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatoi okiratban megjel6lt
id6szakban megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg
felhasznalasat igazold pénziigyi bizonylatokra vonatkozé szamladsszesito egy eredeti,
torvényes képvisel6 altal alairt, bélyegzovel ellatott példanyat, valamint az EPER
feliileten keresztiil kiildott értesitoben felsorolt pénziigyi bizonylatok és az

ezekhez tartoz6 dokumentumok torvényes képviselo altal hitelesitett masolatat
sziikséges benyujtani.

FIGYELEM! A kivalasztott és ellen6rzésre benyajtandé bizonylatot/bizonylatokat
a szamladsszesit6 utolso oszlopa is tartalmazza.

A tamogatott tevékenység idétartamahoz igazodd, a Kedvezményezett nevére szolo
szamlak, a beruhdzds aktivdlasat igazolé szamviteli okmanyok, egyéb szamviteli és
addéhatdsagi felhasznalasra alkalmas helyettesité okiratok, bizonylatok, valamint azok
adataival megegyezden kitoltott szamladsszesito a pénziigyi elszamolas tartalma, azonban
az elszamolas részeként postai uton kizardlag a szamlaosszesitot és az EPER
feliileten keresztiil kiildott értesitoben felsorolt/szamladsszesité utolsé
oszlopaban megjelolt - torvényes képvisel6o altal hitelesitett - bizonylatok
masolatait sziikséges benyuajtani!

Az EPER-ben rogzitett bizonylatok alapjan keriil kivalasztasra az ellenérzésre
papir alapon benyljtandé szamviteli bizonylatok kore, amelyrol a
Kedvezményezett részére elektronikusan értesités keriil kikiildésre.


https://nktk.gov.hu/kommunikacios-utmutato-2024/

Az ellenbrzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az dsszesitdn tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell
bevonni Ugy, hogy az ellen6rzoétt szamlak 6sszege elérje az Osszesitében szerepl6 érték
minimum 10%-at. A Lebonyolité az ellen6rzés soran tovabbi bizonylatokat is bekérhet.

A beszamolé véglegesitése utan az Uzenetek meniipontban tekintheté meg a
bekiildend6 bizonylatokrol szol6 értesités, valamint a szamladsszesit6 ,Bekildend6
bizonylat” rovataban is megjelenik az adott bizonylat mellett, hogy ,bekiildends”.

A pénzligyi elszamolast az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél széld 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint
az elektronikus formaban mego6rzott szamldk addhatdsagi ellenbrzésérél szélé 23/2014.
(VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleléen kell
elkésziteni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, a
szamviteli bizonylatok &ltal aldatdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idoszakai kapcsolddjanak a projekt megvaldsitdsdhoz, tdmogatasi idészakhoz,
valamint a szerz6désre hivatkozd bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz6déseket.

A pénzligyi elszamoldst a tdmogatdsi Osszeg felhaszndlasardl kell elkésziteni, a
palyazatban taldlhato koltségvetés - modositdas esetén a legutolsdé elfogadott -
koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos
informaciora.

3.2. Pénziiqgyi elszamolas formai kellékei

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban megjelolt
id6szakot terhel6 koltségek kiegyenlitését igazold dokumentumokat az alabbiak szerint kell
benyujtania:

- a pénzlgyi bizonylatokra vonatkozé szamlatsszesit6t az EPER segitségével kell
elkésziteni, a szamladsszesitot a beszamolé véglegesitése utan kell
kinyomtatni és egy eredeti, torvényes képvisel6 altal alairt, bélyegzovel ellatott
példanyat megkildeni;

- a beklildend6 bizonylatokrol szolé értesitésben felsorolt szamviteli torvény szerinti,
zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolo bizonylatoknak és
kapcsolédé egyéb dokumentumoknak a torvényes képviselo altal hitelesitett
masolatat kell megklldeni papir alapon a Lebonyolito részére, az alabbi
postacimre:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407




FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges
az EPER-ben! A Lebonyolitdé a rogzitett bizonylatok alapjan valasztja ki
ellenérzésre a papir alapon benyajtandé szamviteli bizonylatokat, amelyrol a
Kedvezményezettet elektronikus Uton értesiti.

3.3. Szamviteli bizonylatok

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszdmolds soradn, a szamlabsszesitd alapjan bekért
szamviteli bizonylatok kizarélag formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten
fogadhatdak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kit6ltott, olvashatatlan vagy
nem eredeti vagy nem szabalyos aldirassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem
fogadhaté el.

Az elszamolashoz bekiildend6é bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesit6 sorrendjével megegyezGen, hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések
egyértelmlen beazonosithatdk legyenek. Az Osszefiiggo dokumentumokat egymas
utan flazzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerzOdés/teljesitésigazolds, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 6sszesitd mely
sorszamu tételének bizonylata. A beszamolordl a benyujtas elétt készitsen sajat
részre egy masolatot. A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamolo
dokumentumait és alatamaszté bizonylatmasolatait lehetoség szerint egyiitt egy
kiildeményként nyujtsak be postai Gton.

3.4. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni,
majd hitelesiteni kell a kovetkez6 modon:

Zaradékolas:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott
palyazat palyazati azonositdéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul;:
wee Ft @ KOBUKI-25-0001 pdélydzati azonositészamu palydzat terhére
elszamolva” (ZARADEKOLAS).

Tobb oldalas bizonylatot minden oldalon zaradékolni sziikséges.

A zaradékolasi kotelezettség akkor is fennall, ha a szamviteli bizonylatot az elszamolashoz
postai Uton nem kell benyujtani.

Hitelesités:

- a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kell fénymasolni, majd a
masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel
mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6 tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutdn a fénymasolatot a torvényes képviselének vagy meghatalmazottnak
(cégjegyzésre jogosultnak/jogosultaknak) kék tollal cégszer(i aldirdsaval,
bélyegzével és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon sziikséges hitelesiteni.



A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell
elvégeznie. A képvisel§ akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.

Amennyiben nem a Kedvezményezett szervezet torvényes képvisel6je irja ald a
benyujtasra kerlilt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfelelé tartalmu,
alakszer(, teljes bizonyité erejli maganokiratba, vagy kozokiratba foglalt meghatalmazast
kell benyujtani. A benyujtott meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie, és
kilénosen az alabbiakat kell tartalmaznia:

- a meghatalmazé szervezet adatait; a szervezet torvényes képvisel6jének nevét,
azonosito adatait (pl.: lakcim, személyi igazolvanyszam, anyja neve, szlletési hely,
id6) és alairasat;

- a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (lakcim, anyja neve, sziiletési hely, id6)
és alairasat;

- az aldirasokat hitelesito két tand nevét, lakcimét és alairasat;

- azon Ugyek pontos meghatdrozasat, amelyekre a meghatalmazas kiterjed, illetve
azon jognyilatkozatokat, amelyek megtételére a meghatalmazott jogosult;

- keltezést.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzigyi elszamoldsban bekildott hitelesitett masolatokon
aldirasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a
Kedvezményezett szervezet torvényes képvisel6je irja ald a tamogatasi igénylésre
vonatkozé dokumentumait, a hitelesitést, de nem teljes (alairasi cimpéldany szerinti)
alairast alkalmaz, hanem szignét, akkor megfelel6 tartalmul, alakszerl szignora
vonatkozd teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglalt nyilatkozatot kell benyuGjtani. A
nyilatkozattal szemben tdmasztott kovetelmények:

- a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer(i nyilatkozaton szerepeltetni kell:

» aszervezet torvényes képvisel6jének nevét, azonositd adatait (lakcim, anyja
neve, szlletési hely, id0) és aldirasat,

» a szervezet torvényes képvisel6jének szigndjat,

» az aldirast, szigndt hitelesité két tanu nevét, lakcimét, és alairasat.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Kedvezményezett nem
kivanja elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az
elszamolasban beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: ,Egyéb, a feladat ellatashoz
kapcsolodo nevesitett beszerzések, szolgaltatasok, kiadasok” koltségvetési sorra az
érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke
120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,, 100 000
Ft a KOBUKI-25-0001 palyazati azonositdszamu palyazat terhére elszamolva”.)

A Kedvezmeényezett nem szamolhatja el az egy szamviteli bizonylaton szerepl6 ugyanazon
Osszeget két vagy tébb tamogatasra.



3.5. Pénziiqgyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazold szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve.
A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza.

3.5.1. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (Bankkivonat):

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat azon részét kell csatolni, amely
tartalmazza a szervezet szamlaazonositdé adatait, a kivonat sorszamat és datumat,
és minden esetben a bankszamlakivonatnak az adott tételre vonatkozd terhelési
értesit6 részét is csatolni kell;

- a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Gn. szamlatérténet;

- hivatkozott tranzakciéra vonatkozé terhelési bizonylat, melybdl megallapithato,
hogy a szamlan szerepldé Osszeg ténylegesen kifizetésre kerilt (a tranzakciot a
kezel6 bank mar lekonyvelte).

A kbnnyebb azonosithatdésdag érdekében az Osszeg mellett jeloljék, hogy a
szamlaodsszesité mely sorszamu kifizetését igazolja.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent
leirt médon. Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi
egyértelmlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

Nagy tételszamu bankbizonylat esetén a palyazattal érintett tételeket kiilon meg kell jeldlni
(pl.: sorkiemel6vel, szines jeldl6 papircsikkal stb.).

3.6. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A tételes pénziigyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja
ki az elszamolashoz tartozé pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd
benyujtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyujt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

A pénzligyi elszamolas elkészitéséhez a www.nktk.gov.hu honlaprél letélthet6 Felhasznaldi
kézikonyv nyujt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkez6 dokumentumokat minden esetben
be kell kiildeni papir alapon:

- az EPER-bdl kinyomtatott szamladsszesitd, a szervezet térvényes képviselGje
altal alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszto
szamviteli bizonylatok adatait tételesen tartalmazza;

- a beklildendd bizonylatokrdl szél6 értesitésben felsorolt, szamviteli térvény
szerinti, zaradékolt bizonylatok, valamint az azok kifizetését igazolo


http://www.nktk.gov.hu/
https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf
https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf

bizonylatoknak és kapcsolédd egyéb dokumentumoknak a szervezet képviselGje
altal hitelesitett masolata.

Az egyéb dokumentumokat az 1. szamu mellékletben felsoroltak szerint
sziikséges bekiildeni.

4. Az osztondij-tamogatasok rogzitése az EPER-ben:

Az EPER-ben a pénziigyi elszamolas elkészitése soran az Osztondij-
tamogatasokat az alabbiak szerint sziikséges rogziteni:

a) Valamennyi pedagogus/oktaté Osztondij-tamogatasat havi bontasban
egyosszegben sziikséges rogziteni, oly moédon, hogy a ,,Munkavallalé neve”
mezobe az Osztondijak kiutalasanak hdnapjat és az ,oOsztondijkifizetés”
szoveget kell rogziteni az alabbiak szerint.

Bizonylat tipusa Sremélyi jellegd kifizetés

A szemétyi jellegl kifizerés alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, kifizetésl jegyzék, amely egy hinap
terheld kdzterhek csszegét
Seermdlyi jellegl kifizerdakiént kell elsrpamobni & BarsEdmlejren meg

Towabbi informacick a bizonylattipusokrsl

2026, mircius - asziondijkifizends

Kizardlag arokat a hénapokat
sriltkséges rigziteni, amelyben

Munkavillalé neve ténylegesen tirtént kifiretés.

.

Bizonylat kelte 2026.03.08. | TEI

Bizonylat teljesitésének ddtuma =]

2026.03,05. ==

Brutta bér 135 000 000
Az adott hénapban az Gsszes
Munkiltatat terheld jarulék P tehetséggondozé pedagigus/oktats
Fiaszesan T részére fai_j;ﬂsif;;tnl‘amngatés
Firetisi mod Eankckivonal a
(pl. 1.800 pedagogus esetében:

A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszima 2026/03 1.800 f5*75.000 Fr= 135.000.000 Ft)
A pénzigy teljesités (kifizetés) dituma E

2026.03.05. =X

Kifizetd Nemzeti Tehetség Kozpont Kozhasznd Monprofit Kit.

Kaltségvelisi sorok

AB.4 Ostondii il

Thrmnnardara slorimal

b) a régzitett bizonylatokat az ,, Osztondij” koltségvetési sorhoz kell rendelni,
c) meg kell adni az elszamolandé O6sszeget,

d) gazdasagi eseményt - a bizonylat tartalmanak megfeleléen - tomoren irjak le.
(pl.: 2026. marcius - osztondijkifizetés 1.800 pedagogus részére).



5. A beszamolé mentése, véglegesitése

Mentés

A beszamolot az oldal aljan taldlhaté = gomb segitségével barmikor elmentheti és

kés6bb a ! Mt gomp segitségével barmikor visszatérhet hozza. Amennyiben teljes

Véglegesités

I— I' 7 r -
korlien végzett a beszamoldval, akkor ne felejtse el a '™ gombbal véglegesiteni

azt!

A véglegesitést kovetbéen - amennyiben az EPER minden kotelezéen téltendd mezd
kitoltését ellendrizte és nem talalt hianyossagot - a rendszer generalja a szamladsszesitot.
Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a beszamolé véglegesitése utan azon mar nem
moédosithat, és a beszamold ,visszanyitdsara” nincs lehetdség! Az Onok altal - a
véglegesités utan - feltart hibakat csak a Lebonyolitd altal kikildétt hianypétlasi felhivas
keretében tudjak javitani. (A véglegesités és onellenGrzés utan feltart hibakat jelezhetik a
postai Gton beklildott kiildemény kisérGlevelében.)

Kérjiuk, kizarélag a szamlaodsszesitoben a ,Bekiildendé bizonylat” (utolsd)
oszlopban ,igen”-nel megjelolt hitelesitett bizonylatokat és a hozzatartozé
hitelesitett dokumentumokat sziveskedjenek benyujtani!

6. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatdsi Osszeg
egészérll vagy részérdl vald lemondast az EPER-ben.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes 6sszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasbdl fel nem hasznalt 6sszeg
maradt vissza, Ugy azt a Kedvezményezett beszamold benyuljtasara nyitva allé hataridét
kéveté 30 napon belll, egy O6sszegben koteles visszafizetni a Lebonyolitd részére az
okiratszam (KOBUKI-25-0001) megjeldlésével a Tamogaté 10032000-01220328-
05020041 szamu szamlajara.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet torvényes képvisel6jének kell aldirni és a
visszautalasrol szélé terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

A lemondas EPER-ben torténo rogzitésének menete:

= A Beadott palyazatok menltpontban a palyazat kijelélése utan,

& | Tamogatazck (rész)lemondasa

nyomja mega - - gombot.

» Nyomja meg az L3 v gombot.

* A megjelen6 adatlapon toltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklast, valamint a

i .
’ P ’ . . il Mentes
lemondas datumat, majd nyomja meg a = "

gombot.

|,;’,;,| Myilatkozat nyomtstasa

= Az adatok kitdltése utdan nyomja meg
a Lemondé nyilatkozatot.

gombot, és nyomtassa ki
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Lemondas esetén be kell kiildeni az alabbiakat:
» az EPER-bdl kinyomtatott lemondd nyilatkozat eredeti, Kedvezményezett altal
alairt példanyat és
* a visszautaldasrdl szolé terhelési értesité (bankszamlakivonat) EPER palyazati
azonositoval ellatott hitelesitett masolatat.

A bekiildend6 dokumentumokat az alabbi postai cimre sziikséges megkiildeni:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

7. A beszamolod ellendrzése

A beszamolot a Lebonyolité a beérkezést kévetd 30 napon bellil megvizsgalja. A beszamold
elfogadasardl vagy elutasitasardl sz6l6 dontést kdovetd 5 napon belll a Lebonyolitéd értesiti
a Kedvezményezettet.

A hibasan vagy hidanyosan teljesitett beszamolo esetén a Lebonyolité a Kedvezményezettet
hidnypotlds keretében legfeljebb két alkalommal, egyenként 8 napos hatdariddvel
okiratszer( teljesitésre hivja fel.

A hiadnypotlas, korrekcié elmulasztdsa esetén nem allapithaté meg, hogy a tdmogatast a
Kedvezményezett rendeltetésszerlien hasznalta-e fel.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a masodik hidnypétlast kévetéen is fennall (nem
megfeleld masodik hianypdtlas vagy annak nem teljesitése), akkor az a tdmogatas teljes
vagy részleges visszavonasat vonhatja maga utan.

8. Tovabbi informacioé

A beszamold elkészitésével kapcsolatosan felmerld tovabbi kérdés esetén irjon a Nemzeti
Kulturdlis Tamogataskezeld Elszamoltatdsi és Monitoring Osztadly részére az
elszamoltatas@nktk.hu e-mail cimre.
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1. szamua melléklet

Elszamolas soran benyujtandé dokumentumok kore koltségenként

Koltségnem

Koltségtipus

Elszamolhato koltségek

Benyujtandé dokumentumok
(a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata)

ERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Torvény szerinti
illetmények,
munkabérek

> Bruttd munkabér

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasaval,
az intézmény/szervezet mikodésével
0sszefiiggd, munkaviszony,
kozalkalmazotti, kézszolgalati,
kormanytisztviseldi jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- brutté bérkoltséget.

- munkaszerz6dés (szerz6désmaodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (nettd bérek
atutalasardl sz6lé bankkivonat munkavallaldnként vagy a
csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen 6sszegl munkabérét tartalmazza),

- a munkavallalotol levont és a munkaltatét terheld jarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonatok.

Amennyiben a munkabér munkaltatot terhel6 jarulékait is
elszamolja a tdamogatas terhére, a bérjegyzék zaradékaban a
munkabér és a munkaltatot terhel6 jarulék osszegét is fel kell
tiintetni.

Foglalkoztatottak
egyéb személyi
juttatasai

> Bruttd megbizasi
dij, tiszteletdij

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsoldddan megbizasi jogviszony
alapjan sajat foglalkoztatottak
megbizasi dijat, tiszteletdijat.

- megbizasi szerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (netté megbizasi
dijak atutalasarodl sz6lé bankkivonat megbizottként vagy a
csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen 6sszegl megbizasi dijat tartalmazza),

- a megbizottdl levont add és jarulékok megfizetését igazold
zaradékolt bankszamlakivonatok,

- a megbizdt terhel6 jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok megbizottanként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszeg(
megbizasi dijanak a jarulékat tartalmazza.

Amennyiben a megbizasi dij megbizot terhel6 jarulékait is
elszamolja a tamogatas terhére, a kifizetési
jegyzék/bérjegyzék zaradékaban a megbizasi dij és a
megbizot terhel6 jarulék osszegét is fel kell tiintetni.

Munkavégzésre
iranyul6 egyéb
jogviszonyban nem
sajat
foglalkoztatottnak
fizetett juttatasok

> Bruttd megbizasi
dij, tiszteletdij

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsoldddan megbizasi jogviszony
alapjan nem sajat foglalkoztatottak
megbizasi dijat, tiszteletdijat.

- megbizasi szerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (netté megbizasi
dijak atutalasardl sz6l6 bankkivonat megbizottként vagy a
csoportos utalas bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen 6sszegl megbizasi dijat tartalmazza),

- a megbizottdl levont add és jarulékok megfizetését igazold
zaradékolt bankszamlakivonatok,

- a megbizdt terhel6 jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok megbizottanként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegl
megbizasi dijanak a jarulékat tartalmazza.

Amennyiben a megbizasi dij megbizot terhel6 jarulékait is
elszamolja a tamogatas terhére, a kifizetési
jegyzék/bérjegyzék zaradékaban a megbizasi dij és a
megbizot terhel6 jarulék osszegét is fel kell tiintetni.

Egyéb kiils6 személyi
juttatasok

> Osztondij

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédé 6sztondijak koltségét.

- 0sztondijszerz6dés/szerz6désmodositas/tamogatodi okirat
(amennyiben a tamogatdi okiratok elektronikus alairdssal
kertltek kiadmanyozasra, az okiratok eredeti példanyait
adathordozdon mellékelve van lehetéség az elszamolas soran
benydujtani),

- a kifizetést megalapozd zaradékolt kifizetési jegyzék
(amennyiben rendelkezésre all),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bankszamlakivonat
zaradékkal ellatott hitelesitett masolata,

- az O0sztondijszerzédések lezarasardl/elfogadasardl torténé
értesit6 levél elektronikus formaban (adathordozon mellékelve),

- havi 6sszesit6 az adott honapban elszamolni kivant
o0sszegroél (a https://nktk.gov.hu/2025-evi-kobuki-
tehetseggondozo-tanari-osztondijprogram-a-palyazat-
kodja-kobuki-25/oldalrdl letoltheto sablon alapjan a
torvényes képvisel6 altal alairt egy eredeti példanyban,
valamint excel formatumban adathordozén mellékelve)

Munkaadodkat terhelo
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé

> Munkaltatét terhel6
adok és jarulékok

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasaval,
az intézmény/szervezet mikodésével
0sszefiiggé munkaltatot terheld
jarulékainak koltségét, példaul:

- munkaviszony, kézalkalmazotti,
kozszolgalati, kormanytisztviselGi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak
munkaltatét terhel6 jarulékainak
koltségét,

- megbizasi jogviszonyok alapjan
foglalkoztatottak munkaltatot
terhel6 jarulékainak koltségét,

- egyéb kiils6 személyi juttatasokhoz
kapcsolddd, Kedvezményezettet
terhel6 jarulékok koltségét.

- havi zaradékolt bérjegyzék (kifizetési jegyzék),

- a megbizoét terhel6 jarulékok megfizetését igazold
bankszamlakivonatok megbizottanként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen
0sszegl munkabérének, megbizasi dijanak a jarulékat
tartalmazza.

Amennyiben a munkabér/megbizasi dij megbizot terhelo
jarulékait is elszamolja a tamogatas terhére, a kifizetési
jegyzék/bérjegyzék zaradékaban a munkabér/megbizasi dij
és a munkaltatot/megbizot terhel6 jarulék 6sszegét is fel kell
tiintetni.
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Koltségnem

Koltségtipus

Elszamolhato koltségek

Benyujtand6é dokumentumok
(a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata)

DOLOGI KIADASOK

Szakmai
tevékenységet segito
szolgaltatasok

Szakmai
tevékenység
el6segitéséhez
szlikséges egyéb
dologi kiadasok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a

program, projekt megvalositasahoz -

kapcsolddd egyéb szolgaltatasok -

koltségeit példaul: -
- pénzlgyi szolgaltatasok dijai
- reprezentacié koltségei.

koltség felmerllését alatamasztd zaradékolt szamla,
pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
eseti jelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendelés,
teljesitésigazolas.

FELHALMOZASI KIADASOK

Immaterialis javak
beszerzése, létesitése

>

Immaterialis javak
beszerzése,
|étesitése

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasahoz
kapcsolddd immaterialis javak
koltségét. -
- szoftverek, programok beszerzése, -
- szellemi termékek (szoftverek -
tulajdonjoga), -
- vagyoni érték( jogok (szellemi
termékek, szoftverek felhasznalasi
joga).

a koltség felmerllését alatamasztd zaradékolt szamla,
a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

a szoftver-nyilvantartasrol szolo bizonylat,

eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendelés.

Informatikai eszk6zok
beszerzése, létesitése

Kisértékl (brutto
200.000 Ft-ot meg
nem haladd)
informatikai
eszkdzok

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasahoz
kozvetetten és kozvetlenul kapcsolddd
nevesitett, brutté 200.000 Ft-ot meg
nem haladé egyedi értékli informatikai
eszkoz beszerzésének koltségét.
A koltségtipuson kizardlag olyan
informatikai eszkoz tervezhetd, amely
minimum 1 éven tul szolgalja a
szervezet tevékenységét, értékét és
fizikai allagat megdrzi, leltarba veszik.
Példaul:

- asztali szamitogépek, laptop, tablet,

- meghajtdk és taroldeszkozok,

- nyomtatok, monitorok,

- szamitogép-kivetitok, haldzati

eszkozok, stb.

a koltség felmerulését alatdmaszto zaradékolt szamla,

a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

informatikai eszk6z aktivalasi vagy Uzembe helyezési bizonylata,
eseti jelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendelés.

Egyéb targyi eszkozok
beszerzése, létesitése

Kisértékl (brutto
200.000 Ft-ot meg
nem haladd) targyi
eszkdzok

Ezen a koltségtipuson lehet elszamolni
a program, projekt megvaldsitasahoz
kozvetetten és kozvetlenul kapcsolddd
nevesitett, brutté 200.000 Ft-ot meg
nem haladé egyedi érték( targyi eszkoz
beszerzésének koltségét.
A koltségtipuson kizarodlag olyan targyi
eszkoz tervezhetd, amely minimum 1
éven tul szolgalja a szervezet
tevékenységét, értékét és fizikai allagat
megorzi, leltarba veszik. Példaul:

- irodai berendezések,

- kommunikacios eszk6zok (telefon),

- DVD lejatszo, hangfalak és a

hangositas egyéb eszkozei,
- hangszer stb.

a koltség felmerilését alatamaszto zaradékolt szamla,

a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

targyi eszkoz aktivalasi vagy lizembe helyezési bizonylat,
eseti jelleggel szerzdédés/visszaigazolt megrendelés.




