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1. A palyazati program célkitiizései

A palyazat célja olyan csaladbarat munkahelyek kialakitasat és fejlesztését megvalosito munkahelyi
csaladbarat programok tamogatdsa, melyek eldsegitik a munka és maganélet Osszeegyeztetését, a
csaladi, maganéleti és munkahelyi kotelezettségek 6sszehangolasat.

A pélyazat nyertesei jogosultta valnak a ,,Csaladbarat Munkahely” cim hasznalatara is a timogatoi
okiratban meghatarozott feltételek szerint.

A csalddbarat program megvaldsitasanak fobb szempontjai:
e arugalmas munkaszervezés
e aszabadsagolasi eljarasok
e abérezés
o aképzések
e akisgyerekes sziil6k tamogatasa
e a férfi munkavallalok sziil6i szerepeinek megerdsitése
e agyermekek napkdzbeni feliigyelete
e azidds, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas korabbi munkavallalok tamogatasa
e ajuttatasok
e azegyéb szolgaltatasok
e aszervezeti dokumentumok
e aszervezeti kultara
e aszervezeti stratégia
e a marketing és a kommunikacio
e atarsadalmi felelésségvallalas
e a humanpolitika
e amenedzsment

teriiletén megjelenjen és érvényesiiljon a szervezet csaladbarat modon torténd miikodése iranti
elkotelezodése.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. Az alabbiakban felsorolt elszamolhatd koltségek
megfeleltetésre keriiltek az EPER-ben az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet szerinti koltségnemekkel:

TAMOGATOTT KIADASOK

EPER KOLTSEGTIPUS

EPER KOLTSEGNEM

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Bérkoltség

Brutté munkabér

Torvény szerinti illetmények,
munkabérek

Megbizasi jogviszony dija
(bérszamfejtett)

Megbizasi jogviszony dija
(bérszamfejtett)

Munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok

Reprezentacio koltségei

Reprezentacio koltségei

Egyéb kiils személyi juttatasok

Megbizasi dijat, munkabért terhelé adok
és jarulékok

SZOCHO, munkaltatot terhelé SZJA,
egyéb munkaltatdt terheld kozterhek

Munkaadokat terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi ado

DOLOGI KIADASOK

Ingatlan tizemeltetés koltségei

Bérleti dij

Bérleti és lizing dijak

Kozilizemi dijak

Koziizemi dijak

Ingatlan iizemeltetési anyagok

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Egyéb szolgaltatds

Egyéb szolgaltatasok

Biztositas

Egyéb szolgaltatasok

Karbantartasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok
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Jarmi iizemeltetés koltségei

Bérleti dij Bérleti ¢s lizing dijak
Uzemanyagkoltség Uzemeltetési anyagok beszerzése
Biztositas Egyéb szolgaltatasok

Karbantartasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb eszkozok lizemeltetésének
koltségei

Bérleti dij

Bérleti ¢és lizing dijak

Uzemanyagkéltség

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Ingatlan lizemeltetési anyagok

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Szamitastechnikai fogyoeszk6zok (pl.

egér, billentylizet, sth.)

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Karbantartasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok

Adminisztracid koltségei

Adminisztracid koltségei

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

PR, marketing koltségek

Reklam- és PR koltség

Reklam- és propagandakiadasok

Humanerdéforras fejlesztésének koltségei

Oktatas, tovabbképzés koltségei

Egyéb szolgaltatasok

Szakmai anyagok

Szakmai anyagok beszerzése

Kommunikacios koltségek

Honlap fenntartas

Informatikai szolgaltatasok

igénybevétele
Postakoltség Egyéb szolgaltatdsok

Egyéb kommunikacios
Telefonkoltség szolgaltatasok

Internet koltsége

Informatikai szolgaltatasok
igénybevétele

Nyomdakoltség

Egyéb szolgaltatdsok

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Utazas-, kikiildetés koltségei

Utazasi koltség

Kikiildetések kiadasai

Szallitas koltségei

Szallitasi koltség

Egyéb szolgaltatasok

Biztositas

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Munka-, védéruha, védéfelszerelés
koltségei

Munka-, véddéruha, védéfelszerelés

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Megbizasi dij (szamlés kifizetés)

Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasok

Elelmiszer, étkezés koltségei

Elelmiszerek, élelmezési nyersanyagok

beszerzése

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Ettermi szolgaltatas koltségei

Vasarolt élelmezés

Nyomdakoltségek:

Nyomdakoltség

Egyéb szolgaltatasok

Szerkesztési koltségek

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Sokszorositasi koltségek

Egyéb szolgaltatds

Egyéb szolgaltatdsok

Terjesztési koltségek

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Szallas

Szallas

Kikiildetések kiadasai

Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)

Oktatds, tovabbképzés koltségei

Egyéb szolgaltatdsok

Rendezvények szervezési koltségei

Rendezvényszervezés koltsége

Egyéb szolgaltatdsok

Konferencidk, képzések, tovabbképzések
lebonyolitasanak kdltségei

Rendezvényszervezés koltsége

Egyéb szolgaltatasok




Egyéb szolgaltatas Egyéb szolgaltatasok

Egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada,

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok £Y08yszel Szakmai anyagok beszerzése
Nevezési dij Egyéb szolgaltatasok
Hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
illetékek Egyéb dologi kiadasok
FELHALMOZASI KIADASOK

Tevékenységhez kapcsolodo kis értéki R
200 000,- Ft alatti targyi eszk6zok (200.000 Ft-ig) targyi eszkdzok letesitése

beszerzése, l1étesitése

Egyéb targyi eszkozok beszerzése,

Tevékenységhez kapcsolddo nagy értékn | -5~
200 000,- Ft feletti targyi eszkozok (200.000 Ft feletti) targyi eszkozok Ictesitése

beszerzése, 1étesitése

Egyéb targyi eszkozok beszerzése,

-BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Ezen a f6soron beliill lehet tervezni minden a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet
miikddéséhez kapcsolodd személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodo egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatol fliggden.

Bérkoltség

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével Osszefliggo,
munkaviszony,  kozalkalmazotti,  koOzszolgalati, = kormanytisztviseléi  jogviszony  alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositdsdhoz kapcsolodd megbizasi

jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségeit:

- Dbérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolddod, foglalkoztatottat terheld ado és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok Osszegei.

A megbizas teljesitését kovetden kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil lehet

tervezni!

Reprezentacios koltségek

Megbizasi dijat, munkabért terhelé adok és jarulékok

- DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésoron olyan koltségeket lehet tervezni, melyek kizarolag a program, projekt
megvalositasahoz kapcsolddd - szamla ellenében kifizetett - anyagkoltség vagy szolgaltatas értekét
tartalmazzak. Ezen fOsor alatt 1évo alsorokon az aldbbi koltségek tervezhetéek a palyazati
koltségvetésben:

Ingatlan tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban 1év6 vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsolddd beszerzések és

szolgaltatdsok szamlaval igazolt koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- koziizemi dijak (pl.: aram, viz, ftés stb.),

- ingatlan bérleti dij,

- ingatlan lizemeltetéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, igénybevett szolgaltatasok értéke (pl.:
tisztitdszer, iizemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.),

- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségek (az ingatlan-felajitas koltségei nem tervezhetd).



Jarmi tizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal
Osszefiiggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) 1évo gépjarmiivekhez
kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- {izemanyagkoltség,

- Dbérleti dij,

- parkolasi, uthasznalati dij (pl.: autdpalya matrica).

Egyéb eszkozok iizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palydzati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évé vagy bérelt eszkdzok (pl.: projektor, butorok, aggregator,
digitalis tabla, flinyiro, informatikai eszkozok, stb.) iizemeltetéséhez kapcsoldddan felmeriild
beszerzések ¢és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- fenntartdsi, javitasi koltségek (a felujitas koltségei nem tervezhetd),

- bérleti dij,

- szamitastechnikai fogyoeszkozok (pl.: egér, billentylizet, stb.),

- nem jarmivekbe beszerzett lizemanyagkoltség (pl.: aggregator),

- azegyéb eszkozok lizemeltetési koltsége.

Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Ezen az alsoron

azon szolgaltatasok tervezhetdek, melyeknek teljesiilését kovetden szamlat allit ki a szolgaltatast végzo.

Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (ir6bgéppapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb.) koltségei,

- nyomtatvanyok koltségei (NAV jelentések, bevallasok, szigorii szdmadasi nyomtatvanyok,
szervezeten beliilli informacio-aramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok, eldadoi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- irodai célokat szolgald anyag, készlet kdltsége (irattartok, tizégépek, irodai kapcsok, naptarak,
ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- egyéb, a palyazat megvalositasa soran felmeriilt adminisztracios koltségek.

PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd marketing feladatokhoz kapcsolodd beszerzések ¢€s szolgaltatasok  koltségeit

(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségek (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televizidban, radidban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetendo dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségei (brosurak, szordlapok, tajékoztatd fiizetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségei,

- egyéb a PR-hoz vagy marketinghez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Humaéneréforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd humaner6forras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak koltségeit (anyagkoltséget és

igénybevett szolgaltatast), példaul:

- aszervezet munkavallaloi szamara tartando oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching koltségek,

- konferenciak, szeminariumok, szakmai taldlkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaloi
vonatkozasaban),



- szakkonyvek koltségei,
- eldfizetési dijak,
- egyéb, az emberi er6forras fejlesztéséhez kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Kommunikécios koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval, palyazati programmal

Osszefliggd kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett

szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, lizemeltetés koltségei (domain dij, folyamatos feltoltés koltsége, tarhely dija,
sth.),

- postakdltség (postai szolgaltatas, csomagkiildd szolgaltatas igénybe vétele, stb.),

- telefonkoltség (elofizetési és forgalmi dijak, feltoltokartyak, stb.),

- internet koltsége,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségei,

- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Utazas-, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggo, a szervezet

miikddéséhez, palyazati programhoz kapcsolddd utazasi, kikiildetési koltségeket példaul:

- maganszemély tulajdonaban 1év6 gépjarmil, szervezet érdekében torténd hasznalatanak,(kizarolag
kikiildetési rendelvényen igazolt kdltségei (kikiildetési rendelvénnyel igazolt lizemanyagkoltségek,
amortizacios koltségek),

- tomegkdzlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak szamlaval igazolt koltségei
(nem szamolhatoak el a munkaba jaras koltségei),

- egyéb utazasi, kikiildetési koltségek.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében 1év6 gépjarmiivek lizemanyagkdltségét nem ezen, hanem
a Jarmi iizemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran minden esetben a NAV altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak,
amortizacios koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval, palyazati programmal

Osszefiiggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségeket (anyagkoltség és igénybevett szolgaltatas),

példaul:

- fuvarozas koltségei,

- személyszallitas koltségei (amennyiben jarmiivet bérelnek, azaz bérleti dijrol szol majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi {izemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni),

- utasbiztositas koltségei,

- egyéb, a szallitashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségei.

Munka-, védéruha, védofelszerelés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasahoz, palyazati programhoz
kapcsolodo beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség €s igénybevett szolgaltatas), példaul:
- munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy jogszabalyban el6irt munkaruha koltsége,

- jogszabalyban meghatarozott formaruha koltsége,

- védoruha, védofelszerelés javitasi koltségei,

- védoruha, védofelszerelés koltségei (pl.: védodsisak, kotény, védészemiiveg, 1égzésvédelmi és

hallasvédelmi eszk6zok).



A munkavallaloknak kizarolag az egyéni védOeszkozok juttatdsi rendjében meghatarozott, EK-
megfelel6ségi nyilatkozattal, illetve EK-tipustantsitvannyal és tajékoztatoval ellatott egyéni
vedoeszkozok adhatok ki. Keérjik, a tervezést is ennek figyelembe vételével végezzék.

A védbeszkozt a munkaltatonak természetben kell biztositania, helyette pénzbeli vagy egyéb megvaltas
nem tervezheto.

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval dsszefiiggd, adott palyazati
kiiras szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, melyek
teljesiilését kovetden a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, megbizd részére.
Felhivjuk figyelmét, hogy szakért6i dijakat nem lehet elszamolni.

Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvalositasaval dsszefliggd €lelmiszer
beszerzés, étkezés koltségeit (anyagkoltséget €s szolgaltatast), példaul:

- ¢lelmiszer alapanyag koltségei (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségei (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag beszerzését, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Nyomdakéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasahoz kapcsolodé nyomdai
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo szerkesztési
munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval dsszefliggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos szolgaltatasok koltségeit. Jelen alsoron szolgaltatasok igénybevétele esetén
szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni.

Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositdsaval Osszefiiggd terjesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni kizardlag a program, projekt megvaldsitisival Gsszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolodo koltségeket.

Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalodsitasaval dsszefiiggd oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Ezen az alsoron azon oktatasi, tandcsadasi dijak tervezhetdek, amelyek teljesiilését
kdvetden a szolgaltatast nyajto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.



Rendezvények szervezési kdltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele). Jelen alsoron szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehetséges elszamolni.

Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlés kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele). Jelen alsoron szolgéltatasok igénybevétele esetén
csak szamla ellenében végzett tevékenységeket lehetséges elszamolni. A marketing-, PR rendezvények,
illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem a Rekldm- és propagandakiaddsokkdltségnemen beliil
tervezendodek.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalositasdhoz kapcsolodo egyéb
beszerzések, szolgaltatasok szdmlaval igazolt kdltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- egyéb anyagok (pl.: egészségiigyi lada, gyogyszer),

- egyéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas),

- reprezentacio koltségei,

- nevezési dijak,

- ¢élelmiszer, étkezés koltségei,

- hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

FELHALMOZASI KIADASOK:

200 000,- Ft alatti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarolag a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodo nevesitett,

200 000,- Ft alatti egyedi értékii targyi eszkdz beszerzésének koltségét példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékii nyomtato),

- kommunikacios és prezentacios eszk6zok (pl.: kisértékii projektor),

- szAmitastechnikai eszkdzok (szamitdstechnikai kellékanyagok nem itt, hanem az Uzemeltetési
anyagok kotlségnemen beliil tervezendoek),

- butorok,

- monitor, stb.

200 000,- Ft feletti targyi eszkozok:

Ezen az alsoron lehet tervezni kizar6lag a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet miikodéséhez
kapcsolodo nevesitett, 200 000,- Ft feletti egyedi értéki targyi eszkoz beszerzésének koltségét, példaul:
- irodai gépek, berendezések (pl.: nyomtatd),

- kommunikacios és prezentacios eszkozok (pl.: projektor),

- szamitastechnikai eszk6zok,

- szamitogép,

- laptop, stb.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a tdmogatas immaterialis javak felhasznalasara nem fordithato.

A tamogatas nem fordithaté tovabba:



e hasznalt eszkoz vasarlasra,

e gépjarmi vasarlasra,

e szeszesital vasarlasra, valamint kapcsolodé szolgaltatasok megrendelésére,
e dohanyaru vasarlasra, valamint kapcsolodé szolgaltatasok megrendelésére,
o ¢10 allat vasarlasara,

e illetve pénzbeli jutalom,

e adomany,

o késedelmi potlék / kamat,

e Kkotbér,

o segély,

e Dbiintetések,

o poétdijak koltségeire.

3. A palyazaton igényelhet6 tamogatasra vonatkozo feltételek
A palyazaton maximum 5.000.000,- Ft, azaz Otmilli6 forint vissza nem téritendé timogatas igényelhetd.

Nem részesiilhet koltségvetési tamogatasban:

a) a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold
valétlan, hamis vagy megtévesztd adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) az el6z6 években a tamogatd altal azonos célra biztositott koltségvetésbdl nytjtott tamogatas
felhasznalasarodl a tamogato6i okiratban foglalt kotelezettségét megszegve még nem szamolt el,

C) a korabbi palyazati program megvalositasa soran, illetve a miikddtetés alatt engedély nélkiil
eltért a tamogatoi okiratban foglaltaktol,

d) korabban a tdmogatoval valdtlan, megtévesztésre alkalmas adatokat k6zolt a tdmogatés

felhasznalasaval kapcsolatban,

e) kedvezményezettnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast eldsegitd
képzési tamogatasok kivételével — ado-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
koztartozas) van,

f) jogeros végzessel elrendelt csdd-, felszamolasi-, végrehajtasi-, illetve végelszamolasi eljaras,
adossagrendezési eljaras alatt all, illetve a szervezet birdsagi nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség
kezdeményezte,

9) korabban megitélt tamogatasardl szolo beszdmolojukat a palyaztatok visszautasitottak, vagy
lejart esedékességii, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévoségiik van veliik szemben,

h) nem felel meg a foglalkoztatas-feliigyeleti hatosag tevékenységérdl szolo 115/2021 (X11.10.)
Korm. rendelet 20. §-ban meghatarozott rendezett munkatigyi kapcsolatok kovetelményének,

i) palyazéoval szemben a kézpénzekbdl nytjtott tamogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt osszeférhetetlenségi ok,
valamint a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és ezen koriilmény kozzétételét a
Knyt. szerint hataridében nem kezdeményezi,

)i a tdmogatoi okirat kiadasanak feltételeként meghatdrozott nyilatkozatokat nem teszi meg,
dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja,

K) akinek a palyazati programja nem a megadott idészakban valosul meg.

A levonhato altalanos forgalmi adé nem tdmogathat6, ezért a palyazoénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kiilondsen az igényelt Osszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazora vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyr6l a timogatoi okirat kiadasat
megel6zben irasos nyilatkozatot is tenni kell.
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A tamogatasi idészak vonatkozasaban felhivjuk a figyelmet a kodzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 53. § (6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzés hataridében
torténd inditasara.

A palyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvalositasahoz
kapcsolodo gazdasagi események koltségeit aldtdmasztd, a tdmogatasi Osszeg felhasznaldsat igazolo
szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell kapcsolodniuk.

4. Tamogatasi idészak

A palyazoé éltal az elektronikus palyéazati adatlapon ,,Projekt kezdete” és ,,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdékben kizarolag a 2025. marcius 31. - 2026. junius 30. kozé es6 idoszak jeldlhetd meg.
Kérjik, hogy a tamogatasi id6szakot igy tervezze meg, hogy abba az eldkészités és a projektzaras
id6északa is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrol irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyijtasaval kapcsolatos tudnivalok

Palyazat benyujtasara kizarolag a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (a tovabbiakban:
Lebonyolit6/NKTK) Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési Rendszerén (tovabbiakban:
EPER) keresztiil van lehetdség.

Az EPER-t legkénnyebben ugy éri el, ha a www.nktk.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a ,,Dokumentumok” meniipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi
kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy a Lebonyolito hivatalos és elsddleges
kommunikécids csatornija maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild a Lebonyolité Onnek e-
mailben is az On altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Paly4zatdnak nyomon
kovetése, illetve az eldirt hataridok betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje
ezen fontos informaciokat tartalmazoé {izeneteket, melyek elséként az ,,olvasatlan” fiilre keriilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié
A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutatd6 megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati

portaljan és a Lebonyolité honlapjan, amelyeknek cime:

www.nktk.gov.hu

A Palyazati felhivas és a Palyazati utmutato az elektronikus palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyiitt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt.

5.2. Kotelez6 regisztracio
Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazo korlatlan szamu elektronikus palyazatot jogosult beadni a

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld altal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirasokban
foglalt feltételek figyelembe vételével).

FIGYELEM! Az EPER korabban Internet Explorer bongészé tamogatottsaga program
volt, jelenleg funkcidveszteség nélkiili hasznalatahoz a Mozilla Firefox bongészot
ajanljuk, mas bongész6 hasznalata (pl.: Chrome) adat- és funkcidvesztéssel jarhat!
Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben ¢€s érvényes felhasznalonévvel é€s jelszoval
rendelkezik, kérjiik a ,,Sajat adatok” meniipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
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ellendrizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént s annak modositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjiik, végezze el a modositasokat, majd a Regisztracios Nyilatkozat modositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Kulturalis
Tamogatéskezeld cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, haszndlja az ,,Elfelejtett jelszd” meniipontot.

5.2.1. Regisztraciéo menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen
a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd Kkattintson a ,Regisztracio
nyomogombra.

A regisztracio6 soran az Altalanos, Alapadatok, Miitkodési hatokor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informécios adatok és Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralo személy!) legfontosabb adatait, amely

a palyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név, székhely, adoszam, valamennyi bankszamlaszam
stb.), illetve egyéb informéacios, de nem kotelezden kitdltendd adatokat. A kotelezd adatmezdk
elnevezéseinél piros csikot talal.

Az EPER-ben lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz6l6 Nemzeti Adé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelenté masolatat
is.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztraci6” nyomogombra kattintva nem kap tizenetet hianyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstol
szamitott 72 oran beliil. 72 6ra letelte utdn a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat,
ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibaiizenetet fog
kapni, hogy ilyen adoszammal mar tortént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivalo e-mailt,
kérjiik, forduljon a Lebonyolité tigyfélszolgalatahoz (a csp@nktk.hu e-mail cimen vagy az alabbi
telefonszamon: 06-1/550-2740).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat

Minden CSP-CSBM-25 palyazat része az EPER-b6] kinyomtathaté Regisztracids nyilatkozat.
Kérjik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat” meniipontban a ,nyilatkozat
nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs
szamitogépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.

A regisztracidos nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznalonevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a ko6zolt adatok a valdsagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazonak még kétszer kell nyilatkozatot tenni:
a palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és a tamogatoi okirat kiadasat megel6zden.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztracios folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.nktk.gov.hu oldalrdl letolthetd ,, Felhaszndloi kézikonyv” is.

Az EPER-b6l kinyomtathatd  Regisztraciéos Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviseldje/képviseldjének kell alairnia) egy eredeti (torvényes képviseld altal kék tollal alairt)
példanyat postai uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkiildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltiintetni a kovetkezoket: ,,CSP-CSBM-25 Regisztracios nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalénévvel és
jelszéval.

FIGYELEM! A palyazatok beadasa az idei évtol kezdve gazdasagi szervezetek gazdalkodasi
forma szerinti osztalyozasa kod (GFO) alapuva valik. A sajat adatok meniipontban kotelezé
megadni a statisztikai szamjelet, amely tartalmazza a GFO kodot.
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Kérjik, hogy a Sajat adatok meniipontban ellendrizze az adatait (4j adatmezot talal majd). Ha
elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,,Elfelejtett jelsz6” gombot.

Ha a Sajat adatok mentiipontban szerepld adatok teljes kortiek és megfelelnek a valosagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a val6sdgnak
(pl. toérvényes képviselé személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes koriek (pl.
sz€khelytdl eltérd levelezési cim keriilhet megadasra), ugy a modositast kdvetden mentse el az
adatokat, majd a Reg. nyilatkozat meniipontbol nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
»cégszertien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Lebonyolité részére a megpalyazni kivant
kiirasban szerepld benyujtasi hatariddig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak torvényes képviseldjének neve, a
szervezet bankja, bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt
alatamaszté dokumentum(ok) — térvényes képviseld altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell.
Nem kell bekiildeni a regisztraciéos nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott
regisztracios nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztraciéjanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-
ben.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésobb az adott naptari évben els6ként beadott elektronikus
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai Giton benyujtani a Lebonyolitonak. Postacim:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelé
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztracios nyilatkozat nem, vagy hatarid6 utan keriil postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekiildott regisztracidos nyilatkozatot a Lebonyolitdé munkatarsai ellenérzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,,érvényes” jelolést (illetve nem kap err6l az EPER-ben iizenetet)
a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor iizenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta a
Lebonyolité szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az lizenetet. Sem a palyéazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategoriak listajarol a [Megtekintés és 1j palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategoria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozoéfiilek segitségével.

A Paélyazati kategoéridk meniipontban lathatja az Osszes aktudlis palyazati kategoriat. Azon
palyazati kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benytjtani, meg kell nyomni a
[Megtekintés és 11j palyazat beadasa] gombot. A kategoria fobb adatainak megtekintése utan
valaszthatja az [Uj pélyazat beaddsa] gombot, melynek hatasara eljut a kategoriahoz tartozo
palyazati adatlaphoz. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti,
megkezdett palyazati adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban
marad és a Megkezdett palyazatok meniipontbo6l érhet6 el, ameddig a palyazo nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomdsa utan tekinti a
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Lebonyolité a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza
automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati azonositot és iktatdszamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az dsszes itt talalhatdo mezot az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallald adatok

Jogi személyiséggel rendelkezd palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallalo a
palyazoval azonos adatmezOben. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitdltendé mezdkbe.

3. Szamlatulajdonos adatok

Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nalldo bankszamlaval, azzal rendelkezé szervezetet kell
megjelolniik, ¢és ezt nevezzilk szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szamlaszammal, kérjik, ,igen” értéket jeloljon meg a ,,Szamlatulajdonos a Palyazdval azonos”
adatmezdében. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli
a kitoltend6 mezokbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek rovid, egyedi cimet

kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezdd- és végdatumat is. A projekt kezdete datum nem lehet
korabbi, mint 2025. marcius 31. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2026. junius 30. Az
itt megjelolt datumot fogja a Lebonyolitd a beszamolaskor figyelembe venni, ezért kérjiik, ugy
hatarozzdk meg a datumokat a palyazati felhivasban rogzitett informaciok alapjan, hogy abba a projekt
elokészitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.

A megvalosulds helyénél a projekt legjellemzobb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkoz6 informaciokat nem kotelezd megadni, azonban a konnyebb egyiittmiikodés
miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok

A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt talalhat6 adatmezdket az EPER
a Palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkozé adatok, melyek kitdltése nem
kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mezdben igennel valaszol, ugy
projektjét az www.nktk.gov.hu oldalon kézzétehetjiik.

7. Koltsegvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,,bevétel” és ,,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait.

A koltségvetés az idei évtdl kezdve két kiilon lapfiilon jelenik meg az EPER palyazati adatlapon
,.Koltségvetés/Bevételi” oldal valamint ,,Koltségvetés/Kiadasi oldal” néven talalhaté meg.

A korabbi koltségvetés valamint az 0j koltségvetés kozotti legfobb kiilonbséget az jelenti, hogy mig a
korabbi koltségvetés kiadasi oldalan, a palyazati felhivas Osszes létezd igényelhetd koltségtipusa
megjelent, addig az uj koltségvetés képes csak azokat a koltségtipusokat megjeleniteni, melyekre a
palyazoé tamogatast kivan igényelni.

A koltségvetés bevételi és kiadasi oldala is egyarant kitolthetd, azaz szerkesztheté sorokbol, valamint
ugynevezett 0sszegz6 sorokbdl all. A szerkeszthetd sorokra a palyazok adhatnak meg 6sszegeket, mig
az 0sszegzd sorok értékei a rendszer altal, a palyazo révén bevitt értékek alapjan fognak modosulni.
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A Bevételi oldal sorait kizarélag abban az esetben kell kitolteni, amennyiben a szervezet jelen
program megvalésitasahoz igényelt, vagy kapott tamogatast.

Mind a bevételi, mind a kiadasi oldalra kattintva, a kitolthetd, szerkeszthetd sorok bal oldalan egy iires
,Jelolo négyzet” lathatd. Amennyiben az adott sorra dsszeget kivannak rogziteni, gy a jeldld négyzetre
sziikséges kattintani.

A kiadastipusok 3 nagy csoportba (tovabbiakban: fosorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:
Bérkoltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések

Dologi kiadasok

Felhalmozasi kiadasok

Az EPER koltségvetés bevételi és kiadasi oldalait az 1.szamu melléklet tartalmazza.
8. Palyazati Urlap adatai

A Péalyazonak az alabbi, specifikus, palyazati kategoridra jellemz6é kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran, az itt letolthetd trlapon.

Munkaltato szervezet adatai
Szervezet neve

Palyazati kategoria
= mikro- és kisvallalkozas (5-49 f6)
= kozepes vallalkozas (50-249 £06)
= nagyvallalat (250- f6t61)
= koltségvetési szerv
= egyhazi jogi személy (a bevett egyhaz, a bejegyzett egyhaz és a nyilvantartasba vett egyhaz,
tovabba azok belsd egyhazi jogi személye)

Elérhetoségei
= székhely
= postacim
= honlap
= telefon

= kozponti e-mail

Kapcsolattartd neve
=  Dbeosztasa
= elérhetdsége

Els6 szam vezetdje
= clérhetdsége
= személyiigyekért felelés vezetoje
= elérhetdsége
= reklam és marketingért felelds vezetdje
= elérhetdsége

A szervezet {6 tevékenységi kore

A szervezet mikodésének kezdete (év, honap, nap).
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I. Szervezet személyi Gsszetétele
(A palyazat elektronikusan keriil benyujtasra, igy a kérdéseket a palyazati {irlapon kell megvalaszolni,
az adatszolgaltatas a vonatkozo mezok kitoltésével torténik.)

Teljes munkavallaloi 1étszam (£6).

A munkavéllalok megoszlasa beosztds szerint a teljes- és atipikus modon, részmunkaidében
foglalkoztatottak k6zott korcsoportos €s nemek szerinti bontasban.

A munkavallalok megoszldsa a munkaviszony jellege szerint a teljes- ¢és atipikus modon,
részmunkaiddben foglalkoztatottak kozott korcsoportos €s nemek szerinti bontasban.

A munkavallalok megoszlasa a képzettségiik szerint a teljes- és atipikus modon, részmunkaidében
foglalkoztatottak k6zott korcsoportos €s nemek szerinti bontasban.

Fluktuacio mértéke (szervezetet elhagyok szazalékos aranya a teljes munkavallaloi 1étszamon beliil) a
teljes- és atipikus modon, részmunkaidében foglalkoztatottak kozott korcsoportos és nemek szerinti
bontasban.

I1. Dolgozdk csaladi adatai
(A palyazat elektronikusan keriil benyujtasra, igy a kérdéseket a palyazati {irlapon kell megvalaszolni,
az adatszolgaltatds a vonatkoz6 mezdk kitoltésével torténik.)

= A teljes munkavallal6i 1étszam korosszetétel szerint (korelosztas a nemek aranyaban)

= A teljes munkavallal6i létszam csaladi allapot szerint (nemek szerinti bontasban)

= A teljes munkavallal6i 1étszam gyerekszam szerint (nemek szerinti bontasban)

= A munkavallalok gyermekeinek szama kormegoszldsa szerint (f6)

= Gondozasra szorulo csaladtag, akik rendszeres feliigyeletet igényelnek, a nemek aranyaban (f6)

= (saladi ado6-€s jarulékkedvezményt igénybevevo dolgozok szama (f6)

= (Csaladi ado-¢s jarulékkedvezményt igénybevevd dolgozok aranya az 6sszes munkavallalon beliil
(%)

= (Csaladi ad6-és jarulékkedvezmény teljes szervezetre vonatkozo 6sszege havonta (Ft)

Sziilési szabadsagon 1év6 dolgozok szama 6sszesen (f6)

Gyermek gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évé dolgozok szama Gsszesen (f6)

Hozzatartozo tartés személyes apolasa céljabdl fizetés nélkiili szabadsagon 1évé dolgozok szama
Osszesen (f6)

Gyermekgondozasi szabadsagon 1évék szama 2022 és 2024 kozott (f6)

= Ebbol a munkahelyre visszatérk szama Osszesen (f6)

= A munkahelyre visszatérok koziil részmunkaidében foglalkoztatottak szama Gsszesen (f6)

= A munkahelyre visszatérok koziil egyéb atipikus formaban foglalkoztatottak szama Ssszesen (f0)
= GYED vagy GYES folyositasa alatt dolgozé munkavallalok szama (GYED extra) 6sszesen (f6)

Szocialis hozzajaruldsi adobol érvényesithetd kedvezmény igénybevétele 2024 évben:

= Harom vagy tobb gyermeket neveld, munkaerdpiacra 1€p6 ndk utani kedvezmény (£6)
=  Megvaltozott munkaképességli személyek utan érvényesitheté kedvezmény (f6)
= Egyéb (f6)
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II1. Csaladbarat intézkedések
(A palyazat elektronikusan keriil benyujtasra, igy a kérdéseket a palyazati tirlapon kell megvalaszolni,
az adatszolgaltatds a vonatkoz6 mezdk kitoltésével torténik.)

Milyen csaladbarat (a munka-, magan- ¢és csaladi élet Osszeegyeztetését tamogatd) politikak,
intézkedések, programok, projektek és gyakorlatok léteznek illetve miitkddnek az Ondk szervezetében?
(A valaszadas az elektronikus {irlap - alabbi szempontok szerinti - eldontendd kérdéseihez tartozo
mez0ik kitoltésével torténik.)

Rugalmas/atipikus munkaszervezés (a valaszadas az elektronikus trlap eldontendd kérdéseihez tartozo
mezOok kitoltésével torténik)

Szabadsagkiadas (a valaszadas az elektronikus tirlap eldontendd kérdéseihez tartozé mezok kitoltésével
torténik)

Bérezés (a valaszadas az elektronikus trlap eldontendd kérdéseihez tartozo mezok kitoltésével torténik)

Képzések, tréningek
= A munkaltato altal biztositott, finanszirozott képzésben részesiilok szama 6sszesen (f6)
= Képzésben részesiilt munkavallalok nemiik és munkaviszonyuk jellege szerint (teljes vagy
részmunkaidd)
= Képzésben részesiilt munkavallalok koruk szerint

A kisgyermekes sziilok tAmogatasa (a valaszadas az elektronikus tirlap eldontendd kérdéseihez tartozo
mezOk kitoltésével torténik)

Férfi munkavallalok sziiléi szerepeinek ellatdsa (a valaszadds az elektronikus ftirlap eldontendd
kérdéseihez tartozé mezok kitoltésével torténik)

Gyermekek napkdzbeni feliigyelete (a valaszadas az elektronikus Urlap eldontendé kérdéseihez tartozo
mezOk kitoltésével torténik)

Idés/beteg hozzatartozok és mar nyugdijas korabbi munkavallalok tamogatiasa (a valaszadas az
elektronikus tirlap eldontend6 kérdéseihez tartoz6 mezok kitdltésével torténik)

Egyéb szolgaltatasok, juttatasok, tamogatasok (a valaszadas az elektronikus trlap eldontendd
kérdéseihez tartoz6 mezok kitdltésével torténik)

Szervezeti dokumentumok (a valaszadas az elektronikus lrlap eldontendd kérdéseihez tartozd mezdk
kitoltésével, illetve az emlitett dokumentumok feltdltésével torténik)

1V. Csaladbarat Hely tanisito védjegy
Kérjiik, nyilatkozzon réla, hogy a szervezet rendelkezik-e a Csaladbarat Magyarorszag Kozpont
Nonprofit Kézhasznu Kft. altal kiallitott Csaladbarat Hely tantsité védjegy mindsitéssel.

V. Megvalésitandé Csaladbarat Tevékenység

Kérjiik, ismertesse részletesen, hogy szervezetilk milyen csaladbarat intézkedés(ek), program(ok),
projekt(ek) megvaldsitasara forditand az elnyerhetd tamogatast (max. 3 oldal).

Kérjik, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasardl) szolo igazolas oldalhii, digitalis masolatat,
jelezve az atutalas napjat.
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9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacio és a tamogatas szabalyszeri felhasznalasat igazolo
elkiilonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Kormanyzati funkcié kod
Jelen palyazat kormanyzati funkcid szerinti besoroldsa (kormanyzati funkcidkdéd szama és

rrrrrr

11. Nyilatkozatok
A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az trlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk

figyelmét arra, hogy tdmogatds nem folyosithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatdsok és a
foglalkoztatast elosegitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazonak ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: koztartozas) van. A koztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolito és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrdl adatot szolgaltasson az allami adohatésag és a vamhatosag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adoszam, adbdazonosito jel), ezen til a palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal miikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétol fiiggetleniil - a jogszabalyban meghatdrozott jogosultak
és tamogatasok folyositéi, az Allami Szdmvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai
Tamogatdsokat Auditalé Foigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegll
tamogatasok nyilvantartasdban érintett szervek hozzaférjenek.

12. AFA nyilatkozat

A Palyazonak nyilatkoznia sziikséges a palyazat targyat képezd tevékenység vonatkozasaban az
altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL tv. alapjan.

13. Nyilatkozat — 6sszeférhetetlenségrol
Nyilatkozat az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében és az egyesiilési jogrol, a kdzhasznii jogallasrol, valamint
a civil szervezetek mitkodésérdl és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. térvény 67. § (1)-(2)
bekezdésében meghatarozottakrol.

14. Nyilatkozat — regisztracio
A Palyazo6 tudomasul veszi, hogy a palyazat elektronikus alapon térténd benyujtasaval a Tamogatod a
Palyazonak a targyévi regisztracios nyilatkozataban foglalt tényeket, koriilményeket a nyilatkozatban
foglaltaknak megfeleld tartalommal a palyazat benyujtdsanak idépontjaban hatalyos allapotnak tekinti,
az abban vallalt kotelezettségeket hatalyos kotelezettségvallalasnak tekinti.

15. Adatkezelési hozzajarul6 nyilatkozat
A palyazat benytjtasaval a Palyazo tudomasul veszi az trlapon szerepl6 nyilatkozatban foglaltakat. A
Palyazonak nyilatkoznia sziikséges, hogy az Adatvédelmi tajékoztatoban foglaltakat megismerte €s az
abban foglaltakat elfogadja. Palyazo tudomasul veszi, hogy a tamogatas megitélése esetén a projekt
keretében bekiildott anyagokat, beszamoldt, fotodokumentaciot az NKTK, mint kdzfeladatot ellato
Lebonyolito szerv felhasznalja és nyilvanosan kdzzéteheti.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjiik beérkezettnek, ezek keriilnek érvényességi
ellendrzésre. A palyazat megirasat a beadasi hatarido lejartaig barmikor felfliggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kozben elmentse a mar
beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a palyazat
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atkertil a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasa]
gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER, amennyiben
arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezoen megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, tigy az [Ellenérzés] gombot kell hasznélnia. Hatasara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja
a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen
esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése elott. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellendrzés funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a sziikséges javitdsokra. A
palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazd nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszi palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig barmikor
moédosithato, valtoztathato. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti a Lebonyolito a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara
a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,,Beadott palyazatok™ nézetre, a
rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is keriil a Palyazo olvasatlan
izenetei k6z¢é, mely a fentiekrol tajékoztatast nyujt.

A véglegesités utdn a palyazatat mar nem tudja modositani, igy kérjiik, figyelmesen tanulmanyozza azt
at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridé napjara!

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a palyazat, amely 2025. aprilis 30. 23:59 percig az EPER-ben
véglegesitésre keriilt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hataridéig (statusza ,,megkezdett”
maradt), azokat a Lebonyolit6 nem tekinti benytjtottnak, figyelmen kiviil hagyja, s mar érvényességi
ellendrzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellenérzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasarél a Lebonyolitdé a palyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
elektronikus befogad6 nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a benyujtési és
jogosultsagi kritériumok ellendrzését kovetden megallapitja a palyazat érvénytelenségét, tovabbi érdemi
vizsgalat nélkiil elektronikus uton az érvénytelenség okanak megjeldlésével, valamint ismertetve a
kifogas benyujtasanak lehetdségét és modjat elutasitja a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridon beliil keriilt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mértéket, €s a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast, és

C) apalyazo a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6i korbe tartozik.

A palyazatokat a Lebonyolito formailag ellenérzi a befogadast koveté 10 munkanapon belil. A
palyazatok formai ellendrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazati trlapok kit6ltottsége, megfelelésége, az eléirt dokumentumok, nyilatkozatok

csatolasa,

b) aRegisztracios Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

C) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

d) érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfeleldsége,

e) egy palyazé altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetoen egy alkalommal lehetéség van hianypotlasra.
A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlisra nem Keriil sor. A hidnypdtlasi
felhivast a Lebonyolité elektronikus uton kiildi ki — EPER iizenetként, illetve a palyazé altal
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hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval, 5 napos hianypotlasi
hataridé megjelolésével.

Az elektronikus palyazati adatlaphoz k6t6d6 hianypotlast a Palyazo az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésobb a hidnypodtlasra
nyitva allo hatarido utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypoétlas egyéb feltételek potlasara,
kiegészitésére szolit fel (pl. regisztracids nyilatkozat megkiildése), gy a Palydzonak a hidnypdtlési
felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Lebonyolitd a hidnypotlas ellendrzése soran ismételten megéllapitja, hogy a palydzat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az elektronikus adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja
a palydzat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével - ismertetve a kifogés
benyujtasanak lehet0ségét és modjat is - elektronikus értesitést killd a Palyazonak a palyazatkezeld
rendszeren keresztiil a hianypotlas beadasi hataridejétdl szamitott 10 munkanapon beliil.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypo6tlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridon beliil (a
rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hianypotlasa, amelyet a hianypo6tlasi felhivasban
megjelolt hataridé utolsd napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig a Lebonyolitdé székhelyén
személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok elbiralasa

A dontés-elokészitési (a benyujtott palyazatok tartalmi értékelési €s mindsitési) feladatainak ellatasara
testiileti allasfoglalast hozo Ertékeld Bizottsagot kell 1étrehozni. A Lebonyolito a palyazo szervezetek
palyazati igényeit Osszesiti és a rendelkezésre allo forras figyelembe vételével a tamogatas felosztasara
vonatkozé javaslatat megkiildi a palyazatok elbiralasara létrehozott Ertékeld Bizottsag részére szakmai
értékelés céljabol.

Az Ertékel6 Bizottsag tagjai:

1. Csaladokért Felelés Allamtitkar (és/vagy delegéltja)

2. Csaladiigyekért Felelds Helyettes Allamtitkar (és/vagy delegaltja)
3. Csaladiigyi Tamogatasi Foosztaly delegalt szakérté munkatédrsa
4. Lebonyolité delegalt szakérté munkatarsa

Biralati szempontok:

A palyazati iirlap pontszammal értékelt kérdései Elérhet6 pontszam

I. Szervezet személyi Gsszetétele

e Hogyan alakul a nemek aranya a
hierarchidban (A ndék aranya eléri-e a 30%-
ot)?

0-15
e Vannak-e részmunkaid6sok?
e Hogyan alakul a nemek aranya a
részmunkaiddben foglalkoztatottak kozott?
I1. Dolgozdk csaladi adatai
. Mennyire ismertek a munkaltato eldtt a 0-40

dolgozok csaladi viszonyai és gondozasi
kotelezettségei?
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. Kiegyensulyozott-e a kor szerinti és a csaladi
allapot szerinti megoszlas?
. Vannak-e nagycsaladosok?

. Mekkora a kisgyermekesek aranya?

o Tudnak-e a gondozasra szorul6 - nem gyermek -
csaladtagokrol?

. Milyen a visszatértek aranya gyermekgondozas

miatt tavol 1évok kozott?

. Kozottik vannak-e atipikus formaban dolgozo
gyermekesek?

. Csaladi ado-és jarulékkedvezményt hanyan és
mekkora dsszegben veszik igénybe?

. Szocialis hozzajarulasi adokedvezményt hany
dolgoz6 utan veszik igénybe?

III. Csaladbarat intézkedések

A csaladbarat intézkedések értékelésének fobb

szempontjai, hogy minél tobb teriileten, igy:

e  arugalmas/atipikus munkaszervezés

e  aszabadsagolasi eljarasok

e abérezés

o aképzések

e akisgyerekes sziilok tamogatasa

e a férfi munkavallalok sziil6i szerepeinek
megerdsitése

e agyermekek napkdzbeni feliigyelete

e azidds, beteg hozzatartozok és a mar nyugdijas
korabbi munkavallalok tamogatasa

e  ajuttatasok 0-110
e azegyéb szolgaltatdsok

e aszervezeti dokumentumok

e aszervezeti kultira

e  aszervezeti stratégia

e amarketing és a kommunikacio

e atarsadalmi feleldsségvallalas

e ahumanpolitika

e amenedzsment

terliletén megjelenjen €s érvényesiiljon a szervezet

csaladbarat modon torténd mitkodése iranti

elkotelezddése

IV. Csaladbarat Hely tantsito védjegy

Amennyiben a szervezet rendelkezik Csaladbarat

Magyarorszag Kozpont Nonprofit Kézhasznu Kft. 15

altal kiallitott Csaladbarat Hely tanusito védjegy
mindsitéssel.
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V. Megvalésitandé csaladbarat tevékenység

e A megvalodsitando csaladbarat tevékenység a
gyakorlatban mennyiben segiti a dolgozokat
munkdjuk €s csaladi életiik 6sszehangolasaban?

e  Milyen konkrét eldnyokkel jar a munkavallalok
¢s a munkaltatok szamara?

e  Megteremti-e a hosszabb tavu csaladbarat
foglalkoztatas alapjait?

e  Pénziigyileg kell6képpen megalapozott-€?

o A szervezet jelenlegi mitkodéséhez képest 0-200
innovativ elemeket tartalmaz-e?

e  Hany dolgozot és kozvetetten hany csaladtagot
érint?

e VezetOket és beosztottakat milyen ardnyban érinti
az intézkedés?

e  Nyujt-e egyedi megoldasokat a gyermekes
munkavallaloknak?

e A munkavallaldk sziil6i szerepeinek ellatasdhoz
mennyiben jarul hozza nemtdl fiiggetleniil?

Osszesen 0-380

Az Ertékeld Bizottsag javaslatat a Lebonyolit6 legfeljebb 5 napon beliil felterjeszti a Csaladokért Felelds
Allamtitkar (a tovabbiakban: Allamtitkar) részére. A tamogatasokrol az Allamtitkar javaslatara a
kulturalis és innovacids miniszter (tovabbiakban: Miniszter) dont. Az allamtitkar javaslata alapjan a
Lebonyolitd altal elokészitett dontési listait a Koltségvetési Foosztaly pénziigyi fedezetigazoldsat
kovetéen a Miniszter alairasaval hagyja jova. A Miniszter altal alairt dontési lista kézhezvételét
kovetden a Lebonyolito legfeljebb 5 napon beliil elektronikus uton értesitést kiild a palyazat elbiralasarol
és az eredményeket kozzéteszi.

Az eredményhirdetés varhato idopontja: 2025. majus

9. A tamogatdi okirat kiadasa

A tamogatasi dontésrol szolo értesitések tartalmazzak a tdmogatoi okirat kiadasanak feltételeit és az
ahhoz sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok bekiildési hataridejét, modjat. A tdmogatas
igénybevételére a timogatoi okirat keretei kozott van lehetdség, az okirat kiadasadhoz megkdtéséhez
szilkséges dokumentumokat a kedvezményezettnek az értesitésben megjelolt hataridére kell
megkiildenie.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben az okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridot, a Lebonyolito a kedvezményezettet 5 napos hataridovel,
maximum két alkalommal hianypotlasra szdlitja fel. A felszolitasokat elektronikus titon (EPER {iizenet)
kiildi meg.

A tamogatoi okirat kiaddsara a tamogatasrodl szolé értesités kézhezvételétél szamitva 60 nap all
rendelkezésre. Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha az okirat kiadasara a timogatasrél sz6l6
értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hataridét kovetd tovabbi 30 napon beliil a palyazo
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mulasztasabol, vagy neki felrohaté egyéb okbdl nem jon létre. A tamogatdi okirat kiadasanak
meghitsulasarol a Lebonyolito elektronikus és postai uton értesiti a palyazot.

A kedvezményezett részére a tdmogatdi okirat kiadasdhoz sziikséges valamennyi feltétel hatdriddben
val¢ teljesiilése esetén a tamogatdi okiratot a Lebonyolit6 adja ki.

Tamogatés csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek a Kulturalis és Innovacids Minisztérium felé
a Lebonyolito altal a Palyazatkezeld Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében
korabbi tamogatasbol szarmazo, lejart hataridejli elszamolési vagy visszafizetési kotelezettsége nincs.

9.1. A tamogatoi okirat kiadasanak feltételei
- A pélyazat benyujtasdnak idOpontjdban a Palyazo és Kotelezettségvallalo szervezet megfelel a
rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalando jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazoval és a Kotelezettségvallalo szervezettel kapcsolatban nem meriilt fel olyan tény,
koriilmény, amely miatt a Tamogatoi Okiratban foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;
- A palyazat benytjtasakor vagy azt kovetden nem indult ellene jogerds végzéssel elrendelt cs6d-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyulo, jogszabalyban meghatarozott —
eljaras, vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbol valo torlését az ligyészség nem kezdeményezte;
- A Palyazonak és a Kotelezettségvallalo szervezetnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el0segitd képzési tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett ado-
, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (koztartozas);
- A Palyazo és a Kotelezettségvallald szervezet hozzéjarult, hogy a Kincstar altal miikodtetett
monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz — azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétol fliggetleniil — a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a tamogatasok folyodsitoi,
az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatdsag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium €s a csekély Osszegli tdmogatasok nyilvantartasaban
érintett szervek hozzaférjenek;
- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatosagi engedélyekkel a palyazo és/vagy a
Kotelezettségvallald szervezet rendelkezik;
- A tamogato altal elGirt biztositékokat a Kedvezményezett és a Kotelezettségvallalo szervezet
rendelkezésre bocsatja legkésobb a tamogatas folyositasat megel6zden;
- A palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a koztulajdonban 4116
gazdasagi tarsasagok takarékosabb milkodésérél szold 2009. évi CXXII. torvény 2. §-aban foglalt
kovetelményeknek;
- jogszabaly altal vagy a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat a
Palyazo és a Kotelezettségvallald szervezet megteszi, a dokumentumokat benyujtja, vagy a megtett
nyilatkozatat nem vonja vissza.

9.2. Tamogatéi okirat kiadasa el6tti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz6lo dontés — amennyiben a Tamogato altal megitélt timogatés 6sszege alacsonyabb a
palyazo altal igényelt tdmogatasndl — rendelkezhet oly modon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve
alacsonyabb megitélt 0sszeg esetében a Lebonyolitd felhivja a Palyazot arra, hogy nyilatkozzon a
hianyz6 sajat forras rendelkezésre allasarol, vagy a Tamogato hatarozatanak megfeleléen modositsa a
palyazati programjat. A Palyazo az igényelt és a megitélt tdmogatasi 0sszeg ardnyaval megegyezden
modosithatja a program teljes koltségvetését. A moddositas soran a felhivas altal eloirt tartalmi
kovetelményeket be kell tartani, s a modositds nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek a
megvalosulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran — a felhivasban rogzitett
szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A modositott palyazati programot jovahagyas céljabol
a Lebonyolito részére a tamogatodi okirat kiadasa eldtt be kell nytjtani az eredeti palyazattal azonos
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modon. A tamogatoi okirat kiadasara csak a Tamogato vagy a Lebonyolito altal elfogadott modositasok
esetén keriilhet sor.

A tdmogatési jogviszony a tamogatoi okirat kozlésével jon létre, amikor az a kedvezményezett szdmara
az altala megadott elektronikus cimen hozzaférhetdvé valt. Ha a tamogatoi okiratban meghatarozott
valamely feltétel eltér a tdmogatasi igénytol, a tdmogatasi jogviszony létrejottéhez a kedvezményezett
elfogado nyilatkozata is sziikséges. Elfogaddsnak kell tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a timogatoi
okiratban meghatarozott hataridén beliil nem tesz nyilatkozatot. Ha a tamogatd a kedvezményezett
nyilatkozatdban foglaltakat elfogadja, a tamogatasi jogviszony a nyilatkozat tartalmanak megfeleld
tamogatdi okirat kozlésével jon 1étre.

9.3 Tamogatas biztositasa az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezettek
részére

Az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezettek esetében a tamogatas biztositasa
tamogatdi okirattal, kormanyhatarozat ltal, vagy megallapodéas megkdtésével torténik.

Mas fejezet irdnyitdsa ala tartozo, palyazaton nyertes koltségvetési szerv esetében az eldiranyzat
atadasanak pénziigy - technikai végrehajtisara az Aht. 33. § (2) bekezdése alapjan a Kormény
hataskorében keriil sor. Ebben az esetben a nyertes koltségvetési szerv részére a tamogatdi okiratot a
Lebonyolité adja ki.

Megallapodas megkdtésével biztositott tAimogatas esetén a tamogatasi dontést kovetden a Lebonyolitd
gondoskodik a megallapodas nyertes palyazo €s iranyitd szerve altali alairattatasarol.

10. A tAmogatasi dsszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazo/Kedvezményezett altal megjelolt timogatasi idoszakban, 2025. marcius 31. és
2026. junius 30. kozott megvalosult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza nem
téritendo pénzbeli tamogatas, melynek folyositdsa egy osszeghen, tamogatasi eléleg formajaban
torténik.

Az Avr. 87. § (1) bekezdése értelmében a tamogatasi elleg mértékét, Osszegét tamogatasi
szerzodésben kell meghatarozni. A tamogaté a tamogatasi eldleg kifizetését a tdmogatasi eldleg
kifizetése iitemezését alatamaszto likviditasi terv benyujtasdhoz és jovahagyasahoz kétheti. Az Avr. 87.
§ (3) bekezdése alapjan a tamogatasi eldleg igénylésére és kifizetésére a tdmogatasi szerz6désben
meghatarozott modon tobb részletben is sor keriilhet. Ahol az Avr. tamogatasi szerz6dést emlit azon
rendelkezéseket a tamogatoi okirattal 1étrejott tamogatasi jogviszonyra is alkalmazni kell.

A tamogatas folyositasa a palyazati felhivasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas utjan
kozvetleniil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és addszama, az altala
a palyazatban megjelolt Kotelezettségvallald szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett koteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolod szamviteli bizonylatait
elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a Kedvezményezettet a koztartozassal csokkentett osszeg illeti
meg, a koztartozas visszatartisa azonban a Kedvezményezett elszamolasi kotelezettségét nem
érinti (Avr. 90. §).

11. A tamogatdi okirat kiaddsa utani modositasi kérelem

A tamogatoéi okiratban a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tamogatott
program megvalositasa meghitsul, tartds akadalyba {itkdzik, az okiratban foglalt iitemezéshez képest
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késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban barmely koriilmény
megvaltozik, akkor legkés6bb 8 napon beliil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Moddositasi kérelem benytjtasara a timogatoi okiratban a koltségvetési tamogatas felhasznalasara
meghatarozott véghatarido leteltéig, azaz a projekt vége datumig van lehetoség. A médositasi
kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjiik, hogy okirat médositasi kérelmiiket idében nyujtsak
be!

12. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a timogatés felhasznalasarol a tamogatoi okirat és a gazdalkodasukra vonatkozo
eloirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas formajaban
(egyiittesen: beszdmolo). A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamol6 csak egyiittesen tekinthetd
beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hidnyzik, akkor ellenérzés nélkiil hianypotlast kiild a
Lebonyolité a hianyzo rész potlasara vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tdmogatas
rendeltetésszertien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfelelden, az okiratban rogzitett keretek
kozott kerilt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfeleld kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemlden bizonyitania kell a timogatdi okirat
szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benytjtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését koveto 30. nap.

A beszamolot a Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hianyossagok kijavitasara, potlasara felszolitja a Kedvezményezettet. A hidnypotlasi felszolitasokat
elektronikus uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem potolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem
a hianypotlasi felhivasokban meghatarozott mdodon tett eleget a felszolitasokban megjeldlt hataridore,
ugy tovabbi hianypotlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolo és a pénziigyi elszamolas elfogadasa esetén tekintheti
az okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az Allamhaztartasb6l sziarmazo
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100 %-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, ugy a targyévi kifizetés esetén a Kulturalis és Innovacids Minisztérium
Magyar Allamkincstarnal vezetett fejezeti kezelésii elSirdnyzat - felhasznalasi keretszdmla szamra:
10032000-01220328-05020058 kell visszafizetni.

A beadott beszamol¢ elbiralésra keriil, amely utan az alabbi dontések hozhatok:
- abeszamol¢ elfogadasa,
- abeszamol6 elutasitasa,
- abeszamolo6 részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato az okiratszeri teljesités. A Lebonyolito igy
dont abban az esetben is, ha a Palyazé onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi Osszeget.
A beszamolo elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat lezarasarol.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal vald elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy okirati kotelezettségét megszegte. Ennek esetei példaul a
kovetkezok (részletes szabalyozast a timogatoi okirat tartalmaz):
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o a Kedvezményezett a hianypdtlasi felszolitasokat kovetden sem kiildott be egyaltalan szakmai
beszamolot és/vagy pénziigyi elszamolast, vagy a hianypotlasi hataridot elmulasztotta;
e a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
e aKedvezményezett a beszdmolds soran szerzOdésszegést kovetett el.
Elutasitd dontés esetén sor keriil a tamogatas visszavonasara. Az okirati kotelezettséget megszego
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolito felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tamogatasi Gsszeget
a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benytjtott beszamol6 alapjan csak részteljesités
allapithato meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas mely tételei/Gsszegei,
illetve a szakmai beszamol6 mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolés keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatdi okiratban megjeldlt idészakban
megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazolo szamviteli
bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesitd
melléklettel egylitt kell benyujtania az EPER pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval. Az
elszamolast az altalanos forgalmi adérél szolo 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: AFA
torvény), a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, valamint a szdmla és a nyugta addigazgatasi
azonositasardl, valamint az elektronikus formaban megdrzott szamlak adohatosagi ellendrzésérdl szolo
23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek megfeleld, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit alatdmasztdé szamviteli bizonylatok és annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelvii
bizonylat tartalmarol €s Iényeges adatair6l magyar nyelvii forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan
kell a hitelesitett masolatra ravezetni).

Postai uton az alairt szamladsszesitot és a szamladsszesito kitoltését kovetden az EPER rendszerben az
ellendrz6 program altal megjelolt szamviteli bizonylatokat sziikséges benyujtani.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalésitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idOszakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasadhoz, tamogatasi iddszakhoz, valamint a
szerzodésre hivatkozo bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzodéseket. Kérjiik, iigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jeloljon meg €és ne idészakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi
adomentes tevékenység/szolgaltatas/ termékértékesités céljabol keriilt kiallitasra, kérjiik, ennek tényét a
szamlan is feltiintetni a kibocsato altal (pl. AM).

A pénziigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tdmogatasi 6sszegrol, valamint a sajat forrasrol és az
allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban taldlhatd koltségvetés -
modositas esetén a legutolso elfogadott — koltségtipusai és 0sszegei alapjan.

A tamogatas felhasznaldsarol szoldo zar6 szakmai beszamold ¢€s pénziigyi elszamolas
kedvezményezettek altali benyujtasdnak hatarideje a palyazati projekt befejezését koveté 30 nap,
figyelemmel a 4. pontban nevesitett timogatasi idoszakra.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul Kitoltotten fogadhatoak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
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leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kiilondsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szdmla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve.
Kérjiik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

e aszamla kiallitdsanak kelte és sorszama;

e aszallito neve, cime és addszama;

e avev0 neve és cime;

e ateljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatdsanak idépontjatdl;

e az ¢értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezheto;

e az ado alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékérték);

e aszamla Osszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi elszamolas
ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan keriil a szdmlan szerepl6
koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoridkba, ezért kérjiik, ellendrizzék a szamlan
szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhatdé el. Amennyiben a Palyazdé Kotelezettségvallald
kozremiikodésével valdsitotta meg a tdmogatott tevékenységet, tigy a Kotelezettségvallaldo nevére
és cimére kiallitott szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatoi
okiratban Szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, gy a Szamlatulajdonos nevére és cimére
sz016 szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egyiittmiikodési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, gy a
szerzodott fél nevére és cimére sz016 szamlak és pénziigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben az
esetben a szerz0dést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesité
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok
legyenek. A Palyazo a tdmogatott tevékenység megvalositasa sordn a koltségvetésbol nyujtott és —
ha eldirasra keriilt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizarolag irasban kothet. frasban
kotott szerzodésnek mindsil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolo szdmviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kovetkez6 modon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni
az adott palyazat palyazati azonositdjat, valamint az elszdmolni kivant 6sszeget, példaul:
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»--.. Ft az CSP-CSBM-25... palyazati azonositészamu okirat terhére elszamolva” (a
palyazati azonosité feltiintetése nem elegendd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szoveget),

- a fénymasolatot a torvényes képviseldnek vagy meghatalmazottjanak kék tollal cégszertii
alairasaval, datummal és bélyegzé lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a térvényes képviseld
altal alairt alakszeri meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szdmviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palydz6 nem kivanja elszdmolni
a teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 0sszeget
kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacios koltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-
ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,,100 000 Ft a CSP-CSBM-25... palyazati azonositdszamu okirat
terhére elszamolva™.)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadésait igazold szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazol6 bizonylat:
o akoltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot iddszaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében naplofokonyv, melyen szerepelnie kell a
nyito- és zard egyenlegnek, és csatolni kell az errél sz616 nyilatkozatot.
= |dészaki pénztarjelentés vagy naplofokonyv esetén oldalhii hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
e atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= Dbank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott elektronikus tn. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyito- és zard egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmiien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamolohoz bekiildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
e abizonylat sorszama;
e a bizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama;
e a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
o akifizetés idopontja;
e akifizetés jogcime;
e apénztaros, az atvevo ¢s a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kiilfoldi pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokkal szemben tdmasztott kovetelmények:
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e készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kiilfoldi kedvezményezett nevére kiallitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli bizonylat
értekének megfizetését igazolo bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
kiilfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas

e Aatutaldssal torténd teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o elektronikus szamlatorténet, amely a nyito- és zard egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa
Az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa is az EPER-ben torténik, mint a
tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell
bekiildeni papir alapon a Lebonyolitohoz.
Kizarolag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el, amelyek
bizonyitjak a projekt okirat szerinti megvalositasat!

12.1.5. Torvényes képviseld részére nyujtott kifizetés
A pélyazo szervezet torvényes képviseldje, vagy a térvényes képviselo altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerzodés, akar munkaszerzodés
utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes 6sszegének 20 szdzalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma
A pénziigyi elszamolds részeként a kdvetkezoket minden esetben be kell kiildeni papir alapon:

e 3z EPER-bAl kinyomtatott szamladsszesit6é a szervezet torvényes képviseldje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszto szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza;

o nem készpénzes sajat forrds elszdmoldsa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszimolas részeként postai tton kizarélag a szamladsszesitot
sziveskedjenek benyujtani, az EPER automatikusan valasztja ki ellenérzésre a papir alapon
benyujtand6 szamviteli bizonylatokat, amelyrél a Kedvezményezettet értesiti.

Az EPER altal bekért elszamolni kivant bizonylatok esetében az alabbi dokumentumokat sziikséges
megkiildeni:
e az elszamolni kivant kiadasokat igazolo, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
e dologi kiadasok esetén a kapcsolodd szerzddés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolata;
o Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerzddés hitelesitett
masolata;
e konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzodés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata
e a szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;
e amennyiben a szamldhoz megbizasi szerz0dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzodésre, akkor a megbizasi szerz0dés hitelesitett masolata, teljesités igazolas
hitelesitett masolata
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A Palyazé a tamogatott tevékenység megvalositasa soran a koltségvetésbol nyujtott és — ha
eloirasra keriilt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor okiratmodositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet — a Kedvezményezett
irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott kdltségtervtdl az
alabbiak szerint:

e a tervezett Osszegtol lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszadmolhat az elnyert tdmogatasbdl,;

e atamogatasi 0sszeg €s a sajat forras, valamint az dllamhaztartasbol szarmazd tdmogatasok
erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott a timogatdi
okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el (koltségvetési sor alatt a
részletes koltségvetési tervben meghatarozott fosorokat kell érteni);

e apénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain beliil 11j kdltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi dsszegre és a sajat forrasra, valamint
az allamhéztartasbol szarmazd tamogatisokra vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbol, valamint az allamhaztartdsbol szdrmazo tamogatdsokbdl finanszirozott
koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az
elszamoléshoz tartozo6 pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd benytjtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezo szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben.

A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt
Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitésehez a Felhasznaloi kézikonyv nytjt részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirdl az ,,Utmutato a CSP-CSBM-25 palyazati kategériara benyujtott
tamogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénziigyi
elszamolasdhoz” cimmel segédlet késziil, igy jelen Gitmutatoban nem tériink ki részletesen az egyes
feltételekre, szempontokra, jellemzé hibdkra. Az Elszamolasi Utmutaté a Kedvezményezettek
részére fog allni még a beszamolasi id6szak el6tt.

12.2. Szakmai beszamol6

A szakmai beszamolo a palyazatban vallalt feladatok megvaldsuldsat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,,Beadott palyazatok” meniipont kivalasztasa
utan a [Beszamol6 beadasa] nyomogomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar megszokott
modon. A bekiildott szakmai beszdmolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak koriilményeit: milyen tdgabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
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milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran
valtozasok torténtek az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

A szakmai beszamolo részét kell képezze a program dokumentacidja, eredménye, a felhivasban
meghatarozottak szerint.

A szakmai beszamolo6 részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A palyazoknak a
személyes talalkozon résztvevok adatait tartalmazo jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell
késziteniiik, amelyeket a szakmai beszamol6hoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellendrzések

Tamogato, Lebonyolito, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kiilonosen
az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatis jogszerii felhasznalasanak ellenérzése céljabol a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egylittmiikodni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszamolo elfogadasat kovetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyéazatban a dokumentumok 6rzésére kijeldlt, vagy eldre bejelentett, ettdl eltérd helyen a palyazati
dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul
tajékoztatni a Lebonyolitot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak idGtartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A pélyazati program lezarasa — a tdmogatott palyazati cél okirat szerinti megvaldsuldsat kovetden — a
megvaldsitasardl szolo szakmai beszamolo, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamolasarol
készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdl a Lebonyolito
értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazé levél visszavondsarol
IS.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 0sszeg egészEérdl vagy egy
részérdl vald lemondast az EPER-ben, a ,,Beadott palyazatok” meniipontban vagy a www.nktk.gov.hu
honlaprol letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamolo

elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
koltségvetés szerint elszamolni, Gigy a beszamoloval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
tamogatas azon részét, amellyel nem tud elszamolni, ligyleti kamattal novelt 6sszegben.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet torvényes képviseldjének kell alairni és a visszautalasrol szolo
terhelési értesitd zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben az okirat kiadasat kdvetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas kovetkezik be,
azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésdbb 8 napon beliil kdteles a Lebonyolitonak bejelenteni a
valtozast igazold dokumentumok megkiildésével egyidejiileg.

16. Iratbetekintés szabalyai
A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény szabalyai alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl$ azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat a(z):

e akiilonleges adat; Uzleti titok;

e mindsitett adat;

e nemzetkdzi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
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o ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési vagy blinmegel6zési, kornyezet- vagy
természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra, birosagi
vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

e a dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megelézden.
Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Lebonyolitoé cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében a kizarolag hazai forras terhére finanszirozott, palyazati iton biztositott
koltségvetési tamogatas esetén a koltségvetési tamogatds allamhaztatdson kiviili igényldje vagy
kedvezményezettje — kezel6 szerv kijeldlése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele, illetve kozremiikodo
szervezet kijelolése esetén — a kezeld szervnél, lebonyolitoé szervnél, illetve kézrem{ikodé szervnél,
ennek hidnyaban a tdmogatdnal kifogast nyljthatnak be, ha a palyézati eljardsra, a tamogatasi dontés
meghozatalara, a tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerzOdések megkotésére, a
koltségvetési tamogatas folyositdsara, visszakovetelésére vonatkozd eljaras véleményiik szerint
jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a tamogatasi szerzodésbe iitkozik. A kifogas benyujtasara
irasban van lehetéség. A kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez vagy mulasztashoz
kapcsolodoan megallapitott hataridon beliil, ennek hidnyaban az arrol valoé tudomasszerzéstol szamitott
tiz napon beliil, de legkés6bb az annak bekdvetkezésétdl szamitott harminc napon beliil, irdsban van
lehetdség. A kifogads benyljtasara nyitva allo6 hatarid6 elmulasztisa miatt igazoldsi kérelem
benyujtasanak helye.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képviseldje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi
okirat, tamogatasi szerz6dés azonositasdhoz sziikséges adatokat, a kifogésolt intézkedés vagy
mulasztads meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a nem elektronikus uton
torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevo aldirasat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati
eljarasok kivételével, a kifogas hataridében torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot
vagy iratot.

Erdemi vizsgélat nélkiil a Lebonyolité — az elutasitas indokainak megjelolésével — elutasitja a kifogast,
ha: azt hataridon tal terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti eld; az a korabbival azonos
tartalmu; a kifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében meghatérozott adatokat;
azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be; a kifogas benyujtasanak nincs
helye; a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras megismétlésével nem
orvosolhatd. Ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyito szerv
annak kézhezvételét6l szamitott harminc napon beliil érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel dsszefliggésben kifogas egyazon palyazo vagy kedvezményezett részérol
csak egy alkalommal nyujthatdé be. A kifogas tdrgydban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
eléterjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivasban és az itmutatéoban hasznalt fogalmak
a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a timogatast palyazati
uton igényld jogi személy

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbdl részesiild kérelmezd, palyazd vagy egyéb — a
kotelezettségvallalas alapjan —jogosult €s jogi személy. Végso kedvezményezett az eldiranyzat
terhére folyositott tamogatas végso felhasznaloja.
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d)

f)

9)

h)

)

K)

m)

Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkez6 palyazo(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjelolni. A kotelezettségvallalo szervezet a palyazo altal a palyazatban
megjeldlt, a palydzati program végrehajtasara, a tAmogatas palydzo altali felhasznalasara és
elszdmolésara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Szamlatulajdonos: az 6nalld bankszamldval nem rendelkezd palyazonak bankszdmlaval
rendelkez0 szervezetet kell megjelolni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi 6sszeg fogadasara
sajat bankszamlajat az Onallo bankszdmlaval nem rendelkezd kedvezményezett részére
biztositja.

Tamogato: az eldirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (pl. Kulturalis és
Innovacios Minisztérium).

Lebonyolitd: jogszabaly vagy a tamogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas technikai
lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi €s pénziigyi megvaldsitasat
ellendrzé szerv, azaz az Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo (Lebonyolito).

Elektronikus palyazatkezeld rendszer: a palyazatkezeld altal lizemeltetett Internet-alapt
palyazatkezeld informacidos rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylittmiikodési
Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak koltségvetését
tartalmazza és az elektronikus palyazatkezel6 rendszeren keresztiil érkezik a Lebonyolitohoz.

Tamogatési idoszak: a palyazati felhivas 6. pontjaban ¢€s jelen utmutatd 4. pontjaban megjelolt
idépontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazonak a palyédzati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott iddszakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forrds: sajat forras a palydzd altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli Onrész. Jelen
palyazaton Oner6 nem szamolhatd el. Nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas
alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a tdmogatast igényld koltségvetési szervnek vagy
iranyito szervének koltségvetésében az adott célra eldiranyzott dsszeget, tovabba az EU Onerd
Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiilé szervezetnek a részben eurdpai unios
forrasbol finanszirozott projektek megvalésitasahoz nyujtott Gnerd tamogatast [Avr.75. § (4a)].

Elektronikus értesités: a Lebonyolitd altal az EPER-en iizenetként, illetve a Palyazo altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan torténd értesités. Az e-
mailban kikiildott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat , Beerkezett” statusza: A palydzat beérkezett a kezelOszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezeldszervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypotlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

A palyazat , Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezeldszervezethez, a formai

ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.
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n) A palyazat , Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi megallapitast; vagy
érvénytelenségi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbol érvénytelennek
nyilvéanitotta.

0) KMR régioban bejegyzett szervezet: A palyazat benyujtasakor Pest varmegye vagy Budapest
teriiletén székhellyel rendelkez6 szervezet.

19. Egyéb tudnivalok

A palyazati felhivasban és itmutatéban foglalt rendelkezések a vonatkozo jogszabalyok valtozasa
esetén modositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjelolésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
1389 Budapest Pf.:122
Telefon: 06-1/550-2740
csp@nktk.hu
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