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1. AZ UTMUTATO CELJA

Az Utmutato segitséget nyujt a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (tovabbiakban: NKTK) altal
kezelt 2025. évi Csoori Sandor Program tamogatasainak pénziigyi és szakmai elszamoldsahoz.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni kell,
hogy a tamogatast rendeltetésszeriien, a tamogatdéi dontés szerinti célnak
megfelelden, a tdamogatoi okiratban rogzitett keretek ko6zott hasznalta fel.

2. A BESZAMOLO

A tamogatdi okirat értelmében minden kedvezményezett szamot ad a tamogatas
felhasznaldsarol, a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl a tdmogatas teljes 6sszegének rendeltetésszer( felhasznalasardl, a pénziigyi
elszamolas és a szakmai beszamoloé (egyiittesen: beszamold) benyujtasaval.

A beszamold benyujtasanak hatarideje 2026. szeptember 30.

A szakmai (szakmai program tervezettél torténd eltérése) és/vagy pénzigyi moédositasi
(tervezett koltségvetésben torténd valtozasok esetén) kérelmek benyuajtasanak hatarideje:
tamogatasi idészak utolsé napja. Felhivjuk a nyertes palyazok (a tovabbiakban:
kedvezményezettek) szives figyelmét, hogy a beszamolé beadasat kovetden
modositasi kérelmek benyljtasara mar nincs lehetdség!

A beszamolot az Elektronikus Palyazati és Egyiittmiikodési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) kell elkésziteni, valamint (az EPER altal a véglegesités utan) a
papiralapon benyidjtandé elszamolasi dokumentumokat postai Gton kell megkiildeni
az NKTK alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis TAmogataskezel6
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

Kérijiik, a boritékra irjak ra a palyazat azonositoszamat!

A beszamolo felépitése:

2.1. Szakmai beszamoloé

A szakmai beszamold célja, hogy a kedvezményezett bemutassa a tamogatott szakmai
programok megvaldsitdasat. A szoveges szakmai beszamolét az EPER-ben kell elkésziteni a
.Beadott palyazatok” menlpont kivalasztdsa utan a ,Beszamolé beaddsa” nyomdgomb
hasznalataval. A beszdmoldban a kedvezményezettnek hitelt érdemliéen bizonyitania kell a
projekt tdmogatdi okirat szerinti megvaldsuldsat. A szakmai beszamolét a tdmogatdi okiratban
el6irtakkal osszehasonlithatd6 mddon kell elkésziteni, és annak igazodnia kell a pénzlgyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

2.1.1 Nyilatkozatok

A beszamol6 elkészitése soran a kedvezményezett az alabbiakrol nyilatkozik:

»Kijelentem, hogy a tdmogatasi igény benyujtdsa, a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa és
a beszamolo6 benyUljtasa soran az altalanos adatvédelmi rendeletben (az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél) foglaltaknak megfeleléen az
érintetteket el6zetesen tadjékoztattam az adatkezelés feltételeir6l, céljardl, az NKTK részére
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tovabbitott adatok korérdl, valamint jogosultsagaikral.,

~Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajarulasa, az
tételére kotelezett - kizardlagos felel6ssége. Kijelentem, hogy az adattakarékossag elvét szem
el6tt tartva, csak azokat az adatokat bocsatom az NKTK rendelkezésére, amely jogszerlien
tovabbithatd és szikséges az igény benyujtasahoz, a tamogatott
tevékenység megvalodsitasahoz, a tamogatas felhasznalasanak ellendrzéséhez, ezeken felll
a személyes adatokat a benyUjtott dokumentumokban felismerhetetlenné teszem.”

2.2. A pénziigyi elszamolas

A pénzligyi elszamolashoz el6sz6r a szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzigyi elszdmolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tObbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokradl.

A pénzlgyi elszamolas elkészitése két részbdl all:
- bizonylatok adatainak EPER beszamold fellileten torténd rogzitése,
- EPER altal kivalasztott gazdasagi eseményekhez tartozé alatdmaszté dokumentumok
szamladsszesitOvel egyitt torténd megklldése az NKTK részére.

Az elszdmolashoz tovabbi informacié a 3. PENZUGYI ELSZAMOLAS pontban talalhato.

2.3. Papiralapon benyajtandé dokumentumok

Postai aton a szamladsszesito egy eredeti, kedvezményezett torvényes képviseldje
altal alairt, bélyegzovel ellatott példanyat, valamint az azon jeldlt, ellen6rzésre
kivalasztott szamlak és a kapcsol6d6é dokumentumok hitelesitett masolati példanyait
kell elkiildeni. A szamladsszesito alairasa alairasbélyegzével nem lathato el, minden
esetben eredeti alairt példanyban sziikséges bekiildeni.

'Kérjiik, csak az EPER altal kivalasztott szamldk és a hozzajuk kapcsolédo
dokumentumok hitelesitett masolatat kiildjék meg.

Az EPER - a szadmlabsszesiton bekért tételekkel 6sszhangban - értesitd levelet kild a
véglegesitést kovetb6en, melyben megadasra kerlil azon gazdasagi események/bizonylatok
sorszama, melyet a szamladsszesité mellékleteként postai Uton az NKTK részre meg kell kiildeni
a jelen elszamolasi Utmutatéban meghatarozottak szerint.

Kérjiik, hogy a hitelesitett masolati példanyokat kiildje el ellendrzésre, eredeti
szamviteli bizonylatokat ne csatoljon.

A benyajtand6é dokumentumokrol tovabbi informacioé a 3.6. pontban talalhaté.

Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar stb.) tdamogatasa esetében a kiadvany(ok) egy
példanyat a szamladsszesitovel, és az azon szereplo bekért szamla masolatokkal és a
hozzajuk kapcsolodé dokumentumokkal egyiitt sziikséges elkildeni.

Demoanyag készitése esetén szilikséges elektronikus adathordozdén benyujtani az elkészitett
demoanyagot vagy megadni a YouTube-ra, Spotify-ra, Videa-ra feltoltott video elérhetGségét.

2.4. Nyilvanossag biztositasa
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anyagain, a tamogatasbdl megjelentetett kiadvanyaiban koételes a Csodri Sandor Alap, és a
Kulturdlis és Innovacios Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) hivatalos grafikai logojat
megjeleniteni.



A log6 elérési utvonalai:
. Tamogatd: https://nktk.hu/arculati-elemek/

. Csoori Sandor Alap: https://nktk.hu/csoori-sandor-alap-letoltheto-logok-arculati-elemek/

A kedvezményezett koteles a tamogatott program megvaldsitasardl szélé rovid szoveges
osszefoglalot és fényképes dokumentaciot kozzétenni honlapjan, oly mddon, hogy az a
program lezarasat kovetéen legalabb egy évig elérhetd legyen. A honlap elérhetOségét és a
kedvezményezett Facebook oldalanak elérhet6ségét a szakmai beszamold részeként kérjik
feltlintetni. A szbveges beszamoldban fel kell tlintetni a Csoori Sandor Alap, és a Tamogato
hivatalos grafikai logojat.

A kedvezményezett kételes barmely, a tdmogatott programhoz kapcsolddé eseményrdl (pl.
dijatado/kiallitas/konferencia) az NKTK-t elektronikus uton értesiteni. Az eseményroél szolo
értesitést elektronikus Gton a cssp@nktk.hu e-mail cimre kell megkiildeni. A
rendezvény-bejelentblap let6lthet6 https://nktk.hu/csoori-sandor-alap/ oldalrél. A
bejelentb6laphoz csatolni kell a meghatarozott arculati elemeket tartalmazé meghivét, plakatot
is.

A beszamold elkészitéséhez tovabbi segitséget nyujt az EPER palyazéi kézikonyv
(https://nktk.hu/eper-belepesi-pont/).

3. PENZUGYI ELSZAMOLAS

3.1. Altalanos tudnivaldk

A pénziigyi elszamolast a tamogatéi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha
modositas tortént, akkor az adott tamogatéi okirathoz benyuajtott koltségvetési
modositasi kérelmek koziil az utoljara elfogadott mddositasi kérelemben szereplé
koltségvetési soroknak és tételeknek megfeleléen kell elkésziteni. Médositasi kérelem
benyGjtasara a beszamolasi idoszak (a CSSP-2025 konstrukcié esetében 2026.
szeptember 30.) utolsé6 napjaig van lehetoség, melyet az EPER-en keresztiil
elektronikusan kell kezdeményezni.

A kibocsatott tamogatoéi okiratnak megfelel6en a tamogatas pontos, teljes 6sszegével
el kell szamolni.

A pénziigyi elszamolas soran csak azok a tamogatasi idoszakot terhel6 koltségekre
vonatkozé szamlak, bizonylatok szamolhatok el, melyek kiallitasi datuma és teljesitési
idopontja a tamogatasi idészakra, pénziigyi teljesitésének idépontja a tamogatasi
idészakra vagy a tamogatasi idoszakot koveté 30 napra esik.

Az ellenérzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-a, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legaldbb 50%-a, de legkevesebb egy darab bizonylat kertl bevonasra,
ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az 0sszesitében szerepl6 érték minimum 10%-
at.

Az elszamolast az altaldnos forgalmi adordl szél6 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA torvény), a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az
elektronikus formaban meg06rzott szamlak adéhatdsagi ellendrzésérdl szolé 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelelé, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit alatamaszto szamviteli bizonylatok és annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok masolatainak megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsoldédjon a programhoz, a szamviteli
bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai, teljesitési
idészakai kapcsolédjanak a projekt megvalésitasahoz, tamogatasi idoszakahoz. Az
elszamolni kivant (és bekért) szamlakhoz, amennyiben értéke a 200.000 Ft-ot (azaz
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Kétszazezer forintot) meghaladja, be kell nyajtani a kapcsolédé szerzodést is, az
allamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: Avr.] 76. § (2) bekezdése, illetve a palyazati Kkiiras
értelmében.

Szamfejtéssel kifizetett megbizasi- és tiszteletdij szerz6déseket - értékhatartdl fliggetlentl -
csatolni kell a bérszamfejt6 lapok, illetve ezek ki- és befizetési dokumentumai mellékleteként,
amennyiben bekérésre kerll. (Brutté O0sszeg abban az esetben szamolhatd el - az e célbdl
nevesitett koltségvetési sorokon -, ha a munkavallalétél levont jarulék befizetése is igazolasra
kerdl.)

A szamlan szerepl0 teljesitési datumnak és - amennyiben feltintetésre kertilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi idészakba kell esnie.

Kozliizemi szamlak sajatossagara tekintettel a szamlan szerepldé elszamolasi id6szakot
(leszamlazott id6szakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tamogatasi
idoszakba. Kéziizemi szamlak esetében — amennyiben a szamlazott id6szak részben kivil esik a
projektidészakon - a szamlazott idészaknak a projekt idoszakra jutd Osszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni.

Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuldé szerzodés kizarolag irasban kothetdé. Irasban kotott

szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem veheté figyelembe. A helyszinen torténo
beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek szerint sziikséges eljarni.
Cégszerlien vagy aldirasi cimpéldanynak megfeleléen aldirt megbizasi szerz6dés abban az
esetben is kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

Amennyiben a kedvezményezett a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIII. tv. (a
tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkér6nek mindsil, Uugy a tamogatasi cél
végrehajtdsa sordn a beszerzésekre vonatkozéan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciémentes, nyilt és atlathaté eljarast, a kdozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések
esetében pedig a tamogatasbdl finanszirozott épitési beruhazas, arubeszerzés, illetve
szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfelel6en kételes eljarni.

A tdmogatdi okirat értelmében a kedvezményezett koteles a tdmogatoi okiratban meghatarozott
beszamold benyUjtasaval egyidejlileg az NKTK-val irdsban ko6zO6lni, hogy a Kbt.-ben foglalt
el6irds végrehajtasaként hol (milyen moddon) tette ko6zzé az eljardsra vonatkozo
dokumentumokat, tovabba - amennyiben az NKTK erre irasban felszdlitja - koteles
az NKTK altal kért dokumentumokat az NKTK altal megadott hatarid6ig benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsul
kérjik, a nyilatkozat a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez
sziikséges adatokrol és kozzététel modjarol elnevezésli dokumentumot a beszamoldéhoz
csatolni a sziikséges alairasokkal ellatva.

Az elszdmolas soran a hidnyos, vagy hidnyosan kitoltétt, olvashatatlan, nem a toérvényes

képvisel6 (vagy annak meghatalmazottja) altal hitelesitett dokumentum, nem szabalyos
alairassal benyujtott bizonylatmasolat nem fogadhaté el.

3.2. Bizonylatok rogzitése az EPER-ben

3.2.1. Belépés a [Bizonylatok listdja] oldalra;

3.2.1.1. Korabban feltoltott bizonylatokon 1évé maradvanydsszegeket is el lehet szamolni
a megfelel6 koltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkciéval.)

3.2.1.2. A [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkcié segitségével feltoltheti az
eddig még nem rogzitett bizonylat adatait és egybdl kdltségvetési sorhoz rendelheti.



3.2.2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat koéltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepl6
0sszegbdl mennyit kivan elszamolni az adott koltségvetési soron.

3.2.2.1. Amennyiben az 3.2.1.2. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és hozzarendelés]
funkciot hasznalja, akkor egy Iépésben koltségvetési sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

3.2.2.2. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas palyazatnal/egyedi tamogatasi
kérelemnél is elszamolta, és azon még van maradvanyosszeg, akkor a
[Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkciét kell hasznalni G4gy, hogy a
[Bizonylatlista] segitségével kivalasztja a megfelel6 bizonylatot.

3.2.2.3. A [Hozzarendelés] funkciéval az el6zbleg feltoltott bizonylatokat tudja egyszerre tobb
koltségvetési sorhoz rendelni.

3.3. A pénziigyi elszamolas attekintése és a beszamold véglegesitése

A |Koltségvetési adatok]| fiilon tudja attekinteni a pénzligyi elszamolasat. Ha valtoztatni kivan
a hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés moédositasa] funkcioval tudja modositani a
hozzarendelés 6sszegét, a koltségvetési sort, vagy tordlni a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénzligyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkcidval tudja lezarni.

[Véglegesités] miivelettel az elszamolas valéban véglegesiil, ezutan mar nincs
lehetoség valtoztatasra. Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendrizzék,
hogy a szoveges szakmai beszamol6 minden kotelez6 mezdéje kitoltésre keriilt!

3.4. Szamlaosszesito nyomtatasa

Véglegesités utan a beszamolé oldal [Szamladsszesité] funkciojat kell hasznalnia,
amellyel a rendszer elkésziti a pénziigyi elszamolas hivatalos irasos dokumentumat. A
Szamlaosszesitot nyomtatas utan a kedvezményezett torvényes képviseldje
sziveskedjen aldirni. A beszamolé véglegesitése utan, a rogzitett bizonylatok alapjan az EPER
altal generalt szamladsszesité kinyomtathato.

Fontos, hogy ha a kinyomtatott szamladsszesiton nem szerepel sorszam, az azt jelenti,
hogy a véglegesités még nem tortént meg. Ebben az esetben a beszamolé és a
dokumentum még nem megfelelé, az NKTK nem tudja a dokumentumot érkeztetni és
az elszamolast befogadni!

Az EPER-bdl kinyomtatott - aldirt - véglegesitett szamladsszesit6é nyomtatvanyt (és az azon
bekért hitelesitett dokumentum masolatokat) postai Gton sziikséges elkildeni.

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben oly médon, hogy a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan
megegyezzen a megitélt tamogatas oOsszegével (kivétel ez aldol, ha kevesebb
tamogatast szeretnének elszamolni, ebben az esetben Lemondé nyilatkozatot kell
kiildeniiik, illetve az el nem szamolt 6sszeget vissza kell utalniuk jelen Utmutaté 3.12.
pontjaban rogzitettek szerint).

3.5. Bizonylatok megfelelésége

A szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en, hianytalanul kitdltétten fogadhatdk el.
Az elszamolds soran hidnyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem az eredeti
szamlan zaradékolt, illetve nem a torvényes képviseld - vagy meghatalmazottja - altal
hitelesitett dokumentum, vagy nem szabalyos aldirassal ellatott bizonylat nem fogadhato el.
Kérjik, a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag az AFA
torvényben leirtaknak megfeleld, szamszakilag megfeleléen kitoltott!
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3.5.1. Szamla

Az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenill ellenorizze a szamla atvételekor:

- aszamla sorszama és kiallitasanak kelte;

- a szallitd neve, cime és adészama;

- avevl neve és cime, adészama;

- a teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék/szolgaltatdas megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ/SZJ/TESZOR stb. szam,
tovabba mennyisége,

- az ado alapja és mértéke (egyszer(isitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott addmértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla ,0sszesen” értéke.

Kerjuk, ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg, és ne id6szakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa mentes az adoé aldl (leggyakoribb jeldlés: AM/TM).
Amennyiben a termékértékesités, szolgaltatasnyujtas teljesitési helye masik tagallamban vagy
harmadik orszag teriiletén taldlhatd, a szdmlan, illetve az AFA torvény 176. § (1) bekezdésének
c) pontja alapjan egyszer(isitett adattartalommal kidllitott szdmladn az ,AFA-térvény terileti
hatalyan kival” kifejezés feltlintetése kotelezé.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam, abban az esetben a
pénzligyi elszamolas ellenérzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan
keril a szamlan szerepl6 koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategdridkba, ezért
kérjlk, ellen6rizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhatéd el. Abban az esetben, ha a kedvezményezett
gazdalkodasat egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a kedvezményezett neve és cime
szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntartd szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végzd szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntarté/gazdalkodd szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepl6 tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a kedvezményezett kotelezettségvallalé kozremiikodésével kotott
szerzodést, Ugy a kotelezettségvallaldé nevére és cimére kidllitott szamldk és pénzlgyi
bizonylatok fogadhaték el. Egy palyazaton belll nem lehet Ugy elszamolni, hogy a szamlak
egyik része a kotelezettségvallalo, a masik része pedig a kedvezményezett nevére szdl.
Célszerld mar a program megrendezése el6tt eldonteni, hogy melyik verzidt valasztjak, és attol
kezdve a kivalasztott nevére kell kérni minden szamlat, ami azt is jelenti, hogy akinek a
nevére szolnak a szamlak, annak a konyvelésében fognak szerepelni.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg
kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat, hanem valamely mi{kddési helyére,
vagy a szamviteli bizonylaton 1év6 fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem
valamely miikddési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti szerzddés, NAV
bejelenté a telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni szlikséges, hogy a szamviteli bizonylaton
feltlntetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet m(ikddéséhez. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat beklldésekor a Sajat adatokban feltiintette a szervezet telephelyeit és NAV
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bejelent6t is csatolt beklildéskor, Uigy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen szlikség.

El6legszamla pénzligyi elszamoldas részeként tortén6é benyljtasa esetén, csak a hozza
kapcsolodd pénzigyileg is rendezett (kifizetett), az eredeti bizonylaton zaradékolt végszamlaval
egyltt szamolhaté el. A szamlak teljesitési id6pontjanak a tdmogatasi id6északba kell esnie.

3.5.2. Szamla javitasa

A szamla javitasara csak a szamla kibocsatdja jogosult.

A szdmla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-dban foglaltak szabalyozzdk, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szamla kibocsatéjaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténod javitasa nem megengedett.
A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla mind az Uj szamla hitelesitett
masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a helyesbit6 szamla
hitelesitett masolatat be kell nydjtani.
Gépi szamla javitasa torténhet a szamlakibocsajté altal kiallitott ,Szamlaval egy tekintet ala es6
okirat” kiallitdsaval is.
Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:

- az okirat kibocsatasanak kelte,

- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizardan azonositja,

- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja,

- a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas

természete, illetéleg annak szamszer(i hatasa, ha ilyen van.

3.5.3. Kulfoldi szamlak

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni. Nem szikséges
hivatalos forditas. Az egyszer(i forditds megfelelé: kedvezményezett cégszerl alairasaval
nyilatkozik arrél, hogy a forditas tartalma megegyezik az eredeti dokumentum tartalmaval.

A forditasnak tartalmaznia kell:

- a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

- a teljesités id6pontjat,

- a vasarolt termék vagy szolgdltatds megnevezését, amennyiben van: mennyiségét,
egységarat,

- avasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitdsat, az alkalmazott
arfolyam feltliintetésével

A Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfelelGen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltlintetni, amely
abban az esetben fogadhaté el a tdmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltiintetett adatok
legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tdmasztott kévetelményeknek megfelelnek.

A kulfoldi szamlan feltintetett termék vagy szolgaltatas - a kiallité orszag pénznemében
kifejezett - értékét a kovetkez6 modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

- A forinttdl eltéré6 pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség dsszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt gazdasagi teljesitési id6pontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti
Bank (a tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kdzéparfolyamon kell forintra atszamitani.

- aszamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot
(munkaszlineti napra esett a kifizetés napja), akkor a munkasziineti napot megel4z6
utols6 munkanapon jegyzett arfolyamon lehet elszdmolni a szamla értékét.

- az MNB altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koltségek forintra torténd
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atszamitasa esetén Eurdpai Kozponti Bank altal kézzétett kézéparfolyamon kell eurdra
atvaltani, és a szamla kifizetésének napjan az MNB altal kozzétett euroértéket kell az
MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani,

- a hivatalos valutavaltéonal vasarolt valutaban kifizetett, kulféldi pénznemben
kiallitott kulfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken lehet a
tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi jegyzék hitelesitett
masolatat is csatolni kell az elszamoldshoz (Szamladsszesité mellékleteként). Ebben az
esetben, a valtasi jegyzék keltét kovetden teljesitett kifizetéseket az atvaltott
valuta osszegkeretének eléréséig ezzel az arfolyammal sziikséges atvaltani.

- kiilfoldi székhelyli kedvezményezettek esetében, amennyiben a tamogatast
forinttdél eltér6 devizaban vezetett bankszamlan fogadjak vagy a
forintszamlajukon jovairt tamogatast a projekt megvaldsitasa soran a
kedvezményezett orszaganak devizajaban vezetett bankszamlara helyezik at, a
tamogatas forint 6sszege és a sajat orszag devizajaban tortént jovairas altal
meghatarozott arfolyamon szamolhatjak at a sajat pénznemben keletkezett
kiadasaikat forintra.

- a kulféldi pénznemben kidllitott kulfoldi szamla forintban, atutalassal teljesiilt
kifizetése esetén, az atutalt 6sszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére,
amennyiben az atutalasrél szdol6 bankszamlakivonatbdl egyértelmiien beazonosithaté az
adott szamla kifizetése, és az atutalast igazolé bankszamlakivonat masolatat is csatolni
kell a pénzigyi elszdamolashoz, amennyiben bekérésre kerl.

3.6. Zaradékolas és hitelesités

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell.

Zaradékolas:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott palyazat
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 0sszeget, példaul: ,.... Ft a CSSP-........ -
25-.....00 azonositészamu tamogatds terhére elszamolva”
(=ZARADEKOLAS).

Tobb oldalas szamlat minden oldalon sziikséges zaradékolni.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszdmolni a teljes Osszeget a tdmogatds terhére, akkor a zdaradékoldasnak az
elszdmolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: kommunikaciés koltségekre az
elfogadott koltségvetés 100.000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120.000 Ft.
Ebben az esetben az kerll zaradékként az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100.000 Ft az
CSSP- ............ =25, azonositészamu tdmogatas terhére elszamolva”.)

Elektronikus szamlanal a szamlakibocsatonak kell felvezetnie a szamla szovegtorzsében a
szoveget: , .... Ft a CSSP-...-25-............ azonositdszamu tdmogatas terhére elszamolva”.

Amennyiben a szamla szOvegtorzsében nem kerllt szerepeltetésre a palyazati azonositészam,
akkor a kedvezményezett torvényes képvisel6jének nyilatkozata is elfogadhato arrdl, hogy a
szamla végosszegébdl mekkora Osszeg kerlil elszamolasra a nyujtott tamogatas keretében,
azzal, hogy az elszamolni kivant tdAmogatasi 6sszeg mas palyazat/egyedi tdmogatas keretében
nem kertlt elszamolasra.

Hitelesités:

- azaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel
vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez§ tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutdn a fénymasolatot a torvényes képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerli alairdsaval, bélyegzével és datummal kell elldtnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon hitelesiteni sziikséges.

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
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A torvényes képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.

Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet torvényes képvisel6je irja ald a benyujtasra
kertilt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor torvényes képviseld altal alairt eredeti,
alakszer(, teljes bizonyité ereji maganokiratba (két tani nevének és cimének
feltintetésével és alairasaval ellatott), vagy koézokiratba foglalt meghatalmazas csatolasa
szlikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson az elszamolas hitelesitésében.

A benyujtott meghatalmazasnak (eredeti példany) kiléndsen az aladbbiakat kell tartalmaznia:
¢ a meghatalmazo szervezet adatait,

ea meghatalmazoé szervezet torvényes képvisel6jének nevét, azonosité adatait (lakcim,
személyi igazolvany szam, anyja neve, sziiletési hely és id6) és alairasat,

ea meghatalmazott nevét, azonositdé adatait (lakcim, személyi igazolvany szam, anyja neve,
szlletési hely és idg),

eazon Ugyek pontos meghatarozasat, amelyekre a meghatalmazas kiterjed, illetve azon
jognyilatkozatokat, amelyek megtételére a meghatalmazott jogosult;

e a keltezést.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénziigyi elszamolasban bekildott hitelesitett masolatokon
alairasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a kedvezményezett
szervezet torvényes képviselGje eredeti példanyban bekild egy teljes bizonyitd erejl
maganokiratba foglalt nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szigné is.

Az alakszerl nyilatkozatnak tartalmaznia kell:
O a kedvezményezett torvényes képvisel6jének nevét, azonositdé adatait (lakcim, személyi
igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és id6) és alairasat;
O kedvezményezett torvényes képvisel6jének szigndjat;
O az aldirdst, szignoét hitelesitd két tant nevét, lakcimét és aldirasat.

3.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, fent leirtak szerint
hitelesitve. A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitdja
felé teljesitett tranzakcidrdl szol, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

3.7.1. Készpénzes szamla teljesitése

e a kedvezményezett altal kidllitott kiadasi pénztarbizonylat - hitelesitett masolata;

e pénzeszkozokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul idGszaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.) hitelesitett masolata;

e maganszemély kedvezményezett esetén elfogadhatd hitelesitett masolati példanyban a
bankszamlakivonat, illetve internetes szamlatorténet, melyen egyértelmlien szerepel a
bankszamla-tulajdonos neve és szamlaszama, illetve azon egyértelm(ien beazonosithatdé a
pénzfelvételi tranzakcio.

Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy a készpénzben torténd kifizetések ellenbrzése a
helyszinen, kdnyvelési dokumentumok alapjan torténik.

3.7.2. Teljesités atutalassal

Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatérténet:
- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, melyen egyértelmien szerepel a bankszamla-
tulajdonos neve és szadmlaszama, illetve az adott tételre vonatkozd terhelési tétel
egyértelmlen beazonosithatd,
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- a kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatorténet.
A konnyebb azonosithatdsag érdekében az 6sszeg mellett jeloljék, hogy a szamlaosszesito
mely sorszamu kifizetését igazolja.

A kifizetést igazolé bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a fent leirt moédon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolddik, akkor a fentiekben meghatarozottak szerint zaradékolni sziikséges
vagy a kedvezményezett benyujthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeléli, hogy a
pénzigyi teljesitést igazold bizonylat adott tétele konkrétan milyen 0Osszegl kifizetéseket
tartalmaz.

3.8. Papiralapon benyajtandé dokumentumok

- kiadasokat igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolata;

- a kifizetést igazold bizonylat hitelesitett masolata (bankszamlakivonat, terhelési értesit6,
kiadasi pénztarbizonylatot nem kell benyujtani a készpénzfizetési szamlakhoz, azonban
ha a tiszteletdij/megbizasi dij bérszamfejtés utjan kerill kifizetésre akkor az atvételt
mindenképpen igazolni kell akkor is ha nem utalassal torténik);

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata (200.000 Ft-ot elér6 és a feletti szamla esetében);

- konyvelési dij elszdmolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolédd szerz6dés hitelesitett
masolata (200.000 Ft-ot elér6 és a feletti szamla esetében);

- a szervezet tulajdonaban |év6 gépjarm(, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén menetlevél vagy utnyilvantartds, forgalmi engedély hitelesitett
masolata;

- személyi kifizetés elszdmoldsa esetén a munkaszerzOdés/megbizasi szerz6dés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, nettdé megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;

- szamlahoz kapcsolédd megbizasi szerz6dés hitelesitett masolata (ha a szamlan
hivatkozas szerepel a megbizasi szerzédésre/ 200.000 Ft-ot elérd és a feletti vasarlas
vagy szolgaltatas igénybevétele esetén);

- felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédé megallapodas / megrendels és visszaigazolas
hitelesitett masolata (a szerz6dés/megrendel6 tartalmazza a kotelez6 formai és tartalmi
elemeket! (pl. vallalkozasi dij/fizetési feltételek, teljesitésigazolasi eljaras stb.).

Az elszamolashoz bekért, bekiildendo bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesité6 sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellenGrzés sordn a kifizetések
egyértelmlien beazonosithatok legyenek. Az osszefiiggd dokumentumokat egymas utan
flizzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerzddés/visszaigazolt megrendelés, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az 0Osszesitd mely
sorszamu tételének bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrdl a
benyujtas el6tt készitsen sajat részre egy masolatot.

3.9. Megbizasi dijak

Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- megbizasi dij fizetheté szamlas kifizetésként. Ebben az esetben benyuljtandd a
szamla, a kifizetés igazoldsa, a megbizasi szerzddés. Felhivjuk figyelmét, hogy a
megbizasi szerz6dés minden esetben tartalmazza a kotelez6 formai és tartalmi
elemeket.

- megbizasi dij kifizetése torténhet bérszamfejtett megbizasi dijként. Ebben az
esetben megbizasi szerzddés, nettd megbizasi dij kifizetésének igazoldsa a megbizott felé,
illetve a jarulékok megfizetésének az igazolasa is szilkséges. A bérjegyzéket minden oldalon
zaradékolni sziikséges. Nettd megbizasi dij kifizetésének igazolasa torténhet
megbizottanként szerepeltetve a bankkivonaton, vagy csoportos utalds keretében. Csoportos
utalas esetén kérjuk, hogy a zaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen 6sszegl
megbizdsat tartalmazza a kifizetés.
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- a netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyujtani a
jarulékok megfizetését igazolé bankkivonatot.

- megbizasi dij munkaltatot terhelé jarulékainak elszamolashoz a megbizasi
dij dokumentumain feltl igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének
igazoldsara a jarulékok megfizetését igazolé bankkivonatot (kinek, milyen 06sszegl
megbizasi dijanak a jarulékat tartalmazza a kifizetés).

- Abban az esetben tdmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem szerepel
a feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlen kiderldl, hogy tandran kivli
tevékenységrél van szé és nincs Utkézés az alaptevékenységgel. Abban az esetben,
amennyiben az tamogatasi kérelem targyat képez6 projektben a munkaszerzédésben
/munkakoéri leirdsdban megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak el a részére
megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz sziikséges megbizasi szerzO6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el, kilénos tekintettel a Polgari Torvénykényvrdl szolé 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozd rendelkezéseire [/dasd a Ptk. Hatodik
Konyvének megbizasi szerz6désre vonatkozé XXXIX. Fejezet, illetve a Ptk. Harmadik
Kényvének a jogi személy képviseletére vonatkozé VIII. Fejezet], tovabba az Avr. 51. § (2)
bekezdésére, amely szerint ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzdédés alapjan dijazds munkakori leirdsa szerint szamara
el6irhatd feladatra nem fizethetd.”.

Fentieken tulmenden, felhivjuk figyelmiket a munka torvénykoényvérdl szolé 2012. évi 1.
torvénynek [a tovabbiakban: Mt.] a vezet6 allasi munkavallaléra iranyadd alabbi
rendelkezéséire is:

O az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, vezet6 (Isd.iskolaigazgaté) munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyt nem létesithet,

O az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a
megbizasi szerz6dés munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak minésiil,
ettol a tilté szabalytdél a munkaszerzédésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya alda tartozé vezeté (iskolaigazgatdé) tehat, csak abban az
esetben szerepelhet megbizottként a megbizasi szerzédésben, ha ennek
lehet6sége a munkaszerzédésében kifejezetten rogzitve van.

Amennyiben a szervezet torvényes képviseléje részére torténik megbizasi dij
kifizetése, kérjiikk, hogy a megbizasi szerzodés megkotésekor kizardlag a
kedvezményezett szervezet képviseletére jogosult mas személy jarjon el a megbizé
képviseléjeként.

3.10. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor okiratmodositasi kérelem benyuUjtasa nélkiil is eltérhet
apalyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervt6l az aldbbiak szerint:
- a tervezett Osszegtsl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Gsszeget
elszamolhat (lemondé nyilatkozat csatolasaval);
a koltségvetési tervben rogzitett 6sszegektdl a koltségvetés fésorok kozott (A, B, C
fosorok) eltérhetnek 10 %-ot meg nem haladdé mértékben, (a tiz szdzalékot meghalado
eltérés elfogadasara csak modositasi kérelem benyujtasat koévetéen kerililhet sor)a
pénzligyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belil Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tamogatasra vonatkozo koltségvetéshez képest,
vagyis csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhatd el koltség, amelyre a
kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott koltséget. Az alsorok
k6zotti atcsoportositas esetén nincsen %-os korlat.

3.11. Lemondas

Az elszamolas soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas teljes, pontos
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osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni a
tdmogatdi okiratban foglaltak szerint.

Dontést kovetéen, az EPER-ben barmikor kezdeményezhet6 lemondas a tamogatasi 6sszeg
egészérdl vagy részérol )

Fontos! A lemondas Osszegét kérjilk, a Tadmogatd Magyar Allamkincstarnal vezetett alabbi
szamlajara kell visszautalni:

Bank neve: Magyar Allamkincstar

Bankszamla tulajdonos: Tarsadalmi Kapcsolatokért és Kultaraért Felelé6s Minisztérium
Bankszamlaszam: 10032000-00009610-05050059

IBAN formatumban: HU14 1003 2000 0000 9610 0505 0059

SWIFT/BIC kéd: HUSTHUHB

A Kozleményben kérjiik, tiintessék fel a palyazat azonosité szamat.

Lemondas rogzitése az EPER-ben:

A lemondas rogzitésehez a beadott palyazatok menipontban a palyazatot kijellve, nyomja
meg a ,Tamogatasok (rész)lemondasa” gombot. Utdana nyomja meg az ,Uj” gombot. A
megjelen6 adatlapon toltse ki a lemondas Osszegét, az indoklas részt, valamint a lemondas
datumat.

Az adatok kitoltése utdan nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatdsa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondé nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszer(ien aldirva kell megkildenie az NKTK-hoz! Felhivjuk szives
figyelmét, hogy csak a fentebb leirtak szerint generalt Lemondd nyilatkozati forma fogadhato el!

A lemondo nyilatkozatot a szervezet torvényes képviselGjének kell aldirni és a visszautalasrol
sz0lo terhelési értesit6 hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondé
nyilatkozatot és a terhelési értesité hitelesitett masolatat postai Gaton kérjik
megkiildeni az NKTK alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo

Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

Kérjiuk, a boritékra irjak ra apalyazat azonositdszamat!

4. MELLEKLETEK

=

sz. melléklet: NYILATKOZAT - a kdzbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez
szlikséges adatokrdl és kozzététel modjardl
sz. melléklet: Meghatalmazas (minta)
sz. melléklet: Gépi szamla (minta)
sz. melléklet: Kézi kit6ltésl szamla (minta)
sz. melléklet: Kulféldi szamla forditasa (minta)
sz. melléklet: Valtasi jegyzék (minta)
sz. melléklet: Kikuldetési rendelvény (minta)
sz. melléklet: Bankszamlakivonat (minta)
sz. melléklet: Elszamolas soran benyujtandé dokumentumok kore koltségenként,
altémanként
- 9/1. sz. melléklet: CSSP-MO-25
- 9/2. sz. melléklet: CSSP-HT-25
- 9/3. sz. melléklet: CSSP-TH-25
- 9/4. sz. melléklet: CSSP-SZ-25
- 9/5. sz. melléklet: CSSP-MI-25
- 9/6. sz. melléklet: CSSP-Z0-25
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9/7. sz. melléklet: CSSP-NZ-25
9/8. sz. melléklet: CSSP-OR-25
9/9. sz. melléklet: CSSP-RH-25
9/10. sz. melléklet: CSSP-RM-25
9/11. sz. melléklet: CSSP-TR-25
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1. sz. melléklet (Nyilatkozat)

NYILATKOZAT

a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrol és
kozzététel modjarol

Alulirott (kedvezményezett torvényes képvisel6jének
neve) a (kedvezméynezett
neve) képviseletében a CSSP-.............. -25-
M eseeeteeteeeeateeeteeeeetesstesessteenntesteesteiteeateeateeteateanteaateateeatteaeeateeabeateeatesareaaeentn S cm(  palyazat kapcsan

nyilatkozom, hogy a tamogatdsi cél végrehajtasa érdekében a tamogatasbol
finanszirozott, a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzés tortént, amelynek soran a .......... (kedvezményezett
neve) ajanlatkérének mindsilt.
I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbol finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az aldbbi adatok kerlltek kozzétételre :
a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzédés(eke)t,
b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint el6irt tajékoztatd adatok kozil az
alabbiak:

ba) hivatkozas a kdézbeszerzési eljarast megindité hirdetményre;

(hirdetmény nélkil indulé eljarasok esetében felhivasra)

bb) a szerz6d6 felek megnevezése;

bc) az, hogy a teljesités szerzédésszer( volt-e;

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontja;
be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontja;

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke.

II: A kozzététel helye
a) a Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis
ajanlatkéré azonositdja:
kdzbeszerzési eljaras azonositdja:
b) Sajat honlap
a Palyazé honlapjanak cime:
c) Fenntarté honlapja
a Fenntarté honlapjanak cime:
Nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. elbirdsait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Kedvezményezett cégszerd alairdsa
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2. sz. melléklet Meghatalmazas (minta)

Meghatalmazas
(minta)
N UT I o)  o O OOO O OEOO OO ., (szlletett: szil.
hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakos mint a

............................................................................................................................................................... (kedvez
ményezett szervezet neve) kedvezményezett torvényes képviselGje meghatalmazom
(sziletett: szil. hely, datum, anyja neve) lakcim alatti lakost, hogy nevemben a
kedvezményezett ................ . CSSP-.....-25-.......... azonositdoszamu palyazata kapcsan teljes
jogkorrel eljarjon.

meghatalmazo

tanua 1. Név
Lakcim:
Alairas

tanua 2. Név
Lakcim:
Alairas
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3. sz. melléklet Gépi szamla (minta)

Toltoallomas
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

e S —

e e i S A —————

Vevd: Nyertes Palvazo

1000 Sikeres viros.
Jokedv u. 2.
Megnevezés Besorolds
Mennyiség ME.  Egysdgir Erték AFA
07: <ORMULA EIR0 35 27101145
28,15 | 335 S420C
Kén: max.10ppe, Bioetanol: min.4,4%
Reszfsszeq: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: 000001
0SS7ESEN: 9430 Ft
Készpénz: 9430 Ft

9.430,- Tt 055220 @ ... palyazati azonositoval
ellatott szevzodes keretében ciszamoiva

Tovabbertékesités esetén
a jovedeki termék szdrmazasanek )
icazolasdra nex alkaimes ZARADEK
h szasla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: N

- Pénztér:001 Kelt: 2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszas: 123456/2012
A 705000334
1 ? tvel mmndenben
e @Y~
HITELESITES
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4. sz. melléklet Kézi kitoltésii szamla (minta)

Készpénzfizetési szamla Szimla sorszama: AISEDI4471I2 3R
A SZATIRIDOCSNG nave, cime. Maldsa, addszama: | A vevd neve, clima:

Papuwoy Kfr. Nyertey Palyazgo

1001 Raklarvaros, 1000 Sikeresy varoy,

Dossgids stny. 10. Jokedy w. 2.

AdSsz.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany Kplinee - 2012:09.15:

Atermék (szoigalincds) basorolast |, | Meny Egységira Ertéks, amoty
SZAMA, MegRuverdse: “9 nytsbge (al4val) 2125, stat tanaimaz

méuolopapir o ) 685 3.425

3425, Ftosszegla =1 .18, ..
palyazati azongsitoyal eTifott

szevzddes Revdtsben dlszdamobva

Z Az dreddtivel mindenben
Z meyjepryezp hiteley masolat.
ZARADEK 2bi12.12.1F.

= . T
Nygries|Tamas ﬁ‘*e@

HITELES (TES

A szamla fizetends végosszeqe: W, W: negysgagy.

Az athdritott adé szdzalékérnéke: 27 o

B, 13-37WANV - 1 84 = (2009 ) Az A0 Talabdnya  TelFax: (12) 123455
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5. sz. melléklet Kiilféldi szamla forditasa (minta)

A 28/2012 sorszamu nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezé adatoRat tartalmazza:

A szamla sorszama:
A szamla Relte:
Teljesites idopontja:
A szamla Riallitoja:

A vevo:
A szamla tartalma:

Szamla erteke:

28/2012

2012.10.05.

2012.10.05.

Jozef Remaisz

34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

Nyertes Palydzo
1000 Sikeres varos, Jokedv u. 2.

szallas 240 z(
szdllashoz kapcsolodo Roltseq 240 z(

480 z{

Az MNB kizépdrfolyam 2012.10.05-€n: 68,78 Ft/zl

A szamla erteke az MNB Rozeparfolyam alapjan:

2012. december 15.

480 z[( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

Nyertes Tamas
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6. sz. melléklet Valtasi jegyzék (minta)

HITELESITES

Ay eredetivel mindenben

2012.12.15.

Nyertes Tamas

valuta kiadasi, és bevételi bzonyial

EXCLUSIVE CHAHGE

Fana VALUTA VALTO
IS3G SIKERES VARCS
PENZU. L.

Teleton: 12345678

GDOMEMTES SZ21-57.13.18,.8
ADASZAM:  12345678-2-41
PSZAF ena. szsm: 1-1435.2804

Bizonylatszam:  AAI22458123

Datum: 2012.10.01. 8:26: 19
URLUTS OSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PILH 430 76.75 36 840
Fa-int asszzs=n: 36840
Fr.kerekitez 3 kasszahoz: a
Forint mindosszesen: 36840

Hz arfolyaeot LB eouseore szZamoliue
Minsen tranzzlcic kezpenzben torienik

THAMK Yot °
ExHetl Softuars
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A munkaitatd

Kikiildetési rendelvény

a hivatali (rlet wtaras ioitsigténtéstiher

2012.év O%. 1o

we Nyertes Palyazo
ime: 2000 Stkeres varos, Jokedv w. 2.

sdds=ama:

12345678-2-12

Szidetas helye, ideje:

sz melléklet Kikiildetési rendelvény (minta)

TorsZam:

AB 0123456

A mun kel s

vew: Utazo Elemer

Laiime: 1000 Stkeres vadros,
faksd u. 4

1970.05.13.

Stkeres varos
sypnewe: Kedves Bedta

sdsmmonosto e 1234567801
Aokpriemirenda ima A BC 123 o FOrd Focus 1,4 bopaetia nmsp: 8,6 [iters100 km
Ssz Ak kiddetis, kilszolgalst [rostese &f:f", 2 :::: f'::;f:'
“:;;” egységar  |tastes |rités (napid
: Fo F0 Fo
kezdete vege dvonala és cdlja a“d&'“
1 |co.c7] co.07. [Skeresvarvesz. . |Vezgs 30 | 343 |885| -
2 log.08] co.08. Cél varos .Ve‘gsﬁ A e:e‘s;—-:)‘{w 20 343 885 -z
3 |©9-094 e 'Végp’:ﬁ vm-g{er-s VRYCH ezsea"g'd’or 3C 343 885 -
GépjarmG ROt gtériés: § Fr/kmx gokm ¢ S10 JT
3.465]- Ft ossdeg a ............... pabtyazdti adonositdval
lellatdtt szerz§des kereteben lzaméeltva
A
Az eredetiyel mindenbept megeayepo
_AARA__[!.EK fiiteles maspiat. | el
2012.12.15. Nyerl@es Tapnas 0 ﬂ."
S %
Cszresan go g -
Le- Gieldleg
Mndosstesen 90 “gs =
Pérctibizonylat soszama PEB Oi2345
lpzots Igazolo Janos Utdmozts  UtmANErwozc Irma
Daturm: 2012.09.26. D um: 2012.00.26.
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8. sz. melléklet Bankszamlakivonat (minta)

IKNNIK) | 234 [ TELLL UL
szhm AYEZETD FIok NEVE, clvt:
1234 Pénzes Bank
" g 2, ; 0 .
Mok Bl yied Felefon: 06 (1) 123-4567
Sikeres viros
Jokedy u. 2.
1000
BANKSZAMLAXIVONAT
2AMLAS 12345678-12:45678
W’Mw (IBAN): HU2Q 1173 £008 2071 5380 0000 0000
ford TULAJDONCS NEVE: N.\'Q‘CQ l’.ly‘zo
SzAMLA MBGNEVEZESE: Nyeles Palyazo
BTATKAMAT: 0,25 ¥ 1. S3. PALDANY
XONYVELES DATUMA: 2010.1116. KIVONATSzZAM: 104/201C N 1.LAP

ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AzonosiTé ADATOK

TERH. /JOV.0SSZEG

ROZLEMENY
12.11.12, ATUTALAS 491455277 -205.000
100330600 -06056353 APEH SZJA besredési srinla
19133989-1- 10 Utazo ar szemelyt nh-fd.'lmdn;ahn[ 1n.260.Ft Geszega . ...
121112, ATUTALAS 492455777 pafyazali -518.000
1oia0ae T 108 ApEn azomsitval ellitolt szev z6dés keretében
3 elszamolva
121112,  ATUTALAS K 451455277 -191.000
10032000-0505€225 APBH B2IET . ’
19123989-1-10
121112, AruraLis 491455277 ~53.000
10032000~ Co057/45 APEH ERIZT. S MUNRAERG-FIAC JAR.
19123283-1- 17 Utazé Flemer nuinkasrs- pract jarulekabol 1.815,- FLESZeg d ......ov..
12.11.12. ATUTALAS §21455291 ilyazati -25.000
10032000- 06057739 APEH ESIZT £S MUNKAERG-PIAQ 148, pabyd
19123989-1-10 azonosutoval »lldtolt szevzodes Reretében
121112, ATUTALAS 291455291  <Bzdmolva 31 o0
10032000~ 05056212 APEN EFO szé&mla
19123989-1-
12.11.12.  Aruraris 491455251 -10.489
10022000 -06058504 AFEH AB-AEGON
19123082-1-10
12.11.12. ATUTALAS 491455331 -8.023
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9. sz. melléklet

ELSZAMOLAS SORAN BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK KORE KOLTSEGENKENT, ALTEMANKENT:

Elszamolhaté koltségjogcimek a CSSP-MO-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Koéltségnem

Koltségtipus

Ko6ltség megnevezése

~A" Személyi jellegi koltségek

Al Torvény szerinti
illetmények,
munkabérek

Al.1 Bruttd munkabér

Oktaték, el6addk személyi jellegli
kifizetése

A7 Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajaruldsi add

A7.3 Munkaltatot terhel6
adok és jarulékok

Oktaték, el6addk személyi jellegli
kifizetése

~B" Dologi kiada

sok

B9 Szakmai
tevékenységet segito
szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij,
tiszteletdij (szamlas
kifizetés)

Oktatdk, el6addk személyi jellegli
kifizetése - megbizasi szerz6dés

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

El6 népzenei szolgdltatas vasarlasa
Népviseletek javittatasa

Hang és fénytechnikai szolgaltatas
vasarlasa

B11 Kiklildetések
kiadasai

B11.4 Utazas-, kiklldetés
koltsége

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koéltséget)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.2 PR, marketing koltség

Rekldm és PR koltség

~C"” Beruhazasok, fel

ajitasok

C4 Egyéb targyi
eszk6zok beszerzése,
|étesitése

C4.8 Kisérték( (bruttd 200
000 Ft beszerzési értéket
meg nem halado) targyi

eszkdzok

Kisérték( (200.000.-Ft egyedi érték
alatti) eszkozbeszerzés

Népviseletek beszerzése, készittetése
(200.000.-Ft egyedi érték alatt)
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C4 Egyéb targyi C4.9 Nagyértékd (bruttoé 200
eszk6zok beszerzése, 000 Ft beszerzési értéket
|étesitése meghalado) targyi eszkdzok

Népviseletek beszerzése, készittetése
(200.000.-Ft egyedi érték felett)

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzOdés alapjan dijazas munkakori leirdsa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizethetd. (...)"” Eszerint amennyiben a palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fOsoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé
személyi jelleg(i - bérszamfejtés Utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggden.

Kizarélag abban az esetben tamogathaté a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlien kideril, hogy tanéran kivili
tehetséggondozasrél van sz6 és nincs (tkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az  esetben, amennyiben apalyazat  targyat képezo projektben a
kinevezésében/munkakoéri leirdsaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szdmolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamoldsahoz szikséges megbizasi szerzOdések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel. Viszont ha a
kivalasztott tételt illetéen munkaltatot terhel6 jarulékmegfizetési kotelezettség van,
abban az esetben ezen koltségtételrészre vonatkozé bizonylatok is benyajtandok.

Al.1 : Brutté munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6addk koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terheld adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardél szoé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii bruttéo megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netté kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és - ha elbirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe
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A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizarélag a tdmogatdasi idészakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelo jarulékok megfizetését igazoloé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett

Szamlaodsszesité utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve
az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot

_rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti -

szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és - ha elbirasra kerilt - a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére

vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzdédést kizarolag irasban koéthet.
Irdsban kotott szerzodésnek mindsul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli

alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele
- EIS népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Népviseletek javittatasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljestilését kdovetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléd bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos dsszes kifizetés
végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek minGsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B11.4: Utazas-, kikiildetés koltsége

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl,
palyazati programhoz kapcsolodo oktatoi utazasi, kiktldetési kéltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatdsok) értékeit.

Kiklldetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki

terhelési értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzodés/visszaigazolt megrendelo6

Maganszemély tulajdondban 1év6 gépjarm( szervezet érdekében torténd hasznadlatdnak
koltségeit (kiklildetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

BenyuUjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesitd stb.).

Tomegkozlekedési eszk6z, szervezet érdekében térténd hasznalatanak koltségei:

BenyGjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt koltség elszamolas
aldtdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikildetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolédd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zdradékolt kikildetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds aldtdmasztdsdra a zaradékolt szdmla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesit6é
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei
A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet muikodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkodltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:
- személyszallitas koltségei
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Benyujtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerlilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:
- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondaban vagy Uzemeltetésében 1évo gépjarmi
Gzemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését aldtdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 0sszege szamolhato el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarml a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elbirdsra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehetd figyelembe!

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all, példaul:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos oOsszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban
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kotott szerz6désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

B12.2 PR, marketing koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
palyazati programmal 06sszefiiggé beszerzések és szolgdltatasok koltségeit (anyagkéltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatd flzetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

BenyuUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe.

C4.8 Kisértékli (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszkozok

- Kisérték{ (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszk6zbeszerzés (pl. balettszényeg, tanckellék,
mikrofon, laptop ...)
- Népviseletek beszerzése, készittetése (200.000.-Ft egyedi érték alatt)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgdltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat. (Népviselet
beszerzése esetén nem sziikséges).

C4.9 Nagyértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meghaladd) targyi
eszk6zok
- Népviseletek beszerzése, készittetése (200.000.-Ft egyedi érték felett)
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd
népviselet beszerzésének, készittetésének koltségeit.
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitd stb.),
- szolgadltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
koételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos 0sszes kifizetés végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot
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A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesitd utolsd
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenGrzés esetén az Gsszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre kerl!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-HT-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Ko6ltségnem

| Koltségtipus

Koltség megnevezése

~A" Személyi jellegi koltségek

Al Torvény szerinti
illetmények,
munkabérek

A1l.1 Bruttd munkabér

Oktaték, el6addk személyi jellegli
kifizetése

jarulékok és szocialis
hozzajaruldsi add

A7 Munkaaddkat terheld

A7.3 Munkaltatét terheld
adoék és jarulékok

Oktatok, el6adok személyi jellegl
kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai
tevékenységet segito
szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij,
tiszteletdij (szamlas
kifizetés)

Oktaték, el6addk személyi jellegi
kifizetése - megbizasi szerz6dés

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

El6 népzenei szolgdltatas vasarlasa
Népviseletek javittatasa

Hang és fénytechnikai szolgaltatas
vasarlasa

B11 Kiktldetések
kiadasai

B11.4 Utazas-, kiklldetés
koltsége

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer kéltséget)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer kéltséget)

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.2 PR, marketing koltség

Reklam és PR koltség

~C"” Beruhazasok, felGjitasok

C4 Egyéb targyi
eszk6zok beszerzése,
|étesitése

C4.8 Kisérték( (bruttd 200
000 Ft beszerzési értéket
meg nem halado) targyi

eszkdzok

kisérték( (200.000.-Ft egyedi érték
alatti) eszkézbeszerzés

Népviseletek beszerzése, készittetése
(200.000.-Ft egyedi érték alatt)

C4 Egyéb targyi
eszk6zok beszerzése,
|étesitése

C4.9 Nagyértékd (brutté 200
000 Ft beszerzési értéket
meghalado) targyi eszkdzok

Népviseletek beszerzése, készittetése
(200.000.-Ft egyedi érték felett)

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):
Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozéo személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eléirhato feladatra nem

31




fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a palyazé szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a f6soron bellil lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd
személyi jelleg(i - bérszamfejtés Utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatol fiiggden.

Kizardlag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kiderll, hogy tanéran kivili
tehetséggondozasrdl van sz6 és nincs (itkdzés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a palyazat targyat képez6 projektben a
kinevezésében/munkakori leirdsaban megfelelden dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerzédések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel. Viszont ha a
kivalasztott tételt illetden munkaltatét terhel6é jarulékmegfizetési kotelezettség van,
abban az esetben ezen koltségtételrészre vonatkozoé bizonylatok is benyajtandok.

Al.1 : Brutté munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldddéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasarol szoé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerllt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatoét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsaval 0sszefliggd, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy kizardlag a tamogatasi idoszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdAmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
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- A munkaltatot terhel6o jarulékok megfizetését igazoloé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii
megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett

Szamlaodsszesité utolsé6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve
az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot

_rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti -

szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését koOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizd részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha elbirasra kerilt - a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban koéthet.
frasban kotott szerz6désnek mindsil az elkildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbel
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele
- EIS népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Népviseletek javittatasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljestilését kdovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos osszes kifizetés
végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és - ha elbirasra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

B11.4: Utazas-, kikiildetés koltsége
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl,
palyazati programhoz kapcsolodo oktatdi utazasi, kikUldetési kéltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kiklldetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdonaban |éve gépjarm( szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kiklildetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

BenyuUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kikUlldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzlugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.).

Tomegkozlekedési eszk6z, szervezet érdekében térténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

-  Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt koltség elszamolas
aldtamasztasara a zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikildetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolédd szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zdradékolt kikildetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds aldtdmasztdsdra a zaradékolt szdmla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklildetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesit6
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkodltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerllését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy (zemeltetésében [év6 gépjarmd
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(izemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerlilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére
az lizemanyag szamla azon O6sszege szamolhato el, melyet a palyazdé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarm(i a szervezet lzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. frdsban
kotott szerz6désnek mindsiil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehetd figyelembe!

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsolddo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all, példaul:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elbirdsra kerilt - a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

B12.2 PR, marketing koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalédsitédsaval, a szervezet miikédésével,
palyazati programmal 0Osszefligg6 beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztatd flizetek, plakatok),
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- kidllitds, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

C4.8 Kisértékii (bruttéo 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszkozok

- Kisértékd (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszk6zbeszerzés (pl. balettsz6nyeg, tanckellék,
mikrofon, laptop ...)
- Népviseletek beszerzése, készittetése (200.000.-Ft egyedi érték alatt)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat. (Népviselet
beszerzése esetén nem szilikséges).

C4.9 Nagyértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meghaladé) targyi
eszkdzok
- Népviseletek beszerzése, készittetése (200.000.-Ft egyedi érték felett)
Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsahoz kapcsolédd
népviselet beszerzésének, készittetésének koltségeit.
Benyujtanddé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- szolgaltatdas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
koételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos 6sszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolso
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az 0sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kerdl!
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Elszamolhatd koltségjogcimek a CSSP-TH-25 altémaban

EPER koltségvetés

Ko6ltség megnevezése

Ko6ltségnem Koltségtipus

~A" Személyi jellegi koltségek

A1l Torvény szerinti
illetmények, A1l.1 Brutté munkabér
munkabérek

Oktatdk, el6addk személyi jellegl
kifizetése

A7 Munkaadokat terhel6
jarulékok és szocialis
hozzajaruldsi add

A7.3 Munkaltatoét terhel6 addk Oktatok, el6addk személyi jellegli
és jarulékok kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai
tevékenységet segitd
szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij, tiszteletdij Oktatok, el6addk személyi jellegli
(szamlas kifizetés) kifizetése - megbizasi szerz6dés

B10.26 Egyéb szolgaltatasok El0 népzenei szolgaltatas vasarlasa

B10 Egyéb szolgaltatas igénybevétele

Hangtechnikai szolgaltatas vasarlasa

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koéltséget)

B11 Kikuldetések B11.4 Utazas-, kiklldetés
kiadasai koltsége

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem

B10.22 Szallitas, utazas : s
tartalmazhatja a szallas és az

B10 Egyéb szolgaltatas

koltsegei étkezés/élelmiszer koltséget)
B8 Bérleti és lizing dijak B8.1 Bérleti dij Terembérleti dij
B12 Reklam- es B12.1 PR, marketing kéltség Rekldm és PR koltség

propagandakiadasok

SZEMELYI KIADASOK (A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara el6irhato feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a palyazo szerv koltségvetési szerv, a ndla alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fésoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
személyi jelleg(i - bérszamfejtés Utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodo egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatél fiiggben.

Kizardlag abban az esetben tamogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlien kideril, hogy tanoéran kivili
tehetséggondozasrél van sz6 és nincs (tkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a palyadzat targyat képezd projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallald, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szukséges megbizasi szerzodések megkotésekor kérjik,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jeldlés szerepel. Viszont ha a
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kivalasztott tételt illetéen munkaltatot terhel6 jarulékmegfizetési kotelezettség van,
abban az esetben ezen koltségtételrészre vonatkozo bizonylatok is benyajtandok.

Al.1 : Brutté munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terheld adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

BenyuUjtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasardol szoé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és - ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindGsiul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tdmogatasi idoszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatoét terhel6 jarulékok megfizetését igazolé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljestlését koOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizd részére.
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Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet.
frdsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele
- El8 népzenei szolgéltatas vasarlasa
- Népviseletek javittatasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetOk, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgdltatast
igénybe vevl6, a megbizé részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerzédés csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B11.4: Utazas-, kikiildetés koltsége

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd,
palyazati programhoz kapcsolodo oktatoi utazasi, kiktildetési koltségek
(anyagkoéltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kiklldetés koltségei:

Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendel6

Magdnszemély tulajdondban 1év6 gépjarml szervezet érdekében torténé haszndlatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacids koltséget):

Benyajtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,
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- forgalmi engedély masolata,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.).

Tomegkozlekedési eszk6z, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt  koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddd szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds alatamasztdsara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklildetési rendelvény,
- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesitd
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mi(ikodésével, palyazati programmal
O0sszefliggl szallitds és ahhoz kapcsoldédod koltségek szamolhatdk el (anyagkdltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatads esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:
- (Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében I[év6e gépjarmu
(zemanyagkoltsége)

BenyGjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerllését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 0sszege szamolhato el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
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igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarm(i a szervezet lzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tamogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarm tulajdonba kertilése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsoldédo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all, példaul:

BenyUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elGirdsra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindGsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B12.1 PR, marketing koltség
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
palyazati programmal 0Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsiil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.
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A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesitd utolsd
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenGrzés esetén az Osszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellendrzésre keril!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-SZ-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Koéltségnem

Koltségtipus

Koltség megnevezése

~A” Személyi jellegii koltségek

A1l Torvény szerinti
illetmények,
munkabérek

Al.1 Bruttéd munkabér

Oktatok, el6addok személyi jellegli
kifizetése

A7 Munkaadokat terhel6
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé

A7.3 Munkaltatot terhel6 adok
és jarulékok

Oktatdk, el6addk személyi jellegl
kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai
tevékenységet segitd
szolgaltatasok

B9.6 Megbizasi dij, tiszteletdij
(szamlas kifizetés)

Oktatok, el6addok személyi jellegli
kifizetése - megbizasi szerzédés

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Bérleti dij (helység, technikai eszk6z)

B1 Szakmai anyagok
beszerzése

B1.5 Szakmai anyagkoltség

Alapanyag beszerzése

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.25 Szallaskoltség

Szallaskoltség (az igényelt/elnyert
tdmogatas maximum 20%-ig)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztracids, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok
részvételi dija

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.1 PR, marketing koltség

Reklam és PR koltség

B7 Vasarolt élelmezés

B7.3 Elelmiszer, étkezés
koltségei

Etkezés koltsége (az igényelt/elnyert
tdmogatas maximum 20%-ig)

B11 Kiklildetések
kiadasai

B11.4 Utazas-, kiklldetés
koltsége

Oktatok, el6addk, szakmai
k6zrem(kodok utazasi koltségtérités

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koéltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség
nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer kéltséget)
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Utazasi koltség (személy- és
B10.12 Szallitas koltség teherszallitas pl. buszkdltség,
installacio, kiallitasi anyag szallitasa)

B10 Egyéb
szolgaltatasok

~C"” Beruhazasok, felGjitasok

C‘.‘. E"gyeb targy’| 4.8 Klsert,el.<u’ (b’rutto 200 000 Kisérték( (200.000.-Ft egyedi érték
eszk6zOk beszerzése, Ft beszerzesi ertéeket meg nem . N i
e e s N o e alatti) eszkdzbeszerzés
létesitése halado) targyi eszk6zdk

SZEMELYI KIADASOK (,.A fésor”):

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az Avr. 51. § (2) bekezdését: ,A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzOdés alapjan dijazas munkakori leirdsa szerint szamara eld6irhaté feladatra nem
fizetheto. (...)"” Eszerint amennyiben a palyazo szerv koltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fOsoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédé
személyi jelleg(i - bérszamfejtés Utjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolodd egyéb
koltséget a foglalkoztatas formajatol figgoen.

Kizarélag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmlien kideril, hogy tanéran kivili
tehetséggondozasrél van sz6 és nincs (tkozés az alaptevékenységgel.

Abban az esetben, amennyiben a palyazat targyat képezé projektben a
kinevezésében/munkakoéri leirdsaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szdmolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszdmolasahoz sziikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesito utols6 oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel. Viszont ha a
kivalasztott tételt illetéen munkaltatot terhel6 jarulékmegfizetési kotelezettség van,
abban az esetben ezen koltségtételrészre vonatkozé bizonylatok is benyajtandék.

Al.1 : Bruttéo munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsoldédo foglalkoztatottat terheld adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a

megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyajtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerz6dés (szerz6désmédositas),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasarol szé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
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pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerllt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelo jarulékok megfizetését igazolé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellendrzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.6: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését koOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizo részére.

BenyUjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfeleléen alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdmogatas és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatdas megrendelésére iranyuld szerzdédést kizardlag irdsban kothet.
fradsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

BS.1 Bérleti dij

Terembérleti dij:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
mUikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all, példaul:
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Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B1.5 Szakmai anyagkoltség
Alapanyag beszerzése:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval, a szervezet
muikodésével Osszefliiggésben beszerzett alapanyag koltséget, amely a szakmai program
megvalositasahoz szikséges.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszko6z-nyilvantartasi bizonylat.

B10.25 Szallaskoltség
Szallaskoltség (az igényelt/elnyert tdmogatas maximum 20%-ig):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolodod szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelez6 reggelit, a szallashoz
kapcsolddd parkolasi kéltséget és az idegenforgalmi addt), illetve az étkezés 4koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzbédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatids megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet. frasban kotott
szerz0désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehet6 figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefiiggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
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koltségek tervezhet6k, amelyek teljesiilését a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatads és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalad6é értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatads megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem vehetd figyelembe.

B12.1 PR, marketing koltség

Rekldm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal 0Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatas és — ha elGirdsra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B7.3 Elelmiszer, étkezés koltségei

Etkezés koltsége (az igényelt/elnyert tdmogatds maximum 20%-ig):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 0Osszefliggd étkezés
koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzbédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kéltségvetésbdl nyljtott tamogatas és - ha eldirasra kerllt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatids megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irdsban kéthet. fradsban kotott
szerz6désnek mindsil az elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
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szerz8dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem veheto figyelembe.

B11.4: Utazas-, kikiildetés koltsége

Oktatok, el6addk, szakmai kézrem(ikodOk utazasi koltségtérités:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggd,
palyazati programhoz kapcsolodo oktatoi utazasi, kiktldetési koltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kikildetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdonaban |év0o gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizacios koltséget):

BenyUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a peénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszéamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

-  Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt  koltség elszamolas
aldtamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyudjtani (a
kapcsolédd szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zdradékolt kikildetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds aldtéamasztdsara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikildetési rendelvény,
- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesitd
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.
B10.22 Szallitas, utazas koltségei

Utazdsi koltség (az utazasi koltség nem tartalmazhatja a szdlldas és az étkezés/élelmiszer
kéltséget):

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet milikddésével, palyazati programmal
Osszefiiggl szdllitds és ahhoz kapcsolodd koltségek szamolhatdok el (anyagkéltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:
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- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondaban vagy Uzemeltetésében I|év6 gépjarmi
Uzemanyagkoltsége)

BenyUjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését aldtdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatds terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazoé Gtnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmd esetén (a gépjarmil a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

GépjarmU bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

B10.12 Szallitas koltség

Utazasi koltség (személy- és teherszallitas pl. buszkoltség, installacio, kidllitasi anyag szallitasa):
A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikodésével, palyazati programmal 6sszefliggd
szallitdas és ahhoz kapcsolodd koltségek szamolhaték el (anyagkoltség és igénybe vett
szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,

- menetlevél, utaslista
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C4.8 Kisértékii (brutt6 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladé) targyi
eszkodzok

Kisérték{ (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszk6zbeszerzés:
- Kisértékd (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszk6zbeszerzés (pl. balettsz6nyeg, tanckellék,
mikrofon, laptop ...)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesitd utolsd
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK - kilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenGrzés esetén az 0sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellen6rzésre kerl!
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Elszdmolhato koltségjogcimek a CSSP-MI-25 altémaban:

EPER koltségvetés

7 ra— Koltsé -
Koltségnem | Koltségtipus 6ltség megnevezése

~A” Személyi jellegii koltségek

Al Térvény szer|nt,| illetmények, A1.1 Brutté munkabér Oktatok, eIanIQk s’zemelyl jellegl
munkabérek kifizetése

A7 Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado

A7.3 Munkaltatét terhel6 Oktatdk, el6addk személyi jellegli
adoék és jarulékok kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9.4 Megbizasi dij,

B9 Szakmai tevekenységet tiszteletdij (szamlas

segit6 szolgaltatasok

Oktatok, eléadok személyi jellegl
kifizetése - megbizasi szerzodés

kifizetés)
B12 Reklam- es B12.2 PI%, m’arketlng Reklam és PR kltség
propagandakiadasok koltseg

Al.1 : Brutté munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasarol szo6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsiul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatoét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmUket, hogy kizardlag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdAmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhel6o jarulékok megfizetését igazoloé
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bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utaldas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii
megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiillon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellenérzésre keriil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhetOk, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizd részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végdosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdAmogatas és — ha elGirdsra keriilt - a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére irdanyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet.
frasban kotott szerz8désnek minésil az elkiilddtt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe.

B12.2 PR, marketing koltség

Rekladm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
palyazati programmal 0Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének kéltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsilil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.
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A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesitd utolsd
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kertil!
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Eszamolhatd koltségjogcimek a CSSP-Z0-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Ko6ltségnem

| Koltségtipus

Koltség megnevezése

~A” Személyi jellegii koltségek

Al Torvény szerinti
illetmények,
munkabérek

Al.1 Bruttd munkabér

Oktatdk, el6addk személyi jellegl
kifizetése

A7 Munkaadodkat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé

A7.3 Munkaltatot terhel6
addk és jarulékok

Oktatdk, el6addk személyi jellegl
kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai
tevékenységet segito
szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij,
tiszteletdij (szamlas
kifizetés)

Oktatok, el6addk személyi jellegli
kifizetése - megbizasi szerzédés

B11 Kiktldetések
kiadasai

B11.4 Utazas-, kiklldetés
koltsége

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer kéltséget)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem
tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

Hangszerjavittatas

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.1 PR, marketing koltség

Reklam és PR koltség

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztraciods, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok
részvételi dija

B9 Szakmai
tevékenységet seqitd
szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez szlikséges
egyéb dologi kiadasok

Kiadvanyok beszerzésének koltsége

~C"” Beruhazasok, fel

ajitasok

C4 Egyéb targyi
eszk6zok beszerzése,
|étesitése

C4.8 Kisérték( (bruttd 200
000 Ft beszerzési értéket
meg nem haladd) targyi

eszk6zok

kisérték({ (200.000.-Ft alatti) technikai
eszk6zok beszerzése

kisérték{ (200.000.-Ft alatti) uj és
hasznalt hangszerek beszerzése,
hangszerfelljitas (hangszervasarlasra és
—felljitasra az igényelt/elnyert
tamogatas maximum 50 % fordithatd)

C4 Egyéb targyi
eszk6zok beszerzése,
|étesitése

C4.9 Nagyértékd (brutté 200
000 Ft beszerzési értéket

nagyérték( (200.000.-Ft feletti) Uj és
hasznalt hangszerek beszerzése;

meghalado) targyi eszkdzok

Al.1 : Bruttdo munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:
- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.
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Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés atjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron belll, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasardol szoé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatas és - ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghalado értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terhelS jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tdamogatasi idoszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tamogatas terhére.

Benyujtandoé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhel6 jarulékok megfizetését igazoloé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen Osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre kertiil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)
Oktatok, el6addk személyi jellegl kifizetése - megbizasi szerz6dés:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését koOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizo részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
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200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUljtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgdltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerz6désnek minésil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B11.4: Utazas-, kikiildetés koltsége

Oktatok, el6addk, szakmai kézrem(ikodOk utazasi koltségtérités:

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefliggd,
palyazati programhoz kapcsolodo oktatoi utazasi, kiktldetési kéltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit.

Kiktldetés koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendel6

Maganszemély tulajdonaban |évo gépjarmi szervezet érdekében torténd hasznalatanak
koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkodltségeket, amortizacios koltséget):

BenyGjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a peénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszéamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

-  Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerilt  koltség elszamolas
aldtdmasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklildetési rendelvény,

- pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett masolatat kell benyudjtani (a
kapcsolédd szamldknak a szervezet nevére és cimére kell szélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zdradékolt kikildetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds aldtémasztdsara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kiklildetési koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,

- zdradékolt kikildetési rendelvény,
- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesitd
stb.),

- eseti jelleggel szerzédés/visszaigazolt megrendeld.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei
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Utazasi koltség (az utazasi koltség nem tartalmazhatja a szalldas és az étkezés/élelmiszer
koltséget):

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet milkddésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitds és ahhoz kapcsolodo koltségek szamolhatok el (anyagkéltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd Uzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondaban vagy Uzemeltetésében I|év6 gépjarmi
Gzemanyagkoltsége)

BenylUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazé Gtnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarml a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

GépjarmU bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elbirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

- Hangszerjavittatas
Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizdsi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi

dijak tervezhetOk, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizo részére.

57



Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléd bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vaqgy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

B8.1 Bérleti dij

Terembérleti dij:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mikodéséhez kapcsoldédo egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all, példaul:

BenyUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek minGsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B12.1 PR, marketing koltség

Rekldm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének kéltségei.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

58



megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tadbor lebonyolitdsahoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljesiilését a szolgaltatast nyudjtd szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzddést kizardlag irasban kothet.
frasban kotétt szerz6désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B9.9 Szakmai tevékenység eldsegitéséhez szilkséges egyéb dologi kiadasok

Kiadvanyok beszerzésének koltsége:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefiiggs, adott palyazati
kiirds szerint megengedett oktatdsi segédanyagok, oktatast/prébatartdst segité kiadvanyok
beszerzését.)
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatads megrendelésére iranyuldé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerzodésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a

szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem veheto figyelembe.

C4.8 Kisértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszk6zok

- kisérték(i (200.000.-Ft alatti) technikai eszk6zok beszerzése

- kisérték(i (200.000.-Ft alatti) Uj és hasznalt hangszerek beszerzése, hangszerfelljitas
(hangszervasarlasra és -felljitdsra az igényelt/elnyert tdmogatas maximum 50 %
fordithatd)

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.
Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a koltség felmertilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartdsi bizonylat. (Népviselet
beszerzése esetén nem sziikséges).

C4.9 Nagyértéki (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meghaladd) targyi
eszkozok
- nagyértékld (200.000.-Ft feletti) Gj és hasznalt hangszerek beszerzése.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszédmlakivonat, banki
terhelési értesit6 stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos 6sszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

B11.4: Utazas-, kikiildetés koltsége

Oktatdk, el6adok, szakmai kézrem(kddok utazasi koltségtérités:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl,
palyazati programhoz kapcsolodo oktatoi utazasi, kiklldetési kéltségek
(anyagkoltségek és szolgaltatdsok) értékeit.

Kiklldetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikiildetési rendelvény,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzodés/visszaigazolt megrendelo6

Magdnszemély tulajdondban 1év6 gépjarmi szervezet érdekében torténé hasznadlatanak
koéltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget):

BenyGjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- Zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszéamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.).

Tomegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténd haszndlatanak koltségei:

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

-  Tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele esetén felmerllt  koltség elszamolas
alatamasztasara a zaradékolt szamla,

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat hitelesitett masolatat kell benyujtani (a
kapcsolddé szamlaknak a szervezet nevére és cimére kell szdélniuk).

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- felmerllt koltség elszdmolds aldtdmasztdsara a zaradékolt szamla (amennyiben
rendelkezésre all),

- menetjegyek,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.
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Egyéb utazasi, kiklldetési koltségei:

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési értesitd
stb.),

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem tartalmazhatja a szalldas és az étkezés/élelmiszer
kéltséget):

A program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet milkodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitds és ahhoz kapcsolodd koltségek szamolhatdk el (anyagkéltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd Uzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy Uzemeltetésében I[év6 gépjarmi
Uzemanyagkoéltsége)

BenyuUjtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal k6zzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhaték el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 0sszege szamolhato el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarml a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kdltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!
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A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesitd utolso
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kertil!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-NZ-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Ko6ltségnem

Koltségtipus

Ko6ltség megnevezése

~A” Személyi jellegii koltségek

Al Torvény szerinti
illetmények, munkabérek

Al.1 Bruttd munkabér

Oktatok, el6addk személyi jellegli
kifizetése

A7 Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé

A7.3 Munkaltatot terhel6 adok
és jarulékok

Oktatdk, el6addk személyi jellegl
kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai
tevékenységet segito
szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij, tiszteletdij
(szamlas kifizetés)

Oktatdk, el6addk személyi jellegl
kifizetése - megbizasi szerz6dés

B11 KikUldetések kiadasai

B11.4 Utazas-, kikildetés
koltsége

Utazasi koltség (az utazasi koltség
nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség
nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer kéltséget)

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

Hangszerfelljitas (az igényelt/elnyert
tamogatas maximum 50 %-a)

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.2 PR, marketing koltség

Reklam és PR koltség

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztracids, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok
részvételi dija

B9 Szakmai
tevékenységet segito
szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges
egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok beszerzése

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Demoanyag készitésének koltsége
(pl.: stadié bérleti dij, hangtechnika
bérleti dij)

~C"” Beruhazasok, felGjitasok

C4 Egyéb targyi eszkdzok
beszerzése, |étesitése

C4.8 Kisérték( (bruttd 200
000 Ft beszerzési értéket meg
nem haladd) targyi eszk6z6k

kisérték( (200.000.-Ft alatti)
technikai eszk6z6k beszerzése (pl.: Uj
és hasznalt hangszerek, laptop,
projektor, erdsitd, mikrofon stb.)
(hangszervasarlasra és -feltjitasra az
igényelt/elnyert tdAmogatds maximum
50 %-a fordithatod)

egységes felléporuha beszerzése,
készittetése

C4 Egyéb targyi eszkdzok
beszerzése, |létesitése

C4.9 Nagyértékd (brutté 200
000 Ft beszerzési értéket
meghalado) targyi eszk6zok

egységes fellép6ruha beszerzése,
készittetése
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Al.1 : Brutto munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

BenylUjtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerz6dés (szerz6désmaodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasardol szoé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utalassal torténik, abban az esetben kiadasi

pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerllt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vaqgy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatot terheld jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhelo jarulékok megfizetését igazolé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utaldas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Oktatdk, el6adok személyi jellegli kifizetése - megbizasi szerz6dés:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatéi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi

dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését koOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizo részére.
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Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet.
frdsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele
- HangszerfelUjitas (az igényelt/elnyert tAmogatas maximum 50 %-a)

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljestilését kdovetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizo részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos 6sszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatds és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban
kotott szerzddésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

B12.2 PR, marketing koltség

Rekldm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikodésével,
palyazati programmal 0Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
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terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tabor lebonyolitdsahoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljeslilését a szolgaltatdst nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevadi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas és - ha elbirdsra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B9.9 Szakmai tevékenység elosegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Kiadvanyok beszerzésének koltsége:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval 0sszefliggd, adott palyazati
kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),
- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszké6z-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a kéltségvetésbdl nyujtott tamogatas és - ha eldirasra kerllt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatids megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irasban kéthet. frasban kotott
szerz6désnek mindsul az elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem vehetd figyelembe.

BS.1 Bérleti dij

Demoanyag készitésének koltsége (pl.: studio bérleti dij, hangtechnika bérleti dij):
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
m(ikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgdltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vaqgy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

C4.8 Kisértékii (bruttdo 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem halado) targyi
eszk6zok

- kisérték(i (200.000.-Ft alatti) technikai eszkozok beszerzése (pl.: (j és hasznalt
hangszerek, laptop, projektor, er6sit6, mikrofon stb.) (hangszervasarlasra és -
felljitasra az igényelt/elnyert tdmogatds maximum 50 %-a fordithatd)

- egységes fellépbruha beszerzése, készittetése

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgdltatds esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes
fellépéruha beszerzése esetén nem sziikséges).

C4.9 Nagyértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meghaladd) targyi
eszkdzok
- egységes fellépbruha beszerzése, készittetése

Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitd stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos 6sszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolséd
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenGrzés esetén az Gsszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kertil!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-OR-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Koéltségnem

\ Koltségtipus

Ko6ltség megnevezése

~A” Személyi jellegii koltségek

A1l Torvény szerinti
illetmények, munkabérek

Al.1 Bruttd munkabér

Oktatok, el6adok személyi
jellegl kifizetése

A7 Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé

A7.3 Munkaltatét terhel6 adok és
jarulékok

Oktatok, el6addk személyi
jellegl kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij, tiszteletdij
(szamlas kifizetés)

Oktatok, el6addk személyi
jellegli kifizetése - megbizasi
szerz6dés

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

EI6 népzenei szolgaltatas
vasarlasa

Hang és fénytechnikai
szolgaltatas vasarlasa

B9 Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges egyéb
dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok
beszerzése

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztracids, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések,
taborok részvételi dija

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

Utazasi koltség (az utazasi
koltség nem tartalmazhatja a
szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

szakmai konferencia /
rendezvény /
minGségbiztositasi /
tehetséggondozasi program
koltsége (pl.:
helyiség/technikai eszk6z
bérleti dija

B7 Vasarolt élelmezés

B7.3 Elelmiszer, étkezés koltségei

szakmai konferencia /
rendezvény / étkezési koltség

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.25 Szallaskoltség

szakmai konferencia /
rendezvény / szallas koltség
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B12 Reklam- és

s B12.1 Rekldm és PR koltség Rekldm és PR koltség
propagandakiadasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges egyéb Lokalis gyUjtések koltségei
dologi kiadasok

B9 Szakmai tevékenységet
segitl szolgaltatasok

~C"” Beruhazasok, felGjitasok

C4.8 Kisértékl (brutté 200 000 Ft
beszerzési értéket meg nem
haladd) targyi eszkdzok

kisértékd (200.000.-Ft egyedi
érték alatti) eszk6zbeszerzés

C4 Egyéb targyi eszk6zok
beszerzése, |étesitése

Al.1 : Bruttéo munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, el6adok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terheld adét és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfeijtés Gtjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a

megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozo egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei k6zott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terhels jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy kizardlag a tdmogatasi idoszakban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhel6 jarulékok megfizetését igazoloé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utalas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
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kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)
Oktatok, el6adok személyi jellegl kifizetése - megbizasi szerz6dés:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizd részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyuUjtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet.
fradsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

- El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetO6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizé részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléd bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

B9.9 Szakmai tevékenység eldsegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok beszerzése:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggl, adott palyazati
kiiras szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdéz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatads megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, tdborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Gsszefliggé képzések,
szakmai tovabbképzések, tadbor lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljestilését a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koItség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet.
frasban kotétt szerz6désnek mindsil az elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitds és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatdk el (anyagkédltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyajtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés kdltségei:
- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében lévé gépjarmd
Uzemanyagkoéltsége)

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a koltség felmerllését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Utnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére
az lizemanyag szamla azon O6sszege szamolhato el, melyet a palyazdé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarm(i a szervezet lzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmd tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elGirdsra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. frdsban
kotott szerzédésnek mindGsiul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehetd figyelembe!

B8.1 Bérleti dij

szakmai konferencia / rendezvény / mindségbiztositasi / tehetséggondozasi program koltsége
(pl.: helyiség/technikai eszkdz bérleti dija:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mUikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B7.3 Elelmiszer, étkezés koltségei

szakmai konferencia / rendezvény / étkezési kdltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitdsaval 0Osszefliggd étkezés
koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem vehetd figyelembe.

B10.25 Szallaskoltség

szakmai konferencia / rendezvény / szallas koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggé szallas
igénybevételéhez kapcsoldédd szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelez6 reggelit, a szallashoz
kapcsolddé parkolasi koltséget és az idegenforgalmi adot), illetve az étkezés 4koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kéltségvetésbdl nyljtott taAmogatas és - ha eldirasra kerlilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatids megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz6désnek mindsul az elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei
k6zott nem vehetd figyelembe.

B12.1 PR, marketing koltség

Rekladm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének kéltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.
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B9.9 Szakmai tevékenység elosegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Lokalis gyUjtések koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval 6sszefliggésben a
lokalis gyljtések koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoéz-nyilvantartasi bizonylat.

C4.8 Kisértékli (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszkozok

- kisérték(i (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszkdzbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgdltatds esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes
fellép6ruha beszerzése esetén nem sziikséges).

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

- El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitdsaval 0sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizd részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléd bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. frasban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mi(ikodésével, palyazati programmal
Osszefiiggl szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségek szamolhatok el (anyagkdltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:
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- személyszallitas koltségei

Benyujtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerllését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarm{ Gzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoltség (a szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében 1évé gépjarmd
Uzemanyagkoltsége)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatds terhére
az Uzemanyag szamla azon 0sszege szamolhato el, melyet a palyazdé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm{ esetén (a gépjarmil a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmd tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. frasban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehetd figyelembe!

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesitd utolséd
oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kertil!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-RH-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Koéltségnem

Koltségtipus

Koltség megnevezése

~A” Személyi jellegii koltségek

Al Torvény szerinti illetmények,
munkabérek

Al.1 Bruttd munkabér

Oktatok, el6addk személyi
jellegl kifizetése

A7 Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi adé

A7.3 Munkaltatot terhel6
addk és jarulékok

Oktatok, el6adok személyi
jellegl kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai tevékenységet segito
szolgaltatasok

B9.4 Megbizasi dij,
tiszteletdij (szamlas
kifizetés)

Oktatdk, el6adok személyi
jellegl kifizetése - megbizasi
szerz6dés

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatdsok
igénybevétele

El8 népzenei szolgdltatas
vasarlasa

Hang és fénytechnikai
szolgaltatas vasarlasa

B9 Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges
egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok
beszerzése

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztracids, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések,
taborok részvételi dija

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi
koltség nem tartalmazhatja a
szallas és az étkezés/élelmiszer
koéltséget)

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Szakmai konferencia /
rendezvény / mindségbiztositasi
/ tehetséggondozasi program
koltsége (pl.: helyiség/technikai
eszk6z bérleti dija

B7 Vasarolt élelmezés

B7.3 Elelmiszer, étkezés
koltségei

Szakmai konferencia /
rendezvény / étkezési koltség

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.25 Szallaskoltség

Szakmai konferencia /
rendezvény / szallas koltség

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.2 rekldam és PR koltség

Rekldm és PR koltség

B9 Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges
egyéb dologi kiadasok

Lokalis gyUjtések koltségei
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~C" Beruhazasok, felajitasok

C4.8 Kisértékd (bruttdé 200

C4 Egyéb targyi eszkdzok 000 Ft beszerzési értéket kisértékd (200.000.-Ft egyedi
beszerzése, |étesitése meg nem haladd) targyi érték alatti) eszkozbeszerzés
eszkozok

C4.9 Nagyérték( (brutté 200
000 Ft beszerzési értéket
meghaladd) targyi eszkozok

nagyérték(i (200.000.-Ft egyedi
érték feletti) eszkdzbeszerzés

C4 Egyéb targyi eszk6zok
beszerzése, létesitése

Al.1 : Bruttéo munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kiallitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
dtutalasardol szoé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és - ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmuket, hogy kizardlag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhel6 jarulékok megfizetését igazolé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utaldas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
Szamlaosszesité utolsé oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiillon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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B9.4: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Oktatok, el6addk személyi jellegl kifizetése - megbizasi szerz6dés:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalodsitasaval Osszefliiggd, palyazati
kiirds szerint nevesitett oktatdoi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak
tervezhetdk, amelyek teljeslilését kovetbéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe veve6, a megbizé részére.

BenyuUjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamlia,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értéki, aru beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet.
fradsban kotott szerz6désnek minésiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

- EIS népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetOk, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl6, a megbizé részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe

B9.9 Szakmai tevékenység elésegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok beszerzése:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitédsdval 6sszefliggd, adott palyazati
kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- visszaigazolt megrendel6 vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a kéltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és - ha elbirasra kerlilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatids megrendelésére irdnyuld szerzédést kizarblag irdsban kéthet. irdsban kotott
szerz6désnek mindsll az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Gsszefliggé képzések,
szakmai tovabbképzések, tadbor lebonyolitdsahoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljeslilését a szolgaltatast nydjtd szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoloé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzoédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatids megrendelésére iranyuldé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
k6éz6tt nem vehets figyelembe.

B8.1 Bérleti dij

Szakmai konferencia / rendezvény / minGségbiztositasi / tehetséggondozasi program koltsége
(pl.: helyiség/technikai eszk&z bérleti dija):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
mUikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
O6sszhangban all.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos oOsszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
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megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B7.3 Elelmiszer, étkezés koltségei

szakmai konferencia / rendezvény / étkezési koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 0Osszefliggd étkezés
koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito6 stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatads megrendelésére irdnyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koéltségei
k6z6tt nem vehet6 figyelembe.

B10.25 Szallaskoltség

szakmai konferencia / rendezvény / szallas koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddd szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelez6 reggelit, a szallashoz
kapcsolddod parkolasi koltséget és az idegenforgalmi adot), illetve az étkezés 4koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- szolgaltatas esetén szerzbédés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatids megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irdsban kéthet. fradsban kotott
szerz6désnek mindsil az elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B12.2 PR, marketing koltség

Rekladm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikbdésével,
palyazati programmal 06sszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztatd fluzetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének kéltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,
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- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindGsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B9.9 Szakmai tevékenység elésegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Lokalis gyUjtések koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program vagy projekt megvaldsitasaval 6sszefliggésben a
lokalis gyljtések koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi bizonylat.

C4.8 Kisértékli (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszkozok

- kisérték( (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszk6zbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes
fellépéruha beszerzése esetén nem sziikséges).

C4.9 Nagyértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meghaladd) targyi
eszkdzok
- nagyértékl (200.000.-Ft egyedi érték feletti) eszkdzbeszerzés

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazoldé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitd stb.),
- szolgadltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
koételez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal
kapcsolatos 0sszes kifizetés végdsszege meghaladja a 200.000 Ft-ot

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolso
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenGrzés esetén az Gsszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellen6rzésre kerl!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-RM-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Koltségnem

Koltségtipus

Ko6ltség megnevezése

~A" Személyi jellegi koltsé

gek

Al Torvény szerinti
illetmények, munkabérek

A1l.1 Bruttd munkabér

Oktatok, eléadok személyi jellegl
kifizetése

A7 Munkaadokat terhel6
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado

A7.3 Munkaltatét terhel6
adok és jarulékok

Oktaték, el6addk személyi jellegli
kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai tevékenységet
segit6 szolgaltatasok

B9.6 Megbizasi dij,
tiszteletdij (szamlas
kifizetés)

Oktatok, eléadok személyi jellegl
kifizetése - megbizasi szerzodés

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

El6 népzenei szolgdltatas vasarlasa

Hang és fénytechnikai szolgaltatas
vasarlasa

B9 Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges
egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok
beszerzése

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztracids, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok
részvételi dija

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség
nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Szakmai konferencia / rendezvény
/ minBségbiztositasi /
tehetséggondozasi program
koltsége (pl.: helyiség/technikai
eszk6z bérleti dija

B7 Vasarolt élelmezés

B7.3 Elelmiszer, étkezés
koltségei

Szakmai konferencia / rendezvény
/ étkezési koltség

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.25 Szallaskoltség

Szakmai konferencia / rendezvény
/ szallas koltség

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.1 rekldam és PR koltség

Rekldm és PR koltség
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Utazasi koltség (személy- és

B10 Eqyéb szolgaltatasok B10.22 Sz"allltlas, utazas te.herszallll.t,as pI Pljls.zkoltseg,
koltseg installacio, kiallitasi anyag
szallitasa)

~C"” Beruhazasok, felajitasok

C4.8 Kisértékd (brutté 200

C4 Egyéb targyi eszkdzok 000 Ft beszerzési értéket Kisérték{ (200.000.-Ft egyedi
beszerzése, létesitése meg nem haladd) targyi érték alatti) eszkozbeszerzés
eszkozok
C3.3 Kisértékd (bruttdé 200

Kisértékd (bruttd 200 000 Ft
beszerzési értéket meg nem
haladd) informatikai eszkdzok

C3 Informatikai eszk6zok 000 Ft beszerzési értéket
beszerzése, létesitése meg nem halado)
informatikai eszkozok

Al.1 : Bruttéo munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasardol szé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdAmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhel6o jarulékok megfizetését igazoloé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utaldas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
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Szamlaodsszesité utolsd oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.6: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Oktatok, el6addk személyi jellegli kifizetése - megbizasi szerz6dés:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevs, a megbizd részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyuUjtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére

vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet.
Irdsban kotott szerz6désnek mindsul az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli

alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

- El6 népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetO6k, amelyek teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl, a megbizé részére.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléd bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételez6, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdanyulé szerzédést kizarélag irasban koéthet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe

B9.9 Szakmai tevékenység eldsegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok beszerzése:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval Osszefiiggl, adott palyazati
kiirds szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdéz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, tdborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tadbor lebonyolitdsdhoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatdsok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljesiilését a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koItség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirdsra kerlilt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatads megrendelésére iranyuldé szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerzodésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem veheto figyelembe.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mi(ikodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitds és ahhoz kapcsoldédd koltségek szamolhatdk el (anyagkédltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitds koltségei

Benyajtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés kdltségei:
- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdonaban vagy Uzemeltetésében Ilévé gépjarmd
Uzemanyagkoltsége)

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- a koltség felmerllését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- Utnyilvantartas,

- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kdzzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizadrélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatéok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére
az lizemanyag szamla azon O6sszege szamolhato el, melyet a palyazdé utnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarm(i a szervezet lzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmu bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott koltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmd tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elGirdsra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. frdsban
kotott szerzédésnek mindGsiul az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehetd figyelembe!

B8.1 Bérleti dij

Szakmai konferencia / rendezvény / minGségbiztositasi / tehetséggondozasi program koltsége
(pl.: helyiség/technikai eszkdz bérleti dija):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
mUikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
O6sszhangban all.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatads és — ha elbirdsra kerilt - a sajat forras

terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B7.3 Elelmiszer, étkezés koltségei

szakmai konferencia / rendezvény / étkezési koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitdsaval 0Osszefliggd étkezés
koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
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- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koéltségei
k6z6tt nem vehetd figyelembe.

B10.25 Szallaskoltség

szakmai konferencia / rendezvény / szallas koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval Osszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsolddd szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelezd reggelit, a szallashoz
kapcsolddé parkolasi koltséget és az idegenforgalmi adot), illetve az étkezés 4koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a kéltségvetésbdl nyljtott taAmogatas és - ha eldirasra kerlilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatids megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz6désnek mindsil az elkuldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei
k6zott nem vehetd figyelembe.

B12.1 PR, marketing koltség

Reklam és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének kéltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.
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B10.22 Szallitas, utazas koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem tartalmazhatja a szalldas és az étkezés/élelmiszer
kéltséget):

A program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet milikdodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitds és ahhoz kapcsolodd koltségek szamolhatdk el (anyagkéltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés koltségei:
- lUzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy Uizemeltetésében |évé gépjarmu
Uzemanyagkoltsége)

BenyUjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerlilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolds soran a Nemzeti Ado- és Vambhivatal altal kozzétett lizemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatds terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazoé Gtnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm{ esetén (a gépjarmil a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

GépjarmU bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmi tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarma).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban
kotott szerz6désnek mindsiil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

C4.8 Kisértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszk6zok

- kisérték( (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszkdzbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.
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Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmertilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzddés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes
fellép6ruha beszerzése esetén nem sziikséges).

C3.3 Kisértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) informatikai
eszkozok

- Kisérték( (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem halado) informatikai eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolodo
informatikai eszk6zok beszerzésének koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendelé, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoéz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes
fellép6ruha beszerzése esetén nem sziikséges).

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolséd
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesitén szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kertil!
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Elszamolhato koltségjogcimek a CSSP-TR-25 altémaban:

EPER koltségvetés

Koltségnem

Koltségtipus

Ko6ltség megnevezése

~A" Személyi jellegi koltsé

gek

A1l Torvény szerinti
illetmények, munkabérek

Al.1 Bruttd munkabér

Oktatdk, el6addk személyi jellegli
kifizetése

A7 Munkaadodkat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado

A7.3 Munkaltatoét terheld
addk és jarulékok

Oktatok, el6addok személyi jellegli
kifizetése

~B" Dologi kiadasok

B9 Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok

B9.6 Megbizasi dij,
tiszteletdij (szamlas
kifizetés)

Oktatdk, el6addk személyi jellegli
kifizetése - megbizasi szerz6dés

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.26 Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

EI6 népzenei szolgaltatas vasarlasa

Hang és fénytechnikai szolgdltatas
vasarlasa

B9 Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok

B9.9 Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges
egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok
beszerzése

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.21 Részvételi, nevezési,
regisztacids, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, taborok
részvételi dija

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.22 Szallitas, utazas
koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség
nem tartalmazhatja a szallas és az
étkezés/élelmiszer koltséget)

B8 Bérleti és lizing dijak

B8.1 Bérleti dij

Szakmai konferencia / rendezvény
/ mindségbiztositasi /
tehetséggondozasi program
koltsége (pl.: helyiség/technikai
eszkoz bérleti dija

B7 Vasarolt élelmezés

B7.3 Elelmiszer, étkezés
koltségei

Szakmai konferencia / rendezvény
/ étkezési koltség

B10 Egyéb szolgaltatas

B10.25 Szallaskoltség

Szakmai konferencia / rendezvény
/ szallas koltség

B12 Reklam- és
propagandakiadasok

B12.1 rekldam és PR koltség

Rekldm és PR koltség
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Utazasi koltség (személy- és

B10 Eqyéb szolgaltatasok B10.22 Sz"allltlas, utazas te.herszallll.t,as pI Pljls.zkoltseg,
koltseg installacio, kiallitasi anyag
szallitasa)

~C"” Beruhazasok, felajitasok

C4.8 Kisértékd (bruttd 200

C4 Egyéb targyi eszkdzok 000 Ft beszerzési értéket Kisérték{ (200.000.-Ft egyedi
beszerzése, létesitése meg nem haladd) targyi érték alatti) eszkozbeszerzés
eszkozok
C3.3 Kisértékd (bruttdé 200

Kisértékd (bruttd 200 000 Ft
beszerzési értéket meg nem
haladd) informatikai eszkdzok

C3 Informatikai eszk6zok 000 Ft beszerzési értéket
beszerzése, létesitése meg nem halado)
informatikai eszk6zok

Al.1 : Bruttéo munkabér

Megbizasi dij (bruttd):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvalésitasdhoz kapcsolédéan megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatott oktatdk, eléadok koltségét, példaul:

- megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolddo foglalkoztatottat terhel6 adot és jarulékokat.

Személyi kiadasoknal a bérszamfejtés utjan fizetett tiszteletdijakat lehet elszamolni!
(A megbizas teljesitését kbévetben kidllitott szamla kéltségét a Dologi kiadasok fésoron beliil, a
megfelel6 alsoron lehet elszamolni!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- Megbizasi szerzodés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérszamfejté lap/bérjegyzék
(kifizetési jegyzék),

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (netté megbizasi dijak
atutalasardol szé6lé bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalas
bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen 6sszegii brutté megbizasi
dijat tartalmazza), a jarulékok megfizetését igazolé bankszamlakivonatok.

(Ha a netto kifizetés nem banki utaldassal torténik, abban az esetben kiadasi
pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell igazolni az 6sszeg atvételét!)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a_Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerzédésnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe

A7.3: Munkaltatét terhel6 adok és jarulékok

Megbizasi dij munkaltatét terheld jarulékai

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggé, megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét.

Felhivjuk szives figyelmlket, hogy kizardlag a tamogatasi id6északban kiegyenlitett koltségek
szamolhatdk el a tdAmogatas terhére.

Benyujtando dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatot terhel6o jarulékok megfizetését igazoloé
bankszamlakivonatok munkavallalonként vagy a csoportos utaldas bizonylata
zaradékkal ellatva, hogy mely személy milyen osszegii

megbizasanak/munkabérének a jarulékat tartalmazza.

A dokumentumokat abban az esetben kell benydjtani, ha a véglegesitett
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Szamlaodsszesité utolsd oszlopaban az ,Igen” jelolés szerepel, illetve az NKTK -
kiilon kérésére - valamennyi dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a
~Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!

B9.6: Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet elszdmolni a program, projekt megvaldsitasaval 0Osszefliggl, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett oktatdi megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi
dijak tervezhet6k, amelyek teljesilését koOvetéen a megbizott szamlat allit ki a
szolgaltatast igénybe vevd, a megbizé részére.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata): - a
koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- cégszeriien, vagy alairasi cimpéldanynak megfelel6en alairt megbizasi szerzédés
csak abban az esetben kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy
részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés végiosszege meghaladja a
200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatds és - ha elGirasra kerilt — a sajat
forras terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet.
frasban kotott szerz6désnek minésil az elkiilddtt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

B10.26: Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

- EIS népzenei szolgaltatas vasarlasa
- Hang és fénytechnikai szolgaltatas vasarlasa

Ezeken az alsorokon lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 0sszefliggd, adott
palyazati kiirds szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezeken az alsorokon azok a megbizasi
dijak tervezhetOk, amelyek teljesiilését kévetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevl6, a megbizd részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- Megbizasi szerz6dés csak abban az esetben kételezé, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe

B9.9 Szakmai tevékenység elésegitéséhez sziikséges egyéb dologi kiadasok

Oktatasi segédanyagok beszerzése:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalédsitasaval Osszefiiggl, adott palyazati
kiiras szerint megengedett oktatasi segédanyagok, oktatast/probatartast segité kiadvanyok
beszerzését.)
Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesitoé stb.),
- visszaigazolt megrendelé vagy szerzédés, (csak abban az esetben kell, ha a
szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot),
- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdéz-nyilvantartasi bizonylat (beszerzés
esetében minden esetben sziikséges!).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatads megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kéthet. irdsban kotott
szerz0désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B10.21 Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Szakmai tovabbképzések, tdborok részvételi dija:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd képzések,
szakmai tovabbképzések, tadbor lebonyolitdsdhoz kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi
koltségek tervezhet6k, amelyek teljesiilését a szolgaltatast nyujtdé szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybe vevo részére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat, (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben kell,
ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot).

- résztvevaoi lista

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyujtott tdmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizarélag irasban kothet. Irdsban kotott
szerzodésnek mindsul az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
k6z6tt nem veheto figyelembe.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem tartalmazhatja a szalldas és az étkezés/élelmiszer
koltséget):

A program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet mUlkodésével, palydzati programmal
Osszefliiggl szallitds és ahhoz kapcsolodo koltségek szamolhatok el (anyagkéltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),
- szolgaltatas esetén szerz6dés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés koltségei:
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- lUzemanyagkoltség (a szervezet tulajdondban vagy (izemeltetésében |évé gépjarmi
Gzemanyagkoltsége)

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerlilését alatamaszto zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Adoé- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatok el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tamogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palydzoé Gtnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 (izemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarmd esetén (a gépjarmil a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

GépjarmU bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha elGirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe!

B8.1 Bérleti dij

Szakmai konferencia / rendezvény / minGségbiztositasi / tehetséggondozasi program kéltsége
(pl.: helyiség/technikai eszkdz bérleti dija):

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsdhoz, a szervezet
mUikodéséhez kapcsolddd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit, ami a palyazat céljaival
0sszhangban all.

Benyujtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazoléo bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szerzédés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben kotelezd, ha egy adott
maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos Osszes kifizetés
végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B7.3 Elelmiszer, étkezés koltségei

szakmai konferencia / rendezvény / étkezési koltség:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 0Osszefliggd étkezés
koltségeit.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszto zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzdédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbol nyujtott tdmogatas és — ha elGirasra kerllt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatids megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban kothet. irdsban kotott
szerz6désnek minGsul az elklldétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tAmogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B10.25 Szallaskoltség

szakmai konferencia / rendezvény / szallas koltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsoldédd szolgaltatasi koltségeket (ide értve a kotelezd reggelit, a szallashoz
kapcsolddod parkolasi koltséget és az idegenforgalmi adot), illetve az étkezés 4koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesité stb.),

- szolgaltatas esetén szerzOédés/visszaigazolt megrendel6, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végosszege meghaladja a 200.000 Ft-ot.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha eldirdsra kerllt — a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatids megrendelésére irdnyuld szerzédést kizardlag irdsban kéthet. fradsban kotott
szerzodésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli alak megsértése a
szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei
kozott nem vehetd figyelembe.

B12.1 PR, marketing koltség

Rekladm és PR koltség:
Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Osszefliggé beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget
és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérélapok, tajékoztato flizetek, plakatok),
- kidllitas, marketingrendezvény koltségeit,
- demoanyag készitésének kéltségei.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- koltség felmeriilését alatamaszté zaradékolt szamla,

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki
terhelési értesito stb.),

- szolgaltatas esetén szerzédés/visszaigazolt megrendeld, (csak abban az esetben
kell, ha a szamla értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot)

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha eldirasra kerllt - a sajat forras
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terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

B10.22 Szallitas, utazas koltségei

Utazasi koltség (az utazasi koltség nem tartalmazhatja a szalldas és az étkezés/élelmiszer
kéltséget):

A program, projekt megvaldsitdsaval, a szervezet milkodésével, palyazati programmal
Osszefliggl szallitds és ahhoz kapcsolodd koltségek szamolhatdk el (anyagkéltség és igénybe
vett szolgaltatas), példaul:

- személyszallitas koltségei

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- szolgaltatas esetén szerzédés/megrendeld,
- menetlevél, utaslista

Jarmd{ Uzemeltetés koltségei:
- Uzemanyagkoéltség (a szervezet tulajdondban vagy Uzemeltetésében I[év6 gépjarmi
Uzemanyagkoéltsége)

BenyUjtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmeriilését alatdmasztd zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),
- Utnyilvantartas,
- forgalmi engedély.

Az elszamolas soran a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett izemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizardlag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhaték el, melyek a szervezet
tulajdonaban vagy lizemeltetésében vannak, ezért minden esetben csatolni kell a forgalmi
engedély vagy a bérleti szerz6dés, megallapodas hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére
az Uzemanyag szamla azon 6sszege szamolhatd el, melyet a palyazoé Gtnyilvantartas alapjan
igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal tamasztott ala.

Bérelt gépjarm(i esetén (a gépjarml a szervezet lUzemeltetésében van) a szamla, a pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerz6dés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

GépjarmU bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kéltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kertlése (lizingelt gépjarmda).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és - ha eldirasra kerilt - a sajat forras
terhére a Kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére irdnyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe!

C4.8 Kisértékii (brutté6 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) targyi
eszkozok
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- kisérték(i (200.000.-Ft egyedi érték alatti) eszkdzbeszerzés

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolddd egyéb
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesito stb.),

- szolgdltatdas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes
fellépéruha beszerzése esetén nem sziikséges).

C3.3 Kisértékii (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladé) informatikai
eszkozok

- Kisérték(i (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket meg nem haladd) informatikai eszkdzok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasdhoz kapcsolodo
informatikai eszk6zok beszerzésének koltségeit.

Benyujtandd dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- a koltség felmerlilését alatdmasztd zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat (bankszamlakivonat, banki terhelési
értesit6 stb.),

- szolgdltatds esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, csak abban az esetben
kotelez6, ha egy adott maganszemély/jogi személy részére a programmal kapcsolatos
Osszes kifizetés végisszege meghaladja a 200.000 Ft-ot,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat. (egységes fellépbruha
beszerzése esetén nem szilikséges).

A dokumentumokat abban az esetben kell benyujtani, ha a véglegesitett Szamladsszesité utolséd
oszlopaban az ,Igen” jel6lés szerepel, illetve az NKTK - kiilon kérésére - valamennyi
dokumentumot rendelkezésre kell bocsatani, mely a Szamladsszesiton szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellen6rzés esetén az 6sszes - eredeti - szamviteli
dokumentum ellenérzésre kertil!
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