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I. EPER-be torténo regisztracio

Regisztralni egyszer szlikséges az EPER-ben, egyszeri regisztraciéval a tAmogatast igényl6
korlatlan szamu internetes palyazatot, egyedi kérelmet nyujthat be.

A szervezet korabbi regisztraciéjarol informaciét a ,Regisztracio keres6” funkcio
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felnasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a kordabban megadott adatokat ellen6rizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak modositasa szilkséges az EPER-ben, kérjiuk, végezze
el a modositdsokat, majd a Regisztracidés Nyilatkozat modositott példanyat sziveskedjen
eljuttatni a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (tovabbiakban: NKTK) részére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjiik, hasznalja az ,Elfelejtett jelszo”
meniipontot.

I.1. Regisztracié menete

A regisztracidohoz egyetlen mikédé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szlikség.

Léii'en a htti:i/eper.nktk.qov.hu/palv/palvbelep.aspx oldalra, majd kattintson a
SET IR LR nyomdgombra.

n

Az els6 regisztracio soran szervezetek esetében a ,Szervezet regisztracio
gombot, egyéni vallalkozék esetében a ,Személy regisztracié” gombot szlikséges
valasztani.
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http://eper.nktk.gov.hu/paly/palybelep.aspx

Udvozoljik az EPER regisztracios oldalan!

A regisztracié soran az Altalanos adatok; Alapadatok; Miikodési szint, hatokor; Cimadatok; Telephely
adatok; Banki adatok; Informaciés adatok és Nyilatkozatok filileken végiglapozva meg kell adnia a
regisztralni kivant szervezet vagy személy legfontosabb adatait (név, székhely, adészam, bankszamlaszam
stb.), amelyek nélkilozhetetlenek a palyazati eljarashoz. Emellett kérink egyéb adatokat is, de ezek megadasa
nem kotelezd.

A regisztracio csak akkor lesz sikeres, ha minden szilkséges adatmez6t kitoltott, elfogadta az Altalanos
Szerz6dési Feltételeket és rakattint a ,,Regisztracio” akciogombra. Felhivjuk figyelmét, hogy a kitoltés soran
szabadon mozoghat a fiilek kozott. Visszalépésre a lap aljan talalhato ,Mégse” gombbal van lehetdség.

Sikeres regisztracié utéan rendszeriink azonnal elkiild egy lizenetet a megadott e-mail cimre. Kérjuk,
tigyeljen arra, hogy pontos és érvényes e-mail cimet adjon meg, mert ez a levél tartalmazza majd a
regisztracio aktivalasahoz sziikséges linket. A linkre Kkattintva regisztracioja aktivalodik, ezutan
felhasznalonevének és jelszavanak megadasaval barmikor jogosult az EPER hasznalatara.

Szervezet regisztracioja esetén, kérjuk, ugyelien arra, hogy a szervezet vagy intézmény nevében
regisztraljon, ne a regisztraciot technikailag lebonyolité személy nevében, mivel a regisztracié soran megadott
adatok keriilnek minden egyes beadott palyazatnal a ,Palyazo szervezet adatai” részhez.

Természetesen jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezeteknek (ifjisagi kozosségek, informalis
csoportok stb.) is lehetoséglik van regisztraciora, de felhivjuk figyelmét arra, hogy az ilyen jellegi
csoportoknak az egyes palyazatok bekuldésénél jogi személyiséggel rendelkezé szervezetet kell megjelolniik v

L2 Szervezet regisztracio LA Személy regisztracio L2l Személy regisztracio (nyilatkozattal) (A Egyszerusitett regisztracio

Szervezet regisztracidja sordn az Altaldanos, Alapadatok, M(kédési szint, hatokér,
Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal
oldali menlsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald
személy!) legfontosabb adatait, amely a tdmogatasi eljarashoz nélkilézhetetlen. A sarga
hattér mindig kotelezéen toltendé mezére utal!

Felhasznaldnév

atioe [

Alapadatok

Jelszd még egyszer
Miikidési szint, hatokir

Cimadatok E-mail

Telephely adatok E-mail még egyszer

Ll =dsims Kép szam mezd értéke e
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Kép szdm mezd értéke

Elfogadom az A5ZF-et 1

e=) Mégse | At szerz.feltételek

Személy regisztracid (egyéni vallalkozé regisztracid) esetében az Altalanos, Alapadatok,
Cimadatok, Banki adatok flileken végiglapozva (bal oldali menisor) meg kell adnia az
egyéni vallalkoz6 és nem a maganszemély adatait.

FIGYELEM! Az Alapadatok Ilapfiilon a ,Jogi statusz” legordiilé meniibol
sziveskedjen kivalasztani az ,Egyéni vallalkoz6” opciét. A kivalasztast kovetoen
az ,Adoszam” és ,Statisztikai szamjel” mez6 (valamint minden sarga hatter(i mezd)
kotelezéen kitoltendo, itt az egyéni vallalkozé adoszamat kell megadni.
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Felhasznalonéwy

ratieos I

Alapadatok
Jelszd megerdsités
Cimadatok

Banki adatok E-mail
E-mail megerdsités

Kép szam mezd

Kép szam mezd ertéke

Elfogadom az ASZF-et []
e=} Mégse 2| Alt.szerz.feltételek

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap lzenetet
hianyzé adatokrdél, hanem arrdél érteslil, hogy aktivaciéos e-mailt kildott a rendszer.

s

linkre kattint a befejezéstll szamitott 72 6ran belll. 72 éra letelte utdan a rendszer
automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha
ismételten regisztralni probal, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar tértént
regisztracié. Ha 24 6ran bellil nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjik, forduljon az
NKTK-hoz az alabbiakban megadott elérhetéségek egyikén. (Kérjik, minden esetben
ellendrizze, hogy a levelez6 rendszere az aktivalé e-mail-t nem mindsitette-e ,SPAM”-nek,
vagy kéretlen lGzenetnek!)

I.2. Fontos informaciok a regisztracié soran

Uj szervezet regisztracié esetében kérjik, hogy az Alapadatok lapfiilén a regisztralni kivant
szervezet hivatalos nevének megadasa utdn a statisztikai szamjelét sziveskedjen
megadni. Ezt kOvet6en az EPER a megadott statisztikai szamjel (illetve az abban szerepld
GFO kod) alapjan automatikusan megjeleniti a GFO kodhoz tartozé jogi statuszt.

Egyéni vallalkozd esetében (személy regisztracié soran) is minden esetben kotelezé a
statisztikai szamjel megadasa.

A statisztikai szamjel a https://www.ksh.hu/szamjel oldalon a szervezet/egyéni vallalkozé
torzsszamaval (az adészam els6 8 szamjegyével) kereshetd, ellendrizhetd.

Kiilfoldi szervezet regisztracidja:

Hataron tuli, 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd szervezet esetében a regisztracio
menete megegyezik a fentiekkel, kivétel a jogi statusz megadasa.

Kulfoldi, 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezet esetében kérjlk, hogy az alabbi
jogi statuszt sziveskedjen valasztani:

- Kilfoldi szervezet/Nem besorolhato hataron tuli igényloé

I.3. Valtozasok regisztracioban

FIGYELEM! A palyazatok beadasa az idei évtél kezdve gazdasagi szervezetek
gazdalkodasi forma szerinti osztalyozasa kod (GFO) alaptuva valik. A sajat adatok
meniipontban kotelez6 megadni a statisztikai szamjelet, amely tartalmazza a
GFO kodot.


https://www.ksh.hu/szamjel

Amennyiben a tamogatast igényl6é szervezet kordbban regisztralt adataiban valtozas
tortént, koteles az NKTK-nak beny(jtani az EPER-bdl kinyomtathatd ,Regisztracios
Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal cégszerlien aldirt és - amennyiben
hasznalnak, akkor - bélyegzovel ellatott példanyat az alabbiak szerint.

Amennyiben mar rendelkezik EPER felhasznalonévvel és jelszoval, ugy kérjiik,
azzal sziveskedjen belépni a rendszerbe, majd a palyazat benyujtasa elott kérjiik,
sziveskedjen ellendrizni a regisztracioés adatait, kiilondsen az alabbiakat:

o Statisztikai szamjel

Kérjuk ellen6rizze, hogy a szervezet statisztikai szamjele megadasra kerilt-e, ha igen, az
valds adat-e?

Felhivjuk figyelmét, hogy az idei évtél a TEAOR szamok atsorolasa miatt a statisztikai
szamjelekben valtozasok torténhettek, igy kérjik, hogy kozhiteles nyilvantartasbol
sziveskedjen ellendrizni azt a https://www.ksh.hu/szamjel oldalon.

o A szervezet jogi statusza

o A szervezet torvényes képviselbje/képviselGi
. A szervezet székhely cimének adatai

. A szervezet bankszamlaszama

Amennyiben barmely adata nem megfeleld, ugy kérjik, hogy az Adatmddositds gomb
megnyomasaval sziveskedjen aktualizalni az adatokat.

Adatmoddositas esetén az Uj regisztracios nyilatkozat beklildése minden esetben kételezd
az alabbiakban leirtak szerint.

Adatvaltozast az EPER-ben a ,Sajat adatok” meniipontban lehet régziteni, majd
a mentés akci6gombbal elmenteni.

Lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal (az EPER-be
belépve a ,Sajat adatok” menutpontban). Fontos, hogy telephely megadasa esetén a
kinyomtatott Regisztracidés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szé6lé példaul
NAV bejelent6 masolatat vagy torzskonyvi kivonatot vagy a cégkivonat
masolatat.

A modositott nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjik, Iépjen be a rendszerbe, valassza a

e S menipontban az elsé legordiilé listdban az ,EMT (Eléadé-

m(ivészeti szervezetek tobblettdamogatasa)” programot, majd a masodik legordild listaban
a ,Nemzeti Kulturdlis Tamogataskezelot”, ezt kovetéen a [Nyilatkozat nyomtatdsa]
gombot. A gomb megnyomasaval megjelenik a ,Nyilatkozat let6ltése nyomtatasra” link,
melyre rakattintva megtaldlja a rendszer &ltal PDF dokumentumban elkészitett
regisztraciés nyilatkozatot. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara
alkalmas program, telepitenie kell.

Az eredeti, alairt, datummal ellatott regisztracios nyilatkozatot sziveskedjen
csatolni az EPER "Dokumentumbekildd"-jén keresztll, melynek tényét kérjik, jelezzék az
emt@nktk.hu e-mail cimre, majd postai Gton, papiralapon is sziikséges bekiildeni a
megadott postai cimre az NKTK-hoz.

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Palyazati Igazgatosag
Tamogataskezelési Osztaly
1391 Budapest, Pf. 247.

A boritékon sziveskedjen feltlintetni, hogy ,Regisztracios nyilatkozat”.
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I.4. Regisztracioval kapcsolatos hataridék

FIGYELEM! Amennyiben nem rendelkeznek még érvényes regisztracios nyilatkozattal, ugy
kérjik, hogy azt a I.2. pontban leirtak alapjan haladéktalanul sziveskedjenek az NKTK
részére megkuldeni.

I.5. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A bekildott regisztracids nyilatkozatot az NKTK munkatarsai ellendrzik és iktatjak az EPER-
ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jellést a rendszerben az On 4altal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy
nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar elkildte az NKTK szamara a nyilatkozatot,
kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az Uzenetet. Sem a palydzat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas mdlvelet elvégzését nem korlatozza ez a figyelmeztetés, de a
formai ellendrzés feltétele az elfogadott regisztracids nyilatkozat.

II. A palyazat elkészitése és benyujtasa
Az alabbi 6sszefoglald tablazat szerint van lehet6ség a palyazatok benyujtasara:

Figyelem! Egy szervezet 6sszesen maximum 5 palyazat benyuajtasara jogosult. Egy
palyazé altal benyujtott palyazatok koézul kizardlag az id6rendi sorrendben els6é 5 EPER-
ben beérkezett palyazat keril formai ellendrzésre, a tovabbi beérkezett palyazatok érdemi

vizsgalat nélkll érvénytelenitésre kertlnek!

Maximalisan K.i_itel’ezﬁ e
EPEB. Palyazati kategodria/alkategoria | benyudjthaté onresz Ifda’xlmallsa'p
kategoria 4 0l - minimum igényelheto
P megnevezeése: palyazatok Py .«
kédja . meértéke Osszeg
szama o,
(]
EMT-KIEM-25 | ;) Kiemelt muveszeti ertekekkel | 0 5 g 30 25 000 000 Ft
biré szakmai programok tamogatasa
EMT-IFJ-25 2.) Ifjusagi muveszeti programok max. 3 db 30 10 000 000 Ft
tdmogatasa
- 3.) A vidéki operajatszas erdsitése -
alkategoriara érdekében megvaldsuld kiemelt alkategoriara
nyUjthaté be sraekeben megvaosulo » - .| nyujthaté be 40 25 000 000 Ft
T eldado-miveszeti jelentoseéggel bird 7
palyazat . . palyazat
programok tamogatasa
3./a.) Vidéki nemzeti mingsitésl
EMT-OP-B-25 szinhazm(vészeti szervezetek max. 2 db 40 25 000 000 Ft
operajatszasanak tamogatasa
3./b.) Vidéki zeneml(ivészeti
EMT-OP-A-25 szervezetek operajatszasanak max. 2 db nincs 20 000 000 Ft
tamogatasa
4.) Nemzetkozi térben, illetve
nemzetkozi szereplék bevonasaval | alkategdriara
EMT-NEMZ-25 megvaldsuld, kiemelt eldado- nyujthaté be
m(ivészeti jelent6séggel bird palyazat
programok tdmogatasa
4/a.) Orszagimazs épités max. 1db 30 10 000 000 Ft
4/b.) Kulfoldllalkotolf bevonasanak max. 1db 30 8 000 000 Ft
tdmogatasa
4/c.) Diaszpéraban él6 magyarsag
kulturalis tamogatasa max. 1db 30 11 000 000 Ft




5.) El6addé-milivészeti koprodukcidk

EMT-KOPR-25 sy » r max. 3 db 30-30 20 000 000 Ft
létrejottének elbsegitése
EMT-FESZ-25 | 6.) Szakmai fesztivalok tdmogatasa max. 3 db 30 200 000 000 Ft
7.) A szabadtéri szinhazak erGsitése
- érdekében megvaldsulo kiemelt _—
alkategoriara PSRN - v . . | alkategoriara
. . eldado-muvészeti jelentdseggel bird . ,
nyujthato be K lamint infrastrukturali nyujthato be
3lyazat programok, valamint infrastrukturalis palyazat
P fejlesztések, eszkozbeszerzések
tamogatasa
EMT-SZ-P-25 7/a.) Szakmai programok max. 1 db 30 15 000 000 Ft
tamogatasa
EMT-Sz-1-25 | //P)Infrastrukturalls fejlesztesek | o 4 g 20 25 000 000 Ft
tamogatasa
EMT-SZ-E-25 7/c.) EszkOzbeszerzés tdAmogatasa max. 1 db 30 20 000 000 Ft
8. El6add-mlivészeti szervezetek alkategoriara
EMT-ESZK-25 infrastrukturalis fejlesztésének, nyujthatoé be
eszkbdzbeszerzésének tamogatasa palyazat
8/a.) Nem szinpadtechnikai max. 2 db 20 35 000 000 Ft
eszkdzbeszerzesek tamogatasa
8/b.) Szinpadtechnikai max. 2 db 20 30 000 000 Ft
eszkdzbeszerzések tamogatasa
9.) Szakmai dokumentacids és
EMT-SZAK-25 kutatasi tevekenysegek, max. 3 db nincs 20 000 000 Ft
konferenciak és k6zdssegépito
programok tamogatasa
alkg_tegorllara 10.) Hataron tuli el6add-muivészeti alkg_tegorrlara )
nyujthato be . . nyujthato be nincs
V. szervezetek tamogatasa AN
palyazat palyazat
10/a.) Hataron tuli magyar el6adé-
EMT-HT-A-25 m(ivészeti szervezetek 6nalld max. 3 db nincs 15 000 000 Ft
produkcidjanak létrehozasa
EMT-HT-A-25 | 10/b.) Szakmai egylttmukodesek | 5 4 nincs 20 000 000 Ft
tamogatasa
10/c.) Hatéron tuli magyar min.10F(zOO 000
EMT-HT-C-25 professlzmnzalllls neptéancegyl{ttesek max. 1 db nincs max.15 000 000
talalkozojanak tamogatasa Ft
EMT-HT-B-25 10/d.) Technikai fejlesztes max. 3 db nincs 20 000 000 Ft
tamogatasa
Egy palyazo altal 6sszesen benyuajthaté maximum:
palyazatok szama a teljes konstrukciora: 5db




Az EPER-be vald belépés utan a ,Palyazati kategoériak” menipontra kattintva
megtekintheti az aktuadlis palyazati kiirdsokhoz és tamogatasi felhivasokhoz kapcsolodo
nyitott EPER kategériakat.

A kivalasztott kategdria kdd megjeldlése utan a ,,Megtekintés és Gj palyazat beadasa”
gombra kattintva megtekintheti az adott kategdria alapadatait, és megkezdheti Uj palyazat
benyujtasat az ,,Uj palyazat benyujtasa” akcibgomb megnyomasaval.

A palyazat benyujtasara az arra nyitva allé hataridén beliil van lehetdsége!

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon Un. ,lapozé flleket” talal, amelyeken
végig haladva toltheti ki a programdrlapot. A kotelez6en kitoltendé mezék sargak, ezek
kitoltése nélkil a palyazat nem véglegesithetd!

Alapadatok

1. Alapadatok

Palyazo adatai
A rendszer automatikusan tolti ki.

Kotelezettsegvallalo

Szamlatulajdonos

Projektadatok 2. Kotelezettségvallalé adatok

i i s Tekintettel arra, hogy jelen tdmogatasra

Tovabbi banki adatok kizarélag jogi személyiséggel rendelkez6k
nyUjthatnak be palyazatot, igy

KiltségvetésfBevételi oldal

kotelezettségvallaldt nem kell megadni.

Kiltsegvetés) Kiadasi oldal

3. Szamlatulajdonos adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tdmogatasra kizardlag jogi személyiséggel rendelkez6k
nyujthatnak be pdlyazatot, igy sajat bankszamldval rendelkeznie kell, melyet a ,Sajat
adatok” menupontban megadott.

4. Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, munkacim nem adhaté meg, végleges projekt cimet
kell feltiintetni!

A projekt kezdetének datuma:
> KoOzponti koltségvetési szervek esetén: 2025. januar 1.
> Egyéb szervezetek esetén: 2025. szeptember 1.
> A 7. palyazati kategoria megvaldsitasakor egyéb szervezetek esetén: 2025.
janius 1.

A projekt végének datuma:
> Kozponti koltségvetési szervek esetén: 2026. marcius 31.
> Egyéb szervezetek esetén: 2026. marcius 31.
> A 7. palyazati kategdria megvalositadsakor egyéb szervezetek esetén: 2026.
marcius 31.

FIGYELEM: A fenti projekt datumoktdl eltéré datumok megaddsa nem lehetséges!



Alapadatok Projekt cime

Palyazd adatai

Projekt kezdete
Kitelezettsegvallala
Projekt vége
Szamlatulajdonos
Pénziigyi adatok Megvaldsulas helye - telepiilés I [

Informaciés adatok - - . -
Kapcsolattarto személy mobil szama

Tovabbi banki adatok

. . Kapcsolattartd személy neve

Kiltségvetés

° AFA-nyilatkozat Kapcsolattartd személy telefonszdma

= i - o al - - - .
CEimoii - sl e Kapcsolattartd személy e-mail cime

© Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatakrasl

A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemzdbb orszag és teleplilés adatat kell megadni.

Toébb megvaldsitasi helyszin esetén a megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell
feltiintetni, ahol a tdmogatas 6sszegének felhasznaldsa a legnagyobb mértékd.

A kapcsolattartéra vonatkozdé informacidokat nem kotelez6 megadni, viszont a
hatékonyabb egyiittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt is.

5. Pénzigyi adatok

Az itt talalhatdo adatmezOket az EPER a BenyUjto altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

Figyelem! A Palyazati Felhivas I. pontjaban megadott, az alabbiakban felsorolt kategoridk
esetében ezen a lapflilon sziikséges kivalasztani a megfelel6 pdlyazati alkategdriat:

4.) Nemzetkozi térben illetve nemzetkozi szerepl6k bevonasaval megvaldsuld, kiemelt
el6adé-mulvészeti jelentGséggel bird programok tamogatasa, EMT-NEMZ-25 jel(i EPER
kategorian belll van lehetGség az aldbbi alkategoridk kivalasztasara:

e 4/a) Orszagimazs épités

e 4/b) Kulfoldi alkoték bevonasanak tamogatasa

e 4/c) Diaszporaban él6 magyarsag kulturalis tamogatasa

8.) El6ado-mivészeti szervezetek infrastrukturalis fejlesztésének, eszkozbeszerzésének
tamogatdsa, EMT-ESZK-25 jeli EPER kategdéridan belll van lehet6ség az alabbi
alkategoridk kivalasztasara:

e 8/a.) Nem szinpadtechnikai eszkdzbeszerzések tamogatasa

e 8/b.) Szinpadtechnikai eszk6zbeszerzések tdmogatasa

10.) Hataron tuli el6ado-miivészeti szervezetek tdamogatasa, EMT-HT-A-25 jelli EPER
kategérian belll van lehet6ség az alabbi alkategoériak kivalasztasara:
e 10/a.) Hataron tuli magyar eléado-miivészeti szervezetek 6nallé produkcidjanak
|étrehozasa
e 10/b.) Szakmai egylttm(ikédések tdmogatasa

Az itt megadott palyazati kategdria (Tamogatasi cél) megjeldlése sziikséges a ,Részletes
programterv” lapfilén is.

Amennyiben a palyazati adatlap ellendrzésekor az alabbi hibat jelzi az EPER, az azt jelenti,
hogy a ,Pénzligyi adatok” lapflilon nem valasztotta ki a palyazati kategoriat!

A kbItségvetés tabla nem ellendrizheté, mert a tamogatasi cél mezé6bol még nem
valasztott!”



Alapadatok Tamogatasi cél - v

Palyazo adatai
Kért dissze
Kitelezetts&gvallald 55280 0

Szamlatulajdonos Onrész dsszege o

Projektadatok Onrész ardnya a kért dsszeghez képest (%) 0,00
(Onrész aranya a projekt dsszhevételéhez képest (%) o

6. Tovabbi banki adatok

Itt sziikséges a benyujtd szervezet valamennyi pénzforgalmi szamlaszamat megadni.
Felhivjuk szives figyelmét, hogy kizardlag a f6 bankszamlaszamokat sziikséges feltiintetni,
az alszamlakat nem. Az els6 helyen taldlhaté adatmezOket az EPER a Benyujto altal a
regisztracié sordn a ,Sajat adatok”-nal az els6 helyen megadott szamlaszam szerint
automatikusan tolti.

Amennyiben a szervezet rendelkezik a regisztraciékor megadott, elsédleges bankszamla
szamon felll tovabbi terhelhetd belfoldi vagy kilféldi pénzintézet altal vezetett bankszamla
szammal, akkor arrdl nyilatkozni sziikséges az adott fellleten.

7. Koltségvetés

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével
a tdmogatasi projektjének koltségvetési adatait.

A koltségvetés az idei évtol kezdve két kilon lapflilon jelenik meg az EPER palyazati
adatlapon ,Koltségvetés/Bevételi” oldal valamint ,Koltségvetés/Kiadasi oldal” néven
taldlhaté meg.

A korabbi koltségvetés valamint az Uj kéltségvetés kozotti legfébb kilonbséget az jelenti,
hogy mig a kordbbi koltségvetés kiadasi oldalan, a palyazati felhivds Osszes létezd
igényelhetd koltségtipusa megjelent, addig az Uj koltségvetés képes csak azokat a
koltségtipusokat megjeleniteni, melyekre a palyazé tdmogatast kivan igényelni.

A koltségvetés bevételi és kiadasi oldala is egyarant kitolthetd, azaz szerkeszthetd
sorokbdl, valamint Ggynevezett 6sszegzd sorokbdl all. A szerkeszthet6 sorokra a palyazok
adhatnak meg 6sszegeket, mig az 6sszegz6 sorok értékei a rendszer altal, a palyazé révén
bevitt értékek alapjan modosulnak.

Mind a bevételi, mind a kiadasi oldalra kattintva, a kitolthet6, szerkeszthet6 sorok bal
oldalédn egy lres ,jel6l6 négyzet” lathaté. Amennyiben az adott sorra 6sszeget kivannak
régziteni, ugy a jelolé négyzetre szitkséges kattintani.

Koltségvetés/Bevételi oldal

A Bevételi oldal sorait kizarolag abban az esetben kell kitélteni, amennyiben a
szervezet jelen program megvalositasahoz, azaz a , Projektadatok” lapfiilon
megadott , Projekt cim” vonatkozasaban igényelt és/vagy kapott tdmogatast, van
egyéb rendelkezésre all6 6ssze, valamint a megvalodsitds eredményeként varhato,
tervezett bevétele. (Amennyiben a bevétel oldalon igényelt, illetve kapott tdmogatas kertl
megadasra, Ugy az ,Eqyéb adatok (TEAOR,COFOG,TAMOGATAS)” elnevezésii lapfiilon a
megadott igényelt és/vagy kapott tamogatds adatait tamogatdsonként sziikséges
megadni. (Alapesetben igényelt és/vagy kapott tdmogatas megadasa esetén csak a
tablazat elsd sora valik kotelezden téltendé mezdvé, de egynél tobb tdmogatads esetében
sziveskedjen felvezetni a tobbi tdmogatas adatait is.)




A koltségvetés bevétel oldaldn kizaérdlag a relevans egyéb forrasokat sziikséges megadni:

kapott és igényelt tdmogatasok,

az egyéb rendelkezésre all6 forras, valamint

a téma/program varhaté bevétele

rendelkezésre all6 sajat forras.

A tobbi adat a koltségvetés kiadas oldalarél automatikusan, az EPER altal kerl
feltiintetésre a palyazo altal megadottak alapjan.

A Tamogato altal elvart 6nrész megadasa a koltségvetésben

Azon palyazati kategdriak esetében, ahol a Tamogaté a Palyazati Felhivas szerint
kotelez6en Onrész biztositasat irja el6, a sziikséges dnrészt a Koltségvetés/Bevétel oldalan
kell feltlintetni az alabbiak szerint:

e ,Egyéb forrds Osszesen” sor részletez6 sorain a jelen projekthez kapott
tamogatasokat,

e ,Egyéb, rendelkezésre allé forrds” soron a meglévd, rendelkezésre allé sajat forras
0sszegét,

e A téma/program tervezett, varhatd bevétele” sor részletez6 sorain a jelen projekt
kapcsan felmeril6 varhaté bevételt,

e A megvaldsitashoz igényelt egyéb forras 6sszesen (Ft)” sor részletez4 sorain a
jelen projekthez igényelt tdmogatasokat szlikséges feltlintetni.

A megadott részletezé sorok dsszesitd soran jelenik meg a teljes 6nrész [Onrész (Sajat és
egyéb forrasok 0sszesen)], mely a Tamogato altal elvart 6nrészt jelenti.

BEVETEL TiPUSA
Onrész (Sajat és egyéb forrdsok Gsszesen)
Meglév forrds dsszesen

Sajat forras (elszamoland6, a palyazati kiirasban meghatarozot mértéki, a tamogatasi igényhez képest szamolva)

:

Egyéb forrds Gsszesen

Koltségvetés/Kiadasi oldal
A kiadasi oldalon a koltségvetés kiadas oldala harom oszlopbdl all:

I Tamogatasbol fedezett kiadasok: Itt az igényelt Osszeg részletezése szilkséges. A
kéltségek megadasahoz segitséget nydijt az 1. szamu melléklet.

II Elszamolandd sajat forrasbdl fedezett kiadasok: jelen palyazati felhivas nem ir el6
elszamolandé sajat forrast, igy az oszlopban nullatél eltér6 érték nem szerepelhet.

III Tervezett G6sszes kiadas: Ennek az oszlopnak a sorai nem tolthetéek a palyazat
benyUljtasa soran, kizardlag 6sszesitett adatok jelennek meg.

A kiadas oldalra kattintva koltségnemek jelennek meg, azt kivalasztva jelenik meg egy
legérdilé menl, mely a koltségtipusokat tartalmazza. A koltségek megadasahoz
b6évebb informaciét a VI. pontban talal (Elszamolhaté és el nem szamolhato
koltségek).
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= Gl | Il Il |

Alapadatok

Projektadatok | Timogatésbél fedezert Il Elszéimolandé sajat forrisbél fedezett Tétel részletezése vagy
Akiltség vagy kiadésnem megnevezése o ) Il Tervezett Bsszes kiadds
i ameEs kiadésak kiadésok indoklés

BFRKOLTSEGEK ES SZEMFLY1 JELLEGO EGYEB KIFIZETESEK
Torwény szerinti illetmények, munkabérek

Torvény szerinti illetmények, munkabérek

a

Béren kiviili juttatisok Vélaszthat6 kolhségrételek — Y
Enyéb kislss személyi juttatisok.

Kaltségetés/ Kiadasi oldal

Munkaadékat terhel6 jirulékok és szocidlis hozzdjarutdsi Brutté Munkabér
adé

A sziikséges koltségtipus kivalasztadsa utdn adhaté meg a hozza tartozo igényelt 6sszeg
forintban (,Tamogatasbol fedezett kiadas”. (Az itt megjelend tabla ,Elszamolandd sajat
forrasbol fedezett kiadas” cellaba 6sszeg nem rogzithetd).

Ezen a ponton sziikséges megadni a koltségtipushoz tartozdan a koltségtétel részletezését
is (,Koltségtétel részletezése”). A mezd kitdltése minden esetben - ahol arra az EPER
lehet&séget ad - kételezd!

Munkaltatot terheld adok és jarulékok x
" Koltségridla szabdiyokhor kapcsolbdd figyeimertetések Kohségverés szablyok
o
o
ﬂ
& Koltségrétel réssietezése
(xOtelezden toltenddn)
"I Timogatisbél fedezett kiads | x||}r 36 sajit forrésbdl Kadds ~o=g I
u Tervezett Osszes adis .

A feltlintetett 0sszegek mentéséhez kérjik, hogy a tabla jobb fels6é sarkaban talalhatd

b 4
ikonra sziveskedjen kattintani.

A koltségvetést Ft-ban kell megadni (nem megdfeleld, ha ezer vagy millié Ft-ban kerdl
kitoltésre)!

El6fordul, hogy Uj tamogatasi igény beadasakor, a Koltségvetés kit6ltése utan azt
tapasztalja, hogy kevesebb karakter jelenik meg, mint amennyit beirt. A jelenséget nem
hiba okozza, hanem az internet bongész6 egy specialis bedllitdsa, igy a megfelel6 atallitas
esetén a hiba megelozhetd. A ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” segédletet
megtalalja az EPER nyitd oldalanak bal felsé sarkaban.

sSegédanyagok a palyazatok, beszamoldk elkészitéséhez:
Palyazan kategonak
Hosszl szdveges mezdk karakterszdmldldss

Beadott palyazatok Utmutatd NEA 2018-as elszamoldsokhoz
EPER felhazznsldi kézikdnyv
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8. A Tdmogatasi Urlap adatai

A palyazé szervezetnek az alabbi meniipontokban taladlhaté kérdésekre kell
valaszt adnia, illetve a sziikséges nyilatkozatokat megtenni a palyazat elkészitése
soran:

Jogosultak kore és a palyazat adatai

A Palyazati Felhivas I. pontjaban szerepl0 jogosultsagi koér és egyéb, a palyazati
kategoriara vonatkozdé informacidok talalhatéak a lapfilén, a nyilatkozatok kitoltése
kotelezé.

Hataron tuli eléad6-mlivészeti szervezetek esetében ebben a menipontban sziikséges
felcsatolni a benyujtd szervezet |étesitd okiratat, valamint annak magyar nyelv( forditasat.

Szervezet tipusa
A benyujto szervezet vonatkozasaban toltendd lapfil.
Részletes programterv

Figyelem! A Palyazati Felhivas I. pontjaban megadott, az alabbiakban felsorolt kategoridk
esetében a Részletes programterv lapfulén a ,Kérjiik, valasszon az alabbi palyazati
kategoriak koziil:” kotelez6en téltendd legordilé menibdl ugyanazt a palyazati
kategoriat kell kivalasztani, mint ami a ,Pénzligyi adatok” lapfiilon kivalasztasra
kerdlt.

Eritett kategoriak:

4.) Nemzetkozi térben illetve nemzetkozi szereplok bevonasaval megvaldsulé, kiemelt
el6add-milivészeti jelentGséggel bird programok tdmogatasa (EMT-NEMZ-25)

8.) El6ado-miivészeti szervezetek infrastrukturalis fejlesztésének, eszkdzbeszerzésének
tamogatdsa (EMT-ESZK-25)

10.) Hataron tuli el6adé-mlivészeti szervezetek tdAmogatasa (EMT-HT-A-25)

KErt targyi eszkiz - v

Alapadatok Tamogatdsi cé -

Pilyazo adatai

Kitelezettségvallalé Kért sszeg o
Szamlatulajdonos Onrész Gsszege o
Projektadatok Onrész ardnya a kért Gsszeghez képest (%) 0.00

I Onrész aranya a projekt dsszhevételéhez képest (%) o
Tovibbi banki adatok Mas dllamhaztartdsi timogatas Gsszege 0

———————————————————————————
Alapadatok Kérjiik, valasszon az alabbi pilyazati kategériak kaziil: (Kérjik, hogy a "Pénziigyi adatok" lapfiilin kivilasztott "Tamogatasi
cel”"-lal megegyezd palyazati kategoriat sziveskedjen itt is kivalasztani!)

Palyazo adatai

Kiitelezettségvallalé

Szamlatulajdonos
A tervezett program céljanak ismertetése (max. 500 karakter)
Projektadatok
Pénziigyi adatok
Tovabbi banki adatok
Kiltségvetés  Bevételi oldal
Kéltséguetas/ Kiadasi oldal
© Jogosultak kire és a palyazati kategdria adatai
= Szervezet tipusa

& Részletes programterv %

° Kitelezéen csatolandé dokumentumok




Kotelez6en csatoland6 dokumentumok / Csatolandé dokumentumok

A felsorolt palyazati kategériak kivalasztasa esetén az alabbi dokumentumok/nyilatkozatok
csatolasa kotelezd a palyazat benyujtasa soran:

EPER kategoria

Palyazati kategéria

Kotelezoen csatoland6 dokumentumok kore

kédja megnevezése
4/c. Diaszpéraban €lg A projektben érintett Liszt Intézet altal
EMT-NEMZ-25 magyarsag kulturalis . . L
. . kibocsatott befogaddi nyilatkozat
tamogatasa
- Valamennyi koprodukcids partnerintézmény altal
5.) El6ad6-m(ivészeti alairt szandéknyilatkozat
koprodukcidk - Valamennyi koprodukcids partnerintézmény
EMT-KOPR-25 P . , .
letrejottenek nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy azonos cel,
el6segitése projekt megvaldsitasa érdekében jelen tematikara
nem nyujt be tdmogatasi igényt
10/b.) Szakmai . L s e .
EMT-HT-A-25 egyittmikodések Valamennyi ko’produ,kao,s pa_rtnerlntezmeny altal
, . alairt szandéknyilatkozat
tdmogatasa
- tajékoztaté anyag a talalkozo tervezett
10/c.) Hataron tuli [dopont;,argl, a program rt’aszlettlas,!elralsavalf a
o résztvevo tancegylttesek és fellépok névsoraval
magyar professzionalis . D
2 " és a tervezett létszamaval;
EMT-HT-C-25 néptancegylttesek . . P . ez
. i - a talalkozét szervezd tancegylttes vezetéjének,
talalkozdojanak o r : ,
. R szervezdjének nyilatkozata a meghivott
tdmogatasa

néptancegyittesekkel valé egyuttmiikodésrol, a
hivatalos felkérések masolata.

Koprodukcioés partner(ek)-rendelkezésre allé6 6nrésze

Kizadrélag az 5.) El6add-mivészeti

koprodukcidk l|étrejottének elGsegitése palyazati

kategoria esetében toltend6. Ebben a mentpontban sziikséges csatolni a koprodukcids
partner(ek) nyilatkozatat arra vonatkozdéan, hogy a Tamogaté altal elvart onrész, az
igényelt/megitélt tamogatas legalabb 30 %-a rendelkezésre all.

Finanszirozasi iitemterv

Kizardlag a 10.) Hataron tuli el6ado-mlivészeti szervezetek tdmogatasa palyazati kategoria
alkategoriai esetében toltendd. Ebben a menlpontban a megvaldsitas soran felmerild, az
igényelt 0sszegbdl torténd, benyujto altali kifizetések finanszirozasi idészakainak és az
idészakokhoz kapcsolddé kifizetések 6sszegeinek pontos meghatarozasa szlikséges.

AFA-nyilatkozat

Nyilatkozat — adatkezelésrol

Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatokrol

Altalanos nyilatkozatok

Nyilatkozat - regisztraciorol

Kizaro feltételekre vonatkozo nyilatkozat

A palyazat adatai

Unios allami tamogatasi szabalyok
A nyilatkozat kitéltéséhez tovabbi informdcié az VII. pontban talalhatd.

Egyéb adatok
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A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, a megkezdett
palyazatat elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgdl, hogy munkaja kdzben
elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti
a beirt adatokat és a palyazat atkeril a ,Megkezdett palyazatok” menipontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk
hatasara az EPER nem végez ellenérzést, amennyiben arra kivancsi, hogy koéltségvetése,
a kotelez6en megjel6lt adatmez6k stb. megfelelnek-e a bedllitott feltételeknek, Ugy az
[Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. (Felhivjuk figyelmliket arra, hogy az EPER tartalmi
ellen6rzést nem végez, csak az ellen6rzi, hogy a kotelezb6en toéltendd mezOk kitoltésre
keriltek-e, illetve a koltségvetés szamszakilag megfelel-e a beallitott matematikai
kotelez6ségeknek.) Az [Ellen6rzés] gombra kattintva hibailzenetet kaphat, mely felhivija
figyelmét a hidanyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellenorzés] gomb barmikor
hasznalhatd, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése elott.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkciét, hogy
elegendé ideje maradjon a szlikséges javitasokra.

A péalyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridé
lejartdig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehetGség, a [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti az NKTK a palyazatot
benyuljtottnak. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer tdmogatasi azonositot
és iktatéoszamot ad, valamint egy értesités is kerlil a palyazo olvasatlan lzenetei kozé,
mely a fentiekrdl nyujt tajékoztatast.

Az EPER Internet Explorer és Mozilla Firefox bongész6 tamogatottsaga program,
mas bongészo (pl.: Microsoft Edge, Chrome) hasznalata adat- és
funkciovesztéssel jarhat! Fejleszt6i ajanlas szerint az EPER hasznalatahoz
legalkalmasabb a Mozilla Firefox. A palyazat benyujtasa és véglegesitése soran
kérjiik, ligyeljenek arra, hogy a bongészében beallitott nyelv a magyar nyelv
legyen, ellenkez6 esetben ugyanis a mentést kovetden a palyazatban
hibajelenségek meriilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a koltségvetésben,
fajlcsatolok nem megfelelé miikodése, stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyujt a ,Koltségvetési tabla - levagott szamok”
elnevezésii segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyit6 oldalon megtalalhato.

III. Modositasi kérelem benyajtasa EPER-ben

Moédositasi kérelmet a tamogatoi okirat kibocsatasat kovetéen van lehet6ség, kivétel a
Palyazati Felhivasban meghatarozott esetek.

Modositasi kérelmet az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomégombra kattintva
lehet hozzaférni a mddositasi kérelemhez.

A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott pdlyazat adatai lathaték a rendszerben,
melyek atirdsaval készithetd el a modositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha el6tte az [Ellenérzés] funkciogomb segitségével a rendszer
altal is leellendrizteti a kivant moddositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén
véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciérdl azonnal
értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositas
eredményérdl az EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas megtekintése]
gomb segitségével lehet értesilni, illetve a rendszerben kildott Gzenetben is.
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A médositasi kérelem benyujtasa soran kérjlik, hogy minden mddositassal érintett lapflilon
sziveskedjen elvégezni a mddositast.

FIGYELEM! Kizarélag az EPER-ben a fentiekben részletezett médon rogzitett modositasi
kérelmet tekinti az NKTK benyujtott mddositasi kérelemnek, igy csak a Beérkezett
statuszi modositasi kérelmek kertlnek elbirdlasra.

A tamogatott program modositasara, modositasi kérelem benyajtasara
legkésobb a beszamol6 benyjtasara megallapitott hatarido lejartat megel6zéen
van lehetdség.

A hatdridében benyujtott kérelem esetén a tamogatas koltségvetésére vonatkozd
kérelmek, a tamogatasi id6szakot koveté6 egy éven bellli id6pontra vonatkozo
megvaldsitasi hataridé mddositasra vonatkozd kérelmek, valamint az EPER-ben beérkezett
formailag nem megfelel6 mddositasi kérelmek elbirdlasa esetén az NKTK jogosult dontést
hozni.

A tdmogatas targyara, a szakmai program maodositasara, a tamogatasi idészakot kévetben
egy évet meghaladé id6pont esetén a megvaldsitasi hataridére, a finanszirozds maédjara,
a hataridon tul beérkezett modositasi kérelmek, illetve egyéb a Tamogatd dontését érintd,
madositasra iranyuld kérelmek esetében Tamogato jogosult dontést hozni.

IV. Tamogatoi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszdmolds soran legfeljebb 10%-0s eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fOsorai kozotti - a
Kedvezményezett irdsbeli indoklasi kotelezettsége mellett. A 10%-ot meghaladé mértékd
eltérés esetén mddositasi kérelmet kell benyujtaniuk. A médositasi kérelem benyujtasanak
hataridejét a tdmogatdi okirat és mellékletei tartalmazzak.

A kibocsatott tdmogatdi okirat, megallapodas az utolséként elfogadott modositassal egytt
hatalyos. Kérjuk, hogy modositasi kérelmiiket legkésdbb az arra nyitva allé hatarid6 végéig
nyujtsak be.

V. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznalasardl a tamogatdi okiratban foglaltak és a
gazdalkodasukra vonatkozd elGirdsok szerint kotelesek szdmot adni zard szakmai
beszamolo és pénzligyi elszamolds formajaban (egylttesen: beszamold).

A beszamold benyujtasara a Palyazati Felhivas I. pontjaban meghatarozott datumig van
lehetdség.

A pénzlgyi elszamolds és a zard szakmai beszamold csak egylttesen tekinthet6
beszamolonak, vagyis ha valamelyik rész hidnyzik, akkor az NKTK ellen6rzés nélkil
hianypétlast kild a hianyzo rész potlasara vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszer(ien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, az
okiratban rogzitett keretek kozo6tt kerilt felhasznalasra. Kedvezményezett vallalja, hogy a
helyszini ellen6rzések soran teljes koérlen bemutatja mind a pénzigyi elszamolasat
(konyvelés), mind a megfelelen leltarba vett és nyilvantartott beszerzéseket.

A szakmai beszamoloban részletesen ismertetni kell a tdmogatas felhasznalasanak,
valamint a tamogatott tevékenység megvaldsitdsanak szakmai vonatkozdsait és
tapasztalatait az alabbiak szerint:

- A megvaldsuldas korlilményeinek részletezése, a megvaldsult palyazati cél
ismertetése. Amennyiben relevans, programmegvalodsitdas esetén minél tobb
konkrétummal, mérészammal, adattal aldtdmasztva pl. programleirds, datumok,
kozrem(ikodGk megemlitése, helyszinek megnevezése, relevans mutatéoszamok stb.
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- A szakmai beszamolét az EPER-ben szikséges elektronikusan benyUjtani a
Beszamolé fellletén kialakitott (irlap hidnytalan kitoltésével;

- A megvaldsulas korlilményeinek Osszevetése a benyujtott, és a visszatervezésre
tekintettel mddositott szakmai tervvel;

- Koltségkalkulacio készitése a tényleges teljesitéssel;

- A megvaldsitds szakmai eredményességének és hozadékanak, konkrét
eredményeinek elemzése (eredménytelenség esetén részletezni annak okait),
kitérve a program varhato tarsadalmi és hitéleti hasznossagara;

- A megvalésult palyazati célrdl egyértelm(i  beazonositdsra alkalmas
fotdédokumentacioét, vagy a megvaldsulast igazold sajtdéanyagot kell mellékelni.

A pénzligyi elszamolast az elszamolasi Utmutatdban foglaltak alapjan sziikséges elkésziteni
és benyujtani.

A pénziigyi elszamolasnak tartalmazni kell a tdmogatdi okiratban rogzitett koltségvetés
alapjan:

- A kedvezményezett nevére szbld, eredeti zaradékolt bizonylatok hitelesitett
masolatait

- A 200.000 Ft értékhatart meghaladd értékl aru beszerzésének vagy szolgaltatas
megrendelésének irdsos dokumentumat. frdsban kotott szerzédésnek mindsil az
elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Amennyiben a kedvezményezett az
elszamolas soran a fenti értékhatar feletti arubeszerzés és szolgaltatasnyuljtas
irdsos dokumentumait nem csatolja, az elszamolas soran az ilyen értékhatar feletti
szamlak/bizonylatok nem vehet6k figyelembe.

- A szamlazott tiszteletdijak, szellemi tevékenységek szerz6déseit 200.000 Ft feletti
O0sszegnél. Személyi jellegl kifizetés esetén Osszeghatartdl fluggetlentl csatolni
szikséges a kapcsolédd megbizasi szerzédést.

- Nagyérték(i eszkézbeszerzés esetén az aktivalasrol/lizembe helyezésr6l — palyazoé
tulajdonba vételérdl — sz6lé6 dokumentumot.

A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési tdmogatas
Osszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban vagy
mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési tamogatas folyositasat a
kedvezményezett vagy a szallitd mely pénznemben kéri. A forinttdl eltér6 pénznemben
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel
elszamolhaté koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megijeldlt
teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
arfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett
pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kézéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Hataron tuli kedvezményezettek a nem forintban kiallitott szamlak esetében az alabbi
elszamolasi mdédok koézil valaszthatnak:

- a szamla értékét a szamla kifizetésének napjan, az MNB altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyamon. Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem
jegyezte az arfolyamot (munkaszineti napra esett a kifizetés napja), akkor a
munkaszineti napot megel6z6 utolsé munkanapon jegyzett arfolyamon lehet
elszamolni a szdmla értékét.

- az MNB altal nem jegyzett valutaban szerepl6 kiadasok, koltségek forintra
torténd atszamitasa esetén Eurdpai Kdzponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon
kell eurdra atvaltani, és a szamla kifizetésének napjan az MNB altal k&zzétett
euroértéket kell az MNB 4&ltal koOzzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra
atszamitani.
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- a hivatalos valutavalténal vasarolt valuta/deviza alapjan kifizetett, kulfoldi
pénznemben kidllitott kulféldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott
értéken lehet a tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a
valtasi jegyzék hitelesitett masolatat is «csatolni kell az elszamolashoz
(Szdmlaodsszesitd mellékleteként). Ebben az esetben, a valtasi jegyzék keltét
kovetoen teljesitett kifizetéseket, az 6sszes adott deviza alapjan kifizetett
szamlat, ezzel az arfolyammal sziikséges atvaltani.

- a kulfoldi pénznemben kiallitott kilfoldi szdmla forintban, atutalassal teljesiilt
kifizetése esetén, az atutalt 6sszeg értékét kell elszamolni a tdAmogatas terhére,
amennyiben az atutalasrdl sz6l6 bankszamlakivonatbdl egyértelmien
beazonosithatd az adott szamla kifizetése, és az atutalast igazold
bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzligyi elszamolashoz,
amennyiben bekérésre kerul.

A pénzligyi elszamolas keretében a Kedvezményezett a tdmogatoi okiratban/tamogatott
programban megjel6lt tamogatasi id6szakban felmerllt, a megvaldsult programmal,
projekttel kapcsolatos gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0Osszeg
felnasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok és azok pénzlgyi teljesitésének
(kifizetésének) adatait rogziti az EPER pénzligyi elszamolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast és a szamladsszesitot az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL.
torvény (a tovdbbiakban: AFA torvény), a szamvitelrél szl6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamviteli térvény), valamint a szamla és a nyugta addigazgatasi
azonositasarél, valamint az elektronikus formaban megdrzétt szamldk addhatdsagi
ellen6rzésérdl szélé 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatdmasztd
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylatok alapjan kell elkésziteni.

Fontos, hogy a beszamoléban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon
a programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitdsat, a szamviteli bizonylatok altal
aldtamasztott gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt megvalodsitasahoz,
tamogatasi id6szakhoz, a szamviteli bizonylatok értékének pénzligyi teljesitését igazold
bizonylatok kelte a tdAmogatasi id6szakra vagy legkésdbb az elszamolasi id6szakra essen.
Kérjuk, tugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeldljon meg és ne idGszakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/
termékértékesités céljabol kerllt kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltintetni
a kibocsato altal (leggyakoribb jelolések: AM, TAM).

Az elszamolds soran hidanyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A pénzigyi elszamolast a tdmogatasi 6sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban taldlhaté
koltségvetés - mddositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és 6sszegei alapjan.

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot régziteni sziikséges
az EPER-ben! Az NKTK a rogzitett bizonylatok alapjan valasztja ki ellenérzésre a
papir alapon benyujtando szamviteli bizonylatokat, amelyrol a
Kedvezményezettet elektronikusan értesiti.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.
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V.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kitoltotten fogadhatok el. Az elszamolas
soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kllonGsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szédmszakilag is
megfeleléen van kitdltve. Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlendl ellenGrizze atvételkor:

e a szamla kibocsatasanak kelte;
e a szamla sorszama, amely a szamlat kétséget kizardan azonositja;
e atermék értékesit6jének, szolgaltatas nyujtdjanak adészama, amely alatt a termék
értékesitését, szolgaltatas nyujtasat teljesitette;
e atermék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevéjének
- addészama, amely alatt, mint adofizetésre kotelezettnek a termék értékesitését,
szolgaltatas nyuljtasat teljesitették, vagy
- addészédma, amely alatt az AFA torvény 89. §-ban meghatéarozott
termékértékesitést részére teljesitették, vagy
- addészamanak vagy csoportos altalanos forgalmiadd-alanyisag esetén
csoportazonosité szamanak elsé nyolc szamjegye, amely alatt, mint belfoldon
nyilvantartasba vett addalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast
teljesitették, feltéve, hogy a termék értékesitbje, szolgaltatas nyujtdja gazdasagi
céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi célu letelepedés hianyaban pedig
lakdhelye vagy szokasos tartdzkodasi helye van belféldon;
e a termék értékesitéjének, szolgaltatds nyudjtdjanak, valamint a termék
beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevéjének neve és cime;
az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - az AFA torvényben alkalmazott vtsz., tovabba
mennyisége vagy a nyujtott szolgdltatds megnevezése, annak jeldlésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - az e térvényben alkalmazott
TESZOR’15, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;
az AFA torvény 163. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban emlitett idSpont, ha az eltér
a szamla kibocsatasanak keltétol;
az adé alapja, tovabba az értékesitett termék ado nélkili egységara vagy a nyujtott
szolgaltatas ado nélklli egységara, ha az természetes mértékegységben
kifejezhetd, valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar
nem tartalmazza;
az alkalmazott adé mértéke
elektronikus szamla esetén szerepel-e a zaradék szbvege a szamla
torzsszovegében.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek
megkodvetelik.

Addmentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyldjtasa mentes az ado aldl (leggyakoribb jel6lés: AM). Illetbleg
az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszer(sitett adattartalommal, adémentes termék
értékesitése, szolgdltatds nyljtasa esetén kiallitott szamlan az LAFA-térvény terileti
hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.
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Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzligyi
elszamolas ellenbérzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma alapjan
kerll a szamlan szerepld koltség, raforditdas besorolasra az egyes koltségkategoriakba,
ezért kérjuk, ellendrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

FIGYELEM! Az elektronikus szamlak esetében a kibocsatott szamla
szovegtorzsében szerepeltetni sziikséges a zaradék szovegét.

Zaradékolas = az eredeti bizonylaton széveges formdban fel kell tintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget:

Tamogatasi 6sszeg esetén:

peeeeen Ft az EMT-............... -25-......... EPER palyazati azonositdszaml tamogatdi okirat
keretében, tdmogatas terhére elszamolva”.

A fenti zaradékolast az eredeti szamviteli bizonylatra pecséttel, vagy kék tollal szoveges
formaban kell ravezetni, elektronikus szamla esetén a kiallitd kiallitaskor vezeti fel a
zaradékot az adott elektronikus szamlara.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a zaradékolds kizarélag az eredeti szamviteli
bizonylaton hajthatd végre, és a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatrol készitett hiteles
masolat kiildhet6 be a pénzligyi elszamolas soran. Amennyiben a bekildott hiteles masolat
alapja nem a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat, Ugy az a kéltségek igazolasara nem
fogadhaté el.

A pénzligyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazo
kotelezettségvallald kozremiikodésével nyujtotta be palyazatat, ugy a kotelezettségvallald
nevére és cimére kiallitott szamlak és pénzligyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben
a palyazatban/tdmogatdi okiratban szamlatulajdonos szervezet is meg van jel6lve, Ugy a
szamlatulajdonos nevére és cimére szbl6 szamldk is elfogadhatok.

A Palyaz6o a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koéltségvetésbdl nyujtott
tamogatas és - ha elGirasra kerllt - a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart
meghalado értékl, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerz6dést
kizarélag irdsban koéthet. irdsban koétott szerz6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem veheto figyelembe.

FIGYELEM! A helyszinen tortén6 beszerzés/szolgaltatds igénybevétele esetén is fentiek
szerint sziikséges eljarni!

A pénzigyi elszdmolds részét képez6 szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos
kévetelmények:

A gazdasagi események kiadasait igazold eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi
zaradékkal kell ellatni, és az ezekrdl készullt hitelesitett masolatokat kell benyujtani a
pénzligyi elszamolas részeként.

Hitelesités = az elszamolasi zaradékkal elldtott eredeti szamviteli bizonylatot ezt
kovetden le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a
kovetkezd szoveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik!”, ezutan a
fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(i alairasaval,
bélyegzivel és datummal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
torvényes képvisel6 akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az
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esetben a torvényes képvisel6 altal aldirt eredeti, alakszer(, teljes bizonyitdé erejl
maganokiratba (két tanl nevének és cimének feltiintetésével és alairasaval ellatott), vagy
kdzokiratba foglalt meghatalmazas csatoldsa sziikséges ahhoz, hogy a meghatalmazott
személy eljarhasson az elszamolds hitelesitésében.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor az elszamolasi zaradéknak az
elszamolasba beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koltségekre az
érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke
120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000
Ft az EMT-............ -25-xxxx azonositészamu palyazat terhére elszamolva”.)

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok:

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak
értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is
csatolni kell. Amennyiben a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi
egyértelmlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:
e Aatutalassal torténo teljesités esetén
- bankszamlakivonat vagy
- hivatkozott tranzakciéra vonatkozoé terhelési bizonylat, melybdl megallapithato,
hogy a szamlan szerepl6 0sszeg ténylegesen kifizetésre kerilt;
o készpénzes szamla teljesitése esetén
- kiadasi pénztarbizonylat;
- pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrél
a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul idészaki
pénztarjelentés, napléfokonyv stb.).

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatat hitelesiteni kell.

Konyvviteli nyilvantartds (pl.: idGszaki pénztarjelentés, napléfékonyv) masolatanak
benyujtasa esetén oldalh( hitelesitett masolatot kell benyujtani (a tAmogatasi igényre nem
vonatkozo6 tételeket ki lehet takarni).

Az atutaldssal teljesitett kifizetések esetén az NKTK ellendrzi, hogy:
e a Kedvezményezett a sajat bankszamlajardl egyenlitette-e ki a koltséget,
e a Kbdzrem(kod6 a vonatkozd tdmogatdi okiratban szereplé bankszamlaszamardl
egyenlitette-e ki a koltséget.

Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatbdl nem azonosithatd be
egyértelmdlen, hogy melyik szamviteli bizonylat, koltség kifizetéséhez kapcsolddik, akkor
a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges.

A pénzlgyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénzligyi elszamolashoz bekildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

e a bizonylat sorszama;

e a bizonylat kibocsatdjanak (Kedvezményezett) neve, cime és adészama;

e a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

e a kifizetés id6pontja;

e a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam, stb.);

e legaldbb a pénztaros és az atvevd személyi azonositd adata és alairasa.
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Kérjlk, a kiadasi pénztarbizonylat kidllitdsakor ligyeljenek arra, hogy legaldbb a pénztaros,
azaz a kifizet0, és az atvevd - aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét — aldirasa
szerepeljen a bizonylaton.

V.2. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénzligyi elszamolas részeként a kovetkezdéket minden esetben be kell kildeni postai
uton és elektronikus Uton:

e az EPER-bOI kinyomtatott szdmladsszesitd a szervezet térvényes képviseldje altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamasztd
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

e a bekildend6 bizonylatokrdl szélé értesitésben felsorolt/szamladsszesité utolséd
oszlopaban megjel6lt szamviteli torvény szerinti, zaradékolt bizonylatok, valamint
az azok kifizetését igazold bizonylatoknak és kapcsolddé egyéb dokumentumoknak
a szervezet képvisel6je altal hitelesitett masolata,.

e a szervezet torvényes képviselGje altal alairt, a tdmogatott program/cél tényleges
megvaldsitasi osszkoltségérdl szl nyilatkozatot.

Az egyéb dokumentumokat az Elszdmoldsi Utmutatoban felsoroltak szerint szikséges
bekdildeni.

V.3. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben:

A tételes pénzligyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja
ki az elszamolashoz tartozoé pénzigyi dokumentumok esetleges papiralapon torténd
benyuljtasat.

A pénzlgyi elszamolds részét képezé szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamolds modulja segitséget nyuljt az
egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a
tobbszor elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.nktk.gov.hu honlap, EPER belépési pont oldalrdl
letolthet6 Felhasznaldi kézikbnyv nyujt részletes segitséget.

VI. Elszamolhato és el nem szamolhato koltségek

Elszamolhato6 koltségek kore

EPER KOLTSEGNEM EPER KOLTSEGTIPUS MEGJEGYZES

Szervezet alkalmazasaban allé személyek
Brutté munkabér bruttd munkabére (munkaviszony alapjan
féfoglalkoztatottak koéltségei).

Szervezet alkalmazasaban allé személyek
(féfoglalkoztatason felili) bruttd megbizasi

Torvény szerinti
illetmények, munkabérek

Foglalkoztatottak egyéb Brutté megbizasi dij,

szemelyi juttatasai tiszteletdij dija, tiszteletdija.
Munkavégzésre iranyuld Alkotdi (el6adoi, rendezdi/koreografusi,
egyéb jogviszonyban nem |Brutté megbizasi dij, latvanytervez6i stb.) tiszteletdij. (Nem sajat
sajat foglalkoztatottnak tiszteletdij foglalkoztatottak megbizasi dija,
fizetett juttatasok tiszteletdija)

Jogdij SzerzGi-, ir6i honorarium, szerz6i jogdij.

Egyéb kiils6 személyi
juttatasok

Osztondij Osztondij
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Munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado

Munkaltatoét terhel6 adok és
jarulékok

Munkaltatoét terhel6 adok és jarulékok.
Reprezentdaciods koltséget terheld jarulékok.

Figyelem! Személyi kiadasok soron azon megbizasi dijak szamolhatéak el, melyek
szamfejtésre keriiltek. Amennyiben megbizasi szerz6déssel kapcsolatban szamla keriilt
kiallitasra, annak osszege a dologi kiadasok soron szamolhato el.

DOLOGI KIADASOK

EPER KOLTSEGNEM

EPER KOLTSEGTIPUS

MEGJEGYZES

Szakmai anyagok
beszerzése

Szakmai anyagkéltség

Reprezentacios anyagkoltségek.
Szakkonyvek, elofizetési dijak, szakmai
folydiratok, szakmai megvaldsitashoz
kapcsolodd anyagok és eszkdzok vasarlasa
(nem aktivalando koltségek), stb.

Uzemeltetési anyagok
beszerzése

Adminisztraciés anyagkoltség

Irodaszerek, nyomtatvanyok, festékpatron
stb.

Jarmu tGzemeltetés koltsége

Szervezet tulajdonaban Iévé gépjarmiivek
Gzemanyag koltsége.

Uzemeltetési anyagok

Tisztitoszer, takaritd eszk6z, egyéb
lzemeltetési anyagok stb.

Arubeszerzés

Eszk6z beszerzés

Egyéb mikddéshez, (izemeltetéshez
kapcsolédd anyagok és eszkozok vasarlasa
(nem aktivalando koltségek)

Nem aktivalandé jelmez, hagyomanyo6rzé
viselet, kellék és diszlet koltségei

Informatikai
szolgaltatasok
igénybevétele

Informatikai szolgaltatas,
programozas

Internet koltsége. Honlap fenntartas és
lzemeltetés koltségei (domain dij, tarhely
dij, folyamatos feltéltés,
tartalomszolgaltatas koltsége) stb.

Egyéb kommunikacids
szolgaltatasok

Kommunikacios koltség

Telefonkoltség (mobil és vezetékes telefon
forgalmi és elG6fizetési dija, mobil felt6lto
kartya koltsége).

Kozlizemi dijak

Altaldnos, miikodéssel
kapcsolatos koltségek

Kézizemi dijak (aram, viz, fltés stb.)

Villamosenergia szolgaltatas
dija

Gazenergia szolgaltatas dija

Tavho és melegviz
szolgaltatas dija

Viz-, és csatornaszolgaltatas
dija

Kizarolag kozponti koltségvetésii
szervek esetében toltendod!

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a
kozponti koltségvetési szervek
esetében a villamosenergia, gazenergia,
tavho- és melegviz, valamint viz- és
csatorna szolgaltatasok koltségeit
kiilon koltségtipusként sziikséges az
EPER-ben rogziteni!

Vasarolt élelmezés

Elelmiszer, étkezés koltségei

Etkezés koltségei: éttermi szolgaltatas,
csoportos meleg étkezés stb. (nem
kikildetési rendelvénnyel igazolt kdltségek)
Reprezentacids koéltségek.

Bérleti és lizing dijak

Bérleti dij

Ingatlan-, terem-, eszkdz bérleti- és
operativ lizing (tartds bérlet) dija stb.

Szakmai tevékenységet
segitd szolgaltatasok

Humanerdéforras
fejlesztésének koltségei

Oktatas, tovabbképzés koltsége.
Kizardlag a tamogatott szervezet
fejlesztésének koltségei szamolhatoak el.
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Megbizasi dij, tiszteletdij
(szamlas kifizetés)

A tamogatott program/tamogatott
tevékenység létrehozasaval kapcsolatos
el6ado-mUivészeti- és el6ado-mivészeti
kiegészit6 szolgaltatd tevékenység, amely
magaba foglalja a prébakkal és el6adasokkal
kapcsolatosan felmerilt koltségeket is. (pl.:
egyéni milvész-, cirkuszi-, zenekari
tevékenység dija, szinpadi alkotasok
bemutatdsanak dija, rendezdi tevékenység
dija, latvany-, fényeffektus dija stb.)

Nyomdakdltség

Nyomdai elokészitési munkak koltségei.
Nyomdakdltségek.
Grafikai koltségek stb.

Szakmai tevékenység
el6segitéséhez sziikséges
egyéb dologi kiadasok

Egyéb, szakmai tevékenységhez kapcsolddo
szolgaltatasok vasarlasa
Pl. El6adas dija, koprodukcids dij.

Egyéb szolgaltatasok

Adminisztraciéval kapcsolatos

szolgaltatas

Konyvelési dij, Ggyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, bérszamfejtés, pénzigyi
szolgaltatasok, lgyvédi dij, marketing
tanacsadas dija, igazgatasi szolgaltatas dija
stb.

Biztositasi koéltség

Utas- és poggyaszbiztositas.
Szervezet tulajdonaban |évé gépjarmlivek és
ingatlanok biztositasi dija stb.

Szallitas koltség

Aruszallitas koltségei.

Szemeélyszallitas koltségeit, ha nem
kiktldetési rendelvénnyel igazolt koltség.
Fuvarozas koltségei stb.

Szallaskoltség

Szallas igénybevételéhez kapcsolodo
koltségek, amennyiben nem kiklldetési
rendelvénnyel igazolt koltség.

Egyéb szolgaltatasok
igénybevétele

Postakoltség.

Reprezentacids szolgaltatasok koltsége.
Szabadtéri rendezvényekkel kapcsolatban
felmerllt kotelezé koltségek (pl. ment6k
biztositasa).

Hangositas koltsége stb.

Hang- és videdfelvétel |étrehozasaval,
felvételével, utdmunkalataival kapcsolatban
felmertlt, nem aktivalando koltségek.

Részvételi, nevezési,
regisztracids, tagsagi dij

Konferenciak, szeminariumok, szakmai
talalkozdk részvételi dija.

Orzési szolgaltatas

Ingatlan Orzése.

KikUldetések kiadasai

Utazas-, kiklldetés koltsége

Kikiildetési rendelvénnyel igazolt
koltségek.

Maganszemély tulajdonaban lév6 gépjarmd
szervezet érdekében torténé hasznalata.
Tomegkdzlekedési eszkdz (pl.: vonat,
autdébusz, replld, taxi stb.) szervezet
érdekében tortén6 hasznalata (menetjegyek
és szamla) (nem munkaba jaras).
Kiklldetés szallasdija (szallasdij, napidij,
kotelezd reggeli, idegenforgalmi add) stb.
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Reklam- és
propagandakiadasok

PR, marketing kéltség

Hirdetési, reklamkoltségek, arculati elemek,
PR, marketingszolgaltatasok,
nyomdakoltségek stb.

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok

Ingatlan, targyi eszkdzok
karbantartasi, javitasi
koltségei

Karbantartasi koltségek. (Nem felljitas
koltségei!)

Egyéb dologi kiadas

EPER KOLTSEGNEM

Jogdij kifizetése szamla
ellenében

EPER KOLTSEGTIPUS

MEGJIEGYZES

Immaterialis javak
beszerzése, létesitése

Immaterialis javak
beszerzése, létesitése

Szellemi termékek, szoftverek beszerzése,
Uj honlap létrehozasa.

Hang- és videodfelvétel létrehozasaval,
felvételével, utdmunkalataival kapcsolatban
felmerilt, aktivalandé koltségek.

Informatikai eszk6zok
beszerzése, létesitése

Kisérték({ (brutté 200 000 Ft
beszerzési értéket meg nem
haladd) informatikai eszk6zok

Nagyérték(i (brutté 200 000 Ft
beszerzési értéket meghalado)
informatikai eszk6zdk

Uj- és hasznalt eszkoz beszerzése.

Egyéb targyi eszkdzok
beszerzése, |étesitése

Kisérték( (brutté 200 000 Ft
beszerzési értéket meg nem
haladd) targyi eszk6zok

Nagyérték(i (brutté 200 000 Ft
beszerzési értéket meghalado)
targyi eszk6zok

Az immateridlis javak, ingatlanok és
informatikai eszkdz6k kdézé nem sorolt
egyéb Uj- és hasznalt eszkdz(6k)
beszerzése.

Hang- és videdfelvétel |étrehozasaval,
felvételével, utdomunkalataival kapcsolatban
felmertlt, aktivalandé koltségek.

Jelmez, hagyomanyorz6 viselet, kellék és
diszlet aktivalandd koltségei.

Gépjarmivasarlas nem engedélyezett.

Ingatlanok felGjitasa

Ingatlanok felGjitasa

Sajat tulajdonon végzett beruhazas.

Idegen tulajdonon végzett beruhazas(*):
csak tartos bérlet és dnkormanyzattal kotott
kozszolgaltatasi szerz6dés esetén.

Abban az esetben szadmolhatd el,
amennyiben a beadott palyazatban az
nevesitve szerepelt.

(*) Amennyiben a bérleti vagy az
onkormanyzattal kotott kozszolgaltatasi
szerz6désben az szerepel, hogy a bérbe add
kéri az eredeti (megtekintett) allapot
helyreallitasat, abban az esetben a
beruhazas/felljitas koltsége nem
elszamolhato!

Informatikai eszk6zok

Informatikai eszkozok

Meglévl informatikai eszkozpark feldjitasa.

feltjitasa feltjitasa
Egyéb targyi eszk6zok Egyéb targyi eszkdzok Az ingatlanok és informatikai eszkdzok kozé
feltjitasa feltjitasa nem sorolt egyéb eszkdz(6k) felldjitasa.
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Nem elszamolhato koltségek kore

Alkohol- és dohanyaru

A munkavallald részére biztositott természetbeni hozzajaruldsok (pl.: a munkaba jaras koltségtéritése)

Kisvallalati add (KIVA)

Gépjarmi beszerzése

Késedelmi potlék, kotbér

Birsagok, blintetések, pétdijak koltségei

Egyéb pénzforgalmi koltségek (banki koltségek)

Onkéntes foglalkoztatott kdltségei

Késedelmi kamat, és Vagyonaddk/Vagyonszerzési illetékek (pl.: vagyonado, ingatlanadd, gépjarmdadd)

Hitel-, kolcson toketorlesztése

Pénzigyi lizing toketorlesztése

VII. TAJEKOZTATO az uniés allami tamogatasi szabalyokroél
TAJEKOZTATO

az unioés allami tamogatasi szabalyoknak a Kedvezményezett részére nyajtandé
tamogatasra torténo alkalmazhatésagarol

Az Eurdpai Unid miikodésérdl szolo szerzédés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikke
értelmében allami tdmogatasnak azok az intézkedések mindslilnek, amelyek esetében:

1. a kedvezményezett vallalkozasnak mindsil (gazdasagi tevékenységet végez),
2. az intézkedés allami forrast nyujt vagy betudhaté az allamnak,
3. el6ényt jelent az érintett vallalkozas(ok) részére,

4. szelektiv, azaz csak bizonyos vallalkozast, régiot vagy agazatot részesit elényben,
valamint

5. torzit(hat)ja a versenyt, vagy annak torzitasaval fenyeget, és befolyasol(hat)ja a
tagallamok kozotti kereskedelmet.

A fenti feltételeknek a tdmogatandd tevékenység(ek) tekintetében egyszerre Kkell
teljesulniik ahhoz, hogy a tdmogatasra az unids allami tdmogatdasi szabalyokat alkalmazni
kelljen.

Az Eurdpai Bizottsag joggyakorlata alapjan vallalkozasnak mindsll minden gazdasagi
tevékenységet végzo személy, fliggetlenll jogi helyzetét6l és finanszirozasi formajatol.
Erre figyelemmel annak megitélésekor, hogy egy adott intézkedés az EUMSZ 107. cikk (1)
bekezdés hatdlya ala tartozé allami tamogatasnak mindGslil-e, nem a végso
kedvezményezettek szervezeti formajat, hanem az adott, finanszirozni kivant
tevékenységet kell vizsgalni.

A Tamogatd altal nyldjtandd tdmogatas vonatkozasaban a fentiekben felsorolt fogalmi
elemek kozil a 2. és a 4. pontban meghatarozott fogalmi elemek teljesililnek. Ezért a fenti
fogalmi elemek koézul kizardlag az 1. (gazdasagi tevékenység), a 3. (gazdasagi el6ny
megléte) és az 5. pont [tagallamok kozotti kereskedelem érintettsége (helyi jelent6ség)]
szerinti fogalmi elemek teljesilését kell vizsgalni.
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1. Gazdasagi tevékenység

Az Eurdpai Unido mikodésérdl szold szerz6dés 107. cikkének (1) bekezdésében emlitett
allami tamogatas fogalmardl szdlé bizottsagi kézlemény (2016/C 262/01), - a
tovabbiakban: Kozlemény - 34. pontja értelmében a kultirahoz és a kulturdlis 6rokség
megOrzéséhez kapcsolddo fejlesztések megvaldsitasa, valamint a kultirahoz és a kulturalis
O0rokség megdrzéséhez kapcsoldodd események megszervezhet6k nem kereskedelmi
madon is, igy e tevékenységek egyes esetekben nem gazdasagi jellegiiek.

A Bizottsag ugy véli, hogy a nagykdzonség szamara téritésmentesen hozzaférhetd
kulturalis tevékenység vagy a kulturalis 6rokség megl6rzéséhez kapcsolddd tevékenység
allami finanszirozasa tisztdn tarsadalmi és kulturdlis célt szolgal, ami nem gazdasagi
jellegli. Hasonloképpen az, hogy egy kulturdlis intézmény latogatdinak vagy a
nagykézonség szamara nyitott kulturdlis tevékenység vagy a kulturdlis 06rokség
megobrzéséhez kapcsoldodd tevékenység résztvevlinek pénziigyi hozzadjarulast kellene
fizetnilik, amely a valddi koltségeknek csupan egy toredékét (maximum 50%-at) fedezi,
nem valtoztat az emlitett tevékenység nem gazdasagi jellegén, mivel a nyujtott
szolgaltatas nem tekinthet6 valddi dijazasanak.

A Kbozlemény alapjan, ha a kulturdlis tevékenységbdl szarmazd piaci bevétel (pl. jegyar-
bevétel) nem haladja meg a kulturdlis tevékenység tényleges koltségeinek a felét, a
tevékenység nem mindsiul gazdasagi tevékenységnek, és a Kedvezményezettnek
nyujtandé tdmogatasra nem kell alkalmazni az unids allami tdmogatasi szabalyokat.

Kérjik, hogy amennyiben a tdAmogatandé tevékenység(ek) latogatéi altal fizetend6 dijbol
bevételik keletkezik, legyenek szivesek dokumentalni, hogy ezek a bevételek a
tamogatandd tevékenység(ek) koltségeinek mekkora hanyadat fedezik.

2. Tagallamok kozotti kereskedelem érintettsége

A Kozlemény 196. pontja rogziti a Bizottsag azon joggyakorlatat, mely szerint a
Bizottsdg az eset korlilményeinek figyelembevételével megallapithatja, hogy a pusztan
helyi jelentéségii, hatokorii intézkedések nem érintik a tagdllamok kozotti
kereskedelmet, és igy nem mindslilnek allami tdmogatasnak. A Kézleményben hivatkozott
esetekben a Bizottsag azért tett ilyen megallapitast, mert megbizonyosodott arrél, hogy a
kedvezményezett az adott tagallamon belili korlatozott terlileten kinal arukat vagy
szolgaltatasokat, és a Bizottsag valdszinltlennek vélte, hogy e tevékenység mas
tagallamokbdl vonzana vasarldkat. Igy a Bizottsdg értékelése szerint nem feltételezhetd,
hogy az intézkedésnek marginalisndl nagyobb hatdsa lenne a hatdron atnyuld
beruhazasokra és letelepedésekre.

A Kozlemény alapjan a Tamogaté altal tdmogatni kivant tevékenység(ek) vonatkozasaban
akkor nem kell az uniés allami tamogatasi szabalyokat alkalmazni, ha a tdmogatasban
részesitett tevékenység(ek) mas tagallamok piacaira és fogyasztoéira legfeljebb marginalis
hatast gyakorol(nak), tehat nem érinti(k) a tagallamok kozti kereskedelmet. Ezen feltétel
akkor teljestil, ha a tamogatandd tevékenység(ek)b6l megvaldsuld szolgaltatasokat
els6sorban magyar allampolgarok veszik igénybe (a kulfoldi latogatok szama marginalis).

3. Abban az esetben, ha Kozlemény hivatkozott pontjaiban megfogalmazott
feltételek nem teljesiilnek, a jelen palyazat alapjan nyujtott tamogatas az Eurépai
Unié miikodésérol szolo szerzédés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikke
értelmében allami tamogatasnak minésiil.

A jelen palydzat alapjdn nyuGjtott tdmogatds a Szerzédés 107. és 108. cikke
alkalmazasaban bizonyos tamogatasi kategdridknak a bels6 piaccal 6sszeegyeztethetdvé
nyilvanitasardl szo6lé, 2014. janius 17-i 651/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 187.,
2014.6.26., 1. 0.) 53. cikke szerinti kulturat és kulturdlis 6rokség megdrzését eldmozditd
tdmogatasnak mindsiil.
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