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1. Az Gtmutato célja

Jelen Utmutatd segitséget nyujt az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer
szolgaltatasainak tamogatasa, valamint az Orszagos szakkonyvtarak
allomanyvédelmi tamogatasa 2025. évi forrasara benyujtott palyazat alapjan
biztositott koltségvetési tdmogatasban részeslilt szervezeteknek a szakmai beszamolé és
a pénzigyi elszamolas elkészitéséhez. A tamogatdéi okirat értelmében minden
Kedvezményezettnek a tdAmogatas felhasznalasarol szamot kell adni.

A Kedvezményezettnek a palyazati program megvalodsitdsardl, annak szakmai
vonatkozdasairdl, tapasztalatairél, a tamogatas teljes 0©sszegének rendeltetésszer(i
felhaszndldsarol a tdmogatdi okiratban meghatdrozottak szerint kell elszdmolnia a
pénzligyi elszamolds és a szakmai beszamolé (a tovabbiakban egylitt: elszamolas)
benyujtasaval. A Kedvezményezett az elszamolast legkés6bb a tamogatdi okiratban
meghatarozott elszamolasi hataridé végéig koteles elkésziteni és benyujtani a Nemzeti
Kulturdlis Tdmogataskezel6 (a tovabbiakban: NKTK) részére.

Kérjluk, hogy az Altalanos Szerzédési Feltételek az ,,Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer
szolgdltatasainak tamogatdsa”, valamint az ,Orszagos szakkonyvtarak allomanyvédelmi
tamogatasa” 2025. évi palyazathoz kibocsatott tdamogatoi okiratokhoz c. dokumentumot (a
tovabbiakban: ASZF) az elszamolas elkészitése soran attekinteni sziveskedjenek, mely
dokumentum az NKTK honlapjan (www.nktk.gov.hu) érhet6 el.

Az ASZF kozvetlendl letdltheté az NKTK honlapjardl, az alabbi linkrél:

https://nktk.gov.hu/orszagos-szakkonyvtarak-2025-evi-allomanyvedelmi-tamogatasa-
es-az-orszagos-dokumentumellatasi-rendszer-szolgaltatasainak-tamogatasa-2025-
dokumentumok/

Az elszamolast az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttmikodési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) kell elkésziteni (EPER belépési pont: https://nktk.gov.hu/eper-
belepesi-pont/) ugyanazon a feliileten, a ,Beadott palydzatok” menilipont alatt, az érintett
palyazat kijelolését kévetben a [Beszamold beadasa] akcidgomb segitségével. A kotelezéen
kitoltend6 mez6k sarga hattérszinliek.

Az elszdmolds EPER-ben torténd elkészitéséhez technikai segitséget nyujt az EPER
felhasznaléi kézikonyv, mely az alabbi linkrdl toltheto le:

https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/

2. Kotelezo adatvédelmi elvek az elszamolas beadasa soran

Személyes adatok kozlése esetén az adattakarékossag elvét szem el6tt tartva csak azon
adatok rendelkezésre bocsatdsa szikséges, melyek jogszerlien tovabbithatdéak és
szilkségesek a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsahoz, a tdmogatas felhasznaldsanak
ellen6rzéséhez. Ennek értelmében a beazonositashoz szliikséges személyes adatokon kivdili
adatok kitakarasa sziikséges a bekiildendd, hitelesitett dokumentumokon. (Az adatok
kitakarasat kizarélag a hitelesitett masolatokon sziikséges elvégezni, az eredeti
dokumentumokat valtozatlanul kell hagyni.)

3. Szakmai beszamoloval kapcsolatos tudnivalok

A bekilldott szakmai beszamold ellen6rzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a szakmai beszamoldban rogzitett kérdések
megvalaszoldsaval megvaldsultnak tekintheté-e. A szakmai beszamoldban felsorolt
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.
Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak koérdlményeit: milyen
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tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét
célokat kivant elérni, milyen eredménnyel valdsult meg a program. A szakmai
beszamoldnak ald kell tdmasztania és indokolnia a pénzligyi elszamolas tételeit.

Felhivijuk figyelmét, hogy az ASZF-ben meghatédrozottak szerint a Kedvezményezett a
tamogatott program Kkivitelezése soran a média megjelenéseknél, rendezvényeken,
kiadvanyokon, az ezekkel kapcsolatos rekldam- és PR anyagokon koteles a Kulturdlis és
Innovacidés Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) teljes nevének, hivatalos
grafikai logdojanak, valamint a tamogatas tényének feltiintetésére. A
Kedvezményezett koteles a tamogatott rendezvénnyel, eseménnyel kapcsolatos
médiaeseményekrdl (pl.: sajtotdjékoztatd) a Tamogatot tajékoztatni, tovabba ezen
rendezvények tervezésénél és lebonyolitasanal — amennyiben a Tamogato ezt igényli — a
Tamogatd sajto- és PR szakembereivel egyittmikddni.

Tamogatd logdja az alabbi linken érhet6 el:

https://nktk.gov.hu/arculati-elemek/

4. Pénziigyi elszamolassal kapcsolatos tudnivalok

A pénzugyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a tamogatasi igényben vallalt
feladatok megvaldsitasa soran felmerilt kiadasokat szamviteli és egyéb dokumentumokkal
és bizonylatokkal igazolja.

A tamogatas 0sszege a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi
rendjérdél szolé 15/2019. (XII.7.) PM rendelet szerint az aldabbi kormanyzati
funkciészamokon (COFOG) szamolhatd el a tdmogatdi okiratban foglaltak szerint:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
Ide tartozik:

- a konyvtar gyUjtokori szabalyzataban meghatarozott médon — a hasznalédi és helyi
igényeknek megfeleléen - a konyvek, dokumentumok beszerzésével (kotelespéldany-
juttatas, vasarlas, ajandék vagy csere utjan), illetve a teleplilési konyvtarak esetében
kiemelten a helyismereti dokumentumok gy(jtésével, a konyvtar allomanyaba kertlt
dokumentumok nyilvantartasaval,;

- a kdznevelési intézmények tankdonyvtamogatas keretében torténd tartostankényv-
beszerzésével 6sszefligg6 feladatok ellatasa.

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme
Ide tartozik:

- a feltaré munka soran a konyvtar allomanyaba kerlilé6 dokumentumokrol az Gket
jellemz6é formai és tartalmi jegyek alapjan torténé leirdsok, ezekbdl hagyomanyos és
szamitdogépes kataldogusok készitésével, a konyvtari allomany meglrzésével és
védelmével, a raktarozassal, a dokumentumok allagdnak védelmét szolgald
tevékenységekkel és berendezések telepitésével és miikodtetésével 6sszefliggé feladatok
ellatasa.

082044 Konyvtari szolgaltatasok
Ide tartozik:

- a rendelkezésre bocsatdssal (a konyvtarak gyljteményének hasznalokhoz vald
eljuttatasa helyben hasznalat, kdlcsonzés és konyvtarkozi kdlcsonzés utjan), a konyvtari
tajékoztatadssal (a hasznaldknak szdl6 informacid-szolgaltatds, amelynek specialis feladata
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az adott konyvtar és a konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasairdl vald
tajékoztatas),

- a megrendelhet6é konyvtari szolgaltatdsokkal (a varmegyei és nagyobb varosi
konyvtarak altal nyujtott konyvtari szolgaltatasok, olyan kisteleplilések szamara, ahol az
onkormanyzat nem tart fenn kdnyvtarat), valamint

- a konyvtarak kozénségkapcsolati és egyéb tevékenységével dsszefliggd feladatok
ellatasa.

4.1. Koltségvetés

A pénzigyi elszamolast a tdmogatdi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha maédositas
tortént, akkor az adott tamogatdi okirathoz benyujtott koltségvetési modositasi kérelmek
kozil az utoljara elfogadott moédositasi kérelemben szereplé koltségvetési
soroknak és tételeknek megfeleléen kell elkésziteni. Modositasi kérelem
benyGjtasara - figyelemmel az ASZF vonatkozé részeire - az elszamolas benyuGjtasara
megallapitott hataridé lejartat megel6zéen van lehetéség, melyet az EPER-en
keresztil elektronikusan kell kezdeményezni jelen Utmutatd 5. pontjaban leirtaknak
megfelelben.

Figyelem! Modositasi kérelmet az EPER ,Beadott palyazatok” menipont alatt lehet
benyuljtani, a mas egyéb maoddon (pl. e-mail vagy postai Uton) tovabbitott modositasi
kérelmeket az NKTK nem tekinti benyujtottnak, igy azok elbiralasara nem keril sor. Nem
kerllnek elbirdlasra az EPER-en keresztlil, de nem a megfelel6 menlpont alatt (pl. EPER
»~Dokumentum beklldé”) benyujtott kérelmek sem.

4.2. Az elszamolandé 6sszeg, tamogatasi és elszamolasi hatarido

A Kedvezményezettnek, a kibocsatott tdamogatdi okiratnak megfeleléen a megitélt
tamogatas teljes 6sszegével, valamint a megvaldsitas soran felmerilt 6nrész (sajat és
egyéb forrasok) osszegével kell elszamolnia.

- A megitélt tamogatas Gsszegének elszdmoldsa - az aldbbiakban részletezett
maddon — a zaradékolt szamlak adatainak EPER-ben torténd rogzitésével teljesitendd,

- az onrész 6sszegének (sajat és egyéb forrasok) elszamoldsa a 4.5.1. pontban
részletezett ,Nyilatkozat a tamogatott program/cél tényleges megvalositasi
osszkoltségérol” cimli dokumentum kitdltésével, aldirdsaval, az NKTK iranyaba
tortén6 megkuldéssel valdsul meg. (Megjegyzés: az 6nrész 6sszegére vonatkozdan
jelen elszamolds esetében nem kell szerepeltetni az érintett szamlan a zaradék
szbvegét.)

Abban az esetben, ha mar korabban, az elszamolasi kotelezettség hatarideje elGtt
lemondott a Kedvezményezett a tdmogatds egy részérll és azt visszafizette, akkor a
lemondott és visszafizetett 6sszeggel csOkkentett tdmogatdsi Osszeget kell megfelel6
szamviteli bizonylatokkal alatamasztani. Amennyiben nem tud elszamolni a tdamogatasi
Osszeg teljes Osszegével, akkor élhet az onkéntes lemondas lehetOségével a 4.5.7.
pontban leirtak szerint.

A Kedvezményezett a tamogatast a tdmogatdi okiratban meghatarozott tamogatasi
idoszakot terhel6 koltségek kiegyenlitésére hasznalhatja fel Ugy, hogy a vonatkozd
pénzligyi teljesitésének idépontja a tdmogatasi id6szakba vagy a tdmogatasi idészakot
kévetd 30 napba esik.

Az elszamolas benyljtasara nyitva allé hataridot a tdmogatéi okirat tartalmazza.



A pénzlgyi elszamolas elkészitésekor figyelemmel kell lenni a palyazat benyujtasakor, az
elektronikus palyazoi fellleten tett AFA nyilatkozatra, amennyiben &fara vonatkozéan
adédlevonasi jog illeti meg a kedvezményezettet, Ugy legfeljebb a bizonylat netté 6sszege
vehetl figyelembe.

4.3. Elszamolhato koltségek kore

Jelen Utmutatd 1. szamu mellékletében olvashato.

4.4. Nem elszamolhaté koltségek kore

e Személyi jellegl kifizetések (szamfejtett kifizetések)

e A munkavallal6 részére biztositott természetbeni hozzajarulasok (pl.: a
munkaba jaras koltségtéritése)

e Ingatlan vasarlas, ingatlan feldjitas

e Gépjarmlvasarlas

e Alkohol- és dohanyaru

e Késedelmi pétlék, kotbér

e Birsagok, blintetések, potdijak koltségei

e Egyéb pénzforgalmi koltségek (banki koltségek)

o Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

e Késedelmi vagy egyéb kamat, és Vagyonadok/Vagyonszerzési illetékek (pl.:
ingatlanadé, gépjarm(iadod)

e Hitel-, kolcson és pénzligyi lizing téketorlesztése

Figyelem! A Kedvezményezett altal tovabbszamlazott kéltségek tamogatas terhére
torténd elszamolasa nem megengedett.

A tdmogatas terhére csak tényleges pénzmozgassal jaro kiadasok szamolhatok el, igy nem
elszamolhaték pl.: a NAV atvezetési kérelmekkel kiegyenlitett jarulékok/adok,
kompenzalassal kiegyenlitett szamlak stb.

4.5. A pénziigyi elszamolas tartalma

4.5.1. A pénziigyi elszamolas soran benyajtandé dokumentumok

A pénzilgyi elszamolas elkészitése két részbdl all:

ElsO lépés: A pénziigyi elszamolas rogzitése EPER-ben:

A pénzligyi elszamolashoz tartozé szamlak, bizonylatok stb. adatainak EPER beszamold

fellletén torténd rogzitése (az elszdmolds EPER-ben torténé elkészitéséhez technikai

segitséget nyujt az EPER felhasznaldi kézikényv, mely az aldbbi linkrél tolthet6 le:
https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/)

Masodik lépés: A sziikséges dokumentumok bekiildése postai Gton az NKTK
részére:

e Az elszamolds véglegesitése utdan az EPER altal kivalasztott gazdasagi
eseményekhez/bizonylatokhoz tartozé szamviteli bizonylatok és az azokat
alatdmaszto dokumentumok hitelesitett masolatainak az eredeti
szamladsszesitovel egyltt torténé megklldése az NKTK részére.

e A pénzigyi elszamolds részeként postai Uton minden esetben szikséges
megkilldeni a szervezet torvényes képviselGje altal aldirt, a tamogatott
program/cél tényleges megvalodsitasi 6sszkoltségérdl szolo nyilatkozatot.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az allamhéaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasardl
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 97.§ (4) bekezdése
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alapjan, ha a tamogatott tevékenység Osszkiltsége csékken a tervezetthez képest, a
koltségvetési tamogatas Osszegét az Osszkéltség csékkenésének aranyaban csékkenteni
kell, tobb forras esetén az eredeti aranyoknak megfeleléen. Ha a tamogatdi okirat eltéréen
nem rendelkezik, a tamogatott tevékenység sszkéltségét a kéltségtervben meghatarozott
egyes koltségnemek aranyaban kell cs6kkenteni.

A fentiek értelmében amennyiben a tamogatott téma/program teljes, tényleges
megvalodsitasi koltsége kisebb, mint az EPER-ben a tamogatéi okirat
kibocsatasakor tervezett Osszes koltség, gy a Kedvezményezettet a teljes,
tényleges megvaldsitasi koltség és tervezett Osszes koltség aranyanak
megfeleloen visszafizetési kotelezettség terheli.

Nyilatkozat a tamogatott program/cél tényleges megvalositasi 6sszkoltségérol
cimil melléklet az alabbi linkrol toltheto le:
https://nktk.gov.hu/orszagos-szakkonyvtarak-2025-evi-allomanyvedelmi-tamogatasa-
es-az-orszagos-dokumentumellatasi-rendszer-szolgaltatasainak-tamogatasa-2025/

A pénzligyi elszdmoldsnak tartalmaznia kell az EPER altal generalt szamladsszesitot.

A bizonylatok adatainak EPER-ben torténd rogzitését és az elszamolds véglegesitését
(amely egyszerre véglegesiti a szakmai és a pénzligyi részt is) kovetéen az EPER
generalja a szamlaosszesitot.

Ahol a szamlabsszesité6 ,,bekiilldendd bizonylat"” oszlopaban a rogzitett tetelek mellett
az ,igen” megjelolés szerepel - az Avr. 100. § (3) bekezdése szerint - a szamviteli
bizonylat és a hozzatartozé6 dokumentumok - hiteles masolatanak postai Uton toérténd -
bekiildése kotelezé.

Figyelem! Az EPER - a szamlaosszesiton bekért tételekkel 6sszhangban - értesito
levelet kiild a véglegesitést kovetoen, melyben megadasra keriil azon gazdasagi
események/bizonylatok sorszama melyet a szamlaodsszesito mellékleteként
postai Gton az NKTK részre meg kell kiildeni a jelen elszamolasi Gtmutatoban
meghatarozottak szerint.

Kérjiik, az adatvédelmi iranyelvek figyelembe vétele mellett, kizardlag a
megjelolt bizonylatokat és a hozzatartozé dokumentumokat sziveskedjenek
benyujtani!

A szamlaOsszesitét cégszerl aldirdssal (torvényes képviseld kézjegye vagy
meghatalmazottjanak kézjegye és az errdl sz6lé6 meghatalmazas, valamint a szervezet
bélyegz6 lenyomata) kell ellatni és az NKTK részére az elszamolas benyujtasakor postai
uton kell megkdldeni az e pont végén megjeldlt postafidk cimre.

(A véglegesités el6tt nyomtatott szamladsszesit6 ,minta szamladsszesitd” - ami a rogzitett
elszamolas ellenbrzésére szolgal - nem elfogadhatd!)

A pénzigyi elszamolas ellenérzésére kivalasztott bizonylatokhoz benyujtandé
dokumentumok kore:

e a szamlaoOsszesito egy eredeti, a Kedvezményezett altal cégszerlen alairt
eredeti példanya - kizarélag postai Uton benyujtando;

e a Kedvezményezett nevére szo6lo6 koltségeket igazold, zaradékolt
szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatai (szamlatsszesitében rogzitve,
sorszamozva, szamladsszesitd sorszama szerint sorba rendezve, és a szlikséges
mellékletekkel ellatva);

e a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett
masolatai;
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https://emet.gov.hu/orszagos-szakkonyvtarak-2025-evi-allomanyvedelmi-tamogatasa-es-az-orszagos-dokumentumellatasi-rendszer-szolgaltatasainak-tamogatasa-2025/

e a kulonboz6é koltségsorok egyediségébdl adddoé tobbletdokumentumok
hitelesitett masolata (pl. kapcsolddd szerz6dés, allomanyba vételi (aktivalasi)
bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat).

Az EPER altal kivalasztott bizonylatokhoz tartozé dokumentumok
Osszeallitasanak elvart sorrendje:
1. 4.5.5. pont szerint zaradékolt szamla hitelesitett masolata (hitelesités a
4.5.6. pont szerint),
2. pénzigyi teljesitést igazolé dokumentum hitelesitett masolata (hitelesités a
4.5.6. pont szerint),
3. kapcsoldédd szerzédés és egyéb dokumentumok hitelesitett masolata
(hitelesités a 4.5.6. pont szerint).
(Minden kapcsolodd/dsszetartozo tételen az adott szamla szamladsszesitében
szerepl6 sorszama feltiintetendd!)
Fontos, hogy kizardlag a fentiekben leirtak szerint, az EPER altal
kivalasztott zaradékolt bizonylatok és kapcsolodé dokumentumok (pl.
szerzO0dés, visszaigazolt megrendeld, kifizetést igazolé bizonylat) hitelesitett
masolatat sziikséges benyujtani.
4. a kilonb6z6 koltségsorok egyediségébdl adodd tobbletdokumentumok (pl.
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylat vagy eszk6z-nyilvantartasi
bizonylat, stb.) hitelesitett masolata (hitelesités a 4.5.6 pont szerint).

Minden kulfoldon felmerll6 koltségeket igazoléd dokumentumnak (példaul: szamla,
szerz6dés, kifizetést igazold bizonylat) meg kell felelnie az adott orszag
jogszabalyainak. Amennyiben a pénzigyi elszamolas ellen6rzése soran kérdésessé valik
barmelyik bizonylat jogszabalyi megfelel6sége, Ugy annak aldatamasztasara a
Kedvezményezett kbtelezett.

Az eredeti szamviteli bizonylatokat - abban az esetben is, ha a pénziigyi
elszamolashoz nem kell mellékelni és postai Uton az NKTK részére megkildeni - a
Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni (4.5.5. pont szerint), amelyben jeleznie
kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 6sszegb6l mennyit szamolt el az EPER palyazati
azonositoval hivatkozott tdAmogatdi okirat terhére. A szamladsszesitén feltiintetett adatok
valddisagat, az eredeti bizonylatokkal valé egyez6ségét és az eredeti bizonylatok elGirt
zaradékoldsanak megtorténtét az NKTK helyszini ellen6rzés alkalmaval ellendrizheti,
valamint a konyvvizsgaléonak nem kell igazolnia.

A bekiildend6 dokumentumokat az alabbi postai cimre sziikséges megkiildeni:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Palyazati Igazgatosag
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407.

A boritékon a palyazat azonositéoszamat (K-SZAK-25-_ _ _ _ /K-ODR-25-_ _ _ _)
fel kell tiintetni.

4.5.2. A pénziigyi elszamolas részeként bekiildott bizonylatokkal szemben
tamasztott kovetelmények

A pénzugyi elszamolast az altalanos forgalmi adorol szoldé 2007. évi CXXVII. térvényben (a
tovabbiakban: AFA térvény), valamint a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. térvényben (a
tovabbiakban: Szamviteli térvény) rogzitett tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld
szamviteli bizonylatok, szamlak megkildésével kell megtenni.



A pénzlgyi elszamolas soran hianyos, hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, nem eredeti
aldirassal vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott szamviteli bizonylatmasolat nem
fogadhaté el!

A pénzligyi elszamolds soran azon szamlak koére fogadhatd el a pénziigyi elszamolas
részeként, melyek kidllitdsi datuma és teljesitési id6épontja a tdmogatdsi iddszakba,
pénzligyi teljesitésének idépontja a tdmogatasi idGszakba vagy a tdmogatasi idészakot
kévet6é 30 napba esik.

Amennyiben a tdmogatott tevékenység id6tartama nem egységes naptari idészak (tort
hénap), Ugy az elszamolni kivant koltségeknek csak a tdmogatasi/projektidészakra eso,
megfeleld idGaranyos része szamolhato el.

A pénzigyi elszamolas részeként fészabaly szerint csak a Kedvezményezett nevére és
székhely cimére kidllitott szamviteli bizonylat fogadhato el.

Abban az esetben, ha nem a Kedvezményezett székhelyére sz6l a szamviteli bizonylat,
hanem valamely mi(ikédési helyére, akkor megfelel6 dokumentummal (pl. bérleti
szerzddés, NAV bejelentd telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni sziikséges, hogy a szamviteli
bizonylaton feltlintetett cim hogyan kapcsolédik a szervezet mikddéséhez. Amennyiben az
EPER Regisztracidos Nyilatkozat bekildése sordn nem igazolta azt, vagy kozhiteles
nyilvantartasokban nem ellenérizhetd, akkor gy az elszamolaskor igazolni sziikséges.

Nem elszamolhatd olyan szamla vagy bizonylat, melynek kiallitéja/szallitéja/kibocsajtoja
és a vevOje ugyanaz a személy.

Ha a tdmogatas terhére a kifizetés nem szamlakoteles vagy nyugta adasara nem kotelezett
maganszemély részére torténik, akkor a gazdasagi esemény alapjaul szolgalé szamviteli
bizonylat a maganszeméllyel koétott szerzédés.

A szamlaval szemben tamasztott kovetelmény

Kévetelmény, hogy a felmerlt kiadasok alatamasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy
tekintet ald es6 okirat alakilag és tartalmilag feleljen meg az AFA torvény elbirasainak, és
szamszakilag is megfeleléen legyen kitdltve.

A szamla kotelezé adattartalmarél az AFA torvény 169. §-a rendelkezik. Eszerint a
kovetkez6é adatoknak minden szamlan szerepelni kell:

a szamla kibocsatasanak kelte;

e aszamla sorszama, amely a szamlat kétséget kizardan azonositja;
értékesitését, szolgaltatas nyujtasat teljesitette;

e atermék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevéjének
- adészama, amely alatt, mint addfizetésre koételezettnek a termék értékesitését,
szolgaltatas nyujtasat teljesitették, vagy
- addészdma, amely alatt az AFA toérvény 89. §-ban meghatarozott
termékértékesitést részére teljesitették, vagy
- adoszamanak vagy csoportos altaldnos forgalmiado-alanyisdg esetén
csoportazonositd szamanak els6é nyolc szamjegye, amely alatt, mint belféldon
nyilvantartasba vett adodalany részére a termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast
teljesitették, feltéve, hogy a termék értékesitéje, szolgaltatds nyujtdja gazdasagi
céllal belfoldon telepedett le, gazdasdagi célu letelepedés hidnyaban pedig lakdhelye
vagy szokasos tartdzkodasi helye van belfoldon;

e a termék értékesitéjének, szolgdltatds nydjtéjanak, valamint a termék

beszerz6jének, szolgaltatas igénybevevéjének neve és cime;



e az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett vélasztdsa alapjan - az AFA torvényben alkalmazott vtsz., tovabba
mennyisége vagy a nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztdsa alapjan - az e torvényben alkalmazott
TESZOR'15, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhet6;

e az AFA torvény 163. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban emlitett idSpont, ha az eltér
a szamla kibocsatasanak keltétdl;

e az add alapja, tovabba az értékesitett termék (add nélkili) egységara vagy a
nyUjtott szolgaltatas (add nélkiili) egységara, ha az természetes mértékegységben
kifejezhet6, valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy azt az egységar
nem tartalmazza;

e az alkalmazott addé mértéke.

Figyelem! A fentiekben felsorolt adatokon kiviil - az AFA torvény 169. § h) és k)-r)
pontja szerinti tovabbi adatokat is kotelez6 feltiintetni a szamlan a hivatkozott
jogszabalyhelyekben meghatarozott feltételek fennallasa esetén!

Az egyszerisitett szdmla adattartalmardl az AFA torvény 176. §-a rendelkezik.

A pénzigyi elszamolas keretében lehet6ség van nyugta elfogadasara is abban az esetben,
ha a szolgaltaté Ugyviteli rendszere automatikus médon a szolgaltatd részvétele nélkil
allitja ki azt (pl. parkol6é automata).

Amennyiben az eredeti szamla elveszett, akkor annak - a szamla kiallitéja altal - hitelesitett
szamlamasolata is elfogadhato.

Figyelem! A pénziigyi elszamolas részeként elektronikus szamla! abban az
esetben fogadhato el, ha a kibocsatott szamla megjegyzés rovataban a jelen
atmutatod 4.5.5. pontja szerinti zaradék szovege feltiintetésre keriilt.

Az elszamolasi Utmutatd kozzétételét megel6zGen kiallitott azon elektronikus szamlak
esetében, amelyek megjegyzés rovataban nem kerllt szerepeltetésre a jelen Utmutatd
4.5.5. pontja szerinti zaradék szbvege, a kedvezményezett nyilatkozata is elfogadhatd
arrol, hogy a szamla végOsszegébll mekkora Gsszeg kerilil elszamolasra a nyujtott
tamogatas terhére, azzal, hogy a nyilatkozat alapjan elszamolni kivant tamogatasi 6sszeg
mas palyazat/egyedi tdmogatas terhére nem kerllt és a jovoben sem kertl elszamolasra,
az adott elektronikus szamla tamogatasi idGszakot terhel6 koltségekre vonatkozik és a
jelen pontban foglalt egyéb rendelkezéseknek megfelel.

Kérjlk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott
naptari napot jeloljon meg, idészak az AFA térvény szerint nem elfogadhaté.

Addmentesség esetében a szamlan egyértelm( utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgdltatds nyuUjtdsa mentes az add aldl (leggyakoribb jeldlés: AM/TM).
Amennyiben a termékértékesités, szolgaltatasnyujtas teljesitési helye masik tagallamban
vagy harmadik orszag teriletén talalhatd, a szamlan, illetve az AFA térvény 176. § (1)
bekezdésének c) pontja alapjén egyszer(sitett adattartalommal kiallitott szdmlan az ,AFA
torvény terlleti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szdmlan nem szerepel VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam, abban az esetben a
pénzligyi elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma

1 Az Afa tv. el8irdsai alapjan elektronikus szamlanak mindsiil minden olyan, az e térvényben elGirt
adatokat tartalmazd szamla, amelyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be.
(https://nav.gov.hu/ado/afa/Az elektronikus szaml20200416)
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alapjan kerul a szamlan szerepl6 koltség, raforditds besorolasra az egyes
koltségkategodriakba, ezért kérjik, ellen6rizzék a szamlan szerepl6 termék vagy
szolgaltatdas megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhato el. Abban az esetben, ha a kedvezményezett gazdalkodasat
egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a kedvezményezett neve és cime
szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntartd
szervezet neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végzo szervezet neve
szerepel, kérjuk mind a fenntartd/gazdalkoddé szervezet, valamint a
kedvezményezett nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepl6 tétel a
kedvezményezett koltségvetését terheli.

El6legszamla pénzlgyi elszdmolas részeként torténd benyujtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolédd pénziigyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyitt
szamolhatd el. A szamlak teljesitési id6pontjanak a tamogatasi id6szakba kell esnie.

Az AFA torvény értelmében a termék értékesitése, szolgdltatds nyujtdsa, valamint a
termék Kozosségen belili beszerzése esetén, ha az add alapja a felek megallapodasa
alapjan, kilféldi pénznemben kifejezett, a forintra torténd atszamitashoz az AFA torvény
altal meghatarozott id6pontot és arfolyamot kell alkalmazni. Amennyiben egy ugylet
ellenértéke kulfoldi fizetdeszkozben kifejezett és ezért a szamlat kilfoldi fizet6eszkdzben
allitottdk ki, az AFA torvény 172. §-a alapjdn a szamldban az atharitott adét, az AFA
torvény 80. § (2) bekezdése szerint meghatarozott arfolyam alkalmazasaval forintban
kifejezve is fel kell tiintetni a bizonylaton.

A hibas szamla korrekciéjara csak a szamla kibocsatéja jogosult. A szamla
szabdlyos korrekcidja torténhet javitdssal vagy az AFA torvény 168. § (2) bekezdése
szerint a szamlaval egy tekintet ald esé okirattal (helyesbité szamla), illetéleg az eredeti
szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla kiallitasaval.

Javitadssal csak a kézi kitoltésl szamla korrekcidja végezhet6 el és akkor szabalyos, ha a
kibocsatdé minden szamlapéldany begy(jtése mellett a szamlan szerepl6 hibas adatot egy
vonallal athlzza Ggy, hogy az eredeti hibds adat is felismerheté6 marad, majd a helyes
adatot a szamlara - a javitas datumaval és a javitast végz6 (javitasra jogosult) személy
alairasaval egyltt - felvezeti.

A szamlaval egy tekintet ala es6 okirattal (helyesbit6 szamla) térténd korrekcio esetén, az
eredeti szdmla a szamlaval egy tekintet ald es6 okirattal (helyesbité szamlaval) egyitt
fogadhatd el. A szadmldval egy tekintet ald es6 okirat (helyesbitd szamla) minimalis
adattartalmara az AFA térvény 170. § (1) bekezdése az aldbbi adatokat hatdrozza meg:

. az okirat kibocsatasanak kelte (a valdsagot kell, hogy tlikrézze, vagyis eltérhet a
helyesbitett szamla keltétdl);
az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja;
hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat mddositja;

) a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas
természete, illetéleg annak szamszer(i hatasa, ha ilyen van.

Figyelem! A szamla sztornirozasa esetén mind az eredeti - sztornirozott szamla, mind az
Uj szamla hitelesitett masolatat, vagy a szamlaval egy tekintet ald es6 okirat (helyesbit6
szamla) hitelesitett mdasolatat be kell nyujtani.

A nyugta kotelez6 adattartalma

10



Az AFA torvény 173. §-a szerint a nyugta kotelez6 adattartalma a kovetkezé:

e a nyugta kibocsatasanak a kelte

e a nyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja

e a nyugta kibocsatdéjanak addészama, valamint neve és cime

e atermék értékesitésének, szolgaltatds nyujtasanak adét is tartalmazé ellenértéke.

Abban az esetben, ha a nyugta egyuttal az abban megjel6lt szolgaltatas igénybevételére
is jogosit, akkor a nyugta kibocsatasanak kelte helyett elegendd a szamlan feltiintetni azt
az idopontot vagy idészakot, amikor a nyugtdban megjeldlt szolgaltatas igénybe vehetd.

Kiilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények

Felhivjuk szives figyelmiket arra, hogy minden olyan dokumentumrol, bizonylatrél, melyet
nem magyar nyelven allitottak ki, egyszer(i (nem feltétlenil hiteles), a leirtak szerinti
forditast kell benyujtani, valamint forintban kell megadni a szdmla 6sszegét.

Kiilfoldi szamla mellé a Kedvezményezett (vagy Forditd) altal forditott, cégszerlien alairt
forditast kell csatolni, amelynek tartalmaznia kell:

. a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

. a teljesités idépontjat,

. a szallitd nevét, cimét és adoszamat,

. a vevo nevét és cimét,

. a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van
mennyiségét, egységarat,

. a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével,

vagy a Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven
kibocsatott, illetve befogadott idegen nyelvi szamviteli bizonylaton kell az adatokat
magyarul feltintetni, amely abban az esetben fogadhatdé el a tamogatas terhére,
amennyiben a magyarul feltlintetett adatok legaldabb a fent leirt, forditdssal szemben
tdmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

A kiilfoldi szamlan feltintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallitd orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kdvetkez6 mddokon lehet forintban elszamolni a tdmogatas terhére:

Az atszamitaskor alkalmazhaté arfolyamok:
Kulfoldi szamla, kidllitdé orszag pénznemében torténd értékének atvaltasa:

e A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési
tamogatas 0sszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkll arra, hogy a koéltség
forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a koltségvetési tdmogatas
folydsitasat a kedvezményezett vagy a szallitd mely pénznemben kéri.

e A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végosszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal kdzzétett kdzéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a MNB altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell
eurdra atvaltani, és az eurdértéket kell a szamla kifizetésének napjan a MNB altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani.
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e A hivatalos valutavaltonal vasarolt valuta/deviza alapjan kifizetett, kulfoldi
pénznemben kidllitott kilfoldi szamla esetén a valtasi jegyzéken megadott értéken
lehet a tdmogatas terhére elszamolni a kiadas értékét, mely esetben a valtasi
jegyzék hitelesitett masolatat is csatolni kell az elszamolashoz (szamladsszesitd
mellékleteként). Ebben az esetben az 6sszes adott deviza alapjan kifizetett szamlat
ezzel az arfolyammal sziikséges atvaltani.

A kulfoldi pénznemben kidllitott kulfoldi szamla forintban, atutalassal teljestlt kifizetése
esetén, az atutalt 6sszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az
atutalasrél szélé bankszamlakivonatbdl egyértelmlien beazonosithatdé az adott szamla
kifizetése, és az atutalast igazolé bankszamlakivonat masolatat is csatolni kell a pénzigyi
elszamolashoz, amennyiben az atutalasrdl szo6lé6 bankszamlakivonatbdl egyértelmiien
beazonosithatd az adott szamla kifizetése. Az atutalast igazolé bankszamlakivonat
masolatat csatolni kell a pénzilgyi elszamolashoz.

Amennyiben a kifizetés napjan az MNB nem jegyezte az arfolyamot (munkaszlineti napra
esett a kifizetés napja), akkor a munkaszilineti napot megel6z6 utols6 munkanapon
jegyzett arfolyamon lehet elszdmolni a szamla értékét.

4.5.3. A szamlakhoz sziikséges szerzédések és kapcsolodo fobb dokumentumok
kore

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvalodsitasa soran a koltségvetésbdl
nyujtott tdmogatas és - ha elbirasra kerlilt - a sajat forras terhére a kétszazezer forint
értékhatart meghaladé Osszegli aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére
iranyuld szerzO6dést kizardlag irdsban kothet. Irdsban kotétt szerzédésnek mindsil az
elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzddés
érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kozott
nem vehet6 figyelembe. A helyszinen torténo beszerzés/szolgaltatas igénybevétele
esetén is fentiek szerint sziikséges eljarni.

Amennyiben a Kedvezményezett a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindGsul, Ugy a tamogatasi
cél végrehajtdsa sordn a beszerzésekre vonatkozdéan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciomentes, nyilt és atlathatd eljarast, a kozbeszerzések esetében pedig a
tamogatasbdl finanszirozott épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetve szolgaltatas
igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni.

A tdmogatdi okirat értelmében az NKTK ellenérzi azt, hogy a Kedvezményezett eleget tett-
e a koOzbeszerzési jogszabalyoknak, és erre tekintettel a Kedvezményezett koteles a
tdmogatdi okiratban meghatarozott beszamold benyujtasaval egyidejlileg az NKTK-val
irdsban kozolni, hogy a Kbt.—-ben foglalt elGirds végrehajtasaként hol (milyen mdédon) tette
kozzé az eljarasra vonatkozdé dokumentumokat, tovabba - amennyiben az NKTK erre
irdsban felszdlitja - koteles az NKTK altal kért dokumentumokat az NKTK altal megadott
hatarid6ig benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a Kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének minéstil,
kérjik a nyilatkozat a kézbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenérzéséhez
sziikséges adatokrol és kézzététel maodjarol elnevezés(i dokumentumot (jelen
Uutmutatd 3. szamu melléklete) a beszdmoléhoz csatolni a sziikséges alairdsokkal ellatva.

Amennyiben a tamogatas terhére elszamolt szamlan kizarélag szerzodésre,
megallapodasra valo hivatkozas szerepel, amely alapjan a koltséget leszamlaztak,
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akkor a pénzligyi elszamolas részeként a szamlahoz kapcsolddd szerz6dés, megallapodas
hitelesitett masolatat is be kell nydjtani.

Szellemi termék és targyi eszkoz beszerzése esetén sziikséges csatolni:
allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatot vagy eszkodz-nyilvantartasi bizonylatot is.

Figyelem! A beruhazasok bekeriilési értékének meghatarozasanal - figyelembe
véve a nem elszamolhato6 koltségek korét (4.4. pont) — a Szamviteli torvény 47. -
51. §-ai, illetve a szervezet szamviteli politikajAban meghatarozottak az
iranyadoak.

Megjegyzés: Abban az esetben, ha az adott beruhazas bekertlilési értéke tobb szamlabdl,
beszerzésbdl, koltségbdl (pl.: sajat rezsis beruhazas esetén sajat bér- és jarulékkoltségbol)
tevOodik ©ssze, akkor az allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylaton vagy az eszkoz-
nyilvantartasi bizonylaton szerepl6 bekerllési értéknek Osszhangban kell lennie az
alatamaszté bizonylatokon (pl.: szamldkon, bérjegyzéken stb.) szereplé 6sszegek
értékével (figyelembe véve a tdmogatds terhére el- illetve nem elszamolhatd koltségek
korét)!

(Beruhdzas: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban térténd
eléallitasa, a beszerzett targyi eszkéz UGizembe helyezése, rendeltetésszeri
hasznalatbavétele  érdekében az  (zembe  helyezésig, a  rendeltetésszerli
hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitdas, vamkezelés, kézvetités, alapozas,
lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkéz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elGkészitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévé targyi eszkéz blvitését,
rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitéképességének
kézvetlen névelését eredményezé tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egydlitt.)

Figyelem! A szamlahoz kapcsolddo szerz6dést és dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatot
vagy eszkOz-nyilvantartasi bizonylatot sziikséges felmutatni a helyszini ellendrzés
esetén.

Figyelem! A beruhazassal |étrehozott vagyont a Kedvezményezett - ha az a tulajdonaba
vagy vagyonkezelésébe keril - az elszamolas benyuajtasara nyitva allé hatarido6tol
szamitott 5 évig a tamogatas céljanak megfeleloen koteles hasznalni, és azt az
elszamolas benyljtasara rogzitett hatarid6tol szamitott 5 éven belll csak a Tamogato
el6zetes jovahagyasaval és a foglalkoztatdsi, a szolgaltatasi és az egyéb kotelezettségek
atvallalasaval, atruhazasaval idegenitheti el, adhatja bérbe vagy mas hasznalataba, illetve
terhelheti meg.

Befizetendd, de a Kedvezményezett dltal nem levonhaté forditott altalanos forgalmi
adé (FAD) abban az esetben szamolhat6 el a tamogatas terhére, amennyiben a
Kedvezményezett AFA bevallasanak hitelesitett masolatat is benyujtja mint alatamaszto
dokumentumot. Abban az esetben, ha a FAD-os szamla kulféldi partnertdl érkezik és
befizetendd, de a Kedvezményezett altal nem levonhaté adot tartalmaz, az elszamolas
esetén csak akkor fogadhatd el a szdmla és annak AFA 6sszege, ha a Kedvezményezett az
AFA bevalldsdnak hitelesitett masolatat is benyUjtja a hozzd kapcsolddd kozosségi
Osszesit6 nyilatkozatanak hitelesitett masolataval egyditt.

4.5.4. A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylattal szemben
tamasztott kovetelmények

A pénzlgyi elszdmolds részeként a benyujtott kiadasok felmerlilését igazold szamviteli
bizonylathoz csatolni kell a pénzilgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
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masolatat.
Pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat lehet:
e Aatutalassal torténo teljesités esetén
e bankszamlakivonat vagy
e hivatkozott tranzakciéra vonatkozé terhelési bizonylat, melyb6l megallapithatd,
hogy a szamlan szerepld 6sszeg ténylegesen kifizetésre kerdlt;

o készpénzes szamla teljesitése esetén
e kiadasi pénztarbizonylat;
e pénzeszk6zokrol és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul idGszaki
pénztarjelentés, napléfokonyv stb.).

A pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok masolatat hitelesiteni kell.

Koényvviteli nyilvantartas (pl.: idGszaki pénztarjelentés, napléfokényv) masolatanak
benyUjtasa esetén oldalhi hitelesitett masolatot kell benyujtani (a tAmogatasi igényre nem
vonatkozé tételeket ki lehet takarni).

Az atutalassal teljesitett kifizetések esetén az NKTK ellen6rzi, hogy a Kedvezményezett a
sajat bankszamlajardl egyenlitette-e ki a koltséget.

Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatb6l nem azonosithaté be
egyértelmien, hogy melyik szamviteli bizonylat, koltség kifizetéséhez kapcsolodik, akkor a
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni sziikséges.

A pénzlgyi teljesités (kifizetés) igazolasara, a pénzligyi elszdmolashoz bekildott kiadasi
pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatéjanak (Kedvezményezett) neve, cime és addészama;
. a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;

. a kifizetés id6pontja;

. a kifizetés jogcime (a kifizetés, vasarlas célja, szamlaszam stb.);

. legalabb a pénztaros és az atvev6 személyi azonositd adata és alairasa.

Kérjlk, a kiadasi pénztarbizonylat kiallitdsakor tgyeljenek arra, hogy legaldbb a pénztaros,
azaz a kifizetd, és az atvevo - aki alairasaval igazolja a pénzkivétel jogszerliségét - alairasa
szerepeljen a bizonylaton.

4.5.5. Zaradékolas

Az elszamolni kivant koltségeket igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni kell.

Zaradékolas = az eredeti bizonylaton szoveges formaban fel kell tiintetni az adott egyedi
tamogatasi igény EPER palyazati azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget:

Tamogatasi 6sszeg esetén:

preveeneen Ft a K-ODR-25- _ _ _ _/K-SZAK-25- _ _ _ _ EPER palyazati azonositészamu
tamogatoi okirat keretében, tdmogatas terhére elszamolva”.

A fenti zdradékolast az eredeti szamviteli bizonylatra pecséttel, vagy kék tollal
szoveges formaban kell ravezetni, elektronikus szamla esetén a kiallito kiallitaskor vezeti
fel a zaradékot az adott elektronikus szamla megjegyzés rovataba.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a zaradékolas kizardolag az eredeti szamviteli
bizonylaton hajthaté végre, és a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylatrol
készitett hiteles masolat kiildheto be a pénziigyi elszamolas soran. Amennyiben a
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bekiildott hiteles masolat alapja nem a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat,
gy az a koltségek igazolasara nem fogadhato el.

Nem lehet elszamolni egy adott koltséget, amennyiben az elszdmolandé szamviteli
dokumentumon szerepl6 teljes 6sszeg mas tdmogatasra kertlt elszamolasra. (Amennyiben
nem Kkerllt elszdmoldsra a szamla teljes O0sszege mas tamogatas terhére, akkor a
fennmaradd 0Osszeg erejéig elszamolhatd, amennyiben a szamla megfelel a jelen
elszamolasi utmutatéban elGirtaknak.)

4.5.6. Hitelesités

A pénzlgyi elszamolas részeként beklldott valamennyi szamviteli bizonylatot, pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold dokumentumot, egyéb alatamasztdé dokumentumot
hitelesiteni kell a Kedvezményezettnek az aldbbiak szerint.

Hitelesités = a zaradékolt eredeti szamviteli bizonylat fénymasolatara pecséttel,
vagy kék tollal szoveges formaban ra kell vezetni, hogy a masolat és az eredeti
példany megegyezik, pl.:

~A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”

és ezt a Kedvezményezett szervezet torvényes
képvisel6jének/meghatalmazottjanak datummal és cégszerii alairasaval
igazolnia kell.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a bekildott 6sszes dokumentum, szamviteli bizonylat,
pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat, egyéb dokumentum valamennyi oldalat
hitelesiteni kell.

A hitelesitést a szervezet torvényes képvisel6jének kell elvégezni. A torvényes
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a
meghatalmazott is hitelesitheti a bizonylatok, dokumentumok masolatat), ebben az
esetben a torvényes képvisel6 altal alairt eredeti, alakszer(, teljes bizonyitd erejl
maganokiratba (két tanu nevének és cimének feltlintetésével és alairdsaval ellatott),
vagy kozokiratba foglalt meghatalmazads csatoldasa szlikséges ahhoz, hogy a
meghatalmazott személy eljarhasson az elszamolas hitelesitésében.

A benyujtott meghatalmazasnak klilondsen az alabbiakat kell tartalmaznia:
o a meghatalmazé szervezet adatait,

. a meghatalmazé szervezet torvényes képviselGjének nevét, azonositd adatait
(lakcim, személyi igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és idd) és aldirasat,

o a meghatalmazott nevét, azonosité adatait (lakcim, személyi igazolvany szam,
anyja neve, sziletési hely és idd),

o azon Ugyek pontos meghatarozasat, amelyekre a meghatalmazas kiterjed, illetve
azon jognyilatkozatokat, amelyek megtételére a meghatalmazott jogosult;

. a keltezést.
A meghatalmazottnak az EPER-ben alairoként kell szerepelnie, az EPER

regisztracios nyilatkozattal 6sszhangban.

A meghatalmazott aldirasképét akkor kell igazolni, ha a meghatalmazott nem természetes
személy. A meghatalmazott nem természetes személy aldirdsanak / aldirds képének
azonositasara alkalmas kodzjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy az alairds-
minta k6zjegyz6 altal hitelesitett masolata, illetve ligyvéd, vagy kamarai jogtanacsos altal
ellenjegyzett alairas-mintaja fogadhato el.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a pénzilgyi elszamolasban beklild6tt hitelesitett
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masolatokon alairasként szigndé haszndalata csak abban az esetben engedélyezett,
amennyiben eredeti példanyban bekiild egy teljes bizonyité erejli maganokiratba
foglalt nyilatkozatot, melyben megjelenik a teljes alairas képe és a szigno is.

Az alakszerl nyilatkozatnak tartalmaznia kell:
e a szervezet térvényes képviselGjének nevét, azonositd adatait (lakcim, személyi
igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és idG) és alairasat;
e a szervezet torvényes képviselGjének szignodjat;
e az aldirdst, szigndt hitelesité két tand nevét, lakcimét és alairdsat.

4.5.7. Lemondas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a teljes tamogatasi 6sszeg
jogszerl felhasznaldsaval el kell szamolnia. Amennyiben nem tud a teljes tamogatasi
Osszeggel elszamolni a megvaldsitasi idGszakban, illetve a pénzligyi elszamolas
Osszeallitasakor vagy a hianypotlasok soran, élhet az 6nkéntes lemondas lehetOségével.

Lemondas esetén az elszamolassal egyiitt be kell kiildeni az alabbiakat és a lemondast
rogziteni kell az EPER-ben:

e a lemondo nyilatkozat eredeti — cégszeriien alairt - példanyat (a lemondd
nyilatkozat az EPER-ben toérténd rbgzitést kdvetben az EPER-b4I letbltendd,
aldirandd)

e a visszautalasrol szo6lé terhelési értesité (bankszamlakivonat) a
tamogatoi okirat szamaval (EPER palyazati azonositészam) ellatott
hitelesitett masolatat.

A lemondas EPER-ben torténo rogzitésének menete:

¢ A Beadott palyazatok mentpontban adott palyazat kijellése utan, nyomja meg a
~Tamogatasok (rész) lemondasa” gombot.

¢ Nyomja meg az ,Uj” gombot.

e MezOk kitoltése utan "Mentés” gomb.

5. Mddositasi kérelmek, megengedett eltérések, korlatozasok
5.1. Modositasi kérelem

e A tamogatdi okirat moddositdsat barmely fél az elszamolas benydjtasara

megallapitott hataridé lejartat megel6z6en EPER-ben kezdeményezheti az
ASZF-ben leirtak szerint. Mddositdsi kérelem benyujtédsdt az EPER-ben
sziikséges kezdeményezni.

A Kedvezményezettnek nem kell a tamogatoéi okirat médositasat (moddositasi kérelem
benyujtasat) kezdeményeznie amennyiben a megvalositas soran:

o a koltségterv fésorain kilon-kilon, a jovahagyotthoz képest 10 %-o0s, vagy 10 %-
ot meg nem halad6é mértékben kivan 6sszegszerlien atcsoportositani,

. a koltségterv egy fbGsoran bellil az alsorok ko6zétt kivan Osszegszerlen
atcsoportositani.

Amennyiben a koltségterv modositasa Uj koltségnem szerepeltetésére iranyul, akkor
modositasi kérelem benyujtasa szlikséges.

Egy id6ben csak egy modositasi kérelmet lehet beadni, amig a korabban beadott kérelem
nem kerdl elbirdlasra, addig Uj kérelem benyujtasara nincs lehetdség.

A médositasi kérelem benyujtdsa az EPER-ben a kévetkezOképpen torténik:
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o S k - menlpont alatt,

a modositasi kérelemmel érintett tamogatas soranak kivalasztasa, majd

Maodositasi kérelem

e a akcibgomb megnyomasat kovetden,
Uj

o az akciégombbal a modositas megkezdhet6.

Ekkor megnyilik a kérelem menlpont - az egyes lapflileken a sarga szinnel jeldlt mez6k
kitoltése kotelezl, illetve kotelezd a ,palyazéd indoklasa” meniipont kitoltése is. Az egyes
lapfiileken sziveskedjen elvégezni a mddositast gy, hogy a nem megfeleld adat torlésre,
majd az Uj adat felvezetésre keril. A koltségvetés lapfulon a tdmogatasi (és amennyiben
relevans az 0Onrész) Osszeghez tartozd alsorok moddosithatéak. Ellendrzést kovetden
~Véglegesités” gombra kattintva lehet a kérelmet benyljtani. Médositasi kérelem
benyujtasa csak elektronikusan torténik, papir alapon nem kell bekiildeni.

5.2. Megengedett eltérések, korlatozasok

A pénziigyi elszamolast a tamogatdi okirat szerint, a legutolsé elfogadott
modositasi kérelemben szereplo koltségvetésnek megfeleléen kell elkésziteni.

Az egyes tamogatasi igényhez tartozdé, a Kedvezményezett altal megadott kéltségvetés
(Koltségvetés/Kiadasi oldal) fosorokbdl és koltségnemekbdl, valamint koltségtipusokbdl
(alsorok) tevodik Gssze.

FOsor: az egyes kiadasokat odsszesitd sorokat fésoroknak nevezziik a palyazati adatlap
Koltségvetés/Kiadasi oldal koltségvetésében (fésorok: Dologi kiadasok és Felhalmozasi
kiadasok fésor).

Alsor: a fésorokat alkotd sorok, melyek koltségnemekre és koéltségtipusokra bonthatok.
Példaul:
F6sor: Dologi kiadasok

Alsor: Szakmai anyagok beszerzése (koltségnem), azon belll Szakmai anyagkoéltség
(koltségtipus)

(A palyazathoz hasznalhatd koltségnemek és koltségtipusokat jelen Utmutato 1. szamu
melléklete tartalmazza.)

A koltségvetés foosszegén belll, az olyan fésorokhoz tartozé alsorok kézott, amelyeken
koltséget tervezett, Kedvezményezett szabadon atcsoportosithat Ugy, hogy az adott fGsor
Osszesen értéke az eredeti érték 10%-anal nagyobb mértékben ne haladja meg az eredeti
értéket (vagyis +110 %-ig korlatlanul emelhetd az atcsoportositassal érintett fGsoron
elszamolt 6sszeg). Ezen esetekben modositasi kérelem benyujtasa nem szlikséges.

Figyelem! Moddositasi kérelem kizardlag az elszamolas benyldjtasara megallapitott

hatarido lejartat megel6z6en nyujthaté be.

A pénzigyi elszamolds elkészitésekor lgyeljenek arra, hogy a fésorok tekintetében ne
haladjak meg az ASZF-ben megengedett szazalékos korlatot, azaz a 110 %-ot.
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Megjegyzés: A tervezett 0sszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb
Osszeget elszamolhat, amennyiben a fennmaraddé 06sszegr6l lemond és Onkéntesen
visszafizeti.

A pénzligyi elszamolas Osszeadllitdsa soran maddositasi kérelem benyujtdsat nem igényld
moddositas esetén a koltségvetéstdl vald eltérést a szakmai beszamoléban indokolni
szlikséges.

6. A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése

A tdmogatas felhasznalasanak ellenérzése két mddon torténik:

e a Kedvezményezett altal elektronikusan-, és/vagy papir alapon benyujtott
elszamolas ellendrzése,

e a kivalasztott tdmogatas helyszini ellenGrzése.

A szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas benyljtasa és ellenérzése

Szabadlyszerl elszamolas esetén az NKTK az elszdmolas kézhezvételétdl szamitott
negyvenét napot kovetéen haladéktalanul értesiti a Kedvezményezettet az elszamolas
elfogadasaral.

A hibdsan vagy hidanyosan teljesitett elszamolas esetén az NKTK - az ellendrzést kovetod -
tizenot napon belll a Kedvezményezettet hianypodtlas keretében tizendt napos hataridével
szerzOdésszer(i teljesitésre szdlitja fel.

A hianypoétlast az NKTK annak kézhezvételétdl szamitott tizenot napon bellil megvizsgalja
és a hiba vagy hianyossag megfelel6 pétlasa esetén az elszamolas elfogadasardl tizenot
napon belll értesiti a Kedvezményezettet. Amennyiben az elszdmolds a hidnypotlast
kévetéen sem fogadhatd el, az NKTK a megallapitott hibarél vagy hianyossagrol tizenot
napon belll értesiti, és tovabbi egy alkalommal tizen6t napos hataridével hianypoétlasra
szélitja fel a Kedvezményezettet.

Amennyiben a hiba vagy hidnyossag a masodik hidnypétlast kovetéen is fennall (nem
megfelel6 masodik hianypdtlads vagy annak nem teljesitése), akkor az a tdmogatasi 6sszeg
rész- vagy teljes 6sszeg - visszavonasat vonja maga utan.

Pénziigyi elszamolas ellendrzését az NKTK, mig a szakmai beszamolo
ellen6rzését a Tamogatoé végzi.

Helyszini ellen6rzés

Az ellenOrzések lefolytatdsdra tamogatasi dontés meghozatalat, a tdmogatoi okirat
kiadasat megel6zéen, a koltségvetési tamogatas igénybevétele alatt, a tamogatott
tevékenység befejezésekor, illetve lezardsakor, valamint az elszamolds elfogadasat
kovetben 6t évig kerlilhet sor a Kedvezményezett székhelyén és/vagy telephelyén.

7. Az elszamolas EPER-ben torténo rogzitése
Az elszamolast az EPER-ben kell elkésziteni.

Az EPER Internet Explorer, Mozilla Firefox bongészd tdmogatottsagu program, mas
bongészo (pl.: Microsoft Edge, Chrome) hasznalata adat- és funkciovesztéssel jarhat!

A szakmai beszamolo elkészitése soran a palyazat benyuljtasakor megszokott
lapozofiilek segitségével kell a megadott adatmezdket kitdlteni, fajlokat csatolni, majd a
véglegesités gomb megnyomasaval bekildeni.

Az EPER-ben a pénziigyi elszamolas elkészitése soran a kovetkezdket kell alkalmazni:
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a) rogziteni kell a pénzligyi elszamolashoz kapcsolédd szamviteli bizonylatok, pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok fébb adatait,

b) a mar rogzitett bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell rendelni (egy bizonylat tobb
sorhoz is rendelhetd),

c) meg kell adni az elszamolando 6sszeget,

d) véglegesités utan ki kell nyomtatni a szamladsszesitoét.

(A véglegesités el6tt nyomtatott szamladsszesito ,, minta szamlaodsszesité”,
mely alkalmas arra, hogy ellendrizze a rogzitett és véglegesiteni kivant
elszamolast, ugyanakkor az NKTK részérol nem elfogadhato!)

Kérjuk, tigyeljenek arra, hogy a bizonylat adatainak régzitésekor pontos adatok kertljenek
az EPER-be, a gazdasagi eseményt - a bizonylat tartalmanak megfeleléen - témoren irjak
le (pl.: konyvek beszerzése, dokumentumok vasarlasa, restauraldas koltsége stb.) A
véglegesitést kovetéen - amennyiben az EPER minden kotelezden toltendé mez6 kitoltését
ellendrizte és nem talalt hidnyossagot — az EPER generdlja a szamladsszesitét. Felhivjuk
a figyelmet arra, hogy az elszamolas véglegesitése utan azon mar nem
modosithat, és az elszamolas , visszanyitasara” nincs lehetoség! A véglegesitést
kdvetben, az Onok altal utdlag feltdrt, jelzett hibdkat (pl. véletlen elirdsok, rossz
koltségvetési sorhoz rendelés, stb.) csak az NKTK altal kikuldott hianypétlasi felhivas
keretében van lehetGség javitani.

Kérjiuk, kizarélag a szamlaodsszesitoben a ,Bekiildendo bizonylat” (utolsd)
oszlopban ,.igen”-nel megjelolt bizonylatokat és a hozzatartoz6 dokumentumokat
sziveskedjenek benyujtani!

Kérjik, a véglegesitést kdvetéen nyomtassa ki a szamladsszesitét és cégszer(i alairassal
elldtva kildje be az elszamoldsi dokumentaciot.

Az elszamolds EPER-ben torténd elkészitéséhez technikai segitséget nyujt az EPER
felhasznaldi kézikonyv, mely letdlthetd a kévetkezd linkrdl:_https://nktk.gov.hu/eper-
belepesi-pont/

Ellenorzési lista:

e A teljes tdmogatasi 6sszeg elszamolasra kerdilt.

¢ Nyilatkozat a tdmogatott program/cél tényleges megvaldsitasi 6sszkoltségérol

e Amennyiben nem a teljes tdmogatasi Osszeg kerilt elszdmolasra, a lemondd
nyilatkozat csatolasra és a lemondas az EPER-ben rigzitésre kerilt, és amennyiben
tamogatasi eldleg formajaban kertlt folydsitdsra a tamogatas, akkor az el nem
szamolt 6sszeg atutaldsa a tadmogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra
megtortént. Ellenérizni kell, hogy a terhelésrél sz616 bankszamlakivonat is csatolasra
kerilt a lemondé nyilatkozathoz.

e Minden elszamolni kivant eredeti szamviteli bizonylat zaradékolasra keriilt (a 4.5.5.
pontban leirtak szerint).

e A szamlaosszesitOben kijelolt, postai Uton beklildendd zaradékolt szamviteli
bizonylat masolata a szervezet torvényes képviseléje (annak meghatalmazottja)
altal hitelesitésre keriilt.

e A szamlabsszesitoben kijeldlt szamviteli bizonylathoz (szamla, kiktldetési
rendelvény stb.) csatolasra kerlilt a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,
és ahol kellett zaradékolasra kerdilt.

o A koltségek elszamolasa soran jelen Utmutatéban felsorolt dokumentumok csatolasa
megtortént.

e Minden dokumentum minden oldaldnak hitelesitése megtortént a fentiekben leirtak
szerint.

e Amennyiben a szakmai beszamold részeként egyéb dokumentumokat postai uton
kell bekiildeni , akkor azok, vagy azok hitelesitett masolatai csatolasra kertltek.

e Az elszamolas szamviteli bizonylatainak, a pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazolo
bizonylatainak adatai rogzitésre kerlltek az EPER-ben, a kinyomtatott
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szamlaGsszesitd cégszerlien alairasra kertlt.

o A pénzligyi elszamolas és szakmai beszamolo6 véglegesitésre kertlt az EPER-ben.

e Eredeti szamviteli bizonylat nem kertl postazasra.

e A boritékra/csomagra ravezetésre kerllt a pontos cim és az EPER palyazati
azonositészam.

e Minden el6irt dokumentum postdara addsa - egy boritékban/csomagban -
megtortént.

Az elszamolassal kapcsolatos kérdéseket az EPER palyazati azonosité

megjelolésével az alabbi iligyfélszolgalati elérhetoségeken lehet feltenni az
NKTK-nak:

telefon: +36 (1) 550-3615
(hétfén és pénteken 8:00 - 12:00, kedden és cslitortokon 12:00 - 16:00, szerdan 8:00 -
16:00 kdzott)
e-mail: elszamoltatas@nktk.hu

A bekiildend6 dokumentumokat az alabbi postai cimre sziikséges megkiildeni:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Palyazati Igazgatosag
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407.
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1. szamu melléklet: Elszamolhaté és nem elszamolhato koltségek

Elszamolhatd koltségek koltségvetési soronként:

EPER

EPER

Kdzponti
koltségvetésl szervek
esetében az alabbi

KOLTSEGNEM | KOLTSEGTiPUS MEGJEGYZES rovatok szerint
sziveskedjen
valasztani
. pl.:
Szalggigﬁzr:éézgok Szakmai anyagkoltség anyagbef,Z?rzés, K311
eszk6zdk
Uzemeltetési vasarlasa,
anyagok Egyéb beszerzés dokumentumok K312
beszerzése vasarlasa
Szakmai Szakmai tevékenység
tevékenységet elésegitéséhez _Ngm ; K336
segitd sziikséges egyéb L aktivalando
szolgaltatdsok dologi kiadasok pl.: szolgaltatasok koltsegek
vasarlasa
Egyéb Egyéb szolgaltatasok K337
szolgaltatasok igénybevétele A Koltségtervében
szerepl6 tételek
~oply szamolhatdak el,
|r!fo_t_'mat,|ka|, melyek
Informatikai Informatikai eszkr%zolr;vcta_tkelgra, 0sszhangban
szolgaltatasok szolgaltatas, Slzologlt:tlélsac:k vannak a szakmai K321
igénybevétele programozas galta megvalositassal.
vasarlasa,
honlapfenntartas,
internet koltségei
Karbantartasi, Ingatlar!_, t"a’rgyi
P eszkozok o
kisjavitasi K PN pl. javitas K334
; , arbantartasi, javitasi
szolgaltatasok

k('jltséiei

Kézponti
koltségvetési szervek

EPER EPER - esetében az alabbi
KOLTSEGNEM | KOLTSEGTiPUS MEGJEGYZES rovatok szerint
sziveskedjen
valasztani
. Szellemi
Immaterialis R .
. . Immaterialis javak termékek,
javak beszerzése, 3 A K61
e beszerzese, létesitése szoftverek Aktivalando
létesitése .
beszerzése koltségek
Kisérték( (brutté 200
2?&2?;5;;;2:;‘: A Kdltségtervében
. N oo szerepl6 tételek
Informatikai haladd) informatikai cTeRo
- N - szamolhatdak el,
eszkdzok eszkdzok Eszkdzok lvek K
beszerzése beszerzése __melye 63
létesite ! — - 0sszhangban
etesitese Nagyerteku (brutto vannak a szakmai
200 000 Ft beszerzési megvaldsitassal.
értéket meghaladd)
informatikai eszk6z6k
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Kisérték( (brutté 200
000 Ft beszerzési

Egyéb targyi értéketlme,g nem pl:
oszkiz6k halado)"tqrgw dokument,umok
beszerzése e,sz,ko;ok - beszetzg_se, Ké4
létesitése ! Nagyertékd (bruttg eszkozgk
200 000 Ft beszerzési beszerzéese

értéket meghalado)
targyi eszk6zok

Egyéb targyi
eszkdzok
felljitédsa

Egyéb targyi eszk6zok

feldjitasa pl. restauralas K73

Nem elszamolhato koltségek kore

Személyi jellegli kifizetések (szamfejtett kifizetések)

A munkavallaloé részére biztositott természetbeni hozzajarulasok (pl.: a munkaba jaras
koltségtéritése)

Ingatlan vasarlas, ingatlan feldjitas

Gépjarmi beszerzése

Alkohol- és dohanyaru

Késedelmi potlék, kotbér

Birsagok, blintetések, potdijak koltségei

Egyéb pénzforgalmi koltségek (banki koltségek)

Onkéntes foglalkoztatott kéltségei

Késedelmi kamat, és Vagyonaddk/Vagyonszerzési illetékek (pl.: vagyonado, ingatlanado,
gépjarmladd)

Hitel-, kolcsén, pénzigyi lizing toketorlesztése
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2. szama melléklet: Gyakran Ismételt Kérdések
Az elszamolasi utmutaté mellett mi szabalyozza a tamogatas felhasznalasat?

Elsésorban a tdmogatoéi okiratban és az Altaldnos Szerzddési Feltételek az ,Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszer szolgaltatdasainak tamogatasa”, valamint az ,Orszagos
szakkonyvtarak allomanyvédelmi tamogatasa” 2025. évi programokra kibocsatott
tdmogatoéi okiratokhoz c. dokumentumban (tovabbiakban: ASZF) foglaltakat kell
figyelembe venni.

A kibocsatott tamogatéi okirat minden esetben elektronikusan keriil kikiildésre a
Kedvezményezett részére, melyet az EPER-ben az ,,Uzenetek” meniipont alatt érnek
el. (Emellett az értesit6 a ,Sajat adatok” menlipontba megadott e-mail cimre is kiklildésre
kerdl.)

Az ASZF az NKTK honlapjarol érheté el (az adott évi tdmogatési konstrukcié alatti
~Dokumentumok” linkrdl), illetve az elérési link minden esetben megkiildésre keriil az
~Ertesités nyertes palyazatrol” targyu EPER lizenetben.

A vonatkozd ASZF az aldbbi linkrl érhetdé el, az adott évi konstrukcid alatti
Dokumentumok” linkr6l:
https://nktk.gov.hu/orszagos-szakkonyvtarak-2025-evi-allomanyvedelmi-tamogatasa-
es-az-orszagos-dokumentumellatasi-rendszer-szolgaltatasainak-tamogatasa-2025-
dokumentumok/

Milyen médon lehet a beszamolohoz kapcsolédoé pénziigyi elszamolast
elkésziteni?

Az EPER felhasznaldi kézikényv 5.5.7.2. pontjaban az alabbi mddszereket ajanlja:

v Amennyiben On 6sszegy(jti az adott pdlyazathoz tartozd 6sszes bizonylatot, és
utdna rendeli hozza az adott palyazat koltségvetési soraihoz a meghatarozott
bizonylatokat (Excel import), Ugy kérjik, valassza az I. valtozatot!

v Amennyiben On az elszdmoldsat Ugy szokta elkésziteni, hogy a koltségvetési
soroknak megfeleléen gyUljti 6ssze a palyazat pénzligyi elszdmoldsahoz tartozo
bizonylatokat, ugy kérjik, valassza a II. valtozatot!

v Amennyiben On 6sszegy(jti az adott palyazathoz tartozd 6sszes bizonylatot, és
utdna rendeli hozza az adott palyazat koltségvetési soraihoz a meghatarozott
bizonylatokat, ugy kérjik, valassza a III. valtozatot!

v A 1IV. valtozatban a bizonylat régzitése és koltségvetési sorhoz rendelése egy
Iépésben torténik. Gyorsasaga miatt javasoljuk hasznalatat.

A fentiekkel kapcsolatban technikai segitséget nyujt az EPER felhasznaldi kézikonyv, mely
letdlthetd: _https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/

Mikor és hogyan érdemes alkalmazni a bizonylatok adatainak Excel alapu
importalasi lehet6ségét és a bizonylatok importtal torténdé osszerendezését?

Abban az esetben, ha az elszamolni kivant bizonylatok, szamlak adatai
rendelkezésre allnak egy adott adatbazisban (pl.: konyvelési program, konyvelési
analitika) és abbol kiexportalhatéak. Fontos, hogy az EPER-bGI letdlthetd tablazatbdl
minden esetben hagyjanak meg egy kitoltetlen Excel tablat, majd mentsék le ,mentés
masként” funkcioval, és ebben az Excel tablaban dolgozzanak. Amennyiben adatbazisbdl
masoljak at az adatokat a feltdltéshez haszndlt Excel tdbldba, mindig a ,masolas” és
Jbeillesztés érték”-ként parancsokat hasznaljak, igy megmarad az EPER-be visszatdltendd
Excel tabla formatuma, és nem irja fellil a masolas az adatbazis formatumat.

Fontos: Amennyiben a feltéltéshez hasznalt Excel tdblaban volt mar formazas, akkor az
mar nem tolthet6 vissza az EPER-be és hibat fog jelezni annak ellenére is, hogy a formazas
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visszaallitdsra kertlt. A kiindulé Excel oszlopainak formatumat/fliggvényeit nem szabad
modositani.
Figyelem: Kiilfoldi szamlak adatainak Excel-es feltoltése nem lehetséges, azok
adatat a fellileten kell manudlisan régziteni, az Excel-es felt6ltés hibajelzést eredményez,
mert a tablazat a magyarorszagi pénzligyi és postai adatbazis alapjan kertlt 6sszeallitasra!
Ebben az esetben a bizonylatok adatainak EPER-be t6rtén6 gyorsabb bevitele torténik meg.
A tovabbiakban 2 lehet6ség kozil valaszthatnak:

- a felvitt bizonylatot (tételt) egyesével - manualisan - hozzarendelik a megfeleld

koltségsorhoz az EPER altal kindlt adatbeviteli fellleten

vagy
- nem az EPER altal kindlt adatbeviteli fellileten végzik el a bizonylat hozzarendelését

az adott koltségsorhoz, hanem - az erre a célra szolgald - Excel tablazat importjaval
(6sszerendezés import és template funkcidkkal).

Honnan lehet tudni, hogy a bizonylatok adatainak feltoltése megtortént?

A feltoltésrél az EPER minden esetben értesitést készit, igy nyomon kdvethetdek a feltoltott
és az esetlegesen valamilyen hianyossag miatt nem feltoltott bizonylatok is. Ott, ahol az
importalas nem volt sikeres az EPER mindig jelzi a hiba okat, amit javitaniuk kell
(pl.: mar szerepel a bizonylat; a szalliténal megadott adészam (12345678) nem megfeleld,
az adoszam csak 11 szamjegyet és kotbjelet tartalmazhat! stb.), ott, ahol sikeres volt,
ennek ténye kertl feltlintetésre (sikeres import).

Hogyan lehet olyan szamlat régziteni, melyen beliil kiilonb6z6 AFA-kulcsok
szerepelnek?

Uj szdmla rogzitése sordn az AFA-kulcs legordiilé menijében vélassza a ,-” lehetéséget,
ezutan lehet6sége van manudlisan megadni a szamla nettd 6sszegét és az AFA Osszegét.

Kiilfoldi szamla olyan AFA-kulcsot tartalmaz, ami nem megfeleltethet6 a hazai
AFA-kulcsoknak. Hogyan rogzitsiik a szamlat az EPER-ben?

Ebben az esetben véalasszdk a 0%-o0s AFA-kulcsot, és a brutté osszeget adjdk meg a
felileten. A tAmogatas terhére pedig azt az 6sszeget szamoljak el, amelyet ténylegesen el
szeretnének szamolni.

Ezt a hibaiizenetet kaptuk, mi a teendonk? ,,Egy szallité két azonos sorszamu
szamlat nem bocsajt ki, viszont 12345678901 adészammal és Példa-123/2020
sorszammal mar létezik bizonylat az EPER-ben.”

Az EPER figyeli, hogy egy szamla sorszama csak egyszer forduljon el6 a feltoltott
bizonylatok kozott. Jelen esetben ellendrizni kell, hogy a szamla adatainak régzitése soran
nem kertllt-e hibasan rogzitésre a szamla sorszama.

Amennyiben igen, akkor a roégzitést kell javitani. Amennyiben nem, akkor olyan szamlat
szeretne rogziteni, melynek teljes- vagy részosszege mar elszamolasra kerilt egy adott
tdmogatas terhére. Ebben az esetben csak akkor folytathatja a szamla adott tdmogatasra
torténd elszamoldsat, ha annak teljes 6sszege korabban nem kerllt elszamoldsra egy
masik kérelem vagy palyazat terhére. Mivel a ,maradvany” vagy ,toredék” 6sszeget
tartalmazé adott szamla mar szerepel az EPER-be feltoltott bizonylatok kozoétt, igy az a
bizonylatok listdjarol kikereshet6. Ezt kovetben lehet elszamolni az adott tamogatas
terhére a kérdéses szamla fennmaradé maradvanyodsszegét.
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A szallitéi szamlakat nem sikeriil feltolteni teljesen, a feltoltés megakad a 8.
sornal. Mi lehet az oka?

A kulfoldi szamladkat az importalashoz hasznalt Excel nem tudja kezelni, azokat csak
egyedileg, manualisan lehet felvinni. (A kilféldi addszamok ellen6rzéséhez nem
rendelkeziink teljes korl adatbazissal az Excel ellenGrzéséhez.). A bizonylatok adatai
feltolthet6ek lesznek, ha a kilféldi szamla adatait torlik az Excelbdl.

Hogyan lehetséges a mar rogzitett szamla torlése vagy adatainak médositasa?

Amennyiben a szamla mar hozzarendelésre keriilt egy koltségsorhoz, akkor a
szamlat mar nem lehet egy lépésben torolni vagy annak adatait mddositani.
El6szor az 6sszerendezést kell megsziintetni a ,Torlés” akcibgombbal az alabbiakban
elérhet6 fellleten:

E' | Beszamold beadasa

Beadott palyazatok, adott palyazat kijelolése - - kijelolést kovetden

{7 | Madosit 8 1| Hozzarendelés modositasa (3| Tores

- adott hozzarendelés (tétel) kijelolés -

= || Bizonylatok listija

Majd ezt kovetden a -réol (kijelolést kovetGen) tordlni kell az érintett
. Lé Bizonylat toriése L, . ., i I__[ Modosit L,
bizonylatot a akciogombbal vagy a rogzités adatai a akciogombbal

modosithatok.

P_J Bizonylatrogzités és hozzarendelés

Ha csak javitas tortént a rogzitett adatokban, akkor ezt kévetéen

=|| Bizonylatlista
-sel a funkcioval ki kell valasztani a javitott adatokat tartalmazé bizonylatot
és hozzarendelni a megfelel6 koltségvetési sorhoz és a hidnyzd adatokat ismét meg kell
adni.

Az EPER szamomra értelmezhetetlen hibaiizenetet kiildott. Kinek és hogyan
jelezhetem?

Kérjlik, hogy az ilyen esetekben az EPER 4&ltal jelzett hibalizeneteket sziveskedjenek
megkulldeni a vonatkozoé kiirasban, felhivasban, kézleményben szerepl6é program
iigyfélszolgalati e-mailcimére! Levelikben mindig adjak meg, hogy melyik EPER
palyazati azonositéval kapcsolatban, milyen fellileten, milyen bdngészében és milyen
munkafolyamat soran jott a hiba jelzése, és mindig kuldjenek réla képernybdképet!

Milyen tipusi fajlok tolthetok fel az EPER-be (partner dokumentumok vagy
szakmai beszamolo feliiletekre)?

Felhivjuk figyelmiket, hogy az EPER-be bekulldott/feltéltott dokumentumok maximalis
mérete dokumentumonként 10 MB lehet, csatolhatd fajl formatumok: doc, docx, pdf,
xls, jpg, tiff, bmp, WinZip.

Amennyiben a dokumentumokat oldalanként tudja csak szkennelni, kérjlik, akkor azokat
flizze 6ssze egyetlen fajlként és Ugy csatolja! (Megoldasi javaslat: az oldalanként
szkennelt dokumentumokat illessze WORD dokumentumba (.doc, docx) és egy fajlként
tudja azokat kezelni és szlikség szerint csatolni.)
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Az EPER-ben hol tudom megnézni az elszamolasi hataridot adott kérelem
esetében?

Az elszamolasi hatarid6t az EPER-be belépve a kovetkezs fellleten lathatja:

E' | Beszamold beadasa
Beadott palyazatok, adott palyazat kijelolése - - majd a képernyén az
~Aktudlis beszamolasi hatarid6” oszlopat kell megnézni.

Megvalfsitési szakasz Szakmaibeszimol6 ~ Pénzigyi elszimolis Szakmaibeszémold  Pénzilgyi elszamolds i i Szakmai beszimold  Pénziigyi elszimolds  Pénziigyi elszamolds/ Aktudlis beszamolisi
sorszima EPER azanositbja EPER azonosftbja iitatdszama idatbszima Rz stitusza stitusza befrkezésének ditulpa hatdridd

Az elszamolas benyuljtasanak hataridejét a vonatkozé tdmogatodi okirat is tartalmazza.

Véletleniil véglegesitve lett az elszamolas, igy nem tudjuk modositani. Kérjiik,
oldjak fel a véglegesitést, hogy modositani tudjuk az elszamolast!

Hivatkozva az EPER felhasznaloi kézikonyvre illetve az elszamolasi Gtmutatora,
véglegesités utan mar nem lehet moédositani az elszamolason. Ilyen esetben 2
lehetéség van:
> az elszamolast benyujté Kedvezményezett megvarja, amig a kezel6 leellendrzi a
benyujtott elszamolast, és a kikuldott hianypotlas keretében tudja majd javitani a
jelzett hibat a Kezel6 altal jelzettekkel egyutt
> kéri az elszamolast végzo teriletet (elszamolasokkal foglalkozé Gigyfélszolgalati e-
mail cim: elszamoltatas@nktk.hu), hogy ellen6rzés nélkul nyissa vissza hianypotlas
keretében az elszamolast, azonban ebben az esetben két hidanypdtlasi kérbdl egyet
elhasznalnak.

Mit jelent a ,,mozg6"” zaradék?

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a ,mozgé” zaradék a tamogatdi okirat
rendelkezéseinek megszegését jelentheti. Mozgd zaradékrdl beszéliink akkor, amikor
> a benyljtott elszamolasban szereplo szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan
és a helyszini ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem
ugyanott szerepel a zaradék,
> a benyuajtott elszamolasban szereplé adott szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan és a hianypoétlasi felszélitast kovetéen az ismételten bekildott adott
szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan nem ugyanott szerepel a zaradék.

Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a
zaradék, vagy az késobb kerdlt ra.

A szallit6tol kapott elektronikus szamla nem tartalmazza a zaradék szovegét. Mi
a teendo6 ebben az esetben?

Jelen elszdmoldsi Utmutaté 4.5.2. pontja tartalmazza, hogy az elektronikusan kiallitott
szamlak milyen feltételekkel fogadhatdak el az elszamolas soran.

Szamlaval egy tekintet ala eso6 okirat (helyesbité szamla) elszamolasa hogyan
lehetséges?

Szamlaval egy tekintet ala esé okirat (helyesbité szamla) pénziigyi elszamolasa
csak a hozza kapcsol6édoé zaradékolt eredeti szamlaval egyiitt lehetséges. A
szamlak (mind az eredeti-, mind a szamlaval egy tekintet ald es6 okirat (helyesbité szamla)
teljesitési és kiallitasi idépontjdnak a tdmogatasi idészakba kell esnie, és mind a két
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szamlat zaradékolni szlikséges. Elszamolas soran annak a szamlanak az adatait régzitsék
az EPER-ben, melyhez a pénziligyi teljesités kapcsoldodott. Amennyiben az EPER
»~bekildendd bizonylat”-ként jeldli meg az EPER-ben rogzitett szamlat az elszadmolas
véglegesitését kovetben, akkor az csak abban az esetben fogadhatd el, ha mind a két
szamla (eredeti- és helyesbitett is) megkulildésre keriilt.

El6legszamla a tamogatasi idoszakba keriilt kifizetésre, de a végszamla a
tamogatasi idészak utan keriilt kidllitasra. Elszamolhat6 az eléleg 6sszege a
tamogatas terhére?

Elolegszamla pénziigyi elszamolasa csak a hozza kapcsolodé zaradékolt
végszamlaval egyiitt lehetséges. A szamlak (mind az el6leg-, mind a végszamla)
teljesitési és kiallitasi idopontjanak a tamogatasi idészakba kell esnie, és mind a
két szamlat zaradékolni szlikséges. Elszamolds soran annak a szamldnak az adatait
rogzitsék az EPER-be, melyhez pénzligyi teljesités kapcsolédott. Amennyiben az EPER
~bekildendé bizonylat”-ként jel6li meg az el6legszamlat az elszamolas véglegesitését
kovetben, akkor az csak a hozza tartozd végszamlaval egyitt fogadhatd el.

Mi a kiilonbség az ,,aktivalandd” és ,,nem aktivaland6” koltségek kozott?

Ebben az esetben a kedvezményezett szamviteli politikaja az iranyadd. Amennyiben egy
adott koltség eszerint ,aktivalando”, akkor azt a beruhazasok vagy a felljitasok kozott kell
betervezni, illetve elszamolni. Ha ,nem aktivalandd”, akkor elszamolhaté a megfelel6
koltségvetési soron. Ezzel kapcsolatban kérjiik, mindig egyeztessenek a konyveldjlikkel!

Hol talalhato az EPER beszamolé feliiletén a ,,Gazdasagi esemény leirasa”,
mennyire kell részletezni azt?

iL7|| Beszamold beadasa

Beadott palyazatok, adott palyazat kijelolése - - kijelolést kovetGen

| 1ot F_l Bizonylatrbg=ités &= hozzarendelés L, . i i
- — funkcioval tudja az adott bizonylat adatait
(k6ztik a gazdasagi esemény leirdsat is) manualisan rogziteni vagy mar Excelbdl
beforgatott bizonylatlistabdl kivalasztott tételhez a gazdasagi esemény leirasat megadni.
Mar rogzitett tétel esetében a modositas az alabbiak szerint lehetséges:

L[| Beszamolo beadasa

Beadott palyazatok, adott palyazat kijelolése - - kijelolést kovetGen

17| Modosit ] - &z madosits
J.L P__.,] Hozzarendelés modositaza L_[ Médosit

- , majd az adott bizonylat kijel6lése és . Figyelem,

Péenziigyi adatok

itt mar 2 lapful van, a gazdasagi események a lapfllon talalhatoak!

A leirasban elegendd par széval utalni a szamlaval igazolt gazdasagi eseményre, vagy ha
a szamlan szerepl6 megnevezés pontosan meghatdrozza a gazdasagi eseményt (pl.:
szallaskoltség, étkezés, gépjarmi bérleti dija stb.), akkor elegend6 azt feltlintetni. Kérjlk,
figyeljenek arra, hogy ebbe a rubrikaba mas dokumentumbdl ne masoljanak at széveget,
mert ha az EPER altal nem értelmezhet6 karakter kerll bele (pl.: —, 1, [J, @ stb.), akkor az
a szamlaodsszesitd letoltését megakasztja!
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Tant

Bizonylat sorszdma
[=] Bizonylatista

Bizonylat adatai

Bizomylat tipusa Szamalyi jallegd kifizatis  [w
A& szemalyi jallagh kifizetés alapbizonylata 2z agydni béragyzdk, kifizatsi jagyzsk, ar
Szamalyi jollegdl kifizatisként kall alszimalni 2 bérszimfajtett magbiz3si dij Gsszagst is

Tovabbi informaciok & bizonylettipusokril

Munkavalald neve

Bizomylat kelte

Bizonylat teljesitdsének datuma e

Bruttd bér o
Blunkatatal tarhald jArulék o
Osszeser o

IPe'nzr.irbian'fiik: W

A pénzigyi teljesités ¢ bizonylat serszéma

A plnzigyi teljesitést igazeld bizonylat kelte ez

Kifizetd

Bizonylat hozzdrendelése kiltségvetési sorhoz

Kaltséguetisi sorok |
Bizonylaton elszdmolt ]
ylaton még até o

Tamogatésra tervezett
Tamogatdsra eddig elszamalt

Tamogatisra még elszdmolandd

Tamogatésra ekszér

Brdesdgi esemény leirdss

Onerdvel el kell szamolnia? O

Kapott hianypoétlassal kapcsolatban kinél érdeklodhetek?

Kérjlik, hogy minden esetben a kiklldott értesitében szereplé e-mailcimen (illetve
telefonszamon) sziveskedjenek érdeklédni az értesitében szereplékkel kapcsolatban!

Az 6sszkoltség minden szamlajan sziikséges felvezetni a zaradék szovegét?

Jelen elszamolas soran, kizardlag a megitélt 6sszeg, a tdmogatdi okiratban szerepld
tamogatasi 0sszeg elszamolasaval kapcsolatban keletkezett szamlak, bizonylatok
zaradékolasa szikséges az Utmutatoban foglaltak szerint.

Mi a KONYVTAR-25 tamogatas kormanyzati funkcié szamai (cofog) és mi a
teendd, ha nem a megfelel6 cofogra tortént a konyvelés?

A tdmogatasi cél kormanyzati funkcid szerinti besoroldsi szama és a tevékenységek
megnevezése:

o 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
o 082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megbrzése, védelme
. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

A hatdlyos és alkalmazhaté COFOG kédokat a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szél6 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet tartalmazza. A
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bevételi és kiadasi oldal COFOG-ra torténd konyvelése kapcsan a rendelet 3. és 4. §- dban
irottakat ajanljuk figyelmébe, melyben a ktévetkezbéket olvashatjuk:

»3. 8 (1) A koltségvetési szamvitelben a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati
funkcidkon kell elszamolni, amelyek érdekében azok felmeriltek.

(2) A koltségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységének
bevételét, kiadasat az ellatott szerv azon kormanyzati funkcidin kell elszamolni, amelyek
érdekében felmerlltek, tekintet nélkul arra, hogy az adott kormanyzati funkciok az
elszamolast végzo koltségvetési szerv alapitd okirataban szerepelnek-e.

(3) A (2) bekezdést kell alkalmazni

a) - ha a koltségvetési szerv koltségvetésében az ellatott koltségvetési szervek
m(ikodésére, lizemeltetésére szolgald elbiranyzat kerlilt meghatarozasra -

aa) a kifejezetten mas koltségvetési szerv pénzigyi-gazdalkodasi és Uzemeltetési
tevékenységei ellatasara létrehozott koltségvetési szervnek a mas koltségvetési szerv
részére végzett tevékenysége tekintetében,

ab) az olyan koltségvetési szerv tekintetében, amely az irdnyitd szerv kijeldlése vagy
megallapodas alapjan mas koltségvetési szerv egyes pénzigyi-gazdalkodasi, illetve
Uzemeltetési feladatait ellatja,

b) a tdmogatasi célok tekintetében és
c) a befektetési célu tartds részesedésvasarlas tekintetében.

4. § (1) E rendelet alkalmazasaban tamogatasi célnak kell tekinteni a kiadast, ha nem a
tamogatasnyujté kozfeladatanak ellatasat, kivaltasat, hanem valamely egyéb kozosségi,
tarsadalmi, gazdasagi szakpolitikai cél megvaldsulasat szolgalja, flggetlentl a
tamogatasnyuljtas konkrét formajatol.

(2) Allamhaztartasi forrasbdl nyujtott palydzati vagy egyedi tdmogatds nyujtaskor a
tamogatas alapjaul szolgald okiratban fel kell tlintetni a tdmogatasi cél kormanyzati
funkciojat.

A fentiek értelmében - amennyiben nem tamogatasi cofogra toértént eredetileg is a
konyvelés - javasoljuk, hogy ,vegyesben” atkonyvelésre keriljon a felhasznalas a
tamogatasi COFOG-ra.

. 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
. 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megbrzése, védelme
. 082044 Konyvtari szolgaltatasok
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3. szamd melléklet
NYILATKOZAT

a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez sziikséges adatokrél
és kozzététel maodjarol

Alulirott (Kedvezményezett képviselGjének neve) a
(Kedvezményezett neve) képviseletében a K- -25-
” " cimi palyazat

kapcsan nyilatkozom, hogy a tamogatasi cél végrehajtasa érdekében a tamogatasbol
finanszirozott, a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. tv. (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kozbeszerzési értékhatart eléré6 beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkérének

minosulltem.

I. A Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettségre tekintettel a tdmogatasbol finanszirozott

beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok kerlltek kozzétételre:
a) a kozbeszerzési eljaras soran megkotott szerzédés(eke)t O

b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint elGirt tajékoztatd adatok kozil

az alabbiak:
ba) hivatkozas a kézbeszerzési eljarast megindité hirdetményre O
(hirdetmény nélklil indulé eljarasok esetében felhivasra)
bb) a szerz6d6 felek megnevezése
bc) az, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e
bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkér6 altal elismert id6pontja

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

O o o o od

bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

II: A kozzététel helye

a) a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis O
ajanlatkér6 azonositoja:
kézbeszerzési eljaras azonositdja:

b) Sajat honlap O
a Kedvezményezett honlapjanak cime:

c) Fenntarté honlapja O

a Fenntart6 honlapjanak cime:
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Nyilatkozom, hogy a koOzbeszerzési eljaras soran a Kbt. elGirdsait betartottam,
ajanlatkéréként a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Kedvezményezett cégszerl aldirdsa
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