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1. Bevezetés

Jelen Utmutatd segitséget nyujt a Kulturalis és Innovacids Minisztérium (a tovabbiakban:
Tamogatd) megbizasdbdl a Nemzeti Kulturdlis Tadmogataskezel6 (a tovabbiakban:
Lebonyolitd) altal kiirt Stipendium Peregrinum 6sztondijprogram ,,C” komponens
cim(i palyazathoz tartoz6 szakmai beszamold és pénziigyi elszamolas (a tovabbiakban:
beszamold) elkészitéséhez.

A beszamolot az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyittmikodési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) sziikséges elkésziteni és benyujtani. A beszamold benyujtasanak
véghatarideje 2025. jalius 15.

A beszamold EPER-ben tortén6 elkészitéséhez technikai segitséget nyljt az EPER
felhasznaldi kézikonyv.

2. A beszamolé elkészitésével kapcsolatos tudnivalok

A beszamolo kitoltésével és mellékleteinek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlGen bizonyitania kell, hogy az 0Oszténdij felhaszndldsa a tdmogatasi célnak
megfelelen, jogszerlien és a tdAmogatodi okiratban meghatarozottak szerint tértént. Ezen
kotelezettség megszegése esetén a Tamogatd jogosult a tdmogatas visszavonasardl
rendelkezni.

2.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamoldét az EPER-ben kell elkésziteni a ,Beadott palyazatok” menipont
alatt, az érintett palyazat kijelolését kovetben a [Beszamoldé beadasa] akcidgomb
hasznalataval.
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https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf
https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER_palyazoi_felhasznaloi_kezikonyv_v57.pdf

A megjelend listanézeten az ,1-es” sorszamu megvaldsitasi szakasz kijelolését kdvetden
az [Uj beszamolé] akciégomb megnyomasaval kezdhet neki a beszamolo elkészitésének.
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A beszamol6 elkészitése sordn a palyazat benyujtdsakor megszokott lapozéfilek
segitségével kell a megadott adatmezdket kitdlteni. Tekintettel arra, hogy a pénzilgyi
elszdmolds részeként nem kerilt elGirdsra szamviteli bizonylatok, valamint szamlak
benyujtasa, igy kérjuik, hogy az ,Informacidok” lapfilon megjelené Utmutatoét
sziveskedjen figyelmen kivil hagyni.

Amennyiben a tamogatasi szerzddés/dsztindijszerzddés/tamogatoi okirat eldirja a pénziigyi beszamolé benyijtasat EPER-ben, a rigzités
planadoteld 1. Bizonylatok feltdltése

o sZAKMAI BESZAMOLO 1’A. A [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online modon.

I/B. Egy specidlis excel fijlban (fijl letoltéze) sajat gépén tudja rogziteni a bizonylatok adatait. amit a [Bizonylatok csoportos feltdltése] funkeidval tnd

a rendszerbe importalni.

1/C. Koribban feltsltétt bizonylatokon 16vé maradvanybsszegeket is el lehet szdmolni a megfeleld koltsé ‘tési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés]
funkeidval. é Y

1/D. A [Bizonylatrigzités és hozzarendelés] funkcio segitzségével feltGltheti az eddig m Eﬁ zonylat adatait &z egybol kiltségvetési sorhoz
rendelheti.

2. Bizonylatok kiltségvetési sorhoz rendelése ﬂ

A bizonylatokat kdltzégvetési sorhoz kell rendelni &3 meg kell adni, hogy e szerepld dzszeghd] mennyit kivan elszdmolni az adott
koltségvetési soron:

2/A. Amennyiben az 1/D. pontban emlitett [Bizonylatrgzité:

rendelni a bizonylatot

2/B. Ha az 1/B pontban leirt [Bizony! latok cso;o

eles] funkeidt haszndlja, akkor egy 1épésben kiltségvetési sorhoz is tudja

nkcidval vitte fel az EPER-be a bizonylatokat, akkor a [Bizonylatrigzites és
\laliuta] segitségével kivalasztja a megfeleld bizonylatot. A [Bizonylatlista] zombbal elért
feliileten feliil szerepel a legutoljara ylat, de hasznilhatja a szokdsos EPER sziird funkcidkat is a bizonylat kikereséséhez.

2/C. Ha korabban régzitette a bizonylXot, gy mas palyazatndl is elszamolta és azon még van maradvanydsszeg, aklor a [Bizonylatrdgzités és
hozzdrendelés] funkeist kell haszndlni ngy, hogy a [Bizonylatlista] segitsézével kivalasztja a megfeleld bizonylatot.

2/D. A [Hozzarendelés] funkcidval az elozileg feltSltdtt bizonylatokat tudja egyszerre tobb kiltségvetési sorhoz rendelni.

3. A pénziigyi elszamolas attekintése és véglegesité

A [Koltségvetési adatok| fiilldn tudja attekinteni a pénziigyi elszamolazat. Ha valtoztatni kivan az hozzirendelézeken, a [Hozzarendelés modositasa)
funkcidval tudja modositani a hozzarendelés dsszegét, a kiltségvetési sort, vagy tordlni a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénziigyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkeioval tudja lezirmni a pénziigyi elszamolasat, amely utan mar nincs mod valtoztatasra.

4. Szamladsszesitd nyomtatisa

Véglegesités utdn a beszamold oldal [Szamladsszesito] funkciojat kell hasznalnia, amellyel a rendszer elkésziti a pénriigyi elszamolas hivatalos irdsos
dolumentumat.

hozzarendelés] fonkeidt kell haszng

Tovabhi informaciék a Palyazatkezelok honlapjan!

A tdmogatéi okirat elvalaszthatatlan részét képezd Altaldnos Szerzddési Feltételek a
Nemzeti Tehetség Program 2024. évi Osztondij-tamogatasaihoz cimld dokumentum 6.3.
pontja alapjan az 0sztondij-tdmogatdasban részesllt Kedvezményezettnek havi
rendszerességgel sziikséges a mentor felé és a mentor altal kért formaban havi elszamolast
késziteni.



Jelen szakmai beszamolé soran csatolni sziikséges a fenti havi elszamolasok
ellendrzésérol kiallitott teljesitésigazolasok mentor altal alairt példanyait.

Tovabba a fenti teljesitésigazolasokon tul a jelolonégyzetek segitségével sziikséges
nyilatkozni, hogy az 6sztondij-tamogatas idészakaban milyen kotelez6 szakmai
és kommunikacios vallalasokat teljesitett.

FIGYELEM! A felsoroltak kozll az el6irdsok szerint a Kedvezményezettnek a szakmai
vallalasok k6zil négy (4) vallalast, mig a kommunikacios vallalasok kozil kettd (2) vallalast
szlikséges volt teljesitenie!

Informacidk
1. Kérjiik, csatolja a havi elszamolisok ellendrzésérdl kiallitott teljesitésigazolisok mentor dltal alairt példanyat!

Al datok = = = - -
SRt Felhivjuk a figyelmet arra, hogy eqy fijlcsatoléba maximum 1 dokumentum feltsltésire van lehetfsig, maximum 10 MB
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2. Keérjik, jelélje meg, hogy az Gsztandijas iddszakban milyen kitelezd vallalisokat teljesitett!

SZAKMAI VALLALASOK A PALYAZAT SZELLEMISEGEVEL OSSZHANGBAN

Egyszer villalhats feladatok:

FIGYELEM! Az egyszer villalhats feladatok kozil a Palyazd nem vilaszthatja azt. amelyet a kordbbi év{ek)ben a Stipendium Peregrinum
Oszténdijprogram timogatasanak idotartama alatt mar megvalésitott!

Tobbszir vallalhatd feladatok:
0

KOMMUNIKACIOS VALLALASOK A PALYAZAT SZELLEMISEGEVEL O5SZHANGBAN
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2.2. A beszamolé mentése, véglegesitése

-[| Mentés

A beszamolot az oldal aljan taldlhaté b gomb segitségével barmikor elmentheti és

kés6bb a ! Mt gomp segitségével barmikor visszatérhet hozza. Amennyiben teljes

B " Véglegesités

korlen végzett a beszamoldval, akkor ne felejtse el a ''*
azt!

gombbal véglegesiteni

3. Lemondas

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben a hallgatdi jogviszonya a tamogatasi
id6szakban megsz(int, Ugy a jogviszony megsz(inésére tekintettel a jogosulatlanul igénybe
vett 6sztondij 0sszegét tgyleti kamattal névelten, késedelem esetén késedelmi kamattal
koteles visszautalni a Lebonyolitd részére. Ezzel egy id6ében az 6sszegre vonatkozd, az
EPER-ben rogzitett lemondd nyilatkozat kinyomtatott eredeti példanyat - alairva -, a
visszautalasrodl szo6l6 terhelési értesit6 hitelesitett masolati példanyaval egyitt postai Uton
szikséges benyujtani a Lebonyolitd részére.

Az Ugyleti kamatra az allamhaztartasrdél szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 98. § rendelkezési az iranyaddéak.

Amennyiben az 0sztondijbdl fel nem hasznalt O0sszeg maradt vissza, ugy azt a
Kedvezményezett az elszamolasi hataridét kéveté 15 napon belll, egy 6sszegben koteles
visszafizetni a Lebonyolitd részére az okiratszam (NTP-SP-C-24-....) megjeltlésével a
Tamogaté 10032000-01220328-05020041 szamu szamlajara.

A lemondas EPER-ben torténo rogzitésének menete:

= A _ Beadott palyazatok menlpontban a palyazat kijel6lése utan,

J& Tamogatasok (részlemondésa

nyomja meg a gombot.

* Nyomja meg az Lo gombot.

= A megjelen6 adatlapon toltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklast, valamint a

Crh Mentes

lemondas datumat, majd nyomja meg a gombot.

|,f,,",| Nyilatkozat nyomtatisa

* Az adatok kitoltése utan nyomja meg gombot, és nyomtassa ki

a Lemondd nyilatkozatot.

Lemondas esetén be kell kiildeni az alabbiakat:
» az EPER-bdl kinyomtatott lemondd nyilatkozat eredeti, Kedvezményezett altal
alairt példanyat és
* a visszautalasrdél szélo terhelési értesité (bankszadmlakivonat) EPER palydazati
azonositoval ellatott hitelesitett masolatat.

A bekiildend6 dokumentumokat az alabbi postai cimre sziikséges megkiildeni:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407




4. A beszamolo ellendrzése

A beszamoldét a Lebonyolitd a beérkezést kdveté 120 napon belll megvizsgalja. A
beszamold elfogadasardl vagy elutasitasarol széld dontést koveté 5 napon beldl a
Lebonyolité értesiti a Kedvezményezettet.

A hibdsan vagy hianyosan teljesitett beszamold esetén a Lebonyolitd a Kedvezményezettet
hidnypdtldas keretében legfeljebb két alkalommal, egyenként 8 napos hataridével
okiratszer( teljesitésre hivja fel.

A hidnypotlas, korrekcid elmulasztasa lehetetlenné teszi annak megallapitasat, hogy az
Osztondijat a Kedvezményezett rendeltetésszerlien hasznalta-e fel.

Amennyiben a hiba vagy hidanyossdg a masodik hianypoétlast kovetden is fennall (nem
megfeleld masodik hianypdtlas vagy annak nem teljesitése), akkor az a tdmogatas teljes
vagy részleges visszavonasat vonhatja maga utan.

5. Tovabbi informacio

A beszamolé elkészitésével kapcsolatosan felmeriilé tovabbi kérdés esetén irjon a Nemzeti
Kulturalis Tamogataskezel6 Elszamoltatdsi és Monitoring Osztaly részére az
elszamoltatas@nktk.hu e-mail cimre.



mailto:elszamoltatas@nktk.hu

