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1. A palyazati program célkitiizései

A program célja a hazankban m{kodd ifjusagi szervezetek kisebb I[éptékli tevékenységének
tdmogatasa. A palyazat els6sorban a helyi, regionalis alapon szervez6dd ifjusagi szervezeteket, azok
ifjlusagot, ifjusagi szakembereket érintd programijait, projektjeit tamogatja. A tamogatas tovabbi célja, a
helyi fiatalok identitasanak erésitése, a korosztaly kozosségei szamara szervezett programok,
projektek, szolgaltatasok létrehozasa, megvaldsitasa, hogy a fiatalok helyben aktiv k6zosségekhez
kapcsolédhassanak.

Az online vilagban valo6 tulzott jelenlétre, valamint a COVID-19 vilagjarvany kézosségekre tett negativ
hatasara valaszul a kdvetkez6 tevékenységekre lehet palyazni:

- a15-35 év kozotti fiatalok, illetve fiatalokkal foglalkozd szakemberek megszdlitasat, bevonasat,
kozOsségi jelenlétét, személyes fejlédését, kozosségi feleldsségvallalasat, dnkéntessé valasat
Osszességében elbseqitd, értékteremtd, kdzOsségépitd rendezvények és szolgaltatasok
Iétrehozasa, megvalositasa;

- ifjuségi szakember alkalmazasa - vagy annak hianydban a rendelkezésre allé6 human eréforras
allomany tovabbképzése - annak érdekében, hogy a fiatalokat célz6 program hatékonyan
szolitsa meg a célcsoportot, valamint mindéségi és sikeres legyen

- kapcsolatfelvétel egy masik, a palyazoé tevékenységéhez kotheté magyarorszagi vagy hataron
tuli magyar ifjusagi szervezettel, és vele egyuttmikodésben kdzos tevékenység megvaldsitasa.

- a palyazo szervezet 15-35 év kozotti fiatalokra fokuszald kozosségépitd tevékenységének,
terveinek bemutatasa (kisfilmek, tanulmanyok, kiadvanyok készitése, kutatds megszervezése).

A 2025. évi ,Gyermek és Ifjusagi Alapprogram tamogatasa” megnevezésii fejezeti kezelési
eléiranyzat terhére a GYIA-KOZA-25 kodjellii palyazaton nyert tamogatasban részesiilt
tevékenység jelen konstrukcié keretében ismételten nem tamogathaté.

A fiatalokat érint6 fligg6ségekre (pl. alkohol, dohanyzas, kabitdszer, képernyd, jaték, étel stb.) reflektalo,
a fiatalok mentalis egészségét tamogato palyazatok az értékelésnél elényben részesitilnek.

A palyazat keretében nincs lehetéség sporttaborok, sportesemények, edzétaborok
megvaldsitasara, tovabba a palyazat nem tamogatja az oktatasi intézmények vagy intézményi
diakénkormanyzatok, hallgatéi 6nkormanyzatok altal szervezett, az intézmény mikddésébe tartozéd
rendezvényeket (pl. diaknap, szalagavatd, gdlyatabor, szakkér; tanitasi idében, tandra keretében
megvaldsulé események stb.).

A jelen palyazati tAmogatasbdl megvaldsuléd tevékenység nem lehet ellentétes kiléndsen a kdvetkezé
térvényekkel:
- Alaptdérvény;
- agyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény;
- acsaladok védelmérdl szold 2011. évi CCXI. térvény;
- a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak vallasfelekezetek és vallasi
k6zbsségek jogallasarodl szolé 2011. évi CCVI. tdrvény.

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. Az aldbbiakban felsorolt elszdmolhaté koéltségek
megfeleltetésre kerultek az Elektronikus Pélyazatkezelési és Egyluttmikddési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet szerinti

koltségnemekkel:
TAMOGATOTT KIADASOK EPER KOLTSEGTIPUS EPER KOLTSEGNEM
SZEMELYI JELLEGU KOLTSEGEK
Bérkoltseg Torvény szerinti illetmények, munkabérek Brutté munkabér

Brutté megbizasi dij, tiszteletdij
Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett) | Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai

Utazas-, kikildetés koltségei (napidij)

Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett) nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok

Brutté megbizasi dij, tiszteletdij




Megbizasi dijat, munkabért terhelé adok
és jarulékok

Munkaltatét terhel6 addk és jarulékok

Munkaadokat terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi ado

DOLOGI KIADASOK

Jarmi Uzemeltetés koltségei

Jarmi Uzemeltetés koltségei

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Jarm{ uzemeltetés koltségei

Egyéb dologi kiadas

Biztositasi kéltség

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgéltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Bérleti dij

Bérleti és lizing dijak

Egyéb eszkdzok Uzemeltetésének
koltségei

Uzemeltetési anyagok

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Egyéb beszerzés

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Ingatlan, targyi eszkdzdk karbantartasi,
javitasi koltségei

Karbantartasi, kisjavitési szolgaltatdsok

Biztositasi kéltség

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Bérleti dij

Bérleti és lizing dijak

Adminisztracio kéltségei

Adminisztracios anyagkoltseg

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Adminisztracioval kapcsolatos szolgéltatas

Egyéb szolgaltatasok

PR, marketing koéltségek

PR, marketing koltség

Reklam- és propagandakiadasok

Humanerdéforras fejlesztésének koltségei

Humaneréforras fejlesztésének koltségei

Szakmai tevékenységet segitdé
szolgaltatasok

Szakmai anyagkdltség

Szakmai anyagok beszerzése

Kommunikéacios kéltségek

Kommunikacios kdltség

Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok

Informatikai szolgaltatas, programozas

Informatikai szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgéltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Utazas-, kikuldetés koltségei

Szallitas, utazasi koltség

Egyéb szolgaltatasok

Utazas-, kikildetés koltsége

Kikuldetések kiadasai

Szallitas koltségei

Szallitas, utazasi koltség

Egyéb szolgaltatasok

Biztositasi kéltség

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Szakmai tevékenységet segitdé
szolgaltatasok

Elelmiszer, étkezés koltségei

Elelmiszer, étkezés koltségei

Vasarolt élelmezés

Nyomdakdltségek:

Nyomdakdltség

Szakmai tevékenységet segité
szolgéltatasok

Szerkesztési koltségek

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Sokszorositasi koltségek

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Terjesztési koltségek

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Szallas

Szallaskoltség

Egyéb szolgaltatasok

Utazas-, kikuldetés koltsége

Kikuldetések kiadasai

Rendezvények szervezési kéltségei

Rendezvényszervezés koltsége

Szakmai tevékenységet segitdé
szolgaltatasok

Konferenciak, képzések, tovabbképzések
lebonyolitasanak kéltségei

Humaneréforras fejlesztésének koltségei

Szakmai tevékenységet segit6é
szolgéltatasok

Rendezvényszervezés koltsége

Szakmai tevékenységet segité
szolgéltatasok

Projekt megvalésitasahoz kapcsol6dd
menedzsment koltségek (szamlas
kifizetés)

Megbizasi dij, tiszteletdij (szamlas kifizetés)

Szakmai tevékenységet segitdé
szolgaltatasok

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok

Eszk6z beszerzés (brutté 200.000 Ft
beszerzési értéket nem meghalado)

Szakmai anyagok beszerzése

Részvételi, nevezési, regisztracios, tagsagi dij

Egyéb szolgaltatasok

Szakmai tevékenység el6segitéséhez
sziikséges egyéb dologi kiadasok

Szakmai tevékenységet segit6é
szolgaltatasok

Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsolodd
nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:

Eszk6z beszerzés (brutté 200.000 Ft
beszerzési értéket nem meghalado)

Szakmai anyagok beszerzése

Egyéb szolgaltatasok igénybevétele

Egyéb szolgaltatasok
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BERUHAZASOK, FELUJITASOK

Kisérték (brutté 200 000 Ft beszerzési értéket
meg nem haladd) informatikai eszkdzok

Informatikai eszk6zok beszerzése,
|étesitése

200 000,- Ft alatti targyi eszkdzok
Kisértékl (bruttd 200 000 Ft beszerzési

Egyéb targyi eszkdzok beszerzése,

értéket meg nem halado) targyi eszk6zok létesitése

SZEMELYI JELLEGU KOLTSEGEK:

Ezen a fésoron belll lehet tervezni minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
mikodésehez kapcsolodd személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6dd egyéb koltséget a
foglalkoztatas formajatdl fuggden.

Bérkoltség
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet mikddésével 6sszefliggé,
munkaviszony, kézalkalmazotti, kbzszolgdlati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan foglalkoztatottak
munkabérét.

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvalositasahoz kapcsol6dé megbizasi
jogviszony alapjan foglalkoztatottak kéltségeit:

-bérszamfejtett megbizasi dij és az ehhez kapcsolédd, foglalkoztatottat terhel§ add és jarulékok,
valamint a foglalkoztatott altal fizetett jarulékok 6sszegei.

A megbizas teljesitését kdvetben kiadllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belll lehet
tervezni!

Megbizasi dijat, munkabért terhel6 adok és jarulékok

DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok f6sorra lehet tervezni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsol6do — jellemzden szamla ellenében kifizetett — anyagkoltség vagy szolgaltatas
értékét. Ezen a fésoron bellll 1évé alsorokon a kovetkezd koltségek tervezhetéek a koltségvetésben:

Jarmii Gizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) Iévé gépjarmivekhez
kapcsol6dd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkdltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (anyagkoltségként pl. alkatrészek, kenéanyagok; szolgaltatasként
pl. szervizdij, miszaki vizsga),

parkolasi, uthasznalati dijat (pl. parkolasi dij, térolasi dij, autépalya matrica),

biztositasi dijat (kotelez6 felel6sségbiztositas, casco, gépjarmii-utas balesetbiztositasa).

Felhivjuk figyelmét, hogy cégautdéhoz kapcsolddd adot ezen kategoriaban nem lehet tervezni.

Egyéb eszkdzok lizemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval, a szervezet mikodésével, palyazati
programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1év8 vagy bérelt eszkdzok (pl. projektor, butorok,
aggregator, digitalis tabla, finyird, informatikai eszk6zok stb.) Gzemeltetéséhez kapcsoldddan felmerilt
beszerzések és szolgéltatdsok koéltségeit (anyagkdltség és igénybevett szolgéltatas), példaul:

- bérleti, kdlcsdnzési dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkozoket (pl. egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD stb.),

- nem jarm(vekbe beszerzett izemanyagkdltséget (pl. aggregator, flinyird),

- az egyéb eszkdzok lizemeltetési koltségeit.

Adminisztracié koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval, a palyazati programmal 6sszefliggb
adminisztraciés koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok
tervezhet6ek, melynek teljestlését kdvetden szamlat allit ki a szolgaltatast végz8. Ezen az alsoron lehet
tervezni példaul:
- irodai papir (fénymasolopapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye
sth.) kéltségeit,




- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (irattartok, tlizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek stb.),

- adminisztracios szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, Ggyviteli szolgaltatas, irodai szolgaltatas,
Ugyintéz6i szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében torténik),

- egyeéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztracios
koltségeket.

PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefliggé

beszerzések és szolgaltatasok koéltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkdltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztato flizetek, plakatok),

- arculattervezés koltségeit.

Humanerdforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a palyazati programmal 6sszefliggdé

humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatasainak koltségeit (anyagkoltséget és

igénybevett szolgaltatast), példaul:

- aszervezet munkavallaléi szamara tartandd oktatas, tovabbképzés, tréning, coaching kdltségek,

- konferencidk, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijai (a szervezet munkavallaloi
vonatkozasaban),

- szakkonyvek koltségeit,

- el6fizetési dijakat,

- egyéb, az emberi eréforras fejlesztéséhez kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefliggdé

kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),

példaul:

- honlap fenntartas, tzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltéltés, koltsége, tarhely dij, a
honlap fejlesztés, készités koltségeit),

- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatas, csomagkildé szolgaltatas igénybevétele, postafiok
bérlet stb.),

- telefonkdltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdltd kartyak stb.),

- internetkoltséget,

- hirlevél szerkesztési, nyomdai kéltségeit,

- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

Utazas, kikiildetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefliggé, a palyazati programhoz

kapcsolddo utazasi, kikildetési koltségek (anyagkolitségek és szolgaltatasok) értékeit, példaul:

- maganszemély tulajdonaban |évé gépjarmii szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit
(kikuldetési rendelvénnyel igazolt tzemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),

- tdbmegkozlekedési eszkdz, szervezet érdekében torténé hasznalatanak koltségeit,

- egyeéb utazasi, kikuldetési koltségeket.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmivek lUzemanyagkoltségét nem ezen,

hanem a Jarm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV altal kdzzétett lzemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizaciés koltségek

figyelembevételével kell eljarni.

Szallitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal 6sszefliggd

szallitas és ahhoz kapcsolddé koltségeket (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- raktarozas koltségeit,

- személyszallitas koéltségeit (amennyiben jarmivet bérelnek, azaz bérleti dijrol szél majd a kiallitott
szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Bérleti és lizing dijak soron lehet tervezni),

- egyeéb, a szallitashoz kapcsol6do beszerzések, szolgaltatasok koltségeit,

- utasbiztositas koltségeit,

Megbizasi dij (szamlas kifizetés):



Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdk, amelyek
teljesulését kdvetben a megbizott szamlat allit ki a szolgéltatast igénybevevd, a megbizé részére. A
kényvelési dijakat, Ugyviteli szolgaltatds, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb. az
Adminisztracio koltségei alsoron lehet tervezni.

Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl. kenyér, vaj, felvagott, dsvanyviz),
- étkezés koltségeit (pl. éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyag beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Felhivjuk figyelmét, hogy az élelmiszer vasarlashoz (a személyi jovedelemadordl szo6lé 1995. évi CXVII.
torvény 3.§ 26. pontjahoz) kapcsolodo koltségvetési befizetési kdtelezettségeket (SZJA és SZOCHO)
ezen kategdéridban nem lehet tervezni.

Nyomdakoltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz kapcsol6dé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgéltatasok értékeit (anyagkdltségek és szolgaltatdsok igénybevétele is).
Szolgaltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

Szerkesztési koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo szerkesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggd terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgéltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

Széllas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 06sszefiiggé szallas
igénybevételéhez kapcsolddo koltségeket.

Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkdltségek és szolgéltatdsok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgéltatdsok tervezhet6ek, amelyek teljestlését kdvetben
a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd részére.

Projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé menedzsment koéltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédd menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkodliségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a menedzsmenthez kapcsolddoé koltségek tervezhetbek, amelyek teljestiilését kdvetéen a
szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vevd részére.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok kdltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- egyeéb anyagok (pl. egészségugyi lada, gyogyszer),

- egyeéb anyagjellegii szolgaltatasok koltségei,

- egyeéb biztositasi dijak (pl. balesetbiztositas),
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- pénzlgyi szolgaltatasok dijai (pl. bankkdltség, banknyomtatvanyok, mikdodési, likviditasi célu
hitelek kamatai),

- tagdijak,

- nevezési dijak,

- hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsol6doé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni
és tervezni, amelyek a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikddéséhez kapcsolodnak.

BERUHAZASOK, FELUJITASOK:

C1 200 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:

Ezen a soron lehet tervezni a program, projekt megvalésitdsahoz, a szervezet mikddéséhez

kapcsolddo nevesitett, Kettdszazezer forint alatti egyedi értéki targyi eszkdz beszerzésének koltségét,

példaul:
- irodai gépek, berendezések (pl. kis értékii nyomtato),

- kommunikéacios és prezentaciés eszkdzok (pl. kis értéki projektor),

- szamitastechnikai eszkdzok (a szdmitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az
Uzemeltetési anyagok koltségnemen beliil tervezenddek,

- bdutorok,

- monitor,

- szamitégép,

- laptop.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru, él6 allat vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi potlék / kamat, kétbér, segély, blintetések, poétdijak kdltségeire nem
fordithato!

3. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozé feltételek
Nem részestlhet kdltségvetési tamogatasban:

a) az, aki a tdmogatasi dontést meghozta, vagy aki a tamogatasi déntés meghozatalaban déntés-
el6készitbként részt vett;

b) az, aki a tamogatasi déntés idépontjaban a Kormany tagja, a miniszterelnok politikai igazgatoja
allamtitkar, koézigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar, f6ispan, kormanybiztos,
miniszterelndki megbizott, miniszterelndki biztos, varmegyei kdzgylés elndke, fépolgarmester,
polgarmester— az 5000 f6 vagy ez alatti lakossagszamu teleplilés polgarmestere kivételével —,
regionalis fejlesztési Ugyndkség vezetd tisztségviselbje;

c) aza)ésb)pont szerinti személy k6z6s haztartasban él6 hozzatartozdja;

d) aza)ésb) pont szerinti személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag;

e) azallam, a helyi dnkormanyzat, illetve a kdztestilet legalabb 50%-o0s kdzvetlen vagy kbzvetett
tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyestilet, a sportszévetség, a polgarér
szervezet és az allam altal alapitott vagyonkezeld alapitvany és kdzfeladatot ellatd kézérdek
vagyonkezel6 alapitvany, valamint azon vagyonkezel§ alapitvany és kodzfeladatot ellatod
kozérdekli vagyonkezeld alapitvany, amelyhez az allam csatlakozott kivételével — az olyan
gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesllet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve
ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezb olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont
szerinti személy vezet tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselbje, az egyesllet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ugyintéz6 vagy
képviseleti szervének tagja.

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tdmogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koéltségvetését, kuldndsen az igényelt 6sszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél a palyazatban irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. toérvény (a tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartoz6 beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles betartani a Kbt, eléirasait.

A palyazatban csak a tdmogatasi id6szakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvaldsitasahoz
kapcsol6dd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras
felhasznalaséat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatdak el, azaz a szamviteli bizonylatokon



feltintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsolodniuk.

4. Tamogatasi idészak

A tdmogatasi idészak a 2026. februar 1. és 2027. junius 30. kdzé esd id6szak. Kérjuk, vegye
figyelembe, hogy a tamogatasi idészaban az el6készités és a projekt zaras idészaka is szerepel,
figyelemmel a 13. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benyujtasara kizarélag az Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6é (tovabbiakban: NKTK altal
mikddtetett EPER-ben van lehetéség.

Az EPER-t legkdnnyebben ugy éri el, ha a www.nktk.gov.hu oldalon az EPER belépési pont feliratra
kattint vagy begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a Felhasznaléi kézikdnyv, amely az aldbbi oldalon taldlhato:
https://emet.gov.hu/app/uploads/2020/11/EPER _palyazoi felhasznaloi kezikonyv v57.pdf

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy az EPER hivatalos és elsédleges
kommunikécidés csatorndja maga az EPER, mert bar minden iizenetet elkiild az NKTK Onnek e-
mailben is az On altal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon
kovetése, illetve az elbirt hataridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje
ezen fontos informacidkat tartalmazo Gzeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fulre kerilnek.

5.1. Palyazati dokumentacioé
A palyazati felhivas és a palyazati utmutaté az NKTK honlapjan jelenik meg, amelynek cime:

www.nktk.gov.hu

A palyazati felhivas és a palyazati utmutaté a palyazati adatlappal egyltt képezi a palyazati
dokumentacioét, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 6sszes feltételt.

5.2. Kotelezo regisztracié

Regisztralni egyszer sziikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely egyszeri
regisztracidval a palyazoé korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az NKTK altal kezelt
hazai palyazatokra (a palyazati kiirasokban foglalt feltételek figyelembevételével).

FIGYELEM! Az EPER korabban Internet Explorer bongészé tamogatottsagu program,
jelenleg funkcioveszteség nélkiili hasznalatahoz a Mozilla Firefox bongészé6t ajanljuk, mas
bdngészé hasznalata (pl.: Chrome) adat- és funkciovesztéssel jarhat!

Amennyiben kordbban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalénévvel és jelszdval
rendelkezik, kérjuk a ,Sajat adatok” menupontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellenérizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas toértént és annak modositasa sziikséges az
EPER-ben, kérjik, végezze el a modositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat mddositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az NKTK cimére.
Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisztracidhoz egyetlen miikddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié” gombra.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miikddési hatékor, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informéaciés adatok és Nyilatkozatok flleken végiglapozva (bal oldali menlsor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkuldzhetetlen (név, székhely, adészam, statisztikai szamjel, valamennyi
bankszdmlaszam stb.), illetve egyéb informaciés, de nem kotelez6en kitdltendé adatokat. A
kotelez6 adatmezbk elnevezéseinél piros csikot talal.

Az EPER-ben lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatdk a pénzligyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztracios Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz616 Nemzeti Adé6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelentd masolatat is.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracio” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzé
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6ran belll. 72 6ra letelte utdn az EPER automatikusan térli a megadott adatokat, ujra tudja
kezdeni az eljarast. 72 éran belll, ha ismételten regisztralni probal, hibalizenetet fog kapni, hogy
ilyen adészammal mar tértént regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjuk, forduljon
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az NKTK ugyfélszolgdlatahoz (a gyia@nktk.hu e-mail cimen vagy az aldbbi telefonszamon: 06-
1/550-2740).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat
Minden GYIA-KOZA-25 palyazat része az EPER-b&l kinyomtathatd Regisztraciés nyilatkozat.
Kérjuk, lépjen be az EPER-be, véalassza a ,Reg.nyilatkozat” mentpontban a ,nyilatkozat
nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén
PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztracios nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell jelszavanak és felhasznalénevének
titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kdzolt adatok a valésagnak megfelelnek. A teljes palyazati
folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a palyazat benyujtasakor a
palyazati adatlapon és a tamogatéi okirat kiadasat megel6z6en.
Az EPER hasznalatahoz, a regisztracios folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.nktk.gov.hu és a www.eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalakroél letolthetd ,,Felhasznaldi
kézikényv” is.
Az  EPER-b6l  kinyomtathat6  Regisztraciés  Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képvisel6jének/képviselSinek kell aldirnia) egy eredeti (tdrvényes képviseld/k altal kék tollal alairt)
példanyat postai uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkildeni! A boritékon sziveskedjenek
feltiintetni a kovetkezdket: ,GYIA-KOZA-26 Regisztracios nyilatkozat”.

FIGYELEM! A palyazatok beadasa az idei évtdl kezdve gazdasagi szervezetek gazdalkodasi
forma szerinti osztalyozasa kod (GFO) alapuva valik. A sajat adatok meniipontban kotelez6
megadni a statisztikai szamjelet, amely tartalmazza a GFO kédot.

A Palyazé felel6ssége, hogy a Sajat adatok menupontban ellendrizze az adatait (Uj adatmezét talal
majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” gombot.

Amennyiben a Sajat adatok menlpontban szereplé adatok teljes korliek és megfelelnek a
valésagnak, a regisztraciés nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teenddje nincs.
Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valésagnak
(pl. torvényes képviseld személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem telijes korlek (pl.
székhelytdl eltérd levelezési cim kerllhet megadasra), ugy a moédositast kovetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat menlpontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
.cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el az NKTK részére a megpalyazni kivant kiirasban
szerepl6 benyujtasi hataridbig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak torvényes képviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatamaszto
dokumentum(ok) — térvényes képvisel6 altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem Kkell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracios
nyilatkozata érvényes és adataikban nem toértént valtozas.

Regisztraciojanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti EPER-ben.

5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracidés Nyilatkozatot legkésébb az adott naptari évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani az NKTK-nak. Postacim:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6
1389 Budapest, Pf. 122.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése
A bekUldétt regisztracios nyilatkozatot az NKTK munkatarsai ellenérzik és iktatjak az EPER-be.
Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést (illetve nem kap errél az EPER-ben Uzenetet) az EPER-ben
az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az
EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar postazta az NKTK szamara a
nyilatkozatot, hagyja figyelmen kivlil ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6é belépés utan a ,Palyazati kategériak” menlpontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategoriak listajardl a [Megtekintés és Uj palyazat beadasa] gombbal
nézheti meg a kivalasztott palyazati kategéria legfontosabb adatait, a bal oldali lapozéfiilek
segitségével.

A Palyazati kategdriak menupontban lathatja az 6sszes aktualis palyazati kategériat. Azon palyazati
kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a [Megtekintés
és Uj palyazat beadasa] gombot. A kategéria fébb adatainak megtekintése utan valaszthatja az [Uj
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palyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a kategériahoz tartozé palyazati adatlaphoz. A
palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti, megkezdett palyazati
adatlapjat elmentheti. A péalyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad és a Megkezdett
palyazatok mentpontbdl érhetd el, ameddig a palydzd nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb
segitségeével. A [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti az NKTK a palyazatot elkildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra
valt, a palyazat palyazati azonositét és iktatdszamot kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az dsszes itt talalhaté mezét az adatlap elinditasakor, illetve a palyazat

véglegesitésének hatasara.

2. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek révid, egyedi cimet

kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezdd és a projekt végének datumat is. A projekt kezdete datum
2026. februar 01. a projekt vége datum 2027. junius 30. A megvalédsitasi idészak a projekt el6készitési
és értéklelési, lezarasi feladatait is magaba foglalja.

A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemzébb orszag és telepilésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkozo informaciokat nem kotelezé6 megadni, azonban a kénnyebb egylittmikddés
miatt kérjik, toltsék ki ezt is.

3. Pénzugyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt talalhaté adatmezéket az EPER
a Palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

4. Informacios adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitdltése nem
kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez&ben igennel valaszol, ugy
projektjét az www.nktk.gov.hu oldalon kézzétehetjik.

5. _Koltségvetés
Itt szlkséges ismertetni a kdltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait.

A koltségvetés az idei évtdl kezdve két kulon lapfiilon jelenik meg az EPER palyazati adatlapon
.Koltségvetés/Bevételi” oldal valamint ,Koltségvetés/Kiadasi oldal” néven talalhaté meg.

A korabbi koltségvetés valamint az uj koltségvetés kdzotti legfébb kilonbséget az jelenti, hogy mig a
korabbi koéltségvetés kiadasi oldalan, a palyazati felhivas Osszes létezd igényelhetd koltségtipusa
megjelent, addig az uj koltségvetés képes csak azokat a koltségtipusokat megjeleniteni, melyekre a
palyazé tdmogatast kivan igényelni.

A koltségvetés bevételi és kiadasi oldala is egyarant kitdlthetd, azaz szerkeszthet6 sorokbdl, valamint
ugynevezett 6sszegzd sorokbdl all. A szerkeszthet6 sorokra a palyazok adhatnak meg 6sszegeket, mig
az 6sszegz6 sorok értékei az EPER altal, a palyazoé révén bevitt értékek alapjan fognak moédosulni.

A Bevételi oldal sorait kizarélag abban az esetben kell kitélteni, amennyiben a szervezet jelen
program megvalésitasahoz igényelt, vagy kapott tamogatast.

Mind a bevételi, mind a kiadasi oldalra kattintva, a kitdlthetd, szerkeszthet® sorok bal oldalan egy Ures
.j€lol6 négyzet” lathaté. Amennyiben az adott sorra dsszeget kivannak régziteni, ugy a jeléld négyzetre
szukséges kattintani.

A kiadastipusok harom nagy csoportba sorolva talalhatok a palyazatban:
e Személyi jellegl koltségek
e Dologi kiadasok
e Beruhazasok, felujitasok

6. A Palyazati Urlap adatai
A palyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara és alkategériara jellemz8d kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

A palyazoé szervezet bemutatasa: a palyazé szervezet ifjusagi terileten végzett tevékenységének
bemutatasa az alabbi szempontok szerint:
a) A szervezet altalanos ismertetése, bemutatésa,
b) A palyazott programhoz kdzvetlenll kapcsolédd eddigi tevékenységek részletezése,
bemutatasa.
A projekt el6zményeinek, hatterének bemutatasa: Kérjuk, mutassa be a program/ok tevékenységeit
— a célcsoport sajatossagainak bemutatasa (foldrajzi, életkori megoszlas, szervezeti hattér),
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kivalasztadsanak szempontjai, el6zetes ismeret és szikséglet felmérése, a program/ok
megszervezésének, témavalasztasanak indokoltsdga. A program/ok hogyan illeszkedik a célcsoport
szukségleteinez? Melyek azok az ismeretek, készségek, kompetencidk, amelyek elsajatitdsat
kivanjak a program/okkal el8segiteni, illetve hogyan jarul hozzd a szervezet szolgaltatédsainak,
projektjeinek fenntarthatébba tételéhez, szakmai szinvonalanak emeléséhez?

A program/ok lebonyolitdsanak bemutatasa: Kérjik, mutassa be a program/ok altalanos és konkrét
céljat, témajat, tervezett helyszinét, idépontjait, résztvevék tervezett szamat.

Amennyiben a projektben igénybe vesznek dnkéntest kérjik, adja meg a program(ok)on résztvevd
Onkéntesek szamat!

A program(ok)ba vontak-e be hatranyos helyzeti fiatalokat?

A program/okba vontak-e be mentalhigiénés szakembert/pszicholégust, illetve ifjusagi lelkészt vagy
lelkipasztort? Ha igen, kérjik. mutassa be milyen moédon, milyen programelem soran vontak be
szakembert!

A program/ok helyszine a kedvezményezett jarasokrdl széld 290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet
szerinti kedvezményezett jaras, vagy atmenetileg kedvezményezett telepllés?

A program/ok el6készitésében, lebonyolitasaban egyittmikddé szervezetek, informalis csoportok
ismertetése, bemutatasa: Kérjik, ismertesse a palyazati program soran egyuttmikodé
szervezeteket, csoportokat, tovabba a palyazati programban vallalt megvaldsitasi, résztvevdi
szerepuket.

A program/ok tervezése, lebonyolitasa és utankdvetése soran figyelembe veszik a fogyatékossaggal
él6 személyek specialis igényeit?

A megvaldsitott palyazati program varhaté koézvetlen és kdzvetett eredményei, megszerezhetd
kompetenciak. A megvalositott program milyen kdzvetlen és kozvetett eredményei varhatok a
résztvevok és kornyezetik, a megvaldsitdk, valamint a palyazati célok tekintetében?

A palyazati program a megvaldsitasi id6szakot kdvetd fenntarthatésaganak bemutatasa.

Ertékelés, utomunkalatok: Kérjik, irja le, milyen értékelést (program szint(i értékelés),
utdbmunkalatokat tervez a program/ok lebonyolitasat kévetéen. Hogyan biztositja a program/ok,
annak modszereinek, eredményének széles kor(i megismertetését?

- Hataron tuli palyazé esetében: szervezetek (palyazd és befogadd) létezését jogszabalyban
meghatarozottak szerint igazold okirat — pl. térvényszéki kivonat, cégkivonat, nyilvantartasba vételrdl
sz0l6 igazolas stb. — 30 napnal nem régebbi eredeti példanyanak oldalh(i digitalis masolatat kérjuk,
csatolja palyazatahoz, illetve a magyar nyelvil forditasat is.

Egyhazi jogi személyek esetében egyhazféhatésagi igazolas, amennyiben kdzhiteles nyilvantartas
nem all rendelkezésre

Magyarorszagi civil szervezetek esetén hatalyos létesité okirat, amely igazolja, hogy palyazo civil
szervezet a palyazati felhivas 8. pontja szerinti gyermek és ifjusagi célokat valosit meg.

7. Alairasi cimpéldany
A szervezet torvényes képvisel6jének kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy az
alairasminta kozjegyz6 altal hitelesitett masolata, illetve lgyvéd, vagy kamarai jogtanacsos altal
ellenjegyzett alairasminta, mely kiallitasanak datuma nem lehet a palyazat benyuljtasanak napjatol
szamitott 90 napnal régebbi.
Amennyiben az alairasi cimpéldany/alairasminta kiallitasanak datuma régebbi, mint a palyazat
benyujtasatél szamitott 30 nap, ugy egyuttal minden esetben szikséges nyilatkozni arrdl is, hogy a
dokumentumban (alairds cimpéldany/alairasminta) megjeldlt adatokban valtozas nem kdvetkezett be.
A ,Nyilatkozat 90 napon belili dokumentum valtozatlansagardl” elérhetd az alabbi linken:
https://nktk.gov.hu/

Amennyiben az alairdsi cimpéldany/ alairasminta eredeti, az NKTK-hoz postai uton megkuildott
példanya elfogadasra kertlt az elmult harom évben, és azok adataiban valtozas nem kovetkezett be,
ugy a tamogatoi okirat kibocsatasahoz elfogadhato a torvényes képviseld altal alairt, eredeti nyilatkozat
azok valtozatlansagarol.

A nyilatkozatban sziikséges annak a palyazatnak/egyedi tamogatasi kérelemnek az azonositészamat
feltiintetni, melyhez a korabbiakban eredeti példanyként benyujtasra kerilt az alairasi
cimpéldany/alairasminta, tovabba szikséges nyilatkozni a dokumentumok valtozatlansagardl és kérni
azok elfogadasat jelen — palyazati azonositéval megjeldlt - tdAmogatashoz.

A ,Nyilatkozat 3 éven belll benyujtott dokumentumokrél” elérhetd az alabbi linken: https://nktk.gov.hu/

8. OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatas
Az OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatassal érintett igényld esetén a 2026. évi forrasbdl toérténd
tamogatas nyujtasanak tovabbi feltétele a tamogatas igénybevételét megel6z6 idészakban, hataridében
teljesitett statisztikai adatszolgaltatas.
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Az adatszolgaltatdssal érintett évben (2024 vagy 2025) folytatott kulturalis tevékenységérél
benyujtott OSAP 2571 szamu statisztikai adatszolgaltatas teljesités igazolasanak masolata (Igazolas a
kulturalis statisztikai adatszolgaltatasrél elnevezésli dokumentum) kotelez6en benyujtandé
dokumentum az EPER fellletén keresztil.

Tajékoztatom, hogy minden olyan szervezet adatszolgaltatasra, az OSAP 2571-es (Urlap kitdltésére
kotelezett, amely

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a k6zmivelédésrdl szold 1997.
évi CXL. térvényben megfogalmazott kézmiivelddési feladatokat alaptevékenységként végzi,
azaz az alapit6-létesité dokumentuma tartalmazza;

e az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017.
(XII. 13.) Kormanyrendelet alapjan kényvtar, kdnyvtari tevékenységet (is) végz6 intézmény,
szervezet;

o a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a magdanlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI.
térvényben meghatarozott levéltar;

e a muzedlis intézmények mikodési engedélyérdl szélé 376/2017. (XII.11.) Korm. rendelet
alapjan kiadott mikddési engedéllyel rendelkez6 muzealis intézmény;

e az el6adé-mivészeti szervezetek tamogatasanak részletes szabalyairdl szélé 428/2016.
(XI1.15.) Korm. rendelet szerint nyilvantartasba vett el6éad6-milvészeti szervezet (szinhaz,
tancegyuittes, opera, cirkusz, zenekar, énekkar)

e az allatkert és az A&llatotthon létesitésének, mikddésének és fenntartdsdnak részletes
szabalyairdl szolé 3/2001. (11.23.) KOM-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet alapjan létesitett,
mikddtetett és fenntartott allatkert.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program koételezd
adatszolgaltatasairol szélé 388/2017. (XIl. 13.) Korm. rendelet alapjan kiterjed a kulturalis
tevékenységet folytaté vallalkozasra és egyéni vallalkozasra is.

Tovabba, azon szervezetekre is vonatkozik az adatszolgaltatasi kotelezettség, amely nem kulturalis
anyaszervezetként tevékenykedett, de valamelyik tagszervezete ellatta a kulturalis tevékenységek
valamelyikét.

A statisztika adatlap weboldala: https://kulturalisstatisztika.hu/ A regisztracio és Kkitoltés utan a
teljesitésigazolas nyomtathaté. A dokumentum jogszerlen alairt, lebélyegzett masolata nyujthaté be a
tamogatasi kérelem koételezd mellékleteként (felhivjuk szives figyelmiket, hogy a dokumentum helyett
nem fogadhatd el a kitdltési iv, a teljes jelentés vagy mas szamu statisztikai jelentés, ill. annak
széllitolevele).

Ha a szervezet az adatszolgaltatassal érintett évben (2024 vagy 2025) barmilyen okbdl kulturalis
tevékenységet nem végzett, akkor az errél benyujtott ,nullas jelentés” feltdltése sziikséges az EPER
fellletre.

A fentiekben rogzitett OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatassal NEM érintett igénylé esetén a Nemleges
nyilatkozat az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6 adatszolgaltatasairdl elnevezési
dokumentum feltdltése sziikséges az EPER-be.

9. Nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kdztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazok tudomasul veszik, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében az NKTK és a
Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezeli, és azokrdl adatot
szolgaltat az allami addhatdsag részére (igy név (megnevezés), lakhely (székhely) és addszam,
addazonosito jel), ezen tul a palyazék tudomasul veszik, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukciés forrasainak koéltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fuggetlendl - a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és tdmogatasok folydsitoi,
az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditald
Féigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély dsszegil tamogatasok nyilvantartasaban
érintett szervek hozzaférnek.

10. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszer( felhasznalasat igazol6
elkulonitett nyilvantartas tarolasi helyét.

11. AFA nyilatkozat
A Palyazdnak nyilatkoznia szikséges a palyazat targyat képez0 tevékenység vonatkozasaban az
altalanos forgalmi adoérdél sz6l6 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: AFA térvény) alapjan.
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12. Nyilatkozat — &sszeférhetetlenséqgrél
Nyilatkozat az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 48/B. § (1)
bekezdésében és az egyestlési jogrol, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek
mikodésérél és tamogatasardl szold 2011. évi CLXXV. térvény 67. § (1)-(2) bekezdésében
meghatarozottakrol.

13. Nyilatkozat — regisztracio
A Palyazo tudomasul veszi, hogy a palyazat elektronikus alapon térténé benyujtasaval a Tamogato a

Palyazénak a targyévi regisztracids nyilatkozataban foglalt tényeket, korilményeket a nyilatkozatban
foglaltaknak megfeleld tartalommal a palyazat benyujtasanak idépontjaban hatalyos allapotnak tekinti,
az abban vallalt kdtelezettségeket hatalyos kotelezettségvallalasnak tekinti.

14. Adatkezelési hozzajaruld nyilatkozat
A palyazat benyujtasaval a Palyazé tudomasul veszi az Grlapon szereplé nyilatkozatban foglaltakat. A
Palyazénak nyilatkoznia sziikséges, hogy az Adatvédelmi tajékoztatéban foglaltakat megismerte és az
abban foglaltakat elfogadja. Palyazé tudomasul veszi, hogy a tdmogatas megitélése esetén a projekt
keretében bekildott anyagokat, beszamolét, fotddokumentaciét az NKTK, mint kozfeladatot ellatéd
Lebonyolitd szerv felhasznalja és nyilvanosan kdzzéteheti.

15. Egyéb adatok (TEAOR, COFOG, Tamogatas)
A TEAOR a gazdasagi Tevékenységek Egységes Agazati Osztalyozasi Rendszere. Legdrdiilé meniibél
valaszthato ki a palyazo szervezet fétevékenységének TEAOR szama.
COFOG: Jelen palyazat kormanyzati funkcié szerinti besorolasa (kormanyzati funkciékéd szama és

fejlesztése, mikodtetése, hataron tili palyazék esetében 086010 hataron tuli magyarok egyéb
tamogatasai.
Jelen palyazathoz kapott tAmogatasok adatainak felsorolasa (amennyiben relevans)).

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjik beérkezettnek, ezek kerlilnek érvényességi
ellendrzésre. A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse a mar
beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara az EPER elmenti a beirt adatokat és a palyazat
atkerll a ,Megkezdett palyazatok” meniipontba. It folytathatja a [Megkezdett palyazat médositasal
gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben
arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjeldlt adatmez6k stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat, amely felhivja
a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhato, egyetlen
esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran
gyakran hasznalja az ellenérzés funkciot, hogy elegendé ideje maradjon a szikséges javitasokra. A
palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridd lejartaig barmikor
modosithatd, véltoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti az NKTK a palyazatot elklldéttnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a
palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, atkerul a ,Beadott palyazatok” nézetre, az
EPER palyazati azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kerul a Palyazé olvasatlan
Uzenetei k6zé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

A véglegesités utan a palyazatat mar nem tudja moédositani, igy kérjuk, figyelmesen tanulmanyozza azt
at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hataridé napjaral

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésiil az a palyazat, amely a megjelenést koveté nap 20. nap 16:00-ig
az EPER-ben véglegesitésre kertilt.

Azon pélyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), az NKTK nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi ellenérzésnek
sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardl az NKTK a pélyazat benyujtasat kovetd hetedik napig
elektronikus befogadd nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a benyujtasi
és jogosultsagi kritériumok ellenérzését kdvetéen megallapitja a palyazat érvénytelenségét, tovabbi
érdemi vizsgalat nélkul elektronikus uton (az érvénytelenség okanak megjel6lésével) elutasitja a
palyazatot.
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A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén belll kerdlt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatas dsszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd
mertéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tamogatasi intenzitast, és

c) a palyazod a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényléi kérbe tartozik.

A palyazatokat az NKTK formailag ellendrzi. A palyazatok érvényességi ellenérzésének kritériumai az
alabbiak:
a) a palyazati Grlapok kitoltottsége, megfelelésége, az eldirt dokumentumok, nyilatkozatok
csatolasa,
b) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,
c) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,
d) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetden egy alkalommal lehetdség van hianypoétlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlasra nem keril sor. A hianypétlasi
felhivast az NKTK elektronikus uton kiildi ki — EPER lizenetként, illetve a palyazoé altal hasznalt
e-mail cimre elektronikus levélként — a hidnyossagok felsorolasaval, 3 napos hianypétlasi
hataridé megjelolésével.

A palyazati adatlaphoz két6d6 hianypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy a sziikséges
modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésébb a hianypétlasra nyitva
allé hataridé utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypoétlas egyéb feltételek potlasara,
kiegészitésére szolit fel (pl. regisztracidés nyilatkozat megkulldése), ugy a Palyazénak a hianypotlasi
felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben az NKTK a hianypétlas ellenbérzése soran ismételten megallapitja, hogy a palyazat nem
felel meg a palyazati felhivasban és az adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitia a palyazat
érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus értesitést kild a
Palyazénak a palyazatkezeld rendszeren keresztul.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypoétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén belil (a
hataridé utolsé napjanak 23:59 o6rajaig) elektronikus uton az NKTK internetes palyazatkezel§
rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypoétlasa, amelyet a hianypotlasi
felhivasban megjeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig az NKTK székhelyén
személyesen benyujtottak.

8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

A kijeldlt szakérték altal az alabbi szempontok alapjan értékelt palyazatokat az NKTK a Gyermek és
Ifjusagi Alapprogram Tanacsa (a tovabbiakban: Tanacs) elé terjeszti. A Tanacs a palyazatok
tdmogatasara javaslatot tesz.

Megfelel a tervezett szakmai program a palyazati felhivasnak, illeszkedik a IGEN NEM
palyazati célokhoz?*

*A palyazat akkor értékelhet6 a tovabbiakban, ha a kérdésre ,IGEN” a
valasz.

Ertékelési szempontrendszer Pontozas
A szakmai program bemutatasanak részletezettsége, szinvonala,
kidolgozottsaga. Bemutatasra keril-e a program/ok altalanos és konkrét

célia, témaja, tervezett helyszine, id6pontjai, részletes szakmai 0-15
programterve?

A palyazati program soran alkalmazott modszerek szakmailag jol

kidolgozottak, kreativak, hozzajarulnak a projektben megfogalmazott 0-15

célokhoz, a vart eredmények eléréséhez?

A program/ok megvaldsitasa hozzajarul-e az ifjusagi kozosségek
fenntartasahoz és fejl6déséhez, az ifjusagi k6z0sségi kezdeményezések 0-10
megvaldsuldsahoz?

A programok megvaldsitasa hozzajarul-e a fiatalok lelki egészségét és
k6zOsségi részvételét eléseqitd tudatos életszemlélet kialakitdsahoz?

0-10
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A program/ok megvaldsitasa el6segiti-e az énkéntesség népszerisitését

és a fiatal dnkéntesek szamanak ndvelését a fiatalok k6zdsségi részvételén 0-5
keresztul?

A program/okban résztvevlk létszama, megoszlasa. A palyazo 35 év alatti

fiatalokat céloz a programjaival és legalabb 30 f6 bevonasaval tervezi azt, 0-5

azokat megvalésitani.

Mennyire megalapozott, kidolgozott és realis a program koltségvetése?
llleszkedik-e a tervezett programhoz?

Milyen formaban gondoskodik a palyazé arrél, hogy a programrdl minél
tobben tajékozddjanak, valamint a program eredményei minél szélesebb
korhoz eljussanak és hatékonyan inspiraljak a fiatalokat és a k6zdsséget 0-10
(pl. kbzbsségi média, kisfilm, kiadvany, fényképes és szoveges beszamold,
sajtdmegjelenések)? A program beharangozasanak és varhato
eredményeinek kommunikacios stratégiaja, azok varhaté elérése és
hatasa.

A palyazati program a megvaldsitasi idészakon tul is fenntarthato, és ez

0-10

megfeleléen bemutatasra is kerll a palyazatban. 0-8
Elényt jelenté szempontok
A program reflektal a fiatalokat érint6 fligg&ségekre (pl. alkohol, dohanyzas,

Oy . v sl A max. 8
kabitoszer, képernyé, jaték, étel stb.).
A palyazé tevékenységéhez kothetd  szervezettel, és vele max. 3

egylttmikodésben torténik a program kidolgozasa és megvalositasa.

A program/ok [290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet szerint] kedvezményezett
jarasban vagy atmenetileg kedvezményezett telepllésen valdésul meg max. 3
és/vagy hatranyos helyzeti fiatalokat von be a programba.

A program/ok tervezése, lebonyolitasa és utankdvetése soran figyelembe

veszik a fogyatékossaggal él6 személyek specialis igényeit (akadalymentes max. 3
épulet, akadalymentes online platform, gyakorlatok tervezése stb.).
Osszesen elérheté maximum pontszam 100 pont

A Tanéacs dontési javaslatat az NKTK terjeszti fel a Kulturalis és Innovacios Minisztérium felsGoktatasért,
szak- és felnéttképzéseért, fiatalokért felelds allamtitkara/a kulturaért és innovacioért felelés miniszter (a
tovabbiakban: allamtitkar/miniszter) részére. A tdmogatasokroél az allamtitkar/miniszter dont.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2026. aprilis

9. Tamogatoi okirat kiadasa

A tamogatési dontésrél szo6ld értesitések tartalmazzak a tdmogatdi okirat kiadasanak feltételeit és az
ahhoz szikséges dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a
tdmogatdi okirat keretei k6zott van lehet6ség, az okirat kiadasahoz szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megjeldlt hataridére kell megkildenie.

Az NKTK a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tamogatdi okirat kiadashoz sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szereplé hatarid6t, az NKTK a kedvezményezettet 5 napos hataridével,
egy alkalommal hianypétlasra szolitja fel. A felszdlitasokat elektronikus uton (EPER Uzenet) kiildi meg.

A tamogatoi okirat kiadasara a tamogatasrol szol6 értesités kézhezvételétdl szamitva 60 nap all
rendelkezésre.Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a tamogatoi okirat a tamogatasrol szol6
értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hataridét kovetd tovabbi 30 napon beliil a palyazé
mulasztasabol, vagy neki felrohaté egyéb okbol nem keriil kiadasra. Az okirat kiadasanak
meghiusulasardl az NKTK elektronikus és postai uton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesuld részére, a tamogatdi okirat kiadasahoz sziikséges valamennyi feltétel
hataridében valo teljeslilése esetén, tamogatoi okiratot az NKTK adja ki.

9.1. A tamogatoéi okirat kiadasanak feltételei
- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé megfelel a rendezett munkaugyi kapcsolatok
feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személyiséggel rendelkezé szervezet
adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazéval kapcsolatban nem mertlt fel olyan tény, kérilmény, amely miatt a tamogatéi okirat
kiadasa akadalyba Utkdzne;
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- A palyazat benyujtdsakor vagy azt kdvetben Palyazé ellen nem indult joger6s végzéssel elrendelt
cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megszintetésére iranyuld, jogszabélyban
meghatarozott — eljaras, vagy a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valé térlését az lgyészség nem
kezdeményezte;

- A Tamogato altal meghatarozott mértékl sajat forras a Palyazé rendelkezésére all, tovabba errdl
nyilatkozik, ezt igazolja;

- A Palyazénak— a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast elésegité képzési tamogatasok
kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett add-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa
(koztartozas);

- A Palyazé hozzjarult, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott
adataihoz — azok konstrukcidés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl flggetlenul — a
jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a tamogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurdépai Tamogatasokat Auditalé F&igazgatésag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegli tdmogatasok nyilvantartasaban érintett szervek
hozzaférjenek;

- A tamogatott tevékenységhez szlikséges joger8s hatdésagi engedélyekkel a palyazo rendelkezik;

- A tamogaté altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folydsitasat megel6zden;

A szervezet torvényes képviselbjének / képviselbinek kell a csatolandd dokumentumokat alairnia, aki(k)
a nyilvantartast vezetd szerv altal kiadott, vagy kdzhiteles adatbazisban elérhetd igazolason nevesitve
van(nak), az alairasképet igazol6 dokumentumon (alairasi cimpéldany/alairasminta) szerepl6
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer( alairasa pecséttel egyiitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a dokumentumokat.

A kozhiteles elektronikus nyilvantartasban szerepld tamogatottak nyilvantartasi adatait a kezel6 sajat
hataskorben, maga ellenérzi, papir alapu létezést igazolé6 dokumentumok benyujtasara nincs sziikség.

10. Atamogatasi 6sszeg folyositasa

A koltségvetési tamogatas a palyazati felhivasban megjeldlt tamogatasi idészakban, 2026. februar 01.
és 2027. junius 30. kd6zott megvalosult gazdasagi esemény felmerilt kdltségeihez nyujtott vissza nem
téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folyésitasa egy 6sszegben, tAmogatasi eléleg formajaban
torténik.

Az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése értelmében tamogatasi eléleg a beszamolé vagy
részbeszamolo6 elfogadasat megel6zden is folydsithaté.

A koltségvetési tamogatas folydsitasa a palyazati felhivasban meghatérozott el6iranyzat terhére, banki
utalas utjan kdzvetlenll a Kedvezményezett szamlajara térténik.

A Kedvezményezett kdteles a koltségvetési tamogatas igénybevételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a koztartozassal csokkentett 0sszeg kerll atutalasra, a koztartozas
visszatartasa azonban a Kedvezményezett elszamolasi kotelezettségét nem érinti (Avr. 90. §).

11. Tamogatoi okirat kiadasa utani médositasi kérelem

A Kedvezményezett, ha a tdmogatott program megvalésitdsa meghiusul, tartés akadalyba ttkdzik, a
szerz6désben foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belll irasban
bejelenti ezt az NKTK-nak.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb az elszamolasi id6szak végéig van lehetéség. A
modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjik, hogy a tdmogatéi okirat mddositasi
kérelmuUket id6ben nyujtsak be!

12. Nyilvanossag

A Kedvezményezett a tamogatott feladat kivitelezése soran — a média megjelenéseknél,
rendezvényeken, kiadvanyokon, honlapokon, kényveken, az ezekkel kapcsolatos reklam és PR
anyagokon, roll-upon, levélpapiron, zaszlon, tablan — koteles a Tamogaté teljes nevének, logdjanak,
valamint a tdmogatas tényének, tovdbba a ,Kapcsolj ki, kapcsolodj be!” felirat feltiintetésének
kifogastalan nyomdatechnikai kivitelezésben torténd megjelentetésére. A Kedvezményezett a
Tamogaté nevének és logéjanak, tovabba a ,Kapcsolj ki, kapcsolodj be!” felirat feltiintetésére, illetve
hasznalatara kizarélag a tamogatdéi okirat hatalya alatt jogosult.
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A kodtelezettség teljesitése érdekében Tamogatd a logdkat, feliratokat fenti felhasznalas céljara alkalmas
formaban a Kedvezményezettek rendelkezésére bocsatja a tamogatodi okirat kiadasaval egyidejlleg.

A Kedvezményezett vallalja, hogy a szervezet k6z0sségi médiafelliletén kommunikalja a programot, és
a tamogatd megjeldlésérél gondoskodik. Amennyiben a szervezet nem rendelkezik kodzdsségi
médiafelllettel, annak Iétrehozasa elvaras.

A Kedvezményezett koteles a tdmogatott rendezvénnyel, illetve eseménnyel kapcsolatosan tervezett
médiaeseményekrdl (pl.: sajtétajékoztatd, hattérbeszélgetés stb.) a Tamogatét — annak sajtéosztalyat
sajto@kim.gov.hu — a tdmogatott esemény/rendezvény tervezett hatarnapjat megeléz6 legalabb 20
nappal korabban - tajékoztatni, tovdbba ezen rendezvények tervezésénél és lebonyolitasanal —
amennyiben a Tamogato ezt igényli - a Tamogaté sajtoé és PR szakembereivel egyuttm{ikédni.

Kiadvanyok (kényvek, cd, album, naptar stb.) tamogatasa esetében a Kedvezményezett véllalja a
kiadvany 5 (6t) példanyanak a Tamogato részére vald ingyenes atadasat, melyet az NKTK Palyazati
Igazgatésag, Rendszertamogatasi és Palyazatkezelési Osztaly (Bp. 1389 Pf.:122.) részére kiild meg.

13. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasardl a tamogatéi okirat és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 elbirasok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszamolé és pénzigyi elszamolas
formajaban (egyittesen: beszamold). A pénziigyi elszamolas és a szakmai beszamolo csak egyittesen
tekinthetd beszamoldnak, vagyis, ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellen6rzés nélkil hianypotlast kild
az NKTK a hianyzo rész potlasara vonatkozoéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a tamogatas
rendeltetésszeriien, a Tamogatd dontése szerinti célnak megfeleléen, az okiratban rogzitett keretek
kozott kerllt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozé adatainak megfelel kitoltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a tamogatoi okirat
szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benyujtasanak végsé hatarideje a tamogatéi okiratban megjeldlt projekt zarédatumat
kovet6 30. nap.

A beszamoloét az NKTK vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hianyossagok kijavitasara, pétlasara felszolitia a Kedvezményezettet. A hianypotlasi felszolitasokat
elektronikus Uton kildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem
a hianypotlasi felhivasokban meghatarozott modon tett eleget a felszélitasokban megjeldlt hataridére,
ugy tovabbi hidnypétlasra nincs lehetség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamol6 és a pénzugyi elszdmolas elfogadasa esetén tekintheti
a tamogatéi okiratban foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolé készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes tamogatasi 6sszeggel
el kell szamolni, illetve nyilatkozni kell az esetlegesen felhasznalt tovabbi forrasok
felhasznalasarol és projekt 6sszkoltségérdl. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud
az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az NKTK
10032000-01220328-05050031 szamu szamlaszamara a palyazati azonositdé kdzlemény rovatba valo
feltintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhatdk:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszamold elutasitasa,
- abeszamold részbeni elfogadasa.

A beszamolo6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a tamogatéi okiratnak megfelels teljesités.
Az NKTK igy dént abban az esetben is, ha a Palydzé dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tdmogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén az NKTK értesiti a szervezetet a palyazat lezarasardl.

A beszamolé elutasitdsa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatéssal valé elszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy nem a tamogatoi okiratnak megfeleléen jart el. Ennek esetei
példaul a kdvetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatéi okirat tartalmaz):
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- aKedvezményezett a hianypotlasi felszélitasokat kdvetéen sem kiildott be egyaltalan szakmai
beszamoldt és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hataridét elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamolas soran a tamogatoi okirattal ellentétesen jart el.
A beszamolé elutasitasa esetén a tamogatoi okiratot, illetve a tamogatast visszavonhatja az NKTK. A
tamogatoi okirat rendelkezéseit megszegé szervezetnek ilyen esetben az NKTK felszoélitasara vissza
kell fizetnie a kiutalt tamogatasi 6sszeget a meghatarozott kamat dsszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. llyen esetben meghatarozasra kerul, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

13.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatdi okiratban megjeldlt idészakban
megvaldsult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat igazoldé szamviteli
bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesité
melléklettel egyutt kell benyujtania az EPER pénzlgyi elszamolas moduljanak hasznalataval. Az
elszamolast az AFA térvény, a szamvitelrdl szolé6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szamviteli
torvény), valamint a szamla és a nyugta adodigazgatasi azonositasardl, valamint az elektronikus
formaban meg6rzott szamlak adohatdsagi ellendrzésérél szolo 23/2014. (V1. 30.) NGM rendeletben leirt
tartalmi és alaki kévetelményeknek megfelels, a gazdasagi esemény felmerilt kdltségeit alatamaszto
szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok
megkulldésével kell megtenni. Minden nem magyar nyelv( bizonylat tartalmardl és Iényeges adatairdl
magyar nyelvi forditast kell késziteni, a forditast olvashatéan kell a hitelesitett masolatra ravezetni.
Postai uton az aldirt szamlaosszesitét és a szamladsszesité kitoltését kovetéen az EPER-
rendszerben az ellenérzé program altal megjelélt szamviteli bizonylatokat és mellékleteiket
szilkséges benyuijtani.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program/projekt
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tdmogatasi idészakhoz, valamint a
szerz6désre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzé6déseket. Kérjlk, tgyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA toérvény altal tdmasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi
adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerilt kiallitasra, kérjik, ennek tényét
a szamlan is feltlintetni a kibocsato altal (pl. AM).

A pénzigyi elszamolast a megitélt tdmogatasi dsszegrél kell elkésziteni, a palyazatban talalhato
koltségvetés — modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kdvetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informéciora.

13.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kit6ltotten fogadhaték el figyelembe véve a 13.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, killéndsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitdltve.
Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenul ellenérizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve és cime; adészama

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetbleg a
nyujtott szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztdsa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;
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- az ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adét is tartalmazé 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla dsszesen értéke forintban;

- elektronikus szamla esetén a megjegyzeés rovatban a zaradékolast.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTISZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénziigyi
elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepl®é megnevezés, a szamla tartalma alapjan kerdl a
szamlan szereplé koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjlk,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas megnevezését.

Kilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények
Kilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint a teljesités
id6pontjaban érvényes MNB kdzéparfolyamon kell forintra atszamitani a szamla 6sszegét. A kulfoldi
szamlaval kapcsolatban a kovetkez6 rendelkezéseket kell betartani:
- kulfoldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszeriien alairt forditast kell csatolni,
amelynek tartalmaznia kell:
o aszamla sorszamat és kiallitasanak keltét,
o ateljesités iddpontjat,
o avasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,
o avasarolt termék vagy szolgaltatas értékeét,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténé atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltlintetésével.
vagy
- a Szamviteli térvény 166. § (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelv(i szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltiintetni,
amely abban az esetben fogadhaté el a tdamogatas terhére, amennyiben a magyarul
feltintetett adatok legalabb a fent leirt, forditassal alatdmasztott kodvetelményeknek
megfelelnek.

A pénzlgyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Kedvezményezett
Kotelezettségvallald kdzremikodésével kotott szerz6dést, ugy a Kotelezettségvallalé nevére és
cimére kiallitott szamlak és pénziligyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatéi
okiratban Szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, ugy a Szamlatulajdonos nevére és cimére
sz06l6 szamlak is elfogadhatok. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
megvaldsitasara egylttmiikddési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére szolo szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesité
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellen6rzés sordn a kifizetések egyértelmien
azonosithatok legyenek. A Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a
koltségvetésbdl nyujtott és — ha elbirasra kerllt — a sajat forras terhére a kétszazezer forint
értékhatart meghaladd értékli, aru beszerzésére vagy szolgaltatdas megrendelésére iranyuld
szerzddést kizardlag irasban kothet. irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildétt és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

13.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kbvetkez6 mbdon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti papir alapu, vagy elektronikus szamviteli bizonylaton (mind
a tamogatas, mind az 6nerd terhére elszamolni kivant bizonylaton) széveges formaban fel
kell tintetni az adott palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant
dsszeget, példaul: ,.... Ft a GYIA-KOZA-26-... palyazati azonositészamu szerz6dés
terhére elszamolva” (a palyazati azonosité feltiintetése nem elegendé!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell
fénymasolni, majd a mésolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szbveget),
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- afénymasolatot a képvisel6bnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii alairasaval,
datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személy(ek)nek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a
képvisel6 altal alairt teljes bizonyitd erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt meghatalmazas
csatolasa szikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhato el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradékoldsnak az elszamolasba
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikacids koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben
ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a GYIA-KOZA-26 palyazati
azonositészamu szerzédés terhére elszamolva”.)

Arfolyamok alkalmazasa:

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és
az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt
teljesités iddépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, az MNB altal nem jegyzett pénznemben
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kdzzétett
koézéparfolyamon kell euréra atvaltani.

13.1.3. Pénaziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzugyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben torténé megfizetése esetén:
= a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében napléfékonyv, és csatolni kell az errél
sz0l16 nyilatkozatot.
= |d8szaki pénztarjelentés vagy naplofékdnyv esetén oldalhl hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal letdltott, a pénzigyi tranzakcio teljesllését igazold
banki terhelési bizonylat.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat nem jelzi egyértelmlen, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzugyi beszamoléhoz bekiildétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
- apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
- akifizetés id6épontja;
- akifizetés jogcime;
- apeénztaros, az atvevd és a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kulfoldi pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokkal szemben tamasztott kévetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kulfoldi kedvezményezett nevére kiallitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli bizonylat
értékének megfizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata.

o pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
kulféldi kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas.

- atutalassal torténd teljesités esetén:

o bankszamlakivonat, vagy

o elektronikus szamlatorténet.
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13.1.4.

Sajat forras és az allamhaztartasbdél szarmazé tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazoé tamogatasok elszamolasara egy nyilatkozatot kell
benyujtani az NKTK részére, viszont a szamviteli bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon az
NKTK-hoz.

Kizardlag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt palyazati felhivas, palyazati utmutato, tAmogatoi okirat szerinti megvaldsitasat!

13.1.5.

Torvényes képviseld részére nyujtott kifizetés

A palyazé szervezet torvényes képviselbje, vagy a toérvényes képvisel6 altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés utjan — nyujtott kifizetés
nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

13.1.6.

Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kovetkezéket minden esetben be kell kildeni papir alapon:

az EPER-béI kinyomtatott szamladsszesité a szervezet torvényes képviseldje altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszté szamviteli bizonylatok
adatait tartalmazza;

nem készpénzes sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatok.

Kétszazezer forint értékhatart meghaladé elszamolni kivant bizonylatok esetében (tdmogatasi
0sszeg vonatkozasaban) papir alapon bekiildendé dokumentumok:

az elszamolni kivant kiadasokat igazol6, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata, valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata

a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok hitelesitett masolata;

dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsolédd szerzddés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;

bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolédo bérleti szerzdés hitelesitett
masolata;

kdnyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodd szerzédés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata

a szervezet tulajdonaban lévé gépjarmi, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerzddésre, akkor a megbizasi szerz8dés hitelesitett masolata, teljesités
igazolas hitelesitett masolata.

A Kedvezményezett a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a koltségvetésbdl nyujtott és
— ha el6irasra kerult — a sajat forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értekd,
aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyul6 szerz&dést kizarélag irasban kothet.
irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz8dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott tevékenység
koltségei k6zott nem vehetd figyelembe.

13.1.7.

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor médositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet — a Kedvezményezett
irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban régzitett, elfogadott koltségtervtél az
alabbiak szerint:

a tervezett 6sszegtdl lefelé korladtlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat az elnyert tdmogatasbdl, de a betervezett énerével el kell szamolni, arrdl
lemondani nem lehet;

a tamogatasi 6sszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbél szarmazo
tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
k6zott a tamogatoi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
(koltségvetési sor alatt a részletes kdltségvetési tervben meghatarozott fésorokat kell
érteni);

a pénzugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj kdltségvetési sor (alsor)
nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi dsszegre és a sajat forrasra, valamint
az allamhaztartasbol szarmazoé tamogatasokra vonatkozé koéltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra szamolhato el koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
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tamogatasbdl és sajat forrasbdl, valamint az allamhéaztartdsbdl szarmazé tdmogatasokbol
finanszirozott koltséget.

13.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénziigyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd roégziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon torténé benyujtasat.

A pénzlgyi elszdmolas részét képezb szamviteli bizonylatok fé6bb adatait tételesen is régziteni kell
az EPER-ben.

Az EPER pénzlgyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt
Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszdr elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.
Az elszamolas elkészitéséhez a www.nktk.gov.hu honlaprdl letdltheté Felhasznaldi kézikdnyv nyuijt
részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,Elszamolasi utmutaté GYIA-KOZA-26” cimmel segédiet
készil, igy jelen utmutatdban nem tériink ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra,
jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté a Kedvezményezettek részére rendelkezésre all még a
beszamolasi id6szak elétt, az NKTK honlapjan.

13.2. Szakmai beszamolo
A szakmai beszamolé a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” mentpont kivalasztasa
utan a [Beszamold beadasa] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar megszokott
maodon. A bekildétt szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekintheté-e.
A szakmai beszamoléban felsorolt megvalositott feladatoknak igazodniuk kell a pénzigyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.
Itt kell szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsulasanak kortlményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazo a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran
valtozasok torténtek a tamogatéi okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)
Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai tevékenységek részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ha ez a palyazatban mar megtértént), elegendd a tamogatasbol megvalodsitott
tevékenység céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rdvid ismertetése. A
szakmai beszamolé részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A
Kedvezményezetteknek a személyes talalkozén résztvevok adatait tartalmazé jelenléti iveket és
fotédokumentaciét kell készitenilk, amelyeket a szakmai beszamol6éhoz kell csatolniuk.

13.3. Egyéb ellendrzések

Tamogatd, NKTK, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésiikre feljogositott szervek (kiiléndsen az
ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatas jogszer(i felhasznalasanak ellendrzése céljabdl a projekt
megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koteles egyuttmikddni az ellenbrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kévetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok &rzésére kijeldlt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati
dokumentacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin véaltozasardl koteles haladéktalanul
tajékoztatni az NKTK-t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogato jogosult — a kbtelezettség fennallasanak id6tartama
alatt — a tamogatas jogosulatlan igénybevételére vonatkoz szankciok alkalmazasara.

14. Lezaras

A palyazati program lezarasa — a tamogatott palyazati cél tamogatéi okirat szerinti megvaldsulasat
kovetéen — a megvaldsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasarol készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérdl az értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazé levél
visszavonasarol is.

15. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatési 6sszeg egészérél vagy egy
részérél vald lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” menipontban vagy a www.nktk.gov.hu
honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamolé
elkészitése soran szembesiil azzal, hogy a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott
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koltségvetés szerint elszamolni, gy a beszamoldval egyitt kell bekildeni a lemondast és visszautalni
a lemondott 6sszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet torvényes képvisel6jének kell alairni és a visszautalasrol sz6l6
terhelési értesité zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

16. Adatmoédositas

Amennyiben a tamogatoi okirat kiadasat kovetéen a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll kételes az NKTK-nak
bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkulldésével egyidejlleg.

17. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba vald betekintés az informéaciés énrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény szabalyai alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint kdzérdekbdl nyilvanosak, igy az adatot igényld
azokba betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembevételével.
Nem nyilvanos adat:

- Kulénleges adat;

- Uzleti titok;

- A minésitett adat védelmérél szol6 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

- Nemzetkdzi szerz6désbél ered kotelezettség alapjan minésitett adat;

- Ha a kozérdeki{ adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldézési vagy blinmegel6zési, kdzponti
pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy koézigazgatasi hatésagi eljarasra
tekintettel korlatozza;

- A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megelézéen.

18. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kiviili kedvezményezettnek palyazati uton biztositott
koltségvetési tamogatas esetén a tdamogatas igényldje vagy a kedvezményezett — kezel§ szerv
kijelolése vagy lebonyolitd szerv igénybevétele, illetve kdézrem(kods szervezet kijeldlése esetén — a
kezel6 szervnél, lebonyolitd szervnél, illetve kdzrem(ikddd szervnél, ennek hianyaban a tamogatonal
kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tamogatasi déntés meghozatalara, a tamogatéi
okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotésére, a koltségvetési tamogatas
folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljaras véleményik szerint jogszabalysértd, a palyazati
kiirasba vagy a tdmogatasi szerzédésbe litkdzik A kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez vagy
mulasztashoz kapcsolédéan megallapitott hataridén belll, ennek hianyaban az arrél valo
tudomasszerzéstél szamitott tiz napon belll, de legkésébb az annak bekdvetkezésétdl szamitott
harminc napon bellil, irasban van lehetéség. A kifogas benyujtasara nyitva all6é hataridé elmulasztasa
miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képviselbje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tdamogatoi
okirat, tdmogatasi szerz6dés azonositdsahoz szikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztds meghatérozaséat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a nem elektronikus Gton
torténd kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat, valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati
eljarasok kivételével, a kifogas hataridében t0rténé benydjtasanak igazolasara alkalmas
dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkiil az NKTK — az elutasitas indokainak megjelélésével — elutasitja a kifogast, ha:
azt hatariddn tul terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti el6; az a kordbbival azonos tartalmu;
a kifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében meghatarozott adatokat; azt a
korabbi kifogas targydban hozott dontéssel szemben nyujtottak be; a kifogas benyujtdsanak nincs
helye; a kifogas kizarélag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a sérelmezett eljaras megismétiésével
nem orvosolhaté. Az Avr. 102/D. § (5a) bekezdése értelmében az NKTK (mint a lebonyolité szerv,
illetve a kdzremkodd szerv, ennek hidnyadban a tdmogatd vagy a tamogatd nevében eljaré szervezet
— ha a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez
sziikséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a fejezetet iranyité szervnek. Az Avr. 102/D. §
(5a) bekezdése értelmében A fejezetet iranyitd szerv a kifogast annak kézhezvételétdl szamitott
harminc napon bellll érdemben elbiralja. Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc
nappal meghosszabbithatd, errél a hataridd lejarta el6tt tajékoztatni kell a kifogas benyujtéjat. A kifogas
elbiralasaban — a fejezetet iranyité szerv vezetdje kivételével — nem vehet részt az, aki a kifogassal
érintett eljarasban részt vett.
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Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérél csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

19.

a)

b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

k)

A palyazati felhivasban és az utmutatéban hasznalt fogalmak

Palyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igényl6 jogi személy, illetve személyek kdzbssége.

Kedvezményezett: az elbiranyzatbdl részesild kérelmezd, palyazé vagy egyéeb — a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult jogi személy. Végsd kedvezményezett az elbiranyzat
terhére folydsitott tdmogatas végsé felhasznaldja.

Kotelezettségvallald: a jogképességgel nem rendelkezé palyazé(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallald szervezet a palyazéd éltal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatés palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

Befogadd: a hataron tuli, jogi személyiséggel nem rendelkezd palyazoknak kotelezéen
magyarorszagi jogi személyiségi befogado szervezetet kell megjeldlnilk.

Szamlatulajdonos: az 6nall6 bankszamlaval nem rendelkezé palyazénak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi Osszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6nallé6 bankszamlaval nem rendelkezd kedvezményezett
részére biztositja.

Tamogaté: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tamogatasban részesiti

Tamogataskezeld: jogszabaly vagy a tamogatdval kététt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvalositasat ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (NKTK).

Palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezel® altal Gzemeltetett Internet-alapu palyazatkezeld
informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikddési Rendszer, EPER).

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas -3. pontjaban és jelen utmutaté 4. pontjaban megjeldlt
id6pontok kozotti intervallum. Ezen id8szakban kell a palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekdvetkezett gazdasagi események kdltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forrds a pélyazéd altal biztositott pénzbeli 6nrész. Nem tekinthetd sajat
forrdsnak az allamhaztartas alrendszereitél kapott tdmogatas, kivéve a tdmogatast igényl6
koltségvetési szervnek vagy iranyité szervének koltségvetésében az adott célra eliranyzott
dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsilé
szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek megvalésitasahoz
eurdpai unios versenyjogi értelemben vett allami tamogatasi szabalyokkal 6sszhangban nyujtott
dnerd tamogatast [Avr. 75. §].

Elektronikus értesités: az NKTK altal az EPER-ben Gizenetként, illetve a Palyazé altal megadott,
az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan térténd értesités. Az e-mailban
kik(ldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypétlidsra eddig még biztosan nem volt szikség.

A palyazat ,,Ervényes” statusza: A pélyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazat ,,Ervényte/en” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; vagy
érvénytelenségi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek
nyilvanitotta.
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20. Egyéb tudnivalék
A palyazati felhivasban és utmutatoban foglalt rendelkezések a vonatkozé jogszabalyok

valtozasa esetén moédositasra keriilhetnek!

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni az NKTK-nak az alabbi cimeken:

NEMZETI KULTURALIS TAMOGATASKEZELO
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
1389 Pf.:122
Telefon: 06-1/550-2740

avia@nktk.hu
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