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A Kulturalis és Innovacios Minisztérium (a tovabbiakban: Tdmogatd) megbizasabdl a
Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: NKTK) palyazatot hirdet az
alabbiakban meghatarozott szakmai célok megvalésitasanak tamogatasara,
0sszhangban
* a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos koényvtari ellatasrdl és a
kdozmivel6désrol szold 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kult. tv.)
» aszamvitelr6l szAlo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli torvény);
» az dllamhdztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);
» a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.);
» az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl szélé 73/2003. (V. 28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: ODR Rendelet)
» az allamhaztartasrdl sz6lo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.);
* a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos szabalyokrél szl 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet
vonatkozo rendelkezéseivel.

1. A palyazat célja

Az ,Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer szolgaltatasainak tamogatasa” palyazat
keretében a Kult. tv. 72. §-a, valamint az ODR Rendelet 6. §-a alapjan a szolgaltaté
konyvtarak ODR-ben nyujtott szolgdltatasainak, tovabba az orszagos lel6hely-
nyilvantartas fejlesztésének és miikédtetésének tamogatasa.

A ,Varmegyei hatdkoérd varosi konyvtarak allomanyvédelmi tamogatasa” palyazat
keretében a Kult. tv. 71. § (1) bekezdés c) pontja, valamint a muzedlis konyvtari
dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrdl sz6l6 22/2005.
(VII. 18.) NKOM rendelet 7. § (2) bekezdése alapjan a muzedlis kényvtari dokumentumok
megorzését és hozzaférhetGségét szolgald konyvtari feladatok ellatasa.

2. Benyuajthato palyazatok szama:

Egy palyazdé kategoérianként mindosszesen egy palyazatot nyujthat be; kizarodlag
elektronikus Uton, az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttm(ikodési Rendszerben
(tovabbiakban: EPER).

3. Rendelkezésre allé keretosszeg

3.1. A pdlyazatok tdmogatasara rendelkezésre all6 keretosszeg 175 000 000 Ft, azaz
Szazhetvenot millié forint, Ugy, hogy az ,Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer
szolgdltatasainak tdmogatdsa” megnevezésl szakmai feladatra 6sszesen 120 000
000 Ft azaz Szazhuszmillié forint, a ,Varmegyei hatokoérd varosi konyvtarak
allomanyvédelmi tdmogatasa” megnevezésli szakmai feladatra, 6sszesen 55 000 000
Ft, azaz Otvenétmillié a Magyarorszag 2026. évi kézponti kéltségvetésérdl szol6 2025.
évi LXIX. toérvény 1. melléklete, XX. KIM fejezet 20/11/5 Kozgyljteményi,
kézm(ivelddési szakmai feladatok tdmogatdsa fejezeti kezelés(i elSirdnyzat (AHT
azonositd: 406 717) 3. szamu Konyvtari és levéltari szakmai feladatok megnevezésl
részfeladat terhére.
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4. A tamogatas formaja és mértéke

4.1. A palyazat utjan igényelhet6 tdmogatas - amennyiben az nem mindésil az EUMSZ

107. cikkének (1) bekezdése értelmében vett &allami tamogatasnak - 100%
intenzitasu, vissza nem téritend6é tamogatds, 100%-o0s mérték(i tamogatasi eldleg
formajaban.
Amennyiben a tdmogatas az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdése értelmében vett
allami tdmogatasnak mindsil, abban az esetben a tdmogatasi mérték az unids allami
tamogatasi szabalyoknak a Kedvezményezett részére nyujtandé tamogatasra térténd
alkalmazhatésagardl szolé 6/2024. (II. 8.) NKTK fb6igazgatdi utasitasnak (a
tovabbiakban: 6/2024. (II. 8.) NKTK f6igazgatoi utasitas) 24-25., 27-28. és 30-31.
pontja szerinti szabalyok alapjan kerlil meghatarozasra. A tdmogatds ez esetben is
vissza nem téritendd tamogatasként, tdmogatasi eldleg formajaban nyuajthaté.

4.2. A palyazathoz sajat forras biztositasa nem kotelezd.

4.3. A palyazat benyujtasakor igényelhet6 maximum 6sszegek:
Egy palyazat keretében maximum 10.000.000 Ft - azaz Tizmillié forint igényelhet6.

5. Palyazat benyujtasara jogosultak

Az ,Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszer szolgaltatasainak tamogatasa” palyazat
benyujtasara kizardlag az ODR rendelet 3. §-aban meghatarozott kényvtar, vagy annak
fenntartdéja jogosult.

A ,Varmegyei hatdkoérd varosi konyvtarak allomanyvédelmi tamogatasa” palyazat
benyujtasara kizardlag a Kultv. 54. § (3) bekezdés b) pontja szerinti kdnyvtar, vagy annak
fenntartdéja jogosult.

Nem nyujthat be palyazatot:

= természetes személy;

= kilféldi fenntartdsu vagy tulajdonu szervezet;

» az a szervezet, amely a palydzat benyljtasdnak feltételeiként rogzitett
kritériumoknak nem felel meg.

6. Tamogathato tevékenységek
Az ,Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszer szolgaltatasainak tamogatdsa” palyazat

esetében ODR Rendelet 6. § (2) bekezdésben foglaltak megvalodsitasa érdekében végzett
tevékenységek.

A ,Varmegyei hatokérl varosi kényvtarak allomanyvédelmi tdmogatdsa” palyazat
esetében 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet 3-4 §-ban foglaltak megvaldsitédsa érdekében
végzett tevékenységek.
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FIGYELEM! Az EPER a legtobb népszer(i béngészében hasznalhatd, mint pl. Mozilla
Firefox, Internet Explorer, Edge, Opera. Fejleszt6i ajanlas szerint a legalkalmasabb a
Mozilla Firefox. Mas bongész6 hasznalata adat- és funkcidvesztéssel jarhat!

A regisztracio és a palyazat benyujtasa soran kérjik, fokozott figyelmet forditsanak arra,
hogy a Palyazati Kiirds és Utmutatdban meghatarozott palyazéi koérnek megfeleléen
torténjen a regisztracioé és a palyazat benyujtasa. Amennyiben ezen feltétel nem teljesiil,
az a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

FIGYELEM! A palyazat benyuijtasa és véglegesitése soran kérjlk, Ggyeljenek arra, hogy a
bongészGben bedllitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkez6 esetben ugyanis a mentést
kdovetéen a palyazatban hibajelenségek merilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a
koltségvetésben, fajlcsatolok nem megfelel6 mikoddése, stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyujt a ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” elnevezésli
segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyitd oldalon megtalalhato.

Nem részesiilhet tamogatasban az a Palyazé, amely:

* a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tdmogatasi dontés tartalmat érdemben
befolyasold valdétlan, hamis vagy megtéveszt6 adatot szolgaltatott, vagy ilyen
nyilatkozatot tett;

* jogerOs végzéssel elrendelt cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a
megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve
a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valé torlését az ligyészség kezdeményezte;

= nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kévetelményeknek, illetve az
Aht. 48/B § alapjan osszeférhetetlensége megallapithatd;

* a tdmogatott tevékenységhez szilkséges jogerds hatdsagi engedélyekkel nem
rendelkezik, vagy a hatdésagi engedély kiadasa iranti kérelmét az illetékes
hatésaghoz nem nyujtotta be;

* a tamogatoéi okirat kibocsatasanak feltételeként jogszabalyban meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja.

7. Tamogatasi idoszak

A Pdlyazé altal a palyazatban megjel6lt, 2026. januar 1. és 2027. janius 30. kdzé esd
id6szak, amelynek id6tartama alatt a tdmogatott program, illetve projekt megvaldsul.

FIGYELEM! A pdlyazatban csak a megjeldlt tdmogatasi id6szakot terheld, a projekt
megvalositdsahoz kapcsolddd gazdasagi események koltségeit aldtdmasztd, a tdmogatasi
0sszeg felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatok Osszegei szamolhatdk el, melyek
pénziigyi teljesitése (kifizetése) a tamogatasi idészakba vagy a tamogatasi
idoszakot koveto 30 napos idétartamba esik.

8. A palyazatok benyuajtasanak hatarideje

8.1. A palyazatok benyujtasanak végso6 hatarideje: 2026. februar 13. (péntek) 12:00
ora.

Hatarid6ében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely a benydjtasi hataridé napjan
- 2026. februar 13-an 12:00 6raig az EPER-ben véglegesitésre keriilt.
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FIGYELEM! Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig
(statusza ,megkezdett” maradt), az NKTK nem tekinti benyuljtottnak, figyelmen kivl
hagyja, és mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott benyujtasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

9. A palyazatok benyujtasanak médja

A palyazatot kizarolag elektronikus Uton lehet benyujtani az EPER-ben.

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.nktk.gov.hu honlap, EPER palyazdi belépési
pont oldalon megtalalhatd Felhasznaldi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen Palyazati Kiiras és
Utmutaté tekintetében a hivatalos és elsédleges kommunikaciés csatorna az
EPER. Minden palyazattal kapcsolatos lizenetet elkiild az NKTK az EPER-ben, mely
tovabbitasra keriil a regisztracioban megadott e-mail cimre is, azonban a
regisztracié soran On altal megadott e-mail cimre az iizenet kézbesitése
bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az el6irt hataridék betartasa
érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje a fontos informaciokat
tartalmazo iizeneteket, melyek elsoként EPER-ben az ,,olvasatlan” fiilre keriilnek.

EPER palyazéi belépési pont:
https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/
~palyazoi belépési pont (kattintson ide)”

9.1.Palyazati dokumentacio

A Palyazati Kiirds és Utmutaté megijelenik az NKTK honlapjan is, amelynek cime:
www.nktk.gov.hu

A Palyazati Kiirds és Utmutatd az EPER-ben, a Palyazé altal kitdltott internetes palyazati
adatlappal egyutt képezi a palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz
szlkséges Osszes feltételt. )

Az internetes padlyazati adatlapot a Palydzati Kiirds és Utmutatoban kozolteknek
megfeleléen hidnytalanul, a kérdésekre valaszt adva és az ott megjelolt elektronikus
mellékletek becsatolasaval sziikséges benyujtani.

A palyazat benyujtasat megel6z6en minden Palyazoénak regisztralnia kell magat az EPER-
ben (https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx), melyhez rendelkeznie kell egy érvényes
elektronikus levélcimmel (e-mail cim).

9.2.Kotelezo regisztracio

Regisztralni egyszer sziikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztracidoval a Palyazénak
lehet8sége van korlatlan szamu internetes palyazat beadasara az NKTK a Lebonyolito altal
kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

A Pdlyazd korabbi regisztraciojardl informaciot a ,Regisztracié keres6” funkcid
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felhasznaldnévvel és jelszéval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellendrizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjuk, végezze
el a moddositasokat, majd a Regisztracidos Nyilatkozat moddositott példanyat a 9.2.2.
pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen postai Uton benyuljtani a NKTK-nak.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menipontot.
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FIGYELEM! A palyazatok beadasa a gazdasdagi szervezetek gazdalkodasi forma szerinti
osztalyozasa kdéd (GFO) alapuva valt. A sajat adatok mentpontban koételez6 megadni a
statisztikai szamjelet, amely tartalmazza a GFO koédot.

Amennyiben mar rendelkezik EPER felhasznalénévvel és jelszéval, ugy kérjik, azzal
sziveskedjen belépni az EPER-be, majd a palyazat benyujtasa el6tt kérjlik, sziveskedjen
ellendrizni a regisztracios adatait, kilondsen az alabbiakat:

e Statisztikai szamjel

Kérjuk ellenérizze, hogy a szervezet statisztikai szamjele megadasra kerllt-e, ha igen, az
valés adat-e?

Felhivjuk figyelmét, hogy az idei évtél a TEAOR szdmok &tsoroldsa miatt a statisztikai
szamjelekben valtozasok torténhettek, igy kérjik, hogy kozhiteles nyilvantartasbél
sziveskedjen ellen6rizni azt a https://www.ksh.hu/szamjel oldalon figyelemmel az
aldbbiakra:

e A szervezet jogi statusza

e A szervezet térvényes képviseldje/képviselSi

e A szervezet székhely cimének adatai

e A szervezet bankszamlaszama

Amennyiben barmely adata nem megfeleld, ugy kérjik, hogy az Adatmddositds gomb
megnyomasaval sziveskedjen aktualizalni az adatokat.

Adatmoddositas esetén az Uj regisztracios nyilatkozat beklildése minden esetben kételezd
a 9.2.2. pontban foglaltak szerint.

9.2.1. Regisztracio menete

A regisztraciéhoz egyetlen mikodo elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szlikség.
Lépjen a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a Regisztracid
nyomdgombra.

Jelen Palyazati Kiirasra kizardlag szervezetek nyujthatnak be palyazatot, tehat
valassza a ,Szervezet regisztraciéo” gombot.

A regisztracié sordn az Altaldnos, Alapadatok, M(ikodési hatdkor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacids adatok és Nyilatkozatok fiileken végig lapozva (bal oldali
menulsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!)
legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkilozhetetlen.

Az eljards akkor sikeres, ha a ,Regisztracio” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet
hidnyzo6 adatokrél, hanem arrél értesiil, hogy aktivalast igazolé e-mailt kiildétt a rendszer.
taldlhaté linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte utdn a rendszer
automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha
ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar tértént
regisztracié. Ha 24 6ran belll nem kapta meg az aktivalast igazold e-mailt, kérjik, hogy
forduljon az NKTK-hoz.

9.2.2. Regisztracios nyilatkozat

Amennyiben a Palyazdé (j partnerként regisztral vagy a korabban regisztralt adataiban
valtozas torténik, koteles az NKTK-nak benyujtani az EPER-b6l kinyomtathatd
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https://www.ksh.hu/szamjel
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

~Regisztracidés Nyilatkozat”-nak a szervezet torvényes képviselGje altal cégszerlien aldirt
és — amennyiben hasznalnak - bélyegzével ellatott egy eredeti példanyat.

A regisztracios nyilatkozatot postai Gton sziikséges benydjtani az NKTK 28.
pontban szerepl6é cimére.

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjlk, Iépjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat”
mendpontban a ,nyilatkozat nyomtatdasa” gombot. A nyomdégomb PDF dokumentumot
készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program,
telepitenie kell.

9.2.3. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekildott regisztracids nyilatkozatot az NKTK munkatarsai ellendrzik és iktatjak az EPER-
ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jellést a rendszerben az On 4altal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy
nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar benyQjtotta az NKTK szamara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az Gizenetet. Sem a pdlyazat elkészitését
vagy véglegesitését, sem mas mlivelet elvégzését nem korlatozza ez a figyelmeztetés.

9.3.Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be valé belépés utan a ,Palyazati kategériak” menipontra kattintva
megtekintheti az aktualis palyazati kiirdsokhoz és tamogatasi felhivasokhoz kapcsoldédo
nyitott EPER kategdridkat.

A kivalasztott kategdria kdd megjeldlése utan a ,,Megtekintés és Gj palyazat beadasa”
gombra kattintva megtekintheti az adott kategéria alapadatait, és megkezdheti az Uj
adatlap benyujtasat.

A palyazatok benyujtasara az arra nyitva allé hataridon beliil van lehetdsége!

A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon uUn. ,lapozé flileket” taldl, amelyeken
végig haladva toltheti ki a programdirlapot. A kotelezoen kitéltendé mez6k sargak,
ezek kitoltése nélkil az adatlap nem véglegesithetd!

Alapadatok
Az EPER automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallalé adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tamogatasra kizardlag jogi személyiséggel rendelkezOk
nyUjthatnak be palyazatot, igy kotelezettségvallalét nem kell megadni.

Szamlatulajdonos adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tdmogatdsra kizardlag jogi személyiséggel rendelkezdk
nyujthatnak be pdlyazatot, igy sajat bankszamlaval rendelkeznie kell, melyet a ,Sajat
adatok” mentpontban megadott.

Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, munkacim nem adhaté meg, végleges projekt cimet
kell feltiintetni!
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A projekt kezdetének datuma: 2026. januar 1.
A projekt végének datuma: 2027. janius 30.

FIGYELEM: A fenti projekt datumoktol eltér6 datumok megadasa nem lehetséges!

Alapadatok Projekt cime
P Projekt kezdete

Kitelezettségvallalé

Projekt vége
Szamlatulajdonos
Projektadatok Megvalosulas helye - orszag
Pénzigyi adatok Megvaldsulds helye - telepiilés I [

Informacios adatok . . . .
Kapcsolattarto szemely mobil szama

Tovabbi banki adatok

. . Kapcsolattartd személy neve

Kiltségwetés

° AFA-nyilatkozat Kapcsolattartd személy telefonszama

“ il - & Sl - - - -
i = s T Kapcsolattarto személy e-mail cime

o Myilatkozat - pénzforgalmi szolgiltatékral

A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemzdbb orszag és teleplilés adatat kell megadni.

Tébb megvaldsitasi helyszin esetén a megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell
feltintetni, ahol a tdmogatds 0sszegének felhasznalasa a legnagyobb mértékd.

A kapcsolattartéra vonatkozé informaciékat nem kotelez6 megadni, viszont a
hatékonyabb egyiittmiikodés miatt kérjiik, toltsék ki a mezoket.

Pénziigyi adatok

Az itt talalhaté adatmezbket az EPER a palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan kitolti.

Tovabbi banki adatok

Amennyiben a szervezet rendelkezik a regisztraciokor megadott, elsédleges bankszamla
szamon felll tovabbi terhelhetd belfoldi vagy kulfoldi pénzintézet altal vezetett bankszamla
szammal, akkor arrdl nyilatkozni szlikséges az adott fellileten.

Koltségvetés

A koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a projekt koltségvetési
adatainak ismertetése:

A koltségvetés két kiilon lapfiilon jelenik meg az EPER palyazati adatlapon
~KOltségvetés/Bevételi” oldal valamint ,Koltségvetés/Kiadasi oldal” néven
talalhaté meg.

A korabbi koltségvetés valamint az Uj koltségvetés kozotti legfobb kilénbséget az jelenti,
hogy mig a korabbi koltségvetés kiadasi oldalan, a palyazati felhivas 6sszes |étez6
igényelhetd koltségtipusa megjelent, addig az Uj koltségvetés képes csak azokat a
koltségtipusokat megjeleniteni, melyekre a Palyazé tdmogatast kivan igényelni.

A koltségvetés bevételi és kiadasi oldala is egyarant kitolthetd, azaz szerkeszthet6
sorokbol, valamint dgynevezett 6sszegzd sorokbdl all. A szerkeszthetd sorokra a palyazok
adhatnak meg 6sszegeket, mig az 6sszegzd sorok értékei a rendszer altal, a Palyazo révén
bevitt értékek alapjan modosulnak.
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Mind a bevételi, mind a kiadasi oldalra kattintva, a kit6lthetd, szerkeszthet6 sorok bal
oldaldn egy ires ,jel6l6 négyzet” lathatd. Amennyiben az adott sorra dsszeget kivannak
rogziteni, ugy a jeloldé négyzetre sziikséges kattintani.

Koltségvetés/Bevételi oldal

A Bevételi oldal sorait kizarolag abban az esetben kell kitolteni, amennyiben a
szervezet jelen program megvaldsitasahoz, azaz a , Projektadatok” lapfiilon
megadott ,,Projekt cim” vonatkozasaban igényelt és/vagy kapott tamogatast, van
egyéb rendelkezésre allo 6sszeg, valamint a megvaldsitdas eredményeként varhato,
tervezett bevételét. (Amennyiben a bevétel oldalon igényelt, illetve kapott tdmogatas keriil
megadéasra, Ugy az ,Eqyéb adatok (TEAOR,COFOG,TAMOGATAS)” elnevezés(i lapfiilon a
megadott igényelt és/vagy kapott tamogatds adatait tamogatdsonként szlikséges
megadni. (Alapesetben igényelt és/vagy kapott tdmogatads megaddsa esetén csak a
tablazat els6 sora valik kotelezéen toéltend6 mezévé, de egynél tobb tamogatas esetében
sziveskedjen felvezetni a tobbi tdmogatas adatait is.)

A koltségvetés bevétel oldalan kizardlag a relevans egyéb forrasokat sziikséges megadni:
- kapott és igényelt tdmogatasok,

- az egyéb rendelkezésre allé forras, valamint

- a téma/program varhaté bevétel.

A tobbi adat a koltségvetés kiadas oldalardl automatikusan, az EPER a&ltal keril
feltiintetésre a Palyazé altal megadottak alapjan.

Koltségvetés/Kiadasi oldal
A kiadasi oldalon a koltségvetés kiadas oldala harom oszlopbdl all:

I Tadmogatasbdl fedezett kiadasok: Itt az igényelt 6sszeg részletezése sziikséges. A
koltségek megadasahoz segitséget nyujt az Palyazati Kiirds és Utmutatdé 1. szamua
melléklet.

II Elszamolandd sajat forrasbdél fedezett kiadasok: jelen palyazati felhivas nem ir el6
elszamolando sajat forrast, igy az oszlopban nullatdl eltérd érték nem szerepelhet.

III Tervezett Osszes kiadas: Ennek az oszlopnak a sorai nem tolthet6ek a palyazat
benyUljtasa soran, kizardlag 6sszesitett adatok jelennek meg.

A kiadas oldalra kattintva koltségnemek jelennek meg, azt kivalasztva jelenik meg egy
leg6érdilé menl, mely a koltségtipusokat tartalmazza. A koltségek megadasahoz
segitséget nyjt jelen Palyazati Kiiras és Utmutaté 1. szamu melléklete.

Projektadatok 1 Timogatisbél fedezer Il Elszéimoland6 sajét forrésbél fedezett

Tétel részletezése
Akoltség vagy kiadésnem megnevezése e

o oo W Tervezew osszes kiadds o

[ e BERKOLTSEGEK £S5 SZEMELY! JELLEG( EGYEB KIFIZETESEK

Torvény szerinti illetmények, munkabérek x
Torvény szerinti illetmények, munkabérek
Béren kiviili juntatisok Valaszthat6 koltségtételek - v

Egyéb kiils§ személyi jurtatisok.

Munkaadbkat terheld jarulékok & szodilis hozzijérulisi Brutté Munkabér
ad6

A szlkséges koltségtipus kivalasztasa utan adhaté meg a hozza tartozd igényelt 6sszeg
forintban (,Tdmogatasbdl fedezett kiadas”. (Az itt megjelend tabla ,Elszdmolandd sajat
forrasbdl fedezett kiadas” celldba 6sszeg nem rogzithetd).
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Ezen a ponton sziikséges megadni a kdltségtipushoz tartozdan a koltségtétel részletezését
is (,Koltségtétel részletezése”). A mez0b kitbltése minden esetben - ahol arra az EPER
lehet&séget ad - koételezd!

Kérjiik, hogy a ,,Koltségtétel részletezése” mezében sziveskedjen megadni, hogy
a koltségtipushoz tartozé osszeg milyen kormanyzati funkciészamon keriil
elszamolasra.

Munkaltatot terheld adok és jarulékok x

Koltségribla szabdiyokhor kapcsolbdd figyeimertetések Kottségverés szabliyok

Koltségrétel réssietezése
(xotelezben toltenddr)

Tamogatisbél fedezett kiadss l ll 5 86 sajit forrksbdl t kladds o=

Tervezett Osszes adis .

A feltlintetett 0sszegek mentéséhez kérjik, hogy a tabla jobb fels6é sarkaban taladlhatd

x
ikonra sziveskedjen kattintani.

A koltségvetést Ft-ban kell megadni (nem megfeleld, ha ezer vagy millié Ft-ban kerl
kitoltésre)!

El6fordul, hogy Uj palyazat beadasakor, a Koltségvetés kitoltése utan azt tapasztalja, hogy
kevesebb karakter jelenik meg, mint amennyit beirt. A jelenséget nem hiba okozza, hanem
az internet bongészG6 egy specialis beallitasa, igy a megfelel6 atallitds esetén a hiba
megelbzhetd. A ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” segédletet megtalalja az EPER
nyit6 oldaldnak bal fels6 sarkaban.

Segédanyaqok a palyazatok, beszamolok elkészitéséhez:

Palyazati kategériak Gitséquetési tabla - levigott szamok

Megkezdett palyazatok Word Jorn e my =il o TR =T =
Hosszd szdveges mezdk karakterszémldldss

EBeadott palyazatok Utmutatd NEA 2018-a5 elszémoldsokhoz

EPER felhasznaloi kézikdnwy

Clalbksme: tnlamslen=f-

A Palyazati Urlap adatai

A palyazatot benyuljtd szervezetnek az aldbbi menipontokban taladlhatd kérdésekre kell
valaszt adnia, illetve a szlikséges nyilatkozatokat megtenni az adatlap elkészitése soran:

OSAP/KULTSTAT nyilatkozat

Ezen a lapfulén szlikséges nyilatkozni, illetve csatolni a 10.1. pont szerinti
teljesitésigazolast.
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Kotelez6en csatoltand6 dokumentumok

Ezen a lapflilon sziikséges csatolni a 10.2. pontban részletezett dokumentumokat.
AFA-nyilatkozat

Nyilatkozat - adatkezelésrol

Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatékrol

Altalanos nyilatkozatok

Nyilatkozat - regisztracioroél

Kizaro feltételekre vonatkozo6 nyilatkozat

Palyazat targya

Palyazat adatai

Nyilatkozat tamogathaté tevékenységekrol

Itt kormanyzati funkcidszamonként sziikséges megadni az elszamolni kivant 6sszeget.
Egyéb adatok

Unios allami tamogatasi szabalyok

Az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdése szerinti allami tédmogatas fogalmardl szold
bizottsagi kézlemény!'l (a tovabbiakban: Kézlemény) 34. pontja régziti, hogy a kultira az
Unid tarsadalmait tiikrézé és alakito azonossagtudatok, értékek és jelentések hordozdja.
A kultura és a kulturalis 6rokség megbrzésének tertilete kiilbnb6z6 célok és tevékenységek
széles korét fedi le, igy tébbek kézott a kbvetkezbket: miuzeumok, levéltarak, kényvtarak,
mlvészeti és kulturalis kézpontok vagy terek, szinhdzak, operahazak, koncerttermek,
régészeti lelbhelyek, miiemlékek, térténelmi helyszinek és épliletek, hagyomanyok és
mesterségek, fesztivalok és kiallitdsok, valamint kulturdlis és miivészeti oktatasi
tevékenységek.

Figyelembe véve a kultirdhoz, a kulturdlis 06rékség megbrzéséhez és a
természetvédelemhez kapcsolédo bizonyos tevékenységek sajatos jellegét, e
tevékenységek megszervezheték nem kereskedelmi mddon, igy nem gazdasagi jellegliek,
igy e tevékenységek allami finanszirozésa ezért nem sziikségszerlien mindsdl allami
tamogatasnak.

Az Eurdpai Bizottsag ugy véli, hogy hasonldképpen az, hogy egy kulturadlis intézmény
latogatdinak vagy a nagykézénség szamdara nyitott kulturalis tevékenység vagy a kulturalis
O6rékség megdbrzéséhez — tébbek kézott a természetvédelemhez - kapcsolodo tevékenység
résztvevéinek pénzigyi hozzajarulast kellene fizetniiik, amely a valddi kéltségeknek
csupan egy téredékét (maximum 50%-at) fedezi, nem valtoztat az emlitett tevékenység
nem gazdasagi jellegén, mivel nem tekinthets a nyujtott szolgaltatas valodi dijazasanak.

1 http://tvi.kormany.hu/tamogatas/ Az Eurdpai Unié miikodésérsl szl szerzédés 107. cikkének (1)
bekezdésében emlitett allami tdmogatas fogalmardl sz616 eurdpai bizottsagi kozlemény (2016/C 262/01)
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Amennyiben a fenti feltételek teljesiilnek a tamogatandd tevékenység esetén, ugy a jelen
palyazat szerinti intézkedés nem mindésiil allami tamogatasnak az EUMSZ 107. cikkének
(1) bekezdése értelmében, mivel a tamogatasban részesitett tevékenység nem minéstil
unios versenyjogi értelemben vett gazdasagi tevékenységnek.

Abban az esetben, ha Kézlemény hivatkozott pontjaban megfogalmazott feltétel nem
teljesiil, a jelen palyazat alapjan nyujtott tamogatas az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdése
értelmében allami tamogatasnak mindbsil. Ez esetben a tamogatas a 651/2014/EU
bizottsagi rendelet 53. cikke szerinti rendelkezésekkel 6sszhangban a 6/2024. (II. 8.) NKTK
féigazgatoi utasitasnak a kulturat és a kulturdlis 6rékség megbrzését elébmozdito
tamogatasra vonatkozd szabalyai, de kiilbnésen a 20-32. pontjai szerinti szabalyok
betartasaval nyujthatd.

Kitéltése a 3. szamu melléklet szerint

FIGYELEM! A palyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfliggesztheti, a
megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] arra szolgal, hogy munkaja
kdzben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezards] gomb hatasara a rendszer
elmenti a beirt adatokat és a palyazat atkerll a ,Megkezdett palyazatok” menlipontba. Itt
folytathatja a [Megkezdett palyazat mddositdsa] gombbal a munkat. A mentés funkcidk
hatdsara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy
koltségvetése, a kotelez6en megjelolt adatmez6k stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, Ugy az [Ellendrzés] gombot kell haszndlnia. Hatasara hibalizenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra, helytelenségekre. Az Ellen6rzés gomb az
adatlap kotelez6 mezok kitoltottségét ellendrzi, tartalmi ellenGrzést nem végez!

Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezé hasznalni: a
palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja
az ellendrzés funkciot, hogy elegend6 ideje maradjon a szlikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statusz( palyazat a beadasi hatarid6
lejartdig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen
lehet6ség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot
elkuldéttnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan
~beérkezett” statuszra valt, atkeril a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati
azonositot és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kertl a Palyazo olvasatlan lGizenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

FIGYELEM! A palyazat benyujtasa és véglegesitése soran kérjlk, ligyeljenek arra, hogy a
bdngészGben bedllitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkez6 esetben ugyanis a mentést
kévetéen a palyazatban hibajelenségek mertilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a
koltségvetésben, fajlcsatolok nem megfelel6 mikddése, stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyuljt a ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” elnevezés(i
segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyitd oldalon megtalalhato.

10. Kotelezéen csatolandé dokumentumok kiegészités

10.1. OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatas teljesitésigazolas

Az OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatassal érintett igénylé esetén a 2026. évi
forrasbol torténo tamogatas nyuajtasanak tovabbi feltétele a tamogatas
igénybevételét megel6z6  évben hataridoben teljesitett statisztikai

adatszolgaltatas.

A megel6z6 évben folytatott kulturalis tevékenységérol benyujtott OSAP 2571
szamu statisztikai adatszolgaltatas teljesités igazolasanak masolata (Igazolas a
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kulturdlis statisztikai adatszolgaltatasrol elnevezés(i dokumentum) kotelez6en
benydjtandé dokumentum az EPER rendszeren keresztiil.

Tajékoztatjuk, hogy az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd
adatszolgaltatasairdl szélé 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet) 6. melléklete alapjan valamennyi, alapfeladatként
kulturdlis tevékenységet folytatd koltségvetési szerv, civil szervezet (civil tarsasag,
egyesulet, alapitvany), kozalapitvany, gazdasagi tarsasag, vallalkozas, egyéni vallalkozas
adatszolgaltatasra koteles.

Minden olyan szervezet adatszolgaltatasra, az OSAP 2571-es (irlap kitoltésére kotelezett,
amely

e a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivelddésrol
sz0lo 1997. évi CXL. torvényben megfogalmazott kézmdivelGdési feladatokat
alaptevékenységként végzi, azaz az alapito-létesitd dokumentuma tartalmazza;

e a 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet alapjan kényvtar, konyvtari tevékenységet
(is) végzd intézmény, szervezet;

e a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995.
évi LXVI. térvényben meghatarozott levéltar;

e a muzedlis intézmények m(ikodési engedélyérél szolé 376/2017. (XII. 11.) Korm.
rendelet alapjan kiadott miikodési engedéllyel rendelkezé muzedlis intézmény;

e az el6ado-mivészeti szervezetek tamogatdsanak részletes szabalyairdl szo6lo
428/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet szerint nyilvantartasba vett el6add-miivészeti
szervezet (szinhaz, tancegylttes, opera, cirkusz, zenekar, énekkar)

e az dllatkert és az Aallatotthon létesitésének, miikbédésének és fenntartdsanak
részletes szabalyairdl sz616 3/2001. (11.23.) KOM-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet
alapjan létesitett, mikddtetett és fenntartott allatkert.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség a 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet 6. melléklete
alapjan kiterjed a kulturalis tevékenységet folytato vallalkozasra és egyéni
vallalkozasra is.

Tovabba, azon szervezetekre is vonatkozik az adatszolgaltatasi kotelezettség,
amely nem kulturdlis anyaszervezetként tevékenykedett, de valamelyik
tagszervezete ellatta a kulturalis tevékenységek valamelyikét.

A statisztika adatlap weboldala: https://kulturalisstatisztika.hu/. A regisztracié és kitoltés
utan a teljesitésigazolas nyomtathaté. A dokumentum jogszeriien alairt, lebélyegzett
masolata nyudjthaté be a tamogatasi kérelem kotelez6 mellékleteként (felhivjuk
szives figyelmiket, hogy a dokumentum helyett nem fogadhaté el a kitoltési iv, a teljes
jelentés vagy mas szamu statisztikai jelentés, ill. annak szallitolevele).

”w

Ha a szervezet a megel6z6 évben barmilyen okbél kulturalis tevékenységet nem
végzett, akkor az errol sziineteld , nullas” jelentés feltoltése sziikséges az EPER
feliiletre.

A fentiekben rogzitett OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatassal NEM érintett igénylo
esetén a Nemleges nyilatkozat az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program
kotelez6 adatszolgaltatasairél elnevezésii dokumentum feltoltése sziikséges az
EPER rendszerbe, mely dokumentum jelen dokumentum 2. szamia mellékletében
talalhato.

10.2. Alairasi cimpéldany/alairasminta

A szervezet torvényes képviselGjének kdzjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy
az alairasminta hitelesitett masolata, illetve Ugyvéd, vagy kamarai jogtanacsos altal
ellenjegyzett aldirasminta, mely kiallitasanak datuma nem lehet a palyazat
benyujtasanak napjatol szamitott 90 napnal régebbi.
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Amennyiben az alairasi cimpéldany/alairasminta kiallitasanak datuma a benyujtas napjatél
szamitott 30 és 90 nap kozotti keltezésii, gy minden esetben sziikséges nyilatkozni
arrdl, hogy a dokumentumban (aldirasialairas cimpéldany/alairdsminta) megjelolt
adatokban valtozas nem kovetkezett be. (A nyilatkozat elérhetd jelen dokumentum 4.
szamu mellékleteként.

Amennyiben az aldirasi cimpéldany/ aldirdsminta eredeti, az NKTK-hoz postai uton
megkuldott példanya elfogadasra kertlt az elmult harom évben, és azok adataiban valtozas
nem koOvetkezett be, Ugy a tamogatdi okirat kibocsatasahoz elfogadhatdé a térvényes
képvisel6 altal alairt, eredeti nyilatkozat azok valtozatlansagarol.

A nyilatkozatban sziikséges annak a palyazatnak/egyedi tamogatasi kérelemnek az
azonositészamat feltlintetni, melyhez a korabbiakban eredeti példanyként benyujtasra
kerlt az aldirasi cimpéldany/alairasminta, tovabba sziikséges nyilatkozni a
dokumentumok valtozatlansagardl és kérni azok elfogadasat jelen - palyazati azonositéval
megjelolt - tadmogatashoz. (A ,Nyilatkozat korabban benyuGjtott dokumentumokrél”
elérhetd jelen dokumentum 5. szdmu mellékleteként)

Alairasi cimpéldany/alairasminta (vagy Nyilatkozat adatok valtozatlansagardl) bekiildése
az alabbi szervezetek esetében nem sziikséges:

- kézponti koltségvetési szerv

- egyéni vallalkoz6

Nem kell benyudjtani olyan okiratot és dokumentumot, amelyet jogszaballyal
rendszeresitett nyilvanos és koézhiteles nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, vagy amelyet
ilyen nyilvantartasbdl a tdmogatd kozvetlen adathozzaféréssel megszerezhet.

A fentiekben megjelolt, EPER-ben csatolt dokumentumo(ka)t sziveskedjen megkildeni
postai Uton is az NKTK részére a palyazat véglegesitését kovetéen haladéktalanul:
(Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 Tamogataskezelési Osztdly 1391 Budapest, Pf.:
247.)

11. Elszamolhaté és el nem szamolhaté koéltségek kore:

Az elszdmolhaté és el nem szamolhatd koltségek kore jelen Palyazati Kiirds és Utmutatd
1. szamu mellékletében keril részletezésre.

12. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypoétlas
A beérkezett palyazatokat az NKTK ellendrzi.

A benyujtott (véglegesitett) palyazatokat az EPER automatikusan iktatja, és palyazati
azonositoval latja el.

A palyazat befogadasardl az NKTK a palyazat benyujtasat koveté hetedik napig
elektronikus befogado nyilatkozatot bocsat a Palyazo rendelkezésére vagy tovabbi érdemi
vizsgalat nélkil elutasitja a palyazatot.

Az NKTK a palyazatok befogaddsa soran az aldbbiakat vizsgdlja meg:

= a Palyazo a Palyazati Kiirds és Utmutatdban meghatérozott hataridén beliil nyljtotta
be a palyazatat;

= a Palyazé az EPER- ben nyujtotta be a palyazatat;

= a palyazat 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket, és a
tdmogatdsi ardny nem haladja meg a Palyazati kiirds és Utmutatdban
meghatarozott maximalis tdmogatasi intenzitast;

» a Palydzd a jelen Palyazati Kiirds és Utmutaté 5. pontjdban meghatarozott
lehetséges palyazoi korbe tartozik.
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Az alabbi esetekben a palyazat nem kerlil befogadasra, és tovabbi érdemi vizsgalat nélkl
elutasitasra kertl:
= a Palyazo nem a jelen Palydzati Kiirds és Utmutatoban meghatdrozott hataridén
belll nyljtotta be a palyazatat;
= a Palyaz6 nem tartozik a Palyazati Kiirds és Utmutaté 5. pontjdban meghatérozott
lehetséges palyazoi korbe;
= azigényelt koltségvetési tdmogatas 6sszege meghaladja a maximalisan igényelhetd
mértéket, és a tdmogatdsi ardny meghaladja a Palyazati Kiirds és Utmutatéban
meghatarozott maximalis tAmogatdsi intenzitast;
* a Palyazé nem az EPER-ben nyujtotta be palyazatat.

Amennyiben az NKTK a palyazat formai ellen6rzése soran megallapitja, hogy a palyazat
hidanypétlassal formailag megfelel6vé tehetd, Ugy a Palyazét egy alkalommal,
elektronikus értesitésben hianypétlasra hivja fel legfeljebb 3 napos hianypétlasi
hataridoé megjelolésével.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypétlasra nem keriil sor.

Az online beadott palyazati adatlaphoz kot6do hianypotlast a Palyazé az EPER-ben végzi el
ugy, hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot,
legkésbbb a hidnypoétlasra nyitva allé hatarid6é utolsé napjanak 23:59 6rajaig.
Amennyiben a hidnypoétlds egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szélit fel (pl.
regisztraciés nyilatkozat megklldése), Ugy a Palyazénak a hianypétlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyujtottnak mindsll az a hianypotlds, amely a hianypdtlasi felhivasban
megjelolt hataridon belll (a hataridé utolsd napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus Uton az
EPER-be megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypoétlasa, amelyet a hianypotlasi
felhivasban megjel6lt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy eddig az id6pontig az
NKTK székhelyén személyesen benyujtottak.

FIGYELEM! Amennyiben a Palydazé nem potolta a hidnyossagokat a hidanypotlasi
felhivasban megjelolt hataridére vagy azoknak nem a hiadnypoétlasi felhivasban
meghatarozott maddon tett eleget, gy az NKTK megallapitja a palyazat érvénytelenségét
és az érvénytelenség okanak megijeltlésével elektronikus értesitést kild a Palyazénak.

13. A palyazatok elbiralasanak szempontjai és hatarideje
Az érvényes, befogadott palyazatok az aldbbi szempontok alapjan kerlilnek értékelésre:

Az ,Orszagos Dokumentumellatdsi Rendszer szolgaltatasainak tamogatasa” palyazat
keretében:
= A palyazé altal a targyévet megel6z6 év hivatalos statisztikai adatkozlésében megadott
szolgaltatasi adatok.

A ,Varmegyei hatdkoérd varosi konyvtarak allomanyvédelmi tamogatasa” palyazat
keretében:
» A palyazd muzedlis konyvtari allomanyara vonatkozdéan a muzealis konyvtari
dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol szold
22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet alapjan definidlt adatok.

A tdmogatasokrdl a kulturaért felelés miniszter dont.
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A dontést a kulturaért felel6s miniszter a palyazatok benyujtasat kévetéen varhatéan 60
napon belll hozza meg.

A Palyazé tudomasul veszi, hogy az altala benyujtott program koltségvetésének részbeni
tamogatasardl is donthet a dontéshozo, ha a palyazat tervezett elszamolhatd koltségei
kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhatd, nem szikséges a projekt
céljanak teljesitéséhez vagy aranytalanul magas, vagy az a rendelkezésre allé6 szabad
el6iranyzatra tekintettel csak ekként lenne tdmogathatd. A részbeni tdmogatasrol szélo
dontés ellen kifogds nem nyujthatd be. Részbeni tdmogatasrél széldé dontés esetén a
Palyazonak maddositott koltségtervet sziikséges benyljtania az NKTK részére az errdl szo6lé
értesitésben megadott esetekben és hataridében.

14. A Palyazok dontést koveto kiértesitése

A dontést kOvet6en az NKTK 15 napon belll irasbeli (elektronikus) értesitést kild a
palyazat elbiralasardl, és az eredményeket kozzéteszi. Az értesités tartalmazza a
tamogatasi dontést, a palyazatban megjeloltnél alacsonyabb koltségvetési tdmogatas
biztositasa, a koltségvetési tamogatas feltételekhez kotése vagy elutasitasa esetén ennek
indokait, a kedvezményezett altal teljesitendd feltételeket és annak hataridejét, a
tamogatdi okirat kiaddsara a tdmogatd altal megallapitott ésszerl hataridére utalast és a
kifogas benyujtasanak lehetéségét és modjat.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.nktk.gov.hu honlapon keriilnek kézzétételre.

15. Tamogatoéi okirat kiadasa

A tamogatasi dontésrol szol6 értesitések tartalmazzak a tdmogatoi okirat (a tovabbiakban:
Okirat / tdmogatdi okirat) kiaddsanak feltételeit, valamint a bekildendé dokumentumok
korét. A tamogatdi okirat kiadasahoz a Palydzénak/Kedvezményezettnek be kell nyujtania
a jogszabalyok (Avr. 75. §-aban felsorolt nyilatkozatok, illetve az Aht. 50. § (1) bekezdése
szerinti kovetelményeknek valé igazolas), tovabba a Tdmogato, illetve az NKTK altal elbirt
nyilatkozatokat, dokumentumokat. A tédmogatds igénybevételére a tamogatdi okirat
keretei kozott van lehet6ség, a tdmogatdi okirat kiaddasahoz sziikséges feltételeket a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjel6lt hataridGre kell teljesitenie.

A Kedvezményezett részére - a tdmogatdi okirat kiadasahoz szitkséges valamennyi feltétel
hataridében vald teljeslilése esetén - a tdAmogatoi okiratot az NKTK adja ki.

Az NKTK a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tdmogatdi okirat kiadasahoz
szlikséges dokumentumok valamelyike nem 3all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, az NKTK a
Kedvezményezettet 3 napos hataridével hianypoétlasra szodlitja fel.

Ervényét veszti a tdmogatési dontés, ha a tdmogatéi okirat a tAmogatasrol szol6 értesités
kézhezvételét6l szamitott 60 napon belll a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki felréhato
egyéb okbol nem jon létre.

16. Tamogatoi okirat kibocsatas elotti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz6l6 dontés - amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tdmogatasnal - rendelkezhet oly modon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felnasznalhatd. Ebben az esetben az NKTK felhivja a Palyazot arra, hogy a Tamogatd
hatarozatanak megfeleléen modositsa a palyazati programjat. Ha a tamogatott
tevékenység 0OsszkOltsége cstkken a tervezetthez képest, a koltségvetési tamogatas
0sszegét az 0sszkoltség csokkenésének aranyaban csékkenteni kell, tobb forras esetén az
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eredeti aranyoknak megfeleléen. A Palyazdé az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyezéen moddosithatja a program teljes koltségvetését. A madositott
palyazati programot jovahagyas céljabdl az NKTK részére a tamogatdsi jogviszony
létrejottét megel6zoen be kell nyudjtani az eredeti palyazattal azonos médon. A tamogatasi
jogviszony csak a Tamogatd, az NKTK altal elfogadott mddositasok esetén johet létre.

A palyazat moédositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek lépései az
alabbiak:

A menUbél a ,Beadott palyazatok” menupontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetben, a [Moédositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomdégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai lathatok az EPER-ben, melyek atirdsaval készithet6 el a mddositas.

A moédositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthet6, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elotte az [Ellen6rzés] funkcidgomb segitségével az EPER altal
is leellendrizteti a kivant mddositast. Az ellenGrzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd
a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, err6l az akcidrdl azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositds eredményérdl az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb
segitségével lehet érteslilni, illetve az EPER.ben kiildott Gizenetben is.

17. A tamogatasi 6sszeg folyésitasa

17.1. Az allamhaztartas kozponti alrendszerén kiviili Kedvezményezett
esetében:

A tdmogatds a 7. pont szerinti tdmogatasi id6északban felmerild, a tdmogatott program,
projekt megvaldsitdsahoz kapcsoldédd gazdasagi esemény koltségeihez eldleg formajaban
nyUjtott, vissza nem téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa egy 6sszegben
torténik.

Az NKTK az uUtemezés alapjan megadott tamogatasi 0sszeget - az egyes finanszirozasi
idészak koltségeit - a tdmogatdi okirat kiadasat kovetben és a folydsitashoz sziikséges
valamennyi feltétel teljeslilése esetén utalja at. A tdmogatdi okirat kiaddsara, illetve a
megitélt tdmogatas folydsitasara kizardlag abban az esetben kerlilhet sor, ha a Palyazati
Kiirds és Utmutatéban meghatarozott forrds oOsszegének felhasznaldsat a vonatkozd
jogszabalyok az NKTK részére is lehetOvé teszik.

A tamogatas folyositasa a tamogatoi okiratban meghatarozott idépontig, a Palyazati Kiiras
és Utmutatoban meghatarozott forrds terhére, banki utaldas utjan kozvetlendl a
Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara torténik.

FIGYELEM! A Kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkllénitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben az dllamhaztartdson kivili jogi személy és jogi személyiséggel nem
rendelkez6 mas szervezet Palyazénak (Kedvezményezettnek) esedékessé valt és meg nem
fizetett adotartozasa - ide nem értve a helyi adokat -, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa
(a tovabbiakban: koztartozdsa) van, a koztartozds Gsszegét a Magyar Allamkincstar
visszatartja, melyrdl értesiti a Kedvezményezettet. Az Avr. 90.§ (4) bekezdés alapjan a
visszatartas a Kedvezményezett tdmogatdi okiratban eldirt kdtelezettségeit nem érinti.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem allami intézmény fenntartéjénak vagy az altala
fenntartott intézménynek az allami ado- és vamhatdésag adatszolgaltatasa alapjan
koztartozasa van, és a fenntarto el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyito
szerv vezetb6je a Kincstarnak - legkésdbb a koltségvetési tdmogatas fenntartd részére
torténd folydsitasanak jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6
6todik napig - Ugy nyilatkozik, hogy a koztartozas levondsa a nem allami intézmény
fenntartéja vagy az dltala fenntartott intézmény kozfeladatai ellatdsat sualyosan
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veszélyeztetné, a koltségvetési tamogatast a Kincstar a kdztartozas levonasa nélkil utalja
at a kedvezményezettnek. A kdztartozassal terhelt nem allami intézmény fenntartokrél a
Kincstar a koltségvetési tamogatas folydsitasat kévetd 6t napon belll értesiti a fejezetet
iranyitd szerv vezetGjét.

A Kedvezményezett vallalja, hogy biztositékként legkésObb a koltségvetési tamogatas
folydsitasat megel6z6en benyujtja az NKTK-hoz valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelheté - fizetési szamlajara vonatkozéan a tamogatdi okiratban
meghatarozott ellendrzési véghataridével megegyezé hataridéig az NKTK javara szolo,
csak az NKTK irasbeli hozzajaruldsaval visszavonhatd beszedési megbizasra felhatalmazoé
nyilatkozatat, pénzligyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési megbizas esetére a
kovetelés harmincét napra valé sorba allitdsara vonatkozé rendelkezéssel egyltt. A
biztositékadasi kotelezettség elmulasztasa esetén a koltségvetési tamogatas folydsitasa
annak pétlasaig felfiiggesztésre kerdl.

17.2. Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezett
esetében:

17.2.1. A KIM iranyitasa ala tartozo kozponti koltségvetési szerv esetében:
Tamogatd a tdmogatas 6sszegét a tdmogatoi okirat kibocsatasat kévetéen 30 napon belil,
valamennyi tamogatasi feltétel fennallasa esetén elGiranyzat atcsoportositassal, a kincstari
finanszirozas rendje szerint havi egyenld Utemezésben (a m(ikédési elGiranyzatok havi
idéaranyos, a felhalmozasi elGiranyzatok teljesitésaranyosan kerlilnek biztositasra)
bocsatja a Kedvezményezett rendelkezésére.

17.2.2. Mas fejezet iranyitasa ala tartozo kozponti koltségvetési szerv esetében:
A kormanyhatarozattal vagy megallapodas megkétésével biztositott tamogatas esetén a
Tamogatd a megitélt tAmogatas 6sszegét egy részletben adja at az Atveve fejezet részére
oly médon, hogy a kormanyhatarozat vagy a tdmogatasi jogviszony hatalyba |épését
kovetéen haladéktalanul intézkedik a Kincstarndl az Atvevd fejezet részére torténd
elGiranyzat-atcsoportositas érdekében.

Az Avr. 84. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel a Tdmogaté - az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezett esetében - eltekint a biztositékadasi
kotelezettségétal.

18. Tamogatdéi okirat kibocsatasat koveté6 moédositasi kérelem

Amennyiben a tdmogatott program megvaldsitdsa meghilsul, tartés akadalyba Utkozik, az
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely kortGlmény megvaltozik, akkor a Kedvezményezett legkésbb 8
napon belll kbteles ezt bejelenti az NKTK-nak.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 15. pontban leirtaknak megfelel6en.
A tdmogatott program csak abban az esetben mddosithatd, ha a tdmogatott tevékenység
az igy modositott feltételekkel is tdmogathaté lett volna.

Moédositasi kérelem benyujtasara legkésbb a beszamolasi hatarido lejartat megel6z6en
van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a beszdmolds soran legfeljebb 10%-o0s
eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai kdzotti a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett. A 10%-ot meghaladé mértékl
eltérés, illetve Uj alsor nyitdsa esetén mddositasi kérelmet sziikséges benyujtaniuk. Az
aldirt tamogatoi okirat, megallapodads az utolséként elfogadott moddositassal egylitt
hatdlyos. Kérjik, hogy moddositasi kérelmiiket legkésébb a meghatarozott tamogatasi
id6szak zard datumaig nyujtsak be!
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19. Nyilvanossag

A Kedvezményezett a tdmogatott program kivitelezése sordan a média megjelenéseknél,
rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel kapcsolatos reklam- és PR anyagokon kételes
a Tamogatd teljes nevének, hivatalos grafikai logojanak (https://emet.gov.hu/arculati-
elemek/), valamint a tdmogatas tényének feltiintetésére. A Kedvezményezett koteles a
tamogatott rendezvénnyel, eseménnyel kapcsolatos médiaeseményekrdl  (pl.:
sajtotajékoztatd) a Tamogatot tajékoztatni, tovabba ezen rendezvények tervezésénél és
lebonyolitdsanal - amennyiben a Tamogatd ezt igényli - a Tamogatd sajtdé- és PR
szakembereivel egytttm(ikédni.

Az arculati elemek leirdsa és a logd elektronikus elérése:
https://nktk.gov.hu/arculati-elemek/

20. A tamogatas elszamolasa

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarél az Elszamolasi Utmutatéban
foglaltak és a gazdalkodasukra vonatkozod elGirasok szerint kotelesek szamot adni
zaré6 szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen:
beszamold). A pénzigyi elszdmolds és a zaré szakmai beszamold csak egylittesen
tekinthet6é beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenGrzés nélkil
hianypoétlast kild az NKTK a hianyzo rész potlasara vonatkozdan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszerlien, a TAmogato dontése szerinti célnak megfelel6en, az el6irt
keretek kozott kerllt felhaszndldasra. Az EPER erre vonatkozd adatainak megfelel6
kitoltésével és a szilikséges mellékletek csatoldsdval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlden bizonyitania kell a tAmogatas rendeltetésszerl felhasznalasat.

A beszamolo beérkezésének hatarideje: 2027. augusztus 31.

A pénzigyi elszamolast az NKTK, a zar6 szakmai beszamolo6t a Tamogato vizsgalja meg az
Elszamolasi Utmutatoban meghatarozottak szerint. A hidanyossagok kijavitasara, pétlasara
két alkalommal, 15 napos hataridovel az NKTK felszélitja a Kedvezményezettet.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem
tud az elfogadott koéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyosszeget vissza kell
utalni a Tamogatd meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény
rovatban torténd feltlintetésével. Ezzel egy idében a lemondast EPER-ben is rogziteni
szlikséges, valamint az EPER-bdI kinyomtathaté lemondd nyilatkozat eredeti példanyat is
postai Uton be kell nydjtani az NKTK részére.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a palydzat benyljtasa, a tamogatott tevékenység
megvaldsitasa és a beszamold benyljtdsa sordn - az altaldnos adatvédelmi rendeletben
(az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivdl
helyezésérol) foglaltaknak megfeleléen - az érintetteket el6zetesen tdjékoztatni szitkséges
az adatkezelés feltételeirdl, céljardl, az NKTK részére tovabbitott adatok korérdl, valamint
jogosultsagaikrol.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajaruldasa, az irasbeli
hozzajarulasok beszerzése és megGbrzése a palyazonak - a palyazat Kedvezményezettjének
- kizardlagos felelGssége. Kérjuk, hogy az adattakarékossag elvét szem el6tt tartva csak
azokat az adatokat sziveskedjen az NKTK rendelkezésére bocsatani, amelyek jogszerlen
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tovabbithatdéak és sziikségesek az igény benyuljtasdhoz, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitasdhoz, a tadmogatds felhasznalasanak ellendrzéséhez. Az ezeken felil
megtalalhatd személyes adatokat a benyujtott dokumentumokban kérjik kitakarni,
felismerhetetlenné tenni.

20.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezett a tamogatdi okiratban megjel6lt
tamogatasi id6szakban felmerllt, a megvaldsult programmal, projekttel kapcsolatos
gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazold szamviteli
bizonylatok és azok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) adatait rogziti az EPER
pénzigyi elszdmolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast és a szamladsszesitot az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL.
torvény (a tovabbiakban: AFA torvény), a Szamviteli torvény, valamint a szdmla és a
nyugta adoigazgatdsi azonositasardl, valamint az elektronikus formdban megdrzott
szamlak addhatdsagi ellen6rzésérdl szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi
és alaki kovetelményeknek megfelel6, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit
aldtamasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzlgyi teljesitését (kifizetését)
igazold bizonylatok alapjan kell elkésziteni.

Fontos, hogy a beszamoldban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon
a programhoz, bizonyitsa a program megvalositdsat, a szamviteli bizonylatok altal
alatamasztott gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tamogatasi id0szakhoz, a szamviteli bizonylatok értékének pénzligyi teljesitését igazold
bizonylatok kelte a tdmogatasi idészakra vagy legkésébb a tamogatasi id6szakot kovetd
30 napba essen. Kérjlk, Ggyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsatd a teljesités napjaként
csak egy adott napot jeléljén meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott
feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adémentes
tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerult kiallitasra, kérjik, ennek
tényét a szamlan is feltlintetni a kibocsatoé altal (leggyakoribb jel6lések: AM, TAM).

Elektronikus szamla esetén sziikséges a szamla szOvegtorzsében szerepeltetni a 19.1.2.
pont szerinti zaradék sz6vegét.

Az elszamolds soran hidanyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhaté el.

A pénzligyi elszamolast a tamogatasi 6sszegrol kell elkésziteni, a palyazatban talalhato
koltségvetés - modositdas esetén a legutolsd elfogadott — koltségtipusai és Gsszegei
alapjan.

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot régziteni sziikséges
az EPER-ben!

A rogzitett bizonylatok alapjan az EPER valasztja ki ellen6rzésre a papir alapon benyujtandé
szamviteli bizonylatokat, amelyek hitelesitett masolatat a hozzajuk tartozd kotelezéen
mellékelendd dokumentumok hitelesitett masolataval egyltt papir alapon kell benyujtani,
a kivalasztott bizonylatokrol a Kedvezményezettet elektronikusan értesiti a beszamold
véglegesitését kdvetben.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informacidra.
20.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfelel6en és hianytalanul kitoltotten fogadhatdék el, figyelembe véve
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a 20.1 pontban leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hidnyosan kitoltott,
olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirassal, hitelesitéssel benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjuk, kilonésen a szamla atvételekor ellen6rizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is
megfeleléen van kitoltve. Kérjik, hogy az aldabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlendl ellendrizze atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és addészama;

- avevl neve, cime és adészama;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék/szolgaltatdas megnevezése, annak jeldlésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott
VTSZ/SZJ/TESZOR stb. szam, tovabba mennyisége;

- az adod alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazo 6sszege, jogszabalyban meghatarozott
adomeértéknek megfelel6 szazalékérték);

- a szamla o6sszesen értéke forintban;

- elektronikus szamla esetében, hogy az EPER palyazati azonosité pontosan
szerepel-e a megjegyzés rovatban.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az add aldél (leggyakoribb jel6lés: AM/TM).
Amennyiben a termékértékesités, szolgaltatasnyujtas teljesitési helye masik tagallamban
vagy harmadik orszag tertletén taldlhatd, a szamlan, illetve az AFA toérvény 176. § (1)
bekezdésének c) pontja alapjan egyszer(isitett adattartalommal kiallitott szdmlén az , AFA-
torvény terlleti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelez6.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ, SZJ] vagy TESZOR szam, abban az esetben a
pénzigyi elszamolas ellen6rzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szamla tartalma
alapjan kertl a szamlan szereplé koltség, raforditdas besorolasra az egyes
koltségkategoridkba, ezért kérjik, ellenbrizzék a szamlan szerepl6 termék vagy
szolgaltatds megnevezését.

A pénzilgyi elszamolds részeként a Kedvezményezett, azaz a tdmogatott nevére és cimére
kidllitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazoé
kotelezettségvallald kozremUkoddésével nyujtotta be palyazatat, Ugy a kotelezettségvallald
nevére és cimére kiallitott szamldk és pénzligyi bizonylatok is elfogadhatdék. Amennyiben
a palyazatban/tdmogatodi okiratban szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, Ugy a
szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is elfogadhatok.

A Palydz6 a tamogatott tevékenység megvalositdsa sordn a koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatds és - ha elbirasra kerllt — a sajat forrds terhére a nettéo kétszazezer forint
értékhatart meghaladé Osszegli aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. Irasban kotott
szerzodésnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzédés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem veheto figyelembe.

FIGYELEM! A helyszinen térténd beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is fentiek
szerint sziikséges eljarni!

22. oldal



20.1.2. A pénziigyi elszamolas részét képezoé szamviteli bizonylatokkal
kapcsolatos kovetelmények

A gazdasagi események kiadasait igazolé 0Osszes eredeti szamviteli bizonylatokat
zaradékkal kell ellatni, és az EPER altal kivalasztott bizonylatokrdl az ezekrél késziilt
hitelesitett masolatokat kell benyujtani a pénziigyi elszamolas részeként. A zaradékolas és
a hitelesités a kévetkezd maddon torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tintetni az adott
palyazat EPER palyazati azonositojat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget,
példaul: ,.... Ftaz K-......... -26-xxxx azonositdszamu palyazat terhére elszamolva”
(=ZARADEK),

- a zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetden le Kkell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a
kovetkez6 szbveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik!”, ezutan
a fénymasolatot a képvisel6nek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszer(
alairasaval, bélyegzével és ddtummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
torvényes képviseld akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az
esetben a torvényes képvisel6 altal alairt alakszerli meghatalmazas csatolasa szlikséges.
Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: dokumentumok vasarlasa az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az K-............ -26-
XXXX azonositészamu palyazat terhére elszamolva”.)

20.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok

Papiralapon minden EPER altal kivalasztott, a gazdasagi események kiadasait igazold
szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziligyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Amennyiben a pénzligyi teljesitést
(kifizetést) igazolod bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolédik,
akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a 20.1.2.
pontban meghatarozottak szerint. Pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
e ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot iddszaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében naplofokonyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zard
egyenlegnek és csatolni kell az errdl sz6l6 nyilatkozatot.
e id6szaki pénztarjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalh(i hitelesitett masolatokat kell
benyujtani.

- atutalassal, vagy bankkartyaval teljesitett kiegyenlités esetén:
e bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e a Kedvezményezett altal el6allitott internetes Un. szamlatérténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A pénzligyi beszamoléhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
+ a bizonylat sorszama;
+ a bizonylat kibocsatéjanak neve, cime és adészama;
+ a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
+ a kifizetés id6pontja;
+ a kifizetés jogcime;
+ a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.
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20.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénzligyi elszamolas részeként a kovetkezOket minden esetben be kell kildeni postai

aton:

e az EPER-bdI kinyomtatott szamladsszesité a Kedvezményezett térvényes képviselGje
altal aldirt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatamaszto
szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

e a bekilldendd bizonylatokrdl széld értesitésben felsorolt/szamladsszesitd utolsd
oszlopaban megjelolt szamviteli térvény szerinti, zaradékolt bizonylatok, valamint az
azok kifizetését igazold bizonylatoknak és kapcsoldodé egyéb dokumentumoknak a
szervezet képviseldje altal hitelesitett masolata.

Az egyéb dokumentumokat az Elszdmoldsi Utmutatoban felsoroltak szerint szikséges
bekdildeni.

20.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor modositasi kérelem benyGjtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indokolasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett Osszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (eredeti lemondo nyilatkozat és a fennmaradd 6sszeg visszautaldasanak
tényét igazolo hitelesitett bankkivonat masolat csatolasaval);

e a tamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv tervben rogzitett
O0sszegek a tdmogatads f60sszegén belll eltérhetnek, azonban a fOsorok kozt a tiz
szazalékot meghaladd eltérés elfogadasara csak modositasi kérelem benyujtasaval
kertilhet sor. Modositasi kérelem benyujtasara a beszamolasi hataridé végéig
van lehet6ség.

e a pénzlgyi elszdmolas benyuljtasat kovetéen a koltségvetés egyes fGsorain belll Uj
koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jévahagyott tdmogatasi
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koltség, amelyre a
Kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbol finanszirozott koltséget.

20.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben

A tételes pénzligyi elszamolast az EPER-be belépve lehet régziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartozo pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat.

A pénzigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
régziteni kell az EPER-ben. Az EPER pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyljt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.nktk.gov.hu honlap, EPER belépési pont oldalrdl
letdlthetd Felhasznaldi kézikdnyv nyujt részletes segitséget.

20.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat mutatja be, melyet
az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menipont kivalasztasa utdn a
[Beszamolé beadasa] nyomogomb hasznalataval a palyazat benyljtasanal mar
megszokott modon. A beklldott szakmai beszéamold ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett
kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.
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Itt kell szévegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsulasanak korilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tdAmogatast, milyen konkrét
célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a
szakmai programban meghatarozott és vallalt feladatokhoz képest valtozasok torténtek a
megvaldsitasa soran, az eltéréseket indokolni szlikséges.)

Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyuld hatterét bemutatni), elegend6 a tdmogatdsbol megvaldsitott feladat céljanak,
és eredményeinek, a tdmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai beszamold
részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, stb.).

20.3. A beszamolo6 részeként bekiildendo:

= Szakmai beszamol6: A Tamogatd ellen6rzi a szakmai feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyuljtott szakmai beszamoldk alapjan.
= Pénziigyi elszamolas: Az NKTK ellen6rzi a pénziigyi feladatok teljesitését a

Kedvezményezettek altal benyujtott pénzligyi elszamolasok alapjan.

20.4. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, az NKTK, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésikre feljogositott szervek
(kulénésen az ASz, KEHI) jogosult a tdmogatds jogszerl felhasznaldsanak ellendrzése
céljabdl a projekt megvaldsitdsanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellenGrzések soran koteles egylttm(kédni az ellenGrzést végz6
szervezetekkel, illetve a beszamolo elfogadasat kdvet6 10 éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Grzésére kijeldlt, vagy el6re bejelentett, ettdl eltérd helyen
a palyazati dokumentacio teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni a NKTK-t.

Fenti kotelezettség megszegése esetén Tamogatd/NKTK jogosult - a kotelezettség
fennalldsanak id6tartama alatt — a tdmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozdé
szankcidk alkalmazasara.

21. Kifogas

21.1. Az Avr. 102/D. § (1) bekezdésére figyelemmel a palyazati Uton biztositott
koltségvetési tamogatas esetén a koltségvetési tdmogatads allamhaztartason kivili
igényl6je vagy Kedvezményezettje az NKTK-nal kifogast nyujthat be, ha a palyazati
eljarasra, a tamogatasi déntés meghozatalara, a tdAmogatoi okiratok kiadasara vagy a
tamogatasi szerzOdések megkotésére, a koltségvetési tamogatas folydsitasara,
visszakodvetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd, a palyazati kiirasba vagy a
tamogatoi okiratba utkozik.

21.2. A tamogat6éi dontésre vonatkozéan nem lehet benydjtani kifogast,
fellebbezést, amennyiben az nem jogszabalysértd, nem litkozik a palyazati
kiirasba.

21.3. Az Avr. 102/D. § (2) bekezdése értelmében nem nyujthatd be kifogds az olyan
dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a
palyazéra, illetve a kedvezményezettre vonatkozd jogot, kotelezettséget kozvetlendl
nem allapit meg.

21.4. Az Avr. 102/D. § (3) bekezdése értelmében a kifogds benyujtasara a kifogdasolt

intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoldédéan megallapitott hataridon belil, ennek
hianyaban az arrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott tiz napon beltl, de legkésdbb az
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annak bekodvetkezésétdl szamitott harminc napon belll, irdsban van lehet6ség. A
kifogds benyujtdsara nyitva allé hatarid6 elmulasztdsa miatt igazoladsi kérelem
benyuljtasanak helye nincs.

21.5. Az Avr. 102/D. § (4) bekezdése értelmében a kifogas tartalmazza

a) a kifogast tev6é nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tevé képviseldje nevét;

b) a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi okirat, tdmogatasi szerz6dés
azonositasahoz sziikséges adatokat;

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;

d) a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését,
és

e) nem elektronikus Uton torténé kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.

Az Avr. 102/D. § (5) bekezdése értelmében érdemi vizsgalat nélkiil el kell utasitani a
kifogast, ha:

a) azt hataridon tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti el6,

c) az a korabbival azonos tartalmu,

d) a kifogas nem tartalmazza (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyUjtottak be,

f) a kifogas benyujtédsanak nincs helye,

g) a kifogas kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhaté.

Az Avr. 102/D. § (5a) bekezdése értelmében az NKTK - ha a kifogasban foglaltakkal
egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez szikséges
intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a fejezetet irdnyitd szervnek.

21.6. Az Avr. 102/D. § (6) bekezdése értelmében, ha érdemi vizsgdlat nélkiili
elutasitasnak nincs helye, a kifogast a fejezetet irdnyité szerv annak kézhezvételétdl
szamitott harminc napon bellil érdemben elbiralja.

Az elbirdlas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatd,

- a fejezetet iranyitd szerv vezet6je kivételével - nem vehet részt az, aki a kifogassal

érintett eljarasban részt vett.

21.7. Az Avr. 102/D. § (7) bekezdése értelmében, ha a kifogas alapos, a fejezetet irdnyitd
szerv elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges
intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitds esetén az elutasitas

rrrrr

21.8. Az Avr. 102/D. § (8) bekezdése értelmében a kifogds targyaban hozott dontés ellen
tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

22. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi Gsszeg
egészérdl vagy egy részér6l vald lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok”
menlpontban. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran
szembesul azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés
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szerint elszamolni, Ugy a beszamoldval egyiitt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott 6sszeget.

Az EPER-bGl kinyomtathaté lemondod nyilatkozatot a Kedvezményezett torvényes
képvisel6jének kell aldirni és a visszautalasrdl széld terhelési értesit6 (bankkivonat)
hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondd nyilatkozat eredeti
példanyat (terhelési értesité hitelesitett masolataval egyitt) szliikséges postai Uton
bekildeni az NKTK cimére.

23. Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tdmogatott palyazati cél megvaldsulasat kdvetben - a
megvaldsitasardl szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamoldsardl készitett pénzligyi elszamolds alapjan torténik. A palyazati program
lezarasanak tényérdl az NKTK értesiti a Kedvezményezettet.

24. Adatmodositas

Amennyiben a tamogatasi jogviszony létrejottét kovetéen a Kedvezményezett barmely
adataban valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8
napon beldl koteles az NKTK-nak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok
megkildésével egyidejlileg a 9.2.2. pontban foglaltak szerint.

25. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatds soran keletkezett iratokba vald betekintés az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak (kozérdek(- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok), igy az adatot igényld azokba betekinthet, arrél masolatot
készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- A kUlldénleges adat;

- Uzleti titok;

- MinGsitett adat;

- Nemzetkozi szerz6désbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdek( adatok nyilvdnossdagdhoz valé jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - térvény honvédelmi, nemzetbiztonsdgi, blnlldézési vagy
blinmegel6zési, kornyezet- vagy természetvédelmi, kdzponti pénzligyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, kultgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra, birésagi vagy kozigazgatasi
hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozasat szolgald adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.

Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét az NKTK cimére kell elektronikus vagy postai uton
eljuttatni.

26. Egyéb feltételek

A programmal kapcsolatosan kezelt adatok és a projektre vonatkozd adatok statisztikai
célra, anonimizalt mdédon felhasznalhatok, kézzétehetbk és tovabbithatok.
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A Palyazo hozzdajaruldasa esetén a projekt keretében bekilddtt anyagokat, beszamolét,
fotédokumentaciét az NKTK nyilvdnosan kozzéteszi, valamint az adatkezelés eredeti
céljaval 6sszeegyeztethetd célbol felhasznalhatja. A személyazonositasra alkalmas modon
elkészilt fotddokumentaciok NKTK altal torténd felhasznaldsdhoz a Palyazé koteles az
érintettek el6zetes, megfelel6 tajékoztatason alapuld irdsbeli hozzajarulasat beszerezni és
azt a palyazati dokumentacid részeként megdsrizni.

Az NKTK monitoring tevékenységének keretében - a palyazati program jellegétdl fliggéen
- a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a Kedvezményezettekt6l a palyazatban
megadottakon felll tovabbi, a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolodo
adatokat kérhet, a megvaldsitott eredmények tekintetében projektlatogatasokat
folytathat.

27. A Palyazati Kiiras és Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: amennyiben a Palyazati Kiirds és Utmutaté masként nem rendelkezik, a
tamogatast palyazati Uton igényld jogi személy, jogi személyiség nélkili egyéb
jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzossége.

b) Kedvezményezett: az elGiranyzatbol részesilé kérelmezs6, Palyazoé vagy egyéb — a
kotelezettségvallaldas alapjan - jogosult természetes és jogi személy. Végso
Kedvezményezett az eldiranyzat terhére folydsitott tamogatas végso
felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: a  jogképességgel nem rendelkez6  Palyazé(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalo szervezet a
Palyazé altal a palyadzatban megjelolt, a palyazati program végrehajtasara, a
tamogatas Palyazé altali felhasznalasara és elszamolasara kotelezettséget vallald
jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallé fizetési szamlaval nem rendelkez6 Palyazénak fizetési
szamlaval rendelkez6 szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a
tamogatasi 6sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamlajat az 6nallé pénzforgalmi
szamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az elGiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelGs szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti
(pl.: Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium).

f) NKTK: jogszabaly vagy a tamogatoval koététt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvaldsitasat ellendérzé szerv, azaz az Nemzeti Kulturalis Tdmogataskezel6.

g) EPER: a palydzatkezel6 altal Uzemeltetett Internet-alapu palyazatkezeld
informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egyuttm(ikddési Rendszer).

h) E-pélyézat: olyan palyazat, amely legaldbb a Palydzati Kiirds és Utmutatéban
palyazat feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak
koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezel6 rendszeren keresztil
érkezik az NKTK-hoz.

i) Témogatési idészak: a Palyadzati Kiirds és Utmutaté 6. pontjdban megjeldlt
idépontok ko6zotti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tdmogatast kizardlag a fentiek szerint
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meghatarozott iddszakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajat forras: sajat forras a Palyazé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész.
Nem tekinthet6 sajat forrasnak az allamhaztartas kézponti alrendszerébdl kapott
mas koltségvetési tdmogatas, kivéve az EU Oner§ Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének mindsil0 szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbol
finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyujtott 6nerd tamogatast (Avr. 75. §).

k) Elektronikus értesités: az NKTK altal az EPER-en lizenetként, illetve a Palyazo altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan térténdé
értesités. Az e-mailben kiklldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett az NKTK-hoz, a palyazat
befogadasa folyamatban van, de az NKTK még nem tett a befogadhatdsaggal
kapcsolatos megallapitast.

m) Befogadott: A beérkezett palyazat befogaddsa megtortént, a formai ellendrzés
folyamatban van, érvényességi megallapitds még nem sziletett, hidnypdtlasra
eddig még biztosan nem volt sziikség.

n) Nem fogadhatd be: A beérkezett palyazat érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra
kerGlt, mivel a palyazat benyujtasanak feltételei nem teljesultek (Palyazati Kiiras
és Utmutatoé 11. pontja alapjan)

0) A pélydzat ,Ervényes” stitusza: A palydzat beérkezett az NKTK-hoz, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a
palyazatot formai szempontbodl érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palydzat ,Ervénytelen” stdtusza: A palyazat beérkezett az NKTK-hoz, a formai
ellen6rzés lezajlott és az NKTK még nem tett érvényességi megallapitast; a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

28. Egyéb tudnivaldk

A Tamogatod fenntartja a jogot, hogy a dontést kovetéen, amennyiben a palyazati célra
rendelkezésre alld keretosszeget - a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt -
nem tudta felhasznalni, GUgy tovabbi beadasi hataridoét és/vagy moddositott feltételeket
hatdrozzon meg egy mddositott palyazati kiirds keretében.

Jelen Palydzati Kiirds és Utmutatd, tovabba az internetes palyazati adatlap egytt képezik
a palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Gsszes feltételt.

A K-ODR-26 és K-VHVK-26 szamu palyazati csomag dokumentumai egységes és
megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a bennlk régzitettek 6sszessége hatarozza meg -
a vonatkozd jogszabalyi és mas normativ elGirasok mellett - jelen palyazat részletes
elbirdsait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiket, hogy az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt
a www.nktk.gov.hu honlap, EPER palyazéi belépési pont oldalon megtaldlhaté Felhasznaloi
kézikonyv.

29. oldal


http://www.nktk.hu/

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjeldlésével e-mailben,
levélben, telefonon lehet feltenni az NKTK-nak az alabbi elérhetéségeken:

Telefon: +36 (1) 550-2760

Ugyélszolgalati id6: hétfé6n és pénteken: 08:00 - 12:00 éra kozott, kedden és
csutortokon: 12:00 - 16:00 ora kozoétt valamint szerddn meghosszabbitott tigyfélszolgalati
idében 08:00 - 16:00 éra k6zott

e-mail: leveltar.konyvtar@nktk.hu

Postacim:

29. Mellékletek

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Tamogataskezelési Osztaly

1381 Budapest, Postafiok 247.

(A boritékon minden esetben kérjiuk szerepeltetni a palyazati azonositot.)

1. szamu melléklet: Elszamolhato és el nem szamolhatoé koltségek

Kdzponti
kéltségveté
sl szervek

.. EPER .. EPER, MEGJEGYZES ese;cleé]bbebr; *
KOLTSEGNEM KOLTSEGTIPUS
rovatok
szerint
sziveskedje
n valasztani
Szakmai anyagok pl.:
beszerzese Szakmai anyagkéltség | anyagbeszerzés, K311
eszk6zdk
T T vasarlasa,
zemeitetesi , , dokumentumok
anyagok Egyeb beszerzes vasarlasa K312
beszerzése
pl.: Nem
informatikai aktivalandé
Informatikai Informatikai eszrr%zoﬁﬁq\;(taitg?ra, kéltségek
szolgaltatasok szolgaltatas, . X K321
o , . szolgaltatasok
igénybevetele programozas Cos s o, i
vasarlasa, | A Kéltségtervében
honlapfenntartas, | szerepld tételek
internet koltségei | szamolhatodak el,
Szakmai Szakmai tevékenység melyek
tevékenységet el6segitéséhez 0sszhangban
o S . . K336
segito sziukseges egyeb I - laaltatasok vannak a szakmai
szolgaltatasok dologi kiadasok pl.: szolgaltataso megvalositassal.
z vasarlasa
Egyeb Egyéb szolgaltatasok
szolgaltatdsok =9y 9 K337
igénybeveétele
Karbantartasi, Ingatlan, targyi
kisjavitasi eszk6zok oy
szolgaltatasok karbantartasi, javitasi pl. javitas K334
koltségei
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értéket meghalado)
targyi eszk6zok

EPER 2
KOLTSEGTiPUS MEGJEGYZES
Immateridlis javak Szellemi
b . ] Immaterialis javak termékek,
eszerzése, . ARSI
s beszerzése, létesitése szoftverek
|étesitése b .
eszerzése
Kisérték( (brutté 200
000 Ft beszerzési
értéket meg nem
Informatikai halado) informatikai
eszkdzok eszkdzok Eszkdzok
b,eszgr,zése, beszerzése Aktivalandé
|etesitese Nagyértékii (brutté kéltségek
200 000 Ft beszerzési
értéket meghalado) o )
informatikai eszkdzok A Koltségterveben
—— - szerepl6 tételek
e Gt 20
Y melyek
Egyéb targyi ertéket meg nem pl: ésszhaz;gban
eszkdzok halado) targyi dokumentumok | \annak a szakmai
. eszkdzdk beszerzese, 16sitassal
beszerzése, — - e megvalositassal.
létesitése Nagyertékd (bruttd eszkdzok
200 000 Ft beszerzési beszerzése

Egyéb targyi
eszkdzdk
feltjitasa

Egyéb targyi eszkdzok
felljitédsa

pl. restauralas

K61

K63

K64

K73

Nem elszamolhato koltségek kore

Ingatlan vasarlas, ingatlan fel(jitas

Gépjarmi beszerzése

Alkohol- és dohanyaru

Késedelmi potlék, kotbér

Birsagok, blintetések, potdijak koltségei

Késedelmi kamat, és Vagyonaddk/Vagyonszerzési illetékek (pl.: vagyonadd,
ingatlanadd, gépjarmladd)

Hitel-, kOlcs6n tOketorlesztése

Pénzlgyi lizing tOketorlesztése
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2. szamu melléklet
NEMLEGES NYILATKOZAT

az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezo
adatszolgaltatasairol

AlUlirott e mint a
................................................................................................... torvényes képviselGje / mint egyéni
vallalkozé! blntetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolé 388/2017. (XII. 13.) Korm.
rendelet 6. melléklete alapjan az altalam képviselt szervezetre / vallalkozasra a
kulturalis tevékenységrol szolo évenkénti adatszolgaltatasi kotelezettség? a
tamogatas igénybevételét megel6z6 évben nem vonatkozott.

Kijelentem, hogy jelen nyilatkozatban foglalt adatok, informacidk és tények teljes korliek,

hitelesek és a valdsagnak megfelelnek.

Kelt:

Nyilatkozo

1 Kérjlk alahuzassal jeldlni.
2 Minden olyan szervezet adatszolgaltatasra, az OSAP 2571-es (irlap kit6ltésére kotelezett, amely

e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmlivel6désrdl szolo 1997.
évi CXL. torvényben megfogalmazott kozm(ivel6dési feladatokat alaptevékenységként végzi,
azaz az alapitd-létesité dokumentuma tartalmazza;

e a 388/2017. (XII. 13.) Kormanyrendelet 6. melléklete alapjan a konyvtar, konyvtari
tevékenységet (is) végzd intézmény, szervezet;

e a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI.
torvényben meghatarozott levéltar;

e a muzedlis intézmények miikédési engedélyérdl szél6 376/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet
alapjan kiadott mlkodési engedéllyel rendelkez6 muzealis intézmény;

e azel6ado-mlivészeti szervezetek tdmogatasardl és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szdl6
2008. évi XCIX. térvény 7-8. §-a szerint nyilvantartasba vett el6ado-mdvészeti szervezet
(szinhaz, tancegydttes, opera, cirkusz, zenekar, énekkar);

e az dllatkert és az a&llatotthon l|étesitésének, mukodésének és fenntartdsanak részletes
szabalyairél sz6l6 3/2001. (1I. 23.) KOM-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet alapjan létesitett,
m(ikddtetett és fenntartott allatkert.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség a 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet 6. melléklete alapjan
kiterjed az alaptevékenységként kulturdlis tevékenységet folytato vallalkozasra és egyéni
vallalkozasra is.

Tovabba, azon szervezetekre is vonatkozik az adatszolgaltatasi kotelezettség, amely nem kulturalis
anyaszervezetként tevékenykedik, de valamelyik tagszervezete ellatja a felsorolt kulturalis
tevékenységek valamelyikét. A jelentési kotelezettséget abban az esetben is teljesiteni kell, ha a
szervezet a targyévben barmilyen okbdl kulturdlis tevékenységet nem végzett - errdl szlineteld
L,Nullas” jelentés leadasa szlikséges.
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3. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
az unioés allami tAmogatasi szabalyoknak a Kedvezményezett részére nyujtandé
tamogatasra torténo alkalmazhatésagarol

Az Eurdpai Unié m(ikodésérdl szold szerz6dés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikke

értelmében allami tdmogatasnak azok az intézkedések mindsiilnek, amelyek esetében:

a kedvezményezett vallalkozdsnak mindsil (gazdasagi tevékenységet végez),

az intézkedés allami forrast nyujt vagy betudhaté az allamnak,

elényt jelent az érintett vallalkozas(ok) részére,

. szelektiv, azaz csak bizonyos vallalkozast, régiot vagy agazatot részesit elényben,
valamint

5. torzit(hat)ja a versenyt, vagy annak torzitdsaval fenyeget, és befolyasol(hat)ja a

tagallamok kozotti kereskedelmet.

PN

A fenti feltételeknek a tdmogatandd tevékenység(ek) tekintetében egyszerre Kkell
teljeslilnitk ahhoz, hogy a tdmogatasra az unids allami tdAmogatasi szabalyokat alkalmazni
kelljen.

Az Eurdpai Bizottsag joggyakorlata alapjan vallalkozasnak mindsil minden gazdasagi
tevékenységet végzo személy, figgetlenil jogi helyzetét6l és finanszirozasi formajatol.
Erre figyelemmel annak megitélésekor, hogy egy adott intézkedés az EUMSZ 107. cikk (1)
bekezdés hatdlya ald tartozé allami tamogatasnak mindGslil-e, nem a végso
kedvezményezettek szervezeti formajat, hanem az adott, finanszirozni kivant
tevékenységet kell vizsgalni.

A Tamogaté altal nyujtandd tdmogatds vonatkozdsaban a fentiekben felsorolt fogalmi
elemek kozil a 2. és a 4. pontban meghatarozott fogalmi elemek teljestilnek. Ezért a fenti
fogalmi elemek kozll kizardlag az 1. (gazdasagi tevékenység), a 3. (gazdasagi el6ny
megléte) és az 5. pont [tagallamok kodzotti kereskedelem érintettsége (helyi jelentdség)]
szerinti fogalmi elemek teljesilését kell vizsgalni.

1. Gazdasagi tevékenység

Az EUMSZ 107. cikkének (1) bekezdésében emlitett dllami tdAmogatas fogalmarol szdlo
bizottsagi kozlemény (2016/C 262/01), - a tovabbiakban: Kézlemény - 34.
pontja értelmében a kulturdhoz és a kulturdlis 6rokség megOrzéséhez kapcsolddo
fejlesztések megvaldsitdsa, valamint a kultirdhoz és a kulturalis 6rokség megdrzéséhez
kapcsoléddé események megszervezhetbk nem kereskedelmi modon is, igy e
tevékenységek egyes esetekben nem gazdasagi jellegiiek.

A Bizottsdg ugy véli, hogy a nagykdzénség szamara téritésmentesen hozzaférhetd
kulturdlis tevékenység vagy a kulturalis 6rokség megdrzéséhez kapcsoldédd tevékenység
allami finanszirozdsa tisztan tarsadalmi és kulturdlis célt szolgdl, ami nem gazdasagi
jellegl. Hasonldképpen az, hogy egy kulturdlis intézmény latogatdinak vagy a
nagykdzonség szamara nyitott kulturdlis tevékenység vagy a kulturdlis 0rokség
meglrzéséhez kapcsolddd tevékenység résztvevdinek pénzugyi hozzajarulast kellene
fizetnitik, amely a valddi koltségeknek csupan egy toredékét (maximum 50%-at) fedezi,
nem valtoztat az emlitett tevékenység nem gazdasagi jellegén, mivel a nyujtott
szolgaltatas nem tekinthetd valddi dijazasanak.
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A Kbozlemény alapjan, ha a kulturdlis tevékenységbdl szarmazé piaci bevétel (pl. jegyar-
bevétel) nem haladja meg a kulturdlis tevékenység tényleges koltségeinek a felét, a
tevékenység nem minGsiul gazdasagi tevékenységnek, és a Kedvezményezettnek
nyujtandé tdmogatasra nem kell alkalmazni az unids allami tdmogatasi szabalyokat.

Kérjuk, hogy amennyiben a tdAmogatandd tevékenység(ek) latogatdi altal fizetend6 dijbadl
bevételik keletkezik, legyenek szivesek dokumentadlni, hogy ezek a bevételek a
tamogatandd tevékenység(ek) koltségeinek mekkora hanyadat fedezik.

2. Abban az esetben, ha a Koézlemény hivatkozott pontjaban megfogalmazott
feltétel nem teljesiil, a jelen palyazat alapjan nyajtott tamogatas az EUMSZ 107.
cikk (1) bekezdése értelmében allami tAmogatasnak mindsiil.

A jelen palyazati kiirds alapjan nyujtott tdmogatds az EUMSZ 107. és 108. cikke
alkalmazasaban bizonyos tdmogatasi kategoridknak a bels6 piaccal 6sszeegyeztethetové
nyilvanitasardl szo6l6, 2014. janius 17-i 651/2014/EU bizottsagi rendelet (HL L 187.,
2014.6.26., 1. 0.) 53. cikke szerinti kulturat és kulturalis 6rokség megorzését eldmozditd
tamogatasnak mindsdil.
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4. sz. melléklet

Nyilatkozat eredeti alairasi cimpéldany/alairasminta valtozatlansagaradl
(Kitéltése és beklildése abban az esetben sziikséges, amennyiben az alairasi
cimpéldany/alairas-minta és/vagy nyilvantartasba vételt igazolo okirat kiallitasanak
datuma a palyazat benyujtasanak napjatol szamitott 30-90 nap kézétti.)

Alulirott (a szervezet képviseldje),
a (szervezet neve)
torvényes képvisel6je nyilatkozom, hogy a K- -26 EPER kategoéridara benyujtott

palyazathoz csatolt, jelen nyilatkozattal egyidejlileg bekildott

o alairasi cimpéldany/alairas-minta *

e nyilvantartasba vételt igazol6 okirat *

kidllitasa a palyazat benyuljtasatdl szamitott 30 napnal régebbi (de 90 napnal nem

régebbi), azonban az abban szerepl6 adatokban valtozas nem tortént.

Kelt:

A szervezet képviseletére jogosult
személy cégszer( alairasa

(*) Kérjuk a megfelel6 részt alahdzni.
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5. sz. melléklet

Alulirott (a szervezet képviseldje),
a (szervezet neve)

hivatalos képvisel6éje nyilatkozom, hogy a/az
azonositd szamu palyazathoz/egyedi tamogatdi kérelemhez korabban benyujtott* és a
Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6é (a 2023. junius 29-i névvaltozas el6tt: Emberi

Er6forras Tamogataskezeld) altal elfogadott

e nyilvantartasba vételt igazol6 okirat*¥*,

e alairasi cimpéldany/alairas-minta**

adataiban valtozas nem tortént.

Kérem a fenti dokumentum(ok) elfogadasat a K- -26 EPER kategoriara benyujtott

palyazat esetében is.

Kelt:

A szervezet képviseletére jogosult
személy cégszer( alairasa

(*) Azon tdmogatas EPER palydazati azonositdjanak feltiintetése sziikséges, melyhez az
eredeti dokumentum bekUildésre kertil.
(**) Kérjuk a megfeleld részt alahuzni.
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