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A Kulturalis és Innovacios Minisztérium (a tovabbiakban: Tadmogatd) megbizasabdl a
Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (a tovabbiakban: NKTK) palyazatot hirdet az
alabbiakban meghatarozott szakmai célok megvalésitasanak tamogatasara,
6sszhangban
» a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold
1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Ltv.);
= aszamvitelr6l sz616 2000. évi C. térveny (a tovabbiakban: Szamviteli térvény);
» az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);
» az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.);
» a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény;
» a Magyarorszag 2026. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2025. évi LXIX.
torvény;
» afejezeti kezelés( eldirdnyzatok és kozponti kezelés( elbiranyzatok kezelésérdl
és felhasznalasarol szélé 10/2023. (X. 16.) KIM rendelet (a tovabbiakban:
Fejkez. rendelet)
vonatkozo rendelkezéseivel.

1. A palyazat célja

Kozlevéltarak és nyilvanos maganlevéltarak 2026. évi feladatainak
tamogatasa.

2. Benyuajthaté palyazatok szama

Egy palydzé mindosszesen egy palyazatot nydjthat be kizardlag elektronikus Uton
az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikodési Rendszerben (tovabbiakban:
EPER).

3. Rendelkezésre allo keretosszeg

3.1. A pdlyazatok tdmogatdsara rendelkezésre all6 keretosszeg 80 000 000 Ft, azaz
Nyolcvanmilli6 forint, melybdl a ,Kozlevéltarak 2026. évi tamogatasa”
megnevezésli szakmai feladatra 6sszesen 40 000 000 Ft, azaz Negyvenmillié forint,
a ,Nyilvanos maganlevéltarak 2026. évi tamogatasa” megnevezés(i szakmai feladatra,
O0sszesen 40 000 000 Ft, azaz Negyvenmillié forint a Magyarorszag 2026. évi kozponti
koltségvetésérdl szold 2025. évi LXIX. térvény 1. melléklete, XX. KIM fejezet 20/11/5
Kozgyljteményi, kozmlvelédési szakmai feladatok tdmogatdsa fejezeti kezelésl
el8irdnyzat (AHT azonositd: 406 717) 3. szdmu Konyvtari és levéltari szakmai feladatok
megnevezés(i részfeladat terhére.

4. A tamogatas formaja és mértéke

4.1. A palyazat utjan igényelhet6 tdmogatas 100% intenzitasu, vissza nem téritend6
tamogatds, 100%-0s mérték(i tdAmogatasi el6leg formajaban.

4.2. A pdlyazathoz sajat forras biztositdasa nem kételezd.

4.3. A palyazat benyujtasa soran igényelheté maximum 6sszegek:

Egy palyazat keretében maximum 3 000 000 Ft, azaz Harommillié forint igényelhetd.
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5. Palyazat benyujtasara jogosultak

e ,KoOzlevéltarak 2026. évi tamogatasa” keretében az Ltv. 17. § (2) bekezdés c)
pontja szerinti nyilvantartasban szerepl6, bejegyzett kdzlevéltdrak nyujthatnak be
palyazatot. Abban az esetben, ha a koézlevéltar nem 6nallé jogi személy, ugy a
fenntartdja jogosult a palyazat beadasara.

e ,Nyilvanos maganlevéltarak 2026. évi tdmogatasa” keretében az Ltv. 17. § (2)
bekezdés c) pontja szerinti nyilvantartasban szerepld, bejegyzett nyilvanos
maganlevéltarak nyudjthatnak be palyazatot. Abban az esetben, ha a nyilvanos
maganlevéltar nem 6nallé jogi személy, Ugy a fenntartdja jogosult a palyazat
beadasara.

Nem nyujthat be palyazatot:

= természetes személy;

= kulfoldi fenntartasu vagy tulajdond szervezet;

= az a szervezet, aki a palyazat benyujtasanak feltételeiként rogzitett kritériumoknak
nem felel meg.

6. Tamogathaté tevékenységek

Egy palyazat keretében legfeljebb harom tevékenység tamogatasara vonatkozé
kérelem nyuGjthato be.

Indikatorok:

A LEVELTARI SZAKMAI TEVEKENYSEG ELOSEGITESE:

Levéltari leirasok és egyéb levéltari segédletek készitése és az ahhoz kapcsolddd megbizasi
dijak koltségei, analog levéltari iratanyag digitalizdlasanak, metaadatolasanak és
elektronikus formaban toérténd ingyenes kutathatdova tételének koltségei és kapcsolddd
megbizasi dijak, forraskiadvanyok, és egyéb tudomanyos kiadvanyok megjelentetésének
koltségei (nyomdai, programozdi koltségek, szerzbi, szerkesztoi dijak), levéltari iratok
restaurdlasi koltségei.

6.1. A levéltari szakmai tevékenység eldsegitése:
6.1.1. ISAD(G) szabvany szerinti levéltari leirasok készitése,

« a feldolgozni kivant irategylttes(ek) (fond, allag, sorozat stb.) meghatarozasa,
terjedelme (iratfolydméter a tovabbiakban: ifm);
+ adatbevitel célja, felhaszndlas tervezett modja, rogzitésre kertild ISAD(G) szerinti
adatelemek megnevezése;
» segédlet jellege, adattartalma, terjedelme, formatuma;
o a tervezett rekordok szama;
o rekordonkénti koltség meghatarozasa.

6.1.2. egyéb levéltari adatbazis, segédlet készitése és kozzététele

+ adatbevitel szempontjabdl érintett irategyittes(ek) (fond, allag, sorozat stb.)
meghatarozasa, terjedelme (ifm);

+ adatbevitel szempontjabdl érintett irategylttes(ek) kivalasztdsanak szempontja;

« adatbevitel célja, felhaszndlds és kozzététel tervezett mddja, rogzitésre kerld
adatok kore;

« rogzitésre kerlld adatok jellege;

+ a tadmogatas keretében feldolgozasra kerlil6 iratok mennyisége (ifm-ben) és a
rogzitendé adatok tervezett mennyisége.
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6.1.3. analég levéltari iratanyag digitalizalasa, metaadatolasa és elektronikus
formaban torténé kutathatéva tétele (ingyenes online kozzététel atjan),

« digitalizalni kivant irategyittes(ek) (fond, allag, sorozat stb.) meghatarozasa,
terjedelme (ifm);

+ az irategylttes(ek) kivalasztasanak szempontja;

« digitalizalds f6 technikai paramétereinek bemutatdsa (felbontas, formatum,
rogzitésre kerlilé6 metaadatok), tervezett mennyiség (felvételszam, GB);

+ atadmogatas keretében rogzitend6 adatok tervezett mennyisége;

« a digitalizalas célja, felhasznalas és ingyenes online kozzététel tervezett mddija.

6.1.4. forraskiadvanyok, és egyéb tudomanyos kiadvanyok megjelentetésének
koltségei (nyomdai, programozoi koltségek, szerzoi, szerkesztoi dijak)

+ a megjelentetni kivant kiadvany tervezett cime;
« a tervezett kiadvany rovid (kb. 1000-2000 n) terjedelm( ismertetése.

6.1.5. levéltari iratok restauralasi koltségei

+ a restauralni kivant iratok meghatarozasa;

+ arestauralds ald vont iratok kivalasztasanak szempontjai;
+ az iratok jelenlegi allapota;

» a restauralds koltségeire vonatkozo indikativ arajanlat.

6.2. A LEVELTARI TECHNIKAI FELTETELEK JAVITASA:

Kutatotermi berendezések (specialis asztal, szék stb.) és vilagitastechnikai eszk6zok
beszerzése, levéltari raktari eszk6zok (levéltari allvany, raktari kocsi, savmentes doboz,
létra illetve fellépd, klimatizald, paramentesitd, tlz- és vizbetorésgatld és
biztonsagtechnikai mliszaki eszk6zok) beszerzése, informatikai eszkdzbeszerzés: szerver,
sajat tulajdonu elektronikus tarhely, nyomtatd, személyi munkaallomas (laptop, asztali
szamitogép) és ezek részegységei, képi digitalizalasi eszkdz és részegységeinek
beszerzése, levéltari honlapfejlesztés, tanusitott elektronikus iratkezelési szoftver
beszerzésével, bevezetésével és mikodtetésével kapcsolatos koltségek tdmogatasa.

6.2.1. Kutatotermi berendezések (specialis asztal, szék stb.) és vilagitastechnikai
eszk6zok beszerzése

+ a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa;

+ a beszerezni kivant eszkozok levéltarszakmai szempontl indokldsa, a beszerzés
vart levéltari szempontl hasznosulasa;

+ a beszerezni kivant eszk6z0k részletes listaja.

6.2.2. levéltari raktari eszkozok (levéltari allvany, raktari kocsi, savmentes
doboz, létra illetve fellépo, klimatizalo, paramentesito, tiliz- és vizbetorésgatlo és
biztonsagtechnikai miiszaki eszk6zok) beszerzése

+ a jelenlegi eszk6zellatottsag bemutatasa;

+ a beszerezni kivant eszk6z6k levéltarszakmai szempontl indoklasa, a beszerzés
vart levéltari szempontl hasznosulasa;

+ a beszerezni kivant eszk6zok részletes listdja, koltsége.
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6.2.3. informatikai eszkozbeszerzés: szerver, sajat tulajdona elektronikus
tarhely, nyomtatd, személyi munkaallomas (laptop, asztali szamitogép) és ezek
részegységei

+ a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa;

+ a beszerezni kivant eszkozok levéltarszakmai szempontl indokldsa, a beszerzés
vart levéltari szempontl hasznosulasa;

+ a beszerezni kivant eszkdzok részletes listaja, koltsége.

6.2.4. képi digitalizalasi eszkoz és részegységeinek beszerzése

+ a jelenlegi eszkozellatottsag bemutatasa;

+ a beszerezni kivant eszkozok levéltarszakmai szempontl indokldsa, a beszerzés
vart levéltari szempontu hasznosulasa;

+ a beszerezni kivant eszkdzok részletes listaja, koltsége.

6.2.5. levéltari honlapfejlesztés

+ a jelenlegi honlap révid bemutatasa, latogatottsagi adatok;

+ fejlesztés célkozonsége (pl.: tudomanyos kutatdk, csaladfakutatok, munkatarsak,
gyUljtoterllet és illetékességi korbe tartozé egyhazkdzségek stb.);

+ a fejlesztés jellege (tartalomfejlesztés, honlapmotor fejlesztése vagy beszerzése
stb.);

« fejlesztés tartalmanak részletes ismertetése, megjeleniteni kivant adattartalom
mennyisége (maximum: 2000 n).

6.2.6. tanusitott elektronikus iratkezelési szoftver beszerzésével, bevezetésével
és miikodtetésével kapcsolatos koltségek tamogatasa

+ iratkezelés jelenlegi rendjének rovid ismertetése (maximum: 1000n);
« Az alkalmazott, vagy bevezetni kivant iratkezelési szoftver megnevezése;
+ atadmogatas igénybevételének pontos célja, vagy céljai.

FIGYELEM! Az EPER a legtobb népszerli béngész6ben hasznalhatd, mint pl. Mozilla
Firefox, Internet Explorer, Edge, Opera. Fejleszt6i ajanlas szerint a legalkalmasabb a
Mozilla Firefox. Mas bongészé hasznalata adat- és funkciovesztéssel jarhat!

A regisztracio és a palyazat benyujtasa soran kérjuk, fokozott figyelmet forditsanak arra,
hogy a Palyazati Kiirds és Utmutatdban meghatarozott palyazéi kornek megfelelGen
torténjen a regisztracio és a palyazat benyujtasa. Amennyiben ezen feltétel nem teljesil,
az a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan.

FIGYELEM! A palyazat benyuljtasa és véglegesitése soran kérjik, hogy lgyeljenek arra,
hogy a béngészében beallitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkez6 esetben ugyanis a
mentést kévetben a palyadzatban hibajelenségek merllhetnek fel (pl. karakterek levagasa
a koltségvetésben, fajlcsatolok nem megfelel6 mikédése stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyuljt a ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” elnevezés(i
segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyitd oldalon megtalalhato.

Nem részesiilhet tamogatasban az a Palyazé6, amely:
* a benyujtott tdmogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben

befolydsol6é valdtlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgadltatott, vagy ilyen
nyilatkozatot tett;
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* jogerOs végzéssel elrendelt cs6d-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb - a
megszlintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras alatt all, illetve
a szervezet birdsagi nyilvantartasbol vald torlését az ligyészség kezdeményezte;

= nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek, illetve az
Aht. 48/B § alapjan ¢sszeférhetetlensége megallapithato;

* a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel nem
rendelkezik, vagy a hatdésagi engedély kiadasa iranti kérelmét az illetékes
hatésaghoz nem nyuUjtotta be;

* a tamogatoi okirat kibocsatasanak feltételeként jogszabalyban meghatarozott
nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja.

7. Tamogatasi idoszak

Tamogatdasi idoszak: a tamogatott cél megvaldsitasanak periédusa: a Palyazo altal a
palyazatban megjelolt, 2026. januar 1. és 2027. junius 30. kozé es6 id6szak, amelynek
idétartama alatt a tamogatott program, illetve projekt megvaldsul.

FIGYELEM! A palyazatban csak a megjelolt tdAmogatasi idGszakot terheld, a projekt
megvaldsitasahoz kapcsolddd gazdasagi események koltségeit alatamasztd, a tdmogatasi
O0sszeg felhasznaldsat igazold szamviteli bizonylatok 6sszegei szamolhatdék el, melyek
pénziigyi teljesitése (kifizetése) a tamogatasi idoszakra, illetve a tamogatasi
idoszakot kovetd 30 napos idétartamba esik.

8. A palyazatok benyujtasanak hatarideje
8.1. A palyazatok benyujtasanak végs6 hatarideje: 2026. marcius 10. 16:00 éra.

Hatarid6ében benyujtottnak mindsil az a palyazat, amely a benytjtasi hataridé napjan,
2026. marcius 10-én 16:00 6ra oraig, az EPER-ben véglegesitésre keriilt.

FIGYELEM! Azon palyazatokat, amelyek nem kertilnek véglegesitésre a beadasi hataridbig
(stadtusza ,megkezdett” maradt), az NKTK nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kival
hagyja, és mar érvényességi ellen6rzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott benyuljtasi hataridé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

9. A palyazatok benyuajtasanak médja
A palyazatot kizarolag elektronikus Uton lehet benyujtani az EPER-ben.

Az EPER haszndlatdhoz segitséget nyujt a www.nktk.gov.hu honlap, EPER palyazéi belépési
pont oldalon megtalalhato Felhasznaldi kézikonyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiiket arra, hogy jelen Palydzati Kiirds és Utmutatd
tekintetében a hivatalos és elsddleges kommunikacios csatorna az EPER. Az NKTK minden,
a palyazattal kapcsolatos lizenetet elklild az EPER-ben ésa regisztracioban megadott e-
mail cimre is tovabbit, azonban a regisztracié soran On &ltal megadott e-mail cimre az
Uzenet kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kévetése, illetve az elGirt hataridék
betartdsa érdekében elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje a fontos informacidkat
tartalmazoé Gzeneteket, melyek els6ként EPER-ben az ,olvasatlan” fllre kerllnek.

EPER palyazdi belépési pont:
https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/
(kattintson ide)
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9.1. Palyazati dokumentacio

A Palyazati Kiirds és Utmutaté megijelenik az NKTK honlapjan is, amelynek cime:
www.nktk.gov.hu

A Palyazati Kiirds és Utmutatd az EPER-ben, a palyazé altal kitoltott internetes palyazati
adatlappal egyitt képezi a palyazati dokumentaciot, egyitt tartalmazzak a palyazashoz
szikséges Osszes feltételt.

Az internetes palydzati adatlapot a Palydzati Kiirds és Utmutatéban kozolteknek
megfeleléen hidnytalanul, a kérdésekre valaszt adva és az ott megjelolt elektronikus
mellékletek becsatolasaval sziikséges benyujtani.

A palyazat benyujtasat megel6z6en minden Palyazénak regisztralnia kell magat az EPER-
ben (EPER belépési pont), melyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus
levélcimmel (e-mail cim).

9.2, Kotelez6 regisztracio

Regisztralni egyszer szliikséges az EPER-ben, amely egyszeri regisztraciéval a Palyazo
korlatlan szamu internetes palydzatot jogosult beadni az NKTK altal kezelt hazai
palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt feltételek figyelembe vételével).

e

A Palyazé korabbi regisztraciéjardl informaciot a ,Regisztracié keres6” funkcio
segitségével kaphat. Amennyiben mar regisztralt az EPER-ben és érvényes
felnasznaldonévvel és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menlpontban
sziveskedjen a korabban megadott adatokat ellen6rizni. Amennyiben a megadott
adataiban valtozas tortént és annak modositasa sziikséges az EPER-ben, kérjuk, végezze
el a moddositasokat, majd a Regisztracidos Nyilatkozat modositott példanyat a 9.2.2.
pontokban foglaltak alapjan sziveskedjen postai Gton benyudjtani a NKTK-nak.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjlik, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menlpontot.

FIGYELEM! A padlyazatok beaddsa a gazdasagi szervezetek gazdalkodasi forma szerinti
osztalyozasa kod (GFO) alapu. A sajat adatok mentpontban kételez6 megadni a statisztikai
szamjelet, amely tartalmazza a GFO kddot.

Amennyiben mar rendelkezik EPER felhasznaldnévvel és jelszéval, Ugy kérjuk, azzal
sziveskedjen belépni az EPER-be, majd a palyazat benyujtasa elott kérjlik, sziveskedjen
ellendrizni a regisztraciés adatait, kiilondsen az aldbbiakat:

Statisztikai szamijel

Kérjuk ellendrizze, hogy a szervezet statisztikai szamjele megadasra kerllt-e, ha igen, az
valos adat-e?

Felhivjuk figyelmét, hogy a TEAOR szdmok atsoroldsa miatt a statisztikai szamjelekben
valtozasok torténhettek, igy kérjik, hogy kozhiteles nyilvantartasbol sziveskedjen
ellendrizni azt a https://www.ksh.hu/szamjel oldalon.

e A szervezet jogi statusza;

e A szervezet térvényes képvisel6je/képviselbi;

e A szervezet székhely cimének adatai;

e A szervezet bankszamlaszama.
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9.2.1. Regisztracio menete

A regisztracidohoz egyetlen mikoédé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség.
Lépjen a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a Regisztracié
nyomogombra.

Jelen Palyazati Kiirasra kizardélag szervezetek nyGjthatnak be palyazatot, tehat
valassza a ,,Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié sordn az Altaldnos, Alapadatok, M(ikodési hatékor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacidés adatok és Nyilatkozatok flileken végig lapozva (bal oldali
mendsor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztrald személy!)
legfontosabb adatait, amely a palyazati eljarashoz nélkilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap lGzenetet
hianyzé adatokrdl, hanem arrél értesil, hogy aktivalast igazolé e-mailt kiildétt az EPER.
talalhato linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran belll. 72 6ra letelte utan az EPER
automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran belll, ha
ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog kapni, hogy ilyen adészammal mar tértént
regisztracié. Ha 24 éran belil nem kapta meg az aktivalast igazolé e-mailt, kérjik, hogy
forduljon az NKTK-hoz.

9.2.2. Regisztracios nyilatkozat

Amennyiben a palyazé Uj partnerként regisztral vagy a korabban regisztralt adataiban
valtozas torténik, koteles az NKTK-nak benyujtani az EPER-bdl kinyomtathatd
~Regisztraciés Nyilatkozat”-nak a szervezet képviselGje altal cégszerlen aldirt és -
amennyiben hasznalnak - bélyegzé6vel ellatott egy eredeti példanyat.

A regisztracios nyilatkozatot postai Gton sziikséges benyuUjtani az NKTK-nak a 28.
pontban megadott cimre.

"

A nyilatkozat kinyomtatasahoz kérjlk, |épjen be az EPER-be, valassza a ,Reg.nyilatkozat
menlpontban a ,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot
készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF dokumentum olvasasara alkalmas program,
telepitenie kell.

9.2.3. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A bekildott regisztracids nyilatkozatot az NKTK munkatarsai ellendrzik és iktatjak az EPER-
ben. Ameddig nem kap ,érvényes” jelélést az EPER-ben az On a&ltal kinyomtatott
nyilatkozat, addig minden belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy
nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mar benyUjtotta az NKTK szadmara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivil ezt az U(zenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miivelet elvégzését nem korlatozza ez
a figyelmeztetés.

9.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be vald belépés utdan a ,Palyazati kategoridak” menipontra Kkattintva
megtekintheti az aktuadlis palyazati kiirdsokhoz és tamogatasi felhivasokhoz kapcsolodo
nyitott EPER kategdridkat.

A kivalasztott kategoria kod megjeldlése utan a ,Megtekintés és Gj palyazat beadasa”
gombra kattintva megtekintheti az adott kategdria alapadatait, és megkezdheti az Uj
adatlap benyujtasat.

A palyazatok benyujtasara az arra nyitva allé hataridén beliil van lehet6ség!
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A regisztracios eljarashoz hasonldan itt is a baloldalon un. ,lapozé fuleket” talal, amelyeken
végig haladva téltheti ki a programdirlapot. A kotelezoen kitdoltendé mez6k sargak,
ezek kitoltése nélkll az adatlap nem véglegesithetd!

Alapadatok
Az EPER automatikusan tolti ki.

Kotelezettségvallalé adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tdmogatasra kizardlag jogi személyiséggel rendelkez6k
nyUjthatnak be palyazatot, igy kotelezettségvallalét nem kell megadni.

Szamlatulajdonos adatok

Tekintettel arra, hogy jelen tdmogatasra kizardlag jogi személyiséggel rendelkez6k
nyujthatnak be palyazatot, igy sajat bankszamlaval rendelkeznie kell, melyet a ,Sajat
adatok” mentpontban megadott.

Projektadatok

A projektnek egyedi cimet kell adni, munkacim nem adhaté meg, végleges projekt cimet
kell feltiintetni!

A projekt kezdetének datuma: 2026. januar 1.
A projekt végének datuma: 2027. janius 30.

FIGYELEM: A fenti projekt datumoktdl eltéré datumok megaddsa nem lehetséges!

Alapadatok Projekt cime
A e Projekt kezdete

Kitelezattségvillalé

. Projekt vége
Szamlatulajdonos
Projektadatok Megvaldsulds helye - orszag ﬂ
Pénziigyi adatok Megvaldsulds helye - telepiilés I v

Informaciés adatok . - . -
Kapcsolattarts személy mobil szama

Tovabbi banki adatok

L . Kapcsolattartd személy neve

Kiltségwetés

° AFA-nyilatkozat Kapcsolattartd személy telefonszama

= il - -1 &l - - - -
B it Kapcsolattarto szemely e-mail cime

° Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgiltatéhkral

A megvaldsulas helyénél a projekt legjellemz6ébb orszag és telepiilés adatat kell megadni.

Tobb megvaldsitasi helyszin esetén a megvaldsitasi helyszinnél azt a helyszint kell
feltiintetni, ahol a tdmogatas 6sszegének felhasznaldsa a legnagyobb mértékd.

A kapcsolattartora vonatkozoé informacidokat nem kotelez6 megadni, viszont a
hatékonyabb egyiittmi{ikodés miatt kérjiik, toltsék ki a mezoket.

Pénziigyi adatok

Az itt taldlhaté adatmezdket az EPER a palyazd szervezet altal megadott adatok és
beépitett képletek segitségével automatikusan kitolti.

Tovabbi banki adatok

Amennyiben a szervezet rendelkezik a regisztracidkor megadott, elsédleges bankszamla
szamon felll tovabbi terhelhetd belfdldi vagy kilféldi pénzintézet altal vezetett bankszamla
szammal, akkor arrdl nyilatkozni sziikséges az adott fellleten.
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Koltségvetés

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével
a projekt koltségvetési adatait.

A koltségvetés két kiilon lapfiilon jelenik meg, az EPER palyazati adatlapon
~KOltségvetés/Bevételi” oldal, valamint ,Koltségvetés/Kiadasi oldal” néven
talalhaté meg.

A 2024 el6tti koltségvetés, valamint az Uj koltségvetés kozotti legfébb kilénbséget az
jelenti, hogy mig a korabbi koltségvetés kiadasi oldalan, a palyazati felhivas ¢sszes létez6
igényelhetd koltségtipusa megjelent, addig az Uj koltségvetés képes csak azokat a
koltségtipusokat megjeleniteni, melyekre a palyazé tamogatast kivan igényelni.

A koltségvetés bevételi és kiadasi oldala is egyarant kitolthetd, azaz szerkeszthetd
sorokbol, valamint igynevezett 6sszegzd sorokbdl all. A szerkeszthetd sorokra a palyazéok
adhatnak meg O6sszegeket, mig az 6sszegz6 sorok értékei az EPER altal, a palyazo6 révén
bevitt értékek alapjan médosulnak.

Mind a bevételi, mind a kiadasi oldalra kattintva, a kitolthetd, szerkeszthetd sorok bal
oldalan egy ures ,jeldl6 négyzet” lathaté. Amennyiben az adott sorra 6sszeget kivannak
rogziteni, ugy a jelolé négyzetre sziikséges kattintani.

Koltségvetés/Bevételi oldal

A Bevételi oldal sorait kizarélag abban az esetben kell kitélteni, amennyiben a
szervezet jelen program megvaldsitasahoz, azaz a ,,Projektadatok” lapfiilon
megadott ,,Projekt cim” vonatkozasaban igényelt és/vagy kapott tamogatast, van
egyéb rendelkezésre all6 06ssze, valamint a megvaldsitds eredményeként varhato,
tervezett bevétele. (Amennyiben a bevétel oldalon igényelt, illetve kapott tamogatas keril
megadésra, Ugy az .Eqyéb adatok (TEAOR, COFOG, TAMOGATAS)” elnevezési lapfiilén a
megadott igényelt és/vagy kapott tédmogatds adatait tdmogatdsonként szilkséges
megadni. (Alapesetben igényelt és/vagy kapott tdmogatas megadasa esetén csak a
tablazat els6 sora valik kotelezéen toltendé mezévé, de egynél tobb tamogatas esetében
sziveskedjen felvezetni a tobbi tdAmogatas adatait is.)

A koltségvetés bevétel oldalan kizardlag a relevans egyéb forrasokat szlikséges megadni:
- kapott és igényelt tdmogatasok,

- az egyéb rendelkezésre allé forras, valamint

- a téma/program varhaté bevétel.

A tobbi adat a koltségvetés kiadas oldalarél automatikusan, az EPER altal kerdl
feltlintetésre a palyazo altal megadottak alapjan.

Koltségvetés/Kiadasi oldal
A kiadasi oldalon a koltségvetés kiadas oldala harom oszlopbdl all:

I. Tamogatasbdl fedezett kiadasok: Itt az igényelt 6sszeg részletezése szlikséges. A
koltségek megaddsahoz segitséget nyujt a jelen Palyazati Kiirds és Utmutatd 1. szamdu
melléklete.

II. Elszamolandd sajat forrasbdl fedezett kiadasok: jelen palyazati felhivas nem ir el6
elszamolando sajat forrast, igy az oszlopban nullatdl eltérd érték nem szerepelhet.

III. Tervezett Gsszes kiadas: Ennek az oszlopnak a sorai nem télthetéek a palyazat
benyujtasa sordn, kizarélag dsszesitett adatok jelennek meg.
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A kiadas oldalra kattintva koéltségnemek jelennek meg, azt kivalasztva jelenik meg egy
legordilé mend, mely a koltségtipusokat tartalmazza. A koltségek megadasahoz
segitséget nyjt jelen Palyazati Kiiras és Utmutaté 1. szamu melléklete.
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A szilikséges koltségtipus kivalasztasa utan adhaté meg a hozza tartozd igényelt 6sszeg
forintban (,Tamogatasbdl fedezett kiadas”). (Az itt megjelend tébla ,Elszamolandd sajat
forrasbdl fedezett kiadas” celldaba 6sszeg nem rogzithet6).

Ezen a ponton sziikséges megadni a koltségtipushoz tartozéan a koltségtétel részletezését
is (,Koltségtétel részletezése”). A mez06 kitdltése minden esetben - ahol arra az EPER
lehetéséget ad — kotelezd!

Kérijiik, hogy a ,,Koltségtétel részletezése” mezében sziveskedjen megadni, hogy
a koltségtipushoz tartozé oOsszeg milyen kormanyzati funkciéoszamon keriil
elszamolasra.

| Munkaltatot terheld adok és jarulékok -

Xovégribla szabilyokhor kapcsolddd Nigyeimertetések Kotségverés srabdlyok

Kotségrétel résszictezése
(xoteiez8en toltrnddr)

l Tamogatisbbl fedezett kiadss l || I Amotandd sajit forrdsbdl fedezett iiadds

Tervezett Osszes kiadds
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A feltlintetett 6sszegek mentéséhez kérjik, hogy a tabla jobb felsé sarkaban talalhato

»
ikonra sziveskedjen kattintani.

A koltségvetést Ft-ban kell megadni (nem megdfeleld, ha ezer vagy millié Ft-ban kerdl
kitoltésre)!

El6fordul, hogy (j palyazat/igény beadasakor, a Kéltségvetés kitbltése utan azt tapasztalja,
hogy kevesebb karakter jelenik meg, mint amennyit beirt. A jelenséget nem hiba okozza,
hanem az internet bongész6 egy specialis bedllitdsa, igy a megfelel6 atallitas esetén a hiba
megeldzhetd.

A ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” segédletet megtaldlja az EPER nyité
oldaldnak bal fels6 sarkaban.
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Segédanyagok a palyazatok, beszamoldk elkészitéséhez:

Palyazati karegéridk Gltséguetési tabla - levagott szamok
Waarm p— F o=
!lEngZdEﬂ pﬁhﬁmuk viard T TSI TG . SUBKENIESS
Hosszl srdveges mezrdk karakterszédmldldzs
Beadott palyazatok l_-t"'uut_at-:' NEA 2018-as e szamoldsokhoz
e A EPER felhaszndldi kézikonyy

A Palyazati Urlap adatai

A palyazatot benyujtéd szervezetnek az alabbi menipontokban taldlhatd kérdésekre kell
valaszt adnia, illetve a szlikséges nyilatkozatokat megtenni az adatlap elkészitése soran:

OSAP/KULTSTAT nyilatkozat

Kitéltése az 2. szamu melléklet szerint.

Kotelez6en csatoland6 dokumentumok

Ezen a lapfiilén szlikséges csatolni a 10.2. és 10.3. pontban részletezett dokumentumokat.
AFA-nyilatkozat

Nyilatkozat - adatkezelésrol

Nyilatkozat - pénzforgalmi szolgaltatokrol

2023-2025. évben elnyert tamogatasok

Altalanos nyilatkozatok

Nyilatkozat - regisztraciorol

Kizaré feltételekre vonatkozoé nyilatkozat

Palyazat targya

Indikatorok Tamogatott tevékenységre vonatkozé adatok megadasa szlikséges.
Nyilatkozat tamogathaté tevékenységekrol

Itt kormanyzati funkcidszamonként sziikséges megadni az elszamolni kivant 6sszeget.
Egyéb adatok

Eurdpai Unios allami tamogatasi szabalyok

Az Eurdpai Unié mlkodésérdl szolé szerz6dés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikkének (1)
bekezdésében emlitett allami tdmogatads fogalmardl szo6lé Bizottsagi kdzlemény (2016/C
262/01) (a tovabbiakban: Kozlemény) 36. pontja alapjan a Bizottsag allaspontja szerint
sok kulturalis vagy a kulturalis 6rokség meg6rzéséhez kapcsolddo tevékenység (példaul az
egyedi dokumentumokat 6rzd allami levéltarak fenntartdsa) objektiven massal nem
helyettesithet6 tevékenységek és igy kizarjak a valodi piac meglétét. Az ilyen tevékenység
nem mindsull — eurdpai versenyjogi értelemben - gazdasagi jellegli tevékenységnek.

A Kozlemény 36. pontjaban foglaltaknak megfeleléen a kozlevéltarak részére nyujtott
tdmogatdas nem mindsll az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdés hatalya ald tartozé allami
tamogatasnak.
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A KoOzlemény 34. pontja alapjan, figyelembe véve a kultirahoz, a kulturalis 6rokség
megorzéséhez kapcsolddo bizonyos tevékenységek sajatos jellegét, e tevékenységek nem
kereskedelmi modon is megszervezhetdek, igy nem gazdasagi jellegliek. A Bizottsag
véleménye szerint a nagykdzonség szamara ingyenesen hozzaférheté kulturdlis
tevékenység vagy a kulturdlis 6rokség meg6rzéséhez kapcsolddd tevékenység allami
finanszirozasa tisztan tarsadalmi és kulturalis célt szolgal, ami nem gazdasagi jellegd.

A Kozlemény 34. pontjanak tartalma alapjan, a nyilvanos maganlevéltar tevékenysége
- europai versenyjogi értelemben — nem gazdasagi jellegli és a részére nyujtott tdmogatas
nem mindsll az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdés hatalya ala tartozé allami tdmogatasnak.

Kitoltése az 3. szamu melléklet szerint.

FIGYELEM! A palyazatot benyujté szervezet a palyadzat megirasat a beadasi hatarido
lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras
nélkll] arra szolgal, hogy munkaja kdzben elmentse a mar beirt adatokat, a [Mentés és
bezardas] gomb hatdsdra az EPER elmenti a beirt adatokat és a palydzat atkerll a
~Megkezdett palyazatok” menlpontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat mddositasa]
gombbal a munkat. A mentés funkciok hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az EPER,
amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelez6en megjel6lt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, Ggy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia.
Hatasara hibalzenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hidnyossagokra,
helytelenségekre. Az Ellen6rzés gomb az adatlap kotelez6 mez6k kitoltottségét ellendrzi,
tartalmi ellen6rzést nem végez!

Az [Ellen6rzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kotelezé hasznalni: a
palyazat véglegesitése elott. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja
az ellendrzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a szlikséges javitasokra.

A péalyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a Palyazé nem véglegesiti
azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarido
lejartaig barmikor moddosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen
lehet6ség, a Véglegesités gomb megnyomdsa utan tekinti az NKTK a palyazatot
elkuldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan
.beérkezett” statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, az EPER palyazati
azonositét és iktatdszamot ad, valamint egy értesités is kertil a Palyazo olvasatlan lizenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyuijt.

FIGYELEM! A pdlyazat benyujtasa és véglegesitése soran kérjik, tgyeljenek arra, hogy a
bongészGben bedllitott nyelv a magyar nyelv legyen, ellenkez6 esetben ugyanis a mentést
kovetéen a palydzatban hibajelenségek merilhetnek fel (pl. karakterek levagasa a
koltségvetésben, fajlcsatolok nem megfelel6 miikddése, stb.).

A hibak kezeléséhez segitséget nyujt a ,Koltségvetési tabla - levagott szamok” elnevezésli
segédlet, amely az EPER-be belépve, a Nyitd oldalon megtalalhaté.

10. Kotelezoen csatoltand6é dokumentumok

10.1. OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatas teljesitésigazolas

Az OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatassal érintett palyazé esetén a 2026. évi
forrasbol torténo tamogatas nyuajtasanak tovabbi feltétele a tamogatas

igénybevételét megel6z6  évben hataridoben teljesitett statisztikai
adatszolgaltatas.

A megeldzd évben folytatott kulturdlis tevékenységérdl benyujtott OSAP 2571 szdmu
statisztikai adatszolgaltatas teljesités igazolasanak masolata (Igazolas a kulturdlis
statisztikai adatszolgdltatasrdl elnevezésli dokumentum) koételez6en benyujtandd
dokumentum az EPER rendszeren keresztil.
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Tajékoztatjuk, hogy az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6
adatszolgaltatasairdl szélé 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet) 6. melléklete alapjan valamennyi, alapfeladatként
kulturalis tevékenységet folytatd koltségvetési szerv, civil szervezet (civil tarsasag,
egyesulet, alapitvany), kozalapitvany, gazdasagi tarsasag, vallalkozas, egyéni vallalkozas
adatszolgaltatasra koteles.

Minden olyan szervezet adatszolgaltatasra, az OSAP 2571-es (irlap kitoltésére kotelezett,
amely

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmlivelddésrdl
sz6lé 1997. évi CXL. torvényben megfogalmazott kdzmdlvelddési feladatokat
alaptevékenységként végzi, azaz az alapito-létesitd dokumentuma tartalmazza;

e a 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet alapjan kényvtar, konyvtari tevékenységet
(is) végzob intézmény, szervezet;

e a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995.
évi LXVI. térvényben meghatarozott levéltar;

e a muzedlis intézmények m(ikédési engedélyérdl sz6ldé 376/2017. (XII. 11.) Korm.
rendelet alapjan kiadott m(ikddési engedéllyel rendelkez6 muzealis intézmény;

e az el6ado-mivészeti szervezetek tamogatdsdnak részletes szabalyairdl sz6ld
428/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet szerint nyilvantartasba vett el6ad6-miivészeti
szervezet (szinhaz, tancegyuttes, opera, cirkusz, zenekar, énekkar)

e az allatkert és az allatotthon Iétesitesének, miikodésenek és fenntartasanak
részletes szabalyairdl sz6l6 3/2001. (11.23.) KOM-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet
alapjan létesitett, mlkodtetett és fenntartott allatkert.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség a 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet 6. melléklete
alapjan kiterjed a kulturalis tevékenységet folytato vallalkozasra és egyéni vallalkozasra
is.

Tovabba, azon szervezetekre is vonatkozik az adatszolgaltatasi kotelezettség, amely nem
kulturdlis anyaszervezetként tevékenykedett, de valamelyik tagszervezete ellatta a
kulturalis tevékenységek valamelyikét.

A statisztika adatlap weboldala: https://kulturalisstatisztika.hu/. A regisztracié és kitoltés
utan a teljesitésigazolas nyomtathatd. A dokumentum jogszerlen alairt, lebélyegzett
masolata nyuljthaté be a tdmogatasi kérelem kotelez6 mellékleteként (felhivjuk szives
figyelmuket, hogy a dokumentum helyett nem fogadhato el a kitoltési iv, a teljes jelentés
vagy mas szamu statisztikai jelentés, ill. annak szallitolevele).

Ha a szervezet a megel6z6 évben barmilyen okbdl kulturdlis tevékenységet nem végzett,
akkor az errdl szlineteld ,nullas” jelentés feltoltése szlikséges az EPER fellletre.

A fentiekben rogzitett OSAP/KULTSTAT adatszolgaltatassal NEM érintett igényl6 esetén a
Nemleges nyilatkozat az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezé
adatszolgaltatasairél elnevezésld dokumentum feltdltése sziikséges az EPER rendszerbe,
mely dokumentum jelen dokumentum 2. szamu mellékletében talalhato.
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10.2. Alairasi cimpéldany/alairasminta

A szervezet torvényes képvisel6jének kozjegyz6 altal hitelesitett alairdsmintaja (alairasi
cimpéldany) vagy az alairasminta hitelesitett masolata, illetve ligyvéd vagy kamarai
jogtanacsos &ltal ellenjegyzett aldirasminta postai Uton megkildve, mely kiallitasanak
datuma nem lehet a tamogatasi igény benyljtasanak napjatol szamitott 90 napnal
régebbi.

Amennyiben az alairasi cimpéldany/alairasminta kiallitasanak datuma a tdmogatasi igény
benyujtasatol szamitott 30 és 90 nap kozotti keltezési, gy minden esetben sziikséges
nyilatkozni arrél, hogy a dokumentumban (alairasi cimpéldany/alairasminta) megjelolt
adatokban valtozas nem kovetkezett be. (A nyilatkozat elérhet6 jelen Palyazati Kiirds és
Utmutato 4. szamu mellékleteként.

Amennyiben az aldirdsi cimpéldany/alairasminta eredeti, az NKTK-hoz postai uton
megkuldott példanya elfogadasra kertlt az elmult harom évben, és azok adataiban valtozas
nem kovetkezett be, Ugy a tdmogatdi okirat kibocsatasahoz elfogadhatd a torvényes
képvisel6 altal alairt, eredeti nyilatkozat azok valtozatlansagarol.

A nyilatkozatban szikséges annak a palydzatnak/egyedi tdmogatasi kérelemnek az
azonositészamat feltlintetni, melyhez a korabbiakban eredeti példanyként benyujtasra
kerGlt az aldirdasi cimpéldany/aldirdsminta, tovabba sziikséges nyilatkozni a
dokumentumok valtozatlansagardl és kérni azok elfogadasat jelen - tdmogatasi igény
azonositoval megjelolt - tamogatashoz. (A ,Nyilatkozat korabban benyujtott
dokumentumokrdl” elérhetd jelen Palydzati Kiirds és Utmutatd 5. szamud mellékleteként).

Alairasi cimpéldany/alairasminta (vagy Nyilatkozat adatok valtozatlansagardl) bekildése
az alabbi szervezetek esetében nem szlikséges:

- kozponti koltségvetési szerv

Nem kell benyujtani olyan okiratot és dokumentumot, amelyet jogszaballyal
rendszeresitett nyilvanos és kozhiteles nyilvantartasnak tartalmaznia kell, vagy amelyet
ilyen nyilvantartasbdl a tamogatd kozvetlen adathozzaféréssel megszerezhet.

10.3. Nyilvantartasba vételt igazol6 okirat

A szervezet létesitd okirata, alapitd okirata, vagy jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartasba vételét igazolé okiratdnak 90 napnal nem régebben kiallitott, eredeti
példanya postai uton megkiildve. Amennyiben az egyhazi jogi személyiségl szervezetnek
nincs koézhiteles nyilvantartasi adata az Egyhazi Nyilvantarté rendszerben, akkor 90 napnal
nem régebben kiallitott, eredeti egyhazf6hatdsagi igazolds bekildése és csatolasa
szlikséges.

Nem kell benyujtani olyan okiratot és dokumentumot, amelyet jogszaballyal
rendszeresitett nyilvanos és koézhiteles nyilvantartasnak tartalmaznia kell, vagy amelyet
ilyen nyilvantartdsbol a tdmogatd kozvetlen adathozzaféréssel megszerezhet, illetve a
bevett egyhazak és belsd jogi személyeik esetében a felelés miniszter altal vezetett
nyilvantartasbél megismerhet.

Amennyiben a létesitd okirat, alapitd okirat, vagy jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartdsba vételét igazold okirat eredeti, az NKTK-hoz postai Uton megkildoétt
példanya elfogadasra kertlt az elmult hdrom évben, és azok adataiban valtozds nem
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kovetkezett be, Ugy elfogadhatd a térvényes képvisels altal alairt, eredeti nyilatkozat azok
valtozatlansagarol.

11. Elszamolhaté és el nem szamolhaté koltségek kore:

Az elszdmolhaté és el nem szamolhaté koltségek kore jelen Palydzati Kiirds és Utmutatd
1. szdmu mellékletében keril részletezésre.

12. A palyazatok érvényességének vizsgalata, hianypoétlas
A beérkezett palyazatokat az NKTK ellenérzi.

A benyujtott (véglegesitett) palyazatokat az EPER automatikusan iktatja, és palyazati
azonositéval latja el.

A palydzat befogadasarol az NKTK a palyazat benyuljtasat koveté hetedik napig
elektronikus befogado nyilatkozatot bocsat a palyazo rendelkezésére vagy tovabbi érdemi
vizsgalat nélkil elutasitja a palyazatot.

Az NKTK a palyazatok befogadasa soran az alabbiakat vizsgalja meg:

» a palyazdé a Palyazati Kiirds és Utmutatoban meghatarozott hataridén beldl
nyujtotta be a palyazatat;

* a palyazé az EPER-ben nyUjtotta be a palyazatat;

* az igényelt koltségvetési tamogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan
igényelhet6 mértéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a Palyazati kiiras és
Utmutatdban meghatarozott maximalis tdmogatasi intenzitast;

= a palydzd szervezet a Palyazati Kiirds és Utmutatd 5. pontjaban meghatédrozott
lehetséges palyazoi korbe tartozik.

Az alabbi esetekben a palyazat nem kerlil befogadasra, és tovabbi érdemi vizsgalat nélkil
elutasitasra kerl: )
* a palydzdé nem a Palyazati Kiirds és Utmutatéoban meghatarozott hataridén bell
nyujtotta be a palyazatat; ]
» a palyazd szervezet nem tartozik a Palyazati Kiirds és Utmutatd 5. pontjaban
meghatarozott lehetséges palyazéi kérbe;
= azigényelt kdltsegvetesi tamogatas sszege meghaladja a maximalisan igényelhet6
mértéket, és a tamogatasi arany meghaladja a Palyazati Kiirds és Utmutatoban
meghatarozott maximalis tdmogatasi intenzitast;
= 3 palyazé nem az EPER-ben nyujtotta be palyazatat.

Amennyiben az NKTK a palyazat formai ellen6rzése sordan megallapitja, hogy a palyazat
hianypédtlassal formailag megfelelové tehet6, Ugy a Palyazét egy alkalommal,
elektronikus értesitésben hianypoétlasra hivja fel legfeljebb 3 napos hianypétlasi
hatarido megjelolésével.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypétlasra nem keriil sor.

Az online beadott palyazati adatlaphoz két6dé hianypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el
ugy, hogy a szuikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot,
legkésbbb a hianypotlasra nyitva allé hataridd utolsé napjanak 23:59 érajaig.
Amennyiben a hianypétlds egyéb feltételek pétlasara, kiegészitésére szélit fel (pl.
regisztracidés nyilatkozat megkildése), Ugy a Palyazonak a hianypotlasi felhivasban
foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyuljtottnak mindsll az a hianypdtlas, amely a hianypdtlasi felhivasban
megjelolt hataridén belil (a hatarid6 utolsé napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus Uton az
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EPER-be megérkezett, illetve a papiralapu melléklet hianypoétlasa, amelyet a hianypotlasi
felhivasban megjel6lt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy eddig az idGpontig az
NKTK székhelyén személyesen benyujtottak.

FIGYELEM! Amennyiben a Palyazé nem poétolta a hidnyossagokat a hianypotlasi
felhivasban megjelolt hataridére vagy azoknak nem a hidnypoétldsi felhivasban
meghatarozott modon tett eleget, gy az NKTK megallapitja a palyazat érvénytelenségét
és az érvénytelenség okanak megjelolésével elektronikus értesitést kild a palyazonak.

13. A palyazatok elbiralasanak szempontjai és hatarideje
Az érvényes, befogadott palyazatok az alabbi szempontok alapjan kerlilnek értékelésre:

Ertékelési szempontok, pontszamok stb.
1) a benyujtott palyazat kidolgozottsaga;
2) a palyazati célok bemutatasa, illeszkedése, 6sszhangja a kiirasban rogzitettekkel;
3) a program szakmai mindsége és értéke;
4) a szakmai program megvalosithatésaga;
5) a szakmai program és igényelt 6sszeg realitasa, 6sszhangja;
6) a program varhato hatasa és tarsadalmi hasznossaga;
7) a koltségvetés realitasa.

A tdmogatasokrol a kulturaért felel6s miniszter dont.

A palyazatok elbirdlasanak varhaté idopontja: 2026.03.20.

A dontest a kultdraert felel6s miniszter a palyazatok benyujtasat kévetéen varhatéan 60
napon belll hozza meg az Ertékeld Bizottsag javaslata alapjan.

A Palyazé tudomasul veszi, hogy az altala benyujtott program koéltségvetésének részbeni
tamogatasardl is donthet a dontéshozo, ha a palyazat tervezett elszamolhatd koltségei
kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhatd, nem sziikséges a projekt
céljanak teljesitéséhez vagy aranytalanul magas, vagy az a rendelkezésre all6 szabad
el6iranyzatra tekintettel csak ekként lenne tdmogathatd. A részbeni tdmogatasrol szélo
dontés ellen kifogds nem nyujthaté be. Részbeni tdmogatasrdl szold dontés esetén a
Palyazénak moddositott koltségtervet szitkséges benyujtania az NKTK részére az errdl sz6lé
értesitésben megadott esetekben és hataridében.

14. A Palyazék dontést kovetod kiértesitése

A dontést kovetéen az NKTK 15 napon belll irdsbeli (elektronikus) értesitést kild a
palyazat elbiralasardl, és az eredményeket kozzéteszi. Az értesités tartalmazza a
tamogatasi dontést, a palyazatban megjel6ltnél alacsonyabb koltségvetési tamogatas
biztositasa, a koltségvetési tdmogatas feltételekhez kotése vagy elutasitasa esetén ennek
indokait, a kedvezményezett altal teljesitends feltételeket és annak hataridejét, a
tamogatdi okirat kiadasara a tamogatd altal megallapitott ésszer(i hataridére utalast és a
kifogas benyujtasanak lehetéségét és maodjat.

A palyazatokkal kapcsolatos dontések a www.nktk.gov.hu honlapon kerilnek kézzétételre.

15. Tamogatéi okirat kiadasa

A tédmogatdsi dontésrél szélo értesitések tartalmazzdk a tdmogatédi okirat kiadasanak
feltételeit, valamint a bekildendd dokumentumok korét. A tdmogatoi okirat kiadasahoz a
Palyazonak/Kedvezményezettnek be kell nyUjtania a jogszabalyok (Avr. 75. §-aban
felsorolt nyilatkozatok, illetve az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek vald
igazolds), tovabbd a Tamogatd, illetve az NKTK altal el6irt nyilatkozatokat,
dokumentumokat. A tamogatas igénybevételére a tamogatdi okirat keretei kozott van
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lehetGség, a tdmogatdi okirat kiadasahoz szikséges feltételeket a Kedvezményezettnek az
értesitésben megjeldlt hataridore kell teljesitenie.

A Kedvezményezett részére - a tamogatdi okirat kiadasahoz szitkséges valamennyi feltétel
hataridében valé teljesiilése esetén - a tamogatdi okiratot az NKTK adja ki.

Az NKTK a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a tdmogatdi okirat kiadasahoz
szlikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
Kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, az NKTK a
Kedvezményezettet 3 napos hataridovel hianypétlasra szdlitja fel.

Ervényét veszti a tdmogatési dontés, ha a tdmogatoi okirat a tdmogatésrol szold értesités
kézhezvételétdl szamitott 60 napon belll a Palyazé mulasztdsabodl, vagy neki felréhatod
egyéb okbdl nem jon létre.

16. Tamogatoi okirat kibocsatas elo6tti modositasi kérelem

A tdmogatasrol sz46lé dontés - amennyiben a Tamogaté altal megitélt tAmogatas 6sszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tdmogatasnal - rendelkezhet oly modon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas
felhasznalhatd. Ebben az esetben az NKTK felhivja a Palyazot arra, hogy a Tamogaté
hatarozatdnak megfeleléen moddositsa a palyazati programjat. Ha a tamogatott
tevékenység 0Osszkoltsége csokken a tervezetthez képest, a koltségvetési tdmogatas
0sszegét az 6sszkoltség csokkenésének aranyaban csokkenteni kell, tobb forras esetén az
eredeti aranyoknak megfeleléen. A Palyazdé az igényelt és a megitélt tdmogatasi 6sszeg
aranyaval megegyez6en moddosithatja a program teljes koltségvetését. A maddositott
palyazati programot jovahagyas céljabol az NKTK részére a tamogatasi jogviszony
létrejottét megel6z6en be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos médon. A tdmogatasi
jogviszony csak a Tamogatd, az NKTK altal elfogadott mddositasok esetén johet |étre.

A palyazat modositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek |épései az
alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” menipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gomb majd az [Uj] nyomdégombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor els6ként a beadott
palyazat adatai lathatok az EPER-ben, melyek atirasaval készithet6 el a mddositas.

A moébdositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont
csak akkor lehetséges, ha elGtte az [Ellendrzés] funkcidogomb segitségével az EPER altal
is leellenérizteti a kivant modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd
a kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errél az akciordl azonnal értesités érkezik,
amelyet az ,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A mddositds eredményérdl az
EPER-ben az el6z6ekben leirt elérési G(ton, az [Elbiraldas megtekintése] gomb
segitségével lehet érteslilni, illetve az EPER-ben kiild6tt lizenetben is.

17. A tamogatasi 6sszeg folyositasa

17.1. Az allamhaztartas kozponti alrendszerén kiviili Kedvezményezett
esetében:

A tdmogatas a 7. pont szerinti tdmogatasi idészakban felmeriild, a tdmogatott program,
projekt megvaldsitasahoz kapcsoldodd gazdasagi esemény koltségeihez el6leg formajaban
nyuljtott, vissza nem téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folydsitasa egy 6sszegben
torténik.

Az NKTK az uUtemezés alapjan megadott tamogatasi 0sszeget - az egyes finanszirozasi
id6szak koltségeit - a tdmogatdi okirat kiadasat kovetéen és a folydsitdshoz sziikséges
valamennyi feltétel teljeslilése esetén utalja at. A tdmogatdi okirat kiaddsara, illetve a
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megitélt tamogatds folyositasara kizardlag abban az esetben kerllhet sor, ha a Palyazati
Kiiras és Utmutatéban meghatarozott forras Osszegének felhasznalasat a vonatkozd
jogszabalyok az NKTK részére is lehetOvé teszik.

A tamogatas folyositasa a tamogatoi okiratban meghatarozott idopontig, a Palyazati Kiiras
és Utmutatéban meghatarozott forrds terhére, banki utalds utjan koézvetlenil a
Kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara torténik.

FIGYELEM! A Kedvezményezett kiteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazold
szamviteli bizonylatait elkllonitetten kezelni és nyilvantartani.

Amennyiben az allamhaztartason kivili jogi személy és jogi személyiséggel nem
rendelkez6 mas szervezet Palydzonak (Kedvezményezettnek) esedékessé valt és meg nem
fizetett addtartozasa - ide nem értve a helyi adokat -, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa
(a tovabbiakban: koztartozasa) van, a koztartozas 6sszegét a Magyar Allamkincstar
visszatartja, melyrél értesiti a Kedvezményezettet. Az Avr. 90.§ (4) bekezdés alapjén a
visszatartas a Kedvezményezett tdmogatdi okiratban eldirt kotelezettségeit nem érinti.

Az Aht. 51. § (3) bekezdése szerinti nem &llami intézmény fenntartéjanak vagy az altala
fenntartott intézménynek az &allami adé- és vamhatdsag adatszolgdltatdasa alapjan
koztartozasa van, és a fenntarto el6zetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet iranyito
szerv vezetdje a Kincstarnak - legkés6bb a koltségvetési tamogatas fenntartd részére
torténd folyodsitdsanak jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6
6todik napig - agy nyilatkozik, hogy a koztartozas levondsa a nem allami intézmény
fenntartéja vagy az altala fenntartott intézmény koézfeladatai elldtdsat sulyosan
veszélyeztetné, a koltségvetési tdAmogatast a Kincstar a kdztartozas levonasa nélkil utalja
at a kedvezményezettnek. A koztartozassal terhelt nem allami intézmény fenntartdkrdl a
Kincstar a koltségvetési tdmogatas folydsitasat koveté 6t napon belll értesiti a fejezetet
iranyitd szerv vezetGjét.

A Kedvezményezett vallalja, hogy - amennyiben err6l a Tamogatd eltéréen nem
rendelkezik — biztositékként legkésébb a koltségvetési tdmogatdas folydsitasat megel6zéen
benyljtja az NKTK-hoz valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal
megterhelhetd - fizetési szamlajara vonatkozoéan a tamogatdi okiratban meghatarozott
ellen6rzési véghataridével megegyez6 hatarid6ig az NKTK javara széld, csak az NKTK
irdsbeli hozzajarulasaval visszavonhatd beszedési megbizasra felhatalmazo6 nyilatkozatat,
pénzigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd fizetési megbizads esetére a koOvetelés
harmincét napra valé sorba allitdsara vonatkozd rendelkezéssel egylitt. A biztositékadasi
kotelezettség elmulasztasa esetén a koltségvetési tamogatas folydsitasa annak potlasaig
felfliggesztésre kerdl.

17.2. Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé Kedvezményezett
esetében:

17.2.1. A KIM iranyitasa ala tartozo kozponti koltségvetési szerv esetében:
Tamogatd a tdmogatas 0sszegét a tamogatdi okirat kibocsatasat kovetéen 30 napon bellll,
valamennyi tdmogatasi feltétel fennallasa esetén elGiranyzat atcsoportositassal, a kincstari
finanszirozas rendje szerint havi egyenld (temezésben (a miikddési elGiranyzatok havi
idéaranyos, a felhalmozasi el6irdanyzatok teljesitésaranyosan kerlilnek biztositasra)
bocsatja a Kedvezményezett rendelkezésére.

17.2.2. Mas fejezet iranyitasa ala tartozo6 kézponti koltségvetési szerv esetében:
A kormanyhatarozattal vagy megallapodas megké6tésével biztositott tamogatas esetén a
Témogatd a megitélt tdmogatds dsszegét egy részletben adja at az Atvevd fejezet részére
oly mdédon, hogy a kormanyhatarozat vagy a tamogatasi jogviszony hatalyba lépését
kovetéen haladéktalanul intézkedik a Kincstarndl az Atvevd fejezet részére torténd
elGiranyzat-atcsoportositas érdekében.
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Az Avr. 84. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Tdmogatd - az allamhaztartds kdézponti
alrendszerébe tartozd Kedvezményezett esetében - eltekint a biztositékadasi
kotelezettségétol.

18. Tamogatoéi okirat kibocsatasat koveté6 moédositasi kérelem

Amennyiben a tdmogatott program megvalédsitdsa meghidsul, tartés akadalyba Gtkozik, az
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvaldsitasaval
kapcsolatban barmely kortlmény megvaltozik, akkor a Kedvezményezett legkésGbb 8
napon belll kételes ezt bejelenti az NKTK-nak.

A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 15. pontban leirtaknak megfelelden.
A tamogatott program csak abban az esetben médosithatd, ha a tamogatott tevékenység
az igy modositott feltételekkel is tamogathatd lett volna.

Médositasi kérelem benyujtédsara legkésébb a beszamolasi hataridé lejartat megel6zéen
van lehet6ség. Felhivjuk a figyelmUlket arra, hogy a beszamolas soran legfeljebb 10%-0s
eltérés megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott, a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett. A 10%-ot meghaladé mértékd
eltérés, illetve (j alsor nyitdsa esetén mddositasi kérelmet sziikséges benyujtaniuk. Az
alairt tdmogatdi okirat, megallapodas az utolséként elfogadott modositassal egyltt
hatdlyos. Kérjik, hogy moddositdsi kérelmiiket legkésébb a meghatarozott tdmogatasi
idészak zaré datumaig nyujtsak be!

19. Nyilvanossag

A Kedvezményezett a tamogatott program kivitelezése soran a média megjelenéseknél,
rendezvényeken, kiadvanyokon, az ezekkel kapcsolatos reklam- és PR anyagokon koteles
a Tamogato teljes nevének, hivatalos grafikai logdjanak (https://nktk.hu/arculati-
elemek/), valamint a tdmogatas tényének feltiintetésére. A Kedvezményezett koteles a
tamogatott rendezvénnyel, eseménnyel kapcsolatos médiaeseményekrdl  (pl.:
sajtotajékoztatd) a Tamogatot tajékoztatni, tovabba ezen rendezvények tervezésénél és
lebonyolitdsandl - amennyiben a Tamogatdé ezt igényli — a Tamogatd sajté- és PR
szakembereivel egytttm(ikodni.

Az arculati elemek leirdsa és a logo elektronikus elérése:
https://nktk.gov.hu/arculati-elemek/

20. A tamogatas elszamolasa

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasaroél az Elszamolasi Utmutatéban
foglaltak és a gazdalkodasukra vonatkozod elGirasok szerint kotelesek szamot adni
zaré6 szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolas formajaban (egyiittesen:
beszamol6). A pénzlgyi elszamolds és a zard szakmai beszamold csak egylittesen
tekinthet6é beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenGrzés nélkdil
hidnypétlast kild az NKTK a hianyzé rész pdétlasara vonatkozodan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy
a tdmogatas rendeltetésszer(ien, a TdAmogatd dontése szerinti célnak megfelelden, az eldirt
keretek kozott kerllt felhasznaldsra. Az EPER erre vonatkozd adatainak megfeleld
kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsdval a Kedvezményezettnek hitelt
érdeml6en bizonyitania kell a tdAmogatds rendeltetésszerd felhasznalasat.

A beszamolo beérkezésének hatarideje: 2027. augusztus 31.
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A beszamoldt az NKTK vizsgélja meg az Elszémolési Utmutatéban meghatarozottak szerint.
A hidnyossagok kijavitasara, potlasara két alkalommal, 15 napos hataridovel az NKTK
felszolitja a Kedvezményezettet.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tamogatas
teljes osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem
tud az elfogadott koéltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanyoésszeget vissza kell
utalni a Tamogaté meghatarozott szamlaszamara a palyazati azonosité kozlemény
rovatban torténd feltiintetésével. Ezzel egy idében a lemondast EPER-ben is rogziteni
szikséges, valamint az EPER-b4l kinyomtathatd lemondd nyilatkozat eredeti példanyat is
postai Uton be kell nydjtani az NKTK részére.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a tamogatasi igény benyujtasa, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitdsa és a beszamold benyuljtdsa sordn - az altaldnos adatvédelmi rendeletben
(az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivdl
helyezésérol) foglaltaknak megfeleléen - az érintetteket elézetesen tdjékoztatni szilkséges
az adatkezelés feltételeirdl, céljardl, az NKTK részére tovabbitott adatok korérdl, valamint
jogosultsagaikrol.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajaruldasa, az irasbeli
hozzajarulasok beszerzése és megbrzése a palyazénak - a palyazat Kedvezményezettjének
- kizardlagos felel6ssége. Kérjik, hogy az adattakarékossag elvét szem el6tt tartva csak
azokat az adatokat sziveskedjen az NKTK rendelkezésére bocsatani, amelyek jogszer(ien
tovabbithatdéak és sziikségesek az igény benyuljtasdhoz, a tédmogatott tevékenység
megvaldsitdsdhoz, a tadmogatas felhasznalasanak ellendrzéséhez. Az ezeken felll
megtalalhatdé személyes adatokat a benyujtott dokumentumokban kérjik kitakarni,
felismerhetetlenné tenni.

20.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezett a tamogatdi okiratban megjelolt
tamogatasi idoszakban felmerilt, a megvaldsult programmal, projekttel kapcsolatos
gazdasagi események koltségeit, a tdAmogatasi 0sszeg felhasznalasat igazold szamviteli
bizonylatok és azok pénzigyi teljesitésének (kifizetésének) adatait rogziti az EPER
pénzigyi elszdmolas moduljanak hasznalataval.

Az elszamolast és a szamladsszesitot az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL.
torvény (a tovabbiakban: AFA torvény), a Szamviteli torvény, valamint a szdmla és a
nyugta adoigazgatadsi azonositdsardél, valamint az elektronikus formdban megdrzott
szamlak adohatdsagi ellen6rzésérdl szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendeletben leirt tartalmi
és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit
alatamasztd szamviteli bizonylatok és annak értékének pénzlgyi teljesitését (kifizetését)
igazold bizonylatok alapjan kell elkésziteni.

Fontos, hogy a beszamoldban elszamolni kivant szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon
a programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal
alatamasztott gazdasagi események kapcsolddjanak a projekt megvaldsitasahoz,
tdmogatasi idészakhoz, a szamviteli bizonylatok értékének pénziigyi teljesitését igazold
bizonylatok kelte a tdmogatasi idészakra vagy legkés6bb a tamogatasi idészakot kdvetd
30 napba essen. Kérjlik, ligyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként
csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott
feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szamla alanyi- vagy targyi adomentes tevékenység/ szolgaltatas/
termékértékesités céljabol kerllt kiallitasra, kérjuk, ennek tényét a szamlan is feltlintetni
a kibocsatoé altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).
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Elektronikus szamla esetén szikséges a szamla szOvegtdrzsében szerepeltetni a 20.1.2.
pont szerinti zaradék szévegét.

Az elszamolds soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti
vagy nem szabalyos alairassal benyujtott bizonylat masolat nem fogadhato el.

A pénzligyi elszamolast a tdmogatasi 6sszegrdl kell elkésziteni, a palyazatban talalhato
koltségvetés - mddositas esetén a legutolsé elfogadott — kbltségtipusai és 6sszegei alapjan.

FIGYELEM!

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges
az EPER-ben!

A rogzitett bizonylatok alapjan az EPER valasztja ki ellen6rzésre a papir alapon benyujtandé
szamviteli bizonylatokat, amelyek hitelesitett masolatat a hozzajuk tartozé kotelezben
mellékelendd dokumentumok hitelesitett masolataval egytt papir alapon kell benyujtani,
a kivalasztott bizonylatokrdl a Kedvezményezettet elektronikusan értesiti a beszamolé
véglegesitését kovetben.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciora.

20.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuUjtott szamviteli bizonylatok csak
formailag megfelel6en és hianytalanul kitoltotten fogadhatok el, figyelembe véve
a 20.1. pontban leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan kitoltott,
olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirdssal benyuljtott szamviteli
bizonylat masolat nem fogadhaté el.

Ezért kérjuk, kilonGsen a szamla atvételekor ellenbrizze, hogy a szamla alakilag és
tartalmilag megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szémszakilag is
megfeleléen van kitdltve. Kérjlik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat
feltétlenil ellenGrizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallitd neve, cime és addszama;

- avevl neve, cime és addészama;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék/szolgaltatds megnevezése, annak jeldlésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott
VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam, tovabba mennyisége;

- az adod alapja és mértéke (egyszer(sitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazo Osszege, jogszabalyban meghatarozott
adémértéknek megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban;

- elektronikus szamla esetében, hogy az EPER palyazati azonosité pontosan
szerepel-e a megjegyzés rovatban.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm( utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyujtdsa mentes az add aldl (leggyakoribb jeldlés: AM/TM).
Amennyiben a termékértékesités, szolgaltatasnyujtas teljesitési helye masik tagallamban
vagy harmadik orszag teriletén taldlhatd, a szamlan, illetve az AFA térvény 176. § (1)
bekezdésének c) pontja alapjan egyszer(isitett adattartalommal kiallitott szamlan az ,AFA-
térvény terlleti hatalyan kivil” kifejezés feltlintetése kotelezé.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ, SZJ vagy TESZOR szam, abban az esetben a
pénzligyi elszamolds ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma
alapjan kertl a szamlan szereplé koltség, raforditdas besorolasra az egyes
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koltségkategdridkba, ezért kérjuk, ellendrizzék a szamlan szereplé6 termék vagy
szolgaltatas megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla,
szamviteli bizonylat fogadhato el.

A Palyazo a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a koltségvetésbdl nyudjtott
tamogatas és - ha elbirasra kertlt - a sajat forras terhére a brutté kétszazezer forint
értékhatart meghaladé értékili, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kothet. irasban kotott
szerz6désnek mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerzodés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a
tamogatott tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

FIGYELEM! A helyszinen torténo beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is
fentiek szerint sziikséges eljarni!

20.1.2. A pénziigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatokkal
kapcsolatos kovetelmények

A gazdasagi események kiadasait igazolé Osszes eredeti szamviteli bizonylatokat
elszamolasi zaradékkal kell ellatni, és az EPER 4&ltal kivalasztott bizonylatokrdl készilt
hitelesitett masolatokat kell benyujtani a pénzigyi elszamolas részeként. A zaradékolas és
a hitelesités a kdvetkezd maddon torténik:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tlintetni az adott
palyazat EPER palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget,
példaul: ,.... Ft az L-KOZLEV-26-xxxx / L-MAGAN-26-xxxx azonositészamu
palyazat terhére elszdmolva” (=ZARADEK),

- a zaradékkal ellatott eredeti szamviteli bizonylatot ezt kovetben le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni a
kovetkez6 szOveget: ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik!”, ezutan
a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszeri
aldirasaval, bélyegzével és ddtummal kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet torvényes képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A
képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben
a képvisel6 altal aldirt alakszer(i meghatalmazas csatoldsa szlikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradéknak az elszamolasba
beallitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: levéltari honlapfejlesztésre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az L-....-26-XXXx
azonositészamu palyazat terhére elszamolva”.)

20.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatok

Papiralapon minden EPER Aaltal kivalasztott, a gazdasdgi események kiadasait igazold
szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold
bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Amennyiben a pénzligyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmdlen, hogy melyik kifizetéshez kapcsolddik,
akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot is zaradékolni kell a 20.1.2.
pontban meghatarozottak szerint. Pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:
¢ a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
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e ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idGszaki pénztarjelentés, vagy
egyszeres konyvvitel esetében naplofokonyv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zard
egyenlegnek és csatolni kell az errdl sz6l6 nyilatkozatot.

o Id6szaki pénztarjelentés vagy napléfokonyv esetén oldalh(i hitelesitett masolatokat kell
benydjtani;

- atutalassal, vagy bankkartyaval teljesitett kiegyenlités esetén:
¢ bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy
e a Kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatérténet, amennyiben az
tartalmazza a nyité- és zard egyenleget is.

A pénziigyi beszamoldhoz bekildott kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
« a bizonylat sorszama;
+ a bizonylat kibocsatdéjanak neve, cime és adészama;
+ a pénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
+ a kifizetés id6pontja;
+ a kifizetés jogcime;
« a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jévahagyo aldirasa.

20.1.4. Pénziigyi elszamolas kotelezo tartalma

A pénzlgyi elszamolds részeként a kovetkezéket minden esetben be kell kiildeni postai

aton:

e az EPER-b4I kinyomtatott szamladsszesitdé a szervezet torvényes képvisel6je altal
alairt, eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmasztoé szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

e a bekilldendd bizonylatokrdl szdéld értesitésben felsorolt/szamladsszesité utolsd
oszlopaban megjel6lt Szamviteli térvény szerinti, zaradékolt bizonylatok, valamint az
azok kifizetését igazold bizonylatoknak és kapcsolédé egyéb dokumentumoknak a
szervezet képviselGje altal hitelesitett masolata.

Az egyéb dokumentumokat az Elszdmoldsi Utmutatoban felsoroltak szerint szikséges
bekdildeni.

20.1.5. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor modositasi kérelem benyajtasa nélkiil is eltérhet - a
Kedvezményezett irasbeli indokolasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett,
elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

e a tervezett Gsszegtll lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (eredeti lemondod nyilatkozat, valamint visszafizetés tényét igazold
hitelesitett bankkivonat masolatanak csatoldsaval);

e a tamogatasi 6sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv tervben rogzitett
0sszegek a tamogatas foosszegén belll eltérhetnek, azonban a fGsorok kozt a tiz
szazalékot meghaladd eltérés elfogadasara csak moddositasi kérelem benyujtasaval
kertilhet sor. Modositasi kérelem benyujtasara a beszamolasi hataridé végéig
van lehet6ség.

e a pénzlgyi elszdmolds benyujtdsat kdvetden a koltségvetés egyes fOsorain belll Uj
koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott tamogatasi
koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhatd el koltség, amelyre a
Kedvezményezett korabban is tervezett tdmogatasbol finanszirozott koltséget.

20.1.6. Pénziigyi elszamolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénzlgyi elszamolast az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja

ki az elszamolashoz tartozé pénzigyi dokumentumok esetleges papiralapon torténd
benyuljtasat.
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A pénzigyi elszamolas részét képez6 szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER-ben. Az EPER pénzligyi elszamolas modulja segitséget nyljt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.nktk.gov.hu honlap, EPER belépési pont oldalrdl
letolthet6 Felhasznaldi kézikdnyv nyujt részletes segitséget.

20.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat mutatja be, melyet
az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menipont kivalasztdsa utan a
[Beszamolé beadasa] nyomoégomb haszndlataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott modon. A beklldétt szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak
vizsgalatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett
kérdések megvalaszoldsaval megvaldsultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.

Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsanak korilményeit: milyen
tagabb célkitlizés részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tdmogatast, milyen konkrét
célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a
szakmai programban meghatarozott és vallalt feladatokhoz képest valtozasok térténtek a
megvaldsitasa soran, az eltéréseket indokolni szlikséges.)

Nem szliikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre
visszanyuld hatterét bemutatni, elegendd a tdmogatasbdl megvaldsitott feladat céljanak,
és eredményeinek, a tdmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai beszamold
részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek stb.)

20.3. A beszamolo6 részeként bekiildendo:

= Szakmai beszamol6: A Tamogatd ellen6rzi a szakmai feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyuljtott szakmai beszamoldk alapjan.

= Pénziigyi elszamolas: Az NKTK ellen6érzi a pénzigyi feladatok teljesitését a
Kedvezményezettek altal benyUljtott pénzligyi elszamolasok alapjan.

20.4. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, az NKTK, illetve a jogszabaly altal az ellen6rzéslikre feljogositott szervek
(kulénésen az ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatds jogszerl felhasznaldsanak ellendrzése
céljabol a projekt megvalodsitdsanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellendrzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések soran koteles egyittmikddni az ellendrzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamold elfogadasat kdvet6 10 éven at kételes biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok Grzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettdl eltér6 helyen
a palyazati dokumentacié teljes anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl
koteles haladéktalanul tajékoztatni az NKTK-t.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd/NKTK jogosult - a kotelezettség
fennalldsanak id6tartama alatt — a tdmogatas jogosulatlan igénybe vételére vonatkozd
szankciok alkalmazasara.

21. Kifogas

21.1. Az Avr. 102/D. § (1) bekezdése értelmében palyézati Gton biztositott kdltségvetési
tamogatas esetén a tamogatdas az allamhaztartason kiviili igényléje vagy
kedvezményezettje az NKTK-ndl kifogast nyujthat be, ha a palyazati eljardsra, a
tamogatasi dontés meghozatalara, a tamogatoi okiratok kiadasara , a koltségvetési
tamogatas folydsitasara, visszaktvetelésére vonatkozo eljards jogszabalysérto, a
palyazati kiirasba vagy a tamogatoi okiratba litkozik.
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21.2. A tamogat6éi dontésre vonatkozéan nem lehet benydjtani kifogast,
fellebbezést, amennyiben az nem jogszabalysértd, nem litkozik a palyazati
kiirasba.

21.3. Az Avr. 102/D. § (2) bekezdése értelmében nem nyujthatd be kifogds az olyan
dontés, intézkedés ellen, amellyel szemben jogorvoslatnak van helye, vagy amely a
palyazora, illetve a kedvezményezettre vonatkozo6 jogot, kotelezettséget kozvetlendl
nem allapit meg.

21.4. Az Avr. 102/D. § (3) bekezdése értelmében a kifogds benyujtdsara a kifogasolt
intézkedéshez vagy mulasztashoz kapcsoléddéan megallapitott hataridon bellil, ennek
hianyaban az arrdl valé tudomasszerzéstol szamitott tiz napon bellil, de legkésobb az
annak bekovetkezésétdl szamitott harminc napon belll, irdsban van lehetéség. A
kifogds benyujtadsara nyitva all6 hataridé elmulasztasa miatt igazolasi kérelem
benyuljtasanak helye nincs.

21.5. Az Avr. 102/D. § (4) bekezdése értelmében a kifogds tartalmazza
a) a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy
kifogast tev6 képviselGje nevét;
b) a kifogassal érintett palyazat vagy tdmogatoi okirat, tdmogatasi szerz6dés
azonositasahoz szikséges adatokat;
c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat;
d) a kifogas alapjaul szolgaloé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését,
és
e) nem elektronikus Uton tortén6 kapcsolattartas esetén a kifogast tevé alairasat.

Az Avr. 102/D. § (5) bekezdése értelmében érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra keril a
kifogds, ha

a) azt hataridon tul terjesztették eld,

b) azt nem az arra jogosult terjeszti el6,

c) az a korabbival azonos tartalmu,

d) a kifogas nem tartalmazza (4) bekezdésben meghatarozott adatokat,

e) azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyUjtottak be,

f) a kifogas benyujtédsanak nincs helye,

g) a kifogas kizardlag olyan jogsértés ellen irdnyul, mely a sérelmezett eljaras

megismétlésével nem orvosolhato.

Az Avr. 102/D. § (5a) bekezdése értelmében az NKTK - ha a kifogasban foglaltakkal
egyetért — megteszi a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez szikséges
intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast a fejezetet irdnyitd szervnek.

21.6. Az Avr. 102/D. § (6) bekezdése értelmében, ha érdemi vizsgalat nélkiili

elutasitasnak nincs helye, a kifogast a fejezetet irdanyité szerv annak kézhezvételétdl
szamitott harminc napon bellil érdemben elbiralja.
Az elbiralas hatarideje egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal meghosszabbithato,
err6l a hataridé lejarta el6tt tajékoztatni kell a kifogas benyujtojat. A kifogas
elbirdlasaban - a fejezetet irdnyitd szerv vezetbje kivételével - nem vehet részt az, aki
a kifogassal érintett eljarasban részt vett.

21.7. Az Avr. 102/D. § (7) bekezdése értelmében, ha a kifogas alapos, a fejezetet irdnyitd
szerv elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez szlikséges
intézkedést, egyébként azt elutasitja, és dontésérdl - elutasitds esetén az elutasitas

/////

21.8. Az Avr. 102/D. § (8) bekezdése értelmében a kifogas targyaban hozott dontés ellen
tovabbi kifogas elGterjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.
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22. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi Osszeg
egészérdl vagy egy részérdl valdé lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok”
mendpontban. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamold elkészitése soran
szembesiil azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott kéltségvetés
szerint elszamolni, gy a beszamoldval egytt kell bekiildeni a lemondast és visszautalni a
lemondott 6sszeget.

Az EPER-bGl kinyomtathaté lemondd nyilatkozatot a Kedvezményezett torvényes
képvisel6jének kell aldirni és a visszautalasrol szél6 terhelési értesitd zaradékolt masolatat
csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondé nyilatkozat eredeti példanyat (terhelési értesito
zaradékolt masolataval egyltt) szlikséges postai Uton bekiildeni az NKTK cimére.

23. Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tdmogatott palyazati cél megvaldsuldsat kovetben - a
megvaldsitasardl szolo szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénzligyi elszdmolds alapjan torténik. A palyazati program
lezarasanak tényérdl az NKTK értesiti a Kedvezményezettet.

24. Adatmodositas

Amennyiben a tdmogatasi jogviszony létrejottét kovetden a Kedvezményezett barmely
adatdban valtozas kovetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésGbb 8
napon belldl koteles az NKTK-nak bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok
megkuldésével egyidejlileg a 9.2.2 pontban foglaltak szerint.

25, Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba valé betekintés az informaciés Onrendelkezési
jogrol és az informacidoszabadsagrdél szoléd 2011. évi CXII. torvény szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak (kozérdek(- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok), igy az adatot igénylé azokba betekinthet, arrél masolatot
készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat a(z):

- A kulldénleges adat;

- Uzleti titok;

- Mindsitett adat;

- Nemzetko6zi szerz6désbdl ered6 kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekl adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - toérvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinildozési vagy
blnmegel6zési, kdrnyezet- vagy természetvédelmi, kdézponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, kiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald
kapcsolatokra, szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra, birésagi vagy kozigazgatasi
hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A dontés megalapozdasat szolgal6 adatok a dontés meghozataldt megeléz6en.

Az adat igénylésére vonatkozo6 kérelmét az NKTK cimére kell postai Uton eljuttatni.
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26. Egyéb feltételek

A programmal kapcsolatosan kezelt adatok és a projektre vonatkozé adatok statisztikai
célra, anonimizalt moédon felhasznalhatdk, kdzzétehetok és tovabbithatok.

A palyazd szervezet hozzajaruldsa esetén a projekt keretében bekildott anyagokat,
beszamolot, fotddokumentaciét az NKTK nyilvanosan kozzéteszi, valamint az adatkezelés
eredeti céljdval 0sszeegyeztethet6 célbdl felhasznalhatja. A személyazonositasra alkalmas
modon elkészilt fotddokumentaciok NKTK &altal torténd felhasznaldsdhoz a palyazatban
részt vevl szervezet koteles az érintettek elozetes, megfelel6 tdjékoztatason alapuld
irdsbeli hozzajarulasat beszerezni és azt a palyazati dokumentacidé részeként megdrizni.

Az NKTK monitoring tevékenységének keretében - a palyazati program jellegétdl fliggéen
- a projekt tevékenységeivel kapcsolatban a nyertes palyazéktdl a palyazatban
megadottakon felll tovabbi, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz kapcsoldédo
adatokat kérhet, a megvaldsitott eredmények tekintetében projektlatogatasokat
folytathat.

27. A Palyazati Kiiras és Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Palydzd: amennyiben a Palyazati Kiirds és Utmutaté masként nem rendelkezik, a
palyazd jogi személy, jogi személyiség nélklli egyéb jogalany, természetes
személy, illetve személyek kdzossége.

b) Kedvezményezett: amennyiben a Palydzati Kiirds és Utmutaté masként nem
rendelkezik, az el6irdnyzatbdl részesild kérelmez6, Palydzé vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan - jogosult természetes és jogi személy. Végso
Kedvezményezett az elGiranyzat terhére folyositott tamogatas végso
felhasznalédja.

c) Kotelezettségvallalé: a jogképességgel nem rendelkezé Palyazo(k)nak
Kotelezettségvallalo szervezetet kell megijeldini. A kotelezettségvallald szervezet a
Palyazo altal a palyazatban megjel6lt, a palyazati program végrehajtasara, a
tamogatas Palyazé altali felhasznalasara és elszamoldsara kotelezettséget vallald
jogi személy.

d) Szamlatulajdonos: az 6nallé pénzforgalmi szamlaval nem rendelkezé Palyazénak
pénzforgalmi szamlaval rendelkezd szervezetet kell megjel6lni a palyazatban,
aki/amely a tdmogatasi 6sszeg fogadasara sajat pénzforgalmi szamlajat az 6nalld
pénzforgalmi szamlaval nem rendelkez6 Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: az eldirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért
felelGs szerv, illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti
(pl.: Kulturdlis és Innovécios Minisztérium).

f) NKTK: jogszabaly vagy a tdmogatdval kotétt megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi
megvaldsitasat ellen6rz6 szerv, azaz a Nemzeti Kulturdlis TAmogataskezeld.

g) EPER: a pdlyazatkezeld altal Uzemeltetett Internet-alapu palyazatkezeld
informacids rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttm(ikodési Rendszer).

h) E-pdlydzat: olyan pélydzat, amely legaldbb a Palyazati Kiirds és Utmutatéban a
tdmogatas igénybe vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai
programot és annak koltségvetését tartalmazza és az internetes palyazatkezeld
rendszeren keresztiil érkezik az NKTK-hoz.
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i) Tamogatdsi idészak: a Palydzati Kiirds és Utmutaté 7. pontjdban megjeldlt
idépontok ko6zo6tti intervallum. Ezen id6szakban kell a Palyazénak a palyazati
programot megvaldsitania, s a tamogatast kizardlag a fentiek szerint
meghatarozott iddszakban bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek
kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

j) Sajat forrds: sajat forras a Palyazoé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli
onrész. Nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas koézponti alrendszerébdl
kapott mas koéltségvetési tdmogatds, kivéve az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan
ajanlatkérének mindsil0 szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbol
finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyujtott 6nerd tamogatast (Avr. 75. §).

k) Elektronikus értesités: az NKTK altal az EPER-en lzenetként, illetve a Palyazé altal
megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan torténdé
értesités. Az e-mailben kiklldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

) A palyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett az NKTK-hoz, a palyazat
befogadasa folyamatban van, de az NKTK még nem tett a befogadhatdsaggal
kapcsolatos megallapitast.

m) Befogadott: A beérkezett palyazat befogadasa megtortént, a formai ellenérzés
folyamatban van, érvényességi megallapitds még nem sziletett, hidnypdtlasra
eddig még biztosan nem volt szlikség.

n) Nem fogadhatd be: A beérkezett palyazat érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra
kerGlt, mivel a palyazat benyujtasanak feltételei nem teljesultek (Palyazati Kiiras
és Utmutatoé 11. pontja alapjan)

0) A pélydzat ,Ervényes” statusza: A palydzat beérkezett az NKTK-hoz, a formai
ellen6rzés lezajlott és az NKTK érvényességi megallapitast tett: a palyazatot
formai szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

p) A palydzat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett az NKTK-hoz, a formai
ellendrzés lezajlott és az NKTK még nem tett érvényességi megallapitast; a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

28. Egyéb tudnivaldk

A Tamogatod fenntartja a jogot, hogy a dontést kévetéen, amennyiben a palyazati célra
rendelkezésre alld keretosszeget - a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt -
nem tudta felhasznalni, gy tovabbi beadasi hataridét és/vagy moddositott feltételeket
hatarozzon meg egy maédositott palyazati kiirds keretében.

Jelen Palydzati Kiirds és Utmutatd, tovabba az internetes palyazati adatlap egyiitt képezik
a palyazati dokumentaciét és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges Gsszes feltételt.

A L-KOZLEV-26 és L-MAGAN-26 szamu palyazati csomag dokumentumai egységes és
megbonthatatlan egészet alkotnak, igy a benniik régzitettek dsszessége hatarozza meg -
a vonatkoz6 jogszabalyi és mas normativ eldirdsok mellett - jelen palydzat részletes
el6irdsait, keretrendszerét, feltételeit és szabalyait.

Ismételten szeretnénk felhivni figyelmiket, hogy az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt
a www.nktk.gov.hu honlap, EPER palyazéi belépési pont oldalon megtaldlhaté Felhasznaléi
kézikényv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositdé megjelolésével e-mailben,
telefonon lehet feltenni az NKTK —nak az alabbi elérhetéségeken:
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telefon: +36 (1) 550-2760
Ugyélszolgdlati id8: hétfén és pénteken: 08:00 - 12:00 dra kdzoétt, kedden és
csutortokon: 12:00 - 16:00 dra kozott, valamint szerddn meghosszabbitott
Ugyfélszolgalati id6ben 08:00 - 16:00 6ra kozott

e-mail: leveltar.konyvtar@nktk.hu

Az NKTK postai cime:

Nemzeti Kulturalis TAmogataskezelo
Tamogataskezelési Osztaly

1381 Budapest, Postafiok 247.

(A boritékon minden esetben kérjuk szerepeltetni a palyazati azonositét.)
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29.Mellékletek

1. szamu melléklet: Elszamolhaté és el nem szamolhatd kéltségek

Kézponti
koltségvetésl
szervek

hozzajarulasi add

terheld jarulékok.

EPER EPER - esetében az
KOLTSEGNEM | KOLTSEGTiPUS MEGJEGYZES alabbi rovatok
szerint
sziveskedjen
valasztani
Szervezet
alkalmazasaban all6
Torvény szerinti személyek bruttd
illetmények, Brutté munkabér munkabére K1101
munkabérek (munkaviszony alapjan
féfoglalkoztatottak
koltségei).
Szervezet
Foglalkoztatottak Brutté megbizasi :lzkeil'\nglafeaksaban o Sz§mf§jtett
egyéb személyi M gb1z -emely , koltsegek K1113
Uttatasai dij, tiszteletdij (féfoglalkoztatason
J fellli) brutté megbizasi Szakmai
dija, tiszteletdija. tevékenység
Munkavégzésre AIkot0|"(_eIoad0|, o elosggltgsehez
. , ! rendezdi/koreografusi, szlikséges
iranyulo egyeb latva o .
A , . atvanytervezdi stb.) megbizasi dij
jogviszonyban Bruttd megbizasi : p . e
” L p tiszteletdij. (Nem sajat koltségei K122
nem sajat dij, tiszteletdij
foglalkoztatottak
foglalkoztatottnak bizasi dii
fizetett juttatasok megbizasi dija,
tiszteletdija)
Egyéb kiilsé
személyi Jogdij pl. szerzbi jogdij K123
juttatasok
Munkaadokat Munkaltatot terhel6
terhel6 jarulékok |Munkaltatot terheld | adok és jarulékok. K2
és szocialis adok és jarulékok |Reprezentacids koltséget

Figyelem! Személyi kiadasok soron azon megbizasi dijak szamolhatéak el, melyek
szamfejtésre keriiltek. Amennyiben megbizasi szerzodéssel kapcsolatban szamla keriilt

kiéllitésral annak 6sszeie a doloii kiadasok soron szamolhato el.

Kdzponti
koltségvetés(i
szervek
EPER EPER - esetében az
KOLTSEGNEM | KOLTSEGTiPUS DIES S zee alabbi rovatok
szerint
sziveskedjen
valasztani
Uzemeltetési
anyagok Egyéb beszerzés K312
beszerzése
Uzemeltetési Adminisztracios pl. irodaszerek,
anyagok anvaaksltsé nyomtatvanyok, K312
beszerzése yag 9 festékpatron
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pl.: anyagbeszerzés,

Arubeszerzés Eszk6z beszerzés L K313
eszkdzok vasarlasa
pl.: informatikai
eszk6zok vételara,
szoftverek telepitése,
informatikai
Informatikai Informatikai szolgaltatasok va,sarlasa
szolgaltatasok szolgaltatas, (prpgramoza§, y K321
igénybevétele Programozas adatbev!tel, adatrogzites
koltségei), internet
koltsége, honlap
fenntartasa,
Uzemeltetése,
stb.
Szakmai Sza,kmai .
tevékenységet te)lleke,nysgg ] A
segité elq_segltesehez, pl.: sz’ollgal’tatasok K336
szolgaltatasok szuks_eg_es e,gyeb )/alsarl.?sa, .
dologi kiadasok megbizasi dij (szamla
, Egyéb ellenében)
Egglzgltatésok .‘Q’Z?|géltat,é‘50k K337
igenybeveétele
Egyéb dologi Jogdij kifizetése K355
kiadas szamla ellenében pl.: jogdijak
- Ingatlan, targyi
E;;gsggzritas" eszk6zok o pl. javitéﬁ, kgrb;_antartés K334
szolgaltatasok I_<arp antartasi, kbltsegei
javitasi kéltsegei
Kézponti
koltségvetésl
szervek
EPER EPER - esetében az
KOLTSEGNEM | KOLTSEGTiPUS BIESDES 2 alabbi rovatok
szerint
sziveskedjen
valasztani
Immaterialis Immaterialis javak Szellemi termékek,
javak beszerzése, | beszerzése, szoftverek beszerzése K61
|étesitése |étesitése pl.: honlap, szoftver
Kisértékl (brutto
200 000 Ft
beszerzési értéket K63
meg nem haladd) . .
Informatikai informatikai . Ak__tlva’lando
eszkozok eszkozok ,pl.:, Ilap’top, asztali , kdltsegek.
beszerzése NaQverteka — szamitdgép, nyomtato, o
' gyertekd (brutto
|étesitése 200 000 Ft stb. A Koltsegtervben
f s szereplo tételek
;essﬁ;aezg)erteket szamolhatdak el, K63
informatikai . melyek
eszkdz6K 6sszhangban _
— - vannak a szakmai
gbsgrégléu[:gbrutto megvaldsitéssal.
Egyéb targyi beszerzesi ertek,et pl.: dokumentumok K64
eszkdzok 'T,'eg pem h"alla?do) beszerzése, eszkozok
beszerzése, targyi eszkdzok beszerzése
létesitése Nagyérték( (brutto
200 000 Ft K64

beszerzési értéket
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meghalado) targyi
eszkdzok

Informatikai
eszkdzok
felljitasa

Informatikai Meglévl informatikai

eszk6zok felljitasa eszkozpark felljitasa K72

pl.: restauralas
aktivalandé koltségei,
informatikai eszk6zok K73

k6zé nem sorolt
eszk6z(6k) feltjitasa

Egyéb targyi
eszkdzok
felUjitasa

Egyéb targyi
eszkozok felujitasa

Nem elszamolhato koltségek kore

Ingatlan vasarlas, ingatlan feltjitas

Gépjarmi beszerzése

Alkohol- és dohanyaru

Késedelmi potlék, kotbér

Birsagok, blintetések, potdijak koltségei

Késedelmi kamat, és Vagyonadok/Vagyonszerzési illetékek (pl.: vagyonadd, ingatlanadd, gépjarmiiadd)

Hitel-, kolcson téketorlesztése

Pénzlgyi lizing toketorlesztése
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2. szamu melléklet
NEMLEGES NYILATKOZAT

az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezo
adatszolgaltatasairoél

AlUlirott s mint a
.......................................................................................................... torvényes képviseléje / mint
egyéni vallalkozé! bintet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az Orszagos
Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szol6 388/2017. (XII. 13.)
Korm. rendelet 6. melléklete alapjan az altalam képviselt szervezetre / vallalkozasra
a kulturalis tevékenységrol sz6l6 évenkénti adatszolgaltatasi kotelezettség? a
tamogatas igénybevételét megel6z6 évben nem vonatkozott.

Kijelentem, hogy jelen nyilatkozatban foglalt adatok, informacidk és tények teljes koriek,

hitelesek és a valésagnak megfelelnek.

Kelt:

Nyilatkozo

1 Kérjuk aldhuzassal jeldlni.
2 Minden olyan szervezet adatszolgaltatasra, az OSAP 2571-es (irlap kitoltésére kotelezett, amely

e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmlivel6désrol szolo 1997.
évi CXL. térvényben megfogalmazott kozm(ivel6dési feladatokat alaptevékenységként végzi,
azaz az alapitd-létesité dokumentuma tartalmazza;

e a 388/2017. (XII. 13.) Kormanyrendelet 6. melléklete alapjan a konyvtar, konyvtari
tevékenységet (is) végz6 intézmény, szervezet;

e a koziratokrol, a kozlevéltarakrodl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi LXVI.
torvényben meghatarozott levéltar;

e a muzeadlis intézmények mikédési engedélyérol szél6 376/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet
alapjan kiadott mlkodési engedéllyel rendelkez6 muzedlis intézmény;

e az el6ado-mlvészeti szervezetek tdmogatasardl és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szo6ld
2008. évi XCIX. torvény 7-8. §-a szerint nyilvantartasba vett el6add-muivészeti szervezet
(szinhdz, tancegylttes, opera, cirkusz, zenekar, énekkar);

e az Aallatkert és az allatotthon létesitésének, mikodésének és fenntartasanak részletes
szabdlyairdl sz616 3/2001. (II. 23.) KOM-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet alapjan létesitett,
mUikodtetett és fenntartott allatkert.

Az adatszolgaltatasi kotelezettség a 388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet 6. melléklete alapjan
kiterjed az alaptevékenységként kulturdlis tevékenységet folytatd vallalkozésra és egyéni
vallalkozasra is.

Tovabba, azon szervezetekre is vonatkozik az adatszolgaltatasi kételezettség, amely nem kulturdlis
anyaszervezetként tevékenykedik, de valamelyik tagszervezete ellatja a felsorolt kulturdlis
tevékenységek valamelyikét. A jelentési kotelezettséget abban az esetben is teljesiteni kell, ha a
szervezet a targyévben barmilyen okbdl kulturalis tevékenységet nem végzett - errdl szlineteld
LNullas” jelentés leadasa szlikséges.
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3. szamu melléklet
TAJEKOZTATO
az unids allami tamogatasi szabalyoknak a Kedvezményezett részére nyudjtando
tamogatasra torténo alkalmazhatosagarol

Az Eurdpai Unié m(ikodésérdl szolé szerz6dés (a tovabbiakban: EUMSZ) 107. cikke

értelmében allami tdmogatasnak azok az intézkedések mindslilnek, amelyek esetében:

a kedvezményezett vallalkozasnak mindsil (gazdasagi tevékenységet végez),

az intézkedés allami forrast nyujt vagy betudhaté az allamnak,

elényt jelent az érintett vallalkozas(ok) részére,

. szelektiv, azaz csak bizonyos vallalkozast, régiot vagy agazatot részesit elényben,
valamint

. torzit(hat)ja a versenyt, vagy annak torzitdsaval fenyeget, és befolyasol(hat)ja a
tagallamok kozotti kereskedelmet.

PN

Ul

A fenti feltételeknek a tamogatandd tevékenység(ek) tekintetében egyszerre kell
teljeslilnitk ahhoz, hogy a tdAmogatasra az unids allami tdmogatasi szabalyokat alkalmazni
kelljen.

Az Eurodpai Bizottsadg joggyakorlata alapjan vallalkozasnak mindsil minden gazdasagi
tevékenységet végz6 személy, fliggetlentl jogi helyzetétdl és finanszirozasi formajatol.
Erre figyelemmel annak megitélésekor, hogy egy adott intézkedés az EUMSZ 107. cikk (1)
bekezdés hatdlya ala tartozé allami tamogatasnak mindGslil-e, nem a végso
kedvezményezettek szervezeti formajat, hanem az adott, finanszirozni kivant
tevékenységet kell vizsgalni.

A Tamogaté altal nyujtandd tdmogatds vonatkozdsaban a fentiekben felsorolt fogalmi
elemek kozll a 2. és a 4. pontban meghatarozott fogalmi elemek teljestilnek. Ezért a fenti
fogalmi elemek kozll kizardlag az 1. (gazdasagi tevékenység), a 3. (gazdasagi el6ny
megléte) és az 5. pont [tagallamok kodzotti kereskedelem érintettsége (helyi jelent6ség)]
szerinti fogalmi elemek teljesilését kell vizsgalni.

1. Gazdasagi tevékenység

Az Eurdpai Unid mikodésérdl szold szerzédés 107. cikkének (1) bekezdésében emlitett
allami tamogatas fogalmardl szolé bizottsagi kozlemény (2016/C 262/01), - a
tovabbiakban: Kézlemény - 34. pontja értelmében a kultirahoz és a kulturalis 6rokség
megobrzéséhez kapcsolodd fejlesztések megvaldsitasa, valamint a kultirahoz és a kulturalis
O0rokség megorzéséhez kapcsolddd események megszervezhet6k nem kereskedelmi
madon is, igy e tevékenységek egyes esetekben nem gazdasagi jellegiiek.

A Bizottsdg ugy Véli, hogy a nagykdzénség szamara téritésmentesen hozzaférhetd
kulturdlis tevékenység vagy a kulturdlis 6rokség meg6rzéséhez kapcsolddod tevékenység
allami finanszirozdsa tisztan tarsadalmi és kulturdlis célt szolgal, ami nem gazdasagi
jellegl. Hasonldképpen az, hogy egy kulturdlis intézmény latogatdinak vagy a
nagykozénség szamara nyitott kulturdlis tevékenység vagy a kulturdlis 0Orokség
megdrzéséhez kapcsoldodd tevékenység résztvevlinek pénzligyi hozzdjarulast kellene
fizetnitk, amely a valddi koltségeknek csupan egy téredékét (maximum 50%-at) fedezi,
nem valtoztat az emlitett tevékenység nem gazdasagi jellegén, mivel a nyujtott
szolgaltatds nem tekinthet6 valddi dijazdsanak.

A Ko6zlemény alapjan, ha a kulturalis tevékenységbdl szarmazo piaci bevétel (pl. jegyar-
bevétel) nem haladja meg a kulturalis tevékenység tényleges koltségeinek a felét, a
tevékenység nem minOslil gazdasagi tevékenységnek, és a Kedvezményezettnek
nylUjtandd tdmogatasra nem kell alkalmazni az unids allami tdmogatasi szabalyokat.
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Kérjuk, hogy amennyiben a tamogatando tevékenység(ek) latogatodi altal fizetend6 dijbdl
bevételik keletkezik, legyenek szivesek dokumentalni, hogy ezek a bevételek a
tamogatandd tevékenység(ek) koltségeinek mekkora hanyadat fedezik.
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4. szamua melléklet

Nyilatkozat eredeti alairasi cimpéldany/alairasminta valtozatlansagaradl
(Kitéltése és beklildése abban az esetben sziikséges, amennyiben az alairasi
cimpéldany/alairasminta és/vagy nyilvantartasba vételt igazold okirat kiallitasanak
datuma a palyazat benyujtasanak napjatol szamitott 30-90 nap kézétti.)

Alulirott (a szervezet képviselbje),
a (szervezet neve)
torvényes képvisel6je nyilatkozom, hogy a L- -26 EPER kategédridra benyujtott

palyazathoz csatolt, jelen nyilatkozattal egyidejlleg bekildott

o alairasi cimpéldany/alairasminta *

e nyilvantartasba vételt igazol6 okirat *

kidllitasa a palyazat benyu(jtasatol szamitott 30 napnal régebbi (de 90 napnal nem

régebbi), azonban az abban szerepl6 adatokban valtozas nem tortént.

Kelt:

A szervezet képviseletére jogosult
személy cégszer( alairasa

(*) Kérjuk a megfelel6 részt alahdzni.
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5. szamu melléklet

Alulirott (a szervezet képviselbje),
a (szervezet neve)

hivatalos képvisel6éje nyilatkozom, hogy a/az
azonositd szamu palyazathoz/egyedi tamogatdi kérelemhez korabban benyujtott* és a
Nemzeti Kulturalis Tamogataskezel6 (a 2023. junius 29-i névvaltozas el6tt: Emberi

Er6forras Tamogataskezeld) altal elfogadott

e nyilvantartasba vételt igazol6 okirat*¥*,

e aldirasi cimpéldany/alairasminta**

adataiban valtozas nem tortént.

Kérem a fenti dokumentum(ok) elfogadasat a L- -26 EPER kategdriara benyujtott

palyazat esetében is.

Kelt:

A szervezet képviseletére jogosult
személy cégszer( alairasa

(*) Azon tdmogatas EPER palyazati azonositojanak feltlintetése szitkséges, melyhez az
eredeti dokumentum bekUldésre kertil.
(**) Kérjuk a megfeleld részt alahuzni.
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