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1. AZ UTMUTATO CELJA

Az Utmutatd segitséget nyujt a Nemzeti Kulturalis TAmogataskezel6 (tovabbiakban: Lebonyolitd)
altal kezelt 2025. évi ,Csaladbarat munkahelyek kialakitasanak és fejlesztésének
tamogatasa” cim( palyazat pénzlgyi és szakmai elszamolasahoz.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolni kell,
hogy a tamogatast rendeltetésszeriien, a tamogatéi dontés szerinti célnak
megfelelden, a tamogatdi okiratban rogzitett keretek k6zott hasznalta fel.

2. A BESZAMOLO

A tdmogatdi okirat értelmében minden kedvezményezett szadmot ad a tédmogatds
felhasznaldsarol, a tamogatott tevékenység megvaldsitdsanak szakmai vonatkozasairdl,
tapasztalatairdl a tdmogatas teljes 0sszegének rendeltetésszer(i felhasznalasardl, a pénziigyi
elszamolas és a szakmai beszamolo6 (egyiittesen: beszamol6) benyujtasaval.

A beszamold benyujtasanak hatarideje 2026. jalius 30. (amennyiben a tdAmogatoi okirat vagy
a jogszabalyok masként nem rendelkeznek).

A szakmai (szakmai program tervezettll torténd eltérése) és/vagy pénzlgyi (tervezett
koltségvetésben torténé valtozasok esetén) modositasi kérelmek benyajtasanak
hatarideje: megvaldsitasi idészak vége. Felhivjuk a palyazok szives figyelmét, hogy a
beszamolo6 beadasat kovetoen modositasi kérelmek benyajtasara mar nincs lehetéség!

A beszamolot az Elektronikus Palyazati és Egyiittmiikodési Rendszerben (a
tovabbiakban: EPER) kell elkésziteni, valamint a papiralapon benyajtandé elszamolasi
dokumentumokat, a tamogatasi cél megvaldésulasat bemutaté (képes - szoveges)
dokumentaciot, iratot (kiadvanyt stb.) pedig postai iton kell megkiildeni a Lebonyolit6
alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407

Kérjik, a boritékra irjadk ra a palyazat azonositészamat!

A beszamolét a Lebonyolitd vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hianyossagok kijavitasara, poétlasara felszdlitja a kedvezményezettet. A hidnypotlasi
felszélitasokat elektronikus uUton kialdi meg. Ha a kedvezményezett nem potolta a
hidnyossagokat vagy azoknak nem a hianypoétlasi felhivasokban meghatarozott modon tett
eleget a felszdlitdsokban megjel6lt hataridGre, gy tovabbi hidanypotlasra nincs lehetdség.

A beszamolo felépitése:
2.1. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold célja, hogy a kedvezményezett bemutassa a tamogatott szakmai
programok megvaldsitasat. A szbveges szakmai beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni a
.Beadott palydzatok” menlipont kivalasztdsa utdn a ,Beszamolé beaddsa” nyomogomb
hasznalataval. A beszdmoloban a kedvezményezettnek hitelt érdemléen bizonyitania kell a
projekt tdmogatdi okirat szerinti megvaldsulasat. A szakmai beszamolét a tdmogatoi okiratban
el6irtakkal 6sszehasonlitd modon kell elkésziteni, és annak igazodnia kell a pénzligyi elszamolas
koéltségvetési soraihoz.

2.1.1 Nyilatkozatok

A beszamol6 elkészitése soran a kedvezményezett az alabbiakrol nyilatkozik:



»Kijelentem, hogy a tdmogatasi igény benyljtasa, a tdmogatott tevékenység megvaldsitasa és
a beszamoloé benyljtasa soran az altalanos adatvédelmi rendeletben (az Eurdpai Parlament és
a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérdl) foglaltaknak megfeleléen az
érintetteket el6zetesen tajékoztattam az adatkezelés feltételeirdl, céljardl, a Lebonyolitd részére
tovabbitott adatok korérdl, valamint jogosultsagaikrol. ,,

~Tudomasul veszem, hogy amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintettek hozzajarulasa, az
tételére kotelezett - kizardlagos felelossége. Kijelentem, hogy az adattakarékossag elvét szem
el6tt tartva csak azokat az adatokat bocsatom a Lebonyolité rendelkezésére, amely jogszer(ien
tovabbithatdé és sziikséges az igény benyujtasahoz, a tamogatott tevékenység
megvaldsitdsdhoz, a tdmogatas felhaszndldsanak ellendrzéséhez, ezeken felll a személyes
adatokat a benyujtott dokumentumokban felismerhetetlenné teszem.”

2.2. A pénziigyi elszamolas

A pénzligyi elszamolashoz el6sz6r a szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénzligyi elszamoldas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor
elszamolt szamviteli bizonylatokrdl.

A pénzigyi elszamolas elkészitése két részbdl all:
- bizonylatok adatainak EPER beszamol6 fellleten torténé rogzitése;
- EPER é&ltal kivalasztott gazdasagi eseményekhez tartozé aldtdmaszté dokumentumok
szamlatsszesitOvel egyitt torténd megklldése a Lebonyolitd részére.

Az elszdmolashoz tovabbi informacié a 3. PENZUGYI ELSZAMOLAS pontban taldlhatd.
2.3. Papiralapon benyujtandé dokumentumok

Postai GUton a szamladsszesit6 egy eredeti, kedvezményezett torvényesképviseloje
altal alairt, bélyegzével ellatott példanyat, valamint az azon jelolt, ellen6rzésre
kivalasztott szamlak és a kapcsolodé dokumentumok hitelesitett masolati példanyait
kell elkiildeni. A szamladsszesit6 alairasa alairasbélyegzével nem lathaté el - minden
esetben eredeti alairt példanyban sziikséges bekiildeni.

Kérjiik, csak az EPER altal kivalasztott szamlak és a hozzajuk kapcsolodo
dokumentumok hitelesitett masolatat kiildjék meg.

Az EPER - a szamlaldsszesitébn bekért tételekkel Osszhangban - értesité levelet kild a
véglegesitést kovetéen, melyben megadasra kerll azon gazdasagi események/bizonylatok
sorszama, melyet a szamladsszesité mellékleteként postai Uton a Lebonyolitd részre meg kell
kuldeni a jelen elszamolasi utmutatéoban meghatarozottak szerint.

Kérjiik, hogy masolati példanyokat kiildjon be ellen6rzésre, eredeti szamviteli
bizonylatokat ne csatoljon.

A benyajtand6é dokumentumokroél tovabbi informacié a 3.8. pontban talalhaté.
Kiadvanyok (konyvek, cd, album, naptar stb.) tdmogatdsa esetében a kiadvany(ok) egy

példanyat a szamlaodsszesitovel, és az azon szerepl6 bekért szamla masolatokkal és a
hozzajuk kapcsolodé dokumentumokkal egyiitt sziikséges elkildeni.




NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

A kedvezményezett a megvaldsult program tevékenységei soran kommunikaciéjaban,
reklamanyagain, a tamogatasbdl megjelentetett kiadvanyaiban koteles a Kulturalis és
Innovacids Minisztérium (a tovabbiakban: Tamogatd) hivatalos grafikai logéjat (Csaladbarat
Magyarorszag) megjeleniteni.

A logo elérési Gtvonalai:
) Tamogatd: https://nktk.gov.hu/arculati-elemek/
https://nktk.gov.hu/csbm-vektorgrafikus-feher-logok-magyar-angol/

A beszamold elkészitéséhez tovabbi segitséget nyujt az EPER felhasznaldi kézikonyv.
(https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/)

3. PENZUGYI ELSZAMOLAS
3.1. Altalanos tudnivalék

A pénzlgyi elszamolast a tdmogatoi okirat kibocsatasakor érvényes, vagy ha mddositas tortént,
akkor az adott tdmogatdi okirathoz benyuljtott koltségvetési mddositasi kérelmek kozll az
utoljara elfogadott madositasi kérelemben szerepl6 koltségvetési soroknak és tételeknek
megfelel6en kell elkésziteni. Modositasi kérelem benyujtdsara a projekt vége lejartat megel6z6
30. napjaig van lehetdség, melyet az EPER-en keresztil elektronikusan kell kezdeményezni.

A kibocsatott tAmogatoi okiratnak megfeleléoen a tamogatas teljes osszegével el kell
szamolni.

A pénziigyi elszamolas soran csak azok a tamogatasi idoszakot (2025.03.31. -
2026.06.30.) terhel6 koltségekre vonatkoz6é szamlak, bizonylatok szamolhatok el,
melyek kiallitasi datuma és teljesitési idépontja a tamogatasi idoszakra, pénziigyi
teljesitésének idopontja a tamogatasi idoszakon vagy legfeljebb a tamogatasi
idészakot kovet6é 30 napon beliil van.

Az ellen6rzésbe a bizonylatok legkevesebb 5%-3at, ha az Osszesitén tiz darabnal kevesebb
bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylat kertil bevonasra,
ugy, hogy az ellen6rzott szamlak 6sszege elérje az dsszesitében szerepld érték minimum 10%-
at.

Az elszamolast az altalanos forgalmi adoérél szélé 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a szamla és a nyugta addigazgatasi azonositasaral, valamint az
elektronikus formaban meg0lrzott szamlak addhatdsagi ellendrzésérdl sz6l6 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfelelé, a gazdasagi
esemény felmeriilt koltségeit alatamaszté szamviteli bizonylatok és annak értékének
pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok masolatainak megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, a szamviteli
bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai, teljesitési
idészakai kapcsolédjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi idészakahoz. Az
elszamolni kivant (és bekért) szamlakhoz, amennyiben értéke a 200.000,- Ft-ot (azaz
kétszazezer forintot) eléri, be kell nyGjtani a kapcsolodd, irasban kotott szerzodést is,
az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 76. § (2) bekezdése értelmében.

Szamfejtéssel kifizetett megbizasi- és tiszteletdij szerz6déseket - értékhatartdl fliggetlendl -
csatolni kell a bérszamfejt6 lapok, illetve ezek ki- és befizetési dokumentumai mellékleteként,
amennyiben bekérésre kerll. (Bruttd 6sszeg abban az esetben szdmolhaté el (az e célbol


https://nktk.gov.hu/arculati-elemek/
https://nktk.gov.hu/csbm-vektorgrafikus-feher-logok-magyar-angol/
https://nktk.gov.hu/eper-belepesi-pont/

nevesitett koltségvetési sorokon), ha a megbizasi-, vagy tiszteletdijbdl levont jarulék befizetése
is igazolasra kerl.)

A szamlan szereplo teljesitési datumnak és - amennyiben feltlintetésre kerilt a teljesitési
datum mellett - teljesitési idoszaknak is a tamogatasi id6szakba kell esnie.

Kozlizemi szamldk sajatossagara tekintettel a szamlan szerepld elszamolasi idGszakot
(leszamlazott id6szakot) kell figyelembe venni, azaz annak kell beleesnie a tédmogatasi
idészakba. Kozlizemi szamlak esetében - amennyiben a szamlazott idészak részben kivil esik a
projektidészakon - a szamldzott idészaknak a projekt id6szakra jutd Osszegét aranyositassal
lehet figyelembe venni.

Kétszazezer forint értékhatart meghaladd értéki, aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuldé szerzodés kizardlag irasban kothetd. Irasban kotott

szerzodésnek minosiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem veheté figyelembe. A helyszinen torténd
beszerzés/szolgaltatas igénybevétele esetén is a fentiek szerint sziikséges eljarni.

Amennyiben a kedvezményezett a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan ajanlatkérének mindsil, Uugy a tamogatasi cél
végrehajtdsa sordn a beszerzésekre vonatkozdéan biztositania kell a tisztességes,
diszkriminaciémentes, nyilt és atlathatd eljarast, a kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések
esetében pedig a tamogatasbol finanszirozott épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetve
szolgaltatas igénybevétele soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles eljarni.

A tamogatdi okirat értelmében a Lebonyolitd ellenérzi azt, hogy a kedvezményezett eleget tett-
e a kozbeszerzési jogszabalyoknak, és erre tekintettel a kedvezményezett koteles a tamogatoi
okiratban meghatarozott beszamold benyujtasaval egyidejlileg a Lebonyolitéval irdsban kozolni,
hogy a Kbt. -ben foglalt el6iras végrehajtasaként hol (milyen mdédon) tette kézzé az eljarasra
vonatkozé dokumentumokat, tovabba - amennyiben a Lebonyolitd erre irdasban felszdlitja -
koteles a Lebonyolitd altal kért dokumentumokat a Lebonyolité altal megadott hatariddig
benyujtani.

Mindezek alapjan, amennyiben a kedvezményezett a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsil,
kérjik, a nyilatkozat a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellenorzéséhez

sziikséges adatokrdl és kozzététel moédjardl elnevezésli dokumentumot a beszamolohoz
csatolni a sziikséges alairasokkal ellatva.

Az elszdmolas soran a hiadnyos, vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, nem a toérvényes
képvisel6 (vagy annak meghatalmazottja) altal hitelesitett dokumentum, nem szabdlyos
alairassal benyujtott bizonylatmasolat nem fogadhato el.

3.2. Bizonylatok rogzitése az EPER-ben
3.2.1. Belépés a [Bizonylatok listaja] oldalra;

3.2.1.1. Korabban feltoltott bizonylatokon 1évé maradvanytsszegeket is el lehet szamolni
a megfelel6 koéltségvetési sorhoz rendelve a [Hozzarendelés] funkcidval.)

3.2.1.2. A [Bizonylatrogzités és hozzarendelés] funkcio segitségével feltdltheti az
eddig még nem roégzitett bizonylat adatait és egybdl koltségvetési sorhoz rendelheti.

3.2.2. Bizonylatok koltségvetési sorhoz rendelése

A bizonylatokat kéltségvetési sorhoz kell rendelni és meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepld

0sszegbdl mennyit kivan elszamolni az adott kdltségvetési soron.
3.2.2.1. Amennyiben a 3.2.1.2. pontban emlitett [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] funkciot hasznalja, akkor egy |épésben koltségvetési sorhoz is tudja
rendelni a bizonylatot.



3.2.2.2. Ha korabban rogzitette a bizonylatot, vagy mas egyedi tdmogatasi kérelemnél is
elszamolta, és azon még van maradvanydsszeg, akkor a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] funkciét kell hasznalni Ugy, hogy a [Bizonylatlista] segitségével
kivalasztja a megfelel§ bizonylatot.

3.2.2.3. A [Hozzarendelés] funkcioval az el6z6leg feltoltott bizonylatokat tudja egyszerre
tobb koltségvetési sorhoz rendelni.

3.3. A pénziigyi elszamolas attekintése és a beszamolo véglegesitése

A |Koltségvetési adatok| filon tudja attekinteni a pénzigyi elszamolasat. Ha valtoztatni kivan a
hozzarendeléseken, a [Hozzarendelés mddositasa] funkcidval tudja mddositani a hozzarendelés
Osszegét, a koltségvetési sort, vagy tordlni a hozzarendelést.

Ha ellendrizte a pénzligyi elszamolasat, a [Véglegesités] funkcioval tudja lezarni.

[Véglegesités] miivelettel az elszamolas valéban véglegesiil, ezutan mar nincs
lehetoség valtoztatasra. Kérjiik, a ,,Véglegesités” gomb hasznalata el6tt ellendrizzék,
hogy a szoveges szakmai beszamolé minden kotelez6é mezdje kitoltésre keriilt!

3.4. Szamlaosszesitéo nyomtatasa

Véglegesités utan a beszamold oldal [Szamladsszesité] funkcidjat kell hasznalnia, amellyel a
rendszer elkésziti a pénzigyi elszamolas hivatalos irdasos dokumentumat. A szamladsszesitot
nyomtatds utan a kedvezményezett torvényes képviseléje vagy meghatalmazottja sziveskedjen
aladirni. A beszamol6 véglegesitése utan, a rogzitett bizonylatok alapjan az EPER altal
generalt szamlaodsszesité kinyomtathato.

Fontos, hogy ha a kinyomtatott szamladsszesitén nem szerepel sorszam, az azt jelenti,
hogy a véglegesités még nem tortént meg. Igy a beszamolé és a dokumentum még
nem megdfeleld, a Lebonyolité nem tudja a dokumentumot érkeztetni és az elszamolast
befogadni!

Az EPER-bGI kinyomtatott - alairt - véglegesitett szamladsszesité nyomtatvanyt (és az azon
bekért hitelesitett dokumentum masolatokat) postai Uton szlikséges elkildeni.

Minden, a tamogatas terhére elszamolni kivant bizonylatot rogziteni sziikséges az
EPER-ben oly médon, hogy a tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeg pontosan
megegyezzen a megitélt tamogatas Osszegével (kivétel ez alol, ha kevesebb
tamogatast szeretnének elszamolni, ebben az esetben Lemondé nyilatkozatot kell
kiildeniiik, illetve az el nem szamolt 6sszeget vissza kell utalniuk jelen Utmutaté 3.12.
pontjaban rogzitettek szerint).

3.5. Bizonylatok megfelel6sége

A szamviteli bizonylatok csak formailag megfelel6en, hidnytalanul kitéltotten fogadhatok el.
Az elszamolds soran hidanyos, vagy hidnyosan kitoltétt, olvashatatlan vagy nem az eredeti
szamlan zaradékolt, illetve nem a torvényes képvisel6 - vagy meghatalmazottja - altal
hitelesitett dokumentum, vagy nem szabalyos aldirassal ellatott bizonylat nem fogadhato el.
Kérjik, a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag az AFA
torvényben leirtaknak megfeleld, szamszakilag megfeleléen kitoltott!

3.5.1. Szamla
Az aldbbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze a szamla atvételekor:

- aszamla sorszama és kiéllitasanak kelte;
- a szallitd neve, cime és addészama;



- avevl neve, cime és adészama;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék/szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztdsa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam,
tovabba mennyisége,

- az adé alapja és mértéke (egyszerlsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adodt is tartalmazd 0Osszege, jogszabalyban meghatarozott addmértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla ,0sszesen” értéke.

Kerjuk, ugyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott
napot jeloljon meg, és ne id0szakot, mert ezt az AFA torvény altal tdmasztott feltételek
megkovetelik.

Adomentesség esetében a szamlan egyértelm(i utalasnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatds nyldjtasa mentes az adoé aldl (leggyakoribb jel6lés: AM/TM). Illet6leg
az AFA torvény 176. §-a alapjadn egyszerlsitett adattartalommal, addémentes termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtdsa esetén kiallitott szamlan — amennyiben a termékértékesités,
szolgaltatasnyujtas teljesitési helye masik tagallamban vagy harmadik orszag teriletén talalhato
- az , AFA-torvény terileti hatdlyan kivil” kifejezés feltiintetése kotelezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ/SZ]/TESZOR stb. szam, abban az esetben a
pénzlgyi elszamolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szamla tartalma alapjan
kertl a szamlan szerepl6 koltség, raforditas besorolasra az egyes koltségkategodriakba, ezért
kérjlk, ellen6rizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszamolas részeként a kedvezményezett nevére és cimére kiallitott,
adészamat tartalmazoé szamla, szamviteli bizonylat fogadhatd el. Abban az esetben, ha a
kedvezményezett gazdalkodasat egy masik szervezet végzi, szintén kérjik, hogy a
kedvezményezett neve, cime és adészama szerepeljen a szamlan;

- elfogadhaté az a szamla, amelyen szerepel a gazdalkodast végz6 fenntarté szervezet
neve, illetve mellette annak az intézménynek a neve, amely a tamogatas
kedvezményezettje;

- amennyiben a szamlan csak a fenntartd, vagy gazdalkodasat végzé szervezet neve
szerepel, kérjik mind a fenntarté/gazdalkod6 szervezet, valamint a kedvezményezett
nyilatkozatat, miszerint a szamlan szerepl6 tétel a kedvezményezett koltségvetését
terheli.

Amennyiben a kedvezményezett kotelezettségvallalé kozremiikodésével kotott
szerzodést, Ugy a kotelezettségvallald nevére és cimére, addészamanak feltlintetésével kiallitott
szamlak és pénziigyi bizonylatok fogadhatdk el. Egy tdmogatéasi kérelmen belll nem lehet Ugy
elszamolni, hogy a szamlak egyik része a kotelezettségvallalé nevére szdl, a masik fele pedig a
kedvezményezett nevére. Célszerli mar a program megrendezése el6tt eldonteni, hogy melyik
verziét valasztjak, és attdl kezdve a kivalasztott nevére kell kérni minden szamlat, ami azt
is jelenti, hogy akinek a nevére szbélnak a szamlak, annak a konyvelésében fognak szerepelni.

Ha a szamviteli bizonylaton fogyasztasi hely is szerepel, akkor a fogyasztasi helynek meg
kell egyeznie a kedvezményezett székhelyével. Abban az esetben, ha nem a
kedvezményezett székhelyére szl a szamviteli bizonylat, hanem valamely mik&dési helyére,
vagy a szamviteli bizonylaton |év6 fogyasztasi hely nem a kedvezményezett székhelye, hanem
valamely mukédési helye, akkor megfelel6 dokumentummal (pl.: bérleti szerz6dés, NAV
bejelent6 a telephelyrdl, nyilatkozat) igazolni szikséges, hogy a szamviteli bizonylaton
feltlintetett cim hogyan kapcsolddik a szervezet mikédéséhez. Amennyiben a Regisztracids
Nyilatkozat bekilldésekor a Sajat adatokban feltlintette a szervezet telephelyeit és NAV
bejelent6t is csatolt beklildéskor, Ugy a beszamolaskor tovabbi dokumentumra nincsen sziikség.



El6legszamla pénziigyi elszamolas részeként torténé benyujtdsa esetén, csak a hozza
kapcsolddd pénzigyileg is rendezett (kifizetett), az eredeti bizonylaton zaradékolt végszamlaval
egyltt szamolhatdé el. A szamlak teljesitési idopontjanak a tamogatasi idészakba kell esnie.

3.5.2. Szamla javitasa
A szamla javitasara csak a szamla kibocsatéja jogosulit.

A szémla szabdlyos javitdsat az AFA torvény 170. §-aban foglaltak szabalyozzak, amelyek
értelmében a szamlat mindig a szdmla kibocsatojaval kell javittatni.

Gépi szamla kézzel torténod javitasa nem megengedett.

A szamla stornirozasa esetén mind az eredeti, stornirozott szamla, mind az Uj szamla hitelesitett
masolatat, szamla helyesbitése esetén mind az eredeti, helyesbitett, mind a ,Szamlaval egy
tekintet alad es6 okirat” (helyesbit6 szamla) hitelesitett masolatat be kell nydjtani.

Szamlaval egy tekintet ala es6 okirat minimalis adattartalma:
- az okirat kibocsatasanak kelte,
- az okirat sorszama, amely az okiratot kétséget kizaréan azonositja,
- hivatkozas arra a szamlara, amelynek adattartalmat az okirat médositja,
- a szamla adatanak megnevezése, amelyet a modositas érint, valamint a modositas
természete, illet6leg annak szamszer(i hatdsa, ha ilyen van.

3.5.3. Kiilfoldi szamlak

Kiilfoldi szamlak elszamolasahoz minden esetben forditast kell csatolni. Nem sziikséges
hivatalos forditds, az egyszer( forditas megfeleld, kedvezményezett cégszer(i aldirasaval
nyilatkozik arrdl, hogy a forditas tartalma megegyezik az eredeti dokumentum tartalmaval.

A forditasnak tartalmaznia kell:

- a szamla sorszamat és kiallitasanak keltét,

- a teljesités id6pontjat,

- a szallitd nevét, cimét és addszamat,

- avevl nevét és cimét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatds megnevezését, amennyiben van mennyiségét,
egységarat,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas értékét,

- a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltiintetésével. (lasd Utmutato 5. szamu melléklete).

A Szamviteli torvény 166. § (4) bekezdésének megfelelen, az idegen nyelven kibocsatott, illetve
befogadott idegen nyelvl szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul feltlintetni, amely
abban az esetben fogadhato el a tAmogatas terhére, amennyiben a magyarul feltlintetett adatok
legaldbb a fent leirt, forditassal szemben tadmasztott kovetelményeknek megfelelnek.

3.5.3.1 Kiilfoldi szamla, kiallité orszag pénznemében kifejezett értékének atvaltasa

A kulfoldi szamlan feltintetett termék vagy szolgaltatas - a kidllitd orszag pénznemében
kifejezett — értékét a kovetkezo modokon lehet forintban elszamolni a tamogatas
terhére:

A koltségvetési tamogatds terhére elszamolhatd koltségeket és a koltségvetési tdmogatas
Osszegét forintban kell megallapitani, tekintet nélkll arra, hogy a koltség forintban vagy mas
pénznemben keletkezett, vagy a koéltségvetési tdmogatas folydsitasat a kedvezményezett vagy
a szallitd mely pénznemben kéri.



A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét
és az arra tekintettel elszamolhaté koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt
teljesités idopontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, az MNB altal nem jegyzett
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

A kilfoldi pénznemben kiallitott kilféldi szamla forintban, atutalassal teljesilt kifizetése esetén,
az atutalt 0sszeg értékét kell elszamolni a tdmogatas terhére, amennyiben az atutalasrdél szélé
bankszamlakivonatbdl egyértelmlien beazonosithatdé az adott szamla kifizetése Az atutaldst
igazold bankszamlakivonat masolatat csatolni kell a pénzligyi elszamolashoz.

3.6. Zaradékolas és hitelesités

A gazdasagi események kiadasait igazolé eredeti szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd
hitelesiteni kell.

Zaradékolas:

Az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tliintetni az adott palyazat
azonositéjat, valamint az elszamolni kivant o6sszeget, példaul: ,.... Ft a CSP-CSBM-25-
................. azonositészamu tdmogatds terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS).

Tobb oldalas szamlat minden oldalon sziikséges zaradékolni.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a kedvezményezett nem
kivanja elszdmolni a teljes 6sszeget a tdmogatds terhére, akkor a zaradékoldasnak az
elszamoldsba beallitott o6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: kommunikaciés koltségekre az
elfogadott koltségvetés 100.000,- Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120.000,- Ft.
Ebben az esetben az keril zaradékként az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100.000,- Ft az
CSP-CSBM-25-....... azonositéoszamu tdmogatas terhére elszamolva”.)

Elektronikus szamlanal a szamlakibocsaténak kell felvezetnie a szamla szbvegtorzsében a
szbveget: ,, .... Ft a CSP-CSBM-25-................ . azonositdészamu tdmogatas terhére elszamolva”.

Amennyiben a szamla szb6vegtorzsében nem kerllt szerepeltetésre a palyazati azonositdszam,
akkor a palyazé/képviseldje nyilatkozata is elfogadhatd arrdl, hogy a szamla végosszegébdl
mekkora 6sszeg kerll elszamolasra és zaradékoldsra a nyUjtott tamogatas keretében, azzal,
hogy a zaradékolt tdmogatasi 6sszeg mas palyazat/egyedi tdamogatas keretében nem kerllt
elszamolasra.

Hitelesités:

- azaradékolt eredeti szamviteli bizonylatot le kell fénymasolni, majd a masolatra pecséttel
vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A mdsolat az eredetivel mindenben
megegyezik.” (vagy ezzel megegyez0 tartalmu hitelesitési széveget),

- ezutadn a fénymasolatot a torvényes képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal
cégszerli alairdsaval, bélyegzével és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

Tobb oldalas dokumentumot minden oldalon hitelesiteni sziikséges.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie.
A képvisel6 akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat.

Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet torvényes képviselGje irja ald a benyljtasra
kertlt dokumentumokat, végzi el a hitelesitést, akkor megfelelé tartalmu, alakszerl, teljes
bizonyitéd erejd maganokiratba, vagy kozokiratba foglalt meghatalmazast kell benyujtani. A
benyujtott meghatalmazasnak eredeti dokumentumnak kell lennie, és kiléndsen az aldbbiakat
kell tartalmaznia:

A meghatalmazassal szemben tdmasztott kdvetelmények:
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o a meghatalmazd szervezet adatait,

o a szervezet torvényes képviseléjének nevét, azonositd adatait (lakcim, személyi
igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és id6) és aldirasat,

o a meghatalmazott nevét, azonositd adatait (lakcim, személyi igazolvany szam,
anyja neve, szlletési hely és idG) és aldirasat,

o azon Ugyek pontos meghatarozasat, amelyekre a meghatalmazas kiterjed, illetve
azon jognyilatkozatokat, amelyek megtételére a meghatalmazott jogosult;

o keltezést.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a pénzlgyi elszdmolasban beklild6tt hitelesitett masolatokon
alairasként szignét csak abban az esetben tudunk elfogadni, amennyiben a kedvezményezett
szervezet torvényesképviseldje irja ala a tdmogatdasi igénylésre vonatkozd dokumentumokat, a
hitelesitést, de nem teljes (alairasi cimpéldany szerinti) alairast alkalmaz, hanem
szignot, akkor megfeleld tartalmu, alakszer(i szignéra vonatkozé nyilatkozatot kell benyujtani.
Az erre vonatkozd nyilatkozattal szemben tamasztott kovetelmények:
- a nyilatkozatnak eredeti dokumentumnak kell lennie,
- az alakszer( nyilatkozaton szerepeltetni kell:
o a szervezet térvényesképviselGjének nevét, azonositdé adatait (lakcim, személyi
igazolvany szam, anyja neve, sziletési hely és idG) és alairasat,
o a szervezet torvényes képvisel6jének szigndjat,
o az aldirast, szigndt hitelesité két tand nevét, lakcimét, és alairasat.

3.7. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat masolatot is csatolni kell, fent leirtak szerint
hitelesitve. A kifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitéja
felé teljesitett tranzakciordl szol, nem a kedvezményezett szamlai kozti atvezetésrol.

3.7.1. Készpénzes szamla teljesitése

¢ a kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat - hitelesitett masolata;

e pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartds (példaul id6szaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.) hitelesitett masolata.

Felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy a készpénzben torténd kifizetések ellenbrzése a
helyszinen, kényvelési dokumentumok alapjan torténik.

3.7.2. Teljesités atutalassal
Bankszamlakivonat vagy internetes szamlatorténet:

- bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, melyen egyértelmien szerepel a bankszamla-
tulajdonos neve és szamlaszama, illetve az adott tételre vonatkozd terhelési tétel
egyértelmlen beazonosithato,

- a kedvezményezett altal elGallitott internetes Un. szamlatorténet.

A konnyebb azonosithatosag érdekében az 6sszeg mellett jeloljék, hogy a szamladsszesito
mely sorszamu kifizetését igazolja.

A kifizetést igazolé bizonylatok masolatait is hitelesiteni kell a fent leirt médon.
Amennyiben a pénzigyi teljesitést igazold bizonylat nem jelzi egyértelm(ien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolddik, akkor a fentiekben meghatarozottak szerint zaradékolni szikséges
vagy a kedvezményezett benyuljthat egy nyilatkozatot is, amelyben pontosan megjeldli, hogy a
pénzligyi teljesitést igazold bizonylat adott tétele konkrétan milyen 0Osszegl kifizetéseket
tartalmaz.
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3.8. Papiralapon benyujtandé dokumentumok

- kiadasokat igazold, zaradékolt bizonylat hitelesitett masolata;

- a kifizetést igazold bizonylat hitelesitett masolata (bankszamlakivonat, terhelési értesitd,
kiadasi pénztarbizonylatot nem kell benyujtani a készpénzfizetési szamlakhoz, azonban
ha a tiszteletdij/megbizasi dij bérszamfejtés utjan keril kifizetésre akkor az atvételt
mindenképpen igazolni kell akkor is, ha nem utalassal torténik);

- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsoldodd bérleti szerzédés hitelesitett
masolata;

- konyvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolddd szerz6dés hitelesitett
masolata;

- a szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmi - koltségvetés alapjan torténé - koltségeinek
elszamoldsa esetén menetlevél vagy uatnyilvantartas, forgalmi engedély hitelesitett
masolata;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerz6dés/megbizasi szerzédés, a
kifizetési jegyzék (bérjegyzék) hitelesitett masolata, netté megbizasi dij kifizetésének
igazolasa, jarulékok megfizetésének igazolasa;

- szamlahoz kapcsolddd szerzodés hitelesitett masolata (ha a szamlan hivatkozas szerepel
a szerz6désre, 200.000,- Ft-ot elér6 és afeletti vasarlas vagy szolgaltatas igénybevétele
esetén);

- felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsoldodé megallapodas / megrendel6 és visszaigazolas
hitelesitett masolata (a szerz6dés/megrendel6 tartalmazza a kotelez6 formai és tartalmi
elemeket, pl.: vallalkozasi dij/fizetési feltételek, teljesitésigazolasi eljaras stb.).

Az elszamolashoz bekért, bekiildendoé bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a
szamladsszesité sorrendjével megegyez6en, hogy a tételes ellenb6rzés soradn a kifizetések
egyértelmlen beazonosithatok legyenek. Az Osszefiiggé dokumentumokat egymas utan
fazzék le (szamla, kifizetés bizonylata, szerz6dés/visszaigazolt megrendelés, egyéb
dokumentum) és minden dokumentumon szerepeljen a sorszam, hogy az Osszesit6 mely
sorszamu tételének bizonylata. Az elkésziilt szakmai és pénziigyi elszamolasrél a
benyljtas elott készitsen sajat részre egy masolatot.

3.9. A kerekités szabalyairoél

Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasanak hatasa a pénziigyi elszamolasok
osszeallitasara:
Az MNB 2008. marcius 1. napjatol bevonta az 1 és 2 forintos cimletlii érméket, a
sziikséges kerekités szabalyairol pedig az 1 és 2 forintos cimletii é&rmék bevonasa
kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairél sz6l6 2008. évi III. torvény 2. §-a
rendelkezik: ,A kerekités szabdlya a kovetkezd:

a) 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6do 6sszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

b) a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végz6do 6sszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

c) az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6dd 0sszegeket lefelé, a legkbzelebbi 5;

d) a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6do 6sszegeket felfelé, a legk6ézelebbi 0 forintra

végz6do 6sszegre kell kerekiteni."

A kifizetett kerekitett 6sszegek tdmogatas terhére torténd elszamolasanak maddja a kévetkez6:

- amennyiben atutalassal torténik a szamla értékének kifizetése, azaz az atutalt és a

bankszamlakivonaton megjelent 0sszeg megegyezik a szamla értékével, abban az

esetben a szamla értékét kell szerepeltetni a szamladsszesitbben. Tehat amennyiben az

atutalassal teljesitett szamla teljes értékét kivanjak elszamolni a tdmogatas terhére,

akkor az adott szdmla értéke a szamlabsszesitoben, a =zaradékban és a
bankszamlakivonaton megegyezik;

- amennyiben készpénzben a pénztarbdl fizetik ki a szamla értékét, és igy a kerekités
szabalyai szerinti 6sszeg a tényleges kifizetése, koltsége a kedvezményezettnek, akkor a
ténylegesen kifizetett dsszeget kell bedllitani a szdmla értékénél a szamladsszesitdben,
mivel igy teljesil az egyezdség az adott szamla értéke, a szamladsszesitOben elszamolt
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Osszeg, a =zaradékban szerepl6 0Osszeg és a kiadasi pénztarbizonylaton vagy
napléfokonyvben vagy pénztarjelentésben szerepl 6sszeg kozott.

3.10. Megbizasi dijak

Megbizasi dijak koltségének elszamolasahoz:

- Megbizasi dij fizetheté szamla alapjan. Ebben az esetben benyljtand6é a szamla, a
kifizetés igazoldsa, a megbizasi szerz6dés. Felhivjuk figyelmét, hogy a megbizasi
szerz6dés minden esetben tartalmazza a megbizasi jogviszony valamennyi - a
targya, megbizas elfogadasa, id6tartama, megbizasi dij Osszege, fizetésének moddia,
szerzO0déskotés idopontja, felek aldirdsa stb.).

- Megbizasi dij kifizetése torténhet szamfejtés atjan. Ebben az esetben megbizasi
szerz6dés benyujtasa, a nettd megbizasi dij kifizetésének igazoldsa a megbizott felé, illetve
a jarulékok megfizetésének az igazolasa is szliikséges. A fizetési jegyzéket minden oldalon
zaradékolni szliikséges. Nettd megbizasi dij kifizetésének igazolasa torténhet
megbizottanként szerepeltetve a bankkivonaton, vagy csoportos utalas keretében. Csoportos
utalds esetén kérjik, hogy a zaradékban szerepeltesse, hogy kinek, milyen 6sszegl
megbizasat tartalmazza a kifizetés.

- A netté vagy a brutté megbizasi dij elszamolasakor is sziikséges benyuajtani a
jarulékok megdfizetését igazolé bankkivonatot.

- Megbizasi dij megbizét terhelé jarulékainak elszamolashoz a megbizasi dij
dokumentumain felll igazolni és zaradékolni kell a jarulékok megfizetésének igazolasara a
jarulékok megfizetését igazold bankkivonatot (kinek, milyen 6sszegl(i megbizasi dijanak a
jarulékat tartalmazza a kifizetés).

- Kizardlag abban az esetben tdmogathato a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat, és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy munkakori
feladataiba nem tartozé tevékenységrél van sz6 és nincs (tkézés az alaptevékenységgel.
Abban az esetben, amennyiben a tamogatasi kérelem targyat képezd projektben a
munkaszerzédésben/munkakoéri leirdasdban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem
szamolhatnak el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasahoz szlikséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el, kilonos tekintettel a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi
V. térveny (a tovabbiakban: Ptk.) vonatkozé rendelkezéseire [/dsd a Ptk. megbizasra vonatkozo
XXXIX. Fejezet, a jogi személy képviseletére vonatkozo III. Fejezet], tovabba az Avr. 51. § (2)
bekezdésére, amely szerint ,A koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy részére
megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazds munkakori leirdsa szerint szamara el8irhatd
feladatra nem fizethet6.”.

Fentieken tulmendéen, felhivjuk figyelmiket a munka torvénykonyvérdl szoldo 2012. évi 1.
téorvénynek (a tovabbiakban: Mt.) a vezeté allasi munkavallaléra irdnyadd alabbi
rendelkezéséire is:

e az Mt. 211. § (1) bekezdése értelmében, a vezeté munkavégzésre iranyuldé egyéb
jogviszonyt nem létesithet,

e az Mt. 294. § (1) bekezdés f) pontja szerinti értelmez6 rendelkezés alapjan, a megbizasi
szerz6dés munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak mindsiil, ettol a tilto
szabalytol a munkaszerzodésben lehet csak eltérni.

Az Mt. hatalya ala tartoz6 iskolaigazgat6 tehat, csak abban az esetben szerepelhet
megbizottként a megbizasi szerzodésben, ha ennek lehetésége a
munkaszerzédésében kifejezetten rogzitve van.

Amennyiben a szervezet orvényes képviseloje részére torténik megbizasi dij
kifizetése, kérjiik, hogy a megbizasi szerz6dés megkotésekor kizardlag a palyazo
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szervezet torvényes képviselGje, illetve a palyazé szervezet képviseletére jogosult
mas személy jarjon el a megbizo képvisel6jeként.

3.11. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi/okiratmoédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is
eltérhet a palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget
elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatolasaval);

- a koltségvetési tervben rogzitett 6sszegektdl a koltségvetés fésorok kozott (A, B, C
fosorok) eltérhetnek 10 %-ot meg nem haladd mértékben, (a 10 %-ot meghaladd eltérés
elfogadasara csak modositasi kérelem benyujtasat kovetden kerlilhet sor). A pénzligyi
elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koltségvetési sor (alsor) nyitasa
nem megengedett a jévahagyott tamogatasra vonatkozd koltségvetéshez képest, vagyis
csak olyan alsorra és azon tételekre szamolhato el koltség, amelyre a kedvezményezett
kordbban is tervezett tdmogatasbdl finanszirozott kdltséget.

3.12. Lemondas

A beszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tamogatas teljes,
pontos Osszegével el kell szamolni. Amennyiben kedvezményezett a tdmogatdsi 6sszeg
100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget
vissza kell utalnia a tdmogatdi okiratban foglaltak szerint.

Dontést kovetéen, az EPER-ben barmikor kezdeményezhetd lemondas a tdmogatasi dsszeg egészérdl
vagy részérol.

Fontos! A lemondas 6sszegét a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium jogutddja, a Szocialis és
Csaladigyi Minisztérium Magyar Allamkincstarnal vezetett alabbi szamlajara kell visszautalni:

Bank neve: Magyar Allamkincstar

Bankszamla tulajdonos: Szocialis és Csaladiigyi Minisztérium
Bankszamlaszam: 10032000-00009720-05020595

IBAN formatumban: HU39 1003 2000 0000 9720 050 20595
SWIFT/BIC kod: HUSTHUHB

A kozleményben kérjiik, tiintessék fel a palyazat azonosité szamat.

Lemondas rogzitése az EPER-ben:

A lemondas régzitéséhez a beadott palyazatok meniipontban a palyazatot kijeldlve, nyomja meg
a ,Tamogatasok (rész) lemondasa” gombot. Utdana nyomja meg az ,Uj” gombot. A megjelen6
adatlapon toltse ki a lemondas 0sszegét, az indoklas részt, valamint a lemondas datumat.

Az adatok kitoltése utan nyomja meg ,Nyilatkozat nyomtatasa” gombot, és nyomtassa ki a
Lemondd nyilatkozatot.

Ezt a lemondd nyilatkozatot cégszerlen aldirva kell megkildenie a Lebonyolitéhoz! Felhivjuk
szives figyelmét, hogy csak a fentebb leirtak szerint generdlt Lemondd nyilatkozati forma
fogadhaté el!

A lemondod nyilatkozatot a szervezet torvényes képviselGjének kell alairni és a visszautalasrol
szOlo terhelési értesité hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz. A lemondo
nyilatkozatot és a terhelési értesito hitelesitett masolatat postai Gton kérjiik
megkiildeni a Lebonyolité alabbi postacimére:

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Elszamoltatasi és Monitoring Osztaly
1381 Budapest, Pf. 1407
Kérjlk, a boritékra irjdk ra a palyazat azonositdszamat!
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4. MELLEKLETEK
1. szamu melléklet: NYILATKOZAT - a kozbeszerzési jogszabalyok betartdsanak
ellenGrzéséhez szlikséges adatokrol és kozzététel maodjardl
szamu melléklet: Meghatalmazas (minta)
szamu melléklet: Gépi szamla (minta)
szamu melléklet: Kézi kitoltésl szamla (minta)
szamu melléklet: Klféldi szamla forditasa (minta)
szamu melléklet: Valtasi jegyzék (minta)
szamu melléklet: Kikuldetési rendelvény (minta)
szamu melléklet: Bankszamlakivonat (minta)
szamu melléklet: Elszamolas soran benyujtandd dokumentumok koére koltségenként

VONOUTREWN
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1. szamu melléklet
Nyilatkozat
a kozbeszerzési jogszabalyok betartasanak ellendrzéséhez szitkséges adatokroél és
kozzététel modjarol

Alulirott (Palyazé  képvisel6jének  neve) a

(Palyazé neve) képviseletében
a CSP-CSBM-25.............. e——
et eeteeeeeteeeeeteteeieteeeieteeeeiesesettessietessieteseieesesitrtesitteestaeseiaareeiaeesiataeeiareeeeiraaes . cim(  tédmogatasi kérelem

kapcsan nyilatkozom, hogy a tédmogatasi cél végrehajtasa érdekében a tamogatasbdl
finanszirozott, a kdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
kézbeszerzési értékhatart eléré beszerzés tortént, amelynek soran ajanlatkérének mingstltem.

I. A Kbt. szerinti kodzzétételi kotelezettségre tekintettel a tamogatasbdl finanszirozott
beszerzéssel kapcsolatban az alabbi adatok keriltek kozzétételre:

a) a kdzbeszerzési eljaras soran megkotott szerzédés(ek);
b) a szerz6dés(ek) teljesitésére vonatkozd, a Kbt. szerint elbirt tajékoztaté adatok kozul
az alabbiak:
ba) hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre, (hirdetmény
nélkll induld eljarasok esetében felhivasra);
bb) a szerz6d6 felek megnevezése;
bc) az, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e;
bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja;
be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja;
bf) a kifizetett ellenszolgaltatas értéke.

IT: A kozzététel helye:

a) a Kdzbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kbzbeszerzési Adatbazis
ajanlatkéré azonositoja:
kozbeszerzési eljaras azonositdja:
b) Sajat honlap
a Palyazo honlapjanak cime:
c) Fenntartdé honlapja
a Fenntarté honlapjanak cime:

Nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran a Kbt. el6irdsait betartottam, ajanlatkéréként
a jogszabalyi kotelezettségeimnek eleget tettem.

Datum:

Palyazo cégszerl alairasa
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2. szamu melléklet

Meghatalmazas
(minta)
F N U] o) o (szlletési hely és idO: ....cccvvvvrvrennnnen ., anyja
NEVE: . urirrrririisrissrieriesiriiri  SZEMElYi igazolvany szdma: ... )
.................................................................. (lakcim) alatti lakos mint a
................................................................................................................................................... (palyazé
szervezet neve) hivatalos képvisel6je, meghatalmazom ........cccooeeoieceeei e
(sziletési hely és idO: ....ccccoveeevrvennns ., anyia NeVe: . riirirreriirerieriirieiririerrrness SZEMElYI
igazolvany szama: .......cccceceeveevenenen. 2 e et e et (lakcim) alatti

lakost, hogy nevemben a palyazé szervezet CSP-CSBM-25-.......... azonositészamu palyazata
kapcsan teljes jogkorrel eljarjon.

meghatalmazé

A meghatalmazast elfogadom:

meghatalmazott

tanda 1. Név:
Lakcim:
Alairas

tana 2. Név:
Lakcim:
Alairas

17



3. szamu melléklet

Gépi szamla (minta)
Toltoallom ds
1000 Cél varos

Adoszam: 45678910-2-44

e N ——

Vevd: Nyertes Palyazo
1000 Sikeres varos,
Jokedv u. 2,

Rt b L e el L ol T ey R S ———

Megneverés Besorolds
Mennyiség ME, Egységar ertek AFA

07: <ORMULA EURO 35 27101145
28,15 } 335 420 C

Kén: max.!Oppw, Bfoetanol: min.4,4%

Részisszeq: 9 430
9 430
‘ors. Iszam: (00001
0SS7ESEN: 9430 F+t

Készpénz: 9430 Ft

9.430,- Tt Os5ze@ @ ..c.ooovvv pdlyazati azonositoval
ellatott szerzodés keretében elszamolva

Tovabbertékesités esetén

a jovedéki termék szdrwazdsanak
iaazolasara nem alkalmes ZARADEK

A szamla 2 példanyban késziilt
(c) DATAKING EuroPetrol 2007

Pénztaros: N,

- Pénztér:001 Kelt:2012.10.13. 08:04
Bizonylatszam: 0107/00072
Szémlaszam: 123456/2012
& 705000384
Az eredetrvel mmde "
NOAPEYRED ez masoial, &C.s-‘
o I0I12,15 Q?;E’ \ o
vertes Tamas HITELESITES
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4. szamu melléklet

Kézi kitoltési szamla (minta)

KéS@énZﬁZﬂéS' szamla Szamla sorszama: AISEDI1447112 *
ASZATIRIDOCSNG nave, cime. Maliesa, addszama: | A vevd neva, cima:

Papuwoy K. Nyertey Palyazgo

1001 Raklarvaros, 1000 Sikerey varos,

Dossgid stny. 10. Jokedy w. 2.

Addszy.: 23456789-1-23

1 Eredetl példany Kol - 2012:09.15;

Atermek (szolgalincds) basorolast |, | Meny Egységira Ertoks, amaly
ITAME, MOgGRIVeXdse: “ mylsbge (aldval) 2125, st4t tantaimaz

mdsoldpapir al 5 685 3.425

3.425,- Ft osszegla ...|..........
palyazati azengsitoyal elifott

szevzddes kevdtepen dlszamobva

Z Alz dreddtivel mindenben
/ meggelpyezp hiteley masolat.
ZARADEK 2b12.12.1F.

- - e
Nygrites|Tamas ﬁde@

HITELES [TES
A szamla fizetend6 véhbsszeqe’ W, omegernegysgig,

Az athdritott adé szdzalékérnéke: 27 o

B, 1337WANV - 1 84 = (2009 ) Az 40 Talabdnya  TelFax: (12) 123455
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5. szamu melléklet

Kiilfoldi szamla forditasa (minta)

A 28/2012 sorszamit nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatokat tartalmazza:

A szamla sorszama:
A szamla kelte:

Teljesites idopontja:
A szamla Riallitoja:

A veve:

A szamla tartalma:

Szamla erteke:

28/2012

2012.10.05.

2012.10.05.

Jozef Remaisz

34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, JoRedv u. 2.

szdllas 240 z(
szallashoz Rapcsolodo Roltség 240 z[

430 z(

Az MNB kizépdrfolyam 2012.10.05-€1; 68,78 Fl/zl

A szamla ertekRe az MNB Rozeparfolyam alapjan:

2012. december 15.

480 z( X 68,78 Ft/z[ = 33.014,- Ft

Nyertes Tamds
&g

et
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Valtasi jegyzék (minta)

6.

szamu melléklet

HITELESITES

Ay evedetivel mindenben

2012.12.15.

Nyertes Tamas

valuta kiadasi, és bevételi bizonylal

EXCLUSTIVE CHAWGE

E4ads VALUTA VALTO
3534 SIKERES VAROS
PENZ UL 1.

Teleton: 12345678

ADOMEMTES 5Z2J-57,13, 18,9
HDOSZAM 12345678-2-41

PS2ZAF ena. szam: 1-1435/2804

[ ——————————— P

Bizonylatszan:  AA123456 123

teg
2
23k

Datums 20121001, 3:26: 19
URLUTH OSSZEG  ARFOLYAN FORINT
PLH 430 76,75 36 840
Fa-int osszasen: 36840
Fi.kerekites 3 kasszahoz: 0
Forint mindosszesen: 36 840
Az arfolyakot LR equseare SZamol iy

Mingen tranzzlkoic kezpenzben torvenik

THAMK ‘St © !
ExNet Safruare
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7.szamu melléklet

Kikiildetési rendelvény (minta)

Kikiildetési rendelvény sorzam:

a hivatsli, (zleti Wtazss ISltabgtéritésihes AB 0123456
2012.é6v 00 hé

Amuniditaté A munkavall sid

we Nyertes Pilyazo New: Utazo Elemer

Jme: 2000 Sikeres varos, Jokedv u. 2. Lakcime: 2000 Sikeres varos,
sdémima: 12345678-2-12 Lakd u. ¢

zidetés helye, ideje: I1Q9/70.05.13.
Stkeres varos

sypnew: Kedves Bedta

Addmzonosts jele: 1234567801

Acéméfrm':rména'ﬂ—_ﬁc'lzstfwsf_ord’f OCUS 1,4 kogmatia normija: 8,6 [iter100 km

i A _— APEH Mz dei | Eleimezési
Ssz Akkidates, kifszolgalat IF:;.::Ip lze ag katég | v sgte
(km;" egys bodr  [téntés” |ités (napidipd

FD F (FO)

. . g e i e 15)4
kezdete vege utvonala és oelja . ond.onnd(

al3was
x . - —
09.07{ 0g.07. [Stkeresvirosz, . |Yezgs o ) 30| 343 |885] -
0g.08| ©o.08. ki Vi goti vavos “"éi;’,.{w 30 343 |885 -

3 |09.09{ ©9.09. Ve vmﬁfens virod c:ié‘dbr 30 343 |885 -

N

Gépféirmia ROlEEgtérités: § Ft/kn]x gokm ¢ 810 Ft

3.465]- Ft ossdeg @ ............... pabyazdti ajdonositdval]
leflatdtt szerz§des kervetében lelszamelva
A
Az evedetiyel mingenbepn megeqy epo
ARADEK Aiteles maspla f.. . ﬁ;r
2012.12.15.| Nyeries Tapnas ( -}'Q!r.
S
Ossresen b -
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8. szamu melléklet

Bankszamlakivonat (minta)

D00 234 THE TG (L)
SZAMAVEZETD FIdx NEVE, ClML:
1234 Pénzes Bank
et g Telefon: 06 (1) 123-4567
Sikeres viros
Jokedy u. 2.
1000

BANKSZAMLAXIVONAT

g zim:  12345678-12345678
%mz: SZAMLASZAN (IBAN): HUSQ 1173 E008 2071.5380 0000 0000
82 TULAJDONCS NEVE: Nyertes Palyazé

wzAMna MEGNEVEZESE: Nyetles Pilydzo

BTATKAMAT: 0,25 % 1. Sz, PELDANY
XONYVELES DATUMA: 20101116, KIVoNATezAM: 104/2010 N 1.LAP
ERTEKNAP FORGALOM MEGNEVEZESE AZONGSETC ADATOXK TERH. /JOV.OSSZEG

zmcéw

12.11.12, 492455277 -205.000

10032000 06056353 APEH S2JA beszedési srinla
19133989- Utazo Tlgmer szemelyl jSvedelemadopahol 10.260.Ft dsszeg a .
121212, Arurards _ 492455777 | Pélydzati 518.000
ig?gggg:??'%““ APEH NYUCGBIZTALAZ ,oonosiloval cllatoll szerzédés keretében
szamolva
121112  ATvTALES ZARADEX 491455277 -191.000
10032000-06056229 \ APBA EBIST sazla.
19123989-1- 10 ‘
121112, Arvranss ‘ | 491455277 -53.000
%g%gggg: 5%774.9 APEH EBIZT. £S MUNKAFRG-PIACI JAR.
! Utazo Flemer ninkaers- puact jarulekabol 1815, FLEsszeg a ...............
12.11.12. ATUTALAS 491‘55291 palydzati -25.000
10032000- 0605745 APEH EBIZT. ES MUNKAERO-PIAL) JAR
19123988-1-10 azonositoval elidtolt szevzedés kevetéhen
121112, Aror. 291455291  elszamolya 31 g0
10032000 -0€05€212 APEH EKO szémla
19123989-1- 10
12.11.12.  AruranAs 401455251 -10.480
10022000 -0605¢504 AEEH AB-AEGON
19123688-1-10
12.11.12. ATUTALAS 491455291 -8.023
10032000-0605€511 Alianz Hungdria MNYP
19123969110
12.11.12, ATUTALAE 401455302 -24.444
100322000-06056559 APEH AXA MNYE
19123989-1-10
121112, ATUTALAS 491455302 7,585
10032000-0605¢537 APEH EVGY. MNYP
19123989-1-10
12.11.16.  ATUTALAS 994733796 -82,340
12%3;379 -12345679 Utazo Elemér v
.10. havi munkabeér — Az evedetivel mindenben
Utazo Elemeér HITELESITES megegyezd hitteles masolat
\‘ 2012.02.15. ches
Nyer 3
Nyertes Tamas = '
Lzt
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9. szamu melléklet

CSP-CSBM-25 kategoria elszamolhato koltségei

A CSP-CSBM-25 palyazatok esetében a kovetkezo koltségek szamolhatdk el a koltségvetésben:

TAMOGATOTT KIADASOK

EPER KOLTSEGTIPUS

EPER KOLTSEGNEM

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB

KIFIZETESEK

Bérkoltség

Brutté munkabér

T6rvény szerinti illetmények,
munkabérek

Megbizasi jogviszony dija
(bérszamfejtett)

Megbizasi jogviszony dija
(bérszamfejtett)

Munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok

Reprezentacid koltségei

Reprezentacid koltségei

Egyéb kilsé személyi juttatasok

Megbizasi dijat, munkabért
terhel6 addk és jarulékok

SZOCHO, munkaltatét terheld
SZJA, egyéb munkaltatét terhel6
kdzterhek

Munkaadokat terhel6 jarulékok és
szocialis hozzajarulasi add

DOLOGI KIADASOK

Ingatlan lUzemeltetés koltségei

Bérleti dij

Bérleti és lizing dijak

Kozluzemi dijak

Koztuzemi dijak

Ingatlan Uzemeltetési anyagok

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Biztositas

Egyéb szolgaltatasok

Karbantartasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok

Jarm( Gzemeltetés koltségei

Bérleti dij

Bérleti és lizing dijak

Uzemanyagkéltség

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Biztositas

Egyéb szolgaltatasok

Karbantartasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb eszkozok lizemeltetésének
koltségei

Bérleti dij

Bérleti és lizing dijak

Uzemanyagkéltség

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Ingatlan tGzemeltetési anyagok

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Szamitastechnikai fogydeszk6zok
(pl.: egér, billenty(izet, stb.)

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Karbantartasi dijak

Karbantartasi, kisjavitasi
szolgaltatasok
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Adminisztracid koltségei

Adminisztracid koltségei

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

PR, marketing koéltségek

Reklam- és PR koltség

Reklam- és propagandakiadasok

Humanerdéforras fejlesztésének
koltségei

Oktatas, tovabbképzés koltségei

Egyéb szolgaltatasok

Szakmai anyagok

Szakmai anyagok beszerzése

Kommunikacios koltségek

Honlap fenntartas

Informatikai szolgaltatasok
igénybevétele

Postakéltség

Egyéb szolgaltatasok

Telefonkoltség

Egyéb kommunikacids
szolgaltatasok

Internet koltsége

Informatikai szolgaltatasok
igénybevétele

Nyomdakdltség

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Utazas-, kiklldetés kéltségei

Utazasi koltség

Kiktldetések kiadasai

Szallitas koltségei

Szallitasi koltség

Egyéb szolgaltatasok

Biztositas

Egyéb szolgaltatasok

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Munka-, véddruha,
védofelszerelés koltségei

Munka-, véddruha,
védofelszerelés

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)

Szakmai tevékenységet segitd
szolgaltatasok

Elelmiszer, étkezés koltségei

Elelmiszerek, élelmezési
nyersanyagok beszerzése

Uzemeltetési anyagok beszerzése

Ettermi szolgaltatds koltségei

Vasarolt élelmezés

Nyomdakdltségek:

Nyomdakoltség

Egyéb szolgaltatasok

Szerkesztési koltségek

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Sokszorositasi koltségek

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Terjesztési koltségek

Egyéb szolgaltatas

Egyéb szolgaltatasok

Szallas Szallas Kiklldetések kiadasai
Oktatds, tanacsadas (szamlas
kifizetés) Oktatas, tovabbképzés koltségei | Egyéb szolgaltatasok

Rendezvények szervezési
koltségei

Rendezvényszervezés koltsége

Egyéb szolgaltatasok
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Konferenciak, képzések,
tovabbképzések lebonyolitdsanak | Rendezvényszervezés koltsége Egyéb szolgaltatasok
koltségei

Egyéb szolgaltatas Egyéb szolgaltatasok

Egyéb anyagok (pl.:

Egyéb beszerzések, egeszsegugyi lada, gyogyszer Szakmai anyagok beszerzese

szolgaltatasok

Nevezési dij Egyéb szolgaltatasok

Hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi
dijak, illetékek Egyéb dologi kiadasok

BERUHAZASOK, FELUJITASOK
Tevékenységhez kapcsoldodd kis | Egyéb targyi eszk6zok
érték( (200.000,- Ft-ig) targyi beszerzése, |étesitése

200.000,- Ft alatti  targyi

eszkozok eszkdzok beszerzése, létesitése

Tevékenységhez kapcsolddod nagy | Egyéb targyi eszkozok
200.000,- Ft feletti targyi|értékl (200.000,- Ft feletti) beszerzése, |étesitése
eszk6zok targyi eszkdzok beszerzése,

|étesitése

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Személyi kiadasoknal figyelembe kell venni az allamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 51. § (2) bekezdését: , A
koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazas munkakori leirasa szerint szamara eléirhaté feladatra nem
fizethetd. (...)” Eszerint amennyiben a pdlyazo szerv kéltségvetési szerv, a nala alkalmazasban
allé személy részére ezt figyelembe véve lehet megbizasi dijat elszamolni.

Ezen a fGsoron belll lehet elszamolni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo
személyi jellegl - bérszamfejtés Gtjan teljesitett - kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsolédé
egyéb koltséget a foglalkoztatas formajatol fliggden.

Kizarélag abban az esetben tamogathatd a kifizetés, amennyiben a munkaszerzédésben nem
szerepel a feladat és a megbizasi szerz6désbdl egyértelmien kideril, hogy munkakori
feladataiba nem tartozé tevékenységrdl van szd és nincs Utkdzés az alaptevékenységgel.
Abban az esetben, amennyiben az egyedi tdmogatasi kérelem targyat képezd projektben a
kinevezésében/munkakori leirasaban megfeleléen dolgozik a munkavallalé, nem szamolhatnak
el a részére megbizasi dijat.

Megbizasi dijak elszamolasdhoz szilkséges megbizasi szerz6dések megkotésekor kérjlk,
fokozott gondossaggal jarjanak el.

Bérkoltség
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet m(ikddésével 6sszefiiggs,
munkaviszony, kozalkalmazotti, kozszolgalati, kormanytisztvisel6i jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét.

- bérkoltség, és az ahhoz kapcsolddd munkavallalot terhel6 add és jarulékok, valamint a

munkaltatét terhel6 jarulékok,
- tappénz, betegszabadsag koltségei (amennyiben a palyazati felhivas megengedi),
- munkavallalé munkaba jarasanak koltségei (bérlet, személygépkocsi hasznalat),
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- béren kivili juttatasok (étkezési hozzajarulas, Széchenyi Pihen6 Kartya, helyi utazasra
szolgald bérlet, személygépkocsi hasznalat, egészségpénztari hozzajarulas, Udulési
szolgaltatas és ezek adéterhei),

- egyéb bérkoltségek.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- munkaszerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozd egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejtd lap (kifizetési
jegyzek),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (nettd bérek atutalasardl széld
bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva,
hogy mely személy milyen 0Osszegl bruttdé munkadijat tartalmazza), a jarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonat(ok). (Ha a nettd kifizetés nem banki utalassal
torténik, abban az esetben kiadasi pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell
igazolni az 0sszeg atvételét!).

Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett)

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasahoz, a szervezet miikddéséhez kapcsolodd
megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét.

- bérszamfejtett megbizasi dij és az ahhoz kapcsolddé foglalkoztatottat terheld ado és jarulékok,
a foglalkoztatott altal fizetett kozterhek.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- megbizasi szerz6dés (szerz6désmodositas),

- a kifizetést megalapozé egyéni, havi zaradékolt bérjegyzék/bérszamfejto lap (kifizetési
jegyzék),

- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat (nettd bérek atutaldsardl széld
bankkivonat munkavallalonként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva,
hogy mely személy milyen 6sszegl bruttd megbizasi dijat tartalmazza), a jarulékok
megfizetését igazold bankszamlakivonat(ok). (Ha a nettd kifizetés nem banki utaldssal
torténik, abban az esetben kiadasi pénztarbizonylattal, vagy atvételi elismervénnyel kell
igazolni az 6sszeg atvételét!).

Reprezentacio koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program megvaldsitasa soran felmerild reprezentacios
kiadasokat (Uzleti vendéglatds, vendégfogadds, testlleti Ulések vendéglatasa, étel, ital
fogyasztas, étkezés alapanyag beszerzése, ,lizleti" ajandék).

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

Megbizasi dijat, munkabért terhel6 adodk és jarulékok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsaval 6sszefliggé, megbizasi

jogviszony alapjan foglalkoztatottak munkaltatét terhel6 jarulékainak koltségét. Felhivjuk szives

figyelmiket, hogy kizardélag a tdmogatasi idészakban kiegyenlitett koltségek szamolhatdk el a

tamogatas terhére.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- A munkaltatét terhel6 jarulékok medfizetését igazold bankszamlakivonatok

munkavallaldnként vagy a csoportos utalds bizonylata zaradékkal ellatva, hogy mely
személy milyen 6sszeg(i megbizasanak/megbizasi dijanak a jarulékat tartalmazza.

DOLOGI KIADASOK

A Dologi kiaddsok fésoron belll lehet elszamolni minden, a projekt megvalésitasahoz kapcsolédd
szamlaval igazolt anyagkoéltséget, tiszteletdijat vagy szolgaltatas értékét.

Ingatlan lizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikddésével,
tdmogatott
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programmal Osszefiiggl, a szervezet tulajdonaban |évs, vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolddd beszerzések, és szolgaltatasok koltségét. Példaul:
- kdzlizemi dijak (aram, viz, f(tés, stb.),
- koz6s koltség,
eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok (szén, flitéolaj, tlzifa),
biztositasi dij (vagyonbiztositas),
ingatlan karbantartasi, javitasi koltség (javitas, karbantartas, festés),
ingatlan bérleti dij (terembérlet, irodabérlet, raktarbérlet stb.),
- ingatlan Gzemeltetéséhez kapcsolddd egyéb beszerzéseket, igénybe vett szolgaltatdsok értéke
(tisztitdszer, Uzemeltetési anyagok, ingatlan Grzése stb.).
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
- Dbérleti dij elszamolasa esetén szerzO6dés, biztositasi dij elszdmolasa esetén dijbekéro.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és - ha eldirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Jarmiu lizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggl, a szervezet tulajdondban vagy Gzemeltetésében 1évo gépjarmlivekhez kapcsolddéd
beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- lUzemanyagkoltséget,

- Dbérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (anyagkoltségként alkatrészek, ken6anyagok;

szolgaltatasként szervizdij, mliszaki vizsga),

- parkolasi, Uthasznalati dijat (parkolasi dij, tarolasi dij, autdépalya matrica),

- biztositasi dijat (kotelezo felelGsségbiztositas, casco, gépjarmui-utas balesetbiztositasa),
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- zdaradékolt kiklldetési rendelvény,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

Az elszamolds sordn a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal altal kozzétett Gzemanyagarak, fogyasztasi
normak, amortizacids koltségek figyelembe vételével kell eljarni.

Kizarélag azoknak a jarmiiveknek a koltségei szamolhatdk el, melyek a kedvezményezett
tulajdonaban vannak vagy bérelt (lizembentartoként hasznalt) gépjarmivek, ezért
minden esetben csatolni kell a forgalmi engedély, bérleti szerz6dés, megallapodas
hitelesitett masolatat. A tdmogatas terhére az lizemanyag szamla azon 6sszege szamolhato
el, melyet a palyazé utnyilvantartas alapjan igazolt, hasznalatra es6 lizemanyag fogyasztassal
tamasztott ala.

Bérelt gépjarml esetén (a gépjarml a kedvezményezett lUzemeltetésében van) a szamla, a
pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat és a bérleti szerzédés hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Gépjarmd bérleti dij csak abban az esetben tdmogatott kdltség, amennyiben a bérlet célja nem
a gépjarmu tulajdonba kerilése (lizingelt gépjarmui).

A kedvezményezett a kdltségvetésbdl nyujtott tdmogatds és — ha elbirdsra kerllt — a sajat forras

terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladoé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
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kotott szerz6désnek mindGsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Egyéb eszko6zok lizemeltetésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikdodésével,
palyazati programmal 6sszefliggl, a szervezet tulajdonaban |évé vagy bérelt eszk6zok (mint a
projektor, butorok, aggregator, digitalis tabla, flinyird, informatikai eszkozok stb.)
Uzemeltetéséhez kapcsoldéddan felmerilt beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltség
és igénybe vett szolgaltatas), példaul:

- Dbérleti, kdlcsonzési dijat,
fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkozoket (egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD stb.),

- nem jarmlvekbe beszerzett izemanyagkoltséget (aggregator, flinyird),

- az egyéb eszkozok lizemeltetési koltségeit.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliiggb adminisztracids koltségeket (anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok tervezhet6k, melynek teljeslilését kovetéen szamlat allit ki a szolgaltatast végzo.
Ezen az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (irégéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositds, fénymasolas
papirigénye stb.) koltségeit,

- minden irodai célokat szolgald anyag, készlet koltségét (irattartok, tliz6gépek, irodai
kapcsok, naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztdégépek stb.),

- adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (konyvelési dij, lUgyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintéz6i szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében torténik),

- Ugyvitelszervezés koltségeit (az Ugyviteli szoftverek, mint a nyilvantarté rendszerek,
szamlazé szoftverek, azonban a tartozasfigyeld alkalmazasok koltségét nem itt, hanem
a C fésoron lehetséges tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palydzat megvaldsitdsa soran felmerilt
adminisztraciés koltségeket.

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerz6dést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

PR, marketing koltségek
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Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet mlikodésével,
palyazati programmal Osszefliiggl beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és
igénybe vett szolgaltatast), példaul:
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérolapok, tajékoztato flizetek,
plakatok),
- kidllitds, marketingrendezvény koéltségeit,
- demoanyag készitésének koltségei.
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,
- pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
- szolgaltatas esetén szerz6dés/visszaigazolt megrendeld (csak abban az esetben kell, ha
a szamla értéke meghaladja a 200.000,- Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és - ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

Humaneroéforras fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatdasainak koltségeit
(anyagkoltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:

- szakkonyvek koltségeit,
el6fizetési dijakat,
oktatas, tovabbképzés koltségét (tanfolyam, tréning, vizsgadij koltsége),

- konferencidk, szeminariumok, szakmai talalkozok részvételi dijat,

- szervezet munkatarsainak, 6nkénteseinek szervezett sajat képzés koltségeit.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat,

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzodést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Kommunikacids koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval, a palyazati programmal
0sszefliggé kommunikacios beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe
vett szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartas, Uzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége,
tarhely dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit),
- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatds, csomagkuildd szolgaltatads igénybe vétele,
postafidok bérlet stb.),
- telefonkdltséget (eléfizetési és forgalmi dijak, feltdltd kartydk stb.),
- internetkoéltséget,
- hirlevél szerkesztési, nyomdai koltségeit,
- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékeit.
Beny(jtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld.
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A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tamogatas és — ha eldirasra kerllt - a sajat forras

terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Utazas-, kikiildetés koltségei

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl, palyazati
programhoz kapcsolddé oktatdéi utazasi, kiklldetési koltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) értékeit, példaul: kikildetés szallasdijat, étkezési és élelmiszer koltségét,
napidijat (kotelez6 reggeli, idegenforgalmi ado, stb.).

Kikiildetés koltségei:

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- a koltség felmerilését alatamasztd zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmi szervezet érdekében torténd
hasznalatanak koltségei (kiklldetési rendelvénnyel igazolt Uzemanyagkodltségek,
amortizacios koltség):

Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- kiklldetési rendelvény,

- forgalmi engedély masolata,

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Tomegkozlekedési eszkoz, szervezet érdekében torténo hasznalatanak koltségei:
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla

- menetjegy

- zaradékolt kiklldetési rendelvény,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Kedvezményes aru jegy vasarlasanal:

- zaradékolt kikuldetési rendelvény,

- zaradékolt szamla,

- menetjegy,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

Egyéb utazasi, kikiildetési koltségei:

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,

- zaradékolt kiklildetési rendelvény,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat

- eseti jelleggel szerz6dés/visszaigazolt megrendeld

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban koéthet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Szallitas koltségei
A projekt megvaldsitasaval, tdmogatasi programmal 6sszefligg6 szallitas és ahhoz kapcsolddd
koltségek szamolhatdk el (anyagkéltséget és igénybe vett szolgaltatast), példaul:
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- személyszallitas koltségei,
- fuvarozas,
- raktarozas,
- logisztikai szolgaltatas koltségei.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,
- szerzOdés/visszaigazolt megrendel6, (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke
meghaladja a 200.000,- Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tamogatas és - ha elbirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Munka-, védoruha, védofelszerelés koltségei
Ezen az alsoron lehet tervezni kizarélag a program, projekt megvaldsitasahoz, palyazati
programhoz kapcsolodd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltség és igénybe vett
szolgaltatas).
- munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy jogszabalyban el6irt munkaruha koltsége,
- jogszabalyban meghatarozott formaruha koltsége,
- védoOruha, védéfelszerelés javitasi koltségei,
- védoruha, védofelszerelés koltségei (pl.védobsisak, kotény, véddszemiiveg, légzésvédelmi
és hallasvédelmi eszkdzok).
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

Megbizasi dij (szamlas kifizetés)
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd megbizasi dijakat.
Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetGk, amelyek teljestilését kovetben a
megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybe vev6, a megbizo részére.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- szerz6dés/visszaigazolt megrendel6, (csak abban az esetben kell, ha a szamla értéke

meghaladja a 200.000,- Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzdodést kizardlag irdasban koéthet. Irasban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Elelmiszer, étkezés koltségei
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvalésitdsaval 6sszefliggd élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (alapanyagkdltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag koltségei (pl. kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
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- étkezés koltségei (pl. éttermi szolgaltatas),
- élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzésének koltségei.
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kerlt — a sajat forras

terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladdé értékii, aru beszerzésére vagy

szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak

megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Nyomdakoltségek
Ezen az alsoron lehet elszamolni a projekt megvaldsitasaval, a tdmogatott programmal
0sszefiiggb nyomdai beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybe vett
szolgaltatast).
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- szerz6dés/visszaigazolt megrendeld, (abban az esetben kell, ha a szamla értéke

meghaladja a 200.000,- Ft-ot).

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyljtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

Szerkesztési koltségek
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd szerkesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).
Benyajtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylat

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tdAmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdasban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzGdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Sokszorositasi koltségek
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefligg6é sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett
masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
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szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elklildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Terjesztési koltségek
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggl terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkodltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is).
Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és - ha elbirasra kerilt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyuldé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

Szallas
Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalositasaval 6sszefiiggl szallas igénybevételéhez
kapcsolodo koltségeket.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és — ha el6irasra kerllt — a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irasban kothet. Irasban
kotott szerzédésnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehet6 figyelembe.

Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés)

Ezen az alsoron lehet tervezni a projekt megvalodsitasaval 6sszefliggbé oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatdsok értékét (anyagkoltségek és
szolgaltatasok igénybevétele).

- oktatashoz, tanacsadashoz kapcsolodod beszerzések, szolgaltatasok koltségei
Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,
- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és — ha elGirasra kerllt — a sajat forras

terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlaq irdsban kothet. irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzO0dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tédmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Rendezvények szervezési koltségei

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkdltségek és
szolgaltatasok igénybevétele).

Benyajtand6 dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
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- zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nydjtott tdmogatas és - ha elbirasra kerllt — a sajat
forras terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére
vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulé szerzédést kizarélag irasban kéthet.
Irdsban kotott szerz6désnek mindésul az elkildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irdsbeli
alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tdmogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas
kifizetés)
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitdsdhoz kapcsoldodd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele), példaul:

- konferenciak, képzések, tovabbképzések,

- lebonyolitasahoz kapcsoldédo beszerzések,

- szolgaltatasok koltségei.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas és — ha eldirasra kertlt - a sajat forras
terhére a kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsil az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kézott nem vehet6 figyelembe.

Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mikoédéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatdsok koltségeit (anyagkodltséget és igénybe vett
szolgaltatast), példaul:
- egyéb anyagok (egészségligyi lada, gyogyszer, dekoracio, evleszkdz, pohar, talca,
torilk6z6, konyharuha),
- egyéb anyagjellegl szolgaltatdsok (hangositas, TV elofizetés),
- egyéb biztositasi dijak (baleset-, utazasi biztositasok),
- pénzligyi szolgaltatasok dija (bankkoltség),
- reprezentacié koltségei (lzleti vendéglatds, vendégfogadds, testlileti Ulések
vendéglatasa, étel, ital fogyasztas, étkezés alapanyag beszerzése, ,(zleti" ajandék),
- tagdijak (el6addi dij, versenybirdi dij),
- nevezési dijak, belépd dijak,
- élelmiszer, étkezés koltségei,
- hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.
Benyajtand6é dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):
- zaradékolt szamla,
- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat.

A kedvezményezett a koltségvetésbdl nyUjtott tdAmogatas és - ha elGirasra kerllt — a sajat forras
terhére a_kétszazezer forint értékhatart meghaladé értékii, aru beszerzésére vagy
szolgéaltatds megrendelésére iranyulé szerzédést kizardlag irdsban kothet. Irdsban
kotott szerz6désnek mindsll az elklldott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak
megsértése a szerzOdés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

BERUHAZASOK, FELUJITASOK

200.000,- Ft alatti targyi eszk6zok

Ezen a soron lehet elszamolni a program vagy projekt megvalositdsaval 6sszefliggésben
beszerzett 200.000,- Ft alatti targyi eszkozbeszerzést. (Nem kis érték( a beszerzés, ha a
megvasarolni kivant eszk6z értéke meghaladja a 200.000,- Ft-ot, azonban elszamolni csak
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200.000,- Ft-ot szeretnének. Tehat nem az elszamolni kivant 6sszeg hatarozza meg, hogy egy
beszerzés kis értékl vagy nagy értéklinek mindsul!)

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt dokumentumok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylat.

200.000,- Ft feletti targyi eszk6zok

Ezen az alsoron lehet elszamolni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet
m(ikodéséhez kapcsolodd nevesitett, 200.000,- Ft feletti egyedi érték(i targyi eszkozok
beszerzésének koltségét.

Benyujtandé dokumentumok (a felsorolt bizonylatok hitelesitett masolata):

- zaradékolt szamla,

- a pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat,

- a bevételezési leltari bizonylat vagy eszkoz-nyilvantartasi bizonylat,

- szerzOdés/visszaigazolt megrendelés.

A dokumentumokat abban az esetben kell benyGjtani, ha a véglegesitett
Szamlaodsszesit6 utolsé oszlopaban az ,, Igen” jelolés szerepel.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy helyszini ellenorzés esetén az Osszes - eredeti -
szamviteli dokumentum ellendrzésre keriil!
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