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KITOLTESI UTMUTATO
MINISZTERI ADATLAPHOZ

ALTALANOS TUDNIVALOK:
Tamogatasi kérelmet benyujtani kizardlag a lebonyolitd szerv altal rendszeresitett adatlapon,
elektronikus Gton lehet.

Tamogatasi kérelmet csak a Nemzeti Kulturdlis Tadmogataskezel6nél (a tovabbiakban:
Tamogataskezeld) regisztracidval rendelkez6 maganszemély vagy szervezet nyujthat be. A
regisztraciét az NKA portaljan lehet megtenni, az ott leirt eljarasi rendnek megfelelGen.
Javasoljuk, hogy regisztraciot az els6 kérelme benyujtdsat megel6zéen, minimum 5
munkanappal kordbban kezdje meg.

Kérjuk az adatlapot attanulmanyozni, minden pontjat megfeleléen kitolteni, és az
ismertetében el6irt mellékleteket az adatlap 7. pontjahoz feltolteni.

Az elGirt kotelez6 mellékletek hidnyos kitoltése, hidnya esetén a tdmogatdasi dontésre a hiany
potlasaig nem kerilhet sor.

RESZLETES TUDNIVALOK:
Az alabbiakban az adatlap pontjainak kitoltésével kapcsolatban nyuajtunk
tajékoztatast.

A kitoltés soran nyilatkoznia kell arrél, hogy a regisztracié soran benyujtott jogi
dokumentacioban, adatokban - beleértve azok érvényességi idejét - tortént-e valtozas.
(Ennek bejelolése nélkial a kérelmet nem lehet benydjtani. Kérjik, a regisztracidoban
bejelentett valtozas utan itt mar a ‘'nem tortént’-et jelolje meg!)

A szakteriiletre kattintva kddszoétar jelenik meg, amelynek elemei kézil az adott kérelem
témajara legjellemzObb szaktertletet kell kivalasztani. Egy kérelemhez csak egy szakteriilet
valaszthato ki.

1.1; 1.2,; 1.2.1.; 1.2.2,; 1.2.3.; 1.2.4.; 1.2.5.; 1.2.6.; 1.3.; 1.5. és 1.10. pontokhoz:
Az adatok atemelésre kerlilnek a regisztraciobdl. Ezeken az adatokon az adatlap kit6ltése
soran nem lehet valtoztatni, csak a regisztracié soran megadott adatok moddositasaval az
NKA portaljan a Regisztracio menlpontban.

1.2. és 1.2.1. pontokhoz: Az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtdsardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 69. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan a benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell a kérelmez6 - kilfoldi kérelmez6 esetén
magyarorszagi — addéazonosité szamat.

Az adozas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény 32. § (1)-(2), valamint (4) bekezdései alapjan
a vallalkozasi tevékenységet nem folytatd maganszemély, ha nem végez Aaltaldnos
forgalmiado-koteles tevékenységet és nem rendelkezik adodazonositd jellel, uUgy a
koltségvetési tamogatas igénylése el6tt az allami add- és vamhatdsagnal addazonositd jel
iranti igényét bejelenteni koteles.

A bejelentés alapjan az adéhatésag megallapitja a maganszemély addazonositd jelét, és arrol
15 napon belll hatdésagi igazolvanyt allit ki.
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1.2.2.1. ponthoz: Korlatolt felel6sségli tarsasag, Betéti tarsasag, Részvénytarsasag, Egyéb
jogi személyiségl vallalkozas, Szovetkezet, Kbzkereseti tarsasag, Eurdpai részvénytarsasag
kérelmez6k szamara kotelez6 ezen pont kitoltése, itt szilkséges megadni a kérelmez6
szervezeti forman bellli bontasat (pénzligyi vallalkozas, allami tdobbségi tulajdoni nem
pénzligyi vallalkozas, 6nkormanyzati tobbségi tulajdond nem pénzigyi vallalkozas, egyéb
vallalkozas).

1.6. ponthoz: Szintén atemelésre kertil a regisztraciobdl, de adatlaponként feltlirhatd. (Csak
a regisztraciéban megadott cimek kozil lehet kivalasztani az aktualis levelezési cimet)

1.11. ponthoz: Minden kérelmez6 szamara kotelez6 a kitoltése. Amennyiben a kérelmezd
ennél a pontnal ugy nyilatkozik, hogy a kérelemben megjel6lt téma/program tekintetében
afa levonasi joggal rendelkezik, ugy a koltségvetés elkészitése soran (4.1.5. pont B és C
oszlopaban) az afa 6sszegét nem szerepeltetheti. A visszaigényelhet6 afa 6sszegét a 4.1.6
pont B és C oszlopaiban kell szerepeltetni. Ha a kérelmez6 ennél a pontnal Ugy nyilatkozik,
hogy a kérelemben megjelolt téma/program tekintetében nem rendelkezik afa levonasi
joggal, akkor a koltségvetésében az afaval névelt 6sszeget szerepeltetheti.

2. ponthoz: Kiilfoldi székhelyli jogi személy és maganszemély kérelmezének -
amennyiben nem rendelkezik magyarorszagi szamlaszammal - pénziigyi lebonyolitot kell
felkérnie. Lebonyolitd csak a regisztracioval rendelkez6 magyarorszagi, 6nalléan gazdalkodo
jogi személy lehet (egyéni vallalkozé nem). A pénzigyi lebonyolité feladata a tamogatasi
0sszeg atutaldsanak technikai lebonyolitasa, mas szerepkért nem tolthet be. Amennyiben
a fenti feltételek nem teljesiilnek (hataron tali, magyarorszagi szamlaszammal nem
rendelkez6 kérelmezd) pénziigyi lebonyolité igénybevétele nem engedélyezett.

A lebonyolité jogi dokumentacioit a kotelezo online regisztracio soran tolti fel, igy
a kérelemhez a lebonyolité nyilatkozatan és szamlavezet6i igazolasan tal a
lebonyolité tovabbi jogi dokumentumainak csatolasa nem sziikséges.

Lebonyolité kivalasztasa ebben a pontban a lebonyolité adészéamanak beirasaval
torténik. Az addszam beirdsat kovetGen az adatok a regisztraciébdl automatikusan
atemel6dnek.

Pénzigyi lebonyolitd bevonasa esetén az adatlap 1.4. pontjat nem kell kit6lteni.

4. ponthoz: A kérelemben megjeldlt téma / program koltségkalkulacioja

A kérelmezo6 altal a koltségvetésben szerepeltetni kivant jogcimeket a koltségvetésbe be kell
emelni: a sor elején 1évo ‘Szerk.’-re kattintva a felugré ablakban a ’kéltség jogcimek (A
oszlop)’ melletti legérdiilé menlbdl lehet azokat kivalasztani.

s

pont szerinti afanyilatkozatnak megfelel6en kell kitolteni. Amennyiben a koéltségkalkulacié
4.1.5 sordban afa nélkili 6sszeget szerepeltet, Ugy a 4.1.6. sor B és C oszlopaban a
visszaigényelhet6 afa 6sszegét klilon, egydsszegben szerepeltetni kell.

5.1. ponthoz: T3jékoztatjuk, hogy tamogatott kérelem esetén a tdmogatasi
szerz6dés/tdmogatoi okirat mellékletét képezi a beszedési megbizassal megterhelhetd
fizetési szamlajara vonatkozd, a tdmogatd javara szold beszedési megbizas benyljtasara
vonatkozo felhatalmazé levél, amelyet a szamlavezetd pénzintézettel érvényesittetni kell.
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5.2. ponthoz: Az Avr. 84. § (2) bekezdése alapjan a visszafizetés biztositéka lehet a
kedvezményezett valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 -
fizetési szamlajara vonatkozd, a tamogatd javara szo6lé beszedési megbizas benyujtasara
vonatkozoé felhatalmazd nyilatkozata a pénziigyi fedezethiany miatt nem teljesitheto fizetési
megbizas esetére a kovetelés legfeljebb harmincot napra vald sorba allitasara vonatkozé
rendelkezéssel egyitt, vagy barmely olyan eszkdz - igy kiléndsen zalogjog kikotése,
garancia, kezesség, 6vadék -, amely biztositja, hogy a tdmogaté a koltségvetési tdmogatas
visszafizetésére vonatkozé igényét maradéktalanul, a lehetd legrovidebb id6n belll
eredményesen tudja érvényesiteni.

6.1., 6.2. pontokhoz: Ezen pontokhoz a téma/program tényleges megvaldsitasanak kezd6
és befejez0 idGpontjait kell beirni.

6.3. ponthoz: Amennyiben a kérelemben megjel6lt téma/program tobb részprogrambol
all, igy a téma/program részletezése sziikséges. Tételesen szerepeltetni kell a helyszineket
és a varhatd kezd6 és befejezd idépontokat. Tobb helyszin és id6pont felsorolasat az ,0j
elem” gomb alatt kezdeményezheti.

6.4. ponthoz: Felhivjuk kérelmezdk figyelmét, hogy ebben a pontban megadott
idépontokat Ugy hatdrozza meg, hogy a pénzligyi elszdmolds soran a bizonylatok, illetve az
azokon feltiintetett teljesités datuma a 6.1 pontban beirt kezd6 idépontot megel6z6 60 napot,
illetve a 6.2 pontba beirt befejezé idépontot kdveté 45 napot nem Iépheti tul.

6.5. ponthoz: Az Avr. 86. - 87. §-a alapjan a koltségvetési tdmogatas folydsitasara a
beszamold, vagy a részbeszamold elfogadasat kovetéen keriilhet sor. A koltségvetési
tamogatas a beszamold vagy a részbeszamold elfogadasat megel6zéen is folydsithato,
figyelemmel a koltségvetési tamogatas céljara, a tamogatott tevékenység megvaldsitasi
idészakanak hosszara, a kedvezményezett sajat forrasanak mértékére.

A tamogatasi igényhez az adatlap 6.5. pontjaban fel kell tlintetni a témahoz/programhoz
kapcsolddd, legalabb két finanszirozasi idészakot és a finanszirozasi idészakokhoz rendelt
kifizetések 0Osszegeit (a témahoz/programhoz kapcsolodd kifizetések Osszegét és a
kifizetések 6sszegének varhato idoszakat). A kifizetések 6sszege 6sszesen meg kell egyezzen
a téma/program koltségkalkulacio 4.1.5. C mezében szerepld igényelt tdmogatas 6sszegével.

Alkotdi tdmogatas igénylése esetén a 6.5. pontot nem kell kit6lteni!

A 6.5. pontba beirt finanszirozasi Utemterv kezd6 és befejez6 idépontjanak a 6.4. pontba irt
témahoz/programhoz kapcsolddé kiadasok felmerilésének kezdd és befejez6 idépontja kozé
kell esnie.

7. ponthoz: Ennél a pontnal kell feltélteni a kérelemhez kapcsolédd valamennyi
dokumentumot ,pdf” formatumban (fajinév: ékezetek nélkiil!), amelyet az ismertet6 és a
Tamogataskezeld eldir, illetve azon tovabbi dokumentumokat, amelyeket a kérelmezd egyéb
mellékletként a kérelemhez fel kivan télteni (pl. egyéb melléklet, hatdron tuli, magyarorszagi
szamlaszammal nem rendelkez6 kérelmez6 esetén pénzligyi lebonyolitéi nyilatkozat).

Ha az ismertetében elbirt melléklet nem all rendelkezésre a kérelem benyujtasakor, vagy az
adott kérelemre vonatkozoéan nincs ‘egyéb melléklete’, ‘pénzligyi lebonyolitdi nyilatkozata’,
azt ezen mellékletek legordiil6 menlibél valé kivalasztasa utan az Indoklas mezében indokolni
szlikséges (pl. nincs; nem relevans, stb.)!
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Felhivjuk a kérelmezok figyelmét, amennyiben lebonyolité igénybevételével keriil
sor (csak kiilfoldi székhelyli jogi személy és maganszemély kérelmez6 esetén,
amennyiben nem rendelkezik magyarorszagi szamlaszammal) kérelem benyajtasara, a
lebonyolitoi nyilatkozatot az adatlap 7. pontjaban csatolni sziikséges. A Lebonyolité
nyilatkozata minta letolthet6é az NKA portal Palyaztatas / Miniszteri tamogatasok
meniipontbél.

9.4, ponthoz: Az allamhaztartasrol sz8l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
50. § (1) bekezdés a) pontja alapjan koltségvetési tamogatas abban az esetben biztosithatd,
ha a tamogatas iranti kérelem benyujtéja - amennyiben munkavallalét foglalkoztat -
megfelel a rendezett munkatligyi kapcsolatok kdvetelményeinek.

9.5. ponthoz: Kitoltése azon kérelmezéknek kotelezd, akik szervezeti formaja egyéni
vallalkozas, gazdasagi tarsasag, nonprofit gazdasagi tdrsasag, szOvetkezet, vizitarsulat,
vizik6zm( tarsulat, illetve erddbirtokossagi tarsulat. Ezen vallalkozdsoknak kell ebben a
pontban arrdl nyilatkozniuk, hogy a kis- és kézépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasarol
sz6l6 2004. évi XXXIV. térvény alapjan mikro-, kis- és kozépvallalkozasnak (a tovabbiakban:
KKV) mindsilnek-e.

A toérvény 3. §-aban foglalt meghatarozasa szerint

(1) KKV-nak minésul az a vallalkozds, amelynek
a) osszes foglalkoztatotti |étszama 250 fénél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele legfeljebb 50 milli6 eurénak megfelelé forintdsszeg, vagy
mérlegféosszege legfeljebb 43 millié eurdonak megfeleld forintésszeg.
(2) A KKV kategérian belll kisvallalkozasnak mindsul az a vallalkozas, amelynek
a) 6sszes foglalkoztatotti Iétszama 50 fénél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele vagy mérlegfédsszege legfeljebb 10 millié eurdnak megfeleld
forintdsszeg.

(3) A KKV kategodrian belll mikrovallalkozasnak minésil az a vallalkozas, amelynek

a) 6sszes foglalkoztatotti Iétszama 10 fénél kevesebb, és
b) éves nettd arbevétele vagy mérlegfédsszege legfeljebb 2 millié eurénak megfeleld
forintdsszeg.

(4) Nem minésul KKV-nak az a vallalkozds, amelyben az &allam vagy az 6nkormanyzat
kézvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedése - tOke vagy szavazati joga alapjan -
kulon-kilon vagy egylttesen eléri vagy meghaladja a 25 %-ot.

(5) A (4) bekezdésben foglalt korlatozéd rendelkezést nem kell alkalmazni, ha a 19. § 1.
pontjaban meghatarozott befektetok allnak a vallalkozassal a 4. § (2) bekezdése szerinti
kapcsolatban.

19. § 1. pontja szerint befektet6:

a) allami befektets tarsasagok,

b) finanszirozashoz vald hozzaférés elGsegitése céljabdl rendszeresen kockazatitbke-
befektetést folytaté egyének vagy csoportok, akik vagy amelyek a t6zsdén nem
jegyzett vallalkozasok alaptokéjébe fektetnek be, azzal a feltétellel, hogy az
ugyanazon vallalkozasban eszk6zOlt G6sszes befektetésiik legfeljebb 1 250 000
euronak megfeleld forintdsszeg,

c) felsGoktatasi intézmények, nem felsGoktatasi intézmény szervezetében m(ikodo
oktatdsi és szaktanacsadasi intézmények, a fels6- vagy kozépfokl oktatds gyakorlati
hattereként termel6 tevékenységet folytatd tangazdasagok és tanliizemek, nonprofit
kutatasi kozpontok, valamint nem felsGoktatdsi intézmény szervezeteként -
koltségvetési formaban mikodd — egyéb kutatdhelyek,

Székhely: 1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
Telephely: 1143 Budapest, Szobranc utca 6-8.
Levelezési cim: 1389 Budapest, Pf. 128.
www.nktk.hu


http://80.99.236.241:81/nka_belso/_temp/ckfinder/files/palyaztatas/lebonyolito_nyilatkozata.pdf

Nemzeti
Kulturalis
Alap

NEMZETI KULTURALIS
TAMOGATASKEZELO

d) a tb6kepiacrol szélé 2001. évi CXX. torvény 5. § (1) bekezdésének 60. pontjaban
meghatarozott intézményi befektetdk, ideértve a regionalis fejlesztési alapokat,

e) az évi 10 millid eurdnak megfelel6 forintdsszeget el nem éré koltségvetéssel és
kevesebb, mint 5 000 lakossal rendelkez6 helyi dnkormanyzatok.

9.7. ponthoz: Ennek a pontnak a kitdltése — az Aht. alapjdn - minden kérelmezdnek
kotelezé.

Az Aht. dsszeférhetetlenségre (48/B. § (1) bekezdés) vonatkozé paragrafusa megtalalhaté
az NKA portaljan a Szervezet / Jogi hattér menlpontban.

Abszolut Osszeférhetetlenségi esetek, amelyek fennalldsakor az adott tamogatasi
kérelmet el kell utasitani, arrdl birdlati dontés nem szllethet:

9.8. ponthoz: Az Avr. 75. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a kérelmezétdl irdsbeli
nyilatkozatot kell kérni, hogy adott targyban tamogatasi igényt korabban, illetve egyidejlileg
mikor és hol nyujtott be. Amennyiben az adott kérelem targyaban tovabbi tdmogatasi igényt
nyujtott be, az adatlaphoz csatolt mellékletben ezt részletezni kell és az adatlap 7. pontjaban
fel kell tolteni.

A kitoltott adatlapot nem kell kinyomtatni és postan bekildeni. Az adatlap kitéltésének és a
mellékletek feltoltésének befejezését kovetden az adatlap online bekiildését az adatlap végén
taldlhato BenyGjtas gombbal lehet kezdeményezni.

Benyujtott kérelmét a Felhasznaldi fiokba torténs bejelentkezés utan a Palyazatok/Benyujtott
palyazatokra kattintva, illetve a kitoltés soran mentett, de még be nem nyujtott adatlapot, a
késbbbi kitoltés folytatasahoz, a Palyazatok/Mentett palyazatokra kattintva érheti el.

Az adatlap kitoltése és benyijtasa soran jelentkezdé tartalmi/szakmai probléma
esetén
e Szamosi Gabor a +36 (1) 550-2894 telefonszamon vagy a
gabor.szamosi@nktk.gov.hu e-mail cimen, tovabba
e Palinkas Zsanett a +36 (1) 550-2897 telefonszamon vagy a
zsanett.palinkas@nktk.hu e-mail cimen
ad felvilagositast hétfotol csiitortokig 8-16 oraig, pénteken 8-13.30 éraig.

Nemzeti Kulturalis Tamogataskezelo
Levelezési cim: H-1389 Budapest, Pf.: 128.
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